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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Gazdasagi Igazgatosag, Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kijt.)
keretében

Fokonyvelo

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

- az Intézmény mikddéséhez kapcsolddd kotelezettségvallalasok ellenbrzése, pénzigyi

teljesitések figyelése;

- a nem teljesult kotelezettségvallalasok/fedezetek egyeztetése;

- a Forras.NET szamviteli programban taldlhaté esetleges dimenzideltérések figyelése;

-havi bérfeladdssal kapcsolatos szamviteli feladatok elvégzése és a havi
bérkotelezettségvallaldsok egyeztetése;

-a Forras.NET program Befektetési eszkéz moduljdban az immateridlis javak és targyi
eszk6z nyilvantartdsanak ellendrzési, leltarozasi, selejtezési folyamatban valé részvétel;

- a vagyonkataszteri nyilvantartas vezetésének és az adatszolgaltatasok elkészitésének
ellen6rzése;

-a szlkséges elbiranyzat modositasok javaslatdnak osszedllitdsa, jovahagyas utan az
eldiranyzatmodositasok rogzitése a Forras.NET és KKVTR rendszerben;

- a havi, negyedéves és éves zarlati feladatok elvégzése;

- a havi id6kozi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés Gsszeallitasa;

- az éves koltségvetési beszamold 0sszeallitdsaban vald kézremikodés;

- a banki dllomanyok beolvasasa, banki bizonylatok régzitése a Forras.NET rendszerben;-
a Gazdasagi Igazgatdsagon eléforduld kiils6 és bels6 ellenGrzésekben torténd részvétel;
- mindazon feladatok ellatédsa, amelyeket jogszabaly, vagy felettese a hataskorébe utal.
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Betdltendé allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb Ugyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénzlgyi

”w oz

Betoltend6 allas jogviszonya: Koézalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglglkoztatés idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40
ora, Altalanos, Teljes munkaido

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest; Gyulai Pal utca 13.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az NKTK elsésorban a hazai és hataron tuli
kulturdlis élet tamogatasaért felelés szervezet, amely palyazati Uton biztosit forrdsokat
mUvészeti, Orokségvédelmi, koézmdlvelddési és egyéb célok megvaldsitdsahoz.
Tevékenységét — mas jogszabalyok mellett - a NKA-rdl sz6ld 1993. évi XXIII. tv. alapjan
végzi. Az NKTK célja, hogy Uligyfél-, és szolgaltatascentrikus és hatékony kormanyzati
hattérintézményként mikodjon az illetékes minisztérium (TKKM) szakpolitikai feladatainak
végrehajtasa soran.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony
létesités feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi
tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az illetmény megallapitdsara és a
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juttatdsokra a kézalkalmazottak jogallasardl széld 1992, évi XXXIII. torvény rendelkezései,
valamint a munkaltatéi dontésen alapulé illetményrész egyedi megallapitdsai az irdnyadok.
A probaid6 4 honap.

- Munkaba jaras jogszabalyon alapuld tdmogatdsa;

- - Szakmai fejl6dési lehetOség.
Feltételek, Elonyok

Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Blntetlen el6élet

- Cselekvboképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

- Magyar allampolgarsag, vagy kilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdozkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokl szakképesités vagy szakképesités-raépiilés fels6
kozépfokl részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis  készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , Kozgazdasagtan, Legalabb kozépfokl szakirdanyld pénzigyi és
szamviteli szakiranyu végzettség

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintl szakképesités, szakképesités-
raépulés szakképesités fels6fokU szakiranyl szakképzettség technikusi
szakképzettség , Kézgazdasagtan, Mérlegképes konyvelGi képesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Legaldbb kézépfoku pénziigyi és szamviteli szakirdnyl végzettség
- Allamhéztartasi mérlegképes konyvelsi képesités

- Allamhéztartasi szamviteli tapasztalat

- Mérlegképes konyvelbi képesités

- KG-K11, KKVTR rendszerek ismerete

- Gyakorlott szintli MS Office ismeret (irodai alkalmazasok)

- Bruttdé bérigény megadasa

Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- Forras.NET program felhasznaldi/készség szintl ismerete.
- tobb éves, sokrétli szakmai tapasztalat
- jo szintl szervez6- és kommunikacios készség
- jo szintl problémamegoldo képesség
- nagyfoku 6nalldsag
- nagyfokl monotonitastiird képesség
- megbizhatd, korrekt, proaktiv hozzaallas
A palyazat elbiralasa soran eléonyt jelent6 személyes kompetenciak:

- Onalléséag (alap)
- Probléma-megoldé készség (alap)
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- Kommunikacids készség (alap)
- Szervez6készség, koordinacio (ligyintézoi)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandoé igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- A Kjt. 20/A.8 (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrdl
sz6l6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefliggésben szilkséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Nyilatkozat blntetlen el6életrdl

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2026.10.26. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatot elektronikus Uton Pintér Szilvia
humanpolitikai igazgaté asszonynak cimezve kérjik az allaspalyazatok@nktk.hu e-mail
cimre megklldeni, feltiintetve a bruttd bérigényt és a megpalyazni kivant munkakor
megnevezését. A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdltheto.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.15. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

https://kozszolgallasadmin.ksz.gov.hu, https://www.profession.hu; www.nktk.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.11.16.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.11.
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