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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Jogi Igazgatdsag Jogi Osztaly
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Jogi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

- Jogszabalyértelmezés, jogszabalyfigyelés ellatdsa az Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld
(NKTK) szervezeti egységei részére;

- A palyazat- és tAmogataskezeléssel kapcsolatos jogszabalyok, és gyakorlat teljeskorii ismerete, a
tadmogataskezelési folyamatok segitése, jogi allasfoglalas nytjtasa,

- Feladatkorébe tartoz6 jogi eljarasokkal kapcsolatos adatszolgaltatdsok, nyilvantartasok,
kimutatdsok vezetése, hataridére torténé elkészitése, az Igazgatdsag altal vezetett
nyilvantartasokba adatfeltoltés,

- Az NKTK bels6 szabalyozoinak megalkotasaban torténd részvétel, a szakteriiletért felelds vezetd
altal el6készitett szabalyozok rendelkezéseinek jogi szempontu vizsgalata, jovahagyasra torténé
el6készitése, jogszabalyvaltozas esetén az NKTK szervezeti egységeivel egylittmiikodésben a
belsé szabalyozok moddositdsdnak kezdeményezése, tovabba a jovahagyott szabalyozdék
megjelentetésérol, nyilvantartasarol tortén6 gondoskodas,

- Kozremiikodés az NKTK mikodését érintd szerzédések megkotésében, modositasaban,
aktualizalasaban,

- Részvétel az NKTK szerz6déseihez kapcsolédd koveteléskezelési feladatok ellatasaban, a
kovetelések jogi tton torténd érvényesitésében,

- Egylittm(ikodés a palyazatok, tamogatasi programok el6készitésében, eredményes
lefolytatadsaban, egylittm{ikodés kozbeszerzési, beszerzési eljarasok lebonyolitdsaban,

- Kapcsolattartds a szervezeti egységekkel, a beszallitokkal, a minisztériumokkal, jogi
szolgaltatékkal, egyéb kiils6 partnerekkel,

- A jogi eljarasokhoz kapcsoldd6 adminisztracios tevékenységek ellatdsa, kapcsolattartas az
eljarasok résztvevaéivel.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo
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Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Az NKTK elsGsorban a hazai és hataron tali kulturalis élet

tdmogatdsanak lebonyolitasaért felel6s szervezetamely pdlyazati dton biztosit forrasokat
miivészeti, 6rokségvédelmi, kozmivelddési és egyéb célok megvaldsitdsahoz. A Nemzeti
Kulturalis Alaproél sz6lé 1993. évi XXIII. torvény alapjan kezeli a NKA-t. Célja, hogy iigyfél-,
szolgaltatascentrikus, hatékony és eredményes kormdanyzati hattérintézményként miikodjon a
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetménymegallapitasara és a juttatasikra a Kézalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIIL. torvény rendelkezései az iranyadok.

Az illetménymegallapitas egyedileg torténik.
Munkaba jaras jogszabalyon alapul6 tAmogatasa.
A prébaidd 4 honap.

Onéletrajzaban brutt6 bérigényét megjelélni sziveskedjen.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Erkolcsi bizonyitvany

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdzkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- Ko6zépfok - szakképzettség, Szamitastechnikai alkalmazasok, Felhasznaléi
szintll szamitégépes ismeretek (Office csomag, kiillondsen Word és Excel ismerete)

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranya szakképzettség, Jog,
fels6foku szakiranyu végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - bruttd bérigény megjelolése

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- koltségvetési szervnél szerzett relevans tapasztalat
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- szerzbdések el6készitésében szerzett jartassag

- beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban szerzett szakmai tapasztalat
- pénziigyi jogi ismeretek (Aht.; Avr.)

- palyazatkezelési ismeretek

- jogi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a pdalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.25. 23:00

Palyazat benyujtasanak moédja: - Elektronikus uton Pintér Szilvia humanpolitikai igazgatd
asszony részére az allaspalyazatok@nktk.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mddja: A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel6 palyazatok
koziil el6zetes sziirés alapjan Kkeriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A
benyujtasi hatarid6t kovet6en a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont a palyazatokrél, amelynek
eredményérdl a palyazok elektronikus aton tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.12.19. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nktk.gov.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.01.05.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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