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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Jogi Igazgatdsag, Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Kozbeszerzési és beszerzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

- részt vesz a (koz)beszerzési eljarasi cselekményekben, megrendelések és
szerz6déskotések el6készitésében;

- részt vesz a (koz)beszerzési eljarasok beszerzés-szakmai el6készitésében, az eljarasok
szakszer( lebonyolitasaban és dokumentalasaban;

- részt vesz a beszerzési, kozbeszerzési szakteriiletet érint6 szabalyozok feliilvizsgalataban,
a modositasok el6készitésében;

- kozremlikodik az éves beszerzési, kozbeszerzési, kozpontositott kozbeszerzési,
szervezetfejlesztési, kommunikacios, képzési beszerzési, valamint az informatikai beszerzési és
fejlesztési tervek el6készitésében a jogszabalyi kozzétételi hataridékre figyelemmel;

- megvizsgalja a beszerzési igényeket és részt vesz a kovetendd eljarasrend kivalasztasaban
(részekre bontas tilalma szabalyok érvényesiilése);

- (koz)beszerzés-szakmai tAmogatast nyujt a (koz)beszerzési eljarasok miiszaki tartalmu
el6készitést végzob szervezeti egység részére;

- kozremiikodik a kézpontositott kozbeszerzési feladatok ellatdsaban a DKU, KEF, NKOH,
KKSZK, valamint az EKR és Poszeidon rendszerek tekintetében;

- gondoskodik a (koz)beszerzési eljarasok megfelel6 dokumentalasarol - a (koz)beszerzési
eljaras meginditasatol, a (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsan at annak lezarasaig, beleértve az
eredményes eljaras alapjan kotott szerzodés el6készitését, megkotését.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi,beszerzés és kozbeszerzés

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

s

Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli

v

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel (NKTK) elsésorban
a hazai és hataron tuli kulturalis élet timogatasaért felel6s szervezet, amely palyazati iton biztosit
forrasokat miivészeti, orokségvédelmi, kozmivel6dési és egyéb célok megvaldsitasahoz.
Tevékenységét - mas jogszabalyok mellett - a Nemzeti Kulturalis Alaprol szélé 1993. évi XXIIL
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torvény alapjan végzi. Az NKTK célja, hogy tligyfél-, és szolgaltatascentrikus, hatékony és
eredményes kormanyzati hattérintézményként miikodjon.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetménymegallapitasara és a juttatasikra a Kozalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIIL. torvény rendelkezései az iranyadok.

Az illetménymegallapitas egyedileg torténik.

Munkaba jaras jogszabalyon alapul6 tAmogatasa.

A prébaid6 4 honap.

Onéletrajzaban brutt6 bérigényét megjelélni sziveskedjen.
Szakmai Fejl6dési lehetség.

Kompetens, dinamikus csapat.

Feltételek, El1onyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany
- Nemzetbiztonsagi ellendrzés

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdzkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Uzleti ismeretek, tigyitel és jog, tovabb nem bonthat, fels6foku szakiranyt végzettség

- Kozépfok - szakképzettség, Szamitastechnikai alkalmazasok, Felhasznaloi
szintli szdmitégépes ismeretek (Office csomag, kiilondsen Word és Excel ismerete)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - bruttd bérigény megjelolése

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
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- Gyakorlat a kozpontositott kozbeszerzési feladatok ellatdsaban a DKU,
KEF, NKOH, KKSZK, valamint az EKR és Poszeidon rendszerek tekintetében.

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.08. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: - Elektronikus  dton  Pintér  Szilvia  részére az
allaspalyazatok@nktk.gov.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak mddja: A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel6 palyazatok
koziil el6zetes sziirés alapjan keriilnek behivasra a jeloltek a személyes elbeszélgetésre. A
benyujtasi hatarid6t kovet6en a munkaltatdi jogkor gyakorléja dont a palyazatokrél, amelynek
eredményérdl a palyazok elektronikus Gton tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nktk.gov.hu; www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.08.18.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.07.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

gﬁ\’)z ’Kézszolgéllés

w




