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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Gazdasagi Igazgatosag, Uzemeltetési Osztaly

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Uzemeltetési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - ellatja az NKTK székhelyének (1085 Budapest,
Gyulai Pal u. 13.) és telephelyének (1143 Budapest, Szobranc u. 6-8.) lizemeltetésével kapcsolatos
feladatokat;

- felelés az lizemeltetéssel kapcsolatos megrendelések el6készitéséért és a megrendelések
teljeskor( lebonyolitasaért a bels6 szabalyzatokban leirtaknak megfelelGen;

- elvégzi az lUzemeltetéssel kapcsolatos beszerzési eljarasok miszaki tartalmu el6készitését,
indikativ arajanlatok bekérését, tovabba kapcsolatot tart a szallitékkal;

- elvégzi a beszerzett eszk0zok szervezeti egységekhez torténd eljuttatasat;
- kapcsolatot tart a szerzédéses szolgaltatokkal, karbantart6 cégekkel;
- ellendrzi a kiils6s vallalkozok altal elvégzett karbantartasi és javitasi feladatok teljesitését;

- kozremlikodik a szolgadltaték 4ltal egylittm(ikodés/szerz6dés keretében nyujtott
szolgaltatasokkal dsszefiiggd feladatok elvégzésében;

- beszerzési eljarasok el6készit6 anyagainak elkészitése;

- adminisztracios feladatok elvégzése: szamlanyilvantartas vezetése, megrendelések elkészitése
és megfelel6 helyen torténé adminisztraldsa, teljesitésigazolasok kidllitasa, statisztikak,
kimutatasok készitése;

- szerzbdésteljesitések, szerz6déses hatariddk és szerzddés idébeli hatalyanak nyomon kovetése;
- teljesitések ellendrzése, sziikséges beavatkozas kezdeményezése;

- vagyongazdalkodds korébe tartozo egyes feladatok ellatasa;

- készletnyilvantartasok vezetése;

- érvényesiti a beszerzési, lizemeltetési és vagyongazdalkodasi feladataival Osszefliggésben
felmertl6 garancidlis és szavatossagi igényeket;

- kozremiikodik a Nemzeti Kulturdlis TAmogataskezel6 székhelyén és telephelyén iratok- és
butorok mozgatasaban.

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

7w 7

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
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A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel§ célja, hogy iigyfél-,
és szolgaltatascentrikus, hatékony és eredményes kormanyzati hattérintézményként miikodjon a
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtdsa soran.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az illetménymegallapitasara és a juttatasikra a Kdzalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok. Az illetménymegallapitas egyedileg
torténik.

A prébaid6 4 hénap.
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazatot elektronikus uton Pintér Szilvia humanpolitikai igazgat6 asszonynak cimezve kérjik
az allaspalyazatok@nktk.hu emailcimre megkiildeni.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Miszaki, ipari és épitdipari képzések, tovabb nem bonthatd, Miszaki szakiranyu
végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Megbizhat6, korrekt hozzaallas
- Onallg, preciz munkavégzés
- Csapatmunkara val6 képesség
- J6 szint(i szervez6- és kommunikacids készség
- Nyilatkozat arrdl, hogy 2019. marcius 1. napjat kévet6en részesiilt-e a

- korményzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény a 285. § (9)
bekezdésében

- foglaltak, valamint a 112. § (12) és (14) bekezdés szerinti felmentésben,
illetve
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- végkielégitésben.
- Bérigény megjelolése

- MS Office (irodai alkalmazasok) k6zépszintli ismerete

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Nyugodt, higgadt személyiség

- El6z6 munkaltatétol referencialevél

- Miszaki lizemeltetési teriileten szerzett legalabb 5 éves tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Nyilatkozat biintetlen el6életrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.12. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.14. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nktk.gov.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.17.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.01.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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