NEMZETI KUITURALIS KOZSZOLGALLAS sorszam: 146715

TAMOGATASKEZELO
Intézményi iktatészam: NKTK/1093/2025

ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Gazdasagi Igazgatdsag, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

pénziigyi és szamviteli referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - az Intézmény miikodéséhez kapcsolddo
kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasa, ellen6rzése, a kapcsolédd valtoztatasok
lekovetése, pénziigyi teljesitések figyelése;

- a beérkezett szamldk és szamviteli bizonylatok atvétele és azok alaki és tartalmi
kovetelményeinek ellendrzése;

- a nem teljestilt kotelezettségvallalasok/fedezetek egyeztetése;
- a Forras.NET szamviteli programban talalhaté esetleges dimenzideltérések figyelése;
- havi bérfeladast kovetden a havi bér-kotelezettségvallalasok egyeztetése;

- a szlikséges el6iranyzat modositasok javaslatanak sszeallitasa, jovahagyas utan az eliranyzat-
modositasok rogzitése a Forras.NET rendszerben, az el6iranyzatok alakuldsanak folyamatos
nyomon kovetése;

- a havi IK] és a negyedéves mérlegjelentés, valamint az éves koltségvetési beszamold
elkészitésében vald kozremiikodés;

- a havi, negyedéves és éves zarasok elvégzésében vald kozremiikodés;

- vevGi szamlak rogzitésében valé kozremiikodés;

- a napi utalasok hataridére torténd el6készitése, ellen6rzése, nyomon kovetése;

- partnerek rogzitése a Forras.NET rendszerben;

- a banki dllomanyok beolvasasa, banki bizonylatok rogzitése a Forras.NET rendszerben;
- személyi torzs karbantartasa a Forras.NET rendszerben;

- a Gazdasagi Igazgatosagon el6forduld kiilsé és bels6 ellendrzésekben torténd részvétel;
- a szamviteli bizonylatok meg6rzése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézd

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest; Gyulai Pal utca 13.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Az NKTK elsésorban a hazai és hataron tili kulturalis élet
tdmogatasaért felelés szervezet, amely pdlyazati Uton biztosit forrdsokat mivészeti,
orokségvédelmi, kozmivel6dési és egyéb célok megvaldsitasahoz.Tevékenységét - mas
jogszabalyok mellett - a NKA-rol sz616 1993. évi XXIIL. tv. alapjan végzi. Az NKTK célja, hogy tigyfél-
, és szolgaltatascentrikus és hatékony kormanyzati hattérintézményként miikodjon a Kulturalis
és Innovacios Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kézalkalmazottak jogallasarol
sz6lé 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint a munkaltatéi dontésen alapuld
illetményrész egyedi megallapitasai az iranyaddok. A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal betodlthetd.

A palyazatok benyujtdsdnak moédja: elektronikus tton Pintér Szilvia humdnpolitikai igazgatd
részére az allaspalyazatok@nktk.hu e-mail cimen kereszttil.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkezd személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, legalabb kozépfoku szakirdnyt pénziigyi és szamviteli szakiranyu
végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Gyakorlott szintli MS Office ismeret (irodai alkalmazasok);

- Bérigény megjelolése

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ]J6 szintli problémamegoldé képesség;

- allamhaztartasi szamviteli tapasztalat;

- Forras.NET program felhasznaloi/készség szintii ismerete.
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- jo szint(i szervez6- és kommunikacids készség;
- nagyfokud 6nall6sag

- nagyfoki monotonitastiiré képesség

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- részletes szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.11. 23:59

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.24. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nktk.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.05.04.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.03.11.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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