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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Gazdasagi Igazgatdsag Pénziigyi és Szamviteli Osztaly Fejezeti Gazdalkodasi Csoport
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

pénziigyi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): - gondoskodik a tamogatasok kifizetéséhez
kapcsolodé utalvanyrendeletek érvényesitésérol;

- ellendrzi az utalvanyrendeletek szabalyszerii kiallitdsat, az azokon 1évl teljesitésigazolas
meglétét;

- a tAmogatoi okiratban meghatarozottak szerint folydsitja a tAmogatast a kedvezményezettek
részére;

- azonositja a bankszamlara befolyt jovairasi tételeket;

- gondoskodik az azonositas alatt all6 tételek kirendezésérdl és vezetésérol;

- folyamatosan végzi a banki terhelések és jovairasok konyvelését;

- gondoskodik a f6konyvet alatamaszt6 analitikus nyilvantartasok vezetésérol;
- teljesiti a Tamogaté részére az el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

- a Tamogato részére folyamatosan adatot szolgaltat az id6kozi mérleg- és koltségvetési jelentés
elkészitéséhez.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Nemzeti Kulturalis TAmogataskezelS nevéhez illen és
kormanyzati hatterének megfelel6en az emberi eréforrasok lehetd leghatékonyabb kiaknazasat
célz6 intézmény. A Tamogataskezel6 célja, hogy tigyfél-, és szolgaltatascentrikus, hatékony és
eredményes kormanyzati hattérintézményként miikodjon els6sorban a Kulturalis és Innovacios
Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok. Az illetmény-megallapitas egyedileg
torténik.
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Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdzkodas jogaval rendelkezé személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Koltségvetési szervnél pénziigyi teriileten szerzett - legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat;

- MS Office (irodai alkalmazasok: word, excel stb.) felhasznaldi szinti
ismerete

- Onallé, preciz munkavégzés
- J6 szint{ problémamegold6 képesség

- Megbizhato korrekt, proaktiv hozzaallas

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Forras.Net program felhasznaldi szint{ ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

- Mérlegképes konyvel6i végzettség

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- részletes szakmai 6néletrajz

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.18. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: Elektronikus dton Pintér Szilvia humanpolitikai igazgaté
részére az allaspalyazatok@nktk.gov.hu e-mail cimen keresztiil a brutt6 bérigény megjelolésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nktk.gov.hu; www. profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.08.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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