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1. Az utmutato célja

Jelen Utmutato segitséget nydjt az alabbi palyazatok pénziigyi elszamolasanak és szakmai
beszamoldjanak elkészitéséhez:

e Mindsitéssel nem rendelkezd el6add-miuivészeti szervezetek mitkodési és szakmai
tamogatasa (Kategéria kod: KIM-MUK)

A hatdlyos tamogatdi okirat értelmében minden Kedvezményezettnek a tédmogatas
felhasznalasardl pénziigyi, valamint szakmai beszamolét szlikséges benyujtania.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tamogatast rendeltetésszerliien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
hatalyos tamogatdi okiratban rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

A Kedvezményezettnek a tdmogatasi cél megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl, a tdmogatas teljes 6sszegének és az 6nrész (amennyiben az elvart)
rendeltetésszer(i felhasznalasarol a hatalyos tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerint
kell elszamolnia. A Kedvezményezett a beszamoloét (pénzigyi és szakmai) legkésdbb a
tamogatdi okiratban meghatarozott elszamolasi hataridé végéig koteles elkésziteni és
benyujtani a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 részére. (Vis major esetén az elszamolasi
hatarid6 a tamogatdi okirattél eltéréen modosulhat az érvényben [évé, hatalyos
jogszabalyban foglaltak szerint, vagy a Tamogato altal hozott egyedi déntés alapjan)

A pénzligyi elszdmolast és a szakmai beszamolét az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyluttm(ikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) kell elkésziteni és benyujtani,
valamint a pénzugyi elszamolas részeként papiralapon is szlikséges bektlldeni az EPER altal
kivalasztott bizonylatok, valamint a bizonylathoz szorosan kapcsolédé dokumentumok
hitelesitett masolatait.

EPER belépési pont: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx)

A pénzigyi, valamint a szakmai beszamold elektronikus benyujtadsat az EPER fellletre
belépve, a ,Beadott palyazatok” menlipont alatt, az érintett tdmogatasi kérelem kijel6lését
kovetéen a [Beszamold beaddsa] akciogomb segitségével tudja végrehajtani.

Az elszamolds EPER-ben torténd elkészitéséhez technikai segitséget nyujt az EPER
felhasznaléi kézikdonyv, mely az aldbbi linkrél télthet6 le: https://emet.gov.hu/eper-
belepesi-pont/

2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé célja, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasi célban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa.

A beszamolé kitoltésével és mellékleteinek csatoldsdval a Kedvezményezettnek hitelt
érdeml&en bizonyitania kell a tdmogatasi cél tdmogatdi okirat szerinti megvaldsuldsat.
Ezen kotelezettség megszegése szerzGdésszegésnek mindsll, melynek bekdvetkezése
esetén a Tamogatod a tdmogatdi okirattol egyoldaltan elallhat.

A szakmai beszamoldt a palyazati felhivasban, valamint a tdmogatdi okiratban elGirtakkal
0sszehasonlitd moédon kell elkészitenie.


https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
https://emet.gov.hu/eper-belepesi-pont/
https://emet.gov.hu/eper-belepesi-pont/

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szakmai beszamolénak minden esetben igazodnia
kell a pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz, valamint a tamogatéi

okiratban foglalt megvaldsitasi és felhasznalasi idoszakhoz.

Amennyiben a pénziigyi és a szakmai_ beszamolé ellendrzése soran
ellentmondasos _informacidk keriilnek megallapitasra, Ggy hianypoétlasi eljaras
keretében a szakmai és/vagy a pénziigyi elszamolas
kiegészitésére/elutasitasara keriilhet sor.

A palyazati felhivas, valamint a tamogatdi okirat értelmében az NKTK két
hianypoétlasi eljaras lefolytatasara kotelezett.

A masodik hianypotlas nem teljesitése vagy nem megfelelo teljesitése esetén

rész/teljes visszafizetési kotelezettséq eldirasara keriil sor.

A szakmai beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a tamogatdi okiratban
meghatarozott elszamolasi hataridd. (Vis major esetén az elszamolasi hataridé a tamogatoi
okirattdl eltéréen moédosulhat az érvényben 1évé, hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint,
vagy a Tamogatd altal hozott déntés alapjan)

A szakmai beszamoldt az EPER fellleten a pénzligyi beszamoldval egyltt szikséges
benyujtani. A pénzligyi és szakmai beszamolé benyujtasa kizarélag egyiitt teheto
meg, kilon-kalén nincs lehet6ség a beszamoldk beadasara.

A _tamogatasi cél megvaldésulasat alatamaszté dokumentacié, és eqyéb, azt
alatamaszté irat, amelyet postai Gton kotelezé megkiildeni:

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar, stb.) tdmogatasa esetében a Kedvezményezett
vallalja a kiadvany(ok) 1 példanyanak a Lebonyolité részére valé ingyenes
atadasat, melyet a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 részére (1389 Budapest,
Pf. 128.) - az alairt eredeti Szamlaosszesitovel, és az azon szereplo, bekért
szamviteli bizonylat(ok) és a hozzajuk kapcsolédé dokumentumok hitelesitett
masolataival EGYUTT - megkiild.

Kérjiik a__ boritékra/csomagra _sziveskedjenek ravezetni a alyazat

azonositéoszamat.

A szakmai beszamoloét az alabbiak szerint kell benyuGjtani:

A szakmai beszamolot az EPER rendszerben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menUpont kivalasztdsa utédn a ,Beszamolé beadasa” nyomdgomb hasznalataval az EPER
palyazdi kézikonyvben leirtak alapjan.

NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

s

reklamanyagon, a tdmogatasbol megjelentetett kiadvanyaiban koteles a Tamogato nevét
és hivatalos grafikai logdjat megjeleniteni.

A logo elérési utvonalai:

e https://emet.gov.hu/arculati-elemek/

A szakmai beszamolé Osszedllitdsaval, valamint benyuljtasaval kapcsolatban a palyazati
felhivas, a tdmogatdi okirat, valamint az EPER kézikonyv szerint sziikséges eljarni.


https://emet.gov.hu/arculati-elemek/

3. Pénziigyi elszamolas

3.1 Altaldnos tudnivalék

A pénzlgyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasi igényben vallalt
feladatok megvaldsitdsa soran felmertlt kiadasokat szamviteli és egyéb bizonylatokkal
igazolja.

A pénzigyi elszamolast az aldirt tdmogatdi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha
modositas tortént, akkor az adott tdmogatdi okirathoz benyujtott koltségvetési mddositasi
kérelmek kozil az utoljara elfogadott modositasi kérelemben szerepld koltségvetési
soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni.

Modositasi kérelem benyljtasara a tamogatodi okiratban foglalt mdédon és hataridGig van
lehet6ség, melyet az EPER fellileten keresztil elektronikusan kell benyudjtani.

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okiratban megjel6lt
megvaldsitasi idészakot érinté, gazdasagi eseményekr6l szolé eredeti, zaradékolt
szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatait és a hozzajuk kapcsolédd, a
felhasznalasi id6szakban keletkezett tamogatasi 6sszeg kifizetését igazoldé bizonylatok
hitelesitett masolatait, és az egyéb kapcsol6dé dokumentumok hiteles masolatait
(pl. szerz6dések, megrendelések-visszaigazolasok, leltariv, targyi eszkoéz nyilvantartd
karton stb.) szlikséges benyUjtania. Fentieken tul egy példany eredeti teljes-tényleges
0sszkoltségrol sz616 nyilatkozatot, valamint az EPER &ltal generalt szamlaosszesito
egy eredeti, hivatalos képvisel6/meghatalmazott altal cégszeriien alairt
példanyat sziikkséges megkiildenie.

A pénzligyi elszdmolas részeként kizarélag a Kedvezményezett nevére sz6l6 szamlak,
bérjegyzékek/fizetési jegyzékek, kiklldetési rendelvények, Uutnyilvantartasok, egyéb
szamviteli és addhatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesit6 okiratok, bizonylatok
fogadhatok el.

Elszamolas részeként a szamlaosszesito utolsé oszlopaban ,IGEN-nel” megjelolt
szamviteli bizonylatok és a hozzajuk kapcsolodé egyéb kifizetési bizonylatok,
szerzdédések, stb. hitelesitett masolatait sziikséges benyujtani postai Gton.

Az egyes jogcimeket érintd, kotelez6en benyujtandé dokumentumok jegyzékét
jelen G4tmutato 4. pontja rogziti.

Kérjiik, hogy a Szamlaosszesité mellékleteként EREDETI bizonylatokat NE
csatoljanak! (Kizardlag hitelesitett masolatokat kell bekildeni a Szamladsszesitén
~IGEN"-nel jelolt tételek dokumentumairdl.) Ez aldl kivételt képeznek a nyilatkozatok,
meghatalmazasok és a szamladsszesité, mely dokumentumok eredeti példanyat
sziikséges megkiildeni a pénziigyi elszamolas részeként.

Az ellenGrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-a, ha az dsszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-a, de legkevesebb egy darab bizonylat kerl
bevonasra Ugy, hogy az ellen6rzétt szamlak 6sszege elérje az 6sszesitében szerepl6 érték
minimum 10%-at.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a papiralapon bekért bizonylatok ellen6rzésén
tul, a szamlaosszesiton szereplo minden tétel ellendorzésre keriil, melynek soran
az elszamolt, de papiralapon be nem kért bizonylatok hianypétlasi eljaras
keretében bekérésre, vagy elutasitasra keriilhetnek.



Az elszamolni kivant bizonylatok esetében kérjlik, azok befogaddsa vagy kidllitdsa el6tt
legyenek szivesek ellen6rizni azok alaki és tartalmi formajat a hatdlyos jogszabalyok
alapjan.

A teljesség igénye nélklil az alabbi, fébb jogszabalyokat ajanljuk figyelmikbe:

e az altalanos forgalmi adoérdl szold 2007. évi CXXVII. torvény
e a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény

e 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet

e 2011, évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

e 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasarol

e 2010. évi LXXV. torvény az egyszer(sitett foglalkoztatasrol

e 2009. évi CXV. torvény az egyéni vallalkozérdl és az egyéni cégrol

e 1995, évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadorol

e 428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet az el6adé-mlivészeti szervezetek
tdmogatdsanak részletes szabalyairdl

e 2017. évi CL. térvény az addzas rendjérol

e 2005. évi CXX. torvény az egyszer(sitett kdzteherviselési hozzajarulasrél

A felmerllt kiadasoknak szorosan kapcsolodniuk kell a tamogatott programhoz,
ennek megfelel6éen a szamviteli bizonylaton szerepl6 teljesitési datumnak és -
amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési datum mellett - teljesitési idoszaknak is a
tamogatoi okiratban foglalt megvalésitasi idoszakba kell esnie.

M(ik6dési tamogatdsok esetében a kozlzemi szamlak sajatossagara tekintettel a szamlan
szerepl6 elszamolasi id6szakot (leszamlazott id6szakot) kell figyelembe venni, azaz annak
kell beleesnie a tdmogatdsi idészakba. Kozlizemi szamladk esetében - amennyiben a
szamlazott id6szak részben kivil esik a megvaldsitasi idoszakon - a szamlazott idészaknak
a megvaldsitasi idészakra jutd 0sszegét aranyositassal lehet figyelembe venni.

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 76. § (2) alapjan a koltségvetési tamogatas terhére
a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban lehet kotni.
Irdsban kotott szerzédésnek mindsul az elklildott és visszaigazolt megrendelés is.

Amennyiben ugyanazon targyu Aarubeszerzés vagy szolgdltatds megrendelése tobb
részletben kerll teljesitésre vagy szamlazasra, a részszamlak, illetve részmegrendelések
értékei egybeszamitandok, a fenti szerz6déskotési kotelezettség figyelembe vételével.

Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént
kifizetés 0sszege nem veheto figyelembe a benyujtott elszamolas részeként.

Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan, nem a hivatalos
képvisel6 /meghatalmazott személy dltal hitelesitett dokumentum, nem szabalyos
alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

Kérjik, hogy a benyujtott bizonylatok esetében a szamladsszesité sorszamat minden
esetben sziveskedjenek felvezetni a bizonylatokra, valamint a kapcsolédo egyéb
dokumentumokra egyarant.



Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben az elszamolas rendezetlen
formaban keriil benyuljtasra, Ugy hianypétlas keretében Gjboli benydjtasra
torténo felszolitasra keriil sor, mely hianypétlas lefolytatasa utan tovabbi egy
hianypétlasra van lehet6ség!

A pénzligyi elszamolast a pontos tamogatasi 0Osszegrdl kell elkésziteni, az EPER
rendszerben benyujtott koltségvetés - mddositas esetén a legutolsé elfogadott — alapjan.

3.2 Pénziigyi és technikai Gtmutato

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a rendszer altal generalt
szamlatsszesit6t szilkséges benyujtania az alabbiak szerint:

e a pénzlgyi bizonylatokra vonatkozé szamladsszesitot az EPER rendszeren
keresztiil kell generalni, a beszamolé véglegesitése utan. Amennyiben a
kinyomtatott Szamladsszesitbn nem szerepel sorszam, illetve a ,minta Osszesitd”
szerepel a fejlécben Ugy a véglegesités még nem tortént meg, a szamladsszesitd a
véglegesités elGtt kerlilt generalasra, kinyomtatasra. ,Minta szamlatsszesitot” nem all
modunkban elfogadni.

Véglegesités nélkiil sem a pénziigyi sem pedig a szakmai beszamol6 nem keriil
benyujtasra.

e az EPER-bdl kinyomtatott - aldirt - véglegesitett szamladsszesité nyomtatvanyt (és az
azon ,IGEN"-el megjelélt tételekhez kapcsoldodé dokumentumok hiteles masolatat) meg
kell kildeni papir alapon a Nemzeti Kulturdlis Tdmogatdskezel6 Fejezeti Kulturalis
Programiroda részére a 1389 Budapest, Pf. 128. cimre. A boritékra kérjik a palyazati
azonositét minden esetben sziveskedjenek felvezetni.

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben oly mddon, hogy a tdmogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas Osszegével (kivétel ez aldl, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az esetben Lemondd nyilatkozatot sziikséges
kildeni a visszafizetést igazold banki kivonattal egyltt. A lemondas pontos menetét jelen
utmutaté 3.9. pontja rogziti.

3.3 Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmiket, hogy az elszdmolds soran, a szdmladsszesitd alapjan bekért
szamviteli bizonylatok kizarélag formai és alaki szempontbdl szabalyosan és
hidnytalanul kitéltotten fogadhatok el.

3.3.1 Szamla

A szamldra és a szdmlazasra vonatkozo elbirdsokat az altalanos forgalmi adorol sz616 2007.
évi CXXVII. térvény, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletek
tartalmazzak.

Az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentl ellenérizze a szamla
atvételekor:
e a szamla sorszama és kiallitasanak kelte;

e a szallitd neve, cime és addszama;



e avevl neve, cime és addszama vagy csoportos altalanos forgalmiadé-alanyisag esetén
csoportazonositd szamanak elsé nyolc szamjegye;

e a teljesités id6pontja;

e az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - az e torvényben alkalmazott vtsz., tovabba mennyisége
vagy a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - az e torvényben alkalmazott TESZOR'25, tovabba
mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezheto;

e az ado alapja és mértéke (egyszerdlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

e aszamla ,0sszesen” értéke.

A szamlan teljesités napjaként kizardlag egy adott nap lehet megjeldlve,
hivatkozva az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény 58 § (1)-
ra.

Adomentesség, forditott adézas vagy teriilet hatalyon kiviili ad6zas esetében a
szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie ezek tényére.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és székhelyére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a
Kedvezményezett gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a
kedvezményezett neve és cime szerepeljen a szamlan;

o elfogadhatd az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végzo fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tadmogatas
kedvezményezettje;

e amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjuk mind a fenntarté/gazdalkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a tamogatas nyilvantartasara és
felhasznalasara csak és kizardlag a Kedvezményezett jogosult, ennek
megfeleloen egy konkrét tamogatas esetén kizarolag a Kedvezményezett nevére
és cimére szélhatnak a kiallitott bizonylatok, valamint ennek a szervezetnek
kotelezo elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni a programhoz kapcsolodo
gazdasagi eseményekrol.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére sz6l a kidllitott szamviteli
bizonylat, hanem valamely mikédési/telephelyére, akkor megfelel6 dokumentummal (pl.
bérleti szerz6dés, NAV bejelent6 a telephelyrdl) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli
bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet miikédéséhez.

El6legszamla vagy dijbekéré benyljtasa esetén, csak a kapcsolodd zaradékolt
végszamlaval egyitt szamolhato el.

3.3.2 Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosulit.

Gépi szamla kézzel torténod javitasa nem megengedett.



e A szamla stornirozasa esetén az eredeti, sztornd szamla, valamint az Uj szamla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, mind a
helyesbitdé szamla hitelesitett masolatat be kell nyudjtani.

o Szamlakorrekcio térténhet a szamlakibocsajté altal kiallitott ,,Szamlaval egy tekintet
ala es6 okirat” kiallitasaval is.

Szédmldval egy tekintet ald esd okirat minimalis adattartalmat az AFA térvény 170. §-a
tartalmazza.

3.3.3 Idegen nyelvl szamla

Idegen nyelven kiallitott szamla, szamviteli bizonylat, valamint a kapcsoléodo
dokumentumok (kifizetést igazolé bizonylat, szerzédés, megrendelés-
visszaigazolas, stb.) elszamolasahoz minden esetben magyar nyelvii forditast
sziikséges kiildeni.

Idegen nyelven kiallitott bizonylattal kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéséket
kell betartani:

e Szamviteli bizonylatok mellé, a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt
forditast kell csatolni.

A forditasnak tartalmaznia kell:
e a szamviteli bizonylat sorszamat és kiallitasanak keltét,
e a teljesités id6pontjat,

e a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését mennyiségét és
egységarat,

e a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

e a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az
alkalmazott arfolyam feltlintetésével.

e A Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfelel6en, az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az
adatokat magyarul feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el a
tamogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok legalabb a
fent leirt, forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

Az Idegen nyelven kiallitott szamlan feltiintetett termék vagy szolgdltatds - a kiallito
orszag pénznemében kifejezett - értékét a kovetkezo modon lehet forintban
elszamolni a tamogatas terhére:

A koltségvetési tdmogatds terhére elszamolhatd kiadasokat forintban kell megallapitani,
tekintet nélkul arra, hogy a felmerllt kiadas forintban vagy mas pénznemben keletkezett,
vagy a koltségvetési tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett mely pénznemben kéri.
Amennyiben a tamogatoéi okirat masképpen nem rendelkezik, a forinttdl eltéré
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét
és az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank
altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az
Europai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.



Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
(munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkasziineti napot
megel6z6 utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla
értékét.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

Az eredeti szamviteli bizonylatokat minden esetben zdaradékolni majd hitelesiteni
szikséges a kovetkez6 médon:

e az eredeti szamviteli bizonylaton szbveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,5000 Ft a
KIM-MUK-2.-....... azonositészamu szerzddés/tamogatdi okirat terhére

elszamolva” (=ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas szamlat minden oldalon zaradékolni sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazat
koltségvetése 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben
az esetben rd kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,, 100 000 Ft a KIM-MUK-2.-
.... azonositészamu szerz6dés/okirat terhére elszamolva”.)

A zaradékolas torténhet tollal, vagy eldre legyartott nyomdai bélyegzovel is.

Ceruzaval és/vagy matricaval torténo zaradékolas szigoruaan tilos!

Elektronikus szamla zaradékolasa:

Amennyiben a kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi
kotelezettségének a kovetkezd mddok valamelyike szerint tehet eleget:

Jelen atmutatoé kozzétételét koveto naptol kiallitott elektronikus szamla esetén
az alabbi lehetoségek valamelyikét kérjiik alkalmazni:

e A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en

,,,,,

e Ha a szdllité nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairassal,
akkor a kedvezményezett ravezeti a szamldara a zaradékolast, majd
alairasaval hitelesiti a szamlat és a zaradékolast is egyben.

e Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-
alairassal, akkor a Kedvezményezett nyilatkozatot tolt ki. (2. sz. melléklet).
Hitelesités:

e a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel/bélyegzdvel vagy szines tollal (kivétel a fekete szin) ra kell vezetni, hogy

.A_masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd
tartalmu hitelesitési széveg),

e ezutdn a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak szines tollal
(kivétel a fekete szin) cégszerl aldirasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel§ akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.

Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselGje irja ald a benyujtasra
kertlt dokumentumokat, akkor megfeleld tartalmi és alakszerli meghatalmazast kell
benyujtani.
Ezzel szemben tdmasztott kovetelmények:
e a meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
e az alakszer(i meghatalmazason szerepeltetni kell:
o a szervezet adatait,

o a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonositd
adatait (lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szliletési hely, ido)
és alairasat,

o a meghatalmazott nevét, azonositdé adatait (lakcim, személyi
igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id6) és aldirasat,

o az alairdasokat hitelesit6 két tani nevét, lakcimét, személyi
igazolvanyszamlat és aldirasat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignoét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben az elszamolas
részeként megfeleld tartalmu, alakszer( szigndra vonatkozd nyilatkozatot is benyujt.
Az erre vonatkozé nyilatkozattal szemben tdmasztott kovetelmények:

¢ a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,

e az alakszer( nyilatkozaton szerepeltetni kell:

o a szervezet hivatalos képvisel6jének nevét, azonosité adatait (lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, sziiletési hely, id6) és aldirasat,

o a szervezet hivatalos képvisel6jének szignédjat,

o az aldirast, szignot hitelesitd két tand nevét, lakcimét, személyi
igazolvanyszamlat és alairasat.

3.5. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Minden gazdasagi eseményrdl szoldo szamviteli bizonylathoz pénzigyi teljesitést
(kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni szlikséges.

A tamogatas terhére tényleges pénzmozgassal nem jaré6 - kompenzalassal,
engedményezéssel teljesitett - koltség nem szamolhato el. (pl.: a NAV atvezetési

kérelmekkel kiegyenlitett jarulékok/adok, kompenzalassal kiegyenlitett szamlak
stb.)

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:

3.5.1. Készpénzzel torténo teljesités

Készpénzzel torténd kiegyenlités esetén a szamlahoz, szamviteli bizonylathoz kiadasi
pénztarbizonylat hitelesitett masolatdnak megkildése sziikséges. Amennyiben kiadasi
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pénztarbizonylat vezetésére nem kotelezettek, Ggy a konyvviteli nyilvantartas (pl.:
id6szaki pénztarjelentés, napléfokonyv) hitelesitett masolatanak benyuljtasa sziikséges (a
nem relevans tételeket ki lehet takarni).

Fentiek aldl kivételt képez a készpénzfizetési szamla, melynek befogadasakor figyelemmel
kell lenni arra, hogy a szamlara legyen felvezetve, hogy ,Fizetve”.

3.5.2. Atutalassal torténd teljesités

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

A pénzintézet altal kibocsatott tdobboldalas bankszamlakivonat azon részét kell csatolni,
amely tartalmazza a Kedvezményezett szamlaazonosité adatait, a kivonat sorszamat és
datumat, és minden esetben a bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozé terhelési
értesit6 részét. A bankszamlakivonat helyett szamlatorténet vagy mar kényvelt statuszban
Iévo tranzakcids bizonylat is benyUjthato kifizetést igazolé dokumentumként amennyiben
a felsorolt informacids adatokat tartalmazza.

A kifizetett 6sszeg mellé sziveskedjenek felvezetni az adott tétel szamladsszesito
sorszamat.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok masolatait is hitelesiteni
sziikséges a korabban leirtaknak megfelel6en.

3.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalmi része

Az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokat tételesen rogziteni, valamint koéltségvetési
sorhoz rendelni sziikséges az EPER fellleten.

A bizonylatok rogzitése, valamint koéltségvetési sorhoz valé rendelése nem valtja ki a
Szamlaodsszesiton ,IGEN-,nel jelzett papiralapon tortén6é dokumentumok
benyajtasat.

Az elszdmolas elkészitéséhez a https://emet.gov.hu/letoltheto-dokumentumok/ oldalrdl
elérhetd az EPER Felhasznaléi kézikonyv.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6 dokumentumokat minden esetben
be kell kiildeni papir alapon:

e az EPER-b6l kinyomtatott véglegesitett, automatikus sorszammal ellatott
cégszerlien aldirt, eredeti szamlaosszesito

e a szamladsszesitén ,IGEN"-nel jelzett szdmviteli bizonylatok eredeti zaradékolt
példanyainak hitelesitett masolatai, valamint kapcsolédd egyéb dokumentumainak
hitelesitett masolatai (pl. szerzédés, banki kivonat, targyi eszkdz nyilvantartd
karton, stb.)

e Eredeti nyilatkozat a tamogatott tevékenység tényleges 6sszkoltségérdl (3. sz.
melléklet)

3.7. Megbizasi dijak

Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

e megbizasi dij fizethet6 szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyujtando6 a
zaradékolt szamla hitelesitett masolata, a kifizetés igazolas hitelesitett masolata, a
megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata (6sszesen kifizetéssel érintett Brutté 200.000
Ft feletti dij esetében), valamint a teljesitésigazolas hitelesitett masolata, amennyiben
a szerzddés elbirja.
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e megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtés utan. Ebben az esetben
benyljtandé a megbizasi szerz6dés minden oldaldnak hitelesitett masolata
(6sszeghatartél fliggetlenll), a zaradékolt, hitelesitett bérjegyzék, a megbizasi dij
kifizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata, tovabba a munkavallalé, valamint a
munkaltatd kozterheinek elszdmolasa esetén azok befizetésének igazolasat
alatamasztdé banki kivonat hitelesitett masolata, valamint a kapcsolédd
teljesitésigazolas hitelesitett masolata, amennyiben a szerzédés eldirja.

EKHO kifizetés esetén az érintett maganszemély EKHO nyilatkozatanak
hitelesitett masolatat is csatolni sziikséges.

Nettdé megbizdsi dij kifizetésének igazoldsa torténhet megbizottanként szerepeltetve a
bankkivonaton, vagy csoportos utalds keretében. Csoportos utalas esetén kérjik, hogy a
kapcsolddé banki utalasi lista hitelesitett masolatat is sziveskedjen megkildeni.

Amennyiben a bérszamfejtllap/fizetési jegyzék nem tartalmazza a munkaltatét terheld
szocidlis hozzajaruldsi ado (tovabbiakban: szocho) 6sszegét, ugy a kifizetést igazold banki
kivonaton szikséges a szocho 0Osszegét zaradékolni, oly mddon, hogy a zaradék
szbvegében szikséges feltiintetni az érintett személy/személyek nevét, valamint az
megbizasi dijak utan fizetett és elszamolni kivant szocho 6sszegét szintén személyenként.

3.8. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A tamogatéi okirat alapjan a tdmogatas felhaszndldsa sordn a Kedvezményezett a
koltségterv egyes koltségvetési sorain rogzitett 6sszegtél lefelé korlatlan mértékben
eltérhet.

A Kedvezményezett a tdamogatas felhasznalasara meghatarozott véghataridéig az
EPER-ben benyujtott indokolt moédositasi kérelme alapjan, a koltségterv rovatainak
(koOltségvetési rovatnak tekintendd: személyi jelleg(i kiadasok és a dologi kiadasok
rovatok) tullépését kezdeményezheti.

Az eltéréseket a Tamogataskezel6 a Kedvezményezett részletes indoklasa alapjan
elfogadja vagy elutasitja.

3.9. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg
egészér6l vagy részérdl valdo lemondast az EPER-ben, melyhez részletes technikai
segitséget az EPER kézikdonyvben talalnak.

EPER-ben térténé lemondas menete:

A lemondas régzitéséhez a ,Beadott palyazatok” menilpontban az érintett palyazatot
kijelélve, nyomja meg a ,Tamogatasok (rész) lemondasa” gombot, majd az ,,Uj” gombot.
A megjelen6 adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklast, valamint a lemondas
datumat.

Az adatok kitoltése utdan nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatdsa” gombot, és nyomtassa ki
a Lemondd nyilatkozatot.

A lemondd nyilatkozatot cégszerlien aldirva meg kell kiildenie - postai Uton - az atutalast
alatdmaszto banki kivonattal egydtt.
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A lemondé nyilatkozatot és a terhelési értesité hitelesitett masolatat postai Gton
kérjiik megkiildeni a Tamogataskezelo részére a 1389 Budapest, Pf. 128. cimre.

Kérjiik, a boritékra irjak ra a palyazat azonositészamat.

A lemondasban szerepl6 0sszeget kérjiik, hogy a tamogatoéi okiratban foglaltak
alapjan sziveskedjenek visszautalni.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a fel nem hasznalt tdAmogatas utan lgyleti kamat fizetési
kotelezettséglik keletkezik a tdmogatdi okiratban foglaltak alapjan. Az (gyleti kamat
pontos 6sszegérdl kilén levélben értesitjiilk a lemondasban szerepld 6sszeg beérkezése
utan.

3.10 Nyilatkozat a tamogatott tevékenység tényleges osszkoltségérol

Az 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 97. § (4) pontja alapjan, amennyiben a tdmogatott
tevékenység 6sszkoltsége csOkken a tervezetthez képest, Ugy a koltségvetési tamogatas
O0sszegét az 0sszkoltség csokkenésének aranyaban csokkenteni kell, tobb forras esetén az
eredeti ardanyoknak megfeleléen.

A fenti jogszabaly alapjan a Programiroda vizsgalja a tamogatott tevékenységek teljes
tényleges 0Osszkoltségét, mely vizsgalat lefolytatdsdhoz az aladbbi linken elérhetd
nyilatkozatot sziveskedjenek kitoltve, eredeti példanyként postai Gton megkildeni
pénzlgyi elszamolasuk részeként.

A nyilatkozat elérhet6 az alabbi linkre kattintva vagy jelen Utmutaté 3. sz. mellékleteként:
https://emet.gov.hu/letoltheto-dokumentumok/

14


https://emet.gov.hu/letoltheto-dokumentumok/

4. Pénziigyi beszamolo6 részeként benyujtandé dokumentumok
kore jogcim szerinti bontasban

Jelen fejezet célja, hogy bemutassa az egyes jogcimek tipusait, valamint a jogcimek
elszamoldsahoz sziikséges dokumentumok jegyzékét.

Tekintettel arra, hogy az atmutaté tobb palyazati felhivast is érint, igy a felsorolt
jogcimek Osszessége nem feltétleniil szamolhaté el minden palyazati forras
terhére.

Kérjik, hogy a beszamold Osszeadllitdsa elott tekintsék at az EPER-ben benyujtott és
elfogadott koltségvetésiiket, valamint a palyazati felhivas elszdmolassal érintett sorait.
Szliikség esetén sziveskedjenek modositasi kérelmet benyudjtani a tamogatdi okiratban
foglalt hatarid6 végéig.

4.1. SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (,.A fésor”):

Amennyiben az EPER-ben elfogadott koltségterv, valamint a palyazati felhivas
eltéréen nem rendelkezik, gy az alabbi kiadasok szamolhatok el a tamogatas
terhére:

Ezen a fGsoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé személyi jellegl - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz
kapcsolddd egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

Az elszamolni kivant bizonylatokat abban az esetben kell benydjtani, ha a
véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

4.1.1. Brutté Munkabér/ Megbizasi dij

Ezen alsorokon szamolhaté el az idGszakosan és rendszeresen foglalkoztatott
munkavallalok munkabére; a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsoléddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott mlvészek tiszteletdija.

Benyajtand6é dokumentumok:

e Munkaszerz6dés/ megbizasi szerzédés és amennyiben van, Ugy a szerzédésmaodositas
minden oldalanak hitelesitett masolata

e egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék) hitelesitett masolata

o pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata (csoportos utalas
esetén utalasi lista hitelesitett masolatanak megkildése szlikséges)

e Munkavallalét terhel6 addé és jarulékok elszamoldsa esetén az atutalast igazold
bankszamlakivonat hitelesitett masolata

4.1.2. Munkaltatét terhelé adék

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program megvaldsitasaval 6sszefiiggé munkaltatot
terheld adot.

Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

¢ A munkaltatot terhel6 ado 6sszegét tartalmazo bérjegyzék (kifizetési jegyzék) és annak
medfizetését igazold bankszamlakivonat.
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4.2. DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A dologi kiadasok fésoron bellil lehet elszamolni, az EPER-ben el6zetesen jévahagyott
koltségterv alapjan a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodé szamlaval
alatamasztott koltségeket.

Amennyiben az EPER-ben elfogadott utolsé koltségvetés, valamint a palyazati
felhivas igényelhet6 jogcimekrol sz6l6 fejezete eltér6en nem rendelkezik, Ggy az
alabbi jogcimek elszamolasa lehetséges:

4.2.1. Adminisztracids koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni az allando vagy id6szakos tevékenységhez (kiallitasokhoz,
eldadasokhoz, rendezvényekhez) kapcsolddd koltségeket. Példaul: irodaszer, fénymasolas,
postakoltség.

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzO0dés hitelesitett masolata (amennyiben a szamla
0sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.2. Szakmai anyagkoltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a kulturdlis projekthez vagy tevékenységhez kozvetlenil
kapcsolddo felszerelési koltséget. Példaul: kottavasarlas, jelmez, diszlet, kellék.
Benyujtandé dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

o vallalkozasi szerz6dés minden oldalanak hitelesitett masolata vagy a megrendeld és
annak visszaigazolasanak hitelesitett masolata (amennyiben a szamla &sszege
meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.3. Kommunikacios koltség

Ezen az alsoron szamolhato el a kulturdlis intézmény miikodéséhez kapcsolédo telefon-,
internet el6fizetésének koltsége. Telefon el6fizetés esetén kizarélag a hivatalos
telefontarsasaggal kotott szerzédés, illetve a hivatalos telefontarsasag altal kidllitott
szamla fogadhato el. Kozvetitd bevonasa nem lehetséges.

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzddés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

e eredeti, aldirt nyilatkozat, hogy a telefonszamlak nem kerllnek tovabb szamlazasra a
felhasznaldk felé, valamint a felhasznaldk névsora és beosztasa
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4.2.4. Koziizemi dijak

Ezen az alsoron lehet elszamolni az alland6 vagy idészakos tevékenységéhez kapcsolddé,
a szokasos lzletmenetben felmeril6 koltséget (pl. Viz, aram, gaz szolgaltatas)
Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e a szerzGdés hitelesitett masolata (amennyiben a szolgaltatas teljesitésének 6sszege
meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.5. Bérleti dijak

Ezen az alsoron lehet elszamolni a kdzvetlendl a kulturdlis projekthez vagy tevékenységhez
kapcsolédd bérleti dijakat.

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzddés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.6. Technikai eszk6zok bérleti dija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
miikodésével Osszefliggésben igénybe vett technikai szolgaltatdsok koltségeit (pl.
hangtechnika, latvanytechnika, szinpadtechnika, fénytechnika eszk6zok)

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerz6dés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.7. Alkotok, Eléadomiivészek, Kozremiikodok tiszteletdija, megbizasi dija
(szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalodsitasaval 0Osszefliggd
megbizasi dijakat, amelyek teljeslilését kOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e Megbizasi szerz6dés minden oldalanak hitelesitett masolata (O0sszesen kifizetéssel
érintett bruttdé 200.000 Ft feletti dij esetében)

o Teljesitésigazolas hitelesitett masolata (amennyiben a kapcsolddd szerz6dés elbirja)
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4.2.8. Biztositasi koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a kulturdlis projekthez vagy tevékenységhez kozvetlenl
kapcsolddé utas vagy eszkdz biztositas koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendelé6 vagy szerzddés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

e biztositasi kétvény hitelesitett masolata

4.2.9. Szolgaltatas vasarlas

Ezen az alsoron a kiils6 szolgaltatdk altal biztositott egyéb szolgaltatasi koltség szamolhatd
el, mely kozvetlenul kapcsolodik a program vagy projekt megvaldsitasahoz vagy a
szervezet mikodéshez. Amennyiben a palyazati felhivas eltéréen nem rendelkezik.

Példaul: konyvelési szolgaltatas, infrastruktlraval rendelkez6 palyazé esetén takaritasi
koltség.

Benyujtandé dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzOdés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.10. Verseny nevezési dij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a versenyekhez kapcsolédd nevezési dijakat.
Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e a kapcsolédd szerz6dés minden oldalanak hitelesitett masolata vagy a megrendeld és
annak visszaigazolasanak hitelesitett masolata (amennyiben a szamla 0sszege
meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.11. Szerzoi, alkotodi jogdij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szerzd6i jogvédelem alatt allé alkotasokhoz és egyéb
kacsolodd szellemi tulajdonjogi védelem alatt allé tartalmakhoz valé hozzaférésre
vonatkozd jogokkal kapcsolatos koltséget.

Benyajtand6é dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e a kapcsolddé szerz6dés minden oldaldnak hitelesitett masolata vagy a megrendeld és
annak visszaigazolasanak hitelesitett masolata (amennyiben a szamla 0sszege
meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)
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4.2.12. Szallitasi kéltség

Ezen az alsoron a kiilsé szolgaltatok altal biztositott, kozvetlenil a projekt eredményeként
felmeril6 szallitasi koltség szamolhato el.

Eszk6z0k szallitasa esetén:

Benyajtand6é dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzOdés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

Személyszallitds esetén:

Benyujtandé dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerzOdés hitelesitett madasolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

¢ menetlevél hitelesitett masolata

e utaslista hitelesitett masolata

4.2.13. Szallaskoltség

Ezen az alsoron a kiils6 szolgaltatdk altal biztositott, kdzvetlenil a projekt eredményeként
felmerild szallaskoltség szamolhato el.

Idegenforgalmi adé (IFA) a tamogatas terhére nem szamolhato el.

Benyajtand6é dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e a kapcsolodo szerz6dés minden oldalanak hitelesitett masolata vagy a megrendeld és
annak visszaigazolasanak hitelesitett masolata (amennyiben a szamla 0Gsszege
meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot).

4.2.14. Utazasi koltség

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggb utazasi,
kikUldetési koltségeket.

4.2.14.1. Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmii, szervezet érdekében
torténé hasznalatanak koltségeit a NAV altal kozzétett iizemanyagarak,
fogyasztasi normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell elszamolni.

Pl.: Egy 1000 cm3 gépjarmu esetében 7,6 liter szamolhatoé el 100 kilométerenként. A NAV
altal kozzétett 2022. januari adatok alapjan az Olmozatlan motorbenzin ESZ-95
literenkénti ara 481 Ft. A kilométerenként elszamolhatd altalanos személygépkocsi-
normakoltség 15 Ft. A megtett kilométer jelen példaban 300 km.
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A képlet a kovetkez6:

[(megtett kilométer/100) x a jarmi fogyasztasa x hivatalos benzin-, illetve gazolajar] +
megtett kilométer x altaldnos személygépkocsi normakoéltség

A szamitas a kovetkez6:

[(300/100) x 7,6 x 481] + 300 x 15 = 10.966 Ft + 4.500 Ft = 15.466 Ft

A fenti példa alapjan 15.466 Ft lenne elszamolhaté a tamogatas terhére, fliiggetlenil a
ténylegesen kifizetett izemanyagartol.

Benyujtandé dokumentumok:

e a zaradékolt kiklildetési rendelvény hitelesitett masolata

e a maganszemély részére tortén6é pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolata

e a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata

o kotelez6é gépjarmiifelel6ségbiztositas hitelesitett masolata

4.2.14.2. Uzemanyagkoltség - a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében
(iizemeltetésében) Iévo gépjarmii lizemanyagkoltsége

Benyujtandé dokumentumok:

e az lizemanyagkoltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

utnyilvantartas hitelesitett masolata

forgalmi engedély hitelesitett masolata

kotelez6 gépjarmifelel6ségbiztositas hitelesitett masolata

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) vannak, ezért minden
esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas
hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla 6sszege szamolhaté
el az utnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra es6 (izemanyag fogyasztas mértékében.
Az Utnyilvantartas minimalis tartalma:

e gépjarm tipusa

e forgalmi rendszama

e fogyasztasi norma

e az utazas idGpontja

e az utazas célja (honnan-hova tortént az utazas)

o a felkeresett partner(ek) megnevezése

e a kozforgalmi Utvonalon megtett kilométerek szama

e tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uizemanyag vasarlds id6pontjat és
koéltségeit
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Bérelt gépjarml esetén (a gépjarml a szervezet lizemeltetésében van) a zaradékolt
szamla, a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és a bérleti szerz6dés
hitelesitett masolatat kell benyuijtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja
nem a gépjarmi tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

4.2.14.3. Tomegkozlekedési eszkdz esetén:
Benyujtandé dokumentumok:

e tOmegkozlekedési eszkdzre vasarolt napi jegy, hetijegy zaradékolt szamlajanak
hitelesitett masolata (havi bérlet NEM szamolhato el a tdmogatas terhére)

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

4.2.14.4 . Repiilojegy:
Benyujtandé dokumentumok:

e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata vagy a zaradékolt kulfoldi kiklldetési
rendelvény hitelesitett masolata

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e megrendelés és annak visszaigazoldsa (amennyiben a szamla 6sszege meghaladja a
brutté 200.000 Ft-ot)

Tajékoztatjuk, hogy szamla hidnyaban a repilldjegyek elszadmolasara kilfoldi kiklldetési
rendelvénnyel van lehet6ség. Kérjik, hogy a palyazati azonositoval érvénytelenitett,
eredeti kilfoldi kikildetési rendelvényt/eket, valamint a kapcsolodo kifizetés igazolast/okat
az egyéb kapcsolédd dokumentumokkal (pl.: replléjegy, foglalas, visszaigazolas) egyutt
Osszeflizve rendelvényenként kilon-kulon tételben szerepeltessék elszamoldsukban.

4.2.15. Reklam és PR-koltség

Ezen az alsoron szamolhato el m(ikodési koltségként a kézvetlenil a kulturalis projekthez
vagy tevékenységhez kapcsolédd marketing koltsége.

Benyajtand6é dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendel6 vagy szerz6dés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)

4.2.16. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok

Ezen az alsoron a kils6 szolgaltatdk altal végzett karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
szamolhaték el, melyek kozvetlenil kapcsolddnak a program vagy projekt
megvaldsitasahoz vagy a szervezet mikodéshez.

Benyajtand6é dokumentumok:
e a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

e visszaigazolt megrendeld vagy szerz6dés hitelesitett masolata (amennyiben a
szolgaltatas teljesitésének 6sszege meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot)
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4.3. TARGYI ESZKOZOK (,,C fésor”):

4.3.1. Targyi eszkoz beszerzése, létesitése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikodésével osszefliggésben beszerzett targyi eszkdozoket, amennyiben az EPER-ben
elfogadott kdltségterv, valamint a palyazati felhivas eltér6en nem rendelkezik.

Benyujtandé dokumentumok:

a zaradékolt szamla hitelesitett masolata
a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata

visszaigazolt megrendel6 vagy szerz6dés (amennyiben a szamla 6sszege meghaladja
a 200.000 Ft-ot)

az aktivalast alatdmasztd egyedi targyi eszkdznyilvantartd lap hitelesitett masolata
Uzembehelyezési jegyz6konyv hitelesitett masolata

atadas-atvételi jegyz6konyv hitelesitett masolata
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5. Adészamos maganszemély

Az addszamos maganszemély az Szja. tv. szerint, olyan 06nallé tevékenység, amelyet
jogszabaly szerint végezhet a maganszemély adészam birtokaban.

Az addszamos maganszemélyt szoktak “7-es addszamu” tevékenységként is definialni,
azonban adészamos maganszemély nem csak ,,7-es kezd6do adoszami” lehet!

Az adodszam, a Magyarorszagon addkoteles tevékenységet folytaté személyek
azonositasara szolgald, a NAV altal kiadott tizenegy karakterbdl allé6 adéhatosagi egyedi
azonositd, mely konkrét csoportok beazonositasara nem alkalmas, tekintettel arra,
hogy a torzsszam elso két jegye csak 2010. évig tiikrozte a gazdalkodasi format.

Az emlitettek koOvetkeztében az addszam els6 (kettd) karaktere mar nem hordoz
relevans informaciot annak meghatarozasara, hogy az addalany egyéni vallalkozdként,
vagy addészamos maganszemélyként vesz részt az adott ligyletben, azaz - az addszam
atjarhatdsag miatt - az adészamos maganszemély torzsszamanak els6 szamjegye

7

nem csak 7-es, hanem attoél eltéré (4, 5, 6) karakterrel is kezd6dhet.

Az addészamos maganszemély bevételérdl szamlat bocsat ki és bevételével szemben a
tevékenységéhez kapcsolddd koltségeket szamolhatja el az éves SZIJA (személyi
jovedelemado) bevallasaban.

Maganszemélyeknek torténd szamlazas esetén az adot maga allapitja meg, de kifizeto
felé torténo szamlazas esetén a kifizetonek adott nyilatkozat alapjan koteles a
kifizeto az adoeldleget megallapitani és levonni.

Kérjilkk, hogy minden esetben sziveskedjenek ellenérizni a szamla befogadasa
elott az https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/ oldalon, hogy a
megbizott valoban egyéni vallalkozéi korbe tartozik-e.

Amennyiben a megbizottat nem tartalmazza az egyéni vallalkozék
nyilvantartasa, gy elképzelheté, hogy adoszamos maganszemélyként végzi
idoszakos tevékenységét.

Adoszamos maganszemély foglalkoztatasa esetén benyajtandoé bizonylatok:

e Eredeti, zaradékolt szamla hitelesitett masolata

e Egyéni, zaradékolt bérjegyzék/fizetési jegyzék hitelesitett masolata (amennyiben a
Kedvezményezett kifizetének mindsil)

o Kifizetést igazolé bankszamlakivonat hitelesitett masolata
e szerzOdés hitelesitett masolata,

e addeldleg nyilatkozat hitelesitett masolata (tételes koltségelszamolds vagy atalany
koltségelszamolas valasztasarol)

Felhivjuk figyelmiiket, hogy adészamos maganszemély altal kiallitott szamlat
kizarolag a fenti dokumentumok benyujtasa esetén all médunkban elfogadni.
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6. Egyszerisitett foglalkoztatas

Az egyszerlsitett foglalkoztatds jogszabalyi feltételeit a 2010. évi LXXV. torvény
szabalyozza.

A tamogatas felhasznalasa egyszeriisitett foglalkoztatas fajtai koziil alkalmi
munka formajaban torténhet.

Alkalmi munkara vonatkoz6 szabalyok munkaltaté és a munkavallalo kozott:
e Osszesen legfeljebb 5 egymast kévetd naptari napra, és
e egy naptari honapon belll 6sszesen legfeljebb 15 naptari napra, és
e egy naptari éven belll 6sszesen legfeljebb 90 naptari napra

|étesithet6, hatarozott idore sz6l6 munkaviszony.

Az egyszer(sitett foglalkoztatasi jogviszony a felek szébeli megallapodasa alapjan, a
munkaltaté bejelentésével jon létre, azonban a pénziigyi elszamolas részeként
kotelez6 benyGjtani a munkaltaté és munkavallaléo kozott kotott irasbeli
szerzo6dést.

A munkaszerzddést a munka megkezdéséig kell irasba foglalni.

Az egyszerUsitett foglalkoztatasra létesitett munkaviszony alapjan alapbérként, illetve
teljesitménybérként - a meghatarozott feltételeknek megfeleléen - legalabb a kotelezd
legkisebb munkabér 85 %-a, garantalt bérminimum esetén 87 %-a jar.

A filmipari statiszta alkalmi munkabdl szdrmazd napi nettd jovedelme nem haladhatja meg a
targyhdnap els6 napjan érvényes minimalbér 12 szazalékat, amely 6sszeget szaz forintra kerekitve kell
meghatarozni.

A munkaltaténak a kodzterhet a targyhonapot kovetd hénap 12-éig a NAV Egyszer(sitett
foglalkoztatdsbdl eredé kozteher befizetések elnevezés(i, 10032000-06057763
szamlaszamu beszedési szamlara kell medfizetnie.

Az egyszeriisitett foglalkoztatas munkaltatoéi igazolasa

Az Efo tv.-ben nem szabdlyozott addzdst érinté kérdésekben az Art., az Air. és az
addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl széld kormanyrendelet rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A munkaltatonak olyan bizonylatot kell kiallitania és a kifizetéskor atadnia az
egyszeriisitett foglalkoztatott maganszemélynek, amibdl kitiinik a munkavallalo
bevételének teljes 6sszege és jogcime.

Fentiek alapjan, az elszamolas részeként benyujtandé bizonylatok:
e Szerzb6dés hitelesitett masolata

e Kifizetést igazoldé dokumentum hitelesitett masolata (munkabérrél, valamint
kozteherrdl egyarant)

e Munkaltaté altal kibocsatott, a megszerzett bevételrél sz6lé bizonylat hitelesitett
masolata
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7 . Nem igényelheto és nem elszamolhaté koltségek

A 428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet 25. §-a alapjan:

a palyazati céllal 6ssze nem fliggd kiadasok,
mas palyazati forrasbdl finanszirozott kiadasok,

az eldaddé-mivészeti szervezet — amennyiben a nyilvantartasba vételi eljarasban
megjelolt eléado-muivészeti tevékenységen, mint alap-/fétevékenységen kivil mas
tevékenységet is folytat — kodzponti iranyitasa altalanos koltségeinek a szamviteli
politikdban  meghatarozott mddon aranyositott, nem eléadd-mlivészeti
tevékenységre juté hanyada,

a nem el6ado-miuvészeti tevékenységek kodzvetlen kiadasai,

ingatlanon végzett felljitds, beruhazas koltségei, ingatlanon elszamolt
értékcsokkenés,

visszaigényelhet6 vagy nem a kedvezményezettet terhel6 addk,
tarsasagi add, helyi add, vamkoltség, illeték, kiilénado

birsag, kotbér, perkéltség, hatosagi dij,

kamattartozas kiegyenlitése, hitel koltségei,

arfolyamveszteségek, arfolyamkockazat-biztositassal kapcsolatban felmerilt
koltségek,

tarsasagi részesedések (lizletrész, részvény) vasarlasaval 0sszefiiggd koltségek,
fold-, telek-, ingatlanvasarlas koltségei,
természetbeni hozzajarulasok (ideértve a reprezentacio koltségeit is).

Nem szamolhatoé el tovabba a Tamogat6 dontése altal:

jutalom, szabadsag megvaltas jogcimen kifizetett tétel;

muzeumi, szinhazi, edz6termi, uszodai stb. belépdjegy,

DVD film, zenei DVD, szakkényv,

alkohol, cigaretta,

ajandékutalvany,

rendezvényszervezés és utazasszervezés koltsége,

személyes higiénias-, egészségmegtartd és javitdé termékek,

fehérnem(i vasarlasa (kivétel a produkcidban jelmezként megjelend ruhazat),

a szervezet lzemben tartasaban/tulajdonaban levo személy és
tehergépjarmlivéhez kapcsolddd karbantartasi kéltségek,

éves autopalyadij,

telefonszamlan szereplo telefonvasarlas /részletfizetési dij, késedelmi dij, valamint
emeltdijas szam hivasa, kartyas/internet feltoltés,

szerencsejaték dija,

adomany,

szavazas koltsége,

biztositas dija (kivéve a palyazati felhivas altal engedélyezettek);

konyv, kerékpar (ez utdbbi ketto esetében kivétel, ha a produkcioban szerepel);

adasvételi szerzédéssel maganszemélytdl vasarolt olyan termék, amely az altalanos
kis és/vagy nagykereskedelmi forgalomban is kaphato.
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8. Az elszamolasi atmutatoé mellékletei:

1. Meghatalmazas
2. Nyilatkozat elektronikus szamla zaradékolasahoz

3. Nyilatkozat a tényleges 6sszkéltségrol
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1. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS
(minta)
F N U] o) o (=12 11 2 .
sziletési hely, idO: .....coooveeeeeeeee e , személyi igazolvanyszam: .......cccceeveuenn. ,
ANYJA NEBVE! ittt ), MINTA (o,
............................................. (palyazé szervezet neve) hivatalos képvisel6je meghatalmazom
.................................................................................. (=12 112
sziletési hely, idO: ..o , személyi igazolvanyszam: .......ccceeevenenn. ,
ANYJA NEVE: oottt ste et ), hogy nevemben a Palyazé Szervezet

Ugyében teljes jogkorrel eljarjon.

LG L
Meghatalmazé
Meghatalmazott
Tanu 1 Tanu 2
ALAIFAS: e ALAIFAS: e
NV e NV e
LaKCim oo LaKCimM oo

SZig. SZAM .o . SZig. SZAM .o .



2. szamu melléklet

NYILATKOZAT ELEKTRONIKUS SZAMLAHOZ

Alulirott ......... (CEg NéV)...ovvreveveeeer, (SZEKDEIY e, , cégjegyzékszam:
........................ , addészam: .......................... ) képviselGje nyilatkozom, hogy az alabbi zaradék

az elektronikus szamla elvalaszthatatlan részét képezi.

Elektronikus szamla adatai:

Szamlaszam:
Szamla bruttd 6sszege:

Szamlakibocsato:

Addszam:

KIM-.......... szamu tamogatas elszamolasara benyujtasra keriilt, valamint a
v (megnevezés)....” koltségvetési soron elszamolva ........ccoreireirannannnns Ft
Kelt: oo

cégszerl aldiras



3. szamu melléklet

NYILATKOZAT

A TAMOGATOTT TEVEKENYSEG TENYLEGES OSSZKOLTSEGEROL

Alulirott, (aldirasra jogosult), mint a (szervezet) hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a
(palyazati azonositd) szaml tamogatodi okirat III. pontjaban foglalt tervezett Osszes

koltséghez képest, a tényleges Osszes koltség (0sszeg) Ft lett/nem valtozott.

cégszer( alairas



