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1. A palyazati program célkitiizései
Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma tamogatni kivan olyan programokat,
amelyek:

o szervezetfejlesztéssel,
¢ média kommunikacios tréningekkel (a szervezettdl legalabb 2-3 f6 részt vesz ilyen
tréningen),
¢ menedzsment és fund-raising ismeretek elsajatitasaval (a szervezettdl legalabb 2-
3 f6),
e palyazati tevékenységgel 6sszefiiggb képzésekkel, fejlesztésekkel (a szervezettol
legaldbb 2-3 f6)
e nemzetkodzi férumokon valod részvétel elGsegitése
e tréningek szervezésével hozzajarulnak
o a noOk tarsadalmi egyenl0ségének és gazdasagi-kozéleti szerepvallalasanak
erésitését, a n6i szempontok érvényesitését, a sztereotipiak lebontasahoz,
a gyermeket neveld nok testi-lelki egészségének meglrzéséhez,
a sajatos élethelyzetl (fogyatékos, tartdésan beteg, gyermeket egyedil ne-
velG, egyedul él6 idGs, 6zvegy, ill. barmely okbdl hatranyos helyzetl) n6knek
sz6l6 programok megvalésitasdhoz,
o férfiakat, apakat megszélitd, a nok és férfiak csaladban, kozéletben, gazda-
sagi életben valé harmonikus egyuttm(ikodését elémozdité programokhoz,
o a kllonb6z6 n6i korosztalyokat (lanyokat, idés néket) megcélzd, a genera-
cidk kapcsolatat er6sité programokhoz,
o kilonésen a néket érintd jeles napokhoz kapcsolddé programok megvaldsi-
tasahoz (N6nap, Anyak Napja, Szll6k napja, Lathatatlan Munka Napja, Le-
anygyermek Napja, stb.)

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

Elszamolhatoak a palyazati program lebonyolitdsahoz kapcsolédd dologi kiadasok:
Helyiség- és eszkOzbérlet, el6adok és trénerek, jeltolmacsok dijazasa és sziikség esetén
utazasi, ill. szallaskoltségei, szallitdsi koltségek, oOnkéntesek ellatasanak koltségei,
kommunikacios és postakoltségek, hirdetési koltségek, kiadvanyszerkesztési, nyomdai és
fénymasolasi koltség, rendezvényekhez kapcsolddd kisebb vendéglatasi koltségek,
tananyagok, kiadvanyok koltségei, irodai fogydeszkozok, irott és elektronikus médiaban
megjelen6 mlisorok, irasok, szpotok eldallitasi koltségei. adminisztacid koltségei,
megbizasi dijak, oktatas-tanacsadas koltségei, egyéb beszerzések szolgaltatasok.

Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések: Munkabér, munkabér
munkaltatét terhel6 jarulékai, Megbizasi dij, Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai.

Kis értékii targyi eszk6zok kérében (100 000 Ft alatti targyi eszk6zok): szolgaltatasok,
képzések, helyszinének berendezéséhez szilkséges berendezési targyak és eszkozok,
szemléltet6 eszk6zok, illetve egyéb, a program szempontjabol kelléen indokolhato koltség.

(A) DOLOGI KIADASOK:

Dologi kiadasok f@sor alatt tervezhetd a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikddéséhez kapcsolodd - jellemzden szamla ellenében kifizetett - anyagkdltség vagy
szolgaltatds értéke. Ezen a fb6soron belll 1év6 alsorokon a kovetkez6 koltségek
tervezhetdek a koltségvetésben:

A1l Jarmi lizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval, palyazati programmal
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Osszefliggl, szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lUzemeltetésében) 1évé

gépjarmUivekhez kapcsolddd beszerzések és szolgaltatdsok szamlaval igazolt koltségeit

(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- lUzemanyagkoltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (szervizkoltség, ablaktorlégumi, stb.), de feldjitassal
kapcsolatos koltségeket nem tervezhet.

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: autoépalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében |évd gépjarmiivekhez kapcsolddo
koltségeket (ablakmosé folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas,
autéapolasi cikkek).

A2 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiigg6 kommunikacids beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- postakoéltséget (postai szolgaltatasok, stb.),

- telefonkoltséget (elofizetési és forgalmi dijak, feltolté kartyak, stb.)

- internetkoltséget,.

A3 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggs, palyazati

programhoz kapcsoldédo utazasi, kiklldetési koltségeket, példaul:

- kikuldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat (kizardlag kiklldetési
rendelvényen igazolt),

- maganszemély tulajdondban 1évé gépjarml. szervezet érdekében torténd
hasznalatanak koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket),

- tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak szamlaval
igazolt koltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében l1év6é gépjarmlivek Uzemanyagkoltségét
nem ezen, hanem a Jarm(i (zemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A4 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliiggl szallitds és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- fuvarozas szamlaval igazolt koltségeit,
- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmlivet bérelnek, azaz bérleti dijrdl szol
majd a kidllitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarm( lUzemeltetés
koéltségei alsoron lehet tervezni),

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek Gizemanyagkdltségét
nem ezen, hanem a Jarm(i Gzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A5 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggo élelmiszer
beszerzés, étkezés koéltségeit (alapanyagkéltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas)
Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.
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A6 Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6é szallas
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

A7 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatdsok  értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok
tervezhet6ek, amelyek teljesllését kovetéen a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevevé részére.

A8 Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsolédé nevesitett beszerzések,
szolgaltatasok:

Ezen az alsoron azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni és
tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddnak.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a fGsoron belll lehet tervezni minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet milkodéséhez kapcsolédd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatdshoz
kapcsolddé egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mikddésével
0sszefliggld, munkaviszony, kdzalkalmazotti, kézszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolddd, foglalkoztatottat terhel6 add és
jarulékok, valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok 6sszegei.

A megbizas teljesitését kovetben kiallitott szamla koéltségét a Dologi kiadasok fésoron belll
lehet tervezni!

C TARGYI ESZKOZzOK, IMMATERIALIS JAVAK:
C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
m(ikodéséhez kapcsolddd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi értékl targyi
eszkbzbeszerzésének koltségét, példaul:
- szolgaltatasok, programok helyszinének berendezéséhez sziikséges berendezési
targyak és eszkdzok
- szemléltetd eszkdzok,
- illetve minden egyéb, a program szempontjabadl kelléen indokolhato koltség
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El nem szamolhaté koltségek

A tamogatas hasznalt eszk6z, gépjarmd, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi pétlék, kotbér, bintetések, podtdijak koltségeire nem
fordithaté.

3. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell
az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A palyazati projekt
koltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen
a Palyazéra vonatkozoé AFA elszémoldsi szabdlyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irdsos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa soran a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény hatalya
ala tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kézbeszerzési
térvény eldirasait. .

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasahoz
kapcsoldodé gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi 0sszeg és sajat
forras felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a
szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi
id6szakhoz, a projekt megvalésitdsdhoz kell kapcsolédniuk és a szamviteli bizonylatok
teljesités datumanak a tamogatasi id6szakon belll kell lenni.

4. TAmogatasi idoszak

A Palyazé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége”
elnevezés(i adatmezbkben kizarélag 2016. december 1. és 2017. janius 30. kozé eso
id6szak jelolheté meg.

A tdmogatasi szerz0dés megkotését megel6z6en a Palyazo sajat felelésségére kezdheti
meg a palyazati program megvaldsitasat. Kérjik, a tdmogatasi idészakot Ugy tervezze
meg, hogy abba az elOkészités és a projektzarads idészaka is szerepeljen, figyelemmel a
12. pontban a szamviteli bizonylatokrol irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyazat benyujtasara kizardlag a Tamogataskezel6 Palyazatkezel6 Rendszerén
(https://pr.emet.gov.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel6 Rendszer) keresztil van
lehet6ség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer
hivatalos és elsodleges kommunikacidés csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren
beliil lGzemeltetett levelez6 rendszer, mert bar minden Uzenetet elklild a
Tamogataskezeld Onnek e-mailben is, az On altal megadott e-mail cimre, annak
kézbesitése bizonytalan. Palyazatdanak nyomon koévetése, illetve az elGirt hataridék
betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazo lUzeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fulre kerilnek.
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5.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté megijelenik a Magyar Kormany portaljan és az
Emberi Er6forras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati (irlappal egyltt képezi
a palyazati dokumentaciét, egyitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelezo regisztracioé

Regisztralni egyszer sziikséges a www.csini-int-pr.hu oldalon, amely egyszeri
regisztracidval a Palyazoé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a PR-ben
kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazoé korabban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a kordbban megadott adatokat ellendOrizni. Adatvaltozas esetén kérjik a
Regisztracios Nyilatkozat mddositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan
sziveskedjen eljuttatni az Emberi Eréforras Tamogatdskezeld cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjlik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menlipontot.

5.2.1. Regisztraciéo menete

A regisztraciéhoz egyetlen m(ikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szlikség.
Lépjen a www.csini-int-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracio inditasa” feliratra. A
regisztraciés folyamat elsé |épése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa. Az
eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracido” nyomdégombra kattintva nem kap Uzenetet
hidnyzé adatokrol, hanem arrél értesil, hogy aktivaciés e-mailt klldott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstll szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belll, ha
ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar
tortént regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjlk,
forduljon az Emberi Eréforrés Tdmogataskezel§ Ugyfélszolgalatidhoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracids folyamat kévetkezo |épéseként a www.csini-int-pr.hu
oldalra bejelentkezve a ,,Sajat adatok” mentpont alatt ki kell télteni a Palyazé szervezetre
vonatkozd adatokat (Alapadatok; M(ikédési szint, hatdkor; Cimadatok; Telephely adatok;
Banki adatok; Informacidos adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az Gsszes kotelezéen
kitéltend6 mez6t megfeleléen feltoltétte, Ugy az adott menipont neve zéldre valtozik (a
menipont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany mezd6 kertlt kitoltésre a szlikséges
adatok kozdl).

A regisztraciés folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az
adatokat. Csak ezt kovetéen valnak elérhetévé a rendszerben a pdlyazatokra vonatkozo
menUpontok. Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok maddositasara nincs
lehetéség! Amennyiben a Palydzd szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az erre
vonatkozé kérelem Tamogataskezel§ postacimére térténd elkildésével kezdeményezheti.
Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat is hibas, Ugy annak javitott példanyat is csatolni
kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.
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5.2.2. Regisztracios Nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a Tamogataskezel6nek benyudjtani a kitoltott
~Regisztracios Nyilatkozat” szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie az
Emberi Eréforras Tamogataskezel6 postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisztracios nyilatkozat
menipontban megtalalhatd. A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrdl szél6
mellékletet is tartalmaz, amely annak kotelez6 részét képezi, ezért feltétlenil egyitt kildje
el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett ,,cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet
is!

A szervezet sajat adatainal lehet6ség van telephely adatok megadasara is. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzligyi elszamolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 NAV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridok
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Uton benyujtani a Tamogataskezel6hoz.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendérzése

A bekildott regisztracidos nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellen6rzik és
iktatjak a Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jel6lést a
rendszerben a Palydzd szervezet regisztraciés nyilatkozata, addig minden belépéskor
Uzenetben fogja erre figyelmeztetni a rendszer. Amennyiben mar postazta az Emberi
Er6forras Tamogataskezel6 szamara a nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az
Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas mdlveletet nem
korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Pdlyazatkezel6 Rendszerbe vald belépés utan a ,Palyazatok”-on belll a ,Palyazati
kategoriak” almenipontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokat. A
palyazati kategdria kivalasztasa utan lehetdség van a palyazati kategodria alapadatainak és
letélthet6 dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat
benyujtasat is. Az ,Uj palyazat inditdsa” almenlpontra kattintva kezdeményezheti Uj
palyazat benyuljtasanak elinditasat. Az itt kapott iktatdoszam alapjan a palyazat adatainak
kitoltését a ,Megkezdett palyazatok” almenipont megfelel6 sorara kattintva tudja
megtenni a baloldalon megjelend |épcsékdn végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalo adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvallaldo azonos a Palyazoval, kérjik, hogy a
.Kotelezettségvallalé a Palyazdéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek
hatdsdra a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltenddé mezdkbe, azok mddositasara nincs lehetdség.

3. Szamlatulajdonos adatok
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Bankszamlaszammal nem rendelkezé Palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiuk ,igen” értéket jel6ljon
meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazdéval azonos” adatmezében. Ennek hatdsara a rendszer
a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltend6é mezGkbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve a projekt kezdete datum nem lehet korabbi,
mint 2016. december 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2017. janius
30. A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag- és teleplilésadatat kell
megadni. A kapcsolattartéra vonatkozd informacidkat kotelez6 megadni, a koénnyebb
egylttm(ikodés miatt kérjik pontosan kitdlteni.

5. Pénzigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezoket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazé altal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaladra vonatkozé adatok, melyek
kitoltése nem kotelezd.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldaldnak segitségével
a palyazati projektjének koltségvetési adatait. A kéltségvetés igynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betlikkel és szamozassal is megkllonboztetiink. Fésornak nevezzik példaul
a Dologi kiadasokat (jelolése ,A"), melynek egyik alsora pl. a Jarm{ Uzemeltetés koltségei
(jelolése: ,A1"). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, Ggyeljen a 2. pontban
meghatarozott feltételekre, el6irasokra. Vannak olyan koltségnemek, melyekre tamogatas
nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg mez0 kitéltése nem lehetséges.
Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz0 sorok (f6sorok) kozvetlen kitéltése (pl. ,A” Dologi
kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt kéltségvetését,
kiléndsen az igényelt tdmogatdsi Osszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszdmolhatdsagara vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: fGsorba) sorolva talalhatéak meg a
palyazatban:

A Dologi kiadasok

B Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

C Targyi eszkdzok, immaterialis javak

8.1 A Palyazati Urlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategdriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt
adnia a palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége;

b. Szakmai program f6bb jellemz&i, fébb célkitlizései;

c. Kérjik, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével
(word dokumentumként csatolva):

- program létrejottének korlilményei, el6készités, mddszerek és eszkdzok résztvevok
bemutatdsa

- program korllményeinek, helyszinének bemutatasa

- program célcsoportjanak ismertetése
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- program megvalosulasanak idétartama, idépontja (2016.12.01. - 2017.06.30. kozotti
datum)

- mennyire épll a program mas helyi programokra (esélyegyenl6ségi, oktatasi, egész-
ségligyi stb.) kezdeményezésekre?

- ismertesse a program csaladbarat jellegét, annak gyermekekre, csaladokra, nékre és
férfiakra, idosekre, nemzedékekre valé hatasat

- program hatasa a csaladok, a sziul6k, a gyermekek, a nék és férfiak, az id6sek, a
nemzedékek és a helyi kdozdsség életére

- hogyan szolgalja a program a csalad- és gyermekbarat kdzgondolkodas népszerisité-
sét, a generaciok kozti egyuttm(ikodést, illetve a n6k tarsadalmi szerepvallalasanak
megerositését

d. hogyan jelennek meg a programban a csaladi értékek, illetve milyen pozitiv valtozast,
javulast eredményez a program a csaladok, a gyermekek, a nék és férfiak, az idések
és a nemzedékek helyzetében

e. Van-e egylttm(ikodés a helyi, esetleg orszagos kozélet egyéb szereplGivel, milyen az
egylttm(ikodés kidolgozottsaga, intenzitasa, relevancidja a palyazati célok megvalé-
sitdasa szempontjabodl relevans egyéb szolgaltatokkal, intézményekkel és szervezetek-
kel?

f. Program megvaldsitasaban egylttm(ikodd szervezetek bemutatdsa, ismertetése (név,
cim, szerepe a megvalédsitasban); egylttmikodési megallapodas csatolasa.

g. Hatranyos helyzet(, ill. kiemelt célcsoportok milyen mértékben vesznek részt a prog-
ramban?

h. Program részletes koltségvetése, az igényelt tdmogatasi 6sszeg felhasznalasanak ido-
beni (itemezése, sz6veges indoklassal;

i. Palyazd szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos létesitd okirat - kiléndsen alapitd
okirat, alapszabaly - hitelesitett oldalh(i digitalis masolatat kérjiuk, csatolja palyazata-
hoz (oldalhl digitalis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet hiva-
talos képvisel6je altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat).

j. Szervezet l|étezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazol6 okirat - cégkivo-
nat, nyilvantartasba vételrdl szol6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalh{ digitalis
masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz.

9. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell jelélni a palyazati dokumentacid és a tamogatas szabalyszerl
felhasznalasat igazold elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pdlyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithatd, amig - a pénzbeli szocialis,
joléti ellatdsok és a foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével - a
Palyazénak ado-, jarulék-, illeték, vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van.
A koztartozas-mentesség ellendrzése érdekében a Palyazdknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a Tdmogataskezel6 és a Kincstar a
Palyazék jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje és azokrél adatot
szolgaltasson az allami adohatésdg és a vamhatésdg részére (név/megnevezés,
lakhely/székhely, ad6szam/adodazonositd jel), ezen tul a Palyazdknak hozza kell jarulniuk
ahhoz, hogy a Kincstar altal mlkddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz
- azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedését6l fliggetlenll - a
jogszabalyban meghatdrozott jogosultak, és tadmogatdsok folydsitéi, az Allami
Szamvevl6szék, a Kormanyzati Ellenbérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
FGigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegl tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérnink még a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szolo 2007.
évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében Ileirt
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Osszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutaté 18. pont), amely alapjan egyes
szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem részeslilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrdél is nyilatkoznia kell a Palyazéonak, hogy kizaré
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem. Ugyanez a
jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrol szintén jelen
Utmutato 18. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjlik, érintettség esetén ne felejtse el
a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 cimére a
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp  honlaprél letolthetd kozzétételi
kérelem egy eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis 1épcs6 adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellenOrzést is végez a Palyazatkezel6 Rendszer, hogy koltségvetése, a
kotelez6en megjelolt adatmezdk, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatdsara
figyelmeztetéd ablak jelenhet meg, amely felhivia figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a ,Véglegesités” l1épcsbre kattintva az ott megjelend képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és
a ,Palyazat véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi
hatarid6 lejartaig barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehetGség, a ,Palyazat véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a KezelGszervezet a
palyazatot elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza
automatikusan ,Beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre,
valamint egy értesités is kerll a Palyazdé olvasatlan lzenetei k6zé, mely a fentiekrdl
tajékoztatast nyujt.

6. A palyazatok benyuajtasanak hatarideje
Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hataridé: 2017. januar
20. 23.59 oraig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre kerilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem kerilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza
~megkezdett” maradt), azokat Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen
kival hagyja, s mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni
nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenorzése

A palydzatokat a TAmogatdskezeld formailag ellen6rzi a beadasi hataridé lejartat kovetd
10 munkanapon belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelel6sége,

b) Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara vald jogosultsaga,

c) Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelGsége,

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postéra adasanak datuma, megfeleldsége,

e) egy Palyazo altal benyujtott palyazatok szama

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellendrzése sordan megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé tehetd, Ugy a
Palyazot hianypédtlasra szdlitja fel egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast a
Tamogataskezel6 elektronikus uton kildi ki - a Palyazatkezel6 Rendszeren belll
Uzemeltetett levelezd rendszerben lizenetként, illetve a Palyazé altal hasznalt e-mail cimre
elektronikus levélként - a hidnyossagok felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos
hianypdtlasi hataridé megjeltlésével.
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Az alabbi esetekben hidnypotldsra nem keril sor, a palyazat hianypotlas nélkul
érvénytelen:

a) nem a Pdlyazati Felhivas 8.1. pontjadban meghatarozott Palydzé nyujtotta be a
palyazatot;

b) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati lirlaphoz kot6dd hianypoétlast a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve
a Levelez6 rendszer/Hianypétlas palyazathoz menipontban van lehet6ség legkés6bb a
hianypdtlasra nyitva allé hatarid6é utolsé napjanak 24:00 6rajaig.

Amennyiben a hianypédtlas egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szélit fol (pl.
regisztraciés nyilatkozat megkilildése), Ugy a Palyazonak a hianypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia. Hataridében benyuljtottnak mindsiil az a hianypdtlas, amely
az értesitésben megjel6lt hataridon belll (a hataridé utolsé napjanak 24:00 6rajaig)
elektronikus Uton a Tamogataskezel6 internetes palyazatkezeld rendszerébe megérkezett,
illetve a papiralapui melléklet hianypodtldsa, amelyet a hidnypotlasra felszdlitd értesitésben
megjelolt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a Tamogataskezel6 székhelyén a
hianypétlasra felszdlitd értesitésben megjeldlt hataridéig benyujtottak.

Amennyiben a Palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszélitasban megjel6lt hataridore
vagy azoknak nem a hianypdtlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, ugy a
Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjelolésével elektronikus Uton értesitést kild a Palyazonak a hianypotlasi hatarido
lejartatol szamitott 10 munkanapon beldl.

A Tamogataskezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.emet.gov.hu
honlapon kozzéteszi:

- palyazati azonosito,

- palyazati kategbria,

- palyazott ellatasi terilet,

- Palyazo neve,

- Palyazo székhelyének teleplilés és megye adata,

- palyazati projekt cime,

- igényelt 6sszeg

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palydzatokat az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Csaladligyi és
Nopolitikai FGosztalya altal kijelolt Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas

Mennyire felel meg a palydzat a felhivasnak, illetve célkitlizéseknek? 0-10 pont

Program céljainak megalapozottsdga, megvaldsithatosaga, szlikséges-
ségének alatdmasztasa. A program valasztott mddszereinek, eszkdzei- |0-30 pont
nek bemutatdsa, illetve mennyiben vannak ezek ésszhangban a prog-
ramban kit(izott célokkal

A célcsoport megfeleld kivalasztasa, célzottsaga, tagjainak szama és 0-10 pont
Osszetétele

Vart eredmények és hatasok a célcsoportra. 0-10 pont

Palyazé eddigi szakmai tevékenységének bemutatdsa, dsszhangja a 0-10 pont
program céljaival.

Program koltségvetésének, mellékletként csatolt részletes koltségveté- |0-30 pont
sének kidolgozottsaga, hatékonysdga, megalapozottsaga, 6sszhangja,
realitdsa.
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Palyazati szakmai program szerkezete, atgondoltsaga, kidolgozottsaga |0-30 pont
innovativ elemei

Mennyire épll a program mas helyi programokra, kezdeményezésekre? | 0-5 pont
Ennek kapcsan van-e és milyen az egylttm(ikédés a helyi, esetleg or-
szagos kozélet egyéb szereplGivel, milyen az egyuttm(ikodés kidolgo- 0-5 pont
zottsdga, intenzitasa, relevanciaja a palyazati célok megvaldsitasa
szempontjabodl relevans egyéb szolgaltatdkkal, intézményekkel és szer-
vezetekkel?

Megjelennek-e a programban a kiiras szerinti kiemelt célcsoportok (fia- |0-10 pont
tal lanyok, egyediilallé id6s n6k, fogyatékossaggal él6 n6k)?

Milyen mértékben szolgalja a program a célcsoportot érinté palyazati 0-20 pont
célkitlizéseket?
- mennyiben er0siti a n6k tarsadalmi szerepvallalasat, 0-30 pont

- hogyan érvényesiilnek a n6k szempontjai,

- milyen méddon jarul hozza a n6k helyzetbe hozasahoz,

- hogyan er0siti a n6k és férfiak kézotti harmonikus egytttmd-
kodést.

Osszesen elérheté6 maximum pontszam 200 pont

A Birdlo Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon
belll teszi meg, amelyet a TaAmogataskezel6 legfeljebb 5 napon belll felterjeszt alairasra
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma csalad-, ifjusag- és nemzetkézi lgyekért felelGs
allamtitkaranak. A tdmogatasokrol az Emberi Eréforrasok Minisztériuma csalad-, ifjusag-
és nemzetkozi Ugyekért felel6s allamtitkara dont a felterjesztéstél szamitott 15 napon
belll. A csalad-, ifjusag- és nemzetkozi tgyekért felel6s allamtitkar dontését kovetben a
Tamogataskezel6 15 napon belll elektronikus Uton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol
és az eredményeket kodzzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az
elutasitds  részletes indokait. A  palyazatokkal kapcsolatos  dontések a
www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.emet.gov.hu
honlapokon keriilnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhato id6pontja: 2017. februar 20.

9. Szerz6déskotés

A tdmogatasi dontésrol szo6lo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az
ahhoz sziikséges dokumentumok beklildési hataridejét, moddjat. A tamogatas
igénybevételére a tamogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetdség, a szerzédés
megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben
megjeldlt hataridére kell megkildenie. A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat
megvizsgalja és amennyiben a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike
nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az
értesitésben szerepl6 hataridét, a Tdmogataskezel6 a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hidnypotlasra szélitja fel. A felszélitast az elsé alkalommal
elektronikus Uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Gton, tértivevényes
kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tdmogatasrol szold értesités
kézhezvételét6l szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohato
egyéb okbdél nem jon létre. A szerz6déskotés meghilsuldsardl a Tamogataskezeld
elektronikus és postai Uton értesiti a Pdalyazét. A tédmogatasban részesilével a
szerzddéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald teljesiilése esetén a
tamogatasi szerzddést a Tamogataskezeld koti meg.

13/26




Tamogatas csak akkor nyuljthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma felé a Tamogataskezeld altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és
lebonyolitott elbirdnyzatok tekintetében korabbi tdmogatasbol szarmazd, lejart hataridejl
elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A szerzodés megkotésének feltételei:

- A padlyazat benyuljtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkatligyi
kapcsolatok feltételrendszerének és az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, korulmény, amely miatt a
szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene cséd-, felszamolasi,
végrehajtasi-, végelszamoldsi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld,
jogszabalyban meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald
torlését az Ggyészség nem kezdeményezte;

- A tdmogatd altal meghatarozott mérték( sajat forras a Palyazé rendelkezésére all,
tovabba errdél nyilatkozik, és igazolja;

- A Pélyadzénak - a pénzbeli szocialis, joléti ellatdsok és a foglalkoztatast el6segqitd
képzési tdmogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet adéd-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (kodztartozas).

- A Palyaz6 hozzdjarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben
nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl flggetlentl - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a
tdmogatésok folydsitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurdpai Tdmogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a
csekély 6sszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

- A Knyt. hatdlya ald tartozd koltségvetésb6l nyujtott tamogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-dban foglaltakrol (kizaras,
érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdosagi engedélyekkel a Palyazé
rendelkezik;

- A tamogaté altal elGirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja
legkésObb a tdmogatas folydsitasat megel6z6en;

- A Palyazd gazdasagi tarsasag eleget tesz a 2009. évi CXXII. térvény 2. §-aban foglalt
kovetelményeknek;

- Jogszabdly altal vagy a tadmogatdsi szerzO0dés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat a Palyazé megteszi, a dokumentumokat benyduijtja,
vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tdmogatdsi szerzddést elészor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyt kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aldirasképet igazolo6
dokumentumon szerepl6é alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet
cégszerl alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az aldirds mellett le is kell pecsételni a
szerz6déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselGinek kell a szerz6dést és
minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezeté szerv (pl. birésag) altal
kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairdsara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat sztkséges csatolni.

9.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz46l6 dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasndl - rendelkezhet oly modon, hogy
meghatdrozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhatdé. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a
Tamogataskezelo felhivia a Palyazét arra, hogy nyilatkozzon a hianyzd sajat forras
rendelkezésre-allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak megfeleléen modositsa palyazati
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programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg aranyaval megegyezéen
modosithatja a program teljes koltségvetését. A mddositas soran a felhivas altal elGirt
tartalmi kovetelményeket be kell tartani. A mddositds nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogatd a palyazat elbiraldsa soran -
a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelel6en - elonyként értékelt. A mddositott
palyazati programot jovahagyads céljabél a Tamogataskezeld részére a tamogatasi
szerz0dés megkotése el6tt be kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos modon.
Szerzddéskotésre csak a Tamogatd vagy a Tamogataskezeld altal elfogadott modositasok
esetén kerilhet sor.

Amennyiben alacsonyabb a megitélt tAmogatas, mint az igényelt 6sszeg, abban az esetben
a koltségvetés modositasa mindenképpen sziikséges. Ezt a modositast a Palyazatkezel6
Rendszerben kell végrehajtani. Elfogadott (hatalyos) koltségvetés nélkil nem irhatd ala a
tamogatasi szerz6dés.

10. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjelolt tamogatasi idoszakban, 2016. december 1.
és 2017. janius 30. kozO6tt megvaldsult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez
nyujtott vissza nem téritend6 pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa eldfinanszirozas
formajaban torténik. Az Avr. 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eldleg folydsitasa
esetén az egyotsszegl kifizetésre a zard beszamold elfogadasa el6tt kertil sor.

A Tamogataskezel6 a tAmogatasi 6sszeget a tdmogatasi szerzodés mindkét fél altal torténd
alairasat kovetGen utalja at, a Palyazati Felhivasban meghatarozott elGiranyzat terhére,
banki utalds utjan kozvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat
bankszamlaszama és addszama, az altala a palyazatban megjeldlt Kotelezettségvallald
szervezet szamlajara.

A Kedvezményezett kételes a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Ado6-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozas (a tovabbiakban: koztartozas) fennallasa esetén
az Avr. 90. §-a értelmében a tdmogatasi 6sszeg koztartozassal cstkkentett 6sszege keril
folydsitasra

11. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a tamogatott program megvaldsitdsa meghiusul, tartdés akadalyba Utkozik, a
szerzddésben foglalt Gitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palydzati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely kériilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon
belll bejelenti ezt a TAmogataskezeldnek.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésGbb projekt vége datum lejartat megel6z6 30.
napig van lehet6ség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-
os eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a
12.1.7. pontban leirtak szerint. A 10%-ot meghaladdé mérték( eltérés esetén szerz6dés-
modositasi kérelmet kell benyujtaniuk. Kérjik, szerzédés-modositasi kérelmiket id6ben
nyujtsak be, melyben a koltségvetést mddositjak!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tédmogatas felhasznaldsardl a tamogatasi szerzédés és a
gazdalkodasukra vonatkozé elbirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és
pénzligyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénziligyi elszamolas és
szakmai beszamolé csak egylittesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész
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hidnyzik, a Tamogataskezel6 ellen6rzés nélkll hianypoétlast kild a hianyzd rész potlasara
vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatds rendeltetésszerlen, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kozott kerilt felhaszndlasra. A Palyazatkezel6 Rendszer
erre vonatkozo adatainak megfeleld kitoltésével és a szitkséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdeml6en bizonyitania kell a tdmogatads szerzodés szerinti
felhasznalasat.

A tamogatott tevékenység harom honapon bellli megvaldsitdsa esetén a beszamold
benyujtdsanak végsé hatarideje a koltségvetési tamogatas felhasznalasanak
véghataridejét koveté 30. nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a TaAmogataskezel6 vizsgalja meg és egy
alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, potlasara 15 munkanapos hataridével felszdlitja
a Kedvezményezettet.

A hianypotlasi felszdlitast elektronikus Gton kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta
a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypotlasi felhivasban meghatarozott mdédon tett
eleget a felszdélitasban megjel6lt hataridére, Ugy tovabbi hianypdtlasra nincs lehetdség. A
hianypétiasra allitott szamlakra minden esetben pétszamlat kell generalni a
Palyazatkezel6 Rendszerben, amennyiben elutasitott szamla is van az elszamolasban,
akkor pedig Uj szamlat kell |étrehozni, mentés, véglegesités utan papir alapon is be kell
nyujtani a kapcsoldodé dokumentumokat.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszadmold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes 0sszegével (a tamogatas teljes 6sszegével, a sajat forrassal, valamint az
allamhaztartasbol szarmazé tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy
a maradvanyosszeget vissza kell utalnia a kifizetés évében az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000342
szamU bankszamlaszamara, a kifizetést koveto években az Emberi Er6forras
Tamogataskezeld Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01451461-00000000
szdmu bankszadmlaszémara a palyazati azonosité valamint AHT megjeldlésével.

A beadott beszamolé elbirdlasra keril, amely utan az aldbbi déntések hozhatok:

a) beszamolé elfogadasa,
b) beszamolo elutasitasa,
c) beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszerl teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget.

Az utolsé részbeszamold elfogaddsa esetén a Tamogatdskezel§ értesiti a szervezetet a
palyazat lezarasarol.

A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kovetkezdk (részletes szabalyozast a tdmogatasi szerz6dés tartalmaz):
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- a Kedvezményezett a szikséges hianypotlasi felszolitasokat kévetéen sem kuldott be
egyaltalan szakmai beszamoldt és/vagy pénzligyi elszamolast, vagy a hianypotlasi
hataridot elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerzédéstél vald eldllasra. A szerz6dést
megszegl szervezetnek ilyen esetben a TAmogataskezel6 felszolitdsara vissza kell fizetnie
a kiutalt tdmogatasi 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten, az Emberi
Eroforras Tamogataskezeld 10032000-01451461-00000000 szamu
bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba valo feltlintetésével.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyUjtott beszamold alapjan
csak részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolds keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerzédésben
megjelolt projektidészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi
O0sszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyltt kell benyujtania
az Palyazatkezel6 Rendszer pénzligyi elszdmolds moduljanak hasznalataval. Az elszamoldast
az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA térvény),
a szamvitelrol sz6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a
gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatdamaszté szamviteli bizonylatok és annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkUlldésével kell
megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tdmogatasi idészakhoz, valamint a szerz6désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a
hivatkozott szerz6déseket. Kérjik, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités
napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal
tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerult kidllitasra, kérjuk, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el. A szazezer
forint értékhatart meg nem haladdé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok és
dokumentumok becsatolasatol eltekintiink, amennyiben a szamladsszesitén feltlintetett
adatok valodisagat, az eredeti bizonylatokkal vald egyezGségét és az eredeti bizonylatok
12.1.2. pontban meghatarozottak szerinti zaradékolasanak megtorténtét kényvvizsgald
igazolja.

A pénzlgyi elszamolast a teljes koltségvetésrol (tamogatasi 6sszegrdl, valamint a sajat
forrasrdl és az allamhaztartasbdl szarmazd tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban
talalhatd koltségvetés - moddositds esetén a legutolsd elfogadott - koltségtipusai és
0sszegei alapjan.
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A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleloen és hianytalanul kitéltotten fogadhatéak el figyelembe
véve a 12.1.6. pontban leirtakat is. Az elszdmolas soran hianyos, vagy hidnyosan
kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhatd el. Ezért kérjik, kilonésen a szamla
atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben
leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitoltve. Kérjlik, hogy az alabbi
adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenll ellenérizze atvételkor:

- szamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- szallitd neve, cime és adészama;

- vevl neve és cime;

- teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- értékesitett termék megnevezése, annak jelblésére - szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a
nyuijtott szolgaltatas

- megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan -
a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhet6;

- ado alapja és mértéke (egyszerdlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazo O6sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- szamla Osszesen értéke forintban.

Kérjuk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldljon meg és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Addmentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra,
hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az add aldl (leggyakoribb jel6lés:
AM). Illetéleg az AFA térvény 176. §-a alapjan egyszer(isitett adattartalommal, adémentes
termék értékesitése, szolgdltatds nyljtdsa esetén kidllitott szémladn az ,AFA-torvény
terileti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelezé.

Amennyiben a szdmlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szereplé6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kertl a szamlan szerepl6 koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoériakba,
ezért kérjuk, ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzilgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazoé
kotelezettségvallald kozremlkodésével kotott szerzodést, ugy a kotelezettségvallalo
nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatdék. Amennyiben
a tadmogatasi szerzédésben szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a
szamlatulajdonos nevére és cimére szo6l6 szamlak is elfogadhatdk. Ha a Kedvezményezett
a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egylttmikddési megallapodast
kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ggy a szerz6dott fél nevére és cimére szélo
szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni
kell a kovetkezé modon:
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- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,500 Ft a CSP-
CSBO-NP-16-... palyazati azonositoszamu  szerz6dés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell fénymasolni, majd
minden masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmd hitelesitési
szdveg),

- ezutan valamennyi fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszer(i aldirasaval, datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 altal aldirt alakszerli meghatalmazas csatolasa szlikséges, melyet 2 tanu
aldirasaval is el kell latni. (A tandk aldirdsa mellett sziikséges a név, lakcim, és
személyigazolvany szam.) Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el,
vagy a Palydzé nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor a
zaradékolasnak az elszdmoldsba beadllitott Osszeget kell tartalmaznia. (Pl.: étkezési
koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli
bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra,
hogy ,100 000 Ft a CSP-CSBO-NP-16-... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére
elszamolva”.

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell,
hitelesitve. Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

Koltség, kiadas készpénzben térténé megfizetése esetén:

- Kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idGszaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelnie kell a nyito- és
zaréegyenlegnek, és csatolni kell az errél szdl6 nyilatkozatot.

- id6szaki pénztarjelentés vagy napléfokonyv esetén oldalhi hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

Atutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:

- bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat nyito- és zaro egyenleggel, vagy

- Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes Gn. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a bankszamlaszamot, tovabba a nyité- és zard egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt
maodon.

- (Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak
szerint, illetve Részletez6 beklildése is szlikséges.)

A pénzigyi beszamoldhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- bizonylat sorszama;
- bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;
- pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- kifizetés id6pontja;
- kifizetés jogcime;
- pénztaros, az atvevo és a kifizetést jévahagyo aldirasa
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12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazdé tamogatasok elszamoldsa is a
Palyazatkezel6 Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok
elszamoladsa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a
Tamogataskezel6hoz.

Kizardlag a koltségvetésben megjel6lt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el,
amelyek bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A  téritésmentes hozzdjaruldsréol a  www.csini-int-pr.hu  honlaprél letdlthetd
nyilatkozatmintak formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének
nyilatkoznia kell a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzok munkdajanak, dologi feltételek
biztositasanak, szolgaltatas biztositasanak becsllt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy
munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A
téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tdmogatas terhére koltségként nem
szamolhaté el!

Felhivjuk figyelmét, hogy a tervezett onerbével az elszdmolds soran el kell szadmolni.
Amennyiben nem tud, az 6ner6 0sszegét aranyositani kell a tamogatasi 6sszeggel és a
maradvanyoésszeget vissza kell utalnia az Emberi Er6forras Tdmogataskezel6 10032000-
01451461-00000000 bankszamlaszamara a palyazati azonosité kézlemény rovatba vald
feltlintetésével.

12.1.5. Hivatalos képviselo részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas
szervezet részére a tdmogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés, akar
munkaszerz6dés atjan - nyudjtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes
O0sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezé tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir
alapon:

Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamlaOdsszesitd a szervezet hivatalos

képvisel6je daltal aldirt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat

alatdmaszto szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett

masolata;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

a szazezer forint értékhatart meghalad6 érték( aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyuld szerz6dés hitelesitett masolata,

dologi vagy felhalmozasi kiaddasok esetén a kapcsoléodd szerz6dés, megrendeld,

megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldodd bérleti szerz6dés hitelesitett

masolata;

konyvelési dij elszamoldsa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsoldédd szerzddés hitelesitett

masolata;

szervezet tulajdonaban lévé gépjarml, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek

elszamoldsa esetén a gépjarmd forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzdédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)

hitelesitett masolata;

amennyiben a szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a

megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatok
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12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyuUjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

tervezett 0Osszegtol lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);

tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fosorai kozott a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal
térhet el (Koltségvetési sor alatt a részletes kéltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat
kell érteni; lasd. 5.3.7. pont)

pénzligyi elszamolas soran a koéltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi 6sszegre vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a Kedvezményezett
korabban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott koltséget

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben

A tételes pénzlgyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd
rogziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon
torténd benyujtasat. A pénzigyi elszamolds részét képezd szamviteli bizonylatok fobb
adatait tételesen is rogziteni kell a Pdalydzatkezel6 Rendszerbe. A rendszer pénzlgyi
elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek
keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol, stb. Az
elszamolas elkészitéséhez és az egyes koltségekhez kapcsolddd dokumentumok megfelel
benyujtdsdhoz a www.csini-int-pr.hu honlaprdl letdlthetd ,Utmutatd a 2016. évi palyazati
tamogatasok beszamolodjanak elkészitéséhez” cim( dokumentum nydjt részletes
segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott
palyazatok” menlpont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamolé] nyomdgomb
hasznalatdval a palyadzat benyuUjtdsdndl mar megszokott moédon. A bekildétt szakmai
beszamold ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak
tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak korilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitasa sordn valtozadsok torténtek a szerz6désben részletezettekhez
képest, az eltéréseket indokolni kell.) Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok
részletes, esetenként évekre visszanyulo hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar
megtortént), elegend6 a tdmogatasbol megvaldsitott feladat céljanak és eredményeinek,
a tamogatds hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszamold kotelezd
mellékletét képezik: fényképek a szakmai programrdl, jelenléti iv, szakmai tematika,
amennyiben vannak, egyéb szakmai megvaldsulast igazold tovabbi dokumentumok.

A szakmai beszamoloé részét képezik: jelenléti iv, kiadvanyok, fényképek,
meghivok, média megjelenések, internetes feliilet stb.

A résztvevok bevonasaval megvalosulo programok esetében felhivjuk a figyelmet
a jelenléti ivek hasznalatara.
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12.3. Egyéb ellenorzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellen6rzésikre feljogositott
szervek (kilénosen az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatds jogszer( felhasznaldsanak
ellen6rzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utodlagos
ellenGrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyittm(ikodni az ellenGrzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok Orzésére kijel6lt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltérd helyen
a palyazati dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a TAmogataskezelot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6étartama alatt - a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk
alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerzédés szerinti megvaldsuldsat
kévetéen - a megvaldsitasarol szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamoldsardl készitett pénzigyi elszamolds alapjan torténik. A
palyazati program lezarasanak tényérdl a Tamogataskezel6 értesiti a Kedvezményezettet,
egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazoé levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tédmogatasi Osszeg
egészérll vagy részérol valo lemondast a Palyazatkezel6 Rendszerbdl letolthets iratminta
(lemondé nyilatkozat) segitségével.

Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesil azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy
a beszamoloval egyttt kell bekildeni a lemondd nyilatkozatot és visszautalni a lemondott
Osszeget, amit a Palyazatkezel6 Rendszerben is rogziteni kell.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a
visszautalasrol szolo6 terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolnia kell a nyilatkozathoz,
és a Palyazatkezel6 Rendszerben is szlikséges rogziteni.

15. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetbéen a Kedvezményezett barmely adatdban
valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 napon belll
koteles Tamogataskezelonek bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok
megklldésével egyidejlileg.

16. Iratbetekintés szabalyai
A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios 6nrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrdl szélé 2011. évi CXII. torvény, valamint a Knyt.
szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fGszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6
azokba betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az aldbbi kivételek
figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:
- Személyes adat, kulénleges adat;
- Uzleti titok;
- A mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;
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- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval
- toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlild6zési vagy blinmegel6zési, kdzponti
pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

- Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezel§ cimére kell postai Uton
eljuttatni

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az dllamhéztartason kiviili szervezetek kifogést nyujthatnak
be, ha a palyazati eljarasra, a tdmogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés
meghozatalara, a tamogatdi okiratok kiaddasdra vagy a tadmogatasi szerz6dések
megkotésére, a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas folydsitasara, visszakovetelésére
vonatkozé eljaras jogszabalysért6.

A kifogast az emberi er6forrdasok miniszterének kell cimezni és a Tdmogataskezel6nek
megklldeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve - dontés, intézkedés
elmaradasaval kapcsolatos kifogds esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasarol
valdé tudomasszerzéstdl szamitott 10 napon belll, de legkésébb az annak bek&vetkezésétol
szamitott harminc napon beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb az aldbbiakat:

- palyazati azonositét,

- kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,

- kifogdsolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,

- kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, déntéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

- Palyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

- Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogads egyazon Palydzé vagy
Kedvezményezett részér6l csak egy alkalommal nydjthato be.
A kifogasrdl a miniszter a kifogas benyujtasat kéveté 30 napon belll dont, amelyrdl

/////

18. A palyazati felhivasban és az Gtmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a palyazati felhivdas masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyazati uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek
kozossége.

b) Kedvezményezett: az elbiranyzatbdl részesilé kérelmezd, Palyazo vagy egyéb - a
kotelezettségvallalds alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez0 gazdasagi tarsasag. Végsd Kedvezményezett az elbiranyzat terhére
folydsitott tAmogatas végso felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkez6  Palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazé
altal a palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtadsara, a tdmogatas Palyazé
altali felhaszndlasara és elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szdmlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkez6 Palydzénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg
fogaddsdra sajat bankszamlajat az 06nalld6 bankszamldval nem rendelkez6
Kedvezményezett részére biztositja.
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e) Tamogatd: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szery, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Emberi
Er6forrasok Minisztériuma).

f) Tamogataskezel6: jogszabdly vagy a tamogatdval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és
pénzligyi megvalositasat ellen6rz6 szerv, azaz a Emberi Er6forras Tamogataskezeld.

g) Internetes Palyazatkezel6 rendszer: a Tamogataskezel6 altal Gzemeltetett Internet-
alapl Pélyazatkezel6 informacids rendszer (Emberi Eréforras Tamogataskezeld
Palyazatkezel6 Rendszere).

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes Palyazatkezel6 rendszeren keresztil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

i) Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Utmutato 4. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a Palydzonak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekdvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

j) Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli 6nrész. Nem tekinthets sajat
forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tamogatast igényld
koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az adott célra
eldirdnyzott dsszeget, tovabbd az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasdhoz nyujtott 6nerd tdmogatast (Avr. 83. §).

k) Osszeférhetetlenség: a Knyt.. 6. § (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-eldkészitoként kozremiikodd vagy
dontéshoza.
aa) Dontés el6készitésben kozremikodének mindsll: az a természetes
személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a palyazati kiirds vagy a tdmogatasi dontés
el6készitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozataldra irdnyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd
testlilet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsll: az a természetes személy, aki

abl) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetGje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kilén6sen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolodoan
egyetértési, vétd-, hozzdjarulasi, illetve jévahagyasi joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetGje vagy testilet
tagja;

b) kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kézjogi tisztségvisel6nek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a ké&zigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a megyei kozgyllés elndke, a févarosi
kézgyllés esetében a fOpolgarmester, a terlletfejlesztésr6l és a
terlletrendezésrél széld torvény altal meghatdrozott regionalis fejlesztési
ligyndkség vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsdga tagjai, illetve az Agazati
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Operativ Programok K6zrem(ikddo szervezetei vezetd tisztségviseldi és ellen6rz6
szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozdija,
kozeli hozzatartozé: a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagnak mindsdl:

da) a legaldabb 5%-0s tulajdonaban allé nyilvanosan m(ikédo
részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan mikodo részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb  5%-0os tulajdondban allé  nyilvanosan  m(ikod6
részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyd tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan mikoéd6 részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 0ndllé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozé személy vezetd
tisztségvisel6, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagia,
tisztségviselGje, az egyeslilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet
Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezeté tisztségvisel6: a gazdasagi tarsasagokrol szold torvény altal
meghatdarozott vezet6 tisztségviseld.

f) az az egyeslilet vagy szakszervezet, illetve ezek 06nalld jogi személyiséggel
rendelkez6 azon szervezeti egysége, valamint egyhdzi jogi személy
fa) amely a palyazat kiirdasat megel6z6 6t évben egylttmikodési
megallapodast kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett
parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal k6zos jeldltet allitott
orszaggylilési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsdganak tényét a Knyt.. 13. § alapjan a
honlapon kozzétették.

1) Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben &ll fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elGkészitoként kozremlikod6 vagy dontést hozd
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,
b) aki nem kizart kézjogi tisztségviseld,
c) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozodja,
d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,
e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, civil szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozo személy vezet6 tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a civil
szervezet (igyintézd vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi Er6forras
Tamogataskezeld) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkuildésével.
A kozzétételi kérelem letolthetd az alabbi honlaprél:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozd korilmény a palyazat benyuljtasa utan, de a tamogatasi
dontés elétt kovetkezik be, a Palyazdé koteles 8 munkanapon belll kezdeményezni e
korilménynek a honlapon torténé kozzétételét. Ha a Palyazo a kozzétételt hataridében
nem kezdeményezte, tdmogatdsban nem részesilhet.
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m) Elektronikus értesités: a Tamogataskezeld altal a Palyazatkezel6 Rendszer levelez6
rendszerében Uzenetként, illetve a Palyazo altal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben
regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailben kikildott
értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: a palyazat beérkezett a Tamogataskezel6hoz, a formai
ellen6rzés lezajlott vagy folyamatban van, de a Tamogataskezel6 még nem tett
érvényességi megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt szlikség.

0) Pélyazat ,Ervényes” statusza: a palyazat beérkezett a TAmogataskezel6hoz, a formai
ellendrzés lezajlott és a Tamogataskezel6 érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

p) Palyazat ,Ervénytelen” statusza: a palydzat beérkezett a Tamogataskezel6hoz, a formai
ellen6rzés lezajlott és a Tamogataskezel6 még nem tett érvényességi megallapitast; tett:
a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék

A Palyazati felhivasban és Utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé
2016. évi fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhasznaldsanak szabalyairél sz6l6 EMMI rendelet
el6irasai alapjan maédositasra keriilhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni a Tamogataskezelének az alabbi cimeken:

Emberi Eréforras Tamogataskezeld
Telefon: (06-1) 795-7908
csb@emet.gov.hu
www.emet.gov.hu

Budapest, 2016. december

Novak Katalin
allamtitkar
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