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1. Palyazati program célkitiizései

A palyazat célja olyan csaladbarat munkahelyek kialakitasat és fejlesztését megvalosité munkahelyi
csaladbarat programok tamogatasa, melyek elésegitik a munka és maganélet 6sszeegyeztetését, a
csaladi, maganéleti és munkahelyi kotelezettségek 6sszehangolasat.

A palyazat nyertesei jogosultta valnak a ,,Csaladbarat Munkahely” cim hasznalatéra is a tAmogatasi
szerz6désben meghatarozott feltételek szerint.

A csaladbarat program megvaldsitasanak f8bb szempontjai:
e arugalmas munkaszervezés
a szabadsagolasi eljarasok
a bérezés
a képzések
a kisgyerekes szil6k tamogatasa
a férfi munkavallalok sziil6i szerepeinek megerdsitése
a gyermekek napkdzbeni feliigyelete
az id8s, beteg hozzatartozék és a mar nyugdijas korabbi munkavallalok tAmogatasa
a juttatasok
az egyeb szolgaltatasok
a szervezeti dokumentumok
a szervezeti kultura
a szervezeti stratégia
a marketing és a kommunikacio
a tarsadalmi felel6sségvallalas
a humanpolitika
a menedzsment

terlletén megjelenjen és érvényesuljon a szervezet csaladbarat mdédon torténé miikddése iranti
elkotelez6dése.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A pélyazat keretében tamogatas nyujthaté kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz sziikséges
anyagkoltségekre (pl.: szakkonyvek), szolgaltatasokra (pl.: részvételi dij, bérleti dij, posta, telefon,
étkezési koltség, stb.), azaz Dologi kiadasokra, tovabba Bérkoltségekre és egyéb személyi jellegi
kifizetésekre; Targyi eszk6zok koltségeire, beszerzéseire.

A DOLOGI KIADASOK

A1 Ingatlan Gzemeltetés koltségei

A2 Jarmi Gzemeltetés koltségei

A3 Egyéb eszkdzok lizemeltetésének koltségei
A4 Adminisztracié koltségei

A5 PR, marketing koéltségek

A6 Humanerd&forras fejlesztésének koltségei
A7 Kommunikacios koéltségek

A8 Utazas-, kikildetés koltségei

A9 Szallitas koltségei

A10 Munka-, véd6ruha, védéfelszerelés kdltségei
A1 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei

A13 Nyomdakodltségek

A14 Szerkesztési kdltségek

A15 Sokszorositasi kéltségek

A16 Terjesztési kdltségek

A17 Szallas

A18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

A19 Rendezvények szervezési kdltségei

A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasdnak kdltségei (szamlas kifizetés)
A21 Egyéb beszerzések, szolgéltatasok
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B BERKOLTSEGEK ES SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Bérkoltség

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

c TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok

Cc2 100 ezer Ft feletti tdrgyi eszk6zok

C3 Immaterialis javak

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizarélag a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsol6do - szamla ellenében kifizetett - anyagkoliség vagy szolgaltatas értékét
tartalmazzak. Ezen f&sor alatt 1évé alsorokon az alabbi koltségek tervezhetbek a palyazati
koéltségvetésben:

A1 Ingatlan lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalédsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggé, a szervezet tulajdonaban 1évd vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodd beszerzések és
szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- kdzlzemi dijak (pl.: &ram, viz, fités stb.),

- k6z0s koltség,

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan Uzemeltetéséhez kapcsolodd egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitdszer, izemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-felujitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarmi Gizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefligg6, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmivekhez
kapcsol6dd beszerzések és szolgdltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkdltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, uthasznalati dij (pl.: autépalya matrica).

A3 Egyéb eszk6zok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évd vagy bérelt eszk6zok (pl.: projektor, buatorok, aggregator,
digitalis tabla, flnyird, informatikai eszkdzok, stb.) Uzemeltetéséhez kapcsolodéan felmerild
beszerzések és szolgéaltatasok koéltségeit (anyagkdltség és igénybevett szolgéltatas), példaul:

- fenntartasi, javitasi koltségek (a felujitas koltségei nem tervezhetd),

- bérleti dij,

- szamitastechnikai fogyoeszkdzok (pl.: egér, billentylzet, stb.),

- nem jarm{ivekbe beszerzett izemanyagkdltség (pl.: aggregator),

- az egyéb eszkdzdk Uzemeltetési kdltsége.

A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen a soron
azon szolgaltatasok tervezhetéek, melyeknek teljestlését kdvetbéen szamlat allit ki a szolgaltatast
végz8. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) kéltségei,

- nyomtatvadnyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacio-aramlashoz szikséges bels6 nyomtatvanyok, el6addi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltsége (irattartok, tlzdégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios kéltségek.

A5 PR, marketing koéltségek:
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Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalédsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koéltségeit (anyagkdliséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban, radidban,
interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendé dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szordlapok, tajékoztatd flizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolddé beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A6 Humaneréforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalédsitasaval, palyazati programmal
0sszefliggé humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak kéltségeit (anyagkoltséget
és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallaloi szamara tartando oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaléi
vonatkozasaban),

- szakkdnyvek koltségei,

- el6fizetési dijak,

- egyéb, az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A7 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalédsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd kommunikacios beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, Uzemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltoltés koltsége, tarhely dija, stb.),
- postakoltség (postai szolgaltatas, csomagkiildé szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikaciods kiadashoz kapcsoldédod beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggé, a szervezet
mikodéséhez, palyazati programhoz kapcsolodéd utazasi, kikuldetési kdltségeket példaul:

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmi, szervezet érdekében torténd hasznalatanak,(kizardlag
kiklildetési rendelvényen igazolt koltségei (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségek,
amortizacios koltségek),

- tdmegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak szamlaval igazolt koéltségei
(nem szamolhatéak el a munkaba jaras koltségei),

- egyeb utazasi, kikuldetési koltségek.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivek Uzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarmi Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soradn minden esetben a NAV (APEH) altal kozzétett Gzemanyagérak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szillitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddo koliségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitds koltségei (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrél szél majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitdshoz kapcsolddod beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A10 Munka-, véddruha, védofelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz, palyazati programhoz
kapcsol6dd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkodltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabalyban el6irt munkaruha koltsége,
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- jogszabalyban meghatarozott formaruha kéltsége,

- véddruha, védofelszerelés javitasi koltségei,

- véd6ruha, véddfelszerelés koltségei (pl.: védbsisak, kotény, védbészemiveg, légzésvédelmi és
hallasvédelmi eszkzok).

A munkavallaléknak kizarélag az egyeni véddeszkozok juttatasi rendjében meghatarozott, EK-
megfeleléségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustanusitvannyal és tajékoztatéval ellatott egyéni
védGeszkdzok adhatok ki. Kérjlk, a tervezést is ennek figyelembe vételével végezzék.

A védbeszkdzt a munkaltaténak természetben kell biztositania, helyette pénzbeli vagy egyéb
megvaltas nem tervezhetd.

A11 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, adott
palyazati kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhet6ek, melyek teljesllését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd,
megbizd részére.

Felhivjuk figyelmét, hogy szakérti dijakat nem lehet elszamolni.

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkdltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgéltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A13 Nyomdakoéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A14 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédo
szerkesztési munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgéltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd
sokszorositasi munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A16 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd terjesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A17 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé szallas
igénybevételéhez kapcsolddd koltségeket.

A18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggé oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsoldédo beszerzések, szolgéltatasok koltségeit (anyagkodltségek és szolgaltatdsok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tandcsadasi dijak tervezhet8ek, amelyek teljestlését
kovetben a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A19 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodliségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.
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A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd
konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok
koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni. A
marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az A5 PR,
marketingkdltségek, illetve az A19 Rendezvények szervezésének kdltségei alsorokon tervezendbéek.

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodd egyéb
beszerzések, szolgaltatdsok szadmlaval igazolt koltségeit (anyagkodltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségulgyi lada, gyégyszer),

- egyeéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacio koltségei,

- nevezeési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f&soron belll lehet tervezni minden a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet
mikodésehez kapcsolodd személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fligg&éen.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével 6sszefliggo,
munkaviszony, kézalkalmazotti, kdzszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan foglalkoztatottak
koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddé megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolddd, foglalkoztatottat terheld add és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok dsszegei.

A megbizas teljesitését kdvetden kiallitott szamla koéltségét a Dologi kiadasok fésoron belll lehet
terveznil

C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodd nevesitett,
100 ezer Ft alatti egyedi értéki targyi eszk6z beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékl projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok (szamitastechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezenddek),

- butorok,

- DVD lejatszo,

- monitor, stb.

C2 100 ezer Ft feletti targyi eszk6zok:

Ezen alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolddd nevesitett, 100 ezer Ft feletti egyedi értékl targyi eszkdz beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok,

- szamitogep,

- laptop, stb.
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C3 Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolédd nevesitett
immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni érték{ jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak, stb.)

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK:
Az el nem szamolhato kéltségek részletes listajat jelen Palyazati Utmutaté tartalmazza, melyek az
alabbiak:

- hasznalt eszkoz,

- gépjarm,

- szeszesital,

- dohanyaru vasarlasara,

- pénzbeli jutalom, adomany

- késedelmi potlék,

- kotbér,

- buntetések,

- potdijak koltségei.

3. Palyazaton igényelhetb tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathat6, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kildndsen az igényelt dsszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII. toérvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvalosult, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd
gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazoldé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitdsahoz kell
kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok teljesitésének a tamogatasi id6szakon belul meg kell
térténnie.

4. Tamogatasi id6szak

A Palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezdkben kizardlag a 2016. junius 1. és 2017. junius 1. kdzé es6 idészak jeldlheté meg.

A tamogatasi szerz6dés megkotését megel6zéen a Palyazd sajat felel6sségére kezdheti meg a
palyazati program megvalodsitasat. Kerjuk, a tamogatasi idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az
el6készités és a projekt zaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrdl irtakra.

5. Palyazat elkészitésével és benyujtasdval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizarélag a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet Palyazatkezel6
Rendszerén (www.csini-int-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel6 Rendszer) keresztll van lehetéség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer hivatalos és
elsddleges kommunikacids csatornaja a Palyazatkezel6 Rendszeren beliil izemeltetett levelez6
rendszer, mert bar minden tizenetet elkiild a Palyazatkezel6 Onnek e-mailben is az On altal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon koévetése, illetve az eldirt
hataridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informacidkat tartalmazé Uzeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fllre kerlinek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A pélyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati portaljan
és a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.csini-int.hu
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati Grlappal egyiitt képezi a palyazati
dokumentaciét, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

5.2. Kételez6 regisztracio

Regisztralni egyszer szikséges a www.csini-int-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztraciéval a
Palyazé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Csalad-, Ifjusag és
Népesedéspolitikai Intézet altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben a Palyazé korabban mar regisztralt a Palyazatkezelé Rendszerben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszéval rendelkezik, kérjuk a ,Sajat adatok” menuUpontban sziveskedjen a
kordbban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Csalad-, Ifjusag és
Népesedéspolitikai Intézet cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszé” menipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen mikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.csini-int-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa. Az eljaras akkor
sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap tzenetet hianyzé adatokrél, hanem arrél
értesul, hogy aktivaciés e-mailt kildétt a rendszer. Regisztraciéjat ugy tudja érvényesiteni, hogy a
megkapott aktivacidos e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belul. 72 éra
letelte utén a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran
beldl, ha ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen e-mail cimmel mar tortént
regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjik, forduljon a Csalad-, Ifjusag
és Népesedéspolitikai Intézet Ugyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztracios folyamat kovetkezd lépéseként a www.csini-int-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok” menlpont alatt ki kell tolteni a Palyazé szervezetre vonatkozé adatokat
(Alapadatok; MUkddési szint, hatdkdr; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informacids
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az dsszes koételez6en kitoltendd mezdt megfeleléen feltdliotte,
ugy az adott menipont neve zdldre valtozik (a meniipont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez§ kerult kitdltésre a szlkséges adatok kozdl).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetben valnak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok.

Felhivjuk figyelmét, hogy véglegesités utan az adatok modositasara nincs lehetéség! Amennyiben a
Palyazé szervezet adatait javitani szikséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem Lebonyolitd
postacimeére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztraciés Nyilatkozat is hibas,
ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a Lebonyolitonak benyujtani a kitdltétt ,Regisztracios
Nyilatkozat” szervezet képvisel§je altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztraciés nyilatkozatot egy
eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet
postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a ,Sajat adatok/Regisztraciéos nyilatkozat”
menupontban megtalalhato. A nyilatkozat egy, a rendezett munkalgyi kapcsolatokrél sz6lé mellékletet
is tartalmaz, amely annak kotelezd részét képezi, ezért feltétlenll egyutt kildje el, és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénzlgyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szélé
NAV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes palyazat
beadasi hatérideje napjan kell postai uton benyujtani a Lebonyolitéhoz.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekulldott regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatarsai ellenérzik és iktatjiak a
Palyazatkezel6 Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben a Palyazoé
szervezet regisztracids nyilatkozata, addig minden belépéskor izenetben fogja erre figyelmeztetni a
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rendszer. Amennyiben mar postazta a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az (zenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazati dij

Jelen palyazati kategoériaban a palyazati dij 5 000 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szilkséges medfizetni a Csalad-, Ifjisag és Népesedéspolitikai Intézet 10032000-00283841-
00000000 szamu szamlajara, kizarolag atutalassal. A palyazati dij befizetésérél sz6lo igazolast a
palyazathoz csatolni kell. Kérjuk, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezel6 Rendszerben (PR)
a palyazat kapott pontos palyazati azonositét (pld.: CSP-CSBM-16-...) sziveskedjen feltlintetni. A
palyazati dij befizetését csak abban az esetben &ll médunkban elfogadni, ha a befizeté adatai
megegyeznek az Internetes Palyazatkezel Rendszerben regisztralt palydzé szervezet adataival és a
befizetésrél szo6l6 igazolas csatolasra kerllt a palyazatban.

5.4. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel6 Rendszerbe valo belépés utan a ,Palyadzatok™on belll a ,Palyazati kategériak”
almendpontra kattintva megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A palyazati kategodria
kivalasztasa utan lehetéség van a palyazati kategéria alapadatainak és letolthetd dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditdsa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti 0j palyazat benyuijtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatdészam alapjan a palyazat adatainak kitdltését a ,Megkezdett palyazatok”
almenupont megfelel6 sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend |épcsdkon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok
A rendszer automatikusan tolti ki.
Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a Palyazdval, kérjuk, hogy a ,kotelezettségvallald a
Palyazéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe, azok modositasara nincs lehetdség.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkez6 Palyazoinknak Szédmlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Palyazéval azonos” adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet kordbbi, mint 2016.

junius 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2017. junius 1. A megvalosulas helyénél a
projekt legjellemz6bb orszag- és telepllésadatat kell megadni. A kapcsolattartéora vonatkozé
informacidkat nem koételezé megadni, viszont a kdnnyebb egyittmikdédés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzlgyi adatok
Az itt talalhaté adatmezéket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitdltése nem
kotelez6.

7. Projekt részletes koéltségvetése

Itt szUkséges ismertetni a koéltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A kdltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet betlikkel
és szamozassal is megkulénbéztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat (jel6lése
-A2”), melynek egyik alsora pl. a Jarm{ Uzemeltetés koltségei (jeldlése: ,A1”). A kdltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjik, lgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, elirasokra. Vannak olyan
koltségnemek, melyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg mezd
kitéltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzd sorok (fésorok) kdzvetlen kitdltése
(pl. ,A” Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt
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koltségvetését, killdndsen az igényelt tamogatasi 6sszeget a 3. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatdsagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8.  Palyazati Urlap adatai
A Paélyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran, az itt letdlthetd Grlapon. (1.sz&mu melléklet)

Munkaltaté szervezet adatai
Szervezet neve

Palyazati kategoria

kisvallalkozas (1-49 f6)
kozepes vallalkozas (50-249 6)
nagyvallalat (250- f6tél)
koltségvetési szerv

Elérhetéségei
székhely
postacim
honlap

telefon

fax

kdzponti e-mail

Kapcsolattarté neve
= beosztasa
= elérhet6sége

Elsé szamu vezetdje

= elérhetbsége

személylgyekért felel6s vezetdje
elérhetésége

reklam és marketingért felelds vezetdje
elérhetésége

A szervezet f6 tevékenységi kore

A szervezet mikodésének kezdete (év, hénap, nap).

l. Szervezet személyi 6sszetétele

(A palyazat elektronikusan kerul benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati Grlapon
kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozd mezék kitoltésével térténik.)

Teljes munkavallaléi létszam (f6).

A munkavallalok megoszlasa beosztas szerint a teljes- és atipikus maddon, részmunkaidében
foglalkoztatottak kdzott korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

A munkavallaldk megoszlasa a munkaviszony jellege szerint a teljes- és atipikus maodon,
részmunkaidében foglalkoztatottak k6zoétt korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

A munkavallalok megoszlasa a képzettséglk szerint a teljes- és atipikus médon, részmunkaidében
foglalkoztatottak kdzott korcsoportos és nemek szerinti bontasban.

Fluktuaciéo mértéke (szervezetet elhagyok szazalékos aranya a teljes munkavallaldi 1étszadmon beldl) a

teljes- és atipikus médon, részmunkaidében foglalkoztatottak kézott korcsoportos és nemek szerinti
bontasban.
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Il. Dolgozdk csaladi adatai
(A palyazat elektronikusan kerll benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati Grlapon
kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozd mezék kitoliésével térténik.)

A teljes munkavallaléi létszam korosszetétel szerint (korelosztas a nemek aranyaban)

A teljes munkavallaléi létszam csaladi allapot szerint (nemek szerinti bontasban)

A teljes munkavallaléi Iétszam gyerekszam szerint (nemek szerinti bontasban)

A munkavallalok gyermekeinek szama kormegoszlasa szerint (f8)

Gondozasra szorul6 csalddtag, akik rendszeres fellgyeletet igényelnek, a nemek aranyaban (f6)
Csaladi adé-és jarulékkedvezményt igénybevevd dolgozok szama (f6) és aranya (%)

Csaladi ado-és jarulékkedvezmény teljes szervezetre vonatkozé 6sszege havonta (Ft)

A gyermekgondozasi szabadsagon Iév6 dolgozok szama o6sszesen (f6)

Ebbdl az alabbi ellatasban részesiilék szama (nemek szerinti bontasban) a palyazat benyujtasakor
= CSED-en levék (f6)

GYED-en levok (f8)

GYES-en levék (f6)

GYET-en levék (f6)

Apolasi dij (f6)

Gyermekgondozasi szabadsagon lévék szama 2010 és 2016 kdzott (f6)

Ebbél a munkahelyre visszatérék szama (f6)

Ebbdl atipikus formaban (pl. részmunkaidében, tdvmunkaban, stb.) foglalkoztatottak szdma (f6)
GYED vagy GYES vagy GYET folyésitasa alatt dolgozé munkavallalék szama (f6)

Szocialis hozzajarulasi adobol érvényesitheté kedvezmeény igénybevétele

huszon6t év alatti munkavallalok esetében (f6, % mérték)

Otvendt év feletti munkavallalok esetében (f6), % mérték

kisgyermekes munkavallalok esetében (a gyermekgondozasi ellatas folydsitasa alatt vagy
folyositasat kdvetben) (f6)

lll. Csaladbarat intézkedések
(A palyazat elektronikusan kerul benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati Grlapon
kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozd mezék kitdltésével térténik.)

Milyen csaladbarat (a munka-, magan- és csaladi élet O0sszeegyeztetését tamogatd) politikak,
intézkedések, programok, projektek és gyakorlatok Iéteznek illetve miikdédnek az Onok
szervezetében? (A valaszadas az elektronikus (rlap - alabbi szempontok szerinti - eldontendd
kérdéseihez tartozd mezdik kitoltésével torténik.)

Rugalmas/atipikus munkaszervezés (a valaszadas az elektronikus Grlap eldontendd kérdéseihez
tartozé mezdk kitdltésével torténik)

Szabadséagkiadas (a véalaszadas az elektronikus drlap eldéntendd kérdéseihez tartozé mezék
kitoltésével torténik)

Bérezés (a valaszadas az elektronikus (rlap elddéntendd kérdéseihez tartozé mezdk kitdltésével
torténik)

Képzések, tréningek
= A munkaltaté altal biztositott, finanszirozott képzésben részesiilék szama dsszesen (f6)
= Képzésben részesiilt munkavallalok nemiik és munkaviszonyuk jellege szerint (teljes vagy
részmunkaidd)
= Képzésben részesilt munkavallalok koruk szerint

A kisgyermekes szll6k tamogatasa (a valaszadas az elektronikus Urlap elddntendd kérdéseihez
tartozé mezdk kitdltésével torténik)

Férfi munkavallalok szil6i szerepeinek ellatasa (a valaszadas az elektronikus Grlap eldéntendé
kérdéseihez tartozd mezdk kitdltésével torténik)
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Gyermekek napkozbeni feliigyelete (a valaszadas az elektronikus Grlap eldontendd kérdéseihez
tartozé mezok kitdltesével torténik)

Idés/beteg hozzatartozok és mar nyugdijas korabbi munkavallalék tamogatasa (a valaszadas az
elektronikus Urlap elddntendé kérdéseihez tartozé mezdk kitdltésével torténik)

Egyéb szolgdltatasok, juttatasok, tamogatdsok (a valaszadas az elektronikus Grlap eldéntendé
kérdéseihez tartoz6 mezék kitdltésével torténik)

Szervezeti dokumentumok (a valaszadas az elektronikus (rlap eldéntendd kérdéseihez tartozé mezék
kitdltésével, illetve az emlitett dokumentumok feltdltésével térténik)

IV. A munkahely csaladbarat szervezeti kulturaja
(A valaszadas az elektronikus (rlap eldontendd kérdéseihez tartozé mezdék kitoltésével torténik)

V. Megvalésitandé Csaladbarat Tevékenység
Kérjuk, ismertesse részletesen, hogy szervezetik milyen csaladbarat intézkedés(ek), program(ok),
projekt(ek) megvaldsitasara forditana az elnyerhetd tamogatast (max. 3 oldal).

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-
ben szerepld, letélthetd palyazati Grlapon kell megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozé
mezok kitoltésével torténik.

9. A program részletes kdltségvetése
Az igényelt tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak idébeni Gtemezése, szdveges indoklassal (2. szamu
melléklet).

10. Csatolandé dokumentumok

Nyilatkozat oldalhG digitalis masolata (oldalhl digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti (a
szervezet altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat értjik).

11. Palyazati dij befizetésének igazolasa
Kérjuk, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasardl) sz6l6 igazolas oldalhi, digitalis masolatat,
jelezve az atutalas napjat.

12.  Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer(i felhasznalasat
igazold elkuldnitett nyilvantartas tarolasi helyét.

13. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdamogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatdsok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolité és a Kincstar a Palyazéknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrodl adatot szolgaltasson az allami adéhatésag és a vamhatésag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adészam, addazonosito jel), ezen tul a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fliggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
0sszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kézpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagarol szélo 2007. évi CLXXXI.
térvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
utmutatd 18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és
nem részesulhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazénak, hogy
kizar6 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.
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Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén jelen
utmutatd 18. pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyujtasi hataridejéig postazni Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprdl letdlthetd kozzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasdaval, amivel az aktudlis Iépcs6 adatainak valtozdsat rogziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellen6rzést is végez a Palyazatkezel6é Rendszer, hogy kdltségvetése, a kételez6en megjeldlt
adatmezdk, stb. megdfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
~Véglegesités” lépcsbre kattintva az ott megjelené képkdd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor maddosithatd, valtoztathaté. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a Lebonyolité a palyazatot elkiildéttnek, befejezettnek.
A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,Beérkezett” statuszra valt, atkerll a
,Beadott palyadzatok” nézetre, valamint egy értesités is kerll a Palyazo olvasatlan lzenetei k6z&, mely
a fentiekrdl tadjékoztatast nyujt.

6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésiil az a palyazat, amely (beadasi hataridé) 2016. junius 3. 23.59
oraig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre kertilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem kerlinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolitd nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Palyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hatarid6é utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi ellenérzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellendrzi a beadasi hatéridd lejartat kéveté 10 munkanapon
belll. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfelel6sége,

b) Palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga,

c) Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

f) egy Palyazé altal benyujtott palyazatok szama,

Amennyiben a Lebonyolitdé a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypotlasra
szdlitja fel egy alkalommal. A hidnypoétlasi felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kuldi ki — a
Palyazo altal hasznélt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5
munkanapos hianypdétlasi hataridé megjeldlésével.

Az aldbbi esetekben hianypoétldsra nem kerdl sor, a palyazat hianypoétlas nélkal érvénytelen:

a) nem a pdlyazati felhivas 9.1. pontjdban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a palyazatot;

b) ateljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes palyazati (rlaphoz két6dd hianypotlast a Palyazé a Palyazatkezel6 Rendszerben végzi
el ugy, hogy a Levelezb rendszer Hianypoétlas palyazathoz menupontjaban a hianypoétiast csatolja
legkésébb a hianypoétlasra nyitva allé hataridé utolsé napjanak 23:59 orajaig.

Amennyiben a hianypotlas egyéb feltételek poétlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracids
nyilatkozat megkuldése), ugy a Palyazénak a hianypoétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsil az a hianypdtlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén beldl
(a hataridd utolsé napjanak 23.59 6rdjaig) elektronikus uton a Lebonyolité Internetes Palyazatkezeld
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypétlasa, amelyet a hianypoétlasra
felszdlitd értesitésben megjeldlt hatarid6 utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypaétlasra felszolitd értesitésben megjeldlt hatariddig benyujtottak.

Amennyiben a Palyazé nem poétolta a hianyossagokat a felszélitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, Ugy a Lebonyolitd
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megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kiild a Palyazénak a hianypatlasi hataridd lejartatdl szamitott 10 munkanapon bell.

A Lebonyolit6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.csini-int.hu honlapon
kb6zzéteszi:

e palyazati azonosito,

palyazati kategoria,

palyazott ellatasi terilet,

Palyazo neve,

Palyazo székhelyének telepllés és megye adata,

palyazati projekt cime,

igényelt 6sszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Csaladpolitikai Féosztalya
altal kijeldlt Birald Bizottsag az aldbbi szempontok alapjan értékeli.

A palyazati irlap pontszammal értékelt kérdései Elérheté pontszam

l. Szervezet személyi 6sszetétele

=Hogyan alakul a nemek aranya a
hierarchidban (A nék aranya eléri-e a 30%-ot)?
=VVannak-e részmunkaid6sok? 0-15
=Hogyan alakul a nemek aranya a
részmunkaidében foglalkoztatottak k6zott?

Il. Dolgozdk csaladi adatai

=Mennyire ismertek a munkaltaté el6tt a dolgozok
csaladi viszonyai és gondozasi kotelezettségei?

=Kiegyensulyozott-e a kor szerinti és a csaladi
allapot szerinti megoszlas?

=\/annak-e nagycsaladosok?

=Mekkora a kisgyermekesek aranya?

=Tudnak-e a gondozasra szorul6 - nem gyermek -
csaladtagokrol? 0-40

=Milyen a visszatértek aranya gyermekgondozas
miatt tavol 1évék kozott?

=Koz6ttik vannak-e atipikus formaban dolgozo
gyermekesek?

= Csaladi adé-és jarulékkedvezményt hanyan és
mekkora 6sszegben veszik igénybe?

= Szocialis hozzajarulasi adékedvezményt hany
dolgoz6 utan veszik igénybe?

lll. Csaladbarat intézkedések

A csaladbarat intézkedések értékelésének fébb
szempontjai, hogy minél tdbb terlleten, igy:

= a rugalmas/atipikus munkaszervezés

= a szabadsagolasi eljarasok

= a bérezés

= a képzések

= a kisgyerekes szll6k tamogatasa

= a férfi munkavallalok szll6i szerepeinek
megerdsitése 0-110
= a gyermekek napkdzbeni feligyelete

= az id8s, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas
korabbi munkavallalok tamogatasa

= a juttatasok

= az egyéb szolgaltatdsok

= a szervezeti dokumentumok

= a szervezeti kultura

= a szervezeti stratégia

= a marketing és a kommunikacié
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= a tarsadalmi felel8sségvallalas

= a humanpolitika

= a menedzsment

terlletén megjelenjen és érvényesiljon a szervezet
csaladbarat modon torténd mikodése iranti
elkotelez6dése

IV. Munkahely csaladbarat szervezeti
kultaraja

= Felismerték-e a munkavallaloi hatékonysag
és a munka-maganélet egyensulyanak
Osszefliggését?

0-55

V. Megvaldsitando6 csaladbarat tevékenység

= A megvaldsitandé csaladbarat tevékenység a
gyakorlatban mennyiben segiti a dolgozdkat
munkajuk és csaladi életiik 6sszehangolasaban?

= Milyen konkrét elénydkkel jar a munkavallalok és a
munkaltatok szamara?

= Megteremti-e a hosszabb tavu csaladbarat
foglalkoztatas alapjait?

= Pénzigyileg kelléképpen megalapozott-e?

= A szervezet jelenlegi mikddéséhez képest 0-200
innovativ elemeket tartalmaz-e?

= Hany dolgozét és kdzvetetten hany csaladdtagot
érint?

= VezetBket és beosztottakat milyen aranyban érinti
az intézkedés?

= Nyujt-e egyedi megoldasokat a gyermekes
munkavallaloknak?

= A munkavallalék szuléi szerepeinek ellatasahoz
mennyiben jarul hozza nemtdl fliggetlenil?

Osszesen 0-420

A Birél6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon belll teszi
meg, amelyet a Lebonyolitdé legfeljebb 5 napon belil felterjeszt alairasra az Emberi Eréforrdsok
Minisztériuma csalad- és ifjusdgugyért felelés &llamtitkaranak. A tamogatasokrél az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma csalad- és ifjusagugyeért felelés allamtitkara dont a felterjesztéstél szamitott
15 napon belll. A csalad- és ifjusagugyért felelés allamtitkar dontését kdvetben a Lebonyolitdé 15
napon belll elektronikus uton értesitést kild a palyazat elbiralasarol és az eredményeket kdzzéteszi.
Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal
kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.csini-int.hu
honlapokon kerulnek kdzzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2016. junius 30.

9. Szerzédéskétés

A tdmogatasi dontésrél szélo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szukséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdamogatas igénybevételére a tdmogatasi
szerz6dés keretei k0z6tt van lehetéség, a szerz6dés megkdtéséhez szikséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkuldenie.

A Lebonyolité a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a szerzédéskoétéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepl6 hataridét, a Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hianypotlasra szolitja fel. A felszdlitast az elsd alkalommal elektronikus
uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kildi meg.

Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrél szol6 értesités kézhezvételétsl

szamitott 60 napon belll a Palydzd mulasztasabdl, vagy neki felrbhaté egyéb okbdl nem jon létre. A
szerz6déskotés meghiusulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai uton értesiti a Palyazot.
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A tamogatasban részesilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljesulése esetén a tdmogatasi szerzédést a Lebonyolitd koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettinek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolito altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott elbiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatasbdl szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. Szerz6dés megkétésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkaigyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 50.
§ szerint vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait
rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a szerz6désben
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt
cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbdl valo torlését az ligyészség nem
kezdeményezte;

- A tdmogato altal meghatarozott mértékl sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba errél
nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocidlis, jOléti ellatasok és a foglalkoztatast elGsegité képzési
tdmogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet add-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (kdztartozas).

- A Palyazé hozzjarult, hogy a Kincstér altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fliggetlenlil - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegl tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A Knyt. hatalya ala tartoz6 koltségvetésbdl nyujtott tAmogatas esetén a Kedvezményezettnek
nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-4ban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tédmogatott tevékenységhez szikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a Palyazo
rendelkezik;

- A tdmogato altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésdbb a
tdmogatas folydsitasat megelézden;

- A palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXII. torvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;

- Jogszabaly altal vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat megteszi, dokumentumokat benyuijtja, és a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerz6dést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon szereplé
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri alairasa pecséttel egyitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz8déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének/képviselbinek kell a szerz6dést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birdsag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a
szerzBdés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerz6déskoétés elbtti modositasi kérelem

A tamogatasrol szélé6 dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasnal — rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhaszndlhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyzé sajat forrds rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatdé hatarozatanak
megfeleléen mddositsa a palyazati programjat. Ha alacsonyabb a megitélt tAmogatas az igényelt
tdmogatasnal, akkor kételezd a PR-ben a koltségvetést mddositani (kdltségvetési tabla és szbveges
indoklas)! A Palyaz6é az igényelt és a megitélt tamogatési O6sszeg aranyaval megegyez6en
modosithatja a program teljes koltségvetését. A mddositas soran a felhivas altal eldirt tartalmi
kdvetelményeket be kell tartani, s a mdodositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvaldsulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati programot jévahagyas
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céljabol a Lebonyolitd részére a tamogatasi szerz6dés megkédtése elbtt be kell nyujtani az eredeti
palyazattal azonos maédon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatd vagy a Lebonyolité altal elfogadott
modositasok esetén kerulhet sor.

10. Tamogatadsi 6sszeg folyositasa
A tamogatas a Palyazo altal megjeldlt tamogatési id6szakban, 2016. junius 1. és 2017. junius 1.
kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmerilt kdltségeihez nyujtott vissza nem téritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folydsitasa tamogatasi eléleg formajaban torténik, tekintettel arra, hogy az Avr.
87. § (1) bekezdése értelmében koltségvetési tamogatas a beszamolé vagy a részbeszamolo
elfogadasat megel6z6en is folydsithato.

A Lebonyolit6 a tdmogatasi 0sszeget a zaré beszamold elfogadasa el6tt utalja at, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas utjan kozvetlenll a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, addszama az altala a palyazatban megjelolt
Kotelezettségvallald szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazoldé szamviteli bizonylatait
elkulénitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folyosithatd teljes 6sszegben, amig a tamogatds Kedvezményezettjének, adé-,
jarulék, illeték- vagy vamtartozdsa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas kiegyenlitéséig
Lebonyolité az utalast elinditia, a Magyar Allamkincstar monitoring-rendszere a fennallé kdztartozast
az elutalt 6sszegbdl levonja. Az elszadmolas soran a teljes tAmogatasi dsszeggel el kell szdmolni.

11. Szerzédéskobtés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitdsa meghiusul, tartés akadalyba (tkozik, a szerzdédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely koériimény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van
lehetéség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzott a 12.1.7. pontban leirtak
szerint. A 10%-ot meghaladd mértékl eltérés esetén szerz6dés-mddositédsi kérelmet kell
benyujtaniuk. Kérjik, szerz6dés-moddositasi kérelmuiket id6ben nyujtsak be.

12. Tamogatads elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6é és pénzigyi elszamolas
formajaban (egyittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamold csak egylttesen
tekintheté beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, a Lebonyolitd ellenérzés nélkil
hianypotlast kild a hianyzé rész potlasara vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté doéntése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerult felhasznalasra. A Pélyazatkezeld Rendszer erre vonatkoz6 adatainak
megfeleld kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdeml8en bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kéveté 30. nap.

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Lebonyolitdé vizsgalja meg és egy alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, poétlasara 15 munkanapos hataridével felszélitia a Kedvezményezettet. A
hianypétlési felszdlitast elektronikus uton kuldi meg. Ha a Kedvezményezett nem potolta a
hianyossagokat vagy azoknak nem a hidnypoétlasi felhivdsban meghatarozott moédon tett eleget a
felszdlitdsban megjeldlt hataridére, gy tovabbi hianypétlasra nincs lehetéség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes 6sszegével

el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés
szerint elszdmolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza Kkell utalni a Csalad-, Ifjasdg és
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Népesedéspolitikai Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342 lebonyolitasi
bankszamlaszamra a palyazati azonosité kozlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhaték:

a) beszamolé elfogadasa,

b) beszamolé elutasitasa,

c) beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz8désszeri teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palydzd dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
dsszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valdé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):

) Kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kdvetéen sem kiildétt be egyaltalan
szakmai beszamol6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hatéridét elmulasztotta;

o Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

) Kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kdvetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tdmogatasi szerz6déstél vald elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
Osszeget a meghatarozott kamat O0sszegével novelten, a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai
Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342 Iebonyolitasi bankszamlaszamra a
palyazati azonosité kézlemény rovatba valé feltintetésével.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzugyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerz6désben megjeldlt
idészakban megvalésult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesité melléklettel egyltt kell benyujtania a Palyazatkezeld Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznalatdval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL.
toérvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerz6désre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjik, tgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerdlt kiallitasra, kérjuk, ennek
tényét a szamlan is feltintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabdalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A kodvetkezé pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megdfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.
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Ezért kérjuk, kuldndésen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitéltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

o szamla kiéllitasanak kelte és sorszama;

szallité neve, cime és adészama;

vevd neve és cime;

teljesités iddépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatal;

értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a tdrvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetbleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

o ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adot is tartalmazé 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfelelé szazalékérték);

o szamla 0sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzugyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerll a
szamlan szereplé koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategdriakba, ezért kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgéltatds megnevezését.

A pénzugyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a palyazé kotelezettségvallalo
kdzremikodésével kotott szerz6dést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénzilgyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerz6désben szamlatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére szold6 szamlak is
elfogadhatok. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalodsitasara
egyuttmikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerz6dott fél nevére
és cimére szo6l6 szamladk és pénzlgyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben az esetben a
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszdmozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékoldsa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezd maddon:

ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az 6éneré terhére
elszamolni kivant bizonylaton) szdveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat pélyazati
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,500 Ft az CSP-CSBM-16-... palyazati
azonositészamu szerz8dés terhére elszamolva", (a palyazati azonosité feltiintetése nem elegendd!) >
HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik." (vagy ezzel megegyez8 tartalmu hitelesitési szOveget), > a fénymasolatot a
képviselbnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerl alairasaval, datummal és bélyegz6
lenyomattal kell ellatni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel§ altal alairt
alakszerli meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes 6sszeget a tamogatéas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott sszeget kell
tartalmaznia. (Pl.: étkezési koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez,
a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-CSBM-16-..... palyazati azonositészamu szerzddés terhére
elszamolva”.
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12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazoldé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzligyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat:

) a koltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy egyszeres

kényvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyité- és zaréegyenlegnek, és csatolni
kell az errdl sz616 nyilatkozatot.

o Id6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhld hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.;

) atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o a bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat nyité- és zar6 egyenleggel, vagy

o a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes un. szamlatérténet, amennyiben az

tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzigyi beszamolohoz beklldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és adészama;

a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

a kifizetés idépontja;

a kifizetés jogcime;

a pénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyé alairasa.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbo6l szarmazé tamogatasok elszamoldsa

A sajat forrds és az allamhaztartasbdl szarmazé tdmogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi O0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalodsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrél a PR/Dokumentumok menipontrdl illetve a www.csini-int.hu honlaprol
letdlthet6 nyilatkozatmintdk formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel&jének
nyilatkoznia kell a tarsadalmi (6nkéntes) munkéat végz8k munkdjanak, dologi feltételek biztositdsanak,
szolgaltatas biztositdsanak becsult forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tdmogatas terhére koltségként nem szamolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédeés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezé tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kévetkez6ket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

" Palyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képviselbje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

" elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

" pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;

= dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédo szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

= bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

" konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzédés hitelesitett
masolata;
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" szervezet tulajdondban l|évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

" személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

= amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

= sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az alabbiak szerint:

o tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 8sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);
) tamogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai

kozott a tédmogatasi szerz8désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, 1&dsd
5.3.7. pont);

o pénzigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain belll Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi dsszegre vonatkozo koltségvetéshez képest,
vagyis csak olyan alsorra szamolhato el kdltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbal finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palydzatkezel6 Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénzugyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni kell a
Péalyazatkezeld Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszdmolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

12.2. Szakmai beszamol6

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menuipont
kivalasztdsa utan a [Szakmai beszamold] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott mddon. A bekilldétt szakmai beszamolo ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szdvegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldésulasanak korulményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
valtozasok torténtek a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbdl megvalositott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai beszamol6
kotelez6 mellékletét képezik: fényképek a szakmai programrdl, jelenléti iv, szakmai tematika,
amennyiben vannak, egyéb szakmai megvalosulast igazolé tovabbi dokumentumok. A szakmai
beszamold részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, stb.).

A résztvevok bevonasaval megvaldsulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti
ivek hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott szervek (kiilénésen az
ASZ, KEHI) jogosultak a tamogatas jogszer(i felhasznaldsanak ellendrzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyuttmikodni az ellenbrzést végzé szervezetekkel,
illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a dokumentumok
Orzésére kijeldlt, vagy el6re bejelentett, ettél eltéré helyen a palyazati dokumentacié teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl kételes haladéktalanul tdjékoztatni a Lebonyolitot.
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E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankcidk alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzddés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
- a megvalositasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet, egyittal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérél vald lemondast a honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesul azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, Ugy a beszamoloéval egyitt kell bekildeni
a lemondast és visszautalni a lemondott dsszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol szo6lé
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz és a PR-ben is rogziteni
szikséges.

15. Adatmoddositas

Amennyiben a szerz8dés megkotését kovetben a Kedvezményezett barmely adataban véltozés
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles a
Lebonyoliténak bejelenteni a véaltozast igazolé dokumentumok megkuldésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény, valamint a Knyt. szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

o Személyes adat, kiuldnleges adat;

. Uzleti titok;

o A mindsitett adat védelmérél szolo 2009. évi CLV. tv. szerinti mingsitett adat;

o Nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan minésitett adat;

o Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —

toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinllddzési vagy blnmegelézési, kdzponti pénzlgyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

) A doéntés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogaddsara, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz8dések megkdtésére, a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba
vagy a tamogatasi szerz6désbe Utkdzik

A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének kell cimezni és a Lebonyoliténak kell megkildeni a
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos
kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valé tudomasszerzéstél szamitott 10
napon belll, de legkésébb az annak bekdvetkezésétél szamitott harminc napon belll.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb:

o palyazati azonositot,

) kifogas benyujtojanak nevét vagy megnevezését, székhelyét vagy cimét, képviseldjét,

) kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

o kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, déntéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését, valamint

o Palyazatkezel6 Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében

torténé benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.
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Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyujtasat kéveté 30 napon belll dont, amelyrdl értesiti a kifogas
benyujtéjat.

18.  Pélydzati Felhivdsban és a Pdlydzati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélklli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesild kérelmezb, Palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végs6é Kedvezményezett az elbiranyzat terhére folydsitott tamogatas
végso felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezb6 Palyazé(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a Palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas Palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 06nall6 bankszamlaval nem rendelkezd Palyazonak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlgjat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkez6 Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogaté: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.. Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabdly vagy a tamogatoval kotétt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi megvaldsitasat
ellenérz6 szerv, azaz a Csalad-, Ifjusag és Népesedéspolitikai Intézet.

g) Internetes Palyazatkezel6 Rendszer: a Lebonyolitdé altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezel6 Informéaciés Rendszer.

h) E-pélyazat: olyan pélyazat, amely legalabb a pélyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes Palyazatkezel6 Rendszeren keresztll érkezik a Lebonyolitéhoz.

i) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutaté 4. pontjaban megjelélt
idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott id6szakban bekdvetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

i) Sajat forras: sajat forras a palyazoé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthet6 sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tdmogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy irdnyitd szervének koltségvetésében az adott célra elSiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a
részben eurdpai unios forrasbdl finanszirozott projektek megvalositasahoz nyujtott 6ner6 tamogatast
[Avr. 75. § ].

k) Osszeférhetetlenség: a Knyt. 6.§ (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal szemben &l
fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kdzremik6dd vagy dontéshozo.

aa) Dontés elbkészitésben kdzremikdddnek mindsul: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a tamogatéasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 testllet tagja;

ab) Dontéshozénak mindsil: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetbje vagy testllet tagja,
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ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatédsi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kulébndésen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddéan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezetdje vagy testllet tagja;

b) kizart kozjogi tisztségviseld,

kizart kbzjogi tisztségvisel6nek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelndki biztos, a
miniszteri biztos, az allamtitkar, a koézigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a megyei
kozgyllés elndke, a févarosi kozgyllés esetében a fépolgarmester, a teriletfejlesztésrél és a
terlletrendezésrél szélo torvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési lUgyndkség vezetd
tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kézremiikédé
szervezetei vezetd tisztségvisel6i és ellenbrzd szervének tagjai

c) az a)-b) pont ala tartozé személy kbzeli hozzatartozdja,

kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6lo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal
meghatarozott kdzeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonéban all6 gazdaséagi tarsasagnak mindsdil:

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mikddd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
mik6do részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag

dc1) legaldbb 5%-os tulajdondban allé nyilvanosan mikddo részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvdnosan miikddé
részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont
ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselbje, az egyesulet, az egyhazi jogi személy, vagy a szakszervezet ugyintézé vagy
képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szolo térvény altal meghatérozott vezetd
tisztségviseld.

f) az egyesulet, vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd azon
szervezeti egysége, valamint az egyhazi jogi személy

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmikodési megallapodast kétott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal k6zos jeldltet allitott orszaggyllési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati vélasztason,

g) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a Knyt. 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

)] Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitbként kdzremikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont aléa tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesllet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd-tisztségviseld, az alapitvany kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet Ugyintézd vagy
képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazénak a palyazatot befogadd szervnél (Csalad-, Ifjusag és
Népesedéspolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltdtt kdzzétételi kérelem megkildésével. A
kozzétételi kérelem letdltheté az alabbi honlaprol: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapozé kérulmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi dontés el6tt
kovetkezik be, a Palyazo kételes 8 munkanapon beliil kezdeményezni e kérlilménynek a honlapon
torténd kdzzétételét. Ha a Palyazé a kdzzétételt hataridBben nem kezdeményezte, tamogatasban nem
részesulhet.

i) Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal a Palyazatkezelé Rendszerben (izenetként, illetve a
Palyazé éaltal megadott, a Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél atjan
torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.
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j) Palyazat ,,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellen6rzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hianypaétlasra eddig még biztosan nem volt szlikseg.

k) Palyazat ,,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel§szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
eérvényesnek nyilvanitotta.

|) Palyazat ,,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék
A Palyazati felhivasban és Utmutatdban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2016. évi
fejezeti kezelési el6iranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6lé6 EMMI rendelet elbirasai alapjan
modositasra kerulhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

CSALAD-, IFJUSAG ES NEPESEDESPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tuzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237 6782
palyazat@csini-int.hu

Budapest, 2016. majus 2.
Jovahagyom:

Novak Katalin
csalad- és ifjusagugyért felelés allamtitkar
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