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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja a civil szervezetek az 1-es tipusu diabéteszes gyermekek, fiatalok tarsadalmi
pontos tajékoztatasbiztositdsa. A palyazat célul tiizi ki a prevencié erfsitését, a relevans
informaciok kommunikalasat, a gyermekkori cukorbetegség specidlis problémakérének
bemutatasat. A palyazat célja, hogy az 1-es tipusu diabétesz jellemz6i, a kezelés lehetséges modja
a lakossag széles korében ismertté valjanak, az érintetteket ne érje hatranyos megkiilénboztetés,
a lehetdségeik tovabb béviiljenek

2. Tamogatott tevékenységek és Kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A koltségvetési tabla egyes fGsorain és
alsorain tervezhetd koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK

Al Ingatlan lizemeltetés koltségei

A2 Jarm{ lizemeltetés koltségei

A3 Adminisztracié koltségei

A4 PR, marketing koltségek

A5 Humanero6forras fejlesztésének koltségei
A6 Kommunikacids koltségek

A7 Utazas-, kikiildetés koltségei

A8 Szallitas koltségei

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei

Al11 Nyomdakoltségek

A12 Szerkesztési koltségek

A13 Sokszorositasi koltségek

Al14 Terjesztési koltségek

A15 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

Al6 Rendezvények szervezési koltségei

A17 Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas

kifizetés)
A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Bérkoltség
B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)
B3 Megbizasi dijat, munkabért terheld addk és jarulékok
C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK
C1 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok
C2 200 ezer Ft feletti targyi eszkozok
C3 Immaterialis javak

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizardlag a program, projekt
megvalodsitasdhoz kapcsolddd - szamla ellenében Kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas
értékét tartalmazzak. Ezen f6sor alatt 1év6 alsorokon az alabbi koltségek tervezhet6ek a palyazati
koltségvetésben:

A1 Ingatlan lizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositdsaval, palyazati
programmal 6sszefiigg6, a szervezet tulajdonaban 1év6 vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolddo
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beszerzések és szolgaltatdsok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgdltatast), példaul:

- kozlizemi dijak (pl.: aram, viz, fiités stb.),

- k6z06s koltség,

- ingatlan bérleti djij,

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitészer, lizemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-feldjitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarm( tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati
programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évd
gépjarmiivekhez kapcsol6dé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgdaltatast), példaul:

- izemanyagkoltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, athasznalati dij (pl.: autépalya matrica).

A3 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati
programmal 0Osszefliggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Ezen a soron azon szolgaltatasok tervezhet6ek, melyeknek teljesiilését kovet6en
szamlat allit ki a szolgaltatast végz6. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) koltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten beliili informacié-aramlashoz sziikséges bels6 nyomtatvanyok, el6addi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltsége (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztdk, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztraciés koltségek.

A4 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati
programmal 0sszefiliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szérolapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A5 Humanerd6forras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, pdlyazati
programmal 6sszefliggé humanero6forras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallal6i szamara tartandé oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,
- konferencidk, szemindriumok, szakmai talalkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallal6i
vonatkozasaban),

- szakkonyvek koltségei,

- el6fizetési dijak,

- egyéb, az emberi er6forras fejlesztéséhez kapcsolddo6 beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A6 Kommunikacids koltségek:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositdsaval, palyazati
programmal 6sszefliggd kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltdltés koltsége, tarhely dija,
stb.),

- postakoltség (postai szolgaltatas, csomagkiildé szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikaciés kiadashoz kapcsolodé beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A7 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrdlag a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, a
szervezet miikodéséhez, palydzati programhoz kapcsolddd utazasi, kikiildetési koltségeket
példaul:

- maganszemély  tulajdonidban 1évé  gépjarmii, szervezet érdekében  torténd
hasznalatanak,(kizarolag kikiildetési rendelvényen igazolt koltségei (kikiildetési rendelvénnyel
igazolt izemanyagkoltségek, amortizacios koltségek),

- tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak szamlaval igazolt
koltségei (nem szamolhatdak el a munkaba jaras koltségei),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségek.

A szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1évé gépjarmiivek lizemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ tizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV (APEH) altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasaval, palyazati
programmal osszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolodo koltségeket (anyagkoltség és igénybevett
szolgaltatas), példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szél majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi lizemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizaro6lag a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggs, adott
palyazati kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhet6ek, melyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgdltatast
igénybevevd, megbizo részére.

Felhivjuk figyelmét, hogy szakértdi dijakat nem lehet elszamolni.

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd
élelmiszer beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, 4svanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A11 Nyomdakéltségek:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizdrélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
nyomdai munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A12 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsoldédéd
szerkesztési munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitdsaval osszefiiggd
sokszorositdsi munkaval kapcsolatos szolgaltatdsok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A14 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalédsitasaval Osszefiiggd
terjesztési munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalésitasaval Osszefiiggd
oktatashoz, tandcsadashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetéek,
amelyek teljestilését kovetéen a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd
részére.

A16 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek
és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A17 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitdsaval osszefiiggd
konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitaisahoz kapcsolédé beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron
szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges
elszamolni. A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az A5 PR,
marketingkoltségek, illetve az A19 Rendezvények szervezésének Kkoltségei alsorokon
tervezenddek.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé egyéb
beszerzések, szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgdltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségligyi 1ada, gyégyszer),

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacid koltségei,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,



- hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodd személyi jellegli Kkifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggen.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalodsitasaval, a szervezet miikodésével dsszefliggd,
munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormdanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédé
megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolddo, foglalkoztatottat terhel6 adé és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok Osszegei.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil lehet
tervezni!

B3 Megbizasi dijat, munkabért terhel6 addk és jarulékok
C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédé
nevesitett, 200 ezer Ft alatti egyedi értéki targyi eszkoz beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtatd),

- kommunikacids és prezentacids eszkozok (pl.: kisértéki projektor),

- szamitastechnikai eszkozok (szamitastechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezenddéek),

- butorok,

- DVD lejatszo,

- monitor, stb.

C2 200 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen alsoron lehet tervezni kizardélag a program, projekt megvaldsitasdhoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolddd nevesitett, 200 ezer Ft feletti egyedi értéki targyi eszkoz beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtatd),

- kommunikéaciods és prezentacids eszkozok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszkozok,

- szamitogép,

- laptop, stb.

C3 Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
nevesitett immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni értéki jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak, stb.)



A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara,
illetve pénzbeli jutalom, késedelmi potlék / kamat, kotbér, segély, biintetések, potdijak
koltségeire nem fordithato!

A tAmogatas felhalmozasi kiadasokra és hasznalt eszkéz vasarlasara nem fordithato.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A palyazaton minimum 2 000 000 Ft, azaz kétmillié6 forint, maximum 30 000 000 Ft, azaz
harmincmillié forint vissza nem téritend6 tdmogatas igényelhetd.

Nem részesiilhet koltségvetési tamogatasban:

a) az, aki a tdmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tAmogatasi dontés meghozataldban
dontés-elokészitoként részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés idépontjaban a Kormdany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei Kkozgy(ilés elnoke, f6polgarmester,
polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

c) aza) ésb) pont szerinti személy kozeli hozzatartozoja,

d) aza) ésb) pont szerinti személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,

e) az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 0nalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezel6
szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy
a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Alevonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathaté, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl a timogatéi okirat
kiadasat megel6z6en irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrol sz6lo 2015. évi CXLIIL. térvény hatdlya ala
tartoz6 beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kodzbeszerzési térvény
el6irasait.

A palyazatban csak a tAimogatdasi id6szakban megvalosult, teljesitett és a projekt megvaldsitasahoz
kapcsol6dd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvalositasahoz
kell kapcsolédniuk.

A palyazott tAmogatas mértéke a projekt elszamolhatd Osszes koltségének 90%-a lehet. Sajat
forras biztositasa 10%-ban sziikséges.

4. Tamogatasi idészak

A palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizarélag a 2020. majus 7. és 2020. december 31. kozé es6 id6szak jelolhetd
meg. Kérjiik, hogy a tAmogatasi id6szakot gy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt
zardas id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokro6l irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyiijtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizdrélag az Emberi Er6forras Tamogataskezel§ Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyilittmiikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehet6ség.

Az EPER-t legkdnnyebben tgy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.eper.hu ,Dokumentumok” mentipontjdban
megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv.


https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.eper.hu/

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy az EMET hivatalos és elsddleges
kommunikaci6s csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek
e-mailben is az On 4ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak
nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informdaciokat tartalmazé tlzeneteket, melyek els6ként az
»olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat6 megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és az Emberi Er6forrads Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma

www.emet.gov.hu

A Pélyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi
a palyazati dokumentaciot, egylitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges osszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztraciéval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az
Emberi Er6forras Tamogataskezel6 altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészo6 tamogatottsagi program, mas
bongész6 hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidovesztéssel
jarhat!

Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszéval
rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a kordbban megadott
adatokat ellenérizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak moédositasa
szlikséges az EPER-ben, kérjiik, végezze el a mddositasokat, majd a Regisztracids Nyilatkozat
modositott példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi
Er6forras Tamogataskezel cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztraciohoz egyetlen miikdod6 elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.
Lépjen a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,Regisztraci6
nyomoégombra.
Aregisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hat6koér, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg
kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait,
amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, addészam, valamennyi
bankszdmlaszam stb.), illetve egyéb informacids, de nem kotelez6en kitoltend6 adatokat. A
kotelezd adatmezik elnevezéseinél piros csikot talal.
Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szdmlak elszdmolhatok a pénziigyi elszdmolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Ad4- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV)
bejelent6 masolatat is.
Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap iizenetet
hidnyz6 adatokrél, hanem arrél értesiil, hogy aktivaciés e-mailt kiildétt a rendszer.
Regisztraciojat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhat6
linkre kattint a befejezést6] szamitott 72 oOran beliill. 72 o6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, djra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha
ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar toértént
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regisztraci6. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon az Emberi Eréforras
Tamogataskezeld tigyfélszolgalatdhoz (a csp@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az alabbi
telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
A Regisztraciés nyilatkozat EPER-b6I kinyomtathat6. Kérjlk, 1épjen be a rendszerbe, valassza
a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF
dokumentumot készit. Amennyiben nincs szadmitégépén PDF dokumentum olvasasara
alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztracidos nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalénevének titokban tartdsat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a val6sagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot
tenni: a pdalyazat benyujtdsakor a palyazati adatlapon és a tamogatéi okirat kiadasat
megel6zden.
Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakroél letolthetd ,, Felhasznadloi kézikényv” is.
Az EPER-b6l kinyomtathaté Regisztraciés Nyilatkozat (melyet a szervezet
képvisel6je/képviseldjének kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képviseld altal kék tollal
alairt) példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon
sziveskedjenek feltiintetni a kovetkezbket: ,CSP-DB-20 Regisztraciés nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az
adatait (0j adatmez6t taldl majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelszo”
gombot.

Ha a Sajat adatok mentipontban szerepl6 adatok teljes kortiek és megfelelnek a valdsagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a
valésagnak (pl. hivatalos képvisel6 személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes
kortiek (pl. székhelytdl eltéro levelezési cim keriilhet megadasra), igy a modositast kovetGen
mentse el az adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A
nyilatkozatot egy ,cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolité részére a
megpalyazni kivant kifrasban szerepl6 benyujtasi hataridéig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracids nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel6 altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem kell
bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildétt
regisztracids nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.
Regisztracidjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellendrizheti az
EPER-ben.

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes

palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyujtani a Lebonyoliténak. Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezeld
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat nem, vagy hataridé utan keril postazasra, az a
palyazat formai érvénytelenségét vonhatja maga utan.
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5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot a Lebonyolité munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap errél az EPER-ben
lizenetet) a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor
lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben
mar postazta a Lebonyolité szdmadra a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet.
Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a
figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdridk” mentipontra kattintva megtekintheti
az aktualis palyazati kiirdsokat. A kategoriak listajarol a [Megtekintés és 1j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozéfiilek segitségével.

A Palyazati kategoridk meniipontban lathatja az dsszes aktudlis palyazati kategoriat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benytjtani, meg kell nyomni
a [Megtekintés és 1ij palyazat beadasa] gombot. A kategoria fébb adatainak megtekintése utan
vélaszthatja az [Uj palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategériahoz tartozé
palyazati adatlaphoz. A palydzat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
felfliggesztheti, megkezdett palydzati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig
»~megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett palydzatok meniipontbo6l érhet6 el, ameddig
a palyazé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb
megnyomasa utan tekinti a Lebonyolitdé a pdalyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A
véglegesités hatasidra a pdalyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a
palyazat palyazati azonositot és iktatoszamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallalé adatok
Jogi személyiséggel rendelkez6 palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalé a
palyazéval azonos adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitoltend6 mezGékbe.
Jogi személyiséggel nem rendelkezd palyazoknak Kotelezettségvallald szervezetet kell
megjelolniiik ezen az oldalon a nem valasz kijeldlése utan betolt6d6 adatlapon.

3. Széamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nall6 bankszamlaval, azzal rendelkez6 szervezetet
kell megjeldlniiik, és ezt nevezziik szdmlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeloljon meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos”
adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitoltend6 mezdkbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid, egyedi

cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is. A projekt kezdete datum
nem lehet korabbi, mint 2020. méajus 7. és a projekt vége ddtum nem lehet kés6bbi, mint 2020.
december 31. Az itt megjeldlt datumot fogja a Lebonyolité a beszamolaskor figyelembe venni,
ezért kérjik, ugy hatarozzak meg a datumokat a palyazati felhivasban rogzitett informaciok
alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.
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A megvalésulds helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkoz6 informéacidkat nem kotelez6 megadni, azonban a konnyebb
egylittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait 1athatja ezen az oldalon. Az itt taldlhaté adatmezdéket az
EPER a Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezében igennel
valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kdzzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt szlikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a

palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szdmozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltségek” (jelolése példaul:
LA7”). A Kkoltségvetési tablazat kitoltésénél kérjiik, ligyeljen az Utmutatéban meghatarozott
feltételekre, el6irasokra. Nem lehetséges az 0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl.
Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését,
kiilonésen az igényelt timogatasi 6sszeget a Tamogathat6 kiadasok pontban részletezett, az AFA
elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni. A kiadastipusok 3 nagy
csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

C. Targyi eszkozok, immateridlis javak

8. A Palyazati Urlap adatai

A palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara és alkategdériara jellemz6 kérdésekre kell

valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet altalanos ismertetése, bemutatasa,

b. A palyazott programhoz kozvetleniil kapcsolédd eddigi tevékenységek részletezése,
bemutatasa

c. A program részletes ismertetése. Részletezze a programban megvalésulé szakmai
tevékenységet.

- aprogram tervezett helyszinei

- aprogram tervezett id6beni iitemezése

A péalyazo szervezet statuszanak megfeleld hatalyos 1étesitést igazold okirat - pl. alapité okirat,
alapszabaly, 1étesit6 okirat - hitelesitett oldalhti digitalis masolatat kérjiik, csatolja palyazatahoz
(oldalhii digitalis masolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt
példanyanak beszkennelt formatumat.)

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacid és a tAmogatas szabalyszer( felhasznalasat
igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az {irlapon szerepld nyilatkozatok tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithat6, amig - a pénzbeli szocidlis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast el6segitd képzési tdmogatasok kivételével - a palydzénak adé-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A koztartozas-mentesség
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ellendrzése érdekében a palydzoknak hozzd kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok
figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolité és a Kincstar a palyazdéknak jogszabalyban
meghatarozott személyes adatait kezelje, és azokro6l adatot szolgaltasson az allami ad6hatosag és
a vamhato6sag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és ad6szam, ad6azonosito jel),
ezen tul a palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fliggetleniill - a jogszabalyban meghatdrozott jogosultak és tamogatasok
foly6sitoi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat
Auditdlo Féigazgatosag, a Pénziigyminisztérium és a csekély 0Osszegli tadmogatdsok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

11. AFA nyilatkozat
A Palyazonak nyilatkoznia sziikséges a palyazat targyat képezo tevékenység vonatkozasaban az
altalanos forgalmi adérol szl 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban AFA térvény) alapjan.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazéoként és nem részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban
arrél is nyilatkoznia kell a palyadzdénak, hogy kizaro6 osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele
és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek Kkeriilnek
érvényességi ellenérzésre. A palyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
felfliggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal,
hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkertil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat méodositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése,
a kotelez6en megjelolt adatmezék stb. megfelelnek-e a beadllitott feltételeknek, ugy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen esetben
kotelez6 haszndlni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellendrzés funkcidt, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra.
A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehet6ség, a
Véglegesités gomb megnyomdsa utan tekinti a Lebonyolitdé a padlyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositét és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a Palyazo olvasatlan tizenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatdit mar nem tudja modositani, igy kérjik, figyelmesen
tanulmanyozza azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjara!

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hatarid6ében benyujtottnak mindésiil az a palyazat, amely 2020. janius 8. 23:59 percig az EPER-
ben véglegesitésre kertiilt.

Azon pélyazatokat, amelyek nem Kkeriilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
~,megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolit6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s
mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6 utdn palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasarol a TAmogataskezel6 a palyazat beérkezését kovetd hetedik
napig elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a
benyujtasi és jogosultsdgi kritériumok ellen6rzését kovet6en megdllapitia a palyazat
érvénytelenségét, tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okanak
megjelolésével) elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benytjtasra meghatarozott hatarid6n beliil kertlt benyujtasra,

b) azigényelt koltségvetési tAmogatas 0sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tdmogatasi ardny nem haladja meg a palyazati kiirdsban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, és

c) a palydz6 a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényl6i korbe
tartozik.

A palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellen6rzi a beadasi hataridd lejartat koveté 10
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazati tirlapok kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

c) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelGsége,

d) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.
A palyazat beérkezését kovetoen egy alkalommal lehet6ség van hianypotlasra.
A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypétlasra nem Keriil sor. A hianypatlasi
felhivast a Tamogataskezeld elektronikus uton Kkiildi ki - EPER iizenetként, illetve a
palyazo altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval,
5 munkanapos hataridé megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6dé hianypdtlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a
hianypoétlasra nyitva all6 hatarid6 utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypdtlas
egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkiildése), ugy
a Palyazénak a hidnypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolitéa hianypétlas ellendrzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivisban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megallapitja a palydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével
elektronikus értesitést kiild a Palyazénak a palyazatkezelé rendszeren keresztiil a hidnypotlas
beadasi hataridejétél szamitott 10 munkanapon beliil.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén

sz

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapti melléklet hidnypoétlasa, amelyet a
hidnypo6tlasi felhivasban megjel6lt hataridd utolsé napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig
a Tamogataskezel6 székhelyén személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok elbiralasa

//////

a dontéshozatalra testiileti allasfoglalast hoz6 Biralé Bizottsagot kell 1étrehozni. Az EMET a
palyaz6 civil szervezetek pdalyazati igényeit Osszesiti és a rendelkezésre 4ll6 forras
figyelembevételével a tAmogatas felosztasra vonatkoz6 javaslatat 2020. junius 15-ig megkiildi a
palyazatok elbiralasara 1étrehozott Biral6 Bizottsag részére dontéshozatal céljabol.
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A Biralé Bizottsag tagjai:

1. a csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar (és/vagy delegdltja),

2. a csaladpolitikaért felelds helyettes allamtitkar (és/vagy delegaltja),
3. Gyermekdiabetes civil szervezddések delegaltja

4. Magyar Diabetes Tarsasag

Biralati szempontok:

a palyazati célokban szerepldé integraciot el6segit6, hiteles tadjékoztatassal elérni tervezett
célcsoport nagysaga;

tertleti egyenl6tlenségek csokkentésének, az adott ellatasi teriileten hidnypo6tlo, a palyazati kiiras
céljainak megfeleld feltételek biztositasanak megval6sulasa;

a koltségtervek megalapozottsaga és részletessége;

a tamogatasi igények 0sszhangja a palyazati kiiras szerint timogathat6 tevékenységekkel.

A Biralé Bizottsag 2020. junius 29-ig dont a tdAmogatott intézmények korérdl és a tdmogatas
mértékérdl. A dontési lista alairasaval 2020. julius 3-ig adja meg, amelyet kdvetéen a Lebonyolito
irasban tajékoztatja a palyazokat.

A tijékoztatds tartalmazza a tdmogatdsi dontést, a palyazatban megjel6ltnél alacsonyabb
koltségvetési tamogatds biztositdsa, a koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy
elutasitasa esetén ennek indokait, a kedvezményezett altal teljesitendd feltételeket és annak
hataridejét és a kifogads benyujtasanak lehetdségét és mddjat. A koltségvetési tamogatas
biztositasa jelen palyazat keretében tamogatdi okirat kiadasaval val6sul meg.

Az eredményhirdetés varhaté id6pontja: 2020. julius 7.

9.. A tamogatoi okirat kiadasa

A tamogatasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a tAmogatoéi okirat kiadasanak feltételeit és
az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a
tdmogatdsoi okirat keretei kozott van lehetSség, az okirat kiaddsdhoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjel6lt hatariddre kell megkiildenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kiadashoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hatdridét, a Tamogataskezel6 a
kedvezményezettet 7 napos hataridével, maximum két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A
felszolitasokat elektronikus uton (EPER {izenet) kiildi meg.

A tamogatoi okirat kiadasara a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitva 60
nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha az okirat kiadasara a
tamogatasrol szolé értesités kézhezvételét6l szamitott 60 napos hatarid6t kovet6 tovabbi
30 napon beliil a palyaz6 mulasztasabdl, vagy neki felrohato egyéb okb6l nem jon létre. A
tdmogato6i okirat kiadasanak meghiusulasarél a Tamogataskezel6 elektronikus és postai uton
értesiti a palyazot.

A tamogatdsban részesiil6vel a tdmogatoi okirat kiaddsdhoz sziikséges valamennyi feltétel
hatarid6ben valo teljesiilése esetén a tamogatoi okiratot a Tamogataskezeld adja ki.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Er6forrasok Minisztériuma
felé a Tamogataskezeld altal az Elektronikus Palydzatkezelési és Egytittmi{ikodési Rendszer
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(www.eper.emet.hu) kezelt és lebonyolitott el6irdnyzatok tekintetében korabbi tdAmogatasbol
szarmazd, lejart hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A tamogatoi okirat kiadasanak feltételei

- A péalyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé szervezet megfelel a rendezett munkatigyi
kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személyiséggel
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazéval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt az okiratban
foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehet6sége;

- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovet6en nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt cséd-
, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valo torlését az ligyészség nem
kezdeményezte;

- A Palyazé szervezetnek - a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok és a foglalkoztatast elGsegit6
képzési tAmogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett ad6-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozasa (koztartozas);

- A Palyaz6 szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben
nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétol
fiiggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a timogatasok foly6sit6i, az Allami
Szamvev6szék, a Kormdanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
F6igazgatosag, a Pénziligyminisztérium és a csekély Osszegili tdmogatasok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférjenek;

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel a palyazé szervezet
rendelkezik, vagy az engedélyek beszerzése érdekében sziikséges jogi lépéseket megtette;

- A timogatd altal elGirt biztositékokat a Kedvezményezett szervezet rendelkezésre bocsatja
legkés6bb a tAmogatas folydsitasat megel6z6en;

- jogszabaly altal vagy a tAmogatodiokirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat
a Palyazo szervezet megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem
vonja vissza.

9.2. Tamogatoi okirat kiadasa el6tti mdodositasi kérelem

A tamogatasrol szélé dontés - amennyiben a Tamogaté altal megitélt tAmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazo6 altal igényelt tAmogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolité felhivja a Palyazét arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyzé sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen mddositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tAmogatasi
0sszeg aranyaval megegyez6en mddosithatja a program teljes koltségvetését. A mddositas soran
a felhivas altal el8irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a mddositds nem zarhatja ki
azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran
- a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelelen - el6nyként értékelt. A mddositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Lebonyolité részére a tAmogatoéi okirat kibocsatasa el6tt be kell
nyujtani az eredeti palyazattal azonos mddon. A tamogatoéi okirat kibocsatasara csak a TAmogato
vagy a Tamogataskezel6/Lebonyolito altal elfogadott médositasok esetén kertilhet sor.

A tdmogatasi jogviszony a tdmogatdi okirat kozlésével jon l1étre, amikor az a kedvezményezett
szamara az altala megadott elektronikus cimen hozzaférhet6vé valt. Ha a timogatdi okiratban
meghatarozott valamely feltétel eltér a tAmogatasi igénytdl, a tAmogatasi jogviszony létrejottéhez
a kedvezményezett elfogadd nyilatkozata is sziikséges. Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a
kedvezményezett a tamogatoi okiratban meghatarozott hataridén beliil nem tesz nyilatkozatot.
Ha a tAmogat6 a kedvezményezett nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a tamogatasi jogviszony
a nyilatkozat tartalmanak megfelel6 tAmogatéi okirat kozlésével jon létre.
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10. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjelolt tamogatasi id6szakban, 2020. majus 7. és 2020. december
31. k6zott megvalosult gazdasagi esemény felmertlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tamogatas, melynek folyositasa egy oOsszegben, tamogatasi el6leg formajaban
torténik.

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szoléo 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eldleg a

s

beszamold vagy részbeszamol6 elfogadasat megel6z6en is folyodsithato.

A tdmogatas folyodsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas
utjdn kozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és
addszama, az altala a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallald szervezet szadmlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossdgat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilénitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennalldsa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett 6sszeg illeti
meg (Avr. 90. §).

11. Tamogatoi okirat kiadasa utani mddositasi kérelem

A tdmogat6i okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalositdsa meghidsul, tartés akadalyba ttkozik, az okiratban foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pdlyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

Moddositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6z6 30.
napig van lehetdség. A moddositasi kérelmet az EPER-ben Kkell elkésziteni. Kérjiik, hogy
okirat-mddositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasarol a tdmogatéi okirat és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyiittesen: beszamol6). A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszadmol6 csak
egylittesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellen6rzés nélkiil
hianypoétlast kiild a Tamogataskezel6 a hianyzé rész potlasara vonatkozoban.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, az okiratban
rogzitett keretek kozott Kkeriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfelel6
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatas okirat szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végsoé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovet6 30.
nap.

A beszamolot a Lebonyolit6 vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hidnyossagok Kijavitasara, poétlasara felszolitia a Kedvezményezettet. A hidnypotlasi
felszolitasokat elektronikus uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat
vagy azoknak nem a hidnypoétlasi felhivasokban meghatarozott médon tett eleget a
felszélitasokban megjelolt hataridoére, gy tovabbi hidnypdtlasra nincs lehetdség.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszdmol6 és a pénziigyi elszdmolas elfogadasa esetén
tekintheti az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes dsszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbél szarmazo
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, 4gy a targyévi kifizetés esetén az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000342 szamu
szamlajara kell visszafizetni. Targyévet kovetd visszafizetés esetén a maradvanyosszeget vissza
kell utalni az Emberi Eréforras Tamogataskezelé Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-
01451461-00000000 szdmu szamlaszdmara a palyazati azonosité koézlemény rovatba valéd
feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utdn az aldbbi dontések hozhatoék:
- abeszamol¢ elfogadasa,
- abeszadmold elutasitasa,
- abeszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé a okiratszerli teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAmogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Tamogataskezelo értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy okiratszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezo6k (részletes szabalyozast a tAmogatdi okirat tartalmaz):

- a Kedvezményezett a hianypétlasi felszolitdsokat kovetéen sem kiildott be egyaltalan
szakmai beszamolét és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- aKedvezményezett szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitdo dontés esetén sor keriil a tAmogatoi okirattol valo elallasra. Az okiratban foglaltakat
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel§ felszolitdsara vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benytjtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/0sszegei, illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszdmolds keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjel6lt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi Osszeg felhasznaldsat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatokat
egy szamlaoOsszesité melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az AFA torvény, a szamvitelrsl sz616 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit
alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarol és
lényeges adatairdl magyar nyelvi forditast kell késziteni, a forditast olvashatoan kell a hitelesitett
masolatra ravezetni).
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a projekt megvalésitasdhoz, tamogatasi id6szakhoz,
valamint az okiratra hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjiik,
tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg
és ne iddszakot, mert ezt az AFA torvény altal timasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a
szamla alanyi adémentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kertlt kiallitasra,
kérjlk, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tAmogatasi 6sszegrol, valamint a sajat forrasroél
és az allamhaztartadsbo6l szarmazé tamogatdsok) kell elkésziteni, a palyazatban taladlhaté
koltségvetés - mddositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul Kitdltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6.
pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan
vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem
fogadhaté el.

Ezért kérjiik, kiillondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- aszallitd neve, cime és ad6szama;

- avevd neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szdmla kibocsatasanak id6pontjatoél;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illet6leg a nyujtott szolgaltatas megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZ], toviabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szdmladn nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjiik,
ellendrizzék a szdmlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyazé
Kotelezettségvallalo kozremiikodésével kotott szerz6dést, gy a Kotelezettségvallald nevére
és cimére kiallitott szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tAimogatéi
okiratban Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, gy a Szamlatulajdonos nevére és
cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes
részeinek  megvaldsitasara  egylittmiikodési megallapodast kotott egy  masik
szervezettel/személlyel, gy a szerz6dott fél nevére és cimére sz6lé szamldk és pénziigyi
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bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen
csatolni kell az elszdmolashoz.

Az elszamolashoz bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A Palydzé a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a
koltségvetésbdl nydjtott és — ha elbirdsra keriilt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint
értékhatart meghalad6 érték(, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld
szerzédést kizardlag frasban kothet. [rasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem
érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kdvetkezé mdédon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a timogatas, mind az 6neré
terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft
a CSP-DB-20... palyazati azonosit6szamu okirat terhére elszamolva” (a palyazati
azonosito feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveget),

- a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerti
alairasaval, datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a Palydzé nem kivanja
elszamolni a teljes 0sszeget a timogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott Osszeget kell tartalmaznia. (Pl: Etkezés, élelmiszer koltségekre az érvényes
palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft.
Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy , 100 000 Ft az CSP-DB-
20... palyazati azonositdszamu okirat terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben térténd megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal killitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
» ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id&szaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofékonyv,
melyen szerepelnie kell a nyitd- és zar6 egyenlegnek, és csatolni kell az
errdl sz616 nyilatkozatot.
» Id&szaki pénztarjelentés vagy naplof6konyv esetén oldalhli hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- Aatutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
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= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes uUn. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;
- apénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
- aKkifizetés id6pontja;
- aKkifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyd alairasa.

Kulfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kiilféldi kedvezményezett nevére kidllitott bizonylatokat
kivannak elszdmolni, az adott orszdg szabalyainak megfeleld, a szamviteli
bizonylat értékének megfizetését igazol6 bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrél és azok forrdsair6l, valamint az azokban beadllott
valtozasokrol a kilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas

- atutaldssal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazo6 tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasboél szarmazé tdmogatasok elszamolasa is az EPER-ben
torténik, mint a tdmogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a TaAmogataskezel6hoz.
Kizarélag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhat6 el,
amelyek bizonyitjak a projekt okirat szerinti megvaldsitasat!
A téritésmentes hozzajarulasrol a www.emet.gov.hu honlaprol letolthetd nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia kell a
tarsadalmi (6nkéntes) munkat végz6k munkajanak, dologi feltételek biztositdsanak,
szolgaltatds biztositdsanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a
szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes
hozzajarulast igazol6 nyilatkozat csak onerd terhére szamolhaté el koltségként, tAimogatas
terhére koltségként nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képviseld részére nyujtott Kifizetés
A palyazé szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar
munkaszerz6dés utjan - nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a taimogatas teljes 6sszegének
20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
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az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza;

Kétszazezer forint értékhatart meghaladé elszamolni kivant bizonylatok esetében
(tAmogatasi 6sszeg vonatkozasaban) papir alapon bekiildendé dokumentumok:

az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata

a pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;
dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsol6dd szerzddés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dé bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

konyvelési dij elszamoldsa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés
hitelesitett masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata

a szervezet tulajdonaban 1év6 gépjarm{, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata

A Palyazé a timogatott tevékenység megvalositasa soran a koltségvetésbol nytjtott és - ha
el6irasra keriilt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé6 értékd,
aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban
kothet. [rasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor okirat mddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irdsbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tAmogatasbdl, de a betervezett 6nerdével el kell szamolni, arrél
lemondani nem lehet;

a tamogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbél szarmazé
tdmogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tdmogatdi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell
érteni);

a pénzlgyi elszamolas sordn a koltségvetés egyes fGsorain beliil 0j koltségvetési sor
(alsor) nyitisa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi Osszegre és a sajat
forrasra, valamint az Aallamhaztartasb6l szarmazé tamogatasokra vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a
Kedvezményezett kordbban is tervezett tamogatasbdl és sajat forrasbol, valamint az
allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasokbol finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben.
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A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprol letoltheté Felhasznaléi kézikonyv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Utmutaté a CSP-DB-20 palyazati kategériara benyujtott
tdmogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatdsok szakmai és pénziigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet készill, igy jelen itmutatéban nem tériink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté a
Kedvezményezettek részére fog allni még a beszamolasi id6szak el6tt.

12.1.9. Szakmai beszamol6
A szakmai beszamold a pdlyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomé6gomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott médon. A bekiildott szakmai beszamold ellendrzése Kkiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.
A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalésuldsanak koriilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palydz6 a tdmogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvalésitasa soran valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.)
A beszamol6hoz min. 5 - max. 10 db j6 minéségii (300 dpi/ppi felbontasu), fotd
bekiildése kotelezd. A képek az EMMI részérdl torténd felhasznalasahoz (kiadvanyokhoz,
honlapon torténé megjelentetéséhez) hozzajarulé nyilatkozatot Kkell csatolni. Minden
megjelentetés esetén feltiintetjiik a klub megnevezését.
Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo
hatterét bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbdl
megvalositott feladat céljanak, és eredményeinek, a tadmogatads hasznosulasanak rovid
ismertetése. A szakmai beszamol6 részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A
palyazoknak a személyes taldlkozon résztvev6k adatait tartalmazd jelenléti iveket és
fotédokumentaciot kell készitenilik, amelyeket a szakmai beszamoldhoz kell csatolniuk.

12.1.10. Egyéb ellendrzések
Tamogato, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a timogatas jogszerii felhasznalasanak ellendrzése céljabél
a projekt megvalositdsanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenbrzésére.
A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egylittmi{ikddni az ellendrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ett6l eltéré helyen a
palyazati dokumentaci6 teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozadsardl koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Tamogataskezel6t.
E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt - a tdmogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk
alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyéazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél okirat szerinti megvaldsulasat kovetéen
- a megvalositasardl sz6lo szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
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tényérdl a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egytttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazd levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi 0sszeg egészérol vagy
egy részér6l valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palydzatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprdl letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamold elkészitése sordn szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoldval egytitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott dsszeget.

Alemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol szé16
terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmddositas

Amennyiben az okirat kiadasat t kovetéen a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil koteles a
Lebonyolitéonak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai
A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagral sz6l6 2011. évi CXII. torvény szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:
- Személyes adat, kiillonleges adat;
- Uzleti titok;
- A mindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett adat;
- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
- Haakodzérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval
- torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blintildozési vagy blinmegel6zési, kdozponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel korlatozza;
- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6z6en.
Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai titon eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati tton
biztositott koltségvetési tAmogatas esetén a tAmogatas igényldje vagy a kedvezményezett - kezel6
szerv kijel6lése vagy lebonyolito szerv igénybevétele, illetve kozremiikodd szervezet kijelolése
esetén - a kezel6 szervnél, lebonyolité szervnél, illetve k6zremiikodé szervnél, ennek hianyaban
a tamogatonal kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés
meghozatalara, a tAmogatoi okiratok kiadasara vagy a tdAmogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleményliik szerint
jogszabalysért6, a palyazati kiirasba vagy a tamogatasi szerzddésbe iitkozik. A kifogas
benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoldéddéan megallapitott
hataridén belil, ennek hidnydban az arrél valé tudoméasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de
legkés6bb az annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon beliil, irdsban van lehet6ség. A
kifogas benyujtasara nyitva all6 hatarid6é elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak
helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem

természetes személy kifogast tevé képvisel6je nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tAmogatoi okirat, tdmogatdsi szerz6dés azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a kifogasolt
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intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt
vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a
kifogast tev§ alairasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas
hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil a fejezetet iranyité szerv - az elutasitas indokainak megjelolésével —
elutasitja a kifogast, ha: azt hataridén tul terjesztették el6; azt nem az arra jogosult terjeszti el6;
az a korabbival azonos tartalmi; a kifogds nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4)
bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a kordbbi kifogas targyaban hozott dontéssel
szemben nyujtottak be; a kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarélag olyan jogsértés
ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhat6. Ha érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitdsnak nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyité szerv annak kézhezvételétol
szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefiiggésben kifogas egyazon palyazo vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyudjthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi
kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazé: amennyiben a pdlyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tdmogatast
palyazati uton igényl6 jogi személy, természetes személy, illetve személyek kdzossége.

b) Kedvezményezett: az el6irdnyzatbdl részesiilé6 kérelmezd, palydaz6é vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy. Végsé
kedvezményezett az eldiranyzat terhére folydsitott tamogatas végsé felhasznaloja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a
palyazé altal a palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjelolni a pdalyazatban, aki/amely a tdmogatasi 0sszeg
fogadasara sajat bankszdmldjat az 06nalldé bankszamlaval nem rendelkezd
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tAmogatasban részesiti (pl. Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

f) Lebonyolitd: jogszabaly vagy a tAmogatdval kotott megdllapodds alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitadsat végz6, illetve a palydzati programok tartalmi és pénziigyi
megvalodsitasat ellendrzé szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (Lebonyolitd).

g) Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal tizemeltetett Internet-alapd
palyazatkezel6 informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egytlittmiikodési
Rendszer, EPER).

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tAmogatés igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztiil érkezik
a Lebonyolitéhoz.
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j)

k)

D)

Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivas 7. pontjaban és jelen utmutat6é 4. pontjdban
megjelolt id6pontok kozotti intervallum. Ezen iddszakban kell a palyazonak a palyazati
programot megvalésitania, s a tdmogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek Kkiegyenlitésére
hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthet6 sajat forradsnak az allamhaztartas alrendszereit6l kapott tamogatas, kivéve a
tAmogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az
adott célra elSirdnyzott 6sszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasboél finanszirozott
projektek megvalésitasahoz nyujtott onerd tamogatast [Avr. 75.§ (4a) bekezdése].

Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal az EPER-en {lizenetként, illetve a Palyazé altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél atjan torténé értesités.
Az e-mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat ,Beérkezett” statusza: A pdalyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

m) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai

n)

ellen6rzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozoé
2020.
rendelet és mdédositasanak el6irasai alapjan moédositasra keriilhetnek!

évi fejezeti kezelésili el6iranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl szol6 EMMI

s

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosit6 megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyoliténak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1389 Budapest, Pf. 122.
Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu
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