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1. A palyazati program célkitiizései

A magyar csalddpolitika egyik sarokkéve a munka és a csalad egyensuilyanak tAmogatasa. Ebbe a
torekvésbe illeszkedik a bolcs6dék, azaz a 3 év alatti kisgyermekek napkozbeni feliigyeletének
megerdsitése.

A palyazat célja a szolgaltatashianyos telepiiléseken él6 kisgyermekes csalddok szadmara
elérhet6vé tenni a gyermekek napkoézbeni ellatdsahoz valéd hozzaférés lehet6ségét Uj csaladi
bolcs6dei, munkahelyi bolcs6dei szolgaltatasok létrehozasaval, valamint a meglévd
szolgaltatasok tovabbi Uj férShelyeinek fejlesztésével a felmeriild igényeknek, sziikségleteknek
megfelel6en. A palyazat tovabbi célja a kisgyermekes anydk munkaba allasanak el6segitése egy
olyan rugalmas, tobblépcsds, tobbszereplés rendszer biztositasaval, amely az intézményes
kereteken tilmenden csalddias, kis létszamu, akar maganlakdsban vagy munkahelyeken
kialakitott gyermekfeliigyeleti formaban képes a felmeriil6 igényekre reagalva ellatast,
napkdzbeni gyermekfeliigyeletet biztositani.

A pélyazat eredményeként l1étrejovo Uj szolgaltatasok azokat a csaladokat segitik, amelyekben
mindkét sziilé dolgozik, vagy ahol egy dolgozé sziilé nevel hdrom év alatti gyermeket, és nincs
mas kiils6 segitsége. Cél, hogy ezen csalddok szamara helyben, vagy legaldbb a kornyezd
telepiilésen megoldott legyen a gyermek napkozbeni feliigyelete.

A csaladi élet és a munkahelyi feladatok 6sszeegyeztetése alapveté érdeke a munkaadoéknak,
hiszen kiegyenstlyozott munkaerdvel joval hatékonyabban lehet dolgozni, a munkavallal6knak
pedig a csaladi élete és a munkaja valik harmonikusabba.

A bolcsddefejlesztésnek kdszonhetben a teriileti egyenl6tlenségek csokkenhetnek az orszagban,
no a 3 éven aluli gyermekek elhelyezését biztosit6 féréhelyek szama és ezzel parhuzamosan né a
helyben nyujtott szolgaltatasok szama is, ez pedig jelentsen hozzajarul a n6i foglalkoztatottsagi
szint emelkedéséhez.

A palyazat tdmogatni kivanja tertleti korlat nélkiill az Gjonnan létrejové csaladi bolcs6dék,
valamint Pest megyében és a f6varosban a munkahelyi bolcs6dék létrehozasahoz, illetve
miikodéséhez sziikséges feltételek kialakitasat kisértéki targyi eszkoz, illetve immaterialis javak
beszerzésével.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok
A palyazat keretében tamogatas nyujthaté kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz
szlikséges targyi eszkozok koltségeire, beszerzéseire.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK
C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok
C3 Immaterialis javak

C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a palyazat megvalositasahoz kapcsol6do nevesitett, 200
ezer Ft alatti egyedi értéki targyi eszkoz! beszerzésének koltségét, példaul:

- bolcs6dei fektetd, gyermekszék, gyermekasztal, nyitott jatéktarolé polc, stb.,

- mos6gép, mosogatdgép, konyhai gépek, stb.,

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtato),

- kommunikacios és prezentacids eszkozok,

- szamitastechnikai eszk6zok (szamitégép, monitor, laptop, stb.).

C3 Immaterialis javak:

L A palyazati itmutatd mellékletében szerepld eszkdzlista alapjan
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Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a palyazat megvalésitdsdhoz kapcsol6dd nevesitett
immateridlis javak beszerzésének koltségét, példaul:
- vagyoni értéki jogok koltségei (szoftverek, stb.)

EL NEM SZAMOLHATO KOLTSEGEK:

Az el nem szamolhat6 koltségek részletes listajat jelen Palyazati Utmutaté tartalmazza, melyek
az alabbiak:

- hasznalt eszkoz,

- gépjarmdj,

- szeszesital,

- dohanyaru vasarlasara,

- pénzbeli jutalom, adomany

- késedelmi potlék,

- kotbér,

- blintetések,

- potdijak koltségei.

3. Tamogatasi idészak

A palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdékben kizarolag a 2018. oktdber 4. és 2019. szeptember 30. kozé esé idészak
jelolhet6 meg. Kérjiik, hogy a tAmogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités
és a projektzaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokroél
irtakra.

4, A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizarélag az Emberi Er6forrds Tamogataskezel6 Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehetdség.

Az EPER-t legkdnnyebben ugy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint
vagy begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nytjt a www.eper.hu ,Dokumentumok” meniipontjaban
megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és elsddleges
kommunikaciés csatornija maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek
e-mailben is az On 4ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Paly4zatanak
nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridok betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informacidkat tartalmazd iizeneteket, melyek elséként az
»olvasatlan” fiilre keriilnek.

4.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portéljan és az Emberi Eréforras TaAmogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentacidt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

4.2. Kotelezo regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emethu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az
Emberi Er6forras Tamogataskezeld altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).
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FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészé tamogatottsagi program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!
Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” mentipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak moédositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat modositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Erd6forras
Tamogataskezeld cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelszé” meniipontot.

4.2.1. Regisztracié menete
A regisztraciéhoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx  oldalra, majd kattintson a ,Regisztraci6
nyomdégombra.
A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztral6 személy!) legfontosabb adatait, amely
a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, adészam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informacios, de nem kotelezéen kitoltendd adatokat. A kotelezé adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.
Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamldk elszamolhaték a pénziigyi elszamolas soran.
Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia
kell a telephelyrdl szolé6 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelent6
masolatat is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap tizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhaté linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjuk, forduljon az Emberi Er6forras Tamogataskezeld tigyfélszolgalatdhoz (a csp@emet.gov.hu
e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon: 06-1/550-2674).

4.2.2. Regisztraciés nyilatkozat
Minden CSP-HB-18 palyazat része az EPER-bG] kinyomtathat6 Regisztracids nyilatkozat. Kérjik,
lépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa”
gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamit6gépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palydzénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.
Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrol letdlthetd ,, Felhaszndléi kézikényv” is.
Az  EPER-b6l  kinyomtathat6  Regisztracios Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviseldje/képvisel6jének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
példanyat postai tton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kdvetkezdket: ,CSP-HB-18 Regisztracios nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait
(4j adatmez6t taldl majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelszé” gombot.
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Ha a Sajat adatok meniipontban szerepld adatok teljes korliek és megfelelnek a val6sagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, igy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a val6sagnak
(pl. hivatalos képvisel6 személye-, székhely valtozds esetén) vagy nem teljes kortiek (pl.
sz€ékhelytdl eltérd levelezési cim keriilhet megadasra), gy a modositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontb6l nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
,Cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolité részére a megpalyazni kivant
kiirasban szerepl6 benyujtasi hatariddig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képvisel6jének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel§ altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem kell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztracidjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az
EPER-ben.

4.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benydjtani a Lebonyoliténak. Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracids nyilatkozat nem, vagy hataridé utan keriil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

4.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése
A bekiildott regisztracidos nyilatkozatot a Lebonyolité munkatarsai ellendrzik és iktatjdk a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap errdl az EPER-ben {izenetet)
a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a
Lebonyolité szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategdriak listajarél a [Megtekintés és 0j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategéria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozéfiilek segitségével.

A Palyazati kategdriak meniipontban lathatja az 6sszes aktudlis palyazati kategériat. Azon
palyazati kategdria kivalasztdsa utdn, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és Uj palyazat beadasa] gombot. A kategoria f6bb adatainak megtekintése utan
valaszthatja az [Uj pélyazat beaddsa] gombot, melynek hatisara eljut a kategéridhoz tartozé
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti,
megkezdett pdalyazati adatlapjat elmentheti. A palydzat mindaddig ,megkezdett” statuszban
marad és a Megkezdett palydzatok meniipontbdl érhet6 el, ameddig a palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
Lebonyolité a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositot és iktatészamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az 6sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.



2. Kotelezettségvallal6 adatok
Jogi személyiséggel rendelkezd palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallald a
palyazoval azonos adatmezében. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kit6ltendd mezdkbe.
Jogi személyiséggel nem rendelkezd palyazéknak Kotelezettségvallaldo szervezetet kell
megjeldlniiik ezen az oldalon a nem valasz kijel6lése utan betolt6d6 adatlapon.

3. Szémlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 06nallé bankszamlaval, azzal rendelkez6
szervezetet kell megjelolniiik, és ezt nevezziik szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik
pénzforgalmi szamlaszdmmal, kérjiik, ,igen” értéket jeloljon meg a ,Szadmlatulajdonos a
Palyazéval azonos” adatmezbében. Ennek hatisara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kit6ltendd mezdkbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid,

egyedi cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is. A projekt kezdete
datum nem lehet korabbi, mint 2018. oktober 4. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi,
mint 2019. szeptember 30. Az itt megjelolt datumot fogja a Lebonyolité a beszamolaskor
figyelembe venni, ezért kérjiik, ugy hatdrozzadk meg a datumokat a pdlyazati felhivasban
rogzitett informaciok alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is
benne legyenek.

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informdaciokat nem kotelez6 megadni, azonban a koénnyebb
egyuttmiikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait 1athatja ezen az oldalon. Az itt talalhat6 adatmezdket az
EPER a Palyaz6 altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformdajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben
igennel valaszol, gy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kdzzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés tigynevezett f6 és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Targyi
eszkozok, immateridlis javak (jelolése ,C”), melynek egyik alsora az ,Immateridlis javak”
(jelolése példaul: ,C2”). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjiik, ligyeljen az Utmutatéban
meghatarozott feltételekre, el6irasokra. Vannak olyan koltségnemek, amelyekre tdmogatas nem
igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg mezd kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy
nem lehetséges az 0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a
rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt
tamogatasi 6sszeget a Tamogathaté kiaddsok pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara
vonatkoz6 rendelkezések alapjan kell megtervezni.
Jelen kiirasban egy kiadastipus (tovabbiakban: fésor) talalhaté meg a palyazatban:
C. Targyi eszkozok, immaterialis javak

8. Palyazati Urlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran.

a) Palyazati program céljanak rovid leirasa
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b) Palyazé szervezet bemutatasa
c) Férbhelyek szama
Meg kell adni a program hatasara 1étrejové 1j féréhelyek szamat.
d) Koltségvetés indoklasa koltség nemenként részletezve
Az internetes palyazati adatlap ,Koltségvetés” fiilon megtervezett koltségvetés tételeit
indokolja, kitérve minden egyes koltségnem sziikségességére és indokoltsagara.
e) Csatolandé dokumentumok
- aprojekt szakmai programja id6tervvel, sziikségletelemzéssel egyiitt,
- apalyazo szervezeti statuszanak megfelel6 alapité okirat.

9. Taérolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacid és a tAmogatas szabdalyszer( felhasznalasat
igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az {irlapon szereplé nyilatkozat tartalmat.
Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithatd, amig - a pénzbeli szocidlis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast el6segité képzési tAmogatasok kivételével - a palyazénak ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség
ellen6rzése érdekében a pdalydzoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok
figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolité és a Kincstar a palydzdéknak jogszabalyban
meghatarozott személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson az allami adéhat6sag és
a vamhatosag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, addazonositd jel),
ezen tul a palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrasainak koéltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fliggetlentil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és tadmogatasok
folyo6sitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsdg, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegii
tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. §. bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban
arrdl is nyilatkoznia kell a palyazoénak, hogy kizaré osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn
vele és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjik beérkezettnek, ezek keriilnek
érvényességi ellendrzésre. A palyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
felfliggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal,
hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a
rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok” mentipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése,
a kotelez6en megjelolt adatmez8k stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen
esetben kotelezd hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése
soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges
javitasokra. A pdlyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palydz6 nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi
hataridé lejartdig barmikor modosithatd, valtoztathat6. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a Lebonyolit6 a palyazatot
elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan
,beérkezett” statuszra valt, atkerill a ,Beadott palydzatok” nézetre, a rendszer pdlyazati
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azonositot és iktatészamot ad, valamint egy értesités is keriil a Palyazé olvasatlan lizenetei kozé,
mely a fentiekrdl tajékoztatast nyjt.

A véglegesités utdn a palydzatdt mar nem tudja modositani, igy Kkérjik, figyelmesen
tanulmanyozza azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjara!

5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésiil az a palyazat, amely 2019. januar 31. 23:59 percig az
EPER-ben véglegesitésre kertilt.

Azon pdlyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatarid6ig (statusza
»,megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolit6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s
mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellenérzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl a Lebonyolito a palyazat benyujtasat kovet6 hetedik napig
elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a
benyujtasi és jogosultsagi kritériumok ellendérzését kovetéen megallapitia a palyazat
érvénytelenségét, tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus tton (az érvénytelenség okanak
megjelolésével) elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hatarid6n beliil keriilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tAmogatasi ardny nem haladja meg a palyazati kifrdsban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, és

c) a palyaz6 a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényl6éi korbe
tartozik.

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellen6rzi a beadasi hatarid6 lejartat kovetd 5
munkanapon beliil. A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazati trlapok kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,
c) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége,
d) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehet6ség van hianypotlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hidnypétlasra nem Keriil sor. A hianypatlasi
felhivast a Lebonyolité elektronikus uton Kkiildi ki - EPER iizenetként, illetve a palyazo
altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval, 5
napos hianypétlasi hataridé megjelolésével.

Az internetes pdalyazati adatlaphoz kot6d6 hidnypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges moddositasok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkés6bb a
hidnypoétlasra nyitva allo hatarid6 utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypdtlas
egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szdlit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkiildése),
ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolité a hianypétlas ellen6rzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyadzati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
megdallapitja a palydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével
elektronikus értesitést kiild a Palyazonak a palyazatkezel6 rendszeren keresztiil a hianypétlas
beadasi hataridejét6l szamitott 10 munkanapon beliil.



Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén
beliil (a hatarid6é utols6 napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus tUton a Lebonyolité internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapt melléklet hidnypdtlasa, amelyet a
hidnypo6tlasi felhivasban megjel6lt hatarid6 utols6 napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig
a Lebonyolité székhelyén személyesen benyujtottak.

7. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Csaladuigyi és
Népolitikai Fosztalya altal kijelolt szakért6k az alabbi szempontok alapjan értékelik:

Palyazat tartalmi értékelése:

- A tervezett projekt szakmai programjanak kidolgozottsaga, koherenciaja, illeszkedése a
palydzati kategdria céljadhoz. A telepiilés - a gyermekek napkdzbeni ellatasa -
szolgaltatassal valé ellatottsaga.

- A projektterv megvaldsithatdsaga, a palyazati tdmogatasb6l megvalositani tervezett
program tamogatasi id6szak befejezését kovetd fenntarthatdsaga.

- A tervezett projekt kialakitdsahoz sziikséges beszerzések illeszkedése a palyazati
kategdria céljaihoz.

- A Kkoltségvetés realitasa, kidolgozottsaga, indokoltsaga.

A palyazati lirlap pontszammal értékelt kérdései Elérhet6 pontszam

- A tervezett projekt szakmai programjanak
kidolgozottsdga, koherencidja, illeszkedése a
palyazati kategdria céljdhoz. A telepiilés - a 0-15
gyermekek napkozbeni ellatasa - szolgaltatassal
valo ellatottsaga.

- A projektterv = megvaldsithatésdga, a  palyazati
tdmogatasbol megvaldsitani tervezett program tamogatasi 0-15
id6szak befejezését kovetd fenntarthatdsaga.

- A tervezett projekt kialakitdsahoz sziikséges beszerzések

illeszkedése a palyazati kategoria céljaihoz. 0-15
- A Kkoltségvetés realitasa, kidolgozottsaga, indokoltsaga. 0-15
Osszesen 0-60

Az Ertékel6 Bizottsag dontési javaslatat 2019. marcius 31-éig teszi meg, amelyet a Lebonyolité
legfeljebb 5 napon beliil felterjeszt alairasra az Emberi Er6forrasok Minisztériuma csalad- és
ifjusagiigyért felel6s allamtitkaranak. A tdmogatasokrol az Emberi Er6forrasok Minisztériuma
csalad- és ifjusagiligyért felel6s allamtitkara dont a felterjesztést6l szamitott 15 napon beliil. A
csalad- és ifjusagiigyért felelés allamtitkar dontését kovetéen a Lebonyolitd 5 napon beliil
elektronikus uton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol és az eredményeket kozzéteszi.
Elutasitds esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitis részletes indokait. A
palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.kormany.hu/hu/emberieroforrasok-miniszteriuma
és a www.emet.gov.hu honlapokon keriilnek kozzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2019. aprilis eleje

8.  Szerzddéskotés

A tdmogatasi dontésrol szold értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, moédjat. A tamogatas igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetGség, a szerzd6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjel6lt hataridére kell megkiildenie.
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A Lebonyolit6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepl6é hataridét, a Lebonyolité a kedvezményezettet 5 napos
hataridével, maximum két alkalommal hianypoétlasra szoélitja fel. A felszdlitasokat elektronikus
uton (EPER {izenet) kiildi meg.

A tamogatasi szerzodés megkotésére a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétol
szamitva 30 nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a szerzédés a
tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 30 napos hataridét kovetden a
palyazé mulasztasiabdl, vagy neki felrohat6é egyéb okbdl nem jon létre. A szerz6déskotés
meghitsulasarél a Lebonyolité elektronikus és postai aton értesiti a palyazot.

A tdmogatasban részesiilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljestilése esetén a tAmogatasi szerzédést a Lebonyolité koti meg.

Tamogatds csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Erd6forrasok
Minisztériuma felé a Lebonyolité altal az EPER rendszerben kezelt és lebonyolitott eldirdnyzatok
tekintetében korabbi tdmogatdsbol szarmazd, lejart hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési
kotelezettsége nincs.

8.1. A szerzddés megkotésének feltételei
- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé és Kotelezettségvallalo szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazéval és a Kotelezettségvallald szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény,
korilmény, amely miatt a szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovet6en nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt cs6d,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet bir6sagi nyilvantartasboél vald torlését az ligyészség
nem kezdeményezte;
- A Palyazonak és a Kotelezettségvallald szervezetnek — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elGsegité képzési tamogatasok kivételével - nincs esedékessé valt, meg nem
fizetett add-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (koztartozas);
- A Palyazé és a Kotelezettségvallald szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak
koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fliggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a
tamogatasok folyositéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegi
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;
- A tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazo és/vagy a
Kotelezettségvallalo szervezet rendelkezik;
- A tdmogaté altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett és a Kotelezettségvallalo szervezet
rendelkezésre bocsatja legkés6bb a tAmogatas folydsitasat megel6zben;
- A palyazé gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi
CXXII. torvény 2. §-aban foglalt kovetelményeknek;
- jogszabaly altal vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat a Palyazo és a Kotelezettségvallalé szervezet megteszi, a dokumentumokat
benytjtja, vagy a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerzédést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mind az 6t
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon
(alairasi cimpéldany) szerepld alairasképpel megegyez6éen. Amennyiben a szervezet
cégszerl alairasa pecséttel egylitt érvényes, ugy az alairds mellett le is kell pecsételni a
szerz0déseket. A szervezet hivatalos képvisel6jének / képviselSinek kell a szerzédést és minden
dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv (pl. birdsag) altal kiadott igazolason
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nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott
utjdn jar el, abban az esetben a szerzddés aladirasara feljogosité meghatalmazas eredeti
példanyat sziikséges csatolni. (A tAmogatasi szerz6dés 5 példanyan til minden mas sziikséges
dokumentumot elegend6 egy példanyban megkiildeni!)

8.2. Szerzddéskotés eldtti modositasi kérelem

A tdmogatasrdl szol6 dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a pdlyazé altal igényelt tdmogatdsndl - rendelkezhet oly moédon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tadmogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolit6
felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a hidnyzé sajat forras rendelkezésre allasarol, vagy a
Tamogatd hatarozatanak megfelel6en mddositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és
a megitélt tdmogatasi oOsszeg ardanyaval megegyez6en modosithatja a program teljes
koltségvetését. A moédositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani,
s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogatd a palyazat elbirdldsa sordn - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelel6en -
elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol a Lebonyolité részére
a tdmogatasi szerz6dés megkotése el6tt be kell nyudjtani az eredeti palyazattal azonos méodon.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Lebonyolité altal elfogadott mdédositasok esetén
kertilhet sor.

9. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tdmogatas a Palyazé altal megjel6lt tAmogatasi id6szakban, 2018. oktober 4. és 2019.
szeptember 30. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza
nem téritendé pénzbeli tAmogatas, melynek folydsitasa egy Osszegben, tamogatasi el6leg
formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a
beszamold vagy részbeszamol6 elfogadasat megel6zéen is folydsithato.

A tdmogatas folydsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas
utjan kozvetlenill a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és
addszama, az altala a palyazatban megjeldlt Kotelezettségvallald szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tadmogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezményezettet a kdztartozassal csokkentett dsszeg illeti
meg (Avr. 90. §).

10.  Szerzddéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megval6sitasa meghiusul, tartés akadalyba titkozik, a szerzédésben foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palydzati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkés6bb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Lebonyoliténak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megeldzé 30.
napig van lehetdség. A mddositasi kérelmet az EPER-ben Kkell elkésziteni. Kérjiik, hogy
szerz6désmodositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!
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11. A tamogatas elszamolasa és ellen6rzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznaldsar6l a tdmogatasi szerzédés és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szdmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolads formajaban (egylittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolas és a szakmai
beszamold csak egylittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor
ellen6rzés nélkiil hianypoétlast kiild a Lebonyolit6 a hianyzé rész potlasara vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a TAmogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkoz6 adatainak megfelel§
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsdval a Kedvezményezettnek hitelt érdeml6en
bizonyitania kell a timogatdas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap.

A beszamolét a Lebonyolité vizsgalja meg és 5 napos hataridével a hidnyossagok kijavitasara,
potlasara felszélitja a Kedvezményezettet. A hianypétlasi felszélitdsokat elektronikus uton kiildi
meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi
felhivasokban meghatarozott modon tett eleget a felszolitdisokban megjelolt hataridére, ugy
tovabbi hianypoétlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolod készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel
(a tamogatas teljes 6sszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazoé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ggy a targyévi kifizetés esetén az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000359 szamu
szamlajara kell visszafizetni. Targyévet kovetd visszafizetés esetén a maradvanyosszeget vissza
kell utalni az Emberi Eréforras Tamogataskezel Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-
01451461-00000000 szamu szamlaszamadara a palyazati azonositdé kozlemény rovatba valéd
feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamold elutasitasa,
- abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszeri teljesités. A
Lebonyolité igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi 0sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolito értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzddés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a hianypoétlasi felszolitasokat kdvetéen sem kiildott be egyaltalan
szakmai beszamoldt és/vagy pénziligyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hataridét
elmulasztotta;

- aKedvezményezett szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.
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Elutasit6 dontés esetén sor keriil a tamogatasi szerz6déstdl valo elallasra. A szerzdédést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt
tdmogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/Osszegei, illetve a szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve
elutasitva.

11.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tAmogatasi szerzédésben megjelolt
id6szakban megvalésult gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat
egy szamlaosszesitd melléklettel egyiitt kell benytjtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVIL
torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii bizonylat tartalmarol és lényeges
adatair6l magyar nyelvli forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett
masolatra ravezetni).

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi
id6szakhoz, valamint a szerzddésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott
szerzddéseket. Kérjlik, tigyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott napot jelljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA toérvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/
termékértékesités céljabdl kerilt kidllitadsra, kérjiik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a
kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tdmogatasi 6sszegrol, valamint a sajat forrasrol
és az allamhdaztartasbo6l szarmazod tamogatasok) kell elkésziteni, a pdlyazatban talalhaté
koltségvetés - mddositas esetén a legutolso elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hianytalanul kit6ltotten fogadhatoak el figyelembe véve a 11.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan Kit6ltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjiik, kiilonosen a szdmla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama;

- avevd neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;
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- az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovdbba mennyisége,
illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovidbba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adoét is tartalmazd Osszege, jogszabdlyban meghatarozott
addmértéknek megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan kertl a
szamlan szerepld koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategéridakba, ezért kérjiik,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a Palyaz6 Kotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzddést, tigy a Kotelezettségvallaldé nevére és cimére kidllitott
szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerzddésben
Szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, gy a Szamlatulajdonos nevére és cimére sz616
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalodsitasara egylittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, tgy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz4816 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben
az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamoldshoz bekiildendd bizonylatmésolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés sordn a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A Palyazé6 a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a
koltségvetésbdl nyujtott és - ha elbirasra keriilt - a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerzédést kizarélag irasban kothet. Irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkilldott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kévetkez6 modon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az
onerd terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott palyazat palyazati azonosit6jat, valamint az elszamolni kivant 0Osszeget,
példaul: ... Ft az CSP-HB-18... palyazati azonositészamu szerzddés terhére
elszamolva” (a palyazati azonosito feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetSen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveget),

- a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval, datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A

képviseld akadalyoztatidsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.
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Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szdmolhaté el, vagy a Palyaz6 nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszdmolasba
bedllitott dsszeget kell tartalmaznia. (PL: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a CSP-HB-18... palyazati
azonosit6szamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiaddsait igazol6 szadmviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet Kkiadasi pénztarbizonylatot iddészaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv,
melyen szerepelnie kell a nyit6- és zar6 egyenlegnek, és csatolni kell az
errol sz6l6 nyilatkozatot.
= [d6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhll hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= Dbank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mdédon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatdjanak neve, cime és ad6szama;
- apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;
- akifizetés id6pontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyd alairasa.

Kulfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tdmasztott
kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kilfoldi kedvezményezett nevére kidllitott bizonylatokat
kivannak elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfelel6, a szamviteli
bizonylat értékének megfizetését igazol6 bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrdl és azok forrasair6l, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas

- atutalassal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

11.1.4. Sajat forras és az dllamhaztartasbdl szarmazo tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazé tdmogatdsok elszamoldsa is az EPER-ben
torténik, mint a tamogatasi 6sszegh6l fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.
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Kizarélag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhat6 el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.emet.gov.hu honlaprdl letélthet6 nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia Kkell a
tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzék munkajanak, dologi feltételek biztositasanak, szolgaltatas
biztositasanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatas
biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolo
nyilatkozat csak oner6 terhére szamolhat6 el koltségként, tAmogatas terhére koltségként nem
szamolhato el!

11.1.5. Hivatalos képviseld részére nyuijtott Kifizetés
A palyaz6 szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel§ altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatds terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés, akar
munkaszerz6dés utjan - nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20
szazalékat.

11.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-bél kinyomtatott szamlaosszesité a szervezet hivatalos képviselGje altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatadmaszto
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

- nem készpénzes sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas részeként postai tuton Kkizardlag a
szamlaosszesitét sziveskedjenek benyujtani, a Tamogatiaskezel6 a bekildott
szamlaosszesité alapjan valasztja ki ellenérzésre a papir alapon benyujtand6 szamviteli
bizonylatokat, amelyrol a Kedvezményezetett értesiti.

A Lebonyolité altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az alabbi dokumentumokat
sziikséges megkiildeni:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi kiadasok esetén a kapcsolédéd szerzédés, megrendel6, megallapodas
hitelesitett masolata;
- Dbérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerzédés
hitelesitett masolata;
- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédd szerzdédés
hitelesitett masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata
- aszervezet tulajdonaban 1év6 gépjarmd, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
- amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata

A Palyazé a tamogatott tevékenység megvalositasa soran a koltségvetésbdl nyujtott és - ha
el6irasra kertlt - a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
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11.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A Dbeszamolaskor szerz6désmaddositasi kérelem benytjtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott
koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett dsszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tAmogatasbol, de a betervezett 6nerével el kell szdmolni, arrél
lemondani nem lehet;

- a tdmogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbo6l szarmazo
tdmogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes Kkoltségvetési
fésorai kozott a tAmogatasi szerzédésben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-
kal térhet el (koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott
fésorokat kell érteni);

- a pénziigyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil j koltségvetési sor
(alsor) nyitidsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi Osszegre és a sajat
forrasra, valamint az allamhaztartasb6l szarmazé tamogatadsokra vonatkozé
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
Kedvezményezett kordbban is tervezett tAmogatasbdl és sajat forrasbdl, valamint az
allamhaztartasbdl szarmazo tAmogatasokbol finanszirozott koltséget.

11.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyudjt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt 0Osszegek Kkeretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprdl letdlthetd Felhasznaldi kézikonyv nyujt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,Utmutaté a CSP-HB-18 palyazati kategériara benyujtott
tdmogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen utmutatéban nem tériink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté a
Kedvezményezettek részére fog allni még a beszamolasi id6szak el6tt.

11.2. Szakmai beszamolo
A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalésuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztdsa utan a [Beszamol6 beaddsa] nyomdgomb hasznalatdval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott moédon. A bekiildott szakmai beszamolé ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.
A szakmai beszamoloban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
[tt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak korilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valdésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok
megvaldsitisa sordn valtozdsok torténtek a szerzddésben részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.)
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11.3. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellendérzésiikre feljogositott szervek
(kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a timogatas jogszerti felhasznalasanak ellenérzése céljabél a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egylittmiikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palydzatban a dokumentumok &rzésére Kkijelolt, vagy el6re bejelentett, ett6l eltérdé helyen a
palyazati dokumentaci6 teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasaro6l koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennalldsanak
id6tartama alatt - a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6é szankciok
alkalmazasara.

12.  Lezaras

A palyazati program lezdrasa - a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsuldsat
kovetben - a megvalodsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolads alapjan torténik. A palyazati
program lezardsanak tényérdl a Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik
az esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol is.

13. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi dsszeg egészérdl
vagy egy részérdl valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése sordn szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamolodval egyiitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol
sz016 terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

14. Adatmoddositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliill koteles a
Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

15.  Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai
alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):

- A kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Mindgsitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdeki adatok nyilvanossagahoz vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval - torvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniild6zési vagy blinmegel8zési, kornyezet- vagy
természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd], kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra, birésagi vagy
kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalo adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezeld cimére kell postai titon eljuttatni.
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16. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati titon
biztositott koltségvetési tAmogatis esetén a tdmogatas igényl6je vagy a kedvezményezett -
kezel6 szerv kijeldlése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kozrem(ikod6 szervezet
kijelolése esetén — a kezeld szervnél, lebonyolit6é szervnél, illetve kozrem(ikodd szervnél, ennek
hidnyaban a tdmogaténal kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tAmogatasi dontés
meghozatalara, a tAimogat6i okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleménytiik szerint
jogszabalysért6, a palyazati kiirasba vagy a tadmogatdsi szerzédésbe iitkozik. A kifogas
benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztdshoz kapcsoléddéan megallapitott
hataridén beliil, ennek hianyaban az arrol valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de
legkés6ébb az annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon beliil, irdsban van lehetéség. A
kifogds benyujtasara nyitva all6 hataridé elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak
helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képvisel6je nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy
tdmogatoi okirat, tdmogatasi szerz6dés azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt
vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a
kifogast tevé alairasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok Kkivételével, a
kifogas hataridében torténd benytjtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgélat nélkiil a fejezetet irdnyit6 szerv - az elutasitas indokainak megjellésével -
elutasitja a kifogast, ha: azt hatarid6n tul terjesztették el8; azt nem az arra jogosult terjeszti el6;
az a korabbival azonos tartalmi; a kifogds nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4)
bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel
szemben nyujtottak be; a kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarélag olyan jogsértés
ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhat6. Ha érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyité szerv annak kézhezvételétdl
szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel osszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részér6l csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi
kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

17. A palyazati felhivasban és az atmutatoban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: a tdmogatast palyazati uton igényld szervezet. A gyermekek védelmérol és a
gyamiugyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI. torvény 5. § sb)-se) pontja szerinti
fenntartonak mindsiilé szervezetek. (a magyarorszagi székhely(i egyhazi jogi személy -
egyhazi fenntartd, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkoz6i engedéllyel
rendelkezd természetes személy, a magyarorszagi székhelyli jogi személy, jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, az a jogi személyiséggel rendelkez6 gazdalkodo
szervezet, illetve jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, amelynek székhelye,
kozponti ligyvezetése vagy lzleti tevékenységének f6 helye az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban részes, illetve nemzetkozi szerzédés alapjan azonos
jogallast élvez6 mas allamban van - nem allami fenntarté.

b) Kedvezményezett: az eldiranyzatb6l részesil6 kérelmezd, palyazo. Végsé
kedvezményezett az elGiranyzat terhére folydsitott tAmogatas végsé felhasznaloja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a
palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhaszndalasara és elszamolédsara kotelezettséget vallald jogi személy.
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d)

g)

h)

j)

k)

D)

Szamlatulajdonos: az 6ndall6 bankszamlaval nem rendelkezd palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tdmogatési Osszeg
fogadasara sajat bankszadmldjat az 0nalld6 bankszamlaval nem rendelkezd
kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az elGirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl. Emberi
Er6forrasok Minisztériuma).

Lebonyolitd: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzdé, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellenérzd szerv, azaz az Emberi Er6forrds Tamogataskezeld
(Lebonyolito).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal lizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezel6 informacios rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittm{ikodési
Rendszer, EPER).

E-pdlyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivdsban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztiil érkezik
a Lebonyolitéhoz.

Tamogatdasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjdban és jelen Utmutaté 4. pontjaban
megjelolt id6pontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazonak a palyazati
programot megvalositania, s a tdmogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott
idészakban bekovetkezett gazdasagi események Kkoltségeinek Kkiegyenlitésére
hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereit6l kapott tamogatas, kivéve a
tamogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az
adott célra elSiranyzott 6sszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsiil6 szervezetnek a részben eurdpai uniés forrasbdl finanszirozott
projektek megvalésitasahoz nyujtott 6nerd tamogatast [Avr. 75. § (4a) bek.].

Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal az EPER-en {lizenetként, illetve a Palyazé atlal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél tjan torténd értesités.
Az e-mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett
érvényességi megallapitast, viszont hianypdtlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

m) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai

ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megdallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

KMR régiéban bejegyzett szervezet: A palyazat benyujtasakor Pest megye vagy Budapest
tertiletén székhellyel rendelkezé szervezet (kizardlag a munkahelyi bolcs6de esetén).
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18.  Egyéb tudnivaldk

A palyazati felhivasban és atmutatoban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé
2018. évi fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl szolé EMMI
rendelet és modositasanak eldirasai alapjan médositasra Keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitdnak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1389 Budapest Pf.:122

Telefon: 06-1/550-2674
csp@emet.gov.hu

”

Budapest, 2018. szeptember ,,

Novak Katalin
csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar
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