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1.Bevezetés

Az (tmutatd segitséget nyujt az Emberi Er6forrds Tamogataskezeld (tovabbiakban:
Lebonyolitd) altal kezelt 2018. évi Csodri Sandor Program palyazatok pénziigyi elszamolasanak
és szakmai beszamoldjanak elkészitéséhez.

A beszamolasi koételezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tdmogatast rendeltetésszerlien, az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (tovabbiakban:
Tamogatd) dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben rogzitett keretek kozott
hasznalta fel.

2. SZAKMAI BESZAMOLO

A Kedvezményezett koteles a tamogatasi program megvaldsitasardl, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasanak szakmai vonatkozasairdl, tapasztalatairdl a tamogatas teljes 6sszegének
rendeltetésszer(i felhasznalasardl elszamolni a pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamold
(egylttesen: beszamold) benyuljtasaval, amelynek végsé hatarideje 2019. jalius 30.
(amennyiben a tdmogatasi szerz6dés/ tamogatdi okirat masként nem rendelkezik).

A teljes koriien kitoltott beszamolot az EPER rendszerben kell benydjtani, a
tamogatasi cél megvaldésulasat alatamaszto (képes - szoveges) dokumentaciot és
egyéb, azt alatamaszté iratot pedig papir alapon sziikséges megkiildeni a
Lebonyolité (Emberi Eroforras Tamogataskezelo, NKA Elszamoltatasi és Ellenérzési
Osztaly , 1389 Budapest, Pf. 122.) részére. Kérjiik, a boritékra irjak ra a palyazati
azonositot.

A beszamold kitoltésével és mellékleteinek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlGen bizonyitania kell a palyazati program tamogatasi szerzddés/tamogatoi okirat
szerinti megvaldsulasat. Ezen kotelezettség megszegése szerz6désszegésnek mindsll,
melynek bekoOvetkezése esetén a Tamogatd a tamogatasi szerz6déstdl/tdmogatdi okirattol
elallhat.

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa.

A szakmai beszamolot a tamogatadsi szerzédésben/tamogatdi okiratban elGirtakkal
Osszehasonlitd maddon kell elkészitenie. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénzligyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

A szakmai beszamolot az alabbiak szerint kell elkésziteni:

1) Széveges szakmai beszamold:

A szOveges szakmai beszamolét az EPER rendszerben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menlpont kivalasztasa utan a ,Beszamoldé beadasa” nyomdgomb hasznalataval az EPER
palyazoi kézikbnyvben leirtak alapjan.



2) A pénzlgyi elszamolas elkészitésének |épései:

1. Bizonylatok feltoltése
1/A. A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online mdodon.

1/B. Korabban feltdltétt bizonylatokon 1évé maradvanyosszegeket is el lehet szamolni a
megfelel6 koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkcidval.

1/C. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcid segitségével feltdltheti az eddig még
nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.

2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése
A bizonylatokat kéltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepl6
0sszegbdl mennyit kivan elszdmolni az adott koltségvetési soron:

2/A. Amennyiben az 1/C. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot
hasznalja, akkor egy lépésben koltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

2/B. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas palyazatnal is elszamolta és azon még
van maradvanyosszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot kell
hasznalni Ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfelel6 bizonylatot.

2/C. A [Hozzarendelés] funkciéval az el6z6leg feltoltott bizonylatokat tudja egyszerre tébb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3. A pénziigyi elszamolas attekintése és véglegesitése

A |Koltségvetési adatok| fulon tudja attekinteni a pénziigyi elszamolasat. Ha valtoztatni kivan
a hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés modositasa] funkciéval tudja modositani a
hozzarendelés 6sszegét, a koltségvetési sort, vagy térdlni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni a pénzigyi
elszamolasat, amely utan mar nincs moéd valtoztatasra.

4. Szamlaodsszesité6 nyomtatasa

Véglegesités utdn a beszamold oldal [Szamlaosszesito] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel a
rendszer elkésziti a pénzligyi elszdmolas hivatalos irdsos dokumentumat. A Szamladsszesitot
nyomtatas utan sziveskedjenek hitelesiteni.

Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellenérizzék az alabbiakat:
v' A szdveges szakmai beszamolé minden koételezé mezdje kitbltésre kertlt.

3) A tamogatasi cél megvaldsulasat alatamaszto dokumentacio, és egyéb, azt alatamaszto irat,
amelyet postai uton kételez6 megkdildeni:

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar, stb.) tdmogatasa esetében a Kedvezményezett
vallalja a kiadvany(ok) 1 példanyanak a Kezel6 részére valo ingyenes atadasat, melyet
az Emberi Er6forras Tamogataskezelé NKA Elszamoltatasi és Ellenérzési Osztaly ,
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1389 Budapest, Pf. 122.) részére — a Szamlaodsszesitovel, és az azon szereplo bekért
szamla masolatokkal és a hozzajuk kapcsolodé dokumentumokkal EGYUTT - megkaiild.

NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

A Kedvezményezett a megvaldsult program tevékenységei soran, kommunikacidjaban,
reklamanyagain, a tamogatasbol megjelentetett kiadvanyaiban koteles a Csodri Sandor Alap,
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma nevét és hivatalos grafikai logéjat megjeleniteni.

A log6 elérési utvonalai:
. EMMI: http://www.emet.gov.hu/hirek/arculati elemek/

A Kedvezményezett koteles a tdmogatott program megvaldsitasardl széldé rovid szoveges
osszefoglalét és fényképes dokumentaciot kozzétenni honlapjan, oly médon, hogy az a
program lezarasat kovetdéen legalabb 1 évig elérhet6 legyen. A honlap elérhet6ségét a
szakmai beszamold részeként kérjlik feltlintetni. A széveges beszamoldban fel kell tiintetni a
Cso6ri Sandor Alap, az Emberi Er6forrasok Minisztériuma nevét és hivatalos grafikai logdjat.

A Kedvezményezett koteles barmely, a tamogatott programhoz kapcsoldodé eseményrol (pl.
dijatado/kiallitas/konferencia) a Lebonyolitdét elektronikus Uton irasban értesiteni. Az
eseményrol sz6l6 értesitést elektronikus Gton az cssp@emet.gov.hu e-mail cimre kell
megkiildeni, A rendezvény bejelenté lap letdlthetd a www.emet.gov.hu  honlaprol. A
bejelent6 laphoz csatolni kell a meghatarozott arculati elemeket tartalmazé meghivoét, plakatot
is.

3. Pénziigyi elszamolas

3.1 Altaldnos tudnivalék

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi
szerz6désben/tamogatdi okiratban megjeldlt idoszakban megvaldsult gazdasagi események
koltségeit, a tdmogatadsi O6sszeg felhasznaldsat igazolé pénzligyi bizonylatokra vonatkozo
szamladsszesité6 egy eredeti, hivatalos képvisel6é altal alairt, bélyegzével ellatott
példanyat sziikséges benyujtani.

A tdmogatott tevékenység idGtartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére sz6l6 szamlak, a
beruhazas aktivalasat igazold szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és adohatdsagi
felhasznalasra alkalmas helyettesit6é okiratok, bizonylatok, valamint azok adataival
megegyezden kitdltott szamladsszesitdé a pénzigyi beszamold része, azonban az elszamolas
részeként postai Gton kizardlag a szamladsszesité kitoltését kovetéen az EPER
rendszerben az ellen6rzé program altal ,IGEN-el” megjelolt szamlak és a hozzajuk
kapcsolod6 szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatat sziikséges benyujtani!

Kérjiik, hogy a Szamlaosszesité6 mellékleteként EREDETI szamviteli bizonylatokat NE
csatoljanak! (Kizardlag hitelesitett masolatokat kell bekildeni a Szamladsszesitén ,,IGEN”-nel
jelolt dokumentumokrdl.)


http://www.emet.gov.hu/hirek/arculati_elemek/

Az ellenGrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell bevonni
ugy, hogy az ellen6rzétt szamlak 6sszege elérje az dsszesitében szerepld érték minimum 10%-
at.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban:
AFA torvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény),
valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek
megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldatdmasztd szamviteli bizonylatok és
annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok masolatainak
megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli
kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsahoz, tdmogatasi idészakhoz.Az elszadmolni kivant (és
bekért) szamlakhoz /szamfejtési bizonylatokhoz csatolni szitkséges a kapcsolodd szerzddést is.
A szamlan szereplo teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi idészakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossdgdra tekintettel a szamladn szerepl6 elszamoldsi iddszakot
(leszamlazott idOszakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
id6szakba. Kozlizemi szamlak esetében — amennyiben a szamlazott idészak részben kivil esik
a projektidészakon - a szamlazott id6szaknak a projekt idészakra jutd Gsszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni. Amennyiben a Tamogatasi szerzOdésben meghatarozott hataridon
kivll esik a szamla kifizetésének id6pontja, Ugy a hataridé modositas tekintetében maddositasi
kérelmet szliikséges benyuijtani az EPER felliletén keresztil.

2019.01.01-t0l keletkezett szamlak esetében kettoszazezer ( 2018-ban keletkezett
szamlak esetében 100.000 Ft) forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet a
Kedvezményezett. (Irdsos szerz6désnek mindsil az elkildétt és visszaigazolt megrendelés
is.)

Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan, nem a hivatalos
képvisel6 altal hitelesitett dokumentum, nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat
nem fogadhato el.

A pénzlgyi elszdmolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban taladlhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsd elfogadott - kéltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkezo pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

3.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi
szerzédésben/tdmogatoi okiratban megjelolt idészakot terheld koltségek kiegyenlitését igazold
dokumentumokat tartalmazo6 szamlatsszesitot kell benyujtania az aldbbiak szerint:

- a pénziigyi bizonylatokra vonatkozo szamladsszesitot az EPER segitségével kell
elkésziteni, a beszamolé véglegesitése utan. Amennyiben a kinyomtatott
Szamlaosszesiton nem szerepel sorszam, Ugy a véglegesités még nem tortént
meg- a dokumentum érkeztetése nem lesz elvégezhetd, az elszamolas nem keriil
befogadasra

- az EPER-bdI kinyomtatott- alairt és hitelesitett- véglegesitett szamladsszesité nyomtatvanyt
(és az azon bekért dokumentumokat) meg kell kildeni papir alapon.

FIGYELEM!



Minden, a tdmogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben oly médon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas Osszegével ( kivétel ez aldél, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az esetben Lemondé nyilatkozatot kell
kiildeniiik, illetve az el nem szamolt 6sszeget vissza kell utalniuk jelen Utmutaté 3.10
pontjaban rogzitettek szerint.

3.3 Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmolds soran, a szamladsszesitd alapjan bekért szamviteli
bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az
elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem a hivatalos
képvisel6 altal hitelesitett dokumentum, vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kilonosen a szamla atvételekor ellendérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is
megfeleléen van kitoltve.

3.3.1 Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételkor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitdé neve, cime és adészama;

- avevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeltlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a
nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra koételezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adod alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé Osszege, jogszabdlyban meghatarozott addémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke.

Kérjiuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé alél (leggyakoribb jelolés: AM). Illetéleg az
AFA torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adoémentes termék értékesitése,
szolgaltatds nyljtdsa esetén kidllitott szdmladn az ,AFA-torvény terlleti hatdlyan kivil”
kifejezés feltlintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerul a
szamlan szerepld koltség, raforditds besoroldsra az egyes koltségkategdridkba, ezért kérjik,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett
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gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjuk, hogy a kedvezményezett neve és
cime szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak

- az intézménynek a neve, amely a tamogatas kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntarté/gazdalkod6 szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a palyazd kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott szerzodést, Ggy a
kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzligyi bizonylatok fogadhatdk el.
Az a szabaly, hogy egy palyazaton belll nem lehet Ugy elszamolni, hogy a szamlak egyik része
a Kotelezettségvallalo nevére szél, a masik fele pedig a Kedvezményezett nevére. Célszer(
mar a program megrendezése el6tt eldonteni, hogy melyiket verziét valasztjak, és attél kezdve
a kivalasztott nevére kell kérni minden szamlat, ami azt is jelenti, hogy akinek a nevére
sz6lnak a szamlak, annak a kényvelésében fognak szerepelni!

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kiallitott szamviteli bizonylat fogadhatdé el. (Kivéve - |lasd fentebb -
Kotelezettségvallaloval kotott szerzédés esetében.) Amennyiben a szamviteli bizonylaton
fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett
székhelyére szél a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikoédési helyére, vagy a szamviteli
bizonylaton |évé fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely
mU(ikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentd a
telephelyrél, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim
hogyan kapcsolddik a szervezet mikoédéséhez. Amennyiben a Regisztraciés Nyilatkozat
beklildésekor a Sajat adatokban feltiintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is
csatolt bekildéskor, igy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen szlikség.

El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténdé benyljtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolodé pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyitt szamolhaté el.

3.3.2 Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatéja jogosulit.

A szémla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabdalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatdjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténé javitasa nem megengedett.

- a szamla stornirozésa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szédmla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a
helyesbitd szamla hitelesitett masolatat be kell nydjtani.

- gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajto altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet
ala es6 okirat” kiallitasaval is.

Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat mddositja
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- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a moddositas érint, valamint a modositas
természete, illetbleg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

3.3.3 Kiilfoldi szamlak

Kilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint
Jforintositani” kell a szamlat! A projekt megvaldsuldsat szolgalé mikodési és szakmai
koltségek elszamoldsakor a szervezet nevére és cimére kidllitott szamlak, szamviteli
bizonylatok elfogadhatdak.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéséket kell betartani:

1. a pénzligyi elszamolas részeként a kulfoldi szamla mellé, a Kedvezményezett altal
cégszerlien alairt forditast kell csatolni, a forditasnak tartalmaznia kell:
- a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,
- a teljesités idopontjat,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,
- avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével, figyelembe véve a 2. pontban leirtakat. (ldsd Utmutato
5.szamu melléklete)

A Szamviteli torvény 166.§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvl szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltintetni,
amely abban az esetben fogadhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul
feltintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditdssal szemben tédmasztott kdovetelményeknek
megfelelnek.

2. A kulfoldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkezé6 moédokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

LA forinttdl eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koéltség dsszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelélt teljesitési id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett
kozéparfolyamon kell forintra atszamitani.”

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB
nem jegyezte az arfolyamot (munkasziineti napra esett a kifizetés napja),
akkor a munkasziineti napot megel6z6 utolsé6 munkanapon jegyzett
arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

- a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szerepld kiadasok, koltségek
forintra torténd Aatszamitdsa esetén az orszagos napilapban a vildg valutdinak
arfolyamardl kozzétett tajékoztatd adatai alapjan, a szamla kifizetésének napjan a
Magyar Nemzeti Bank altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett,
kilfoldi pénznemben kiallitott kllfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott
értéken kell a tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi
jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz. Ebben az esetben az
Osszes adott deviza alapjan kifizetett szamlat ezzel az arfolyammal szlikséges atvaltani.

- a kulfoldi pénznemben kiallitott kilfoldi szdmla forintban, atutaldssal teljesilt kifizetése
esetén, az atutalt dsszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az
atutaldsrél szél6 bankszamlakivonatbdl egyértelmlien beazonosithaté az adott szédmla
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kifizetése, és az atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a
pénzligyi elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekért, bekiildend6é bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamlaodsszesito sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenbrzés sordn a kifizetések
egyértelmlien beazonosithatok legyenek. Az Osszefiiggé dokumentumokat egymas utan
flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerzddés/teljesitésigazolas, egyéb dokumentum) és
minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 6sszesit0 mely sorszamu tételének
bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrol a benyajtas elétt készitsen
sajat részre egy masolatot.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkez6 mdodon:

Zaradékolas:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formdaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft a CSSP-

....... -2018-... palyazati _azonositoszamu szerzédés/tamogatoi okirat terhére

elszdmolva” (=ZARADEKOLAS).
Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Hitelesités:

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A_mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i
alairdsaval, bélyegzével és ddtummal kell ellatnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.
Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselGje irja ald a benyujtasra
kertult dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfelelé tartalmd, alakszer(
meghatalmazast kell benyljtani. Ezzel szemben tdmasztott kovetelmények:
- a meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszerld meghatalmazason szerepeltetni kell:
- a szervezet adatait,
- a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait (pl.:
lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id3) és alairasat,
- a meghatalmazott nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja
neve, szlletési hely, id6) és alairasat,
- az aldirasokat hitelesit6é két tanu nevét, lakcimét, személyi igazolvanyszamlat és
alairasat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzlgyi elszamoldsban beklldott hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje irja ala a tdmogatasi igénylésre vonatkozé dokumentumait, a
hitelesitést, de nem teljes (aldirasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem
szignot, akkor megfeleld tartalmu, alakszer( szignéra vonatkozd nyilatkozatot kell benydjtani.
Az erre vonatkozo nyilatkozattal szemben tamasztott kévetelmények:
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- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i nyilatkozaton szerepeltetni kell:
o a szervezet hivatalos képvisel6jének nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, sziletési hely, id0) és aldirasat,
o a szervezet hivatalos képviselGjének szignoéjat,
o az aldirdst, szignot hitelesit6 két tant nevét, lakcimét, személyi
igazolvanyszamlat és alairasat.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhatd el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszegét is tartalmaznia kell. (Pl.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az CSSP-......... -2018-....
palyazati azonositdészamu szerz6dés/okirat terhére elszamolva”.)

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. A kifizetés
bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a széamla kiallitdja felé teljesitett
tranzakciordl szol, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

3.5.1. Készpénzes szamla teljesitése esetén
Kiadasi pénztarbizonylat, idészaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv fogadhato el:
- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés
sziikséges;
- egyszeres konyvvitel esetében naplofékdonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaro
egyenlegnek;
- IdoOszaki pénztarjelentés vagy napléféokonyv esetén oldalhi hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

- a bizonylat sorszama;

- a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addészama;

- a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

- a kifizetés id6pontja;

- a kifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevé és a kifizetést jovahagyod aldirdsa.(Az Osszeg atvevlOjének
aldirdsanal a ,melléklet szerint” megjegyzést nem tudjuk elfogadni a beszamold
ellenérzése soran! )

3.5.2. Atutalassal torténé teljesités

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatoérténet:
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- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat (nyitdé- és zard egyenleggel), tébboldalas
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az intézmény
szamlaazonosité adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és minden esetben a
bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozd terhelési értesité részét is csatolni
kell;

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Gn. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A konnyebb azonosithatésdag érdekében az oOsszeg mellett jeloljék, hogy a
szamlaosszesito mely sorszamu kifizetését igazolja.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a
fent leirt moédon. (Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmdlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsoldodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

FIGYELEM: A tdmogatas felhasznaldsanak véghatarideje a pénzigyi teljesités véghataridejét
jelenti!

3.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A tételes pénzligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz a Szamlaodsszesiton ,IGEN-,el bekért papiralapon torténo
dokumentumok benyuajtasat.

A pénzigyi elszdmolds részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letdlthetd Felhasznaldi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6 dokumentumokat minden esetben be
kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-b6l kinyomtatott véglegesitett, automatikus sorszammal ellatott
szamlaodsszesit6, a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt, eredeti példanya,
amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtdmaszté szamviteli bizonylatok adatait
tételesen tartalmazza;

Az EPER automatikusan kivalasztja ellendorzésre a papir alapon benyujtando
szamviteli bizonylatokat. melyek a szamlaosszesito utols6 oszlopaban, a
~Bekiildendé bizonylatok” ,IGEN”-el megjelolt tételekhez kapcsolodé oOsszes
dokumentumot jelenti. A szamladsszesito mellett, a kivalasztott tételekhez az alabbi
dokumentumokat sziikséges bekiildeni:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
- bérleti dij elszamoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;
- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata;
- a szervezet tulajdonaban lévé gépjarm(i, a koltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamoldsa esetén menetlevél vagy utnyilvantartds, forgalmi engedély;
- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerzO6dés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, nettdé megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok medfizetésének igazolasa;
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- amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik vagy a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok és szolgaltatasok vasarlasa esetén a kapcsolédd
szerz0dés, megrendell és annak visszaigazolasa, megallapodas hitelesitett masolatanak
benyujtasa sziikséges.

Kérjlik, csak az EPER altal kivalasztott szamldk és a hozzajuk kapcsolddéd pénziigyi bizonylatok
hitelesitett masolatat kilildjék meg!

Teljesités igazolasa torténhet:
- a szamlara felvezetni ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képvisel6 alairasaval
hitelesitve.
- kllon dokumentumon benyujtott teljesités igazolasa:

Teljesitésigazolas minimalis tartalma:
- szamlaszamra valo hivatkozas
- szolgaltatas megnevezése
- a szolgaltatas teljesitése megtortént
- teljesités ideje
- a kedvezményezett cégszer( aldirasa.

A Kedvezményezett a koltségvetésbol nyuajtott tamogatas és — ha eldirasra keriilt - a
sajat forras terhére a_ szazezer forint értékhatart meghaladé 2019.01.01.-tdl
kiallitott szamlak esetében: 200.000 Ft ) értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irdsban kothet. Irasban kotott
szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzédés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheto figyelembe!

Felhivjuk figyelmiket, hogy amennyiben a Kedvezményezett a kézbeszerzésekrdl sz6lé 2015.
évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkéronek mindsil, ugy a
tamogatasi cél végrehajtasa soran a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a
tisztességes, diszkriminaciomentes, nyilt és atlathatd eljarast, a kozbeszerzési értékhatart
elér6 beszerzések esetében pedig a tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhazas,
arubeszerzés, illetve szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen
koteles eljarni.

A tamogatasi szerz6dés/tdmogatoi okirat értelmében a Kezel6 ellen6rzi azt, hogy a
Kedvezményezett eleget tett-e a kozbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a
Kedvezményezett koteles a tamogatdsi szerz6désben/tdmogatdi okiratban meghatarozott
beszamold benyujtasaval egyidejlleg a Lebonyolitdval irasban kozolni, hogy a Kbt. -ben foglalt
el6irds végrehajtasaként hol (milyen mddon) tette kozzé az eljardsra vonatkozd
dokumentumokat, tovabba - amennyiben a Lebonyolitd erre irdasban felszdlitja - koteles a
Lebonyolité altal kért dokumentumokat a Lebonyolité altal megadott hataridéig benyujtani.

Mindezek alapjan amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsl
kérjik a nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez

sziikséges adatokrol és kozzététel moédjardl elnevezésli dokumentumot a beszamoldhoz
csatolni a sziikséges alairasokkal ellatva.

3.7. A kerekités szabalyairol
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Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara:

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletl érméket, a
szikséges kerekités szabalyairdl pedig a 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik: ,A kerekités
szabalya a kbvetkez6:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6do 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 O0sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6dd 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz4doé
Osszegre kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 6sszegek tamogatas terhére torténd elszamolasanak modja a kovetkezG:
- amennyiben atutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az
esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tdmogatas terhére,
akkor az adott szamla értéke a szamladsszesitoben, a zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik.
- amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités
szabalyai szerinti 0sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor
a ténylegesen kifizetett 0Osszeget kell bedllitani a szamla értékénél a
szamladsszesitbben, mivel igy teljeslil az egyez6ség az adott szamla értéke, a
szamladsszesitében elszdmolt 0sszeg, a zaradékban szerepl6 6sszeg és a kiadasi
pénztarbizonylaton vagy napléfokonyvben vagy pénztarjelentésben szereplé 0Osszeg
kodzott.

3.8. Megbizasi dijak

Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizethetdo szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyljtandd a
szamla, a kifizetés igazolasa, a megbizasi /vallalkozasi szerzodés.

- megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az
esetben megbizasi szerzddés, nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa a megbizott felé,
illetve a jarulékok megfizetésének az igazoldsa is szikséges. A bérjegyzéket minden
oldalon zaradékolni szikséges. Nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalas keretében.
Csoportos utalas esetén kérjik, hogy a zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen
0sszegli megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benydjtani a
jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok medfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 6sszegd megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Csak abban az esetben tdmogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlen kideril, hogy tandran kivuli
tevékenységrél van szd és nincs Utk6zés az alaptevékenységgel. Abban az esetben,
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amennyiben a palyazat targyat képez6 projektben a kinevezésében/munkakori leirdsaban
megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szdmolhatnak el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szilkséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el, kilonos tekintettel a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozd rendelkezéseire [lasd a Ptk. megbizasra
vonatkozdé XXXIX. Fejezet, a képviseletre vonatkozé III. Fejezet], tovabba az allamhaztartasrol
szOlo torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 51. § (2)
bekezdésére, amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazds munkakori leirdsa szerint szamara elbirhatd
feladatra nem fizethet6.”.

Fentieken tulmendéen, felhivjuk figyelmiket a munka toérvénykonyvérdl szélé 2012. évi I.
torvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezeté 4&llast munkavallaléra irdnyadd alabbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, az iskolaigazgaté munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a
megbizasi szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak mindsiil,
ettodl a tilto szabalytol a munkaszerzédésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ala tartozé iskolaigazgat6é tehat, csak abban az esetben szerepelhet
megbizottként a megbizasi szerzOdésben, ha ennek lehetésége a
munkaszerzodésében kifejezetten rogzitve van.

Amennyiben a szervezet hivatalos képviseloje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjiik, hogy a megbizasi szerz6dés megkotésekor kizarolag a palyazé
szervezet hivatalos képviselGje, illetve a palyazé szervezet képviseletére jogosuit
mas személy jarjon el a megbizo képviseléjeként.

3.9. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyUjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott kéltségtervt6l az alabbiak szerint:

- a tervezett 06sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);

- a tadmogatasi 0Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési tervben rogzitett
Osszegek a tdmogatas fG0sszegén bellil eltérhetnek, azonban a szerzédésben/okiratban
meghatarozott mértéket (de legfeljebb tiz szdzalékot) meghaladd eltérés elfogadasara
csak szerz6désmodositas keretében kerlilhet sor (Koltségvetési sor alatt a részletes
koltségvetési tervben meghatarozott fé sorokat kell érteni);

- a pénzigyi elszamolds soran a koltségvetés egyes f6sorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tadmogatasra vonatkozo
kéltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhato el
koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tdAmogatasbdl finanszirozott
kéltséget.

3.10. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatdsi 0sszeg egészérdl
vagy részérdél valé lemondast az EPER-ben.

Fontos! A lemondasban szerepld 6sszeget kérjlik az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Magyar
Allamkincstarnal vezetett aldbbi szamlajara visszautalni sziveskedjenek:
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Bank neve: Magyar Allamkincstar

Bankszamla tulajdonos: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Bankszamlaszam: 10032000-01220328-50002519

IBAN formatumban: HU39 1003 2000 0122 0328 5000 2519
SWIFT/BIC kod: MANEHUHB

A Kozleményben, kérjiik tiintessék fel a palyazati azonosité szamot.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
Tamogatasi szerz6désben/Tamogatodi okiratban foglaltak szerint.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrol
sz6lé terhelési értesit0 hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé
nyilatkozatot és a terhelési értesito hitelesitett masolatat postai aton kérjiik
megkiildeni a Tamogataskezel6 részére:

EMET Tamogataskezel6 NKA Elszamoltatasi és Ellen6rzési Osztaly Cim: 1389

Budapest, Pf. 122, Kérijlik, a boritékra irjak ra a palyazati azonositészamot.

EPER-ben torténo lemondas:

A lemondas rogzitéséhez a Beadott palyazatok menipontban a palyazatot kijeldlve, nyomja
meg a ,Tadmogatasok (rész)lemondasa” gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A
megjelend adatlapon téltse ki a lemondds Osszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas
datumat.

Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondé nyilatkozatot cégszerlien aldirva kell megkildenie a Lebonyolitéhoz!

4. Elszamolas soran benyljtandé dokumentumok kore koltségenként

4.1. DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok f6soron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd anyagkoltség, vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat a Kezel6 kérésére sziikséges benyijtani.

A CSSP-NEPZENE-2018 palyazatokra vonatkozd koltségterv fésoron belll Iévd alsorokon a
kovetkez6 koltségek szamolhatoak el a koltségvetésben:

B1|Oktatodija

B2 |Szakmai tovabbképzés koltségei
B3 |Népviselet, fellépbruha beszerzése
B4 |Reklam- és propagandakdltségek
B5 |Hangtechnikai szolgaltatas dija

B6 Hangszer beszerzése, felljitasa
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B7 |Kisérték(i technikai eszk6zok
B8|Utazas koltségei ( Karpat-medence és Moldva)

4.1.1. B1: Oktato tiszteletdija
Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhetdek, amelyek teljeslilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd, a megbizé részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- Megbizasi szerzodés.

4.1.2. B2: Szakmai tovabbképzés koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd
képzések, szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsoldoddé beszerzések,
szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatdasok igénybevétele is) Ezen az
alsoron azok a lebonyolitdsi koltségek tervezhetbek, amelyek teljeslilését a
szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas

4.1.3. B3: Népviselet, fellépéruha beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a népviselet/fellép6ruha beszerzését, a népviselet/fellépbruha
varratdsahoz szilikséges anyagkoltséget, illetve a varratas koltségét (textil, egyéb kellékek pl.
szalag, gomb, gumi stb.).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla vagy adas-vételi szerzédés,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés.

4.1.4. B4: Reklam- és propagandakoltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mUiikodésével, palyazati programmal 0Osszefiiggl beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorodlapok, tajékoztatd flzetek,
plakatok),

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas (2018. évi szamla
esetében szazezer forint, 2019. évi szamla esetében 200.000 forint feletti
szamlaosszeg esetében).

4.1.5. B5: Hangtechnikai szolgaltatas dija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mUikodésével 6sszefliggésben igénybevett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:

- hangtechnikai eszk6zok kolcsénzésének, bérlésének koltségét (pl.: er6sitd, hangfalak,
mikrofonok kolcsonzési dija),

- hangtechnikai szolgaltatas biztositdsdanak koéltsége stb.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- =-szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendel6 és annak visszaigazolasa,
teljesitésigazolas (2018. évi szamlak esetén szazezer forint feletti, 2019. évi szamlak
esetén kettbszazezer forint feletti szamladsszeg esetében).

4.1.6. B6: Hangszerek beszerzése, felGjitasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni kisérték( (200.000 Ft alatti) Uj hangszerek vasarlasat és a
meglévl hangszerek feltjitdsanak koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés,

- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat

4.1.7. B7: Kisértéki technikai eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
miikddésével 0sszefliggésben beszerzett 200.000 Ft alatti technikai eszkdzbeszerzést.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat.

4.1.8. B8: Utazasi koltség
Utazas-, kiklldetés, szallitds, jarmliizemeltetés koltségei:
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggs, a szervezet
m(ikodéséhez, palyazati programhoz  kapcsoldodé  utazasi, kiklldetési  koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szdllasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelez6é reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):

Kikiildetés koltségei:
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- kikiildetési rendelvény,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatdnak
koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt Gizemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Tomegkozlekedési eszk6z, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell
benyujtani (a kapcsolodé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt koltség elszamolas alatamasztiasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, palyazati programmal
Osszefiiggl szallitds és ahhoz kapcsoldodd koltségek szamolhatoak el (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
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- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas,
- menetlevél,
- utaslista.

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lév6 gépjarmil Gzemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- dtnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolds soran a NAV (APEH) altal kozzétett lUzemanyagarak, fogyasztdsi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla azon 6sszege szamolhato el, melyet a
palyazd utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra esd (zemanyag fogyasztassal tamasztott
ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarml a szervezet (izemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzodés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmua).

A Kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas és - ha elGirasra kerillt - a sajat
forras terhére a_szazezer forint (2018. évi szamla esetén) illetve kétszazezer forint
(2019. évi szamla esetén) értékhatart meghalad6é értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elklld6tt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

4.2. SZEMELYI KIADASOK (,,A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni a Kormany 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv allomanyaba tartoz6 személy
részére megbizasi dij vagy mas szerzodés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint
szamara eléirhato feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint amennyiben a palydz6 szerv
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koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban allé6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz
kapcsolodd személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz
kapcsolddod egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatdél fliggben.

Csak abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlen kidertl, hogy tanoéran kivili
tehetséggondozasrdl van szo6 és nincs ltkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1l Oktatdtiszteletdijadija
A2 |Jarulék

4.2.1. Al: Oktatétiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:
- megbizasi dijat

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
A megbizas teljesitését kovetden kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belil, a
megfeleld alsoron lehet elszamolni!

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarol szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii brutté
megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé
bankszamlakivonatok.

4.2.2. A2: Jarulék

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tdamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelé6 jarulékok megfizetését igazolo bankszamlakivonatok

munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 6sszegii megbizasanak a jarulékat tartalmazza.
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4.3. Felhalmozasi kiadasok (,,C fosor”’):

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6é utols6é oszlopaban az , Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité
kiilon kérésére.

C1 Hangszerek beszerzése

4.3.1. C1: Hangszervasarlas koltségei
Ezen az alsoron lehet elszamolni a nagyérték(i (200.000 Ft feletti) hangszervasarlas koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat,
szerzodés/visszaigazolt megrendelés.

5. A Pénziigyi Elszamolasi Utmutaté mellékletei:

1. NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez szitkséges
adatokrél és kozzététel modjarodl

2. Meghatalmazas (minta)

3. Gépi szamla (minta)

4. Kézi kitoltésli szamla (minta)

5. Kulféldi szamla forditasa (minta)
6. Valtasi jegyzék (minta)

7. Kikuldetési rendelvény (minta)

8. Bankszamlakivonat (minta)

22



23



NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (Palyazé  képvisel6jének  neve) a
(Palyazé neve) képviseletében
a CSSP-......... T e+ eeeeanteeeeeiaeteeeeeeiattteeeeeaasteeeeeaanteeeeeeeanteeeeeaaaeeeeeeeeannteeeeeaanteeeeeaaanreeenennnrennes "

ciml palyazat kapcsan nyilatkozom, hogy a tamogatasi cél végrehajtasa érdekében a
tdmogatasbdl finanszirozott, a kdzbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban:
Kbt.) szerinti kozbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran
ajanlatkérének mindésiltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tdmogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok kerlltek kozzétételre :

a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzodés(eke)t O

b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint el6irt tajékoztatd adatok kozil az
alabbiak:

ba) hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre O
(hirdetmény nélkll induld eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6do felek megnevezése

bc) az, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

o o o o O

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye

a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbazis O
ajanlatkéré azonositdja:

kozbeszerzési eljarads azonositdja:

b) Sajat honlap O
a Palyazo honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja
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a Fenntarto honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kbzbeszerzési eljaras soran a Kbt. eldirasait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Palyazo cégszerl alairasa
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Meghatalmazas

(minta)
N U] o) o R ., (sziletett:
szil. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakos, mint a
............................................................................................................................................................... (palyazé
szervezet neve) hivatalos képviselGje meghatalmazom

(sziletett: szil. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakost, hogy nevemben a Palyazé

Szervezet (gyében teljes jogkorrel eljarjon.

meghatalmazé

meghatalmazott
tana 1.

tanua 2.
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Gépi szamla (minta):

Toltoallomas
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B i ——

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2.

A e e i -

Megneverés Besorolds
Mennyiség ME.  Egységar Erték AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28,15 } 335 420 C

Kén: max.10ppw, Bfoetanol: min.4,4%

Részisszeg: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SS7ZSEN: 9430 Ft
Készpénz: 9430 Ft

0.430,- Tt O0s5zea @ .vooviviins pa'[yazati azonasitoval
ellatott szerzodés keretében elszamolbva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szarmazésanak
iaazolasara nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: M

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szdmlaszam: 123456/2012

& 7(150(10384
Az eredetivef n' vde " e

N RASR R '-,:;';.;;...?< \,;;*F;g \ pip
ertes Tamds HITELESITES
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Kiadasi pénztarbizonylat (minta):

v S ten v e ke 4 L R . ¢ AB
B L L T T KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
bélepS bely s Folyamatos sorsz & :

2012.09.15.

=g oe ——  ——— —,:—;_::_ Fi.azaz

— Osiszeg

Keszpers-l i xwwveési o S} S5
forgabri szénioszan IHITELESITES b

rege e
/ mazolSpapi— vascrlas ATOLDLRET 222 szimiiar 3|&zs

Az erefietivel meghaem 2012 12 15(5%53\

¢ Piar=T s rew ey I
N ywriiy Tainés Szt
[ | Gll-nj‘\rfal'e--‘mvh)- -:x._..sn,:m/f- Tdallakiat: Iussaesen i 3 |lazs
Hiteler Jézsaf i Werzee Kides Vezés L3z o RO .
—K&uv'l: Pengaios Az osszog dvovdjérnk sairasa sZemely wazidvaly szama
C ey PCarans e AlRe buazstt | frvos AR 123456

C . B 3B INe = — Rogrendok ols: Lm: Kirdo, Bucspest 1I9E 2 583 —00C 587 DNIEZ
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Kézi kitoltésii szamla (minta):

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszama: AISED1M7112 R

A SZATIRIboCSNG nave, cime. Maldsa, addszama: | A vevd neve, cima:
Papwoy Kft. NyerTesy l’aal/yagt)-
1001 Raklarvaros, 1000 Sikeresy varoy,
Dossgid stny. 10. Jokedy w. 2.

AdGyy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Kol -2012:09.15;

Atornék (szolgalietas) basorolast |, | My Egysdgdra Ertéks, amoty
sdm.gmgmm “9 nytsbge (al4val) 2125, a4t tanaimaz
miuolopapir al 5 685 3.425

3425, Ft osszegla ...|. ... L.
palyazati azongsitoyal ellifott

szevzddes Revatsben dlszamobva

Z Az dreddtivel mindenben
/ meyjefpyezp hiteley mdasolat.
ZARADEK 2b12.12.1F.

s -
Nygries(Tamas ﬁ’(be\?

HITELES (TES
A szamla fizetendd vébsszeqe’ W, omegernegysgig.

Az athéritolt adé szazalékértéke:

B, 13-37WAN - 1 4 = (2009 ) Az £(0 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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Kiilfoldi szamla forditasa (minta):

A 28/2012 sorszamu nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla Relte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla kiallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka ‘Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A vevs: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, JoRedv u. 2.

A szamla tartalma: szadllds 240zl
szalldshoz kapcsolodo Roltseg 240 z[

Szamla erteke: 430 z(

Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-én: 68,78 Fl/zl

A szamla erteke az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z2( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 1s. Nyertes Tamads

eea
S

et
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Valtasi jegyzék (minta):

HITELESITES

2012.12.15.

Nyertes Touncs

valuta kiadasi, és bevételi bizonylat

EXCLUSTIVE CHAWGE

Eada VALUTA VALTO
IS4 SIKERES VAROS
PENZU. 1.

Teleton: 12345678

ADIPEMTES 22J-57.13, 18,93
ADOSZAN . 12345678-2-41

PSZAF ena. s3zam: 1-1435/72804

Bizonylatszan: AA123456 123

Datum: 2012.10,01. 2:26:19
URLUTA OSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLLH 430 76.75 36 840

Facimt ozszzsen: 36840
Fi.kerekites 3 kaszzahoz: 0
Forint mindosszesen: 36840

Az ar{oluyaeoi LR equseare SZamol iy
Mingen tranzalkoio kezpenzben torwenik

THRAMK it ©!
Exet Sofruare
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Kikiildetési rendelvény (minta):

Amunibitatéd

Kikiildetési rendelvény

a hivaetali, (zleti utazds koltesdgtéritésdher

2012.év O0.hé

we Nyertes Palyazo
¥me: 2000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.
sdémdma: 12345678-2-12

sorZam:

AB 0123456

A mun kavill aid

neve: Utazo Flemer

Lakcme: 1000 Sikeres vdros,
Lakd u. 4

Szidetés helye, ideje: I1Q/70.05.13,

Sikeres varos
aypnew: Kedves Bedta
Adémzonests jele: 1234567801

Aoéojérmﬁrméma‘ﬂ.___._.’BC'123tfwsf. .o_.r...d"_.._f__oc_ US 1,4 Eoometia normdja: 8,6 |iter100 km
Ssz Ak ki atis, kilszolgdlat [Fotistee a?:»?-;ao :f:::: i'::s";f'
ERY egys égir  |témés™ |rés (napidijy
ey e km) (F1) F1) O
kezdete vege tvonala és oélja .,:.0"
; - T —— —
1 |09.07] o9.07. |Skeresvdrosz,. . |Vezgd 30| 343 |885| -
2 log.o8] oo.08. |4 Y%, o [V?E0 ] 30-] 343 |885] -
3 |09.094 ©9-09. Yoo e e aris veirod - ;ié’.lor 30 343 |885 =
Gépfdrmi Rt gtérités: § Ft/kn]x 9o km ¢ 810
3.465]- Ft ossdeg @ ............... pabjazdqti afdonositdval
leflatdtt szerz§des kereteben lelszamélva
A
Az evedetiyel mingenbep megeay epo
ARADEK Aiteles masplat. .
2012.12.15.| Nyerfes Tapnas (b-}‘&’;ri
B
Ossresen g px
Le: iieldleg JO m_
Mnddsszesen Q0 ;40? —
Pérctibizonylst soszimx LB 012345
ozt Igazo{'é Janos Utavbmyozts Irmo
Datum: 2012.09.26. D #um: 2012.00.26.
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Bankszamlakivonat (minta):

D000 234 (THIEJERLL L]
SZAMAVEZETD FIdx NEVE, ClmL:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyazo wilgsE . 5 i
S ipaitoak Telefon: 06 (1) 123-1567
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

8 zin:  12345678-12345678
%mzr SZAMLASZAN (IBAN): HUSQ 1173 E008 2071.5380 0000 0000
82 TULAJDONCS NEVE: Nvertes Palyazé

czAmna MEGNEVEZESE: Nyeles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. Sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 20101116, KIVONATSZAM: 1042010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONGSETO ADATOK TERH. /JOV.(OSSZEG

zw«tw

121112, 492455277 -205.000

10032000 06056353 APEH S2JA beszedési srinla
19123989 ‘Utazo Flgmer szemelyi jSvedolemadojahol 10,2607t Gsszeq a .
121212, Amorards 492455777 palyazati 518.000
ig‘;ggggg ‘;‘%“335 APEH NYUCBIZTALAZ ,oomositoval cllatoll szerzédes kerctében
ZA = szdmolyva
121112,  ATUTALAS RADEK 491455277 " -191.000
10032000-06056228 \ APBH EBIET 2zla.
19133889-1-10 |
121112,  AruraLis ' | 491455277 -53.000
igg.;gggg: lcg;sam.e APEH ESIZT. £S MUNKAFRO-PIAC! JAR.
' 3 Utazo Flemer munkaers- pract jarulekabiol 1.815,- FLEsszeq d ...
12.11.12. ATUTALAS ‘91455291 palyadzati -25.000
10032000- 06057749 APEH EBIZT. £S MUNKAERD-PIAC) 1AR
19123089-1-10 azmmwmva! elidtort szevzodes keretéhien
121112, ATuTALAs 291455291  elszamolva 34 500
10032000-0605€212 APEH EKO szémla
19123989-1-1C
12.11.12.  ATurArAs 401455251 -10.480
10022000 - 06056504 AEEH AZ-AEGON
19123688-1-10
12.11.12.  ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-0605¢511 Alianz Hungdria MNYP
1912396%-1- 16
12.11.12, ATUTALAS 401455302 -24.444
100322000-06056559 APEH AXA MNYP
19123989-1-10
12.11.12. ATUTALAS $91455302 -7.585
10032000-0605¢537 APEH BVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16. 994733796 -89,340
173315379 345679 Utazé Elemér ,
0. “havi munkabér s Az evedetivel mindenbeon
Ulazo Elemeér HITELESITES megegyezd fitteles masolat
\ 2012.12:15. xhes
Oy S3e
Nyertes Tamas = R
Lzt
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