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Az Utmutaté célja

Jelen Utmutaté segitséget nyujt az EFIT-17 ,Nem kozponti fenntartasu
Egészségfejlesztési Irodak tamogatasa” kiirt palyazaton nyertes szervezeteknek, a
Tamogat6i Okirat 4. fejezete alapjan benyudjtandé szakmai beszamold és pénziigyi
elszamolas elkészitéséhez.

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelelden, a
tdAmogatoi okiratban rogzitett keretek kozott kertilt felhaszndalasra.

1. Palyazat és beszamolo kozotti kapcsolat
A beszamolé elkészitéséhez a palyazatbol az alabbi részekre lesz szilikség:

e EPER-ben elfogadott koltségterv,
e Jovahagyott egészségfejlesztési programterv (excel)

Ajovahagyott EPER koltségvetés biztositja az alapot a szdmszakilag megfelel6 elszamolas
elkészitéséhez. Azoknak a bizonylatoknak az értékét tudja elszamolni, amelyek
kiegyenlitésére a tamogatast kapta.

2. A tamogatasra vonatkozo feltételek

A tamogatast a Kedvezményezett a 2017.01.01.-2017.12.31. kozotti idészakban
(tAmogatasi iddszak), az EPER-ben elfogadott Kkoltségtervben megjelolt
koltségvetés szerint, Kizardlag a tamogatoi okirat 1.2. pontjaban megjeldlt
tamogatasi cél tamogatott tevékenység megvaldsitasara hasznalhatja fel, a
benyujtott kérelmének és a Tamogato dontésének megfelel6en.

A tdmogatott projektben csak azok a tamogatasi id6szakot terheld koltségekre vonatkozé
szamlak, bizonylatok szamolhatdk el, melyek a tAmogatasi id6szakban felmeriilt, a projekt
megvalositasahoz kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi
Osszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok 6sszegei, amelyeknek pénziigyi
teljesitése (kifizetése) megtorténhet 2018. januar 31-ig.

Tamogatasi idészak: 2017. januar 1. - 2017. december 31.
Pénziigyi teljesitések (kifizetések) hatarideje: 2018. januar 31.

3. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezett a tamogatas felhasznalasardol a tamogatoi okirat és a
gazdalkodasukra vonatkozod eldirasok szerint koteles szamot adni zar6 szakmai
beszamolo és pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamolo). A pénziigyi
elszamolas és a zaré szakmai beszamolo csak egyiittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis
ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellen6rzés nélkiil hianypotlast kiild a Tamogataskezel
a hianyzo rész potlasara vonatkozéan.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
tdmogatdi okiratban foglalt keretek kozott kertilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitoltésével, a szlikséges mellékletek feltoltésével, valamint a papir
alapon bekiildeni sziikséges beszamolé részeivel a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatoéi okirat szerinti felhasznalasat.

A beszamolo részei:

» Szakmai beszamolo
A szakmai beszamoldt az EPER-be szilikséges feltolteni, valamint postai dton
benyujtani mellékleteivel egyiitt.
A Kedvezményezett zaré szakmai beszamoléjat az EMMI Népegészségiigyi Féosztaly
vizsgalja.

» Pénziigyi elszamolas
A pénziigyi elszdmolast az EPER rendszerben kell megtenni.
A Tamogataskezel6 ellendrzi a pénziigyi feladatok teljesitését a Kedvezményezettek
altal benyujtott pénziigyi elszamolasok alapjan.

A beszamolé beérkezésének hatarideje: 2018. februar 28.
A hidnyossagok kijavitdsara, potlasara két alkalommal, 8 napos hatarid6vel a
Tamogataskezeld felszolitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, igy a maradvanyosszeget vissza kell utalni a
tdmogatdi okiratban meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény
rovatban torténd feltiintetésével. Ezzel egy id6ben az 6sszegre vonatkozd lemondé
nyilatkozat eredeti példanyat fel kell tolteni az EPER-be, és postai uton meg kell kiildeni a
Tamogataskezel6 részére.

A beadott beszamol6 elbiralasra kertl, amely utan az alabbi dontések hozhatdk: a
beszamolo elfogadasa, a beszamold elutasitasa, a beszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté az okirat szerinti teljesités. A
Tamogataskezeld igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tamogatasi 0sszeget. A beszamol6 elfogadasa esetén a Tamogataskezeld
értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget. Ennek esetei példaul a kovetkezdk:

- a Kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kovetden sem kiildott
be zar6 szakmai beszamoloét és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidnypdtlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett zaré szakmai beszamolodja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

Elutasit6 dontés esetén sor keriil a tamogatdi okirattdl valo elallasra. Ebben az esetben a
Tamogataskezeld felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi (rész) 6sszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.
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A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénziigyi
elszamolas mely tételei/0sszegei, illetve zaré szakmai beszamoldé mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva.

4, Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése Kkiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programtervben leirtak
megvaldsultnak tekinthetdk-e.

A szakmai beszamolét az EPER rendszerben a ,Beadott palyazatok”meniipont
kivalasztasa utan a ,Beszamold beadasa” nyomogomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott mdodon. Ezen a feliileten kell felcsatolni a széveges
szakmai beszamoloét, valamint a vallalt indikatorok teljesitését bemutaté szakmai
beszamol6 EXCEL tablazatot.

A feltoltott szoveges beszamolot, annak 6sszes mellékletével - a tamogatasi cél
megvaldsulasat alatamaszt6 (képes - széveges - fot6) dokumentaciéval és egyéb,

azt alatamaszté papir alapu iratokkal egyiitt - a Lebonyolité (Emberi Eréforras

Tamogataskezeld 1387 Budapest, Pf. 1466.) részére postai uton megkiildeni.

A beszamoldval és a mellékletekkel a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania
kell a palyazati program tdmogatéi okirat szerinti megvalosulasat. Ezen kotelezettség
megszegése szerz8désszegésnek mindsiil, melynek bekovetkezése esetén a Tamogaté a
tamogatasi szerz6déstdl elallhat. A szakmai beszamol6 célja, hogy a Kedvezményezett a
palyazatban vallalt feladatok megvaldsitdsat bemutassa. A szakmai beszadmolét a
tAmogatasi szerz6désben elbirtakkal és a benyujtott szakmai programmal 6sszehasonlité
modon kell elkészitenie. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

A szakmai beszamolot az alabbiak szerint kell elkésziteni:

1) Szdveges szakmai beszamolo

A beszamolo tartalmazza a szakmai programok tematikajat és a program megvaldsulasat:
példaul, hogyan fogadtak a résztvevdk, hogyan épitették fel a programot, a betegklubnal
el6adas volt, és/vagy kozos beszélgetés? Volt-e kiilondsen népszerii eleme a programnak?
Hogyan tudtak a tervezett feladatokat megvalositani?

A szoveges beszamol6 (minta a bevezetésre): Csillagvarosban 2016. 03.24-én sor keriilt a
varosi EFI iroda szervezésében a Cukorbeteg Klub rendezvényre, amelyen 16 érdekl6dé
vett részt. (...)

A beszamolon belill egyértelmilien ki kell térni arra, hogy a vallalt EFI szakmai
tevékenység megvalosult. Amennyiben nem teljességgel, kérjiik részletesen bemutatni,
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milyen okok miatt nem tudtdk, nem volt megvalésithaté a jévahagyott projektben
megadott szakmai rendezvény vagy tervezett résztvevd szam.

A szakmai beszamoldban az azonosité adatokon - Kedvezményezett neve, székhely
cime, addazonosito jel/szam, a palyazati azonosité szam, a tamogatoi okiratban
rogzitett projekt megnevezése - kiviil a vallalt feladat teljesitésére ezen beliil -
értelemszeriien a feladat jellegétol fiiggéen - az alabbiakra kell Kitérni:

- Rendezvény esetében: az eredeti miisorterv (litemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése,
eredménye, foto-, médiamegjelenés a fellépdk/el6adok neve, szervezete, a résztvevok
kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama, a miisortervtdl val6 eltérés oka, ez
mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt, mivel helyettesitették az elmaradt
eléadast/bemutatét, a koézonség miként fogadta az el6addsokat/bemutatékat, a
rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi, szakmai visszhangja. Rendezvénysorozat
esetén, vagy ha a rendezvény nem kifejezetten csak a minisztérium tigykorébe tartozo
témaval foglalkozott, kimutatast kell késziteni arrol, hogy mely el6adasok/bemutatok
foglalkoztak a minisztérium tigykorébe tartozé kérdésekkel.

- Oktatds, tovadbbképzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott 6rak
szamat, a résztvevok altal alairt jelenléti ivet. A beszamoldban be kell mutatni roviden
minden el6adé felkésziiltségét, szakképesitését, szakmai gyakorlatat. Be kell mutatni a
hallgatéi kort (milyen intézménytdl, vagy etnikumbdl, vagy fogyatékkal él6k csoportjabol
vettek részt), és az oktaték miként értékelték a hallgatésagot, valamint azt, hogy a
hallgaték miként értékelték az egyes el6adasokat, elégedettek voltak-e az oktatékkal, az
oktatds szinvonalaval, milyen eredményt ért el az oktatd, kap-e az oktatason résztvevo
valamilyen tanusitvanyt/végzettséget igazolé okiratot a részvételrol.

- Tanulmany készités esetén: ismertetni kell roviden a tanulmany kidolgozasanak
sziikségességét és hasznosithatosagat, tartalmanak rovid osszefoglalasat, kiemelve a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, megjeldlve a kidolgozashoz sziikséges sajat kutatasi
eredményeket és a forrasul felhasznalt szakanyagokat, tovabba, hogy az elkészitett
tanulmany hol Kkertl publikalasra. Csatolni kell a tanulmanyt, a szerzddésben
meghatarozott példanyban, tovabba - amennyiben a szerz6désben ez eldirasra kertlt -
csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrol, hogy az elkésziilt tanulmanyt a
minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Felmérés, vizsgalat esetén: ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat,
terjedelmét, szilikségességét, az eredmények hasznositasanak teriileteit, rovid
osszefoglaloban az eredményeket, a kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba, hogy az
elkészitett anyag hol kertil publikalasra. Csatolni kell az elkésziilt anyagot, a szerz6désben
meghatarozott példanyban, tovabba csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrdl,
hogy az elkésziilt anyagot a minisztérium felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet mikoédésének tamogatdsa esetén: ismertetni kell, hogy a milikodés soran
milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel lattak el, mennyire nyitott és mennyire
zartkor( a szolgaltatas, azt mennyire ismeri a tarsadalom, az a tarsadalom mely rétegét
érinti, és mennyiben kapcsolodik a tarca feladataihoz, a szolgaltatast a beszamolasi
id6szakban hanyan vették igénybe. Rezsikoltségek esetén a szolgaltatas végzésével toltott
munkadra, személyi kifizetések esetén hany {6 megbizasi dija/munkabére.

Ugynevezett erny6szervezet esetében a beszamolé mutassa be az erny8szervezet sajat
miikodését és szolgaltatasait (beleértve azokat, amelyeket a célcsoportnak nyujt, és
azokat is, amelyeket a tagszervezeteinek nyujt), ezen kiviil az erny6szervezet 6sszegezve
mutassa be a tagszervezetek sajat miikodését, valamint a célcsoportjaiknak nyujtott

Utmutaté az EFIT-17 pélyazat szakmai és pénziigyi elszamolasahoz 5. oldal



szolgaltatasait. A beszamoldnak értelemszerilien tartalmaznia kell relevans szamadatokat
is, ugyanis ennek hianyaban a tAmogatas felhasznalasa nem értékelhetd.

- Beruhdzds esetén: rovid miszaki leirdsban ismertetni kell a beruhdzist, annak
megvalositasi mddjat (mire iranyult, miként valosult meg, épités esetén ki volt a
kivitelezd, hogyan tortént a kivitelezés) a beruhazas sziikségességét, eredményességét,
esetleges eltérést a jovahagyott eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara,
koltségkihatasara, a szlikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek
teljesitésére). A mellékletek sordban csatolni kell a miiszaki atadas jegyzékonyvének
masolatat és a hasznalatbavételj, illetve mlikodési engedély hiteles masolatat.
Amennyiben tdrgyi eszkéz keriilt beszerzésre, annak hasznosulasara ki kell térni, be kell
mutatni a szoveges szakmai beszamoldéban.

Abeszamolokat a tAmogatdas targyatol fliggéen megfeleld részletességgel kell 6sszedllitani
- dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizualis eszkozokkel illusztralni azt. A
tamogatasbol megvaldsult program eredményét ki kell emelni a beszamoléban.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvalositasa hatdsagi engedélyek meglétéhez
kotott, akkor a szakmai beszamol6jadhoz minden esetben csatolni kell a tamogatott
tevékenység megvalodsitasahoz sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek hiteles masolatat.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

2) Szakmai beszamol6 EXCEL tablazat
Szakmai beszamol6 EXCEL tablazat a teljesitett szakmai indikatorokrol:

A palyazat benyujtasakor megadott indikatorok megvaldsulasat sziikséges az excel
tablazatban bemutatni. Amennyiben a tervezett és a teljesitett indikatorok kozott eltérés
mutatkozik, a szoveges szakmai beszamoldban azt indokolni sziikséges.

A tablazat tartalmazza a tervezett programokat, datumokat az elfogadott EXEL tabla
sorrendjében, melléirva a megvalésult résztvevészamot.

Adja meg a programokon résztvevok szamat. Példa: mozgasos programok 2017-ben:
marc. 3. - 18 résztvevd, marc. 5. - 8 résztvevl. Emellett sziikséges a résztvevék szamat
Osszegezve megadni!

A résztvevik szama egyezzen meg a szoveges beszamoloban feltiintetett 1étszammal és
az osszefoglal6 tablazatban szerepld szamadattal.

3) MELLEKLETEK

A szdéveges beszamoldval egyiitt kell postai iton megkiildeni a mellékleteket: a
tamogatasi cél megvaldsulasat alatamaszté dokumentacido, és egyéb, azt
alatamaszto irat, a projekt tevékenységét dokumentalé nyomtatott megjelenések,
jelenléti ivek a fényképes dokumentacio, mely megtorténhet CD, DVD vagy
pendrive melléklet formaban.
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A projekt tevékenységeit dokumental6 papir alapu dokumentacié masolata 1 példanyban,
osszeflizve:

- Jelenléti ivek;

- Képzések, programok részletes tematikaja;

- Jelentkezési lapok, nevezési lapok, regisztracios ivek;
- Meghivok, plakatok;

Tovabba minden olyan dokumentum, amely a vallalt program megvalésitasat
alatamasztja.

A dokumentumokat a programban alairasi joggal rendelkez6 személy irja ala, hitelesitse.

A jelenléti ivek esetében: Jelenléti iv 1, azaz EGY szakmai rendezvény dokumentuma -
legyenek szivesek sorszamozni a sorokat, tartalmazza a résztvevok nevét és alairasat. A
jelenléti iven kérjik feltiintetni a rendezvény datumat, helyszinét, a foglalkozas
vezetéjének nevét és alairasat. Példa: Csillagvaros, Kozosségi Haz szinhazterem,
2017.03.24.... 1, Nagy Lajos 2, Kiss Richard...)

Fényképes dokumentacié: minden megvalésult programhoz, de nem minden egyes
alkalomhoz sziikséges fotodokumentacié. A fényképek készitése az EMMI tamogatasaval
megvaldsitott rendezvényekrdl kért és elvart - a személyiségjogok tiszteletben tartasaval.
Amennyiben az adott klubban fénykép a résztvevék kérésére nem késziilt, kérjik a
beszamoldban feltiintetni.

A beruhazasokhoz kapcsolédéan mellékelni sziikséges a miszaki atadas
jegyz6konyvének masolatat és a hasznalatbavételi, illetve miikodési engedély hiteles
masolatat.

4.1. A szakmai beszamol6 benyujtasa
A szakmai beszamolét az EPER rendszerben feltoltéssel, valamint postai uton sziikséges
benyujtani.

e EPER-ben:

A szakmai beszamolét az EPER rendszerben a beszamolasi feliileten fel kell tolteni. A
,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomégomb
hasznalataval a palyazat benytjtasanal mar megszokott médon.

A beszamold beadasaval kapcsolatosan részletes informaciokat nyujt az EPER

felhasznaldi kézikényv.

e Postai uton:

Az EPER-ben benyujtott szakmai beszamolot, minden kapcsol6dé mellékletével (pl.
jelenléti ivek) egyiitt, postai uton be kell nydjtani a Tamogataskezeld részére.
Emberi Er6forras Tamogataskezel§

1387 Budapest, Pf. 1466.

Kérjlik, a palyazati azonosité szamot minden esetben tlintessék fel a kiilldeményen.
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A beszamol6 alairéja a tamogatott szervezet hivatalos képviselje. Ettdl eltérni csak a
polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.
5. A tamogatas felhasznalasa

A tamogatas terhére elszamolhat6 koltségek az Egészségfejlesztési Irodak altal
2017. évben megvaldsitando feladatokhoz kapcsoldodhatnak:

. A kliensek életmodvaltast tAamogat6 programokba iranyitasa, a programokban
valo részvétel eredményességének nyomon kovetése a kovetkezd témakban:

. rendszeres, életvitelszerlien megjelend testmozgast 6sztonz6 kozosségi
programok szervezése, lebonyolitasa;

. rendszeres, életvitelszerlien megjelend egészséges taplalkozast 6sztonzo
kozosségi programok szervezése, lebonyolitasa.

. Betegklubok miikodtetése legalabb sziv- és érrendszeri, diabetes témakorben,
. Az id6sek kozosségben tartasat, szellemi és fizikai aktivitasuk megdrzését,
fejlesztését célz6 programok,

. Szintér specifikus egészségfejlesztési programok megvalésitasa:

. iskolai egészségfejlesztési programok megvaldsitdsdban valo részvétel;

. munkahelyi egészségfejlesztési programok kezdeményezése és a
megvaldsitasban val6 részvétel;

. kozosségi, teleplilési egészségfejlesztési programok megvalositasa kiilonos

tekintettel a hatranyos helyzet(i lakossagra az egészség-egyenl6tlenségek csokkentése
érdekében.

. Dohanyzassal kapcsolatos rovid intervencio, dohanyzasroél valé leszokas
tdmogatasa a jarasokban az alapellatas és a jarast ellatd, dohanyzasleszokas-tamogatast
biztosité tiidégondozd (k) egyiittmiikodésének javitasaval,

. Tulzott alkoholfogyasztassal kiizd6k korai felismerése és rovid intervencio
biztositasa, alkoholbetegek korai kezelésbe iranyitasa, leszokast tamogaté klubszerd,
Onsegit6 tevékenységek megvaldsitdsanak tamogatasa helyiséggel és kommunikacids
segitséggel,

. Partnerségi munkacsoport miikodtetése a jarasban érintett intézmények,
szervezetek, szolgaltaték, dontéshozok bevonasaval,
. Kapcsolattartas és egytittmiikodés a jarasban talalhato egészségiigyi alapellatast

nyujté egészségligyi szolgaltatokkal (haziorvos, hazi gyermekorvos, praxisok
szakdolgozdi, védbnd, alapellatasi fogorvos, iskola egészségligyi team). A kapcsolattartas
modjarol és az alapellatasi egylittmiikodésekrdl félévente beszamol a Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztalyanak és a Nemzeti Egészségfejlesztési Intézet jogutddjanak,

. Kapcsolattartas a szakellatassal, a jarasban/megyében miikodd
Kormanyhivatallal, és régidban talalhaté mas egészségfejlesztési irodakkal,
. Kapcsolattartas a Kormanyhivatal népegészségligyi feladatot ellaté szervezeti

egysegeivel. Az egészségfejlesztési iroda altal megvalositott tevékenységekrol a Jarasi
Hivatal Népegészségiigyi Osztalyanak tajékoztatasa legalabb negyedéves
rendszerességgel,

. Egészségfejlesztési témaju helyi kommunikacios tevékenységek megvalositasa a
Nemzeti Egészségfejlesztési Intézet jogutddjanak irdnymutatasa alapjan,
. Jarasban miikodo egészségiigyi alap- és szakellatasban dolgozokat célzd

egészségfejlesztési programok megvalositasa, kiilonos tekintettel az egészségligyi
dolgozdk lelki egészségét, dohanyzasrdl valé leszoktatasat tamogatd programok
szervezésére, megvalOsitasara, orszagosan kidolgozott program alapjan,
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. A jarasi egészségterv kidolgozasaban és megvaldsitasaban valé aktiv részvétel,
egészségfejlesztési programok megszervezése és lebonyolitasa a jarasi egészségterv
cselekvési tervében foglaltak szerint,

. A helyi j6 gyakorlatok gyfijtése és tovabbitasa Jarasi Hivatal Népegészségligyi
Osztalya és a Nemzeti Egészségfejlesztési Intézet jogutddja részére

. Kozosségfejlesztésben részvétel, integracio a kozdsségbe, a jaras telepiilésein
megvalosul6 programokon valo részvétel (pl. egészségnap),

. A jarasban miikodd egészségfejlesztéssel foglalkoz6 intézményeket, civil
szervezeteket és mar zajlo programjaikat, valamint egészségfejlesztési tevékenységeiket
(programok, klubok) tartalmaz6 helyi adatbazis folyamatos vezetése. Az adatbazis
informaci6inak megosztasa a Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztalyaval,

. Részvétel a szervezett népegészségiigyi szlirésekre torténd mozgositasban,
egylttmiikodésben a Kormanyhivatal Népegészségligyi Féosztalyaval.

6. Pénziigyi elszamolas
6.1. Altalanos tudnival6k

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6désben
megjelolt idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi 0sszeg
felhasznalasat igazolé pénziigyi bizonylatokra vonatkozd szamladsszesité egy eredeti,
hivatalos képviseld altal alairt, bélyegzdvel ellatott példanyat sziikséges benytjtani. A
tdmogatott tevékenység id6tartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szold
szamlak, a beruhazas aktivalasat igazolé szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és
adbhatosagi felhasznalasra alkalmas helyettesité okiratok, bizonylatok, valamint azok
adataival megegyezfen Kkitoltott szamladsszesité a pénziigyi beszamold tartalma,
azonban az elszamolas részeként postai Uton kizardlag a szdmladsszesitét sziikséges
benyujtani!

A Lebonyolité a bekiild6tt szamlaésszesitd alapjan valasztja Ki ellendrzésre a papir
alapon benyujtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrdl a Kedvezményezettet
értesiti.

Az ellendrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesit6n tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell
bevonni Ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az 6sszesitében szerepld érték
minimum 10%- at. Az elszamolast az altaldnos forgalmi ado6rél sz616 2007. évi CXXVII.
torvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrsl szélé 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit
alatamaszto szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatok masolatainak megkiildésével kell megtenni.

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban

megjel6lt tamogatasi id6szakban felmeriilt, a megvalésult programmal, projekttel

kapcsolatos gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazold szamviteli bizonvlatokat és azok pénziigvi teljesitését (kifizetését) e

szamlaodsszesito is rogziti az EPER pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval.
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A pénziigyi elszamolast a tamogatasi 6sszegrol kell elkésziteni, a palyazatban talalhat6
koltségvetés - modositas esetén a legutolsé elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan.
Minden esetben az elfogadott koltségterv szerint kell elszamolni.

Fontos, hogy a beszadmoloban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma
kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasat, a szamviteli
bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt
megvaldsitasahoz, timogatasi id6szakhoz.

Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

Amennyiben a kedvezményezett szervezet nem tud a teljes tamogatasi Osszeggel
elszamolni, élhet az onkéntes lemondas lehet6ségével, hatranyos jogkovetkezmény
nélkil. A lemondott 6sszeg visszafizetését - a tamogat6i okiratban meghatarozottak
szerint - teljesitheti. Utalaskor a k6zlemény rovatban fel kell tiintetni a palyazati azonosito6
szamot.

Lemondas esetén az elszamolassal egyiitt be kell kiildeni a lemondé nyilatkozat eredeti
példanyat, valamint a visszautalasrdl szo6lo terhelési értesité (bankszamlakivonat)
palyazati azonositdval ellatott hitelesitett masolatat.

A lemondas EPER-ben torténd rogzitésérdl a http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/
oldalon talalhaté EPER Felhasznaloi kézikonyv nyujt b6vebb informaciot.

Az elszamolas soran a jovahagyott koltségvetésnek megfeleléen, tételesen sziikséges
elszamolni. A tdmogatas, a fejezeti kezelésii eldiranyzaton rendelkezésre 4all6 forras
felhasznalasi céljaval illeszkedGen, a rendszeresen megval6sulé mozgas programokra és
rendszeres betegklubokra, rendszeres prevencios eléadasok megtartasara hasznalhat6
fel.

A projekt megvaldsitasahoz kapcsolédé személyi jellegli kifizetés, foglalkoztatashoz
kapcsolod6 egyéb koltség a foglalkoztatas formajatol fliggéen, a program, projekt
megvalositasahoz kapcsoldd6an megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltsége
-kizarolag az EFIT-17 tamogatasi id6szakban, azaz 2017. évi szerzd6désiik keretében
torténik, és a Palyazoval nincs mas fennalld foglalkoztatasi jogviszonya, melyet a
munkakori leirasukkal igazolhat.

Az egészségfejlesztési iroda 6sszes munkavallal6janak (megbizasi jogviszony és mas
foglalkoztatotti jogviszony) mind a szerz6déseknek, mind a munkakori leirasoknak
egyértelmlien tartalmaznia kell, hogy a munkafeladatai erre a tadmogatasra, az
egészségfejlesztési iroda miikodésére, céljainak megvaldsitasara vonatkoznak, valamint
megfelelnek a hatalyos jogszabalyoknak (pl. a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIL torvény)

Munkavallal6 munkaltaté altali munkaba jaras tamogatasanak jogszabaly altal el6irt
meértékét tamogathatja.

A személyi jellegli kifizetések elszamolasakor a vonatkozé jogszabalyoknak megfelel6en
kell elszamolni. A palyazat keretén beliil elszamolhaté miikodési koltségek az elfogadott
koltségvetés szerinti, a palyazati programnak megfeleld, a projekt megvalésitasaval
szorosan 0sszefligg6 kiadasok.

Az Egészségfejlesztési Iroda dsszes munkavallaléjanak mind a szerzédéseknek,
mind a munkakori leirasoknak egyértelmiien tartalmaznia kell, hogy a
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munkafeladatai erre a tamogatasra, az EFI miikodésére, céljainak megvaldsitasara
vonatkoznak.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a Tamogataskezel6 a tamogatas célszerii felhasznalasanak
ellen6rzésekor, indokolt esetben a hianypotlas keretében bekérhet barmely szamviteli
bizonylathoz kapcsol6do szerz8dést, megbizasi szerz6dést, megrendeldt, felkérést, és a
feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

6.2.Pénziigyi elszamolas benyujtasa EPER-ben

A pénziigyi elszamolast az érvényes, elfogadott, vagy ha mddositas tortént, az utoljara
elfogadott moddositasi kérelemben szerepld koltségvetési soroknak és tételeknek
megfelelden kell elkésziteni.

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-ben sziikséges rogziteni. Az elszamolas
elkészitéséhez a Tamogataskezel6 honlapjan elérhet6 EPER Felhasznaldi kézikonyv
nydjt részletes segitséget. A kézikonyv az linkre Kkattintva is elérhet6:
http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/

A pénziigyi elszamolads részét képezdé szamviteli bizonylatok fé6bb adatait tételesen
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokr6l is. Ezekbdl a rendszer general egy
szamlaosszesit6t. A rendszerbdl letoltott szamladsszesit6t postai dton sziikséges
benyujtani a Tamogataskezel§ részére. A szamladsszesitd a szervezet hivatalos
képviselb6je altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszt6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

Az elszamolashoz bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamlaosszesito sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések
egyértelmlien beazonosithaték legyenek. Az 6sszefiiggd dokumentumokat egymas
utan fiizzék le (szamla, Kifizetés bizonylata, szerz6dés/teljesitésigazolds, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 6sszesitd mely
sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrol a
benyujtas el6tt készitsen sajat részre egy masolatot.

6.3. A pénziigyi elszamolas soran papir alapon benyujtandé dokumentumok

o Az EPER-bd6l kinyomtatott szamladsszesité eredeti, a kedvezményezett altal
alairt példanya

FIGYELEM! Minden, a tdmogatas terhére elszdmolni kivant bizonylatot régziteni
sziikséges az EPER-ben! A Lebonyolité a bekiildott szamladsszesité alapjan valasztja ki
ellenérzésre a papir alapon benyujtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrél a
Kedvezményezettet értesiti.

Amennyiben a Lebonyolit6 a bekiildott szamlaosszesité alapjan Kivalasztja

ellen6rzésre a papir alapon benyujtandé szamviteli bizonylatokat - amelyrdl a

Kedvezményezettet értesiti - az alabbi dokumentumokat is sziikséges megkiildeni:

e azelszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;
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a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6do bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsol6dd szerzddés
hitelesitett masolata;

a szervezet tulajdonaban 1év6 gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy utnyilvantartas, forgalmi engedély;

személyi Kkifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerzddés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, netté megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

amennyiben a szamldhoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzddésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;
dologi vagy felhalmozasi kiadasok és szolgaltatasok vasarlasa esetén a kapcsol6do
szerz6dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett masolatanak benyujtasa sziikséges.

A dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetében: megrendelésére iranyuld szerzddés;
vagy irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiilldott és visszaigazolt
megrendelés is.

Amennyiben a szamlahoz teljesitésigazolas kapcsolodik:
- aszamlara felvezetett ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képviseld alairasaval
hitelesitve.
- VAGY kiilon dokumentumon benyujtott teljesités igazolasa, melynek
minimalis tartalma:
- szamlaszamra val6 hivatkozas
- szolgaltatas megnevezése
- a szolgaltatas teljesitése megtortént
- teljesités ideje
- a kedvezményezett cégszer( alairasa.
a szervezet tulajdonaban 1évg gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerzddést és a hozza tartozo
kifizetésrdl sz6l6 bizonylatokat (munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata), valamint a munkaadéi
terhek befizetésérol szolo6 igazolast (név szerinti megjeloléssel).
amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzo6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata.
Bérjellegli koltségek elszamolasa esetén, a foglalkoztatasra iranyuld szerzdédés
masolatanak minden oldaldt a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy
meghatalmazottjanak hitelesiteni kell.
Targyi eszkoz vasarlasa esetén csatolni sziikséges az azokrol sz616 szamlak mellett
a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzddésre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként 6sszeghatartol
fliggetleniil a szamlahoz kapcsol6dé szerz6dés hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.
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Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszamolasi zaradékkal
ellatott és hitelesitett masolatat is csatolni kell.

A koltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése eseten

- aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zaré
egyenlegnek és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.

- Id6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhd hitelesitett masolatokat
kell benyujtani;

Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

- a Kedvezményezett altal el6allitott internetes vagy papir alapt Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrél, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylatrol, dokumentumrol készitett hitelesitett masolatot nytjtsa
be. Amennyiben az eredeti szamviteli bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, dokumentumotkiildi be a pénziigyi elszamolasaban, azokat postafordultaval
visszakildjiik.

6.4. Pénziigyi bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfelel6en és hianytalanul kitoltotten fogadhatoak el. Az elszamolas soran
hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos
alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el. Kérjiik, kiilonésen a
szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA
torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitoltve.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a tdmogatéi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére
sz0l6 szamlak is elfogadhatdk.

A zaradékolas fogalma

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl késziilt hitelesitett masolatokat kell benytjtani a
pénziigyi elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkez6 modon
torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tlintetni az adott
pélyézat pélyézati azonositéjét, valamint az elszamolni kivant Osszeget
(ELSZAMOLASI ZARADEK) R Ft (azaz ..............cc..... forint) ésszegben a (z)

- .. AZonosité szamu tamogatds keretében eIszamoIva
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- az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a kovetkezd
szoveget: ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, ezutan a fénymasolatot a
képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer( alairasaval, bélyegzdvel és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegbdl csak részosszeget kivan elszamolni
a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak azt az 6sszeget kell megadni
(nem a szamla teljes értékét). (Pl.: kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy 100 000 Ft van elszamolva a
tdmogatas terhére.

A Tamogataskezeld a tamogatas célszer( felhasznalasanak ellendrzésekor, a hianypotlas
keretében bekérheti barmely elszamolashoz Kkapcsol6odd szamviteli bizonylatot,
bizonylatokhoz kapcsol6d6 szerz6dést, megbizasi szerzédést, megrendeldt, felkérést, és
a feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

A Dbenytjtandé bizonylat masolatokon tul a Lebonyolité jogosult egyéb olyan
dokumentumokroél is masolatot kérni, mely a tamogatasi Osszeg az elfogadott
koltségvetés és szakmai program szerinti, rendeltetésszer(i felhasznalasat tamasztja ala.

7. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Osszeg
egészérll vagy egy részérdl valdo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
menilipontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letoltheté iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal,
hogy a tamogatasi o6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, gy a beszamoléval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 6sszeget.

A lemond6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a
visszautalasrol szol6 terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

Egyéb tudnivalok

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt
a www.eper.hu honlap Dokumentumok meniipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi
kézikonywv.

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagi program, mas bongészd
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciovesztéssel jarhat!

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informaciékat a www.emet.gov.hu honlapon, e-
mailben, levélben, telefonon kaphat a Tamogataskezel6 az alabbi elérhet6ségein:
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Emberi Eréforras Tamogataskezelo

Postacim: 1387 Budapest, Pf. 1466.
ligyfélszolgalati elérhet6ségeken:
telefon: 06-1-550-2721 ; 06-1-550-2723
e-mail: zsofia.szaszfalvi@emet.gov.hu,
renata.bardos@emet.gov.hu
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8. Mellékletek

8.1.Melléklet Gépi szamla

Toltoallom as
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

..........................................

Vevd: Nyertes Palyvazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

A o o o o

Megnewezés Besorolds
Mennyiséo ME.  Egysdgar Ertek AFA
07: ORMULA EURD 35 27101145
28,15 } 335 $S420 C
Kén: max.!Oppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részisszeq: 9 430
9430
‘ot-Iszam: (00001
0SS7ESEN; 9430 F+t
Készpénz: 9 430 Ft
....... Ft a EFIT-17-....... azonosito szamit

tamogatas keretében elszamolva
Tovabbertékesités esetén
a jovedski termék szarmazasanak )
iaazoldsara nem alkalmes ZARADEK
A szamla 2 péladnyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N

- Pénztér:0 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012

AP 705000334

{
y

detrvel mmden

HITELESITES
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8.2.Melléklet Kézi kitoltésii szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA

Aszamiakibocsatd neve, cime

A vevd neve, cime:

EREDETI

Papiroy Kft S
1100 Budapest 2’%"2”;‘? P“'lﬁ";?é' =
Gyalogut 23. o “d;w elt:
| Addszam: 23456758-1-23 e 2016.09.22.
Hozosseg addszam HU Kozosségl adoszam
Attermék, vagy szolgaltatas:
3= egysegara értéke, mely
> -
Megnevezése 33 Mseggg' (alt. forg. adoval | .27 % AFA-t
ED novelt) tartalmaz
Fénymasolopapir | dbr 5 625 3125
......... Ft az EFIT-17-...... azonositoé szamil tdmogatds keretében elszamolva
[ | |
!l\ szamla fizetendd végosszege: 3125,- F¢
|
I:szémla végosszege .27 % éltalanos forgalmi adot tartaimaz. | Aldiras: .................. AWM ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
B 13-372/VIA/6 V+V Bt. Jozsa
Ay evedetivel mindenben megegyeso hiteles masolat.
2016.10.10.
Hivatalos képvisels Alaivasa

bélyegzo lenyomat
(amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzdovel)

Zaradék

- Hitelesités
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8.3.Melléklet Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETES] LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazd Elemér
Alkalmazis mindsége: Munkaviszony

Munkaids: Teljes 40 Gra/hét

Havi besorolisi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szdma: 21
Munkarend szerint ledoigozott nap: 21
Ledolgozott éra osszesen: 168

EbbS! munkarend szennti éra Osszesen: 0
Ebbdl rendkivuli munkaidd éra osszesen: 0

Jarand6sdg:
(PIpote Y. Pramen s Ftaz EFIT-17-...... azonosito szamu
Osszes jarandésag: 120.000 y Z
Osszes természetbeni juttatds: o tamogatds keretében elszamolva
Levondsok, munkditatot terheld jar. Kukdnbozet:
Erdekképviseleti tagdi: 0
Természatbeni EB. Jarulék (4%): 4.800
ebbdl levont: 4.800
pénzbeli EB. jarulék (2%): 2.400
ebbdl levont: 2.400
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbdl Jevont: 11.400
Munkaerd-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZIA elbleg: 10.260
Magdnszemélyek kulonaddja: (4]
Oss20s lovonds: 32.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz, nettobdl pénzidn kifiz, (kerokités nolkor): 80.340
Fiz. nettobdl pénztan kifizetds (kerekitelt): 89.340
Kerekitési kalonbozet: 0
Munk3itator terheld jiruidkok és kafizetdi SZ)A:
Nyugdijbztositasi jarulék (24%) 28.800
Természetbeni egészségbiztositisi jdrulék (1,5%): 1.800
Pénzbeli ageszségbiztositis: Jarulék (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jarubék (19%): 1.200
Term, jutt. kifizetdi SZIA (54%): 0
TAV.NAP, TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
o Fizetett Onnep -
0 Rendes szabads. .
Eves szabadsag (nap): 26 Az evedetivel mindenben
Iddarinyos éves szabadsig (nap): 22 megegyezo hiteles
Eddig igénybe vett szabadsig: 12 madsolat.
Szabadsdg megvaltas: 0 20123245
Még igénybe vehets szabadsdg: 14 Nyertes Tamas hes
Eves betegszabadsag: 15 Q* >
Eddig igénybe vett betegszab.: 0 ( =
Még igénybe vehetd betegsz.: 15
HITELESITES
Kifizetés datuma: 2012.10.31. utazd Elemdr
Dolgozo aldirdsa

(egy példinyt és a nettd osszeget dtvettem)
A fenti bérbdl a dolgozd jdrulékar levondsra kerlltek, és a kozterhekkel egyitt

megfizetésre:  ker(it nem keriit
Nyestes Tamay
Munkditatd aldirdsa
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8.4.Melléklet Bankszamlakivonat

000000 234 [THIE TRELLH])
SZAMAVEZETD FIOx KEVE, CluC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo T 53
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAKXIVONAT

zin:  12345678-12343678

szAMLAS
%KOZI SZAMLASZAM (IBAN): HU9Q 1173 £008 2071..5380 0000 0000
82 TULAJDONCS NEVE: Nvertes l‘al)azo

czAmra MEGNEVEZESE: Nyecrles Pilyazo

ETATKAMAT: 0,25 % 1. sz. PELDANY
XONYVELES DATUMA: 201011.16. KIvoNaTezAM: 104/2010 N 1.LAP
ZRTEKNAP zzwox MEGNEVEZESE AZONGSETE ADATOK TERH. /JOV.OSSZEG
Vanis Amwmazas Tt 491455277 ~205.000
10033000 -05056353 PER SZJA beszedési srinla
19133989-1- 10 ‘Umzo 1‘ gmer szemelyl jivedelemadojabol 10.260,Ft dsszeg a .
121112, AumALAs : 492435377 | yélydzati -518.000
fg‘l’;‘;ggg 05%‘”;RADEKAP‘” NYUGBIZTALAZ 4aonositoval ;tl;tou{ szerzbdés keretében
piszamolva
1211.12.  ATUTALAS 491455277 : -191.000
10032000-06056229 \ APBH EBIZT szla.
19133989-1- 10
121112,  ATUTALAS 491455277 -53.000
ig?%gg g: 1‘6';5, 7748 APEH EBIZT. £ MUNKAFRO-PIAC! JAR.
Utazo Flemer munkaers- pract jarulekabol 1.815,- Fi ds.sz.
12.11.12.  ATUTALAS 421455291 pilyazati 000"
10032000- 06057749 APEH EBIZT. £S MUNKAERO-PIAC) 1AK.
19123989-1-10 azonositoval elldtort szevzédes keretében
121112, ATUTALAS 291455291  elszdmolya 34 00
10032000~ 06056212 APEH EKO szémla
19123989-1-
12.11.12.  ATUTALAS 491455251 -10.480
10022000-06056504 AEEH AB-AEGON
19123088-1-10
121112, ATUTALAS . 491455391 8,023
10032000-06056511 Alianz Hungdria MNYFP
19123969-1- 1
121112, ATUTALAS 491455302 24,444
10032000 - 06056559 APEH AXA MNYP
10123989-1-120
121112,  ATUTALAS 491455302 7,885
10032000- 06056537 APEH BVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16. ATUTALAS 994733796 -89,340
12%? 70- l"‘-45679 Utazé Elemér
.10. havi nmunkabeér N 1z evedetivel mindenhan
Utazo HGIICI' HITELESITES megegyezd fitteles masolat
B 2012.02.15. e
‘Nyertes Tamas ;#‘
Lzt
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8.5.Melléklet Kiadasi pénztarbizonylat

y wv-::'..c.*:w'a . AB
| e dmmamant T KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
| Bl Yoty n Feolyamatos sors dan
: e 20120915,
| Phastin fizoseen az 3 abbisk ssonnt: AMWJW ST
1 | ST SR e ———— orei
e 2- u"ﬂ
: oo | SN furreLestres S0 .
l / | messtspar - chsdrlds AIODI447122 syimie 3lazs
| G 202212 25
| Nyesring Tomd o
c.,d..-u‘ u-.wlu.w.-ny n.a.‘n,--a Prilaniar 3
! sherier Mzsed | R Nl Veeds L d ~ UsEenen l 425
e
| | :" P A ey mes "N 133486

B 311NV, wh, - Boguncol b LN Ksd, hulapas (08 > 507 —00C 381 D¥rIZ
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