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1. A Palyazati Kiirasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

g)

h)

i)

j)

k)

Palyaz6: amennyiben a Palyazati Kiirads masként nem rendelkezik, a tAmogatast palyazati
uton igényld jogi személy.

Kedvezményezett: az elSirdnyzatbol részesiillé kérelmezd, pdalyaz6. Végsd
kedvezményezett az el6irdnyzat terhére foly6sitott timogatas végso felhasznaldja.

Szamlatulajdonos: az ©nall6 pénzforgalmi szadmlaval nem rendelkezé Palyazonak
pénzforgalmi szamlaval rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely
a tdmogatasi 0sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nallé pénzforgalmi
szamlaval nem rendelkez6 kedvezményezett részére biztositja.

Tamogatd: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tAmogatasban részesiti (pl.: Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabdly vagy a tadmogatoval kotott megallapodds alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és
pénziigyi megvalositasat ellendrzd szerv, azaz az Emberi Er6forras TaAmogataskezel6 (a
tovabbiakban: Tamogataskezeld).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal lizemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel§ informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittm{ikodési
Rendszer, EPER).

E-pdlyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Kiirdsban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatirozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztiil érkezik
a TAmogataskezel6hoz.

Tamogatasi idészak: 2019.01.01. napjatél 2019.12.31.-ig terjed6 iddszak. Ezen
id6szakban kell a Palydzonak a palydzati programot megvaldsitania. A tdmogatast
kizarélag a fentiek szerint meghatdrozott id6szakban bekovetkezett gazdasagi
események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartas kozponti alrendszerébdl kapott mas
koltségvetési tamogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unidés forrasbdl finanszirozott projektek
megvalositdsdhoz nyujtott Onerd tadmogatast (az allamhaztartasrol szdlé torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) (a tovabbiakban: Avr.) 75. §).

Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazo
altal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténd
értesités. Az e-mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A pdlyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem tett
érvényességi megallapitast, viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.
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1) A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbol érvényesnek nyilvanitotta.

m) A palyazat Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

2. A palyazat benyijtasanak hatarideje
A palyazat az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben val6 véglegesitésének hatarideje:
2019. augusztus 23. 23:59

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az elektronikus palyazatkezel6i
rendszerben véglegesitésre keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre
(statusza ,kitoltés alatt” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak,
figyelmen kivill hagyja, s mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ald. Az elektronikus
palyazatkezel6i rendszer felillete a benyujtdsi hataridét kovetSen lezarasra kertl, igy ezt
kovetben palyazatot feltolteni és véglegesiteni nem lehet.

Az Avr. 66. § (3) bekezdése alapjan a palyazat beadasara a palyazat kozzétételétél szamitott
10 nap all rendelkezésre, ezutan a palyazatot az EPER rendszerben véglegesiteni nem lehet.

FIGYELEM! Azon péalyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre, a Tamogataskezel6 nem
tekinti benyujtott palyazatnak és formai ellen6rzésnek sem veti ala.

3. Apalyazaton igényelhetd tamogatas

A felhivas keretében az egészségfejlesztési irodak altal a 2019. évben megvaldsitand6 szakmai
feladatokhoz kapcsolddé koltségek szamolhatdk el.

A palyazat részletes pénziigyi és szakmai szabalyait az Utmutaté és ,ELSZAMOLHATOSAGI
UTMUTATO Nem AEEK fenntartasti EFIk miikodési koltségekre vonatkozéan” cim(i melléklete
tartalmazza.

A Tamogaté jogosult tovabbi, népegészségligyi szakpolitikai programba illeszked§ tevékenységek
el6irasara, amit az irodaknak a palyazat keretében kotelez végrehajtani.

A palyazati program koltségvetését, kiilonosen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak.

Az el6irasok és korlatok irdnyado jellegliek, melyektdl vald eltérésre a palyazat beadasakor
részletes szakmai indoklassal ellatott, hivatalos képvisel6 altal alairt kérelmet kell benyujtani az
EPER feliileten keresztiil. A kérelmet a szakmai és pénziigyi biralat egyliittesen vizsgalja, és dont
annak elfogadasar6l. A Kkérelmet a palyazat részeként sziikséges felcsatolni a
Partnerdokumentumok kozé. Kérjiik, ezt sziveskedjenek megkiildeni az efit@emet.gov.hu e-mail
cimre.
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4. A palyazat elkészitése és benynjtasa

A palyazatot Kizardlag elektronikus tuiton lehet benyijtani az EPER oldalon keresztiil.
FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongészé tamogatottsdgii program, mas bongészé
haszndlata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciévesztéssel jarhat!

Szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen pdlyazati kiirds tekintetében a hivatalos
kommunikacids csatorna az EPER. Minden EPER iizenet tovabbitasra kertl a regisztraciéban
megadott e-mail cimre is. Palyazatanak nyomon Kkovetése, illetve az el6irt hataridok
betartasa érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje a fontos informacidkat

tartalmazo iizeneteket, melyek els6ként EPER-ben az ,olvasatlan” fiilre Keriilnek.

Amennyiben a palyazé intézmény adataiban valtozas van, az EPER Sajat adatok mentipontjdban
kell médositani, és az 4j regisztracids nyilatkozatot postai tton elkiildeni a TAmogataskezeld
részére, a 19. pontban megadott postacimre. A médositasok a dokumentum beérkezést kovetéen
valnak érvényessé az EPER-ben. Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras
kodjat (EFIT-19).

A Kiiras, jelen Palyazati Utmutaté (a tovabbiakban: Utmutaté) és mellékletei egyiitt
képezik a palyazati dokumentaciot, és egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes
feltételt.

A pélyazati felhivds a Tamogataskezel6 honlapjan jelenik meg, amelyeknek cime:
www.emet.gov.hu

4.1. Belépés az EPER rendszerbe

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztracidval a Palyazo6 korlatlan
szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Tamogataskezel6 altal kezelt hazai palyazatokra (a
palyazati kiirasokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi - tavalyi - regisztraci6jardl informaciét a ,Regisztraciéo keresd” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és
jelszéval rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellenérizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak mddositasa
sziikséges az EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztracids Nyilatkozat
modositott példanyat sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6 cimére.

n

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, haszndlja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

4.1.1.Kotelezo regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a palyazo 4j partnerként regisztral vagy a korabban regisztralt adataiban valtozas
torténik, a regisztraciot kovetden, a Tamogataskezelonek postai uton be kell nyijtani az
EPER-bdl kinyomtathaté ,Regisztracids Nyilatkozat”-nak egy - a szervezet képviseldje altal
alairt - eredeti példanyat. A regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban
kell bekiildenie a Tamogataskezeld postacimére. Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel
a palyazati kiiras kodjat (EFIT-19).

A Regisztraciéos Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott
internetes palyazat beadasi hataridejét koveté els6 munkanapjan kell postai tton
benytjtani a Tamogataskezeldnek.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kkérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit.
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Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie
kell. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz
csatolnia kell a telephelyro6l sz6l6 NAV bejelent6 masolatat is, vagy - torzskonyvi szervek esetében
- a torzskonyvi kivonatot vagy bejelentd masolatot is.

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel6 szamara a nyilatkozatot,
kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miivelet elvégzését nem korlatozza ez a figyelmeztetés.

4.2, A palyazat elkészitése

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategoéria megjelolése utan a ,Megtekintés és uj palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategdria alapadatait, és
megkezdheti Gj palyazat benyujtasat. A regisztraciés eljarashoz hasonloéan itt is a baloldalon un.
lapozoé-fiileket talal, amelyeken végig haladva toltheti ki a programfrlapot. Bizonyos adatmezdket,
példaul az alapadatok, pénziigyi adatok mezo6ket, az EPER automatikusan tolti a Palyazé altal
korabban megadott adatok és beépitett képletek segitségével.

A palyazat elkészitését a beadasi hatarid6 lejartdig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélKkiil] arra szolgal, hogy munkaja k6zben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras| gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és
a palyazat atkerul a ,Megkezdett palydzatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett
palyazat mddositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellen6rzést nem
végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezk
stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznélhatd, egyetlen esetben kotelez6 haszndlni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése sordn gyakran haszndlja az ellen6rzés
funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathato. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetdség, a
Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot ad,
valamint egy értesités is kertil a Palyazd olvasatlan iizenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.

4.2.1.Programiirlapok

e Alapadatok
e Szamlatulajdonos adatok
e Projektadatok
- Projektcim: a palyazati projekt egyedi elnevezése
- A tdmogatds felhaszndldsanak kezdd és végsé idépontja: 2019. januar 1. - 2019.
december 31.
- Megvaldsulas helye: a projekt legjellemz8bb orszag és telepiilésadatat kell megadni.
Tobb megvalésitasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltiintetni, ahol a tAmogatas 6sszegének felhasznalasa a legnagyobb mérték.
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- Kapcsolattarté személy neve és telefonszdma: Kérjiik, a kapcsolattartds és az
informaciéaramlas segitése érdekében a palyazattal kapcsolatos teendéket végzé

személy adataival toltsék ki a mezdket!
e Pénziigyi adatok
e Informaciés adatok
o Koltségvetés
o A palyazati Grlap adatai

4.2.2. A palyazati tirlap adatai:

A tdmogatast igényl6 adatai

A tdmogatas alapadatai

A program bemutatasa
Csatolandé dokumentumok
Altalanos nyilatkozatok
AFA-nyilatkozat

Specidlis nyilatkozatok

Specidlis nyilatkozatok 2
Specidlis nyilatkozatok 3
Specidlis nyilatkozatok Nyilatkozat lehatarol6das
Nyilatkozat - 6sszeférhetetlenség

O O O O O O O O O O O

Figyelem! A ,Folydsitasra Kijelolt szamlaszam” sort kérjiik a Sajat adatok meniipontban
megadott bankszdmlaszammal megegyez6en kitolteni! A rendszer a Sajat adatokban megadott, a
regisztracios nyilatkozattal benyujtott adatokkal dolgozik, azaz tAimogatas utaldsa automatikusan
arra torténik. Ez a mez6 ennek meger§sitése, kérjiik, az ott megadott szdmlaszamot is ellendrizzék
le, ha szilikséges, modositsak azt.

»AzZ igény targyaban elnyert tamogatasok” pontnal kérjik, rogzitsék az EFIT-17, az EFIT-18
palyazatokat az egyedi palyazati azonositészam feltiintetésével!

A Csatoland6 dokumentumok (rlapon kell felcsatolni a 2019. évi szakmai programterv EXCEL
tablazatot, a honlapon elérhet6 sablonfajl kitoltésével.

4.2.3. Koltségvetés (EPER)

A projekt koltségvetési adatainak feltoltése. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betiitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

A- Miikodési kiadasok

A1- Bérkoltség, egyéb személyi jellegli kifizetések

A2- Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé
A3- Dologi kiadasok

A3/1- anyagkoltség, készletbeszerzés

A3/2- szellemi tevékenységek koltségei, szakértdi, el6adoi dija
A3/3- bérleti dijak

A3/4- rezsijellegii kiadasok

A3/5- szallitasi, utazasi koltségek

A3/6- egyéb szolgaltatasok vasarlasa

A3/7- egyéb dologi kiadasok

B- Felhalmozasi kiadasok
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‘ B1- Beruhazasok (immaterialis javak, targyi eszkdzok beszerzése) ‘

Fésornak nevezziik példaul a Mlikédési kiadasok sort (jelolése ,,A”), melynek egyik alsora a A2-
Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado (jelolése példaul: ,,A2”). Az 6sszegz6
sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése nem lehetséges (pl.,A” jel6lésti Miikodési kiadasok 6sszesen),
ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki.

A részletes elszamolhatésagi szabalyokat az 2. szamt ELSZAMOLHATOSAGI UTMUTATO Nem
AEEK fenntartdsu EFIk miikodési kéltségekre vonatkozéan cimii melléklet tartalmazza részletesen.

5. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypotlas

A benyujtott, véglegesitett palyazatokat a Tamogataskezel6 internetes palyazatkezel6 rendszere
automatikusan iktatja, és palyazati azonositéval latja el.

Amennyiben a TAmogataskezel6 a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelelové tehetd, tgy a
palyazot hianypétlasra szélitja fol egy alkalommal.

A Tamogataskezel6 a hianypotlasi felhivast, hidnypotlasi hataridé megjeldlésével, elektronikus
uton kiildi ki EPER-ben tizenetként, valamint a palyazé altal az EPER rendszerben megadott e-
mail cimére.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6d6 hidnypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el agy, hogy
a szikséges mddositasok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkés6bb a
hidnypoétlasra nyitva all6 hatarid6 utolsé napjanak 23:59 6rajaig.

Amennyiben a hianypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracios
nyilatkozat megkiildése), ugy a Palyazonak a hidnypoétlasi felhivasban foglaltak szerint kell
eljarnia.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a hianyp6tlas, amely a hidnypo6tlasi felhivasban megjel6lt

e

internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hidnypdtlasa,
amelyet a hidnypoétlasi felhivdsban megjelolt hatarid6é utolsé napjan postara adtak, vagy az
id6pontig a TAmogataskezeld székhelyén személyesen benyujtottak.

6. A palyazatok elbiralasa

A tamogatast igényld szakmai programjat a Tamogat6 szakmailag illetékes f6osztalya, a
koltségvetést pedig a Tamogataskezel6 vizsgalja meg.

A hianypétlasi felhivast a Tamogataskezel§ - a hidnyossagok felsorolasaval- elektronikus titon
kiildi ki, EPER-ben lizenetként, valamint a palyazé altal ott megadott e-mail cimére, 8 napos
hianypatlasi hatarid6é megjelolésével.

A dontéshozo a program koltségvetésének részbeni tamogatasarol is donthet, ha a palyazat
tervezett elszamolhat6 koltségei kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhat6, nem
sziikséges a projekt céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul magas, vagy az a rendelkezésre allo
szabad elGiranyzatra tekintettel csak ekként lenne tAmogathato. A részbeni tamogatasrol szo6lé
dontés ellen kifogas nem nyujthaté be. Részbeni tAmogatasrol sz6l6 dontés esetén a Palyazénak
modositott koltségtervet sziikséges benyujtania a Tamogataskezel6 részére az errdl szolo
értesités keltétdl szamitott 7 napon beliil.
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7. Kihirdetés, kozzététel

A benyujtott palyazatokrél a Tamogaté dont. A Tamogataskezel6 a nyertes palyazok listajat a
dontés kézhezvételét kovetben e-mailben tajékoztatja a palyazoékat.

A dontést kovet6en a Tamogataskezel6 10 napon beliil irasbeli értesitést kiild a palyazat
elbiralasarol, és az eredményeket kozzéteszi. Az értesités tartalmazza a tdmogatasi dontést, a
palyazatban megjel6ltnél alacsonyabb koltségvetési tamogatas biztositdsa, a koltségvetési
tadmogatas feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek indokait, a kedvezményezett altal
teljesitendd feltételeket és annak hataridejét, a tAmogatdi okirat kiadasanak a tdmogaté altal
megallapitott ésszer(i hataridére utalast, a kifogas benyujtasanak lehet6ségét és modjat.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.emet.gov.hu honlapon keriilnek kozzétételre.

8. A tamogatoéi okirat kiadasanak feltételei

A Palyazénak az EPER rendszerben a jogszabalyok (Avr. 75. §-aban felsorolt nyilatkozatok és
dokumentumok, illetve az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
50. § (1) bekezdése szerinti kovetelmények igazoldsat) tovabba a Tamogatd, illetve a
Tamogataskezeld altal el6irt nyilatkozatok, dokumentumok benyujtasat kell megtennie. A
dokumentumok kiallitdsdnak ddtuma nem lehet a palyazat benyujtasanak napjatél szamitott 90
napnal régebbi.

A sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Tamogataskezel6 a benyujtott dokumentumokat megvizsgalja, és amennyiben annak
valamelyike a tAmogatoi okirat kiadasanak feltételeként nem all rendelkezésére, vagy hianyos,
illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hatarid6t, a Tamogataskezel6 a
Kedvezményezettet nyolc munkanapos hataridével hidnypdtlasra szolitja fel.

A tamogatoéi okirat kiadasahoz az alabbiakban felsorolt dokumentumok sziikségesek:

- Alairasi cimpéldany - A kedvezményezett szervezet nevében alairasra jogosult személy

vagy személyek iligyvéd kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal
hitelesitett alairas mintdjat vagy az alairas minta kozjegyz6 altal hitesitett masolatat.
Az Avr. 75. § (3a) bekezdése alapjdn, amennyiben a kedvezményezett hdrom éven beliil mdr
nyujtott be a Tdmogatdskezel6héz aldirdsi cimpélddnyt és az aldiré személye nem vdltozott,
elegendd nyilatkozatot benytjtania az adatok vdltozatlansdgdrol megnevezve a
kedvezményezett kordbbi pdlydzati azonositéjat. A nyilatkozat formanyomtatvdnya
letélthetd a Tamogatdskezeld honlapjdrdl és az EPER rendszerbél.

- A palyazo szervezet létezését igazold okirat - A szervezet létesité okiratanak vagy
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét igazolé okiratanak eredeti példanya
(kiilonosen cégkivonat, hatalyos nyilvantartasi adatokrdl szo6lé igazolas vagy kivonat)
vagy hatalyos létesitd okiratanak eredeti példanya (alapito okirat, alapszabaly).

Az Avr. 75. § (3a) bekezdése alapjdn, amennyiben a kedvezményezett hdrom éven beliil mdr
nyujtott be a Tdmogatdskezelohoz létezést igazolé okiratot, elegendd nyilatkozatot
benytjtania az adatok vdltozatlansdgdrol megnevezve a kedvezményezett kordbbi
pdlydzati azonositojdt.

A nyilatkozat formanyomtatvanya letéltheté a Tamogatdskezelé honlapjardl és az
EPER rendszerbdl.
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- Felhatalmazé levél - A kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelheté - fizetési szamlajara vonatkozd, a tdmogatd javara szoléd
beszedési megbizas benyujtasara vonatkoz6 felhatalmazé nyilatkozata a pénziigyi
fedezethiany miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére.

A formanyomtatvdny letoltheté a Tamogatdskezel6 honlapjdrol és az EPER rendszerbdl.

FIGYELEM! Felhivjuk figyelmét, hogy a fenti dokumentumokat postai uton sziikséges
benytjtani, a TaAmogataskezel6 postacimére (itmutaté 19. pont) Kérjilk, a boritékon
feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras kodjat (EFIT-19) !

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogatéi okirat
kiadasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére, vagy hianyos, illetve
a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a
kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével hianypétlasra szélitja fel.

9. A tamogatoéi okirat kiadasa el6tti modositasi kérelem

Médositasi kérelem benytjthato az okirat kiadasa el6tt és utan. A tdmogatoi okirat kiadasa el6tt a
modositott palyazati programot, projektet jovahagyas céljabol a Tamogataskezel§ részére a
tdmogatoi okirat kiadasa elétt be kell nytjtani az eredeti palyazattal azonos médon. A tdAmogatoéi
okirat kiadasara csak a Tamogatd, a Tdmogataskezel§ altal elfogadott modositdsok esetén
keriilhet sor.

A tadmogatasrdl szd6l6 dontés rendelkezhet oly mddon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tAmogatas felhasznalhatd. Ebben az esetben, a
Tamogataskezel§ felhivja a Palyazo6t arra, hogy a Tamogat6 hatarozatanak megfeleléen modositsa
a palyazati programjat. A médositott palyazati programot jovahagyas céljabol a Tamogataskezel§
részére a tAmogatoi okirat kiadasa el6tt be kell nytjtani az eredeti palyazattal azonos médon. A
tdmogatoi okirat kiadasara csak a TAmogato6 és a Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok
esetén kertilhet sor.

Az médositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra Kkattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathatok a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a médositas.

A modositasi kérelem, bArmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet6 a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciérdl azonnal értesités érkezik, amelyet az
,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A moédositds eredményérdl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési tton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildo6tt tizenetben is.

10. A tamogatodi okirat kiadasa utani modositasi kérelem

A kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tamogatott program
megvalositdsa meghitsul, tartds akadalyba titkozik, a szerz6désben foglalt iitemezéshez képest
késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a Tamogataskezel6nek,
modositasi kérelem formajaban.
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A tdmogatdéi okirat csak abban az esetben médosithato, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tamogathaté. A moédositasi kérelem benyujtasanak hatarideje a
tamogatas felhasznalasanak véghatarideje.

A beszamolaskor szerz6désmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget
elszamolhat az elnyert tamogatasbol, de a betervezett 6nerdvel el kell szamolni, arroél
lemondani nem lehet;

- arészletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a jovahagyottakhoz
képest legfeljebb 10%-kal térhet el (koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési
tervben meghatarozott f6sorokat kell érteni);

- apénziigyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett. Csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre
a Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbodl és sajat forrasbol, valamint az
allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasokbdl finanszirozott koltséget.

A 10%-ot meghaladé moédosulas esetén az okirat médositasa sziikséges. A tamogatoi

okirat modositdsdt a Tamogataskezel6hoz benyudjtott modositasi kérelemmel Kkell

kezdeményezni. Mdédositasi kérelem benyujtasara legkés6bb a tdmogat6i okiratban
megjelolt projekt vége datumig van lehetdség. A f6soron belili, alsorok kozotti
atcsoportositas okirat médositas nélkiil megengedett.

A moédositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a

Tamogatd a palyazat elbirdldsa sordn - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelel6en -

s

kotelez6 szakmai feladatként el6irt.

11. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A Tamogataskezel6 a tAmogatdasi dsszeget tamogatdi okirat kiadasa és a folydsitashoz sziikséges
valamennyi feltétel teljesiilése esetén utalja at. A tdmogatodi okirat kiadasara, illetve a megitélt
tdmogatas folyositdsara kizdrélag abban az esetben keriilhet sor, ha a Palyazati Kiirasban
meghatarozott forras dsszegének felhasznalasat a vonatkozoé jogszabalyok a Tamogataskezel$
részére is lehet6vé teszik.

A tadmogatas folyositdsa a tamogatdi okiratban meghatarozott id6pontig, a kiirdsban
meghatarozott forras terhére, banki utalas atjan kozvetleniil a kedvezményezett pénzforgalmi
szamlajara, illetve amennyiben nincs sajat pénzforgalmi szamlaja, az altala a palyazatban
megjeldlt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik. A tAmogatas folyodsitasa egy 6sszegben
torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az allamhaztartason kiviili természetes személy, jogi személy és jogi személyiséggel
nem rendelkez6 mas szervezet Palyazonak (kedvezményezettnek) esedékessé valt és meg nem
fizetett adotartozasa - ide nem értve a helyi addkat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas dsszegét a Magyar AllamKkincstar visszatartja,
melyrdl értesiti a kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4) bekezdés alapjan a visszatartds a
kedvezményezett tamogatdi okirat alapjan vallalt kdtelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem &llami intézmény fenntartéjanak vagy az altala
fenntartott intézménynek az allami ad6- és vamhat6sag adatszolgaltatasa alapjan koztartozasa
van, és a fenntartd elézetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyité szerv vezetGje a

s 7

Kincstarnak - legkésébb a koltségvetési tamogatas fenntartd részére torténd folyodsitasanak
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jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 6tédik napig - gy nyilatkozik,
hogy a koztartozas levonasa a nem allami intézmény fenntart6ja vagy az altala fenntartott
intézmény kozfeladatai ellatasat silyosan veszélyeztetné, a koltségvetési timogatast a Kincstar a
koztartozas levonasa nélkiil utalja 4t a kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami
intézmény fenntartokrol a Kincstar a koltségvetési timogatas folydsitasat kovetd 6t napon beliil
értesiti a fejezetet iranyito szerv vezetdjét.

12. A tamogatasi 6sszeg elszamolasa és ellendrzése

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerilien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, a tamogatoéi
okiratban rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra.

A beszamolé elkészitéséhez sziikséges elszamolasi utmutatd szintén a www.emet.gov.hu
honlapon jelenik meg, melynek megjelenésekor a Tamogataskezeld értesitést is kiild.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogat6é dontése szerinti célnak megfeleléen, a tdmogatdi
okiratban foglalt keretek kozott Kkeriilt felhasznalasra. A kedvezményezettek a tamogatas
felhasznalasarol a tAmogatoi okirat és a gazdalkodasukra vonatkozo el6irasok szerint kotelesek
szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszdmolas formajaban (egytittesen: beszamold). A
pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamold csak egyiittesen tekinthetd beszamolonak.

Az EPER beszamol6 feliiletének Kkitoltésével, valamint a szakmai programtdbldzat Excel
csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatoéi okirat szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 beérkezésének hatarideje legkésébb: 2020. februar 28.

A kedvezményezett zaréd szakmai beszadmoldjat az eredményességi mutatok alapjan a
Tamogataskezeld értékeli. A TAmogataskezel6 a tAmogatdi okiratban meghatarozottak szerint
ellendrzi a pénziigyi feladatok teljesitését a kedvezményezettek altal benyujtott pénziigyi
elszamolasok alapjan. A hidnyossagok potlasara két alkalommal, 8 napos hatarid6vel a
Tamogataskezel§ felszdlitja a kedvezményezettet.

A beszamol6 készitése soran figyelmet Kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdimogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, igy a maradvanyosszeget vissza kell utalni a tdimogat6i okiratban
meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonosit6 kdzlemény rovatban torténd feltiintetésével.
Ezzel egy id6ben az 6sszegre vonatkozo lemondd nyilatkozat eredeti példanyat is meg kell kiildeni
a TAmogataskezel6 részére.

A beadott beszamol6 elbiralasra kertil, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:
a)  abeszamolé elfogadasa,

b)  abeszamolo elutasitasa,

c) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd az okirat szerinti teljesités. A
Tamogataskezel$ igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAimogatasi dsszeget.

A beszamolo elfogadasa esetén a Tamogataskezel6 értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.
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A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tAmogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget. Ennek esetei a kovetkezdk:

- a kedvezményezett a sziikséges hidnypotlasi felszélitasokat kovet6en sem kiildott be zard
szakmai beszamol6t és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidnypdtlasi hataridét elmulasztotta;

- a kedvezményezett zaré szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

Elutasit6 dontés esetén sor keriil a tdmogatéi okirattél vald elalldsra. Ebben az esetben a
Tamogataskezel§ felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész) oOsszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamold részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/0sszegei, illetve zard szakmai beszdmol6é mely elemei lettek elfogadva, illetve
elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamoldst a tamogatdsi Osszegrol kell elkésziteni, a pdlyazatban taldlhat6
koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott — kdltségtipusai és Osszegei alapjan.

A tamogatas terhére azok a bizonylatok szamolhatoak el, amelyek pénziigyi teljesitése
(kifizetése) a tamogatasi idészak zaré datumaig, indokolt esetben legkésébb 2020. januar
31-ig.

A szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) egy szamladsszesiton
rogzitik az EPER pénziigyi elszamolds moduljanak hasznalataval.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdimogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el.

Az elszamolast és a szamladsszesit6t az dltalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény
(a tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrsl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a szamla és a nyugta adodigazgatasi azonositasardl, valamint az
elektronikus formdban meg6rzott szamlak ad6hatésagi ellenérzésérdl szolé 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény
felmeriilt koltségeit alatdmasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Az elszamoléas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhatd el.

A palyaz6 a program megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds terhére a
kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékdi, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.

A tdmogatas bruttd 6sszeg, melybdl altalanos forgalmi adé nem igényelhetd vissza. A levonhatd
altalanos forgalmi adé nem tamogathaté, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell az AFA levonasi
jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A program, projekt végrehajtasa soran a Kbt.
hatalya ala tartoz6 beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési
torvény elbirasait.

A Tamogataskezel6 a beszamol6 ellenérzésekor barmilyen vonatkozo iratot bekérhet.

12.1.1. A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos kévetelmények

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul Kitoltotten fogadhatéak el, figyelembe véve a 13.1. pontban
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leirtakat. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szadmviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjlik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitéltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentil ellendrizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallit6 neve, cime és addszama;

- a vevd neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolése, mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, annak jeldlése

- az adé alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adoét is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfelelé
szazalékérték);

- a szamla 6sszesen értéke forintban.

A gazdasagi események kiadasait igazolo eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi zaradékkal
kell ellatni, és az ezekrdl késziilt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénziigyi elszamolas
részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkez6 modon torténik:
- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyéazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget (ELSZAMOLASI ZARADEK)
- az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a kovetkez6
szoveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, ezutdn a fénymadsolatot a
képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i aldirasaval, bélyegzdvel és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).
A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadéalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.
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12.1.2.  Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszamolasi zaradékkal ellatott és hitelesitett
masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléf6konyv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zard
egyenlegnek és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.
o I[ddszaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benytjtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
¢ bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

e a kedvezményezett altal el6allitott internetes un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 eredeti bizonylatokat is a 13.2.1. pontban leirt médon
kell ellatni az elszamolasi zaradékkal, majd az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti bizonylatrél
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késziilt fénymasolatot hitelesiteni kell. (Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak
szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;

- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;

- apénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

- akifizetés id6pontja;

- akifizetés jogcime;

- apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

13. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, a Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek
jogosultak a tAmogatds jogszer( felhasznaldsanak ellendrzése céljabol a projekt megvaldsitasanak
folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egytittmiikodni az ellendrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok Orzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltérd helyen a
palyazati dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles
haladéktalanul tajékoztatni a TAmogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult - a kotelezettség fenndllasanak id6tartama
alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo szankcidk alkalmazasara

14. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
egy részérdl valo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” meniipontban. Gyakori eset,
hogy a kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszamolni, igy a beszamoléval egyritt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és a
visszautalasroél sz0l16 terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.
15. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél tamogatéi okirat szerinti megvaldsulasat
kovet6en - a megvaldsitasarol szo6lé szakmai beszamold, tovabba a program teljes

koltségvetésének elszamolasarodl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a Tamogataskezel6 értesiti a kedvezményezettet.

16. Adatmodositas
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Amennyiben a tdmogatoéi okirat kiadasat kovet6en a kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 napon beliil
koteles a Tamogataskezelonek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok
megkiildésével egyidejiileg.

17. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai
alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f8szabdly szerint nyilvanosak (kozérdekii- vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok), igy az adatot igényl6 azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot
kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):
— Kiilénleges adat;
—  Uzleti titok;
— Mindsitett adat;
— Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
— Haakozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot - az adatfajtak meghatarozasaval
- torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biinild6zési vagy blinmegel6zési,
kornyezet- vagy természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
kuligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, szellemi
tulajdonhoz f{iz6d6 jogra, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.
— A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zG6en.

Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a TamogataskezelS cimére kell postai dton eljuttatni.

18. Kifogas

Az Avr. 102/D. § (1) bekezdése értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek
palyazati Uton biztositott koltségvetési tamogatids esetén a tamogatas igényléje vagy a
kedvezményezett a Tamogataskezeldnél (Lebonyolit6) kifogast nyujthat be, ha a palyazati
eljarasra, a tAmogatasi dontés meghozatalara, a tAimogatdi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi
szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyositasara, visszakovetelésére vonatkozo
eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a tdmogatasi szerzédésbe litkozik.

A tdmogat6i dontésre vonatkozéan nem lehet benyujtani kifogast, fellebbezést, amennyiben az
nem jogszabalysértd, nem iitkozik a palyazati kiirasba.

Az Avr.102/D. § (2) bekezdése értelmében nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés
ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a timogatas igényldjére, illetve a
kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget kozvetleniil nem allapit meg.

Az Avr.102/D. § (3) bekezdése értelmében a kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy
mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott hataridén beliil, ennek hianyaban az arrél vald

s 7

tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott
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harminc napon belill, irdsban van lehet6ség. A kifogds benyujtdsara nyitva all6 hataridé
elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

Az Avr.102/D. § (4) bekezdése értelmében a kifogas tartalmazza:
a) a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevo
képviseldje nevét,
b) a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatéi okirat, tamogatasi szerzédés azonositasdhoz
szlikséges adatokat,
c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,
d) a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és
e) nem elektronikus uton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevo alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil a fejezetet irdnyitd szerv - az elutasitas indokainak megjelolésével -
elutasitja a kifogast, ha:

a) azt hataridon tul terjesztették elg,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el6,

c) az a korabbival azonos tartalmu,

d) a kifogds nem tartalmazza a (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nytjtottak be,

f) a kifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhato.

A Tamogataskezel6 (Lebonyolitd) - ha a kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban
sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
fejezetet iranyit6 szervnek.

Az Avr. 102/D. § (6) bekezdése értelmében, ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak nincs helye,
a kifogast a fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételét6l szamitott harminc napon beliil
érdemben elbiralja. Az elbirdlas hatdrideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal
elbiralasaban - a fejezetet iranyité szerv vezet6je kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal
érintett eljarasban részt vett.

1.1. Az Avr. 102/D. § (7) bekezdése értelmében, ha a kifogas alapos, a fejezetet iranyitd szerv
elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként
azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjelolésével - a kifogast
benytjtéjat irasban értesiti.

Az Avr.102/D. § (8) bekezdése értelmében a kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.
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19. Egyéb tudnivalok

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informaciékat a www.emet.gov.hu honlapon, e-mailben,
levélben, telefonon, illetve a TAmogataskezeld alabbi elérhetdségein kaphat:

Emberi Er6forras Tamogataskezeld
1387 Budapest, Pf. 1466.
csomagnak szamité killdemény esetén:
1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.

Ugyfélszolgalat:
Telefon: +36 1 550-2830
E-mail: efit@emet.gov.hu
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