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Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Tamogatd) megbizasabdl az
Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: TAmogataskezel3) Magyarorszag
2017. évi kozponti koltségvetésérdl szold a 2016. évi XC. torvény 1. szamu mellékletét
képez6 XX. Emberi Erbéforrasok Minisztériuma fejezet 20.22.6. szamu ,Nem kozponti
fenntartdsi Egészségfejlesztési Irodak tamogatasa” megnevezésl fejezeti kezelésl
el6iranyzat alapjan meghivasos palyazatot hirdet a nem kozponti fenntartasa
Egészségfejlesztési Irodak miikodésének tamogatasara, 6sszhangban
= a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény;
= a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);
» az dllamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);
= azallamhaztartasrol sz46l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
= a fejezeti kezelés( elbiranyzatok és kozponti kezelésl el6irdanyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol szo6l6 58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Fejkez.
rendelet);
* Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérol szélé 2016. évi XC. torvény
= Qaz Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezeti kezelési elGiranyzatainak
gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatarol sz6l6 15/2012.
(XI. 13.) EMMI utasités
vonatkozo rendelkezéseivel.

Az Egészségfejlesztési Irodak 2017. évi mikodési céljai kozott szerepel a leggyakoribb
kronikus, nem-fert6z6 betegségek megelGzése, életmdd-programok megvaldsitasa és a
helyi szerepl6kkel torténd egylttmikodés.

1. A palyazat célja

A palyazat célja a nem kozponti fenntartasi Egészségfejlesztési Irodak muikodési célu
tamogatasa.

2. Rendelkezésre allo keretosszeg

A palyazatok tamogatasara rendelkezésre all6 kerettésszeg 957 600 000 Ft, azaz
kilencszazotvenhét millio hatszazezer forint a Magyarorszag 2017. évi ko6zponti
koltségvetésérdl szdldo 2016. évi XC. torvény 1. melléklete, XX. Emberi Eréforrasok
Minisztériuma fejezet, 20.22.6. szamu ,Nem kozponti fenntartdsi Egészségfejlesztési
Iroddk tdmogatadsa” megnevezésii fejezeti kezelés(i el8iranyzat (AHT: 349 584) terhére.

3. A tamogatas formaja és mértéke

A palydzat atjan igényelheté tédmogatds 100% intenzitasu, vissza nem téritend6
tdmogatds, 100%-o0s mértékld tamogatasi eléleg formajaban.

A palyazathoz sajat forras biztositasa nem kotelezé.
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4., Tamogathatoé tevékenységek
Az Egészségfejlesztési Irodak altal 2017 évben megvalodsitando feladatok:

A kliensek életmodvaltast tdmogatd programokba iranyitasa, a programokban vald
részvétel eredményességének nyomon kovetése a kovetkezd témakban:
o rendszeres, életvitelszerlen megjelend testmozgast 0sztonz6 kozodsségi
programok szervezése, lebonyolitasa;
o rendszeres, életvitelszerien megjelen6é egészséges taplalkozast 6szténzd
k6zosségi programok szervezése, lebonyolitasa;
e Betegklubok mikodtetése legalabb sziv- és érrendszeri, diabetes témakdrben
e Az id6sek kozosségben tartasat, szellemi és fizikai aktivitasuk megdbrzését, fejlesztését
célzé programok;
e Specifikus egészségfejlesztési programok megvaldsitasanak szintere:

o iskolai egészségfejlesztési programok megvalodsitasaban vald részvétel,

o munkahelyi egészségfejlesztési programok kezdeményezése és a
megvaldsitasban valé részvétel,

o koOzOsségi, teleplilési egészségfejlesztési programok megvaldsitasa kilonos
tekintettel a hatranyos helyzetl lakossagra az egészség-egyenldtlenségek
csOkkentése érdekében

e Dohanyzassal kapcsolatos rovid intervencio, dohanyzasrdl valo leszokas tdmogatasa a
jarasokban az alapellatdas és a jarast ellatd, dohanyzasleszokas-tamogatast biztositd
tid6gondozd (k) egylttmikoédésének javitasaval;

e Tulzott alkoholfogyasztassal kiizd6k korai felismerése és rovid intervencié biztositasa,
alkoholbetegek korai kezelésbe iranyitdsa, leszokast tamogatd klubszerl, 06nsegito
tevékenységek megvaldsitasanak tamogatasa helyiséggel és kommunikacids segitséggel.
e Partnerségi munkacsoport, milkodtetése a jarasban érintett intézmények,
szervezetek, szolgaltatok, dontéshozdék bevonasaval,

e Kapcsolattartds és egyittmikodés a jarasban talalhaté egészségiigyi alapellatast
nyujtd egészségligyi szolgaltatékkal (haziorvos, hazi gyermekorvos, praxisok
szakdolgozoi, véd6né, alapellatasi fogorvos, iskola egészségiigyi team). A kapcsolattartas
maodjardl és az alapellatasi egyuttmikodésekrdl félévente beszamol a Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztalyanak és a Nemzeti Egészségfejlesztési Intézetnek

e Kapcsolattartas a szakellatassal, a jarasban/megyében mikdédoé Kormanyhivatallal, és
régidban taldlhatdé mas egészségfejlesztési irodakkal.

e Kapcsolattartds a Kormanyhivatal népegészségligyi feladatot ellaté szervezeti
egységeivel. Az egészségfejlesztési iroda altal megvaldsitott tevékenységekrél a Jarasi
Hivatal Népegészségligyi Osztalyanak tajékoztatasa legaldbb negyedéves
rendszerességgel.

e Egészségfejlesztési témaju helyi kommunikdciés tevékenységek megvaldsitasa a
Nemzeti Egészségfejlesztési Intézet iranymutatasa alapjan

e Jarasban m(ikod6é egészségigyi alap- és szakellatdsban dolgozdékat célzé
egészségfejlesztési programok megvaldsitasa, kilonds tekintettel az egészségligyi
dolgozok lelki egészségét, dohanyzasrdl vald leszoktatasat tamogatd programok
szervezésére, megvaldsitasara, orszagosan kidolgozott program alapjan,

e A jardsi egészségterv kidolgozdsaban és megvaldsitdsaban vald aktiv részvétel,
egészségfejlesztési programok megszervezése és lebonyolitdsa a jaradsi egészségterv
cselekvési tervében foglaltak szerint,

e Ahelyijo gyakorlatok gy(ijtése és tovabbitasa Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalya
és a Nemzeti Egészségdfejlesztési Intézet részére
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e Kozosségfejlesztésben részvétel, integracio a kozosségbe, a jaras telepllésein
megvaldsuld programokon vald részvétel (pl. egészségnap),

e A jarasban m(kod6é egészségfejlesztéssel foglalkozd intézményeket, civil
szervezeteket és mar zajléo programjaikat, valamint egészségfejlesztési tevékenységeiket
(programok, klubok) tartalmazé helyi adatbazis folyamatos vezetése. Az adatbazis
informacidinak megosztasa a Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztalyaval.

e Részvétel a szervezett népegészségligyi szlirésekre tortén6 mozgdsitasban,
egylttm(kodésben a Kormanyhivatal Népegészségligyi Féosztalyaval

A Tamogatd jogosult tovabbi, népegészségiigyi szakpolitikai programba illeszkedd
tevékenységek elbirdsara, amit az Egészségfejlesztési Irodaknak kételezd végrehajtani.

5. Palyazat benyujtasara jogosultak
A palyazaton az alabbi szervezetek igényelhetnek vissza nem téritendé tdmogatast:

» EUROPA EGESZSEGHAZ - BAKATALORANTHAZA Nonprofit ZartkorlGen M(ikodé
Részvénytarsasag

= Balatonalmadi Kistérségi Egészséglgyi Kozpont Koézhasznd Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

= Balatonfoldvari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

*= Balmazujvarosi Varosi Egészségiigyi Szolgdlat Nonprofit Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag

= Bétonyterenye Varos Onkormanyzata

* Bicskei Egészségligyi Kbzpont Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
» Cece Nagykdzség Onkormanyzata

= Dr. Szarka Odén Egyesitett Egészségiigyi és Szocidlis Intézmény

= Dunavecse Varos Onkormanyzat Dr. Kolozs Gergely Kistérségi Egészségiigyi
Centrum

= Ercsi Jardbeteg-szakellaté Egészségligyi Kozpont Kozhasznld Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

» Egészségligyi ellatast Szervezd és Mlkodtetd Nonprofit Kiemelkedéen Kézhasznu
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag - Fonydd

= Egészségligyi Kézpont Flizesabony
* Flizesgyarmat Varos Onkormanyzata
»  Go6nc Varos Onkormanyzata

= Gyula Varos Onkormanyzatdnak Egészségiigyi Alapellatasi Intézménye
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*  "Hajduboész6rmény ESZ-V" Egészségligyi Szolgaltaté és Vagyonkezel6 Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

* Hajduhadhéaz Varos Onkormanyzata

= Janoshalmi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Nonprofit Koézhasznd Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

»  Kiskérds Varos Onkormanyzata

= Kiskunmajsai Kistérségi Kézszolgaltatd Nonprofit Korlatolt Feleldsség(i Tarsasag
» Kisteleki Térségi Egészségiigyi Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
» Lajoskomarom Nagykézség Onkormdanyzata
= Dr. Hetés Ferenc Szakorvosi RendelGintézet

= LET.A.MED Létavértesi Kistérségi Jarobeteg Szakelldtd és Szolgaltaté Nonprofit
Zartkorlien Mikod6 Részvénytarsasag

» Mez6csati  Kistérségi Egészségfejleszté Kozpont Egészséglgyi Szolgaltatd
Kiemelked6en Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

» Mezbkovacshaza Varos Onkormanyzata

= PETEGISZ Polgar és Térsége Egészségligyi Kézpont Nonprofit Zartkor(ien M(ikodé
Részvénytarsasag

= Rétsagi kistérségi Egészségfejleszté Koézpont Egészségligyi Szolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

= Sarkadi Kistérségi Egészségligyi Fejleszt6 Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
»  Somld-Kérnyéki Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

» Szendr§ Varos Onkormanyzata

= Rendeldintézet Szentgotthard

= "Koppany-Volgye KEK" Egészségligyi és Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt FelelGsség
Tarsasag

» Tamasi Varos Onkormanyzata
» Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi Intézet Tapolca
» Tokaji Egészségfejleszté Kézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

= Tomajmonostora Kézség Onkormanyzata
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Siklési Kérhaz Human-Egészséglgyi Szolgaltatd Kozhasznu Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

amelyek a Tamogataskezel6 internetes palyazatkezel6 rendszerében (Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyuttm(ikodési Rendszerben, a tovabbiakban: EPER) regisztraltak.

A Palyazonak az alabbi, EPER rendszer szerinti jogi statuszoknak kell megfelelnie:

Egyesiilet

Gazdasagi tarsasag

Helyi kisebbségi/nemzetiségi 6nkormanyzat

Helyi 6nkormanyzatok intézmény-fenntartd tarsulasai
Kerlleti 6nkormanyzat

Kistérségi fenntartasu intézmény

Kistérségi tarsulas

Kozhasznu tarsasag (Kht.)

Megyei 6nkormanyzat

Megyei 6nkormanyzat altal fenntartott intézmény
Nonprofit betéti tarsasag

Nonprofit korlatolt feleldsségl tarsasag

Nonprofit kozkereseti tarsasag

Nonprofit részvénytarsasag

Onkormanyzati fenntartdsd intézmény

Szovetség

Telepulési 6nkormanyzat

Nonprofit zartkorien m(ikoédo részvénytarsasag

Nem részeslilhet tdAmogatasban az a Palyazo, amely:

a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben
befolyasold valdtlan, hamis vagy megtéveszt6 adatot szolgaltatott, vagy ilyen
nyilatkozatot tett;

jogerGs végzéssel elrendelt cséd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a
megszlintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé torlését az ligyészség kezdeményezte;
nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek;

a tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerGs hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik;

a tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként jogszabalyban meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

Nem tdmogathatd az a palyazat, amelynek megvalédsitasa, illetve a megvaldsitds maodja
vagy eredménye

blincselekménynek vagy blincselekmény elkévetésére vald felhivasnak mingsul;
alapvet6 emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek
méltésaganak és a tarsadalom mas alapveté érdekeinek sérelmével jar, igy
kilon6sen a koézrendbe, a koézerkélcsbe, a csaldd és a kiskoruak védelmének
kévetelményébe Utkozik.

Tamogatasi idoszak
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A tamogatas felhasznalasanak kezdo és végso idopontja:
2017. januar 1. - 2017. december 31.

FIGYELEM! A palyazatban csak a palyazé altal megjelolt tdmogatasi idészakban felmertilt,
a projekt megvalésitdsahoz kapcsolédd gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a
tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok dsszegei szamolhatdak el,
melyek pénziigyi teljesitése (kifizetése) legkésébb a tamogatasi id6szak zard datumaig és
a Palydzati Kiiras 18.2. pontjdban a beszamolé beérkezésének hataridejeként
meghatarozott idépont kézé es6 idGszakon belll (a tovabbiakban: elszamolasi idészak)
megtorténik.

7. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Az internetes palyazatok benyajtasanak hatarideje: 2017. augusztus 27.

Az Avr. 66. § (3) bekezdése alapjén a palyazat beaddsara harminc nap all rendelkezésre,
ezutan a palyazatot az EPER rendszerben véglegesiteni nem lehet. Kérjlik, a palyazatot

az EPER felilletén - a mielobbi feldolgozas érdekében - minél hamarabb,
lehetoleg 10 munkanapon beliil feltélteni sziveskedjen.

8. Benyujthato palyazatok szama

Jelen palyazati kiirds keretében egy Palyazo egy palyazatot nyujthat be.

9. A palyazatok benydjtasanak maddja

A palyazat az EPER-ben adhaté be, haszndlatdhoz segitséget nydjt a
http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/ honlapon elérhetd EPER Felhasznaléi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen palyazati kiiras
tekintetében a hivatalos és els6dleges kommunikacios csatorna az EPER. Minden
palyazattal kapcsolatos ilizenetet elkiild a Tamogataskezel6 az EPER-ben, mely
tovabbitasra keriil a regisztracioban megadott e-mail cimre is, azonban a
regisztracié soran On altal megadott e-mail cimre az iizenet kézbesitése
bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az eléirt hataridok betartasa
érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje a fontos informaciokat
tartalmazo iizeneteket, melyek els6ként EPER-ben az ,,olvasatlan” fiilre keriilnek.

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tdmogatottsagl program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

9.1. Palyazati dokumentacio

A Palyazati Kiirds és a Palydzati Utmutatd megijelenik a Témogataskezelé honlapjan,
amelyeknek cime:

www.emet.gov.hu

A Palyazati Kiirds és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egytt képezi
a palyazati dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Gsszes feltételt.
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9.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazo
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a TAmogataskezel6 altal kezelt hazai
palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztracidjardl informaciét a ,Regisztracié keresd6” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellendrizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjlk, végezze
el a moddositdsokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat modositott példanyat a 9.2.2.
pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a TAmogataskezel6 cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszd” menipontot.

9.2.1. Regisztracio menete
A regisztraciohoz egyetlen miik6do elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van

sziikség. Lépjen a http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd
kattintson a Regisztracié nyomogombra.

Jelen Palyazati Kiirasra kizardlag szervezetek nyujthatnak be palyazatot, tehat valassza a
~Szervezet regisztraciéo” gombot.

A regisztracié sordn az Altaldnos, Alapadatok, Miikddési hatdkor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok filleken végiglapozva (bal oldali
mendlsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkilézhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomdgombra kattintva nem kap lzenetet
hianyzé adatokrdél, hanem arrdél érteslil, hogy aktivaciéos e-mailt kildott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éradn belll. 72 dra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran beliil, ha
ismételten regisztralni probal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar toértént
regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjlik, forduljon a
Tamogataskezel6hoz.

FIGYELEM! A pdlyazat benyuijtasa és véglegesitése soran kérjik, Ggyeljenek arra, hogy a
bongészdben beallitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a mentést
kovetéen a palyazatban hibajelenségek merlilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a
koltségvetésben, fajlcsatolék nem megfelel6 miikodése, stb.).

A hibdk kezeléséhez segitséget nyujt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok”
menlpontjaban megtalalhatd ,Hibaleiras koltségvetési tabla levagott karaktereihez”
elnevezésli segédlet.

FIGYELEM! A regisztracio és a palyazat benyuljtasa soran kérjuk, fokozott figyelmet
forditsanak arra, hogy a Palyazati Kiirdsban meghatarozott palyazéi kérnek megfeleléen
torténjen a regisztracio és a palyazat benyujtasa. Amennyiben ezen feltétel nem teljesil,
az a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

9.2.2. Regisztraciods nyilatkozat

Amennyiben a palyazdé Uj partnerként regisztradl vagy a korabban regisztralt adataiban
valtozds torténik, koteles a Tamogataskezelonek benydjtani az EPER-boI
kinyomtathato ,,Regisztracios Nyilatkozat”’-nak egy - a szervezet képviseloje altal
alairt - eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt)
példanyban kell bekiildenie a TaAmogataskezeld postacimére (Postacim: 1387 Budapest,
Postafidk 1466.). Kérjlk, a boritékon feltétlenl tlintesse fel a palyazati kiirds kédjat (EFIT-
17).
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A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, lépjen be a rendszerbe, valassza a
~Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A
nyomogomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitdégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” menlpontban). A szervezet székhelyét nem kell itt megadni, csak
a székhelytdl eltérd, bejelentett egyéb telephelyeket. Fontos, hogy telephely megadasa
esetén a kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrol
sz6l6 NAV bejelenté masolatat is, vagy - torzskonyvi szervek esetében - a
torzskonyvi kivonatot vagy bejelenté masolatot is.

A Regisztraciés Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben elsoként beadott
internetes palyazat beadasi hataridejét koveto els6 munkanapjan kell postai Gton
benydjtani a Tamogataskezelonek.

9.2.3. Regisztracios nyilatkozat ellen6rzése

A bekuldott regisztracidos nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és
iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben az On dltal
kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel6
szamara a nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivill ezt az Gzenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas mlivelet elvégzését nem korldtozza ez a
figyelmeztetés.

9.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A kategéria megjelolése utan a
~Megtekintés és (j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategodria alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon an. lapozé-fiileket talal,
amelyeken végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

9.3.1. A programiirlap kitoltése

- Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

- Kotelezettségvallald

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a Palyazoval, kérjik, hogy a
~Kotelezettségvallalé a Palyazdéval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek
hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitéltendé mezd6kbe.

- Szamlatulajdonos

Pénzforgalmi szdmlaszdammal nem rendelkez6é Palyazéinknak Szamlatulajdonos
szervezetet kell valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi szamlaszammal,
kérjik, ,igen” értéket jeloljon meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos”
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adatmez6ben. Ennek hatdsdra a rendszer a regisztracid soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

- Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni.

A tdmogatas felhasznaldsanak kezdd és végs6 idépontja:
2017. januar 1. - 2017. december 31.

A megvalosulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és teleplilésadatat kell megadni.
Tobb megvaldsitasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltiintetni, ahol a tdmogatas 6sszegének felhasznalasa a legnagyobb mérték.

A kapcsolattartora vonatkozé informacidkat nem kotelez6 megadni, viszont a kénnyebb
egylttm(ikodés miatt kérjlk, toltsék ki ezt is.

- Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER a Palyazd altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

- Informacioés adatok

A program témajara, munkaformadjara, nyelvére, weboldaldra vonatkozd adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mez6ben igennel valaszol, Ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjlik.

- Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla segitségével a palyazati
projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Gigynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betiitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

Fésornak nevezzik példaul a Mlkodési kiadasok sort (jeldlése ,,A"), melynek egyik alsora
a A2- Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado (jel6lése példaul:
JA27). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjuk, ugyeljen az Utmutatdban
meghatdarozott feltételekre, elbirdsokra.

Az 6sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése nem lehetséges (pl. ,A” jelolésl Mikodési
kiadasok 0sszesen), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki.

A projekt koltségvetését, klilonGsen az igényelt tdmogatasi 6sszeget a Tamogathatd
kiadasok pontban részletezett, az AFA elszdmolhatésdgara vonatkozd rendelkezések
alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 fécsoportba sorolva talalhatéak meg a palyazatban:
A- MUkodési kiadasok
B- Felhalmozasi kiadasok
C- Sajat téke rendezésére rendelkezésre bocsatott pénzeszkoz

A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre
kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran:

- A tamogatast igénylé adatai

- A tamogatas alapadatai

- A program bemutatasa
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- Csatoland6 dokumentumok
A palyazat beadasahoz a kévetkez6 dokumentumok feltoltése szitkséges, kérjlik, ezeket
csatolja a fellleten:

Egészségfejlesztési programterv - Az Egészségfejlesztési Iroda altal a 2017.
januar 1. - 2017. december 31. kdzotti id0szakban megvaldsitani tervezett szakmai
programot az 1/b. szamd melléklet szerinti szakmai szempontok
figyelembevételével szikséges kidolgozni. A formanyomtatvany az EPER-bdl
letolthetd.

Nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

Felhivijuk a figyelmet, hogy az Aht. 51. § (2) pontja alapjan az allamhdztartason kivdili
természetes személynek, jogi személynek és jogi személyiséggel nem rendelkezé mas
szervezetnek folydsitasra keriil6 koltségvetési tdmogatasbdl a koltségvetési tamogatasban
részesllo természetes személyt, jogi személyt, jogi személyiség nélklli mas szervezetet
terhel6 koztartozas osszegét a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan a
Kincstar visszatartja, és az allami adéhatdsag megfelel6 bevételi szamlajan jovairja.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartéjanak vagy az altala
fenntartott intézménynek az allami ado- és vamhatdsag adatszolgaltatdsa alapjan
kodztartozasa van, és a fenntartd el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet irdnyitd
szerv vezetdje a Kincstarnak - legkés6bb a koltségvetési tdmogatds fenntartd részére
torténd folydsitéasanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
otodik napig - ugy nyilatkozik, hogy a koztartozads levondsa a nem allami intézmény
fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatdsat sulyosan
veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a kéztartozas levonasa nélkul utalja
at a kedvezményezettnek. A kbdztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartokrél a
Kincstar a koltségvetési tamogatas folydsitasat koveté 6t napon belll értesiti a fejezetet
irdnyito szerv vezetGjét.

Tovabba felhivjuk figyelmét, hogy a Palydzdknak hozzad kell jarulniuk ahhoz, hogy a
Tamogatéaskezeld és a Magyar Allamkincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatérozott
személyes adatait kezelje, és azokrdl adatot szolgaltasson a Nemzeti Ado- és Vambhivatal
részére [igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addészam, addazonosito jel].

FIGYELEM! A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett palydzatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgdl, hogy
munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara
a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok”
menUpontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat.
A mentés funkcidk hatdsara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra
kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjel6lt adatmezOk stb. megfelelnek-e a
beallitott feltételeknek, Ugy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatdsara
hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen esetben kételezé hasznalni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az
ellen6rzés funkcidt, hogy elegendé ideje maradjon a szliikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6
lejartaig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet8ség, a Véglegesités gomb megnyomadsa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot
elklildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palydzat statusza automatikusan
.beérkezett” statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertl a Palyazo olvasatlan Gzenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.
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10. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozé feltételek,
elszamolhato6 koltségek

10.1. Tamogathato kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a program, a projekt megvalodsitasahoz
szlikséges koltségekre, beszerzésekre, ezen bellil az alabbiakra:

A- Miikodési kiadasok

Al- Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések

A2- Munkaaddkat terhelG jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add

A3- Dologi kiadasok

A3/1- anyagkoltség, készletbeszerzés

A3/2- szellemi tevékenységek koltségei, szakértdi, el6addi dija

A3/3- bérleti dijak

A3/4- rezsi jellegli kiadasok

A3/5- szallitasi, utazasi koltségek

A3/6- egyéb szolgaltatasok vasarlasa

A3/7- egyéb dologi kiadasok

A4- Végsl6 kedvezményezettnek tovabbitandd mikédési céld tdmogatas
(kivétel a |. Aht. 49.§, Avr.75.§ lebonyolitd szerv altal végzett feladat, ez
utobbi esetben e koltségsoron koltség nem szerepeltethet6)

B- Felhalmozasi kiadasok

B1- Beruhdzasok (immateridlis javak, targyi eszkdzok beszerzése)

B2- Felujitas (a beker. ért. részét képez6 valamennyi elismert ktg.-gel)
B3- Végs6 kedvezményezettnek tovabbitandé felhalmozasi céli tdmogatas
(kivétel: a LEBONYOLITO szerv altal végzett feladat - |. Aht. 49.§,
Avr.75.§ - ez utdbbi esetben e kdltségsoron koltség nem szerepeltethetd
C- Sajat toke rendezésére rendelkezésre bocsatott pénzeszkoz

A palyazé a program megvaldsitdsa soran a koéltségvetésbdl nyuljtott tdmogatds terhére a
szazezer forint értékhatart meghaladd értékli, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban kéthet. irdsban kétott szerz6désnek
mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is.

A1l - BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Ezen soron belll lehet tervezni minden, a projekt megvalodsitdsahoz kapcsolddd személyi
jellegl kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolodd egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol
fugglen, lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoléddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét példaul megbizasi dijat.

A2 - MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS HOZZAJARULASI ADO

A3 - DOLOGI KIADASOK

A Dologi kiadasok kozott lehet tervezni minden a program, projekt megvalositasahoz
kapcsolédé anyagkoéltség vagy szolgdltatas értékét. Ezen belll a kovetkez4 koltségek
tervezhetdek a koltségvetésben: anyagkoltség, készletbeszerzés; szellemi
tevékenységek koltségei, szakértoi, eloadoi dija; bérleti dijak; rezsi jellegi
kiadasok; szallitasi, utazasi koltségek; egyéb szolgaltatasok vasarlasa; egyéb
dologi kiadasok. A bérleti dijak a program, projekt megvalositdsaval, az
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intézmény/szervezet mUikodésével, palyazati programmal Osszefiiggol, az
intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz kapcsolddd szolgaltatasok koéltségei.

A szallitasi, utazasi koltségek alsoron lehet tervezni a palyazati programhoz kapcsolodo
utazasi, kikuldetési koltségek értékeit. A tervezés soran a NAV dltal kozzétett
lzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell
eljarni.

FIGYELEM! A projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a
Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idGszakban felmerilt, a program, projekt
megvaldsitasdhoz kapcsoldédd gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi
0sszeg felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatok Osszegei szamolhatdak el, azaz a
szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi
idészakhoz, a projekt megvaldsitdsahoz kell kapcsoldédniuk, és a szamviteli bizonylatok
pénzligyi teljesitésének (kifizetésének) az elszamolasi idészakon belldl meg kell térténnie.

A megbizasi dijak tervezésénél figyelembe kell venni az aldbbiakat:
= Az Avr. 51. § (2) bekezdése értelmében , A kdltségvetési szerv dllomanyaba tartozé
személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan dijazas munkakori
leirdsa szerint szamara elGirhatd feladatra nem fizethet6. (..)” Eszerint,
amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban allé személy
részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat tervezni.
= A munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.)
rendelkezései alapjan, a vezetd allasu munkavallalé csak abban az esetben kothet
megbizottként megbizasi szerzédést, ha a munkaszerzédésében ennek lehetésége
kifejezetten szerepel [lasd az Mt. 209. § (1) bekezdését, 211. § (1) bekezdését,
294. § (1) bekezdés f) pontjat]. Erre tekintettel, amennyiben a palyadzé szervezet
vezetéje Mt. hatdlya ald tartozik, a részére kifizetend6 megbizdsi dijat ezt
figyelembe véve lehet tervezni.
= Megbizasi dijak elszamolasdhoz - mind a dologi koltségek korében elszamolhatd
szamlas kifizetés, mind a személyi jellegl egyéb kifizetés esetén - sziikséges
megbizasi szerzédést kotni. Ennek soran kérjlik, fokozott gondossaggal jarjanak el,
kulonos tekintettel az aldbbi kovetelményekre:
= Megbizé csak a palydzé szervezet lehet, a megbizasi dij csak a megbizé
szervezet koltségvetése terhére egyenlithetd ki és a megbizd szervezet
nevében csak a palyazo szervezet képviseletére jogosult személy irhatja
ala a megbizasi szerz6dést.
» Az el6z6 pontban foglaltak figyelembe vételével megkotott megbizasi
szerz6désnek meg kell felelnie a Polgari Torvénykodnyvrol szélé 2013. évi
V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozé rendelkezéseinek.

FIGYELEM! Nem szamolhaté el az olyan tédmogatasi id6szakban felmerilt koltség,
melynek pénzligyi teljesitése nem tortént meg legkésébb az elszamolasi idoészak végéig.

A tamogatas terhére nem szamolhato el:
= alkohol- és dohanyaru;
= gépjarm(i-vasarlas;
» hasznalteszk6z vasarlas;
*» beruhazasi kiadasok (ingatlan, gépjarmi beszerzés);
» felljitasi kiadasok (ingatlan, gépjarm( felljitas koltsége);
* a palyazat el6készitésének koltségei (tanulmanyok, palyazatiras);
* jutalom (természetbeni pénzbeli), prémium;
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= a munkavallalé részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a munkaba
jaras koltségtéritése);

= késedelmi potlék, kotbér;

= birsagok, biintetések, pétdijak koltségei;

= egyéb pénzforgalmi koltségek (hatdron tali palyazék esetében, amennyiben
befogado szervezet kerilt megadasra elszamolhatd);

» folyamatos vallalkozéi szerz8dés alapjan feladat ellatasara felmerild koltségek;

= Onkéntes foglalkoztatott kdltségei;

= tanulmanyi vagy szocialis 6sztondij;

= civil szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak.

11. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypétlas

A Tamogataskezel6 ellendrzi a palyazatok érvényességét. A benyujtott, véglegesitett
palyazatokat a Tamogataskezeld internetes palyazatkezel6 rendszere automatikusan
iktatja, és palyazati azonositéval latja el.

A palyazat befogadasardl a Tamogataskezel6 a palyazat benyujtasat kovet6 hetedik napig
elektronikus befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy tovabbi érdemi
vizsgalat nélkill elutasitja a palyazatot.

A Tamogataskezel6 a palyazatok befogadasa soran az alabbiakat vizsgalja meg:

= a palyazé a Palyazati Kiirdsban meghatarozott hataridon belll nyujtotta be a
palyazatat;

* a palyazoé az EPER rendszerben nyujtotta be a palyazatat;

* az igényelt koltségvetési tdmogatds O0sszege nem haladja meg a maximalisan
igényelheté mértéket, és a tdAmogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirdsban
meghatarozott maximalis tdmogatasi intenzitast;

= a palyazo szervezet a Palyazati Kiirds 5.1 pontjdban meghatarozott lehetséges
tamogatast igényldi kdrbe tartozik.

Az alabbi esetekben a palyazat nem keriil befogadasra, és tovabbi érdemi
vizsgalat nélkil elutasitasra keriil:
*» a palyazé nem a Palyazati Kiirdsban meghatarozott hataridén belll nydjtotta be a
palyazatat;
= 3 palyadzd szervezet nem tartozik a Palyazati Kiirds 5.1 pontjaban meghatarozott
lehetséges tdmogatast igénylGi korbe;
= azigényelt koltségvetési tdmogatas 6sszege meghaladja a maximalisan igényelheto
mértéket, és a tamogatasi arany meghaladja a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tdmogatasi intenzitast;
= g palyazdé nem az EPER rendszerben nyujtotta be palyazatat.

Amennyiben a Tdmogataskezel6 a palyazat formai ellen6rzése sordan megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelové tehetd, Ugy a
palyazét hianypétlasra szélitja fol egy alkalommal.

A hianypétlasi felhivast a Tamogataskezel6 elektronikus Gton kiildi ki - EPER-ben
lizenetként, illetve a palyazo altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként -
a hianyossagok felsorolasaval, legfeljebb 8 napos hianypétiasi hataridé
megjelolésével.
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Az internetes palyazati adatlaphoz két6d6 hianypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el Ugy,
hogy a szukséges moddositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot,
legkésObb a hianypotlasra nyitva allé hatarid6 utolsé napjanak 23:59 érajaig.
Amennyiben a hidanypoétlds egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szélit fel (pl.
regisztraciés nyilatkozat megklldése), Ugy a Palyazénak a hianypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindslil az a hianypotlds, amely a hianypétlasi felhivasban
megjeldlt hataridén belll (a hataridé utolsd napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus Uton a
Tamogataskezeld internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu
melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypotlasi felhivasban megjeldlt hataridd utolsé napjan
postara adtak vagy eddig az id6pontig a Tamogataskezeld székhelyén személyesen
benyujtottak.

Amennyiben a Palyazé nem pétolta a hidnyossagokat a hianypétlasi felhivasban megjelolt
hataridére vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget,
Ugy a Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség
okanak megjelolésével elektronikus értesitést kiild a palyazénak.

12. A palyazatok elbiralasa

A  tdmogatast igényl6 szakmai programjat a Tamogatdé szakmailag illetékes
Népegészségiigyi FOosztalya vizsgalja meg. A palyazatokhoz kapcsolédd egyéb, a
tamogatdi okirat kibocsajtasahoz szikséges dokumentumokat a Tamogataskezeld
ellenérzi.

A Palyazé tudomasul veszi, hogy az altala benyujtott program kéltségvetésének részbeni
tamogatasardl is donthet a dontéshozo, ha a palyazat tervezett elszamolhatd kéltségei
kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhatd, nem szikséges a projekt
céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul magas, vagy az a rendelkezésre allé szabad
el6iranyzatra tekintettel csak ekként lenne tdmogathatd. A részbeni tdmogatasrol szold
dontés ellen kifogds nem nyujthatd be. Részbeni tamogatasrdl szoldo dontés esetén a
Palyazénak maddositott koltségtervet szitkséges benyujtania a Tamogataskezel részére az
errdl szél6 értesités keltétdl szamitott 7 napon beldl.

13. A Palyazodk dontést koveto kiértesitése

A dontést kovetéen a Tamogataskezel6 10 napon belll irdsbeli értesitést kiild a palyazat
elbiralasarol, és az eredményeket kozzéteszi. Az értesités tartalmazza a tédmogatasi
dontést, a palyazatban megjeloltnél alacsonyabb koéltségvetési tdmogatds biztositasa, a
koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek indokait, a
kedvezményezett altal teljesitends feltételeket és annak hataridejét, a tdamogatdi okirat
megkotésére a tamogatd altal megallapitott ésszer(i hataridore utalast és a kifogas
benyuljtasanak lehetéségét és maodjat.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.emet.gov.hu honlapon kerlilnek kozzétételre.

14. Tamogatoéi okirat

A Palyazénak az EPER rendszerben a jogszabalyok (Avr. 75. §-&ban felsorolt nyilatkozatok
és dokumentumok, illetve az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelmények igazolasat,
tovabba a Tamogato, illetve a Tamogataskezeld altal elbirt nyilatkozatok, dokumentumok
benyujtasat kell megtennie. A sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az
értesitésben megjel6lt hataridore kell megkuldenie.
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A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogatdi okirat
kiadasahoz szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére, vagy hianyos,
iletve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé6 hataridot, a
Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével hianypotlasra
szolitja fel.

Amennyiben az Aht. 50/A. § alapjan - és figyelembe véve az Avr. 84. §-anak (1)
bekezdésében felsorolt, a biztositék kikotésének mell6zésére lehetbséget add eseteket - a
tamogatdi okiratban el6irdsra keril, a Kedvezményezett a tamogatas, illetve - toébb
részletben torténd folyositds esetén - az els6 tdmogatasi részlet folydsitasat megel6z6en
koteles a Tamogataskezel6 rendelkezésére bocsatani az elGirt biztositékot. Biztositék a
Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd
- fizetési szamldjara vonatkozd, a Tamogataskezel6 javara szolo beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozd felhatalmazo nyilatkozata a pénzigyi fedezethidny miatt nem
teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba
allitasara vonatkozé rendelkezéssel egyiitt.

15. A tamogatéi okirat kiadasanak feltétele, benydjtandoé
dokumentumok

A tédmogatoi okirat kiadasahoz a Kedvezményezettnek az EPER rendszerben be Kkell
nylUjtania az aldbbiakban felsorolt dokumentumokat. A nyilatkozatok, dokumentumok
benyujtasanak hatarideje a tdmogatdi okirattal biztositott koltségvetési tdamogatds esetén
a tdmogatdi okirat kiadasdnak napja.

= Aldirasi cimpéldany - A Kedvezményezett szervezet nevében aldirdsra jogosult
személy vagy személyek pénzigyi intézmény altal igazolt, igyvéd altal ellenjegyzett
vagy ko6zjegyz06 altal hitelesitett alairas mintajat vagy az alairas minta kozjegyz6 altal
hitesitett masolata.

= A palyazo szervezet létezését igazold okirat - A szervezet |étesitl okiratanak vagy
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét igazold okiratanak eredeti
példanya (kllon6sen cégkivonat, hatalyos nyilvantartasi adatokrol szél6 igazolas vagy
kivonat) vagy hatdlyos Ilétesitd okiratdnak eredeti példanya (alapité okirat,
alapszabaly);

* Felhatalmazé levél - A kedvezményezett valamennyi - jogszabdly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd - fizetési szamlajara vonatkozd, a tdmogatd javara szold
beszedési megbizas benyujtdsara vonatkozd felhatalmazd nyilatkozata a pénziigyi
fedezethiany miatt nem teljesithets fizetési megbizas esetére.

FIGYELEM! Felhivjuk figyelmét, hogy a kovetkezdé dokumentum(ok) benyuljtasa postai
uton is szlikséges:

- Felhatalmazé levél/levelek
- Alairasi cimpéldany

A felhatalmazd levélben a felhatalmazas idétartamat, az aldbbiakat figyelembe véve
szlikséges kitolteni:
A felhatalmazas kezdete: az a nap, mikor a pénzintézetben aldirasra kertl a felhatalmazé
levél. A felhatalmazas véghatarideje: A tdmogatas felhasznalasi hataridejétdl szamitott 5
év + 60 nap. Tehat 2017. december 31-ig sz6lé tamogatasi véghataridé esetén, a
felhatalmazas véghatarideje: minimum 2023. marcius 01. napja.
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FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmét, hogy az Avr. 75. § (5) bekezdése alapjén a
kedvezményezett részérél az alabbi, benyujtandé dokumentumok kiallitasanak datuma a
tamogatasi igény benyujtasanak napjatél szamitott harminc napnal régebbi nem lehet:

- Aldirasi cimpéldany
- A szervezet létezését igazolé okirat
16. A tamogatoi okirat kiadasa elotti modositasi kérelem

A tamogatasrél szélé dontés rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Tamogataskezel6 felhivia a
Palyazét arra, hogy a Tamogatd hatarozatdnak megfeleléen moddositsa a palyazati
programjat. Ha a tdmogatott tevékenység 6sszkoltsége csdkken a tervezetthez képest, a
koltségvetési tamogatas 6sszegét az 6sszkoltség csokkenésének aranyaban csokkenteni
kell, tobb forras esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen. A Palyazd az igényelt és a
megitélt tdmogatasi O0sszeg aranyaval megegyezdéen modosithatja a program teljes
koltségvetését. A modositott palyazati programot jévahagyas céljabdl a Tamogataskezelo
részére a tdmogatdi okirat kiadasa el6tt be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos
madon. A tdmogatdi okirat kiadasara csak a Tamogato, a Tamogataskezeld altal elfogadott
madositasok esetén kerllhet sor.

Az e-palydzat moddositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az
alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetben, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomdgombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai ldthatdok a rendszerben, melyek atirdsaval készithet6 el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellenérzés] funkcidgomb segitségével a rendszer
altal is leellenérizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithets a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciordl azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositas
eredményérél az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése]
gomb segitségével lehet érteslilni, illetve a rendszerben klild6tt Gzenetben is.

17. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a 6. pont szerinti tdmogatasi idészakban felmertlt, a tdmogatott program,
projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd gazdasagi esemény koltségeihez nyujtott, vissza
nem téritend6 pénzbeli tdmogatas, melynek folyodsitasa egy 6sszegben torténik.

A Tamogataskezel6 a tamogatasi 6sszeget tdmogatdi okirat kiadasa és a folydsitashoz
szikséges valamennyi feltétel teljesiilése esetén utalja at. A tdmogatdi okirat kiadasara,
illetve a megitélt tdmogatas folydsitasara kizardlag abban az esetben kertilhet sor, ha a
Palyazati Kiirdsban meghatarozott forras Osszegének felhasznalasat a vonatkozo
jogszabalyok a Tdmogataskezel6 részére is lehetbvé teszik.

A tamogatas folydsitdsa a tdmogatdi okiratban meghatarozott idépontig, a Palyazati
Kiirasban meghatarozott forras terhére, banki utalas utjan kézvetlenil a Kedvezményezett
pénzforgalmi szamldjara, illetve amennyiben nincs sajat pénzforgalmi szamlaja, az altala
a palyazatban megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkllénitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az allamhaztartdson kivili természetes személy, jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet Palyazonak (Kedvezményezettnek)
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esedékessé valt és meg nem fizetett addtartozasa - ide nem értve a helyi adokat -, jarulék-
, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozésa) van, a kéztartozas dsszegét a
Magyar Allamkincstar visszatartja, melyrdl értesiti a Kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4)
bekezdés alapjan a visszatartds a Kedvezményezett tamogatdi okirat alapjan vallalt
kotelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartéjanak vagy az altala
fenntartott intézménynek az allami ado- és vamhatdsag adatszolgdltatdasa alapjan
koztartozasa van, és a fenntarto el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitd
szerv vezetdje a Kincstarnak - legkésébb a koltségvetési tdmogatas fenntartd részére
torténd folyodsitasanak jogszabdlyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
otodik napig - agy nyilatkozik, hogy a koéztartozas levonasa a nem allami intézmény
fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan
veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a kdztartozas levonasa nélkil utalja
at a kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartékrodl a
Kincstar a koltségvetési tdmogatas folydsitasat kovetd 6t napon belll értesiti a fejezetet
irdnyito szerv vezetGjét.

A Tamogatd iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szerv kedvezményezettek
esetében a Tdmogatd a tdAmogatas 6sszegét a tamogatdi okirat alairasat kéveté 30 napon
belll tdmogatasi el6legként elGirdanyzat atcsoportositassal, a kincstari finanszirozas rendje
szerint havi egyenl6 Utemezésben bocsatja a Kedvezményezett rendelkezésére.
A Kedvezményezett likviditdsi problémak felmerillése esetén kezdeményezheti az
idéaranyos havi Utemezetést6l eltéré folydsitast az ahhoz szikséges indoklassal
alatamasztott nyomtatvany Tamogataskezel6 részére torténd megklldésével, amely
alapjan a Témogatd az Avr. 130. § (4) bekezdése szerint intézkedik a Kincstar felé a
keretnyitasrol.

Mas fejezet iranyitasa ala tartozd koltségvetési szervezet kedvezményezettek esetében a
tamogatasi 6sszeg folydsitdsardl a TdAmogato, a mas fejezet iranyitasa ala tartozé nyertes
kozponti koltségvetési szerv, tovabba a nyertes koltségvetési szerv fejezetet iranyitd
szerve kdzott megkotésre keriiléo haromoldall fejezetek kdzotti megallapodasban foglaltak
az iranyadoak.

18. A tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

A Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tdmogatott program
megvaldsitdsa meghidsul, tartdés akadalyba Utkézik, a szerz6désben foglalt Gitemezéshez
képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely koérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 15. pontban leirtaknak megfeleléen.
A tamogatdi okirat csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tdmogathatd lett volna.

Moédositasi kérelem benyujtédsara legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmUlket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb
10%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott, a Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladd
mértékl eltérés esetén szerzddés-modositasi kérelmet kell benyudjtaniuk. Kérjik, hogy
modositasi kérelmiket a tdmogatasi okiratban megjel6lt hataridében nyujtsdk be! A
modositasi  kérelem benyljtasanak hatarideje a tamogatas felhasznalasanak
véghatarideje.

19. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése
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A Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy iddszakonként - amennyiben azt a
Tamogataskezel6 kezdeményezi - szakmai el6rehaladasi jelentést szlikséges kildeni a
Tamogataskezel6 altal meghatarozott tartalommal és formatumban.

A Kedvezményezettek a tamogatds felhasznaldasardl a tamogatéi okirat és a
gazdalkodasukra vonatkozo elGirasok szerint kotelesek szamot adni zaré szakmai
beszamold és pénzligyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzlgyi
elszamolas és a zardé szakmai beszamold csak egylttesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis
ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkil hianypétlast kild a Tamogataskezel6
a hidnyzé rész potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
tamogatdi okiratban foglalt keretek kozott kertlt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdemlGen bizonyitania kell a tamogatdi okirat szerinti
felhasznalasat.

A beszamolo6 beérkezésének hatarideje legkésébb: 2018. februar 28.

Az elszamolas megfelel6ségét a Tamogatd, valamint a Kedvezményezett zaré szakmai
beszamolojat az EMMI szakmailag illetékes Népegészségligyi Fbosztalya vizsgalja meg a
tamogatdi okirat szerint. A hianyossagok kijavitasara, poétlasara két alkalommal, 8
napos hataridovel a Tamogataskezelo felszélitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem
tud az elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell
utalni a tamogatdi okiratban meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonositd
kézlemény rovatban toérténd feltliintetésével. Ezzel egy idGben az 6sszegre vonatkozod
lemondo nyilatkozat eredeti példanyat is meg kell kildeni a Tamogataskezeld részére.

A beadott beszamolo elbirdlasra kerll, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:
a) a beszamold elfogadasa,

b) a beszamolé elutasitasa,

c) a beszdamold részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté az okirat szerinti teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget.

A beszamold elfogaddsa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarol.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget. Ennek esetei példaul a koévetkezék
(részletes szabalyozast a tdmogatoi okirat tartalmaz):

- a Kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kévetéen sem kulildétt be
zard szakmai beszamolot és/vagy pénzligyi elszamolast, vagy a hianypdtlasi hataridot
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett zaré szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamoldsa teljes
egészében elfogadhatatlan;

Elutasité dontés esetén sor keril a tdmogatoi okirattdl vald eldllasra. Ebben az esetben a
Tamogataskezell felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész) 6sszeget a
meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. Ilyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzlgyi
elszamolas mely tételei/Gsszegei, illetve zard szakmai beszamold mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva.
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19.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszdmolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatoi okiratban megjelélt
tamogatasi idoszakban felmerilt, a megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos
gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi 0sszeg felhasznalasat igazoldé szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) egy szamladsszesitén rogzitik az
EPER pénzligyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast és a szamladsszesitét az altalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVII.
torvény (a tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz6lé6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit
alatamasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését)
igazolod bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoléban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldodjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvalositdsat, a szamviteli bizonylatok altal
alatamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tdmogatdsi id6szakhoz, a szamviteli bizonylatok értékének pénziigyi teljesitését igazold
bizonylatok kelte a tdAmogatasi id6szakra vagy legkésdbb az elszamolasi idészakra essen.
Kerjlk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjakent csak egy adott
napot jel6ljon meg, és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kertlt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénzligyi elszamolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és Gsszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
19.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el, figyelembe
véve a 19.1. pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan
kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjuk, klUlonGsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szémszakilag is
megfeleléen van kitdltve. Kérjlik, hogy az aldabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlendl ellenGrizze atvételkor:

- a szamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és adészama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illetbleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SzJ, tovabbd mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;
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- az adéd alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- a szamla Osszesen értéke forintban.

Kerjlk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjakent csak egy adott
napot jel6ljén meg és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkodvetelik.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az ado aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). Illetdleg
az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék
értékesitése, szolgdltatds nyujtdsa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terileti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan
keril a szamlan szerepl6 koltség, raforditds besoroldsra az egyes koltségkategoéridakba,
ezért kérjuk, ellenbrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatdas megnevezését.

A pénzlgyi elszamolds részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a tdmogatdi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jel6lve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére
sz06l6 szamlak is elfogadhatok.

A Palyaz6o a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koéltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és - ha elbirasra kerilt - a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei k6zott nem veheto figyelembe.

19.1.2. A pénziigyi elszamolas részét képezo szamviteli bizonylatokkal
kapcsolatos kovetelmények

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl készilt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a
pénzligyi elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkez6 mddon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant G&sszeget
(ELSZAMOLASI ZARADEK)

- az elszdmolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetben le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a kévetkez6
szoveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, ezutdn a
fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairdsaval, bélyegzdvel és ddtummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa szlikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nhem szamolhato el, vagy a Palyazé nem
kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi
zaradéknak az elszamolasba beadllitott oOsszeget kell tartalmaznia. (Pl.:
Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez,
a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
bizonylatra, hogy 100 000 Ft van elszamolva a tdmogatas terhére.
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19.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszadmolasi zaradékkal
elldtott és hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
¢ ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfokdnyv, melyen szerepelnie kell a nyito- és zaré
egyenlegnek és csatolni kell az errél sz6lé nyilatkozatot.
o Id6szaki pénztarjelentés vagy napléfokdnyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat
kell benyujtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
¢ bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
¢ a Kedvezmeényezett altal eldallitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold eredeti bizonylatokat is a 19.1.2. pontban leirt
maodon kell ellatni az elszamolasi zaradékkal , majd az elszamolasi zaradékkal ellatott
eredeti bizonylatrél készilt fénymadsolatot hitelesiteni kell. (Amennyiben a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik kifizetéshez
kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzigyi beszamoldhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- a bizonylat sorszéama;

- a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;

- a pénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;

- a kifizetés id6pontja;

- a kifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairdsa.

19.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell bekiildeni papir

alapon:

e az EPER-b4l kinyomtatott szamlaosszesito a szervezet hivatalos képviselGje altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas részeként postai Gton kizardlag a
szamlaodsszesitét sziveskedjenek benydjtani, a Tamogataskezelé a bekiildott
szamladsszesité alapjan valasztja ki ellendrzésre a papir alapon benydjtando
szamviteli bizonylatokat, amelyrol a Kedvezményezetett értesiti.

A Tamogataskezel6 altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az aldbbi
dokumentumokat sziikséges megkildeni:
e az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata;
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
dologi vagy felhalmozasi kiaddsok esetén a kapcsolédd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

Nem kozponti fenntartasu Egészségfejlesztési Irodak tdmogatasa
EFIT-17 22. oldal



e Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata;

e a szervezet tulajdonaban Iév6 gépjarmd, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

e személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata;

e amennyiben a szdmldhoz megbizasi szerzddés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata;

A Palyazoé a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé
szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei k6zott nem veheto figyelembe.

19.1.5. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénzligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja
ki az elszamolashoz tartozé pénzligyi dokumentumok papiralapon torténd benyujtasat.

A pénzlgyi elszdmolds részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolds elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprél letéltheté Felhasznaloi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

19.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyadzatok” menlpont
kivalasztdsa utan a [Beszamolé beadasa] nyomogomb haszndlataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott mddon. A beklldétt szakmai beszamold ellen6rzése
kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a
beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthetd-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak koriilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyadzo a tdmogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a tdmogatdi okirat részletezettekhez
képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyuld hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtértént), elegendd a
tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas
hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszamolo részét képezhetik: kiadvanyok,
fényképek, meghivok, jelenléti iv, stb.)

19.3. Az elszamolas részeként bekiildendo:

» Szakmai beszamoloé
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A Kedvezményezett zard szakmai beszamoldjat az EMMI szakmailag illetékes
Népegészségigyi Fbosztalya vizsgalja.

= Pénziigyi elszamolas
A Tamogataskezel6 a tamogatdi okiratban meghatarozottak szerint ellen6rzi a
pénzligyi feladatok teljesitését a Kedvezményezettek altal benyujtott pénzligyi
elszamolasok alapjan.

19.4. Egyéb ellendrzések

Tamogato, a Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott
szervek (kilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatds jogszerl felhasznalasanak
ellenGrzése céljabol a projekt megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos
ellenGrzésére.

A Kedvezményezett az ellenGrzések soran koteles egylittmikédni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kdvetd 5 éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Grzésére kijeldlt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltéré helyen
a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a Tdmogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt - a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk
alkalmazasara

20. Kifogas

20.1.Az Avr. 102/D. § (1) bekezdése értelmében az allamhaztartason Kkiviili
kedvezményezettnek palyazati Uton biztositott koltségvetési tamogatas esetén a
tamogatas igényléje vagy a kedvezményezett a Tamogataskezelonél (mint lebonyolito
szerv) kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara,
a tamogatéi okiratok kiadadsara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tadmogatds folyodsitasara, visszakovetelésére  vonatkozd  eljaras
jogszabalysérto, a palyazati kiirasba vagy a tamogatoéi okiratba litkozik.

20.2.A tamogatdéi dontésre vonatkozéan nem Ilehet benydjtani kifogast,
fellebbezést, amennyiben az nem jogszabalysérté, nem litkozik a palyazati
kiirasba.

20.3.Az Avr. 102/D. § (2) bekezdése értelmében nem nyujthaté be kifogds az olyan
dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a
tamogatas igényl6jére, illetve a kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget
kozvetlenll nem allapit meg.

20.4.Az Avr. 102/D. § (3) bekezdése értelmében a kifogds benyujtaséra a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolédéan megallapitott hataridén belill, ennek
hianyaban az arrdl valdé tudomasszerzést6l szamitott tiz napon belil, de legkésGbb az
annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon belll, irasban van lehet6ség. A kifogas
benyujtasara nyitva allé6 hatarid6 elmulasztdsa miatt igazoldsi kérelem benyujtasanak
helye nincs.

20.5.Az Avr. 102/D. § (4) bekezdése értelmében a kifogas tartalmazza

a) a kifogast tevl nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevd képvisel6je nevét;
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b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi okirat, tdmogatasi szerzddés
azonositasahoz szikséges adatokat;

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

d) a kifogas alapjaul szolgaldé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését,
és

e) nem elektronikus Uton torténé kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

(5) Erdemi vizsgalat nélkil a fejezetet irdnyitd szerv - az elutasitds indokainak
megjeldlésével - elutasitja a kifogast, ha

a) azt hataridon tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el6,

c) az a korabbival azonos tartalmu,

d) a kifogas nem tartalmazza a (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyUjtottak be,

f) a kifogas benyujtédsanak nincs helye,

g) a kifogds kizaroélag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhaté.

Az (5a) bekezdése értelmében a Tamogatdskezel6 (mint lebonyolité szerv) - ha a
kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet
megszlntetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a fejezetet
irdnyité szervnek.

20.6.Az Avr. 102/D. § (6) bekezdése értelmében, ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsnak
nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételétdl szamitott harminc
napon belll érdemben elbiradlja.

Az elbirdlas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithato,
- a fejezetet iranyitd szerv vezet6je kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal
érintett eljarasban részt vett.

20.7.Az Avr. 102/D. § (7) bekezdése értelmében, ha a kifogas alapos, a fejezetet irdnyitd
szerv elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez szitkséges intézkedést,
egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitas indokainak

,,,,,

20.8.Az Avr. 102/D. § (8) bekezdése értelmében a kifogas targyaban hozott déntés ellen
tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

21. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Gsszeg
egészérdl vagy egy részér6l valdo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
menlpontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letolthet6 iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesul azzal,
hogy a tdmogatasi O0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, Ugy a beszamolodval egyitt kell beklldeni a lemondast és visszautalni a
lemondott dsszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a
visszautalasrdl szo6l6 terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.
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22, Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél tamogatdi okirat szerinti
megvaldsulasat kovetéen - a megvaldsitasardl szélé szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzligyi elszamolas alapjan
torténik. A palydzati program lezarasanak tényér6l a Tamogataskezel6 értesiti a
Kedvezményezettet.

23. Adatmodositas

Amennyiben a tdmogatoi okirat kiadasat kévetéen a Kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll
koteles a Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok
megkildésével egyidejlleg.

24. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacidés onrendelkezési
jogrdl és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info
tv.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak (k6zérdek(- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igényld azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- Klulénleges adat;

- Uzleti titok;

- Mindsitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a koOzérdek(i adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlld6ézési vagy
blinmegel6zési, kornyezet- vagy természetvédelmi, kdzponti pénzligyi vagy devizapolitikai
érdekbdl, kullgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra, szellemi
tulajdonhoz f(iz6d6 jogra, birdsagi vagy koOzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.
Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai Uton
eljuttatni.

25. A Palyazati Kiirasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazd: amennyiben a Palyazati Kiirds masként nem rendelkezik, a tdmogatast
palyazati Uton igényl6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélklli egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek ko6zossége.

b) Kedvezményezett: az elbiranyzatbdl részesild kérelmezd, Palyazo vagy egyéb - a
kotelezettségvallaldas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az
el6iranyzat terhére folyositott tdmogatas végso felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazo(k)nak
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallald szervezet a
Palyazo altal a palyazatban megjel6lt, a palyazati program végrehajtasara, a
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tamogatas Palyazd altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallald
jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé pénzforgalmi szamlaval nem rendelkez6é Palyazéonak
pénzforgalmi szamlaval rendelkez6 szervezetet kell megjel6ini a palyazatban,
aki/amely a tdmogatdasi 6sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nallé
pénzforgalmi szamlaval nem rendelkez6 Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelGs szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti
(pl.: Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

f) Tamogataskezel§: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi
és pénzlgyi megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 (Tamogataskezeld).

g) Internetes palyazatkezelS rendszer: a palyazatkezel6 altal lizemeltetett Internet-
alapu palyazatkezeld informacidés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttm(ikodési Rendszer, EPER).

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Kiirdasban a tamogatas
igénybe vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és
annak koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren
keresztil érkezik a Tdmogatdskezel6hoz.

i) Tamogatasiidészak: a Palyazati Kiirds 6. pontjaban és jelen utmutatd 6. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a
palyazati programot megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint
meghatarozott iddészakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli
onrész. Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas kozponti alrendszerébdl
kapott mas koltségvetési tdmogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsilé szervezetnek a részben eurdpai unios forrasbol
finanszirozott projektek megvaldsitdsahoz nyujtott 6neré tdmogatast (Avr. 75. §).

k) Elektronikus értesités: a Tdmogataskezel6 altal az EPER-en (izenetként, illetve a
Palyazé altal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél
atjan torténd értesités. Az e-mailben kikuldott értesités célba érkezését nem
tudjuk garantalni.

) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a
formai ellenGrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem
tett érvényességi megallapitast, viszont hidnypétlasra eddig még biztosan nem
volt szlikség.

m) A pélydzat ,Ervényes” stdtusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a
formai ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

n) A pdlyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a
formai ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast; a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.
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26. Egyéb tudnivalok

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiket, hogy az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt
a www.eper.hu honlap Dokumentumok menlpontjdban megtalalhaté Felhasznaldi
kézikdnyv.

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidékat a www.emet.gov.hu honlapon, e-mailben,
levélben, telefonon kaphat a TdAmogataskezel6 az alabbi elérhet6ségein:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo

Postacim: 1387 Budapest, Pf. 1466.
Ggyfélszolgalati elérhetdségeken:
telefon: 795-2649
e-mail: zsofia.szaszfalvi@emet.gov.hu
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