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A Palyazati Kiirasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

Palyazd: amennyiben a Palyazati Kiirds masként nem rendelkezik, a tdmogatast
palyazati Uton igényl6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélklli egyéb jogalany, természetes személy, illetve
személyek kozossége.

Kedvezményezett: az elbiranyzatbdl részesil6 kérelmezg6, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsé kedvezményezett az
el6iranyzat terhére folyositott tdmogatas végso felhasznaldja.

Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem rendelkez6  Palyazé(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a
Palyazé altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a
tdmogatas Palyazo altali felhaszndldsara és elszamolasara kotelezettséget vallald
jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6nallé pénzforgalmi szamlaval nem rendelkezd Palyazénak
pénzforgalmi szamlaval rendelkezd szervezetet kell megjelélni a palyazatban,
aki/amely a tdmogatasi 6sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nallo
pénzforgalmi szamlaval nem rendelkez6 kedvezményezett részére biztositja.

Tamogatd: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelGs szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti
(pl.: Emberi Er6forrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabdly vagy a tdamogatdval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi
és pénzlgyi megvalositdsat ellenérz6 szerv, azaz az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: Tamogataskezeld).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal lizemeltetett Internet-
alapu palyazatkezel6é informaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttm(ikodési Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legaldbb a Palyazati Kiirdsban a tdmogatas
igénybe vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és
annak koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren
keresztll érkezik a TdAmogataskezel6hoz.

Tamogatasi id6szak: a Palyazati Kiirds 7. pontjaban és jelen Gtmutaté 6. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a
palyazati programot megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint
meghatarozott idészakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forrds: sajat forras a Palyazd altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli
onrész. Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas kézponti alrendszerébdl
kapott mas koltségvetési tdmogatds, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének minGsulé szervezetnek a részben eurdpai unidés forrasbdl
finanszirozott projektek megvaldsitdsahoz nydjtott ©6nerd tamogatast (az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.) (a
tovabbiakban: Avr.) 75. §).

Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en lUzenetként, illetve a
Palyazo altal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél
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atjan torténd értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem
tudjuk garantalni.

I) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a
formai ellenGrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem
tett érvényességi megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem
volt szlikség.

m) A palydzat ,Ervényes” stdtusza: A palydzat beérkezett a kezelGszervezethez, a
formai ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

n) A palydzat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a
formai ellen6rzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast; a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

2. A palyazat benyajtasanak hatarideje
A palyazat az elektronikus palyazatkezelS rendszerben vald véglegesitésének hatarideje:
2018. november 9. (,,23:59")

Hataridében benyuljtottnak mindsil az a palyazat, amely az elektronikus palyazatkezelGi
rendszerben véglegesitésre kerilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriltek
véglegesitésre (statusza ,kitoltés alatt” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti
benyujtott palyazatnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi ellenérzésnek sem veti
ala. Az elektronikus palyazatkezeldi rendszer felilete a benyuijtasi hataridét kovetden
lezarasra keril, igy ezt kovetGen palyazatot feltolteni és véglegesiteni nem lehet.

Az Avr. 66. § (3) bekezdése alapjan a pdlydzat beaddsara harminc nap &ll
rendelkezésre, ezutan a palyazatot az EPER rendszerben véglegesiteni nem lehet. Kérjik,
palyazatat - a miel6bbi feldolgozas érdekében — minél hamarabb, lehetbleg 14 napon belll
feltdlteni sziveskedjen.

FIGYELEM!

A kapcsolattartas és az informaciéaramlas segitése érdekében a palyazat benyujtasakor a
palyazattal kapcsolatos teenddket végz6 személy e-mail cimének és telefonszamanak
megadasa szlikséges. Javasolt tobb elérhet6ség megadasa is.

FIGYELEM! Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre, a TAmogataskezeld
nem tekinti benyujtott palyazatnak és formai ellendrzésnek sem veti ala.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo6 feltételek

A levonhat¢ altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell
az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A palyazati program
koltsegvetesét, kulondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen
a palyadzéra vonatkozd AFA elszdmoldsi szabdlyoknak. Az Avr 93. § alapjan a
kedvezményezett kizdrdlag a tamogatott tevékenység id6tartama alatt felmerilt
koltségeket szerepeltetheti a részbeszamoldban, beszamoldban.

A beszamoldhoz csatolni kell a beszamol¢ altal érintett idészakban felmertlt, a tdmogatott
tevékenység megvalodsitasahoz kapcsolddd koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrol
készitett szamladsszesitdt. Az sszesitd tartalmazza az elszdmolas részét képezd, koltséget
igazold szamviteli bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kllonGésen szamla, bérkifizetési
Osszesitd, szamlakivonat), a kidllitdsanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi
esemény rovid leirdsat, nettd 6sszegét, bruttd 6sszegét, a tamogatas terhére elszamolt
O0sszeget, a szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, addszamat, a pénzlgyi teljesités
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idopontjat, valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy alairasat.

A szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi
idészakhoz, a program megvaldsitasahoz kell kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok
pénzligyi teljesitésének (kifizetésének) a tdmogatasi id6szakon bellil, de legkésGbb az
elszamolasi id6szak végéig meg kell térténnie.

FIGYELEM! A palyazatban csak a tamogatasi idészakban felmerilt, a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tdmogatasi
0sszeg felhasznalasat igazoldé szamviteli bizonylatok Osszegei szamolhatdak el, melyek
pénzligyi teljesitése (kifizetése) legkés6bb a tamogatasi idészak zard datumaig és
megtorténik. Ez alél egyetlen kivételt képez a miikodési kiadasokhoz kapcsolodo
2018. december havi rezsikoltség, ebben az esetben a teljesités véghatarideje:
2019. januar 31.

4. A palyazaton elszamolhato koltségek

A felhivas keretében az Egészségfejlesztési Iroddak miikodési koltsége, valamint a 2018.
évben megvaldsitandé szakmai feladatok koltsége szamolhato el.

A palyazaton tamogathat6 szakmai tevékenységek kore a Palyazati Kiiras 5. pontjaban
foglaltak.

Az EMMI jogosult tovabbi, népegészségligyi szakpolitikai programba illeszked6

tevékenységek el6irdsara, amit az Egészségfejlesztési Iroddknak kotelez6 végrehajtani.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

A palyazatot kizarolag elektronikus Uton lehet benyujtani az EPER oldalon keresztl.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy jelen palyazati kiiras tekintetében a
hivatalos és els6dleges kommunikaciés csatorna az EPER. Minden palyazattal
kapcsolatos Uzenetet elkiild a Tamogataskezel6 az EPER-ben, mely tovabbitasra keril a
regisztracidban megadott e-mail cimre is, azonban a regisztracié soran On &ltal megadott
e-mail cimre az Gzenet kézbesitése bizonytalan. Palyazatdnak nyomon kovetése, illetve az
el6irt hatarid6k betartasa érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje a fontos
informacidkat tartalmazé lizeneteket, melyek els6ként EPER-ben az ,olvasatlan” fiilre
keriilnek.

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tdmogatottsagl program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

A pdlyazat benyujtasara jogosultakat a Palyazati Kiirds 6.1. pontja tartalmazza.
5.1. Palyazati dokumentacioé
A Palyazati Kiirds és a Palydzati Utmutatd megijelenik a Témogataskezelé honlapjan,

amelyeknek cime:
www.emet.gov.hu

A Palyazati Kiirds és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egylitt képezi
a palyazati dokumentaciét, egyltt tartalmazzdk a palydzashoz szlikséges Osszes
feltételeket.

5.2. Belépés az EPER rendszerbe

Regisztralni egyszer szikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztracioval a Palyazo
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Témogataskezel§ altal kezelt hazai
palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).
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A szervezet korabbi - tavalyi - regisztracidjardl informaciét a ,Regisztracio kereso
funkcié segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felhasznaldénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellen6rizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak moddositasa sziikséges az EPER-ben, kérjlik, végezze
el a modositadsokat, majd a Regisztracidés Nyilatkozat mddositott példanyat sziveskedjen
eljuttatni a Tdmogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszd” menipontot.

5.2.1. Kotelez6 regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a palyazdé Uj partnerként regisztradl vagy a korabban regisztralt adataiban
valtozas torténik, koteles a Tamogataskezelonek benyGjtani az EPER-bOI
kinyomtathaté ,,Regisztracios Nyilatkozat”-nak egy - a szervezet képviseldje altal
alairt - eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt)
példanyban kell bekilildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1387 Budapest,
Postafiok 1466.). Kérjlk, a boritékon feltétlentl tintesse fel a palyazati kiiras kodjat (EFIT-
18).

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, lépjen be a rendszerbe, valassza a
~Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A
nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” menipontban). A szervezet székhelyét nem kell itt megadni, csak
a székhelytdl eltérd, bejelentett egyéb telephelyeket. Fontos, hogy telephely megadasa
esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szdlo NAV
bejelenté masolatat is, vagy - torzskonyvi szervek esetében - a térzskonyvi kivonatot vagy
bejelenté masolatot is.

A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elsoként beadott
internetes palyazat beadasi hataridejét koveto els6 munkanapjan kell postai Gton
benyujtani a Tamogataskezelonek.

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat ellendrzése

A bekildott regisztraciés nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és
iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben az On altal
kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezeld
szamara a nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az lUzenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas mlivelet elvégzését nem korldtozza ez a
figyelmeztetés.

5.3. A PALYAZAT ELKESZITESE

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoriak” menilpontra kattintva
megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A kategdéria megjeldlése utan a ,Megtekintés
és Uj palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria
alapadatait, és megkezdheti (j palyazat benyujtasat. A regisztracids eljarashoz hasonléan
itt is a baloldalon un. lapozo-fllleket taldl, amelyeken végig haladva téltheti ki a
programdrlapot. Bizonyos adatmezd6ket, példaul az alapadatok, pénzligyi adatok mezGket,
az EPER automatikusan tolti a Palyazé altal korabban megadott adatok és beépitett
képletek segitségével.

e Alapadatok

e Szamlatulajdonos adatok

e Projektadatok

e Pénzigyi adatok
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Informacios adatok
Koltségvetés ( a projekt részletes koltségvetése)
A palyazati (irlap adatai
A palyazati (irlap adatai
- A tdmogatast igényl6 adatai
- A tdmogatas alapadatai
- A program bemutatasa
- Csatolandé dokumentumok
- Nyilatkozatok
- AFA-nyilatkozat
- Altaldnos nyilatkozatok
- Nyilatkozat 6sszeférhetetlenségrél
- Specialis nyilatkozatok

5.4. PROJEKTADATOK

Projektcim: a palyazati projekt egyedi elnevezése.

A tamogatas felhasznalasanak kezdé és végso idépontja: 2018. januar 1. - 2018.
december 31.

Megvalésulas helye: a projekt legjellemz6bb orszag és telepilésadatat kell megadni.
Tébb megvaldsitasi helyszin esetén a megvalositasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltintetni, ahol a tdmogatds 6sszegének felhasznalasa a legnagyobb mértékd.
Kapcsolattarté személy neve és telefonszama: Kérjiuk, palyazattal kapcsolatos
teendOket végz6 személy adataival toltsék ki a mezbket, a kapcsolattartas és az
informacidéaramlas segitése érdekében.

5.5. KOLTSEGVETES

A projekt koltségvetési adatainak feltoltése. A koltségvetés Ggynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyet betiitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.
Fésornak nevezzik példaul a Mikodési kiadasok sort (jelolése ,,A”), melynek egyik alsora
a A2- Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé (jelolése példaul: ,A2").
Az 6sszegz0 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése nem lehetséges (pl. ,A” jeldlésl M(ikodési
kiadasok 6sszesen), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki.

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a projekt megvaldsitasahoz szlikséges
mikodési koltségekre, ezen belil az aladbbiakra:

A- Miikodési kiadasok

A1l- Bérkoltség, egyéb személyi jellegli kifizetések

A2- Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado
A3- Dologi kiadasok

A3/1- anyagkoltség, készletbeszerzés

A3/2- szellemi tevékenységek koltségei, szakértdi, el6adoi dija
A3/3- bérleti dijak

A3/4- rezsi jellegli kiadasok

A3/5- szallitasi, utazasi koltségek

A3/6- egyéb szolgaltatasok vasarlasa

A3/7- egyéb dologi kiadasok

B- Felhalmozasi kiadasok

B1- Beruhazasok (immaterialis javak, targyi eszkozok beszerzése)
B2- Felljitas (a bekeriilési érték részét képez6 valamennyi elismert
koltséggel)
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A palyazoé a program megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas terhére a
szazezer forint értékhatart meghalad6o érték(i, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban koéthet. frdsban kotott szerz6désnek
mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is.

Kérjilk a koltségvetési tételek részletezésénél a tételek alabontasat minden
koltség esetében. A palyazat elbiralasahoz minden esetben sziikséges, hogy
lathato legyen, mibol teviédik ossze a feltiintetett 6sszeg.

A1l - BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Ezen soron bellil lehet tervezni minden, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd személyi
jellegl kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolddd egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol
fugglGen, lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsoléddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét példaul megbizasi dijat.

A megbizasi dijak tervezésénél figyelembe kell venni az alabbiakat:

= Az Avr. 51. § (2) bekezdése értelmében ,A koltségvetési szerv dlloménydaba tartozé
személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazds munkakori
leirdsa szerint szamara el6irhatd feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint,
amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy
részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat tervezni.

* A munka toérvénykonyvérdl szoldo 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.)
rendelkezései alapjan, a vezetd allasi munkavallalé csak abban az esetben kothet
megbizottként megbizasi szerz6dést, ha a munkaszerzédésében ennek lehetbsége
kifejezetten szerepel [lasd az Mt. 209. § (1) bekezdését, 211. § (1) bekezdését,
294. § (1) bekezdés f) pontjat]. Erre tekintettel, amennyiben a palyadz6 szervezet
vezetéje Mt. hatdlya ald tartozik, a részére kifizetend6 megbizdsi dijat ezt
figyelembe véve lehet tervezni.

= Megbizasi dijak elszamolasdhoz - mind a dologi koltségek koérében elszamolhatd
szamlas kifizetés, mind a személyi jellegli egyéb kifizetés esetén - szlikséges
megbizasi szerzédést kotni. Ennek soran kérjlik, fokozott gondossaggal jarjanak el,
kilonos tekintettel az alabbi kovetelményekre:

» Megbizd csak a palyadzé szervezet lehet, a megbizasi dij csak a megbizo
szervezet koltségvetése terhére egyenlithet6 ki és a megbizd szervezet
nevében csak a palyazd szervezet képviseletére jogosult személy irhatja
ald a megbizasi szerz6dést.

= Az el6z6 pontban foglaltak figyelembe vételével megkotott megbizasi
szerz6désnek meg kell felelnie a Polgari Torvénykonyvrol sz6lé 2013. évi
V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozé rendelkezéseinek.

- Munkaba jaras téritése: Munkavallaldé munkaltaté altali munkaba jaras
tamogatdsanak jogszabaly altal el6irt mértéke. A Mt. szerinti dolgozdknak és a
kozalkalmazottaknak a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szold
39/2010 (II. 26.) Korm. rendelet rendelkezik az utazasi koltségtérités
elszdmolhatésagarol. A dolgozék abban az idészakban, melyrél az EFIT-es
szerzodésiik szol, igénybe vehetik a kozosségi kozlekedési lehetoségeket, és
az egyéni utazasi megoldasokat is a fentiekben leirtak alapjan. Feltétele, hogy
utazasuk kizardolag az EFIT-es szerzodésiik érdekében torténik, és palyazéval
nincs mas fennallo foglalkoztatasi jogviszonyuk, melyet a munkakori
leirasukkal igazolhatnak. Az egészségfejlesztési iroda 0Osszes (szerz6déses,
megbizasi és mas jogviszony) a megbizasi jogviszony) dolgozéjanak mind a
szerz6déseknek, mind a munkakoéri leirdsoknak egyértelm(ien tartalmaznia kell, hogy

Nem kozponti fenntartasu Egészségfejlesztési Irodak tdmogatasa
EFIT-18 8. oldal



a munkafeladatai erre a tamogatasra, az egészségfejlesztési iroda miikodésére,
céljainak megvaldsitasara vonatkoznak.

- Cafeteria: A személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVII. torvény (a
tovabbiakban: Szja tv.) szerint, Ugy, hogy a cafateria bels6 szabalyzata kitér az
egészségfejlesztési irodara, mint kiilon allé6 szervezeti egységre, az iroda
dolgozéira.

- Kikiildetés: Elszamolhatd kéltség a kiklldetésnek mingésuilé utazas (Szja tv. 3. § 11.
pont; 7.8 (1) bek. g) és r) pontok)

A2 - MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS HOZZAJARULASI ADO

A3 - DOLOGI KIADASOK
A Dologi kiadasok kozott lehet tervezni minden a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédé anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen belll a kovetkez6 koltségek
tervezhetbek a koltségvetésben: anyagkoltség, készletbeszerzés; szakértoi, el6adoi dija;
bérleti dijak; rezsi jellegl kiadasok; szallitdsi, utazasi koltségek; egyéb szolgaltatasok
vasarlasa; egyéb dologi kiadasok. A bérleti dijak a program, projekt megvaldsitasaval, az
intézmény/szervezet mukoddésével, palyazati programmal Osszefliggo, az
intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz kapcsolddo szolgaltatasok kéltségei.

A szadllitasi, utazasi koltségek alsoron lehet tervezni a palyazati programhoz kapcsolodo

utazasi, kikuldetési koltségek értékeit. A tervezés soran a NAV altal kozzétett

lzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell
eljarni.

e Csoportvezet6i dij 25.000 Ft / éra koéltségben maximalizaléodhat.

e Az egészségligyi szlirés a fejezeti kezelésl eldiranyzaton rendelkezésre all6 forras
felhasznalasi céljaval nem illeszkedik, jelen palyazati tdamogatas a szlirbvizsgalatok
esetében a mozgdsitasra fordithato.

e Eldaddi dij tekintetében (a nagyobb tavolsagbdl, médiabdl ismert személyiség esetében
is) a tdamogatasi keretbdl torténd finanszirozasa max.100.000 Ft + utazasi koltség
arban lehetséges. Fennmaradé koltségrész esetén természetesen a fenntartd onerével
kiegészitheti a programot.

FIGYELEM! A projekt végrehajtdsa soran a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzések esetén a
kedvezményezett koteles betartani a kdzbeszerzési torvény elbirasait.

Kérjik, minden kifizetés kapcsan lGgyeljenek a jogszabalyi el6irdasnak valé megfelelésre. A
Tamogataskezel6 a beszamolo ellendrzésekor barmilyen vonatkozo iratot bekérhet.

FIGYELEM! Nem szamolhaté el az olyan tédmogatasi id6szakban felmerilt koltség,
melynek pénziigyi teljesitése nem tortént meg legkésébb az elszamolasi idészak végéig,
valamint a Palyazati Kiirds 11.3. pontjaban rogzitett tételek sem.

5.6.A PROGRAMURLAPOK KITOLTESE

e A tdmogatas alapadatai

- A folyositasra kijelolt szamlaszam”: Kérjluk, ellen6rizzék le, hogy a helyes
szamot vezették be az adatmezO6be, a tamogatasi 6sszeg utaldsa az itt megadott
szamlaszamra térténik.

- Az igény targyaban elnyert tamogatasok” pontnal kérjik, rogzitsék a 2017.
évi EFIT-17 nyertes palyazatot (is), az egyedi palydzati azonositészam
feltintetésével!

e A program bemutatasa
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- A megvaldsitani kivant program adatai: tervezett kezd6 id6pont: 2018.01.01.;
tervezett befejez6 idépont: 2018.12.31.

- A program bemutatdsa fulén sziikséges megnevezni a szakmai programokat
minden altipus esetében. A tevékenységeket a programterv EXCEL tablazat
kitoltésével megegyezden sziikséges megadni.

e Csatolanddé dokumentumok: Az Egészségfejlesztési Iroda altal 2018. évi szakmai
programterve, az EPER-bél letolthet6 EXCEL sablonfajl kitoltésével. Az
elkészitett tablazatot ezen a fulon tudjak feltdlteni. A sablonfajl, valamint az dsszes
szilkséges formanyomtatvany - belépve az EPER-be, az EFIT-18 kategériat
kivalasztva, a LETOLTHETO DOKUMENTUMOK fiilre kattintva elérhetd.

Figyelem! A palyazat elkészitését a beadasi hatarido lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy
munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara
a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeril a ,Megkezdett palyazatok”
menlpontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat.
A mentés funkcidk hatdsara tartalmi ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra
kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezék stb. megfelelnek-e a
beallitott feltételeknek, Ugy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az
ellen6rzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridd
lejartdig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehetGség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot
elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan
~beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan Gzenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

6. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypétlas

A benyuijtott, véglegesitett palyazatokat a Tamogataskezel6 internetes palyazatkezel6
rendszere automatikusan iktatja, és palyazati azonositoval latja el.

A Tamogataskezel6 a palyazatok érvényességét a Palyazati Kiirds 12. pontja alapjan
ellenérzi.

Amennyiben a Tdmogataskezel6 a palyazat formai ellen6rzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelové tehetd, Ugy a
palyazoét hianypdtlasra szdlitja fol egy alkalommal.

A hianypétlasi felhivast a Tamogataskezel6 elektronikus Gton kiildi ki — EPER-ben
Uzenetként, illetve a palyazé altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként - a
hidanyossagok felsorolasaval, legfeljebb 8 napos hianypétlasi hataridé megjeldlésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6d6 hianypotlast a Palyazd az EPER-ben végzi el gy,
hogy a szikséges mddositdsok végrehajtdsa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot,
legkésObb a hianypotlasra nyitva allo hatarid6 utolsé napjanak 23:59 6rajaig.
Amennyiben a hidnypdtlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl.
regisztracidés nyilatkozat megklldése), Ugy a Palyazénak a hianypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsll az a hidnypotlds, amely a hidnypétlasi felhivasban

7.7
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Tamogataskezell internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu
melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypotlasi felhivasban megjeldlt hataridd utolsé napjan
postdra adtak, vagy az idGpontig a Tamogataskezel6 székhelyén személyesen
benyujtottak.

7. A palyazatok elbiralasa

A tdmogatast igényl6 szakmai programjanak elbiradlasa a Palyazati Kiirds 13. pontjaban
foglaltaknak megfeleléen torténik.

8. Kihirdetés, kozzététel

A benyujtott palyazatokrdél a Tamogaté dont. A Tdmogataskezel6 a nyertes palyazok listajat
a dontés kézhezvételét kdovetéen a www.emet.gov.hu internetes honlapjan kozzéteszi, e-
mailben tajékoztatja a palyazokat a Palyazati Kiirds 14. pontjaban foglaltak szerint.

9. Tamogatoi okirat kiadasa

A Palyazdénak az EPER rendszerben a jogszabalyok (Avr. 75. §-aban felsorolt nyilatkozatok
és dokumentumok, illetve az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelmények igazoldsat, tovabba a
Tamogatd, illetve a Tamogataskezel6 altal el6irt nyilatkozatok, dokumentumok
benyu(jtasat kell megtennie.

A Tamogataskezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogatodi okirat
kiadasahoz szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére, vagy hianyos,
iletve a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a
Tamogataskezel6 a kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével hianypétlasra
szolitja fel.

9.1. A tamogatoi okirat kiadasahoz benyudjtandé dokumentumok
A tdmogatdi okirat kiadasdhoz az aldbbiakban felsorolt dokumentumok sziikségesek:

- Alairasi cimpéldany - A kedvezményezett szervezet nevében aldirasra jogosult

személy vagy személyek pénzigyi intézmény altal igazolt, Ugyvéd altal
ellenjegyzett vagy kozjegyz6 altal hitelesitett aldirds mintdjat vagy az aldirds minta
kozjegyz6 altal hitesitett masolata.
Az Avr. 75. § (3a) bekezdése alapjén, amennyiben a kedvezményezett hdrom éven
beliil mar nyujtott be a Tamogataskezel6héz alairasi cimpéldanyt és az alairé
személye nem valtozott, elegend6 nyilatkozatot benyujtania az adatok
valtozatlansagarél megnevezve a kedvezményezett korabbi palyazati azonositdjat.
A nyilatkozat formanyomtatvanya letéltheté a Tamogataskezel6 honlapjardl és az
EPER rendszerbdl.

- A palyazo szervezet létezését igazol6 okirat - A szervezet létesitd okiratanak
vagy jogszabalyban meghatarozott nyilvantartdsba vételét igazolé okiratanak
eredeti példanya (kulénosen cégkivonat, hatalyos nyilvantartasi adatokrol széld
igazolds vagy kivonat) vagy hatalyos létesit6 okiratanak eredeti példanya (alapitd
okirat, alapszabaly).

Az Avr. 75. § (3a) bekezdése alapjan, amennyiben a kedvezményezett harom éven
belil mar nyujtott be a Tamogataskezelbhdz létezést igazold okiratot, elegendd
nyilatkozatot benyujtania az adatok vdaltozatlansagarél megnevezve a
kedvezményezett korabbi palyazati azonositojat.

A nyilatkozat formanyomtatvanya letolthetd6 a Tamogataskezel6
honlapjarol és az EPER rendszerbdl.
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- Felhatalmazé levél - A kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan
beszedési megbizassal megterhelhetd - fizetési szamlajara vonatkozd, a tamogatod
javara sz0lo beszedési megbizas benyujtasara vonatkozd felhatalmazé nyilatkozata
a pénzigyi fedezethiany miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére.

A formanyomtatvany letoltheté a Tamogataskezel6 honlapjardl és az EPER
rendszerbdl.

FIGYELEM! Felhivjuk figyelmét, hogy a Felhatalmazé levél/levelek, valamint a Nyilatkozat
adatok valtozatlansagarol benyujtasa postai Gton sziikséges.

10. A tamogatoi okirat kiadasa elotti modositasi kérelem

A tédmogatasrol szolé dontés rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Tamogataskezel6 felhivia a
Palyazét arra, hogy a Tamogatd hatarozatanak megfelelden modositsa a palyazati
programjat. Ha a tdmogatott tevékenység 6sszkoltsége csdkken a tervezetthez képest, a
koltségvetési tamogatas 6sszegét az 6sszkoltség csokkenésének aranyaban csokkenteni
kell, tobb forrds esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen. A Palyaz6 az igényelt és a
megitélt tdmogatasi 6sszeg aranyaval megegyezéen modosithatja a program teljes
koltségvetését. A madositott palyazati programot jévahagyas céljabdl a Tamogataskezelo
részére a tdmogatodi okirat kiadasa el6tt be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos
madon. A tdmogatdi okirat kiadasara csak a Tamogato, a Tamogataskezeld altal elfogadott
maodositasok esetén kerllhet sor.

Az modositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az aldbbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” mentpontot kell valasztani, majd az aktuadlis palyazat
kijelolését kovetben, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatdk a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A moédositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellendérzés] funkcibgomb segitségével a rendszer
altal is leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdasa esetén
véglegesithet6 a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciorol azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositas
eredményérdl az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése]
gomb segitségével lehet érteslilni, illetve a rendszerben kildott Gzenetben is.

11. A tamogatasi osszeg folyodsitasa

A tdmogatas a Palyazati Kiirds 7. pontja szerinti (2018. januar 1. - 2018. december 31.)
tamogatasi idGszakban felmerllt, a tadmogatott projektelemek megvalodsitasahoz
kapcsolddé gazdasagi esemény koltségeihez nyujtott, vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas. A tamogatas folyodsitasa egy 6sszegben torténik.

A Tamogataskezel6 a tdmogatasi 6sszeget tdmogatodi okirat kiadasa és a folyodsitashoz
szlikséges valamennyi feltétel teljesiilése esetén utalja at. A tdmogatdi okirat kiadasara,
illetve a megitélt tdmogatas folydsitasara kizardlag abban az esetben kertilhet sor, ha a
Palyazati Kiirdsban meghatarozott forrds 0©sszegének felhaszndldsat a vonatkozd
jogszabalyok a Tamogataskezels részére is lehetévé teszik.

A tamogatas folydsitasa a tamogatdi okiratban meghatarozott idépontig, a Palyazati
Kiirasban meghatarozott forras terhére, banki utalas utjan kézvetlenil a kedvezményezett
pénzforgalmi szamlajara, illetve amennyiben nincs sajat pénzforgalmi szamlaja, az altala
a palyazatban megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

FIGYELEM! A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkllonitetten kezelni és nyilvantartani.
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Amennyiben az allamhaztartason kivuli természetes személy, jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet Palyazénak (kedvezményezettnek)
esedékessé valt és meg nem fizetett addtartozasa - ide nem értve a helyi addkat -, jarulék-
, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozasa) van, a koztartozas sszegét a
Magyar Allamkincstar visszatartja, melyrol értesiti a kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4)
bekezdés alapjan a visszatartds a kedvezményezett tamogatéi okirat alapjan vallalt
kotelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartéjanak vagy az altala
fenntartott intézménynek az allami ado- és vamhatdsag adatszolgaltatdsa alapjan
kbdztartozasa van, és a fenntarto elézetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyité
szerv vezetdje a Kincstarnak - legkésébb a koltségvetési tdmogatas fenntartd részére
torténd folyodsitasanak jogszabdlyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
otodik napig - ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas levondsa a nem allami intézmény
fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sudlyosan
veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a kdztartozas levonasa nélkil utalja
at a kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartokrdl a
Kincstar a koltségvetési tamogatas folydsitasat kévetd 6t napon belll értesiti a fejezetet
iranyitd szerv vezetGjét.

A Tamogatd iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szerv kedvezményezettek
esetében a Tamogatd a tdmogatas dsszegét a tamogatdi okirat alairasat koveté 30 napon
belll tdAmogatasi elGlegként elGirdnyzat atcsoportositassal, a kincstari finanszirozas rendje
szerint havi egyenlé (temezésben bocsatja a kedvezményezett rendelkezésére.
A kedvezményezett likviditasi problémak felmerilése esetén kezdeményezheti az
idéaranyos havi (temezéstol eltéré folydsitdst az ahhoz szliikséges indoklassal
aldtamasztott nyomtatvany Tamogataskezeld részére torténd megklldésével, amely
alapjan a Témogatd az Avr. 130. § (4) bekezdése szerint intézkedik a Kincstar felé a
keretnyitasrol.

Mas fejezet irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervezet kedvezményezettek esetében a
tamogatasi 6sszeg folydsitdsarol a TdAmogatod, a mas fejezet iranyitasa ala tartozé nyertes
kozponti koltségvetési szerv, tovabba a nyertes koltségvetési szerv fejezetet iranyitd
szerve kozott megkotésre keriild haromoldall fejezetek kozotti megallapodasban foglaltak
az iranyaddak.

12. A tamogatoéi okirat kiadasa utani modositasi kérelem

A kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tdmogatott program
megvaldsitdsa meghiusul, tartés akadalyba Utkozik, a szerz6désben foglalt GUtemezéshez
képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely koérialmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 10. pontban leirtaknak megfelelGen.
A tamogatoi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az
igy modositott feltételekkel is tAmogathato lett volna.

Moédositasi kérelem benyujtdsara legkés6bb a tamogatdi okiratban meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb
10%-o0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott, a kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladd
mértékl eltérés esetén szerzédés-modositasi kérelmet kell benyudjtaniuk. Kérjik, hogy
modositasi kérelmiket a tamogatasi okiratban megjeldlt hataridében nyujtsak be! A
modositasi kérelem benyljtasanak hatarideje a tédmogatas felhasznalasanak
véghatarideje.

13. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése
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A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tamogatdéi okirat és a
gazdalkodasukra vonatkozo elGirasok szerint kotelesek szamot adni zaré szakmai
beszamold és pénzligyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzlgyi
elszamolas és a zard szakmai beszamolé csak egyittesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis
ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkul hianypétlast kild a Tamogataskezel
a hidnyzo rész potlasara vonatkozodan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
tamogatdi okiratban foglalt keretek kozott kerilt felhasznaldsra. Az EPER erre vonatkozé
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatoldsaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemlGen bizonyitania kell a tédmogatdi okirat szerinti
felhasznalasat.

A beszamolo beérkezésének hatarideje legkésébb: 2019. februar 28.

A kedvezményezett zar6 szakmai beszamoldjat az eredményességi mutatok alapjan a
Tamogataskezel6 értékeli. A Tamogataskezel6 a tamogatdi okiratban meghatarozottak
szerint ellen6rzi a pénzugyi feladatok teljesitését a kedvezményezettek altal benyujtott
pénzligyi elszamolasok alapjan. A hidnyossagok potlasara két alkalommal, 8 napos
hataridével a Tdmogataskezels felszélitja a kedvezményezettet.

A beszamolo6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes 6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-3aval nem
tud az elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell
utalni a tamogatdi okiratban meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonositd
kézlemény rovatban toérténé feltiintetésével. Ezzel egy idGben az 6sszegre vonatkozo
lemondo nyilatkozat eredeti példanyat is meg kell kildeni a Tamogataskezeld részére.

A beadott beszamol6 elbiralasra kerll, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:
a) a beszamold elfogadasa,

b) a beszamold elutasitasa,

c) a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadadsa azt jelenti, hogy megallapithaté az okirat szerinti teljesités. A
Tamogataskezel igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget.

A beszamold elfogaddsa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasardl.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatdssal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget. Ennek esetei a kovetkezok:

- a kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszélitasokat kévetéen sem kildott be
zard szakmai beszamoldt és/vagy pénzligyi elszamolast, vagy a hianypédtlasi hataridot
elmulasztotta;

- a kedvezményezett zaré szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

Elutasitd dontés esetén sor kerilil a tdmogatdi okirattdl vald eldllasra. Ebben az esetben a
Tamogataskezel6 felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész) 6sszeget a
meghatdrozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénzlgyi
elszamolas mely tételei/Osszegei, illetve zard szakmai beszamold mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva.

13.1. Pénziigyi elszamolas
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A pénzlgyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatodi okiratban megjelolt
tamogatasi id6szakban felmerilt, a megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos
gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznaldsat igazold szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) egy szamladsszesitén rogzitik az
EPER pénzligyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast és a szamladsszesitét az altalanos forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVII.
torvény (a tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz6lé6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi
azonositdsarodl, valamint az elektronikus formaban meglOrzott szamlak adohatdsagi
ellen6rzésérdl szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoléban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldodjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal
alatamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvalodsitasahoz,
tamogatasi id0szakhoz, a szamviteli bizonylatok értékének pénzligyi teljesitését igazold
bizonylatok kelte a tdAmogatasi id6szakra vagy legkésébb az elszamolasi id6szakra essen.
Kérjuk, tugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jel6ljon meg, és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.

Az elszamolds soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénzigyi elszdmolast a tdmogatasi 0sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban taldlhaté
koltségvetés - mddositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciodra.
13.2. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
13.2.1. A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuljtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el, figyelembe
véve a 13.1. pontban leirtakat. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirdassal benyuljtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjuk, klUlonGsen a szamla atvételekor ellenGrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfeleléen van kitoltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlendl ellenGrizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlése, mennyisége, illet6leg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlése

- az adod alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adoémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- a szamla Osszesen értéke forintban.

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el.
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A Palyazo a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és — ha elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerz6dést kizarélag irasban kothet. irdsban kotott szerz6désnek mindsil az elkiildott
és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét
nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

13.2.2. A szamviteli bizonylatok zaradékolasa

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl késziilt hitelesitett masolatokat kell benydjtani a
pénzligyi elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkez6 mddon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formdaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 06sszeget
(ELSZAMOLASI ZARADEK)

- az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a kovetkez6
szoveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, ezutdn a
fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kek tollal cégszer(
alairadsaval, bélyegzbvel és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA

Aszamlakibocsatd neve, cime A vevl neve, cime:
Papiros Kft B EREDETI
1100 Budapest Nyertes Pdlydgd
2 1222 Budapest Kelt:
Gy l,lc - Medve w. 3
Ad(ngamz 23456758-1-23 2 2016.09.22.
| Hozosseg adoszam HU Kozosség adoszam

Attermék, vagy szolgaltatas:

28| Mennvi egységara értéke, mely
Megnevezése g *’g’L . g (alt. forg. adoval | ...... 27 .. % AFA-t
EF 9 novelt) tartalmaz
Fenymasolopapir | dbr 5 625 3125
......... Ft az EFIT-18 ...... azonosito szami tamogatds keretében elszamolva - 3
Zaradék
' - |
JAszamia fizetendd végosszege: 3125, Ft
Asszamla végosszege .27 % altalanos forgalmi adét tartaimaz. | Alairas: .................. A _ lair M ________________
B 13-372/VIA/6 V+V Bt. Jozsa
Az eredetivel mindenben megegyeszs hiteles masolat.
2016.10.10.
Hivatados képvisels Aliirdsa = iciesites

bélyegzo lenyomat
(amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzovel)
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa szlikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem
kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi
zaradéknak az elszamolasba beadllitott oOsszeget kell tartalmaznia. (Pl.:
Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft, a szamviteli
bizonylat értéke 6sszesen 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
bizonylatra, hogy 100 000 Ft van elszamolva a tdmogatas terhére.

13.2.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszamoldsi zaradékkal
ellatott és hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
¢ ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléofékonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zard
egyenlegnek és csatolni kell az errdl szél6é nyilatkozatot.
o Iddszaki pénztarjelentés vagy naplofékdnyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat
kell benyujtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
¢ a kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold eredeti bizonylatokat is a 13.2.1. pontban leirt
maodon kell ellatni az elszamolasi zaradékkal, majd az elszamolasi zaradékkal ellatott
eredeti bizonylatrol készilt fénymasolatot hitelesiteni kell. (Amennyiben a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik kifizetéshez
kapcsolddik, akkor a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzligyi beszamoldhoz beklldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- a bizonylat sorszama;

- a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;

- a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

- a kifizetés id6pontja;

- a kifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jévahagyo alédirasa.

13.2.4. A pénziigyi elszamolas elkészitése

Az EPER-ben a ,Beadott palyazatok” menlpont kivalasztdsa utan a [Beszamoloé beadasa]
nyomdgomb hasznalataval lehet belépni a felliletre.

e Excelben:
- A jovahagyott excel fajl ,Megvalosult kiadasok” rovatainak kitdltése - a
tevékenységenkénti koltségek rogzitése, altalanos koltségek pl. bérkoltség,
rezsi koltség nélkal.

e EPER rendszerben:
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- Tételes pénziigyi elszamolas rogzitése az EPER feliileten

A pénzligyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait
tételesen is rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja
segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt 06sszegek
keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszér elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

A pénziigyi és szakmai beszamol6 EPER feliileten torténo véglegesitését
kovetoen a rendszer a feltoltétt szamviteli bizonylatok alapjan general egy
szamlaosszesitot, valamint értesitést kiild a kedvezményezettnek a papir
alapon hiteles masolatként benyujtanddé szamviteli bizonylatokrél.

e Papir alapon:
- A pénzigyi elszamolas részeként a koOvetkezOket sziikséges papir alapon
benyujtani a Tdmogataskezeld részére:

- az EPER-bél kinyomtatott szamlaOsszesito a szervezet hivatalos
képviselGje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant
kiadasokat alatamaszté szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

- az EPER felllet altal megnevezett szamviteli bizonylatok zaradékolt
hitelesitett masolata és az azokat alatamaszté dokumentumok
papiralapon térténd benyujtasa.

A bekért bizonylatokhoz csatolva a kévetkez6 alatéamasztdé dokumentumok benyujtasa

szlikséges:

e a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata;

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

e dologi vagy felhalmozasi szazezer forint feletti kiadasok esetén a kapcsoldodo szerzédés,
megrendelS, megallapodas hitelesitett masolata;

e Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, jelenléti iv vagy teljesités igazolas
hitelesitett masolata;

FIGYELEM! Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolds részeként a hitelesitett
szamladsszesit6t, valamint az ellenGrzésre benyujtandd, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatait postai Gton sziikséges benyujtani.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprdl letoltheté Felhasznaldi kézikonyv
nyujt segitséget.

13.3. A szakmai beszamolo elkészitése
A szakmai beszamolo részei:

1. , Eredményességi mutatok teljesitett értékei” cellak kitoltése az excel-ben;

2. Az excel fajl felcsatolasa az EPER beszamol6 feliiletére (a csatolhato
tablazatban kész a Megvalodsult kiadasok és az Eredményességi mutatdk teljesitett
értékeinek kitoltése)

3. Az EPER szakmai beszamolo felllet kitoltése és az alatdmasztd dokumentumok
felcsatolasa.

Az excel fajl és az EPER szakmai beszamolé bemutatja a pdlyazatban vallalt feladatok
megvalosuldsat, a vallalt indikatorok teljesitését. A szakmai beszamolo ellenérzése kiterjed
annak vizsgalatara, hogy az elfogadott szakmai programban szereplé eredményességi
mutatd tervezett és megvaldsult értéke megegyeznek-e, azaz a tervezett programok
megvaldsultnak tekintheték-e.
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13.4. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, a Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzéslikre feljogositott
szervek jogosultak a tdmogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenbrzése céljabol a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellenGrzések soran koteles egylttm(ikédni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kdvets 5 éven at kételes biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Grzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen
a palyazati dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a TAmogataskezelot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt - a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankcidk
alkalmazasara

14. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg
egészérdl vagy egy részér6l valdo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
meniipontban. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesul azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés
szerint elszamolni, Ugy a beszamoldval egytt kell bekildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a
visszautalasrol szé6l6 terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a
nyilatkozathoz.

15. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél tdmogatdi okirat szerinti
megvaldsulasat kovetéen - a megvaldsitasardl széld szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan
torténik. A palyazati program lezardasanak tényér6l a Tamogataskezelé értesiti a
kedvezményezettet.

16. Adatmodositas

Amennyiben a tdmogatdi okirat kiadasat kovetéen a kedvezményezett barmely
adataban valtozas kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul,
legkésobb 8 napon beliil koteles a Tamogataskezelonek bejelenteni a valtozast
igazolo dokumentumok megkiildésével egyidejlileg.

17. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacids dnrendelkezési
jogrél és az informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info
tv.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabdly szerint nyilvanosak (kozérdek(i- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igényld azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az aldbbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):

— Kilénleges adat;

—  Uzleti titok;
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— Mindsitett adat;

— Nemzetké6zi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekd adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlildozési vagy
blinmegel6zési, kornyezet- vagy természetvédelmi, kozponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kuligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra, birdsagi vagy kozigazgatasi
hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai Gton
eljuttatni.

18. Egyéb tudnivaldk

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidokat a www.emet.gov.hu honlapon, e-mailben,
levélben, telefonon, illetve a TdAmogataskezeld aldbbi elérhetéségein kaphat:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo

Postacim: 1387 Budapest, Pf. 1466.
csomagnak szamité kildemény esetén:
1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.

Ugyfélszolgalat:
Telefon: +36 1 550-2830
E-mail: efit@emet.gov.hu
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