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1. Benyujthat6 egyedi kérelmek szama
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Jelen timogatas keretében egy szervezet Kizardlag csak egy egyedi kérelmet nyiijthat be az
alabbi 11 kategoéria egyikére:

Kategoria kod

Tamogatasi kategoria megnevezése

EMT-SZM-BEF-19

Befogad6 szinhazak kategoria

EMT-SZM-FESZT-19

Fesztivalszervezd el6ad6-miivészeti
szervezetek kategoria

EMT-SZM-FV-19

Budapest Févaros Onkormanyzata altal
fenntartott szinhazak kategéria

EMT-SZM-KL-19

Kisérletezd fiiggetlen szinhazak kategoria

Szinhazmiivészet EMT-SZM-NK-19 Nemzeti és kiemelt szinhazak kategoria
EMT-SZM-NS-19 Nemze.tst,rateglal eloado-r}nlllveszetl
intézmények kategoria
EMT-SZM-NZ-19 Nemzetiségi szinhazak kategéria
EMT-SZM-POP-19 Popularls—szorakoztato, fgggetlen szinhazak
kategoria

EMT-SZM-SZT-19 Szabadtéri szinhazak kategoria

Tancmiivészet EMT-TM-19 Tancmiivészeti kategoria

Zenemiivészet EMT-ZM-19 Zenemiivészeti kategoria

2. Tamogatasi id6észak

A tdmogatast igénylo szervezet altal az egyedi kérelemben megjeldlt, 2019. januar 1. és 2019.
december 31. kozé esé iddszak, amelynek id6tartama alatt a timogatott program, illetve projekt

megvaldsul.

FIGYELEM! Az egyedi kérelemben csak a megjelolt tAmogatasi id6szakban felmertiilt, a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolodd gazdasagi események koltségeit alatamasztod, a tAmogatasi 0sszeg
felhasznalasat igazol6 szamviteli bizonylatok Osszegei szamolhatéak el, melyek pénziigyi
teljesitése (kifizetése) legkésdbb a tamogatasi idészak zaré datumaig és a beszamolo
beérkezésének hataridejeként meghatarozott idépont kozé esé iddszakon belil (a
tovabbiakban: elszamolasi id6szak) megtorténik.
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3. Az egyedi kérelem benyujtasanak mdédja

Az egyedi kérelem az EPER-ben adhat6 be, hasznalatdhoz segitséget nytjt a www.emet.gov.hu
honlap, EPER palyaz6i belépési pont oldalon megtalalhat6 Felhasznaléi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen tamogatas tekintetében a
hivatalos és elsdédleges kommunikaciés csatorna az EPER. Minden egyedi kérelemmel
kapcsolatos iizenetet elkiild a Tamogataskezel6 az EPER-ben, mely tovabbitasra Kkeriil a
regisztracioban megadott e-mail cimre is, azonban a regisztracié soran On altal megadott
e-mail cimre az iizenet kézbesitése bizonytalan. Egyedi kérelmének nyomon kovetése,
illetve az el6irt hatarid6k betartasa érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen
figyelje a fontos informaciékat tartalmazoé iizeneteket, melyek el6szor EPER-ben az
»olvasatlan” fiilre keriilnek.

3.1. Kotelezd regisztracio

Regisztralni egyszer szilikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztracidval a tamogatast igényl6
korlatlan szamu internetes palyazatot, illetve évenként egy-egy egyedi kérelmet jogosult beadni a
Tamogataskezel6 altal kezelt hazai palyazatokra, illetve egyedi tdmogatasokra (a palyazati
kifrasokban foglalt, illetve az egyedi tAmogatasokra vonatkozo feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztraciéjarol informaciét a ,,Regisztracio keresd” funkcio segitségével
kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszéval
rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak médositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a mddositasokat, majd a Regisztracidés Nyilatkozat modositott
példanyat a 3.1.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6 cimére.

zn

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjlik, haszndlja az , Elfelejtett jelsz6” meniipontot.
3.1.1. Regisztracio menete

A regisztracidhoz egyetlen miikddo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd Kkattintson a ““‘!iﬂt“’ﬁ"

nyomogombra.

Jelen tamogatasi kategoriakra kizarolag szervezetek nytujthatnak be egyedi kérelmet, tehat
valassza a ,Szervezet regisztracié” gombot:

& \Vissza % * Szervezet regisztracio % *| Személy regisztracio % * | Egyszerlisitett regisztracio

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Mikddési szint, hatokor, Cimadatok, Telephely
adatok, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!)
legfontosabb adatait, amely a tAmogatasi eljarashoz nélkiilozhetetlen.
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Banki adatok

E-mail még egyszer

Alapadatok Jelszé |
Miikidési szint, hatokér

Jelszo még egyszer
Cimadatok g =gy |
Telephely adatok E-mail |

Informacios adatok

Kép szam mezd értéke
° Nyilatkozatok
a =

Kép szam mezd értéke |

9|%

Elfogadom az ASZF-et ]

@ Mégse e Altszerz feltételek ,," Reqgisztracié

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap lizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben taldlhato linkre kattint a befejezéstdl
szamitott 72 6ran beliil. 72 6éra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracié. Ha 24 6ran belil nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon a TAamogataskezel6hoz.

3.1.2. Regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a tamogatast igényldé szervezet uj partnerként regisztral vagy a korabban
regisztralt adataiban valtozas torténik, koteles a Tamogataskezel6nek benyujtani az EPER-
b6l kinyomtathatd ,Regisztracids Nyilatkozat”-nak a szervezet képviseldje altal alairt és
bélyegzdvel ellatott egy eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal
alairt) példanyban kell bekiildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1389 Budapest,
Pf. 128.).

Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel: ,El6adé-miivészeti tobblettamogatds (EMT-19)”

A nyilatkozat kinyomtatdsahoz  Kkérjik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a

Reg. nyilatkozat meniipontban a [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot. A gomb

megnyomadsaval a rendszer PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be belépve a
»Sajat adatok” meniipontban). Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott
Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 NAV bejelenté masolatat is,
vagy - torzskényvi szervek esetében - a torzskényvi Kivonatot vagy a NAV bejelentd
masolatat.

3.1.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék

FIGYELEM! Amennyiben nem rendelkeznek még érvényes Regisztracios Nyilatkozattal, ugy
kérjiik, hogy azt a 3.1.2. pontban leirtak alapjan haladéktalanul sziveskedjenek a Tamogataskezel 6
cimére megkiildeni.
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3.1.4. Regisztracios dokumentumok ellendrzése

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot a TAmogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4altal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor tizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a TAmogataskezel6 szamara a nyilatkozatot,
kérjik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem az egyedi kérelem elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas mivelet elvégzését nem korlatozza ez a figyelmeztetés.

3.2. Egyedi kérelem elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis palyazati és tamogatasi kiirasokat. A tdmogatasi kategéria megjelolése utdn a
»~Megtekintés és 0j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott tamogatasi
kategoria alapadatait, és megkezdheti Gj egyedi kérelem benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozoéfiileket talal, amelyeken végig
haladva toltheti ki a programfirlapot.

Alapadatok

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

Kitelezettsegvallala
Szamlatulajdonos

Projektadatok 2. Kotelezettségvallalé adatok

Pénziigyi adatok Tekintettel arra, hogy jelen tAmogatasra kizardélag jogi
személyiséggel rendelkez6k nyujthatnak be egyedi
kérelmet, igy kotelezettségvallalot nem kell megadni.

Informacios adatok

Kéltségvatés

3. Szamlatulajdonos adatok
Tekintettel arra, hogy jelen tamogatasra kizarolag jogi személyiséggel rendelkez8k nyudjthatnak
be egyedi kérelmet, igy szamlatulajdonos kotelezettségvallalét nem kell megadni.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni.

A projekt kezdetének datuma: 2019. januar 1.

A projekt végének datum: 2019. december 31.

Erkeztetdszam Projekt cime |

Alapadatok Projekt kezdete

2019.01.01. [H

Palyazo adatai

. ... .. Projekt vége —
Kitelezettségvallalé : g 2019.12.31. [EE
Szamlatulajdonos Megvaldsulds helye - orszdg IMag\f.am‘.szag ﬂ
STE AR Megvaldsulds helye - telepilés I_ ﬂ

Pénziigyi adatok i i A
Kapcsolattartd személy mobil szama | |

Informacios adatok

Kapcsolattartd személv neve [ |

A megvalosulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepiilésadatat kell megadni.

Tobb megvalositasi helyszin esetén a megvalositasi helyszinnél azt a helyszint kell feltiintetni,
ahol a tAmogatas 6sszegének felhasznalasa a legnagyobb mértékii.

A kapcsolattartéra vonatkozé informaciékat nem kotelezé megadni, viszont a_hatékonyabb

egyiittmiik6dés miatt kérjiik, toltsék Ki ezt is.

Eléadé-miivészeti tébblettdmogatdsok
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5. Pénziigyi adatok
Az itt taldlhat6 adatmezdket az EPER a tdAmogatast igényl6 szervezet altal megadott adatok és

beépitett képletek segitségével automatikusan kitolti.

6. Informdaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben igennel
valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

7. Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
tAmogatasi projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés kizardlag uigynevezett fésorokra
oszlik, melyet bet(itipussal is (A, B és C) megkiilonboztetiink. Az 6sszegz6 sorok (PROJEKT
OSSZBEVETELE és PROJEKT OSSZKOLTSEGE) kozvetlen kitoltése nem lehetséges, ezeket a
rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki.

A Kkiadastipusok 3 csoportba (a tovabbiakban: fésorba) sorolva taldlhatéak meg az egyedi
kérelemben:

A. Személyi kiadasok

B. Dologi kiadasok

C. Felhalmozasi kiadasok

T|2019. EVRE TERVEZETT TEVEKENYSEGEK MEGVALOSITASAHOZ SZUKSEGES TOBBLETFORRAS-IGENY (FT) [ o]

‘ z | PROJEKT OSSZBEVETELE 0 ‘

A|SZEMELYI KIADASOK ) 0 o
B| DOLOGI KIADASOK ) 0 0
C|FELHALMOZAST KIADASOK [ 4 0 0
Z |PROJEKT OSSZKOLTSEGE 0 ] 0

8. A Tamogatasi Urlap adatai

A tamogatast igényl6é szervezetnek az alabbi meniipontokban talalhat6, tamogatasi
kategoriara jellemz6 specifikus kérdésekre Kkell valaszt adnia az egyedi kérelem
elkészitése soran:

Eldado-miivészeti tébblettdmogatdsok
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» Szervezeti adatok

° Alapvetd szakmai mutatok

° Miivészeti koncepcio és kiildetés-nyilatkozat
° Jegybevétel igazolasok 2016.

° Jegybevétel igazolasok 2017.

° Jegybevétel igazolasok 2013.

° Kultarstartégiai feladatok

o specialis és fakultativ kizcéld feladatok

° Nyilatkozatok 1.

° Nyilatkozatok 2.

@ Nyilatkozat a regisztraciorol

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az EPER feliiletén a ,sdrgdval” jelélt sz6vegmezdk
kitéltése kotelezd, igy amennyiben valamelyik érték szervezetével kapcsolatban nem
relevans, kérjiik az adott mezébe egy ,,0” értéket sziveskedjenek beirni!

FIGYELEM! Az egyedi kérelem megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a
megkezdett egyedi kérelmet elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja
kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras]| gomb hatasara a rendszer elmenti
a beirt adatokat és az egyedi kérelem atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palydzat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése,
a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beadllitott feltételeknek, ugy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, mely felhivja figyelmét a
hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen esetben
kotelezé hasznalni: az egyedi kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy az egyedi kérelem
készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a
sziikséges javitasokra.

Az egyedi kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a tdmogatast igényld
szervezet nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu egyedi
kérelem a beadasi hataridé lejartaig barmikor modosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre
mar nincsen lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utdn tekinti a kezelGszervezet az
egyedi kérelmet elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara az egyedi kérelem statusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer
tAmogatasi azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a tAmogatast igényl6
szervezet olvasatlan lizenetei k6zé, mely a fentiekrdl nyujt tajékoztatast.

FIGYELEM!

Miutdn egyedi kérelmiiket véglegesitették, kérjiik, hogy az EPER-be belépve a

Beadott palyazatok meniipontban vdlasszdk ki a ,,Beérkezett” statuszu egyedi

. .. . Palyazat megtekintése (aktualis)
kérelmiiket, majd a ! : : '

Palyazat nyomtatasa

gomb megnyomdsa utdn kattintsanak a

funkciégombra. Ekkor a rendszer a véglegesitett egyedi kérelmiiket
legenerdlja PDF formdtumban, melyet a Letoltes funkciégomb segitségével tudnak
megnyitni. Kérjiik, hogy a letéltétt dokumentumot nyomtassdk ki, majd azt a megjelolt
helyen a hivatalos képviselo cégszerl'jen (aldirds és béIyegzé’ ) sziveskedjen aldirni.
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Dokumentum bekildd

Ezt kévetden az aldirt tdmogatdsi tirlapot csatoljdak fel a
meniipontba az egyedi kérelem beaddsadt kévetéen haladéktalanul megkiildeni.

Az EPER Internet Explorer, Mozilla Firefox és Chrome_bongész6 tamogatottsagu program,
mas bongészo6 hasznalata adat- és funkcidvesztéssel jarhat! Az egyedi kérelem benytijtasa
és véglegesitése soran kérjiik, iigyeljenek arra, hogy a béngészében beallitott nyelv a
magyar nyelv legyen, ellenkezd esetben ugyanis a mentést kovetden az egyedi kérelemben
hibajelenségek meriilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a koltségvetésben, fajlcsatolok
nem megfelel6 miikodése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyijt a , Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezésii
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyit6 oldalon megtalalhaté.

Amennyiben egyedi kérelmének benyujtasaval kapcsolatban kérdése meriilne fel, kérjiik,
keresse a TAmogataskezel6 munkatarsait:

Postacim: 1391 Budapest, Pf. 247.
telefon: 06 1 550-2760
e-mail: emt@emet.gov.hu

Eléadé-miivészeti tébblettdmogatdsok
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