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Hatartalanul! program

Elszamolasi utmutato
a Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek (HAT-16-01) nyilt felhivashoz

A beszamold elkészitéséhez utmutatasul szolgal6 dokumentumok:
1. Tamogatasi szerz6dés és koltségterv
2. Altalanos Szerzédési Feltételek
3. Palyazati Felhivas ,Elszamolas” fejezete

A tamogatas elszamolasa soran csak a tamogatasi id6északot terhel6 szamlak szamolhatok el
(szamlan, bizonylaton szerepld teljesités datuma), melyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének)
a hazaérkezést kovet6 45 napon beliil meg kell térténnie.

Elszamolasra a nyertes magyarorszagi palyazé intézmény (kedvezményezett) - illetve a
kotelezettségvallald szervezet - nevére Kkidllitott, szazezer forint értékhatart meghaladé
szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazol6 bizonylatoknak, valamint a koltségvetési tamogatas
jogszerl és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazolé egyéb dokumentumoknak a palyazé
intézmény hivatalos képvisel6je altal hitelesitett masolata nydjthaté be. Az eredeti szamviteli és
pénziigyi bizonylatokat zaradékkal kell ellatni.

Készpénzes kifizetés esetén a kiilfoldi pénznemben kidllitott szdmlak 6sszege a kifizetés napjan
érvényes MNB deviza kozéparfolyam alapjan szamolhato el.

A beszamol6 részét képezi:

- Elektronikus feltleten:

e Szakmai beszamol6 feltdltése: a ,Tartalmi és pénziigyi beszamold” c. Excel
dokumentum kitoltése és feltoltése (letolthetd a vonatkozo felhivas Beszamold linkjén
keresztiil) a ,Szakmai beszamol4” meniipontban;

e Pénziigyi beszamolé feltoltése:

o az EPER programban a szamlatételeket rogziteni (Bizonylatok rogzitése) és a
megfelel6 koltségvetési sorhoz rendelni sziikséges;

o a pénziigyi beszamol6 véglegesitése utan ,Szamladsszesit6t” nyomtatni, a
torvényes képvisel6 alairasaval, és bélyegzdjével hitelesitve postai uton
bekiildeni

- Papir alapon egy eredeti példanyban megkiildendé:

e Tamogatott torvényes képviseldjének nyilatkozata: Excel dokumentum elsé fiil
o Jelenléti iv: Excel dokumentum Jelenléti iv fil - a résztvevdk, valamint a torvényes
képvisel6 altal alairva és pecséttel ellatva. Egyetlen jelenléti ivet kérlink bekiildeni,
amelyen szerepel a részvétel
o a Hatartalanul el6készit6 6ran
o atanulmanyi kirdndulason
o a Hatartalanul értékel6 6ran
o afakultativ tevékenységeken (amennyiben vallalt).
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Elektronikusan CD/DVD-n megkiildendo:

o Fotédokumentacio
o a Hatartalanul! el6készit6 6rarol
0 atanulmanyi kirdndulas programelemeirdl
o a Hatartalanul! értékeld 6rarél
o a fakultativ tevékenységekrdl (amennyiben vallalt)
e Eredeti Gjsagcikk szkennelt valtozata ES/VAGY televiziés/radiés hiradas rogzitett
valtozata (amennyiben vallalt Fakultativ kommunikécios tevékenységet)
e Vided- dokumentacid (2 perc) a teljes projektrdl

Az elektronikus adathordozékhoz mellékelni kell az értelemszeriien Kkitoltott és alairt
sKisérélap elektronikus adathordozé bekiildéséhez” cimi{i dokumentumot (letélthet6 a
vonatkozd felhivas Beszamolo linkjén keresztiil).

Papir alapon a torvényes képviseld altal hitelesitett masolatban megkiildendd:

A tdmogatas terhére elszamolt szazezer forint feletti koltségek bizonylatai:

o zaradékkal ellatott szamlak: a koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli
bizonylatokat a Kedvezményezett zaradékkal latja el, amelyen feltiinteti szoveges
formaban, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegb6l mennyit szamolt el a
szerz6désszammal hivatkozott tAimogatasi szerz6dés terhére (pl. XXX Ft a HAT-16-01-
XXXX pdlydzati azonosité szamon nyilvdntartdsba vett tdmogatdsi szerz6dés terhére
elszdmolva) (=ZARADEKOLAS). Kiilféldi szamladk zaradékoldsanal a tamogatasbél
elszamoland6 Osszeget kérjlik, forintban, a kifizetés napjan érvényes MNB deviza
kozéparfolyammal szamolva vezessék ra.

o hitelesités: A Kedvezményezett a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrol
fénymasolatot készit, majd a masolatra bélyegzovel vagy kék tollal ravezeti: ,A
mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveg), ezt kovetéen a fénymasolatot a képviselé vagy meghatalmazott
kék tollal alairasaval és datummal ellatja (=HITELESITES).

o szerzédések: Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a
koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas terhére a szdzezer forint értékhatart meghaladé
értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzddést
kizarélag ifrasban kothet. Irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is.

o pénzigyi teljesités dokumentumai: bankszamlakivonatnak vagy pénztari kiadasi
bizonylatnak a Kedvezményezett képvisel6je altal hitelesitett masolata;

o menetlevél: a megtett km teljesitését igazolja a Kedvezményezett képviseldje altal
hitelesitett masolat.

Szamlaosszesité: EPER rendszerben a beszamold véglegesitését KkovetGen
automatikusan elkésziil

Pedagogiai program és munkaterv a fakultativ Nemzeti dsszetartozas Hatartalanul! c.
témanaprol (amennyiben vallalt). Elegend6 azt az oldalt (oldalakat) benytjtani, amelyen
szerepel a Hatartalanul! program.
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- Lemondé nyilatkozat:

Lemondé nyilatkozat benyujtasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:
a.) Diakok 1étszama a vallalt 1étszamhoz képest kevesebb

A Palyazati felhivas szerint ,Amennyiben a palyazé elszdmoldsa soran bebizonyosodik,
hogy az utazast az altala vallaltndl kisebb létszammal, révidebb kint tartézkodassal,
valamint kevesebb utazasi tavolsaggal teljesitette, Gigy csak a megitélt tamogatas
aranyos részére tarthat igényt.”

(Tamogatas diakonkénti dsszege * hidnyz6 didkok szama) VAGY

b.) Az elszamolt (benytjtott szamlakkal igazolt) 6sszeg kevesebb, mint az igényelt tAmogatasi

0sszeg.

Lemondas esetén a kovetkez6 a teend6:

1. akiilonbozetrdl az EPER programban ,Lemond6 nyilatkozatot” kell kitolteni;

2. alemondott 6sszeget vissza kell utalni (lasd a kovetkezd, ,Visszautalas” fejezetet);

3. a szamlak zaradékolasat és az EPER programban a tadmogatas terhére elszamolt
0sszegeket 6sszhangba kell hozni a ténylegesen elszamolt 6sszegekkel;

4. a pénziigyi beszamold véglegesitése utdn a torvényes képvisel§ altal alairt uj
szamlaosszesit6t, az aladirt lemondé nyilatkozatot, és a visszautaldst igazolo
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat ajanlott kiilldeményként postazni kell a
Tamogataskezeld részére.

Visszautalas:

A Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamlajara, 15 napon beliil.

A Tamogataskezel6 postacime:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Hatartalanul! program
1385 Budapest, Pf. 864

A boritékra kérjiik, feltétlentil irja ra a palyazati azonosité szamat (HAT-16-01-XXXX).

A beszamol6 postara adasi hatarideje: a hazaérkezést kovet6 45 napon beliil.



