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Elszamolasi utmutato
a Karpataljai akciéprogram (HAT-16-10) felhivashoz

A beszamold elkészitéséhez utmutatasul szolgal6 dokumentumok:
1. Tamogatasi szerz6dés és koltségterv
2. Altalanos Szerzédési Feltételek
3. Palyazati Felhivas ,Elszamolas” fejezete

A tamogatas elszamolasa soran csak a tamogatasi id6északot terhel6 szamlak szamolhatok el
(szamlan, bizonylaton szerepld teljesités datuma), melyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének)
legkésébb a beszamold beérkezésének hataridejeként (2017. julius 15.) meghatarozott id6pontig
meg kell torténnie.

Tamogatasi idészak: 2016. majus 1. - 2017. majus 31.

Elszamolasra a nyertes magyarorszagi palyazé szervezet (kedvezményezett) nevére kiallitott,
szazezer forint értékhatart meghaladé szamviteli bizonylatoknak, Kkifizetést igazold
bizonylatoknak, valamint a Kkoltségvetési tamogatas jogszeri és a céljanak megfelel6
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a palyazé szervezet hivatalos képvisel6je altal
hitelesitett masolata nyujthato6 be. Az eredeti szamviteli és pénziigyi bizonylatokat zaradékkal kell
ellatni.

Készpénzes Kkifizetés esetén a kiilfoldi pénznemben kiallitott szamlak 6sszege a kifizetés napjan
érvényes MNB deviza kozéparfolyam alapjan szamolhato el.

A palyazat terhére elszamolhat6 koltségek és a felhasznalasi bizonylatok kovetelménye:

1) utazasi koltség:

e Dbérelt autdbusz koltsége: a palyazd szervezet nevére Kkidllitott, kifizetett szamlaval
igazolva. Az utazas teljesitését a menetlevél masolata, a kifizetést a banki vagy pénztari
bizonylat masolata igazolja.

e vasuti személyszallitas koltsége: a palyazo szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamlaval
igazolva. A kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

2) szallaskoltség:

o kollégiumi, panziéi, szallodai vagy fizet6vendéglato-szallashelyi szallas koltsége: a palyazé
szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamlaval igazolva. Az elhelyezés napjat és a
személyek szamat az elszamoldskor benyudjtandé tartalmi beszadmold és a Kkitoltott
jelenléti iv, a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

3) étkezés koltsége:
o ¢élelmiszer, étkezés: a program megvalodsitasaval 6sszefiiggé élelmiszer beszerzés, étkezés
koltségei szamolhatdak el (anyagkoltség és szolgaltatas), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

4) Ukrajnabol Magyarorszagra utazok esetében az utlevél kiallitdsanak koltsége
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A beszamol6 részét képezi:

Elektronikusan CD/DVD-n vagy kiilsé adattarolén megkiildendé:

A projekt tevékenységeit dokumentald, legalabb 15 fotdt tartalmazé fotddokumentacio. A
fotokat .jpg formatumban sziikséges megkiildeni.

Papir alapon a torvényes képviseld altal hitelesitett masolatban megkiildendd:

Jelenléti ivek
Maximum 10 oldal terjedelmii széveges szakmai beszamol6 az alabbi tartalommal:

o A program rovid 6sszefoglalasa
o Az utazas(ok) adatai (didkok utazasa esetén mindkét utazas adatai)
= Az utazas kezd6 id6pontja
= Ahazaérkezés idépontja
» Az utazas id6tartama
» Az utazdsban résztvevék szama
» Diakok utazasa esetén a kisérdtanarok szama
= Az utazas részletes programja
o Az adomany 0sszege, felhasznalasa, adomanyon kiviili segitségnyjtas
o Sajtébmegjelenés

A tdmogatas terhére elszamolt szazezer forint feletti koltségek bizonylatai:

O

zaradékkal ellatott szamldk: a koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli
bizonylatokat a Kedvezményezett zaradékkal latja el, amelyen feltiinteti szoveges
formaban, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegb6l mennyit szamolt el a
szerz6désszammal hivatkozott tAimogatasi szerzédés terhére (pl. XXX Ft a HAT-16-10-
XXXXX pdlydzati azonosité szamon nyilvdntartdsba vett tdmogatdsi szerzddés terhére
elszdmolva) (=ZARADEKOLAS). Kiilfoldi szamlak zaradékolasanal a tdmogatasbol
elszamoland6 6sszeget kérjlik, forintban, a kifizetés napjan érvényes MNB deviza
kozéparfolyammal szdmolva vezessék ra.

hitelesités: A Kedvezményezett a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrél
fénymasolatot készit, majd a masolatra bélyegz6vel vagy kék tollal ravezeti: ,A
mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveg), ezt kovetéen a fénymasolatot a képviselé vagy meghatalmazott
kék tollal alairasaval és datummal ellatja (=HITELESITES).

szerzddések: Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a
koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé
értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerz6dést
kizarélag ifrasban kothet. Irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is.

pénziigyi teljesités dokumentumai: bankszamlakivonatnak vagy pénztari kiadasi
bizonylatnak a Kedvezményezett képviseldje altal hitelesitett masolata;

menetlevél: a megtett km teljesitését igazolja a Kedvezményezett képviselGje altal
hitelesitett masolat.

Szamlaosszesito (javasolt az Excel dokumentum sablon hasznalata)
Kérjiik, a szamladsszesiton MINDEN bizonylat minden egyes koltségtételét rogziteni
sziveskedjenek.
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Lemondo nyilatkozat:

Lemondé nyilatkozat benyujtasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:
a.) Az utazoék létszama a vallalt 1étszamhoz képest kevesebb VAGY
b.) Azelszamolt (benyujtott szamlakkal igazolt) 6sszeg kevesebb, mint az igényelt tAmogatasi

0sszeg.

Lemondas esetén a kovetkez6 a teend6:

1. ,Lemondo¢ nyilatkozatot” kell kitolteni;

2. alemondott dsszeget vissza kell utalni (1asd a kovetkez6, ,Visszautalas” fejezetet);

3. a szamlak zaradékolasat és a taAmogatas terhére elszamolt 0sszegeket dsszhangba kell
hozni a ténylegesen elszamolt 6sszegekkel;

4. atorvényes képviseld altal alairt Uj szamladsszesitdt, az alairt lemondd nyilatkozatot, és a
visszautalast igazolé bankszamlakivonat hitelesitett masolatat ajanlott kiildeményként
postazni kell a TAmogataskezeld részére.

Visszautalas:

A Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamlajara, 15 napon beliil.

A Tamogataskezel6 postacime:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Hatartalanul! program
1385 Budapest, Pf. 864

A boritékra kérjik, feltétleniil irja ra a palyazati azonosit6 szamat (HAT-16-10-XXXXX).

A beszamolo postara adasi hatarideje: 2017. julius 15.



