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Hatartalanul! program

Elszamolasi utmutato
a Diaszporaban és a Karpat-medencei magyar szérvanyban él6 magyar fiatalok magyarorszagi
kirandulasa (HAT-16-11) felhivashoz

A beszamold elkészitéséhez utmutatasul szolgal6 dokumentumok:
1. Tamogatasi szerz6dés és koltségterv
2. Altalanos Szerzédési Feltételek
3. Palyazati Felhivas ,Elszamolas” fejezete

A tamogatas elszamolasa soran csak a tamogatasi id6északot terhel6 szamlak szamolhatok el
(szamlan, bizonylaton szerepld teljesités datuma), melyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének)
legkésébb a beszamold beérkezésének hataridejeként (2017. julius 30.) meghatarozott id6pontig
meg kell torténnie.

Tamogatasi id6szak: 2016. augusztus 1. - 2017. janius 30.

Elszamolasra a nyertes magyarorszagi palyazé szervezet (kedvezményezett) nevére kiallitott,
szazezer forint értékhatart meghaladé szamviteli bizonylatoknak, Kkifizetést igazolé
bizonylatoknak, valamint a Kkoltségvetési tamogatas jogszeri és a céljanak megfelel6
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a palyazé szervezet hivatalos képvisel6je altal
hitelesitett masolata nyujthato6 be. Az eredeti szamviteli és pénziigyi bizonylatokat zaradékkal kell
ellatni.

Készpénzes Kkifizetés esetén a kiilfoldi pénznemben kiallitott szamlak 6sszege a kifizetés napjan
érvényes MNB deviza kozéparfolyam alapjan szamolhato el.

A palyazat terhére elszamolhat6 koltségek és a felhasznalasi bizonylatok kovetelménye:
A. Lebonyolitassal kapcsolatos koltségek:

1) utazasi koltség:

e Dbérelt autdbusz koltsége: a palyazé szervezet nevére Kkidllitott, Kifizetett szamlaval
igazolva. Az utazas teljesitését a menetlevél masolata, a kifizetést a banki vagy pénztari
bizonylat masolata igazolja.

e vasuti személyszallitas koltsége: a palyazo szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamlaval
igazolva. A kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

e repiilés Kkoltsége: a palyazd szervezet/utazdé nevére Kkiallitott, Kkifizetett
szamlaval/szamviteli bizonylattal/igazolé6 dokumentumokkal igazolva. A kifizetést a
banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

o személyszallitas koltsége: a palydz6 szervezet nevére kidllitott, kifizetett szamlaval
igazolva. A kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

2) utazasi koltség tamogatasanak koltségei:
e a palyazd szervezet és a programban résztvevd tadmogatott kozott létrejott
szerz6dés/megallapodas. A kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

3) szallaskoltség:
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e cserkészpark, kollégiumi, panzidi, szallodai vagy fizet6vendéglatd-szallashelyi szallas
koltsége: a palyazo szervezet nevére kidllitott, kifizetett szamlaval igazolva. Az elhelyezés
napjat és a személyek szamat az elszamolaskor benyujtandd tartalmi beszamolé és a
kitoltott jelenléti iv, a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

4) étkezés koltsége:
o élelmiszer, étkezés: a program megvalodsitasaval 0sszefiiggd élelmiszer beszerzés, étkezés
koltségei szamolhatdak el (anyagkoltség és szolgaltatas), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

5) biztositas koltsége:
e a palyazd szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamviteli bizonylattal/ szamlaval
igazolva, a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

6) bérleti dij (terem, gépkocsi, programhoz kapcsolddé eszkdzok)
e apalyazoé szervezet nevére kidllitott, kifizetett szadmviteli bizonylattal/ szdmlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja. A koltség elszamolasahoz
bérleti/szolgaltatasi szerz6dés csatolasa sziikséges.

7) belépddijak
e apalyazoé szervezet nevére kidllitott, kifizetett szamviteli bizonylattal/ szdmlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

8) ajandékok
e apalyazoé szervezet nevére kidllitott, kifizetett szamviteli bizonylattal/ szdmlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

9) nyomdakéltség
e apalyazoé szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamviteli bizonylattal / szamlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

10) foglalkozasokhoz alapanyagok és eszkozok
e apalyazoé szervezet nevére kiallitott, kifizetett szamviteli bizonylattal/ szamlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja.

11) programhoz kapcsol6dé egyéb szolgaltatasok (népzenekar, hangositas, el6add)
e apalyazoé szervezet nevére kiallitott, kifizetett szdmviteli bizonylattal/ szamlaval igazolva,
a kifizetést a banki vagy pénztari bizonylat masolata igazolja. A koltség elszdmolasahoz
vallalkozasi/szolgaltatasi/megbizasi szerz6dés csatolasa sziikséges.

B. Menedzsment koltségek:

12) banki koltségek
e apalyazé szervezet banki bizonylat masolata.

13) kommunikéaciods koltségek
e apalyazo szervezet nevére kidllitott, kifizetett szdmlaval igazolva, a kifizetést a banki vagy
pénztari bizonylat masolata igazolja.



=

EMBERI EROFORRAS
TAMOGATASKEZELO

14) adminisztrativ koltségek

a palyazo szervezet nevére kiallitott, kifizetett szadmlaval igazolva, a kifizetést a banki vagy
pénztari bizonylat masolata igazolja.

15) személyi koltségek jarulékokkal (szervez6 munkatarsak, animatorok).

a programban résztvevd munkatarsak, animatorok dija: a palyaz6 szervezet nevére
kiallitott, kifizetett szamlaval vagy bérszamfejtési bizonylat masolataval igazolt bér,
munkaltatét terhelé jarulékok, megbizasi dij. Az elszamolaskor benyudjtandé szamla,
bérszamfejtési bizonylat, szerz6dés, a kifizetést a banki, pénztari bizonylat masolata
igazolja.

A beszamol6 részét képezi:

- Elektronikusan CD/DVD-n vagy kiils6 adattarolén megkiildendd:

A projekt tevékenységeit dokumentald, legalabb 50-100 fotét tartalmazo
fotodokumentacid; A fotokat .jpg formatumban sziikséges megkiildeni.

Legfeljebb 15 perc hosszisagu vided-dokumentaci6. A vide6t .wmw vagy .avi
kiterjesztéssel sziikséges megkiildeni.

A tdmogatasbdl késziilt kiadvanyok .jpg vagy .pdf kiterjesztésii elektronikus masolata
Eredeti tjsagcikk szkennelt valtozata ES/VAGY televiziés/radiés hiradas rogzitett
valtozata.

- Papir alapon a térvényes képviseld altal hitelesitett masolatban megkiildendd:

Minimum 10 oldal terjedelmi sz6veges szakmai beszamolé

A programok részletes tematikaja;

Sajtomegjelenések dsszesitése;

Jelenléti ivek;

A tdmogatasbdl késziilt kiadvanyok 3-3 nyomtatott példanya

A tdmogatas terhére elszamolt szazezer forint feletti koltségek bizonylatai:

o zaradékkal ellatott szamlak: a koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli
bizonylatokat a Kedvezményezett zaradékkal latja el, amelyen feltlinteti szoveges
formaban, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé 6sszegb6l mennyit szamolt el a
szerz6désszammal hivatkozott timogatasi szerz6dés terhére (pl. XXX Ft a HAT-16-11-
00001 pdlydzati azonosito szdmon nyilvdntartdsba vett tdmogatdsi szerzddés terhére
elszdmolva) (=ZARADEKOLAS). Kiilfoldi szamlak zaradékolasanal a tadmogatasbol
elszamoland6 6sszeget kérjiik, forintban, a kifizetés napjan érvényes MNB deviza
kozéparfolyammal szamolva vezessék ra.

o hitelesités: A Kedvezményezett a zdradékolt eredeti szamviteli bizonylatrol
fénymasolatot készit, majd a masolatra bélyegz6vel vagy kék tollal ravezeti: ,A
mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveg), ezt kovetéen a fénymasolatot a képviselé vagy meghatalmazott
kék tollal alairasaval és datummal ellatja (=HITELESITES).

o szerz6dések: Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitisa soran a
koltségvetésbdl nytjtott tamogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé
értéki, aru beszerzésére vagy szolgdltatds megrendelésére iranyul6é szerzddést
kizarélag irasban kothet. [rasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkilldott és
visszaigazolt megrendelés is.
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o pénzigyi teljesités dokumentumai: bankszamlakivonatnak vagy pénztari kiadasi

bizonylatnak a Kedvezményezett képvisel6je altal hitelesitett masolata;
o menetlevél: a megtett km teljesitését igazolja a Kedvezményezett képvisel6je altal
hitelesitett masolat.

Szamlaodsszesito (javasolt az Excel dokumentum sablon hasznalata)
Kérjik, a szdmladsszesitén MINDEN bizonylat minden egyes koltségtételét rogziteni
sziveskedjenek.

- Lemondé nyilatkozat:

Lemondé nyilatkozat benytjtasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:
a.) Didkok létszama a vallalt 1étszamhoz képest kevesebb VAGY
b.) Azelszamolt (benyujtott szamlakkal igazolt) 6sszeg kevesebb, mint az igényelt timogatasi

0sszeg.

Lemondas esetén a kovetkez6 a teend6:

1. ,Lemond¢ nyilatkozatot” kell kitolteni;

2. alemondott 6sszeget vissza kell utalni (lasd a kovetkezd, ,Visszautalas” fejezetet);

3. a szamldk zdradékolasat és a tdmogatas terhére elszamolt 0sszegeket dsszhangba kell
hozni a ténylegesen elszamolt 6sszegekkel;

4. atorvényes képviseld altal alairt Gj szamlaosszesitét, az alairt lemondd nyilatkozatot, és a
visszautalast igazolé bankszamlakivonat hitelesitett masolatat ajanlott kiildeményként
postazni kell a Tamogataskezel6 részére.

Visszautalas:

A Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamlajara, 15 napon beliil.

A Tamogataskezel6 postacime:

Emberi Er6forras TAmogataskezel 6
Hatartalanul! program
1385 Budapest, Pf. 864

A boritékra kérjiik, feltétleniil irja ra a palyazati azonosit6é szamat (HAT-16-11-00001).

A beszamol6 postara adasi hatarideje: 2017. jalius 30.

Részelszamolas benyujthato.



