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Hatartalanul! program 2017.

Elszamolasi utmutato
a Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek (HAT-17-01) nyilt felhivashoz

Figyelem! Az EPTK FAIR beszamol¢ feliilete jelenleg nem szerkeszthetd. A beszamol6 postai
uton papir alapon bekiildhetd, melynek végs6 hatarideje 2018. julius 30.
Az EPTK FAIR feliileten val6 rogzitési lehet6ségrol rendszeriizenetben kapnak tajékoztatast. Az
utmutat6 az EPTK FAIR feliileten torténd fejlesztésekkel parhuzamosan, folyamatosan frisstil.
Kérjiik, a beszamold elkészitése el6tt sziveskedjenek az itmutato legfrissebb valtozatat letolteni!

A beszamol¢ elkészitéséhez utmutatasul szolgalé dokumentumok:
1. Tamogatasi Szerz6dés és melléklete,
2. Altalanos Szerz6dési Feltételek 2017,
3. Palyazati Felhivas ,Elszamolas” fejezete,
4. jelen Elszamoléasi atmutatd.

A beszamoldhoz tartoz6 dokumentumok az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 weboldalan
érhetdk el: http://www.emet.gov.hu/kozlemenyek/hatartalanul program43/

A tdmogatas elszamolasa soran csak a tamogatasi id6szakot terhel6 szamlak, szamlat helyettesit
bizonylatok szamolhatok el (szamlan, bizonylaton szerepld teljesités datuma), melyek pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) 2018. julius 30-ig kell megtorténnie.

A szamlakkal, szamlat helyettesité bizonylatokkal kapcsolatban a Tamogataskezel6
figyelembe veszi a kiilhoni utazas célorszaganak sajatossagait.

Elszamolasra a nyertes magyarorszagi palyazé intézmény (kedvezményezett) - illetve a
kotelezettségvallald szervezet — nevére kidllitott szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazol6
bizonylatoknak, valamint a Kkoltségvetési tamogatas jogszeri és a céljanak megfelel
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a palyazé intézmény hivatalos képviselje altal
hitelesitett masolata nyujthato6 be. Az eredeti szamviteli és pénziigyi bizonylatokat zaradékkal kell
ellatni.

Készpénzes Kkifizetés esetén a kiilfoldi pénznemben kiallitott szamlak 6sszege a kifizetés napjan
érvényes MNB deviza kozéparfolyam alapjan szamolhato el.

A beszamol6 részét képezi:
- Papir alapon megkiildendd ES az EPTK palvazoi feliileten feltoltendo:

e Szakmai beszamold: a ,HAT-17-01 - Beszamold” c. Excel dokumentum Kkitoltése
(letdlthetd a vonatkozo felhivas Beszamold linkjén keresztiil).

e A pénziigyi beszamolé EPTK feliilet hianyaban: a ,Szamladsszesit6 2017” c. Excel
dokumentum Kkitoltése, a torvényes képviseld alairdsaval, és bélyegzbjével hitelesitve
postai uton kérjiik bekiildeni.


http://www.emet.gov.hu/kozlemenyek/hatartalanul_program43/

=

EMBERI EROFORRAS
TAMOGATASKEZELO

e Pénzligyi beszamolo feltoltés 1épései az EPTK palyazoi feliileten (fejlesztést kovetden):
o az EPTK palyazéi feliileten a koltségvetési sorokat a szamlak tényleges
0sszegének megfelel6en modositani;
o aszamlaadatok rogzitése és megfelel6 koltségvetési sorhoz rendelése;
o apénziigyi beszamold véglegesitése utan,Szamladsszesit6t” nyomtatni, melyet a
torvényes képviselo alairasaval, és bélyegzdjével hitelesitve postai tton kériink
bekiildeni.

Papir _alapon egy eredeti példinyban (vagy hiteles masolatban) megkiildendé ES az EPTK
palyazoi feliileten feltdltendd a szakmai beszadmolé aldbbi részei:

e Tamogatott torvényes képvisel6jének nyilatkozata: ,Nyilatkozat beszamoldkhoz” c.
PDF dokumentum a térvényes képvisel6 alairasaval és pecsétjével.

e Jelenléti iv: a ,HAT-17-01 Jelenléti iv” c. Excel dokumentum a résztvevdk, valamint a
torvényes képvisel6 altal aldirva és pecséttel ellatva. Egyetlen jelenléti ivet kériink
bekiildeni, amelyen szerepel a részvétel:

o aHatartalanul! el6készit6 6ran,

o atanulmanyi kirandulason,

o aHatartalanul! értékel6 6ran, és

o afakultativ tevékenységeken (amennyiben vallalt).

Elektronikusan CD/DVD-n megkiildendd ES az EPTK palyazoi feliileten feltoltendd:

e Fotédokumentacio:
o aHatartalanul! el6készit6 6rarol,
o atanulmanyi kirdndulas programelemeird],
o aHatartalanul! értékeld o6rarol,
o afakultativ tevékenységekro6l (amennyiben vallalt).
Kérjiik, hogy lehet6ség szerint programelemenként, eseményenként max. 3 db, a
programelemet jol bemutatd képet sziveskedjenek feltolteni/megkiildeni.

e Eredeti tjsagcikk szkennelt véltozata ES/VAGY televiziés/radiés hiradas rogzitett
véltozata (amennyiben vallalt Fakultativ kommunikacids tevékenységet).

e Vided- dokumentacid (2 perc) a teljes projektrol.
o Menetlevél (autébusz igénybevétele esetén): a megtett km teljesitését igazolja.

e Pedagdgiai program és munkaterv a fakultativ Nemzeti 6sszetartozas - Hatartalanul! c.
témanaprol (amennyiben véllalt). Elegendd azt az oldalt (oldalakat) benytjtani,
amelyen szerepel a Hatartalanul! program.
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- Papir alapon a torvényes képviselé altal hitelesitett masolatban megkiildendd a pénziigyi

beszdmold alabbi részei:

e Az Altaldnos Szerzédési Feltételek alapjan: Az elszamolas részeként postai uton a
szamlaosszesité mellett bekiilldendd a szamladsszesitén szereplé szamlak 50%-a és a
hozzajuk tartozé szamviteli bizonylatok, pénziigyi teljesités dokumentumai, illetve
szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld (amennyiben sziikséges). Példaul 3 szamla
esetén a két legnagyobb 06sszegli szamlat, 12 szamla esetén a 6 legnagyobb 0sszegii
szamlat kérjiik papir alapon bekiildeni. A benytjtott szamlak 6sszegének el kell érnie a
szamladsszesit6ben szerepl6 6sszérték minimum 50%-at.

e Szamlaosszesit6: a beszamolohoz tartozé6 dokumentumok koézott megtaldlhatd
formanyomtatvany.

- A tdmogatas terhére elszamolt szdmlikra, szamldt helyettesit6 bizonylatokra vonatkozé

kovetelmények (bekiildéstdl fiiggetleniil):

e A tamogatas terhére elszamolt szamlara, szamlat helyettesit6 bizonylatra vonatkozé
kovetelmények:

O

Zaradékkal elldtott szamldk, szamlat helyettesité bizonylatok: a koltségek
felmertilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezett
zaradékkal latja el, amelyen feltiinteti szoveges formaban, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl6 06sszegb6l mennyit szamolt el a szerz6désszammal
hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére (pl. XXX Ft a HAT-17-01-XXXX
palyazati azonosité szamon nyilvantartasba vett tAmogatasi szerz6dés terhére
elszamolva) (=ZARADEKOLAS). Kiilfoldi szamlak, szamlat helyettesits
bizonylatok zaradékoldsanal a tamogatasbdl elszamoland6 Osszeget kérjik,
forintban, a kifizetés napjan érvényes MNB deviza kozéparfolyammal szamolva
vezessék ra.

Hitelesités: A Kedvezményezett a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrdl
fénymasolatot készit, majd a masolatra bélyegzdvel vagy kék tollal ravezeti: , A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveg), ezt kovetéen a fénymadsolatot a képvisel6 vagy
meghatalmazott kék tollal alairasaval és datummal ellatja (=HITELESITES).
Pénziigyi teljesités dokumentumai: bankszamlakivonatnak vagy pénztari kiadasi
bizonylatnak a Kedvezményezett képviseldje altal hitelesitett masolata.

e A tdmogatas terhére elszamolt, szdzezer forint feletti szdmlakra vonatkozé tovabbi
kovetelmények:

O

Szerz6dések: Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds terhére a szazezer forint értékhatart
meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag frasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek minésiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.



=

EMBERI EROFORRAS
TAMOGATASKEZELO

Személyi koltség elszdmoldsa: az adott személy részvételét az elszamolaskor
benyudjtandé tartalmi beszamolé és kitoltott jelenléti iv, a kifizetést a banki, pénztari
vagy bérszamfejtési bizonylat masolata igazolja.

e FEtkezési koltség, utlevél kidllitasa és programokhoz kapcsolédé koltségek esetén: A

szamlak benyujtasan til lehetdség van kiilhoni szallité altal kidllitott nyugta vagy egyéb
szamviteli és adéhatosagi felhasznalasra alkalmas helyettesité okirat, bizonylat, dn.
»Szamlaval egy tekintet ala esd okirat” elszamolasara, amelynek kotelez6 minimalis
adattartalma:

o az okirat kibocsatasanak kelte;

o az okirat sorszama;

o azigénybe vett szolgaltatds/termék megnevezése;

o aszolgaltatasnyujtas/termék elszamolt 6sszege és pénzneme;

o az okirat kibocsajtéja és azonositéja (megnevezés, cim vagy addszam).

-  Lemondé nyilatkozat:

Lemondé nyilatkozat benytjtasa sziikséges a kovetkez esetekben:

a.)

Didkok létszama a vallalt 1étszamhoz képest kevesebb

A Palyazati felhivas szerint ,Amennyiben a palyazé elszamoldsa soran bebizonyosodik,

hogy az utazast az altala vallaltnal kisebb létszammal vagy rovidebb kint tart6zkodassal

teljesitette, Ggy csak a megitélt timogatas aranyos részére tarthat igényt.”

(Tamogatas didkonkénti 6sszege * hidnyzé didkok szama) VAGY

b.) Azelszamolt (benyujtott szamlakkal igazolt) 6sszeg kevesebb, mint az igényelt timogatasi

0sszeg.

Lemondas esetén a kovetkez6 a teend6:

1. akiilonbozetrdl ,Lemondé nyilatkozatot” kell kitolteni;

2. alemondott 0sszeget vissza kell utalni a Tamogataskezel$ szamlajara (lasd a kovetkezd,
»Visszautalas” fejezetet);

3. a szamlak zaradékoladsat és az EPTK palyazoi felilleten a tAmogatas terhére elszamolt
Osszegeket (az egyes koltségsorokon szerepld oOsszegeket) dsszhangba kell hozni a
ténylegesen elszamolt 6sszegekkel;

4. a pénziigyi beszamold véglegesitése utdn a torvényes képvisel¢ altal alairt uj
szamlaOsszesitét, az alairt lemonddé nyilatkozatot, és a visszautaldst igazolo
bankszamlakivonat hitelesitett madsolatat ajanlott kiildeményként postazni kell a
Tamogataskezeld részére.

Visszautalas:

A Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamlajara, a Lemondd6 nyilatkozat
keltezését kovet6 15 napon beliil.

A Tamogataskezel6 postacime:

Emberi Eréforras Tamogataskezel6
Hatartalanul! program

'-_'
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1385 Budapest, Pf. 864
A boritékra kérjiik, feltétleniil irja ra a palyazati azonosité szamat (HAT-17-01-XXXX).

A Dbeszamolé postara adasi hatarideje: a palyazati felhivas alapjan egységesen (az utazas
id6pontjatol fiiggetlentil) 2018. julius 30.



