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Hatartalanul! program 2018.

Elszamolasi utmutato
a Tanulmanyi kirdndulas hetedikeseknek (HAT-18-01) nyilt felhivashoz

A beszamol6 elkészitéséhez utmutatasul szolgal6 dokumentumok:
1. Tamogatasi Szerz6dés (Tamogatoi Okirat) és melléklete,
2. Altalanos Szerzédési Feltételek Hatartalanul! program 2017. és 2018,
3. Palyazati Felhivas ,Elszamolas” fejezete,
4. jelen Elszamolasi utmutato.

A beszamol6hoz tartozé dokumentumok az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 weboldalan
érhet6k el: http://www.emet.gov.hu/kozlemenyek/hatartalanul program31/

A tdmogatas elszamolasa soran csak a tdmogatasi id6szakot terhel6 szamlak, szamlat helyettesit6
bizonylatok szdmolhatok el (szamlan, bizonylaton szereplé teljesités datuma), melyek pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) 2019. junius 30-ig kell megtorténnie.
A szamlakkal, szamlat helyettesitéo bizonylatokkal kapcsolatban a Tamogataskezeld
figyelembe veszi a kiilhoni utazas célorszaganak sajatossagait.

Elszamolasra a nyertes magyarorszagi palyaz6 intézmény (kedvezményezett) - illetve a
kotelezettségvallalé szervezet - nevére Kkiallitott szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold
bizonylatoknak, valamint a koltségvetési tamogatis jogszerli és a céljanak megfelel6
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a palyazé intézmény hivatalos képviselGje altal
hitelesitett masolata nyujthaté be. Az eredeti szamviteli és pénziigyi bizonylatokat zaradékkal kell
ellatni.

Készpénzes kifizetés esetén a kiilfoldi pénznemben kidllitott szdmlak osszege a kifizetés napjan
érvényes MNB deviza kozéparfolyam alapjan szamolhat6 el.

A beszamol6 részét képezi:
1. Szakmai beszamolo

2. Pénziigyi elszamolas.
A pénziigyi elszamolas és a zard szakmai beszamolo csak egylittesen tekinthetd beszamoldnak.

1. Szakmai beszamolo

1.1. Papir alapon egy eredeti példanyban (vagy hiteles mésolatban) megkildendé a szakmai
beszamold alabbi részei:

e Jelenléti iv: a ,HAT-18-01 Jelenléti iv” c. Excel dokumentum a résztvevdk, valamint a
torvényes képvisel6 altal aldirva és pecséttel ellatva. Egyetlen jelenléti ivet kériink
bekiildeni, amelyen szerepel a részvétel:

o aHatartalanul! el6készit6 6ran,


http://www.emet.gov.hu/kozlemenyek/hatartalanul_program31/

1.2.

[

2.1.

2.2.

2.3.

=

EMBERI EROFORRAS
TAMOGATASKEZELO

o atanulmanyi kirandulason,
o aHatartalanul! értékel6 6ran, és
o afakultativ tevékenységeken (amennyiben vallalt).

e Menetlevél (autdbusz igénybevétele esetén): a megtett km teljesitését igazolja.

Elektronikusan CD/DVD-n megkiildendd:

e Fotédokumentacio:
o a Hatartalanul! el6készit6 6rarol,
o atanulmdnyi kirdndulas programelemeird6l,
o a Hatartalanul! értékel6 6rardl,
o afakultativ tevékenységekrdl (amennyiben vallalt).
Kérjiik, hogy lehet6ség szerint programelemenként, eseményenként max. 3 db, a
programelemet jol bemutatd képet sziveskedjenek feltolteni/megkiildeni.

e Eredeti tjsagcikk szkennelt véltozata ES/VAGY televiziés/radiés hiradas rogzitett
valtozata (amennyiben vallalt Fakultativ kommunikaciés tevékenységet).

e Vided- dokumentacid (2 perc) a teljes projektrél.

Pénziigyi elszamolas

Papir alapon, egy eredeti példanyban megkiildendé:

e Szamlaodsszesité: Az EPER palyazatkezel6i feliileten, a beszamolé véglegesitését
kovet6en nyomtathato. A torvényes képvisel6 alairasaval és pecsétjével.

Papir alapon a térvényes képviseld altal hitelesitett masolatban megkiildend6 a pénziigyi
beszamold alabbi részei:

e Az Altalanos Szerzddési Feltételek alapjan: Az elszamolds részeként postai tton a
szamlaosszesité mellett bekiildend6 a szdmladsszesiton szereplé szamlak 50%-a és a
hozzajuk tartozé szamviteli bizonylatok, pénziigyi teljesités dokumentumai, illetve
szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld (amennyiben sziikséges). Példaul 3 szamla
esetén a két legnagyobb 06sszegli szamlat, 12 szamla esetén a 6 legnagyobb 6sszegii
szamlat kérjiik papir alapon bekiildeni. A benyujtott szamlak 6sszegének el kell érnie a
szamlaosszesit6ben szerepld 6sszérték minimum 50%-at.

A tdmogatas terhére elszamolt szamlakra, szamlat helyettesit bizonylatokra vonatkozé
kovetelmények (bekiildéstdl fliggetlentil):

e A tamogatds terhére elszamolt szamlara, szamlat helyettesit6 bizonylatra vonatkozé
kovetelmények:

o Zaradékkal ellatott szamldk, szamlat helyettesitd bizonylatok: a koltségek

felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezett
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zaradékkal latja el, amelyen feltiinteti sz6veges formaban, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl6 0sszegb6l mennyit szamolt el a szerz6désszammal
hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére (pl. XXX Ft a HAT-18-01-XXXX
palyazati azonosité szamon nyilvantartasba vett tAmogatasi szerz6dés terhére
elszamolva) (=ZARADEKOLAS). Kiilfoldi szamlak, szamlat helyettesits
bizonylatok zaradékoldsdnal a tamogatasbdl elszdmoland6 Osszeget kérjik,
forintban, a kifizetés napjan érvényes MNB deviza kézéparfolyammal szamolva
vezessék ra.

Hitelesités: A Kedvezményezett a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrél
fénymasolatot készit, majd a masolatra bélyegzével vagy kék tollal ravezeti: , A
masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu
hitelesitési szoveg), ezt kovetéen a fénymadsolatot a képvisel6 vagy
meghatalmazott kék tollal alairasaval és datummal ellatja (=HITELESITES).
Pénziigyi teljesités dokumentumai: bankszamlakivonatnak vagy pénztari kiadasi
bizonylatnak a Kedvezményezett képvisel6je altal hitelesitett masolata.

e A tdmogatas terhére elszamolt, szazezer forint feletti szdmlakra vonatkozé tovabbi
kovetelmények:

@)

Szerz6dések: Kedvezményezett a timogatott tevékenység megvalodsitisa soran a
koltségvetésbdl nyujtott tamogatds terhére a szazezer forint értékhatart
meghalad6 értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag frasban kothet. Irasban kétott szerzédésnek minésiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.

e Személyi koltség elszamolasa: az adott személy részvételét az elszamolaskor
benyudjtandé tartalmi beszamold és kitoltott jelenléti iv, a kifizetést a banki, pénztari

vagy

bérszamfejtési bizonylat masolata igazolja.

e FEtkezési koltség, utlevél killitasa és programokhoz kapcsolédé koltségek esetén: A

szam
szam

lak benyujtasan tal lehetdség van kiilhoni szallité altal kiallitott nyugta vagy egyéb
viteli és adohatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesit6 okirat, bizonylat, tn.

»Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat” elszamolasara, amelynek kotelezé6 minimalis
adattartalma:

O
O
O
O
O

2.4, Lemond

az okirat kibocsatasanak kelte;

az okirat sorszama;

az igénybe vett szolgaltatas/termék megnevezése;

a szolgaltatasnyujtas/termék elszamolt 6sszege és pénzneme;

az okirat kibocsajtoja és azonositdja (megnevezés, cim vagy ad6szam).

6 nyilatkozat:

e Lemondé nyilatkozat benyujtasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:

a.) Didkok létszama a vallalt létszamhoz képest kevesebb
A Palyazati felhivas szerint ,Amennyiben a palyazo elszamolasa soran
bebizonyosodik, hogy az utazast az altala vallaltnal kisebb létszammal vagy
rovidebb kint tartdzkodassal teljesitette, igy csak a megitélt tamogatas
aranyos részére tarthat igényt.”
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(Tamogatas didkonkénti 6sszege * hidnyz6 didkok szdma) VAGY
b.) Az elszamolt (benyujtott szamldkkal igazolt) Osszeg kevesebb, mint az
igényelt tAmogatasi 6sszeg.

e Lemondas esetén a kovetkezd a teend6:

1. akiilonbozetrdl ,Lemondé nyilatkozatot” kell kit6lteni;

2. alemondott 6sszeget vissza kell utalni a Tamogataskezel§ szamlajara (lasd a
kovetkezd, ,Visszautalas” fejezetet);

3. a szamlak zaradékolasat és az EPER palyazdi feliileten a tAmogatas terhére
elszamolt Osszegeket Osszhangba kell hozni a ténylegesen elszamolt
0sszegekkel;

4. apénziligyi beszamol6 véglegesitése utdn a torvényes képviseld altal alairt 4j
szamladsszesit6t, az alairt lemondé nyilatkozatot, és a visszautalast igazold
bankszamlakivonat hitelesitett masolatat ajanlott kiildeményként postazni
kell a Tamogataskezel6 részére.

2.5. Visszautalas:

A tamogatasi szerzédésben (tdmogatéi okiratban) részletezett modon, fészabdly szerint a
Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamlajara, a Lemondo6 nyilatkozat keltezését
kovet6 15 napon beliil. A Lemondé nyilatkozat mellékleteként kérjiik megkiildeni a visszautalast
igazol6 bankszamlakivonatot, egyéb dokumentumot.

A Tamogataskezel6 postacime:
Emberi Er6forras TAmogataskezel 6
Hatartalanul! program
1385 Budapest, Pf. 864

A boritékra kérjiik, feltétlentil irja ra a palyazati azonosité szamat (HAT-18-01-XXXX).

A beszamolé postara adasi hatarideje: a palyazati felhivas alapjan egységesen (az utazas
id6pontjatol fiiggetlentil) 2019. julius 30.



