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1.Bevezetés

Az Utmutatd segitséget nyudjt az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (tovabbiakban: Kezeld)
altal kezelt 2018. évi ,Fiatalok a Csalddok Evében” cimii palyadzat pénzigyi elszamolasanak és
szakmai beszamoldjanak elkészitéséhez.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tamogatast rendeltetésszerlien, az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (tovabbiakban:
Tamogatd) dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzOdésben rogzitett keretek kozott
hasznalta fel.

2. SZAKMAI BESZAMOLO

A teljes korlien kitoltott szakmai beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott
palydzatok” menlipont kivélasztdsa utdn a [Szakmai beszamold]-[Uj] nyomdégomb
hasznalataval. A kotelez6en kitoltendé mez6k sargaval kerllnek kijel6lésre. Amennyiben a
szakmai beszamolé minden kotelez6 mezéjét kitoltotte, kérjik, hasznalja a [Véglegesités]
gombot. A papir alapon beadott szakmai beszamolét nem all moédunkban elfogadni!

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa. A bekilldétt szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rdgzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekintheté-e. A szakmai beszéamoldban felsorolt
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas koltségvetési
soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak korilményeit:
milyen tagabb célkitlizés részeként haszndlta fel a palydzé a tdmogatast, milyen konkrét
célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok toérténtek a szerzédésben részletezettekhez képest,
az eltéréseket indokolni kell.

Nem szlikséges a megvalodsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tdamogatasbdl megvaldsitott
feladat céljanak és eredményeinek, a tamogatas hasznosuldsanak ismertetése. A szakmai
beszamold kotelez6 mellékletét képezik résztvevokkel megvaldsult programok esetében:
fényképek a szakmai programrol, jelenléti iv, szakmai tematika, egyéb szakmai megvaldsulast
igazold tovabbi dokumentumok. Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar, stb.) tamogatasa
esetében az adott kiadvany 1 (egy) eredeti példanyat a Tamogato, illetéleg a Tamogataskezelo
részére kotelez6 ingyenesen atadni, melyet a beszamold benyujtésaval egyidejlileg kell
megkuldeni postai uton.

3. Pénziigyi elszamolas

A pénzilgyi elszamolas elkészitésének lépései:

1. Bizonylatok feltoltése

1/A. A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online mdodon.

1/B. Egy specialis excel fajlban (fajl letoltése) sajat gépén tudja régziteni a bizonylatok adatait,
amit a [Bizonylatok csoportos feltoltése] funkciéval tud a rendszerbe importalni.

1/C. Korabban feltoltétt bizonylatokon |évé maradvanydsszegeket is el lehet szamolni a
megfeleld koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkcidval.
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1/D. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcié segitségével feltdltheti az eddig még
nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.

2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat koltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld
0sszegbdl mennyit kivan elszamolni az adott koltségvetési soron:

2/A. Amennyiben az 1/D. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot
hasznalja, akkor egy lépésben koltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

2/B. Ha az 1/B pontban leirt [Bizonylatok csoportos feltoltése] funkcidval vitte fel az EPER-
be a bizonylatokat, akkor a [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot kell hasznalni
ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfelel6 bizonylatot. A
[Bizonylatlista] gombbal elért fellleten fellil szerepel a legutoljara feltoltott bizonylat, de
hasznalhatja a szokasos EPER sz(ir6 funkcidkat is a bizonylat kikereséséhez.

2/C. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas palyazatnal is elszamolta és azon még
van maradvanyosszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot kell
hasznalni Ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfelel6 bizonylatot.

2/D. A [Hozzarendelés] funkcidval az el6z6leg feltoltott bizonylatokat tudja egyszerre tobb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3. A pénziigyi elszamolas attekintése és véglegesitése

A |Koltségvetési adatok| fulon tudja attekinteni a pénzigyi elszamolasat. Ha valtoztatni kivan
az hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés mddositasa] funkcidval tudja mddositani a
hozzarendelés Gsszegét, a koltségvetési sort, vagy téréini a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni a pénzigyi
elszamolasat, amely utdan mar nincs méd valtoztatasra.

4. Szamlaosszesito nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamold oldal [Szamladsszesit6] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel a
rendszer elkésziti a pénzugyi elszamolas hivatalos irdasos dokumentumat.

3.1 Altaldnos tudnivalék

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi
szerz6désben/tamogatdi okiratban megjeldlt idészakban megvaldsult gazdasagi események
koltségeit, a tamogatadsi O6sszeg felhasznaldsat igazolé pénzligyi bizonylatokra vonatkozo
szamladsszesité egy eredeti, hivatalos képvisel6o altal alairt, bélyegzével ellatott
példanyat sziikkséges benyajtani.

A tamogatott tevékenység idGtartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szolo szamlak, a
beruhdzds aktivaldsat igazold szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és adohatdsagi
felhasznalasra alkalmas helyettesité okiratok, bizonylatok, valamint azok adataival
megegyezden kitoltott szamladsszesité a pénzigyi beszamold része, azonban az elszamolas
részeként postai aton kizardlag a szamladsszesité kitoltését kovetéen az EPER
rendszerben az ellendrzo program altal megjelolt szamviteli bizonylatokat sziikséges
benyujtani!

Az ellenérzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesitdn tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell bevonni
ugy, hogy az ellen6rzétt szamlak 6sszege elérje az 6sszesitében szerepld érték minimum 10%-
at.

Az elszamoldst az altaldnos forgalmi adérél széld 2007. évi CXXVII. torvény (tovabbiakban:
AFA torvény), a szdmvitelrél sz8l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény),
valamint a szdmla és a nyugta adoigazgatdsi azonositdsarol, valamint az elektronikus
formaban meglrzétt szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szélé 23/2014. (VI. 30.) NGM
rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertlt
koltségeit alatdmasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzligyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok masolatainak megktldésével kell megtenni.
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Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli
kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsahoz, tdmogatdsi idészakhoz, valamint a szerz6désre
hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a kapcsolddd szerzédéseket.

A szamlan szerepl0 teljesitési datumnak és - amennyiben feltiintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi idészakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossagara tekintettel a szamlan szerepld elszamolasi iddszakot
(leszamlazott id6szakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
idészakba. Kozlzemi szamlak esetében - amennyiben a szamlazott idészak részben kivul esik
a projektidoszakon - a szamlazott idoszaknak a projekt id6szakra jutd 0sszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni oly mddon, hogy a szamla kifizetésének legkésObbi id6pontja nem lehet
késbbbi, mint 2019. aprilis 30. (Erre a hataridére vonatkozéan modositasi lehetdség nincs.)

2019.01.01.-tol keletkezett szamlak esetében kettoszazezer forint (2018-ban
keletkezett szamlak esetén szazezer forint) értékhatart meghaladé értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizarédlag
irasban kothet a Kedvezményezett. (Irdsos szerz6désnek minésil az elklldott és
visszaigazolt megrendelés is.) Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott,
olvashatatlan, nem a hivatalos képviselé altal hitelesitett dokumentum, nem szabalyos
alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A pénziigyi elszamolast a tamogatasi Osszegrol kell elkésziteni, a palyazatban
talalhato koltségvetés - modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és
oOsszegei alapjan.

A kovetkezo6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

3.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi

szerzOdésben/tamogatdi okiratban megjel6lt idészakot terheld koltségek kiegyenlitését igazold

dokumentumokat tartalmazé szamladsszesit6t kell benyljtania az aldbbiak szerint:

- a pénziigyi bizonylatokra vonatkozo szamladsszesitot az EPER segitségével kell
elkésziteni, a beszamolé véglegesitése utan;

- az EPER-bdI kinyomtatott szamladsszesité nyomtatvanyt meg kell kildeni papir alapon.

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben! A Kezel6 a bekiildott szamladsszesité alapjan valasztja ki ellendrzésre a
papir alapon benyljtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrol a Kedvezményezettet
értesiti.

3.3 Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas sordn, a szamladsszesitd alapjan bekért szamviteli
bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul kit6ltétten fogadhatoak el. Az
elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem a hivatalos
képvisel6 altal hitelesitett dokumentum, vagy nem szabadlyos aladirassal benyujtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhato el.



Ezert kérjuk, kulondsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfelel6en van kitoltve.

3.3.1 Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételkor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetbleg a
nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhet6;

- az adé alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott addmeértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke forintban.

Kerjlk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkdvetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az ado aldl (leggyakoribb jel6lés: AM). Illet6leg az
AFA térvény 176. §-a alapjan egyszer(isitett adattartalommal, adémentes termék ertékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terlleti hatalyan kivul”
kifejezés feltlintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan kertl a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besoroldsra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjik,
ellen6rizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a
kedvezményezett gazdalkodadsat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a
kedvezményezett neve és cime szerepeljen a szamlan;

- elfogadhatd az a szadmla, amelyen szerepel a gazdalkodast végzd fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak

- az intézménynek a neve, amely a tamogatas kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazddalkoddsat végzd szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntartd/gazddlkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a palyazé kotelezettségvallalé kdozremiikodésével kotott szerzodést, Ugy a
kotelezettségvallaldo nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzlgyi bizonylatok is
elfogadhatok.

A pénzligyi elszamolds részeként csak a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kidllitott szamviteli bizonylat fogadhatdé el. Amennyiben a szamviteli bizonylaton
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fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett
székhelyére szél a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikddési helyére, vagy a szamviteli
bizonylaton |évé fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely
m(ikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentd a
telephelyrél, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim
hogyan kapcsolodik a szervezet mikodéséhez. Amennyiben a Regisztraciés Nyilatkozat
beklildésekor a Sajat adatokban feltliintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is
csatolt bekildéskor, Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen sziikség.

El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként tortén6é benyuljtasa esetén, csak a hozza
kapcsolddé pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhaté el.

Kiilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények
Kualfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint ,forintositani”
kell a szamlat. A kulfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkezd rendelkezéseket kell betartani:
- kulfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszerlien aldirt forditast kell
csatolni, amelynek tartalmaznia kell:
o a szamla sorszamat és kidllitdsanak keltét,
o a teljesités idopontjat,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van
mennyiségét, egységarat,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az
alkalmazott arfolyam feltlintetésével;
vagy
- a Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltlintetni, amely abban az esetben fogadhatd el a tdamogatas terhére,
amennyiben a magyarul feltlintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal
alatamasztott kévetelményeknek megfelelnek.

A pénzigyi elszdmolds részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazé Kotelezettségvallalo
kézrem(kodésével kotott szerzGdést, gy a Kotelezettségvallaldé nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tdmogatdsi szerz6désben
Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére szo6lo
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylttmikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ggy
a szerzOdott fél nevére és cimére szold szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatdk, de
ebben az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszdmolashoz bekilldendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szdmladsszesitd
sorrendjével megegyezlen, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kkifizetések egyértelm(ien
azonosithatok legyenek. A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a
koltségvetésbbl nyujtott és — ha elGirasra kerilt — a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghaladd értékl, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag irasban kothet. irdsban kotott szerzédésnek mindsil az elkildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem
érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

3.3.2 Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosulit.
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A szdmla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabdlyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténé javitasa nem megengedett.

- a szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szamla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a
helyesbitd szamla hitelesitett masolatat be kell nydjtani.

- gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajto altal kiallitott ,,Szamlaval egy tekintet
ala es6 okirat” kiallitasaval is.

Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja

- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a moddositas érint, valamint a mddositas
természete, illetéleg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkezd mddon:

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul; ..... Ft az IFJ-
GY-18-A-... padlyazati azonositészamu Tamogatdsi szerzédés elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Hitelesités:

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvet6en le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal rad kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i
alairdsaval, bélyegzével és ddtummal kell ellatnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.
Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselGje irja ald a benyujtasra
kerilt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfeleld tartalmu, alakszer(
meghatalmazast kell benyuljtani. Ezzel szemben tdamasztott kdvetelmények:
- a meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszerld meghatalmazdason szerepeltetni kell:
- a szervezet adatait,
- a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait (pl.:
lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id3) és alairasat,
- a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja
neve, szlletési hely, id6) és alairasat,
- az aldirdsokat hitelesité két tanu nevét, lakcimét, személyi igazolvanyszamlat és
alairasat.



Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzlgyi elszamoldsban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje irja ald a tamogatasi igénylésre vonatkozé dokumentumait, a
hitelesitést, de nem teljes (aldirasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem
szignét, akkor megfeleld tartalmu, alakszer( szigndra vonatkozo nyilatkozatot kell benydjtani.
Az erre vonatkozd nyilatkozattal szemben tamasztott kdvetelmények:
- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i nyilatkozaton szerepeltetni kell:
o a szervezet hivatalos képvisel6jének nevét, azonositd adatait (pl.: lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id6) és alairasat,
o a szervezet hivatalos képviselGjének szignoéjat,
o az aldirdst, szignot hitelesit6 két tanu nevét, lakcimét, személyi
igazolvanyszamlat és alairasat.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes O0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszdmolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az IFJ-GY-18-A-....
palyazati azonositdoszamu szerz6dés/okirat terhére elszamolva”.)

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. A kifizetés
bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitdja felé teljesitett
tranzakciordl szol, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:

3.5.1. Készpénzes szamla teljesitése esetén
Kiadasi pénztarbizonylat, idészaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv fogadhato el:
- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés
szlkséges;
- egyszeres konyvvitel esetében napléofékényv, melyen szerepelnie kell a nyito- és zard
egyenlegnek;
- Id6szaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhi hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

- a bizonylat sorszama;

- a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;

- a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;

- a kifizetés idGpontja;

- a kifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyd aldirdsa.(Az Osszeg atvevdjének
alairdasanal a ,melléklet szerint” megjegyzést nem tudjuk elfogadni a beszamold
ellen6rzése soran! )



3.5.2. Atutalassal térténé teljesités

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat (nyité- és zard egyenleggel), tdbboldalas
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az intézmény
szamlaazonosité adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és minden esetben a
bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozd terhelési értesité részét is csatolni
kell;

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Gn. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A konnyebb azonosithatésdg érdekében az oOsszeg mellett jeloljék, hogy a
szamlaodsszesito mely sorszamu kifizetését igazolja.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a
fent leirt modon. (Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

FIGYELEM: A tdmogatas felhasznaldsanak véghatarideje a pénzigyi teljesités véghataridejét
jelenti!

3.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A tételes pénzligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok esetlegesen papiralapon torténo
benyujtasat.

A pénzigyi elszdmolds részét képezd szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzlgyi elszamolds modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a toébbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letdlthetd Felhasznaldi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6 dokumentumokat minden esetben be
kell kiildeni papir alapon:
- az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesito, a szervezet hivatalos képviselGje altal
aldirt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmasztd szamviteli
bizonylatok adatait tételesen tartalmazza;

A Kezel6 a bekiildott szamlaosszesito alapjan kivalasztja ellenérzésre a papir alapon
benyUjtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrél a Kedvezményezettet értesiti. A
szamlaodsszesito mellett az alabbi dokumentumokat sziikséges bekiildeni:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
- Dbérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;
- konyvelési dij elszdamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata;
- a szervezet tulajdonaban lév6é gépjarmul, a koltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamoldsa esetén menetlevél vagy utnyilvantartds, forgalmi engedély;
- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerzOGdés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, nettd megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;
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- amennyiben a szadmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik vagy a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiaddsok és szolgaltatdasok vasarldasa esetén a kapcsolédd
szerz0dés, megrendell és annak visszaigazolasa, megallapodas hitelesitett masolatanak
benyujtasa sziikséges.

Teljesités igazolasa torténhet:
- a szamlara felvezetni ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képvisel6 alairasaval
hitelesitve.
- kllon dokumentumon benyujtott teljesités igazolasa:

Teljesitésigazolas minimalis tartalma:
- szamlaszamra valo6 hivatkozas
- szolgaltatdas megnevezése
- a szolgaltatas teljesitése megtortént
- teljesités ideje
- a kedvezményezett cégszer( aldirasa.

A Kedvezményezett a koltségvetésbol nyajtott tamogatas és a sajat forras terhére a
kett6szazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyuldé szerzdédést kizardlag irdsban kéthet. irasban
kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei k6zott nem veheto figyelembe!

Felhivjuk figyelmiket, hogy amennyiben a Kedvezményezett a kézbeszerzésekrdl sz6lé 2015.
évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsil, Ggy a
tamogatasi cél végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozéan biztositania kell a
tisztességes, diszkriminaciomentes, nyilt és atlathatd eljarast, a kozbeszerzési értékhatart
elér6 beszerzések esetében pedig a tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhazas,
arubeszerzés, illetve szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen
koteles eljarni.

A tadmogatasi szerz6dés értelmében a Kezel6 ellen6rzi azt, hogy a Kedvezményezett eleget
tett-e a kozbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a Kedvezményezett koteles a
tamogatasi szerzédésben/tdamogatdi okiratban meghatarozott beszadmoldé benyudjtasaval
egyidejlileg a Kezel6val irdsban kozdlni, hogy a Kbt. -ben foglalt el6irdas végrehajtasaként hol
(milyen modon) tette kozzé az eljaradsra vonatkozé dokumentumokat, tovabba — amennyiben a
Kezel6 erre irasban felszdlitja — koteles a Kezel6 altal kért dokumentumokat a Kezel6 altal
megadott hataridéig benyujtani.

Mindezek alapjan amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsil
kérjik a nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez
sziikséges adatokrdl és kozzététel moédjarol elnevezésli dokumentumot a beszamoldhoz
csatolni a sziikséges alairasokkal ellatva.

3.7. A kerekités szabalyairol

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara:

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletl( érméket, a
szlikséges kerekités szabdlyairél pedig az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa
kévetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl sz6l6 2008. évi III. térvény 2. §-a rendelkezik:
A kerekités szabalya a kOvetkezs:
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a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6do6 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6dd 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6dé
Osszegre kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 6sszegek tdmogatas terhére torténd elszamolasanak modja a kovetkezs:
- amennyiben atutalassal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 0sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az
esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamlatsszesitGben. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tamogatas terhére,
akkor az adott szamla értéke a szamlabsszesitoben, a =zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik.
- amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités
szabalyai szerinti 0sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor
a ténylegesen kifizetett 0©sszeget kell bedllitani a szamla értékénél a
szamlaosszesitbben, mivel igy teljeslil az egyezd0ség az adott szamla értéke, a
szamladsszesitében elszdmolt 0sszeg, a zaradékban szerepldé 6sszeg és a kiadasi
pénztarbizonylaton vagy napléfokonyvben vagy pénztarjelentésben szereplé 0Osszeg
k6zott.

3.8. Megbizasi dijak
Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizetheté szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyljtandd a
szamla, a kifizetés igazolasa, a megbizasi /vallalkozasi szerzodés.

- megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az
esetben megbizasi szerz6dés, nettdé megbizasi dij kifizetésének igazoldsa a megbizott felé,
illetve a jarulékok megfizetésének az igazoldsa is szilkséges. A bérjegyzéket minden
oldalon zaradékolni szikséges. Nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalds keretében.
Csoportos utalas esetén kérjik, hogy a zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen
0sszegli megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- a nettdé vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a
jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok medfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 6sszegli megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés). Csak abban az esetben tamogathaté a kifizetés,
amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a feladat és a megbizdsi szerz6désbdl
egyértelmden kideril, hogy tandran kivili tevékenységrél van sz6 és nincs Utkdzés az
alaptevékenységgel. Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képezd projektben
a kinevezésében/munkakodri leirdsdaban megdfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem
szamolhatnak el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamoldsdhoz sziikséges megbizadsi szerz6dések megkotésekor kérjuk,
fokozott gondossaggal jarjanak el, kilonds tekintettel a Polgari Torvénykdnyvrdl szélé 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozé rendelkezéseire [lasd a Ptk. megbizasra
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vonatkozdé XXXIX. Fejezet, a képviseletre vonatkozé III. Fejezet], tovabba az allamhaztartasrol
szO0lo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 51. § (2)
bekezdésére, amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzodés alapjan dijazas munkakori leirdsa szerint szamara eldirhatd
feladatra nem fizethet6.”.

Fentieken tulmenden, felhivjuk figyelmiket a munka torvénykonyvérdl széldé 2012. évi 1.
térvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezeté 4&llasit munkavallaléra irdnyadd alabbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, az iskolaigazgatdé munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a
megbizasi szerz6dés munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonynak mindsil, ettdl a tilto
szabalytél a munkaszerzédésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ald tartozd iskolaigazgatd tehat, csak abban az esetben szerepelhet
megbizottként a megbizasi szerz6désben, ha ennek lehetésége a munkaszerzédésében
kifejezetten rogzitve van.

Amennyiben a szervezet hivatalos képviselOoje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjilkk, hogy a megbizasi szerz6dés megkotésekor kizardlag a palyazo
szervezet hivatalos képviselGje, illetve a palyazé szervezet képviseletére jogosult
mas személy jarjon el a megbizd képviseldjeként.

3.9. Pénziigyi elszamoldsban megengedett eltérések

A beszamoldskor szerzodésmodositasi kérelem benyGjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervt6l az alabbiak szerint:

- a tervezett 06sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);

- a tadmogatasi 0Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési tervben rogzitett
Osszegek a tdmogatas fG0sszegén bellil eltérhetnek, azonban a szerzédésben/okiratban
meghatarozott mértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghaladd eltérés elfogadasara
csak szerz6désmodositds keretében kerlilhet sor (Koltségvetési sor alatt a részletes
koltségvetési tervben meghatarozott fé sorokat kell érteni);

- a pénzigyi elszamolds soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tédmogatasra vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhatd el
koltség, amelyre a Kedvezményezett kordbban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott
kéltséget.

3.10. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatdsi 0sszeg egészérdl
vagy részérdl valo lemondast az EPER-ben.

Fontos! A lemondasban szerepld 6sszeget kérjliik az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Magyar
Allamkincstarnal vezetett aldbbi szamlajara visszautalni sziveskedjenek:

Bank neve: Magyar Allamkincstar
Bankszéamlaszam: 10032000-01220328-50000287

A beszamolo6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatdsi 0sszeg 100%-aval nem tud az
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elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ggy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
Tamogatasi szerz6désben/Tamogatdi okiratban foglaltak szerint.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrol
sz0l0 terhelési értesit6 hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

EPER-ben torténo lemondas:

A lemondas rogzitéséhez a Beadott palyazatok menipontban a palyazatot kijeldlve, nyomja
meg a ,Tadmogatasok (rész)lemondasa” gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A
megjelend adatlapon toltse ki a lemonddas 6sszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas
datumat.

Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a

Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszerlien alairva kell megkildenie a Kezel6hoz!

4. Elszamolas soran benyljtandé dokumentumok kore koltségenként

FOSOR, ALSOR MEGNEVEZESE /
ELSZAMOLHATO KOLTSEG

BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE

DOLOGI KIADASOK, ,,A" FOSOR

A dologi kiadasok kozott lehet tervezni minden a
program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodo anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét.

Jarmi izemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
mikodésével, a palyazati programmal
Osszefiiggld, szervezet tulajdonaban
vagy bérleményében (lizemeltetésében)

1évd gépjarmulvekhez kapcsolédo
beszerzéseket és igénybevett
szolgaltatasokat.

- lUzemanyagkoltség (benzin,

gazolaj, egyéb lGizemanyag),
- bérleti dij (csak ha a gépjarmd
a szervezet Uzemeltetésében

van),
- javitds, karbantartds koltségei
(anyagkoltségként pl.

alkatrészek, kenbanyagok;
szolgaltatasként pl. szervizdij,
mUszaki vizsga, autdmosas),

- parkolasi, Uthaszndlati dij
(parkolasi  dij, tarolasi dij,
autépalya matrica),

- biztositasi dij
felelésségbiztositas,
gépjarm(i-utas
balesetbiztositasa),

- egyéb a szervezet tulajdonaban
vagy bérleményében lévo
gépjarmlivekhez kapcsolédé

(kotelezd
casco,

Benyujtandd dokumentumok:
alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat, gépjarmi forgalmi
engedély, bérleti (lizemeltetési) szerz6dés. Biztositasi
dij esetén esetlegesen dijbekéro.

A koltség felmeriilését

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéak
el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (iizemeltetésében) vannak, ezért
minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy
a Dbérleti szerzodés, megallapodas hitelesitett
masolatat.

A tamogatas terhére az lzemanyag szamla azon Osszege
szamolhatd el, melyet a palydzé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tdmasztott
ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmi a szervezet
Uzemeltetésében van) a szdmla, a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett
masolatat kell benyujtani.

Gépjarml bérleti dij csak abban az esetben tamogatott
koltség, amennyiben a bérlet célja nem a gépjarmi
tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmd).

Személy- és vagyonszallitds esetén a felmeriilé
koltségeket, dijakat a “Szallitas koltségei” alsoron
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koltségek (ablakmosé folyadék,
gumiabroncs, gumiszerelés
koltsége, mosatds, autoapolasi

cikkek),
- amennyiben a palyazati felhivas
megengedi a cégautohoz

kapcsolédé adot is ezen az
alsoron lehet elszamolni.

lehet elszamolni.

Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan
kizarélag szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas
szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a
pénzlgyi elszamolds részeként a szamlahoz kapcsoldodd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyudjtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatds esetén a szamla
és a pénzilgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett,
a tovabbszamlazasrdl szdél6 megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani.

Nem tdmogathato koltség a gépjarmi beszerzés, készités, az
élettartam hosszabbitds, korszerUsités, fdalkatrész csere,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa.

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarm( parkolasi,
Uthasznalati és biztositasi dija nem tamogathaté koltség.

Karbantartas: a hasznalatban |év6 targyi eszkoz folyamatos,
zavartalan, biztonsdgos U(izemeltetését szolgalé javitasi,
karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb idGszakonként, de rendszeresen
visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalddas
rendszeres helyredllitasat eredményezi.

Jarm({ (Gzemeltetés koltségeinek elszamolasa esetén a
projekt id6szakban felmerllt szolgaltatas és a projekt

id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Egyéb eszk6zok lizemeltetésének
koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikodésével, palyazati programmal
Osszefliggl, a szervezet tulajdonaban
Iév6 vagy bérelt eszkézok (pl.:
projektor, digitalis tabla, informatikai
eszk6zOk, irodai butorok, flinyird stb.)
Uzemeltetéséhez kapcsoléddan
felmerllt beszerzések és szolgaltatasok
koéltségeit (anyagkdltség és
igénybevett szolgaltatas).

- bérleti dij, kblcsonzési dij,

- fenntartési, javitasi,
karbantartasi koltségek (anyag
és szolgaltatas),

- szamitastechnikai

fogydeszk6zok (egér,
billentylzet, pendrive, stb.),

- nem jarmlvekbe beszerzett
tizemanyagkoltség (pl. flnyird,
stb.),

- egyéb az eszkozok lizemeltetési
koltségei.

BenyuUjtandé dokumentumok: A koéltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés.
Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekéro.

Csak azoknak az eszk6zOknek az Uzemeltetési koltségei
szamolhatéak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében vannak.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszadmolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatdas esetén a szamla
és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett,
a tovabbszédmlazasrdl szél6 megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani.

Karbantartds: a hasznélatban 1évé targyi eszkéz folyamatos,
zavartalan, biztonsdgos U(izemeltetését szolgalé javitasi,
karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerl megel6z6
karbantartast, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen
visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalédas
rendszeres helyreallitdsat eredményezi.
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Egyéb eszkozok Uzemeltetési koltségeinek elszamolasa
esetén a projekt id6szakban felmerilt szolgaltatdas és a
projekt id6szakban tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a szervezet
muUkodésével, a palyazati programmal
Osszefiiggl adminisztracidos koltségeket
(anyagkoltség és igénybevett
szolgaltatast).

- nyomtatvanyok koltségei (NAV
jelentések, bevallasok, szigoru
szamadasu nyomtatvanyok,
bels6 nyomtatvanyok, elGaddi
ivek, kiadasi pénztarbizonylat,
szamlatémb, stb,),

- irodai papir koltsége
(fénymasolas papirkdltsége,
céges levélpapir, boriték),

- irodai anyag, készlet koltségei
(irattarto, tliz6gép, irodai
kapcsok, naptar, ceruza, toll,
radir, ragasztd, lyukasztd, stb.)

- adminisztracids szolgaltatasok
kiadasai (kényvelési dij,
Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ggyintézéi
szolgaltatds, bérszamfejtés,
palyazati szolgaltatasok,
pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése,
amennyiben azok kifizetése
szamla ellenében torténik),

- egyéb a szervezet
adminisztracids koltségei,
melyek a palyazat
megvaldsitdsa soran meriltek
fel.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerzodés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
végzett tevékenységet lehet elszamolni ezen a soron.

Adminisztracid koltségeinek elszamolasa esetén a projekt
id6északban felmerllt szolgaltatas és a projekt idészakban
tortént vasarlas értéke szamolhatd el.

PR, marketing koltségek:Ezen az
alsoron lehet elszamolni a projekt
megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikddésével, a palyazati programmal
Osszefiiggl beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast).

reklamkoltségek
elektronikus
televizioban,
torténd
ellenében

- hirdetési
(nyomtatott és
médiumokban,
radidban,
megjelenésért
fizetend6 dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei
(szervezet tevékenységét bemutatd
kiadvanyok, szoéréanyagok, plakatok,

interneten
szamla

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatdamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamldhoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

PR, marketing koltségek elszdmoldsa esetén a projekt
id6szakban felmertlt szolgaltatdas és a projekt id6szakban
tortént vasarlas értéke szamolhato el.
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brosurak, szérolapok, tajékoztatd
flzetek),

- arculati tervezés koltségei
(“cégtabla”, levélpapir, mappa,
névjegykartya, zaszlo, molind,

tagsagi kartya),

- PR, marketingszolgaltatasok
koltségei (kiallitas koltségei,
arculattervezés, piackutatas,
szakértdi szolgaltatasok, tanacsadas
koltségei),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez
kapcsolédé beszerzések,
szolgaltatasok koltségei (pl.
kommunikaciés tanacsadas).

Humaneroforras fejlesztésének
koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a szervezet
m(ikodésével, a palyazati programmal
Osszefliggé humaneréforras fejlesztés
beszerzéseinek és szolgaltatasainak
koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast).

- oktatds, tovabbképzés koltsége

(tanfolyam, tréning, vizsgadij
koltsége),

- konferencidk, szeminariumok,
szakmai taldlkozok részvételi
dija,

- szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek szervezett sajat
képzés koltségei (ellatas
koltségei:  szallds, étkezés;
oktatd koltségei: oktatd, tréner,
eléado),

- szakkdnyvek (tGgyviteli,

célszerinti tevékenységet segitd
szakkonyvek, szoétarak),

- el6fizetési dijak (szakmai
folydiratok),

- egyéb az emberi eréforras
fejlesztéséhez kapcsolodo
beszerzések, szolgaltatasok
koéltségei.

Benyijtandé dokumentumok: A koéltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolédd szerz6dés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

A humanero6forras fejlesztésének koltségeinek elszamolasa
esetén a projekt idészakban felmerilt szolgaltatds és a
projekt idészakban tortént vasarlas értéke szamolhatd el.
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Kommunikacios koltsegek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikodésével, a palyazati programmal

Osszefliggd kommunikacids
beszerzések és szolgaltatasok
kéltségeit (anyagkoltséget és

igénybevett szolgaltatast).

- honlap fenntartds, lUzemeltetés
koéltségei,

- postakoltség (levélfeladas, pénz
feladas dija, csomagfeladas
dija, postafiok bérleti dija),

- telefonkéltség (mobil, vezetékes
telefon, forgalmi és elGfizetési
dij, mobil felt6ltd kartya
koltsége),

- internet koltség (elGfizetési dij,
tarhely dij, tartalomszolgaltatas
koltsége),

- bels6 kommunikacios
kiadvanyok (belsd Ujsag,
hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

- egyéb kommunikacios
kiadashoz kapcsolddd
beszerzések, szolgaltatasok
koéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel szerzédés,
tovabbszamlazasi megallapodas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolddd koltségek
abban az esetben széamolhatdéak el a tamogatas terhére,
amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett,
vagy Kotelezettségvallalod megjelblése esetén a
Kotelezettségvallald tulajdonaban vannak, és a tamogatasi
célok megvalosulasa érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon felt6ltd kartya vasarlasa esetén is a
mobiltelefonnak a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében kell lennie. Amennyiben maganszemély
tulajdonaban van a mobiltelefon készllék, akkor a felt6ltd
kartya értéke csak abban az esetben szédmolhatdé el a
tamogatas terhére, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet megallapodast kotott a maganszeméllyel, hogy a
maganszemély a tulajdonaban |évd készlléket a szervezet
érdekében haszndlja és annak a  koltségét a
Kedvezményezett szervezet megtériti. A mobiltelefon
készlilék tulajdonosa koételes helyszini ellenérzés soran
rendelkezésre bocsatani a szerzOdést/szerzOdéseket és a
hozza kapcsolddo targyi eszkdzoket.

Ha példaul a mobiltelefon feltoltése bankautomatan keresztll
torténik, abban az esetben ne feledkezzen meg a
telefonszolgaltatétél a Kedvezményezett nevére és cimére
sz016 szamlat kérni a feltoltésrdl, mivel a tamogatas terhére
csak a szolgaltatasrdl, vasarlasrél szélo, Kedvezményezett
nevére és cimére kiallitott szdmla fogadhat6é el a pénzigyi
elszamolasban.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy
a szamlakon a vevo neve és cime a Kedvezményezett
nevével és cimével vagy Kotelezettségvallalé nevével
és cimével megegyezzen.

Telefonszamla esetén fontos, hogy a fogyasztasi hely
megegyezzen a Kedvezményezett székhelyével vagy a
mikodési helyével vagy Kotelezettségvallalé esetében a
Kotelezettségvallaldohoz kapcsolddd székhelyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, alapitd okiratban
szerepl0 telephelyére szél a szamla, hanem valamely
mikddési helyére, vagy a szamlan Iévd fogyasztasi hely nem
a Kedvezményezett székhelye, alapitdé okiratban szerepld
telephelye, hanem valamely m(ikodési helye, akkor a bérleti
szerz6dés vagy a NAV bejelentd hitelesitett masolatanak
benyUjtasa is szlikséges a szamla és a pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett.

Ha a tamogatds terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolds részeként a szamlahoz kapcsolédd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyudjtani.
Tovabbszamlazott szolgdltatds esetén a tovabbszamlazasi
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyudjtani.
Kommunikacios koltségek elszamoldsa esetén a projekt

id6szakban felmertlt szolgaltatds és a projekt id6szakban
tortént vasarlas értéke szamolhatd el.
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Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvalositasaval, a szervezet
mikodésével, a palyazati programmal
Osszefliggl6 utazasi és kikuldetési
koltségeket.

- maganszemély tulajdondban
lévo gépjarmd szervezet
érdekében torténd
hasznalatanak koéltségei

(kiktldetési rendelvénnyel és
forgalmi engedély masolataval),

- kiklldetés szallasdija, élelmiszer
koltsége, napidij, (kotelez6
reggeli, idegenforgalmi ad¢,

stb.),

- tomegkdzlekedési eszkdz
szervezet érdekében torténd
hasznalatéanak koltségei

(menetjegyek és szamla, taxi)
(nem munkaba jaras koltsége),

- egyéb utazasi, kikUldetési
koltségek.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla vagy szigori szamadasu
kikiildetési rendelvény és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamldhoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Tomegkozlekedés hasznalata esetén a kiklldetési rendelvény
tartalmazza:

> a maganszemély nevét, addazonositd jelét, cimét,

> a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, idotartamat,
utvonalat,

> a megtett kilométer,

> a koltségelszamolas kiszamitdsahoz szlikséges
adatokat (indulas, érkezés, kozlekedési eszko6z

megnevezését, utazas koltségét, stb.).

A Szamviteli térvény 168.§ (1) bekezdése értelmében a
kiklldetési rendelvénnyel szemben szigord szamadasi
kotelezettség all fenn, mivel a rendelvény alapjan a
nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kiklldetési rendelvény mellé a menetjegyek csatolasa is
szlikséges!

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén
felmeriilt koltségelszamolas alatamasztasara a
zaradékolt szamla vagy a zaradékolt kikiildetési
rendelvény és a menetjegyek, tovabba a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett
masolatat kell benytjtani.

Tomegkozlekedési eszkdzzel torténd csoportos utazas esetén
a szolgaltaté felé leadott megrendel6t vagy kikildetési
rendelvényt, menetjegyeket, és a csoportos utazast
igénybevevdék névsorat, valamint a zaradékolt pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtani.

Ezen az alsoron lizemanyag szamlat nem lehet elszamolni!

Személygépkocsi hasznalata esetén a sorszamozott, szigoru
szamadasu kiklldetési rendelvény tartalmazza:

> a maganszemély nevét, addazonositd jelét,

> a gépjarm( gyartmanyanak, tipusanak
megnevezését,

> a gépjarm( forgalmi rendszamat,

> a hivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat,
Utvonalat,

> a megtett kilométer,

> az utazas koltségtéritésének Gsszege,

> a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat

(Uzemanyagfogyasztasi norma, (izemanyagar, stb.).
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> minimum két személy alairasat, alairas datumat

A tamogatas terhére - a személyi jovedelemadordl szélo
1995. évi CXVII. térvény kiklldetési rendelvényre vonatkozé
szabdlyainak megfelel6 alkalmazasaval -  kiklldetési
rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi
Kedvezményezett érdekében térténé hasznalatdra azon
Osszeg szamolhatdé el, amely nem haladja meg a
maganszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata
érdekében fizetett koltségtérités Osszegét a kiklldetési
rendelvényben feltlintetett km-tavolsag szerint a NAV altal
kozzétett lzemanyag-fogyasztasi norma, és legfeljebb a NAV
altal kozzétett lizemanyagar, valamint altaldnos
személygépkocsi amortizacios koltséget.

Utazas-, kikiildetés koltségeinek elszamolasa esetén a projekt
id6szakban felmerilt szolgadltatdas és a projekt idészakban
tortént vasarlas értéke szamolhato el.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitédsaval, a szervezet
m(ikodésével, a palyazati programmal
Osszefligg6  szallitds és  ahhoz
kapcsolédo koltségeket.

- személyszallitas
(személyszallitas, kulénjarati
autdbusz) (nem bérlés),

- fuvarozas (teherfuvarozas,
koltoztetés),

- raktarozas (raktarozas,
anyagmozgatas,
rakomanykezelés),

- logisztikai szolgaltatasok
(fuvarszervezés,
szallitmanybiztositas,
utasbiztositas),

- egyéb a szallitdshoz kapcsolddd
beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat, szerzodés.

Ezen az alsoron lizemanyag szamlat nem lehet elszamolni!

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt széamlan
kizarélag szerz6désre, megallapodasra valdé hivatkozas
szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a
pénzligyi elszamolds részeként a szamlahoz kapcsoldodd
szerz0dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

A szdllitds koltségeinek elszamoldsa esetén a projekt
id6északban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd
nevesitett megbizasi dijakat.

- palyazati kiiras szerint
nevesitett megbizasi dijak.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté6 szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizérdlag
szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolds részeként a szamlahoz kapcsolédd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek,
amelyek teljestlését kovetben a szolgaltatast nydjté szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Ezen az alsoron szamfejtett megbizasi dij nem szdmolhatd
el!

A megbizasi dij elszdmoldsa esetén a projekt idészakban
felmerilt koltség, szolgdltatas értéke szamolhato el.
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Elelmiszer, étkezés kdltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a

projekt megvaldsitasaval 0Osszefiiggd
élelmiszer beszerzés, étkezés
koltségeit  (alapanyagkoéltséget  és

szolgaltatast).

- élelmiszer alapanyag koltségei

(pl. kenyér, vaj, felvagott,
asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl. éttermi
szolgaltatas),

- élelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzésének
koltségei.

A koltség felmeriilését
pénziigyi teljesitést

Benyujtandé dokumentumok:
alatamaszté szamla és a
(kifizetést) igazold bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgaltatdas ezen az
alsoron szamolhato el.

Nem szamolhaté el sem a tamogatas, sem az 6nerd
terhére: él6 allat, alkohol (még ajandékként sem, 0%-
os alkoholtartalma ital sem), dohanytermék, és
barmilyen étkezéshez tartozé eszkoz (pl. miianyag kés,
miianyag villa, miianyag pohar, mianyag tanyér,

uzsonnas zacsko, folia, szalvéta, papirtorlo,
szemeteszsak, toalett papir, stb.) és emberi
fogyasztasra alkalmatlan vegyi anyagok
(mosogatoszer, surolészer, tisztitoszer, dekor-
kozmetikai és kozmetikai termékek stb.), sem a

vasarlast segité szatyor, tartés bevasarléo taska,
vaszontaska, stb.

Nem szamolhaté el ezen a soron az élelmiszer
vasarlassal, reprezentacioval kapcsolatban befizetend6
ado és jarulék.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat lzemeltetd
szervezeteknél az élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok
beszerzésének kiadasait, fliggetlenll attdl, hogy az étkezést
ellatottak, sajat alkalmazottak, vagy mas szervezet
ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Amennyiben a tédmogatds terhére elszamolt szamlan
kizarélag szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas
szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a
pénzlgyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyudjtani.

Elelmiszer, étkezés elszdmolasa esetén a projekt idészakban
felmerilt koltség, szolgaltatas értéke szamolhato el.

Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddd
nyomdai munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatdsok értékeit
(anyagkoltségek és  szolgaltatasok
igénybevétele is).

- nyomdai munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok
koéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatdamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolédd szerz6dés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Nyomdakoltség elszamolasa esetén a projekt id6szakban
felmertlt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddo
szerkesztési munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatdsok értékeit
(anyagkoltségek és  szolgaltatdsok
igénybevétele is).

BenyUjtandé dokumentumok: A koéltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
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- szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatdsok koltségei.

elszamolas részeként a szamldhoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyudjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Szerkesztési koltség elszamolasa esetén a projekt idészakban
felmerllt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a

program, projekt megvaldsitasaval
Osszefligg6 sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit

(anyagkoltségek  és
igénybevétele is).

szolgaltatasok

- sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatdamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Sokszorositasi kéltség elszamolasa esetén a projekt
id6szakban felmerilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalodsitasaval 0sszefiiggd
terjesztési munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgdltatdsok értékeit
(anyagkoltségek és  szolgaltatasok
igénybevétele is).

- terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyijtandé dokumentumok: A koéltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolds részeként a szamldhoz kapcsolédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében
végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Terjesztési koltség elszamolasa esetén a projekt idészakban
felmertlt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitdsaval 0Osszefiiggé szallas
igénybevételéhez kapcsolédé
koltségeket.

- szallas igénybevételéhez
kapcsolddo koltségek.

BenyuUjtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté6 szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolds részeként a szamlahoz kapcsolddd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Terembérletrol
szamolhato el!

Szallas koltség elszamoldsa esetén a projekt id6szakban
felmerdlt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

sz0l6 szamla ezen az alsoron nem
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Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a

program, projekt megvaldsitasaval
Osszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddad
beszerzések, szolgdltatasok értékét

(anyagkoltségek és  szolgaltatdsok

igénybevétele).

- rendezvények szervezéséhez
kapcsolédd beszerzések,
szolgaltatasok kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolas részeként a szamldhoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetéek, amelyek
teljeslilését kovetben a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevevé részére.

Rendezvények szervezési koltség elszamolasa esetén a
projekt idészakban felmerilt szolgaltatas értéke szamolhatd
el.

Projekt megvalésitasahoz
kapcsolodoé menedzsment koltségek
(szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvalodsitasahoz kapcsolodo
menedzsment beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és  szolgaltatdsok
igénybevétele is).

- a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok
koéltségei.

BenyuUjtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerzodés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetéek,
amelyek teljeslilését kovetdéen a szolgaltatast nydjtdé szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Projekt megvalodsitasahoz kapcsolédé menedzsment koltség
elszamoldsa esetén a projekt id6szakban felmerdlt
szolgaltatas értéke szamolhato el.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
program, projekt megvaldsitdsdhoz, a

szervezet milkoédéséhez kapcsolédéd
egyéb  beszerzések, szolgaltatasok
koéltségeit (anyagkoéltséget és

igénybevett szolgaltatast).

- egyéb anyagok (pl.
egészségligyi lada, gyogyszer,
dekoracié, evbeszkéz, pohar,

talca, torulkozd, konyharuha),

- egyéb anyagjellegl
szolgaltatasok (hangositas, TV
el6fizetés),

- egyéb biztositédsi dijak (pl.
baleset-, utazasi biztositasok),

- pénzlgyi szolgéaltatasok dija
(bankkoéltség),

- reprezentacid koltségei (,lzleti
vendéglatas", vendégfogadas,
testlileti Ulések vendéglatasa,
étel, ital fogyasztds, étkezés

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatamaszté szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdamogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerzGdésre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi
elszamolds részeként a szamldhoz kapcsoldédd szerzOdés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyudjtani.

Csak a szervezet munkavallaldi, onkéntesei szdmara kotott
balesetbiztositas és életbiztositas szamolhato el.

Bankkoltség elszdmoldsa esetén a bankszamlakivonat
hitelesitett = masolatat kell benyujtani a  pénzlgyi
elszamolasban, amely a bankkoéltség bank altal torténd

levonasat igazolja. Csak a szervezet altal, a Tdmogataskezeld
felé bejelentett és a benyujtott banki felhatalmazoé levélen
szerepl6 bankszamlaszam(ok)hoz tartozé bankkoltségek
szamolhatdak el.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetéek,
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alapanyag beszerzése, ,uzleti"

ajandék),

- tagdijak (el6adoi dij,
versenybirdéi dij),

- nevezési dijak, belépd dijak

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatdsagi, igazgatasi,

szolgaltatasi dijak, illetékek.

amelyek teljesulését kovetben a szolgaltatast nydjté szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Egyéb beszerzések, szolgadltatasok koltség elszamoldsa
esetén a projekt id6szakban felmerilt szolgaltatas értéke
szamolhato el.

Az EMET felé befizetett palyazati dijat nem lehet elszamolni!

Egyéb a feladat ellatasahoz
kapcsolodo nevesitett beszerzések,
szolgaltatasok:

Ezen alsort alkoté tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket,
szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni és tervezni, amelyek
a program, projekt ~megvaldsitdsahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolédnak.

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett)

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalositasahoz, a szervezet
m(ikodéséhez

kapcsolédd megbizasi jogviszony
alapjan

foglalkoztatottak koltségét.

- bérszamfejtett megbizasi dij és az
ahhoz

kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 add
és

jarulékok, a foglalkoztatott altal fizetett
kdzterhek.

Benyujtandé dokumentumok: Megbizasi szerz6dés
(szerz6désmaodositas),

a kifizetést megalapozo6 bérjegyzék (kifizetési
jegyzék),

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, és a
munkavallaloét

terhel6 az adoé és jarulékok megfizetését, valamint a
munkaltatét terhel6

jarulékok megdfizetését igazolé bankszamlakivonatok.
Netto finanszirozasu koltségvetési szervek esetén az add és
jarulékok .

megfizetésének igazolasara a MAK Regionalis Igazgatdsaga
altal havonta

megkuldott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és
finanszirozasi

Osszesitoje lap.

Ezen az alsoron a megbizasi dij valamennyi része
elszamolhato, azaz a nettd

bér és a munkavallalot terheld add és jarulék (egyutt bruttd
bér), valamint a

munkaltatét terhel6 addk és jarulékok.

Megbizasi jogviszonyként csak a projekt idészakban felmerilt
koltség

szamolhato el.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS
JAVAK, ,,.C" FOSOR

200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
m(ikodéséhez kapcsolddd nevesitett,
200 eFt alatti egyedi érték( targyi
eszk0z beszerzésének koltségét.

- irodai gépek, berendezések (pl.
kisérték(i nyomtato),

- kommunikacids és prezentacids
eszk6zok (pl. kisértékd
projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok,

- butorok,

- DVD lejatszo,
fényképezdgép, stb.

monitor,

BenyuUjtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését
alatdamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat, eseti jelleggel szerz6dés.
Szamitogép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitdgéppel
egyutt keril megvasarlasra ,csomagban" a szamitastechnikai
eszkoz pl. egér, billentylizet stb., akkor ezen az alsoron
elszamolhatéak a szamitdstechnikai eszkdzok, nem kell
megbontani a szamlat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag
szerz6désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi
elszamolds részeként a szamldhoz kapcsolédd szerzédés,
megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Targyi eszkozokként csak a projekt iddészakban tértént

vasarlas értéke szamolhato el.

A az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013 (I.11)
Korm. rendelet értelmében az allamhaztartas
szamvitele ala tartozé szervezetek esetében kisértékii
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immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettészazezer
forint egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii
vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszkdzok.

5.A Pénziigyi Elszamolasi Utmutaté mellékletei:

1. NYILATKOZAT - a koOzbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges
adatokrol és kozzététel modjardl

2. Meghatalmazas (minta)

3. Gépi szamla (minta)

4. Kézi kit6ltésli szamla (minta)

5. Kulfoldi szamla forditdsa (minta)
6. Valtasi jegyzék (minta)

7. Kikuldetési rendelvény (minta)

8. Bankszamlakivonat (minta)
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NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (Palyazé  képvisel6jének  neve) a
(Palyazd neve) képviseletében
az IFJ-GY............. T TTT A T I aeteeeeeteteeeeteetieieehabebeseeereeteeeieiaaaaaatbebeeeeettteaeeetaeeaaaaaaabrraarrataeaateeeaeiaaaarrarrreen "

ciml palyazat kapcsan nyilatkozom, hogy a tédmogatasi cél végrehajtdsa érdekében a
tamogatasbdl finanszirozott, a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban:
Kbt.) szerinti kodzbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran
ajanlatkérének mingstltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok keriltek kozzétételre :

a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerz6dés(eke)t O

b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint el6irt tajékoztatd adatok kozll az
alabbiak:

ba) hivatkozas a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetményre O
(hirdetmény nélkll induld eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6do felek megnevezése

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja

O 0Ooogaod

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye

a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kbzbeszerzési Adatbazis O
ajanlatkér6 azonositoja:

kézbeszerzési eljaras azonositdja:

b) Sajat honlap O
a Palyazé honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja

a Fenntart6 honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljards soran a Kbt. el6irdsait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Palyazo cégszerl alairasa
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Meghatalmazas

(minta)
AIUIIFOLE oo ettt ettt aeeaeeaeeaeeaeete s e seeteseebeebesbeeneeneeneann s ., (szlletett:
szul. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakos, mint a
............................................................................................................................................................... (palyazo
szervezet neve) hivatalos képviselbje meghatalmazom

(szuletett: szul. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakost, hogy nevemben a Palyazé

Szervezet (gyében teljes jogkorrel eljarjon.

meghatalmazo

meghatalmazott

tana 1.

tand 2.
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Gépi szamla (minta):

Toltoallomas
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B O —

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2.

A W B o e i -

Megnewerés Besorolds
Mennyiség ME, Egységar Ertek AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28,15 | 335 420 C

Kén: max.10ppw, Bfoetanol: min.4,4%

Részisszeq: 9 430
9 430
‘or- Iszam: (00001
0SSTESEN: 9430 Ft
Készpénz: 9 430 Ft

0.430,- Tt 055223 @ ovovivviviin, pa'[yazata‘ azonositoval
ellatott szerzodés keretében elszamolbva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szarmazésanak
iaazolasara nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: M

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012

& 7(15000384
Az ervedetvel mmmdenbery
G, y ks
n'.‘_-- _u. w IMialzs mas ..l.. ; <
201212,15 @ \

& Tarnds HITELESITES



Kiadasi pénztarbizonylat (minta):

P o e e e e Gse G s e e e e W

Folyamatos sorsz dmn:

AB

KIADASI PENZTARBIZONYLAT 0123442

o 2012.09.15.

Fi. azaz 2%= =
Kf; '::“ Kawveési 2 N Sadves Oiszea
jogee szbnloszdn IHITELESITES it
| meolspap s vasdartas AISED14471122 szhmida 3|lazs
L =2 =
Az ersfietivel Megegem 2012. 12 15 g’f*c“‘\
PG EAcT. I
N yerity Tanwés .'Q\g
e | Snaadiciste njogyra):| | B s mynAe Tatlekiat: |Oss¢sen i 3 |azs
#Hiteles Jizsaf | Revire Kidies Vezéa 136 I S |
[Konyvels Pengaios Az osszog dvovdjémmk sairasa sZemely wazidvaly ssama
< ::’—o. I arans 1 Feérngoy Cirorkn AlRa bunzett |fros AR 123456
fuCepest TI9E 2 583 —I00C 587 DNED -

C . B 3isIaNe m — qumn&:to;ﬁ-,tﬂ!f Kic o, &
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Kézi kitoltésli szamla (minta):

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszama: AISED1447112 *8
ASZATIRIDOCSNG nave, cime. Maldsa, addszama: | A vevd neve, cima:

vapuwoy Kft. NyerTes Palyazo-

1001 Raklarvaros, 1000 Sikerey varoy,

Dogsgid stny. 10. Jokedy w. 2.

AdGyy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Kol - 2012:09.15;

Aternék (szolgalietas) basorolast |, My Egységara £rtékn, amoly
7N, megRuversse; -0 mytabge (Al4vat) 2125 Y, 54t tantaimaz

mdsolopapir al 5 685 3.425

3425, Ft osszegla ..L. 0. .. L.
palyazati azongsitoyal ellafott

szevzddes Revéatspen dlszamobva

Z Az dreddtivel mindenben
/ meyjepyezp hiteley masolat.
ZARADEK 2b12.12.1F.

s P m—
Nygrtes|Tamas ﬂfbe@

/ =
HITELES (TES
A szamla fizetendd végosszeqe- W, O"Wi negysgig-

Az atharitott adé szazalékértéke:

B, 1337WAN - 1 4 = (2009 ) A £(0 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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Killfoldi szamla forditasa (minta):

A 28/2012 sorszamu nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla Relte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla kiallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka ‘Tatrz. , ul. SrodRowa 240

A veves: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres vdros, JoRedv u. 2.

A szamla tartalma: szdllds 240zl
szalldshoz kapcsolodo Roltseg 240 z[

Szamla erteke: 430 z([

Az MNB kozépdrfolyam 2012.10.05-én: 68,78 Fl/zl

A szamla erteke az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z2( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 1s. Nyertes Tamds

Cg
gd* >

oot
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Valtasi jegyzék (minta):

HITELESITES

Ay evedetivel windenben

2012.12.15. T
, s
Nyertes Tamcrs ozt

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSIVE CHAWGE

E4ns VALUTA VALTO
ISIG SIKERES VAROS
PENZ U, 1.

Teleton: 12345678

ADIPIEMTES S2J-57.13, 10,93
ADOSZAM:  12345678-2-41

PS2ZAF ena. szam: 1-143572804

1 ——— o . e o . i e o e A e A o o

Bizonylatszam:  AA123456 123

Datum: 20121001, 3:26:19
URLUTA SSZEG ARFOLYAN FORINT
PILH 430 76,75 36 840
Fa-int osszzsen:t 36 840
Fi.kerekites 3 kaszzahoz; 0
Foarint mindosszesen: 36840

Hz artolyamot LB equsecre Szamoliue
Mingen tranzalkoio kezpenzben torwenik

THAMK it ©!
ExNet Safruare
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Kikiildetési rendelvény (minta):

Amunidaitatéd

Kikiildetési re

a hivatali, (zleti itazds koltségtéritésiher

ndelvény

2012.év OQ. hé

we Nyertes Pilydzo :
¥me: 2000 Stkeres varos, Jokedv u. 2.
sdésmdms: 12345678-2-12

SorZam:

AB 0123456

A munkavill sid

nee: Utazo Elemer

Lakame: 1000 Sikeres vdros,
Lakd u. 4

Sziletés helye, ideje: 19/70.05.13.

Stkeres varos
aypnewe: Kedves Bedta
Adémzonesto jele: 1234567801

Agépiacmd rendséma'ﬂBC-Izs,tfwgfo‘rdjfocw 1,4 Fogyasztaa normdja: 8’6 liter/100 km
S5z Ak ki etis, kilszolgdlat [Futistee uzf;i“-no _"';f‘: ﬁ'::s";f'
Rmeey egys égir  |tétés™ |rtés (napidi)g
prrerrereern IR SN CTON 2TR N
kezdete vege tvonala & célja "’O:'
x z : ——r—
1 |os.07 oco.07. |Stkeresvarvoesz.. . Ve"’gnioj 30 | 343 |885| -
2 |og.08] co.08. Cél varos -Végu“o S Vﬂzﬁ?nfbv 30 343 |885 <
3 |oo.09] 09.09. |Végsvrgse- . IVezets | 26| 343 |885| -
Geépfdrmi kRoltgegtérités: § Ft/kn]x 9o km ¢ 810 Ft
3.405|- Ft 0ssdeg a ............... palyazqti adonositdval
leflatdtt szerz§des Revetéeben lelszamélva
A
Az evedetityel mngenbep megeay ego
A : fiteles masplat.
ARADEK i e .
2012.12.15.| Nyeriles Tapnas ( .;'Q!,,
IS5
Oszresen 3 B
Le: (ieldleg JO u_
Mndisszesen Q0 “o's -
P éretiebizonylat soszama ?B 012345
lgxzolts: Igazo[é Janos Utadnyozta: Irvw
Diturm: 2012.09.26. D #tum: 2012.00.26.
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Bankszamlakivonat (minta):

D000 234 (THIEJERLL L]
SZAMAVEZETD FIdx NEVE, ClmL:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyazo wilgsE . 5 i
S ipaitoak Telefon: 06 (1) 123-1567
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

8 zin:  12345678-12345678
%mzr SZAMLASZAN (IBAN): HUSQ 1173 E008 2071.5380 0000 0000
82 TULAJDONCS NEVE: Nvertes Palyazé

czAmna MEGNEVEZESE: Nyeles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. Sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 20101116, KIVONATSZAM: 1042010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONGSETO ADATOK TERH. /JOV.(OSSZEG

zw«tw

121112, 492455277 -205.000

10032000 06056353 APEH S2JA beszedési srinla
19123989 ‘Utazo Flgmer szemelyi jSvedolemadojahol 10,2607t Gsszeq a .
121212, Amorards 492455777 palyazati 518.000
ig‘;ggggg ‘;‘%“335 APEH NYUCBIZTALAZ ,oomositoval cllatoll szerzédes kerctében
ZA = szdmolyva
121112,  ATUTALAS RADEK 491455277 " -191.000
10032000-06056228 \ APBH EBIET 2zla.
19133889-1-10 |
121112,  AruraLis ' | 491455277 -53.000
igg.;gggg: lcg;sam.e APEH ESIZT. £S MUNKAFRO-PIAC! JAR.
' 3 Utazo Flemer munkaers- pract jarulekabiol 1.815,- FLEsszeq d ...
12.11.12. ATUTALAS ‘91455291 palyadzati -25.000
10032000- 06057749 APEH EBIZT. £S MUNKAERD-PIAC) 1AR
19123089-1-10 azmmwmva! elidtort szevzodes keretéhien
121112, ATuTALAs 291455291  elszamolva 34 500
10032000-0605€212 APEH EKO szémla
19123989-1-1C
12.11.12.  ATurArAs 401455251 -10.480
10022000 - 06056504 AEEH AZ-AEGON
19123688-1-10
12.11.12.  ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-0605¢511 Alianz Hungdria MNYP
1912396%-1- 16
12.11.12, ATUTALAS 401455302 -24.444
100322000-06056559 APEH AXA MNYP
19123989-1-10
12.11.12. ATUTALAS $91455302 -7.585
10032000-0605¢537 APEH BVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16. 994733796 -89,340
173315379 345679 Utazé Elemér ,
0. “havi munkabér s Az evedetivel mindenbeon
Ulazo Elemeér HITELESITES megegyezd fitteles masolat
\ 2012.12:15. xhes
Oy S3e
Nyertes Tamas = R
Lzt

34



