Egyhazi tamogatasok - GYIK
EPER rendszerben benyujthaté tamogatasi kérelmek esetén
1. Kik nyijthatnak be tamogatasi kérelmet?

o Egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeirdl és nomenklatirairdl
sz6l6 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti egyhazi szervezetek
valamelyik GFO kédjaval rendelkeznek (GFO kédok szerint: 551, 552, 555, 559), ezek a
lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasarol szolé 2011. évi CCVI. torvény 10 - 12. §-a szerinti
szervezetek)

e Hataron tili magyar ajku egyhazi jogi személyek

2. Hogyan nyujthaté be a tamogatasi kérelem?

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoridk” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis felhivasokat. A kategdria megjelolése utan a [Megtekintés és j palyazat beadasa]
gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott tAmogatasi kategoria alapadatait, és megkezdheti
a tamogatasi kérelem benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett munkat
elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és
a tamogatasi kérelem atkeril a ,Megkezdett palyazatok” menilipontba. Itt folytathatja a
[Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi
ellendrzést nem végez az EPER. Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en
megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot
kell haszndlnia. Hatdsara hibatlizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezd
hasznalni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy munkaja készitése soran gyakran
hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig az Igénylé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi tamogatasi igény a beadasi hataridé
lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehet6ség, a
[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a tamogatasi kérelmet
elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a statusz automatikusan ,beérkezett’-re
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre. A rendszer palyazati azonositét és iktatészamot
ad, valamint egy értesités is keriil a kérelmezd olvasatlan iizenetei kozé, amely a fentiekrol
tajékoztatast nyujt.

3. Lekéstem a beadasi hataridot, mi a teend6?
Potldlagos benyujtasra nincs lehetdség.
4. Benyujthato-e tobb tamogatasi kérelem egy kategoériaban?

A kérelmez6é a felhivasban megadott két eldiranyzat mindegyikére egy-egy darab egyedi
igénybejelentést nyudjthat be.

5. Sziikséges-e 6nrész a tamogatasi kérelemhez?



Nem sziikséges.
6. Tudnak-e tanacsot adni abban, hogyan nyerhetiink el nagyobb 6sszeget?

Az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 csak lebonyolité szerv. Az, hogy melyik kérelem részesiil
tAmogatasban, és milyen 6sszegben, nem tartozik a hataskorébe.

7. Hogyan Kkell megtervezni a timogatasi idészakot?

A Tamogatott altal az adatlapon a ,Projekt kezdete” és a ,Projekt vége” elnevezésii
adatmez6kben a mindenkori felhivadsban vagy a tamogatasi kérelmek kitoltéséhez az EMET 4altal
kiadott Utmutatéban rogzitett idészakbon belilli datumok jelolhet6ek meg. A tamogatasi
id6szakot ugy kell megtervezni, hogy abban az el6készités és a projektzaras iddszaka is
szerepeljen.

8. Mit vizsgal az EMET a befogadasi ellen6rzés soran?
A befogadasi ellendrzés soran az Emberi Er6forras Tamogataskezel$ az alabbiakat vizsgalja:

e atamogatdsi kérelem a benyujtasra meghatarozott hatarid6n beliil kertilt benyujtasra,

e azigényelt koltségvetési timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6
mértéket, és a tdmogatdsi arany nem haladja meg a felhivisban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, és

e azigényld a felhivisban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe tartozik.

9. Van-e lehetdoség a pontatlanul vagy hianyosan benyujtott tamogatasi kérelem
javitasara?

Nincs, de amennyiben a tdmogatasi kérelem tdmogatdsban részesiil, a Tamogatéi dontést
kovetéen benyudjthaté modositasi kérelem. A modositasi kérelem benyujtasa kotelezo,
amennyiben az elnyert timogatas 6sszege alacsonyabb, mint az igényelt 6sszeg.

10. Amennyiben a megitélt tamogatas alacsonyabb, mint az eredetileg igényelt 6sszeg,
sziikséges-e mddositani az eredeti koltségvetést?

Igen, a tAmogato6i dontést kovet6en a tamogatoi okirat kibocsatasanak egyik feltétele az, hogy a
megitélt tAmogatas Osszegének megfeleléen mddositsa a tAmogatott a koltségvetést az EPER
rendszerben.

11. Hogyan kell mddositasi kérelmet benyujtani az EPER rendszerben?

A meniib6l a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetben, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra Kattintva
lehet hozzaférni a médositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat
adatai lathatok a rendszerben, melyek atirasaval készitheté el a moédositds. A moddositasi
kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont csak akkor lehetséges,
ha el6tte az [Ellendrzés] funkciégomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a kivant
modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet6 a kérelem a [Véglegesités]
gomb segitségével, err6l az akciérdl azonnal értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek”
meniipontban lehet megtekinteni. A médositads eredményérél az EPER-ben az el6z6ekben leirt
elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve a
rendszerben kiildott tizenetben is.



A tamogatottnak egyszerre csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb kérelem
benytjtasara csak akkor van lehetdség, amennyiben a benyujtott modositasi kérelmet az EMET
elbiralta.

12. Meddig van lehet6ség modositasi kérelem benyujtasara?

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb az EPER rendszerben megadott ,Projekt vége”
datumig van lehet8ség.

13. Médositasi kérelemmel nyithaté-e Gj koltségvetési sor?

Igen, erre lehet6ség van, azonban a mddositott koltségvetésnek is ugyanazoknak a feltételeknek
kell megfelelnie, mint amelyek az eredeti tAimogatasi igényre is vonatkoztak.

14. Vissza kell-e kiildenem a tAmogatoéi okiratot alairva?

A tdmogatdi okiratot az EMET egyoldaluan allitja ki, a kedvezményezettnek nem kell azt alairnia.
Kifejezetten kérjuk, hogy azt ne kiildjék vissza azutan, hogy azt az EMET postai iton megkiildte.

15. Van-e lehetdség a beszamold hianyossagainak potlasara?

A hianyossagok kijavitasara, potlasara két alkalommal a 15, illetve 8 napos hataridével felszoélitja
a kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamolé miatti felszdlitas is hidnypotlasi
felszolitasnak szamit.

16. Lejart a beszamolé hianypotlasi hatarideje és lezart az EPER rendszer, mi a
teend6?

Ebben az esetben lehet kérelmezni 0j hidnypo6tlasi kor megnyitasat. Az 4j hidnypdtlasi kor iranti
igényt irasban sziikséges bejelenteni. A bejelentés torténhet az ligyfélszolgadlaton keresztiil,
elektronikus levélben is.

17. Kinek a nevére szélhatnak a beszamol6ban benyudjtand6 szamlak?

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott (illetve -
amennyiben a tAmogatasi szerz6dés szerint megengedett — a Kdzrem(ikdd4) nevére és cimére
kiadllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
Kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikédési helyére
(telephelyére), vagy a szamviteli bizonylaton 1évé teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a
Kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikodési helye (telephelye), akkor megfelel6
dokumentummal (bérleti szerz6édés, NAV bejelentd telephelyrdl) igazolni sziikséges, hogy a
szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsol6dik a szervezet miikodéséhez.

18. A beszamolohoz eredeti szamlakat kell csatolni?

Nem. A Tamogataskezel6 részére a zaradékolt szamlakrol késziilt hitelesitett masolatokat kell
bekiildeni.

19. Mit jelent a zaradékolas?
Az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott tdimogatas

azonositojat, valamint az elszamolni kivant 0sszeget, a kovetkez6képpen ,, .... Ft 6sszegben az
EGYH-.... azonosit6szamu tamogatas keretében elszamolva”.



Ha a szamviteli bizonylat teljes Osszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékoldsban feltiintetett
értéknél az elszamolasban bedllitott, illetve a szamladsszesitén feltiintetett 6sszegnek kell
szerepelnie.

20. Mit jelent a hitelesités?

A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel
vagy nem fekete tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg), ezutan a fénymasolatot a képvisel6nek vagy
meghatalmazottnak nem fekete tollal cégszer(i alairasaval (a szervezet bélyegz6lenyomata és a
hivatalos képvisel6 vagy meghatalmazott aldirasa sziikséges) és datummal kell ellatnia.

21. Mi a személyi jellegii Kifizetések elszamolasi méodja?

Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatoldsa sziikséges tovabb3a, bérkoltség, vagy
bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi bérjegyzék
(kifizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat, és a munkavallalot terheld ad6 és
jarulékok, valamint a munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
hitelesitett masolatait kell benytjtani.

22. Milyen id6szakra szdl6 szamlak és milyen koltségek tervezhetok be a palyazati
koltségvetésbe, valamint nydjthatok be a beszamoléban?

A Tamogatas keretében csak a tamogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt
megvalositasahoz kapcsoldd6 gazdasagi események koltségeit alatdmaszté szamviteli
bizonylatok szamolhatéak el. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett kéltségeknek minden
esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasdhoz kell kapcsolédniuk. A tAmogatott
projektben csak azok a tamogatasi id6szakban felmeriilé koltségekre vonatkozé szamlak,
bizonylatok szamolhaték el, melyek teljesitési id6pontja a tAmogatasi id6szakba esik és melyek
pénziigyi teljesitése a tAmogatasi id6szak végéig megtorténik.

23. Nem Keriilt felhasznalasra a teljes tamogatasi 6sszeg, mi a teend6?
Amennyiben nem all rendelkezésre tovabbi, a tAmogatas terhére elszamolhaté kiadast igazold
szamviteli bizonylat, akkor sziikséges a fel nem hasznalt tAmogatas 6sszegének visszautalasa,

valamint az ezt igazol6 banki kivonat hitelesitett masolatanak megkiildése.

Sziikséges tovabba postai Uton, papiralapon benyudjtani EMET honlapjan megtalalhat6 lemondé
nyilatkozat egy, cégszertien alairt eredeti példanyat.

24. A szervezetet hivatalosan képvisel6 személyében valtozas tortént, mi a teend6?
Adatvaltozas esetén értesitenie kell a Tamogataskezel6t. Amennyiben EPER regisztraciéval
rendelkezik, Ggy a bejelentést a rendszerbe belépve, a Sajat adatok meniipontban kell

kezdeményezni és be kell kiildeni postai Gton a Regisztraciés Nyilatkozatot is.

25.A banki felhatalmazé levelet nem fogadja el a bank, illetve csak a sajat
nyomtatvanyat akarja Kiadni. Mi a teend6?

Elfogadjuk a bank altal rendszeresitett nyomtatvanyt is, amennyiben adattartalma megegyezik
az altalunk kiadottal.



