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1 Bevezetés

Jelen dokumentum célja a Bursa Hungarica Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikddési Rendszer
(réviden EPER-Bursa) felhasznaldi részére részletes ismeretanyag 6sszeallitasa. A felhasznalo6i kézikdnyv
segitségével a felhasznaldk képesek legyenek hatékonyan hasznalni a rendszert.

Torekedtliink arra, hogy a rendszer funkcidit és a hasznalat Iépéseit részletesen és logikusan
dokumentaljuk, valamint a megértést abrakkal és képekkel is segitsik.

A felhasznaléi kézikonyvet folyamatosan frissitjik. A felhasznal6i kézikdnyv letdltheté az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 honlapjanak EPER-Bursa mentpontjabdl:

http://www.emet.gov.hu/hatter 1/bursa_hungarica2/, illetve az intézményi fellileten az adott oldalnal
lathatd sugd gomb segitségével az arra a részre vonatkozo leirdas megtekinthetd.

2 Altalanos tudnivaldk

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a pontokat, melyek minden fellileten ugyanazok és ugyanazt a
funkciot végzik.

Tipp az adatmezd kitdltéséhez. A kurzor
mez§ folé pozicionalasakor jon eld, és
segitséget nyujt az adatmez6é helyes

_ kitoltesehez.

| jelszd méq egyszer | Mozilla Firefox bongészével csak egy
sor latszik, azonban a jobb egér gomb
Lulajdonsagok” hatasara elolvashato a
teljes szbveg.

[Vissza] gomb. Vissza az el6z6
fellletre.[Vissza] gomb hasznalatanal
mentés nem torténik. Figyelem! A

gt | Vissza RSP .
bdngészd vissza gombja nem
hasznalhaté az EPER-Bursa
rendszerben!
Il o [Sugd] gomb. Eléhozza a beépitett
sugot egy Uj ablakban.
Rendben [Rendben] gomb. Az aktualis mivelet
végrehajtasa, elfogadasa.
Magse [Mégsem] gomb. Az aktudlis mivelet

visszautasitasa, elvetése.

A sarga hattérszinnel megjeldlt mez6k
kitoltése kotelezé.

Képszam. A képen lathaté betiket kell a
mezb6be beirni. Kis és nagybeti
kulénbségre oda kell figyelni.

Azonnali hibajelzés. A rendszer
figyelmeztetése, hogy az adott mez6t
kotelezd kitdlteni.

Szlirés. A tablazatok tetején talalhaté
szirés funkcid. A keresett széveg, vagy
B B szam és *keresett szOvegrész*
beirasaval kereshetink.

Frissités gomb. Segitségével barmikor

2 frissithetjik az oldalt, illetve a szlrés
funkcidt is. A bongészé ,frissités”

gombjanak haszndlata nem ajanlott!

Datum mezd. Kettds funkcidju datum
" mez6, melybe bevihetjik a
billentylizetrél is az adatokat, de a kis
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http://www.emet.gov.hu/hatter_1/bursa_hungarica2/

tablazatra kattintva a naptaron is
beallithatjuk a datumot. A hasznalando
datumformatum: 2012.01.01.

| Datum: *®

¢ december 2006 [p
H K SzeCs P 5zo0 ¥
27 30112 13 Datum felulet. A datum mez6hdz tartozd
415 e Exve g Mo felulet. Be lehet rajta allitani a datumot,

majd a mezd8bdl kikattintva a rendszer

11 12 13 14 15 16 17 :
behelyezi azt.

18119 20 21 22 23 24
25 26 27 26 29 30 3

v Jeldlé négyzet.

Lapozd. A kdvetkez6 és az el6z6 lapra,
illetve a megadott szamu lapra
valthatunk, a Mehet gombra
kattintassal.

vissza i/4 kivetkezd ugras: Mehet

Az oldalak megtekintéséhez és az EPER-Bursa hasznalatahoz az alabbi bongész8k hasznalata javasolt:
o Microsoft Internet Explorer 7.0 vagy 8.0 (kompatibilitds nézet bekapcsolasaval 9.0)
e Mozilla Firefox 3.5-t6l folfelé
Felhivjuk figyelmuket, hogy bizonyos ujabb bongész6k uj funkciéi az EPER-Bursa

mikoddeését esetlegesen akadalyozhatjak.

Kérjiik ne hasznalja az EPER-Bursarendszert tobb tabfiilon/ablakban, mert egyes
esetekben akar sulyos adatvesztést is okozhat!

A belépést mindig uj bongészdéablakban és Uj munkamenettel kezdje el!

3 Belépés az EPER-Bursarendszerbe a postai uton és e-
mailben megkilldott belépési adatokkal

A fels6oktatasi intézmények ahttps://bursa.emet.hu/INT/IntBelep.aspx oldalon tudnak belépni az Eper-
Bursa rendszerbe.

Emberi Eréforras Tamogataskezeld postai uton és e-mailben kildi meg a sziikséges felhasznalonevet és
és jelszoét a felsboktatasi intézmények rektorai részére az EPER-Bursa rendszerbe valo belépéshez

eoer BURSA HUNGARICA

O BEJELENTKEZES

Belépés
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irja be ezen adatokat és kattintson a gombra.

Kérjuk, hogy a jelszé beirasakor ligyeljen a kis- és nagybetiik hasznalatara!

Amennyiben nem megfelel6 jelszot vagy felhasznaldnevet adott meg, akkor errél a rendszer tajékoztatni
fogja. A [Rendben] gomb segitségével visszatérhet a bejelentkezési oldalra.

3.1 Belépés utani teendbk
Kérem, minden esetben olvassa el a nyité oldalon talalhato tajékoztatot!

Az intézményi felllet felhasznaldi kilonbdzé szerepkordkkel rendelkeznek, ebbdl kifolydlag a fellileten
kulénbdzé mendpontok eléréshez van jogosultsaguk.

Intézmeényi kezelb esetén az alabbi felilet jelenik meg belépés utan:

Nyit6 oldal létrehozott Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmiikddeési Rendszerben (EPER-Bursa rendszer)!

Intézményi adatok Az aldbbiakban az intézményi felllet kilonbdzd felhasznaldi szerepkorrel rendelkezd felhasznaloi
szamara gyUjtottik Gssze a fontosabb informaciokat.

Intézményi karok

Uzenetlista L L

_ Informacié az intézmeény rektorai részére:

Osszes palyazat lista

Fell 216k Az intézmény vezetdjének jogosultsdga kinevezni az intézmény Bursa Hungarica tgyekkel megbizott
kiemelt Ggyintézdjét, aki a tovabbiakban a rendszer minden intézményi fellletén eljar az intézmény

Jelsz6médositis képviseletében.

Kijelentkezés A kiemelt Ugyintézd kijeldlését a megkildétt rektori jelszé birtokaban végezheti el a rektori

jogosultsdggal a rendszerbe belépd felhasznald. Az igy kijeldlt intézményi kiemelt Ggyintézd hozhatja
létre a tovabbi intézményi és kari felhasznalokat, és végezheti el a szilkséges jogviszonyigazoldsokat és

I — tovabbi miveleteket a rendszerben.

/\

-~ Az intézmeényi kiemelt Ggyintézdt a Felhasznaldok menlpontra kattintva lehet Iétrehozni a szikséges
adatok megadasaval. A felhasznalotipusnal kérjik az intézmeényit, a szerepkdrnél a kiemelt kezeld-t

5 Z valassza.

Az intézmeényi kiemelt Ggyintézé hozhatja Iétre az intézmeény tovabbi intézmeényi és kari felhasznaloit,
akik elvegzik a szlkseéges jogviszonyigazolasokat és tovabbi miveleteket a rendszerben.

Tovabbi informaciot a felhasznaldk |étrehozasardl és az intézmenyi kiemelt dgyintézd megadasarol a
Felhasznaldi kézikonyvben talal: http://www.emet.gov.hu/seqitseg/eper-bursa.

Informacidk az intézmény kiemelt ligyintézdje részére:

Az Intézmeényi adatok menUpontra kattintva az intézmény adatainak ellendrzését, és szikség esetén
modositasat tudja elvégezni.

Bursa Hungarica
A Felhaszndlok menlpontra kattintva hozhatja létre az intézmény tovabbi felhasznaloit (intézményi és

sdoktatési Onkormanyzati  er reasensiokat

Osztdndi'rendszer Az Intézmeényi adatok mentpontban az Intézményi karok gombra kattintva tudja a kar adatait
ellendrizni és szikség esetén modositani. Az Intézményi karok gombra, majd azon belil a Kar kiemelt
tgyintézdje gombra kattintva tudja kivalasztani a kari kiemelt tigyintézdt.

perBursa Test V-1.14

Tovabbi informaciot a felhasznaldk |étrehozasardl és az intézményi kiemelt Ggyintézd megadasardl a
Felhasznaldi kézikonyvben talal: http://www.emet.gov.hu/seqitseg/eper-bursa.

Kiemelt intézményi kezeld (illetve +rektor) felhasznald esetében az alabbi felllet jelenik meg belépés utan:
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Nyit6 oldal

Intézményi karok
Osszes palyazat lista
Felhasznalok
Jelsz6médosftas
Kijelentkezés

o~

Bursa Hungarica
s00ktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszer

perBursa Test V-1.14

Tisztelt Felsdoktatasi intézmeényi felhasznalok!

Udvozoljok a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer palydzatainak kezelésére
létrehozott Elektronikus Palyazatkezelési eés Egylttmikddeési Rendszerben (EPER-Bursa rendszer)!

Az aldbbiakban az intézményi felllet kiilonbdzd felhasznaldi szerepkdrrel rendelkezd felhasznaldi
szamara gyUjtottiik dssze a fontosabb informacidkat.

Informacié az intézmeény rektorai részére:

Az intézmény vezetdjének jogosultsdga kinevezni az intézmeény Bursa Hungarica Ggyekkel megbizott
kiemelt Ggyintézdjét, aki a tovabbiakban a rendszer minden intézményi feliletén eljdr az intézmény
képviseletében.

A kiemelt tgyintézd kijeloléset a megkaldott rektori jelszo birtokdban végezheti el a rektori
jogosultsdggal a rendszerbe belépd felhasznalo. Az igy kijeldlt intézményi kiemelt tgyintézd hozhatja
létre a tovabbi intézményi és kari felhasznalokat, és végezheti el a szikséges jogviszonyigazolasokat és
tovabbi miveleteket a rendszerben.

Az intézményi kiemelt Ogyintézdt a Felhasznalok mendpontra kattintva lehet |étrehozni a sziikséges
adatok megadasaval. A felhasznalotipusnal kérjik az intézményit, a szerepkérnél a kiemelt kezeld-t
valassza.

Az intézmeényi kiemelt tgyintézd hozhatja létre az intézmeény tovabbi intézményi és kari felhasznaldit,
akik elvégzik a sziikséges jogviszonyigazolasokat és tovabbi miveleteket a rendszerben.

Tovabbi informaciét a felhasznalok létrehozasarol és az intézményi kiemelt Ggyintézé megaddsardl a
Felhasznal6i kézikonyvben talal: http://www.emet.gov.hu/seqgitseg/eper-bursa.

Informacidk az intézmény kiemelt Ggyintézdje részére:

Az Intézmenyi adatok mendpontra kattintva az intézmeény adatainak ellendrzését, es szikség esetén
modositasat tudja elvégezni.

A Felhasznalok menipontra kattintva hozhatja Iétre az intézmény tovabbi felhasznaloit (intézményi és
kari felhasznaldkat).

Az Intézmeényi adatok menipontban az Intézményi karok gombra kattintva tudja a kar adatait
ellendrizni és sziikség esetén modositani. Az Intézményi karok gombra, majd azon belil a Kar kiemelt
ugyintézdje gombra kattintva tudja kivalasztani a kari kiemelt ligyintézdt.

Tovabbi informaciét a felhasznalok létrehozasardl és az intézményi kiemelt Ggyintézd megaddsardl a
Felhasznaldi kézikonyvben talal: http://www.emet.qov.hu/seaitsea/eper-bursa.

Kiemelt kari Ggyintéz6 felhasznald esetében az alabbi felllet jelenik meg belépés utan:

Verzio: 1.2
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Bursa Hungarica
sooktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszer

perBursa Test V-1.14

Tisztelt Felsdoktatdsi intézményi felhasznalok!

Udvézéljuk a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer palyazatainak kezelésére
létrehozott Elektronikus Palydzatkezelési és Egylttmiikddési Rendszerben (EPER-Bursa rendszer)!

Az alabbiakban az intézményi felllet kilonbdzd felhasznadldi szerepkorrel rendelkezd felhasznaldi
szamara gy(jtttik dssze a fontosabb informaciokat.

Informacié az intézmeny rektorai részere:

Az intézmeény vezetdjének jogosultsaga kinevezni az intézmény Bursa Hungarica Ggyekkel megbizott
kiemelt Ggyintézdjét, aki a tovabbiakban a rendszer minden intézményi fellletén eljdr az intézmény
képviseletében.

A kiemelt Ggyintézg kijeldlését a megkilddtt rektori jelszé birtokaban végezheti el a rektori
jogosultsdggal a rendszerbe belépé felhasznald. Az igy kijeldlt intézményi kiemelt Gigyintézd hozhatja
létre a tovabbi intézményi és kari felhasznalokat, és végezheti el a szilkséges jogviszonyigazolasokat és
tovabbi miveleteket a rendszerben.

Az intézmenyi kiemelt Ggyintézdt a Felhasznaldok menlpontra kattintva lehet |étrehozni a szlikséges
adatok megaddsaval. A felhasznalotipusnadl kérjuk az intézményit, a szerepkdrnél a kiemelt kezeld-t
valassza.

Az intézményi kiemelt Ggyintézd hozhatja létre az intézmény tovabbi intézményi és kari felhasznaloit,
akik elvégzik a sziikséges jogviszonyigazolasokat és tovabbi miiveleteket a rendszerben.

Tovabbi informécidt a felhasznaldk létrehozasardl és az intézmeényi kiemelt Ggyintézéd megadasardl a
Felhasznaldi kézikonyvben talal: http://www.emet.gov.hu/seqgitseg/eper-bursa.

Informaciék az intézmény kiemelt Ggyintézdje részére:

Az Intézmeényi adatok mendpontra kattintva az intézmény adatainak ellendrzését, és szilkség esetén
modositasat tudja elvégezni.

A Felhasznalok mendpontra kattintva hozhatja Iétre az intézmény tovabbi felhasznaldit (intézményi és
kari felhasznalokat).

Az Intézmeényi adatok mendpontban az Intézményi karok gombra kattintva tudja a kar adatait
ellendrizni és szikség esetén modositani. Az Intézményi karok gombra, majd azon belil a Kar kiemelt
ugyintézdje gombra kattintva tudja kivalasztani a kari kiemelt tigyintézdt.

Tovabbi informécidt a felhasznaldk létrehozasardl és az intézmeényi kiemelt Ggyintézéd megadasardl a
Felhasznaldi kézikonyvben talal: http://www.emet.aov.hu/seaitsea/eper-bursa.

Kari kezel® esetén az alabbi felllet jelenik meg belépés utan:

Verzio: 1.2
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Tisztelt Felsdoktatasi intézmeényi felhasznalok!

Kari adatok Udvézdljilk a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer pélyazatainak kezelésére
létrehozott Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikddési Rendszerben (EPER-Bursa rendszer)!

Az alabbiakban az intézmeényi felilet kiilénbdzd felhasznaldi szerepkdrrel rendelkezd felhasznaldi
szamara gyUjtéttik dssze a fontosabb informacidkat.

Informacié az intézmény rektorai részére:

Az intézmény vezetdjének jogosultsaga kinevezni az intézmény Bursa Hungarica tGgyekkel megbizott
kiemelt Ggyintézdjét, aki a tovabbiakban a rendszer minden intézményi feliletén eljar az intézmény
képviseletében.

A kiemelt Ogyintézd kijeldlését a megkdldott rektori jelszd birtokaban végezheti el a rektori
jogosultsdggal a rendszerbe belépd felhasznalo. Az igy kijeldlt intézményi kiemelt Ggyintézd hozhatja
létre a tovabbi intézményi és kari felhasznaldkat, és végezheti el a szilkséges jogviszonyigazolasokat és
tovabbi miveleteket a rendszerben.

Az intézmeényi kiemelt Ggyintézét a Felhasznalék menipontra kattintva lehet 1étrehozni a sziikséges
adatok megadasaval. A felhasznaldtipusnal kérjik az intézményit, a szerepkdrnél a kiemelt kezeld-t
valassza.

' Az intézmeényi kiemelt Ggyintézé hozhatja létre az intézmény tovabbi intézményi és kari felhasznaloit,
Bursa Hunga r| ca akik elvégzik a szlkséges jogviszonyigazolasokat és tovabbi miveleteket a rendszerben.

| At . i Tovabbi informaciot a felhasznaldk |étrehozasardl €s az intézményi kiemelt Ggyintéz6 megadasardl a
509kt3tﬂﬂ5l pnkormanyzatl Felhasznaldi kézikdnyvben taldl: http://www.emet.gov.hu/segitseg/eper-bursa.
Osztondijrendszer

Informacidk az intézmeény kiemelt Ggyintézdje részere:

perBursa Test V-1.14

Az Intézményi adatok mendpontra kattintva az intézmény adatainak ellendrzését, és szilkség esetén
modositasat tudja elvégezni.

A Felhasznalok menipontra kattintva hozhatja Iétre az intézmény tovabbi felhasznaléit (intézményi és
kari felhasznaldkat).

Az Intézmeényi adatok mendpontban az Intézményi karok gombra kattintva tudja a kar adatait
ellendrizni és sziikség esetén madositani. Az Intézményi karok gombra, majd azon belil a Kar kiemelt
lgyintézdje gombra kattintva tudja kivalasztani a kari kiemelt Ggyintézdt.

Tovabbi informacidt a felhasznaldk létrehozasardl és az intézményi kiemelt dgyintézéd megadasardl a
Felhasznaldi kézikdnvvben talal: http://www.emet.aov.hu/seaitsea/eper-bursa.

A tovabbiakban a felhasznaldi kézikbnyvben ismertetjiik, hogy mely intézményi/kari szerepkor felhasznalo,
mely funkciok eléréséhez rendelkezik jogosultsaggal.

4 Intézményi adatok

A bal oldali menusoron az Intézményi adatok menipontra kattintva megjelenik az intézmény adatlapja
szerkesztésre. Ezen a fellleten van lehetéség az adatok médositasara, megfelel jogosultsaggal a kiemelt
ugyintéz6 felhasznaldjanak létrehozasara, az intézményi karok és felhasznaldk karbantartasara.

Verzié: 1.2 8
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Teljes név

Intézmény kad
Szekhely IRSZ
Szekhely telepulés
Székhely cim

Postazasi IRSZ
Postazasi Telepllés
Postazasi cim
Telefonszam

Fax

E-mail

Honlap cime
Intézmény tipus
Fenntarto tipus
Addszam

OM azonosito
Bankszamlaszam (alapértelmezett)
Bankszamlaszam 2
Bankszamlaszam 3
Intézmeény vezetd neve
Intézmény vezetd beosztasa

Intézmény vezetd telefonszam

Teszt Fdiskola

Tesztf

1111

Budapest XI. keriilet

Sosehol u. 1

1111

Budapest XI. keriilet

(1) 999-9999

tesztf@tsz.hu

www.tesztf.hu

Intézmeény

Allami EI

FI00000

999999999999999599999999

9999999999999995999999999

Teszt Elek

Rektor

999-9999
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Intézmény vezetd e-mail
Kiemelt Ggyintézd

Kiemelt tgyintézd e-mail

vezeto®@mail.com
Valaki Masa

valakimasa@gmail.com

Kiemelt Ggyintéza tell
Kiemelt agyintézd tel2

Kiemelt tgyintézd fax

Mégse Modositas

Intézményi karok Felhasznalok

Amennyiben a fels6oktatasi intézmény adatainak ellenérzését kévetéen moédositani sziikséges bizonyos
adatokban, a helyes adat rogzitését kovetéen a [Médositas] majd [Mentés] gombra kattintva menthetik el
az(oka)t a rektori és az intézményi kiemelt kezel6 szerepkdrrel rendelkezd felhasznaldk. A kotelezd (sarga)
mez6ket hianytalanul kell kitlteni a megfelel adatokkal.

A felsboktatasi intézmény neve, az intézmény kddja, az intézményvezetd neve, az intézmény tipusa nem
modosithaté(ak). Ezen adatok médositasat a Tamogataskezel6 munkatarsai végzik el a 1381 Budapest,
Pf.:1418 cimre megkuldott hivatalos (a rektor altal kiildott) megkeresés alapjan.

A [Mégse] gomb hatasara a médositadsok nem kerllnek mentésre és visszakerulink a nyitéoldalra.

41  Kiemelt iigyintézé

Figyelem! Kizarélag a rektori szerepkdrrel, belépési adatokkal lehetséges az intézményi kiemelt Gigyintézét
megadni. Az intézmény kiemelt Ugyintéz8je az a személy, akivel az Emberi Eréforrds Tamogataskezeld
munkatarsai felveszik a kapcsolatot az 8sztdondijpalyazat lebonyolitdsa soran, valamint 6 az a felhasznalo,

aki:

- azintézmény és karok adatait sziikség esetén mdodosithatja;

- tovébbi intézményi és kari felhasznaldkat hozhat 1étre;

- intézményi szinten végezheti el az 6sztdndijasok jogviszony-igazolasat.
Nyit6 oldal 2

.

Intézményi karok Néy e kédja  Kar kédja Felhaszngl6 tipusa  LCL02SZ0410 Stétusz Telefon 1 Telefon 2 Emailcim
Uzenetlista seereplore
Felhasznalok Valaki Masa tesztint Tesztf Intézmény Intézményi kezel6  Aktivalt valakimasa@gmail.com
Jelszémédositas Rektor Réka Tesztint3 Tesztf Intézmény Rektor Aktivalt valakimasa@gmail.com
Kijelentkezés
A Vissza Modosit Uj felhasznalo Torsl

- T N—

Amennyiben a jobboldali Felhasznalok menlpontban (amely az Intézményi adatok menipontbdl is
elérhet) még nem rogzitette felhasznaldként az intézmény kiemelt Ggyintézéjét (Id. 6.1 fejezet), ugy a
Felhasznalok, majd az [Uj felhasznalé] gombra kattintva tudja létrehozni az Intézményi adatok
menupontbal.

A Név mezdbe irja be a kiemelt Ugyintézd vezetéknevét és keresztnevét. Ezt kdvetéen a Felhasznalé
tipusa mezdben ki kell vélasztania az Intézményi felhaszndld opciot. Ezt kdvetben automatikusan
megjelenik a Szervezet mez6ben az intézmény neve. Az E-mail mezébe javasoljuk, hogy olyan e-mail
cimet adjon meg, amely munkahelyi e-mail cim és amelyet napi rendszerességgel hasznal. A
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Telefonszamnal kérjuk a mobil és a kdrzeti el6hivd szamokat is adja meg. A Szerepkdér mezdben ki kell
valasztania az Intézményi kezel§ szerepkdrt. A Felhasznalénév mezdbe irja be valasztott
felhasznaldnevet, amely: minimum 5, maximum 15 karakter hosszu, az angol abc karaktereit, valamint
szamokat tartalmazhat. Jelszé: minimum 8 karakter, tartalmaznia kell legalabb egy kisbet(t, egy nagybetit
és egy szamot).

MNév |Tesztjc’:zsi

Felhasznalo tipusa Intézményi felhasznald |z|
Szervezet |Teszt Fdiskola

E-mail |teszt@teszt.hu

Telefon | 99,/999999

Telefan 2.

Szerepkor Intézményi kezeld IZI
Felhasznaloneév 1esztjozsi

lelszd TYTITIIY]

lelszd mégeqgyszer YT

&= Mégse Mentés

Az 6sszes mezb kitdltése utan a [Mentés] gombbal tudja elmenti az adatokat. A Iétrehozott felhasznalé
megjelenik a Felhasznaldk listajaban. Ezt kdvetéen az intézményi adatokban megjelenik a kivalasztott
felhasznalé mint az intézmény Kiemelt tgyintézdje.

42 Intézményi karok, karok adatai
Az [Intézményi karok] gombra kattintva a rendszer megjeleniti az intézményhez tartozo karok listajat.

Nyit6 oldal

=
Intézményi adatok
- i ) . _ o o B _ o
Intézményi karok Intézmény teljes Intézmény kéd e Kar kéd Kar Kiemelt Kar Kiemelt Whemlt ugyintéz6 e Kar Kiemelt ugyintéz6
neve neve telefonszima mail fax

0Osszes palyazat lista
Felhasznal6k B Tesztintézmény  TESZT Teszt kar 1 1

Jelszémédositas
Kijelentkezés

Mégse Megtekint Mbédositas Felhasznalok

Az Intézményi karok menulpont elérhetd a bal oldali menusorbdl is. Kari felhasznaldk esetén a menlipont
neve Kari adatok.

A [Felhasznalé6k] gombra kattintva a rendszer a felhasznalok listajara navigal, errdl a funkciorél az 5.
fejezetben olvashat.
A [Megtekint] illetve a [Médositas] gomb segitségével megnyithaté a kar adatlapja:
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Intézmény neve Teszt Fdiskola

Intézmény kéd Tesztf

Kar neve Teszt kar
Kar kod TESZT-KAR
Telefonszam (kari) 0611234567
Fax 0611234567
e-mail

teszt@tesztemail.teszt

honlap cime www.tesztkarweb.hu

Intézmeény tipusa Kar

Kari kiemelt tgyintézd Karom Béla B
Kari kiemelt tgyintézé e-mail tesztkarom@t.hu
Kari kiemelt tgyintéza tell 99/999888

Kari kiemelt Ggyintézé tel2

&= Meégse Mentés

Az adatok modositasa utan kattintson a [Mentés] gombra. A [Mégse] gomb hatasara az esetleges
maodositasok nem kerlilnek mentésre, és visszakerillnk a kari listaoldalra.

43 Kari kiemelt ligyintézo

A Kari kiemelt Ugyintézé melletti gomb segitségével, az Intézményi kiemelt Ugyintézdnek van
jogosultsaga megadni kari kiemelt Ggyintéz6t. A gombra kattintva a rendszer megjeleniti az intézményhez
tartoz6 kari szerepkorrel rendelkezd felhasznalokat.

Nyit6 oldal

=
Intézményi adatok
Intézményi karok Név Felhasnilé név Intézmény kédja  Kar kédja Felhaszndlé tipusa  ConasZndld Sttusz Telefon 1 Telefon 2 Em:
smeﬂur!
Osszes palyazar lista
Felhasznal6k [ Teszrkari kiemelt teszt_karik 1 Kar Kari kiemelt kezel§ Aktivalt 99/999999 vale
Jelsz6médosftas [ TesztKari teszt_kari 1 Kar Kari kezel6 Aktivalt vali
Kijelentkezés
|

/\ Vissza Modosit Uj felhasznalé Tarol

P

’ l Kivalaszt

Jeldlje ki a listdbdl a megfelel6 felhasznaldt, és kattintson a [Kivalaszt] gombra. A [Vissza] gomb hatasara
visszakerilink az el6z6 oldalra. Lehetdség van 0] felhasznalo felvitelére is innen.
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Felhasznalo tipusa

‘ Karom Béla

Kari felhasznalé E

Szervezet Teszt karE|

E-mail tesztkarom@t.hu

Telefon 99/999888

Telefon 2.

Szerepkor Kari kiemelt kezeld IEI

Felhasznalonev karombela

Jelszo eeseseeee

Jelszo megegyszer e e

&= Mégse Mentés
A Felhasznalé6 tipusa mez8ben valassza ki a Kari felhasznal6 értéket, hatasara a rendszer megjeleniti a
Szervezet nevd listat, amely az intézményhez tartozé karok listgjat tartalmazza. Szerepkor listanal a Kari
kiemelt kezel6 értéket valassza kari kiemelt Gigyintéz6 megadasa esetén.
A felvitelr6l bévebben az 6.1 fejezetben talal leirast.
5 Osszes palyazat lista
Az Osszes palyazat lista meniipontra kattintva az intézmény Bursa Hungarica 6szténdijban részesiild
hallgatéinak listaja jelenik meg attol figgéen, hogy az intézményi kiemelt Ggyintéz8 intézményi szinten
kezeli-e hallgatoit, illetve attdl fuggben, hogy a kari kiemelt tgyintéz6k karonként igazoljak-e vissza
hallgatoéik jogviszonyat (ez esetben csak az adott kar hallgatéi jelennek meg a listan).

Nyit6 oldal Aktudlis félévi palydzatok Félév valaszté =
PR p—— Nem véglegesitett Jogviszonyigazolas = Intézményvaltok ]

Intézményi karok jogviszonyigazolas véglegesitve

Osszes palyézat lista .
L3Ik

Felhasznal6k
Jelszomodositas Oktatési azonosité  Oktatési azonosit megyei
i Pilyizari azonosité  Hallgaté neve Adbazonosit jel Anyia neve Szilletési hely Szilletési id6 . £
Kijelentkezés o NEPTUN ETR Gnkormanyzat ‘Gnkormanyzat
BURSA ~2013-A- ) Teszt Telepiilés  Teszt Telepiilé
I | Dr. Teszt Elek Jend 8366433439 Teszt Teréz Teszt 1967.04.30. eszt Teiepuies eSZUTREPUIES  ppoyr
A 3766 Onkormanyzata Onkormanyzata
= BURSA ~2013-A- ) Teszt Telepiilés  Teszt Telepiilé
] Teszt Eszter 8384374724 Teszt Erzsébet  Aba 1972.03.28. szl TElepuies  TEszUTEIEpUlEs — qpp
S ‘ 29844 Onkorményzata Onkormanyzata

- Vissza lap sorai Megtekint Jogviszony modositas Csoportos jogviszony igazolas

Kulénbdzb sziird feltételek szerint jelenitheté meg a hallgatok listaja. Az alapbeallitas szerint az aktudlis,
2012/2013. tanév Il. félévi palyazatok jelennek meg, amelyeken a hallgatéi jogviszonyigazolas még nem
véglegesitett.

Els6 Iépésként ezen hallgatok listajanak letoltését javasoljuk a lista bal felsd sarkaban talalhaté Excel-

[z
program = ikonjara (Excelbe térténd exportalas) kattintva. A letoltott lista alapjan a(z) (kiemelt)
ugyintéz6(k) ellenérizhetik a tanulmanyi rendszerekben a jogviszony allapotokat, és az intézmény
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hallgatoirdl nyilvan tartott jogviszony-informaciok alapjan megkezdhetik a jogviszonyigazolast a
rendszerben. Kérjik a listat allitsak ABC-rendbe az Osszes palyazat listanak megfeleléen, mert a csoportos
jogviszonyigazolas is ebben a sorrendben térténik.

5.1 A palyazatok kijel6lése
Minden palyazat

A lista tetején talalhat6 szirke allapotsoron talalhaté jeldldnégyzetet bepipalva a rendszer az 6sszes lapon
kijeldl minden pélyazatot.

Nyit6 oldal Aktualis félévi palyazatok
Lo i L Nem véglegesitett
Intézményi karok jogviszonyigazolas
Osszes palyazat lista e

e X
Felhasznal6k
Jelszomodositas

Pilyazati azonosité Hallgat
Kijelentkezés g

I BURSA —2013-A" by e

e~ 3766

L -

BURSA -2013-A-
Teszt |

S t 29344

Vissza

Egy lapon taldlhaté minden palyazat (25 db) kijel6lése
Az adott oldalon &llva a lista aljan talalhato [lap sorai] akcibgomb hasznalataval:

= - AIL AL L Y [EEET.IN
17202

17141 = vissza kivetkezd sp ugras: I:l Mehet ‘s

Vigsza lap sorai Megtekint

Osszes kijelélés megsziintetése
A fenti sziirke allapotsoron a piros X megnyomasaval megszintetheté6 minden kijeldlés minden lapon.
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MNyité oldal Aktualis félévi palyadzatok

Intézményi adatok Nem véglegesitett -
Intézményi karok jogviszonyigazolds
.
Felhasznalok e
Jelsz6mbdositas
Kijelentkezés Pélyizati azonosité Hallgau
| BURSA -2013-A- —

P 3766

-
BURSA -2013-A-
Teszt E
S I E 29844

52 Csoportos jogviszonyigazolas

A hallgatéi jogviszonyok igazolasanak funkcidja az Osszes palyazat lista meniipontra kattintva érheté el
az intézményi kiemelt kezel§, az intézményi kezelS, a kari kiemelt kezel6 és a kari kezel6 szerepkorrel
rendelkezd felhasznaldk részére.

Lehet6ség van arra, hogy a hallgatéi jogviszonyokat csoportosan igazoljak vissza.

Az Osszes palyazat lista meniipontra kattintva az Aktualis félévi palyazatokra és a Nem véglegesitett
jogviszony-igazolasra szlirve, egyszerre legfeljebb 25 palyazat jeldlhetd ki, amelyeken a lap aljan
talalhaté [Csoportos jogviszonyigazolas] gombra kattintva indithatd a funkcid.

Csoportos jogviszonyigazolas [

Palyazo - Anyja  Onkormanyzat - - - Kar Palyazat Jogosult . . .
neve szal. idd neve Kod Neptun/ETR Addazonositd Kk6d azonosits -& Indokléds Jogosult hénapok szama
?;lszt Teszt BURSA - 0
1967.04.30. - TESTTELEPULES 8366433439 2013-A- [ Nincs megadva E| -
Elek Teréz 3766
Jend
BURSA - A
Teszt 1972.03.28. 1552 TESTTELEPULES 8384374724  2013-A- [ Nincs megadva = "°
Eszter Erzsébet
29844
&= Vissza Mentés Véglegesités

A kijelolt palyazatokon a kdvetkezé bejegyzések adhaték meg:

e Jogosult-e: a palyazati kiirdsnak megfeleléen azok a palyazék, akik magyarorszagi felsGoktatasi
intézményben (felsoktatasi hallgatéi jogviszony keretében) teljes idejli (nappali tagozatos),
alapfokozatot és szakképzettséget eredményezé alapképzésben, mesterfokozatot és
szakképzettséget eredményezd mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben, vagy felséfoku
szakképzésben folytatjak tanulmanyaikat.

A képernyd bal felsé sarkaban talalhaté ,,Csoportos jogviszonyigazolas” melletti jelolénégyzetet bepipalva
az Osszes palyazat jogosultként jelenik meg (,Jogosult-e” jeldlébnégyzetekben mindenhol megjelenik a
pipa). A jogosult hénapok szama a [Mentés] gombra kattintva automatikusan 5 hénap lesz, ezért a
~Jogosult hbnapok szama’t nem szikséges palyazatonként megadni.
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Nem jogosult bejegyzések:

A Jogosult-e jelolénégyzetbdl a pipat kivéve az Indoklas nevii legordilé listabol valaszthato ki az indoklas,
és a honapok szamat megadva jeldlhetik ki a jogosult hénapokat, amennyiben nem a teljes félévre
vonatkozik a tiltas, pl. megszlint jogviszony esetén. Minden megkezdett honap teljesitettnek tekinthetd,
térthavi jogosultsag bejegyzésére nincs mod.

Bizonyos tiltasok csak teljes félévre adhatéak meg, ebben az esetben a jogosult hénapok szama csak 0
lehet.

Csoportos jogviszonyigazolas

Pélydzé

neve
Dr.
Teszt
Elek
Jend

Teszt

1967.04.30.

1972.03.28.

Eszter

L —

Vissza

Szal. idd

Anyja  Onkormanyzat
neve kod

Kar Pédlydzat Jogosult

Neptun/ETR Adéazonositd | o oot e~

Indoklas Jogosult hénapok széama
BURSA - -

TESTTELEPULES 8366433439 2013-A- ¥ Nincs megadva E| -
3766

Teszt
Teréz

BURSA -
TESTTELEPULES 8384374724 2013-A-
29844

Teszt
Erzsébet

=’

dsos dllomanyu hallgatdja
tatds, esti)

K
Mentes Veglegesites % p

Csak teljes félévre bejeqyezhet tiltas

e Katonai, rendvédelmi képzés

e Magyar Honvédség és fegyveres szervek hivatasos allomanyu hallgatéja (2013A, 2013B)

e Nem iratkozott be, tanulmanyait nem kezdi el: abban az esetben kérjik hasznalatat, ha a
hallgatot el6z6 félévben még az intézménynél tartottak nyilvan, illetve B tipusu palyazéknal a
beiratkozas els6 félévében

e Phd - doktori képzés

Tiltasok, melyek teljes félévre és bizonyos honapokra egyarant bejegyezhetéek:

Passziv

Részidés képzés munkarendje (levelezd, tavoktatas, esti)

Elhalalozott

Képzési/ltamogatasi keretid6t tullépte

Hallgatoi jogviszonya megsziint

Nem azonosithaté a karnal: ezt a bejegyzést akkor kell hasznalni, ha a listdban szerepl§
Osztdndijast az adott karnal nem tartjak nyilvan, vagy személyes adatai alapjan nem azonosithato.
Nem azonosithaté az intézménynél: ezt a bejegyzést akkor kell hasznalni, ha a listaban szerepl6
Osztdndijast az adott felsGoktatasi intézménynél nem tartjak nyilvan, vagy személyes adatai alapjan
nem azonosithato.

A jogosultsagi informacié megadasa utan a [Mentés] gombra kattintva menthet6 vagy a [Véglegesités]
gombra kattintva véglegesithetd az adott lista. Véglegesités utan a jogviszony-igazolasok azonban mar
nem maédosithatéak. Kérjik, ne felejtsék el véglegesiteni a Mentett allapotu jogviszonyigazolasokat!
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Mentett allapotu palyazatok véglegesitése szintén 25 palyazatonként
lehetséges.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy 6sztdndijutalas kizarélag azon hallgatok részére torténik, akiknek a
jogviszony-igazolasa véglegesitett allapotban van. Az intézményi 6sztdndijrész kifizetése eldtt kérjuk,
hogy véglegesitse a visszaigazolast.

A véglegesitést kovetéen a lezart jogviszony bejegyzéssel rendelkezé jogosult vagy
tortjogosult palyazék részére az intézményi Osztondijrész az 51/2007. Korm. rendelet
alapjan kiutalandé6 a jogosult hénapok szama alapjan.

5.3 Hallgatoi jogviszony moédositasa
A listaban kijeldlt hallgato jogviszonya a [Jogviszony mddositas] funkcidval médosithato, ha még nem lett
véglegesitve. Hatasara megjelenik a hallgat6 adatlapja:
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Palyazati azonosito
Palyazati kategoria kodja
Hallgatd neve

sziletési hely

Sziiletési ido

Anyja neve

Adodazonosito jel

Statusz (intézmény belsd)
Statusz (intézmény kiilsG)
Neptun azonosito

ETR azonositd

Intézmény neve
Intézmény kodja

Kar

Kar kédja

Szak, szakpar

Képzési forma

Tagozat

Finanszirozasi forma

BURSA -2013-A-29844

Bursa -2013-A

Teszt Eszter

Aba

1972.03.28. EH

Teszt Erzsébet

B3B4374724
‘ Jogvig alatt E‘
Jogvig alatt Izl

‘ Teszt intézmény

=]

TESET

1

‘ adoigazgatasi szakugyintézd

]

‘ Mesterképzes E|

‘ Nappali képzés E”

‘ Allami 6sztondijas IE”

Tamogatd telepulési onkormanyzat Teszt Telepiilés Onkorméanyzata

Tamogatd megyei dnkorméanyzat _

Tamogatott igen E”
Telepilési dnkormanyzati 6sztondij/ho 1100
Megyei Onkormanyzati 6sztondij/ho 0
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Onkormanyzati (Telepiilési + Megyei) 6sztondij/h6 1100

Intézményi dsztondi/hé 1100

Jogviszony statusz I:l

Jogviszonyt bejegyzd név

Jogviszony bejegyzés =
Tiltas (id6szakos)

Tiltas (végleges)

Tiltast bejegyzd név

Tiltas bejegyzés datum =
Jogosult hénapok szama 0

Honapok, amelyekre bejegyzi a tiltast

Egyenleg [aktudlis félév ide label-ként beillseztésre

keriil]-re

Cim adatok (megye, telepillés) 9999, Teszt Telepiilés, Teszt u. 1234
Telefon [ARRRRRRRRRRRARE AN

E-mail noreply@emet.gov.hu

& Vissza Mentés

A Jogviszony allapota lenyild lista segitségével mddosithaté a hallgaté jogviszonya.
A listabdl a ,Nem” értéket valasztva megjelenik egy Indoklas nevii lista, ahol az okot kell megadni kételezé
jelleggel.

Jogviszony allapota | Nem |z||
Indoklas Nincs megadva ﬂ
Nincs megadva

Jogviszonyt bejegyzd név Elhalalozott

Részidds képzés munkarendije (levelezd, tavokiatas, esti)
Képzési/tamogatasi keretiddt tillépte

Katonai, rendvédelmi képzés

Phd - doktori képzés

Jogviszony bejegyzés

Tiltas (iddszakos)

Tiltas (végleges) Fasszlv

Nem iratkozott be, tanulmanyait nem kezdi el
Tiltast bejegyz6 név Hallgatoi jogviszonya megszint

MNem azonosithaté a karnal
Tiltas bejegyzés datum Nem azonosithatéd az intézménynél

|3 #iai]

Az adatok mdédositasa utan kattintson a [Mentés] gombra. Amennyiben a Mentés gombot nem kivanja
megnyomni, a [Vissza] gomb hatasara a mddositasok nem kerlilnek mentésre, és visszakerulink a kari
listaoldalra.

Mentés utan a rendszer automatikusan kitolti a Jogviszonyt bejegyzd név mezét a mentést végzé
felhasznald nevével és a jogviszony bejegyzés datumahoz megadja az aktualis datumot.
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54 Hallgatoi adatok médositasa

A listaban kijeldlt hallgatd oktatasi adatai a [Médositas] funkciéval modosithatéak. Az akcié hatasara
megjelenik a hallgaté adatlapja, melyen az intézményi kezelé médosithatja a Neptun vagy ETR azonositot,
a kart és a szakot.

Az adatok médositasa utan kattintson a [Mentés] gombra. Amennyiben a Mentés gombot nem kivanja
megnyomni, a [Vissza] gomb hatasara a médositasok nem keriilnek mentésre, és visszakeriliink a kari
listaoldalra.

A [Médosit] gomb segitségével csak a palyazé hallgatéi adatai médosithatoéak, de a jogviszonya ezzel a
funkcidval nem szerkeszthetd.

6 Felhasznaldok

A bal oldali menusoron a Felhasznalék meniipontra kattintva tudja az intézményhez tartozé felhasznalokat
karbantartani. Ekkor az alabbi fellilet jelenik meg:

Nyité oldal
Intézményi adatok
Intézményi karok néy Felhaszadléaéy  1mézménykédia  Kar kédia Eelhaszodlé tipusa o Sthtusz Telefon 1 Telefon 2 Emailcim

Ozenetlista

Jelsz6médositis Rektor Réka esztint3 Tesztf Intézmény

Kijelentkezés
ényi kezels  Aktivalt 39/999999 tesz

I
R
I
IEEEE——— Karom Béla karombela TESZT-KAR Kar Kari kiemelt kezel§ Aktivilt
K

- Vissza Modasif Uj felhasznale Tarol

6.1 Felhasznald régzitése
Uj felhasznalét az intézményi felnasznaldk koziil a rektor és az intézményi kiemelt (igyintézé, a kari
felhasznaldk kozul pedig a kari kiemelt Ggyintézd hozhat létre.

A bal oldali meniisoron a Felhasznalék meniipontra, majd az [Uj felhasznalé] gombra kattintva tudja
megkezdeni a felhasznélo rogzitését.

Nev |

Felhasznald tipusa Nem megadott E

E-mail |

Telefon |

Telefon 2.

Felhasznalonév |

Jelszo |

Jelszo megegyszer |

a=| Meégse Mentés
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A Név mezdbe irja be vezetéknevét és keresztnevét. Az E-mail mezdbe javasoljuk, hogy olyan e-mail cimet
adjon meg, amely munkahelyi e-mail cim és amelyet napi rendszerességgel hasznal. A Telefonszamnal
kérjuk a mobil és a korzeti el6hivé szamokat is adja meg. A Felhasznalénév mezébe irja be valasztott
felhasznaldnevét, amely: minimum 5, maximum 15 karakter hosszu, az angol abc karaktereit, valamint
szamokat tartalmazhat; Jelszé: minimum 8 karakter, tartalmaznia kell legalabb egy kisbet(t, egy nagybetit
és egy szamot).
A Felhasznalé6 tipusa mezében a kdvetkezé szerepkorok kozil valaszthat:

o Intézményi felhasznald

o Kari felhasznalo

Az bsszes mezb kitdltése utan a [Mentés] gombbal tudja elmenti az adatokat. A Iétrehozott felhasznalé
megjelenik a Felhasznaldk listajaban.

A mentés utan megjelené Statusz mezében két statusz lathato: aktiv/torolt. Aktiv statuszu felhasznalo tud
belépni a rendszerbe és rendelkezik a szerepkorébdl adodé jogosultsagokkal. A tordlt statuszu felhasznald
nem tud belépni a rendszerbe és nem rendelkezik jogosultsagokkal, viszont lehetéség van arra, hogy a
felhasznaldk karbantartasa jogkdrrel rendelkezé felhasznalok atallitsak aktiv statuszra.

6.2 Felhasznaloé adatainak modositasa

A bal oldali menisoron a Felhasznalok menipontra kattintva, a Felhasznaldk listajaban a mdédositani
kivant felhasznalot kivalasztva (pipa elhelyezése a felhasznald neve elétti kis négyzetben) a lap aljan a
[Médosit] gombra kattintva jelenik meg az adatokat tartalmazé panel.

MNev |Va|aki Mésa

Felhasznalo tipusa -
Szervezet |Teszt Fdiskola

E-mail |va|akima5a@gmai|.com
Telefon |

Telefon 2.

Szerepkor Intézményi kezeld E

Statusz Akifv EI

Felhasznalonév

|tESZtiI"IT

= Mégse Mentés

A moédositast kovetéen a [Mentés] gombbal tudja menteni az adatokat. A [Mégse] gomb hatasara mentés
nélkul visszatér a felhasznalok listajahoz.

6.3 Felhasznalok torlése

A bal oldali menusoron a Felhasznalék menupontra kattintva, a Felhasznalok listajaban a tordini kivant
felhasznalét kivalasztva (pipa elhelyezése a felhasznald neve elétti kis négyzetben) a lap aljan a [Torlés]
gombra kattintva tudja eltavolitani a felhasznaldk kézil.
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7 Jelszdé modositasa

Felhasznalénév

|va|aki
Email ‘valakimasa@gmail.com
Regi jelszo |
Uj jelszé

Uj jelsz6 még egyszer

&= Megse | Mentés

A rendszerbe belépett felhasznaldnak lehetésége van sajat felhasznalonevét, e-mailcimét mddositania
valamint Uj jelszavat megadnia, amelyet a bal oldali menlsoron a Jelszéméddositasra kattintva tud
megvalositani.

A moédositashoz sziikséges megadni az aktualis jelszot. Amennyiben valtozik a felhasznalonév, ugy 1épjunk
ki a rendszerbél és az Uj paraméterekkel Iépjlink vissza.

8 Uzenetek

Intézmeényi kezeld, Kiemelt kari Ggyintéz6, Rektor szerepkorok eseten lathato ez a mentpont.
Az Uzenetlista menlpontra kattintva lathatjuk a rendszerben kapott olvasatlan, valamint elkuldoétt
Uzeneteinket. Az lizenet megtekintése utan atkerul a Beérkezett flilre.

Nyit6 oldal Beérkezett Elkaldott
Intézményi adatok

Intézményi karok =

P . ————

Osszes palyazat lista

I [l 103181 PalyazatkezelS (Emberi Er6forrds Tamogataskezeld) 2013.05.06. nem
Jelszomdbdositas
Kijelentkezés

&= Vissza o~ Megtekint Uj lizenet

Lehet8ség van valasz lizenetet illetve Uj Uzenetet is irni.

8.1 Uj iizenet kiildése

Uj lizenet létrehozasahoz kattintson az [Uj lizenet] gombra, amelynek hatasara az alabbi feliilet jelenik
meg:
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Kilds Int Kiemelt Gyula

Palyazatkezels (Emberi Er6forras Tamogataskezels)

Cimzett
Targy ‘
Uzenet

: [=] Fomdsksd a ¥ & 4]

&0 =

£ Stilus - | Formé&tum - | Bet(itipus - | Méret baH Tﬁv @.’u'

a
-

Csatolt fajl Reiax

A rendszer automatikusan kitolti a Kildét illetve a Cimzettet, ennek modositasara nincs lehetéség. A Targy
mez0 kitoltése kotelezd. A levélhez egy fajl is csatolhatd. A [Kiildés] gombra kattintva a rendszer elkiildi az
Uzenetet.
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