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1. Regisztracio

Tamogatasi kérelem benyujtasara az EPTK elektronikus palyazatkezelési rendszeren
keresztiil van lehet6ség. A rendszer a https://eptk.fair.gov.hu/ weboldalon érhet? el.

A kezdboldalon az uj felhasznaléknak regisztraciéra, a korabban regisztralt
felhasznaloknak belépésre, illetve elfelejtett jelszdé esetén emlékeztetd kérésére van
lehetdsége.

A regisztracios folyamat a ,Regisztraci6” gombra kattintva kezdhetd meg. Felhivjuk
figyelmét, hogy ennél a pontnal felhasznaléként regisztral. Egy felhasznalé késébb akar
tobb szervezet nevében is nyujthat be tAmogatasi kérelmet (pl. egy palyazatkezeld cég
esetében. A cég vagy agy alkalmazottja beregisztral, majd kés6bb tobb szervezet nevében
tud palyazni). A konkrét tamogatast kérd szervezet adatait kés6ébb kell megadni. Els6
1épésként a regisztracié tipusat sziikséges kivalasztani, melyek az alabbiak lehetnek:

e Maganszemély

e Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet

e Jogiszemélyiségli- és Jogi személyiség nélkiili vallalkozas, Nonprofit gazdasagi
tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet

o Koltségvetési- és koltségvetési rend szerinti gazdalkodo szervek

A megfelel tipus kivalasztdsa utdn, a tipusmegnevezés mellett taldlhat6 , Regisztracio”
gomb kivalasztasaval jelenithet§ meg a regisztracios folyamat soran kitéltendd Grlap. A
kitoltend6 adatok korét a regisztracid tipusa hatarozza meg.

A regisztralas folyamata egyszer(i, mindossze néhany adat rogzitésével azonnal
létrehozhaté a felhasznaléi profil. A megjelend feliileten minden adat kitoltése kotelezd a
regisztracios lrlap véglegesitéséhez.

A jelszo legalabb 10, legfeljebb 64 karakter lehet. Tartalmaznia kell az angol ABC Kkis és
nagybetlit is A-t0l Z-ig, ékezet nélkiil. Tartalmaznia kell legalabb egy szam karaktert, 0-t6l
9-ig. Az azonosité adatok felvitelét kovetSen a regisztraciét megerdsitd biztonsagi kodot
sziikséges begépelni a rendelkezésre all6 mezdbe, elolvasni és elfogadni az adatvédelmi
nyilatkozatot, végiil pedig az oldal aljan elhelyezett ,Regisztracié” gombra kattintani.

FIGYELEM! Kérjiik, hogy a hataron tuli és kiilfoldi szervezetek maganszemélyként
regisztraljanak!

Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet és Kkoltségvetési- és
koltségvetésirend szerinti gazdalkodo szervek esetén tovabbi két mez6t kell kitdlteni.
Meg kell adni az adészamot és ki kell valasztani egy legordiil6 mentib6l a Gazdalkodasi
formakddot.


https://eptk.fair.gov.hu/

Jogi személyiségii- és jogi személyiség nélkiili vallalkozas és Kkoltségvetési- és
koltségvetési rend szerinti gazdalkod6 szervek esetén a regisztralds masodik
lépcsdjeként elindithaté a kozhiteles adatok lekérdezésének folyamata. Ez csak akkor
lehetséges, ha el6tte a regisztracios lirlap 6sszes mezdjét, a megerdsitd kodot kitoltotte,
végiil elolvasta, illetve kotelezden elfogadta az adatvédelmi nyilatkozatot.

Sikeres kozhiteles adatlekérést kovetéen az alabbi adatok automatikusan megjelenitésre
keriilnek, kitoltésiik nem sziikséges, csupan ellendrizni kell az adatokat, melyek igény
szerint médosithatoak.

Sikertelen kozhiteles adatlekérés utan - melyrdl figyelmeztetd ilizenet tajékoztatja a
Tamogatast igényl6t - lehetéség nyilik djabb probalkozasra a ,Kozhiteles adatok
ismételt lekérése” gombra Kkattintdssal. Amennyiben az udjabb probalkozas is
sikertelennek bizonyul abban az esetben manualisan sziikséges rogziteni az imént
felsorolt, jelen esetben hidnyz6 adatokat. A folyamat lezarasdhoz a ,Regisztracio”
gombra kell kattintani. Amennyiben a regisztracids lirlapon minden adat, els6sorban a
kotelezéen kitoltend6k kore rogzitésre kertilt, valamint nem tartalmaz hibat az {rlap,
abban az esetben a regisztracié megtorténik.

A regisztracids folyamat végeztével egy egyszer hasznalhato, regisztraciot megerosito
email keriil elkiildésre a regisztracios Urlapon rogzitett értesitési email cimre. Az
lizenetben taldlhat6 linkre kattintva elvégezhet6 a regisztracié megerdsitése.

A megerésitésre minden esetben sziikség van, egyéb esetben a felhasznaléi fiokba valo
bejelentkezés nem lehetséges.

A levélben elkiildott linkre kattintva a regisztracio aktivalasahoz az alabbi oldal nyilik
meg:
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REGISZTRACIO AKTIVALASA

A lenti drlap segitségével aktivalhatja regisztracijat.

» FELHASZNALO AKTIVALAS

Email cim megerdsitése E

Aktivalo kod
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A csillaggal * jelolt mezok kitoltése kotelezd. Aktivalas




Ezen a fellileten, megerdsités végett ismét be kell irni az aktivalas targyat képezo6 e-mail
cimet.

Sikeres megerdsitést kovetéen a rendszer automatikusan belépteti a regisztralt
felhasznalot az EPTK feliiletre.

2. Bejelentkezés, jelszovaltoztatas, elfelejtett jelszo

Bejelentkezéshez az EPTK elektronikus palyazatkezelési rendszerébe a megjelend
bejelentkezd ablakba be kell irni a regisztracid soran rogzitett email cimet és jelszot, végiil
pedig a ,Bejelentkezés” gomb megnyomdasadval megtorténik a felhasznald
bejelentkeztetése.

Amennyiben jelszdvaltoztatas valik sziikségessé, abban az esetben a bejelentkez ablakba
az email cimet és a regisztracié soran rogzitett jelszot sziikséges begépelni, majd a
»Bejelentkezés jelszovaltoztatassal” gombra kattintani. A megjelend feliileten meg kell
adni az Uj jelszot. A felhasznalé a fentiekben ismertetett jelszomodositast a feliilet aljan
talalhat6 ,,Mentés” gomb megnyomasaval véglegesitheti, mig a feliilet jobb felsé sarkaban
talalhaté ,,VISSZA” gomb haszndlataval elvetheti jelszé6 modositasi szandékat.
Jelszovaltoztatas, illetve annak elvetése esetén is bejelentkezteti a felhasznalot a rendszer,
melyet kovetden az EPTK feliilet féoldala tekinthet6 meg els6ként.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, ugy a bejelentkez6 feliileten, az ablak aljan
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elhelyezked? ,Elfelejtett jelsz6” gombra sziikséges kattintani.

A megjelend feliileten a regisztraciés lirlapon rogzitett email cimet, valamint a képen
talalhaté azonositd kodot sziikséges begépelni a rendelkezésre all6 mez6kbe, majd ezt
kovetden az ,,0K” gombra kattintani. A ,Mégsem” gomb megnyomasaval elvethet6 az
elfelejtett jelszd potlasanak lehetdsége.

A regisztracios email cim és az azonosito kod beirasa utan a rendszer egy email lizenetet
kild a felhasznalé szamara, melyben tajékoztatja a tovabbi teend6kro6l. Az lizenetben
talalhato elérhet6ségre kattintva a felhasznal6 szdmara megjelenik az 0j jelsz6 megadasat
lehetdveé tévd ablak.

3. EPTK feliilet bemutatasa

Bejelentkezést kovetden az EPTK feliilet tidvozloldalara jut a felhasznalo. A feliilet fels
részén rovid tajékoztatd lizenet fogadja a felhasznal6t, mely lzenet alatt a feliilet f6
meniipontjait tekinthetik meg a Tamogatast igényldk.

Az EPTK feliilet fejlécének bal fels6 sarkaban talalhaté ,Menii” ikonra kattintva a
tdmogatasi kérelem Kkitoltésének barmely szakaszaban lehet8ség nyilik a bal oldalso
menilisdv megjelenitésére, elrejtésére.



A bal oldali ,Menii” ikon mellett taldlhat6 a bejelentkezett felhasznald neve, valamint
email cime. A feliileten megjelenitésre kertil az utolsé belépés pontos idépontja. Az
idépont egyrészrol tajékoztatja a felhasznaldt az utolsé munkavégzés idejérdl, masrészt
ellendrizhetd, hogy a felhasznal6 utolsé bejelentkezése 6ta tortént-e Gjabb belépés.

Az EPTK feliilet korlatozott ideig érhet6 el minden felhasznalé szamara. Az idokorlat 60
percben lett meghatarozva. A biztonsagi id6korlat lejarta el6tt a rendszer figyelmezteti a
felhasznalot, ezaltal lehetdség nyilik a munkamenet meghosszabbitasara anélkiil, hogy
ujra be kellene jelentkezni a feliiletre. Munkavégzés alkalmaval (pl. a feliiletre torténd
adatrogzitéssel, majd mentéssel) az id6korlat automatikusan frissitésre kertil, melynek
koszonhet6en 1jbol 60 perc all a felhasznalé rendelkezésére. A biztonsagi idékorlat
meghosszabbitasara manualisan is lehetdség nyilik az id6korlat mellett talalhatd
»~megujit” linkre torténd kattintassal.

A jobb fels6 sarokban talalhaté ikonok jelentése a kovetkezé:

e haz: kivalasztasaval azonnal lehet6ség nyilik az EPTK kezddélapjara navigalni
e Dboriték: kattintassal a rendszeriizenetek feliilete jelenik meg a felhasznalok

szamara.
e Kkijelentkezés: Kkivalasztasaval lehet6ség nyilik az EPTK feliilet szabalyos
elhagyasara.

3.1. F6 meniipontok

Az EPTK feliilet f6oldalan hat - a Tamogatast igényl6k szamara kiemelt fontossagu -
menilipont jelenik meg a bejelentkezést kovetéen. Alapértelmezetten ikonok formajaban
keriilnek megjelenitésre az aldbbi meniipontok, azonban olvashaték alattuk a
megnevezésik is, sorban:

e Tamogatast igénylé(k) alapadatai: a timogatast igényl6k adatait lehet felvinni.

e Tamogatasi lehetéségeim: itt lehet kivalasztani a tdmogatasi lehet6ségeket
kifrasok szerint, illetve megkezdeni az tirlapok kitoltését.

e Tamogatasi kérelmeim: a megkezdett és a beadott Tamogatasi kérelmeinket
talalhaté meg itt. A palyazati (rlapok toltésének megszakitasa esetén is erre a
gombra kattintva éri el és tudja folytatni a félbehagyott kérelmet.

e SzerzOdéseim

o Segitség

o Kobzbeszerzéseim

3.1.1. Tamogatast igényld(k) alapadatai

E meniipont alatt nyilik lehet6sége a Tamogatast igényloknek adataik rogzitésére,
szerkesztésére, valamint Gjabb Tadmogatast igényl6 rogzitésére.



Egy felhaszndlé tobb szervezet nevében is palyazhat, A feliileten listaszer(
elrendezésben Kkeriilnek megjelenitésre az alabbi adatok a felhasznalé altal felvitt
szervezetekkel. Ez a lista természetesen elSszor iires. Uj szervezet regisztralasat a jobb-
felsé sarokban talalhaté ,Uj” gombra kattintva tud megadni.

A Tamogatast igénylé lehet:
e Maganszemély
e Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet
e Jogi személyiségii- és Jogi személyiség nélkiili vallalkozas, Nonprofit gazdasagi
tarsasag és Egyéb gazdasagi szervezet
o Koltségvetési- és koltségvetési rend szerinti gazdalkodé szervek
e Hatdaron tali tAmogatast igényld
o Kiilfoldi szervezet

Aszerint tehat, hogy milyen szervezet kéri a tdmogatast, kell megadni a tamogatas
igényl6 alapadatait. Az {irlap kitoltése végén kattintson a jobb als6 ,,Mentés” gombra.
FIGYELEM! A hataron tuli és kiilfoldi szervezetek itt tudjak Kkivalasztani a nekik
megfeleld szervezeti format!

Ezutan a Székhelyre vonatkoz6é adatokat kell megadni. Az {rlap kitoltése végén
kattintson a jobb als6 ,,Mentés” gombra.

Kovetkez6 1épésben a Képvisel6 adatai kell megadni. Itt az adott szervezet torvényes
képviselgjét kell megadni, akit igazoltan képvisel6jének jelentett be a szervezet. Az lirlap
kitoltése végén kattintson a jobb alsé ,Mentés” gombra.

A sikeres rogzitést kovet6en ujabb elemmel béviil a ,Tamogatast igényld(k)
alapadatai” meniipontban taldlhaté Tamogatast igénylék listaja. Az adatokat
modositani, a jobb szélen taldlhaté ceruzaszer( ikonra kattintva tudjuk, ahol az adatok
modositasan tal akar torolhetjiik is a szervezetet (Torlés gomb a bal fels6 sarokban).

Az (rlapok tartalma exportalhato, mely funkcié az oldal aljan keriilt elhelyezésre. Excel
export készitésére azonnal lehetdség van az ,Excel export” gomb megnyomasaval
egyidejlileg, azonban a gomb mellett talalhaté nyilra kattintva legordiild6 mezdben
megjelennek tovabbi export lehetdségek is, melyekre kattintva elkészithet6ek a kivant
formatumau fajlok:

e (SVexport

e HTML export

e PDF export

e 0OCalc export

e Word export

e OOWriter export



3.1.2. Tamogatasilehetéségeim

A Tamogatast igényl6k szamara e mentiponton beliil kertilnek megjelenitésre az aktualis
tdmogatasi kérelem felhivasok.

Itt jelennek meg az aktualis Kiirasok. Sz{irésre a kiirasok kozott a , Keresés a listaban”
gombra kattintva van lehetdség.

Itt tobbféle sziirési lehet6ség kozott valaszthatunk. A ,,Gyorskeresés” segitségével is
sziikithetd a talalati lista tartalma. frjon be egy szétéredéket a Gyorskeresés mezébe, majd
nyomja meg az Entert. A szétoredéknek megfelel6 taldlatok megjelennek a talalati
listaban.

4. Uj Tamogatasi kérelem kitoltésének inditasa

A kivalasztott kiiras kék linkjére kattintva van lehetdség benyujtani tamogatasi kérelmet.

A megerésités utan ki kell valasztani, hogy melyik szervezet nevében adjuk be a
kérelmet. Kattintson a megfeleld szervezetre.

A kérelem megnyitdsat kovetéen egyrészt az életutat szemléltetd abra lathato a feliileten,
masrészt megjelenitésre Kkeriilnek a tamogatasi kérelmek kitoltéséhez, valamint
benyujtasahoz sziikséges meniipontok.

A Projekt életit elsé eleme a Tamogatasi kérelem készitése, bekiildése. Uj TAmogatasi
kérelem esetében csak a Tamogatasi kérelem Kkit61to lehet6ség jelenik meg a feliileten
aktivként (narancssarga szinnel jelolve.) Mindaddig ez az egy lehet6ség valaszthat6 és
tolthetd, ameddig a Tamogatasi kérelemben beallitott ellen6rzéseknek teljes korlien meg
nem felel a kérelme.

A Tamogatasi kérelem Kitolté gombra megnyilik a kérelem tobb meniipontos féoldala,
amelyen a projektjének fobb adatai olvashatok. A féoldal felsé soraban talélja a kérelem
négy f6 meniipontjat, amelyek minden kit61t6 esetében egységesek: Tamogatast igénylo
adatai, Tamogatasi kérelem szakmai tartalma, Pénziigyi adatok, Egyéb miiveletek.

A szamitégép egerével a meniipontokra mutatva megjelennek az adott felhivas szerint
relevans (rlapok. A legordil6 mentinél feltliné Kkis négyzetek jelentései: piros
négyzetekben megjelend szamok az adott funkcidéban taldlhat6é hibakat jelzik. A sarga
négyzetben 1év6 szamok a figyelmeztetéseket, a zold négyzetben 1év6 szamok az adott
funkcioban 1év6 sikeres rogzitéseket jelolik.



4.1. Tamogatast igényl6 adatai

A Tamogatast igényld adatai mentipontban talalhaté {irlapok a tamogatast igényl6re
vonatkoz6 adatokat tartalmazzak, Uugymint a tamogatast igénylé alapadatai, cim
adatai, képvisel6k, kapcsolattarto adatai.

A Tamogatast igényl6 alapadatai tirlapon automatikusan megjelennek az EPTK f6 feliilet
Tamogatast igényld alapadatai meniipont alatt rogzitett adatok, amelyek a Gazdalkodasi
formakéd, és az Adészam Kkivételével a ,Szerkesztés” gomb megnyomdsa utan
felilirhatok. Tovadbbd ezen az oldalon tudja megadni a palyazé pénzforgalmi
szamlaszamat, a hozza tartoz6 adatokkal, illetve a hatalyos TEAOR besorolast.

TAMOGATAST IGENYLO ADATAI
Tamogatast igényld alapadatai

Amennyiben gazdalkodasi formakodja alapjan a tdamogatast igényl6 szerepel barmely
kozhiteles adatbazisban (OCCSZ, MAK) és a hitelesitési folyamatot korabban elvégezte,
ugy az alabbi pontok automatikusan kit6ltésre keriiltek az adatlapon:

Tamogatast igénylo teljes neve,
Gazdalkodasi formakad,
Adédszam,

Statisztikai szam,

Cégbirdsagi bejegyzés szama,
Alapitas idépontja

A "KOZHITELES ADATOK LEKERESE" gomb megnyomasaval lehetdsége nyilik a
kozhiteles adatok (OCCSZ, MAK) tijboli lekérésére, az adatok frissitésére. Valtozas esetén
a mezdékben szerepld adatok manualisan is feltiilirhat6ak.

Tamogatast igényld teljes neve

Manualis kitoltés esetében, amennyiben a palydzé nem természetes személy, a
cégkivonatban/alapité okiratban/torzskonyvi kivonatban szerepld teljes nevet kell
megadni.

A tamogatast igényl6 roviditett neve
Manualis kitoltés esetében a cégkivonatban/alapité okiratban/torzskonyvi kivonatban
szerepld roviditett nevet kell megadni.

Gazdalkodasi formakéd

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott gazdalkodasi formakod jelenik
meg automatikusan a mezdben. A gazdalkodasi formakod azonos a statisztikai szamjelen
beliil a 13-15. szamjeggyel.



A gazdalkodasi formakédokat a 22/2014. (I11. 13.) szamu a statisztikai szamjel elemeirdl
és nomenklaturairdl sz616 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet médositasa hatarozza meg.

GFO kdédok KSH elérhet6sége: http://www.ksh.hu/gfo menu

Adébszam

A rendszerbe torténd regisztracié alkalmaval megadott, vagy a kozhiteles adatbazisban
szerepld torzsszama (els6é 8 szamjegy) jelenik meg automatikusan. Non-profit gazdasagi
tarsasagok esetén a 9-10. és 11. szdmjegyeket a cégbirdsagi kivonata alapjan kell kitolteni.

Statisztikai szam

Manualis kitoltés esetén a KSH rendszerében nyilvantartott 17 szamjegy( statisztikai
szamot kell rogziteni (http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.mainl), valamint a
cégkivonatban szerepld, a tdmogatast igényl6 non-profit gazdasagi tarsasagok 17
szamjegy( statisztikai szamat kell rogziteni. A torzsszam (addszam elsé 8 szamjegye)
automatikusan tolt6dik az ad6szambdl, de a mezbében szerepld adat feliilirhaté.

A 2011. janudr 1-jétdl hatalyos statisztikai szamjel megadasa sziikséges.

Birdsagi nyilvantartasi szam (egyesiiletek/szervezeteknek)
Amennyiben relevans, szoveges mezd kitoltése sziikséges.

Egyhazf6i igazolas szama
Amennyiben relevans, szoveges mezd kitoltése sziikséges.

Alapitas id6pontja
Az alapitas id6pontja non-profit gazdasagi tarsasagok esetében a cégkivonat alapjan a
létesitd okirat hatalybalépésének (a cégbejegyzés jogerdre emelkedésének) datuma.

Amennyiben a tdmogatast igényl6 (a cégkivonatdban is feltiintetett) jogeléddel
rendelkezik, akkor az alapitas id6pontjaként a jogel6d gazdalkodd szervezet alapitasi
idejét kérjik feltiintetni, tovabba a M{ikodés idotartama adatmezd Kkitoltésekor is ezt
kérjlik figyelembe venni.

OM azonosito
Amennyiben relevans, szoveges mezd kitoltése sziikséges.

//////

. belfoldi természetes személy (maganszemély, max. 250e Ft/év netté arbevétellel
rendelkez6 mez6gazdasagi 6stermeld);

mikrovallalkozas (10 f6nél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 M Ft/év nettd arbevétel
vagy 500 M Ft/év mérlegf60sszeg);

kisvallalkozas (50 f6nél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 M Ft/év netté arbevétel vagy
500 M Ft/év mérlegf66sszeg);
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kozépvallalkozas (250 fénél kevesebb foglalkoztatott, max. 4000 M Ft/év nett6 arbevétel
vagy 2700 M Ft/év mérlegf66sszeg);

nagyvallalat (250 {6 feletti foglalkoztatott);

nonprofit szervezet dllamhaztartason beliil (pl. 6nkormanyzat);

nonprofit szervezet dllamhaztartason kivil.

Hatalyos TEAOR besorolas

A mezd legordiild listajabol kivalasztva sziikséges megadni, hogy a 2003. évi vagy a 2008.
évi struktira szerint hatalyos a timogatast igénylé TEAOR kédja.

A kivalasztott év alapjan sziikséges a f6tevékenységet rogziteni.

Fétevékenység TEAOR 03 szama

A mez8 legordiilé listajabol a TEAOR kédot (szamot) és megnevezést az alapitdi
okiratban/ torzskonyvi kivonatban/cégkivonatban (cég tevékenysége pontban)
feltiintetett f6tevékenység alapjan kell kivalasztani!

A MAK Torzskényvi nyilvantartasi adatbazisa elérhetd az alabbi linken:
http://wwwe.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv.

A KSH adatbazisa elérhet6 az alabbi linken: http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1)

Amennyiben a timogatast igényls fétevékenysége TEAOR '08 besorolas alapjan hatalyos,
akkor a KSH honlapjan talalhaté TEAOR '08 - TEAOR '03 forditékulcs alapjan rogzitse a
TEAOR’03 kédjat.

A forditokulcs elérhetsége:

http://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/teaor/teaor 08 03 2007 07 09.pdf

Fétevékenység TEAOR '08 szama
A 1893/2006/EK rendelet alapjan 2008. januar 1-t6l az 4j Tevékenységek Egységes
Agazati Osztalyozasi Rendszert (TEAOR '08) kell alkalmazni.

A mez6 legordiils listajabél a TEAOR szamot és megnevezést az alapitéi okiratban/
torzskonyvi kivonatban/cégkivonatban (cég tevékenysége pontban) feltiintetett
fotevékenység alapjan kell kitolteni!

A MAK Torzskonyvi nyilvantartasi adatbazisa elérhet6 az alabbi linken:
http://wwwe.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv.

A KSH adatbazisa elérhet6 az alabbi linken: http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1)

A tamogatast igénylé a KSH honlapjan talalhat6 TEAOR '03 - TEAOR '08 forditékulcs
segitségével ki tudja valasztani fétevékenysége TEAOR’08 szerinti szamat.

A forditékulcs elérhet6sége:

http://www.ksh.hu/docs/osztalyozasok/teaor/teaor 03 08 2007 07 09.pdf
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Pénzforgalmi szamlaszam, amelyre a tdmogatas- pozitiv tdmogatéi dontés esetén -
utalasra kertil

Kérjiik, ebben a pontban azt a pénzforgalmi szamlaszamot adja meg, amelyre tamogatoi
dontés esetén a tamogatas dsszege utalasra kertil. Kizarélag olyan pénzforgalmi jelz6szam
adhaté meg, mely a tAmogatasi kérelem benyujtasanak napjan hatalyos cégkivonatban
hatalyos pénzforgalmi jelz6szamként szerepel.

AFA levonasi jog
A mez6 legordiild listajabdl sziikséges kivalasztani a tamogatas megitélését koveto, a
projekttel kapcsolatos AFA levonasi joggal valé rendelkezést.

Amennyiben a kedvezményezett a beruhazas, illetve a beruhazas hasznositasa soran
altalanos forgalmi adé levonasara nem jogosult, akkor a timogatas szamitasanak alapja a
projekt AFA-val névelt, brutté 6sszkoltsége, azaz a projekt koltségvetését brutté médon
kell megterveznie.

Amennyiben a kedvezményezett AFA adéalany, vagy még nem AFA adéalany, de a
beruhazas, illetve a beruhazas hasznositasaval azza valik, és az altalanos forgalmi adé
levonasara jogosult, akkor a timogatas alapja a projekt levonhaté AFA nélkiil szamitott
nett6 6sszkoltsége.

A palyazatot kotelezettségvallaldval egylittmiikodve valdsitja meg

A jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallalé szervezetet kell
megjelolni. A kotelezettségvallalé szervezet a palyazo altal a palyazatban megjelolt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazé altali felhasznaldsara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Kotelezettségvallald a Tamogatast igényldvel azonos

Jogi személyiséggel rendelkez6 palydzéknak 'Igen’-t kell valasztani a lenti mez6ben!

A palyazati program megvaldsitasa soran egyuttmiikodik-e mas
intézménnyel/szervezettel?
Igen/Nem valasztas kotelezd.

Egylittmi{ik6dd partnerek szama
Amennyiben relevans, szam mezd kit6ltése sziikseges.

4.1.1. Tamogatast igényl6 cim adatai

A Tamogatast igényl6é cimadatainak rogzitd feliillete a listaelemként megjelen6
Tamogatast igényl6 kivalasztasaval nyilik meg:

A szerkeszthet6 mezdékben rogzithet6k a cim elemei. A helység kivalasztasaval
automatikusan Kkit6ltédnek az iranyitészam, illetve a régid, megye, jaras, kistérség
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megfelel6 adatai. Ugyanigy az iranyitészam beirasaval is kitoltédnek a helység, régié,
megye, jaras, kistérség adatok.

Kiilfoldi cim esetében azonban csak a ,Kiilféldi cim” mezé kit6ltése sziikséges, a mezd
leirasanal megjelend bontdas szerint.

Fioktelep és postacim adatok megadasa esetén is a fent leirtak érvényesek, kivéve, hogy
a postacimnél opcionalisan lehetséges még postafidk nevet és postafidk iranyitdszamot is
megadni. Postacim megadasa kotelezd.

Tamogatast igényl6 cimadatai

Tamogatast igényl6 megnevezése
Kérjlk, valassza ki - a felsd legordiilé listabol - mely tamogatast igényl6 vonatkozasaban
kivanja rogziteni az adatokat.

A tamogatast igényld székhelye

Manualis Kkit6ltés esetében non-profit gazdasagi tarsasagoknak a cégkivonatban,
koltségvetési szerveknek az alapité okiratban -, kutatohelyeknek a torzskonyvi
kivonatban szerepl6 székhely cimét kell beirnia.

Az orszagot legordiilé listabol lehet kivalasztani. Alapértelmezettként Magyarorszag
jelenik meg. Amennyiben magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a telepiilés rogzitését
kovetéen automatikusan generdlja a vonatkozd irdnyitészamot, az iranyitészam
megadasanal pedig automatikusan generalja a telepiilés megnevezését. Az automatikus
mez6k mindkét esetben mddosithatéak.

A régio, kistérség, megye és jaras megjeldlés valtoztatasara, kivalasztasara elkiiloniilten
nincs lehetdség.

A hazszam, illetve helyrajzi szam mezdk kozil legalabb az egyik kitoltése kotelezd.

A tamogatast igényl6 fidktelepe (kiilfoldi székhellyel rendelkez6 tamogatast igénylok
esetén)

Amennyiben nem magyarorszagi székhellyel rendelkezik, a , Kiilfoldi cim” mez6 valamint
a fioktelep "Helység" mez6 Kkitoltése kotelez6. Manualis Kkitoltés esetében a
cégkivonatban/alapité okiratban szerepl6 fioktelephely cimét kell beirni.

A tamogatast igényld postacime

A tamogatast igényl6 postacime a papir alapu hivatalos értesitések, levelezések
kézbesitéséhez sziikséges, amennyiben az Elektronikus Palyazé Tajékoztaté és
Kommunikacids feliilet (EPTK) nem all rendelkezésre az intézményrendszer szamara.

A telepiilés rogzitését kovetéen automatikusan generalja a vonatkozo irdnyitoszamot.

Iranyit6szam megadasanal automatikusan generalja a telepiilés megnevezését. Mindkét
esetben médosithatéak a mezdék.
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A régio, kistérség, megye és jaras megjelolés valtoztatasara, kivalasztasara elkiiloniilten
nincs lehetdség.

Postafiék iranyit6szam, Postafiok

Postafiok esetében a tAmogatast igénylének elészor a telepiilést sziikséges kivalasztania,
majd postafiokot és ahhoz kapcsol6dd postafidk iranyitoszamot sziikséges levelezési
cimként rogzitenie az adatmezdkben.

4.1.2. Képviselok adatai

Tobb képviseld rogzitésére van lehet6ség, ennek megfeleléen el6szor egy listanézet
jelenik meg, ahol a mar felrogzitett képvisel6k megjelennek, 0j rogzitésével vagy meglévd
elem megnyitasaval rogzithetdek az adatok.

Képvisel6 adatai

A mezdbben a hivatalos, a szervezet nevében aldirasra jogosult személy vagy személyek
nevét kell rogziteni.

A Név, Képviseleti jog, Beosztas, Telefon és E-mail cim elnevezésii mezdk kitoltése
kotelezd.

Az intézményrendszer az ebben a pontban megadott képvisel6i e-mail cimre automatikus
e-mail lizenetet kiild a monitoring és informaciés rendszer segitségével a projektet érint6
valtozasokkal kapcsolatosan. A tdmogatast igénylé az EPTK feliiletre belépve olvashatja
el az értesitést, illetve nyithatja meg - toltheti le a kapcsol6dé dokumentumot.

Amennyiben a szervezet esetében egy személynél tobb személy is a hivatalos képviseletre
jogosultak korébe tartozik, akkor a hitelesitést kovetden a felugr6 ablakban lehet8ség van
kivalasztani egyszerre két képviselét. A kivalasztasra Kkeriilt képviseltre jogosult
személyek a kijelolés sorrendje szerint piros hattérszinnel jelennek meg. A kijel6lések
utan a ,Kivalaszt” gomb megnyomadsat kovetden, a kit6ltd program beemeli a hivatalos
képviseletre jogosult személyek adatait az adatlapra, a kijeloléssel meghatarozott
sorrendnek megfelelden.

4.1.3. Kapcsolattarto adatai

Ebben a funkciéban akar tébb kapcsolattarté is rogzithet6 a tamogatasi kérelemmel
kapcsolatban, ennek értelmében listafeliilet nyilik meg a gombra kattintva.

Kapcsolattart6 adatai

A mezdbben olyan személy megjeldlése sziikséges, aki a projektjavaslat benyujtasaért,
illetve a késdbbiekben a projekt megvalositasaért kozvetleniil felelés lesz, valamint a
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projekt vonatkozasaban megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezik, és a projekt
megvaldsitas folyamataban kell6 mértékben részt vesz.

A Név, Beosztas, Telefon és E-mail cim elnevezésli mezdk kitoltése kotelez6.

Az intézményrendszer az ebben a pontban megadott kapcsolattartdi e-mail cimre
automatikus e-mail tizenetet kiild a monitoring és informacids rendszer segitségével a
projektet érinté valtozasokkal kapcsolatosan. A tamogatast igénylé az EPTK feliiletre
belépve olvashatja el az értesitést, illetve nyithatja meg - toltheti le a kapcsol6dd
dokumentumot.

4.1.4. Kotelezettségvallalé adatai

A kotelezettségvallalé adatait abban az esetben sziikséges kitdlteni, ha a Tamogatast
igényl6 alapadatai pontban ,A palyazatot kotelezettségvallaloval egylittmiikodve valositja
meg” kérdésre igennel valaszolt.

A jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallalé szervezetet kell
megjelolni. A kotelezettségvallalé szervezet a palyazo altal a palyazatban megjelolt, a
palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazé altali felhasznaldsara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

4.2. Tamogatasi kérelem szakmai tartalma

A Tamogatasi kérelem szakmai tartalma mentipontban taldlhat6 (rlapok a projektre
vonatkozé fontos, szakmai adatokat tartalmazzak.

4.2.1. Projekt adatok

A ,Projekt adatok” funkcié alatt a projekt f6bb adatai és a tamogatasi kérelem
sarokpontjai rogzithetdk, vagy jelenithet6k meg.

A szerkesztésre megnyitott adatlapon a projekt cimét és a megvaldsitas
idéintervallumat lehet megadni: a megvalodsitas tervezett kezdete és befejezése
datumokat. A projekt 6sszes elszamolhato koltsége és az igényelt tamogatas dsszege,
ahogy a tAmogatas szazalékos mértéke adatok is csak megjelenitett szamok, amelyeket a
»Pénziigyi adatok” meniipont alatt rogzitett ,Forrasok” és , Koltségek” tablazatbol emel
at, vagy szamol a rendszer.

Projekt adatok

A projekt cime

A projekt cime legyen rovid, tomor, és legyen Osszhangban a projekt céljaval és
tartalmaval.

A mez6 Kkitoltése kotelez6, maximum 250 karakter hosszu cim adhatoé.
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A projekt megvalositasanak tervezett kezdete:
A projekt megvaldsitas kezdési idopontjanak megadasanal vegye figyelembe a
palyazati kiirasban talalhato megvalositasi idoszak kezdo idopontjat.

A projekt megvalositas tervezett befejezése:
A projekt megvaldsitas befejezé idopontjanak megadasanal vegye figyelembe a
palyazati kiirasban talalhato megvalositasi idoszak végso idopontjat.

4.2.2. Projekt részletes bemutatasa
A Projekt részletes bemutatasa trlap kitoltésével a részletes szakmai tartalmat és a
projekt altal megvaldsitani tervezett kapacitasat, a program iitemezését,

kommunikacios tervét tudja részletezni.

TAMOGATAST IGENYLO SZERVEZET / PROGRAM ADATAI

. A palyazati programért felel6s személy neve, telefonszama, e-mail cime:
. A palyazat pénziigyi megvalositasaért felelés személy neve, telefonszdma, e-mail
cime:

Roviden foglalja 6ssze a palyazati program lényegét! (max. 500 karakter)
TAMOGATAST IGENYLO SZERVEZET BEMUTATASA

. Mutassa be a palyazo szervezet tevékenységét, kiilonos tekintettel a csaladok és
kozosségek érdekében végzett eddigi munkajara, szamszeriisitett eredményeire,
valamint rendezvényszervezdi tapasztalataira. (max. 2000 karakter)

. Mutassa be a palyazo szervezet személyi és targyi feltételeit a jelen palyazati
programmal dsszefliggésben. (max. 500 karakter)

MEGVALOSITASI HELYSZINEK
Kérjik, adja meg a program megvalositasanak helyszinét.

MONITORING MUTATOK

Vallalt

Indikator megnevezése P .
indikator szam

1. A programban részt vevo tehetséges fiatalok szama
1.a. ebbdl a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet(
tehetségek szama
1.b. ebbdl a roma tehetségek szama
1.c. ebbdl fogyatékossaggal él6 tehetségek szama
1.d. ebbdl az iskolaban alulteljesitd tehetségek szama
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l.e. ebbdl a komplex fejlesztend6/ fejlesztendd/
kedvezményezett jadrasokban él6 tehetségek szama
1.f. ebbdl a fiu tehetségek szama

2. A programban részt vevd csaladok szama
2.a. ebbdl a leghatranyosabb telepiiléseken él6 csaladok
szama

3. A szakmai beszélgetésekbe bevont sziillok és
hozzatartozok szama

4. A szakmai beszélgetésekbe bevont pedagogusok
szama

5. A program megvaldsitasaban szerepet vallalé
tehetségsegit6 szakemberek szama

6. A program megvaldsitaisahoz meghivott eléadok,
szakértok szama

7. Atehetséges fiatalok és csaladjaik szamara szervezett
szemléletformal6 programok szama
7.a. ebbdl a nem megyei székhely(i programok szdma

7.b. ebbdl a megyei székhelyl programok szama

8. A programba bevont 6nkéntesek szama

9. A program megvaldsitasaba bevont egyiittmiikodo
partnerek szama
9.a. ebbdl egylittm{ikodd tehetségsegitd tanacsok szama

9.b. ebbdl egylittm(ikddé tehetségpontok szama

10. A program megvalositasahoz beszerzett targyi
eszkozok szama

11. A programhoz kapcsolédd nyilvanos megjelenések
szama, a kotelezoen eloirtakon kiviil

EGYUTTMUKODO PARTNEREK

Az egylittm(ikodd partnerek adatait abban az esetben sziikséges kitolteni, ha a
Tamogatast igényld alapadatai pontban ,A palyazati program megvaldsitasa soran
egyuttmiikodik-e mas intézménnyel/szervezettel?” kérdésre igennel valaszolt.

- Az egylittm(ikodd partnerszervezetek szama

- A partnerszervezet neve

- Jogi statusza

- A partnerszervezet bevonasanak indoka

- A partnerszervezet feladata

- A partnerszervezet részesedése jelen palyazat keretében igényelt tamogatasbol
- A kapcsolodo koltségvetési sor
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IV. A PALYAZATI PROGRAM CELJA, INDOKLASA, ROVID TAVU EREDMENYE,
HASZNOSULASA

e Roviden mutassa be a program céljat és azon tevékenységeket, modszereket,
amelyek segitségével ezen célt meg kivanja valositani. (max. 3000 karakter)

e Roviden mutassa be a programokba bevonni kivant célcsoportot/célkdzonséget.
(max. 2000 karakter)

e Roviden foglalja 6ssze, hogy a palyazati kiirdsban megjelolt célkitiizésekhez
hogyan kapcsolédik jelen palyazat programja. (max. 500 karakter)

e Roviden foglalja Ossze a vart rovid tava eredményeket, a program vart
hatasat/hatasait! (max. 500 karakter)

SZAKEMBEREK, TARGYI ESZKOZOK

Részletesen mutassa be a palyazati programba bevonni kivant megvalésité személyeket:
a szakembereket, a meghivott el6adokat, szakértéket, 6nkéntes kozremiikodoket stb.
(név, végzettség, szakmai tapasztalat) és az altaluk ellditand6 tevékenységek korét.
Indokolja kivalasztasukat! (max. 2000 karakter)

TARGYI ESZKOZOK

Mutassa be a palyazat keretében beszerzendd targyi eszkozoket, indokolja azok
sziikségességét és varhato hasznosulasat. (max. 500 karakter) (Amennyiben a palyazati
tdmogatasbdl targyi eszkozoket kivan vasarolni!)

DISSZEMINACIO

Ismertesse az alabbi adatok kit6ltésével, hogy a tamogatas elnyerése esetén a kotelez6en
eloirtakon tul milyen tevékenységeket terveznek a nyilvanossag és a tajékoztatas
biztositasa érdekében, hogyan kivanjak biztositani a program eredményeinek szélesebb
korben torténé megismerését. (max. 10 sor)

Célcsoport (Kinek, Targya Szintje Eszkoze, formaja Id6pontja
milyen (Mit, milyen (Vdlassza ki (Valassza ki a (A tervezett
célcsoportoknak akarj jellegti a legordiilé | legordiilé mentibdl!) | megjelentetés
dk eljuttatni a informdcidkat mentibdl!) idépontja.)
projekttel kapcsolatos akarnak
informdcidkat?) terjeszteni?)
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- kézzelfoghato
eredmények
(PL:
produktumok,
kézikonyvek, te
matikdk stb.)
vagy

- szakmai
tapasztalat

vagy
- modszertan

vagy

- projekt
megvaldsitasan
ak tapasztalatai
vagy

- attételesen
érvényesulo
hatasok (PL.:
személyiség-
fejlédés,
készségek
alakulasa,
szakmai
ismeretek
bévitése)

- bels6 vagy
- helyi vagy -
regionalis
vagy

- 0rszagos

vagy
- nemzetkozi

- konyv vagy

- Ujsag vagy

- magazin vagy

- ingyenes
reklamujsag vagy

- tajékoztato vagy

- szakkiadvany vagy
- hirdet6 tabla vagy
- radié vagy

- televizié vagy

- Cd/DVD vagy

- honlap vagy

- k6zosségi portal
vagy

- vide6 megosztd
portal vagy

- nyilvanos
kihangosit6 eszkoz
(hangosbemondo)

(pl
folyamatos,

2016. julius,
2017.05.30.)

MUNKATERV

Id6rendi sorrendben mutassa be a foglalkozdsok munkatervét.

4.3. Pénziigyi adatok

A Pénziigyi adatok meniipontban talalhato (rlapok a tamogatasi kérelem pénziigyi
szempontbdl fontos adatait tartalmazzak.
A projekt elszamolhato koltségeit és forrasait Ft-ban kell megadni!

4.3.1. Forrasok

A Forrasok lirlapon van lehetdség rogziteni az igényelt tamogatas osszegét.

A rogzitéshez a kivant forrds sorra Kkell kattintani, majd a megjelen§ ablakban a
»Szerkesztés”-t kell valasztani.

Az igényelt timogatasi 6sszeg feltiintetése utan a Mentés gombbal tud véglegesiteni.
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4.3.2. Koltségek
Tobb koltségtételt is van lehetdség felvinni, ezért szerepelnek listas elrendezésben.

Koltség felvitelénél a , Tevékenység nevét”, a ,Koltségtipust” és az ,Allami tAmogatas
lefelé kell haladni, mivel a kivalaszthatd elemek csak akkor toltédnek be, ha kordbban
kitoltottiik a megfelel6 mez6t.

Uj koltség feltiintetéséhez kattintson az Uj gombra.

Afeliileten a Tevékenység neve mezdében ki kell valasztani a legordiil6 listabdl, amelynek
kovetkeztében a Koltségtipus automatikusan generalddik (a Koltségkategoria mezd
ezen a palyazaton inaktiv).

Az adatlapon lefelé haladva a Megnevezés mez6ben fel kell tiintetni a
beszerezni/megvaldsitani kivant tétel/tevékenység pontos megnevezését és tipusat. Az
Allami tAmogatas kategoéria mezében valassza az Allami tdmogatas lehet6séget.

A Netto egységar mezdben az adott koltségtétel nettod értékét kell szerepeltetni.

- Amennyiben van a tamogatast igénylének a tdimogatasbdl finanszirozott projekttel
kapcsolatban AFA levonasi jogosultsaga, akkor a tdmogatas szamitasanak alapja a
projekt AFA nélkiili, nett6 6sszkoltsége. Ebben az esetben a KOLTSEGEK adatlapon az
AFA nélkiili, nett6 koltségeket kell szerepeltetni, le nem vonhaté AFA nélkiil. Kérjiik,
hogy a Netté egységarra juté AFA sorban ,0”-t rogzitsen ilyen esetekben.

- Amennyiben a tamogatast igényl6ének a tamogatasbodl finanszirozott projekttel
kapcsolatban AFA levonasi jogosultsaga nincs, akkor a timogatas szamitasanak alapja
a projekt AFA-val novelt, brutté 6sszkéltsége. Ebben az esetben a Netté egységarra
juté AFA sorban tiintesse fel a le nem vonhaté AFA 6sszegét.

A Mennyiség mez6ben az adott tételre vonatkozoan kell a beszerzendé mennyiséget,
igénybevett szolgaltatas esetében az igénybevett id6tartamot kell megadni.

A Tamogatasi szazalék mez6t kérjik, hogy szazalékban, tort szdzalék esetén négy
tizedes pontossaggal toltse ki. Amennyiben a teljes tevékenységet allami tamogatasbdl
szeretné megvaldsitani, 100%-ot tiintessen fel.

A Részletezés mezdben sziikséges rogziteni minden olyan egyéb informaciét, melyet
indokoltnak tart megemliteni az adott koltségtétel beszerzésével/igénybevételével
kapcsolatosan. Ebben a mez6ben kell rogziteni az adott koltségtétel beszerzésének

indokoltsagat, az adott beszerzendd tétel, igénybe veendd szolgaltatas bemutatasat.

Az adatok felvitele utan a Mentés gombra kattintva tud tételeket menteni az adatlapon.
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A felrogzitett adatok mdédositadsara és torlésére a koltségek adatlap listanézetében, az
adott koltségtételre kattintva van lehetdsége.

Ugyeljen arra, hogy az ésszes elszamolhaté koltségnek és az 6sszes forrasnak meg
kell egyeznie, valamint arra, hogy a tablazatokban szerepl6 6sszegeket Ft-ban kell
megadni!

Tamogathato kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a program, a projekt megvaldsitdsdhoz
sziikséges anyagkoltségek (pl.: irodaszer, szakkdnyvek), szolgaltatasok (pl.: posta, telefon,
étkezeési koltség), el6bbiek egyiitt Dologi kiadasok; tovabba Bérkoltségek és személyi
jellegli egyéb kifizetések és Targyi eszkozok koltségeire, beszerzéseire.

Ezen belil az alabbiakra:

DOLOGI KIADASOK

Bérleti dij

Adminisztracié koltségei

PR, marketing koltségek

Kommunikaciés koltségek

Utazas-, kiklildetés, szallitas, jaArmiitizemeltetés koltségei
Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Elelmiszer, étkezés koltségei

Nyomdakoltségek

Szallas

Egyéb, a feladat ellatashoz kapcsolddod nevesitett beszerzések,
szolgaltatasok, kiadasok

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Munkabér

Munkabér munkaltatoét terheld jarulékai

Megbizasi dij (brutto)

Megbizasi dij munkaltatot terheld jarulékai
Reprezentacios koltséget terhel6 jarulékok

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

200 ezer Ft alatt targyi eszkozok

Szoftverek

FIGYELEM!

» Adminisztracids koltségre az igényelt tamogatas 10%:-a fordithato.

= Személyi jellegli Kifizetésekre (szamlas megbizasi dij, bér jellegii Kkifizetés,
munkaltatot terheld jarulékok egyiittesen) az igényelt tamogatas 60%-a
fordithato.

» Targyi eszk6zok, immaterialis javak vasarlasara az igényelt tamogatas 30%-a
fordithato.
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A palyazé a program megvalositasa soran a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas terhére a
szazezer forint értékhatdrt meghaladé érték(i, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédést Kkizarélag irdsban kothet. Irasban kotott
szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is.

4.4, Bankszamla

Kérjiik sziveskedjen kitolteni a tamogatast igénylé bankszamlaira vonatkozo6 adatokat.

4.5. Egyéb miiveletek

Az Egyéb miiveletek meniipontban taldlhaté miiveleti lehet6ségek a tAimogatasi kérelem
kitolt6 kezelésével kapcsolatos funkcidkat tartalmazzak.

4.5.1. Dokumentum/(ok) csatolasa

A Dokumentum(ok) csatoldsa miivelet segitségével lehet6ség van a tdmogatasi
felhivasban nevesitett, kotelez6en/ nem kotelez6en benyudjtandé mellékletek
elektronikus csatolasara.

A listdban megjelenik az 6sszes dokumentum tipus neve, amelyek csatolasa kotelezd,
illetve lehetséges az adott felhivasnal. Uj dokumentum csatolasahoz az adott tipusnal
talalhaté ceruza ikonra kattintassal megnyilik a csatolo feliilet. A ,Dokumentum
csatolas” gomb megnyomadsa utan adja meg a fajl nevét és a Tall6zas gomb segitségével

keresse ki a csatolandé fajlt a mappastruktirabdl.

A tamogatasi kérelem elkészitésekor a kovetkez6 mellékleteket sziikséges csatolni:

A. Létezéstigazolo okirat

B. Alairasi cimpéldany

C. Létesitd okirat

Kérjiik, iigyeljen arra, hogy valamennyi benyujtott dokumentum érvényes legyen!

Felhivjuk figyelmét, hogy a csatoland6 fajl neve nem tartalmazhatja az alabbi specialis
karaktereket: <>:"\ /| *?[] =% $ +,; ~.- Ezen Kkiviil, kérjik, csak nyomtathat6
karaktereket hasznaljon a fajlnévben, valamint Kkeriilje a sz6k6zok hasznalatat.
Amennyiben a kitallozott fajl-ban szerepel ezek valamelyike, kérjik, csatolas eldtt
modositsa a fajl nevét. Tamogatott kiterjesztések: pdf, doc, docx, xls, xIsx, png, jpeg, ppt,
pptx, gif, tif, bmp, a méretkorlat 15 Megabaijt.

Mentés utan a talalati listaban lathato lesz a csatolt dokumentum. A tAmogatasi kérelem

kitoltésének végén be Kkell kapcsolni a szintén ebben a miiveletben talalhaté ,A
tamogatasi kérelemhez minden el6irt mellékletet csatoltam” nevti jelol6négyzetet.
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Dokumentum megnevezése*

Bekiildendo:
Elektronikusan

A./ A Palyazé hatalyos létesitd okiratanak - kiilondsen alapito
okiratanak, alapszabalyanak - egyszerl masolata.

Amennyiben a palyaz6 a csatolandé dokumentumot
benyujtotta a Nemzeti Tehetség Program 2015. évi
vagy 2016. évi palyazatahoz - és abban valtozas nem
tortént- nyilatkozatot sziikséges felcsatolnia a
dokumentum benyujtasanak tényérol, a palyazati
azonosito megjelolésével.

digitalis masolat

B./ A Palyazé 1étezését jogszabalyban meghatarozottak szerint
igazolo 30 napnal nem régebbi okiratnak (kiilonosen
cégkivonat, hatalyos nyilvantartasi adatokrol sz6l6 igazolas vagy
kivonat, birdsagi kivonat) eredeti példdnya vagy masolata a
kiallité hatésag vagy kozjegyz6 altal hitelesitve (a hiteles masolat
esetében is sziikséges a 30 napnal nem régebbi okirat).

Amennyiben a Palyazé a Magyar Allamkincstar
torzskonyvi nyilvantartasaban szerepl6 torzskonyvi/
koltségvetési szerv, nem sziikséges csatolnia a
palyazatahoz a l1étezést igazolo okiratot.

Amennyiben a Palyazé nem az allamhaztartas kézponti-
vagy onkormanyzati alrendszere ala tartozo koltségvetési /
torzskonyvi szerv (pl. alapitvanyi-, egyhazi vagy egyéb
fenntartasit  intézmény), a létezést jogszabalyban
meghatarozottak szerint igazolé okiratként 30 napnal
nem régebbi kormanyhivatali igazolas csatolasa
sziikséges eredeti példanyban vagy a kiallité hatésag vagy
kozjegyzo altal hitelesitett masolata!

az eredeti példany
oldalhd, digitalis
masolata

C./ A Palyazé alairasra jogosult képvisel6jének kozjegyz6 altal
hitelesitett alairasi cimpéldanya

vagy ligyvéd altal ellenjegyzett aldiras-mintaja,
vagy a szamlavezet6 pénzintézet altal vezetett alairasi
karton masolatanak a szamlavezetd pénzforgalmi

intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

illetve a létezést igazolé okiratban meghatarozott
képvisel6tdl eltér6 képviselet esetén a szervezet

képvisel6jének alairasi jogosultsagat igazol6 30 napnal
nem régebbi - kozokiratnak vagy teljes bizonyité erejl
maganokiratnak mindsiil6 - okirat.

digitalis masolat

az eredeti példany
oldalhd, digitalis
masolata
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Bekiildendo6:

A *
Dokumentum megnevezése Elektronikusan

e Amennyiben a palyaz6é a csatolandé dokumentumot
benyujtotta a Nemzeti Tehetség Program 2015. évi
vagy 2016. évi palyazatahoz - és abban valtozas nem
tortént - nyilatkozatot sziikséges felcsatolnia a
dokumentum benyujtasanak tényérdl, a palyazati
azonosito megjelolésével.

FIGYELEM! *Amennyiben a tablazatban szereplé valamely dokumentumot nem
sziikséges benyujtania és az a rendszerben kotelez6 mezd, kérjiik, hogy csatoljon
fel egy Word (.doc) dokumentumot ,Nem relevans” szoveggel.

4.5.2. Tamogatasi kérelem teljes ellendrzése

A Tamogatasi kérelem teljes ellen6rzése mivelettel a kitoltott kérelem benyujtasahoz
szlikséges Osszes ellenOrzés és oOsszefliggés vizsgalatat hajthatja végre. Lefutnak a
beallitott ellen6rzések, automatikusan megtorténik a kérelem vizsgalata. A hibajelzések,
illetve a sikeres Kkitoltés Kkijelzésre keriil. A Kitoltés soran a miivelet, akar tobbszor is
hasznalhatd, de beadas el6tt mindenképpen sziikséges, mivel kizarolag hibatlan és
ellendrzott tamogatasi kérelem esetén van lehet6ség a bekiildésre. Amennyiben maradt
hiba a tamogatasi kérelemben, azok egyesével, lirlaponként megjelennek a listaban, az
ellendrzés szovegére kattintva a rendszer elnavigal az adott (irlap megfelel6 mezdjére a
javitas megkonnyitése érdekében.

4.5.3. Megbizott

A Megbizott miiveletben lehetésége van felhatalmazni mas személyt arra, hogy az On
nevében - On helyett eljarjon a tAmogatasi kérelem élettitja soran. Tébb megbizott is
rogzithetd, ezért el6szor egy listazo nézetet lat, a rogzitéshez a talalati listaban kattintson
az Uj gombra, ekkor nyilik lehet3sége megadni egy (ij megbizottat.

Az alapadatok megadasa utan a jobb oldali listabdl pipalassal valaszthatja ki azokat a

szerepkoroket, amelyekhez jogosultsagot kivan adni a megbizottnak. A megbizotti
meghatalmazas a megadott idintervallumban érvényes.

4.5.4. Tamogatasi kérelem torlése
A Torlés mivelettel kitorolheti tamogatasi kérelmét, amennyiben nem kivanja benyujtani

és a tovabbiakban sincs sziiksége ra. A torlés el6tt a rendszer rakérdez, hogy biztos torolni
kivanja-e a kérelmét.
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Figyelem: A torlés nem visszafordithaté mivelet, ezért koriltekinté haszndalata
szlikséges!

4.5.5. Tamogatasi kérelem masolasa

Szeretné az adott tamogatasi kérelmébdl dtemelni a relevans adatokat? Erre egyszer van
lehet6ség, az atemelt adatok feliilirhatok. Igen/Mégse

4.5.6. Tamogatasi kérelem beadasa

Az lrlapok kit6ltése utan a jobb felsd sarokban taldlhaté , Vissza” gombra kell kattintani.

)]

A kovetkez6 ablak tjra a , Tamogatasi kérelem készités, bekiildés”,
lépésben a ,Nyilatkozat generalasa” pontra kell kattintani.

ahol a kovetkez6

A rendszer legeneralja a Nyilatkozatot.
A nyilatkozatot alairva, lebélyegezve, beszkennelve kell feltolteni a ,Nyilatkozattétel”

gombra kattintva. A feltoltés a dokumentum csatolasahoz hasonléan torténik. Mindezek
utan a tAmogatasi igény bekiildhetd.
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