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FIGYELEM! A ,Szolyvai zarandoklat kozépiskolasok részére” cimi palyazati Kiirasra
kizarolag a palyazati Kiirds 2. pontjaban felsorolt szervezetek jogosultak palyazatot
benyjtani. Uj palyazék nem nyujthatnak be palyazatot.

1. Tamogatott tevékenységek és Kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a 2016. november 10-11-én a Szolyvai
emlékparkban tartandé rendezvényen vald részvételhez kapcsolddo utazas szervezése és az
emléknapi részvétel koltségei fedezésére.

FIGYELEM! Ugyanazon szervezet mas kozponti koltségvetési forrasbodl, azonos célra, azonos
id6tartamra nézve timogatasban nem részesiilhet.

2. A palyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozo feltételek

Alevonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathaté, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazoéra vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor
irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A pdalyazatban csak a tdimogatasi id6szakban megvalosult, a projekt megvaldsitdsahoz kapcsol6do
gazdasagi események Kkoltségeit alatdmasztd, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltlintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitdsdhoz kell
kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tAmogatasi

s 7

id6szakon beliil, de legkés6ébb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

3. Tamogatasi idészak

= A pdlyazé altal a palyazatban megjel6lt, 2016. november 1. - 2016 november 30. kozé

esO id6szak.

A palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizaroélag a 2016. november 1. - 2016 november 30. k6zé es6 id6szak jelolhet6
meg. Kérjiik, hogy a tAmogatasi id6szakot Uigy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt
zaras idGszaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a szamviteli bizonylatokrol irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
4.1  Palyazati dokumentacio
A palyazati kiiras (a tovabbiakban: Palyazati kiiras) és a palyazati utmutat6 (a tovabbiakban:

Palyazati itmutat6) megjelenik az Emberi Er6forrasok Minisztériuma és az Emberi Er6forras
Tamogataskezel§ (a tovabbiakban: TAmogataskezeld) honlapjan.
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A péalyazati kiiras és a palyazati Utmutaté az internetes pdalyazati adatlappal, egymastoél
elvalaszthatatlanul, egyiitt képezi a palyazati dokumentacidt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz
szlikséges Osszes feltételt.

4.2 A regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé koteles a Tamogataskezel6nek benydjtani az EPER-b&l kinyomtathatd
Jregisztraciéos nyilatkozat’-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban Kkell bekiildenie a
Tamogataskezel6 postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kkérjik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitdgépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell

egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrol sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelez6 részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
»Cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

2010-t6] lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl (EPER-be
belépve a Sajat adatok meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kidllitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszamolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott regisztraciés nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6l6 NAV bejelent6
masolatat is.

4.2.1 Aregisztracioval kapcsolatos hataridék

A regisztraciés nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Tamogataskezel6nek.

4.2.2. Aregisztracidval kapcsolatos tudnivalok

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott
nyilatkozat addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel6 szamara a nyilatkozatot,
kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

FIGYELEM! Ha érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellendrizze az EPER rendszerben
megadott adatait. Amennyiben valtozas tortént vagy mddositast 1at sziikségesnek, a kinyomtatott,
modositott Regisztraciés Nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel6jének/képviseldinek kell
alairnia) egy eredeti példanyat postai uton legkés6bb a jelen palyazat beadasa napjan kell
megkiildeni a fenti postacimre.

4.3 Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Pdlydzati kategoridk” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis palyazati kiirasokat. A kategdéria megjelolése utan a ,Megtekintés és 0j palyazat
GUL-16-SZ
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beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és
megkezdheti 0j palyazat benyujtasat.

A regisztraciés eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon Un. lapoz6 fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazoval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallald a
palyazoval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6 mezd6kbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszdmlaszdmmal nem rendelkezd palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, ,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmez8ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracid
sordan megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé mez&kbe.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve meg kell jelolni a projekt kezdete és a projekt vége
datumot. A megvalésulas helyeként az adott telepiilés nevét kell feltlintetni. A kapcsolattartora
vonatkozé informdaciokat nem kotelez6 megadni, viszont a kdonnyebb egylittmiikodés végett
kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformadjara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez&ben igennel
valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon k6zzétessziik.

7. Koltségvetés

z.n

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés tgynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betlitipussal és szdmozdassal is megkiilonboztetiink.

Felhivjuk figyelmét, hogy a koltségvetés tervezésénél résztvevonként legfeljebb 50 000 Ft
szamolhato el, beleértve valamennyi kiadast (szallas, utazas, ellatas, programok koltsége).

8. PAalyazé szervezet / program adatai

GUL-16-SZ
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Itt sziikséges megadni a szervezet alapadatait, valamint ismertetni kell a program révid

Osszefoglalasat, annak cimével és a résztvevék szamaval.

8. Program bemutatasa

Az utazas paramétereit kell megadni.

9. Programhoz kapcsol6dé nyilatkozatok

A tamogatasi elblegrol itt kell nyilatkozni. Kérjik, a palyazati kiiras alapjan mindig az igent
valasszak, és az indoklas mezo6be irjanak egy tetszdleges, rovid szoveget.

10. Csatoland6 dokumentumok

A palyazathoz az aldbbi dokumentumok csatolasa kotelezé:

a Palyazo 1étezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazol6 30 napnal nem régebbi
okiratnak (kiilonésen cégkivonat, hatalyos nyilvantartasi adatokrol szo6lé igazolas vagy
kivonat, bir6sagi kivonat) eredeti példanya vagy masolata a kiallit6 hatdsag vagy
kozjegyz6 altal hitelesitve (a hiteles masolat esetében is sziikséges a 30 napnal nem
régebbi okirat).

Amennyiben a Palyazé a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé
torzskonyvi/ koltségvetési szerv, 30 napnal nem régebbi torzskonyvi igazolas vagy
torzskonyvi kivonat a Palyazé torvényes képviseldje altal hitelesitve (amennyiben a
palyazé a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont szervezeti egysége, nem sziikséges
csatolnia a palyazatahoz).

Egyhazi fenntartasi intézmény esetében, a létezést jogszabalyban meghatarozottak
szerint igazol6é okiratként 30 napnal nem régebbi kormanyhivatali igazolas csatolasa
szlikséges eredeti példanyban vagy a kiallité hatésag vagy kozjegyz6 altal hitelesitett
masolata!

a Palyazo képvisel6jének kozjegyzo altal hitelesitett alairasi cimpéldanya, vagy tigyvéd
altal ellenjegyzett alairas-mintdja, vagy a szamlavezetd pénzintézet altal vezetett alairasi
karton masolatdnak a szadmlavezetd pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti
példanya

a létezést igazold okiratban meghatarozott képvisel6tdl eltéré képviselet esetén a
szervezet képvisel6jének aldirasi jogosultsdgat igazol6 30 napnal nem régebbi -
kozokiratnak vagy teljes bizonyitdé erejli maganokiratnak mindsilé - okirat
(Meghatalmazas)

nyilatkozat korabban benyujtott palyazatokradl
egyéb, a palyazo altal csatolni kivant dokumentum.

10. Nyilatkozatok

A jogszabalyok alapjan megteendd nyilatkozatokat itt kell megtenni.

11. Nyilatkozat a regisztracié adatairol.

A palyazdnak ezen e feliileten nincs tennivaldja.

GUL-16-SZ
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A péalyazé tudomadsul veszi, hogy Az allamhdaztartadson kiviili természetes személynek, jogi
személynek és jogi személyiséggel nem rendelkez6 kedvezményezettet terheld koztartozas
0sszegét — az allami adéhatésag adatszolgaltatasa alapjan - a Magyar Allamkincstar visszatartja,
és az allami ado6hatésag megfelel6 bevételi szamlajan jévairja. A Kedvezményezettet a
koztartozassal csokkentett 6sszeg illeti meg, a visszatartott koltségvetési tAimogatdsnak megfelel
Osszegli koztartozas az Aatutaldssal megfizetettnek mindsil. A koltségvetési tamogatas
visszatartasarodl a Kincstar tajékoztatja a Kedvezményezettet és a tdmogatot. A visszatartas a
Kedvezményezett — a koltségvetési tAmogatas megszerzése érdekében vallalt - kotelezettségeit
nem érinti.

A humadnszolgaltatasok utdn nem allami intézmény fenntartéjanak vagy az altala fenntartott
intézménynek az allami ad6hat6sag adatszolgaltatasa alapjan koztartozasa van, és a fenntarté
elé6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyité szerv vezetje a Kincstarnak -
legkés6bb a koltségvetési tdmogatas fenntartd részére torténd folydsitasanak jogszabalyban
meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 5. napig - dgy nyilatkozik, hogy a koztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai
ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a koztartozas levonasa
nélkiil utalja at a Kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény
fenntartékroél a Kincstar a koltségvetési tamogatas folyodsitasat koveté harom munkanapon beliil
értesiti a fejezetet iranyito szerv vezet6jét

Fontos kitérniink még a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenségrél (1asd jelen Palyazati utmutato
17. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem
részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrol is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy
kizaré dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettségrdl, amelyrdl szintén jelen
Palyazati itmutat6 17. pontjaban tajékozdodhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse
el a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a TAmogataskezel6 cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprol letolthet6 kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hatarid6é lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgdl, hogy munkaja kozben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendrzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezok stb.
megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatdsara
hibaiizenetet kaphat, amely felhivija a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznilhatd, egyetlen esetben kotelezé hasznalni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran haszndlja az ellen6rzés
funkcidt, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” stdtuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor modosithaté, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehet8ség, a
Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a palyazoé olvasatlan lizenetei k6zé, mely a fentiekrol tajékoztatast
nyujt.
GUL-16-SZ
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5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazatok beadasi hatarideje: 2016. oktober 11.

Hatarid6ben benyujtottnak mindstil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre keriilt. Azon
palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), a
Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ald. Az EPER feliilet a benyujtasi hatarid6t kévetSen lezarasra kertil, igy
ezt kovetden palyazatot feltolteni és véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartat koveto 7.
napig és befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat

nélkiil elutasitja a palyazatot.

A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az aldbbiak:

a) a palyazat kitoltottsége, megfelel6sége,
b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara val6 jogosultsaga,
) aregisztraciés nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

Amennyiben a Tamogataskezel§ a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat
a fenti szempontok alapjan hidnypoétlassal formailag megfelel6vé tehetd, ugy a palyazot
hianypétlasra szélitja fol egy alkalommal. A hidnypétlasi kiirast elektronikus Gton (e-mailen
és EPER iizenetben) kiildi ki a hidnyossagok felsorolasaval és kézhezvételt6l szamitott 5
napos hianypétlasi hataridé megjelélésével.

Az alabbi esetekben a palyazat hianypoétlas nélkiil érvénytelen:

a) nem a Palyazati kiiras 8. pontban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;

b) teljesen iires csatolt dokumentum(ok) esetében.

c) azigényelt koltségvetési tamogatas 0sszege meghaladja a maximalisan igényelhetd mértéket
d) apalyazat nem a benyujtasra meghatarozott hataridén beliil kertilt benyujtasra,

A hianypétlas lehet6sége az érvényességi vizsgalat soran:

a) anem megfelel6en kitoltott (pl. hitelesités) dokumentumok csatolasa esetén;
b) anem megfelelden kitoltott adatlap esetén all fenn.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6d6 hianypdtlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges mddositasok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a
hianypotlasra nyitva all6 hatarid6 utols6 napjanak 24.00 6rajaig.

Amennyiben a hidnypdtlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol, agy a palyazo a
hidnypo6tlasi felszdlitasban foglaltak szerint jar el.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén

sz

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.
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Amennyiben a palyaz6 nem pétolta a hianyossagokat a felszdlitdsban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypoétlasi felszolitdsban meghatarozott modon tett eleget vagy a hianyossag
potlasara nincs lehetdség, ugy a Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az
érvénytelenség okanak megjel6lésével az elektronikus dton, értesitést kiild a palyazénak.
Amennyiben a hidnypo6tlads a Palyazoé hibajabol nem torténik meg, vagy nem hataridére valosul
meg a palyazati kiirdsnak megfelel6en, Ggy a palyazat érvénytelennek mindsiil, amelyrdl a
Tamogataskezel értesitést kiild az EPER rendszeren keresztiil a palyazénak

7. Tamogatéi okirat

A benyujtott palyazatokrol a Tamogaté dont. A Tamogataskezeld a nyertes palyazok listajat a
dontést kézhezvételét kovetd 1 munkanapon belil a www.emet.gov.hu internetes honlapjan
kozzéteszi, ezt kovetGen az EPER elektronikus rendszeren keresztiil tajékoztatja a
palyazokat a palyazat eredményérol, és a tamogatoi okirat kibocsatasahoz benytjtand6
dokumentumok korérdl, valamint a benyujtas hataridejérél.

A tdmogatasi dontésérdl szolo értesitések tartalmazzak az okirat kibocsatasanak feltételeit és az
ahhoz szilikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a
tdmogatoi okirat Kkeretei kozott van lehet6ség, az okirat kibocsatasahoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkiildenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kibocsatasadhoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6é a
kedvezményezettet 8 napos hataridovel, egy alkalommal hianypotlasra szoélitja fel.
Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, a
Tamogataskezel6 errdl tajékoztatja a Tamogatdt, és inditvanyozza a tamogatdi dontéstdl valod
elallast. A Tamogataskezel6 a Tamogatd dontésérdl értesiti a Kedvezményezettet.

Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha az okirat a tAmogatasrél sz6l6 értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon beliil a palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbdl nem jon létre.
Az okirat kibocsatasanak meghitisulasarél a Tamogataskezel$ elektronikus és postai titon értesiti
a palyazot.

A tdmogatasban részesiil6vel az okirat kibocsatasahoz sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valé teljestilése esetén a tAmogatdi okiratot a Tamogataskezel§ bocsatja ki.

A koltségvetési tamogatasok felhasznalasat - ha ennek a kozbeszerzésekrol szA16 torvény szerinti
feltételei fennallnak - kdzbeszerzés alkalmazasahoz kell kotni.

7.1 Az okirat kibocsatasanak feltételei:

a) A Palyaz6 a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel
rendelkezik.

b) az el6z6 évben vagy években azonos vagy jogeldd fejezethez tartozé azonos vagy jogel6d

fejezeti kezelésli elGiranyzatbol nyujtott koltségvetési tamogatasrol a szakmai
beszamolét vagy a pénziigyi elszamolast nem nyujtotta be, vagy a tamogaté altal ennek
kovetkeztében vagy egyébként a beszdmold, elszdmolds alapjan a részére eldirt
visszafizetési kotelezettséget a megallapitott hataridében, illetve a részletfizetési
megallapodasban meghatarozott hataridében nem teljesitette,
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) A Palyazé a korabbi palyazati program megvaldsitasa sordn, illetve a miikodtetés alatt a
tdmogatoi okiratban foglaltaktdl nem tért el engedély nélkiil.

d) A Palyaz6 nem kozolt kordbban a Tamogatéval, a tadmogatas felhasznalasaval
kapcsolatban valétlan, megtévesztésre alkalmas adatokat.

e) A Palyazé szervezetnek nincs lejart esedékességii, vagy meg nem fizetett adotartozasa -

ide nem értve a helyi adékat -, valamint jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban egyiitt: koztartozas).

f) A Palyazé jogerds végzéssel elrendelt felszamolasi, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb - a
megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras alatt nem all; Ha a helyi
onkormanyzat ellen a helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési eljarasarol sz616 torvény
szerinti eljaras indul, a kérelem birésaghoz torténé érkezése és az addssagrendezés
meginditasardl sz4l6 végzés cégkozlonyben torténd kozzététele kozotti idészakban az
onkormanyzat kérelmet nyujthat be a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszterhez,
amelyben kérelmezheti, hogy a kozponti kéltségvetésrdl szolé torvény Aht. 14. § (3)
bekezdése szerinti fejezetébdl, valamint a Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbdl a
Startmunka-programhoz  kapcsolédéan  szamara  biztositott  hozzajarulasok,
tdmogatasok folyositasa a Kincstarban igazgatdsagonként vezetendd elkiilonitett letéti
szamlara torténjen. A kérelemhez az adoéssagrendezési eljards meginditasat igazolo
dokumentumokat csatolni kell.

g) Amennyiben a Palyazoval szemben a koOzpénzekbdl nyudjtott tamogatasok
atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt) 6.§ (1)
bekezdése szerint foglalt dsszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.§ (1) bekezdésében
foglalt érintettség all fenn, akkor e kortilmény kozzétételét a Knyt. szerinti hataridében

kezdeményezte.

h) A Palyazo6 a tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valotlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett.

i) A Palyazé megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kévetelményeknek: rendelkezett
munkatigyi kapcsolatokkal rendelkezik, illet6leg atlathaté szervezetnek mindsiil.

i) A Palyazé jogszabalyban vagy az az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol

sz616 368/2011. (XII 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) , a timogatéi okirat
kiadasanak vagy a tamogatdi okirat megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat megteszi, dokumentumokat benyujtja, és a megtett nyilatkozatat nem
vonja vissza.

A koltségvetési tAmogatas visszavonasa, a tamogatdi okirat felmondasa, vagy az attol torténd
elallas esetén visszafizetendd koltségvetési tamogatas visszakovetelése céljabol - a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel - a tdmogato6i okiratban megfeleld biztositékot kell kikotni.
Biztositék lehet beszedési megbizassal megterhelhetd - a palyazé fizetési szamlajara
vonatkozdan, a Tamogataskezel javara szol6, csak a Tamogataskezel6 irasbeli hozzajarulasaval
visszavonhat6 beszedési megbizasra felhatalmazé nyilatkozat pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra val6 sorba allitasara
vonatkoz6 rendelkezéssel egyiitt. Tobb fizetési szamla esetén a kedvezményezettnek meg kell
adnia a felhatalmazé nyilatkozatok érvényesitésének sorrendjét is. A biztositékadasi
kotelezettség elmulasztisa esetén a koltségvetési tamogatds folydsitasa annak potlasaig
felfliggesztésre kertil.

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas terhére a szdzezer forint értékhatdrt meghalad6 értékili, aru beszerzésére vagy
szolgaltatdis megrendelésére iranyulé szerzddést kizardlag ifrasban kothet. Irasban kotott
szerz6désnek mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a

GUL-16-SZ
Palyazati Utmutato
10. oldal



&= EMET

—-—
Ei Emberi Eréforras
Nl Tamogatéaskezeld

EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetése a
tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetdk figyelembe.

Koltségvetési tamogatassal megvasarolt, 1étrehozott vagy felgjitott ingatlan vagy jarmi a
jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi, illetve az egyéb kotelezettségek atvallalasaval,
atruhazasaval idegenithet§ el, adhatd bérbe vagy terhelhet6 meg.

A tAmogatoi okiratt el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyez6en. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyiitt
érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének / képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. hat6sag vagy bir6sag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott Gtjan jar el, abban az
esetben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

7.2 Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrdl sz6lé dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tAmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tamogatasnal - rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a TAmogataskezeld felhivja a palyazot arra,
hogy a Tamogat6é hatarozatanak megfeleléen moédositsa a palyazati programjat. A palyazo az
igényelt és a megitélt tAmogatasi 6sszeg aranyaval megegyez6en mddosithatja a program teljes
koltségvetését. A modositas soran a kiiras altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a
maddositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsat, amelyeket a TAmogato
a palyazat elbiradldsa soran - a kiirasban rogzitett szempontoknak megfeleléen - elényként
értékelt. A médositott palydzati programot jovahagyas céljabél a Tamogataskezel6 részére a
tdmogatoi okirat megkotése el6tt be kell nyujtani az eredeti pdlyazattal azonos mddon.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok esetén
keriilhet sor.

A palyazat médositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

- A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatok a rendszerben, melyek atirasaval készithetd el a mdédositas.

- A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellenérzés] funkciégomb segitségével a rendszer altal
is leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciorol azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérél az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével
lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiildott lizenetben is.
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8. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tamogatas a palyazé altal megjel6lt tamogatasi id6szakban, 2016. november 1. és 2016.
november 30. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nytjtott vissza nem
téritendo pénzbeli timogatas, mely el6finanszirozas formajaban torténik.

FIGYELEM! A palyazat keretében 100% tamogatasi el6leg igényelhet6! Az igényrdl az EPER
adatlapon nyilatkozni kotelezd!

A tAmogatasi eldleg folyositdsara a tAimogatoi okirat kibocsatasat kovet6 30 napon belil kertil sor.

A tamogatas folyositasa a tAmogatoi okiratban meghatarozott id6épontig, a palyazati kiirasban
meghatarozott el6irdnyzat terhére, banki utalds utjan kozvetleniil a kedvezményezett, illetve
amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma, az altala a palyazatban megjel6lt Szamlatulajdonos
szervezet szamlajara torténik.

Azonnali beszedési megbizasrol szdlo felhatalmazé levél csatolasa a szerzédéskotéshez, a
tdmogatas folydsitasanak feltétele.

A kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilénitetten kezelni és nyilvantartani.

9. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatdi okiratban a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvaldsitdsa meghitsul, tartés akadalyba {itkoézik, az okiratban foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pdlyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb a tudomasra jutastél szamitott 8
napon beliil bejelenti ezt a TaAmogataskezelének.

A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2. pontban leirtaknak megfelelGen.

Modositasi kérelem benyujtasara legkés6bb a tdmogatoi okiratban megjeldlt projekt vége
datumig (legkésébb 2016. november 30.) van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 30%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv
egyes Kkoltségvetési alsorai kozott. Kérjilk, hogy a 30%-ot meghaladé mértékii
koltségvetés-modositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

10. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tdmogatds felhasznaldsar6l a tdmogatéi okirat és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamoldé csak
egyiittesen tekintheté beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellendrzés
nélkiil hianypo6tlast kiild a Tamogataskezel6 a hidnyzé rész pdtlasara vonatkozodan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeritien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, az
okiratban rogzitett keretek kozott Kkeriilt felhasznalasra. A beszamolé erre vonatkozo
adatainak megfelel kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek
hitelt érdemlGen bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.
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A beszamold benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt befejezését kovet6 30. nap

A pénziigyi elszamolast a tAmogatoéi okirat mellékletét képez6 koltségtervvel 6sszehasonlithat6
moédon Kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamlaosszesitobdl és a koltségvetési
tamogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatoknak, Kifizetést igazolé
bizonylatoknak, valamint a koltségvetési tamogatas jogszeri és a céljanak megfelel6
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a kedvezményezett hivatalos képvisel6je altal
hitelesitett masolatabol all.

AKkoltségek felmeriilésétigazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a kedvezményezett koteles
zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie Kell, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé 6sszegb6l
mennyit szamolt el a szerz6désszammal hivatkozott tdAmogatdi okirat terhére.

A Tamogataskezel§ eltekinthet a szadzezer forint értékhatart meg nem halad6é szamviteli
bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok és dokumentumok becsatolasatdl, amennyiben a
szamladsszesiton feltiintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyez6ségét és az
eredeti bizonylatok zaradékolasanak megtorténtét a szamlaosszesitén igazolja.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamoldt a Tamogataskezeld vizsgalja meg és maximum
két alkalommal a hianyossagok Kijavitasara, potlasara 10, illetve ujabb 10 napos
hatariddvel felszélitja a kedvezményezettet. Az els6 és a masodik felszélitast is
elektronikus uton kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak
nem a hidnypo6tlasi felszélitaisban meghatarozott médon tett eleget a felszolitasban megjelodlt
hatarid6re, tigy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolds elfogadasa esetén
tekintheti az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tdmogatas teljes d6sszegével kell
szamolni. Amennyiben a tdimogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, gy a maradvanyosszeget vissza kell utalni a Tamogataskezel6 10032000-
01220328-50001192 szamu bankszamlaszdmara a palyazati azonosité kozlemény rovatba
valo feltiintetésével.

A beadott beszamolo elbiralasra kertil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

a) a beszamold elfogadasa,
b) a beszamold elutasitasa,
c) a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerl teljesités. A
Lebonyolitd igy dont abban az esetben is, ha a palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi 0sszeget.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tAmogatassal vald elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzGdésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a

kovetkezdk (részletes szabalyozast a timogatdi okirat tartalmaz):

- a kedvezményezett a sziikséges hianypétlasi felszolitasokat kovet6en sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszdmolét és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hianypotlasi
hatarid6t elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamoldsa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.
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Elutasit6 dontés esetén sor kertl a tAmogatoi okiratt6l valéd elallasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité felszdlitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
(rész)osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benytjtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

10.1 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tamogatéi okiratban megjelolt
id6szakban megvalésult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat
egy szamlaosszesité melléklettel egyiitt kell benyudjtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval, illetve a pénziigyi beszamolo {irlap alapjan Az elszamolast az altalanos
forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrsl sz6l6
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a szamla, egyszertsitett szamla
és nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint a szamla, egyszeriisitett szamla és nyugta
adodigazgatasi azonositasarol, valamint a nyugta adasat biztosit6 pénztargép és taxaméter
alkalmazasardl szolé 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitdsdhoz, tAmogatasi
id6szakhoz.

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrol a palyazatban talalhaté koltségvetés -
modositas esetén a legutolsd elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

Az Aht. 51. §-a értelmébe a Kkoltségvetési tamogatasok felhasznalasit - ha ennek a
kozbeszerzésekroél szol6 torvény szerinti feltételei fennallnak - kozbeszerzés alkalmazasahoz kell
kotni.

A tdmogatasiigény jogossagat, a koltségvetési tamogatas felhasznalasat a jogszabalyban, palyazati
kifrasban, tamogat6éi okiratban meghatarozott szervek ellendrizhetik. Az ellen6rzés sordn a
kedvezményezettnek a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz a koltségvetési tamogatas utalvanyozéja, folydsitéja, az Allami Szamvevészék, a
kormanyzati ellen6rzési szerv, az eurdpai tdmogatasokat ellen6rzé szerv, az allami adéhatdsag, a
csekély Osszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint jogszabalyban,
palyazati kiirasban, tAmogatoi okiratban meghatarozott mas jogosultak hozzaférhetnek.

Az ellendrzések lefolytatasara a tAmogatési dontés meghozatalat, a tAmogatoi okirat kiadasat vagy
a tamogato6i okirat megkotését megel6zGen, a koltségvetési tdmogatas igénybevétele alatt, a
tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamol6 elfogadasat
kovetd ot évig keriilhet sor.

A palyazoénak a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése szerint az elszamolast
kozvetleniil és kozvetetten alatamaszto szamviteli bizonylatokat (ideértve a f6konyvi szamlakat,
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az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is) legalabb 8 évig kell olvashaté formaban
megdriznie.

10.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hidnytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhatd el.

Ezért kérjiik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van
kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- avev( neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illet6leg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a torvényben alkalmazott SZ], tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszertisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adoét is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékérték);

- a szamla 0sszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tAmasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szdmla alanyi- vagy targyi adoémentes tevékenység / szolgaltatas /
termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a
kibocsaté altal (leggyakoribb jelélések: AM, TAM). IlletSleg az AFA torvény 176. §-a alapjan
egyszerlsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén
kiallitott szamlan az ,AFA-torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tAmogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a palyazé kotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzdédést, ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tdmogatéi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, gy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6lé
szamldk is elfogadhat6k. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel /személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz416 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.
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10.2.1 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolo szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkezé mddon:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat

palyazati azonositéjat, valamint az elszadmolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft a GUL-
16-SZ-......... palyazati azonositészamu szerzédés terhére elszamolva” "~

(=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek Kkell elvégeznie. A
képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a palyaz6 nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

10.2.2 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (Kkifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

a pénzeszkozokrél és azok forrasair6l, valamint az azokban bedllott

valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.:

id6szaki pénztarjelentés, naplofékonyv);

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

. a kedvezményezett altal el6allitott internetes Gn. szamlatorténet, amennyiben
az tartalmazza a nyitd- és zaro egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
. a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
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. a kifizetés id6pontja;
. a kifizetés jogcime;
. a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

10.2.3 Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell bekiildeni papir alapon:

- az EPER-b4] kinyomtatott szamladsszesito a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat aldtdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant Kkiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;

- 100.000 Ft egyedi értékét meghalado dologi kiadas esetén a kapcsolodo szerzddés,
megrendel6, megallapodas hitelesitett masolata;

- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerz&désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

10.2.4 Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban

rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat (lemond6é nyilatkozat és a visszafizetést igazol6 dokumentum
csatolasaval);

- a tamogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tAmogatoi okiratban jévahagyottakhoz képest legfeljebb 30%-Kkal térhet el,
a 30%-ot meghalad6 médosulas esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a
Tamogataskezeld felé (Koltségvetési alsor alatt a részletes koltségvetési tervben
meghatarozott alsorokat kell érteni, lasd 4.3.7. pont);

- a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil j koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tdmogatasi 0sszegre vonatkozo
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett timogatasbol koltséget.

10.2.5 Pénziigyi elszamolas benyujtasa

A pénziigyi elszamolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénziigyi elszamolast is az
EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi
dokumentumok papiralapon torténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl let6lthetd Felhaszndléi kézikényv
nyujt részletes segitséget.
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10.3 Szakmai beszamolo

Az ,A” komponensben palyazoknak a koézkonyha ellatasa céljabdl atadott termékekrol,
arukrol, nyersanyagokrol stb. pontos és naprakész nyilvantartast sziikséges vezetniiik. A
nyilvantartas az atadott javak megnevezését, mennyiségét és értékét tartalmazza, amelyet az
atado és az atvevd alairasaval igazol.

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menilipont kivalasztasa utdn a [Szakmai beszdmol6] nyomdégomb hasznalatdval a palyazat
benyudjtasanal mar megszokott médon. A bekiildott szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamolé mellékleteként csatolni sziikséges a zalogszerz6dés masolatat, targyi
eszkozok vasarlasa esetén a nyilvantartasba vételi kartonok masolatat is.

A beszamolo6nak tartalmaznia kell a nyilvanossag tajékoztatasa érdekében tett intézkedéseit
(tdjékoztatd tabla kihelyezését igazold fényképet, kozcéla hirdetéseket, egyéb elemeket pl.
id6jelzdvel ellatott fényképeket)

A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok térténtek az okiratban
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

10.4 Egyéb ellendrzések

Tamogato, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilondsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tAimogatas jogszer( felhasznalasanak ellen6rzése céljabol
a projekt megvalésitdsanak folyamatba épitett, illetve utolagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyiittmiikédni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetdé 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6rzésére Kkijelolt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt — a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankciok alkalmazasara

11. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetéen - a megvaldsitasarol szolé szakmai beszamol6, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a Tamogataskezel$ értesiti a kedvezményezettet, egyuttal
intézkedik az esetleges banki felhatalmaz6 levél visszavonasardl is.
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12. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a taimogatasi 6sszeg egészérol
vagy részérdl valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letdlthet6 iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi O0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, Ggy a beszamoldval egytitt
kell bekiildeni a lemondé nyilatkozatot, valamint visszautalast igazolé dokumentum
hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni.
13. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezik
be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 mnapon belill koételes a
Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

14. Iratbetekintés szabalyai

A pélyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacids 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL. torvény, valamint a kozpénzekbdl nyujtott
tAmogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet.

15. Kifogas

A tdmogatasi dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak. A tAmogatas igényl6je vagy a
kedvezményezett kifogadst nyudjthat be, ha a palyazati eljardsra, a tdmogatdsi dontés
meghozatalara, a tdmogat6i okiratok megkotésére, a koltségvetési tdmogatds folyositasara,
visszakovetelésére vonatkozo6 eljaras véleménye szerint jogszabalysérto.

FIGYELEM! A Kifogast kizardlag EPER iizenetben lehet benyujtani a kifogasolt dontés
kozléséto6l szamitott 6t napon beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatdi okirat, tAmogatdi okirat azonositasahoz sziikséges
adatokat,

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

15.2. A kifogast az Alapkezel§ kifogas beérkezésétdl szamitott 6t napon belil - a kifogas
elbiralasahoz sziikséges dokumentumokkal egylitt - a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének
tovabbitja.
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15.3. Az elkésett, a kifogas benytjtasara nem jogosult személytdl szarmazd, a korabbival azonos
tartalmu és az elbiralasra alkalmatlan kifogast a fejezetet iranyité szerv vezet6je elutasitja, és
errdl az elutasitas indokainak megjeldlésével a kifogast tev6t irasban értesiti.

15.4. A fejezetet irdnyitd szerv vezetje a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott harminc
napon beliil érdemben elbiralja.

15.5. Ha a kifogas alapos, a fejezetet irdnyit6 szerv vezet6je elrendeli a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl -
elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjel6lésével - a kifogast tev6t irdsban értesiti.

16. A Palyazati Kiirasban és a Palyazati atmutatoban hasznalt fogalmak

a) Palyazoé: amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbol részesiilé kérelmez6, palyazd vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasdg. Végsé kedvezményezett az el6irdnyzat terhére folyositott
tdmogatas végso6 felhasznaloja.

) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkezd  palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazo altal a
palyazatban megjelolt, a pdalydzati program végrehajtasara, a tamogatds pdlyazo altali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkez6 palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi
Osszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 0©nallé bankszamlaval nem rendelkez6
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tAmogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Palyazatkezeld: jogszabaly vagy a tAmogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzg, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalodsitasat
ellendrzd szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel$ (Lebonyolito).

g) Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezel6 altal tizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezel6 informacioés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer
- EPER).

h) Tamogatasi idészak: a palyazati kiiras 6. pontjaban és jelen utmutaté 3. pontjaban
megjeloltid6pontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast Kkizarolag a fentiek szerint meghatarozott iddészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

i) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagarol sz616 2007.
évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremiikdods vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kozremiikodének mindsiil: az a természetes személy, aki
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aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,
aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara irdnyulé eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 testiilet tagja;
ab) Dontéshozonak minésiil: az a természetes személy, aki
ab1l) feladat- és hatdskore alapjan a tAmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kilondsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsol6ddan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezet6je vagy testiilet tagja;
b) kizart kozjogi tisztségviseld,
kizart kozjogi tisztségviselének mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelnoki
biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a
megyei kozgytilés elnoke, a f6varosi kozgyiilés esetében a fépolgarmester, a regionalis fejlesztési
ligynokség vezetd tisztségviselsi, feliigyel6 bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Kézrem{ikodd szervezetei vezetd tisztségviseldi és ellenérzé szervének tagjai;
) az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozdja,
kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;
d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdondban dll6 gazdasdgi tdrsasdgnak mindstil:
da) a legalabb 5%e-os tulajdonaban 4llé nyilvidnosan m{ik6do részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddd részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban all6 db) pont szerinti tarsasag
dcl) legaldabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyud tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddd részvénytarsasagot).
e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve
ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala
tartoz6 személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségvisel6je, az egyesiilet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintézé vagy képviseleti
szervének tagja.
Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szo6lo6 torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

az az egyesllet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylittmiikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott orszaggyitilési,
europai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

i) Erintettség: a kozpénzekbdl nytjtott tdmogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitoként kozremiikodé vagy dontést hozod
szervnél munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

) aki az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja,

d) aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
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e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhdz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ala tartozo6 személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselGje vagy az egyesiilet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét a palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi Eréforras
Tamogataskezeld) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A
kozzétételi kérelem letolthet6 az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozé koriilmény a palyazat benyujtasa utdn, de a tAmogatasi dontés
el6tt kovetkezik be, a palyazo koteles 8 napon beliil kezdeményezni e koriilménynek a honlapon

torténd kozzétételét. Ha a palyazd a kozzétételt hatdrid6ben nem kezdeményezte, timogatasban
nem részestlhet.

17. Egyéb tudnivalék

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nydjt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER
meniipontjaban megtalalhat6 Felhasznaloi kézikényv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezelének az alabbi honlapcimen:

GUL-16-SZ
Palyazati Utmutato
22. oldal


https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
http://www.emet.gov.hu/




