Gyakran ismételt kérdések
Szocialis Foldprogram palyazati Kiirasaihoz

Kik palyazhatnak? - Alapitvany, Telepiilési énkormanyzat, Onkormanyzati fenntartasu
intézmény, Nonprofit korlatolt felelésségii tarsasag, Nonprofit betéti tarsasag, Nonprofit
kozkereseti tarsasag, Nonprofit részvénytarsasag.

Lekéstem a beadasi hataridét, mi a teendd? - Potldlagos benyujtasra sajnos nincs lehetdség,
esetleg érdemes az EMMI vagy az EMET honlapjan keresni egy hasonld, még nem lejart
hatarideji palyazatot.

Levelezési cimként csak a szervezet cimét lehet-e feltiintetni az adatlapon? - A levelezési
cim rovatot csak abban az esetben kell kitolteni, ha az nem azonos a szervezet székhelyével.
Tehat meg lehet adni a székhelytél eltérd levelezési cimet, akdr maganszemélyét is. Erre a cimre
fogja a postai kiilldeményeket a Palyazatkezel§ kiildeni.

Sziikséges-e onrész a palyazathoz? - Nem. A sajat forras rendelkezésre allasardl viszont a
palyazatban nyilatkozni kell és fel kell tiintetni a koltségvetésben. Targyi eszkoz vagy onkéntes
munka elszamolasa is lehetséges.

Onrésznek elfogadhaté allami vagy mashonnan érkezett timogatas? Nem szamithat6 be az
allamhaztartason kivili tamogatas, illetve az allamhaztartasbol szarmazo6 tdmogatas.

Bizonyos eszk6zok hasznaltan, joval olcsébban tudunk beszerezni; igényelheté erre
tamogatas? - Igen, a tAmogatasi 0sszeg fordithat6 hasznalt eszkdz megvasarlasara.

Amennyiben Kkevesebb tamogatasi O0sszegben részesiilt a palyazdé, mint az eredetileg
igényelt osszeg, sziikséges-e moddositani az eredeti koltségvetést?- Igen, modositani
szlikséges, a dontési kikotésben rogzitettek szerint.

Kinek a nevére szdlhatnak a szamlak? - Palyazo6 nevére, kotelezettségvallalé nevére (ha van)
és szamlatulajdonos nevére (ha eltérd).

Milyen idészakra sz6lé szamlak és milyen Kkoltségek tervezhetok be a palyazati
koltségvetésbe? - Csak a palyazoé altal a palyazatban megadott tdmogatasi id6szakra (projekt
kezdete és vége kozotti idészakra) vonatkozd szamlakkal lehet elszamolni elszamolaskor. A
pénziigyi teljesitésnek egyszeres konyvvitel esetén a tdmogatasi id6szakban, kettds konyvvitel
esetén legkésébb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

El6finanszirozott a palyazat, nem Keriilt felhasznalasra a teljes tamogatasi 6sszeg, ebben
az esetben kell valamit tenni? - Igen, a fel nem hasznalt részosszegrél lemond6 nyilatkozatban
kell tajékoztatnia a Tamogataskezel6t, és a tdmogatasi szerzédésben szereplé szamlaszamra
vissza kell utalnia azt az 6sszeget, amely nem keriilt felhasznalasra.

A palyazati elszamolashoz eredeti szamlakat kell csatolni? - Nem. Az eredeti szamlakat a
Palyazonak kell megdériznie, a Tamogataskezel$ részére zaradékolt és hitelesitett masolatokat
kell bekiildeni.

Tobb oldalas szamlanak és/vagy Kifizetési igazolasnak minden oldalat zaradékolni és
hitelesiteni kell? - Zaradékolni elegend6 csak az els6 vagy az utolsé oldalt, viszont hitelesiteni
minden oldalt kell.

Mit jelent a hitelesités? - Hitelesités soran a zaradékolt eredeti bizonylat fénymasolatara
pecséttel, vagy kék tollal szoveges formaban ra kell vezetni, hogy a masolat és az eredeti példany



megegyezik, példdul ,A madsolat az eredetivel mindenben megegyezik” és ezt a szervezet
képviseldjének/meghatalmazottjdnak datummal és alairasaval igazolnia kell.

Vallalkozoé altal adott szamlat elszamolhatom megbizasi dijként? - Nem, ezt nem tudjuk
elfogadni megbizasi dijként, csak a dologi kiadasok kozott szdmolhatja el, amennyiben tervezett
oda ilyen jellegii kiadast.

A palyazati elszamolas készitésekor az oOsszegek netté vagy brutté értékével kell
elszamolnom? - Amennyiben adélevonasi joggal rendelkezik egy szervezet, akkor AFA-t nem
szamolhat el, vagyis nettd6 mdédon kell elszdmolnia. Amennyiben nem rendelkezik ilyen joggal,
akkor brutt6 6sszeggel kell elszadmolnia.

Meddig kell benyujtani az elszamolast? - Altalaban a projekt megvalésitasat kovets 30 napon
beliil, de a palyazati felhivas errdl egyes esetekben masként is rendelkezhet, példaul konkrét
datum megadasaval.

Papir alapon vagy elektronikusan kell az elszamolast benyudjtani? - Amennyiben
elektronikus palyazatot nyujtott be, az elszamolast is elektronikusan kell megtennie. Ha
papiralapu pdlyazatot nyujtott be, az elszamolas bekiildésére papiron is és elektronikus uton is
lehet6sége van. Az elszamolasokat a palyazati felhivas és utmutaté iranymutatasai szerint kell
elkésziteni.

Melyek a megfelel6 szamla alaki és tartalmi kovetelményei? - Az elszamolt bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hidnytalanul kitoltotten fogadhaték el. Ezért kérjiik, a szamla
atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e a szamviteli térvényben
és az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen legyen kitéltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor: - a
szamla kibocsatasanak kelte; - a szdmla sorszama; - a termék értékesit6jének, a szolgaltatas
termék beszerzdjének, a szolgaltatds igénybevevdjének az adészama; - a termék beszerzdjének,
a szolgaltatas igénybevevéjének a neve és cime; - az értékesitett termék, nyujtott szolgaltatas
megnevezése, mennyisége, egységara; - a teljesités idOpontja, ha az eltér a szamla
kibocsatasanak keltétdl; - az adé alapja és az alkalmazott adé mértéke, adémentesség esetében
az, hogy a termék értékesitése, szolgaltatds nyudjtdsa mentes az ad6 alél vagy a vevd az
adofizetésre kotelezett.

Hogyan Kell igazolni a szamviteli bizonylatok tényleges Kifizetését? — A tényleges Kkifizetést
az aldbbi moédon lehet igazolni: - Aatutalassal teljesitett szadmlanal: a terhelési értesit
(bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat kell csatolni (az atutalasi megbizas hitelesitett
masolata nem elegendd). Az internetrdl kinyomtatott bankszamlakivonat akkor fogadhato el, ha
napi vagy heti kivonat, amelyen szerepel a nyit6- és zaréegyenleg is. Egy-egy tételrdl szél6 kiilon
igazolas nem fogadhaté el. - csekk esetén: a befizetést igazold ,csekkcsonk” hitelesitett
masolatat, valamint a kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolatat kell csatolni. -
készpénzfizetéses szamla esetén a kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolatat kell csatolni.
Amennyiben a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot minden egyes tételhez, abban az
esetben a pénzkezelési szabalyzatdban meghatarozott iddszakonként zart id&szaki
pénztarjelentést kell bekiildeni, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zardegyenlegnek (a
palyazatra nem vonatkoz6 tételeket ki lehet satirozni) vagy csatolni kell egy err6l szo6lé
nyilatkozatot. Zaradékolni, azaz az eredeti bizonylatra ravezetni ezt a széveget ,,.... Ft a kat-kdd-
......... palyazati azonositdszamu szerzddés terhére elszamolva” csak akkor sziikséges, ha a
bizonylat egyértelmiien nem azonosithato6 a bekiildott szamlaval.

Mi a teendd akkor, ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot? - Amennyiben a
szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot minden egyes tételhez, abban az esetben a



pénzkezelési szabalyzatdban meghatarozott id6szakonként zart idészaki pénztarjelentést kell
bekiildeni, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zardegyenlegnek (a palyazatra nem vonatkozd
tételeket ki lehet satirozni) vagy csatolni kell egy err6l szo6lé nyilatkozatot, mely letolthetd
honlapunkrol.

Amennyiben a benyujtott szamla alakilag és/vagy formailag hibas, ki jogosult annak
javitasara? - Minden esetben a szamla kibocsat6janak kell a javitast szabalyosan elvégeznie.

Hogyan torténik a munkabérek és a jarulékok elszamolasa? - A munkabérek és a jarulékok
elszamolasdhoz sziikségesek a kovetkez6 dokumentumok: munkaszerz6dés/kinevezés
hitelesitett masolata, egyéni bérfizetési jegyzék zaradékolt masolata, MAK lista zaradékolt
masolata, a munkabérek és a jarulékok atutalasat igazolé bankkivonat zaradékolt masolata.
Fontos! Amennyiben a MAK-on keresztiil torténik a jarulékok kiegyenlitése, errél nyilatkozatot
is sziikséges csatolni az elszamolashoz.

Milyen dokumentumot sziikséges csatolni, ha a szamla 6sszege eléri a 100.000 Ft-ot? -
Amennyiben a szamla értéke eléri a 100 000 Ft-ot ugy csatolni kell a szerzddést, vagy a
megrendelést megel6z6 arajanlatot, vagy a visszaigazolt megrendel6t, vagy a részletes
teljesitésigazolast.

A szervezetet hivatalosan képvisel6 személyében valtozas tortént, mi a teendd? -
Adatvaltozas esetén értesitenie kell a Tamogataskezel6t. Amennyiben EPER regisztracioval
rendelkezik, gy a bejelentést a rendszerbe belépve, a Sajat adatok meniipontban kell
kezdeményezni és be kell kiildeni postai titon a Regisztraciés Nyilatkozatot is.

Hogyan tudom benyujtani az EPER-ben a mddositasi kérelmet? - Az internetes palyazat
modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak: A meniibél a
»,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd a palyazat kijel6lése utan, a ,Mddositasi
kérelem” gomb utan az ,Uj” nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a médositasi kérelemhez.
A kérelem elkészitéséhez els6ként a beadott palyazat adatai lathaték a rendszerben, ezt kell
atirni. A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az ,Ellen6rzés” funkciogomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant mddositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesitheté a
kérelem a ,Véglegesités” gomb segitségével, errél az akciérol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositads eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az ,Elbirdlas megtekintése” gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kildott iizenetben is. Az EPER haszndlatdhoz, a mddositasi kérelem
benyujtasdhoz segitséget nyujt a letolthetd Felhasznaloi kézikonyv is.

Hogyan kell a hianypdtlast elvégezni? - Internetes palyazat és a palyazatban szerepld
hidnyossag esetén az EPER-be belépve ki kell valasztani a ,,Beadott palydzatok” meniipontot.
Jeldlje ki a palyazatot, majd nyomja meg a ,Benyujtott palyazat hianypdétlasa” gombot. A palyazat
elkészitésénél mar megszokott modon toltse, illetve javitsa a felszolitd levél szerinti hibakat,
hianyossagokat, majd az ,Ellen6rzés” és ,Véglegesités” gombok segitségével nyujtsa be a javitott
palyazatot. Felhivjuk figyelmét, hogy a ,véglegesités” gomb megnyomasa utdn mar nincs
lehet6ség a palyazati adatok modositasara! Papiralapu palyazat vagy postai uton kiildendd
hianyossag (pl. regisztraciés nyilatkozat) esetén postai uton Kkell poétolni a hianyt a megadott
hatariddn beliil.

A beszamoldt és a hozza tartozoé mellékleteket hany példanyban kell megkiildenem? - Egy
példanyban kell az elszamolast és annak mellékleteit elpostaznia a Tamogataskezel6 cimére.
Amennyiben a tamogatasi szerz6dés szerint a szakmai beszamolot és/vagy a pénziigyi
elszamolast elektronikusan kell benyujtani, gy azt az EPER-ben kell elkésziteni.



Ki lehet a palyazo képviseletében eljaré személy? - A palyazoé képviseletében eljaré személy
barki lehet, akinek erre a feladatra a képviseld alakszerli, irdsos meghatalmazassal
meghatalmazast ad erre a feladatra.

A palyazatban nem jeloltiink meg szamlatulajdonost, és csak részben vagyunk onallé
gazdalkoddé szerv, mi a teenddnk? - Jelezni kell a palyazatkezel6nek, hogy mas a
szamlatulajdonos, meg kell adni a szamlatulajdonos adatait, mely alapjan 0j szerzédést és banki
felhatalmazé levelet postazunk ki Onéknek.

Kinek Kkell a tamogatasi szerzédést alairnia? - A szervezet hivatalos képvisel6jének /
képviseldinek kell a szerzédést aldirnia, aki(k) a bir6ésagi kivonaton / cégkivonaton stb.
nevesitve vannak, a szervezet képviseletére felhatalmazottak. Meghatalmazas csatolasa esetén a
meghatalmazott is ala irhatja.

Mi a teendd, ha a hivatalos képvisel6 akadalyoztatva van, igy nem tudja alairni a
tamogatasi szerzédéseket és az ahhoz tartozé dokumentumokat? - Lehet4ség van arra
ilyen esetben, hogy a hivatalos képvisel6 meghatalmazast adjon azon személynek, aki Ot
akaddlyoztatasa idején helyettesitheti. Megbizott alairé esetén a szerzédés aladirasra feljogosito,
kozjegyz6 altal hitelesitett vagy tigyvéd altal ellenjegyzett vagy két tand altal hitelesitett
meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha nem a hivatalos képviseld irja ala a szerz6édést, kinek az alairasi cimpéldanyat kell
megkiildeni? - A hivatalos képvisel6 aldirasi cimpéldanyat kell megkiildeni, amelyet a
meghatalmazason ellendrziink. Az alair6 (=meghatalmazott) alairasképét szintén a
meghatalmazasrol tudjuk megvizsgalni. Nem sziikséges a meghatalmazott alairas képét kiilon
dokumentummal igazolni.

A szerz6dést alair6 személy Kképviseleti jogosultsaganak igazolasa milyen
dokumentummal lehetséges? - A szervezet tipusatol fiigg, elfogadunk példaul kinevezési
okiratot, munkaszerzddést, kozgytilési hatarozatot.

Mennyi idé all rendelkezésre a szerz6dés megkotésére? — A szerz6déskotési értesitd
levélben szerepel a szez6déskotésre rendelkezésre all6 id6. Amennyiben a Palyazé hibajabdl
nem jon létre a szerz6dés, a tAmogatasi dontés érvényét veszti. A Palyazatkezel6 értesiteni fogja
a szerz6déskotés meghitsulasarol.

Mi a teendd ha a tamogatasi okiratban helytelen adatok szerepelnek? - A hibas adatokat at
kell hazni és kék szini tollal kijavitani a hibas tételeket, a javitasokat a Tamogataskezeld
munkatarsai fogjak atvezetni a dokumentumon. Amennyiben regisztralt felhasznaldja az EPER-
nek, a Sajat adatokban is at kell vezetnie a modositasokat és 0j regisztracids nyilatkozatot is be
kell kiildenie.

A banki felhatalmazé levelet nem fogadja el a bank, mert azon nincs érvényességi ido,
illetve csak sajat nyomtatvanyat akarja kiadni. Mi a teend6? - Altaldban segit, ha a palyazé
beviszi a tamogatasi szerz6dését megmutatni. Elfogadjuk a bank altal rendszeresitett
nyomtatvanyt is, amennyiben adattartalma megegyezik az altalunk kiadottal..



