GYIK A 2018. EVI NEA MUKODESI PALYAZATI KIIRASHOZ
Hol lehet benyujtani a palyazatot?

Jelen kiiras elektronikus palyaztatasi rendszere (fellilete) az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmlikodési Rendszer (EPER). Az EPER elérése: a
www.emet.gov.hu oldalon keresztiil: az EPER feliratra kattintva, vagy kozvetleniil a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon.

Hol érheto el az EPER?

A munkalatokat az EPER-ben, az EMET-rendszerében sziikséges végezni! Az alabbi
belépési ponton érheti el alrendszeriinket: www.eper.hu - ,EMET-Rendszer” - ,,Uj
palyazoi belépés” - feliileten. Tovabba az EPER-hez taldlhaté egy palyazoi belépési pont
az EMET honlapjan, melyet az alabbi linken érhet el:
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

Az EPER-EMET - belépési kddok (felhasznalonév, jelszd) igénylése hogyan torténik
elfelejtett jelszo esetén?

A belépési kédokat a nea@emet.gov.hu e-mailen igényelheti a kovetkezd adatok
megadasaval: szervezet neve, addszama, cime, e-mail cime, hivatalos képvisel6 neve.
Tovabba az e-mailhez mellékletként csatolni sziikséges az EPER-ben regisztralt, alairasi
jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képviseld erre vonatkoz6 kérelmét alairasaval
ellatva.

Az EPER belépést kovetéen nem lathato a palyazati kategoriaknal egy NEA palyazat
sem. Hol talalhatéak a palyazati kategoriak?

Ebben az esetben valosziniileg nem az EMET-EPER feltiletén regisztralt, kérjiik az alabbi
belépési pontot hasznalja: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

Azon palyazok esetében, akik az Emberi Eroforras Tamogataskezeld mas palyazati
kategoriai kapcsan mar nyujtottak be regisztracios nyilatkozatot az EPER-be 2017-
ben, és azt a Tamogataskezel6 érvényesnek nyilvanitotta, sziikséges-e ismételten a
regisztracios nyilatkozat bekiildése a NEA palyazataihoz is?

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szervezet adatait az Orszagos Bir6sagi Hivatal - alabbiakban
megjelolt - honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges egyeztetni.

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-
keres

Amennyiben a szervezet rendelkezik érvényes EPER regisztracioval, nem sziikséges a
nyilatkozat ismételt bekiildése. Amennyiben id6kézben valtozott a szervezet valamely
adata, akkor sziikséges benyujtani 0j regisztracios nyilatkozatot postai uton. Kérjik, a
megvaltozott adatokat hivatalos iratokkal is igazolja, ezen dokumentumokat csatolja
regisztracios nyilatkozatahoz.
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Hogyan ellendrizhet6 az EPER-ben, hogy érvényes a regisztracio?

P4

EPER-ben.
Mekkora a palyazati dij, és milyen formaban fizetheté be, milyen szamlara?

A palyazat benyujtasa soran, a palyazat beadasa napjaig 2.000,- Ft 6sszeg( palyazati dijat
kell megfizetni (egy 6sszegben) kizarolag banki utalassal, a palyazatot benyujto szervezet
addszamanak és a NEA feltiintetésével az alabbi szdmlaszamra:
Emberi Er6forras TAmogataskezeld
10032000-01451461-00000000 (IBAN: HU17100320000145146100000000)

Az utalast alatamaszté banki dokumentumot az EPER ,dokumentumbekiild4”-jén
keresztiil csatolni sziikséges.

A palyazati dijat nem kell befizetni, ha a NEA 2018. évi szakmai kiirashoz kapcsol6d6an
egyszer mar befizette.

Kinyomtathatd-e benyujtott palyazati adatlap és a koltségvetés részletezése az
EPER-bo1?

Igen, a palyazati adatlapon lapfiilenként a Ctrl+P billentyliparancs segitségével
kinyomtathat6 az adatlap képe. A nyomtatobarat verzio letoltésére az alabbi ikon
segitségével nyilik lehetdség:

& 15:38:00

A koltségvetés tétel részletezését — amennyiben nem lathato teljes terjedelemben - a
kivant rubrikdban szerepl6 szoveg kijelolését kovetden, kivagas (Ctrl+C
billentyliparancs), majd 1Uj szoveges dokumentumba beillesztést (Ctrl+V
billenty(iparancs) kovetéen nyomtathatjuk ki. A kivagas - beillesztés funkci6é hasznalatara
az egér jobb gombjat a kijelolt szovegen tartva is lehetdség nyilik.

Palyazhat-e nem kézhasznu civil szervezet?
Igen, a NEA palyazatai esetében nincs ezzel kapcsolatos kitétel.

A kozhasznu jogallasat a szervezet elvesztette, err6l azonban még nem Kkapott
kézhez birdsagi végzést, vagy az ellen fellebbezés van folyamatban. Sziikséges-e ez
esetben a Sajat adatok modositasa és 0j regisztracios nyilatkozat bekiildése?

Nem sziikséges.

A szervezet hivatalos képvisel6je vagy cime modosult, a szervezet kérvényezte a
valtoztatast az illetékes hatésagnal, azonban a valtoztatas még nem emelkedett
jogerdore. Ez esetben sziikség van-e az adatok modositasara a palyazatkezeld
rendszerben?

Nem sziikséges, azonban a valtoztatast alatdmaszt6 dokumentumokat (a szervezet
dontéshoz6 szerve altal hozott valtoztatasrol szélé jegyzokonyv oldalhii digitalis
masolata, alapitdi hatarozat digitalis masolata és a birosagi eljaras megkezdését igazolo



okirat oldalh{i digitdlis masolata) az EPER ,Dokumentumbekiildéjének” segitségével
csatolnia kell a palyazat benyujtasakor.

A formai ellen6rzés soran bekovetkez6 jogerére emelkedés esetében, a dokumentumok
bekiildése magyardazza az EPER adatai és a birosag.hu-n elérhetd adatok kozotti
ellentmondast. A jogerds birdsagi végzés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
sziikséges az EPER adatok modositasa és Uj regisztracios nyilatkozat bekiildése.

Valoztak-e az alapcél szerinti tevékenységi korok kollégiumi besorolasa?

Nem valtoztak, az alapcél szerinti tevékenységi korok kollégiumi besorolasa megegyezik
a 2017. évi kiirasokban szereplokkel.

Van-e lehetdség idén masik kollégiumhoz benyujtani a palyazatot, mint az el6z6
évben?

Igen, amennyiben a szervezet alapcél szerinti tevékenységei kozott tobb kollégiumhoz
kothetd tevékenység is szerepel.

Lehet-e parhuzamosan miikédési és szakmai kiirasra is palyazatot benyujtania egy
szervezetnek?

Igen, a miikodési és szakmai kiiras fiiggetlen egymastdl, de arra figyelni kell, hogyha az
els6ként benyujtott palyazata a:
e miikodési palyazat, akkor ugyanahhoz a kollégiumhoz kell a szakmai palyazatat is
benyujtania, ahova a miikodési palyazatat nyujtotta;
e szakmai palyazata, akkor ugyanahhoz a kollégiumhoz kell a mikddési palyazatat
is benyujtania, ahova a szakmai palyazatat nyujtotta.

Van-e lehetdség kiillonb6z6 kollégiumhoz benytjtani a miikodési palyazatot és a
szakmai céla palyazatot?

Nem, mind a m{ikddési-, mind a szakmai célu palyazatot ugyanahhoz a kollégiumhoz kell
benyujtani. Amennyiben a szervezet 2018. évre nyujtott be NEA-18-SZ kategéridban
palyazatot, akkor ahhoz a kollégiumhoz nyujthatja be a NEA-18-M katego6riaju miikodési
palyazatat, amelyhez id6ben el6szor nyujtotta be a szakmai palyazatat.

Milyen jogallasu szervezetek nyujthatnak be palyazatot a NEA Kiirasaira?

Egyesiiletek, alapitvanyok és szovetségek. A palyazati kiiras 5. , Palyazok kore” pontja
tartalmazza az ezzel kapcsolatos bévebb informacidkat.

Hany darab palyazat nyujthato be a 2018. évi miikddési kiiras esetében?
Egy palyazat nyujthato be, kizarolag elektronikusan az EPER-ben.

A 2017-ben létrejott civil szervezeteknek nincs 2016. évi beszamoloja, ez esetben
hogyan nyujthatnak be palyazatot?

Az utolso tizleti évrdl szol6 beszamolo elkészitése és letétbe helyezése feltétele a palyazat
benyujtasanak.



Tovabba az a szervezet nyujthat be palyazatot, akit a palyazat benyudjtasat megel6z6 év
december 31-ig, joger8sen nyilvantartasba vett a bir6sag.

A fenti esetben tehat csak ugy nyujthat be palyazatot 2017-ben jogerdsen nyilvantartasba
vett szervezet, ha rendelkezik 2017. évre vonatkozé - letétbe helyezett - teljes (mérleget
és eredménykimutatast/levezetést tartalmazé) szamviteli beszamoléval és palyazatat
2018-ban nyujtja be.

Mitél fiigg, hogy egy szervezet nyertes lesz vagy vardlistara keriil?

A tartalmi biralati szempontokat a palyazati kiiras 13. pontja tartalmazza. A palyazatok
szakmai biralatat a NEA Kollégiumai végzik. A Kollégium a palyazatokat tételesen
megvizsgalja, tartalmilag értékeli és pontozza. A palyazatok pontszam szerinti csékkend
sorrendben képeznek rangsort. Amennyiben pontegyenl6ség miatt a rangsor nem
donthetd el, akkor a rangsort a palyazat benyujtasanak ideje alapjan kell megallapitani (az
el6bb benyujtott pdalydzat a rangsorban el6bbre keriil). A tdmogatasi keretdsszeg
kimertilését kovetéen a rangsorban kovetkezd palyazatok varolistara keriilnek.

Milyen formaban biztosithat6 az 6nrész?

Az 6nrész sajat forrasbol és egyéb forrasbol tevddik dssze.

A palyazat benyujtdsdhoz onrészként a tamogatasi Osszeg legalabb 10%-at sajat
forrasként sziikséges vallalni.

A szilikséges sajat forrds biztositdsa torténhet természetben (kiilondsen kozérdeki
onkéntes munka formadjaban, dologi feltételek vagy szolgaltatasok biztositasaval),
és/vagy pénzben, pénzforrasban vagy pénzeszkozben.

A pénzben, pénzforrdsban vagy pénzeszkozben rendelkezésre all6 sajat forrasroél a
hivatalos képviselének nyilatkoznia kell az Palyazati Utmutaté a ,Civil szervezetek
miikodési céli tamogatasa 2018 cim palyazati kiirashoz” 6.4 pontja szerint, amit az EPER
»dokumentumbekiild§”-jén keresztil fel kell csatolni.

Mit jelent a letétbehelyezési igazolas?

A letétbehelyezés az utolso, lezart lizleti év szamviteli beszamol6janak az Orszagos
Birdsagi Hivatalnal (OBH-nal) torténd letétbelyezését jelenti. Letétbehelyezés igazolasaul
elfogadhat6: A postara adas feladovevénye, vagy az OBH igazolasa, illetve az OBH
érkeztetd bélyegzdje.

Sziikséges-e EPER-be feltolteni a szamviteli beszamolot?

A palyazat formai vizsgalatakor ellenérzésre keriil, hogy van-e a palyazénak a
www.birosag.hu oldalon, vagy az EPER-ben elérhetg, teljes, a palyazo6 adatait olvashatéan
tartalmazo, alairt, keltezett az utolso leart tizleti évrdl sz6l6 szamviteli beszamoloja.
Amennyiben a palyazé meggy6zddott arrol, hogy a www.birosag.hu oldalon elérhetd és
megnyithatd a teljes (mérleget és eredménykimutatast/levezetést tartalmazo)
beszamolo, ugy nem sziikséges az EPER-be is feltolteni. (A beszamolora vonatkozé formai
kovetelményeket a Palyazati Utmutaté a ,Civil szervezetek miikodési célii timogatasa
2018 cimi palyazati kiirashoz” 9.5 pontja tartalmazza.)



http://www.birosag.hu/
http://www.birosag.hu/

Hol lehet tajékozodni arrol, hogy milyen koltségek szamolhatéak el a 2018. évi
miikddési kiiras keretében?

A palyazati kiiras 7. pontja és a palyazati utmutat6 7. pontja ad részletes itmutatot arrol,
hogy milyen koltségeket lehet elszamolni, és milyen koltségvetési sorokon.
A palyazati kiiras 8. pontja tartalmazza az el nem szamolhatd koltségek korét.

Mi a Kkiilonbség a ,B5” Onkéntes foglalkoztatott kéltségvetési sor és a ,D”
Téritésmentes hozzajarulas koltségvetési sor kozott?

,B5” soron az Onkéntes foglalkoztatott koltségei (2005.évi LXXXVIIL tv. alapjan, 6nkéntes
tevékenysége ellatasa kozben/érdekében felmeriilt koltségek) szamolhatok el. Példaul:
étkezés, egészségligyi szolgaltatds, onkéntes tulajdondban levd eszkozok hasznalati
koltségének téritése, élet-, egészség-, és balesetbiztositas dija és napidij.

,D” Téritésmentes hozzajarulds soron a munka, a dologi feltételek és szolgaltatasok
ellentételezés nélkiili biztositasanak értékét szamolhatja el. Példaul: rezsi aranyos része,
vagy technikai eszkdz biztositdsanak értéke, vagy barmilyen tevékenység értéke -
konyvelés, informatikai, reklam, weblap szerkesztés.

Amennyiben a sajat forras igazolasat 6nkéntes munkaval kivanja fedezni a
szervezet, ugy Kizardlag a Kozérdekii onkéntes tevékenységroél szolé torvény
hatalya (Kot tv.) alatt végzett 6nkéntes munka szamolhato el?

Igen, a kovetkez6k alapjan: A kozérdekl onkéntes tevékenységrdl széléo 2005. évi
LXXXVIII. torvény szerinti kézérdekli onkéntes munka egy Orara jutd értékének
szamitasanal a mindenkori kotelezd legkisebb havi munkabér szazhatvanad részét kell
figyelembe venni a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyfijtés és a kozhasznisag
egyes kérdéseirdl sz616 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan.

Miikddési célu tamogatasra palyazhat-e a szervezet, ha a legutolsé lezart iizleti
évérol sz0lo szamviteli beszamoléja alapjan az arbevétele eléri vagy meghaladja az
50 millio forintot?

Igen, de csak visszatéritend6 miikodési tamogatas nyudjthaté a Civil tv. 57. § (1) bek., NEAr.
14. § (1) bekezdése értelmében.

Hol talalhatéak meg a Kkiirasokhoz, szerzodéskotéshez vagy elszamolashoz
kapcsolod6 dokumentumok?

Az Alap miikodésének nyilvanossaga érdekében a miniszter a Civil Informaciés Portal
(CIP) keretein beliil internetes honlapot miikodtet.

A CIP oldalon (az alabbi linken) minden sziikséges dokumentum (pl.: Altalanos Szerzddési
Feltételek (ASZF), Elszamolasi utmutaték, Dokumentumsablonok szerzédéskotéshez,
lemondashoz és elszamolashoz) elérhetd:

http: //www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok
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Milyen informacidkat talalok a Civil Informaciés Portalon (CIP-en)?

Az alabbi honlap térkép alapjan tud tdjékozédni a honlapon taldlhaté informacidkra
vonatkozoan:

http://civil.info.hu/web/nea/honlapterkep

Hol lehet megtekinteni a dontési listakat?

A palyazatara vonatkozéan a CIP ,Tamogatasok” feliiletén talalhat6 keresé funkcioval
lehet tajékozddni a szervezet nevére, adoszamara vagy palyazati azonositdjara keresve.

http://civil.info.hu/web/nea/tamogatasok
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