Csaladbarat munkahely CSP-CSBM-17

Hol lehet benytjtani a palyazatot?

Jelen Kkiirds elektronikus palyaztatdsi rendszere (felillete) az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylittmiikodési Rendszer (EPER). Az EPER elérése: a www.emet.gov.hu oldalon keresztiil az EPER feliratra
kattintva, vagy kozvetleniil a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon.

Hol taldlhatok az EPER rendszer hasznalatahoz segitséget?
Az emet.gov.hu honlapjan az EPER belépési pont linkre kattintva talalja meg az EPER felhasznaloi
kézikonyvet.

Azon Palyazok esetében, akik az Emberi Eréforras Tamogataskezelé mas palyazati kategoriai
kapcsan mar nyujtottak be regisztraciés nyilatkozatot az EPER-be 2017-ben, és azt a
Tamogataskezel6 érvényesnek nyilvanitotta, sziikséges-e ismételten a regisztraciés nyilatkozat
bekiildése a CSP-CSBM-17 palyazatahoz is?

Amennyiben a szervezet rendelkezik érvényes EPER regisztracioval, nem sziikséges a nyilatkozat ismételt
bekiildése. Amennyiben id6kozben valtozott a szervezet valamely adata, akkor sziikséges benyujtani uj
regisztracios nyilatkozatot postai Gton. Kérjiik, a megvaltozott adatokat hivatalos iratokkal is igazolja, ezen
dokumentumokat csatolja regisztracids nyilatkozatdhoz.

Hogyan ellendrizhet6 az EPER-ben, hogy érvényes a regisztraci6?
Regisztraci6janak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellendrizheti az EPER-ben.

Kinek a nevében Kell regisztralni?
Az EPER-ben mindig a palyazatot benyujtd szervezet nevében kell regisztralni. A palyaznijogosultak korét
a palyazati felhivas 9. pontja hatarozza meg.

Elfelejtettem a jelszavamat. Mit tegyek?

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, els6 1épésben kattintson az ,Elfelejtett jelsz6"” gombra, majd a
Felhasznalonév és E-mail cim beirasa utan a Jelsz6 Gjrakiildése gomb lenyomasakor a rendszer megvizsgalja
az adatok helyességét. Amennyiben a megadott adatok helyesek, a rendszer 1j jelszot general, melyet a
regisztraciokor megadott e-mail cimre kiild el.

MekKkora a palyazati dij, és milyen formaban fizethet6 be, milyen szamlara?

A palyazat benytjtasa soran, a palyazat beadasa napjaig 5.000,-Ft 6sszegli palyazati dijat kell megfizetni
(egy 6sszegben) kizarélag banki utalassal, a palyazatot benyujté szervezet adészadmanak és a CSP-CSBM-17
feltiintetésével az alabbi szamlaszamra: Emberi Eréforrds Tamogataskezel6 10032000-01451461-
00000000 (IBAN: HU17100320000145146100000000). Tovabbad az utalast alatamaszté banki
dokumentumot az EPER-be a ,,dokumentumbekiild6n” keresztiil csatolni sziikséges.

Van-e lehetdség pusztan a cim viselésére palyazni, anyagi forras igénylése nélkiil?
Amennyiben a koltségek tervezésénél csak dner6t jel6l meg, agy lehetdség van kizarolag a cim viselésére.

Kotelez4-e dnrészt vallalni a palyazat soran?
Nem, sajat forras biztositdsa nem sziikséges.

A palyazat benyujtasakor csatolni sziikséges-e a Palyazd szervezet 30 nem régebbi létezést és
létesitést igazold okiratat?

Nem, a palyazat beaddsakor nem kell csatolni sem létezést igazol, sem pedig létesitést igazold
dokumentumokat.

Olyan gazdasagi tarsasag, amelynek a fenntartéja az Allami Vagyonkezel6, palyazhat-e jelen
palyazati kategoriara?

Amennyiben az adott gazdasagi tarsasag az allam legalabb 50%-os kozvetlen vagy kozvetett tulajdonaban
1év6 gazdasagi tarsasag, akkor nem részestilhet tAimogatasban (palyazati atmutaté 3/e. pontja).


http://www.emet.gov.hu/
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

A palyazatok formai ellendrzése soran van lehetség hianypoétlasra?

A palyazat beérkezését kovetéen egy alkalommal lehet6ség van hianypotlasra. Az érvényességi
ellendrzésrol és annak madjarol a palyazati felhivas 13. illetve a palyazati itmutat6 7. pontja tartalmaz
informaciokat.

Milyen cimre sziikséges megkiildeni a szerz6déskotéshez sziikséges papir alapti dokumentumokat?
Emberi Er6forras Tamogataskezel6 / Civil, Oktatasi és Szocidlis TAmogatasok Igazgatésaga / Csaladi és
Ifjusagi Tamogatasok Osztaly - 1389 Budapest Pf. 122. Kérjiik, a boritékon tiintessék fel a pontos palyazati
azonositét és javasoljuk a dokumentumok tértivevényes kiildeményként torténd feladasat.

A szerz6déskotéshez sziikséges AFA nyilatkozat és a banki felhatalmazé levél sablon honnan
toltheto le?

A dokumentumok a www.emet.gov.hu honlaprél tolthet6ek le, az aldbbi linkre Kkattintva:
http://www.emet.gov.hu/felhivasok/csaladbarat munkahelyek kialakitasanak es fejlesztesenek tamogat

asal/

A Csaladbarat Cimhasznalatrdol szolé és a Monitorozashoz valé hozzajarulé nyilatkozat is a
szerz6déskotési csomag részét képezik?

Igen. A fenti 2 nyilatkozat hivatalos képviseld altal cégszerilien aldirt eredeti példanyai is kotelezd
mellékletei a szerz6déskotési csomagnak.

Kinek sziikséges alairnia / hitelesitenie a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat (pl.
tamogatasi szerzddés, banki felhatalmazé levél, stb.)?

A szerz6déskotési dokumentumokat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek kell aldirni(uk) /
hitelesiteni(iik) az alairasképet igazol6 dokumentumon szerepld alairasképpel megegyezéen. Amennyiben
a szervezet cégszer( alairdsa pecséttel egylitt érvényes, ugy az aldirds mellett le is kell pecsételni a
dokumentumokat. Ha a dokumentumokat megbizott aldir6 irja ala, gy a dokumentumok alairasara
feljogositd meghatalmazas egy eredeti példanyat is sziikséges csatolni. Megbizott alairé esetén a
dokumentumok alairasara feljogosito, kdzjegyzd altal hitelesitett / ligyvéd altal ellenjegyzett / két tanu altal
hitelesitett meghatalmazas fogadhato el.

Hol allitanak ki a gazdasagi tarsasagok részére 30 napnal nem régebbi létezést igazold okiratot
(cégbirdsagi kivonatot)?
A dokumentumot a helyi illetékes torvényszék cégbirdsaga allitja ki a Palyazo részére.

Elfogadhatd-e a Palyazé altal hitelesitett, internetes adatbazisbdl lekért cégbirdsagi kivonat?
Nem, minden esetben az illetékes torvényszék cégbirdsaga altal kibocsatott, eredeti példanyt sziikséges
megkildeni.

Elfogadhato-e a bank altal kibocsatott inkasszé a Tamogato altal megkiildott banki felhatalmazo
levél helyett?

A bank altal rendszeresitett felhatalmazé levelet is elfogadjuk, amennyiben adattartalma megegyezik a
Tamogato altal kibocsatott nyomtatvanyéval.

Mely bankszamlakra vonatkozoéan kell banki felhatalmazo levelet kiallitani?
A Palyazé altal birtokolt valamennyi fizetési szamlaszamra vonatkozdéan kiilon-kiilon inkasszét kell
megkiildeni, kivéve az alszamlakat és a devizaszamlakat.

Mikor Keriil sor az elnyert taimogatasi 6sszeg utalasara?

A Tamogataskezel§ a tdmogatas Osszegét a tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat
kovetben, tAmogatasi el6leg formajaban, egy 6sszegben utalja at a Kedvezményezett adatai kozott rogzitett
pénzintézeti bankszamlaszamra, tekintettel arra, hogy az allamhaztartasrol szo6lé torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében timogatasi
el6leg a beszamol6 vagy a részbeszamolo6 elfogadasat megel6z6en is folyosithato.

Mikor kell bejelenteni a palyazathoz kapcsolddé, illetve a Palyazot érintd valtozasokat?
Amennyiben a tdAmogatasi szerz6dés megkotését kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban vagy a
koltségvetési tAmogatas egyéb, a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeiben valtozas kovetkezik be,
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azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a Palyazatkezel6 felé irasban
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

Hol kell benytjtani a médositasi kérelmet?
A modositasi kérelmet az EPER feliileten kell benytjtani - a tobbi szerzédéskotési melléklettel ellentétben
papiralapon, postai iton nem kell megkiildeni.

Mikor sziikséges mddositasi kérelmet benyujtani?

Szerzbddéskotés eldtti modositasi kérelem benyujtasara abban az esetben kdtelezd, amennyiben a Tamogaté
altal megitélt tAmogatas Osszege alacsonyabb a Palyazoé altal igényeltnél és/vagy a tdmogatasrol szo6lé
dontés meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tAmogatas felhasznalhaté. A
modositasi kérelmet az EPER-be belépve sziikséges elvégezni, a Beadott palyazatok meniipont alatt a
Felhasznal6i kézikonyvben (amely elérhet6 a www.emet.gov.hu oldalon) leirtak szerint.

Meddig van lehetdség mddositasi kérelmet benyujtani szerzédéskotés utan?

Szerzédéskotés utani modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a projekt vége datum lejartat megel6z6
30. napig van lehet6ség. A mddositasi kérelmet az EPER-be belépve sziikséges elvégezni, a Beadott
palyazatok mentipont alatt a Felhasznaldi kézikdonyvben (amely elérhet6 a www.emet.gov.hu oldalon)
leirtak szerint. A projekt idészak utdn, illetve a beszamoléval egy idében benytjtott mddositasi kérelem
nem fogadhaté el.

Meddig kell benyujtani a pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot?

A tamogatasi 6sszeg felhasznalasarol legkésébb a program végét kovetd 30 napon beliil szakmai beszamolot
és pénzigyi elszamolast kell készitenie, a teljes koltségvetésre (tdmogatasi O0sszeg és vallalt onerd)
vonatkozdan. A pénziigyi elszdmolads és a szakmai beszamol6 elkészitésével kapcsolatban a Palyazati
Utmutaté illetve az EPER Felhasznalé6i kézikonyve ad segitséget.

Az elszamolas készitésénél a teljes koltségvetéssel kell elszamolni, vagy megengedett egy minimalis
eltérés?

A teljes koltségvetéssel, tehat a tamogatas teljes 0sszegével, a sajat forrassal, és az allamhaztartasbol
szarmaz6 tamogatassal is el kell szamolni. Ha a Kedvezményezett nem tud a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval
elszamolni az elfogadott koltségvetés szerint, abban az esetben a maradvanyodsszeget vissza kell utalni a
tdmogatasi szerz6désében feltiintetett bankszamlaszamara a palyazati azonosit6é k6zlemény rovatban vald
feltiintetésével. A kitoltott lemond6 nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetésrdl
sz616 bankszamlakivonatot postai Gton be kell kiildeni a TAmogataskezel6 cimére.

Az  elszamolds sordn a legutoljara elfogadott koltségvetéstél el lehet térni?
A legutoljara elfogadott koltségvetésben tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis
kevesebb 0sszeget elszamolhat. Azonban ebben az esetben lemond6 nyilatkozatot sziikséges kitolteni és a
lemondott Osszeget (el6finanszirozas esetén) vissza sziikséges fizetni a tamogatasi szerzédésben
feltiintetett bankszamlaszamara és a kit6ltott lemond6 nyilatkozat cégszeriien alairt eredeti példanyat és a
visszafizetésrol sz616 bankszamlakivonatot postai titon be kell kiildeni a Tamogataskezel§ cimére. Tovabba
a tamogatasi Osszeg és a sajat forrads, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok erejéig
elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a tdmogatasi szerzédésben
joévahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési
tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, a pontos szazalékos korlatot az adott kiiras Palyazati
utmutatdja hatarozza meg).

100 000 Ft dsszegii szamlak esetén kell-e szerzédést kotni?

A koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas terhére a 100ezer forint értékhatart meghalad6 értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatis megrendelésére iranyulé szerzédés az Avr. 76.§ (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en kizarolag irasban keriil megkotésre, és ez alapjan a palyazathoz is be kell nytjtani
a szerzédés hitelesitett masolatat. frasban kétott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzédésre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsol6do szerz6dés
hitelesitett masolatat is be kell nydjtani. Ha a szamldhoz kapcsol6dé szerz6désen moédositottak, akkor a
szerz6dés mellett a szerz6désmaddositas hitelesitett masolatanak benytjtasa is sziikséges.



