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1. Benyujthaté egyedi kérelmek szama, benyujtasi idészak, kategoriak fobb adatai

Benyujthaté egyedi kérelmek szama: EgQy szervezet egy kategoriaban kizardlag egy
tdmogatasi kérelem benyujtasara jogosult.
Benyujtasi idészak

kezd6 idépont: 2019. szeptember 02.

zaro idopont: 2019. szeptember 30. 23:59

Kategodriak fébb adatai:

Igényelhet6

) g Onrész
tamogatas

Kategodria neve Kategoria kod

Anyaorszagi el6ad6-
miivészeti élmény a EMT-TE-19-AD max. 10 milli forint nincs
diaszpoéraban

Rekreacios és
kozosségi terek a
vitalis miivészetért
program

EMT-TE-19-RK max. 10 millié forint nincs

Szinészlakasok
fejlesztése, feltjitasa EMT-TE-19-SZL max. 10 millié forint
program

igényelt tAmogatasi
0sszeg 10 %-a

Kilfoldi miivészeti
fesztivalokon val6 EMT-TE-19-KM max. 5 milli6 forint nincs
részvétel 6sztonzése

FIGYELEM! Az egyedi kérelem befogadasa soran a Tamogataskezel6 vizsgalja, hogy az egyedi
kérelmet benytjté szervezet a meghatarozott lehetséges tAmogatast igényl6i korbe tartozik, hogy
az igényelt tamogatas 6sszege nem haladja-e meg a maximalisan igényelhet6 mértéket, illetve az
egyedi kérelem meghatarozott hataridén beliil keriilt benytjtasra.

Amennyiben az el6z6 szempontoknak nem felel meg az egyedi kérelem, akkor az egyedi kérelem
érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra fog keriilni, és a Tamogataskezel6 a kérelmet formai
vizsgalatnak sem veti ald. A befogadas vizsgalat keretében hidnypotlasra nincs lehetdség. A
kérelem befogadasarol vagy elutasitasarol a Tamogataskezeld az elektronikus palyazatkezelési
rendszeren keresztiil elektronikus tizenetben kiild tajékoztatast a szervezet részére.

2. Tamogatasi idészak (projektiddszak)

A megvaloésitas idészaka:
o Kozponti Koltségvetési szervek esetén: 2019. januar 1. - 2019. december 31.

o Egyéb szervezetek esetén: 2019. januar 1. - 2020. oktéber 31.
A felhasznalas (a megvaldsult tevékenységéhez kapcsol6do, a tdmogatas terhére elszamolhatd
koltségek teljesitésének) iddszaka:

o Kozponti koltségvetési szervek esetén: 2019. januar 1. - 2019. december 31.

e Egyéb szervezetek esetén: 2019. januar 1. - 2020. oktober 31.

FIGYELEM! Az egyedi kérelemben csak a megjel6lt tdmogatasi id6szakban (megvalositasi
id6szakban) felmeriilt, a projekt megvaldsitasdhoz kapcsolddé gazdasagi események koltségeit
alatamaszto, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok Osszegei
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szamolhatdak el, melyek pénziigyi teljesitése (kifizetése) legkésdbb a tamogatasi idészak
zaro datumaig és a beszamol6 beérkezésének hataridejeként meghatarozott idépont kozé
esO iddszakon beliil (a tovabbiakban: elszamolasi id6szak) megtorténik.

3. Az egyedikérelem benyudjtasanak méodja

Az egyedi kérelem az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben
(tovabbiakban: EPER) adhat6 be, hasznalatadhoz segitséget nydjt a www.emet.gov.hu honlap,
EPER palyazéi belépési pont oldalon megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyvl.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen tamogatas tekintetében a
hivatalos és elsédleges kommunikaciés csatorna az EPER. Minden egyedi kérelemmel
kapcsolatos iizenetet elkiild a Tamogataskezel6 az EPER-ben, mely tovabbitasra Kkeriil a
regisztracioban megadott e-mail cimre is, azonban a regisztracié soran On altal megadott
e-mail cimre az iizenet kézbesitése bizonytalan. Egyedi kérelmének nyomon kovetése,
illetve az eléirt hataridék betartisa érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen
figyelje a fontos informacidokat tartalmazo iizeneteket, melyek el6szér EPER-ben az
»olvasatlan” fiilre keriilnek.

3.1. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, egyszeri regisztracioval a tidmogatast igényld
korlatlan szamu internetes palyazatot adhat be.

A szervezet korabbi regisztraciéjarol informaciot a ,,Regisztracio keresd” funkcio segitségével
kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszoval
rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak médositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositdsokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat modositott
példanyat a 3.1.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6 cimére.

zn

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

3.1.1. Regisztracio menete

A regisztraciéhoz egyetlen m{ikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a “"‘!'_Et"'ﬁ“

nyomoégombra.

Jelen tamogatasi kategoriakra kizardlag szervezetek nytjthatnak be egyedi kérelmet, tehat

e

valassza a ,Szervezet regisztracié” gombot:

@l Vissza % * Szervezet regisziracio % *| Személy regisziracio @ °| Egyszersitett regisztricio

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikddési szint, hatokor, Cimadatok, Telephely
adatok, Banki adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!)
legfontosabb adatait, amely a tdmogatasi eljarashoz nélkiilozhetetlen. A sarga hattér mindig
kotelezben toltendd mezore utal!

Eléadé-miivészeti szervezetek tébblettdmogatdsa
EMT-TE-19-AD, EMT-TE-19-RK, EMT-TE-19-SZL, EMT-TE-19-KM
3


http://www.emet.gov.hu/
http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.emet.gov.hu/_userfiles/eper_segedletek/kezikonyvek/eper_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_2013_09_09.pdf

% £, EMBERI EROFORRAS
= TAMOGATASKEZELO

EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

Banki adatok

E-mail még egyszer

Alapadatok Jelsz6 |
Miikédési szint, hatékidr

elszo még egyszer
Cimadatok J g =gy |
Telephely adatok E-mail |

Informacios adatok

Kép szam mezd értéke
° Nyilatkozatok
a >

Kép szam mezd értéke |

9%

Elfogadom az ASZF-et O

=  Meégse P Alt szerz feltételek ‘1.’ Regisztracio

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomdégombra kattintva nem kap tlizenetet hianyzé
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil. 72 6éra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen adészadmmal mar tortént regisztracid. Ha 24 6ran beliill nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon a TAmogataskezel6hoz.

3.1.2. Regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a tamogatast igényl6 szervezet 0j partnerként regisztral vagy a korabban
regisztralt adataiban valtozas térténik, koteles a Tamogataskezel6nek benyujtani az EPER-
b6l Kkinyomtathaté ,Regisztraciéos Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselGje altal
cégszerilien alairt és - amennyiben hasznalnak, akkor - bélyegzével ellatott egy eredeti
példanyat.

A regisztracids nyilatkozat egy eredeti (kék tollal alairt) példanyat a Tamogataskezeld alabbi
postacimére sziikséges bekiildeni:

Emberi Er6forras TAmogataskezel
1391 Budapest, Pf. 247.

Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel:
»Eléadé-miivészeti szervezetek tébblettamogatds, (pl. EMT-TE-19-AD)”

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kkérjik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a
Reg' nyilatkozat mentipontban a [Nyilatkozat nyomtatdsa] gombot. A gomb
megnyomasaval a rendszer PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

Lehetdség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be belépve a
,Sajat adatok” meniipontban). Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott
Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl sz6l6 NAV bejelenté masolatat vagy
torzskonyvi kivonatot vagy a cégkivonat masolatat.

3.1.3. Regisztracidval kapcsolatos hataridék

FIGYELEM! Amennyiben nem rendelkeznek még érvényes Regisztracios Nyilatkozattal, ugy
kérjiik, hogy azta 3.1.2. pontban leirtak alapjan haladéktalanul sziveskedjenek a TAmogataskezel6
cimére megkiildeni.
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3.1.4. Regisztraciéos dokumentumok ellendrzése

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot a TAmogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jellést a rendszerben az On 4altal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a TAmogatiskezel§ szamara a nyilatkozatot,
kérjik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem az egyedi kérelem elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miivelet elvégzését nem korlatozza ez a figyelmeztetés.

3.2. Egyedi kérelem elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis palyazati és tamogatasi kiirasokat. A tdmogatasi kategéria megjelolése utdn a
»~Megtekintés és 0j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott tamogatasi
kategoria alapadatait, és megkezdheti 0j egyedi kérelem benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozoéfiileket talal, amelyeken végig
haladva toltheti ki a programiirlapot. A kotelez6en kitdltend6 mez6k sargak, ezek kitoltése nélkiil
a palyazat nem véglegesithetd!

lapadatok
Alzpadat 1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

Kitelezettsagvallalsd
Szamlatulajdonos

Projektadatok 2. Kotelezettségvallald adatok

Pénziigyi adatolk Tekintettel arra, hogy jelen tAmogatasra kizardlag jogi
személyiséggel rendelkez6k nyujthatnak be egyedi
kérelmet, igy kotelezettségvallalot nem kell megadni.

Informacios adatok

Kiltsegvetes

3. Szamlatulajdonos adatok
Tekintettel arra, hogy jelen tamogatasra kizarolag jogi személyiséggel rendelkez6k nyudjthatnak
be egyedi kérelmet, igy szamlatulajdonos kotelezettségvallalot nem kell megadni.

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni.

A projekt kezdetének datuma: 2019. januar 1.

A projekt végének datuma:
» kozponti koltségvetési szervek esetén: 2019. december 31.
» egyéb szervezetek esetén: 2020. oktéber 31.

Erkeztetfiszam Projekt cime
L Lh Projekt kezdete ,72019 01.01. ER
Palyazo adatai -
.. . . Projekt vége - —
Kitelezettsegvallalo N g 2019.12.31. [FE
Szamlatulajdonos Megvalésulds helye - orszag IMag\,arorszag ~]

Projektadatok Megvaldsulds helye - telepiilés I, ﬂ

Pénziigyi adatok

Kapcsolattartd személy mobil szama | |

Informacios adatok

Kapcsolattartd személv neve [ |

A megvalésulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepiilésadatat kell megadni.
Tobb megvalositasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell feltiintetni,
ahol a tamogatas 0sszegének felhasznalasa a legnagyobb mértékd.
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A kapcsolattartéra vonatkozé informaciékat nem kotelezé megadni, viszont a_hatékonyabb
egyiittmiikodés miatt kérjiik, toltsék Ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket az EPER a tdmogatast igényl6 szervezet altal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan kitolti.

6. Informéaci6s adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez8be igennel
valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon k6zzétehetjiik.

7. Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
tdmogatasi projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés kizardlag uigynevezett f6sorokra
oszlik, melyet betlitipussal is (A, B és C) megkiilonboztetiink. Az 6sszegz6 sorok (PROJEKT
OSSZBEVETELE és PROJEKT OSSZKOLTSEGE) kozvetlen kitoltése nem lehetséges, ezeket a
rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki.

A kiadastipusok 3 csoportba (a tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatéak meg az egyedi
kérelemben:

A. Személyi kiadasok

B. Dologi kiadasok

C. Felhalmozasi kiadasok

KOLTSEGVETES (Onrész (6nerd) biztositasa nélkiili)

T|2019. EVRE TERVEZETT TEVEKENYSEGEK MEGVALOSITASAHOZ SZUKSEGES TOBBLETFORRAS-IGENY (FT) [ o]
‘ z | PROJEKT OSSZBEVETELE o ‘

A|SZEMELYI KIADASOK [ 0 o
B |DOLOGI KIADASOK [ 0 0
C|FELHALMOZAST KIADASOK [ 0 0
Z | PROJEKT OSSZKOLTSEGE 0 0 o

Eldado-miivészeti szervezetek tébblettdmogatdsa
EMT-TE-19-AD, EMT-TE-19-RK, EMT-TE-19-SZL, EMT-TE-19-KM
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KOLTSEGVETES (Onrész (6nerd) biztositasaval)

pee ... o=

Palyazo adatai N
0| Onrész 1]
cgvallalé
T|2019. EVRE TERVEZETT TEVEKENYSEGEK MEGVALOSITASAHOZ SZUKSEGES TOBBLETFORRAS-IGENY (FT) 0
} Z| PROJEKT OSSZBEVETELE 0

Pénziigyi adatok

Informaciés adatok

A |SZEMELYI KIADASOK ] ] [
B | DOLOGI KIADASOK ] 0 0
C|FELHALMDZASI KIADASOK 0 ] 0
Z |PROJEKT 0SSZKOLTSEGE [ [ [

FIGYELEM: A koltségvetést Ft-ban kell megadni (nem megfeleld, ha ezer vagy millié Ft-ban
kertl kitoltésre)!

8. A Tamogatasi Urlap adatai

A tamogatast igényl6é szervezetnek az alabbi meniipontokban talalhaté, tamogatasi
kategoriara jellemz6 specifikus kérdésekre kell valaszt adnia az egyedi kérelem
elkészitése soran:

Palyazo adatai

Kitelezettsegvallale

Szamlatulajdonos

Projektadatok

Pénziigyi adatok

Informacios adatok

Kiltsegvetés

° Szervezeti adatok és részletes programterv
2 Nyilatkozatok 1.

2 Nyilatkozatok 2.

2 Nyilatkozat a regisztracioral

FIGYELEM! Az egyedi kérelem megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a
megkezdett egyedi kérelmet elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja
kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti
a beirt adatokat és az egyedi kérelem atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk

Eldado-miivészeti szervezetek tébblettdmogatdsa
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hatdsdra az EPER nem végez ellen6rzést, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a
kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, tigy az [Ellendrzés]
gombot kell haszndlnia. (Felhivjuk figyelmiiket arra, hogy az EPER tartalmi ellen6rzést nem végez,
csak az ellendrzi, hogy a kotelezden toltend6 mezdk kitoltésre keriiltek-e, illetve a koltségvetés
szamszakilag megfelel-e a bedllitott matematikai kotelezdségeknek.) Hatdsara hibalizenetet
kaphat, mely felhivja figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendérzés] gomb
barmikor hasznalhaté, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: az egyedi kérelem véglegesitése el6tt.
Javasoljuk, hogy az egyedi kérelem készitése soran gyakran haszndlja az ellen6rzés funkciot, hogy
elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

Az egyedi kérelem mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a tdmogatast igényl6
szervezet nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu egyedi
kérelem a beadasi hatarid6 lejartaig bArmikor médosithatd, valtoztathato. Véglegesités utan erre
mar nincsen lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet az
egyedi kérelmet elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara az egyedi kérelem statusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer
tAmogatasi azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a tAmogatast igényld
szervezet olvasatlan lizenetei k6z€, mely a fentiekrdl nyujt tajékoztatast.

Az EPER Internet Explorer, Mozilla Firefox és Chrome_béngész6 tamogatottsagu program,
mas bongész6 hasznalata adat- és funkcidvesztéssel jarhat! Az egyedi kérelem benyujtasa
és véglegesitése soran kérjiik, iigyeljenek arra, hogy a béngészoben beallitott nyelv a
magyar nyelv legyen, ellenkezd esetben ugyanis a mentést kovetéen az egyedi kérelemben
hibajelenségek meriilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a koltségvetésben, fajlcsatolok
nem megfelel6 miikodése, stb.).

A hibdk kezeléséhez segitséget nyijt a , Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezésii
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyit6 oldalon megtalalhaté.

Amennyiben egyedi kérelmének benyujtasaval kapcsolatban kérdése meriilne fel, kérjiik,
keresse a Tamogataskezel6 munkatarsait:

Postacim: 1391 Budapest, Pf. 247.
telefon: 06 1 550-2760
e-mail: emt@emet.gov.hu

Eléadé-miivészeti szervezetek tébblettdmogatdsa
EMT-TE-19-AD, EMT-TE-19-RK, EMT-TE-19-SZL, EMT-TE-19-KM
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