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Jelen Gtmutaté segitséget nyujt a Kollégium Plusz modellprogramra (a tovdbbiakban: KOL-PLUSZ)
benytjtott és tAmogatdsban részesiilt kedvezményezetteknek a szakmai beszamold és a pénziigyi
elszamolas elkészitéséhez. A tamogatdi okirat értelmében minden kedvezményezettnek a
tdmogatds felhasznalasarol szamot kell adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas (a
tovabbiakban egyiitt: elszdmolas) formdajaban a palyazati szakmai program befejezését kovets 30
napon beliil, amely id6pont nem lehet kés6bbi a meghatarozott projekt zar6 datumat koveté 30.
napnal

Az elszdmolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tAmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, az okiratban
rogzitett keretek kozott kertilt felhasznalasra.

Utmutaté jogszabalyi hattere:

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasral

e azallamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

o a fejezeti kezelésii elbiranyzatok és kozponti kezelésii elirdnyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarél sz6l6 58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

e 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi ad6rol

e 23/2014. (VL. 30.) NGM rendelet a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint
az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adéhatdsagi ellendrzésérol (a rendeletben leirt
tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit
alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatok megkiildésével kell megtenni).

e 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemado6radl

e 2009. évi LXXVIL. torvény a kozteherviselés rendszerének atalakitasat célzo
torvénymodositasokrol

e 2010. évi LXXV. torvény az egyszer(sitett foglalkoztatasrol

e 37/2011. (IIl. 22.) Korm. rendelet az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrol

1. Palyazat és elszamolas kozotti kapcsolat
Az elszamolas elkészitéséhez a tAmogatasi igény dokumentumai koziil az alabbi részekre lesz sziikség:

¢ Jovahagyott koltségvetés
¢ Szakmai program (szakmai palyazat esetében relevans)
« Indikatorok

Javasoljuk, hogy az elszamolas els6 1épéseként nézzék at a fenti dokumentumokat, és ez alapjan
kezdjék el 6sszeallitani az elszamolast. Tovabbi fontos dokumentum az AFA- nyilatkozat (a palyazati
{irlap) amelyben nyilatkozatot tettek elszamolasuk (brutté, nettd, aranyositas) médjarol. Az AFA-
nyilatkozatr6l és annak tartalmarol részletesen a 3.3.3. pontban olvashatnak. A jovahagyott
koltségvetés biztositja az alapot a szamszakilag megfelel6 elszamolas elkészitéséhez. Azoknak a
bizonylatoknak az értéke szamolhat6 el, amelyek kiegyenlitésére a tdmogatast kaptak. Kérjiik,
figyeljenek arra, hogy ha barmilyen eltérést szeretnének végezni, azt csak az okiratban
meghatarozott keretek kozott tehetik meg (jelen utmutaté 3.1. pontja szerint), tovabb3a, ezen
kereteken beliili, minden magyarazatra szorul6 eltérést indokolni sziveskedjenek!

Az elszamolas osszedllitasa elStt javasoljuk az elszamolni kivant kiadasok és az EPER-ben 1évé6,
utoljara elfogadott, aktualis koltségvetés sorainak 0sszevetését, mert az esetlegesen sziikségessé
valo modositasi kérelmet csak a tAmogatdi okiratban megadott tAmogatasi id6szakon beliil lehet az
Tamogataskezel6 felé benyujtani.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy az elszamolas soran legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett a
4
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részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai kozott.

2. Szakmai beszamoldval kapcsolatos tudnivalok

' A szakmai beszamolo Girlapot az EPER-ben kell kit6lteni!
€

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megval6sulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A bekiildott szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvalésultnak tekinthet6-e.

Az alap kollégiumi szolgaltatast a kedvezményezett koteles a normativabdl biztositani, hiszen a
Kollégium Plusz modellprogram az alapmiikodésre épiil6 szakmai tobbletszolgaltatas! Ezen
szolgaltatasok valjanak el a palyazatban és az elszamolasban is!

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

A szakmai beszdmoldnak tartalmaznia kell a meghivd, szérélap, egyéb kiadvany egy példanyat,
mely bizonyitja, hogy azok megfelelnek az elvarasoknak, pl. megjelenik rajtuk az EMMI tamogatd,
jelenléti iv, szamlamasolat, szamladsszesitd.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitisa soran valtozasok torténtek a palyazatban
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

' A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot egylittesen sziikséges benyujtani!
€

A kedvezményezett elszamolasi kotelezettségének akkor tesz eleget, ha a szakmai beszamol6
mellett a pénziigyi elszamolast is elkésziti. A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a
Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum két alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, pétlasara 10
nap, illetve Gjabb 10 napos hataridével felszdlitja a Kedvezményezettet. Az els6 és a masodik
felszolitast is elektronikus uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hidnyossagokat
vagy azoknak nem a hidnypétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget a felszdlitdsban
megjelolt hataridére, tgy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A szakmai beszamolo6t az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” mentipont kivalasztasa
utan a [Szakmai beszamol6]-[Uj] gomb hasznalataval. A kotelez6en kitoltendé mezdk sarga szinnel

keriilnek megjelolésre. Amennyiben a szakmai beszamolé minden kotelez6 mez6jét kitoltotte
kérjiik, hasznalja a [Véglegesités] gombot.

' A papir alapon beadott szakmai beszamol6t nem all m6dunkban elfogadni!
L ¥

A Dbekiildott szakmai beszamold ellendrzése Kkiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolds koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a
tdmogatasi cél megvaldosulasanak koériilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a
Kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen eredménnyel val6sult
meg a program. Amennyiben a tervezett programokban, vallalt feladatokban valtozasok torténtek,
akkor azokat indokolni sziikséges.

' Felhivjuk figyelmét, hogy a Kedvezményezett a projekt megvalositasa, tevékenységei soran
L ¥

kommunikacidéban kapcsol6dé kiadvanyaiban, a szervezet honlapjan a Tamogaté nevét és hivatalos
grafikai logojat koteles megjelentetni.



Alogok elérési utvonalai:

e EMET: http://www.emet.gov.hu/hatter_1/arculati_elemek/
o EMMI: http://www.emet.gov.hu/hirek/arculati_elemek/

A Kedvezményezett vallalja, hogy a projektrdl széld, szoveget és fotdt, vagy videot, valamint a
Tamogatd nevét és hivatalos grafikai logéjat tartalmazé beszamoldt honlapjan kozzéteszi ugy, hogy
az a projekt lezarasatol legalabb 2019. jalius 30. napjaig elérhet6 legyen. Amennyiben a
Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, gy az informaciét a helyben szokasos moédon teszi
kozzé.

3. Pénziigyi elszamolassal kapcsolatos tudnivalok

A pénziigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palydzatban vallalt feladatok megvalositasa
soran a felmertlt kiadasokat bizonylatokkal alatamassza.

A tdmogatas elszamolasanak, az elszamolas-készitési kotelezettségnek a Kedvezményezett akkor
tesz eleget, ha a pénziigyi beszdmol6 mellett a szakmai elszamolast is elkésziti.

A Kedvezményezett a tamogatoi okiratban - tobbek kozott - kotelezettséget vallalt arra, hogy az
altala igénybevett tamogatas rendeltetésszerti, tdmogatasi célnak megfelel§ felhasznalasanak
ellen6rzését az Tamogataskezeld, valamint a jogszabalyok altal feljogositott ellen6rzé szervek
részére biztositja.

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tAmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamlaOsszesit6 melléklettel egyiitt kell benyudjtania az EPER rendszeren keresztiil, illetve a
pénziigyi beszamolo (rlap alapjan.

A tdmogatas 0sszegével a koltségvetés szerint haladva soronként és tételesen kell elszamolni.
Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a program megvalésitdsanak idejéhez, a tAmogatasi
id6szakhoz.

3.1 Koltségvetés

¢ A pénzigyi elszamolast az alairt tAmogat6i okirat kiadasakor érvényes, vagy ha mddositas
tortént, az adott tdimogatdi okirathoz benytjtott koltségvetési modositasi kérelmek koziil az utoljara
elfogadott mddositasi kérelemben szerepld koltségvetési soroknak és tételeknek megfelel6en kell
elkésziteni.

Médositasi kérelem benyujtasara legkés6bb a Tamogatdi okiratban megjelolt projekt vége datumig
van lehetdség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-o0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai k6zott, modositasi kérelem
nélkiil. Kérjiik, hogy a 10%-ot meghaladé mértékl koltségvetés-mddositasi kérelmiik benytjtasa

esetén fokozott figyelmet forditsanak a modositasi kérelem benyujtasara elSirt hatarid6
figyelembevételére.

A tdmogatéi okirat modositasat barmely fél - a tAamogatas 6sszege és/vagy a koltségvetése - esetén
az eredeti tamogatdéi okiratban a tamogatas felhasznalasara vonatkozé véghatarido
lejaratanak idépontja elétt irasban kezdeményezheti.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de legkés6bb
8 napon beliil irasban jelezni az Tamogataskezel6nek, amennyiben a tdmogatott palyazati cél
megvalositasa meghiusul, tartés akadalyba iitkozik, a tamogatdi okiratban foglalt litemezéshez
képest késik vagy a palyazati cél megvalodsitasaval kapcsolatban barmely korilmény megvaltozik.
A Dbejelentési kotelezettség mulasztasa szerz6désszegésnek mindsiil és a tdmogatdi okiratban
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rogzitett szerz6désszegési jogkdvetkezményt vonmaga utan.

3.2. Az elszamolando 6sszeg

¢ A Kedvezményezett koteles az alairt timogatéi okiratban rogzitett tamogatas teljes
osszegével el szamolni.

Abban az esetben, ha mar korabban, az elszamolasi kotelezettség hatarideje el6tt lemondott a
tdmogatas egy részérdl és azt visszafizette, akkor a lemondott és visszafizetett 6sszeggel
csokkentett tamogatasi 6sszeget kell megfeleld szamviteli bizonylatokkal alatdmasztani.

Amennyiben a kedvezményezett szervezet nem tud a teljes tdmogatasi 6sszeggel elszamolni,
élhet az onkéntes lemondas lehet8ségével, hatranyos jogkdvetkezmény nélkil. (Lemondasrol
bévebb informacio a 3.4.4. pontban talalhato).

Az elszamolas soran hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabdlyos alairassal benytjtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

3.3 Tamogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa

3.3.1.Tamogatasi és elszamolasi id6szak fogalma

A Kedvezményezett a tAmogatast a tamogatdi okiratban meghatarozott id6szakot terhel6 koltségek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel. Azoknak a tadmogatasi idészakban megvalésult gazdasagi
eseményeknek a koltségeit lehet elszamolni a tdmogatas terhére, amelyek pénziigyi teljesitése
(igazolt Kkifizetése) a tdmogatasi idészakon beliill, de legkésébb az elszamolasi idészak végéig
megtortént.

Tamogatasi idészak fogalma:

A tadmogatdi okiratban rogzitett, a tamogatasi igényben megjeldlt tdimogathaté tevékenység
ellatasara rendelkezésre all6 id6szak, amelynek kezd6-, és zard napjat a tamogatdi okirat hatarozza
meg.

Elszamolasi id6szak fogalma:

A tdmogatasi idGszak vége és az elszamolas benyujtasanak véghatarideje kézotti idGtartam.
3.3.2 Elszamolhato koltségek kore

Az elszamolni kivant koltségek bizonylatai a palyazé altal megadott tAmogatési id6szakon beliil kell,
hogy sziilessenek. Kérjiik, hogy az iddszakot ugy tervezze meg, hogy abba a tervezett programok
el6készitése és a program zarasanak iddszaka is szerepeljen.

. A szakmai megvaldsitok (nevelGtandr, pedagdgiai asszisztens, pszichologus, fejlesztd
pedagogus, szocialis munkas, csalddgondozo, foglalkoztaté pedagdgus, logopédus) bérkoltsége

. Kollégium Plusz foglalkozasok minden tipusu (anyagigény, a foglalkozast tart6 utikoltsége)
koltsége



. A munkatarsak képzési koltségei (képzésekhez kapcsolodd utikoltség, esetleges
szallaskoltség, az oktato dija, ha ez kiilon felmertil)

. A programba bevont gyerekek természetbeni tamogatasanak koltsége (pl. bérlet, konyv,
hangszer, sporteszkdz, ruhanemf, élelmiszer)

. A programba bevont résztvevd gyermekek és sziileik, a felligyeletet biztosit6 munkatars
utazasi koltsége

. A kollégium olyan rezsikoltsége, amely bizonyithatéan az alapmiikodésen feliil keletkezik.
(pl. internet, kdbeltévé szolgaltatas, a hétvégi, sziinidei plusz étkezési koltség)

o Beruhdazasi koltségek, kisebb atalakitasok, a lakhatast és foglalkozdsokat komfortosabba tevd

berendezések, eszk6zok beszerzése (maximum 7 000 000 Ft/palyazat)
3.3.3. AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszdmoldst a palydzat beadasakor az EPER rendszeren
keresztill benyujtott AFA nyilatkozat alapjan kell elkészitenie.

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a palyazénak nyilatkoznia kellett a
palyazat beadasakor az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A
palyazati program koltségvetését, kiillondsen az igényelt 6sszeget ugy kellett megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA-nyilatkozatnak megfelel6en, ha a Kedvezményezett:

« nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak bruttd
értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatasbél finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem
illeti meg (targyi mentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jaré tevékenységet végez),
akkor a szamlak brutto értéke,

e alanya az AFA-nak, a palyazatban megjelslt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeihez
kapcsoldd6 AFA-ra vonatkozdan addlevonasijog illeti meg, akkor a szamlak levonhat6 AFA nélkiili
értéke,

« alanya az AFA-nak, de a timogatasi szerz6déshez kapcsolédéan nem élhet az AFA-ra vonatkozé
addlevonasijoggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmertilt
koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsol6dé AFA-ra vonatkozé addlevonasi jogaval
nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerzddés érvényességi idétartaman beliil, akkor
a szamlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak és a timogatasi szerzédéshez kapcsoléddéan aranyositassal allapitja meg
a levonhato és le nem vonhat6 AFA 6sszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték,

 az egyszeriisitett vallalkozasi adoral szo6l6 2002. évi XLIII. térvény hatalya ala tartozik, akkor
a szamlak bruttd értéke szamolhat6 el a tAmogatas terhére.

! FIGYELEM! Amennyiben az AFA-nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban
valtozas kovetkezik be, arr6l a Tdmogataskezel6t legkésébb a valtozast kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni koteles, az EPER-ben moddositott regisztracidjaval egylitt bekiildott valtozas bejelent6
benyujtasaval.

Amennyiben az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIIL torvény (tovabbiakban: AFA
torvény) 142. § altal el6irt forditott addzas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevéjeként a Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi adé megfizetésére, tovabba
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e korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tamogatas terhére elszamolt szamlahoz
kapcsoléd6 adé megfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell a
3.4.2 pontban leirtak szerint az ad6 6sszegének erejéig.

3.4 A pénziigyi elszamolas tartalma

3.4.1 A pénziigyi elszamolas soran benyujtandé dokumentumok

! Felhivjuk figyelmiiket, hogy a bizonylatok EPER-be torténd rogzitését kovetéen a rendszer
generalja a szamladsszesitdt, amelyen a benytjtandé dokumentumok megjeldlésre keriilnek az Avr.
100.§ (3)! bekezdése szerint.

Avr. 100. § (3) Az ellenérzés sordn a tdmogaténak - az irdnyitdsa ald tartozé kéltségvetési szerv kedvezményezett kivételével - ellendriznie
kell a részbeszdmoldhoz, beszdmolohoz csatolt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsolodé koltségeket igazolo szdmviteli
bizonylatokrdl készitett dsszesitét oly médon, hogy az Osszesitébdl szurdprébaszeriien kivdlasztott bizonylatok létezését és az bsszesitdvel
valé egyezdségének meglétét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles mdsolatdnak bekérésével vagy helyszini ellenbrzés sordn vizsgdlja.
Hiteles mdsolatként a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy dltal aldirt mdsolat fogadhaté el. A
kivdlasztdsba a bizonylatok legkevesebb 5%-dt, ha az dsszesitén tiz darabndl kevesebb bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-dt, de
legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellendrzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzott szdmldk dsszege elérje az ésszesitében szerepld érték
minimum 10%-dt. A tdmogaté a tdmogatdsi szerzédésben a bizonylatok szdma tekintetében magasabb mértéket is meghatdrozhat.

Postai Gton benytjtand6 dokumentum:
o A szamlabsszesit6 egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszeriien alairt példanya az
adott évhez kapcsolddo nyilatkozattal egyiitt;
e A szamladsszesitoben megjel6lt bizonylatok és a hozzatartozé mellékletek hitelesitett
masolatai;

Az eredeti szamviteli bizonylatokat - abban az esetben is, ha az elszdmolashoz nem kell mellékelni
- a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli
bizonylaton szerepl6é 6sszegbdl mennyit szamolt el a palyazati azonositéval hivatkozott tAmogatoi
okirat terhére. A szamladsszesitdn feltlintetett adatok valédisagat, az eredeti bizonylatokkal vald
egyez0ségét és az eredeti bizonylatok el8irt zaradékolasanak megtorténtét konyvvizsgaldnak nem
kell igazolnia.

Az EPER-ben rogziteni kell valamennyi, a tdimogatast igazolé szamviteli bizonylat és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat adatait. Az EPER-ben elkészitett pénziigyi elszamolasok
esetén a rendszer generdlja a szamladsszesit6t a rogzitett szamviteli bizonylatok, pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok alapjan, azt a véglegesités utan ki kell nyomtatni, és
cégszertlien alairni.

! Figyelem: A véglegesités el6tt nyomtatott szamladsszesité ,minta szamladsszesit6” - ami a
rogzitett elszamolas ellendrzésére szolgal - nem elfogadhaté.)

A pénziigyi elszamolas ellendrzésére kivalasztott - benyudjtandé dokumentumok:

. a szamlaosszesité egy eredeti, a kedvezményezett altal cégszerlien aladirt példanya -
kizarélag postai titon benyujtando;
o a koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai

(szdmlaosszesitében rogzitve, sorszamozva, szamladsszesité sorszama szerint sorba
rendezve a sziikséges mellékletekkel ellatva. Elvart sorrend: szamla masolata,
kiegyenlitést igazolé6 dokumentum masolata, kapcsol6édé szerzédés és egyéb
dokumentumok. Minden Kkapcsol6dd/osszetartozé tételen az adott szamla
szamlaosszesitében szerepld sorszama feltiintetendd!);

o a pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolatai;

. a 100.000 Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadas esetén a vonatkozd szerzédés
hitelesitett masolata [Avr. 76. § (2) bek.] (a kapcsolédé szamviteli bizonylathoz csatolva);
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. a kiilonb6z6 koltségsorok egyediségébdl ad6do tobbletdokumentumok hitelesitett mésolata
(Utmutaté 5.1 pont szerint)

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamviteli bizonylatrdl, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylatr6l, dokumentumrol készitett — j6 mindségli, olvashaté és teljes
tartalmaban lathaté - hitelesitett masolatot nyudjtson be. Amennyiben az eredeti szamviteli
bizonylatot, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot, dokumentumotkiildi be a pénziigyi
elszamolasdban, azokat postafordultdval visszakiildjiik. A Tamogatott altal elkiildott eredeti
dokumentumért, annak atvételéért és eredményes visszakiildéséért az EMET semmilyen
felel6sséget nem vallal!

3.4.1.1 A pénziigyi elszamolas részeként bekiildott bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelmények

+ A pénziigyi elszamolast az AFA torvény, a szamvitelrl sz616 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli torvény), leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld szamviteli
bizonylatok, szamlak megkiildésével kell megtenni.

Az elszamoldas sordn hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti alairassal
vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szadmviteli bizonylatmasolat nem fogadhaté el!

Azon szamlak kore fogadhatok el a pénziigyi elszamolas részeként, melyeknél a kiallitds és a
teljesités datuma a tamogatott tevékenység id6tartama ala esik.

Figyelem: Amennyiben egy szamla kiallitdsanak datuma a tdmogatott tevékenység id6tartaman
kiviil esik, de az megfelel az AFA torvény 163. §. (1) bekezdésében foglaltaknak és a szamla
teljesitésének id6pontja a tamogatott tevékenység id6tartama ala esik, szintén elfogadhato,
amennyiben a szamladsszesité ,megjegyzés” oszlopaban a szamla teljesitésének datuma
feltiintetésre kertil.

Amennyiben a tAmogatott tevékenység id6tartama nem egységes naptari id6szak (tort honap), ugy
az elszamolni kivant koltségeknek csak a projektid6szakra esd, megfelel6 idGaranyos része
szamolhato el.

Kedvezményezett nevére és cimére sz610 szamviteli bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a palyazé Kkotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzddést, uigy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kiallitott szamlak
és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem
valamely miikddési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1évé fogyasztasi hely nem a
Kedvezményezett székhelye, hanem valamely miikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal
(pl. bérleti szerzédés, NAV bejelentd telephelyrél, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli
bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolédik a szervezet miikodéséhez. Amennyiben a 2017.
évi EPER Regisztracios Nyilatkozat bekiildése soran a Sajat adatokban, feltiintette a szervezet
telephelyeit, gy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincs sziikség.

¢« Nem elszamolhat6 olyan szdmla vagy bizonylat, melynek kidllitéja és szallitéja ugyanaz a
személy vagy a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti
kozeli hozzatartozéknak mindsiilnek.

A szamlaval szemben tamasztott kovetelmény

Kovetelmény, hogy a felmeriilt kiadasok alatdmasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy
tekintet ald esé okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg az AFA térvény el6irdsainak, és
szamszakilag is megfelel6en legyen kitoltve.

A szadmla kotelez6 adattartalmarol az AFA torvény 169. §-a, rendelkezik.
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Kérjiik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e
az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelelden van kitoltve. Kérjiik, hogy
az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze atvételkor, mert a kovetkezd
adatoknak minden szamlan szerepelnitik kell:

. a szamla kibocsatasanak kelte és a szdmla sorszama;

. a szallit6 (a szamla kiallitoéja) neve, cime és addszama;

° avevd neve és cime, (ad6szama, amennyiben az adéfizetésre kotelezett vagy az AFA torvény
89. §-aban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették);

° a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan - az AFA térvényben alkalmazott vamtarifaszam, tovabba mennyisége,
illetleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott a Kozponti Statisztikai Hivatal
Szolgaltatasok Jegyzéke (SZ]) szerint, tovdbba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

. az add alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazd Osszege, jogszabdlyban meghatdrozott addémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

. a szamla 0sszesen értéke forintban.

Bizonyos feltételek fennallasa esetén, a szamlan - a fentiekben felsorolt adatokon kiviil - az AFA
torvény 169. § h) és k)-r) pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelez6 feltlintetni!

Az egyszeriisitett szamla adattartalmarél az AFA torvény 176. §-a rendelkezik.

Az elszamolas keretében lehet6ség van nyugta elfogadasara is, azon esetben ahol a szolgaltato
lgyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltaté részvétele nélkiil allitja ki (pl. parkold
automata).

A nyugta kotelez6 adattartalma

Az AFA térvény. 173. §-a szerint a nyugta kotelez6 adattartalma a kovetkez:

- a nyugta kibocsatasanak a kelte

- a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaroéan azonositja

- a nyugta kibocsatéjanak addszama, valamint neve és cime

- a termék értékesitésének, szolgaltatas nytjtasanak adot is tartalmazo ellenértéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott naptari napot
jeloljon meg, id6szak az AFA torvény szerint nem elfogadhat.

Adbémentesség esetében a szamlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nytjtasa mentes az ad6 aldl (leggyakoribb jel6lés: AM). Tovabba mentesek
az adé6 alél az AFA torvény 85-87. §-aban felsorolt tevékenységek. Az AFA torvény 176. §-a alapjan
egyszerlsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetén
kiallitott szimlan az ,AFA torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténé benyujtasa esetén, csak a hozza kapcsolodo
pénziigyileg is rendezett (Kifizetett), zaradékolt végszamlaval egylitt szamolhato el.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatds nytjtdsa, valamint a termék
Ko6zosségen belilli beszerzése esetén, ha az add alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi
pénznemben kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA térvény altal meghatarozott
idépontot és arfolyamot kell alkalmazni. Amennyiben egy T{gylet ellenértéke kiilfoldi
fizetbeszkozben Kifejezett és ezért a szamlat kiilfoldi fizetéeszkozben allitottak ki, az AFA torvény
172. §-a alapjan a szadmlaban az atharitott adoét, a 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott
arfolyam alkalmazasaval forintban kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.
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A hibas szamla korrekcidjara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos korrekci6ja
torténhet javitassal vagy a szamlaval egy tekintet ala es6, az AFA torvény 168. § (2) bekezdése szerinti
okirattal (helyesbit6 szamla), illet6leg az eredeti szamla sztornirozasaval és egy 0j szamla kiallitasaval.
Javitassal csak a kézi Kitoltésii szamla korrekcidja végezheté el és akkor szabdlyos, ha a
kibocsaté minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szamlan szerepl6 hibas adatot egy vonallal
athuzza gy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet marad, majd a helyes adatot a szamlara - a
javitas datumaval és a javitast végz6 (javitasra jogosult) személy alairasaval egyiitt - felvezeti.

A szamlaval egy tekintet ala esd okirattal (helyesbité szamla) torténd korrekcidé esetén, az eredeti
szamla a helyesbit6 szamlaval egyiitt fogadhatd el. A helyesbit6é szamla minimalis adattartalmara az
AFA torvény 170. § (1) bekezdése az alabbi adatokat hatarozza meg:

. az okirat kibocsatasanak kelte (a valosagot kell, hogy tiikrozze, vagyis eltérhet a helyesbitett
szamla keltétol);

. az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja;

) hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat moédositja;

. a szamla adatanak megnevezése, amelyet a moddositds érint, valamint a moddositas

természete, illet6leg annak szamszeri hatasa, ha ilyen van.

FIGYELEM! A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti - stornirozott szamla, mind az uj
szamla hitelesitett masolatat, vagy a szdmlaval egy tekintet ala es6 okirat (helyesbité szamla)
hitelesitett masolatat be kell nyudjtani.

3.4.1.2 A szamlakhoz sziikséges szerzodések kore

A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas terhére a 100.000 Ft értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irasban kotott
szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése
aszerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott
nem vehet6 figyelembe.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzédésre, amely alapjan
a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszdmolas részeként a szamlahoz kapcsol6do szerzédés
hitelesitett masolatat is be kell nytjtani.

(Abban az esetben, ha vasarlas soran a szamla végosszege meghaladja a brutté 100.000 Ft-os
értékhatart - targyi eszkozok esetében az egyedi beszerzési értéket - az széban megkotott
szerz6désnek szamit, amit utdlag irasba lehet foglalni.)

Bérleti dijak (pl.: projektor) elszamoldasa esetén minden esetben szerzddést kell kotni a
bérlésrél, vagy amennyiben szerz6dést nem kotottek, akkor visszaigazolt megrendelével kell
rendelkezni. Ingatlan bérletét megrendelni nem lehet, arr6l minden esetben ingatlan-bérleti
szerz6dés készil. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben a szadmldhoz kapcsol6do
szerz6désen modositottak, akkor a szerz6dés mellett a szerz6désmodositasnak is rendelkezésre kell
allnia.

' Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a bérleti szerz6dés alairdja egyrészrél a
€

Kedvezményezett szervezet képviseletében bérléként, masrészrol bérbeadd
maganszemélyként, illetve a bérbead6 vallalkozas képviseletében ugyanaz a személy vagy a Ptk,
szerinti kozeli hozzatartozo6ja nem lehet.

Tovabbszamlazott, kézvetitett szolgaltatast tartalmazo6 szamlak esetén a tovabbszamlazasrdl,
kozvetitett szolgaltatasrol sz616 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani, amennyiben
az elszamolni kivant 0sszeg meghaladja a brutté 100.000 Ft-os értékhatart. Amennyiben a
Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je vagy olyan vallalkozas, melynek hivatalos
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képvisel6je a kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel§je allitotta ki a szamlat, kérjiik, kiildjék
be a szamlahoz kapcsol6do szerzddés hitelesitett masolatat.

' Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szamlahoz kapcsol6do szerz6dés alairéja egyrészrol
€

a Kedvezményezett szervezet képviseletében, masrészrdl a vallalkozas képviseletében ugyanaz
a személy nem lehet.

Targyi eszkoz és immateridlis javak vasarlasa esetén (amennyiben az eszkoz egyedi
beszerzési értéke meghaladja a brutt6 100.000 Ft-os értékhatart) csatolni sziikséges — az azokrol
sz016 szamlak és a kapcsolddé szerz6dés/visszaigazolt megrendeld hitelesitett masolata mellett - az
dllomdnyba vételi (aktivdlasi) bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett
madsolatdt.

A szamviteli torvény értelmében: a targyi eszk6zok kozott a mérlegben azokat a rendeltetésszertien
hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény,
épiilet, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és lizleti felszerelés, egyéb
berendezés, ingatlanokhoz kapcsol6d6 vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell kimutatni,
amelyek tartésan - kozvetlentl vagy kozvetett moédon - szolgaljak a vallalkozé tevékenységét,
tovabba az ezen eszk0zOk beszerzésére (a beruhazasokra) adott el6legeket és a beruhazasokat,
valamint a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

FIGYELEM: Amennyiben a szamvitelrél sz616 2000. évi C torvény 3. § (4) pontja szerinti beruhazas
keretein beliil olyan - egyenként 100.000 Ft értékhatar alatti - alkatrészek keriilnek beszerzésre,
melyek egylittes értéke aktivalas utan brutt6é 100.000 Ft feletti targyi eszk6zt eredményez, ebben az
esetben az dllomanyba vételi (aktivalasi) vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat
is - a kapcsoldddé szamlak zaradékolt, hitelesitett masolataival egytitt — be kell nyujtani. Példa
szamitdgép beszerzése alkatrészenként torténik, vagyis kiilon kertiil beszerzésre a haz, a winchester,
a magneslemez meghajté stb., de a beruhazas lezaruldsakor egy leltari egységként egy db
szamitogépként keriil aktivalasra Uigy, hogy bekertilési értéke meghaladja a 100.000 Ft-ot.

Brutt6 100.000 Ft értékhatar feletti sajat tulajdonu ingatlanon végzett felujitas esetében csatolni
sziikséges:
e tulajdoni lapot, vagy adas-vételi szerzédés hiteles masolatat, tovabba a visszaigazolt
megrendel6k, szerz6dések hitelesitett masolatat, teljesités igazolasat, szamlat és annak pénziigyi
teljesitését (kifizetést) igazolé dokumentum hitelesitett masolatat

e vagy a miiszaki ellen6rzés, épitési napld vagy egyéb dokumentum hitelesitett masolatat, teljesités
igazolasat, szamlat és annak pénziigyi teljesitését igazol6 dokumentum hitelesitett masolatat,
valamint a felgjitas allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatanak vagy a feldjitott ingatlan
(raaktivalas utani) eszkoz-nyilvantartasi bizonylatanak a hitelesitett masolatat.

Minden egyéb felmeriil6 kiadasnal a visszaigazolt megrendel6k, szamlak és azok pénziigyi
teljesitését (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata sziikséges.

(Feltijitds: az elhaszndldédott tdrqgyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitdsdt szolgdlé,
iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jdr, hogy az adott eszkéz élettartama
megndvekszik, eredeti miiszaki dllapota, teljesitoképessége megkézelitéen vagy teljesen visszadll, az elddllitott
termékek mindsége vagy az adott eszkéz haszndlata jelentdsen javul és igy a feliijitds poétidlagos rdforditdsdbdl
a jovében gazdasdgi elénydk szdrmaznak. Felijitds a korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazdsdval
a tdrgyi eszkéz egyes részeinek az eredetitél eltéré megolddsdval vagy kicserélésével a tdrgyi eszkoz
lizembiztonsdgdt, teljesitéképességét, haszndlhatdsdgdt vagy gazdasdgossdgdt nével. A tdrgyi eszkézt akkor
kell felijitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a tdrgyi eszkéz oly
mértékben elhaszndlodott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhaszndlodottsdg mdr a rendeltetésszerti
haszndlatot veszélyezteti; nem felujitds az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egy idében valé elvégzése,
fiiggetleniil a koltségek nagysdgdtol.)

Foglalkoztatas és emberi eréforras koltségei elszamolasa esetén, a foglalkoztatasra iranyuld
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szerz6dés masolatdnak minden oldalat a szervezet hivatalos képviseléjének vagy
meghatalmazottjanak hitelesiteni kell.

« FIGYELEM! A Tamogataskezel6, a tamogatds célszerli felhasznaldsdnak ellendrzésekor,
indokolt esetben a hidnypotlas keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz kapcsol6dé
szerz&dést, megbizasi szerz6dést, megrendel6t, felkérést, és a feladatok teljesitésének igazolasat,
hitelesitett masolat formajaban.

Szerz6dést sziikséges felmutatni a szamlahoz helyszini ellen6rzés esetén - fiiggetlentil attdl, hogy az
adott szamla értéke meghaladja-e a brutté 100.000 Ft-os értékhatart, ha:

. a szamlan erre valé hivatkozas van;

. bérleti dijak esetén;

. tovabbszamlazott koltségek esetén;

. foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei esetén;

3.4.1.3 A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazolé bizonylattal szemben tamasztott
kovetelmények

A pénziigyi elszamolds részeként a benyujtott kiadasok felmertilését igazolé szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:

e atutalassal torténo teljesités esetén
e bankszamlakivonat, vagy
e internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zaré egyenleget is tartalmazza;
o Kkészpénzes szamla teljesitése esetén
o kiadasi pénztarbizonylat;
o pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrél a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul id6szaki
pénztarjelentés, napl6f6konyv stb.).

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell a 3. fejezet 3.4.3.
pontjaban leirtak szerint. Kdnyvviteli nyilvantartas (pl.: id6szaki pénztarjelentés, napl6f6konyv)
masolatanak benyujtasa esetén oldalhii hitelesitett masolatot kell benydjtani (a palyazatra nem
vonatkoz6 tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelni kell a nyit6- és zard egyenlegnek. Az
atutalassal teljesitett kifizetések esetén az EMET ellenérzi, hogy a Kedvezményezett az EMET felé
bejelentett és inkasszoval terhelt bankszamlaszamrdl egyenlitette-e ki a koltséget.

Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatb6l nem azonosithaté be
egyértelmiien, hogy melyik szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapcsolddik, akkor a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 3. fejezet 3.4.2.
pontjaban leirtak szerint.

A pénzigyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénzlgyi elszamolashoz bekiildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak (Kedvezményezett) neve, cime és ad6szama;
. a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

. a kifizetés id6pontja;

. a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam, stb.);

. legalabb a pénztaros és az atvevo (és személyi azonosit6 adata) alairasa.
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¢ Kérjik, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor tigyeljenek arra, hogy legalabb a pénztaros,
azaz a Kifizetd, és az atvevd - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét - alairasa
szerepeljen a bizonylaton.

3.4.1.4 Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
osszeallitasara

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6]l bevonta az 1 és 2 forintos cimletli érméket, a
szlikséges kerekités szabalyairdl pedig a 2008. évi I1l. torvény 2. §-a rendelkezik:

»A kerekités szabalya a kovetkez6:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6d6 6sszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6do dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6do6 0sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz8dd 6sszegre
kell kerekiteni.”

A Kkifizetett kerekitett 0sszegek tAmogatas terhére torténd elszamolasanak médja a kovetkezo:

¢ Amennyiben Aatutaldssal torténik a szamla értékének Kkifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében, és az EPER-ben. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tAmogatas terhére, akkor az adott
szamla értéke a szdmladsszesit6ben, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

¢ Amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai
szerinti 0sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen
kifizetett 6sszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesitében, az EPER-ben, mivel igy
teljesiil az egyez8ség az adott szamla értéke, a szamladsszesitében elszamolt Osszeg, a
zaradékban szereplé Osszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton, vagy napléfékonyvben, vagy
pénztarjelentésben szerepld 6sszeg kozott.

PELDA

1. szdmu példa: A készpénzes szamlan szerepld tétel értéke 2.998 Ft, amelyet a kerekités
szabalyai alapjan 3.000 Ft értékben fizetett ki a Kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla
kiegyenlitése érdekében 3.000,- Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a szamlat 3.000 Ft értékben
lehet zaradékolni, a szamla EPER-ben torténé rogzitéskor a szamla értékénél a 3.000 Ft-ot
lehet beirni, a szdmladsszesitében, az EPER-ben is a 3.000 Ft érték fog szerepelni, tovabba
pl. a kiadasi pénztarbizonylatis 3.000 Ft-roél szol.

2. szdmu példa: Akészpénzes szamla értéke 1.556 Ft, amelyet a kerekités szabalyai alapjan 1.555
Ft értékben fizetett ki a Kedvezményezett. A pénztarbdl, a szamla kiegyenlitése érdekében
1.555 Ft-ot fizettek ki. Ebben az esetben a szamlat 1.555 Ft értékben lehet zaradékolni, a
szamla EPER-ben torténd rogzitéskor a szadmla értékénél az 1.555 Ft-ot lehet beirni, a
szamladsszesitében, az EPER- ben is az 1.555 Ft érték fog szerepelni, tovabba pl. a kiadasi
pénztarbizonylatis 1.555 Ft-rol szdl.

« Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy elszamolaskor a timogatas terhére elszamolt, valamennyi
szamviteli bizonylat esetében, a fentieknek megfeleléen, egységesen jarjanak el!

3.4.2 Zaradékolas fogalma

Az elszamolni kivant koltségeket igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

Zaradékolas = az eredeti bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget:
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J— Ft a KOL-PLUSZ-2017-......... palydzati azonositoszamii szerzddés terhére elszamolva”.

A fenti zaradékolast az eredeti szamviteli bizonylatra pecséttel, vagy kék tollal szoveges formaban
kell ravezetni. A zaradékolast a szervezet hivatalos képvisel6jének/meghatalmazottjdanak daitummal
és cégszer( alairasaval igazolnia kell.

! Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerzédésszegést jelenthet. Mozgd
zaradékrdl beszéliink akkor, amikor a benyujtott elszdmolasban szereplé szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatdn és a helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem
ugyanott szerepel a zdradék. Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli
bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késébb kertilt ra.

Ugyancsak nem lehet elszamolni egy adott koltséget, amennyiben az elszamolandé szamviteli
dokumentumon szerepld 0sszeg, vagy annak egy része mas tamogatas felé is elszdmolasra keriilt.
Ha az elszamolni kivant szamviteli bizonylat/kifizetés teljes 0sszege nem szamolhato el, vagy a
Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes 6sszeget, akkor a szamviteli bizonylaton szerepld
zaradékolasnak az elszamolasba bedllitott (véglegesitett szamladsszesitében szerepld) 6sszeget kell
tartalmaznia.

Zaradékolds bérkifizetések elszdmolasa esetén:

* nett6 vagy brutté bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket (egyéni, havi
bérjegyzék) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

¢ a munkabérbél/megbizasi dijbél levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatét terhel6 jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok, az adé
és a munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonato(ka)t is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név szerinti megjel6léssel. Netto finanszirozasu
koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta megkiildott Koltségvetési
szervek bérelszamolasa és finanszirozasa 6sszesit6je lap(oka)tis zaradékolni kell.

A kozterhek csoportos (tobb munkavallalé béréhez kapcsol6do adé, jarulék egylittes) atutaldsa
esetén a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni
kell munkavallalonként (amely munkavallalok bérét elszamoljak a tAimogatas terhére), név szerinti
bontasban, Ugy hogy a munkavallalé bérkivonatian szereplé addé és jarulék osszege
egyértelmiien beazonosithaté legyen a megfizetést igazol6 bizonylaton.

Amennyiben a bankszamlakivonaton a jarulékok zaradékolasara nincs elegendé hely, nyilatkozat
benyujtasa sziikséges. A nyilatkozat tartalma: szamladsszesitében szereplé sorszam, a
bankszamlakivonat szamat, a bankszamlakivonaton szerepl6 egy 6sszegben befizetett elszamolni
kivant jarulékok - jarulék nemenként, beazonosithaté6 médon munkavallalonként, adénemenként,
Osszegszerlien szétbontva a befizetetéseket. A nyilatkozaton a szervezet hivatalos képviselGje
cégszer( alairasaval igazolja, hogy a munkavallalék utani ado és jarulékok megfizetése megtortént.

3.4.3 Hitelesités fogalma

¢« A pénziigyi elszamolas részeként masolatként bekiildott valamennyi szamviteli bizonylatot,
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 dokumentumot hitelesiteni kell.

Hitelesités = a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymasolatara pecséttel, vagy kék tollal
szoveges formaban ra kell vezetni, hogy a méasolat és az eredeti példany megegyezik, pl.

LA mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik” és ezt a szervezet hivatalos
képviseldjének/meghatalmazottjdnak datummal és cégszeri aldirdsdval igazolnia kell.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a masolatként bekiildott 6sszes dokumentum, szamviteli
bizonylat, pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat valamennyi oldalat hitelesiteni kell, azaz
pl. egy tobb oldalas szerzédés esetén a szerz6dés minden oldalat sziikséges hitelesiteni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képvisel6d
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akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti
a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszer
eredeti meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a
beszamol6 elkészitésében. (Az alakszerli meghatalmazdson szerepelni kell a meghatalmazé, a
meghatalmazott és az alairasokat hitelesitd két tand nevének, lakcimének és alairasanak.)

A meghatalmazottnak az EPER-ben alairoként kell szerepelnie, az EPER regisztraciés nyilatkozattal
0sszhangban.

A meghatalmazott alairas-képét akkor kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes személy.
A meghatalmazott nem természetes személy alairasi cimpéldanya az alairasanak / alairas képének
azonositasara alkalmas kozjegyz6 altal készitett okirat eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett
példanya (alairasi cimpéldany), vagy a banki alairasi karton masolatanak a szamlavezet6 bank altal
hitelesitett eredeti példanya vagy ligyvéd altal ellenjegyzett alairasi mintja.

FIGYELEM! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolasban bekiildétt hitelesitett
masolatokon alairasként szigné hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, amennyiben
eredeti példanyban bekiild egy nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigno
is (a nyilatkozatnak két tanu alairasat, cimét, nevét is tartalmaznia kell).

3.4.4 Lemondas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a teljes tdmogatasi 0sszeggel (a teljes
tdmogatdasi O6sszeg jogszer( felhasznalasaval) el kell szamolnia. Amennyiben nem tud a teljes
tdmogatasi 0Osszeggel elszamolni, a megvaldsitasi id6szakban, illetve a pénziigyi elszamolas
Osszeallitadsakor vagy a hidnypo6tlasok soran, élhet az 6nkéntes lemondas lehet6ségével a hatranyos
jogkovetkezmények nélkiil. A lemondast papir alapon, hivatalos kérelem formajaban kérjiik elkiildeni.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tAmogatasi
Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni. Ebben az esetben a palyazonak a
beszamoloval egyiitt kell bekiildeni a lemondo nyilatkozatot, valamint visszautalast igazolé dokumentum
hitelesitett masolatat.

A lemond6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni valamint pecsétjével
ellatni.

A Kedvezményezett a lemondott dsszeg visszafizetését a pénziigyi teljesités targyévét kovetéen a
Lebonyolit6 Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01451461-00000000 szamlijara
torténd utaldssal az okiratszam és az AHT azonosité megjelolésével.

Lemondas esetén az elszamolassal egyiitt be kell kiildeni az alabbiakat:
¢ alemondd nyilatkozat eredeti példanyat
e a visszautalasrol szo6l6 terhelési értesité (bankszamlakivonat) palyazati
azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A lemondas EPER-ben torténé rogzitésérdl a
http://www.emet.gov.hu/hatter_1/eper/oldalon taldlhaté EPER Felhasznaléi
kézikonyv nyujt b6vebb informaciét.

4. Modositasi kérelmek, megengedett eltérések, korlatozasok

4.1 Modositasi kérelem

Kérjiik médositasi kérelem benyujtasa esetén fokozott figyelmet forditsanak a médositasi kérelem
benyujtasara el6irt hatarid6 figyelembevételére. Modositasi kérelem benyujtasat az elektronikus
palyazatkezelési feliileten (EPER) lehet kezdeményezni.
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A Tamogatdéi okirat csak abban az esetben moddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is tdmogathatd lett volna. A mdédositds nem iranyulhat a tdmogatasi
dontésben meghatarozott 6sszegen feliili tobblet koltségvetési tAmogatas biztositasara.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a TAmogatdéi okiratban megjel6lt projekt vége datumig
van lehet6ség.

! Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-o0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai kozott mddositasi
kérelem benyujtasa nélkiil. Kérjiilk, hogy a 10%-ot meghaladé mértékii koltségvetés-
modositasi kérelmiiket idoben nyujtsak be!

Egy id6ben csak egy médositasi kérelmet lehet beadni, amig a korabban beadott kérelem nem kertil
elbiralasra, addig Uj kérelem benyujtasara nincs lehetdség.

A modositasi kérelem benyujtasa az EPER-ben a kovetkez6képpen torténik:
Beadott palyazatok — meniipont,

palyazat kivalasztasa,

Moédositasi kérelem gombra kattintas,

Uj - gomb, alul jobb oldalon talalhaté.

[ )
Ekkor megnyilik a kérelem meniipont - az egyes lapfiileken a sarga szinnel jel6lt mez&k kitoltése
kotelezo, illetve kotelez6 a ,palyazo indoklasa” mentipont kitoltése is. Az egyéb-, fehér szinnel jelolt
mezbkben sziveskedjen kitolteni a megvaltozott adatokat. A koltségvetés lapfiillon modosithatéak a
tAmogatasi-, és onrész - osszegek. Ellen6rzést kovetden ,véglegesités” gombra kattintva lehet a
kérelmet benytjtani.

4.2 Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszadmolast a tAmogatdi okirat szerint, a legutolsé elfogadott modositasi kérelemben
szerepl6 koltségvetésnek megfelel6en kell elkésziteni.

Az egyes palyazati kiirdshoz/tamogatasi igényhez tartoz6, a Kedvezményezett altal megadott
koltségvetés f6- és alsorokbdl tevddik 0Ossze, amelyet betiitipussal és szamozassal is
megkiilonboztetiink.

Fésor: az egyes kiadastipusokat - 6sszesit6 - f6soroknak nevezziik a palyazati koltségvetésben (pl.
ilyen a Miikodési kiadasok f6sor).

Alsor: a fésorokat alkoté sorokat alsoroknak nevezziik, azaz a fésorok mindegyike alsorokbdl
tevodik Ossze (pl. ilyen a Miikodési kiadasok fésoron beliil a Bérkoltség, egyéb személyi jellegii
kifizetések alsor, vagy a Felhalmozasi kiadas f6soron beliil a Beruhazas alsor).

A koltségvetés f6osszegén belill, az olyan fésorokhoz tartoz6 alsorok kozott, amelyeken koltséget
tervezett, szabadon atcsoportosithat tigy, hogy az adott f6sor 6sszesen értéke az eredeti érték 10%-
kanal nagyobb mértékben ne haladja meg az eredeti értéket (vagyis +110 %-ig korlatlanul emelhet6
az atcsoportositassal érintett fésoron elszamolt 6sszeg).

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor moddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palydzatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az aldbbiak szerint:

e a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat (lemond6 nyilatkozat és a visszafizetést igazolé dokumentum csatolasaval);

e a tdmogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tamogatoi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-Kkal térhet el, a 10%-
ot meghaladé mddosulas esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a Lebonyolit6
felé;
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A pénziigyi elszdmoldas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil 4j koltségvetési sor (alsor) nyitasa
nem megengedett a jdvahagyott a tAmogatasi 6sszegre vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tdmogatasbol koltséget.

Amennyiben az atcsoportositas a szakmai program megvalésitdsaban barmilyen valtozast okoz,
akkor azt indokolni kell a szakmai beszamol6ban, valamint mdédositasi kérelmet kell benyujtani,
legkésébb a projekt végéig. (Példaul a programot kevesebb résztvevivel valdsitotta meg, targyi
eszk0z beszerzés 0sszetétele modosul.)

A beszamol6 0sszedllitdsa sordn moédositasi kérelem benyudjtasat nem igénylé médositas esetén
a koltségvetéstdl valo eltérést a szakmai beszamoloban indokolni sziikséges, azonban a palyazati
kiirasban meghatarozott korlatok nem sériilhetnek!

5. A koltségvetésben szerepld koltségnemek elszamolasanak modja

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes koltségvetési alsorok kiadasainak, koltségeinek
elszamolasat aldtdmaszté szamviteli bizonylatok korét, azaz hogy egyes koltségeket milyen
szamviteli bizonylatok és dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtasaval lehet a tAmogatas
terhére elszamolni, tovabba fontos tudnivalékat kozliink az egyes kiadasok, koltségek
elszamolasaval kapcsolatban. A felsorolt elszamolast alatamasztd szamviteli bizonylatok mellett a
pénziigyi elszamolas osszeallitdsakor az Utmutaté tovabbi fejezeteiben leirtakat is figyelembe Kkell
venni.
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5.1 Koéltségnemek megnevezése:

A. Miikodési kiadasok

A1.  Bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések

A11. 1 f6 szocialis munkas/szakmai vezet6 félallas

A12. 16 gyermekgondoz6 f6allasu

A.13. 1 f6 mentor pedagdgus féallasu

A.2.  Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

A.3.  Dologi kiadasok

A.31. Anyagkoltség, készletbeszerzés

A.32. Szellemi terv. koltségei, szakértdi, el6adoi dijak

A.33. Bérleti dijak

A.34. Rezsijellegtli kiadasok

A.35. Szallitasi, utazasi koltségek

A.36. Egyéb szolgaltatasok vasarlasa

A.37. Egyéb dologi kiadasok

B. Felhalmozasi kiaddsok dsszesen

B.1.  Beruhdazasok (immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzése)
B.11. Foglalkoztat6 szobak kialakitasa, kozosségi terek, jatszotér kialakitasa, tobbcélu teakonyha
létrehozasa

B.2.  Felujitas (a beker. ért. részét képezd valamennyi elismert ktg.-gel)
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Koéltségvetési sor Elszamolhato kéltségek Igazolé dokumentumok Megjegyzés
A Miikodési kiadasok
0sszesen
Al Bérkoltség, egyéb Ezen az alsoron lehet elszamolni a Igazol6 dokumentumok: A Nett6 finanszirozasu koltségvetési szervek esetén az add és jarulékok megfizetésének igazolasara a
személyi jellegli munkaviszony/kézfoglalkoztatasi kifizetést megalapozo egyéni, MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta megkiildétt Kéltségvetési szervek bérelszamolasa és
kifizetések jogviszony alapjan foglalkoztatottak: havi bérjegyzék (kifizetési finanszirozasi dsszesit6je lap hitelesitett masolata.
- bérkoltségét, az ahhoz kapcsolédd jegyzék) munkaszerz6dés Ezen az alsoron a bérkoéltség azon része elszamolhat6é amely a brutt6 bér, melynek kifizetését a nettd
munkavallalét terhel6 adét és /kozfoglalkoztatasi szerz6dés bér és a levont addk, jarulékok megfizetése igazol.
jarulékokat, valamint a munkaltato6t (szerz6désmoédositas), pénziigyi | Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mas forrasbol (pl. munkaiigyi kdzpont tAmogatasa, EU
terheld jarulékokat, teljesitést (kifizetést) igazold forras stb.) nem tdmogatott bér és jarulékrész szamolhato el.
- a START Kéartyaval rendelkez8k, egyéb bizonylat zaradékolt, hitelesitett
megvaltozott munkaképességiiek masolata, és a munkavallal6tol A béren kiviili juttatasként a munkavallaléonak adott étkezési jegy értékét a munkaszerz6dés, a
foglalkoztatasahoz kapcsol6do bér-, és levont adé és jarulékok cafetériardl sz6l6 megallapodas, a szamla, az atvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavallalé
csokkentett kdzterheket, megfizetését igazold atvette az étkezési jegyet és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
- munkavallalé munkaba jarasanak bankszamlakivonat hitelesitett masolataval lehet igazolni.
koltségei (bérlet, személygépkocsi masolata. Kézfoglalkoztatasi Ezen az alsoron a Szja. tv. 69. §-aban szabdlyozott természetbeni juttatdsok szamolhatoéak el
hasznalat) jogviszony alapjan keletkez6 (természetbeni és cafetéria juttatasok). A természetbeni és egyéb béren kiviili juttatasok
- béren kiviili juttatasok (étkezési bérkoéltség elszdmolasa esetén kedvezményes ad6zasarol az Szja. tv. rendelkezik.
hozzéjarulds, egészségpénztari az illetékes munkatigyi kézpont | Az Szja. tv. 69. §-4ban szabdlyozott természetbeni juttatdsok addkdteles részének adodja szdmolhatd itt
hozzéjarulas, idilési csekk, és ezek igazolasa arrol, hogy a el. Az Szja. tv. 69. § (4) kbekezdése értelmében az adokoteles természetbeni juttatas addja a szamitott
addterhei), Kedvezményezett nem vett adoalap 54 szazaléka. 8A béren kiviili juttatasok 6sszegével egyiitt az ok adéterhe is elszamolhaté.) A
- egyéb bérkoltsége. igénybe kozfoglalkoztatasi természetbeni és egyéb béren kiviili juttatdsok kedvezményes ad6zasaroél az Szja. tv. 70. §-a, a kifizet6
tAmogatast vagy amennyiben adofizetési kotelezettségérdl a 71. § rendelkezik.
igénybe vett, akkor ez milyen Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy
mértéki volt. - csak a tAmogatasi id6szakra es6 koltség szamolhat6 el;
A2 Munkaaddkat Ezen az alsoron lehet elszamolni a Igazol6 dokumentumok:.

terhel6 jarulékok és
szocialis
hozzéjarulasi ado

bérkoltséghez kapcsoléddéan a munkaadé
altal befizetett jarulékokat

munkaltatot terhel6 jarulékok
megfizetését igazold
bankszamlakivonatok
zaradékolt, hitelesitett masolata.
A jarulékhoz kapcsol6dé tobbi
dokumentum (munkaszerzddés,
bérjegyzék) mar a bérkoltség
elszdmolasanal benyujtasra
kertl.
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A3 Dologi kiadasok A Dologi kiadasok alsor kozott lehet
(nett6/bruttd tervezni, minden a program, projekt
értéken) megvaldsitasdhoz
kapcsol6dé anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a soron beliil
1év§ alsorokon a
kovetkezd koltségek tervezhet6ek a
koltségvetésben
A31 | anyagkoltség, Ezen az alsoron lehet elszamolni az: - Igazol6 dokumentumok: A Kis értéki targyi eszkozoket
készletbeszerzés szakkori tevékenység tehetséggondozas koltség felmertilését alatamasztd
koltségeit- kdnyv és jaték beszerzést- szamla (esetleg dijbekérd) és a
ruhanemd, krizishelyzet timogatasanak pénziigyi teljesitést (kifizetést)
koltségeit- egyéb beszerzéseket, targyi igazold bizonylat zaradékolt,
eszkdzoke beszerzését- egyéb hitelesitett mésolata, eseti
felszereléseket jelleggel szerzddés, arajanlat,
megrendel6 levél, megrendelés
visszaigazol6 levél hitelesitett
masolata.
A32 | szellemi tev. Ezen az alsoron lehet elszamolni a Igazolé dokumentumok: A Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

koltségei, szakértoi,
el6adadi dijak

szakértoi és el6adoi koltségeket,
megbizasi dijakat.

koltség felmeriilését alatdmaszto
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
szerz&dés hitelesitett masolata.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6dd nevesitett szakért6i
dijakat . Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhetGek, amelyek teljesiilését kdveten a
szakértd, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhet6ek, amelyek
teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni.
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A33

Bérleti dijak

Ezen az alsoron elszamolhatéak az
program megvalésitasahoz igénybe vett
bérleti dijak, pl.: terembérleti dij.

Igazol6 dokumentumok: A
koltség felmeriilését alatamasztd
szamla (esetleg dijbekérd) és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat zaradékolt,
hitelesitett masolata, eseti
jelleggel szerzddés, arajanlat,
megrendeld levél, megrendelés
visszaigazol6 levél hitelesitett
masolata.

A34

Rezsi jellegli
kiadasok

Ezen az alsoron elszamolhatdak az
externatusi ellatas koltségei, és egyéb
rezsi tipusu koltségek

Igazolé dokumentumok: A
koltség felmertilését alatamasztd

szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
szerzddés hitelesitett masolata.
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A35

Szallitasi, utazasi
koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a
szallitas koltségeit:

- fuvarozas (teherfuvarozas,
koltoztetés),— raktarozas (raktarozas,
anyagmozgatas, rakomanykezelés),

- logisztikai szolgaltatasok
(fuvarszervezés,
szallitmanybiztositas),egyéb a
szallitdshoz kapcsolédé beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit

Ezen az alsoron lehet elszamolni az
utazasi, kikiildetési koltségek értékét:

- maganszemély tulajdonaban 1év6
gépjarmii szervezet érdekében torténd
hasznalata (kikiildetési rendelvénnyel),-
tomegkdzlekedési eszkoz szervezet
érdekében torténd hasznalata
(menetjegyek és szamla, taxi) (nem
munkaba jaras),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket-
Személyszallitas: személyszallitas,
kiilonjarati autébusz.

Igazolé dokumentumok A
koltség felmeriilését alatamasztd
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat,
eseti jelleggel szerzédés.Igazold
dokumentumok A koltség
felmeriilését alatdmaszté szamla
vagy kikiildetési rendelvény,
valamint a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolé bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
eseti jelleggel szerz6dés
hitelesitett masolata.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a szallitas koltségeinek elszamolasa esetén a tAmogatasi id6szakra
es{ szolgaltatas értéke szamolhato el. Amennyiben a tdimogatas terhére elszamolt szamlan kizarélag
szerzO0désre, megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely alapjan a kéltséget leszamlaztak, akkor
a pénziigyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddo szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat is be kell nyujtani (a kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell sz6lniuk).

A szakmai program megvaldsitasa soran felmeriilt koltségek szamolhatdak el. Tomegkozlekedés
igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:- a maganszemély nevét, adéazonositd
jelét, cimét;- a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, titvonalat;- a koltségelszamolas
kiszamitasahoz sziikséges adatokat (indulds, érkezés, kozlekedési eszkdz megnevezését, utazas
koltségét stb.).A kikiildetési rendelvények sorszdmozasat kihagyas és ismétl6dés nélkiil kell
megtenni.Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmerilt kdltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szdmla vagy menetjegyek, tovabba a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a kapcsolodé szamlaknak a szervezet nevére
és cimére kell sz6lniuk).Amennyiben a tdémegkdozlekedési szolgaltatast (vonat, busz) kedvezményesen
veszi igénybe a szervezet munkavallaldja, vagy onkéntese, akkor a kedvezményes menetjegy és
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolata valamint olyan dokumentum
(pl. munkaszerzddés stb.) hitelesitett masolatanak benyujtasaval tud elszamolni, amelybdl
egyértelmiien kideriil, hogy a maganszemély a Kedvezményezett nevében, megbizasabdl jart

el. Tomegkozlekedési eszkdzzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltato felé leadott megrendeld,
szamla, kikiildetési rendelvény, nyilvantartas, nyilatkozat, mely a csoportos utazast igénybeveviket
tartalmazza és a zaradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat
kell benytjtani.Kiilonjarati tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltatd
felé leadott megrendeld, szamla, nyilvantartas, nyilatkozat, mely a csoportos utazast igénybeveviéket
tartalmazza és a zaradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat
kell benytjtani.Személygépkocsi hasznalata estén a kikiildetési rendelvény tartalmazza:- a
maganszemély nevét, adéazonosito jelét,- a gépjarmii gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, a
gépjarmii forgalmi rendszamat,- a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, itvonalat;- a
futasteljesitményt (megtett kilométer), az utazdas koltségtéritésének dsszege,- a koltségtérités
kiszamitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, izemanyagar stb.)A timogatas
terhére - a személyi jovedelemadéroél sz6l6 1995. évi CXVII. toérvény (a tovabbiakban: Szja.tv)
kikiildetési rendelvényre vonatkozé szabalyainak megfelel$ alkalmazasaval - kikiildetési rendelvény
alapjan a sajat személygépkocsi Kedvezményezett érdekében torténé hasznalatara tekintettel
kifizetett azon 6sszeg szamolhat6 el, amely nem haladja meg a maganszemélynek a sajat
személygépkocsi hasznalata miatt fizetett koltségtérités 6sszegébdl a kikiildetési rendelvényben
feltiintetett km-tavolsag szerint az lizemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb az NAV altal kozzétett
lizemanyagar, valamint altalanos személygépkocsi normakoltség (jelenleg: 15 Ft/km) alapulvételével
kifizetett sszeget.
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A36 | Egyéb szolgaltatasok Igazolé dokumentumok: A
vasarlasa koltség felmeriilését alatamasztd
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
szerzbdés hitelesitett masolata.
A37 | Egyéb dologi Igazolé dokumentumok: A
kiadasok koltség felmeriilését alatamasztd
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
szerzddés hitelesitett masolata.
B Felhalmozasi
kiadasok Osszesen
B1 Beruhazasok Ezen az alsoron lehet elszdmolni a targyi | Igazolé dokumentumok: A

(immaterialis javak,
targyi eszkozok
beszerzése)

eszkoz beszerzések koltségeit:

- igazgatasi eszkdz, berendezés (irodai
gépek, berendezések, szamitastechnikai
eszkozok, kommunikacids és
prezentacids eszkozok, biztonsagi
eszkdzok),

- célszerinti tevékenység eszkozei,
berendezései (célszerinti,
alaptevékenység végzéséhez sziikséges
gépek, berendezések),

- egyéb eszkozok.

Ezen az alsoron lehet elszamolni az
immaterialis javak beszerzéseit:

- szellemi termékek (honlap készités,
fejlesztés) koltségei,

- vagyoni értéki jogok koltségei
(szoftverek, csatlakozasi dijak, szerz6i
jogok).

koltség felmertiilését alatamasztd
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
az allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy eszkoz-
nyilvantartasi bizonylat, eseti
jelleggel szerz6dés, megrendeld
hitelesitett masolata.

Igazolé dokumentumok: A
koltség felmertilését alatamasztd
szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat
zaradékolt, hitelesitett masolata,
az allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy nyilvantartasi
bizonylat, eseti jelleggel
szerz6dés hitelesitett masolata.
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B2

Felujitas (a beker.
ért. részét képezo
valamennyi elismert
ktg.-gel)

Ezen az alsoron szamolhatoéak el a
felyjitas koltségei

Igazol6 dokumentumok: A
koltség felmeriilését alatamasztd
szamla (esetleg dijbekérd) és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat zaradékolt,
hitelesitett masolata, eseti
jelleggel szerzddés, arajanlat,
megrendeld levél, megrendelés
visszaigazol6 levél hitelesitett
masolata.
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6. Az elszamolas elbiralasanak folyamata
6.1 A tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak ellendrzése

A tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése két modon torténik:
a) a Kedvezményezett altal elektronikusan-, és papir alapon benyujtott dokumentumok
ellen6rzése,
b) aKkivalasztott palyazatok helyszini ellendrzése.

6.1.1 A szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas ellendrzése

Az elszamolas benyudjtasanak célja a beszadmolasi kotelezettség teljesitésével hitelt érdemléen
igazolni, hogy a tamogatast rendeltetésszerlien, az adott palyazatot kiiré kollégium dontése
szerinti célnak, illetve az egyedi kérelem alapjan hozott tdAmogat6i dontésnek megfeleléen, a
szerz6désben rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

Az elszamolas két részbdl all: szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas ellendrzése.

Hataridok:
Az ellendrzésre kivalasztott bizonylatok listajarol a Kedvezményezett értesitést kap.

Szabalyszeri elszamolas esetén a Tamogataskezel6 a kézhezvételt kovetd negyvenot napon beliil
illetve hiba vagy hianyossag esetén a megallapitott hibara vagy hidnyossagra vonatkozéan - 10
napos hataridével - hidnypoétlasra szolitja fel.

A hiba vagy hianyossag megfelel6 pétlasa esetén a Tamogataskezel6 a hianypotlas kézhezvételét
kovet6 30 napon belill értesiti az elszamolas benyujtojat az elszamolas elfogadasaral.

A zar6 szakmai beszamolét és a pénziigyi elszamolast a Lebonyolité megvizsgalja és maximum két
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 10, illetve Gjjabb 10 napos hataridével felszoélitja
a Kedvezményezettet. Az els6 és a masodik felszolitast is elektronikus aton kiildi meg.

Az elszamolas elfogadasa (pénziigyi elszamolas és szakmai beszamold egyiittesen) azt jelenti,
hogy a Tamogataskezel6 megallapitja a szerzédésszerii teljesitést. A benyujtott elszamolas igazolja
a cél szerinti megvaldsulast, és a tamogatasi el6legben részesiilt Kedvezményezett dnkéntesen
visszafizeti a fel nem hasznalt maradvanyosszeget.

Az elszamolas elfogadasat koveten a Tamogataskezeld eldfinanszirozds (100 %-os tamogatdsi
eldleg) esetén - értesiti a Kedvezményezettet a tAmogatasi jogviszonylezarasarol.

Az elszamolas elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tAmogatassal val6é elszdmolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy eltért a tamogatoi okiratban foglaltakt6l. Ennek esetei a

kovetkezdk:

- a Kedvezményezett a hianypoétlasi felszolitast kovet6en sem kiildott be szakmai beszamolét
és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hataridét elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében vagy
részben elfogadhatatlan;

- aKedvezményezettaz elszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriil atAmogatas visszavonasara. A Tamogatoi okiratban foglaltakat
megszegl szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolité altal kibocsatott, tAmogatas visszavonasarol
rendelkezd okirata alapjanvissza kell fizetnie a kiutalt timogatasi (rész)0sszeget a meghatarozott
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kamat 0Osszegével novelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, Ugy az
koztartozasnak mindsiil, amit az EMET, a NAV megkeresésével ad6k mddjara behajt.

Az elszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott elszamolas alapjan csak
részteljesités fogadhaté el. A dontéshozé meghatarozza, hogy a kedvezményezett pénziigyi
elszamolasanak kifogasolt tételeit/Osszegeit, illetve a szakmai beszamol6 kifogasolt elemeit
mennyiben fogadja el, illetve utasitja el.

A dontéshozo6 100 %-os tAmogatasi elleg esetén — a Tamogataskezel altal a Kedvezményezettet
konkrét hataridé megadasaval részosszeg visszafizetésre szélitja fel.

6.2 Helyszini ellen6rzés

A helyszini ellen6rzések célja, feladata
A helyszini ellendérzési tevékenység feladata az egyes projektek végrehajtasa vonatkozasaban:

- vizsgalni és értékelni, hogy a tamogatidsok felhasznaldsa megfelel-e a hatalyos
jogszabalyokban, tAmogatasi szerz6désekben /tdmogatoi okiratban, palyazati kiirasokban, és
egyéb megdallapodasokban foglaltaknak, valamint az elfogadott szakmai el6irasoknak,
eljarasoknak, kovetelményeknek;

- megallapitani, hogy a tAmogatas jogszertien és szakszeriien kertilt-e felhasznalasra;

— kiszilirni a jogszabalyok megsértését, a szerz6désszegést, preventiv moédon csokkenteni
ezek bekovetkezésének kockazatat;

- informaciét nyujtani, elemzéseket késziteni a Tamogataskezel§, valamint az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma vezetdi szamara a programok hasznosulasarol;

- meggy6zbdni arrdl, hogy a projektek fizikai megval6suldsa megfelel-e a kovetelményeknek és
elvarasoknak;

- meggy6z6dni a Kedvezményezett altal az elszdmolas keretében feltiintetett, megkiildott
dokumentumok eredeti példanyainak meglétérél, megfeleléségérol, a Kedvezményezett altal
tett nyilatkozatok megalapozottsagarol.

Az ellendrzott szervezet(ek) jogai és kotelezettségei

Az ellendrzott szervezet képvisel6jének, vezetdjének, alkalmazottainak joga van:

- azellen6rzést végzé munkatars személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizdlevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnyaban az egyiittmikodést megtagadni;

- azellendrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni;

Az ellen6rzott szervezet képviseldje, vezetdje, alkalmazottai kotelesek:

- apalyazati dokumentaciéban meghatarozott helyszinen és az ellenérzésre feljogositott szervek
megkeresésére az ellendrzéshez sziikséges tajékoztatast megadni;

- biztositani annak feltételeit, hogy a Lebonyolité vagy az altala meghatalmazott személy a
program ideje alatt és azt kovet6en a tamogatas felhasznalasat az elszamolasi hatarid6tél
szamitott 5 évig ellendrizze, ennek érdekében minden - a tadmogatas felhasznalasaval
kapcsolatos - szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas dokumentumot/okiratot az elszamolasi
hatarid6t6l szamitott 10 évig a Kedvezményezett koteles meg6rizni, és lehetévé tenni, hogy
az ellendrzésre jogosult szervezet azokba betekintsen, sziikség esetén azokrdl masolatokat
készitsen.

! Felhivjuk a figyelmet, az Avr. 101. §-a alapjan a kedvezményezett a koltségvetési

tdmogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot koteles a kedvezményezett
beszamoléjanak Lebonyolité altali jovahagyasatol szamitott legalabb tiz évig meg6rizni.
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A helyszini ellen6rzésnek két fajtaja van: kozbenso és utodlagos.

7. Rovid ismertet6 az EPER hasznalatarol

A palyazatot/tamogatasi kérelmet benyuijtoknak — a tAmogatoi okirat szerint - az EPER-ben kell
elkésziteni a szakmai beszamolét és a pénziigyi elszamolast.

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer béngészé timogatottsagi program, mas bongészoé
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Az EPER-ben a pénziigyi elszdmolas feltoltése soran a kovetkezéket kell alkalmazni:

a) rogzitenikell a pénziigyi elszamolashoz kapcsolédé szamviteli bizonylatok, pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolod bizonylatok f6bb adatait,

b) a mar rogzitett bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelni (egy bizonylat tébb sorhoz is
rendelhetd),

c) megkell adni az elszamolandé 6sszeget,

d) véglegesités utan ki kell nyomtatni a szamladsszesit6t. (A véglegesités el6tt nyomtatott
szamladsszesitd ,minta szamladsszesitd”, mely alkalmas arra, hogy ellenérizze a rogzitett és
véglegesiteni kivant elszamolast, ugyanakkor a Tamogataskezeld részérdl nem elfogadhato!)

A szakmai beszamolas soran a palyazat benyudjtasakor megszokott lapozofiilek segitségével kell a

megadott adatmezdket kitolteni, fajlokat csatolni, majd a véglegesités gomb megnyomasaval

bekiildeni.

8. Pénziigyi elszamolas 6sszeallitasa, ellendrzé lista

Kérjik, figyeljenek arra, hogy a feltltéskor a papir alapon benyujtott bizonylatok esetén a ,Jelen
pénziigyi elszamoldsban papir alapon benyujtott bizonylat” mez&ben az IGEN, ellenkez6 esetben a
NEM keriiljon kivalasztasra.

Kérjiik, a véglegesitést kovetéen nyomtassa ki a szamladsszesit6t és az EPER altal generalt
nyilatkozatokat is alairassal ellatva nyujtsa be.

8.1 Ellenorzd lista

Az ellendrzési lista segitségével attekintheti az elszamolasat a benyujtas el6tt.

Ellen6rzési szempont Megfelel5? (V)

0 A teljes tamogatasi 6sszeggel elszamoltam

0 Amennyiben nem a teljes tAmogatasi 0sszeggel szamoltam el, kitoltottem és csatoltam a
lemondé nyilatkozatot, és amennyiben tamogatasi el6legben részesiiltem, az el nem szamolt
Osszeget atutaltam a tdmogatasi szerz6désben megadott bankszamlaszamra. A terhelésrél szo6lé
bankszamlakivonatot is csatoltam a lemondé nyilatkozathoz.

0 Minden tamogatas terhére elszamolni kivant eredeti szamviteli bizonylaton eredetiben
szerepel a jelen itmutaté 3.4.2. pontja szerinti zaradék.

0 A Lebonyolité altal kijelolt, postai uton bekiildendé zaradékolt szamviteli bizonylatot
lemasoltam és a szervezet hivatalos képviseldje altal hitelesitett példanyat bekiildtem

0 A Lebonyolité altal kijelolt szamviteli bizonylathoz (szamla, kikiildetési rendelvény stb.)
mellékeltem a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatot, ahol kellett zaradékoltam is.

0 Minden dokumentum minden oldalat, melyet bekiildok, hitelesitettem. (A fénymasolatra
irtam ra kék tollal a hitelesitést és nem hianyzik az alairas és a datum sem.)
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0 Véglegesitettem a pénziigyi és szakmai beszamoldmat az EPER-ben.

0 Amennyiben a szakmai beszamol6 részeként egyéb dokumentumokat postai tton kell
bekiildenem (pl. jelenléti iv), akkor azokat csatoltam.
0 Az elszamolas szamviteli bizonylatainak, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo

bizonylatainak adatait rogzitettem az EPER-ben, a szdmladsszesit6t kinyomtattam és cégszeriien
alairva bekiildom.

O A Kkoltségek elszamoldsa soran jelen utmutaté 3.4.1. pontjdban és az 5. Fejezetében
felsoroltak szerinti dokumentumokat csatoltam.
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9. 9. Mellékletek

9.1. melléklet: Gépi szamla

Toltoallom as
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

- 1 4 1

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos.
Jokedv u. 2.

g e g o e

Megnevezés Besorolds
Mennyiséo ME.  Egységar Ertek ArFA
07: <ORMULA EURD 35 27101145
28,15 } . 335 S420 C
Kén: max.!'0ppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részbsszeq: 9 430
9430
‘or-. Isz2am: (00001
0SSIZSEN: 9430 F+t
Készpénz: 9430 Ft
+9.430,- Ft tamogatas terhere s ... Ft onrész terhére
elszamolva a KOL- ... v palyazati azonositészamu
szerzodes keretében”

Tovabbertékesités esetén
a jovedéki termék szdrmazasanak 3
iaazoldsdra nem alkalmes ZARADEK
A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: ¥

- Pénztér:00 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012
AP 705000334
Nuertes Tamas HITELESITES
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9.2. melléklet: Kézi Kkitoltésii szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA

Aszimiakibocsato neve, cime A vevl neve, cime: '
Papiroy Kft . EREDETI
1100 Budapest Nyertes Pitlydyc:
Gyaloguit 23. 1222 Budapest Kelt:
| Adosgim: 23456758-1-23 Medve s, 2016.09.22.
Hozosseg: adoszam HU Kozosségl adoszam
Attermék, vagy szolgaltatas:
=8 . egységara értéke, mely
Megnevezése g @ M:Q;ey ' (lt. forg. adéval | ...... 27... % AFA-t
ER novelt) tartalmaz
Fenymasolopapir | db 5 625 3125
» 2100 Ft avtoumogados tefhéve és 1025 Ft vweésy tevere elszaumolval
l QU KOL-PLUSZ-17 ++veve Toeee L palc WWWWV@MWG{?})@{I}' Zaradék
l%\ szamla fizetendd végosszege: 3125, F&
IAszAmla végosszege ..2{..% altalanos forgalmi adét tartaimaz. | Alairas: ................ Al “ it T
B. 13-372/VIA/6 V+V Bt. Jozsa
Ay evedetivel mindenben megegyess hiteles masolat.
2016.10.10.
Hivatalos képvisels Aldirdsa mm iciesites

bélyegzé lenyomat
(amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzdvel)
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9.3. melléKlet: Kiilfoldi szamla és forditasa

FACTURA

Sehe BK Numar2

Data 21.09.2016 Scadent la 21.09.2016

Furnizor Client

S.C. VLANDORY SRL

CIF R017892320 RC J30/951/2005

Capital soc. 200

ANDRID str. PRINCIPALA nr. 28 jud. SATU-MARE

Banca RAIFFEISENBANK ROMANIA. SATU MARE
IBAN RO20RZBR0000060007133413

Nr. crt. Denumlre produse/servicii
unitar

1 TRANSPORT PERSOANE
282.32Scutlt eu deducere

-RON -

Nyertes Palyazé
CIF 18224056-1-15
1222 Budapest, Medve utca 3.

UM
Valoare
BUC

Cantitate

1.000 6282.3200

TRANSPORT PERSOANE IN DATA DE 19.09.2016 conform contract nr 174b/08.09.2016 "

CAREI SI IMPREJURIMI - NAGYECSED SI
RETUR SATU MARE SI IMREJURIMI -
NAGYECSED SI RETUR

TVA (0%)
6

435.616.FT = 6282.32 RON CURS BNR 69,34 HUF=1 RON IN DATA DE 21.09.2016

Emis de Date prlvind expeditia 6 282.32 0.00
Kiss Julia Maria I: SM Numele delegatului: Nagy Mihaly Jozsef
605527 C.lserla: SM nr: 542907 ellberat de:
VICEPRESEDINTE L
Mijlocul de transport: A ASOCIATIE Total 6 282.32
»,435 616 Ft a KXKOL-PLUSZ-2017-......-...... palydzati <«

azonositoszamu tamogatds terheéve elszamolva.”

Az eredetivel mindenlben megegyess hiteles masolat.

2016.10.10.

Hivataloy képvisels alaivdsa

(bélyegz6 lenyomat,

amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzivel)
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Szamla forditas

Szamla Szama: 2.
Datum: 2016.09.21.

Szallito:

S.C. Vlandory SRL
Nyertes Palyazo

Szatmarnémeti, 1222 Budapest, Medve utca 3.
Andrid Principala utca 28.szam

Raiffeisenbank Romania Szatmarnémeti

IBAN RO20RZBR 0000060007133413

Személyszallitas alkalom 1 435.616,- Ft 435.616.-Ft
(6.282,32 RON) (6.282,32 RON)

Személyszallitas 2016. szeptember 19-én a 174/b/2016.09.08. szerz6dés alapjan Satu Maré és
kornyéke valamint Nagyecsed és kdrnyéke kozott oda-vissza, Szatmar és kornyéke valamint
Nagyecsed és kornyéke oda-vissza

435.616,- Ft = 6.282,32 RON Arfolyam 1 RON = 69,34 Ft 2016.09.21. napon
Szamlat kiallitotta: Kiss Julia Maria

Delegatus: Nagy Mihaly J6zsef

Teljesités datuma: 2016.09.21.

Az eredetivel mindenben megegyeszd hiteles mdasolat.
2016.10.10.
Hivatalos képvisels alairdsa
(bélyegzo lenyomat, Hitelesités
amennyiben rendelkezik a szervezet bélyegzdvel)

35



9.4. melléklet: Kikiildetési rendelvény

Kikiildetési rendelvény

a hivatali, (zleti tazds loltségtéritésiher

2012.év 09. hé

A muniditaté

we Nyertes Palydzo

“me: 2000 Sikeres varos, Jokedv w. 2.
12345678-2-12

dé=ama

Newve

Zorsam:

A munkavillaid

Utazo Elemér
Latcme: 2000 Sikeres varos,

Lakd u. 4

AB 0123456

ziletés helye,ideje: I1970.05.13.
Stkeres varos
sypnew: Kedves Bedta

Addazonosité jele: 1234567891

Agépjdemi rendss éma‘ﬂ BCa 23tfpugf07’6(f0€w 1,4

Fogyasztaa normdja: 8’6 liter/100 kmn
Ssz Ak kiidetés, kilszolg alat Futistele a:::”-/ 2 ::‘:‘z E’:';“;é;'
Rmaey egys égr  Jtédtés™ |rités (napidi)§
Py ) F) Y F9
kezdete vége : tvonala & célja .,‘,‘f”
1 |og.07] og.07. [Skeresvirosz,. . |Yezets 30| 343 |885] -
2 log.08] cg.08. Cél varos -Végvc“- o 'Vezaﬁ’iw 30 343 |885 2
3 |09.09{ ©9.-09. Véges vmg&;n'ﬂdroa ‘chg(g?‘.dbr 30 343 885 -
Gepfdrn R6lTgEgreérités: § Ft/kn]x gokm § 810 FT
3.465|- Ft ossdeg @ ............... palyazdti ajonositdval]
ellatdtt szerz§des kevetében lelszamlva
A
Az evedetiyel mingenbept megeqy efo
ZARADEK Aiteles masplat. | —1
- v
2012.12.15| Nyerfles Tapnds (S8
_..g/_
Osszesen] GO 33& ~
Le: tieldleg
Mnddsszesen] GO 2455 B
Pérctibizonylat sorszama PR 012345
lomots Jgazolo _Janos Utahbnyozta: Irna
Daturm 2012.09.26. Ditum: 2012.00.26.
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9.5. melléklet: Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETESI LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazo Elemeér
Alkalmazas mindsége: Munkaviszony

Munkaidé: Teljes 40 6ra/hét

Havi besorolasi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szdma: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott 6ra dsszesen: 168

Ebb&l munkarend szerinti éra osszesen: 0
Ebbdl rendkivuli munkaidé dra dsszesen: 0

Jarandésag:
Alapbér v. torzsbér: 120.000 89.340,- Ft Osszega ..............
Osszes jarandésag: 120.000 palydzati azonositoval ellatott
Osszes természetbeni juttatds: 0 szerzodes Revetében elszamolva
Levonasok, munkaltatot terheld jar. Kiilonbozet:
Erdekképviseleti tagdij: 0
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbél levont: 4.800
pénzbeli EB. jarulék (2%): 2.400
ebbél levont: 2.400 4 =
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbél levont: 11.400
Munkaerg-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZJA eléleg: 10.260
Magdnszemélyek kdlonadéija: 0
Osszes levonas: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz. nettébdl pénztdri kifiz. (kerekités nélkdl): 82.340
Fiz. nettébol pénztari kifizetds (kerekitett): 89.340
Kerekitési kiilsnbozet: 0
Munkaltatot terheld jaruiékck €s kifizetor SZIA:
Nyugdijbiztositasi jarulék {24%): 28.800
Természetbeni egészségbiztositasi jarulek (1,5%): 1.800
Pénzbeli egeszségbiztositasi jarulek (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jarulék (1%): 1.200
Term. jutt. kifizetdi SZJA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
0 Fizetett Gnnep =
0 Rendes szabads. 3
Eves szabadsag (nap): 26 Az eredetivel mindenben
Id6aranyos éves szabadsag (nap): 22 megegyezo fiteles
Eddig igénybe vett szabadsag: 12 masolat.
Szabadsag megvaltas: 0 2012.12.15;
Még igénybe veheté szabadsdg: 14 Nyertes Tamds
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Még igénybe vehetd betegsz.: 15 y31s
HITELESITES
Kifizetés datuma: 2012.10.31. utazb Elembr

Dolgozo aldirasa
(egy példanyt és a netto osszeget dtvettem)
A fenti bérbdl a dolgozo jarulékai levonasra keriiltek, s a kozterhekkel egyttt
megfizetésre:  kerilt nem keriilt
Nyestes Tamay

Munkaltato alairasa
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9.6. melléklet: Kiadasi pénztarbizonylat

AB

Hyertes Tabyien
TRUSHeres var s Jeeds U 2

4 4 -'
T L, L — KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
| bélepS Felys Folyamatos sors im:
, oot 2012.09.15.
-mak

I

T
1 .,,_, onr
l Kes. e Kawveési P s:ivq Qiszez
l s | szeniezan |HITELESITES n
I / maolspape vasdrlay AINDLILLT 112 szamida 3|425
| Ay evefetivel meggresd 2012 .12 lsé*‘ie\“\

rs 7o e ) ¥ x
O i i =
Giydavocitse L alaatieistenagyrd)| | B s nynrar [EUFIEE e { 3 |azs
! #iteles Jizsef | Revizre Rildns Vezéa 1326 i
[Konyvel: A Hvovtjerek 8 alras szemel iLazdvaly szama
bl i [ e e " 1334560
- ——
© . B.318-193N . . ~ Kogendok olf l.NI:KHﬁ ucapest 139E 2. 583 —00C567 DNIEZ :
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9.7. melléklet: Bankszamlakivonat

0000001 234 THIE LT ]
SZAMAVEZETD FIOK NEVE, ClwC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo g g3
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

suiuzaszin: 12345678-12345678

%xéz: ' SZAMLASZAN (IBAN): HUSQ 1173 E008 2071.5380 0000 0000
SZAMLATULAJDONGS NEVE: Nyertes Palyazo

czAmra MEGNEVEZESE: Nyerles Pilyazd

ETOTKAMAT 0,25 % 1. sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16, KIvoNaTezAm: 104/2010 N 1.LAP
ZRTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSETS ADATOK TERH. /JOV.OSSZEG
zum!.w
12.11.12, 'ALAS 492455277 -305.000
10032000-06056353 S2JA beszedési srimla
19133989-1- 10 ’Utazo I gmer szemelyl fivedelemadojabol 10.260,Ft isszeg a .
121112, ATUTALAS , as2a5277 PAyazali " 519,000
§3f3§3333‘1’5‘f§‘”‘ Z 2 APEH NYUGBIZTALAZ goomosiloval ctlatoll szerzédds keretében
szdamolva
1211.12,  APUTALAS ZARADEK 491455277 ¢ -191.000
10032000-06056229 \ APBH BBIET szla.
19133989-1- 10
121112, AruranAs ‘ | 491455277 -53.000
iggggg g: 1c§¢;537749 APEH EBIZT. £ MUNKAFRO-PIAC! JAR.
f Utazo Flemer nmunkaeys- pract jarulekabol 1815, FLfsszeg a ..........
12.11.12.  ATUTALAS 421455291 palyazati -25.000
10032000- 0605/749 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAC) 14K,
19123989-1-10 azonositoval eflidtott szevzodes Reretében
121112, ATUTALAS 291455291  elzdmolya 31 o0
10032000 06'056212 APEH EHO szémla
19123989-1-
12.11.12.  ATUTALAS 401455281 -10.480
10022000 -06056504 AFEH AB-AEGON
18123688-1-10
12.11.12.  ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hungdria MNYP
19123969-1- 10
12.11.12. ATUTALAS 491455302 -24.444
10022000 -06056559 APEH RXA MNYP
19123989-1-120
1211.12.  ATUTALAS 491455302 7,585
10032000-06056537 APEH EVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16. p - Utezs Eleind 954739796 -82,340
3 Nazo T ¥
33;3 . havi munkabeér ——— Az evedetivel mundenban
Ctazo l:luncr HITELESITES megegyezd fittelos masolat
\ 0120215, xhes
; Tamds it
Nyertes Tamas x
L1t
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9.8. melléklet: Lemondo nyilatkozat

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezo)

ATUHIOtE et B 11 L= () OO
kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a KOL-PLUSZ-2017 ....ccoevoveeneermeerneeseceseenns
palyazati azonositoval jelolt palyazatomhoz KapcsolddOan ........enreneeneenseseinseeseesesseesesseesseenne Ft,
AZAZ cevurerrreesseessessseesssesss s st R AR AR R Rt forint (betiivel) tAmogatasi 6sszegrol

a mai napon lemondok.

A lemondas indokolasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett tAmogatasi (rész)6sszeget a palyazati azonositod
feltiintetésével visszautaltam az Emberi Eréforrds Tamogataskezel6 10032000-01451461-
00000000 szamu bankszamlaszamra. A visszautalasrdl szolo terhelési értesité zaradékolt
masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

*Kérjiik, amennyiben a tAmogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint

elszamolni, gy a maradvanyosszeget utalja vissza az Emberi Er6forras Tamogataskezel6

10032000-01451461-00000000 szamu bankszamlaszamara. Az utalaskor kérjik, a
kozlemény rovatba irja be a palyazati azonositot.
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9.9. melléklet: Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas

(minta)

Alulirott (szil. hely, id&; ..oooovieiieireie e , anyja neve;
................................... , lakeim; . ), MINE @ Palyazdé Szervezet
vezet§ tisztségviselje meghatalmazom t (szil. hely,
e [ T anyja 10 (N1 ,
| P20 01 H SRS ), hogy nevemben a tdmogatasi igényt benyujté Szervezet
.................................................................................................................. igyében! teljes

jogkorrel/fentiekben meghatarozott feladat ellatasa érdekében eljarjon.

Kelt.:

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttink, mint tanak el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
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Felel6s szerkeszt6:
Emberi Er6forrds TAmogataskezel6
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
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