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EMBERI EROFORRAS
F TAMOGATASKEZELO

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, értelmez6 rendelkezések

1. § A szabalyzat célja, hogy a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szolo 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben (a tovabbiakban: EU altalanos adatvédelmi rendelete), az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informdaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet), valamint a
kozérdekii adatok kotelezd kozzétételét el6ird vonatkozd egyéb jogszabalyokban foglalt el6irasok,
tovabba a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerének kialakitasara vonatkozé jogszabalyi
el6irasok figyelembevételével elésegitse a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valé (a tovabbiakban: kozérdekdi adatok) Alaptorvényben rogzitett jog
érvényesiilését, és az Emberi Er6forras Tamogataskezel§ (a tovabbiakban: Tamogataskezeld)
hatékony miikdodéséhez sziikséges informaciés és kommunikaci6 rendszer kialakitasat és
miikodtetését azaltal, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjét a TamogataskezelGben.

2. § Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tamogataskezel6 valamennyi szervezeti
egységére, valamint munkatarsara.

3. § (1) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekli adatok elektronikus feliileten valé
elektronikus kozzétételére, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek kezelésére, a
nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatdsag iranyaban
fennall6 adatszolgaltatasi kotelezettségre.
(2) A szabdlyzat rendelkezéseit a TAmogataskezeld kezelésében 1év6 kozérdekil és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények esetében kell alkalmazni fliggetleniil attdl,
hogy:
a) mi a kozzététel alapja (a kozzététel jogszabalyi el6iras alapjan kotelezd vagy sajat dontésen
alapul),
b) mi a kdzzététel célja (az adat nyilvanossagra hozatala vagy az informacidok szervezeten beliili
megosztasa, illetve eljuttatisa az érintett szervezeti egységekhez, munkatarsakhoz),
) a nyilvanossagra hozatal céljabdl torténd kozzététel esetén mi a kozzététel helye (ez lehet a
Tamogataskezel6 sajat honlapja vagy a Tamogataskezel6 altal jogszabalyi el6irds alapjan
lizemeltetett honlap, illetve - jogszabalyban tortént kijelolés alapjan - mas szervezet altal
lizemeltetett honlap),
d)a Tamogataskezel6 a kozzétett adat szempontjabol adatfelelésnek és adatkézlének vagy
csak adatfelel6snek, illetve adatszolgaltatonak mindsiil.

4. § A szabalyzat nem vonatkozik a kozhitelli nyilvantartasbdl torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

5. § A szabalyzat alkalmazasaban
a) adatfelelds: a kotelez6en kozzéteendd adat esetén a Szabalyzat 9-11. szamu fliggelékeiben
feltiintetett egyes kozzéteendd adatndl adatfelel6sként megjeldlt szervezeti egység
vezetdje, a sajat dontés alapjan kozzéteend6 adat esetén az a szervezeti egység, illetve
vezetdje, aki az adatot el8allitja, koteles és jogosult a kozzétételt kezdeményezni;
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b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett bArmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, stb.;

c) adatszolgdltaté: a TAmogataskezel

d) adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé
tétele;

e) adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges;

f) dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében és 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kozzéteend6 adatok;

g) belsé adatkézl6: a sajat honlapon és a belsé intranetes feliilleten, tovabba a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon valé kozzététel esetén a Féigazgatéi Titkarsag
Igazgatasi Osztalya (a tovabbiakban: Igazgatasi Osztaly), aki a kilsé adatkozld felé a
kozzéteend6 adatot a féigazgatd jovahagyasaval a kiilon jogszabalyban el8irt modon
tovabbitja;

h) déntés megalapozdsdt szolgdlé adat: a Tamogataskezel6 feladat- és hataskorébe tartozé
dontés meghozatalara iranyuld eljards soran Kkészitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat, amely - amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -
keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos;

i) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a féigazgatod altal
meghatarozott, vagy a Tamogataskezel§ altal kotott megallapodasban rogzitett, vagy
jogszabalyban Kkifejezetten a Tamogataskezel6ére el6irt tovabbi kotelezéen kozzéteendo
adatok;

j) elektronikus feliilet: a Tamogataskezel6 bels6 intranet és kiils6 internet feliilete, a kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatok tekintetében a Kormdany altal kijelolt szerv altal
lizemeltetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap;

k) iddszerttlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhatd informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kdzben bekdvetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans - valtoz6 adat esetén az aktudlis id6allapot
szerinti megismeréshez sziikséges - informacidtartalommal;

1) korldtozott kézzététel: a kozzéteendd adatnak a Tamogataskezel$ intranetes feliiletén,
digitalis formaban, kizarélag a Tamogataskezel6 munkatdrsai szamdara hozzaférhetévé
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban
id6szertitlenné valt adatok mddositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

m) kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

n) kézérdekii adat: a Tamogataskezel6, mint kdzponti koltségvetési szervszerv kezelésében
1év{ és tevékenységére vonatkozd vagy feladatdnak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra
és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;

0) kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listdban, a kiilonds kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listaban szerepl6, a Tamogataskezel§ sajat honlapjan vagy jogszabalyban
el6irt mas honlapon kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adat, tovabba a sajat dontés alapjan
a TAmogataskezel6 intranetes feliiletén vagy sajat honlapjan kézzéteendd adat;
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p) kézzététel: akozzéteendd adatoknak a Tamogataskezeld sajat honlapjan vagy jogszabalyban
el6irt mas honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozast6l mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhaté moédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele, ideértve a
pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban idészerlitlenné valt
adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

q) kozzétételi kérelem: az adatfelel6s altal megkiildott kérelem az adatvédelmi tisztviseld
részére annak céljabdl, hogy a Tamogataskezel6 sajat honlapjan vagy jogszabaly altal eldirt
mas honlapon, illetve a Tamogataskezel6 intranetén 1j adattartalom Kkeriiljon
megjelenitésre, médositasra vagy eltavolitasra;

r) kiilonés kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban agazatokra,
szervtipusra vonatkozdan meghatarozottak szerint k6zzéteend6 adatok;

s) kiils6 adatkézI6: jogszabaly kijelolése alapjan a kotelez6en kozzéteendd adat nem sajat
honlapon val6 kozzétételében kozremikodo szervezet;

t) nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

2. Az adatvédelmi tisztviselo

6. § Az EU altalanos adatvédelmi rendelete 39. cikkében rogzitett, valamint az Infotv. 25/M. § (1)
bekezdése szerinti feladatok ellatdsara a Tamogataskezel§ szervezetén beliil a féigazgatonak
kozvetleniil aldrendelve - az Infotv. 25/L. § (2) bekezdésében meghatarozott végzettséggel
rendelkezd adatvédelmi tisztviseld miikodik. Az adatvédelmi tisztvisel6 személyéroél a féigazgatd
dont.

7.8 (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tamogataskezel6 adatvédelmi tevékenységének keretében az
alabbi feladatokat latja el:

a) koordinalja a kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésével,
valamint a kozzéteend6 adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

b) véleményezi a kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésével,
valamint a kozzéteend6 adatok kozzétételével kapcsolatos dokumentumokat;

c) kozremiikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések meghozataldban, az
érintettek jogainak biztositasaban, tovabba a szervezeti egységek és munkatarsaik részére
tajékoztatast nyujt;

d) ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, a bels6 adatvédelmi és
adatbiztonsagi  szabalyzatok  rendelkezéseinek, valamint az  adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

e) kivizsgalja a hozza intézett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
jelzéssel él a f6igazgato felé, és javaslatot tesz a jogosulatlan adatkezelés megsziintetésének
modjara;

f) elkésziti és rendszeresen feliilvizsgalja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

g) a Tamogataskezel6 kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl
nyilvantartast vezet ;

h) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

i) egylittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel;

j) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Hat6sag) Tamogataskezel6t érint6 vizsgalatainak lefolytatasaban és az ezekkel 0sszefiigg
megkeresések megvalaszolasaban;
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k) targyév december 15-éig a féigazgatd részére elkésziti a TAmogataskezel6 adatvédelmi
feladatainak végrehajtasardl és a kozérdekii adatok nyilvanossaganak helyzetérdl szold
jelentést;

1) részt vesz az adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan, valamint az egységes joggyakorlat
kialakitasa érdekében kapcsolatot tart az adatvédelmi tisztvisel6kkel.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6t akadalyoztatasa esetén a féigazgaté altal kijelolt kozalkalmazott
helyettesiti, aki e feladatai ellatasa sordn az adatvédelmi tisztvisel6 jogkorét gyakorolja.

1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEKKEL KAPCSOLATOS
ALAPVETO RENDELKEZESEK

3. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelmek

8. § A Tamogataskezel6re vonatkozo kozérdekii adatok barki szamara megismerhetéek és
hozzaférhet6ek az Infotv-ben foglalt kivételekkel. Azon kozérdekdi adat megismerésére
el6terjesztett igény, amely adat nyilvanossagat jogszabdly korlatozza, igy a mindsitett adat
védelmérol széldo 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett adat és - az Infotv-ben és az
allamhaztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. torvényben foglalt kivételekkel - a polgari
torvénykonyvrol szl 2013. évi V. torvény szerint lizleti titokka mindsitett adat, nem teljesithetd.

9. § A Szabalyzat 4-5-6. cimeiben foglalt, a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelemre
vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére elGterjesztett igény
esetén is alkalmazni kell, amennyiben a torvény az adat megismerhet6ségét kozérdekbdl
elrendeli.

10. § A kozérdekdi adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik a Tamogataskezel6 azon szervezeti egysége kozremiikodésével,
amelynek feladatkorével 6sszefiiggésben az igényelt adat a Tamogataskezel6 6rzésébe keriilt vagy
nala keletkezett (a tovabbiakban: adatkezelést végz6 szervezeti egység). A kozérdekii adat
megismerésére iranyul6 kérelemmel (a tovabbiakban: adatigénylés) 0Osszefliggd feladatok
végrehajtdsaval kapcsolatban az adatkezelést végz0 szervezeti egység koteles eljarni az
adatvédelmi tiszviseld felhivasara, egyiittmiikodve az adatvédelmi tisztvisel6vel, valamint a Jogi
Igazgatosaggal.

11. § Az adatigénylével folytatott kommunikacié {rasban, f6szabaly szerint a
kozadat@emet.gov.hu koézponti e-mail cimen Kkeresztiil torténik, az adatigényl6t részére a
tajékoztatast foszabaly szerint a adatvédelmi tisztvisel§ kiildi meg, valamennyi esetben az
Igazgatasi Osztallyal egyiittmiikodésben.

4. A kézérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa

12. § A személyesen megjelent adatigénylének lehet6sége van adatigénye benyujitasara az erre a
célra rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényl6lap (a tovabbiakban: igényl6lap) kitoltésével,
vagy azzal megegyez0 adattartalmu igénylés dtadasaval, vagy valasztasa szerint egyéb médon.

13. § A postai vagy elektronikus dton torténé adatigénylésre a honlaprol letolthetd igénylSlap
kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmd igénylés benyujtasaval is van mod. Az
igényléseket a Tamogatdskezel6 a honlapon megjel6lt elektronikus postafiékcimen, illetve
postacimen fogadja.
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14. § A Tamogataskezel6 egyéb elérhetGségeire érkezd megkereséseket a cimzett szervezeti
egység illetékességbdl haladéktalanul tovabbitja a kozadat@emet.gov.hu elektronikus cimre.

15. § Az egyéb elérhetdségekre érkezé megkereséseket nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy azok nem a kijelolt elérhet&ségekre érkeztek.

16. § A beérkezett adatigénylés iktatasardl és ligyiratba helyezésérol az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

5. Az adatmegismerési igény vizsgalata

17.§ A beérkezett adatigénylést a TAmogataskezel6 az adatvédelmi tisztviseld utjan vizsgalja meg,
és az adatkezel6 szervezeti egység allasfoglalasa alapjan ellendrzi, hogy a benyujtott igény a
teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

18. § Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni - az adatvédelmi tisztvisel6 a személyesen jelenlévs igénylének - sziikség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység (a tovabbiakban: szervezeti egység)
bevonasaval - segitséget nyudjt a megfelel6 igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatarozasa érdekében, a személyesen nem jelenlévé igénylét pedig
haladéktalanul megkeresi — az altala megadott elérhet6ségen - az adatigénylés pontositasa
céljabol. Amennyiben az adatigényld a kérelem pontositasara irdnyuld felhivasra nem valaszol, a
kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

19. § A kérelem szdban torténé modositisa esetén az adatvédelmi tisztviselé a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az akta boritéjara, elektronikus levélben vagy postai dton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

20. § Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében a szakteriilet, valamint a Jogi Igazgat6sag javaslata alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 -
az Igazgatasi Osztallyal egyiittmiikdodve - az igényl6t tajékoztatja a kozzétett adat pontos
fellelhet6ségérdl és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

21. § Ha az adatigénylés teljesitése soran az allapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok
egy részét nem a Tamogataskezeld kezeli, az igényl6t errdl irasban - a 41. § szerinti hataridében -
tajékoztatni kell.

22. § Ha megallapithato, hogy az adatigénylés az azonos igényld altal egy éven belill benyujtott,
azonos adatkorre irdnyuléd adatigényléssel megegyezik, és az adatkorbe tartoz6 adatokban
id6kozben valtozas nem tortént, az adatigénylésnek nem Kkell eleget tenni. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott esetben az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat és a Jogi
Igazgatosag vezetSjének jovahagyasat kovetben az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik az
adatigényl6 tajékoztatasarol.

23. § Ha az adatigényld6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetfséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatds és értesités megadhatd, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.
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6. Az igényelt adatok 6sszeallitasa, mindsitése

24. § A formai és tartalmi szempontbdl megfelel6 igény benyujtdsa utdn az adatvédelmi tisztvisel
haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél
talalhatodak, ezt kovetGen az igényt a szaktertiletileg illetékes szervezeti egységhez tovabbitja. Az
adatigénylés teljesitésére az adatvédelmi tisztviseld hivja fel a szakteriiletileg illetékes szervezeti
egységet, amely a felhivasban foglalt hataridén beliil gondoskodik az adatok és a valasztervezet
0sszedllitasarol, melyet véleményezésre megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek, amelyet az
adatvédelmi tisztvisel6 tovabbit a Jogi Igazgatdsagnak.

25. § A szervezeti egység adatkezel6je az igényelt és 0sszegy(ijtott adatokat, a valasztervezetet és
egyéb dokumentumokat (javaslat hatarid6 hosszabbitasra, igény elutasitdsara, koltségtérités
megallapitasara stb.) legkés6bb a teljesitési hatarid6 lejarta el6tt 5 munkanappal kiildi meg az
adatvédelmi tisztviseld részére.

26.§ Amennyiben még az adatok 6sszegy(ijtését, 0sszeallitasat megel6zb6en alappal feltételezhetd,
hogy az igényelt adatok teljes kore valamely ok miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység
adatkezelGje errdl - az elutasitds indokat megjelolve - tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, aki
lefolytatja az eljarast.

27.§ Az igényben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes kort, hianytalan 6sszeallitasa
a szervezeti egység vezet6jének felel6ssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld

nem vizsgalja. A szervezeti egység adatkezel6je az adatok 6sszegytijtése soran jelzi az adatvédelmi
tisztvisel6nek, amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok vagy azok egy része a 28.§. a)-
b) pontja szerinti valamely szempontnak nem felelnek meg, illetve a 28. § c¢)-d) pontja szerinti

o

mindsités all fenn.

28.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a 25. § szerinti adatok tekintetében allast foglal

a) a Tamogataskezel6 adatkezel6i mindségérol,

b) az adatok Infotv. szerinti kozérdek(, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontés-el6készitd
jellegérdl,

c) arrol, hogy az adatok a minésitett adat védelmérol szl 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja
szerint mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerint korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e, valamint

d) arrél, hogy az adatok az igényl6 altal - a c) pontban foglaltakon tilmend - meg nem
ismerhet6 adatot - személyes adatot, lizleti titkot, a 7. cim szerinti dontés megalapozasat
szolgal6 adatot - tartalmaznak-e.

(2) AJogi Igazgatosag allast foglal arrdl, hogy a 25. § szerinti, a szervezeti egység adatkezel6je altal
megkiildott adatok az igényl6 altal megismerhet6k-e.

29. § Az adatvédelmi tisztvisel6 eljarasa és az adatigények teljesitése soran jogosult mas
szervezeti egységektdl informéciot, allasfoglalast kérni, az adatkezelést végzd szervezeti egység
koteles eljarni az adatvédelmi tisztvisel6 és a Jogi Igazgatosag kozremiikodésével.

30. § Az adatok megismerésérdl szo6l6 valasztervezetet az adatvédelmi tisztvisel§ megkiildi az
Igazgatasi Osztaly részére, aki az egységes kommunikicié érdekében allast foglal a
valasztervezettel kapcsolatban, sziikség esetén gondoskodik a valasztervezet tartalmanak
egyeztetésérdl az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI) illetékes szervezeti

egysége(i)vel.
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31. § Sziikség esetén az adatok megismerésérol sz6l6 valasztervezet tartalmanak jogi szempontu
egyeztetésérdl az EMMI illetékes szervezeti egysége(i)vel az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

32. § A valasztervezet jogi véleményezését kovetéen az adatvédelmi tisztvisel§ elGterjeszti az
adatigénylésre adando6 valasztervezetet f6igazgatoi jovahagyasra.

33.§ (1) Féigazgatdi jovahagyas esetén a valasztervezetet és az igényelt adatokat
a) a Tamogataskezel6 - a fliggelékben taldlhato6 ajanlott mintadokumentumok alkalmazasaval
- az igényl6 szamara a 8. cimben foglaltak szerint elérhet6vé teszi, vagy
b) elutasitja és a 8. cimben foglaltak szerint err6l értesiti az igényl6t.

(2) Az adatigényl6 részére a tajékoztatas f6szabaly szerint a kozadat@emet.gov.hu e-mail cimrdl,
valamelyikérél kertil megkiildésre. Az igényl6 részére megkiildott tajékoztatasrol, adatkozlésrdl
az adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi esetben tdjékoztatja az adatokkal érintett szervezeti
egységet.

(3) Az eljarasrendre, a kiadmanyozasra vonatkoz6an - amennyiben az egyedi adatigénylés esetén
indokolt - eltérést az eljarasrendtdl a féigazgato irasban engedélyezheti.

7. A dontés megalapozasat szolgald adatok megismerésére iranyul6 igényekkel
kapcsolatos kiilonds szabalyok

34. § A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyul6 igény esetén a 35. § - 39. §
foglaltak szerint kell eljarni.

35. § A dontés megalapozasat szolgalé adat - ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly
rovidebb id6tartamot nem allapit meg - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

36. § (1) A szervezeti egység adatkezelGje az 18. § szerinti eljaras soran - amennyiben megitélése
szerint az igényelt adatok ilyennek mindsiilnek - nyilatkozik arrdl, hogy
a) azigényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgal6 adat,
b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerése - a 37. § - 38. § szerinti
eljaras keretében - engedélyezhet6-e.

37. § A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerését - az adat megismeréséhez és a

megismerhet6ség Kkizarasahoz fliz6d6 kozérdek sudlyanak mérlegelésével - a féigazgatd
engedélyezheti.

38. § A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igényt - a szervezeti egység
adatkezelGjével torténd konzultdciot kovetben, az adatkezel§ szervezeti egység vezet6jének
javaslata alapjan - az adatvédelmi tisztviseld terjeszti a f6igazgato elé.

39. § A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyul6 igény - a 35. §-ban
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovet6en akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tamogataskezeld
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes

ellatasat, igy killonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

40. § A 7. cim rendelkezéseit a Tamogataskezel§ altal kezelt adatok koérére vonatkozéan a
szaktertliletet érint6 jogszabalyi kivételekkel kell alkalmazni.
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8. Az igény teljesitésére vonatkozé hataridok, az adatok atadasa és a koltségtérités
megallapitasa

41. § Az adatmegismerési igénynek a Tamogataskezel6 - az 5. cim szerinti eljaras lefolytatasat
kovetden - az igény beérkezését kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget.

42. § Ha az igény jelentls terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, a 41. §-ban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A teljesitési hatarid6
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti meghosszabbitasara vonatkoz6 javaslatot az adatkezel6
szervezeti egység vezetdje legkés6bb a teljesitési hataridd lejarta el6tt 5 munkanappal megkiildi
az adatvédelmi tisztvisel részére. Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik a hataridd
hosszabbitasardl szol6 tajékoztaté megkiildésérdl az igényld részére, f6szabaly szerint a 4. sz.
fliggelék szerinti iratsablon alkalmazasaval. A hataridé meghosszabbitasarol az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

43. § Az igénynek kozérthet6 formaban és - amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil
megoldhat6 - az igényl6 altal kivant eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

44. § Ha az igénylé az adatokat betekintés utjdn kivanja megismerni, vagy a madsolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot az igényl6vel
id6pont egyeztetése céljabol. Az igénylé - az iligyirat részét képezdé - a 2-3. fiiggelékben
meghatarozott nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett,
illetve a betekintést kovet6en nyilatkozik, hogy az igényelt masolato(ka)t megkapta. A nyilatkozat
elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

45. § Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfelel6 idét kell
biztositani, amely az adatigényl6vel el6zetesen egyeztetésre keriil. Az iratbetekintés id6tartamat
figyelembe véve az iratok megtekintésére tobb részletben is sor keriilhet. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6é kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara,
illetve valtozatlansagara feliigyelni kell. Az iratbetekintésen valamennyi esetben részt vesz az
adatvédelmi tisztvisel§, valamint az adatkezeld szervezeti egység részérdl legalabb egy {6 szakmai
munkatars. Az iratbetekintésen résztvevé szaktertileti munkatarsat az érintett szervezeti egység
vezetdje jeloli ki.

46. § Az igényl6 jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrol feljegyzést, jegyzeteket
késziteni.

47. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl annak

tarolasi médjatol fiiggetlentil az igényl6 masolatot kaphat.

(2) A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjed6en, az Infotv.

29. § (3) bekezdésének megfelelGen - koltségtérités allapithaté meg.

(3) A koltségtérités osszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zben az 5-6. sz. fiiggelék

szerinti iratsablon alkalmazasaval tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités megallapitasahoz a 8. sz. fliggelék szerinti tablazat hasznalhaté.

(5) Akoltségtérités meghatarozasanak koordinaciéjardél, valamint az igényl6 koltségtéritésrol vald

tajékoztatasarol az adatvédelmi tisztviseld az Igazgatasi Osztaly kozremiikodésével gondoskodik.
a) Az igénylé a 47. § alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridébe nem szamit bele.
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b) Amennyiben az adatigénylé hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem
vallalja, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

c) Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatkezel§ szervezeti egység vezetdje a 7. sz. fiiggelék szerinti iratsablon
alkalmazasaval tajékoztatja koltségtérités megfizetésének hataridejérdl, ami 15 napnal
rovidebb hataridé6 nem lehet, ezzel egyidejlileg értesiti a Gazdasagi Igazgatésagot a
koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.

d) A Gazdasagi Igazgat6sag haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a c) pont
szerinti befizetés megtortént. Amennyiben a koltségtéritést az adatigénylé nem fizette meg,
annak behajtasarol intézkedni szilikséges.

e) Az adatigénylést - fiiggetlentil a koltségtérités beérkezésétdl - az Infotv. szerinti hataridében
teljesiteni szlikséges.

48. § Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum masolatan a meg
nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

49. § (1) Ha az adatigénylés teljesitése a Tamogataskezel§ alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaerd6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, az
adatigénylésre meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

(2) Az igényl6t a hatarid6 hosszabbitasrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

(3) Ha az Infotv. 29. § (5) bekezdése szerint szamitott koltségtérités mértéke meghaladja a
Koltségtéritési rendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

(4) Az adatigény teljesitésével egyidejlileg intézkedni kell az el6zetesen megallapitott és befizetett
0sszeg, valamint a ténylegesen jelentkez6 Osszeg kozotti kiilonbozet visszatéritésérol, vagy az
esetleges tobbletkoltség megfizetésérdl.

50. § (1) A koltségtéritési okokrdl és a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

(2) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni.

(3) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi tisztvisel6 az igény fenntartasara
vonatkoz6 nyilatkozat beérkezését kovet6en haladéktalanul tajékoztatja az adatigényl6t a
koltségtérités megfizetésének hataridejérdl. Ezzel egyidejiileg az adatvédelmi tisztvisel6 utjan
tajékoztatja a Gazdasagi Igazgatésagot a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése
érdekében. A Gazdasagi Igazgatosag haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a
befizetés megtortént.

51. § A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a méasolatként igényelt dokumentum jelent8s terjedelmének,
valamint a munkaer6forras aranytalan igénybevételének megallapitasa soran alkalmazandé
szempontokat Koltségtéritési rendelet hatarozza meg. A koltségtéritési 6sszeg megallapitasara
vonatkozé eljarasrendet az Onkoltség-szamitasi Szabalyzat (Szamvitel-politikai Szabélyzat 4.
kiegészitése) 11/7. pont tartalmazza.

52. § Amennyiben a 34. §, 35. § szerinti eljarasdban a szervezeti egység adatkezel6je azt észleli,
hogy a 47. § és 48. § szerinti koltségtéritésnek helye lehet, az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatja, aki a 47. § és 48. §-ban foglaltak szerint jar el.
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9. Az igény teljesitésének megtagadasa

53. § A Jogi Igazgatdsag és az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasat, valamint a féigazgatoi
jévahagyast kovet6en az adatvédelmi tisztviseld - az igény teljesitésének megtagadasarol annak
indokaival, valamint az Infotv. 31. §-a alapjan az igényl6t megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél
valo tajékoztatassal egyiitt - az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil gondoskodik az igényld
tajékoztatasaral.

54.§ (1) A jogorvoslati lehetdségekrol szo616 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a Hat6sagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
kozérdekili adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte,
vagy ennek kozvetlen veszélye fennall;
b) az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitasa esetén birésaghoz
fordulhat; a pert az igény elutasitdsdnak kozlését6l szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasité Tamogataskezelo ellen;
c) haazigény elutasitasa miatt az igényl6 a Hat6sag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szdl6 vagy az
Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté harminc napon beliil lehet
meginditani;
d) a perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(2) Az igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

10. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

55.§ Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerss elutasitasat, illetve az esetlegesen
felmeriil6 koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes adatait az tgyiratbdl
anonimizalas atjan az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan torolni kell.

11. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

56. § Az adatvédelmi tisztvisel$ az igényekrol, az igények elintézésének modjarol, elutasité dontés
esetében annak indokardl nyilvantartast vezet. Az adatvédelmi tisztvisel§ a nyilvantartasrol és
annak kapcsol6odé dokumentumairél rendszeresen teljes kor(i biztonsdgi masolatot készit,
amelyhez a féigazgat6 részére hozzaférést biztosit.

57. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasbodl teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott, valamint a honlapon torténd negyedéves adatszolgaltatast az ott meghatarozott
moédon és hatarid6ben.

58. § Az igények intézésének rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti
tajékoztatot az igények benyujtasara biztositott elérhetdségekkel egyiitt, valamint az igényl6lapot
a Tamogataskezel6 a honlapjan a , K6zérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kézzéteszi.
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II. A KOZZETETEL RENDJERE VONATKOZO0 SZABALYOK

12. Az elektronikus feliileteken kozzétehetd kézérdekii adatkorok, adatfajtak, illetve
a kozzétételi kotelezettség teljesitése soran hasznalhato
dokumentumformatumok

59. § A Tamogataskezeld belsd intranetes feliiletén (a tovabbiakban: intranet) a TAmogataskezeld
miikodésével és tevékenységével Osszefliggésben keletkezett adatok (pl. bels6 utasitasok,
szabalyzatok, 6nallé kozjogi szabdlyozé eszkdzok, munkaterv, litemterv, az egyes szervezeti
egységek altal kozzétett, a Tamogataskezel§ tobbi szervezeti egysége szamara relevans
informacidk, stb.), a munkatarsak széles korét érint6 tajékoztatd jellegli informacidk (pl. belsé
telefonkonyv, kozlemények, tajékoztatok), tovabba a munkavégzés hatékonysagat segit6 egyéb
dokumentumok (pl. iratmintdk) tehet6k kozzé. Az intranet a TAmogataskezel bels6 informacios
és kommunikaciés rendszerének egyik eleme, amely a kozérdekli adatok Kkorlatozott
kozzétételére szolgal és kizardlag belsé haldzatra csatlakoztatott szamitdgéprol érhetd el. Az
intraneten val6 kozzététel nem jelenti az adat nyilvanossagra hozatalat.

60. § (1) Az Igazgatasi Osztaly a TAmogataskezel6 sajat honlapjan (interneten) kézzéteszi:

a) jogszabdly el6irasa alapjan a Szabalyzat 9-11. szamu fiiggelékeiben rogzitett, kotelezéen a
sajat honlapon kozzéteend6 kozérdekii adatokat, amelyeket a kozzétételi listak altal el6irt
adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre mutatd ,Kozérdekdi adatok” elnevezésii
hivatkozas alatt kell elhelyezni, tovabba;

b) a nyilvanossagra hozatal szandékaval sajat dontés alapjan kozzéteendd kozérdekd, illetve
kozérdekl6désre szamot tartd egyéb adatokat, amelyeket az adatvédelmi tisztvisel$ altal
meghatarozott adatstruktiraban és formaban lehet megjeleniteni.

(2) Amennyiben egy kotelezéen kozzéteend6 kozérdekii adat a honlap ,Koézérdekli adatok”
elnevezésii hivatkozasa alatti részen kiviil a sajat honlap mas részén vagy mas honlapon is
kozzétételre kertl, biztositani kell az adat kiilonb6z6 kozzétételi helyein elérhetd valtozatainak
egyezOségét, amely feladatot az adatkezel§ szervezeti egység az adatvédelmi tisztvisel6vel
egyeztetve lat el.

61. § (1) A bels6 adatkozl6 a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon a szakteriiletek
adatszolgaltatdsa alapjan kozzéteszi az dllamhdaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény hatalya
ald nem tartozd, de a kozpénzekbdl nyudjtott tamogatasok atlathatésagaradl szol6 2007. évi CLXXXI.
torvény (a tovabbiakban: Kézpénztv.) targyi hatdlya ala tartoz6 tdmogatdsokra kiirt palyazati
eljarasok és nem palyazati Uton, de egyedi dontéssel odaitélt tAmogatasokkal kapcsolatos, a
Kozpénztv.-ben a pdlyazatot befogadd szerv kozzétételi kotelezettségeként eldirt adatokat,
nevezetesen:

a) a palyazatok befogadasatdl szamitott 5 munkanapon beliil az dllami tAmogatds nyujtasa
céljabol kiirt palyazat targya és kiirdja, a palyazat benyujtoja, lehet6ség szerint az igényelt
Osszeg, és a torvényben rogzitett érintettséget tartalmazd adattartalom;

b) a péalyazat elbirdlasat kovet6 15 napon beliill a dontéshoz6 neve, az elnyert tamogatas
0sszege;

c) a benyujtott és elfogadott palyazati elszamolas szerinti adattartalom - az elszamolasban
szerepld uzleti titok olvashatatlanna tétele mellett — a szdmlak és bizonylatok kivételével.

(2) A kozzététel modjara vonatkozod részletszabalyokat a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
atlathat6sagardl szo6lé 2007. évi CLXXXI torvény végrehajtasarol szl 67/2008. (111 29.) Korm.
rendelet tartalmazza.
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62. § Amennyiben a lebonyolitas targyaban a Tamogataskezelé az EMMI, mint TAmogat6 kozott
létrejott megallapodas ezt el6irja, a palyazati kiirast a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon
val6 kozzétételen kivill - az egyedi kozzétételi jegyzék adataként - a sajat honlapon is k6zzé kell
tenni. Amennyiben sajat dontés alapjan a palyazati kiiras a sajat honlap mas részén is kozzétételre
kertil, a kozérdekd adatok kozott elegend6 a sajat honlapon talalhaté kozzétételi helyre mutaté
hivatkozast elhelyezni.

63. § A kiillonboz6 elektronikus feliileteken valé kozzétételi kotelezettség teljesitése soran, az
alabbiakat kell figyelembe venni:
a) az intranetre és a sajat honlapra a kovetkez6 dokumentumfajtak tolthet6k fel: Office
formatumok, PDF, kép jpg vagy jpeg kiterjesztéssel;
b) a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap esetén a honlaprol let6lthetd nyomtatvanyokon
lehet a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségnek eleget tenni.

13. Az adatfelelds, a bels6 adatko6zlok és az adatszolgaltato feladatai a kozzétételi
eljaras soran, a kozzététel folyamata

64. § Az adatfelel6s az adat kozzétételét (4j adattartalom megjelenitését), tovabba a mar kozzétett
adat médositasat, illetéleg az idészer(itlenné valt adat eltavolitasat a - kozzététel helye szerint
illetékes - belsd vagy kiils6 adatkozlének cimzett, elektronikus uton tovabbitott levélben
(kozzétételi kérelem) kezdeményezheti.

65.§ (1) Az 0j adattartalom kozzétételét kezdeményez kozzétételi kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a kérelmezd nevét, a kozzétenni kivant dokumentum rovid leirasat;

b) a dokumentum esetleges el6zményeit az elektronikus feliileten (amennyiben van),

¢) adokumentum tervezett kozzétételi helyét,

d) a szakmai tartalomért felelds szervezeti egység vezet6jének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezet6je kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars irasos nyilatkozatat arrdl, hogy a vezetd engedélyét adta a feltoltéshez.

(2) A kozzétételi kérelemhez csatolni kell a k6zzéteendd adatot tartalmazé dokumentumot.

66. § (1) Az id6szertitlenné valt adattartalom eltavolitasa (levétel) iranti kérelemnek tartalmazni
kell:
a) a kérelmez6 nevét,
b) alevenni kivant dokumentum elnevezését,
¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten,
d) alevétel rovid indokolasat,
e) a szakmai tartalomért felelés szervezeti egység vezetjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatdrs {rasos nyilatkozatat arrdl, hogy a vezetd engedélyét adta a feltoltéshez.

(2) Az adat modositasat kezdeményez6 kérelemnek tartalmazni kell:

a) a kérelmezd nevét,

b) alevenni kivant dokumentum elnevezését,

¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten,

d) a mddositas rovid indokolasat,

e) a szakmai tartalomért felelds szervezeti egység vezet6jének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezet6je kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars irdsos nyilatkozatat arrél, hogy a vezet6 engedélyét adta a feltoltéshez. A
kozzétételi kérelemhez csatolni kell a médositott adatot tartalmazé dokumentumot.
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67.§ Az intraneten és a sajat honlapon valo, a f6igazgatd vagy az altala erre felhatalmazott személy
altal jovahagyott kozzétételi (megjelentetési vagy modositasi vagy eltavolitasi) kérelem esetén az
Igazgatasi Osztdly elektronikus feliiletek szerkesztését végz6 munkatdrsa gondoskodik arrdl,
hogy a kozzétételi kérelem targyat képez6 adattartalom megjelenitésre vagy modositasra vagy
eltavolitasra kertiljon az elektronikus feliileten.

68. § Awww.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon val6 kozzétételi kérelem esetén, a belsé adatk6zl6
az Igazgatasi Osztaly azon munkatarsa, akit a TAmogataskezel féigazgatdja kapcsolattarténak
korabban kijel6lt, az adattartalmat el6zetesen nyilvantartasba veszi, majd ezt kovet6en tovabbitja
a kiils6 adatkozl6 feladatait ellaté szervhez.

14. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendjének sajatos szabalyai a kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatok sajat honlapon valé kozzététele esetén

69. § A kotelez6en kozzéteendd kozérdeki adatok tételes felsorolasat, tovabba - az egyes adatok
vonatkozdsdban - az adatfelel6sok megjelolését, az adatok kozzétételének, moédositasanak
szabdlyait a Szabalyzat 2-4. szamu fiiggelékei 6sszefoglal6an tartalmazzak az alabbiak szerint:

a) az altalanos kozzétételi listat a Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke,

b) a kiilonos kozzétételi listat a Szabalyzat 3. szamau fliggeléke,

c) az egyedi kozzétételi listat a Szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

70. § Az adatfelelds a felel6sségi korébe tartozd kozzéteend6 adatok kozzétételét, illetve
modositasat, frissitését a Szabalyzat 2-4. szamu fiiggelékeiben meghatarozott id6koézonként
koteles kezdeményezi a belsé adatkozldnél. A kozzétételi eljaras folyamatara a 65. §-ban foglalt
eljarast kell iranyaddnak tekinteni, az alabbi eltérésekkel:

a) a kozzétételi kérelemben az adatfelel6s koteles megjeldlni, hogy a Szabalyzat mely
fiiggelékének, melyik pontja alapjan kéri a kozzétételt;

b) a bels6 adatkozl6 a kozzétenni kért adatok teljeskortiségét, illetve valosagnak megfelel6
tartalmat nem vizsgalja, de a kozzététel sziikségszerliségével, illetve szabalyszerliségével
kapcsolatos kétsége esetén - hatarido6 tlizésével - allasfoglalast kérhet a Jogi Igazgatdsagtol
az érintett adatfelel6s egyidejii tajékoztatasa mellett;

¢) amennyiben a bels6 adatkozld az el6z6 b) pont szerint jar el, a kozzétételi kérelem
teljesitésére az ligyintézési id6tartam a Jogi Igazgatésag allasfoglalasanak kialakitasara
biztositott id6tartammal meghosszabbodik;

d) a kozzététel megtorténtérdl a bels6 adatkozld elektronikus levélben értesiti az adatfelel6st,
aki az értesitést koveté 3 munkanapon beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a
kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljeskoriiségét;

e) atévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kovetéen azonnal koteles kezdeményezni a bels6é adatkozlénél.

I11. A TAMOGATASKEZELO KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEVEL
OSSZEFUGGO EGYEB FELADATOK

15. A Kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

71. § (1) A kozzétételi listdk adatait a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM
rendelet)] meghatarozott kozzétételi jegyzék (last az IHM rendelet 1. mellékletét) szerint kell
koézzétenni.

(2) Fentiekre tekintettel - a Tamogataskezel§ kozzétételi kotelezettségének végrehajtasat
el6segitend6 - a Szabalyzat fliggelékeit képezd kozzétételi listdk szerkesztése soran az aldbbi
kovetelmények érvényesiilését kell biztositani:
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a) a kozzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék szerkezetét kovetve,
kozzétételi egységenként tagolva kell feltiintetni azzal, hogy az altaldnos kozzétételi listaban
kizaro6lag az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei keriilnek
megjelenitésre, amelyekhez - az IHM rendelet 2. szamd mellékletében foglaltakat
figyelembe véve - a Tamogataskezel szempontjabdl értelmezhetd adatok vannak sorolva,

b) az altalanos kozzétételi listAban a megjelenitett kozzétételi egységek, illetve az azokat
Osszefoglalé cimek nem folyamatos sorszamozassal, hanem az [HM rendelet mellékleteiben
szerepl6 sorszammal szerepelnek.

(3) Az altaladnos kozzétételi lista adatainak kozzétételére szolgal6 - az IHM rendelet el6irdsainak
megfeleléen Osszeallitott — kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei esetén, amelyek az
altaldnos kozzétételi listdban nem keriilnek megjelenitésre, a Jogi Igazgatésag hatdrozza meg,
hogy - az IHM rendelet 2. § (2) bekezdésében foglaltak végrehajtasaként - milyen tajékoztatd
szoveg keriiljon kozzétételre.

72. § Az adatfelel6sok évente egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig kotelesek a kozzétételi
listakat feliilvizsgalni, és minden év aprilis 10-ig a feliilvizsgalat eredményét kotelesek
megkiildeni a Jogi Igazgatdsag részére, aki - amennyiben a feliilvizsgalat alapjan ez sziikséges -
el6késziti és javaslatot tesz a Szabalyzat mddositasara.

73. § Amennyiben agazati jogszabaly az altalanos, kiilonos, illetve egyedi kozzétételi lista korébe
tartozé adatok kozzétételét irja el6, a jogszabaly targya szerint érintett adatfelelés az uj
adatkozlési kotelezettségrdl és a kozzétételi listdk modositdsanak sziikségességérdl — a (2)
bekezdés szerinti hatarid6tdl fliggetlentl - a Jogi Igazgatosagot és az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatja. A kozzétételi listdk modositasa nem érinti a jogszabalybdl egyébként
fakado6 kozzétételi kotelezettséget.

74. § Az 6nall6 szervezeti egységek vezet6i a jelen Szabalyzat hatalybalépését kovet6 15 napon
beliil kotelesek kijeldlni azt az adatfelelst, akinek feladatat képezi a kozzétételi listak szerinti
adatok elballitasa, illetve a - kozzététel helye szerinti - belsé vagy kiils6 adatkoézlének torténd
tovabbitasa. E feladat intézésére tobb személy kijelolése is lehetséges.

16. A kozzéteend6 kozérdekii adatok sajat honlapon vald kézzétételével kapcsolatban
az Igazgatasi Osztaly és az adatvédelmi tisztvisel6 egyéb feladatai

75. § (1) Az Igazgatasi Osztaly a bels6 adatk6zl6 feladatainak végrehajtasan tilmenden:

a) a kiilon jogszabalyokban [lasd a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletet, tovabba a kézérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet)] meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstrukturajat és formajat;

b) gondoskodik a kozzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhet6ségérdl;

c) biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatkozld altal kozzétételre atadott
adatokkal;

d) gondoskodik arrdl, hogy - az Infotv. 37/A. és 37/B. §-aiban meghatarozottak, tovabba a
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben foglaltak szerint - a Tamogataskezel$ altal sajat
honlapon kozzétett kozérdekii adatait az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett
kozponti elektronikus jegyzék 0sszesitve tartalmazza (egységes kozadatkeres6 rendszerbe

tovabbitott adat);
e) gondoskodik a kozzéteendd adat el6zd allapotdnak archivalasarol, ahol ezt jogszabaly
eléirja.
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(2) Az adatvédelmi tisztvisel6:

a) ellatja a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4. §-aban a kozfeladatot ellaté szerv
kotelezettségeként elbirt feladatokat, ennek keretében

b) folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtadsaval 0Osszefliggd kotelezettségek
teljesitését a TAmogataskezeld szervezetén beliil, és

c) a vizsgdlat eredménye alapjan évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a
Tamogataskezel6 féigazgatoja részére;

d) sziikség szerint, illetve a kozzétételi listdk éves feliilvizsgalata alkalmaval, a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdeki adatigénylések alapjan javaslatot tesz az
egyedi kozzétételi lista kiegészitésére.

17.Vegyes és zaro6 rendelkezések

76. § A szervezeti egységek vezetdi a jelen szabalyzat hatalybalépését kovetd 15 napon beliil
kijelolik a szervezeti egység azon munkatarsat - figyelemmel a mindenkor helyettesités
biztositasara - akinek feladatat képezi a benyujtott igények jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerinti intézése, és e személy nevét megkiildik az adatvédelmi tisztvisel6 részére. Az igények
intézésére tobb személy kijelolése is lehetséges. A valtozasrdl az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatni kell.

77. § Az igényl6 jelen szabdlyzatban meghatarozottak szerinti értesitése kizarolag irasban
torténhet, kivéve, ha az igénylé megfeleld elérhetéséget erre nem biztositott. Az irasbeli értesités
f6szabaly szerint elektronikus levélben torténik, amennyiben az igényl6 ilyen elérhetdséget
megadott.

Fiiggelékek jegyzéke:
1. szamu fliggelék: igényldlap kozérdekd adat megismeréséhez

szamu fiiggelék: iratbetekintési nyilatkozat

szamu fiiggelék: atvételi elismervény

szamu fiiggelék: adatigényl6 tajékoztatasa hatarid6-hosszabbitasrol iratsablon

szamu fiiggelék: adatigényl6 tajékoztatdsa koltségtérités megallapitasarol

(koltségelblegezés iratsablon)

6. szamu fiiggelék: adatigényl6 tajékoztatasa koltségtérités megallapitasardl (utdlagos
koltségtérités iratsablon)

7. szamu fliggelék: adatigényl6 tajékoztatasa koltségtérités megfizetéséhez kapcsolédod
fizetési feltételekrdl iratsablon

8. szamu filiggelék: kozérdekdi adatigénylés koltségtérités megallapitisdhoz
koltségtételeket tartalmaz6 tablazat

9. szamu fliggelék: altalanos kozzétételi lista

10. szamu fiiggelék: kiilonos kozzétételi lista

11. szamu fiiggelék: egyedi kozzétételi lista
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