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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

= ,A” komponens: Oszténdij tamogatasi komponens: alap, mester, vagy osztatlan
képzésben résztvevo onkoltséges hallgatok szamara

Melynek keretében az Onkoltséges hallgatd részére Osszességében 200.000 Ft vissza nem
téritendd tamogatas igényelhetd a 2013 /2014-es tanév 1. és II. tanulmanyi féléveire (10 hénapra)
vonatkozoéan, 2013. szeptember 2. és 2014. junius 30. k6zotti idészakra. Az 6sztondij tAmogatas
kifizetése utalassal torténik.

= B’ komponens: Onkéltség-tamogatasi komponens alap, mester vagy osztatlan
képzésben résztvevo onkoltséges hallgatok szamara

Melynek keretében az oOnkoltséges hallgatd6 maximum 220.000 Ft/ félév onkoltség-
tamogatasban részesiil. A tAmogatas nagysaga nem haladhatja meg képzési onkoltség
mértékének 85 %-at és nem lehet kevesebb, mint a képzési 6nkoltség 60%-a. (Amennyiben
az onkoltség mértéke meghaladja a 258.000 Ft dsszeget félévente, ez utdbbi feltételt nem kell
figyelembe venni.) A hallgatd oOnkoltségének mértékétdl fiiggben a palyazati felhivasban
meghatarozott maximum értékig a szamara megitélhet6 legmagasabb tAmogatdast kapja.

= ,C” komponens: Oszténdij tamogatasi komponens alap, mester vagy osztatlan
képzésben részt vevé magyar allami 6sztondijas hallgatok szamara,

Melynek keretében az magyar allami 6sztondijas hallgaté részére osszességében 200.000 Ft
vissza nem téritendd tamogatas igényelhetd a 2013 /2014-es tanév I. és II. tanulmanyi féléveire
(10 hénapra) vonatkozéan, 2013. szeptember 2. és 2014. junius 30. kozotti id6szakra. Az 6sztondij
tdmogatas kifizetése utalassal torténik.

= ,D” komponens: Oszténdij tAmogatasi komponens felsoktatasi szakképzésben és
szakiranyu tovabbképzésen részt vevo onkoltséges, vagy magyar allami osztondijas vagy
részosztondijas hallgatok szamara

=  Melynek keretében az oOnkoltséges, magyar allami részontondijas vagy magyar allami
Osztondijas hallgatd részére Osszességében 200.000 Ft vissza nem téritendd tamogatas
igényelhet6 a 2013/2014-es tanév 1. és II. tanulmanyi féléveire (10 hénapra) vonatkozoan, 2013.
szeptember 2. és 2014. junius 30. kozotti id6szakra. Az 6sztondij tamogatas kifizetése utalassal
torténik.

= E” komponens: Onkéltség-tamogatasi komponens fels6oktatasi szakképzésben és
szakiranyu tovabbképzésen részt vevo onkoltséges vagy magyar allami részosztondijas
hallgaték szamara,

Melynek keretében az oOnkoltséges vagy magyar allami részosztondijas hallgaté maximum
220.000 Ft/ félév onkoltség-tamogatasban részesiil. A tamogatas nagysaga nem haladhatja
meg képzési onkoltség mértékének 85 %-at és nem lehet kevesebb, mint a képzési
onkoltség 60%-a. (Amennyiben az 6nkoéltség mértéke meghaladja a 258.000 Ft Osszeget
félévente, ez utobbi feltételt nem kell figyelembe venni.) A hallgaté onkoltségének mértékétdl
fligg6en a palyazati felhivasban meghatarozott maximum értékig a szamara megitélhetd
legmagasabb tdmogatast kapja.
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= F’ komponens: Kollégiumi dij tamogatasi komponens alap, mester, osztatlan,
felsdoktatasi szakképzés vagy szakiranyu tovabbképzés képzsében részt vevo onkoltséges,
magyar allami 6sztondijas vagy részonsztondijas hallgaték szamara

Melynek keretében onkoltséges, magyar allami 6ssztondijas vagy részontondijas képzésben
résztvevo hallgaté maximum 20.000 Ft/ hé timogatas igényelhet6 a 2013/2014-es tanév L
és/vagy Il. tanulmanyi féléveire (maximum 10 honapra) vonatkozoan, 2013. szeptember 2. és
2014. junius 30. kozotti idészakra. Az 6sztondij tamogatas Kkifizetése fizetési szamlara torténd
utalassal torténik. A kollégiumi dij fennmaradé Osszegét a palyazénak onrész, vagy mas forras
terhére kell biztositania.

* .G’ Kkomponens: Oszténdij tamogatasi komponens alap, mester, osztatlan,
fels6oktatasi szakképzés vagy szakiranyi tovabbképzés képzsében részt vevo onkoltséges,
magyar allami 6szténdijas vagy részonsztondijas hallgatok szamara Melynek keretében az
onkoltséges vagy magyar allami 6sztondijas vagy részozstondijas képzésben részvevd hallgatod
részére dsszességében 100.000 Ft vissza nem téritendd tdmogatas igényelheté a 2013/2014-es
tanév 1. VAGY II. tanulmdanyi féléveire (5 hénapra) vonatkozo6an, 2013. szeptember 2. és 2014.
januar 31. vagy 2014. februar 1 és 2014. junius 30. kozotti id6szakra. Az 6sztondij tAmogatas
kifizetése utalassal torténik.

= L,H” Kkomponens Onkoéltség-tamogatasi komponens alap, mester, osztatlan,
fels6oktatasi szakképzés vagy szakiranyu tovabbképzés képzsében részt vevo onkoltséges
vagy magyar allami részonsztondijas hallgaték szamara

Melynek keretében az Onkoltséges vagy magyar allami részosztondijas hallgaté maximum
220.000 Ft/ félév onkoltség-tamogatasban részesiil. A tamogatas nagysaga nem haladhatja
meg képzési onkoltség mértékének 85 %-at és nem lehet kevesebb, mint a képzési
onkoltség 60%-a. (Amennyiben az 6nkoltség mértéke meghaladja a 258.000 Ft Osszeget
félévente, ez utobbi feltételt nem kell figyelembe venni.) A hallgaté 6nkoltségének mértékétol
fliggben a palyazati felhivasban meghatarozott maximum értékig a szamara megitélhetd
legmagasabb tdmogatast kapja. A tdmogatas a 2013/2014-es tanév I. VAGY II. tanulmanyi
féléveire (5 hénapra) vonatkozdan, 2013. szeptember 2. és 2014. januar 31. vagy 2014. februar 1
és 2014. junius 30. kozotti idészakra igényelhetd. Az 0sztondij tdmogatas Kkifizetése utalassal
torténik

FIGYELEM! Egy hallgaté maximum két érvényes palyazatot nyujthat be, melyek koziil az egyik
palyazatot az ,,F” komponensre kertil benyujtasra.

2. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A tdmogatas a személyi jovedelemadordl szélo 1995. évi CXVIIL. torvény rendelkezései szerint
adomentes bevételnek mindsiil.

Az allamhaztartasrol szol6. torvény végrehajtasarol szo6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 80.§ (5) alapjan a kedvezményezett kizarélag a jogszabalyban vagy a
tdmogato6i okiratban, tAmogatasi szerz6désben meghatarozott id6tartam alatt felmeriilt, és a
tamogatott tevékenység megvaldsitasdhoz kapcsolddé koltségeket szerepeltetheti a
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részbeszamoldban, beszamoldoban. A részbeszamol6hoz, beszamolohoz csatolni kell a szazezer
forint értékhatart meghaladd szamlak masolatat, vagy egyéb, a tdmogat6 altal a tdmogatoi
okiratban, tAmogatasi szerzédésben meghatarozott, a gazdasagi eseményt igazol6 dokumentum
masolatat.

A ,B”; ,E”; ,F” és ,H” komponens esetében.

A palyazatban csak a timogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6do
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tdmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitdsdhoz kell
kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tAmogatasi
id6szakon beliil, de legkés6ébb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

3. Tamogatasi id6szak

A palyazo altal a palyazatban megjel6lt 2013. szeptember 02. és 2014. junius 30. k6zé es6 iddszak-
kivéve az ,G” és ,H” komponens esetében.

Az ,G” és ,H” komponens esetében a tAmogatasi id6szak 2014.szeptember 2.és 2014. janauar 31.
VAGY 2014. februar 1. és 2014. janius 30. kdzé es6 id6szak.

A palyazé 4altal az internetes pdalyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezékben kizarélag, -kivéve a ,G” és ,H” komponens ahol a fenti jelzett id6pontokkal
nyujthaté be palyazat- a 2013. szeptember 02. és 2014. jinius 30. k6zé es6 id6szak jeldlhetd meg.
4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

4.1. Palyazati dokumentacio

A palyazati kiiras és a palyazati itmutaté megjelenik az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (a

tovabbiakban: TAmogataskezeld) honlapjan, amelyeknek cime:

www.emet.gov.hu

A palyazati kiiras és a pdalyazati iutmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentacidt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

4.2, Kotelezo regisztracio

Az Internetes palyazatkezel6 rendszerben (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési
Rendszer - tovabbiakban: EPER) regisztralni egyszer sziikséges, amely egyszeri regisztracidval a
palyazo korlatlan szdmu internetes palyazatot jogosult beadni a Tdmogataskezel§ altal hazai
forrasbol kezelt palyazatokra. A palyazoé korabbi regisztraciojardl informaciot a ,Regisztracio
keres6” funkcio segitségével kaphat.

4.2.1. A regisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen mi(ikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont feliratra. Az EPER rendszerbe
UT A DIPLOMAHOZ
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az alabbi linkre kattintva léphet be: palyazdi belépési pont, azutan pedig kattintson a Regisztracio6
nyomdgombra. Jelen palyazati kiirdsra kizdrélag természetes személyek (maganszemélyek)
adhatnak be palyazatot, tehat valassza a ,Személy regisztracié” gombot.

A regisztracid soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Banki adatok, Informacids adatok és
Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a legfontosabb adatait,
amelyek a palyazati eljarashoz nélkiil6zhetetlenek.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap tizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt,
kérjik, forduljon a TAmogataskezeld tigyfélszolgalatdhoz.

4.2.2. A regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé koteles a Tamogataskezel6nak benytjtani az EPER-b6l kinyomtathatd
,regisztracios nyilatkozat”’-nak az alairt egy eredeti példanyat. A regisztracids nyilatkozatot egy
eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie a Tamogataskezel6 postacimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatidsa” gombot. A nyom6gomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell

egyet.

Sikeres regisztraciot kovet6en minden pdalyazénak ki kell nyomtatnia a Regisztracios
nyilatkozatot. Ezt a rendszerbe torténd belépést kovet6en a [Reg. nyilatkozat] mentipont alatt a
[Nyilatkozat nyomtatasa] gombbal teheti meg. Az igy kinyomtatott nyilatkozatot hivatalos
alairassal kell ellatnia és azt meg Kkell kiildenie a Palyazatkezel§ postacimére egy eredeti
példanyban.

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Budapest Pf.: 1411
1381

A boritékra mindenképp irjak ra a kovetkezét: ,,UD regisztacios nyilatkozat”

Amennyiben a regisztracios nyilatkozaton valamely adata nem megfelel6en szerepel, azt a ,Sajat
adatok” meniipontban, az ,Adatmddositads” gombra kattintva médositani tudja. Adatmddositast
kovetben a ,Reg.nyilatkozat” meniipontbdl 4j regisztracios nyilatkozat nyomtatasa sziikséges. (Az
utols6 mentést kovetden kinyomtatott nyilatkozatot tudja csak fogadni rendszertink!)

A regisztracioval kapcsolatos hataridék:

A regisztracios nyilatkozatot legkésdbb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai tton benytjtani a Tamogataskezelénak. (A
regisztracios nyilatkozaton szerepld ,Postara adas datuma” azt az idépontot jeloli, ameddig
rendszeriinkben érkeztethet6 a kinyomtatott nyilatkozat, a lejart nyilatkozatot nem tudja
rendszertlink fogadni.)
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4.2.3. A regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot a TAmogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4altal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tdmogataskezel6szamara a nyilatkozatot,
kérjlk, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdridk” meniipontra Kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategéria megjelolése utan a ,Megtekintés és 0j palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és
megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztraciés eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon Un. lapozéfiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

Jelen Kkiiras esetén a Kkotelezettségvallald azonos a palyazoval, ezért a gorditésavban a
,kotelezettségvallal6 a palyazdval azonos” adatmez6 értéke ,igen”. A rendszer a regisztracio soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltend6 mezd6kbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, Kkérjiik, ,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a palyazoval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltend6 mezékbe.

Amennyiben nem rendelkezik bankszamlaszammal a ,Szamlatulajdonos a palyazoéval azonos”
adatmezbben a ,,Nem” értéket valassza, majd adja meg a szamlatulajdonos adatait.

4, Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve meg kell jelolni a projekt kezdete datum és a projekt
vége datumot, mely datum kizaro6lag a 3. pontban meghatarozott tAmogatasi id6szak kezdé és zaro
napja lehet.A megvaldsulds helyénél Magyarorszagot és az adott fels6oktatasi intézmény
telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartdra vonatkozo6 informaciékat nem kotelez6 megadni,
viszont a kdnnyebb egylittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezéket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
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A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben igennel
valaszol, ugy projektjérdél sz616 informaciokat a www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

7. Projekt részletes koltségvetése

[tt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés tigynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet betlitipussal és szdmozassal is megkiilonboztetiink.

8. A Palyazati Urlap adatai

A palyazénak a palyazati Grlapban specifikus, palyazati kategoridra jellemz6 kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Kérjiik, csatolja palyazatahoz az alabbi mellékleteket:

A palyazati anyag kotelez6 mellékletei:

= minden esetben: a 2013/2014. tanév 06szi félévre vonatkozd hallgatéi jogviszony
igazolas;
= utogondozott jelentkez6 esetében: az utégondozas elrendelésérél hozott 1 évnél nem

régebbi hatarozat illetékes hatésag altal hitelesitett masolata, vagy — a gyamhatésag altal -
kiallitott igazolas;

= utégondozoi ellatdsban részesiil6 jelentkez6 esetében: az utdgondozoi ellatas
elrendelésérdl hozott 1 évnél nem régebbi hatarozat VAGY a gyamhatésag altal kiallitott igazolas;
= hatranyos helyzetii jelentkez6 esetében:

= a lakéhely szerint illetékes gyamhatdésag! hatarozata vagy igazolasa arrol, hogy a
jelentkezot a kozépfoki tanulmanyai soran védelembe vették VAGY

= alakéhely szerint illetékes gyamhatdsag hatarozata vagy igazolasa arra vonatkozoan,

hogy a jelentkez6 kozépfoki tanulmanyai soran rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban/kedvezményben részesiilt vagy az illetékes gyamhatdsag hatarozata, illetve
igazolasa arra vonatkozodan, hogy a jelentkez6 kozépfoku tanulmanyai soran intézeti vagy
allami nevelt volt (akit gyamhatésag allami nevelésbe vagy atmeneti, illetve tartés nevelésbe
vett.)

. ,F” komponens esetében a kollégiumi féréhely betoltésérol sz616 hatarozat

FIGYELEM! A gydmhatosag altal kiallitott igazoldst/hatarozatot akkor lehet elfogadni, ha az
tartalmazza:

= a jelentkez6 nevét és természetes személyazonositd adatait (sziiletési hely, id6, anyja
sziiletési neve, lakcim),

= a jelentkez6 kozépfoku tanulmanyok idejére vonatkozéan a rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra/rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valoé jogosultsag tényét, idejét, a kiallito
onkormanyzat megnevezését és az elrendel6 hatarozat szamat;

1 A gyamhatdsag gy(jt6fogalomba a jegyz6 és a jarasi (févarosi kertileti) gydmhivatal is beletartozik.
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. a jegyzd hiteles alairasat és a bélyegzdlenyomatot.

FIGYELEM! A hatranyos helyzetrdél kiallitott igazolasok a jelentkez6 kozépfoku tanulmanyai alatti
id6szakot kell, hogy magukba foglaljak, és a jelentkez6 szamara csak akkor vehet6 figyelembe, ha
a fels6oktatasi intézménybe torténd beiratkozaskor a jelentkez6 nem toltotte be a 25. életévét.
FIGYELEM! A hatranyos helyzet fennallasat igazolhatja az Oktatasi Hivatal altal kiadott, a felvételi
eljarasban a hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo6 részhatarozat is, illetve,
a jogorvoslati eljards eredményeképp hozott hatdrozat arra vonatkozédan, hogy a hallgatéd
hatranyos helyzetfi.

= halmozottan hatranyos helyzetii jelentkezo esetében:
= a hatranyos helyzet fennallasat igazolé dokumentumok mellett jegyz6 eldtt tett

onkéntes sziil6i nyilatkozat arra vonatkozoban, hogy a jelentkezd tankotelessé valasanak
id6pontjdban a tdrvényes képviseletét ellaté sziilei legfeljebb alapfoka végzettséggel
rendelkeztek,? illetve az errdl szdl6 jegyz6 altal a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 27. §
(2),(4)(5) bekezdése alapjan kiadott hatdsagi bizonyitvany/igazolas, VAGY

= gyamhatdésag altal Kkiallitott hatarozat/igazolas arra vonatkozéan, hogy a
jelentkezot tartds nevelésbe vették (nem feltétleniil a kozépfokt tanulmanyok idején).

FIGYELEM! Tartés nevelésbe vétel esetén a gyamhatésag altal kiallitott igazolast/hatarozatot
akkor lehet elfogadni, ha az tartalmazza:
] a jelentkezd nevét és természetes személyazonosité adatait (sziiletési hely, id6, anyja

szlletési neve lakcim),

= a tartds nevelésbe vétel tényét, idejét, a kiallitdé hatdosag megnevezését és az elrendeld
hatarozat szamat.

FIGYELEM! A halmozottan hatranyos helyzet fennallasat az Oktatasi Hivatal altal a felvételi
eljarasban a halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo6 részhatarozat is igazolhatja, illetve, a
jogorvoslati eljards eredményeképp hozott hatdrozat arra vonatkozdéan, hogy a hallgato
halmozottan hatranyos helyzet.

= 25 év alatti, 6nfenntartoé jelentkezo esetében:

= nyilatkozat arrél, hogy a kérelmezd énfenntarté ES

. munkaltatdi jovedelemigazolas VAGY

. allaskeresd esetében munkatigyi kozpont igazolasa a munkaiigyi regisztraciorol VAGY

= munkaltatéi jovedelemigazolas vagy munkaligyi koézpont igazolasanak hianyaban

onkéntes nyilatkozat havi bevételrél.

= 25 év feletti jelentkez6 esetében:
= munkaltatdi jovedelemigazolas VAGY
. allaskeresd esetében munkatigyi kozpont igazolasa a munkaiigyi regisztraciéorél VAGY

2 A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. térvényben szabalyozott eljarasban tanuk eltt
tett 6nkéntes nyilatkozat.
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. munkaltatéi jovedelemigazolas vagy munkaligyi kozpont igazoldsanak hidnyaban
onkéntes nyilatkozat havi bevételrol.

FIGYELEM! A munkaltaté 4altal kidllitott, alairt, bélyegzével elldtott munkaltatéi
jovedelemigazolast abban az esetben lehet elfogadni amennyiben tartalmazza a munkaltat6
adatait (munkaltaté neve, munkaltat6 cime, munkaltaté adészama), a munkavallalé adatait
(munkavallalé neve, munkavallalé alland6 lakcime, munkavallalé anyja neve, munkavallal6
személyi ig. szama, munkavallalo sziiletési helye, ideje) a munkaviszonyra vonatkozd adatait
(munkavallal6é beosztasa, munkaviszony kezdete, munkaviszony tipusa, munkaviszony jellege) a
jovedelmi adatokat (az igazolas kiadasat megel6z6 3 honapban elért atlagos havi brutté keresete).
FIGYELEM! Az onkéntes nyilatkozatot (a jelentkezd biintet6jogi felel6ssége tudataban
nyilatkozik, hogy a megadott adatok a val6sagnak megfelelnek) abban az esetben lehet elfogadni
amennyiben tartalmazza a jelentkez6 adatait (jelentkezd neve, jelentkezd alland6 lakcime,
jelentkez6 anyja neve, jelentkezé személyi ig. szdma, jelentkez6 sziiletési helye, ideje) havi
bevételét (a bevétel forrdsa, a bevétel mértéke forintban, a bevétel rendszeressége). A
nyilatkozatnak tovabba tartalmaznia kell, hogy a jelentkez6 nem munkavallald, nem regisztralt
allaskeresé.

] Az 6nkoltségi komponens esetében:
= a fels6oktatasi intézmény igazolasa az 6nkoltség 6sszegérdl

Az el6nyben részesités feltételeként csatolt mellékletek:

= A hallgat6 roma szarmazasardl szolé onkéntes nyilatkozata és a helyi, annak
hidnyaban a teriileti roma/cigany nemzetiségi 6nkormanyzat, ennek hidnyaban az Orszagos
Roma Onkormdanyzat ajanlasanak egy eredeti példanya, melyet a jelen palyazati felhivas
mellékletében taldlhaté sablonban sziikséges benyujtani (1. sz. melléklet).

FIGYELEM! Ertékeléskor csak az igazolt kritériumok vehetdk figyelembe. Amennyiben a hallgaté
roma szarmazasarol nyilatkozott, a helyi, annak hidnyaban a teriileti roma/ cigdny nemzetiségi
onkormanyzat, ennek hidnyaban az Orszagos Roma Onkorméanyzat ajanlasat nem nyujtja be, a
palyazat értékelésekor csak szocialis jogosultsaga kertiil figyelembe vételre.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a fentiekben felsorolt csatoland6 mellékletek kizardlag elektronikus

uton nyujthatoéak be, kizarélag az internetes palyazati adatlap el6irt adatmezg6jében csatolva.

9. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat
igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Girlapon szereplé nyilatkozat tartalmat.

Fontos kitérniink még a kozpénzekbdl nyujtott tAmogatdsok atlathatdsagarol szold 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség
fogalmara (lasd jelen utmutaté 16.i) pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
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indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrol is
nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizar6d oOsszeférhetetlenségi okok nem allnak féonn vele
szemben.

Ugyanez a jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél szintén
jelen itmutato 16.j) pontjaban tajékozddhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat  benyujtasi hataridejéig  postazni a Tamogataskezel§ cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprol letolthetd kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A pdalydzat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,Megkezdett palydzatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
moédositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibatlizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen esetben kotelez6 haszndlni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés
funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palydzat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetGség, a
Véglegesités gomb megnyomadsa utadn tekinti a kezel&szervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan tizenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.

5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazatok mddositott beadasi hatarideje 2014. aprilis 7.

Hatarid6ben benytjtottnak mindésiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre keriilt. Azon
palyazatokat, amelyek nem Kkeriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt), a
Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6 utan palyazatot

véglegesiteni nem lehet.
FIGYELEM! Egy hallgaté maximum két érvényes palyazatot nydjthat be, melyek koziil az egyik
palyazatot az ,,F” komponensre kertl benyujtasra.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A benyujtott palyazat érvénytelennek mindstl, ha:

- nem a Kiiras 3. pontjaban meghatarozott palyazo nyujtotta be a palyazatot;
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- nem csatolta a kotelez6 mellékleteket, illetve teljesen lres csatolt dokumentum(ok)
esetében;
- a hallgat6 nem rendelkezik a palyazati kiiras 6. pontjaban meghatarozott jogosultsaggal;
- palyazat nem kertilt véglegesitésre;
- az onkoltséges palyazo a felhivas ,A” és ,B” komponensére is beadott palyazatot (ebben
az esetben az el6szor véglegesitett palyazat érvényes);
- egy palyazé maximum 2 db érvényes palyazata lehet, melyek koziil az egyik az ,F”
komponensre benyujtott palyazata.

Amennyiben a Tamogataskezeld megallapitja a palyazat érvénytelenségét, az érvénytelenség
okanak megjel6lésével elektronikusan értesitést kiild a palyazonak.

FIGYELEM! Az érvénytelennek mindsitett palyazatot a Tamogataskezel$ tovabbi biralat nélkiil
elutasitja.

A Tamogataskezel6 az érvényesnek mindsitett, de formai hibas palyazatok esetében egy
alkalommal elektronikus uton a kikiildéstdl szamitott 5 napos hataridé kitiizésével hianypdtlasi
felszolitast bocsat ki. A hidnypoétolt dokumentumokat az EPER-be feltoltve, elektronikus tton
szkennelve kell eljuttatni a Tamogataskezel6h6z. Hidnypotlasra kizarolag az alabbi esetekben van
lehet6ség:

= a hallgatéi jogviszony igazolas formai hibai;

= a szocialis jogosultsagot igazolé dokumentum formai hibai;

. a teriileti roma, cigany nemzetiségi 6nkormdanyzat, annak hidnyaban az Orszagos Roma
Onkormanyzat ajanlasanak formai hibai;

= munkaltatdi jovedelemigazolas, VAGY

. a munkaiigyi kozpont igazolasa a munkaiigyi regisztraciorél VAGY

. az 6nkéntes nyilatkozat havi bevételr6l dokumentumok formai hibai;

. a fels6oktatdsi intézmény igazolasa az onkoltség dsszegérdl dokumentum formai hibai

. onfenntartasrol szo6l6 nyilatkozat formai hibai,

. kollégiumi téritési dij igazoldsanak formai hibai.

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere

Oszténdij-tAmogatasi komponens értékelési szempontrendszere

Amennyiben a palyazati keretet meghalad6 tAmogatasi igény érkezik, a palyazatok elbiralasakor
elényben részestlnek azok a hallgatok, akik az alabbi feltételek koziil az itt meghatarozott
sorrendben el6bb allo feltételnek megfelelnek:

= a hallgat6 halmozottan hatranyos helyzet(;
] a pdalyazé allando lakohelye a leghatranyosabb helyzetli kistérségek valamelyikében
helyezkedik el;
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= a hallgat6 felvételi pontszdma magasabb a biralati szempontb6l azonos helyzetben 4ll6
hallgatékénal.
= a palyazatok beérkezési sorrendje

Az 6sztondijak legalabb fele roma szarmazasu hallgatok részére kertil megitélésre. Amennyiben a
fenti keret roma szarmazasu hallgatékkal nem tolthet6 fel, a fennmaradt 6sztondijak nem roma
szadrmazasu hallgatok részére kertil odaitélésre.

Az Ertékel6 Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 10 napon
beliil teszi meg.

A palyazatokrol az Ertékeld Bizottsag elSterjesztése alapjan a tarsadalmi felzarkézasért felelds
allamtitkar dont.

A dontést kézhezvételét kovetGen a palyazat TamogataskezelGje 2 napon beliil elektronikus
értesitést kiild a palyazénak palyazat elbirdlasarol, és az eredményeket kozzéteszi. Elutasitas
esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitds részletes indokait. A palyazatokkal
kapcsolatos dontések a www.emet.gov.hu honlapon kertilnek kozzétételre.

8. Szerzodéskotés

A tdmogatdasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
szliikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés Kkeretei kozott van lehet6ség, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek - a timogatott hallgatonak - az értesitésben megjelolt
hataridére kell megkiildenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez
sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a
kedvezményezettet 10 napos hataridével, egy alkalommal hianypétlasra szélitja fel. A felszolitast
elektronikus tton, és postai tton is, tértivevényes kiildeményként kiildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol sz616 értesités kézhezvételétsl
szamitott 30 napon beliil a palyaz6 mulasztasabdl, vagy neki felrohatd egyéb okbdl nem jon létre.
A szerz6déskotés meghitsulasardl a Tamogataskezeld elektronikus és postai tton értesiti a
palyazot.

A tamogatasban részesiil6vel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljestilése esetén a timogatasi szerzddést a Tamogataskezel§ koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a minisztérium felé korabbi
tamogatasbol szarmazo, lejart hataridejii elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

Mind a nyolc komponens esetében: a Kedvezményezett vallalja, hogy biztositékként benyujtja -

legkésdbb a részére megitélt koltségvetési tamogatas folyositasanak a tamogatasi szerz6désben
meghatarozott idépontjat megel6z6 6t6dik napon a Lebonyolitéhoz valamennyi - jogszabaly
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alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd fizetési szamlajara vonatkozéan, a Szerz6désben
meghatarozott ellen6rzési véghatarid6vel megegyez6 hatariddig a Lebonyolit6 javara szo6l6, csak
a Lebonyolité irdsbeli hozzajaruldsaval visszavonhatdé beszedési megbizasra felhatalmazé
nyilatkozatat pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés
legaldbb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozd rendelkezéssel egyiitt.

A biztositékadasi kotelezettség elmulasztisa esetén a koltségvetési tAmogatas folydsitasa annak
potlasaig felfiiggesztésre kertil.

A Kedvezményezett nyilatkozik, hogy a bejelentetteken kiviil tovabbi fizetési szdmlaja nincs; ezzel
Osszefliggésben kotelezettséget vallal arra, hogy ha uj fizetési szamlat nyit, azt annak
megnyitasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Lebonyoliténak, egyuttal csatolja az 1j
pénzforgalmi vagy fizetési szamlara vonatkozd beszedési megbizds benyujtasara sz6lo
felhatalmazast, és egyidejlileg nyilatkozik a felhatalmazasok érvényesitésének sorrendjérol.

Amennyiben a barmely okbdl visszafizetésre kotelezett Kedvezményezett hataridén beliil nem
teljesiti a visszafizetési kotelezettségét, annak érvényesitése beszedési megbizassal torténik.

A biztositék fenndllasat a Tamogatasi Szerz6désben a beszamold lezardsanak id6pontjaig kell
meghatarozni. A beszamol6 elfogadidsanak a palyazati program lezdrasanak tényérél a
Tamogataskezel értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik a felhatalmazé levél
visszavonasarol

8.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:

a) A Palyaz6 a korabban nyujtott allami, vagy Eurdpai Uni6s tdmogatasokkal az el6irt
hataridore elszamolt,

b) A Palyazo a korabbi palyazati program megvaldsitasa sordn a tAmogatasi szerzddésben
foglaltaktél nem tért el engedély nélkiil.

c) A Palyazé nem kozolt kordbban a Tamogatéval, a tdmogatds felhasznaldsaval
kapcsolatban valétlan, megtévesztésre alkalmas adatokat.

d) A Palyazé kordabban megitélt tAmogatasardl szolé beszamoléjat a palyaztatok nem

utasitottak vissza, vagy lejart esedékességii, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévGségiik
nincs veliik szemben,

e) Amennyiben a Palyazéval szemben a Knyt. 6.§ (1) bekezdése szerint foglalt
Osszeférhetetlenségi ok, valamint a Knyt. 8.§ (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn, akkor e
koriilmény kozzétételét a Knyt. szerinti hataridében kezdeményezte.

f) A Palyazé a tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolé valotlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett.

g) A Palyazo6 megfelel az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht) 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek.

h) A Palyazé jogszabalyban vagy az Avr.-ben, a tdmogatéi okirat kiaddsanak vagy a

tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat megteszi,
dokumentumokat benyujtja, és a megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

i) A Palyazé az Avr. 76.§ (3) bekezdése alapjan az el6z6 évben vagy években azonos vagy
jogeldéd fejezethez tartozé azonos vagy jogel6d fejezeti kezelésli elSiranyzatbol nyujtott
tamogatasrdl a szakmai beszamol6t vagy a pénziigyi elszamolast benytjtotta, vagy a tamogato
altal ennek kovetkeztében vagy egyébként a beszamold, elszamolas alapjan a részére eldirt
visszafizetési kotelezettséget a megdallapitott hatdridében, illetve a részletfizetési
megallapodasban meghatarozott hatarid6ben teljesitette.
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A tdmogatasi szerz6dést el6szor a kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személynek, az alairasképet igazolé6 okmanyon szerepld
alairasképpel megegyezden. (A személyi igazolvany mindkét oldalanak hitelesitett masolatat
kell benytjtani. Hitelesités: a masolatot ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”
szoveggel, valamint ddtummal és alairassal kell ellatni.)

8.2. Szerz6déskotés el6tti modositasi kérelem
A palyazat médositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

- A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a mdédositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathaték a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

- A moédositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciégomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithet6 a kérelem
a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciordl azonnal értesités érkezik, amelyet az
,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A moédositds eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési titon, az [Elbirdlas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve
a rendszerben kuldoétt iizenetben is.

9. A tamogatasi dsszeg folyositasa

A tdmogatas a palyazé altal megjeldlt tAmogatasi id6szakban, 2013. szeptember 02. és 2014.
junius 30. kozott nyujtott vissza nem téritend6 pénzbeli tAmogatas.

A tamogatas folydsitdsa a tdmogatasi szerz6désben meghatdrozott id6pontig, a palyazati
kiirasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalds tutjan 6sztondij és onkoltség
tamogatasi program esetén kozvetleniil a kedvezményezett palyazatban megjelolt szamlajara
torténik.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A tdmogatas folydsitasanak feltétele, hogy a hallgaté benyujtsa a felsoktatasi intézmény altal
kiallitott igazolast, hogy az aktudlis félévre beiratkozott és az intézmény hallgatdja. A
dokumentumok oldalhii digitalis masolatat (eredeti dokumentum szkennelt példanya).

A Tamogataskezel6 az 6sztondijak folydsitasarol, felhasznalasanak feltételeirdl a szerzédésszegés
eseteirdl és annak jogkovetkezményeirdl, az dsztondijas jogviszony megsziinésének eseteirdl a
kedvezményezettel tdmogatasi szerz6dést kot, és ez alapjan bocsatja rendelkezésére az
Osztondijak 6sszegét.

Az 6nkoltség-tamogatasi komponens (,B”, ,E”, ,H” komponens) esetében a hallgat6 az els6
félévi tandij befizetésérol postai iton benytjtja az onkoltség befizetését igazold szamla hiteles
masolatat (a hitelesités moédjat az Utmutaté 11.1.2. pontja hatirozza meg.). Ezt kovetSen
utéfinanszirozassal kapja meg a tAmogatasi Osszeg elsd félévre esd részletét. A masodik félévre
vonatkoz6 tamogatasi 0sszeg az elso félév sikeres teljesitésének igazolasa, és az aktualis félévre
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vonatkozo6, a fels6oktatasi intézmény altal kidllitott hallgatéi jogviszony igazolas benyujtasat
kovetben kertiil folydsitasra.

Az 6sztondij-tamogatasi komponens (,A”, ,C”, ,D”, ,G” komponens) esetében a tamogatasi
szerz6dés megkotésének és az utalas feltétele az els6 félévben a felsGoktatasi intézmény altal
kiallitott hallgatéi jogviszony igazolas benyujtasa,illetve a masodik félévben az aktualis félévre
vonatkoz6 hallgatéi jogviszony igazolas benyudjtasa mellett az els6 félév sikeres teljesitésének
igazolasa.

A kollégiumi dij tAmogatasi komponens (,F” komponens)

a hallgat6 az elsé félévi tandij befizetésérdl postai Giton benyujtja a kollégiumi dij befizetését
igazol6 szamla hiteles masolatat (a hitelesités médjat az Utmutaté 11.1.2. pontja hatarozza meg.).
Ezt kovetden utéfinanszirozassal kapja meg a tdmogatasi dsszeg els6 félévre esd részletét. A
masodik félévre vonatkozé tAmogatasi 6sszeg az elsé félév sikeres teljesitésének igazolasa, és az
aktudlis félévre vonatkozod, kollégiumi féréhely betoltésérdl szoléi igazolas, valamint a
fels6oktatasi intézmény altal kiallitott hallgatoéi jogviszony igazolas benyujtasat kovetGen keriil
folydsitasra.

A dokumentumok oldalhii digitalis masolatat (eredeti dokumentum beszkennelt példanya) az
EPER "Dokumentum bekiild6"meniipontjaban sziikséges a palyazathoz csatolni.

A tamogatas folydsitdsa az 0Osztondij-tdmogatds esetében havonta, az onkoltség-tdmogatas
esetében félévente egy Osszegben, torténik. A Tamogatiskezel6 a tamogatasi Osszeget a
tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat, illetve a fent meghatarozottakat
kovetben utalja at a hallgaté EPER-regisztracié soran megadott bankszamlaszamara.

10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megval6sitdsa meghitsul, tartés akadalyba titkozik, a szerz6désben foglalt
itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkés6bb 15 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nak.

A moédositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a jelen atmutaté 8.2. pontjaban leirtaknak
megfelelGen.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésobb a tdmogatasi szerz6désben megjel6lt projekt vége
datumig van lehet6ség.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek - a tamogatott hallgatok - a tdmogatas felhasznalasar6l a tdmogatasi
szerzddés szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és B, E és F és H komponens
esetében pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és
szakmai beszamol6 csak egylittesen tekinthet beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik,
akkor ellen6rzés nélkiill hianypotlast kiild a Tamogataskezel6 a hianyz6 rész poétlasara
vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a TAmogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
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rogzitett keretek kozott kertlt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkoz6 adatainak megfelel6
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a timogatdas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt befejezését kovet6 30. nap

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamoldt a TAmogataskezel6 vizsgalja meg és maximum
két alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, pétlasara 10-10 napos hatariddvel felszolitja a
kedvezményezettet. Az elsé felszolitast elektronikus uton, a masodik felszolitast elektronikus és
postai uton, tértivevényes kiildeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem pétolta a
hianyossagokat vagy azoknak nem a hidnyp6tlasi kiirdsban meghatarozott médon tett eleget a
felszélitasban megjelolt hataridére, ugy tovabbi hianypdtlasra nincs lehetdség. A beszamoléban
szerepld informaciokat a TAmogataskezel a honlapjan kézzéteheti.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

a) a beszamolé elfogadasa,

b) a beszamold elutasitasa,

c) a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszerti teljesités.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk:

- a kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszolitadsokat kovet6en sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamoldt és/vagy pénziligyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tAmogatasi szerz6déstol valo elallasra. A szerz6dést megszegd
hallgaténakilyen esetben a Tamogataskezel6 felszoélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt taimogatasi
(rész)osszeget az Aht. szerint meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

11.1. Pénziigyi elszamolas (,B”, ,E” ,F” és ,H” komponens esetében)

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek - a tdmogatott hallgaténak - a
tamogatasi szerz6désben megjelolt id6szakra vonatkozdan kell igazolnia a tdmogatasi 0sszeg
felhasznalasat. Az igazolé szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi
elszamolas moduljanak hasznalataval, illetve a pénziigyi beszamolo (irlap alapjan. Az elszamolast
az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a
szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 24/1995.
(XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény
felmertilt koltségeit alatamaszt6 szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.
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11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok (szdmla) csak
formailag megfeleléen és hianytalanul Kitoltotten fogadhatdéak el. Az elszamolas soran
hiadnyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal
benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkez6 médon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton (szdmlan) szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott palyazat palyazati azonosit6jat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul:,,.... Ft a UD-
13-A/B/C/D/E/F/G/H-......... pdlydzati  azonositészdmu  szerz6dés terhére elszdmolva”
(=ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot kék tollal cégszerii aldirdsaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a timogatott hallgatonak kell elvégeznie.
11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A fels6oktatasi intézetnek befizetett tandijat -, annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatot csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

o akoltség csekken torténd megfizetése esetén:
o a csekkszelvény/ek;
e Atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
o afels6oktatasi intézet igazolasa a banki atutalas megtorténtérdl, vagy

o a kedvezményezett hallgaté altal eldallitott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyito- és zaré egyenleget is.

11.1.4. Pénziigyi elszamolas koételezo tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell bekiildeni papir alapon:
- az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesitdé a tdmogatott hallgat6é altal alairt, eredeti
példanya, amely az elszamolni kivant kiaddsokat aldtdmaszté szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok (szamla)
hitelesitett masolata;

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

11.1.5. Pénziigyi elszamolas benytjtasa
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A pénziigyi elszdmolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-
be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az elszadmoldshoz tartozd pénziigyi
dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl az EPER meniipontbdl letdlthetd
EPER Felhasznal6i kézikonyv nyujt részletes segitséget.

11.2. Szakmai beszamolo
Mind a nyolc komponens esetében:

A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a
[Szakmai beszamol6] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyudjtdsanadl mar megszokott
maddon, alapozé flileken végighaladva. A szakmai beszamolé kotelezé mellékleteként csatolni kell
a tdAmogatott id6szakra vonatkoz6 leckekdnyvet. Az 6sszes adatmezd kitoltése utan ne felejtse el
véglegesiteni a beszamolot, a véglegesitéssel érkezik be a szakmai beszamold rendszertiinkbe. A
szakmai beszamoléban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Tadmogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonésen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céljabél
a projekt megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.
Kedvezményezettnek hozza kell jarulnia egyuttal, hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tAmogatas utalvanyozoja, folyodsitoja, a XIX.
Unios fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatas esetén a kozremiikodo szervezet,
ennek hidnyaban az irdnyit6 hatésag (a tovabbiakban egyiitt: a timogatas folydsitéja), az Allami
Szamvev6szék, a Kormdanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé
F6igazgat6osag, az allami adohatosag, a csekély osszegli tAmogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek, valamint az e rendeletben meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek,

A kedvezményezett - a tamogatott hallgaté - az ellendrzések sordn koteles egylittmiikodni az
ellen6rzést végzo6 szervezetekkel, illetve a projekt zardsat kovetd 5 éven at koteles biztositani,
hogy a palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacid teljes
anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozdsarél koteles haladéktalanul tdjékoztatni a
Tamogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama
alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk alkalmazasara

12. Lezaras
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A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldosulasat
kovetben - a megvalodsitadsardl szolé szakmai beszamold, tovabba a pénziigyi elszamolas alapjan
torténik. A palyazati program lezarasanak tényér6l a TamogataskezelGértesiti a
kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmaz6 levél visszavonasarol is.

13. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezik
be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 15 napon belill koteles a
Tamogataskezel6nak bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkiildésével egyidejlileg.

14. Iratbetekintés szabalyai

A pdlyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrdl szold 2011. évi CXIL. térvény valamint a Knyt. szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabdaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet.

15. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili szervezetek kifogast nyudjthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tAmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoéi okiratok kiadasara vagy a
tdmogatasi  szerz6dések  megkotésére, a  koltségvetési  tdmogatas  folydsitdsara,
visszakovetelésére vonatkozé eljaras véleménye szerint jogszabalysértd.

A kifogast az emberi er6forrasok miniszterének kell cimezni és EPER.iizenetként kell benytjtani,
kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétd], illetve — dontés, intézkedés elmaradasaval
kapcsolatos kifogas esetén - a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valé tudomasszerzéstdl
szamitott 5 napon belil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

- a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tev6 képviselGje nevét,

- a kifogassal érintett palyazat vagy tamogat6i okirat, tdmogatasi szerzédés
azonositasahoz sziikséges adatokat,

- a kifogasolt intézkedés vagy mulasztids meghatarozasat,

- a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és

- a kifogast tev6 alairasat.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon palyazéd vagy kedvezményezett
részérol csak egy alkalommal nyujthato be.

A kifogasrol a miniszter a kifogas benyujtasat koveté 30 napon beliil dont, amelyrdl értesiti a

/////

16. A palyazati kiirasban és az iutmutatéban hasznalt fogalmak
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a) Palyazé: amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a timogatast palyazati
uton igényl6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbodl részesiilé kérelmezd, palyazo.

) Kotelezettségvallalo: a  jogképességgel nem  rendelkezé  palyazd(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjel6lni. A kotelezettségvallalé szervezet a palyazo altal a
palyazatban megjel6lt, a palydzati program végrehajtdsara, a tamogatas palyazo Aaltali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé6 bankszamlaval nem rendelkez6 palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tdAmogatasi
Osszeg fogaddsdra sajat bankszamlijat az 0Onalld6 bankszamlaval nem rendelkezd
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket timogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz a Emberi Er6forrasok Tamogataskezeld (Tamogataskezeld).

g) Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezel6 altal tizemeltetett Internet-alapua
palyazatkezel6 informacios rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer
- EPER).

h) Tamogatasi id6szak: a palyazati kiiras 5. pontjaban és jelen utmutaté 3. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott iddészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

i) Osszeférhetetlenség: a Knyt. 6. § (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben
all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kézremiikodé vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kozremiikodének mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegii jogviszonyban vagy polgdari jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tdimogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tdmogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 testiilet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsiil: az a természetes személy, aki

ab1l) feladat- és hataskore alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetGje vagy testiilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kiillondsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezet6je vagy testiilet tagja;

b) kizart kozjogi tisztségviseld,

kizdrt kozjogi tisztségviselonek mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a miniszterelnoki
biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a
megyei kozgytilés elndke, a févarosi kozgylilés esetében a fépolgarmester, a teriiletfejlesztésrol és
a terlletrendezésrdl szo6l6 torvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési ligynokség vezetd
tisztségviseldi, feliigyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremiikodé
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szervezetei vezet( tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;az a)-b) pont ala tartozé személy
kozeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozdé: a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) altal meghatarozott kézeli hozzatartozo;

) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdondban dllé gazdasdgi tdrsasdgnak mindstil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvinosan miikodé részvénytarsasag,

db) a barmilyen ardnyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miik6dé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban 4ll6 b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvdnosan miikodé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen ardnyu tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvdnosan
miikodé részvénytarsasagot).

d) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve
ezek 0nallo jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala
tartoz6 személy vezet$ tisztségvisel§, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselGje, az egyesiiletaz egyhaz vagy a szakszervezet ligyintézo6 vagy képviseleti szervének
tagja.

Vezetd tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrol szo6l6 torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

e) az egyesiilet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 0nalld jogi személyiséggel
rendelkez0 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kifrasat megel6z6 6t évben egylittmiikodési megallapodast kotott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott orszaggyiilési,
europai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

f) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knyt. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

i) Erintettség: a Knyt. 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben 4ll fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremiikodé vagy dontést hozod
szervnél munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartozo6 személy kozeli hozzatartozoéja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhaz vagy szakszervezet,

amelyben az a)-c) pont ala tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy az egyesiilet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
Az érintettség kozzétételét a palyazonak a palyazatot befogado szervnél (Tamogataskezel6) kell
kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A kozzétételi kérelem letdlthetd
az alabbi honlaprol: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozé koriilmény a palyazat benyujtasa utan, de a tAmogatasi dontés
el6tt kovetkezik be, a palyazoé koteles 10 napon beliil kezdeményezni e koriilménynek a honlapon
torténo kozzétételét. Ha a palyazé a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte, tamogatasban
nem részesiilhet.

17. Egyéb tudnival6k

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nydjt a www.emet.gov.hu honlap EPER belépési pont
meniipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv.
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A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidkat a www.emet.gov.hu honlapon, valamint az ott
feltiintetett ligyfélszolgalati elérhet6ségeken kaphat.
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