
TÁJÉKOZTATÓ NAP

Tájékoztató az EPER pályázati folyamatáról

www.civil.info.hu



Az érvényes pályázat benyújtásának előfeltétele az Alapkezelő által
érvényesnek nyilvánított EPER regisztrációs nyilatkozat.

Nem kell beküldeni új regisztrációs nyilatkozatot, amennyiben az utoljára
beküldött regisztrációs nyilatkozata érvényes és adataikban nem
történt változás.

Amennyiben változás történt, vagy módosítást lát szükségesnek, a
módosítást követően az EPER-ből kinyomtatott Regisztrációs Nyilatkozat
egy eredeti példányát (amelyet a szervezet képviselőjének/képviselőinek
kell aláírnia) postai úton legkésőbb a jelen pályázat benyújtása napjáig kell
megküldeni az alábbi postacímre:

Emberi Erőforrás Támogatáskezelő

1381 Budapest, Pf. 1407.

Regisztrációs nyilatkozat

www.civil.info.hu



Teendők:
 amennyiben a szervezet már regisztrált: saját adatok menüpontban ellenőrizze az adatait!

Amennyiben az adatok teljes körűek és megfelelnek a valóságnak, egyeznek az OBH Civil

Szervezetek Névjegyzékével, és a regisztrációs nyilatkozata érvényes státuszban van, úgy

nincs további teendője. (Regisztrációjának érvényességét a „Reg. nyilatkozat” menüpontban

ellenőrizheti az EPER-ben.)

 Szervezet nem regisztrált: regisztráció szükséges, amihez segítséget nyújt a

www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakról letölthető „Felhasználói kézikönyv” is.

 OBH Civil Szervezetek Névjegyzéke:

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

www.civil.info.hu

http://www.emet.gov.hu/
http://www.eper.hu/


NEAr módosulás miatti változások (legfontosabbak):

 a Közösségi környezet kollégium tevékenységi köréből kikerült, és a
Nemzeti összetartozás kollégiumának tevékenységi körébe bekerült a
kulturális tevékenység és a hagyományápolás

 a Mobilitás és alkalmazkodás kollégium tevékenységi köréből kikerült, és a
Társadalmi felelősségvállalás kollégium tevékenységi körébe bekerült a
polgári védelem

 saját és egyéb forrás fogalmának megadása
 igényelhető minimális összeg: 100.000,- Ft
 a megadott mobil elérhetőségre nincs SMS üzenet
 pályázat benyújtásához önrészként a támogatási összeg legalább 10 %-át

saját forrásként szükséges vállalni
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Belépő felület

https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer böngésző támogatottságú
program, más böngésző használata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.)
adat- és funkcióvesztéssel járhat!

Aktív felhasználó
Új és nem aktív
felhasználó

Bizonytalan 
felhasználó

www.civil.info.hu



Egyszerűsített regisztráció

Célja, hogy a már korábban a rendszerbe bekerült szervezetek regisztrációját

megkönnyítse.

www.civil.info.hu

http://epertest.eper.hu/eperemet/paly/palyreg.aspx
http://epertest.eper.hu/eperemet/paly/palyreg.aspx


A megjelenő képernyőt töltsük ki a szervezetünkre vonatkozó
adatokkal, majd nyomjuk meg a gombot.

Egyszerűsített regisztráció
www.civil.info.hu



Amennyiben adatainkat nem megfelelően adtuk meg, a rendszer
visszajelzi számunkra hibaüzenetben a hiba okát. Ez esetben kérjük,
ellenőrizze a bevitt adatokat, vagy forduljon ügyfélszolgálatunkhoz.

Ha az adatok megadása helyes volt, akkor a következő oldalakon a
rendszerben szereplő adataival előtöltött regisztrációs űrlapot láthatja.

Az adatok ellenőrzése után kattintson a regisztráció gombra. Ezután
rendszerünk a megadott e-mail címre elküldi Önnek a regisztráció
aktiválásához szükséges linket.

Fontos: OBH adategyezőség!
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-
szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Egyszerűsített regisztráció www.civil.info.hu



Regisztrációs nyilatkozat

Amennyiben a szervezetünk rendelkezik érvényes regisztrációval,
továbbá az adataink teljes körűek, megfelelnek a valóságnak,
megvan az OBH adategyezőség, abban az esetben pályázat
benyújtásánál nem szükséges regisztrációs nyilatkozatot újra
benyújtanunk.

Amennyiben az adatainkban változás állt be, úgy azokat
módosítani kell, és az azt alátámasztó dokumentumokkal együtt, a
képviselő által aláírt nyilatkozatot be kell küldeni a
Támogatáskezelő részére.

www.civil.info.hu



Regisztráció folyamata

Kötelező adatok megadása:
 valós e-mail cím 
 felhasználónév és jelszó (utóbbi: nagybetűt és számot is tartalmazó)
 Általános Szerződési Feltételek elfogadása

www.civil.info.hu

http://epertest.eper.hu/eperemet/paly/palyregszerv.aspx
http://epertest.eper.hu/eperemet/paly/palyregszerv.aspx


Regisztráció folyamata

Az összes regisztrációs űrlap (8 db) kötelező mezőinek kitöltése után

a Regisztráció gomb megnyomásával léphetünk tovább

www.civil.info.hu



Regisztráció folyamata

Minden fülön a kötelező (sárga színű mezők) valóságnak megfelelően kell kitölteni.
Fontos: „önállóan” státusz pontos kitöltése, elérhető telefonszám megadása, jó
postacím megadása, adatok leellenőrzése!!!

www.civil.info.hu



Amíg a regisztráció nem teljes, addig hibaüzenet jelenik meg a hibákról! Hibaüzenet, a hiányzó
adatokról:

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu



Hiánytalanul kitöltött regisztráció esetén, a következő üzenet jelenik meg:

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu



E-mail értesítés, a megadott e-mail címre, sikeres regisztráció után:

„Tisztelt Partnerünk!

Ön regisztrációt indított el az EPER rendszerben a következő felhasználónévvel:
Eper_bemutato. Regisztrációja 72 óráig él, utána - amennyiben nem aktivál a megadott
link segítségével - automatikusan törlődnek megadott adatai rendszerünkből.
A regisztráció aktiválásához, kérjük, kattintson az alábbi linkre:
regisztrációt aktiváló link
Az aktiválás után a megadott jelszó és felhasználónév segítségével be tud lépni az EPER

rendszerbe.

Kérjük, hogy amennyiben Ön regisztrációs díj fizetésére kötelezett, úgy az átutalás vagy a
csekk közlemény rovatába a felhasználónevét vagy a regisztrációs nyilatkozat jobb felső
sarkában szereplő azonosítót szíveskedjen feltüntetni.

Üdvözlettel,
Pályázatkezelő”

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu

http://epertest.eper.hu/eperemet/PALY/PalyReg_act.aspx?id=73937


Regisztrációs folyamat befejezése és belépés az EPER rendszerbe

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu



Elfelejtett jelszó esetében a teendők:

Első lépésben kattintson az gombra, mely után az alábbi ablak jelenik meg.

Amennyiben a felhasználónévhez megfelelő e-mail cím tartozik, az alábbi üzenet jelenik meg.

Elfelejtett jelszó www.civil.info.hu



Szervezet adatainak módosítása: 

Nyitóoldalon válassza ki a saját adatok menüpontot:

Az gombra kattintva van lehetőség az adatok módosítására. 

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu



Regisztráció folyamata

A módosítást, adatfrissítést követően a regisztrációs nyilatkozatot ki kell nyomtatni, majd a hivatalos 
képviselő általi – cégszerű - aláírás után beküldeni:

www.civil.info.hu



A következő üzenetet addig jeleníti meg a rendszer, amíg a pályázatkezelő a regisztrációs nyilatkozatot fel
nem dolgozza. Ettől függetlenül a pályázati folyamatot el tudja végezni.

Változás az előző évekhez képest:

 szükséges az OBH adategyezőség 

amennyiben volt adatmódosítás: a regisztrációs nyilatkozatnak be kell 

érkeznie a Támogatáskezelőhöz a legkésőbb a pályázat véglegesítéséig

Regisztráció folyamata www.civil.info.hu



Pályázati folyamat

Pályázati kategóriák megtekintése, kiválasztása és a pályázat beadása

tartalomjegyzék

www.civil.info.hu



Adott pályázat kijelölése után, megtekinthetjük a pályázat adatait, és be is nyújthatunk egyet.

Pályázati folyamat www.civil.info.hu

Új pályázat 
benyújtása



Figyelem: Az alapadatok rendszer által kitöltendő mezői a véglegesítés után töltődnek ki!

Pályázati folyamat www.civil.info.hu



Bal oldalon található menüsorban levő fülekre kattintva lépkedhetünk az oldalakon, tetszőleges sorrendben.

Pályázati folyamat www.civil.info.hu



Az adatok kitöltése közben - az adatvesztést megelőzendő - célszerű a Mentés bezárás nélkül, illetve a
Mentés és bezárás gombokat használni.

Mentés és bezárás, illetve kilépés esetén a Megkezdett pályázat módosítása menüpont használandó.

Pályázati folyamat www.civil.info.hu



www.civil.info.huPályázati folyamat

Az alapadatoknál látható a pályázat aktuális állapota (státusza).



Számlatulajdonos adatainak kitöltése

Abban az esetben kell kitölteni és nemet választani, ha a számla tulajdonosa más mint a pályázó.

www.civil.info.huPályázati folyamat



Projekt adatok

www.civil.info.huPályázati folyamat



Pályázati folyamat

Pénzügyi adatok

Ezeket a rendszer automatikusan tölti a „Költségvetési fül” adataiból, ezért a pályázónak nem
kell külön kitöltenie!

www.civil.info.hu



www.civil.info.huPályázati folyamat

Információs adatok

Az adatok tájékoztató jellegűen, ezért kitöltésük nem kötelező!



www.civil.info.huPályázati folyamat

Költségvetés

2 részből áll, egy bevételi és egy kiadási részből. Kitöltésük kötelező!
Az EPER a táblázat kitöltöttségét csak számszaki szempontból tudja ellenőrizni. A kitöltetlen
költségvetési tábla a pályázat formai érvénytelenségét eredményezi.

Önrész: minden, az Alapból folyósított támogatáson kívüli forrás, mely tartalmazza az egyéb forrás
mellett az Ávr. 83. §-ában foglalt korlátozás figyelembe vételével megállapított saját forrást is.
Figyelem: a pályázat benyújtásához önrészként a támogatási összeg legalább 10 %-át saját
forrásként szükséges vállalni
Saját forrás biztosítása történhet:
 természetben (közérdekű önkéntes munka formájában, dologi feltételek vagy szolgáltatások ellentételezés

nélküli biztosításának igazolásával) rendelkezésre állásáról nyilatkozni kell az EPER felületen

 pénzben, pénzeszközben, pénzforrásban rendelkezésre állását igazolni kell! (Lásd:
útmutató 5.4. pontja)

El kell érnie, a
támogatási összeg
10 %-át



www.civil.info.huPályázati folyamat

Kötelező szabály: 
bevételi oldal = kiadási oldal! 

Tételrészletezés kitöltése 
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A költségvetési tábla töltésekor a lap alján érdemes figyelni a rendszer által küldött (hiba)
üzeneteket!
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Az önrész és a térítésmentes hozzájárulás szerepeltetése a költségvetésben

A II. oszlop A1-C3 sorában feltűntetett összegek 
pénzes önerőnek számítanak, ezért ezek 
együttes összegének rendelkezésre állásáról 
nyilatkozni kell a PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSAKOR
a pályázati útmutató 5.4. ("Pénzben, 
pénzforrásban vagy pénzeszközben 
rendelkezésre álló saját forrás") pontja szerint!

A térítésmentes hozzájárulás a vállalt
közérdekű, önkéntes munkának, illetve a vállalt
dologi javak és szolgáltatások biztosításának
forintban kifejezett értéke, melyről a pályázati
útmutató 3., 4. és 5. számú melléklete alapján
nyilatkozik a pályázó az ELSZÁMOLÁS
BENYÚJTÁSA során. Rendelkezésre állását nem
kell igazolni a pályázat benyújtásakor, csak az
EPER felületen kell nyilatkozni róla.
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Az önkéntes foglalkoztatott költségeinek (B5 sor) szerepeltetése a költségvetésben

A B5-ös sor I. és II. oszlopába csak akkor
tervezhető - a pályázati útmutató 7. pontjában
részletezett - önkéntes foglalkoztatott költsége,
ha a szervezet a 2005. évi LXXXVIII. tv. alapján
regisztrálta magát, mint Önkéntes foglalkoztató
és az önkéntes szerződésben szerepelnek ezen
juttatások.
(Megjegyzés: a B5. sor II. oszlopába írt összegre
az útmutató 5.4.1. pontjában írtak is
vonatkoznak!)
Elszámolható költségek köre: lásd útmutató 7.
pont táblázata: étkezés, egészségügyi
szolgáltatás, az önkéntes tulajdonában levő
eszközök használati költségének térítése, élet-,
egészség-, és balesetbiztosítás díja, napidíj
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Kategória specifikus adatok I.

A kiválasztott kategóriára jellemző pontok a
menü bal oldalán találhatóak meg. A
kötelezően kitöltendő mezők sárgák, ezek
kitöltése nélkül a pályázat nem
véglegesíthető!
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Támogatás adatai

Figyelem: akiknek az utolsó
lezárt üzleti évről szóló
számviteli beszámoló szerinti
összes éves bevétele eléri
vagy meghaladja az 50 millió
Ft-ot, csak VISSZATÉRÍTENDŐ
támogatást igényelhet!

Figyelem: a tevékenységi
körök a NEAr módosítás
alapján változtak!
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Tevékenység bemutatása

 A szervezet tevékenysége, eddigi eredményeinek bemutatása (kötelezően kitöltendő)

 Kérjük, mutassa be, hogy a pályázata / a szervezet milyen társadalmi szükségletet kíván kielégíteni, valamint annak a

társadalmi hatását (kötelezően kitöltendő)

 Kérjük mutassa be, hogy jelen pályázat hogy járul hozzá a szervezet működéséhez (pl. szervezet fenntarthatósága, különös

tekintettel a foglalkoztatás fenntartására és bővítésére, önkéntesek bevonására) (kötelezően kitöltendő)

 Monitoring indikátorok: tulajdonképpen mérőszámok, olyan adatok, amelyek a döntéshozatalt, vagy az ezzel összefüggő

egyeztetéseket, tárgyalásokat segítik elő. Segítségükkel figyelemmel kísérjük a projekt működtetéséhez szükséges erőforrások

tervezett ütemű felhasználását; megmutatják, hogy a projekt megvalósításához tervezett tevékenységek hogyan valósultak

meg, továbbá információt nyújtanak a közvetlen résztvevőket érintő változásokról, így mérhetővé válik, hogy a vizsgált projekt

a kitűzött célokat mennyiben érte el. (2 kivétellel kötelezően kitöltendők)
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Kategória specifikus adatok I.

Figyelem: az itt
megadható
mutatószámnak
nagyobbnak kell
lennie 9-nél!

Figyelem: ennél a
mutatónál a
szakmai
beszámolóhoz
jelenléti ívet kell
majd csatolni!
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Általános 
nyilatkozatok 
(kötelezően  
kitöltendő, a 
legördülő mező 
„vezeti” a pályázót)
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Nyilatkozat –
pénzforgalmi 
szolgáltató
(kötelezően  
kitöltendő, a 
legördülő mező 
„vezeti” a 
pályázót)
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Nyilatkozat-
támogatási 
igények
(kötelezően  
kitöltendő, a 
legördülő mező 
„vezeti” a 
pályázót)
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ÁFA-nyilatkozat
(kötelezően  
kitöltendő, a 
legördülő mező 
„vezeti” a 
pályázót)
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Nyilatkozat-
tevékenység 
támogatás
(kötelezően  
kitöltendő)

A „pipa” 
függvényében 

változik a 
kötelezően 
kitöltendő 

felület!
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Nyilatkozat-
tevékenység 
támogatás
(kötelezően  
kitöltendő)
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Speciális 
nyilatkozat 
(kötelezően  
kitöltendő, 
legördülő mező 
„vezeti” a 
pályázót)
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Nyilatkozat-
összeférhetetlenség
(kötelezően  
kitöltendő, legördülő 
mező „vezeti” a 
pályázót)
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Nyilatkozat-regisztráció 
(kötelezően  kitöltendő, legördülő 
mező „vezeti” a pályázót)
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Információ

Nem tartalmaz kitöltendő adatot, csak a sikeres pályázathoz nyújt segítséget!
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Nyilatkozat-adatlap 
kitöltöttsége 
(kötelezően  
kitöltendő, legördülő 
mező „vezeti” a 
pályázót)
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Tárolási nyilatkozat 
(kötelezően  
kitöltendő, legördülő 
mező „vezeti” a 
pályázót)
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Ellenőrzés

A befejezés előtt a jobb alsó sarokban található „ellenőrzés” gombbal kell ellenőrizni a
pályázatot. A pályázat addig nem véglegesíthető, amíg az ellenőrzés nem hibátlan!

Hibák felsorolása:
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Ellenőrzés folytatása .

A hibák kijavítása után, mindenképp ellenőrizzék, hogy a pályázati kiírásban kért
dokumentumokat a „Dokumentum beküldő”-n keresztül felcsatolták! Ezek a következők:
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Dokumentum beküldő

A csatolás folyamata:
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Dokumentum csatolása

1.

4.

5.

2.

3.

6.
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Amikor az ellenőrzés már nem talál hibát…

… akkor ajánlatos a pályázatot még egyszer átnézni (nincs-e benne: elütés, elírás, számcsere,
minden kért dokumentum felcsatolásra került stb.) és csak ezután véglegesíteni! Véglegesítést
követően nincs lehetőség a módosításra!
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Véglegesítés után a beadott pályázatok között találjuk pályázatunkat:
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Figyelem!
Amit nem szabad figyelmen kívül hagyni:
 egy pályázó szervezet egy pályázatot nyújthat be NEA-17-M kategóriák keretében vagy EPER-ben vagy FAIR-

ben
 a benyújtott pályázat nem vonható vissza
 a szervezet adatait az Országos Bírósági Hivatal honlapján a Civil Szervezetek Névjegyzékével szükséges

egyeztetni
 a regisztrációs nyilatkozatnak legkésőbb a pályázat benyújtásának napjáig (EPER-ben történő véglegesítés)

be kell érkeznie az Alapkezelőhöz (amennyiben a regisztrációs nyilatkozat nem, vagy határidő után kerül
postázásra, az a pályázat formai érvénytelenségét vonja maga után)

 pályázat beadása napjáig a pályázónak egyszeri és egy összegű pályázati díjat kell megfizetnie kizárólag
banki átutalással

 azon pályázatok, amelyek határidőben nem kerülnek véglegesítésre, nem minősülnek benyújtott
pályázatnak, és az Alapkezelő formai ellenőrzésnek sem veti alá

 Az a civil szervezet, aki 2016-an jött létre, beadhat pályázatot, de csak 2016.12.31-ei után (2017.01.01-től) és
pályázatához csatolnia kell a 2016. évre vonatkozó – letétbe helyezett – teljes (mérleget és
eredménykimutatást/levezetést tartalmazó) számviteli beszámolót
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Sikeres pályázást 
kívánunk!


