GYAKRAN ISMETLODO KERDESEK

NEA Adomanyok utdn jaré normativ kiegészitésen alapulé taAmogatasra civil szervezetek
részére 2018. cimii palyazati Kiirashoz

Mi az az EPER és hol érhet6 el?

Az EPER egy moziaksz6. A NEA palyazatokat kizarélag elektronikusan az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egylittm{ikodési Rendszeren (EPER-en) keresztiil lehet benyujtani.

Az EPER rendszert a https://eper.emethu/paly/palybelep.aspx oldalon vagy az
www.emet.gov.hu honlapon (EPER belépési pontra, majd a ,palyazoi belépési pont (kattintson
ide)” gombra kattintva) keresztiil lehet elérni. A palyazat benyujtasat megel6z6en minden,
regisztracioval nem rendelkez6 pdlyazénak regisztralnia kell magat az EPER rendszerben,
amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes e-mail cimmel.

Figyelem: az EPER Internet Explorer alapi program, mindig ezen a bongészdn keresztiil nyissak
meg, mert mas bongészo6 hasznalata funkci6 és/vagy adatvesztéssel jarhat!

Amennyiben az Internet Explorer 8.0, vagy Mozilla Firefox bongészét hasznalja, és a weboldal nem
jelenithet6 meg, akkor a bongészdjét kompatibilitasi nézetben sziikséges hasznalni.

Elfelejtett felhasznalonév, jelszo6 igénylése hogyan torténik az EPER-EMET rendszerhez?

Az elfelejtett belépési kodokat (felhasznalonév, jelsz6) a nea@emet.gov.hu e-mail cimen
igényelheti a kovetkezd adatok megadasaval: szervezet neve, addszama, cime, e-mail cime,
hivatalos képvisel6 neve. Tovabba az e-mailhez mellékletként csatolni sziikséges az EPER-ben
regisztralt, alairasi jogosultsaggal rendelkezd hivatalos képviseld erre vonatkozd kérelmét
alairasaval ellatva.

Az EPER belépést kovetden nem lathat6 a palyazati kategoiaknal egy NEA palyazat sem, hol
talalhatéak a palyazati kategoriak?

Ebben az esetben valdsziniileg nem az EPER EMET feliiletén regisztralt, kérjiik az alabbi belépési
pontot haszndlja:

https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

Azon palyazok esetében, akik az Emberi Eréforras Tamogataskezelé6 mas palyazati
kategoériai kapcsan mar nyujtottak be regisztraciés nyilatkozatot, és azt a
Tamogataskezel6 érvényesnek nyilvanitotta, sziikséges-e ismételten a regisztracios
nyilatkozat bekiildése a NEA palyazataihoz is?

Amennyiben a szervezet rendelkezik érvényes EPER regisztracidval, nem sziikséges a nyilatkozat
ismételt bekildése.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szervezet adatait az Orszagos Birésagi Hivatal (OBH) alabbiakban
megjelolt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges egyeztetni, mert az ott szerepl6,
illetve EPER-ben lev$ adatok karakterpontos egyez6sége elvart.

https://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses
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Amennyiben id6kdzben valtozas kovetkezett be a szervezet adataiban, akkor 4j regisztracios
nyilatkozatot sziikséges benyujtani postai dton. Az adatvaltozast igazolé dokumentumok
masolatat kérjiik, hogy csatolja a regisztracios nyilatkozatdhoz.

Hogyan ellendrizhet6 az EPER-ben, hogy érvényes a regisztracio?

sz

Mekkora a palyazati dij, milyen formaban és milyen szamlara fizethet6 be?

A palyazat benyujtasanak feltétele a palyazati dij atutalasa. Ennek osszege 2.000,- Ft, azaz
kettéezer forint. A palyazati dijat legkésébb a palyazat beaddsa napjan kell atutalni, be nem
fizetése vagy késedelmes teljesitése a pdlyazat formai érvénytelenségét vonja maga utan. A
palyazati dijat kizar6lag atutalassal (az utalas kozlemény rovatdban a palyaz6 ad6szamanak és a
NEA feltiintetésével) a kovetkez6 szamlaszamra Kell befizetni:

Emberi Eréforras Tamogataskezeld 10032000-01451461-00000000
(IBAN: HU17100320000145146100000000).

A kifrasnak megfelel6en az utalast alatdimaszté banki dokumentumot (banki dtutalasi megbizas,
bankszamlakivonat nyit6- és zar6 egyenleggel) az EPER-be a ,Dokumentum bekiildén” keresztiil
csatolni sziikséges. Azon szervezetek, amelyek a ,Civil szervezetek miikddési céli tAmogatasa
2018.” (NEA-18-M) vagy a ,Civil szervezetek szakmai programjainak tamogatasa 2018” (NEA-18-
SZ) palyazat keretében befizették a palyazati dijat, jelen palyazati eljarasban (NEA-18-N)
mentesiilnek a palyazati dij megfizetése aldl!

Kinyomtathaté-e benyujtott palyazati adatlap és a kéltségvetés részletezése?

Igen, a palyazati adatlapon lapfiilenként a Ctrl+P billenty(iparancs segitségével kinyomtathat6 az
adatlap képe. A nyomtatdbarat verzio letoltésére az alabbi ikon segitségével nyilik lehetség:

& 15:38:00

A koltségvetés tétel részletezését - amennyiben nem lathaté teljes terjedelemben - a kivant
rubrikaban szereplé szoveg kijelolését kovetden, kivagas (Ctrl+C billentyliparancs), majd 4j
szoveges dokumentumba beillesztést (Ctrl+V billenty(iparancs) koévetéen nyomtathatjuk ki. A
kivagas - beillesztés funkcié hasznalatara az egér jobb gombjat a kijeldlt szévegen tartva is
lehet6ség nyilik.

Palyazhat-e nem kézhasznu civil szervezet?
Igen, a NEA palyazatai esetében nincs ezzel kapcsolatos kitétel.

A kozhasznu jogallasat a szervezet elvesztette, errdl azonban még nem kapott kézhez
birdsagi végzést, vagy az ellen fellebbezés van folyamatban. Sziikséges-e ebben az esetben
a Sajat adatok modositasa és uj regisztracios nyilatkozat bekiildése?

Nem sziikséges.



A szervezet neve, cime vagy a hivatalos képvisel6je modosult, a szervezet kérvényezte a
valtoztatast az illetékes hatdsagnal, azonban a valtoztatas még nem emelkedett jogerdre.
Ez esetben sziikség van-e az adatok médositasara a palyazatkezel6 rendszerben?

Nem sziikséges, azonban a valtoztatast alatdmaszté6 dokumentumokat (elfogadott és hitelesitett
jegyz6konyv (legf6bb szerv iilése), tovabba (egyesiilet és alapitvidny esetében) mddositott
alapszabaly/alapitéi okirat és a birdsagi eljards megkezdettségét igazold érkeztetett
valtozasbejegyezési kérelem) az EPER ,Dokumentum bekiilddjének” segitségével csatolnia kell a
palyazat benyujtasakor.

A formai ellen6rzés soran bekovetkezd jogerére emelkedés esetében, a dokumentumok bekiildése
magyarazza az EPER adatai és a www.birosag.hu oldalon elérhetd adatok kozotti ellentmondast.
A jogerds birdsagi végzés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil sziikséges az EPER adatok
moddositasa és Uj regisztracios nyilatkozat bekiildése.

Van-e lehetdség idén masik kollégiumhoz benyujtani a palyazatot, mint az el6z6 évben?

Igen, amennyiben a szervezet alapcél szerinti tevékenységei kozott tobb kollégiumhoz kothetd
tevékenység is szerepel, az EPER regisztracié sordn a szervezet fétevékenységét aszerint kell
megjelolni, hogy melyik kollégiumhoz kivanja a palyazatadt benytjtani. A f&tevékenység
modositasara a Sajat adatok meniipontban van lehet8ség, mdodositast kovetGen Uj regisztracios
nyilatkozat bekiildése sziikséges.

Amennyiben a palyazo szervezetnek van mar benyujtott palyazata NEA-18-M (miikodési) és/vagy
NEA-18-SZ (szakmai) palyazati kategdriakban, jelen kiiras keretében palyazatot ugyanahhoz a
kollégiumhoz nyudjthat be ahova az id6ben els6 palyazatat benyujtotta a miikodési vagy a szakmai
kifrasok keretében.

A szervezetnek van-e lehetdsége mas kollégiumhoz benytjtani a normativ kategoriaban a
palyazatat, ha mar rendelkezik a 2018. évi koltségvetési évre vonatkozdé benyujtott
miikodési vagy szakmai palyazattal?

A palyazati kifras 7. pontja értelmében érvénytelenségi oknak mindsiil, ha a tAmogatasi igény
benyujtoja 2018-as koltségvetési év vonatkozasaban mar rendelkezik benyujtott palyazattal és az
Ujabb tamogatasi igényt a korabbitol eltéré kollégiumhoz nyujtja be (ha a palyazé a NEA-18-M
vagy a NEA-18-SZ jelG kiirasra palyazatot nyujtott be, jelen kiirds keretében palyazatot
ugyanahhoz a kollégiumhoz nytjthat be).

Palyazhat-e az a szervezet normativ kiiras keretében, aki 2018. évi miikddési és szakmai
kategoriaban nem nyujtott be palyazatot?

Igen, a palyazat benyujtdsanak nem feltétele, hogy a szervezet rendelkezzen korabbi miikodési és
szakmai kategdriaban benyujtott palyazattal.

Milyen jogallasu szervezetek nyudjthatnak be palyazatot a NEA Kiirasaira?

Egyestiletek, alapitvanyok és szovetségek. A palyazati kiiras 5., Palyazok kore” pontja tartalmazza
az ezzel kapcsolatos b6évebb informacidkat.

Hany darab palyazat nydjthaté be a 2018. évi normativ Kkiiras esetében?


http://www.birosag.hu/

Egy palyazat nyujthato be, kizarolag elektronikusan az EPER-ben.

A 2018-ban létrejott civil szervezeteknek nincs 2017. évi beszamoloéja, ez esetben hogyan
nyudjthatnak be palyazatot?

A palyazati kiirds 5. pontja tartalmazza azon szervezetek korét, akik nem nyujthatnak be
palyazatot. Ennek értelmében palyazat benyudjtasara nem jogosultak azon szervezetek, amelyeket
a tamogatasi igény benyujtasanak évében vett nyilvantartasba a birdsag (jogerds dontéssel).
Tehat a 2018-ban létrejott civil szervezetek nem nyujthatnak be NEA-18-N kategdridban
palyazatot.

Miért nincsen a NEA-18-N Kiiras esetében varolista?

Azért, mert a civil szervezetek a palyazatok beérkezési sorrendjében, az erre vonatkozé keret
kimertiléséig jogosultak az adomanyhoz kapcsolédéan normativ timogatasra.

Sziikséges-e és ha igen, akkor milyen formaban biztosithaté az elvart 6nrész?

ANEAr. 14/A. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel a normativ tAmogatast 6nrész nélkiil kell
biztositani. (Emiatt a koltségvetési tabla Onrész mezdibe Osszeg nem irhatd, melyet az
elektronikus palyazatkezel6 rendszer sem enged.)

Mit jelent a letétbehelyezési igazolas?

A letétbehelyezés az utolso, lezart lzleti év szamviteli beszamol6janak Orszagos Birdsagi
Hivatalnal (OBH-nal) torténé letétbehelyezését jelenti.

A leltétbe helyezés igazolasara akkor van sziiksége a palyazonak, ha nincs a www.birosag.hu
oldalon elérhetd, teljes, a palyazo6 adatait olvashatéan tartalmazo, alairtan és keltezve szkennelt
vagy OBH 4altal elektronikus érkeztet6é bélyegzével ellatott/elektronikusan visszaigazolt utolsé
lezart iizleti évrdl sz616 szamviteli beszamoléja.

Letétbehelyezés igazolasaul elfogadhaté: az OBH nevére szdl6 postai feladévevény, az OBH
elektronikus visszaigazolasa vagy atvételi dokumentuma a beszamold beérkezésérdl, illetve az
OBH érkeztet6 bélyegzbjével ellatott beszamolo.

Sziikséges-e EPER-be feltélteni a szamviteli beszamol6t?

A palyazat formai vizsgalatakor ellen6rzésre keriil, hogy van-e a palyazénak a www.birosag.hu
oldalon, vagy az EPER-ben elérhetd, teljes, a palyaz6 adatait olvashatdan tartalmazo, alairt,
keltezett az utolso leart tizleti évrdl sz616 szamviteli beszamoldja.

Amennyiben a palydz6 meggy6z6dott arrol, hogy a www.birosag.hu oldalon elérhet§ és
megnyithat6 a teljes (mérleget és eredménykimutatast/levezetést tartalmazo) beszamold, ugy azt
nem szlikséges az EPER-be is feltolteni. (A beszamoléra vonatkoz6 formai kévetelményeket a
Palyazati Utmutaté az ,Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapulé tdmogatasra civil
szervezetek részére 2018. cim palyazati kifrashoz” 12. pontja tartalmazza.)

Hol lehet tajékozddni arrdl, hogy milyen koltségek szamolhatéak el a 2018. évi normativ
kiiras keretében?
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A palyazati kiiras 8. pontja és a pdalyazati utmutaté 8. pontja ad részletes itmutatot arrdél, hogy
milyen koltségeket lehet elszamolni, és milyen koltségvetési sorokon.
A palyazati kiiras 9. pontja tartalmazza az el nem szamolhatd koltségek korét.

A NEA ,Adomdnyok utan jaré normativ Kkiegészitésen alapulé tamogatasra civil
szervezetek részére 2018.” cimii palyazati kiiras keretében nyujthat-e be palyazatot azon
szervezet, akinek a legutolsé lezart iizleti évérdl szolé szamviteli beszamoldja alapjan az
arbevétele eléri vagy meghaladja az 50 millié forintot?

Nem palyazhatnak azon szervezetek, amelyeknek a palyazati kiiras megjelenését megel6z6 utolséd
lezart lizleti évben szamviteli beszadmoléval igazolhaté éves Osszes bevételiik eléri vagy
meghaladja az 50 millié forintot.

A 2017. évi szamviteli beszamoldban nincs feltiintetve ,adomanyok” sor, mi alapjan lehet
a tamogatast igényelni?

A szamviteli beszamolé (rlapjanak valtozasai miatt a szervezetek altal gyiijtott adomany nem
minden esetben szerepel kiemelten, 6nall6 sorban az eredmény kimutatdsban/ eredmény
levezetésben, de értékét a bevételek 6sszegz6 sora tartalmazza az eredmény kimutatasban. Mivel
az adomanyt a Civil tv. 20. § d) pontjdban meghatarozottaknak megfelel6en elkiilonitve kell
nyilvantartani, igy jelen kiirds keretében a civil szervezet hivatalos képvisel6jének a gytijtott
adomany 0sszegérdl — amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt
hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiilén az adomany sort - a NEA-18-N kiiras 1. szdmu
mellékletével nyilatkoznia kell, és a nyilatkozatot fel kell csatolnia az elektronikus
palyazatkezelési rendszerben taldlhaté palyazati adatlap ,Tamogatds adatai” meniipont
feliiletére. Abban az esetben, ha a szamviteli beszamolé eredmény kimutatasaban/ eredmény
levezetésében 6nallo sorként szerepel az adomanyok sor, akkor a szamviteli beszamol6 alapjan
kell igényelni a normativ tAmogatast. A NEA-18-N kiiras 1. szamu mellékletében a palyazo civil
szervezet hivatalos képvisel6jének le kell nyilatkozni az utolsé lezart lizleti évben gytjtott, és a
szervezet szamviteli beszamol6jaban a bevételek kozott 6sszevontan szerepld, de elkiilonitetten
nyilvantartott adomany ezer forintra kerekitett 6sszegét. A kerekitést uigy kell elvégezni, hogy az
megfeleljen a kerekités szabdlyainak, az 0sszeget egész szamra kerekitve, tizedes jegyek nélkiil
kell megadni!

Hol talalhatéak meg a kiirasokhoz, szerzédéskotéshez vagy elszamolashoz kapcsolodo
dokumentumok?

Az Alap miikodésének nyilvanossaga érdekében a miniszter a Civil Informaciés Portal (CIP)
keretein beliil internetes honlapot mtikodtet.

A CIP oldalon (az alabbi linken) minden sziikséges dokumentum (pl.: Altalanos Szerzédési
Feltételek (ASZF), Elszamolasi atmutaték, Dokumentumsablonok szerz6déskotéshez,
lemondashoz és elszamolashoz) elérheté: http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-
dokumentumok

Milyen informaciokat talalok a Civil Informaciés Portalon (CIP-en)?

Az alabbi honlap térkép alapjan tud tajékozodni a honlapon taldlhaté informaciokra vonatkozoan:

http://civil.info.hu/web/nea/honlapterkep
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