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ANEMZETI EGYUTTMUKODESI ALAP
PALYAZATI KIiRAS
Adomanyok utan jaré normativ Kiegészitésen alapul6é tamogatasra civil szervezetek

részére 2018.

Palyazat kategoria kodja: NEA-18-N

Meghirdetés datuma: 2018. augusztus 10.

A palyazat benyujtasnak hatarideje: 2018. szeptember 10.
Nemzeti Egylittm{ikodési Alap Tanacsanak dontése alapjan az Emberi Eréforras Tamogataskezeld
(a tovabbiakban: Alapkezeld):

e az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tAmogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

e a Nemzeti Egylttm{ikddési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrél szol6 5/2012. (I1. 16.)
KIM rendelet (a tovabbiakban: NEAr.),

e azallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

e az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrol szol6 37/2011. (111. 22.) Korm. rendelet.

o a fejezeti kezelésli elGiranyzatok és a kozponti kezelésli eldiranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol sz616 8/2016. (111. 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet)

alapjan nyilt, kizardlag elektronikus palyazatkezelési rendszer Utjdn benyujtand6 palyazatot
hirdet civil szervezetek tAmogatasara.

FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kiirasban foglaltak médosulhatnak.
FIGYELEM!| Jelen palyazati kiirdas részét képezi a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap Palyazati
Utmutaté az Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapulé tdmogatasra civil szervezetek

részére 2018. cim(i dokumentum (a tovabbiakban: Palyazati Utmutaté), amely letslthetd a
www.civil.info.hu/web/NEA, illetve a www.emet.gov.hu linkeken.

1. A palyazat célja

A palyazat a civil tarsadalom erGsitését, a civil szervezetek tarsadalmi szerepvallalasanak
segitését szolgalja. A palyazat célja a civil szervezetek miikodésének tdmogatisa a nemzeti
Osszetartozas erositése és a kozjo kiteljesedésében vallalt szerepiik segitése érdekében.


http://www.civil.info.hu/web/NEA
http://www.emet.gov.hu/
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A civil szervezetek altal gytijtott, a szamviteli beszamoléban a bevételek kozott 6sszevontan
szerepld és a Civil tv. 20. § d) pontjaban meghatarozottaknak megfelelGen elkiilonitve kimutatott
adomanyok: értéke utan jaro ot szazalékos normativ kiegészités normativ tamogatasnak mindsiil.

Civil tv. 20. § d) pont, 55. §, 56. § (1) bek. a) pont

Tamogatasi igény: az Aht. szerinti timogatasi kérelem, valamint palyazat, amely a Civil tv. 56. §
(2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasra iranyul.

Aht. 48. § (3) bek., NEAr. 2. § 24.

FIGYELEM!] A szadmviteli beszamol6 Urlapjanak valtozasai miatt a szervezetek altal gydjtott

adomany nem minden esetben szerepel kiemelten, 6nall6 sorban az eredmény kimutatasban/
eredmény levezetésben, de értékét a bevételek Osszegzl sora tartalmazza az eredmény
kimutatasban. Mivel az adomanyt a Civil tv. 20. § d) pontjdban meghatarozottaknak megfelel6en
elkiilonitve kell nyilvantartani, igy jelen kiiras keretében a civil szervezet hivatalos képvisel6jének
a gyljtott adomany Osszegér6l - amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan
nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiilén az adomany sort - az 1. szdmu
melléklettel nyilatkoznia kell, és a nyilatkozatot fel kell csatolnia az elektronikus palyazatkezelési
rendszerben taldlhaté palyazati adatlap ,Tamogatas adatai” meniipont feliiletére. Abban az
esetben, ha a szamviteli beszamol6 eredmény kimutatdsaban/ eredmény levezetésében 6nalld
sorként szerepel az adomanyok sor, akkor a szamviteli beszamold alapjan kell igényelni a
normativ tAmogatast.

2. A tamogathato tevékenységek

A tdmogatast a civil szervezet a miikodési koltségeinek fedezésére fordithatja.

Civil tv. 56. § (1) bek. a)pont
3. A tamogatasra rendelkezésre allé keretdsszeg mértéke

A rendelkezésre all6 forras 147 768 000 Ft a Magyarorszag 2018. évi kozponti koltségvetésérdl
sz6l6 2017. évi C. torvény, illetve a kozponti koltségvetés cimrendjének a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérdl sz6l6 kormanyrendelettel 6sszefiiggd mddositasardl szolo 1272 /2018.
(VI. 15.) kormanyhatarozat alapjan a XI. Miniszterelnokség fejezet 30. cim 01. alcim 29. soranak
Nemzeti Egyiittmiikodési Alap fejezeti kezelésti elSiranyzat [AHT: 332995] terhére (a
tovabbiakban: palyazati keretosszeg).

Civil tv. 55. §, NEAr. 29. §

FIGYELEM!] A jogosultsagi vizsgalatkor a palyaz6 szervezetek palyazat benyujtasakor az

elektronikus pdalyazatkezelési rendszerben (az alapadatoknal) megjelolt szervezet-tipusa, azaz
hatalyos jogi statusza (alapitvany, egyesiilet, szovetség) az iranyado, igy az abban bekovetkezd
valtozasok a palyazati eljaras illetve a jogosultsagi vizsgalat soran nem vehetdk figyelembe.

! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zo6 rendelkezése
szerinti felhasznélasarol sz616 1996. évi CXXVI. torvény 1. § (4) bekezdés a) pontja, 4. §-a, valamint 7. § (7)
bekezdése alapjan a civil szervezetnek felajanlott SZJA 1 % - a koltségvetési tdmogatasnak mindsiil, nem
adomanynak!
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A keretosszeg a kollégiumok kézott egyenld aranyban keriil felosztasra.

Kollégium Palyazati keretdsszeg

Ko6zosségi kornyezet kollégium 29553 600 Ft

Mobilitas és alkalmazkodas

. 29 553 600Ft
kollégium

Nemzeti 6sszetartozas kollégium 29553 600 Ft

Tarsadalmi felel6sségvallalas

. 29553 600 Ft
kollégium

Uj nemzedékek jovéjéért

L 29553 600 Ft
kollégium

A jelen palyazat keretében rendelkezésre allo, de fel nem hasznalt tdimogatasi forras a NEA-18-M
jelt miikodési palyazatok varolistas palyazatai kozott keriil felosztasra.

20/2017 (09.06.) sz. Tanacsi dontés
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4. A palyazat benyujtasanak hatarideje és a tamogatasi id6szak

A palyazati kiirasban meghatarozott timogatasi id6szak moédositasat a kedvezményezett nem kezdeményezheti.

Tamogatasi | Tamogatasi
Kollégium Tamogathato civil szervezetek al’apcel szerinti tevékenységi Beadisi hatiridé 1dosz21k 1d0,sz,ak Elsza}nf)l:iESI
besorolasa kezd6 Zaro hatarido
idépontja idépontja
A kozmivel6dés, tudomany és kutatds, audio- és
Kézbssési kérnvezet telekommunikacié, informatika, elektronikus hirkozlés, szak- és
e g y feln6ttképzés,  ismeretterjesztés, tarsadalmi  parbeszéd, | 2018.09.10. 23:59 | 2018.04.01 2019.03.31 2019.04.30
kollégium L g g Lo . o
fogyasztovédelem, a telepiilés és kozosségfejlesztés teriiletén
miikodo civil szervezetek.
Az élet és vagyonbiztonsag, a kozbiztonsag, onkéntes tiizoltas,
Mobilitas és mentés és katasztrofa-elharitas, kozrend és kozlekedésbiztonsag
alkalmazkodas védelme, szabadid6, hobbi és sport, a nék és férfiak| 2018.09.10.23:59| 2018.04.01 2019.03.31 2019.04.30
kollégium esélyegyenléségének  védelme teriiletén miikod6é civil
szervezetek.
A Karpat-medencei egyiittm{ikddés, mint a hataron tuli
magyarsaggal kapcsolatos nemzetkdzi tevékenység és az eurépai
Nem'ze.tl odsszetartozas integracio ésa valllzis,l tevekelm,/seg elosegl-tese, tovabbzfl a 2018.09.10.23:59 | 2018.04.01 | 2019.03.31 2019.04.30
kollégium Magyarorszagon é16 nemzetiségek, valamint az emberi és
allampolgari jogok védelme teriiletén miikodd civil szervezetek,
kulturalis tevékenység, hagyomanyapolas.
Nonprofit szervezeteknek, ernydszervezeteknek nyujtott
P . szolgaltatasok, szakmai és érdekképviselet, adomanyosztas,
Tarsadalmi szocialis tevékenység, csaladsegités, polgari védelem
felelésségvallalas SzocIalls ysee oEl s, Puls om 2018.09.10.23:59 | 2018.04.01 | 2019.03.31 | 2019.04.30
2on id6skoruak gondozasa, rehabilitacios foglalkoztatas, hatranyos
kollégium . s . ) . .
helyzetli rétegek segitése, egyéb nonprofit tevékenységek
tertiletén miikodo civil szervezetek.
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A nevelés és oktatas, képességfejlesztés, gyermek- és ifjusagi

. , érdekképviselet, gyermek- és ifjisagvédelem, egészségmegirzés,
Uj nemzedékek jovojéért p &y Jusagyv 8 gmeg

Kkollégium betegségmegel6zés, gyogyitd, egészségiligyi rehabilitacios | 2018.09.10.23:59 | 2018.04.01 | 2019.03.31 2019.04.30
g tevékenység, kabitoszer-megel§zés, természet- és

kornyezetvédelem teriiletén miikodo civil szervezetek.

FIGYELEM!| Azon palyazatok, amelyek hataridében nem keriilnek véglegesitésre, nem mindsiilnek benyujtott palyazatnak, és az Alapkezel6 formai
ellendrzésnek sem veti ala.
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5. Palyazok kore
5.1. Palyazat benyujtasara jogosult civil szervezetek
Az alabbi - Magyarorszagon nyilvantartasba vett - civil szervezetek nyudjthatjak be elektronikus
palyazatukat:

a. szovetség? vagy

b. alapitvany, illetve egyesiilet (ide nem értve a szakszervezetet és a partot)

Civil tv. 59. § (1) bek.

5.2. Nem nyujthatnak be palyazatot:

szakszervezetek,

partok,

part altal alapitott alapitvanyok,

part részvételével létrehozott egyesiiletek,
kolcsonos biztositd egyesiiletek,
kozalapitvanyok,

bevett egyhazak, egyhazi jogi személyek,
civil tarsasagok,

valamint azon szervezetek:

amelyek nem mindsiilnek atlathato6 szervezetnek;
Aht. 50. § (1) bek. c) pont
amelyek az Aht. és a Civil tv. alapjan 6sszeférhetetlennek mindsiilnek;
Aht. 48/B. § (1) bek.,Civil tv. 67.§ (1)-(2) bek., Civil tv. 62. § (2) bek.

amelyek jogerds végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolads alatt allnak, illetve
ellentik jogerds végzéssel elrendelt csédeljaras vagy egyéb, a megsziintetésre iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott eljaras folyamatban van;

Avr. 75. § (2) bek. b) pont

amelyeket a palyazat benyujtisanak évében vett nyilvantartisba a birdsag (jogerds
dontés);

NEAr. 4. § (2) bek. ¢) pont

2, A szbvetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithat6, mlikodtethetd. A szovetség tagja egyesiilet,
alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet vagy civil tirsasag lehet; szovetség tagja
természetes személy nem lehet. Amennyiben a szervezet elnevezésében a ,szovetség” szd szerepel, az nem feltétlentil
jelenti, hogy szovetség formaban miikodik.
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= amelyek a palyazat kiirdsadnak évében, a 2018. évi koltségvetési torvényben nevesitve
részesiilnek tAmogatasban;

Civil tv. 59. § (3) bek.

= amelyek a megel6z6 lezart lizleti évben a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szol6 1996.
évi LXXXI torvény (tovabbiakban: Tao. tv,).3 alapjan 3.000.000 Ft feletti latvany-
csapatsport tAmogatasban részestiltek;

20/2017. (09.06.) sz. Tanacsi dontés

= amelyeknek a palyazati kiiras megjelenését megel6z6 utolso lezart iizleti évben szamviteli
beszamoldval igazolhatd éves 6sszes bevétele eléri vagy meghaladja az 50 millié forintot;

Civil tv. 57. § (1) bek., NEAr. 14. § (1) bek.
= amelyek nem felelnek meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kdvetelményeinek;
Aht. 50. § (1) bek. a) pont, Avr. 82. § (1) bek.

= amelyek az Alap tdmogatasaibdl kizarasra kertiltek a NEAr. 9. §-a alapjan. (Az Alapbol
torténd kizaras a Near. 9. § (1) bekezdés a) pontja esetén a jogosulatlanul igénybe vett
tdmogatas és kamatai visszafizetésétdl szamitott masodik év utols6 napjaig, a NEAr. 9. §
(1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott esetben kizarasi feltétel fennallasat megallapit6
dontés napjaval kezd6dben, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds és kamatai
visszafizetéséig 4ll fenn).

NEAr. 9. § (1)-(2) bek.

FIGYELEM!| Egy palyazo szervezet egy palyazatot nydjthat be NEA-18-N kiiras keretében. A

benytjtott palyazat nem vonhaté vissza, nem moédosithaté. Tamogatdi okirat kibocsatasaig,
tdmogatasi szerz6dés megkotéséig modositads nem kezdeményezhet a palyazo részérol.
Amennyiben a palyazé szervezet egynél tobb palyazatot nydjt be NEA-18-N palyazati kiirds
keretében, abban az esetben, az id6ben els6ként benyujtott palyazat keriil formai szempontbol
megvizsgalasra, a tobbi palyazat automatikusan érvénytelen lesz.

6. A tamogatas formaja, mértéke és feltétele

A tamogatas formaja: vissza nem téritendd tdmogatas 100 %-os tamogatasi el6leg formajaban.
NEAr. 14/A. §. (1) bek.
A tdmogatasi id6szak kezd6 és zar6 id6pontjait a 4. pont szerinti tablazat tartalmazza.

Az igényelhet6 és elnyerhet6 tAmogatas 6sszegének alsé hatara 10.000 forint.

Az igényelhet6 és elnyerhet6 tamogatas 6sszegének fels6 hatara 500.000 forint.

NEAr. 14/A. § (1) - (2) bek.

3 A Tao. tv, 4. § 44. pontja szerinti tdimogatas, amely utan a timogatd Tao. tv. 22/C. §-aban rogzitett adokedvezményt
érvényesitett.
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FIGYELEM!] Az adomany utan jar6 ot szazalékos normativ kiegészités 0sszegénél magasabb
Osszegli tamogatasi igény nem nyujthato be.

Onrész mértéke: Normativ timogatast énrész nélkiil kell biztositani.
NEAr. 14/A. § (1) bek.

Tamogatasi intenzitas mértéke: 100 %

Palyazat benyujtasanak feltétele: A civil szervezet adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen
alapulé tamogatasa jelen kiirds keretében akkor biztosithato, ha a civil szervezet altal gytijtott, a
szamviteli beszamoléjaban feltiintetett adomanyok értéke utan jaré ot szazalékos normativ
kiegészités eléri a 10.000,- Ft-ot, azaz tizezer forintot (a gy(jtott és elkiilonitetten nyilvantartott
adomany 0sszege legalabb 200.000,- Ft).

Amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a
szervezet, mely nem tartalmazza kiilon az adomanyok sort, az adomanyok &sszegérol a
beszamoldé és az elkiilonitett nyilvantartas alapjan a szervezet képvisel6je a normativ tAmogatas
iranti kérelemhez csatolt mellékletben nyilatkozik (lasd 1. szamu melléklet).

Az adomdanyok utdn jar6 normativ kiegészitésként nyujtott miikodési tamogatas legfeljebb
500.000,- Ft, azaz otszazezer forint 6sszeghatarig biztosithato.

A Kollégium a civil szervezet fenti id6szakban felmeriilt m{ikddési koltségeihez nytjt vissza nem
téritend6 tamogatast.

7. A palyazat befogadasa és formai szempontu vizsgalata

A palyazat befogadasarol az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot. A palyazat befogadasa soran az Alapkezel§ vizsgalja, hogy

— apalyazat a benytjtasra meghatarozott hatarid6n beliil keriilt benyujtasra,

- az igényelt koltségvetési tamogatds Osszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket és a tAmogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban
meghatarozott maximalis tAmogatasi intenzitast, és

— apalyazo a palyazati kifrasban meghatarozott lehetséges igényl6i korbe tartozik.

Avr. 70. § (1)-(2) bek.

A palyazat befogadasarol vagy elutasitasarol az Alapkezeld az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylttmiikodési Rendszeren keresztil (tovabbiakban: EPER) elektronikus iizenetben kiild
tajékoztatast a palyazo részére.

FIGYELEM!| A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kovetelményeknek valé teljes
kor( megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

Az Alapkezel§ a palyazatot annak beérkezését kovet6en haladéktalanul, de legkés6bb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre all6 hataridé lejartat kovet6 harminc napon beliill az Orszagos

Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) é&ltal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellendrzi,
valamint a beérkezés sorrendjében formai szempontbél megvizsgalja, és elutasitja:

NEAr. 4. § (2)-(3) bek.
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ha a palyazat hidnyosan vagy nem a kiiras szerinti elektronikus palyazatkezelési rendszer
utjan benyujtott palyazat;

ha a palyazatot hataridén tul nytjtottak be;
ha a palyazat benyujtéja a Civil tv. alapjan nem jogosult az Alap tdmogatasara;

ha a palyazénak nincs érvényes Regisztraciés Nyilatkozata vagy korabbi regisztracids
adatainak mddositasat kovetden, illetve 10 regisztracido esetén nem érkezett meg
hatéridére az Alapkezel6hoz a mddositott vagy 4j Regisztracids Nyilatkozat;

FIGYELEM!] Regisztraci6janak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” mentipontban

ellen6rizheti az EPER-ben.

ha a palyazatot benyujto civil szervezet nyilvantartasba vételérdl szol6 végzés a palyazat
benytjtasanak évében emelkedett jogerdre;

ha a palyazat benyujtéja 2018-as koltségvetési év vonatkozasdban mar rendelkezik
benytjtott palyazattal és a jelen kiiras keretében benyujtott palyazatot a korabbitdl eltérd
kollégiumhoz nyujtotta be;

FIGYELEM!| A palyazo jelen kiirds keretében palyazatot ugyanahhoz a kollégiumhoz
nyujthat be, ahova az idében elsé pdlyazatat nyujtotta be NEA-18-M (miikoédési) vagy
NEA-18-SZ (szakmai) kifrasok keretében.

ha a palyazé szervezet jelen palyazattal egyidejlileg mas kollégiumhoz is nyujtott be
normativ céld palyazatot;

ha a palyazati dij fizetésére kotelezett palyazé a palyazati dij hataridében toérténd
atutalasat elmulasztotta;

ha a palyazat NEAr.-ben, valamint a palyazati kiirds 12. pontjaban el6irt mellékletei
hianyoznak;

ha nincs (a www.birosaghu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd, teljes (mérleget és
eredmény-levezetést / eredmény-kimutatast hianytalanul magaban foglal6), a palyazé
adatait olvashat6an tartalmazd, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztet6 bélyegzidvel ellatott/elektronikusan visszaigazolt, az adatokat a beszamol6
tirlapjainak megfelel6en ezer forintban (e Ft-ban) tartalmazé, az el6z6 év (amennyiben
értelmezhetd) és a targy év adataival kitoltott utolsé lezart iizleti évrol szolé szamviteli
beszamolodja;

ha az EPER-ben nem elérhet az utolsé lezart tzleti évrdl sz6l6 szamviteli beszamold
letétbe helyezését igazold6 dokumentum (amennyiben nincs a www.birosag.hu oldalon
elérhetd, teljes, a palyazo adatait olvashatdéan tartalmazo6, alairtan és keltezve szkennelt
vagy OBH altal elektronikus érkeztet6 bélyegzovel ellatott/elektronikusan visszaigazolt
utolso lezart lizleti évrdl sz616 szamviteli beszamolo);

ha a palyazat, valamint a mellékletként benyujtott dokumentumok adatai kozott
ellentmondas van;
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ha a civil szervezetnek a palyazati kiirds megjelenését megel6z6 utolso lezart iizleti évrol
sz6l6 szamviteli beszamoléval igazolhaté éves Osszes bevétele eléri vagy meghaladja az
50 millié forintot;

ha a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely
nem tartalmazza kiilon az adomanyok sort és

a) az adomany oOsszegérdl a Civil tv. 20. § d) pontja alapjan vezetett elkiilonitett
nyilvantartas és a szamviteli beszamol6 alapjan a szervezet képvisel6je nem nyilatkozik,

b) a nyilatkozat nem a palyazati adatlap , TdAmogatas adatai” meniipont feltiletére keriil
csatolasra;

c) afelcsatolt nyilatkozat kitoltése nem teljes kor;

d) az adomany o6sszegérdl nem a szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozik, vagy a
szervezet nyilatkozata nem az 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozat;

e) a palyazati adatlapon ezer Ft-ban bevallott adomany 6sszege nem egyezik meg a
nyilatkozatban szereplé adomany ezer Ft-ban megadott dsszegével;

ha a palyazati trlapon bevallott adomany Osszege nem egyezik meg a szamviteli
beszamolé eredmény-kimutatasanak / eredmény-levezetésének ,adomanyok” soraban
szereplé ezer forintban megadott Osszeggel, amennyiben a szdmviteli beszamol6
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely tartalmazza kiilon az
adomanyok sort;

ha a palyazati adatlapon bevallott adomany 6sszege utan jar6 normativ kiegészités
Osszege nem éri el a palyazaton igényelhet6 minimalis 10 000 Ft-os 6sszeghatart;

ha az igényelt tdimogatas 0sszege tobb, mint a szervezet képvisel6je altal nyilatkozatban
(amennyiben a szamviteli beszamold elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a
szervezet, mely nem tartalmazza kilon az adomany sort) vagy a beszdmol6 eredmény-
kimutatasanak / eredmény-levezetésének ,adomanyok” sordban bevallott adomany utan
jaré 5%-os normativ kiegészités 6sszege;

ha a palyazatot benyujté és az 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozatot alair6 személyt az
EPER-ben alair6ként nem regisztraltak, vagy egyébként nem jogosult a tamogatastigényld
szervezet képviseletére. Ha a szervezet képvisel6jének valtozasat az egyesiilet elfogadott
és hitelesitett jegyzékonyvvel (legf6bb szerv iilése), tovabba (egyesiilet és alapitvany
esetében) modositott alapszaballyal/alapitéi okirattal és a birdsagi eljaras
megkezdettségét igazolo érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel nem tamasztja ala a
palyazat benyujtasaval egy idében (és az EPER regisztraciés nyilatkozattal 6sszhangban),
az uj képviseld nem fogadhato el benyujtoként. 4;

4+ Meghatalmazott benyujtoként abban az esetben fogadhaté el, amennyiben a meghatalmazott az EPER-ben alairoként
szerepel (az EPER regisztracios nyilatkozattal 6sszhangban) és az alairasokat tartalmazé két tandval hitelesitett eredeti
meghatalmazas (a meghatalmaz6 alairasanak / alairas képének azonositasara alkalmas kozjegyz6 altal készitett okirat
eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett példanyaval (alairasi cimpéldany), vagy tigyvéd altal ellenjegyzett alairasi
mintajaval egyiitt) az Alapkezel6hoz bekiildésre keriilt a palyazat benytjtasakor. A meghatalmazott alairas-képét akkor
kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes személy.
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— ha az EPER regisztracios nyilatkozat adatai, a palyazati adatlap és a hatalyos bir6sagi
kivonat hivatalos képviselé személyére vonatkoz6 adatai nem egyeznek meg vagy az
EPER-ben nem elérhetéek a képviseleti valtozasokat, jogosultsagot igazolo
dokumentumok;

— haaz EPER-ben a koltségvetés ,Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése” oszlopot nem
vagy nem szovegesen toltotték ki;

FIGYELEM!| A koltségvetés ,Tamogatdsi igény szerinti tétel részletezése” oszlop
kitoltésekor nem fogadhatoak el:

e szamok;
e Onmagaban nem értelmezhet6 karakterek;
e akoltség megnevezésével tartalmilag dsszefiiggésbe nem hozhato karakterek.

(Példak nem elfogadhaté kitoltésre: ,600000,-"; ,300.000 Ft”; ,,6x50.000,-",-", , ”
stb.)

— aszervezet az Alap tdmogatasaibdl kizarasra kertilt a NEAr. 9. §-a alapjan.

FIGYELEM!] A formai ellen6rzés a koltségvetés vizsgalatara nem terjed ki, igy kérjiik, hogy

fokozottan figyeljenek arra, hogy adott koltségvetési soron kizardlag az ott elszamolhato
koltségek keriiljenek tervezésre.

FIGYELEM!] A NEA palyazatai esetében formai hidnypodtlasra nincs lehet6ség, ezért, ha a

beadott palyazat formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a palyazatot érvénytelenné
nyilvanitja és elutasitja.

8. Tamogatasboél elszamolhato koltségek kore

A tdmogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti, - a timogatasi id6szak kezdete és vége kozotti
teljesitési id6ponttal rendelkezd, valamint az elszamolasi id6szak végéig pénziigyileg is teljesiilt -
koltségek szamolhatdk el a civil szervezet miikddésével Osszefiiggésben. A tamogatasbol
elszamolhat6 koltségekrdl részletes tajékoztatast nyujt a Palyazati Utmutaté.

9. Tamogatasbol el nem szamolhatoé koltségek kore

9.1. A palyazatban csak azok a tAmogatasi idészakot terhel6 koltségekre vonatkozé szamlak,
bizonylatok szamolhatdok el, melyek Kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a tamogatasi
idészakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarido végéig megtorténik.

Jelen palyazat terhére nem szamolhatok el a palyazé altal szervezett programok, rendezvények
vagy mas projektek koltségei.

9.2. Nem szadmolhatok el a palyazé fenntartadsdban miikod6 intézmények koltségei.

9.3. Nem elszamolhat6 kiadas a visszaigényelhet6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
add [AFA visszaigénylésre jogosult szervezetek koltségvetésiikben és elszamolasukban csak a
visszaigényelheté AFA nélkiili (nett6) 0sszegeket szerepeltethetik].

9.4. Jelen palyazat terhére nem szamolhatok el a szervezet szakmai programjainak kozvetlen
koltségei.
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9.5. ATanacs 20/2017.(09.06.) sz. dontése alapjan a kiilondsen nem elszamolhaté kiadasokat
a palyazati utmutat6 9. pontja tartalmazza.

10. Jelen Kkiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere (feliilete): Az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer (EPER)

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszer (EPER) a palyazatok elektronikus
benytjtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig a teljes folyamat nyomon kovetését kiszolgalja, a
palyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatokat nyilvantartja. Jelen
palyazati eljaras keretében az EPER-en keresztiil torténik a kapcsolattartas a palyazékkal.

Az EPER altal generalt hivatalos elektronikus értesités(ek) - az lizenet(ek) tovabbitasaval egy
idében - a civil szervezet altal a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus levélcimre is
megkiildésre keriil(nek).

NEAr. 30. § (7) bek.
11. A palyazatok benyujtasanak maédja és helye

11.1. A palyazatot kizardlag elektronikusan EPER-ben lehet benytjtani. A palyazat
elektronikus benyujtasanak egyes lépéseit az EPER felhasznaléi kézikényvbens leirtak
szerint, illetve a Palyazati Utmutatéban rogzitett médon kell elvégezni.

FIGYELEM!] Az EPER-t a https://eper.emethu/paly/palybelep.aspx oldalon vagy az

www.emet.gov.hu honlapon (EPER belépési pontra, majd a ,palyazéi belépési pont (kattintson
ide)” gombra Kkattintva) keresztiil lehet elérni. A palyazat benyujtasat megel6z6en minden,
regisztraciéval nem rendelkezd palyazonak regisztralnia kell magat az EPER-ben, amelyhez
rendelkeznie kell egy érvényes e-mail cimmel.

11.2. A palyazati dij

A palyazat benyujtasa soran, a jelen palyazat beaddsa napjaig a palyazonak egyszeri és egy
Osszegli palyazati dijat kell megfizetnie Kizardlag banki atutalassal, melynek 6sszege 2.000 Ft.
A banki atutalast alatamaszté dokumentumot (banki atutaldsi megbizas, bankszamlakivonat
nyité- és zaré egyenleggel), kérjiik az EPER-ben ,,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil felcsatolni. A
dijat banki atutalassal, a kovetkez6 szamlaszamra kell befizetni:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
IBAN HU17100320000145146100000000

A palyazati dij hataridére torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan. Kérjik, palyazatat csak akkor véglegesitse EPER-ben, ha
a palyazati dijat mar elutalta és az utalast alatAmaszt6 banki dokumentumot az EPER-ben
a ,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil feltoltotte.

FIGYELEM!| A palyazonak nem Kkell befizetnie a palyazati dijat, ha a NEA-18-M vagy a NEA-
18-SZ kiirashoz kapcsoldédo6an egyszer mar megfizette azt.

5 Az EPER felhasznal6i kézikonyv letolthet6 az alabbi cimrdl: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/
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Kérjik, a palyazati dij befizetésekor a beazonosithat6sag érdekében tiintesse fel a
megjegyzés/kozlemény rovatban a palyazd szervezet - elektronikus palyazatkezelési
rendszerben megadott - adészamat, tovabba azt, hogy NEA.

11.3. Regisztracios Nyilatkozat

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyadzénak az Alapkezel6 altal elfogadott (érvényesnek
nyilvanitott) regisztracids nyilatkozattal kell rendelkeznie.

FIGYELEM!| Nem Kkell bekiildeni a regisztracidos nyilatkozatot, amennyiben az utoljara

bekiildott regisztraciéos nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.
Regisztraciojanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szervezet adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal alabbiakban
megjelolt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével sziikséges egyeztetni.

http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevijegyzeke-kereses

Amennyiben djonnan regisztralt a szervezet vagy valtozas tortént, esetleg modositast lat
szliikségesnek, Ugy a regisztraciés nyilatkozatot az Alapkezel6 részére postai uton meg kell
kiildeni. A médositast kovetéen az EPER-b6] kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozat (amelyet a
szervezet képvisel6jének/képviseldinek kell alairnia) egy eredeti példanyat (és az azt alatamaszté
dokumentumok hiteles masolatait¢) ajanlott kiildeményként postai Gton az aldbbi postacimre kell
kiildeni:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6

1381 Budapest, Pf. 1407

FIGYELEM!| Az 14j vagy adatmoddositast/adatfrissitést tartalmazé regisztracios
nyilatkozatnak legkés6bb a palyazat benyudjtasanak napjaig (EPER-ben toérténé
véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.

Amennyiben a regisztracios nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan keriil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

12. Benyujtand6 dokumentumok

A palyazat benyujtasakor az elektronikus feliilet kitoltése mellett az alabbi dokumentumok
csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas modja

* amennyiben a szamviteli beszamol6 | elektronikusan, az EPER palyazati
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a | adatlapjan a,Tamogatas adatai”
szervezet, mely nem tartalmazza Kkilon az | meniipont feliiletén levo csatolo
adomanyok sort, a kedvezményezett nyilatkozata | mezoén keresztiil

® Hiteles a masolat, ha tartalmazza ,,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” megjegyzést, a hitelesité
alairasat €s a hitelesités datumat. Amennyiben hasznal a szervezet bélyegzot, akkor annak lenyomatét is.
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(hivatalos képvisel6 4ltal alairva) a gytjtott
adomany 06sszegérdl (nyilatkozatminta lasd: 1 sz.

melléklet)
= utols6 lezart tlzleti évr6l sz6lé szamviteli | a www.birosag.hu oldalon vagy
beszamold elektronikusan, EPER-ben a

,2Dokumentum bekiild6”-n keresztiil

=  utolsé lezart uzleti évrol sz6l6 szamviteli | elektronikusan, EPER-ben a
beszamolo6 letétbehelyezésérdl sz616 igazolas ,2Dokumentum bekiild6”-n keresztiil

= palydzati dij Dbefizetését igazolé  banki | elektronikusan, EPER-ben a
dokumentum (pl.: bank altal érkeztetett banki | ,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil
atutalasi megbizas, bankszamlakivonat nyité- és
zaro egyenleggel)

FIGYELEM!| A papir alapon bekiildétt dokumentumok nem elfogadhatéak, kérjiik, hogy a
fenti tablazat ,Benyujtas mddja” oszlopa szerint jarjanak el!

13. A palyazat formai vizsgalata

A beérkez6 palyazatok formai ellen6rzését az Alapkezeld végzi.
A benyujtott palyazat érvényes, ha:

Ll , Megfelelt, amennyiben
megnevezése
Jogi statusz (a palyazat|A jelen pdlyazati kiirds szerint a szervezet tipusa: egyesiilet,
benytjtasakor) szovetség vagy alapitvany.
A szervezet rendelkezik érvényes regisztracioval.
Amennyiben a kordbbi regisztraci6 6ta a szervezet adatai
modosultak, a rendszerbdl kinyomtatta a hianytalan regisztracios
. . ., nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az Alapkezel6 azt
Regisztracio

érvényesnek nyilvanitotta.

Uj regisztracié esetén a rendszerbdl kinyomtatta a hidnytalan
regisztraciés nyilatkozatot, azt hatarid6ben postdra adta, és az
Alapkezel6 azt érvényesnek nyilvanitotta.

Birdsagi nyilvantartadsba |A palyazé civil szervezetet a birdsag legkés6bb a palyazat
vétel id6pontja benyujtasanak évét megel6z6 évben jogerdsen nyilvantartasba vette.
Jelen Kkiirds keretében benyujtott palyazattal egy id6ben nem
nyujtott be masik Kollégiumhoz is normativ kiegészitésen alapuld
tdmogatasra palyazatot.

Amennyiben a szervezet 2018. évre nyujtott be NEA-18-M, vagy
Megfelel6 kollégiumhoz | NEA-18-SZ palyazatot, akkor ahhoz a kollégiumhoz nytjtja be a NEA-
palyazott 18-N palyazatot, amelyhez id6ben el6szor nydjtotta be miikodési
vagy szakmai palyazatat.

A pélyazati dij (2000 Ft) hatarid6ben tortént atutaldsa a jelen

Benyujtott  palyazatok
szama

Palyazati dij . % s . s
kifrasban szerepl6 szamlaszdmra megtortént.
Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd, teljes, a
mérleget és eredmény-levezetést/eredmény-kimutatast
Szamviteli beszamolo hidnytalanul magaban foglalo,

e apalyazo adatait olvashatdéan tartalmazo,
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e alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztetd bélyegzdvel ellatott/elektronikusan visszaigazolt,

e az adatokat a beszamold {(rlapjainak megfelel6en ezer
forintban (e Ft-ban) tartalmaz,

e az el6z6 év (amennyiben értelmezhetd) és a targy év
adataival kitoltott

utolsé lezart iizleti évrdl sz616 szamviteli beszamoloja.

Az EPER-ben elérhetd az utolsé lezart tlizleti évrdl sz6l6 szamviteli
beszamol6 letétbe helyezését igazoldé dokumentum, (amennyiben
Letétbe helyezés | nincs a www.birosag.hu oldalon elérhetd, teljes, a palyazé adatait
igazolasa olvashat6an tartalmaz6, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH
altal elektronikus érkeztet6 bélyegzével ellatott/elektronikusan
visszaigazolt utolsd lezart iizleti évrél sz6l6 szamviteli beszamol6);
A palyazatot benyujtd és - amennyiben a szamviteli beszamold
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem
tartalmazza kiilon az adomany sort - az 1. szamua melléklet szerinti
nyilatkozatot alairé személy jogosult a szervezet képviseletére, az
EPER regisztracios nyilatkozat adatai, palyazati adatlap és a hatalyos
birésagi kivonat hivatalos képviseld személyére vonatkozé adatai
megegyeznek, vagy EPER-ben elérhetéek a képviseleti valtozasokat,
jogosultsagot igazolé dokumentumok.

A kiiras 1. szamud mellékletében talalhatd, adomanyok Osszegérdl
sz6l6 nyilatkozat csatolasra keriilt a palyazati adatlap , TaAmogatas
Nyilatkozat csatolasa adatai” meniipont feliiletére amennyiben a szamviteli beszamold
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem
tartalmazza kiilon az adomany sort.

A csatolt nyilatkozat teljes kortien kitoltésre, és a hivatalos képviseld
altal alairasra Kkeriilt amennyiben a szamviteli beszamold
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem
tartalmazza kiilon az adomany sort.

A kiiras 1. szamu mellékletében taladlhaté nyilatkozatban

Adatok egyezbsége

Nyilatkozat kitoltottsége

Adomany 6sszegének (amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan
egyezisége -1. szamu nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiilon az
melléklet szerinti adomany sort) bevallott adomany ezer forintban megadott 6sszege
nyilatkozat esetén megegyezik a palyazati adatlapon feltiintetett adomany ezer

forintban megadott 6sszegével.

A palyazati lrlapon bevallott adomany Osszege megegyezik a
Adomany  6sszegének | szamviteli beszamolé eredmény-kimutatdsanak / eredmény-
egyez0sége - szamviteli | levezetésének ,adomanyok” sordban szereplé ezer forintban
beszamolé tartalmazza | megadott 0Osszeggel, amennyiben a szamviteli beszamold
kiilon az adomany sort | elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely
tartalmazza kiilén az adomany sort.

A palyazaton igényelt tdmogatas Osszege legalabb 10.000 Ft és
legfeljebb 500.000 Ft, de nem haladja meg az adomanyok 6sszegének
5 %-at.

Igényelt tamogatas
0sszege
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A szervezet utolsé lezart tizleti évroél sz616 szamviteli beszamoloval
igazolt 0sszes bevétele kevesebb, mint 50 millié Ft.

Koltségvetés indoklasa

A koltségvetés ,Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése”
oszlopot a palyazo szovegesen kitoltotte.

kozotti ellentmondas

Benyudjtds modja és|A tamogatast igényl6 szervezet palydzatat, hidnytalanul és
hatarideje hataridében nyujtotta be az EPER-ben.

Palydzati adatlaP esj A Kkitoltott pdalyazati adatlap tartalma, valamint a mellékletként
annak mellékletei

benyujtott dokumentumok adatai kézott nincs ellentmondas.

Az Alap tamogatasaibol
kizart szervezet

A palyazat benyujtoja a jogosulatlanul igénybe vett tAmogatast és
kamatait NEAr. szerint visszafizette.

Formailag érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok mindegyikének maradéktalanul
megfelel, igy jogosultta valik a szervezet az igényelt tAmogatasra.

NEAr. 4. § (1) és (2) bek.

FIGYELEM!| Az 5.2. pont alapjan, az alabbi palyazat benyujtasat kizard feltételekrdl a

palyazonak elegendd az elektronikus palyazati feliileten (EPER-ben) nyilatkoznia. A
nyilatkozat hianya a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazat benyujthatd, ha:
Kizaré okok
megnevezése

Nevesitett timogatas

Benyujthaté amennyiben:

A palyaz6é szervezet a 2018. évi koltségvetési torvényben
nevesitve nem részesiil tAmogatasban.

A palyazé szervezet megfelel az Aht. 50. §-aban meghatarozott
rendezett munkaligyi kapcsolatok kovetelményeinek.

A palyazé szervezet nem all jogerGs végzéssel elrendelt
végelszamolas, felszamolas alatt, illetve nincs folyamatban ellene
jogerds végzéssel elrendelt cs6deljardas vagy egyéb, a
megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljaras.
A palyazd szervezet a megel6z6 lezart iizleti évben a Tao. tv.
alapjan 3.000.000 Ft alatti latvany-csapatsport tamogatasban
részesiilt.

Aht 50. § (1) bekezdése alapjan a palyazé szervezet atlathatd
szervezetnek mindsiil.

A tamogatasi igény benyujtéja esetében az Aht. 48/B. § (1)
bekezdésében, tovabba a Civil tv. 62. § (2) és 67. § (1) - (2)
bekezdésében felsorolt kizaré okok (lasd tételes felsorolas:
palyazati utmutatd 5.3 pont) nem allnak fenn.

Munkaiigyi kapcsolatok

Eljaras folyamatban

Atlathat6 szervezet

Osszeférhetetlenség

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a palyazati adatlap Specialis nyilatkozatok a) pontjaban
nyilatkozni Kell arrdl, hogy a palyazatban foglalt adatok, informaciok és dokumentumok
teljes koriiek és hitelesek, a palyazatban foglalt adatok megfelelnek a valésagnak, valamint
hogy a benyujtott elektronikus masolatok az eredeti dokumentummal képileg
megegyeznek.
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14. A palyazatok jogosultsagi vizsgalata és kapcsolddo6 hataridok

14.1. A civil szervezet a palyazatok beérkezési sorrendjében, az erre vonatkozé keret
kimeriiléséig jogosult az adomanyhoz kapcsoldddan a normativ tAimogatasra.

A palyazatok esetében az Alapkezel6 csak jogosultsagi vizsgalatot végez, azzal, hogy a jogosultsagi
vizsgalat a koltségvetés vizsgalatara nem terjed ki, Kollégium altali szakmai biralatra nem kertil
Sor.

A NEAr. 14/A. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a formailag érvényes palyazatokra
vonatkozbéan az Alapkezel6 - beérkezési sorrendben, az erre vonatkoz6 keret kimertiiléséig —
tdmogatoi okiratot bocsat ki, vagy tAmogatasi szerzédést kot. A tAmogatoi okirat kibocsatasara, a
tdmogatasi szerz6dés megkotésére és a folyodsitasra a NEAr. 5. §-ban foglaltakat kell megfelel6en
alkalmazni.

A tdmogatasi szerz6dés alapjan biztositott koltségvetési tdmogatasra a tamogat6i okiratra
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni a jogszabalyokban, jelen kiirasban, a palyazati
ttmutatéban és az ASZF-ben foglaltaknak megfelelen.

14.2. Ajogosultsagi vizsgalat eredménye lehet:

= apalyazat tAmogatasra jogosult;

= apalyazat tAimogatasra nem jogosult (elutasitas).
A palyazati kiiras szerinti benyjtasi hataridd lejartat kovetd harminc napon beliil az Alapkezel
a formai vizsgalat eredményérdl az elektronikus palyazatkezel6 rendszeren keresztiil értesiti a
tdmogatast igénylo szervezetet.

A kifogaskezelés (lasd: jelen kiirds 17. pont) lezarasat kovetGen keriil sor a jogosultsagi
vizsgalatra és a jogosultsagi lista 6sszeallitasara.

A jogosultsagi lista tartalmazza az érvényes palyazatokat beérkezési sorrendben, az erre
vonatkoz6 palyazati keret kimeriiléséig, valamint a palyazati kereten feliili a forrasok
korlatossaga miatt elutasitott palyazatokat beérkezési sorendben.

Az Alapkezel6 a jogosultsagi vizsgalat eredményérol (palyazat tamogatasra jogosultsagarol vagy
elutasitasarol) a palyazot az elektronikus palyazatkezel rendszeren keresztiil tajékoztatja.

15. Tamogatoi okirat kibocsatasa/tamogatasi szerzédés kotése

A formai vizsgalat utdn, a jogosultsagi lista rendelkezésre allasat kovetéen az Alapkezeld értesiti
a szervezetet annak eredményérdl, megkiildi a tdAmogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat, kibocsatja a tAmogatdi okiratot.

15.1. A tamogatoéi okirathoz (tamogatasi szerz6déshez) sziikséges dokumentumok:

Dokumentum megnevezése Benyujtas mddja

A Kedvezményezett nevében alairasra jogosult személy vagy
személyek (meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 és a nem
természetes személy meghatalmazott) kozjegyzd altal hitelesitett | papir alapon és
alairasi cimpéldanya vagy az alairds-minta kozjegyz6 Aaltal | elektronikusan, EPER-
hitelesitett masolata, vagy ligyvéd, illetve kamarai jogtanacsos altal | ben, a ,Dokumentum
ellenjegyzett alairds-minta, vagy a szamlavezetd pénzintézet altal | bekiild6”-n keresztiil
vezetett alairasi karton masolatanak a szdmlavezetd pénzforgalmi
intézmény  altal  hitelesitett  eredeti  példanya, mely
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kiallitdsanak/hitelesitésének datuma nem lehet a tAmogatasi igény
benyudjtasanak napjatél szamitott harminc napndl régebbi., A
dokumentumot az EPER-be is sziikséges feltolteni.

A Kedvezményezett valamennyi - jogszabdaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd - fizetési szamlajara vonatkozo
felhatalmazo6 levél azonnali beszedési megbizas alkalmazasahoz
cimli dokumentum, amennyiben Kkorabbi palyazatokhoz nem
nyujtott be olyan felhatalmazo levelet, mely e palyazat kapcsan is
felhasznalhat6. A felhatalmaz6 levelet az EPER-be is szilikséges

papir alapon és
elektronikusan, EPER-
ben, a ,Dokumentum
bekiild6”-n keresztiil

feltolteni.

Létesit6  okirat vagy jogszabalyban  meghatarozott . .
. . Ly h . . ., . . . | papir alapon és

nyilvantartasba vételét igazolo okirat (birdsagi

elektronikusan, EPER-
ben, a ,Dokumentum
bekiild6”-n keresztiil

kivonat/jogerds birosagi végzés) eredeti a tamogatasi igény
benyijtasanak napjatél szamitott 30 napnal nem régebbi
példanya, melyet az EPER-be is sziikséges feltolteni.’

Tamogatéi okirat esetében: A ,Kedvezményezett nyilatkozatai”
dokumentum hivatalos képvisel6 altal az alairasi cimpéldanynak | papir alapon
megfeleléen (cégszeriien) alairt példanya.

Tamogatasi szerz6dés esetében: az Alapkezel6 altal megkiildétt, a
kedvezményezett részérdl alairasra jogosult személy altal alairt | papir alapon
tamogatasi szerz6dés tervezet 3 példanya.

FIGYELEM!| A fenti dokumentumokat bekéré értesité (a sziikkséges mellékletekkel egyiitt)

elektronikusan Kkeriil Kkikiildésre, a Kkikiildés részletes szabalyair6l a tamogatott
szervezeteket az ,értesités jogosultsagi vizsgalatrol” targyu levélben tajékoztatjuk.

A fenti dokumentumok visszakiildésére kézbesitést (kikiildést) kovet6 naptdl szamitott 8 nap all
rendelkezésre. Az Alapkezeld a beérkezett dokumentaciot megvizsgalja, amennyiben a sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, a Kedvezményezettet egy
alkalommal, 8 napos hataridével hianypotlasra szolitja fel.

Amennyiben a Kedvezményezett a hianypotlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, vagy a fent
jelzett  dokumentumok nem  Kkeriilnek benyujtasra, igy a tamogatéi okirat
kibocsatasara/tamogatasi szerz6dés megkotésére a rendelkezésre all6 hatarid6t6l szamitott
Ujabb 30 napon beliil nem keriil sor, a jogosultsag hatalyat veszti.

Atamogatoi okirat kibocsatasara/tamogatasi szerz6dés megkotésére rendelkezésre allé hataridé:
a tamogatdi okirat kibocsatadsanak/tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeirdl és a
kapcsolodé dokumentumok megkiildésérél szolo értesités kikiildését6l szamitott 30 nap. A
hataridébe a kikiildés napja nem szamit bele.

174N

Ha a Kedvezményezettnek okirat kibocsatasi / szerz6déskotési hatarid6tdl szamitott tovabbi 30
napon belil benyujtott - a szerzédéskotési hataridé meghosszabbitasara iranyul6é kérelme
alapjan, a tdmogat6 ugy itéli meg, hogy a Kedvezményezett mulasztdsa méltanyolhaté okbdl
szarmazik, a szerzddéskotésre az eredeti hataridénél nem hosszabb id6tartamud 4j hataridé
allapithat6 meg.

Avr. 73. § (2) bek.

7 Jogerds birosagi végzés csak abban az esetben fogadhaté el, amennyiben abban a szervezet neve, székhely
cime és hivatalos képviseld(i) feltlintetésre kertiltek.
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Szerz6déskotés alatt folyamatban lév6 hivatalos képvisel6 valtozds esetén megkothetd a
tdmogatasi szerz6dés, kibocsathat6 a tAmogatoéi okirat, amennyiben a szervezet rendelkezik az 4j
képviseld6 megvalasztadsardl szolé jegyzékonyvvel/hatarozattal, moédositott alapszaballyal/
alapitd okirattal, érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel, tovabba a megvalasztott, de még be
nem jegyzett képviseld alairas képét igazold ligyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintaval és a bank
altal nyilvantartasba vett banki felhatalmazo levéllel.

Ha a kedvezményezett harom éven beliil tobb alkalommal nytjt be palyazatot ugyanahhoz a
tdmogatbéhoz (vagy jogutddjahoz), és az alairasi cimpéldanyban, valamint a nyilvantartasba vételt
igazol6 okiratban foglalt adatok nem valtoztak, ezen okiratokat a legkordbban benyujtott
palyazathoz kell csatolni, a tovabbi pdalyazatban pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett
okiratokban foglalt adatok nem véltoztak.

Azon palyazok esetében, akik a fent emlitett (alairasi cimpéldany/ alairas-
minta/ alairasi karton vagy a nyilvantartasba vételt igazolé okirat) dokumentumokat a
NEA-16-M, NEA-16-SZ, NEA-16-N, NEA-17-M, NEA-17-SZ, NEA-17-N, NEA-18-M, NEA-18-SZ
palyazati kategoridk valamelyikében a nyertes palyazataik szerzédéskotésekor mar
benyujtottak - és azok elfogadasra Keriiltek az Alapkezel6 részérdl - nem sziikséges ijbol
benyujtaniuk, amennyiben azok adataiban nem kovetkezett be valtozas.

FIGYELEM!| Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett elfogadhaté a hivatalos

képviselé dltal aldirt eredeti nyilatkozat az adott dokumentum vadltozatlansdgardl. A
nyilatkozatban sziikséges annak a pdlydzatnak az azonositészamat feltiintetni, melyhez a
kordbbiakban benyiijtdsra keriilt az aldirdsi cimpélddny/aldirds-minta/aldirdsi karton
és/vagy nyilvantartdasba vételt igazolé okirat. A nyilatkozatminta a szerzddéskotési
dokumentumokhoz jelen kiirdshoz tartozé Pdlydzati Utmutaté 6. szdamii mellékletében
taldalhato.

A palyazé altal a tamogatdéi okirat Kkibocsatasahoz rendelkezésre bocsatott
dokumentumok, amennyiben azokban valtozas nem tortént a fentieknek megfelel6en az
elkovetkezendd 3 évben felhasznalhatéak.

Avr. 75. § (3a) bek.

FIGYELEM!] A NEAr. 5. § (5) bekezdése alapjan nem Kell felhatalmazd levelet benytjtani, ha

azt a kedvezményezett korabban, az Alap terhére nyujtott mas tdmogatashoz kapcsoldéddan
benyujtotta (és nem tartalmazta az akkori palyazat egyedi azonositodjat), és megfelel6 volt.

16. A tamogatas folydsitasa

Az Alapkezel6 a tdmogatéi okirat kibocsatasa vagy a tdmogatasi szerz6dés megkotése és a
folydsitasi feltételek rendelkezésre allasat kovetd 5 napon beliil dtutalja az elnyert tAmogatasi
Osszeget.

A tdmogatas folyositasara egy 6sszegben kertil sor.

FIGYELEM!| A folyositasra keriild koltségvetési tamogatasbdl a koltségvetési tdmogatasban

részesiilé kedvezményezettet terhel§ koztartozas dsszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja,
és az dllami ad6éhat6sag megfelel6 bevételi szamlajan jovairja.
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Avr. 90. §.
17. Jogorvoslati lehet6ség
Avr.102/D. §

17.1. A tdmogatas igényl6je vagy a kedvezményezett, ha a palyazati eljarasra, a jogosultsagi
vizsgalatra, a tdmogat6i okiratok kiaddsara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tAmogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozé eljaras véleménye szerint
jogszabalysértd, illetve a palyazati kiirasba vagy a tdmogatasi szerzédésbe/tamogatdi okiratba
utkozik, a Tamogatonak cimzett kifogadst nyudjthat be a kifogasolt intézkedéshez vagy
mulasztashoz kapcsolddéan megallapitott hatarid6n beliil.

FIGYELEM!| A palyazat érvénytelenségével és dontéssel kapcsolatos kifogas benyijtasara
megallapitott hatarid6 az érvénytelenség és a dontés kozlésétdl szamitott 5 nap.

A Kifogast az EPER-ben az erre a célra rendszeresitett formaban (EPER iizenetben) kell
benytjtani. A kifogds benyujtasara nyitva all6 hataridé elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem
benyujtasanak helye nincs. Nem nyujthaté be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel
szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a tadmogatds igényl6jére, illetve a
kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget kozvetlentil nem allapit meg.

FIGYELEM!| A Kifogast kizarélag EPER iizenetben lehet benytjtani (elérési utvonala:

EPER/Uzenetek meniipont/”Uj iizenet” akciégomb), az EPER ,Dokumentum bekiild6”-n
felcsatolt kifogas, az Alapkezeldnek cimzett egyéb észrevétel, kérelem nem fogadhato el!

A kifogasnak tartalmaznia kell az Avr. 102/D. § (4) bekezdésében foglaltak szerint:

a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd
képvisel§je nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogat6i okirat /tamogatasi szerz6dés azonositasahoz
sziikséges adatokat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

Az Alapkezel6 érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a kifogast, ha

a) azthatariddn tudl terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) az akorabbival azonos tartalmu,

d) akifogis nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,
e) azta korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével
nem orvosolhaté.
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Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogdsban sérelmezett helyzet
megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogasban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt - az elbiralasahoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt - a TAmogatohoz tovabbitja, aki
a kifogast érdemben elbiralja.

Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithato, errél a

/////

irdnyito szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt
vett.

Ha a kifogas alapos, a Tdmogaté elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
szlikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitas
indokainak megjel6lésével - a kifogast benyujtéjat irdsban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

17.2. AKkifogasnak nem mindsiilé6 beadvanyt az Alapkezel6 sajat hataskorben tigyfélszolgalatan
keresztiil vagy a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. torvény alapjan
valaszolja meg.

18. Nyilvanossag

A tdmogatasban részesiilt palyazoknak nyilvanossa kell tennie, hogy miikodését, a Nemzeti
Egytttmiikodési Alap tAmogatja. A nyilvanossag biztositdsanak mddjai:

e aszervezet székhelyén/miikodési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;
e honlap miikddtetése esetén, a Nemzeti Egylittmi{ikdodési Alap tamogatéként torténd
megjelenitése;

e esemény megvaldsitdsa esetén az esemény hivatalos irataiban torténé feltiintetés
(meghivd, jelenléti iv, sajtokdzlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztatd
felirat;

e kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tdmogatoként torténd feltiintetés.

A Nemzeti Egylittm{ikodési Alapra utald, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell
tiintetni a Tamogato, az Alapkezeld és az Alap hivatalos logo6jat. Leirds és a logd elektronikus
elérése:

e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok

e EMET: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/arculati elemek/

e NEA: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

19.  Adatszolgaltatas az Alapkezel6 felé

19.1. Az Alapkezeld személyazonositasra alkalmatlan adatokat és a projektre vonatkozé
adatokat kérhet a kedvezményezettektdl. A palyazo altal szolgaltatott adatok statisztikai célra
felhasznalhatéak, kozzétehet6ek és tovabbithatdak.

19.2. Az Alapkezel6 a Kkiirds keretében megvaldsulé eredmények népszeriisitése, a Nemzeti
Egylttmiikodési Alap és a civil Onszervez6dések szakmai tevékenységei ismertségének és
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elismertségének novelése céljabdl, tovabba monitoring tevékenységének keretében - a palyazati
program jellegétdl fiiggéen - a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a nyertes palyazoktol a
palyazatban megadottakon feliil tovabbi adatokat kérhet, projektlatogatasokat folytathat.

20. A tamogatas felhasznalasa és elszamolasa

A kedvezményezettek a tAmogatas felhasznalasarol a tamogatoi okirat/tamogatasi szerz6dés és
gazdalkodasukra vonatkozé elSirasok szerint kotelesek szdmot adni, melyr6l a Palyazati
Utmutaté és az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap 2018. évi forrasaira benyujtott
tdmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok
szakmai és pénziigyi elszamolasahoz®” c. dokumentum ad tajékoztatast.

A szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas (egyiittesen a tovabbiakban: elszamolas)
benyujtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postira adas) végsé hatarideje a
tamogatasi idészak zaro6 napjat koveté 30. nap a 4. pontban foglaltak szerint.

NEAT. 6. § (1) bek.

Az Alapkezel6 a kézhezvételt kdvet6 negyvenot napon beliil megvizsgalja, és haladéktalanul
a megallapitott hibara vagy hianyossagra vonatkozéan két alkalommal 15 napos hataridével
hianypotlasra szélitja fel.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakot terhel6 koltségekre vonatkozé szamlak,
bizonylatok szamolhatok el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési id6pontja a tamogatasi
idészakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik.
Az elszamolas részletes szabélyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2018. évi
forrasaira benyujtott tamogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tAmogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” cimii segédlet tartalmazza.

Nem szamolhat6 el az olyan tdmogatasi id6szakban felmeriilt koltség, melynek
pénziigyi teljesitése nem tortént meg az elszamolasi id6szak végéig.

A Kedvezményezett a tdmogatas felhasznaldsar6l tdmogatdi okirat/tamogatasi szerzédés és
gazdalkodasukra vonatkoz6 el6irdsok szerint koteles szadmot adni szakmai beszamolébol és
pénziigyi elszamolasbol all6 elszamolas keretében. A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé
csak egylittesen tekinthet6 elszamoldsnak. Valamely rész hidanya, az elszamolasban talalt hiba
vagy hidnyossag esetén az Alapkezel6 hidnypotlast kiild a hidnyossag pétlasara vonatkozoéan.

A szakmai beszamol6 a palydzatban vallalt feladatok megvalésuldsat mutatja be. A
Kedvezményezettnek a szakmai beszamol6 adatlapot az EPER-ben kell kitoltenie. A bekiildott
szakmai beszamolo¢ ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes program
az elszamolasban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

21. Helyszini ellendrzés

Az Alapkezelének és egyes szervezeteknek (pl. a Tamogatd, az Allami Szamvevészék és a
Kormdanyzati Ellen6rzési Hivatal) lehet6ségiik van arra, hogy a tdmogatasi id6szak alatt és a
beszamolé elfogaddsatol szamitott 5 évig ellendrizze a tAmogatas felhasznalasat. A palyazattal
kapcsolatos minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszamolas elfogadasatoél

8 Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok oldalrdl tolthetd le.
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szamitott 10 évig a kedvezményezett koteles megorizni és az ellendrzésre nyitva all6 idétartamon
beliil koteles lehet6vé tenni, hogy az ellen6rzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

22. Lezaras

A tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kovetden, a megvalositasarol szolo
szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarél készitett
pénziigyi elszamolas elfogadasaval keriil sor a palydzat lezardsara. A palyazati program
lezarasanak tényérdl az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.

23.  Adatok megismerése
A palyazatkezelési folyamat soran keletkezett adatok megismerése az informaciés énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL. torvény alapjan lehetséges.

Az eljaras sordn keletkezett adatok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatigényl6 azokba
betekinthet, arrél masolatot kérhet.

24. Tovabbi informacio

24.1. ANEA-18-N palyazati csomag dokumentumai:
— apalyazati kiiras,
— apalyazati ttmutato,
— apalyazati adatlap,
— az Altalanos Szerz6dési Feltételek®,

— Nyilatkozat az adomany 6sszegérél (amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez
olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiilén az adomany sort).

amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak

Osszessége hatarozza meg jelen pdalyazat részletes elGirasait, keretrendszerét, feltételeit és
szabalyait.

24.2. A palyazati kiiras és atmutaté letolthet6ek az Alapkezel6 honlapjarél www.emet.gov.hu

valamint a www.civil.info.hu/web/nea honlaproél.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaciokat a 06-1-550-2800 telefonszamon, a
nea@emet.gov.hu e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Informaciés Centrum
cimbirtokos szervezetektd6l kaphatnak.

Budapest, 2018. augusztus 10.

9.Az aktualis dokumentum a http://www.civil.info.hu/web /nea/palyazati-dokumentumok oldalrdl tolthetd le.
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1. szamu melléklet

Nyilatkozat10
a civil szervezetek altal gy(ijtott adomanyok értéke utan jaré ot szazalékos normativ
kiegészitéshez
0 50 T , a

....................................................................................................................................... (civil  szervezet
kézhiteles nyilvdntartdsban szerepld neve) képviseldje nyilatkozom, hogy a szervezet a szamviteli
nyilvantartasai vezetése soran az egyesiilési jogrél, a kozhaszna jogdallasrél, valamint a civil
szervezetek miikodésérodl és tAmogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. torvény 20. § d) pontjdban
meghatarozottaknak megfeleléen, elkiilonitve mutatja ki az alapcél szerinti (koézhasznu)

tevékenységéhez kapott adomanyt.

Az utolsé lezart iizleti évben gyiijtott, és a szervezet szamviteli beszamoldjaban a bevételek

kozott oOsszevontan szerepld, de elkiilonitetten nyilvantartott adomany (kerekités

szabalyainak megfeleld) ezer Ft-ban megadott 6sszege:

[ -3 i 2

a szervezet hivatalos képvisel6jének aldirasa

10 Az alabbi ,,Nyilatkozat”-ot csak abban az esetben kell kitolteni és a palyazathoz - az EPER palyazati
adatlapjan a ,,Tamogatas adatai” meniipont feliiletén levé csatolo mezon keresztiil — csatolni, ha a 2017. évi
szamviteli beszamoloban az adomanyok sor elkiilonitetten nem szerepel.

11 Az §sszeget egész szamra kerekitve, tizedes jegyek nélkiil, ezer forintban kérjiik megadni!
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2. szamu melléklet

Az ezer forintra torténo kerekités szabalyai:

Az utolsé lezart lizleti évben gy(ijtott, és a szervezet szamviteli beszamoldjaban a bevételek kozott
Osszevontan szerepld, de elkiilonitetten nyilvantartott adomany forint pontos 6sszegét 499
forintig lefelé, 500 forinttol pedig felfelé kell kerekiteni.

pl..  475.273,- Ft ezer forintra kerekitve: 475 e Ft
257.857,- Ft ezer forintra kerekitve: 258 e Ft
375.499,- Ft ezer forintra kerekitve: 375 e Ft
125.500,- Ft ezer forintra kerekitve: 126 e Ft
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PALYAZATI UTMUTATO

az ,Adomanyok utin jar6é normativ kiegészitésen alapulé taAmogatasra civil szervezetek
részére 2018.” cimii Palyazati kiirashoz
(Palyazat Kiiras kédja: NEA-18-N)
Meghirdetés datuma: 2018. augusztus 10.

A Nemzeti Egyiittmiik6dési Alap Tanacsa dontése alapjan Emberi Er6forras Tamogataskezeld (a
tovabbiakban: Alapkezeld)

= az egyesllésijogrodl, a kdzhaszni jogallasroél, valamint a civil szervezetek miikodésérél és
tdmogatasarol szl 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

= a Nemzeti Egylittm{ikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrol sz6l6 5/2012. (II. 16.)
KIM rendelet (a tovabbiakban: NEAr.),

= azallamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

= azallamhaztartasroél sz6l6 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

= az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regiondlis tAmogatasi térképrol szol6 37/2011. (111. 22.) Korm. rendelet;

= a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok és a kozponti kezelésii el6iranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl sz616 8/2016. (III. 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet)

alapjan nyilt palyazatot hirdet civil szervezetek tdimogatasara.

FIGYELEM! Jogszabalyvaltozas esetén a palyazati kiirasban foglaltak médosulhatnak.

A Nemzeti Egylittmiikodési Alap ,Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen
alapulé tamogatasra civil szervezetek részére 2018.” cimii palyazati kiiras (a tovabbiakban:
Palyazati Kkiiras) részét képezi a jelen Palyazati utmutaténak, amely letolthetd a
www.civil.info.hu/web/NEA4, illetve a www.emet.gov.hu linkeken.

1. A palyazat célja

A palyazat a civil tarsadalom erdsitését, a civil szervezetek tarsadalmi szerepvallalasanak
segitését szolgdlja. A palyazat célja a civil szervezetek miikodésének tamogatasa a nemzeti
Osszetartozas erositése és a k6zjod kiteljesedésében vallalt szerepiik segitése érdekében.

A civil szervezetek altal gy(ijtott, a szamviteli beszamoldban a bevételek kozott dsszevontan
szereplo és az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasroél, valamint a civil szervezetek miikodésérol
és tamogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. torvény 20. § d) pontjaban meghatarozottaknak
megfeleléen elkiilonitve kimutatott adomanyok! utan jaré o6t szazalékos normativ kiegészités
normativ tAmogatasnak mindgsiil.

Civil tv. 20. § d) pont, 55. §, 56. § (1) bek. a) pont

! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zod rendelkezése
szerinti felhasznalasarol sz6l6 1996. évi CXXVI. torvény 1. § (4) bekezdés a) pontja, 4. §-a, valamint 7. § (7)
bekezdése alapjan a civil szervezetnek felajanlott SZJA 1 % - a koltségvetési tdmogatasnak mindsiil, nem
adomanynak!
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Tamogatasi igény: az Avr. szerinti timogatasi kérelem, valamint palyazat, amely a Civil tv. 56. §
(2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasra iranyul.

Aht. 48. § (3) bek. és NEAr. 2. § 24

FIGYELEM!| A szamviteli beszamolé (irlapjanak valtozdsa miatt a szervezetek altal gy(ijtott

adomany nem minden esetben szerepel kiemelten, 6nall6 sorban az eredmény kimutatasban/
eredmény levezetésben, de értékét a bevételek Osszegzd sora tartalmazza az eredmény
kimutatasban. Mivel az adomanyt a Civil tv. 20. § d) pontjaban meghatarozottaknak megfelel6en
elkiilonitve kell nyilvantartani, igy jelen kiiras keretében a civil szervezet hivatalos képvisel6jének
a gyljtott adomany Osszegérdl - amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan
nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiilon az adomany sort - a NEA-18-N
»Adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapulé tdmogatasra civil szervezetek részére
2018.” c. kifras 1. szamu mellékletével nyilatkoznia kell, és a nyilatkozatot fel kell csatolnia az
elektronikus palyazatkezelési rendszerben talalhat6 palyazati adatlapban a ,, TAmogatéds adatai”
meniipont feltiletére.

Abban az esetben, ha a szamviteli beszamolé eredmény kimutatasaban/ eredmény levezetésében
6nall6 sorként szerepel az adomanyok sor, akkor a szamviteli beszamol6 alapjan kell igényelni a
normativ tAmogatast.

A NEA-18-N Kkiiras 1. szamu mellékletében a palyazo civil szervezet hivatalos képvisel6jének le
kell nyilatkozni az utolsé lezart tizleti évben gyfijtott, és a szervezet szamviteli beszamol6jaban a
bevételek kozott 6sszevontan szerepld, de elkiilonitetten nyilvantartott adomany ezer forintra
kerekitett 0sszegét. A kerekitést ugy kell elvégezni, hogy az megfeleljen a kerekités szabalyainak,
az 0sszeget egész szamra kerekitve, tizedes jegyek nélkiil kell megadni!

2. A tAmogathat6 tevékenységek
A tdmogatast a civil szervezet miikodési koltségeinek fedezésére fordithatja.

Civil tv. 56. § (1) bek. a) pont
3. A tamogatasra rendelkezésre allé keretdsszeg mértéke

A rendelkezésre all6 forras 147768 000 Ft (Magyarorszag 2018. évi kozponti
koltségvetésérol sz616 2017. évi C. torvény , illetve a kozponti koltségvetés cimrendjének a
Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé kormanyrendelettel 6sszefiiggd
modositasarol szol6 1272 /2018. (V1. 15.) Kormanyhatarozat alapjan XI. Miniszterelnokség
fejezet 30. cim 01. alcim 29. soranak Nemzeti Egyiittmiikodési Alap fejezeti kezelésii
eléiranyzat [AHT: 332995] terhére (tovabbiakban: palyazati keretosszeg).

Civil tv. 56. §, NEAr. 29. §

Figyelem: a jogosultsagi vizsgalatkor a pdalyazé szervezetek palyazat benyujtadsakor az
elektronikus palyazatkezelési rendszerben (az alapadatoknal) megjel6lt szervezet-tipusa, azaz
hatalyos jogi statusza (alapitvany, egyesiilet, szovetség) az iranyado, igy az abban bekdvetkezd
valtozasok a palyazati eljaras illetve jogosultsagi vizsgalat soran nem vehetdk figyelembe.

A keretosszeg a Kollégiumok kozott egyenl6 aranyban keriil felosztasra.

Kollégium Palyazati keretosszeg
K6zosségi kornyezet kollégium 29 553 600 Ft
Mobilitas és alkalmazkodas kollégium 29 553 600Ft
Nemzeti dsszetartozas kollégium 29553 600 Ft
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Kollégium Palyazati keretOsszeg
Tarsadalmi felel6sségvallalas kollégium 29553 600 Ft
Uj nemzedékek jovéjéért kollégium 29553 600 Ft

A jelen palyazat keretében rendelkezésre all6, de fel nem hasznalt tAmogatasi forras a NEA-18-M
jelti mikodési palyazatok vardlistas palyazatai kozott kertil felosztasra.

20/2017 (09.06.) sz. Tanacsi dontés
4. A palyazat benyujtasanak hatarideje és a tamogatasi idészak

A palyazati kiirdsban meghatarozott tdmogatasi id6szak modositasat a kedvezményezett nem
kezdeményezheti.

Kollégium Beadasi hataridé | Tamogatasi | Tamogatasi | Elszamolasi
elnevezése idészak idészak zaré hataridé
kezdo idépontja:
idopontja:
Ko6zo6sségi
kérnyezet 2018.09.10. 23:59 2018.04.01. 2019.03.31. 2019.04.30.
kollégium
Mobilitas és
alkalmazkodas 2018.09.10. 23:59 2018.04.01. 2019.03.31. 2019.04.30.
kollégium
Nemzeti
Osszetartozas 2018.09.10. 23:59 2018.04.01. 2019.03.31. 2019.04.30.
kollégium
Tarsadalmi
felel6sségvallalas 2018.09.10. 23:59 2018.04.01. 2019.03.31. 2019.04.30.
kollégium
Uj nemzedékek
jovojéért kollégium | 2018.09.10. 23:59 2018.04.01. 2018.03.31. 2019.04.30.

A palyazat véglegesitése a megadott hatarid6n tdl az EPER-ben nem lehetséges!
Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a hataridé utolsé napjan 23:59-ig
elektronikus uton az EPER-ben beérkezett.

Azon palyazatokat, amelyek hatarid6ben nem kertilnek véglegesitésre, az Alapkezel6 nem tekinti
benytjtott palyazatnak és formai ellendrzésnek sem veti ala.

A benyujtasi hatarid6é napja mindig a palyazoé tevékenységére vonatkozik, vagyis amennyiben a
szervezet még nem regisztralt az EPER-ben vagy a regisztracié 6ta adatai mdédosultak, agy
legkésébb a megadott napon be kell érkeznie a regisztraciés nyilatkozatnak az Alapkezel6hoz,
illetve a megadott napon kell megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités] gombot. Véglegesités utan
a palyazat statusza ,Megkezdett’-r6l ,Beérkezett’-re valt, iktatoszamot és palyazati azonositot
kap.



4 i Nemzeti
EMBERI EROFORRAS — EgylittmGkodési

F TAMOGATASKEZELO Alap

EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

5. Palyazok kore
5.1. Palyazat benyujtasara jogosult civil szervezetek

Az alabbi - Magyarorszagon nyilvantartasba vett - civil szervezetek nyujthatjak be elektronikus
palyazatukat:

a. szovetség? vagy
b. alapitvany, illetve egyesiilet (ide nem értve a szakszervezetet és partot)
Civil tv. 59. § (1) bek.

5.2. A NEA-18-N jelii kategorian az alabbi NEAr. 1. sz. mellékletében foglalt alapcél
szerinti tevékenységeket ellatoé szervezetek nyujthatjak be palyazatukat.

NEA-KK-18-N Kozésségi kornyezet kollégium

= audio- és telekommunikacid,

= elektronikus hirkozlés,

= fogyasztdvédelem,

= informatika,

= ismeretterjesztés,

= kozmivel6dés,

= szak- és felnGttképzés,

= tarsadalmi parbeszéd,

= telepiilés és kozosségfejlesztés,
= tudomany és kutatas.

NEA-MA-18-N Mobilitds és alkalmazkodds kollégium

= andk és férfiak esélyegyenléségének védelme,
= ¢élet és vagyonbiztonsag,

= hobbi és sport,

= kozbiztonsag,

= kozrend és kozlekedésbiztonsag védelme,

=  mentés és katasztrofa-elharitas,

= gnkéntes tiizoltas,

= szabadidé.

NEA-NO-18-N Nemzeti dsszetartozds kollégium

= aKarpat-medencei egylittm{ikddés, mint a hataron tuli magyarsaggal kapcsolatos
nemzetkozi tevékenység elGsegitése,

= a Magyarorszagon él6 nemzetiségek védelme,

= avallasi tevékenység elGsegitése,

= az emberi és adllampolgari jogok védelme,

= azeurdpai integracio el6segitése,

= kulturdlis tevékenység,

= hagyomanyapolas.

NEA-TF-18-N Tdrsadalmi felel6sségvdllalds

= adomanyosztas,

2A szdvetség olyan egyesiilet, amely két tag részvételével is alapithatd, miikodtethets. A szovetség tagja egyesiilet,
alapitvany, egyéb jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet vagy civil tarsasag lehet; szovetség tagja
természetes személy nem lehet. Amennyiben a szervezet elnevezésében a ,szovetség” sz6 szerepel, az nem feltétlentil
jelenti, hogy szdvetség formaban miikodik.
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= csaladsegités,

= egyéb nonprofit tevékenységek,

= hatranyos helyzet( rétegek segitése,

= id6skortak gondozasa,

= nonprofit szervezeteknek, erny6szervezeteknek nyujtott szolgaltatasok,
= rehabilitaciés foglalkoztatas,

= szakmai és érdekképviselet,

= szocialis tevékenység,

= polgari védelem.

NEA-UN-18-N Uj nemzedékek jovéjéért

5.3.

= betegségmegel$zés,

= egészségmegOrzés,

= gyermek- és ifjisagi érdekképviselet,

= gyermek- és ifjisagvédelem,

= gybgyito, egészségiigyi rehabilitacios tevékenység,
= kabitészer-megel6zés,

= képességfejlesztés,

=  nevelés és oktatas,

= természet- és kornyezetvédelem.

Palyazat benyujtasara nem jogosultak (kizart szervezetek):

szakszervezetek,

partok,

part altal alapitott alapitvanyok,

part részvételével 1étrehozott egyesiiletek,
ko6lcsonds biztositéd egyesiiletek,
kozalapitvanyok,

bevett egyhaz, egyhazi jogi személy

civil tarsasag,

valamint azon szervezetek:

nem mindsilnek atlathatd szervezetnek;
Aht. 50. § (1) bek. c) pont
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pont
az Aht. és a Civil tv. alapjan 6sszeférhetetlennek minésiilnek;
Aht. 48/B. § bek. Civil tv. 67.§ (1)-(2) bek. Civil tv. 62. § (2) bek.

amelyek jogerds végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt allnak, illetve
elleniik jogerds végzéssel elrendelt cs6deljaras vagy egyéb, a megsziintetésre iranyulg,
jogszabalyban meghatarozott eljaras folyamatban van;

Avr. 75. § (2) bek. b) pont

amelyeket a palyazat benyujtisanak évében vett nyilvantartisba a birdsag (jogerds
dontés);
NEAr. 4. § (2) bek. c) pont

amelyek a pdlyazat kiirdsadnak évében a 2018. évi koltségvetési torvényben nevesitve
részesiilnek timogatasban;
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Civil tv. 59. § (3) bek.

» amelyek a megel6z6 lezart lizleti évben a tarsasagi adorol és az osztalékadorol sz616 1996.
évi LXXXI torvény (tovabbiakban: Tao. tv,).3 alapjan 3.000.000 Ft feletti latvany-
csapatsport tamogatasban részesiiltek;

20/2017.(09.06.) sz. Tanacsi dontés

= amelyeknek a palyazati kiiras megjelenését megel6z6 utolso lezart iizleti évben szamviteli
beszamoloval igazolhaté éves 6sszes bevétele eléri vagy meghaladja az 50 milli6 forintot;

Civil tv. 57. § (1) bek., NEAr. 14. § (1) bek.
= amelyek nem felelnek meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kévetelményeinek;
Aht. 50. § (1) bek. a) pont, Avr. 82. § (1) bek.

= amelyek az Alap tdmogatasaibdl kizarasra keriiltek a NEAr. 9. §-a alapjan. (Az Alapbol
torténd kizaras a NEAr. 9. § (1) bekezdés a) pontja esetén a jogosulatlanul igénybe vett
tAmogatas és kamatai visszafizetésétdl szamitott masodik év utolséd napjaig, a NEAr. 9. §
(1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott esetben kizarasi feltétel fennallasat megallapitd
dontés napjaval kezd6dben, a jogosulatlanul igénybe vett tamogatds és kamatai
visszafizetéséig all fenn).

NEAr. 9. § (1)-(2) bek.
FIGYELEM!| Egy szervezet jelen palyazati kiirasra egy palyazatot nyudjthat be. A benyujtott
palyazat nem vonhato vissza, nem mdédosithaté.

Amennyiben a palyazé szervezet egynél tobb palyazatot nyujt be NEA-18-N palyazati kiiras
keretében, abban az esetben, az id6ben els6ként benyujtott palyazat keriil formai szempontbdl
megvizsgalasra, a tobbi palydzat automatikusan érvénytelen lesz.

(A "Civil szervezetek miikodési céli tamogatasa 2018.” ciml NEA-18-M jeld vagy a ,Civil
szervezetek szakmai programjainak tdmogatasa 2018” cim{ NEA-18-SZ jeld kiirasra benyujtott
palyazatokhoz sziikséges igazodni a kollégium vonatkozasaban, mivel mind a harom kiiras a 2018.
koltségvetési évet érinti, igy ahhoz a kollégiumhoz nyujthat6 be jelen palyazati kiirds keretében
palyazat, ahova els6ként kertilt benyujtasra a 2018. koltségvetési évet érint6 korabbi palyazat.)

6. A tamogatas formaja, mértéke és feltétele

A tamogatas formaja: vissza nem téritend6 tamogatas 100 %-os tamogatasi el6leg formajaban.
A tdmogatas kizarolag miikodési koltségek fedezetére fordithaté.

NEAr. 14/A. §. (1) bek.
Az Alap terhére nyujtott tamogatas rendelkezésre bocsatasara egy dsszegben kertil sor.

NEAr. 5. § (6) bek.

A tdmogatasi id6szak a kezd§ és zar6 idépontjait a 4. pont szerinti tablazat tartalmazza.
6.1. A tamogatas mértéke és feltétele
A civil szervezet adomanyok utan jaré normativ kiegészitésen alapulé tdmogatasa jelen Kkiiras

keretében akkor biztosithatd, ha a civil szervezet altal gytijtott, a szadmviteli beszdmoléjaban
feltiintetett adomanyok értéke utdn jaré ot szazalékos normativ kiegészités eléri a 10.000,- Ft-ot,

3 A Tao. tv, 4. § 44. pontja szerinti tAmogatas, amely utdn a tdmogaté Tao. tv. 22/C. §-aban rogzitett adékedvezményt
érvényesitett.
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azaz tizezer forintot (a gytjtott és elkiilonitetten nyilvantartott adomany Osszege legalabb
200.000,- Ft).

Amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet,
mely nem tartalmazza kiilén az adomany sort az adomanyok 6sszegérél, a beszamol6 és az
elkiilonitett nyilvantartas alapjan a szervezet képvisel6je a normativ tAmogatds iranti kérelemhez
csatolt mellékletben nyilatkozik (lasd NEA-18-N palyazati kiiras 1. szamu melléklete).

Az adomdanyok utadn jaré normativ kiegészitésként nyujtott miikodési tamogatas legfeljebb
500.000,- Ft, azaz 6tszazezer forint 6sszeghatarig biztosithato.

FIGYELEM!| Attol fliggden, hogy a szervezet 2017. évi szamviteli beszamoléjanak érintett tirlapja
tartalmazza-e elkiilonitetten az ,adomanyok” sort:

- ha nem tartalmazza: a bevételek kozott 6sszevontan szereplé és a Civil tv. 20. § d)
pontjdban meghatarozottaknak megfelel6en elkiilonitve kimutatott

- hatartalmazza: a kiilon ,adomanyok” soron kimutatott
adomany utan jaro 6t szazalékos normativ kiegészités 6sszegénél magasabb dsszegli tAmogatasi
igény nem nyujthato be.

ANEAr. 14/A. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel a normativ tAimogatast énrész nélkiil kell
biztositani.

6.2. Afinanszirozas médja

NEA-18-N pdlyazati kiiras keretében vissza nem téritendé tdmogatasra palyazhatnak a civil
szervezetek.

Vissza nem téritend6 tamogatas

Az allamhaztartdsra vonatkozé jogszabalyok értelmében a palyazati tdmogatas igénybevétele
utolagos elszamolas mellett, 100 %-os tAmogatasi el6leg formajaban torténhet.

100 %-os tamogatasi el6leg

100 %-os tamogatasi el6leg esetén kifizetésre az elszamolas el6tt kertil sor.
7. A palyazat befogadasa és formai szempontu vizsgalata

A palyazat befogadasarél az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére, vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot.

Avr. 70. § (1) bek.
A palyazat befogadasa soran az Alapkezel§ vizsgalja, hogy

= apalyazat a benyudjtasra meghatarozott hataridén beliil keriilt benytjtasra,
= az igényelt koltségvetési tdmogatds Osszege nem haladja-e meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket, és a tAmogatasi arany nem haladja-e meg a palyazati kifrasban
meghatarozott maximalis tAmogatasi intenzitast, és
= a palyazé a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe
tartozik.
Avr. 70. § (2) bek.

A palyazat befogadasardl vagy elutasitasardol az Alapkezel6 az elektronikus palyazatkezelési
rendszeren keresztiil elektronikus iizenetben kiild tajékoztatast a palyazo részére.
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FIGYELEM!| A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kdvetelményeknek val6 teljes
korl megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

Az Alapkezel6 a palyazatot annak beérkezését kdvet6en haladéktalanul, de legkésébb a palyazat
benyujtasara rendelkezésre all6 hataridé lejartat kovet6 harminc napon belill az Orszagos

Bir6sagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) altal vezetett orszagos névjegyzék alapjan ellendrzi,
valamint a beérkezés sorrendjében formai szempontb6l megvizsgalja, és elutasitja:

Aht. 48/B. § bek., Civil tv. 62. § (2) bek.; NEATr. 3. § (2.) bek. 4. § (2) bek.

- haa palyazat hianyosan vagy nem a kiiras szerinti elektronikus palyazatkezelési rendszer
utjan keriilt benyujtasra vagy hatarid6n tul benyujtott palyazat;

- haa palyazatot hatariddn tal nyujtottak be;
- haa palyazat benyujtéja a Civil tv. alapjan nem jogosult az Alap tAmogatasara;

- ha a palyazénak nincs érvényes Regisztracios Nyilatkozata vagy korabbi regisztracios
adatainak moédositasat kovetben illetve Uj regisztracié esetén nem érkezett meg
hatarid6re az Alapkezel6hoz a mddositott vagy 4j Regisztracids Nyilatkozat;

FIGYELEM!| Regisztraciéjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban
ellendrizheti az EPER-ben.

- ha a palyazatot benyjté civil szervezet nyilvantartasba vételérdl sz616 végzés a palyazat
benytjtasanak évében emelkedett jogerore;

- ha a palyazat benyujtéja 2018-as koltségvetési év vonatkozdsadban mar rendelkezik
benyujtott palyazattal és az Gjabb palyazatot a korabbitol eltérd kollégiumhoz nydjtotta
be;

FIGYELEM!| A NEA-18-N ko6du kiiras keretében palyazatot ugyanahhoz a kollégiumhoz

nyujthat be ahova az id6ben elsé palyazatat nyudjtotta be NEA-18-M (miikodési) vagy NEA-
18-SZ (szakmai) kiirasok keretében;

- ha a palyazo6 szervezet jelen palyazattal egyidejlileg mas kollégiumhoz is nyujtott be
normativ célu palyazatot;

- ha a palyazati dij fizetésére kotelezett palyazé a palyazati dij hatarid6ben torténd
atutalasat elmulasztotta;

Azon szervezetek, amelyek a ,Civil szervezetek miikodési célu tAmogatasa
2018.” (NEA-18-M) vagy a ,Civil szervezetek szakmai programjainak tdmogatasa 2018”
(NEA-18-SZ) palyazat keretében befizették a palyazati dijat, jelen palyazati eljarasban
mentesiilnek a palyazati dij megfizetése alol!
- ha a palyazat NEAr.-ben, valamint a palyazati kiiras 12. pontjaban el6irt mellékletei
hidnyoznak;

— ha nincs (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd, teljes (mérleget és
eredmény-levezetést / eredmény-kimutatast hianytalanul magaban foglal6), a palyazé
adatait olvashatdan tartalmazd, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztetd bélyegzovel ellatott/elektronikusan visszaigazolt, az adatokat a beszamolé
irlapjainak megfelel6en ezer forintban (e Ft-ban) tartalmaz6, az el6z6 év (amennyiben
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értelmezhetd) és a targy év adataival kitoltott utolsé lezart tizleti évrdl sz6lé szamviteli
beszamoldja;

- ha az EPER-ben nem elérhet6 az utolsé lezart lizleti évrdl sz6l6 szamviteli beszamolo
letétbe helyezését igazol6 dokumentum (amennyiben nincs a www.birosag.hu oldalon
elérhetd, teljes, a palyazé adatait olvashatéan tartalmazd, alairtan és keltezve szkennelt
vagy OBH altal elektronikus érkeztet6 bélyegzidvel ellatott/elektronikusan visszaigazolt
utolsé lezart tizleti évrdl sz616 szamviteli beszamolo);

- ha a palyazat, valamint a mellékletként benyujtott dokumentumok adatai kozott
ellentmondas van;

- ha acivil szervezetnek a palyazati kiiras megjelenését megel6z6 utolso lezart lizleti évrdl
sz616 szamviteli beszamolodval igazolhatd éves Osszes bevétele eléri vagy meghaladja az
50 milli6 forintot;

- haa szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely
nem tartalmazza kiilon az adomany sort és:

a) az adomdny oOsszegérdl a Civil tv. 20. § d) pontja alapjan vezetett elkiilonitett
nyilvantartds és a szamviteli beszamold alapjan a szervezet képvisel6je nem
nyilatkozik;

b) az adomany 6sszegérdél sz6l6 nyilatkozat nem a palyazati adatlap , TAmogatas adatai”
meniipont feliiletére kertil csatolasra;

c) a felcsatolt nyilatkozat kitoltése nem teljes kori;

d) az adomdany 6sszegérdél nem a szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozik, vagy a
szervezet nyilatkozata nem a NEA-18-N kifrds 1. szamu melléklete szerinti
nyilatkozat;

e) ha a palyazati adatlapon ezer Ft-ban bevallott adomany 6sszege nem egyezik meg a
nyilatkozatban szereplé adomany ezer Ft-ban megadott 6sszegével;

- ha a palyazati Grlapon bevallott adomany 0Osszege nem egyezik meg a szamviteli
beszamol6 eredmény-kimutatasanak / eredmény-levezetésének ,adomanyok” soraban
szereplé ezer forintban megadott Osszeggel, amennyiben a szamviteli beszamold
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely tartalmazza kiilon az
adomanyok sort;

- ha a palyazati Girlapon bevallott adomany 6sszege utan jaré normativ kiegészités 6sszege
nem éri el a palyazaton igényelhet6 minimalis 10 000 Ft-os 6sszeghatart;

- ha az igényelt tAmogatas 0sszege tobb, mint a szervezet képvisel6je altal nyilatkozatban
(amennyiben a szamviteli beszamolé elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a
szervezet, mely nem tartalmazza kiilon az adomanyok sort) vagy a beszamold eredmény-
kimutatasanak / eredmény-levezetésének ,adomanyok” soraban bevallott adomany utan
jaro 5%-os normativ kiegészités dsszege;

- ha a palyazatot benyujt6 és a NEA-18-N palyazati kiiras 1. szamu mellékletében talalhatd
nyilatkozatot alair6 személyt az EPER-ben alairoként nem regisztraltak, vagy egyébként
nem jogosult a timogatast igénylo szervezet képviseletére. Ha a szervezet képvisel6jének
valtozasat az egyesiilet elfogadott és hitelesitett jegyz6konyvvel (legf6bb szerv iilése),
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tovabba (egyesiilet és alapitvany esetében) modositott alapszaballyal /alapitéi okirattal és
a bir6sagi eljaras megkezdettségét igazolo érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel
nem tamasztja ald a pdalyazat benyujtasaval egy idében (és az EPER regisztracios
nyilatkozattal 6sszhangban), az Gj képvisel6 nem fogadhat6 el benyujtoként;

- ha az EPER regisztraci6és nyilatkozat adatai, palyazati adatlap és a hatdlyos birdsagi
kivonat hivatalos képvisel6 személyére vonatkozd adatai nem egyeznek meg vagy az
EPER-ben nem elérhet6ek a képviseleti valtozasokat, jogosultsagot igazold
dokumentumok;

- ha a koltségvetés , Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése” oszlopot nem vagy nem
szOvegesen toltotte ki;

FIGYELEM!] A koltségvetés ,Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése” oszlop

kitoltésekor nem fogadhatdak el:
— szamok,
— Onmagaban nem értelmezhet6 karakterek,
— akoltség megnevezésével tartalmilag 6sszefiiggésbe nem hozhaté karakterek.

(Példak nem elfogadhaté kitoltésre: ,600000,-"; ,300.000 Ft”; ,6x50.000,-",-", , ” stb.)

- az Alap tdmogatasaib6l kizarasra keriiltek a NEAr. 9. §-a alapjan. (Az Alapbdl torténd
kizaras a Near. 9. § (1) bekezdés a) pontja esetén a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas
és kamatai visszafizetésétdl szamitott masodik év utols6 napjaig, a NEAr. 9. § (1) bekezdés
b) pontjdban meghatarozott esetben a kizarasi feltétel fennallasat megallapité dontés
napjaval kezd6dden, a jogosulatlanul igénybe vett tAimogatas és kamatai visszafizetéséig
all fenn.)

FIGYELEM!| A formai ellen6rzés a koltségvetés vizsgalatara nem terjed Ki, igy kérjiik, hogy

fokozottan figyeljenek arra, hogy adott koltségvetési soron kizarélag az ott elszamolhaté
koltségek keriiljenek tervezésre.

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaré okok:
Nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta, vagy aki a tadmogatasi dontés
meghozatalaban dontés-el6készit6ként részt vett,

b) az, aki a tamogatdsi dontés id6pontjdban a Kormadany tagja, allamtitkar,
kozigazgatasi allamtitkar, helyettes 4allamtitkdr, megyei kozgyilés elnoke,
fépolgarmester, polgarmester, regiondlis fejlesztési ligynokség vezetd
tisztségviseldje,

c) aza) ésb) pont szerinti személlyel k6z6s haztartasban é16 hozzatartozo,

d) - a nyilvanosan miikddé részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti
személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) -azdllam, a helyi 6nkormdnyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-o0s kozvetlen
vagy kozvetett tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és
a sportszovetség kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet,
egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel
rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy
vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,

10
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tisztségviselbje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet
tgyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség:

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem palyazhatnak a Tanacs, valamint a Kollégium eln6keinek
és tagjainak, illetve kozeli hozzatartozéinak érdekeltségi korébe tartozo 6sszeférhetetlen
szervezetek. Palyazatukat az Alapkezel6 érvénytelenné nyilvanitja.

A tdmogatasi igény érvénytelen, ha a dontéshozo, illetve a dontési folyamatban kézremiikodd
személy vagy kozeli hozzatartozoja

a) az alapitvany alapitdja, a civil szervezet dontéshozé vagy ligyvezet6 szervének tagja,
b) a civil szervezettel munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allé személy,
és ezek a feltételek a vizsgalt id6pontot megel6z6 egy éven beliil barmikor fennalltak.

A Tandacs és a kollégium tagja megbizasakor nyilatkozik a fenti, tAmogatasi igény érvénytelenségét
megalapoz6 korilményrél. Az érvénytelenséget megalapoz6 koriilményekkel kapcsolatban
bekdvetkezett valtozasokat a bekdvetkezést6l szamitott 15 napon beliil kell bejelenteni a Tanacs
elnokének.

Civil tv. 67. § (1) - (2) bek.

A Tanacs elndke és tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartoz6 tekintetében
osszeférhetetlennek mindsiilé szervezet tAmogatasi igénye érvénytelen. A kollégium elnoke és
tagjai altal jelzett, a sajat és kozeli hozzatartozé tekintetében Osszeférhetetlennek mindsiilé
szervezet tAmogatdasi igénye annak a kollégiumnak a tekintetében érvénytelen, ahova a kollégium
elnokének és tagjainak megbizasa szol.

Civil tv. 62. § (2) bek.
A hataron tuli civil szervezet miikddési céld tamogatasnak nem lehet kedvezményezettje.

Civil tv. 59. § (4) bek.
Nemzeti vagyonrol sz616 tv. 3. § (1) bek. 1) c) pont szerint:

Atlathat6 szervezet:

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

ca) vezeto tisztségvisel6i megismerhetok,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

cc) székhelye az Eurépai Unié tagallamdban, az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szoléd
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett6s adoztatas
elkeriilésérol sz6l6 egyezménye van.

8. Tamogatasbol elszamolhatoé koltségek kore

8.1.  Atamogatas terhére a NEAr. 7. melléklete szerinti, - a timogatasi id6szak kezdete és vége
kozotti teljesitési idéponttal rendelkez6, valamint az elszamolasi id6szak végéig pénziigyileg is
teljestilt - koltségek szamolhaték el a civil szervezet mikodésével oOsszefiiggésben. A
tamogatasbél elszamolhat6 koltségekrdl részletes tajékoztatast nyujt a Palyazati Utmutato.

Jelen palyazat terhére -a palyazé szervezet miikdodésének fenntartasat szolgalé - miikodési
koltség szamolhato el.
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MINISZTERELNOKSEG
A. Dologi kiadasok

EMBERI EROFORRAS
F TAMOGATASKEZELO

Nemzeti

== Egyilittm(ikodési

A1l. Ingatlan, jarm{, egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei

A2. Adminisztracio koltségei

A3. PR, marketing, kommunikaciés koltségek
A4. Szervezet- és humanerdéforras fejlesztésének koltségei

A5. Szallitas, utazas-, kikiildetés koltségei

A6. Munka-, és védéruha, védofelszerelés koltségei

A7.Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B. Személyi jellegii kiadasok

B1. Bérkoltség
B2. Osztondij

7

B3. Egyszerisitett foglalkoztatas koltsége

B4. Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony koltségei
B5. Onkéntes foglalkoztatott koltségei

C. Felhalmozasi kiadasok

C1. Targyi eszkoz beszerzés koltségei

C2. Immaterialis javak beszerzésének koltségei
C3. Sajat tulajdont ingatlan feldjitasanak koltségei

Alap

D. Téritésmentes hozzajarulas (kozérdekli onkéntes munka, egyéb targyi feltételek vagy

szolgaltatasok biztositasa)

FIGYELEM!] A tamogatds oOnrész biztositdsa nélkil nyujtandd, ezért téritésmentes
hozzajarulas nem tervezhetd a koltségvetésben.

8.2. Az oOnkéntes foglalkoztatott koltségeinek (B5 sor) szerepeltetése a

koltségvetésben
Segédlet
IL. Onrészbél
Tamogatasi (sa! ates eg’y?b
- - < - igény szerinti | I. Tamogatasbdl fedezett tamogatasl . L
A KOLTSEG/KIADASNEM MEGNEVEZESE p R forrasbol) Osszérték
tétel kiadasok (Ft-ban)
részletezése fedezett (IL.=1.+IL)
kiadasok (Ft-
ban)
Ide 6sszeg nem
DOLOGI KIADASOK (A=A1+....+A7) [rhat6, mivel a
tamogatas onrész
A 0 | nélkiil nydjtandé 0
- Ide 6sszeg nem
Ingatlan, jarm, egyéb eszk6zok lizemeltetés §zovege§ irhat6, mivel a
Al AP részletezés . fon s
koltségei iksé tamogatas onrész
SZUKseges nélkiil nydjtandé 0
Széveges llde 6s§zeg nem
. , irhato, mivel a
részletezés . P
w2 tamogatas onrész
sziikséges nélkiil nyujtandé
Széveges I’dﬁ 6ts’szeg_ nelm
A7 | Egyéb beszerzések, szolgaltatasok részletezés rhato, mive'a
o tamogatas onrész
szlikséges nélkiil nydjtandé 0
Ide 6sszeg nem
B | SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (B=B1+...+B5) Jrhat6, mivel a
tamogatas onrész
0 | nélkiil nydjtandé 0
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EMBERI EROFORRAS
F TAMOGATASKEZELO

Nemzeti

== Egyilittm(ikodési

Alap

MINISZTERELNOKSEG
Szoveges Ide 6sszeg nem
B1 | Bérkoltség részletezés Irhatd, mivel a
Szﬁkséges tafno"gatas' f)nl‘eS,Z
nélkiil nydjtandé
Szoveges Ide 6sszeg nem
részletezés irhat6, mivel a
szitkséges té}noﬂgatés' f'inréslz
nélkiil nydjtand6
A B5-6s sor L. oszlopaba
csak akkor tervezhet6 - a
jelen ttmutaté 8.3.
pontjaban részletezett -
onkéntes foglalkoztatott
koltsége, ha a szervezet a
Onkéntes foglalkoztatott kéltségei. 221(:‘ 5'.2‘:11:(; isz‘t,ll';lill.t;v.
FIGYELEM! Ide nem az 6nkéntes munka pénzben ma g{ minfﬁnkéntes
szamitott értéke kertil, az a "D" TERITESMENTES fog la;lkoztaté és az
HOZZAJARULAS sorba frandé! ) . 5 ey
. P . P Szoveges onkéntes szerzédésben
Ezen a soron a kozérdekii onkéntes tevékenységrol . .
B5 oy . R részletezés szerepelnek ezen
sz016 2005. évi LXXXVIIL. tv. alapjan, 6nkéntes sziikséges Cuttatisok
tevékenysége ellatasa kozben/érdekében felmeriilt, & | Jurtatasox. Ide dsszeg nem
Aoz g1t Elszamolhat6 KkoltségeKk | {rhaté mivel a
ellenszolgaltatdsnak nem mindsiild koltségek . . . . ) » TIVES <
keriilnek kore: lasd utmutaté 8.3. | timogatas énrész
) pont tablazata: Etkezés, | nélkiil nytjtandé
Egészségiigyi
szolgaltatas, Hasznalt
sajat eszkozok
koltségének megtéritése,
Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija,
Napidij
Ide 6sszeg nem
C | FELHALMOZASI KIADASOK (C=C1+C2+C3) o | irhat6, mivela
tamogatas 6nrész
nélkiil nydjtandé
Széveges l’de 6s§zeg_ nem
. . irhato6, mivel a
részletezés . (o
w2 tamogatas onrész
sziikséges nélkiil nyujtandé
TERITESMENTES HOZZAJARULAS (kézérdekd 1de 6sszeg nem
1 1 s . , . . . . irhato, mivel a
onkéntes munka, egyéb targyi feltételek vagy ide dsszeg nem irhatd! . P
. . . oz tamogatas onresz
D | szolgéltatasok biztositasa) nélkiil nydjtandé
Ide 6sszeg nem
OSSZESEN (Z=A+B+C+D): [rhat6, mivel a
tamogatas 6nrész
Z 0 | nélkiil nydjtandé
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EMBERI ER,OFORRAS,, =] gge;:jifrtrz(jkﬁdési
) TAMOGATASKEZELO \_J/ Alap

EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

8.3. A kovetkezdokben részletezettek szerint adott alsorokon a szervezet miikodéséhez kapcsoldéddéan az alabbi koltségekre lehet tervezni.

Ingatlan, jarmi,

AL tfgyéb fes,zkﬁzﬁk Bérleti dij irodahelyiség, raktarhelyiség
uzemeltetésének stb.
koltsége
aram, viz, tavhé,
Koziizemi dijak, flitéanyag hulladékszallitas, gaz, egyéb
flitbanyagok

ko6zos koltség

Nem tamogathat6 koltség az
ingatlan feldjitas koltsége:
élettartam hosszabbitas,
korszeri(sités, alaptertilet
valtoztatas, hasznalhat6saganak
jellegvaltasa.

ingatlan fenntartasi-, javitasi-
Javitas, karbantartas koltségei | és lizemeltetési anyagok,
tisztitoszerek stb.

ingatlan fenntartasi-
szolgaltatasok (javitas,
karbantartas, festés)

ingatlan takaritdsa, Orzése,

Uzemeltetés koltsé ; ,
Uzemeltetes koltsege luzemeltetése stb.

Csak a szervezet tulajdonaban,
vagy tartos bérleményében 1év6

Biztositas vagyonbiztositas . . py
&y ingatlanok vagyonbiztositasa
tdmogathato.
Csak abban az esetben
L e yee et 1 e 1 tamogatott koltség, amennyiben
Bérleti dij gépjarmi bérleti dija & 5 y

a tartds bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonban kertilése.
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EMBERI EROFORRAS Nemzeti
F TAMOGATASKEZELO " A mkades!
MINISZTERELNOKSEG
{lzemanyag benzin, gazolaj, egyéb
uzemanyag

Javitas, karbantartas koltségei

(kizarélag abban az esetben
szamolhatdak el, ha a szervezet
a jarmi forgalmi engedélyében
tulajdonosként és/vagy
lizembentartéként szerepel)

Jarm{i javitasi-, karbantartasi
anyagkoltsége (alkatrészek,
kenbéanyagok stb.)

Gépjarmi beszerzés nem
tAmogathato koltség.

jarmtjavitasi-, karbantartasi
szolgaltatasok (szervizdij,
m{szaki vizsga, zoldkartya,
autdomosas...)

Elettartam hosszabbitas,
korszerisités, f6alkatrész csere,
hasznalhat6saganak
jellegvaltasa, nem tamogathaté
koltség!

Parkolasi, athasznalati dij

parkolasi  dij, autdpalya
hasznalat dija, tarolasi dij stb.

Kizarodlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
estén. Maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmi
parkolasi és uthasznalati dija (pl.
autopalya-matrica) nem
tamogathato koltség.

Biztositas

kotelezd felel6sségbiztositas,
casco, gépjarmii-utas
balesetbiztositasa...

Kizarodlag a szervezet
tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 jarmiivek
esetén. Maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmi
esetén nem tamogathato koltség.

Eszkozok, berendezések bérleti
dija

bérleti dij, kolcsonzési dij
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MINISZTERELNOKSEG

EMBERI EROFORRAS

Q TAMOGATASKEZELO

Nemzeti
Egylittmikodési
Alap

Javitas, karbantartas koltségei

eszkozok, berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
izemeltetési anyagok

Csak a szervezet tulajdonaban,
vagy bérleményében 1évo
eszkozok esetén elszamolhat6 a
koltség.

berendezések
fenntartasi-, javitasi- és
lizemeltetési  szolgaltatasok
(javitas, karbantartas)

eszkozok,

Szamitastechnikai
fogy6eszkozok

egér, billentylizet, pendrive,
(lires) cd, DVD stb.

Uzemanyag

nem jarmivekbe (flinyiréba,
aggregatorba stb.) beszerzett
uzemanyag

A.2

Adminisztracio
koltségei

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek,
irodai eszkozok (igyviteli
fogyoeszkozok: lyukaszto,
tliz6gép stb.)

Adminisztracios szolgaltatasok

konyvelési dij, tigyviteli
szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, ligyintézoi
szolgaltatas, bérszamfejtés,
palyazati szolgaltatasok,
pénziigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitése...

Amennyiben ezt a tevékenységet
(f6-részmunkaidds)
munkavallalé vagy megbizasi
jogviszonyban all6 munkatars
(azaz bérkoltséget jelentd
foglalkoztatott) végzi, akkor nem
ezen a soron, hanem a B fésoron
kell tervezni és lehet elszamolni!

Jogszabalyi megfelelést segit6
szolgaltatasok

tigyvédi munkadij, munka-
/tlizvédelmi  szolgaltatasok,
lizemorvosi szolgaltatas,

konyvvizsgaloi dij, ugyviteli
tanacsadas, lgyvitelszervezés
stb.
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MINISZTERELNOKSEG

EMBERI EROFORRAS

Q TAMOGATASKEZELO

Nemzeti
Egylittmikodési
Alap

Pénziigyi szolgaltatasok dija

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok,
adatszolgaltatasok stb.

Hatésagi dijak, illetékek

hatésagi
illetékek

dijak, eljarasi

Kamat

pénzintézettdl felvett,
likviditasi (rovid lejaratu)
hitel, felhasznalasi idGszakra
jut6é kamata feltételekkel:

a) elszamolni, csak a
megvalositasi idészakba es6
hitel vagy kélcson id6aranyos
kamatat lehet

b) az elszamolashoz csatolni
kell a hitel vagy kolcson
felvételérdl sz6l6 szerzédés
masolatat

c) az elszamolt kamat a
kolcson felvételérdl szolo
szerz6désben szereplé THM
lehet, de legfeljebb 20%

A3

PR, marketing,
kommunikaciés
koltségek

Hirdetés, reklamkoltségek

Kizarolag csak a szervezet
miikodéséhez kapcsol6do
koltségek szamolhatok el, azaz
egy adott programmal
kapcsolatos PR, marketing
koltségek nem tdmogathatok!

PR, marketing kiadvanyok

szervezet tevékenységét
bemutat6 kiadvanyok,
szdérdanyagok, plakatok stb.
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MINISZTERELNOKSEG

EMBERI EROFORRAS

Q TAMOGATASKEZELO

Nemzeti
Egylittmikodési
Alap

Arculati elemek

»Cégtabla”, levélpapir, mappa,
névkartya, zaszld, molino,
tagsagi kartya stb.

PR, marketing-szolgaltatasok

Kiallitas szolgaltatasok,
tanacsadas, piackutatas,
szakértdi szolgaltatasok,
arculat-tervezés stb.

Postakoltség postai szolgaltatasok dija
postafiok bérleti dija
vezetékes és mobil telefon

Telefon koltség eléfizetési  dija, szervezeti

telefon feltoltd kartyaja

Internet koltsége

eléfizetési dij

Honlap fenntartas, lizemeltetés
koltsége

Bels6kommunikacios
kiadvanyok

tarhely, tartalomszolgaltatas
stb.

bels6 Ujsag, hirlevél
szerkesztési, nyomdai,

tartalomszolgaltatasi
koltségei stb.

A4

Szervezet- és
humanero-forras
fejlesztésének
koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltsége

szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek,
tisztségviselGinek képzése,
tovabbképzése, tréningeken
valo részvétele, vizsgadija stb.

Kizarodlag a szervezet
munkatarsainak, onkénteseinek,
tisztségviseldinek koltségei
szamolhatdk el, célcsoportnak, a
szervezet altal tartott képzés,
konferencia stb. koltségei nem
elszamolhatok!

Konferenciak, szeminariumok,
szakmai talalkozok részvételi
dija

Részvételi dij stb.
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MINISZTERELNOKSEG

EMBERI EROFORRAS

Q TAMOGATASKEZELO

Nemzeti
Egylittmikodési
Alap

Szervezet
munkatarsainak/onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Ellatas koltségei: szallas,
étkezés

Oktato koltségei: oktato,
tréner, el6adoé

ugyviteli, célszerinti
Szakkonyvek tevékenységet segitd

szakkonyvek stb.

szakmai folyoiratok,
El6fizetési dijak napilapok, CD/DVD jogtar

el6fizetése stb.

szakeértoi dijak,

Komplex szervezetfejlesztés

szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés

szakért6i, tanacsadoi dijak

Vezetés, iranyitas fejlesztése

szakértdi, tanacsadoi dijak

Bels6-, kiils6 kommunikacio
fejlesztése

szakértdi, tanacsadoi dijak

//////

bevezetése, auditalasa,

miikodtetése

Szallitas, utazas-,

kikiildetés szallasdija, és ha
kapcsolodik hozza, akkor a

A5 kikiildetés Szallasdij kotelezd  reggeli és  az
koltsegei idegenforgalmi add
Utazési koltség tomegkozlekedés hasznalata

(menetjegyek), taxi

Személygépkocsi koltségtérités

maganszemély tulajdonaban
1év6 gépkocsi szervezeti célu
hasznalata

A munkaba jarassal kapcsolatos
utazasi koltségtéritést a B
f6soron beliil kell tervezni és
lehet elszamolni.
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EMBERI EROFORRAS Nemzeti
F TAMOGATASKEZELO ey SovOmilkodés
MINISZTERELNOKSEG
Személvszallitas személyszallitds, kiilonjarati
y autobusz...
FUVArOZAS teherfuvarozas, koltoztetés
stb.
Raktarozas raktarozas, anyagmozgatas,
rakomanykezelés stb.
C . . fuvarszervezés,
Logisztikai szolgaltatasok szallitmanybiztositas stb.
Munka-. és balesetvédelmi okokbol
vé d(’irul,la beszerzett véddruha,
A.6 vé d(’ifelsz:arelés Védoruhazat, védofelszerelés védofelszerelések: védosisak,
koltségei védokesztyq, kotény,

védémaszk/szem-iiveg stb.

Munkaruha

munkavégzéshez hasznalt,
szabalyzatban vagy

jogszabalyban el6irt
munkaruha

Jelmez

hétkdznapi utcai viseletre nem
alkalmas sportmez, specialis
cipé...

hétkoznapi utcai viseletre nem
alkalmas, jelmezszer(i fellépd
ruha...

Formaruha

jogszabalyban meghatarozott
formaruha

Javitas, karbantartas, készités
koltségei

mosatas, készitéséhez
alapanyag és/vagy
készitésének szolgaltatasa,
javitasa
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EMBERI EROFORRAS Nemzeti
F TAMOGATASKEZELO " A mkades!
MINISZTERELNOKSEG
Eovéb beszerzések dekoracio, evéeszkoz, pohar,
A7 8yen . ’ | Egyéb anyagok talca, torolkozo, konyharuha,
szolgaltatasok L
egészségiigyi lada stb.
. hazai tagsagi dijak, kilfoldi
Tagdijak szovetségi tagdijak
L (teriileti, orszagos)
Nevezesi dijak bajnoksagok nevezési dija
K6ézhasznu tevékenységben | ment6/keres6 kutya

foglalkoztatott allatok koltségei

élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb
szolgaltatasok

anyagjellegii

hangositds, TV el6fizetés,

palyazati dij stb.

Biztositasi dijak

szakmai felel6sségbiztositas,
balesetbiztositas, utazasi
biztositasok

Csak a szervezet munkavallaloi,
onkéntesei szamara kotott
balesetbiztositas és életbiztositas
szamolhato el tamogatas terhére.
Utasbiztositas nem programhoz
kapcsol6do koltség esetén
szamolhato el.

21




EMBERI EROFORRAS Nemzeti
F TAMOGATASKEZELO " A mkades!
MINISZTERELNOKSEG

"lizleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testiileti

Rebrezenticié iilések vendéglatasa: étkezés,

p italfogyasztas, "lzleti"

ajandék (alapanyag beszerzés
vagy szolgaltatas)

Vallalkozdi szerz6dés alkalmi|el6ado6i dij, versenybirdi dij

feladatok ellatasara stb.

B.1 Bérkoltség Munkavallal6 bére

Betegszabadsag

Jarulékok TB jarulék, START jarulék

Tappénz-hozzajarulas

Munkavallal6 munkaba | bérlet, személygépkocsi

jarasanak koltsége hasznalat
étkezési hozzajarulas,

Béren kiviili juttatasok egesz/s.(,egpe,nztarl . .
hozzajarulas, egyéb béren

kiviili juttatasok és adojuk

Osztondij (2004. évi

B.2 CXXIIL. Térvény Osztondij
[11/A. fejezet szerint)
Jarulékok TB jarulék
Egyszeriisitett
foglalkoztatas
B3 koltségei (illetve az | Egyszerisitett  foglalkoztatas
) ezt felvalto dija
foglalkoztatasi forma
koltségei)
Egyszeriisitett  foglalkoztatas
jarulékai
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Maganszeméllyel kotott
megbizasi szerz6dés szakmai
L, feladat ellatasara,
Mynkav,egze§re maganszeméllyel kotott
B.4 fra“}’“l" egyeb vallalkozasi szerz6dés szakmai
jogviszony feladatok ellatasara, jarulékok,
egyéb.
Onkéntes
foglalkoztatott
lf;g;%%?; (tiOOS.eVI Onkéntes foglalkoztatott
alapian i.')nk.éntes koltsége csak abban az esetben
tevzi(eliysége tamogathat6, amennyiben a
B.5 ellatasa Etkezés biztositasa, megtéritése szeryfezet a.200§.eV1 LXX,XVH.I' tv.
kézben/érdekében qlap]an regisztralta magat, mint
felmeriilt Onkéntes foglalkoztat6 és az

koltségek, nem az
onkéntes munka
pénzben szamitott
értéke)

onkéntes szerzddésben
szerepelnek ezen juttatasok.

Egészségiigyi szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkozok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és

balesetbiztositas dija

Napidij

C1

Targyi eszkoz
beszerzés

Igazgatasi eszko6z, berendezés

irodai gépek, berendezések,
szamitistechnikai eszkozok,
kommunikacids és
prezentacios eszkozok,
biztonsagi eszkozok
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célszerinti (alap-)
Célszerinti tevékenység | tevékenység végzéséhez
eszkozei, berendezései sziikséges gépek,
berendezések
C.2 lmmatel:lalls javak Szellemi termék honlap készités és fejlesztés
beszerzése
Vagyoni értékit jogok zfl;)ftverek, csatlakozasi dijak
Vallalkozasi és  megbizasi
‘s . , szerz6dés dija, engedélyek
Sajat tulajdonu . ” .
C3. . fare s beszerzésének dija, fuvarozasi,
ingatlan felujitasa Vi £ PRI o
szallitmanyozasi dij, raktarozas,
egyéb.
kozérdeki onkéntes
D munkadra és annak értéke,

FIGYELEM!] A

tamogatas onrész
biztositasa nélkiil
nyudjtando, ezért
téritésmentes
hozzajarulas nem
tervezhet6 a
koltségvetésben!

Téritésmentes
hozzajarulas
(kozérdekii 6nkéntes
munka, egyéb targyi
feltételek vagy
szolgaltatasok
biztositasa)

Munka, dologi feltételek
szolgaltatasok ellentételezés
nélkiili biztositasanak értéke

egyéb targyi feltételek vagy
szolgaltatasok biztositasanak
értéke (rezsi aranyos része,
vagy technikai eszkoz
biztositasanak értéke, vagy
barmilyen tevékenység értéke
- konyvelés, informatikai,
reklam, weblap szerkesztés,
stb.)

Kozérdekil onkéntes
tevékenységrol sz4l6 torvény
szerinti munka, dologi feltételek,
szolgaltatasok ellentételezés
nélkili biztositasanak értéke.
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Minden palyazatnal elszamolast (szakmai beszamolo6t és pénziigyi elszamolast) kell benyujtani
a megitélt tamogatasi Osszeg szerzddés szerinti felhasznalasarol. Javasoljuk, hogy a leirt
szempontokra legyen figyelemmel a koltségvetés tervezésekor és csak ténylegesen miikodési
koltségre palyazzon, illetve az elszamolas benyujtasakor készitsen alapos indoklast az egyes
tételek elismeréséhez.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakot terhelé koltségekre vonatkozdé szamlak,
bizonylatok szamolhatok el, melyek Kiallitasi datuma és teljesitési idépontja a tamogatasi
id6szakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik.
Az elszamolas részletes szabalyait az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2018. évi
forrasaira benyujtott tdAmogatasi igények (palyazat és tamogatasi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tAimogatasok szakmai és pénziigyi elszamoldsadhoz” cimi segédlet tartalmazza.

9. Tamogatasbol el nem szamolhatoé koltségek kore

Nem szamolhaté el az olyan tamogatasi id6szakban felmerilt koltség, melynek pénziigyi
teljesitése nem tortént meg az elszamolasi id6szak végéig.

Jelen palyazat terhére nem szamolhatok el a palyazé altal nem a miikddés fenntartasdhoz
kapcsoléddan szervezett programok, rendezvények vagy mads projektek koltségei, szakmai
programjainak kozvetlen koltségei.

Nem szamolhatok el a palyazo fenntartasaban miikodé intézmények koltségei.

Nem elszamolhato kiad4s a visszaigényelhetd eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé [AFA
visszaigénylésre jogosult szervezetek koltségvetésiikben és elszdmolasukban csak a
visszaigényelhets AFA nélkiili (netté) osszegeket szerepeltethetik], tovabba az ,Utmutaté a
Nemzeti Egylittm{ikddési Alap 2018. évi forrasaira benyujtott tAmogatasi igények (palyazat és
tdmogatasi kérelem) alapjan biztositott koltségvetési tamogatidsok szakmai és pénziigyi
elszamolasahoz ” cim segédletben rogzitett egyéb koltség.

A Tandacs 20/2017. (09.06.) sz. dontése alapjan nem szamolhatok el az alabbi koltségek, kiadasok:
Beruhazasi kiadasok
Ingatlan beszerzés, létesités
Gépi meghajtasa jarmi beszerzés, készités (kivétel a fogyatékkal élok
kerekes-székei, mopedjei)
Felujitasi kiadasok
Bérelt ingatlan feltjitas koltsége (pl-: élettartam  hosszabbitas,
korszer(sités, alapteriilet valtoztatas, hasznalhat6saganak jellegvaltasa)
Gépjarmii felujitas koltsége  (pl.: élettartam hosszabbitas, korszer(isités,
féalkatrész csere, hasznalhat6saganak jellegvaltasa)
Adok
Vagyonszerzéshez kapcsolddé adok
Ingatlanszerzés, gépjarmiiszerzés
Vagyonaddk (pl.: vagyonado, ingatlanado, gépjarmiiadé)
Jogkovetkezmények
Birsagok, biintetések
Késedelmi pétlék/kamat
Kotbér
Személyi jellegli kifizetések
Tiszteletdijak
Szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak
Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
Segélyek
Pénzdijak
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Adébssagszolgalat teljesitése
Hitel-, kolcson téketorlesztése
Pénziigyi lizing t6ketorlesztése
Dohanyaru
Alkohol tartalmu italok

10.  AKiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere

Jelen Kiiras elektronikus palyazatkezelési rendszere (feliilete): Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittmi{ikodési Rendszer (EPER)

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer (EPER) melyet EPER-nek
roviditiink, alkalmas a palyazatok elektronikus benyujtasatél a nyertes palyazatok lezarasaig a
teljes folyamat nyomon kovetésére, a palyazattal és a palyazatot benyujté szervezettel
kapcsolatos adatok nyilvantartasara. Az egyszerli regisztracioval naprakészen figyelheti
palyazatainak aktudlis allapotat (statuszat), vagy az Alapkezel6hoz benyujtott dokumentumokat.

Az EPER elérése:

IS oS

. y EPER belépési pont . .
a http://www.emet.gov.hu/ oldalon keresztiil: a feliratra kattintva,
vagy

kozvetlentil a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon.

FIGYELEM!] Az EPER Internet Explorer bongészo6 tamogatottsagu program, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Osszefoglal6 az EPER-ben taldlhaté informaciékrol (menii):

Pdlydzati kategoridk:

e A megjelend tablazatban taldlja az 6sszes olyan palyazati kiirast, amelynek még nem jart
le a beadasi hatarideje. A lap aljan talalhat6 ,Megtekintés és 4j palyazat beadasa” gomb
segitségével lehet megkezdeni a palyazat megirasat egy aktudlis palyazati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett pdlydzatok:

e A még nem beadott palyazatokat (az EPER-ben ,megkezdett’-nek hivjuk) talalja meg
ebben a mentlipontban. A [Megkezdett palyazat moédositasa] gomb segitségével nyithatja
meg és véglegesitheti, azaz adhatja be palyazatat. Beadas, vagyis véglegesités utan a
palyazat atkeriil a Beadott palyazatok meniipontba.

Beadott pdlydzatok:

e Ha erre a meniipontra kattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az 0Osszes
véglegesitett statuszu palyazatat. Ez az egyik legfontosabb meniipont, hiszen innen érhet6
el a legtobb palyazatkezelési miivelet: médositasi kérelmet nyudjthat be, megtekintheti a
palyazattal kapcsolatos pénziigyi eseményeket, sth. Végiil a legfontosabb: itt kovetheti
nyomon 0sszes palyazatanak statuszat.

Iktatdsi tételek:

e Az Alapkezel6 minden beérkez6 és kimen6 dokumentumot (iratot, kérelmet, beszamolét
stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatast bizonyos palyazatkezelési
eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a pdalyazatat, beadja pénziigyi vagy szakmai
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beszamolojat. Ennek a meniipontnak a segitségével lathatja az 6sszes iktatdsba keriilt
tételt.
Uzenetek:

o Ez az EPER hivatalos kommunikacids csatornaja, mert bar minden lizenetet elkiild az
Alapkezel6 Onnek e-mailben is (a ,Sajat adatok” meniipontban megadott elektronikus
levelezési cimre), annak kézbesitése bizonytalan, kérjiikk, ellendrizze levelezd
szolgaltatéjanak ,Spam”vagy ,Kéretlen levelek” vagy ,Levélszemét” mappajat is. Ezért
elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen tuzeneteket, melyek els6ként az
»olvasatlan” fiilre keriilnek.

Sajdtadatok:

e Aregisztracio soran megadott adatait tekintheti meg, s itt van lehet6sége arra, hogy azokat
maddositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkiil 4t tud irni, azonban kiemeltek esetén
Uj regisztracids nyilatkozat bekiildésére fogja figyelmeztetni a rendszer.

o Lehet6ség van a telephely adatok megadasara is, amely az elszamolas soran jelent
koénnyebbséget a szervezetnek.

Dokumentumbeklildé:

e Un. fajlcsatolé mezd segitségével bekiildheti szkennelt formaban a szervezetéhez
kapcsol6d6 dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirasok el6irnak (pl. szamviteli
beszamol6). A beérkezett dokumentumot az Alapkezelé az érvényességi (formai)
ellen6rzés keretében elbiralja. A bekiildott dokumentumok a Partnerdokumentumok
meniipont alatt ellendrizhetdk, illetve az elbiralas utan az Iktatasi tételek meniipontban
tekinthet6k meg.

Partnerdokumentumok:

e Megtekintheti az 6sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk szervezetérol.
Amennyiben adott dokumentum Palyazati azonosité oszlopaban adatot talal, ugy azt a
dokumentumot egy adott palydzathoz rendeltiikk, ha ez az adat lires, akkor 0sszes
palyazatanal fel tudjuk hasznalni érvényességi idején beliil, melyet szintén megtekinthet
ebben a tablazatban. Partnerdokumentum példaul az alairasi cimpéldany, a birésagi
kivonat, a szamviteli beszamolo.

Jelszo, felhaszndlonév mdédositds:

e Barmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhasznalonevét. A jelsz6 mddositasanal arra
kell figyelnie, hogy az 1j is legaldbb 7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon
legalabb egy nagybetiit, egy kisbetiit és egy szamot.

Regisztraciés nyilatkozat:

e A nyilatkozat nyomtatasa gomb segitségével egy PDF dokumentum jon létre, melyet
kinyomtatva és ,cégszertien” alairva kell az Alapkezel6h6z postai titon (Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 1381 Budapest, Pf. 1407) eljuttatni legkésébb a targyévben els6ként
beadott palyazat beadasanak napjan! A regisztracios nyilatkozat jobb fels6 sarkaban egy
azonosito szerepel (pl. REG-12345-1). Adatmddositas esetén az utolsé szamjegy eggyel
nd, ez mutatja a végrehajtott adatmodositasok szamat. Kérjik, figyeljen arra, hogy az
Alapkezel6h6z minden adatvaltozast jelentsen be az aktudlis regisztraciés nyilatkozat
bekiildésével.
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11. A palyazatok benyujtasanak modja és helye
11.1. Palyazat benyujtasanak helye:

A palyazatot kizarolag elektronikusan lehet benyujtani az alabbi  oldalon:
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

A palyazat elektronikus benyujtasanak egyes lépéseit a jelen Utmutatéban rogzitett médon kell
elvégezni.

11.2. Palyazati dij

A palyazatok benyujtasa soran, a jelen palyazat beadasa napjaig a palyazdénak egyszeri és
egyosszegl palyazati dijat kell megfizetnie kizarélag banki atutalassal, melynek 6sszege 2.000 Ft.
A palyazati dij hatarid6re torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazati dijat banki atutalassal a kovetkez6 szamlaszamra Kkell befizetni:
Emberi Er6forras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
IBAN HU17100320000145146100000000

FIGYELEM! A palyazonak nem Kell befizetnie a palyazati dijat, ha a NEA-18-M vagy NEA-18-
SZ kiiras keretében mar megfizetette azt. A palyazati dij befizetésekor kérjiik, tiintesse fel
a megjegyzés/kozlemény rovatban a palyazé szervezet - internetes palyazatkezeld
rendszerben megadott - addszamat, tovabba azt, hogy NEA a beazonosithatdsag
érdekében.

FIGYELEM:] A palyazati dij postai feladovevénnyel nem befizethetd, kizardlag banki
atutalassal teljesithetd! A banki atutalast alatamaszté dokumentumot (pl.: banki atutalasi
megbizas, bankszamlakivonat nyitdo- és zar6é egyenleggel), Kkérjiikk az EPER-be
»~Dokumentumbekiild6”-jén keresztiil felcsatolni.

A palyazati dij hatariddre torténé meg nem fizetése vagy késedelmes teljesitése a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan. Kérjuk, palyazatat csak akkor véglegesitse az EPER-ben, ha a
palyazati dijat mar elutalta, és az utalast alatdmaszté banki dokumentumot az EPER
»dokumentum bekiildén” keresztiil feltoltotte!

11.3. Regisztracios Nyilatkozat

A palyazat érvényességének feltétele az érvényes, az Alapkezel6 altal visszaigazolt EPER
regisztraciés nyilatkozat megléte, amely a regisztraciés dokumentum megfeleld
kitoltésével, nyomtatasaval és bekiildésével, tovabba -a palyazati dij fizetése aldl nem
mentesitett palyazok esetében - a palyazati dij megfizetésével érheto el.

Amennyiben valtozas tortént vagy méodositast lat sziikségesnek, a mddositast kovet6en az EPER-
bél kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozat (amelyet a szervezet képvisel§jének/képviselGinek
kell alairnia) egy eredeti példanyat postai titon legkés6bb a jelen palyazat benyujtasa napjan be
kell érkeznie az Alapkezel6hoz az alabbi postacimre:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1381 Budapest, Pf. 1407.

A palyazatot kizardlag elektronikusan lehet benytijtani!
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A palyazat benyujtasat megel6z6en minden, regisztraciéval nem rendelkez6 palyazénak a
https://eper.emethu/paly/palybelep.aspx honlapon regisztralnia kell magat az EPER-ben,
amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007. marciusa 6ta izemel, nagyon sok szervezet és személy
(partner) adata mar szerepel benne. Kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a
»Regisztraciokeres6” funkci6é segitségével rakeres szervezetének addszamara. Az aldbbiakban
osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek. Kérjiik, valassza ki az On szervezetére jellemzd
lefrast:

1. Leiras
A szervezet mar regisztralt az EPER-ben, rendelkeziink felhasznalonévvel és jelszoval.

Teend6
Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait (1j adatmezét talal
majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az , Elfelejtett jelsz6” gombot.

FIGYELEM!| Ha a Sajat adatok meniipontban szerepld adatok teljes koriiek és megfelelnek

a valdsagnak, a regisztraciés nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, Ggy tovabbi
teenddje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valdsagnak
(pl. hivatalos képviselé személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes korliek (pl.
székhelytdl eltérd levelezési cim keriilhet megadasra), gy a mdédositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat meniipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
.Cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el az Alapkezel6 részére a megpalyazni kivant
kifrasban szerepl6 benyujtasi hataridéig.

2. Leiras
A szervezet még nem regisztralt az EPER-ben

Teend6
Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kozott, ezért Kkeresse fol a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx weblapot és regisztralja a szervezetet.

A regisztracidhoz egyetlen mi(ikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a Regisztracié nyomégombra.
NEA péalyazatra kizarélag szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a ,Szervezet
regisztracié” gombot.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkiil6zhetetlen (név, székhely, ad6szam, bankszamlaszam stb.), illetve
egyéb informaciods, de nem kotelez6en kitoltendd adatokat. A kotelez6 adatmezbk elnevezéseinél
piros csikot talal.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szervezet adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal alabbiakban
megjelolt honlapjan a Civil Szervezetek Névjegyzékével kell egyeztetni.
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Mivel a NEA kollégiumaiban a szervezet tevékenységi korének megfelel6en lehet palyazatot
benytjtani, ezért kiilonosen fontos, hogy a szervezet az informdciés adatok fiilon megadja a
tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirasat.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhat6k a pénziigyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a
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telephelyrél sz616 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat
is.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomdgombra kattintva nem kap lizenetet hidnyzd
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben taldlhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil.

72 é6ra letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, tjra tudja kezdeni az
eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
addészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon
az Alapkezel6 ligyfélszolgalatahoz (nea@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon:
06-1/550-2800).

Minden NEA palyazat része az EPER-b6] kinyomtathat6 Regisztracios nyilatkozat. Kérjuk, 1épjen
be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a , nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A
nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum
olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.

Az EPER haszndlatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a  http://www.emet.gov.hu/hatter 1/eper/ oldalakrdl letdlthetd
»~Felhasznaléi kézikényv” is.

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot az Alapkezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjdk a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap err6l az EPER-ben lizenetet) a
rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az
Alapkezeld szamdara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

Az  EPER-b6l  kinyomtathat6  Regisztracios Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képvisel6je/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (1381 Budapest, Pf.: 1407.) kell megkiildeni. A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kovetkezoket: ,NEA Regisztracios nyilatkozat”.

FIGYELEM!] Az uj vagy adatmoddositast/adatfrissitést tartalmazd regisztracios
nyilatkozatnak legkés6bb a palyazat benydjtasanak napjaig (EPER-ben torténé
véglegesités) be kell érkeznie az Alapkezel6hoz.

Ha 2018. évre érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellendrizze az EPER-ben megadott
adatait, melyeket az Orszagos Birdsagi Hivatal Civil Szervezetek Névjegyzékével kell egyeztetni.
http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-szervezetek-nevjegyzeke-kereses

Amennyiben valtozas tortént vagy modositast lat sziikségesnek, kérjiik, hogy az EPER-bdl
kinyomtatott modositott Regisztracios Nyilatkozat (melyet a szervezet
képvisel6jének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti példanyat (az azt alatamaszto
dokumentumok masolataival egylitt) postai tton kiildje meg az aldbbi postacimre! A regisztraciés
nyilatkozat beérkezésének hatarideje jelen palyazat benytjtasanak napja.
Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezeld

1381 Budapest, Pf.: 1407.
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Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan kertiil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak Kképvisel6éjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztraciés nyilatkozat mellé az azt alatAmaszto
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell.

Nem Kkell bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztracios nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztracidjanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellendrizheti az EPER-
ben.

12. Elektronikus palyazati adatlap és a benyijtandé dokumentumok

Az elektronikus palyazati adatlapot a palyazati kiirasban kozolteknek megfelel6en hidnytalanul,
azaz az elektronikus palyazati adatlap minden kotelezéen toltend6 kérdésére valaszt adva kell
benytjtani.

Legkés6bb a palyazat benytjtasaval egy idében az elektronikus feliilet kitoltése mellett az alabbi
dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas mddja

* amennyiben a szamviteli beszamolo

elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a
y y Y elektronikusan, az EPER palyazati

adatlapjan a ,Tamogatas adatai”
meniipont feliiletén levé csatolo
mezdn keresztiil

szervezet, mely nem tartalmazza kiilén az
adomanyok sort, a kedvezményezett nyilatkozata
(hivatalos képvisel6 altal alairva) a gytjtott
adomany 0sszegérdl (nyilatkozatminta lasd: NEA-
18-N palyazati kiiras 1 sz. melléklete)

= utols6 lezart ilzleti évr6l sz6lé szamviteli | a www.birosag.hu oldalon vagy
beszamold elektronikusan, EPER-ben, a
»,Dokumentum bekiild§”-n keresztiil

» utolsd lezart ilzleti évr6l sz6l6 szamviteli | elektronikusan, EPER-ben, a
beszamolo6 letétbehelyezésérol szo6l6 igazolas »,Dokumentum bekiild§”-n keresztiil

» palyazati dij Dbefizetését igazolé  banki | elektronikusan, EPER-ben, a
dokumentum (pl.: bank altal érkeztetett banki | ,Dokumentum bekiild6”-n keresztiil
atutalasi megbizas, bankszamlakivonat nyité- és
zaro egyenleggel)

FIGYELEM!| A papir alapon bekiildott dokumentumok nem elfogadhatéak, kérjiik, hogy a
fenti tablazat ,Benyujtas modja” oszlopa szerint jarjanak el!

A palyazat benyujtasaig az EPER-be fel kell tolteni a palyazo szervezet utolsd lezart tlizleti évrol
sz6l6 (a szervezet képviselGje altal alairt) szamviteli beszamoldjanak és annak letétbe
helyezésérdl szol6 igazolas oldalhii (teljes terjedelmében olvashatd) digitalis masolatat. Nem kell
csatolni a szamviteli beszamolot és a letétbe helyezési igazolast, ha:

a) apalyazatbenyujtasaig korabban csatolta az utolso lezart iizleti évrél sz616 (a szervezet
képviselGje altal alairt) szamviteli beszamolé oldalhi digitalis masolatat és annak
letétbe helyezésérdl szolo igazolast és a dokumentumok az EPER-ben elérhetéek,
megnyithatoak, teljes terjedelmében olvashatéak vagy
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b) a pdlyazat benyujtasaig www.birosag.hu oldalon elérhet6vé valt a palyazé szervezet
utolso lezart tlizleti évrél szo6ld (a szervezet képvisel6je altal alairt vagy tigyfélkapun
keresztiil bekiildott) szadmviteli beszamoldjanak oldalhii digitalis masolata, és az
elérhetd, megnyithaté, teljes terjedelmében olvashato.

FIGYELEM!| Formai vizsgalat soran csak az a szamviteli beszamol6 fogadhato¢ el, ami:

- teljes, azaz hianytalanul tartalmazza a mérleget és az eredmény kimutatast/eredmény
levezetést,

- apalyaz6 adatait olvashat6an tartalmazza,

- alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus érkeztet6 bélyegzdvel
ellatott/elektronikusan visszaigazolt,

- letétbe helyezett,

- az adatokat a beszamol¢ (irlapjainak megfelel6en ezer forintban (e Ft-ban) tartalmazza;

- azel6z6 év (amennyiben értelmezhetd) és a targy év adatai is kitoltésre kertiltek.

13. A palyazat beérkezése és formai vizsgalata
13.1. A palyazat befogadasa

A palyazat befogadasardl az Alapkezel6 legfeljebb a palyazat benyujtasat kovet6 hetedik napig
befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a
palyazatot.

Avr. 70. § (1)-(2) bek.

A palyazat befogadasarol vagy elutasitasardl az Alapkezel6 az EPER-en keresztiil elektronikus
lizenetben kiild tajékoztatast a palyazo részére. Minden EPER {izenet a palyazo altal megadott e-
mail cimre is megkiildésre kertil.

FIGYELEM!| A palyazat befogadasa nem jelenti a palyazat formai kdvetelményeknek valo teljes
kori megfelelését, azaz a palyazat érvényességét!

13.2. A palyazat formai vizsgalata

A palyazat Alapkezel§ altali formai vizsgalatira a beérkezést kovet6en haladéktalanul, de

legkés6bb a palyazat benytjtasara rendelkezésre all6 hatarid6 lejaratatél szamitott 20 napon

beliil kertil sor a beérkezés sorrendjében.
NEAr. 4. § (2) bek.

A benyujtott palyazat érvényes, ha:

Kritérium megnevezése | Megfelelt,amennyiben

Jogi statusz (a palyazat|A jelen palyazati kiirds szerint a szervezet tipusa egyesiilet,
benytjtasakor) szovetség vagy alapitvany.

A szervezet rendelkezik érvényes regisztracigval.

Amennyiben a korabbi regisztracio 6ta a szervezet adatai
modosultak, a rendszerbdl kinyomtatta a hidnytalan regisztracios
nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az Alapkezel6 azt

Regisztracio o o4y
& érvényesnek nyilvanitotta.
Uj regisztraci6 esetén a rendszerbdl kinyomtatta a hianytalan
regisztracios nyilatkozatot, azt hataridében postara adta, és az
Alapkezel§ azt érvényesnek nyilvanitotta.
S - . A palyazé civil szervezetet a birdsag legkésébb a palyazat
Birdosagi  nyilvantartasba palyazo (. w1 6 €8 @ Paws
f s an . benyujtasanak évét megel6z8 évben jogerdsen nyilvantartasba
vétel id6pontja vette
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Benytjtott palyzatok NEA:l?-N palyazattal egy 1_dok,Jen, ‘nem nyu]t9tt , be m?sﬂ(
szAma Kollégiumhoz is normativ kiegészitésen alapulé tdmogatasra

palyazatot.

Amennyiben a szervezet 2018. évre nyujtott be érvényes NEA-18-
Megfelel6  kollégiumhoz | M, vagy NEA-18-SZ palyazatot, akkor ahhoz a kollégiumhoz nyujtja
palyazott be a NEA-18-N palyazatot, amelyhez id6ben el8szor nytjtotta be a

miikddési vagy szakmai palyazatat.

Palyazati dij

A palyazati dij (2 000 Ft) hataridében tortént atutalasa a jelen
kifrasban szereplé szamlaszamra megtortént

Szamviteli beszamold

Van (a www.birosag.hu oldalon vagy EPER-ben) elérhetd, teljes,
mérleget és eredmény-levezetést / eredmény-kimutatast
hidnytalanul magaban foglalo:

e apalyaz6 adatait olvashat6an tartalmazo,

e alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH altal elektronikus
érkeztetd bélyegzovel ellatott/elektronikusan
visszaigazolt,

e az adatokat a beszamolo lirlapjainak megfelelen ezer
forintban (e Ft-ban) tartalmazé,

e azel6z6 év (amennyiben értelmezhetd) és a targy év
adataival kitoltott

utolsé lezart lizleti évrol sz616 szamviteli beszamoldja.

Letétbe helyezés igazolasa

Az EPER-ben elérhetd az utolsé lezart tizleti évrdél szol6 szamviteli
beszamolo letétbe helyezését igazolé dokumentum, (amennyiben
nincs a www.birosag.hu oldalon elérhetd, teljes, a palyazé adatait
olvashatéan tartalmazd, alairtan és keltezve szkennelt vagy OBH
altal elektronikus érkezteté bélyegzodvel ellatott/elektronikusan
visszaigazolt utolsé lezart iizleti évrol sz616 szamviteli beszamold).

Adatok egyezisége

A palyazatot benyujtéd és - amennyiben a szamviteli beszamol6
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem
tartalmazza kiilon az adomany sort - a NEA-18-N palyazati kiiras
1. szamua melléklete szerinti nyilatkozatot alairé személy jogosult
a szervezet képviseletére, az EPER regisztraciés nyilatkozat
adatai, palyazati adatlap és a hatalyos birésagi kivonat hivatalos
képvisel6 személyére vonatkozé adatai megegyeznek, vagy EPER-
ben elérhetéek a képviseleti valtozasokat, jogosultsagot igazolo
dokumentumok.

Nyilatkozat csatolasa

A NEA-18-N pélyazati kiirds 1. szamu mellékletében talalhato,
adomanyok 0sszegérdl szolé nyilatkozat csatolasra Kkertlt a
palyazati adatlap ,Tamogatas adatai” meniipont feliiletére,
amennyiben a szamviteli beszamol6 elkészitéséhez olyan
nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem tartalmazza kiiloén
az adomany sort.

Nyilatkozat kitoltottsége

A csatolt nyilatkozat teljes korlien kitoltésre, és a hivatalos
képvisel6 altal alairasra keriilt, amennyiben a szamviteli
beszamol6 elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt haszndlt a
szervezet, mely nem tartalmazza kiilén az adomany sort.

Adomany Osszegének
egyez0sége -1. szamu
melléklet szerinti

nyilatkozat esetén

A NEA-18-N palyazati kiiras 1. szamu mellékletében talalhato
nyilatkozatban  (amennyiben a szamviteli beszamold
elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt haszndlt a szervezet, mely
nem tartalmazza kiilén az adomany sort) bevallott adomany
ezer forintban megadott Osszege megegyezik a palyazati
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adatlapon feltlintetett adomany ezer forintban megadott
Osszegével.
A palyazati (irlapon bevallott adomany Osszege megegyezik a
Adomany Osszegének | szdmviteli beszdmold eredmény-kimutatdsdanak / eredmény-
egyez0sége - szamviteli|levezetésének ,adomanyok” sordban szerepl6 ezer forintban
beszamold tartalmazza | megadott 0sszeggel, amennyiben a szamviteli beszamol6

elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt haszndlt a szervezet, mely
tartalmazza kiilon az adomany sort.

Igényelt tAmogatas Osszege

A palyazaton igényelt tdmogatas dsszege legalabb 10.000 Ft és
legfeljebb 500.000 Ft, de nem haladja meg az adomanyok
Osszegének 5 %-at.

Tamogatasra jogosult

A szervezet utols6 lezart uzleti évrdl szold szamviteli
beszamoloval igazolt 6sszes bevétele kevesebb, mint 50 milli6 Ft.

Koltségvetés indoklasa

A koltségvetés ,Tamogatasi igény szerinti tétel részletezése”
oszlopot a palyazo szovegesen kitoltotte.

Benyujtas és

hatarideje

moadja

A tdmogatast igényl6 szervezet a palydzatat hianytalanul és
hataridében nyujtotta be az EPER-ben.

Palyazati adatlap és annak

A kitoltott palyazati adatlap tartalma, valamint a mellékletként

mellékletei kozotti . AR .

. z benyujtott dokumentumok adatai kézott nincs ellentmondas.
ellentmondas
Az Alap tamogatasaibdl| A palyazat benyujtdja a jogosulatlanul igénybe vett tAmogatast és
kizart szervezet kamatait NEAr. szerint visszafizette.

FIGYELEM!| Az 5.2. pont alapjan, az alabbi palyazat benyujtasat kizaré feltételekrdl a

palyazonak elegend6 az elektronikus palyazati feliileten (EPER-ben) nyilatkoznia. A
nyilatkozat hianya a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazat benyujthato, ha:

Kizaré okok
megnevezése

Benyujthat6 amennyiben:

Nevesitett tAmogatas

A palyaz6é szervezet a 2018. évi koltségvetési torvényben
nevesitve nem részesiil timogatasban.

Munkaiigyi kapcsolatok

A palyazé szervezet megfelel az Aht. 50. §-dban meghatarozott
rendezett munkaligyi kapcsolatok kovetelményeinek.

Eljaras folyamatban

A palydzé szervezet nem all jogerGs végzéssel elrendelt
végelszamolas, felszamolas alatt, illetve nincs folyamatban ellene
joger6s végzéssel elrendelt csddeljaras vagy egyéb, a
megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras.

Tao. tv. alapjan nyujtott
latvany-csapatsport
tdmogatas mértéke

A palydzo szervezet a megel6z6 lezart iizleti évben a Tao. tv.
alapjan 3.000.000 Ft alatti latvany-csapatsport tamogatasban
részesiilt.

Atlathaté szervezet

Aht 50. § (1) bekezdése alapjan a palyazé szervezet atlathaté
szervezetnek mindgstl.

Osszeférhetetlenség

A tamogatasi igény benytjtéja esetében az Aht. 48/B. § (1)
bekezdésében, tovabba a Civil tv. 62. § (2) és 67. § (1) - (2)
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bekezdésében felsorolt kizaré okok (lasd tételes felsorolas:
palyazati utmutat6 5.3 pont) nem allnak fenn.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a palyazati adatlap Specialis nyilatkozatok a) pontjaban
nyilatkozni Kkell arrél, hogy a palyazatban foglalt adatok, informacidok és dokumentumok
teljes kortiek és hitelesek, a palyazatban foglalt adatok megfelelnek a valésagnak, valamint
hogy a benyujtott elektronikus masolatok az eredeti dokumentummal képileg
megegyeznek.

13.3. Az érvényesség, érvénytelenség megallapitasa

Formai szempontb6l érvényes az a pdlyazat, mely a formai szempontok mindegyikének
maradéktalanul megfelel.

Az Alapkezel§ kizarélag formai szempontbdl vizsgalja a benyujtott palyazatokat.

A NEA palyazatai esetében formai hianypoétlasra nincs lehet6ség, ezért, ha a beadott palyazat
formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezel6 a palyazatot érvénytelenné nyilvanitja és
elutasitja.

NEAr. 4. § (1)-(2) bek.

A formai ellendrzés a koltségvetés vizsgalatara nem terjed ki, igy kérjik, hogy
fokozottan figyeljenek arra, hogy adott koltségvetési soron kizardlag az ott elszamolhat6
koltségek Kkeriljenek tervezésre. Amennyiben a koltségvetés nem a kifrasban, illetve az
utmutatoban foglaltaknak megfelel6en tortént, a szabalytalanul tervezett koltség(ek) az
elszamolas soran nem Kkeriil(nek) elfogadasral!

A palyazat érvénytelenségérdol az Alapkezeléo az EPER-ben és e-mailen Kkeresztiil is
értesitést kiilld a palyazonak. Az EPER-ben kiildott értesités (elektronikus iizenet)
hivatalos értesitésnek mindsiil.

NEAr. 4. § (3) bek. és 30. § (6) bek.

Azok a palyazoék, akik az EPER-ben nyomon kovetik palyazatuk sorsat, palyazatuk allapotanal
(statuszanal) az alabbi jelzésekkel taldlkozhatnak:

.Beérkezett” A palyazat beérkezett az Alapkezel6h6z, de az Alapkezel6 még nem tett
érvényességi megallapitast.

JErvényes” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoz, a formai ellenérzés megtortént és az
Alapkezel6 érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
nyilvanitotta.

JErvénytelen” A palyazat beérkezett az Alapkezel6hoz, a formai ellendrzés megtortént és az
Alapkezeld érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek
nyilvanitotta. Az érvénytelenné nyilvanitas ellen kifogassal élhet a palyazo a 15. fejezetben leirtak
szerint.

14. A palyazatok jogosultsagi vizsgalata és a kapcsolddo6 hataridék

A civil szervezet a palyazatok beérkezési sorrendjében, az erre vonatkozd keret kimertiléséig
jogosult az adomanyhoz kapcsol6déan normativ tamogatasra.

A palyazatok esetében az Alapkezeld csak jogosultsagi vizsgalatot végez, Kollégium altali szakmai
biralatra nem kertil sor.

A jogosultsagi vizsgalat eredménye az aldbbi lehet:
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= apalyazat tdmogatasra jogosult;

= apalyazat tdmogatasra nem jogosult (elutasitas).
A palyazati kiiras szerinti benyujtasi hatarid6 lejartat koveté harminc napon beliil az Alapkezeld
a formai vizsgalat eredményérdl az internetes tAmogataskezeld rendszeren keresztiil értesiti a
tdmogatast igényld szervezetet.

A kifogaskezelés (lasd: jelen utmutaté 17. pont) lezdrasat kovetSen keriil sor a jogosultsagi
vizsgalatra és a jogosultsagi lista 6sszedllitasara.

A jogosultsagi lista tartalmazza az érvényes palyazatokat beérkezési sorrendben, az erre
vonatkozé palyazati keret kimeriiléséig, valamint a palyazati kereten feliili a forrasok
korlatossaga miatt elutasitott palyazatokat beérkezési sorendben.

Az Alapkezel6 a jogosultsagi vizsgalat eredményérdl (palyazat timogatasarol vagy elutasitasarol)
a palyazét az internetes tamogataskezeld rendszeren keresztiil tajékoztatja.

15. Tamogatéi okirat kibocsatasa/tamogatasi szerzédés kotése

A formai vizsgalat utan, a jogosultsagi lista rendelkezésre allasat kovetéen az Alapkezel6 értesiti
a szervezetet annak eredményérol, megkiildi a tAmogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat vagy kibocsatja a tamogatdi okiratot.

Megjegyzés: A tamogatasi szerz6dés alapjan biztositott koltségvetési tamogatasra a
tamogatdi okiratra vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni a jogszabalyokban, jelen
kiirasban, a palyazati atmutatéban és az ASZF-ben foglaltaknak megfelel6en.

A tamogatdi okirat/tamogatasi szerzédés és annak elvalaszthatatlan részét képezé ASZF az
alabbiakat tartalmazza:

- atamogatas konkrét céljat;

- atamogatas Osszegét;

- atamogatasi intenzitast;

- a tamogatott tevékenység id6tartamat és a koltségvetési tamogatas felhasznaldsdnak

hataridejét,

- afinanszirozas médjat (100 %-os tdmogatasi el6legfinanszirozas);

- atamogatas folydsitasanak feltételeit;

- atamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak hataridejét;

- a beszamolassal - ideértve a beszamol6 tartalmi kovetelményeit is -, tovabba az
ellendrzéssel kapcsolatos szabalyokat;

- atamogatast igényld szervezet pénzforgalmi szamlaszamanak a megnevezését, amelyre a
tdmogatas atutalasat kéri;

- a palyazat benyujtéjanak nyilatkozatat az altalanos szerzdédési feltételek megismerésére
és elfogadasara vonatkozoan;

- ellen6rzéssel kapcsolatos szabalyokat;

- ajogosulatlanul igénybe vett timogatas jogkovetkezményeit, visszafizetésének rendjét, -
a biztositékmentesség kivételével - a visszafizetés biztositékait;

- tamogatassal kapcsolatos iratok, valamint a tamogatas felhasznalasat alatadmasztd
bizonylatok teljes kori meg6rzésének hataridejét;
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- a tadmogatott tevékenység megvalositdsaban kozremiikod6k bevonasanak lehet6ségét, a
kozremiikodék altal megvaldsithaté tevékenységeket;

- azerendelet szerinti adatszolgaltatasokhoz sziikséges adatok és az azokban bekovetkez6
valtozdsok tamogaté felé torténdé bejelentésének kotelezettségét, a bejelentési
kotelezettség elmulasztasanak kovetkezményeit;

- atamogatdi okirat felmondasanak, illetve az atto6l torténd elallas esetkoreit.
Avr. 76. § (1) bek.

Az értesités kézhezvételét kovetéen legkésébb 8 napon beliil az alabbi dokumentumokat kell
bekiildenie a kedvezményezettnek:

Dokumentum megnevezése Benyijtas mddja

A Kedvezményezett nevében alairasra jogosult személy vagy | papir alapon és
személyek (meghatalmazas esetén a meghatalmazé és a nem | elektronikusan, EPER-
természetes személy meghatalmazott) kozjegyz6 altal hitelesitett | ben, a

alairasi cimpéldanya vagy az aldiras-minta kozjegyz6 altal | ,Dokumentumbekiildé”-n
hitelesitett masolata, vagy tigyvéd, illetve kamarai jogtanacsos | keresztiil

altal ellenjegyzett alairas-minta, vagy a szamlavezet6 pénzintézet
altal vezetett alairdsi karton masolatdnak a szamlavezetd
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya, mely
kiallitasanak/hitelesitésének datuma nem lehet a tamogatasi
igény benyujtasanak napjatdl szamitott harminc napnal régebbi. A
dokumentumot az EPER-be is sziikséges feltolteni.

A Kedvezményezett valamennyi - jogszabdly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhet6 - fizetési szamlajara vonatkozo6 | papir alapon és
felhatalmazo levél azonnali beszedési megbizas | elektronikusan, EPER-
alkalmazasidhoz cimli dokumentum, amennyiben Kkorabbi | ben,a

palyazatokhoz nem nyujtott be olyan felhatalmazo6 levelet, mely e | ,Dokumentumbekiild6”-n
palyazat kapcsan is felhasznalhaté. A felhatalmaz6 levelet az | keresztiil

EPER-be is sziikséges feltolteni.
Létesit6 okirat vagy jogszabalyban meghatarozott | papir alapon és
nyilvantartasba  vételét igazold okirat  (birdsagi | elektronikusan, EPER-
kivonat/jogerds birosagi végzés+) eredeti a tamogatasi igény | ben, a

benyijtasanak napjat6l szamitott 30 napnal nem régebbi | ,Dokumentumbekiildé”-n
példanya, melyet az EPER-be is sziikséges feltolteni. keresztiil

Tamogatoi okirat esetében: A ,Kedvezményezett nyilatkozatai”
dokumentum hivatalos képvisel§ altal az alairasi cimpéldanynak | papir alapon
megfelelden (cégszeriien) alairt példanya.

Tamogatasi szerz6dés esetében: az Alapkezel6 altal megkiildott, a
kedvezményezett részérdl alairasra jogosult személy altal alairt papir alapon
tamogatasi szerz6dés tervezet 3 példanya.

FIGYELEM!| A fenti dokumentumokat bekéré értesité (a sziikséges mellékletekkel egyiitt)

elektronikusan Kkeriil kikiildésre, a Kkikiildés részletes szabalyair6l a tamogatott
szervezeteket az ,értesités jogosultsagi vizsgalatrol” targyu levélben tajékoztatjuk.

A fenti dokumentumok visszakiildésére kézbesitést (kikiildést) kovetd naptdl szamitott 8 nap all
rendelkezésre. Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentaciot megvizsgalja, amennyiben a sziikséges

4 Joger6s birdsagi végzés csak abban az esetben fogadhaté el, amennyiben abban a szervezet neve, székhely cime
és hivatalos képvisel6(i) feltiintetésre keriiltek.
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dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, a Kedvezményezettet egy
alkalommal, 8 napos hatarid6ével hianypétlasra szélitja fel.

Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypotlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, vagy a fent
jelzett  dokumentumok nem  keriilnek benydjtasra, gy a tamogatéi  okirat
kibocsatasara/tdmogatasi szerz6dés megkotésére a rendelkezésre all6 hatarid6tél szamitott
Ujabb 30 napon beliil nem Keriil sor, a jogosultsag hatalyat veszti.

A tdmogato6i okirat kibocsatasara/tdmogatasi szerz6dés megkotésére rendelkezésre all6 hataridé:
a tamogatdi okirat kibocsatasanak/tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeirél és a
kapcsol6ddé dokumentumok megkiildésérdl szolo értesités kikiildésétél szamitott 30 nap. A
hataridébe a kikiildés napja nem szamit bele.

Ha a Kedvezményezettnek okirat kibocsatasi / szerz6déskotési hatarid6t6l szamitott tovabbi 30
napon belil benytjtott - a szerz6déskotési hatarid6 meghosszabbitiasara irdnyulé kérelme
alapjan, a tdmogat6 ugy itéli meg, hogy a Kedvezményezett mulasztasa méltanyolhatdé okbol
szarmazik, a szerzédéskotésre az eredeti hataridénél nem hosszabb idétartamu 4j hataridé
allapithat6 meg.

Avr. 73. § (2) bek.

Szerz6déskotés alatt folyamatban 1évé hivatalos képvisel6 valtozas esetén megkotheté a
tAmogatasi szerz6dés, kibocsathato a tAmogatdi okirat, amennyiben a szervezet rendelkezik az 0j
képvisel6 megvalasztasarél szold jegyzékonyvvel/hatarozattal, modositott alapszaballyal/
alapito okirattal, érkeztetett valtozasbejegyezési kérelemmel, tovabba a megvalasztott, de még be
nem jegyzett képviseld alairas képét igazolé ligyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintaval és a bank
altal nyilvantartasba vett banki felhatalmazé levéllel.

Ha a kedvezményezett hdrom éven beliil tobb alkalommal nytjt be palyazatot ugyanahhoz a
tdmogatohoz (vagy jogutddhoz), és az alairasi cimpéldanyban, valamint a nyilvantartasba vételt
igazol6 okiratban foglalt adatok nem valtoztak, ezen okiratokat a legkorabban benyujtott
palyazathoz kell csatolni, a tovabbi palyazatban pedig nyilatkozni arrél, hogy az érintett
okiratokban foglalt adatok nem valtoztak.

: Azon palyazok esetében, akik a fent emlitett dokumentumokat a NEA-16-M,
NEA-16-SZ, NEA-16-N, NEA-17-M, NEA-17-SZ, NEA-17-N, NEA-18-M, NEA-18-SZ palyazati
kategoriak valamelyikében a nyertes palyazataik szerzédéskotésekor mar benyujtottak -
és azok elfogadasra Keriiltek az Alapkezeld részérdl - nem sziikséges 1jb6l benyujtaniuk,
amennyiben azok adataiban nem kévetkezett be valtozas.

FIGYELEM!| Ebben az esetben a felsorolt dokumentumok helyett elfogadhaté a hivatalos

képviselé dltal aldirt eredeti nyilatkozat azok vdltozatlansdgdrol. A nyilatkozatban
sziikséges annak a pdlydzatnak az azonositészamadt feltiintetni, melyhez a kordbbiakban
benyijtasra keriilt az aldirdsi cimpélddany/aldirds-minta/aldirdsi karton és/vagy
nyilvdantartdsba vételt igazolé okirat. A nyilatkozatminta a szerzddéskotési
dokumentumokhoz jelen Pdlydzati Utmutaté 6. szamu mellékletében taldlhaté.

A palyazé altal a tamogatéi okirat Kibocsatasahoz rendelkezésre bocsatott
dokumentumok, amennyiben azokban valtozas nem tortént a fentieknek megfeleléen az
elkovetkezend6 3 évben felhasznalhatéak.

Avr. 75. § (3a) bek.

38



EMBERI EROFORRAS Nemzeti

$ 3 TAMOGATASKEZELO S f\gg;ittmakadési

MINISZTERELNOKSEG

A felhatalmazo levélre vonatkozo formai kritériumok:

o A 18/2009. (VII.6.) MNB rendelet alapjan a felhatalmaz6 levélben a Kkotelezett
szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi szolgaltaténal bejelentett moédon be kell jelentenie a
bankszamlajat vezet6 pénzforgalmi szolgaltaténak azon szamlatulajdonosok megnevezését
és bankszadmlajuk pénzforgalmi jelz6szamat, amelyek jogosultak a bankszdmlaja terhére
beszedési megbizast benyujtani.

o A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazé levelet), a szervezet
bankszamlajat/bankszamlait vezet6 pénzforgalmi szolgaltaté(k)nal kell zaradékoltatni
és valamennyi pénzforgalmi szamlara vonatkozéan ki kell allitani. Amennyiben a
szervezet valamely pénzforgalmi szamlijan méas tdmogatonak/hitelezének kizaroélagos
felhatalmazasa van (pl. elkilonitett projektszamlak) és arra az Alapkezel$ javara tovabbi
felhatalmazas nem allithatd ki, gy kérjiik az errél sz616 banki igazolas benyujtasat.

o Fontos, hogy a formanyomtatvany szévegében semmilyen valtozatast ne tegyenek,
illetve tovabbi Kkitételeket tartalmazdé sorokat ne vezessenek ra. (Példaul dsszeghatar,
id6korlat.)

o Formai szempontboél egy beszedési megbizas akkor megfelel6, ha azt a palyazo teljes kortien
kitoltotte (szervezeti adatok, bankszamlaszam/ok, Kkeltezés stb.), az arra jogosult
személy/személyek alairtdk és a pénzintézet a zaradék kitoltése utan azt hitelesitette. A
bankKi hitelesités eredeti példanyat kell megkiildeni az Alapkezel6hoz. Fénymasolat csak
abban az esetben fogadhato el, ha a masolatot a képviseletre jogosult személy(ek) eredeti
alairassal, banki pecséttel hitelesitik. Ezért javasoljuk, hogy két eredeti példanyt vigyen
magaval a pénzforgalmi szolgaltatohoz, amelybdl egy ott marad, egyet pedig a szerz6déséhez
tud csatolni.

A tdmogatdsi cél megvaldsitdsdhoz sziikséges joger6s hatosagi engedélyek és hatdsagi
nyilvantartasba bejegyz6 jogerds hatarozatok masolatat (ha van ilyen) sziikséges benytjtani.

Amennyiben EPER regisztraciés adataiban a palyazat beaddsa 6ta valtozas tortént (melyet a
korabbiakban nem jelzett az Alapkezel6 felé), a cégszertlien alairt Regisztracids Nyilatkozat egy
eredeti példanyat is sziikséges benyujtani.

Jellemzo6 hibak a bekiildott dokumentumokban és az EPER feliileteken:

— Tamogatasi szerz6désben, EPER-ben illetve az OBH Civil szervezetek névjegyzékében
szerepld adatok kozott nincs 6sszhang:

o az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban regisztraciékor megadott adatokban
bekdvetkezett valtozasok nincsenek atvezetve az EPER-ben, azaz a regisztracio
nincs a valtozasoknak megfelel6en frissitve pl: bank nevének wvaltozasa,
székhelyvaltozas, hivatalos képviseld nevének valtozasa, hivatalos elérhetdségek
(e-mail cim, telefonszam, levelezési cim) stb.;

o nincs meg az o6sszhang a szervezet EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban
talalhato adatai és az OBH Civil szervezetek névjegyzékében szereplé adatai kozott
(kiemelten: szervezet pontos neve, székhely cime, hivatalos képvisel5(k) neve);

o atamogatdsi szerzédésen kézzel javitott adatot az EPER-ben is sziikséges javitani
regisztraciés nyilatkozattal, amit a javitott szerzdédéssel egylitt sziikséges
megkiildeni (pl. bankszadmlaszam, levelezési cim);

o szerz6déskotés alatt modositott adatok (pl: szamlavezeté pénzintézet
névvaltozasa, hivatalos képviseld nevének valtozasa stb.) atvezetésre Keriiltek az
EPER-ben és az OBH-n is, de a palyazo6nal alairason levd szerz6désen a mddositott
adat hivatalosan nem Keriilt lejavitasra a palyazé altal a timogatasi szerz6désen;
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o az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban megadott bank neve és/vagy

bankszdmlaszdma nem egyezik meg a palyazat benytjtasakor a palyazati adatlap
"Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokrol” lapfiilén feltiintetett bank nevével
és/vagy bankszamlaszadmmal (amely bankszdmlaszamroél azt nyilatkozza, hogy a
tAmogatasi 0sszeg utalasat hova kéri), illetve a felhatalmazd levélen szerepl6 bank
nevével és/vagy bankszamlaszammal;

szerz6déskotés alatt folyamatban 1évé hivatalos képviseld valtozas esetén nem
keriilnek megkiildésre az aldbbi dokumentumok teljes korlien: az 4j képviseld
megvalasztasardl szolo jegyzokonyv/hatarozat, médositott alapszabaly/alapitd
okirat, bir6sag altal érkeztetett valtozasbejegyezési kérelem, tovabba a
megvalasztott, de még be nem jegyzett képvisel6 alairas képétigazolo tigyvéd altal
ellenjegyzett alairas-minta és a bank altal nyilvantartasba vett banki felhatalmazd
levél.

— Adatok valtozatlansagara vonatkozd nyilatkozattal kapcsolatos problémak:

O

a kordbban benyujtott dokumentumokroél és azok valtozatlansagarél szolé
nyilatkozat hidnyos, nem minden dokumentum (pl. aldirasi cimpéldany vagy
bir6sagi kivonat) keriil megemlitésre a nyilatkozatban;

a palyazo6 nem tesz nyilatkozatot a korabban bekiild6tt dokumentumokrdél és nem
is kiild be alairasi cimpéldanyt és/vagy birdsagi kivonatot;

FIGYELEM: Nem helyes az a nyilatkozat, melyben egy kordbbi pdlydzathoz
benytijtott nyilatkozatra hivatkoznak, vagy amelyben nem a megfelelé pdlydzati
azonositéval elldtott pdlydzatra hivatkoznak, ill. amely nem kertilt aldirdsra, vagy
nem a hivatalos képviseld irta ald, vagy amelyben nem nevesitik a kordbbi
dokumentumot, amelyrdl a nyilatkozatot teszi.

- Alairasi cimpéldannyal és birésagi kivonattal kapcsolatos problémak:

v

a bekiildott dokumentum csak szines fénymasolat;

a dokumentumok nem Kkeriilnek hitelesitésre a kiallité vagy kozjegyzd altal,
esetleg a szervezet hitelesiti azokat;

OBH-r6l kinyomtatott, a szervezet adatait tartalmaz6é dokumentum nincs
hitelesittetve kozjegyzovel;

FIGYELEM: A birdsdgi kivonat kézokirat, ezért csak nyilvdntartdst végzé birdsdg
adhatja ki, vagy hitelesitheti. Az Orszdgos Birdsdgi Hivatal dltal vezetett kozhiteles
nyilvdntartds oldaldrdl (http://birosag.hu/allampolgaroknak/civil-szervezetek/civil-
szervezetek-nevjegyzeke) letéltétt, a kedvezményezett adatait tartalmazo
dokumentumot szintén hitelesittetni kell, melyet vagy a kidllité birésdg vagy pedig
kézjegyzd hitelesithet!

FIGYELEM: Az aldirds-kép igazoldsdt hivatalos képviselé nem hitelesitheti, arra csak
a kidllito jogosult!

a bekiildott dokumentum kiallitdsanak datuma a tAmogatasi igény benyujtasanak
napjatol szamitott harminc napnal régebbi;

a bank a hitelesités soran nem latja el ditumbélyegzdvel és/vagy a hivatalos banki
bélyegzdjével a hitelesitett alairasi cimpéldanyt;

a hivatalos képvisel$ alairasa nem egyezik az alairas mintaval (pl.: férjezett lett,
vagy csak szignot hasznal, de az alairas mintan a teljes nevét hasznalja);
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o nem Kkeriilt bekiildésre a meghatalmazd és/vagy a nem természetes személy
meghatalmazott alairasi cimpéldanya.

- Tamogatasi szerz6dés alairasaval, visszakiildésével kapcsolatos hibak:

o atamogatasi szerz6dés nem 3 példanyban Kkertiil visszakiildésre;

o adott példanyr6él lemarad a hivatalos képvisel6 aldirdsa és/vagy
bélyegzilenyomat és/vagy keltezés;

o nem arra a postafiok cimre keriilnek megkiildésre a szerz6déskotési
dokumentumokat, mint ami az értesit6 levélben szerepel.

- Banki felhatalmaz6 (inkasszd) levéllel kapcsolatos hibak:

o a kedvezményezett nem nyujtott be banki felhatalmazd levelet (inkasszd) az
0sszes, palyazati adtalapon bejelentett pénzforgalmi szdmlajara vonatkozdéan;

o a banki felhatalmazé levelet (inkasszot) a bank nem hitelesitette (iigyintézd
alairasa, pecsét, ditum), vagy a Zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb kikotést
(értékhatar, id6korlat) vezetett ra, a szervezet adatai (pl. képvisel6 neve), keltezés
hidnyosan vannak kitoltve, felhatalmazas kezd6 datuma nem keriilt kitoltésre.

- Egyéb hiba:

o abenyujtott palyazatban szerz6déskotésig a Kezel§ ellenkez6 tartalmu felhivasaig
modositani (azaz médositasi kérelmet benyujtani) nem lehet;

o mas alairé esetén (aki nem a szervezet hivatalos képviseldje), nincs csatolva a
megfelel$ (eredeti, alakszer{) meghatalmazas, vagy nem eredeti példanyban kiildi
be, és/vagy az alair6 nem szerepel ,alair6”-ként az elektronikus palyazatkezelési
rendszerben;

o akotelez6 mellékleteket nem (esetleg csak masolatban) vagy hibasan kiildte meg.

A Tamogatasi szerzddés, tamogatoi okirat és mellékleteinek ellen6rzése:

— Az Alapkezel6 a beérkezett dokumentumokat iktatja és megvizsgalja. Ha a szlikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre, vagy hianyos, az Alapkezel6 a
kedvezményezettet nyolc napos hataridével, egy alkalommal hidnypotlasra szélitja fel.
Amennyiben a dokumentumok bekiildésére vonatkozé hataridé meghosszabbitasara a
kedvezményezett nem nyujt be kérelmet, vagy a kérelem alapjan a tamogaté a hatarid6t
nem hosszabbitja meg, a jogosultsag hatalyat veszti.

FIGYELEM!| A tamogat6i okirat és az ahhoz sziikséges dokumentumok elfogadasat kovetden, de

még a tdmogatasi iddszak zard napja el6tt a kedvezményezett szervezetnek lehetsége van
koltségvetésének modositasara, azonban 0j sor nyitasara nincs lehetdség, kizarolag a
jogosultsagi dontéssel jévahagyott sorokat lehet attervezni.

Adatmaddositas, adategyeztetés

Amennyiben a szervezet adataiban valtozas kovetkezett be, akkor azokat az Orszagos Birdsagi
Hivatal Civil Szervezetek Névjegyzékében ellendrizni kell, amennyiben a valtozasok nem kertiltek
atvezetésre, akkor az Orszagos Birdsagi Hivatal felé jelenteni sziikséges. Ezzel egyidejlileg a
valtozasokat javitani, ellendrizni sziikséges az EPER-ben is, hiszen az Alapkezel6 a palyazatkezel 6
rendszerbdl generalja az adatokat. Ezért 1épjen be, valassza a ,Sajat adatok” meniipontot és az
»2Adatmddositas” gomb segitségével javitsa adatait.

A modositast kovetéen a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a modositott adatokat. A
modositas utan - amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti - a ,Reg. nyilatkozat”
meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé nyilatkozatot, és az alairt
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nyilatkozat egy eredeti példanyat kiildje el az Alapkezel6 részére.

A fent leirtakat barmilyen adatvaltozas esetén sziikséges megtenni, hogy a rendszerben a civil
szervezet hatalyos adatai szerepeljenek.

(Abban az esetben, ha a partner adatokon szerepld bankszamlaszam illetve bank neve valtozik,
akkor azt az aktualis palyazati adatlapon is sziikséges atvezetni médositasi kérelemmel.

Menete: EPER-ben a beadott palyazatokon beliil az aktualis palyazat kijel6lése, majd ,moédositasi
kérelem” akciégomb, és ,uj” akcidgomb. A mddositas indoklasa és elvégzése utan ,ellenérzés”
gomb és ,véglegesités”. Modositasi kérelem beaddsa csak elektronikus folyamat, ehhez
kapcsoléddan a palyazénak nem kell semmilyen dokumentumot bekiildenie postai titon.)

16. A tamogatas folyositasa

Az Alap terhére nyujtott timogatas keretében a tdmogatasi 0sszeg szaz szdzalékban tdmogatasi
elélegként folydsithatd, amelyet Alapkezel6 a tamogatéi okirat kibocsatasat/tdmogatasi
szerz6dés megkotését kovetben, a sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasa, jogszabalyban
foglalt folyositasi feltételek teljesiilése esetén 5 napon beliil atutal. A tAmogatas folydsitasara egy
0sszegben kertl sor.

NEAr. 5. § (6) bek., 14/A. § (1) bek.

FIGYELEM!| A folydsitasra Kkeriil6 Kkoltségvetési tamogatasbol a Kkoltségvetési

tamogatasban részesiild Kedvezményezettet terhelé koztartozas osszegét a Magyar
AllamKincstar visszatartja, és az dllami adéhat6sag megfeleld bevételi szamlajan jovairja.

Avr.90. §
17. Jogorvoslati lehet6ség

A tdmogatas igénylGje vagy a kedvezményezett, ha a palyazati eljarasra, a jogosultsagi vizsgalatra,
a tdmogato6i okiratok kiaddsara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési
tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras véleménye szerint jogszabalysérto,
illetve a palyazati kifrasba vagy a tamogat6i okiratba/tamogatasi szerz6désbe iitkozik, a
Tamogaténak cimzett kifogast nyujthat be a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz
kapcsol6ddéan megallapitott hatarid6n beliil.

A palyazat érvénytelenségével és dontéssel kapcsolatos kifogas benyujtasara
megallapitott hataridé az érvénytelenség és dontés kozlésétol szamitott 5 nap.

(A fent nem nevesitett kifogasok esetében az Avr. altalanos kifogisra vonatkozé
rendelkezései az iranyaddak.)

A Kkifogast kizarolag az EPER-ben az erre a célra rendszeresitett formaban (EPER iizenetként)
kell benyujtani. A kifogas benyujtasara nyitva all6 hatarid6 elmulasztasa miatt igazolasi kérelem
benytjtasanak helye nincs. Nem nyujthatd be kifogas az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel
szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a tamogatas igénylGjére, illetve a
kedvezményezettre vonatkozo jogot, kotelezettséget kozvetleniil nem allapit meg.

FIGYELEM!| A kifogast kizar6lag EPER iizenetben lehet benyijtani (elérési titvonala:

EPER/Uzenetek meniipont/”Uj iizenet” akciégomb), az EPER ,dokumentumbekiild6”-n
felcsatolt kifogas, az Alapkezeldnek cimzett egyéb észrevétel, kérelem nem elfogadhatd!

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevo
képviselGje nevét,
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b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatdéi okirat /tdmogatasi szerz6dés azonositasahoz
szlikséges adatokat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgal6 tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését.

Az Alapkezeld érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a kifogast, ha

a) azt hatariddén tul terjesztették elg,

b) aztnem az arra jogosult terjeszti el6,

¢) az akorabbival azonos tartalmu,

d) akifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. § (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) aztakorabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benyujtasadnak nincs helye,

g) a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével
nem orvosolhatd.

Ha a kifogasban foglaltakkal egyetért, az Alapkezel6 megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet
megszlintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Ha a kifogasban foglaltakkal az Alapkezel6 nem ért
egyet, azt — az elbiralasdhoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt - a TAmogatohoz tovabbitja,
amely a kifogast annak kézhezvételét6l szamitott tiz napon beliil érdemben elbiralja.

Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd, errdl a
iranyito szerv vezetdje kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt
vett.

Ha a kifogas alapos, a Tamogatd elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitas
indokainak megjelolésével - a kifogast benyujtojat irdsban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

A kifogdsnak nem mindsilé beadvanyt az Alapkezel6 sajat hataskorben, a panaszokrodl és a
kozérdekii bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV. térvény alapjan valaszolja meg.

18. Nyilvanossag

kiadvanyaiban vallalja, hogy a Tamogat6, valamint az Alapkezel6 nevét és hivatalos grafikai
logdjat megjeleniti.

A tamogatasban részesiilt palyazoknak nyilvanossa kell tennie, hogy miikodését a Nemzeti
Egytlittm{ikodési Alap tAmogatja. A nyilvanossag biztositasanak médjai:

o aszervezet székhelyén/miikodési helyén kihelyezett tajékoztato felirat;

e honlap miikodtetése esetén, a Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap tdmogatoként torténd
megjelenitése;

e esemény megvaldsitdsa esetén az esemény hivatalos irataiban torténd feltiintetés
(meghivé, jelenléti iv, sajtokdzlemény), valamint az esemény helyszinén tajékoztatod
felirat;

o kiadvanyok esetén, a kiadvanyban tdmogatoként torténd feltiintetés.

A Nemzeti Egyiittm{ikodési Alapra utalo, fentiek szerinti feliratokon minden esetben fel kell
tlintetni a TAmogato, az Alapkezel6 és az Alap hivatalos logéjat.

e Miniszterelnokség: http://civil.info.hu/logok
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e EMET: http://www.emet.gov.hu/hatter 1/arculati elemek/

e NEA: http://www.civil.info.hu/web/nea/nea-logo-megjelenitese

19.  Adatszolgaltatas az Alapkezel6 felé

19.1. Az Alapkezel6 személyazonositasra alkalmatlan adatokat és a projektre vonatkozo
adatokat kérhet a kedvezményezettektdl. A palyazo altal szolgaltatott adatok statisztikai célra
felhasznalhatoak, kozzétehetdek és tovabbithatdak.

19.2. Az Alapkezel6 a kiirds keretében megvaldsulé eredmények népszertisitése, a Nemzeti
Egylttmiikodési Alap és a civil Onszervezddések szakmai tevékenységei ismertségének és
elismertségének novelése céljabdl, tovabba monitoring tevékenységének keretében - a palyazati
program jellegétdl fiiggben - a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a nyertes palyazoktdl a
palyazatban megadottakon feliil tovabbi adatokat kérhet.

20. Atamogatas felhasznalasara és elszamolasara vonatkozo feltételek

20.1. Modositasi kérelem

A Kedvezményezett koteles a tadmogatdéi okirat/tdAmogatdsi szerz6dés modositasat
kezdeményezni, amennyiben a megvaldsitds soran, a Kkoltségterv fésorain kiilon-kiilon, a
jévahagyotthoz képest pozitiv iranyban 10 %-ot meghalad6 mértékben kivdn médositani, vagy ha
a jogszabalyban rogzitett adatokban valtozas kovetkezik be. Ez az attervezés azonban nem
eredményezhet a Tanacs 20/2017. (09.06) szamu dontésével ellentétes valtoztatast, tehat nem
elszamolhaté6 kiadasok a médositas kovetkeztében sem tamogathatédak.

Ezen moédositasoknak elektronikusan tud eleget tenni a palyazé az EPER-ben a mddositasi
kérelem meniipont alatt. (A Beadott palyazatok meniipontban ki kell valasztani azt a palyazatot,
melyhez kapcsolédéan modositasi kérelmet kivan beadni, majd az Uj gomb megnyomasaval
elkezdhet6 a médositas.)

FIGYELEM!| Koltségvetés sorainak modositdsa soran dj sor nyitasara nincs lehetdség,
kizaroélag a jogosultsagi dontéssel jovahagyott sorokat lehet attervezni!

Amennyiben a palyazatban ismertetett, vagy a jogszabalyban, tAmogatéi okiratban rogzitett -
feltételeiben valtozas kovetkezik be, a kedvezményezett a tudomdasara jutdstél szamitott nyolc
napon beliil kételes azt irasban bejelenteni a tAmogatdnak. A mddositasi kérelem elbiralasara a
bejelentést kovetd tizenot napon beliil kertil sor. A médositasi kérelem elbiralasarol az Alapkezeld
értesiti a palyazot. A kérelem elfogadasa utan a bejelentett adatok érvénybe 1épnek, és az EPER-
ben rogzitésre kertilnek.

A benyujtott palyazatban tdmogatdi okirat kibocsatasaig/tamogatasi szerz6dés megkotésig a
Kezel6 ellenkez6 tartalmu felhivasaig mdédositani nem lehet.

20.2. Elszamolas

A kedvezményezettek a timogatas felhasznalasarol a TAmogatoi okirat/Tdmogatasi szerz6dés és
gazdalkodasukra vonatkozé elSirasok szerint kotelesek szamot adni, melyrél a Palyazati
Utmutaté és az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap 2018. évi forrasaira benyujtott
tAmogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok
szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” dokumentum ad tajékoztatast.

Az itmutato elérésének utvonala:
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http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok ezt kovetben Kérjiik, keresse

meg az ,Elszamolasi dtmutaték” cimii bekezdést!

A szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas (egyiittesen a tovabbiakban: elszamolas)
benytjtasanak (véglegesités az EPER-ben, valamint postira adas) végsé hatarideje a
tamogatasi idészak leteltét kovet6 30. nap a 4. pontban talalhato tablazat szerint.

Az Avr. 100. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kivalasztott szabalyszer(i elszamolas
esetén az Alapkezel6 a kézhezvételt kovetd negyvendt napon belill megvizsgdlja, és
hidnyossag esetén a megallapitott hibara vagy hidnyossagra vonatkozdéan tizendt napon beliil -
15 napos hataridével - hianypétlasra szolitja fel.

Ahiba vagy hianyossag megfeleld p6étlasa esetén az Alapkezel a hianypotlas kézhezvételét kovetd

.....

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a pénziigyi beszamoldban Kkeriilt megallapitasra és az
elszamolas a hianypotlast kovet6en sem fogadhato el, az Alapkezel megallapitott hibardl vagy
hidnyossagrol tizenot napon beliil értesiti, és egy alkalommal tizen6t napos hatarid6vel
hianypotlasra szoélitja fel a tAmogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hianyossag a szakmai beszamoldban keriilt megallapitasra és az
elszamolas a hidnypotlast kovetéen sem fogadhaté el, az Alapkezel6 a hianypétlas kézhezvételét
vagy a hataridé eredménytelen elteltét koveté honap 6todik napjaig a dontéshozé elé terjeszti a
szakmai beszamolot. A dontéshozd a kézhezvételtél szamitott 15 napon beliil vagy elfogadja a
szakmai beszamolét vagy tovabbi hibat, hianyossagot allapit meg, melyrdl értesiti az Alapkezel6t.
A megallapitott hibarol, hidnyossagrol az Alapkezel6 egy alkalommal 15 napos hataridével
hianypétlasra szolitja fel a tAmogatott civil szervezetet.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a masodik hianypoétlast kovetden is fennall, a hianypotlas
kézhezvételét vagy a hatarid6 eredménytelen elteltét koveté honap 6tddik napjaig az Alapkezel6
a dontéshozo6 elé terjeszti a rész- vagy teljes 0sszeg visszavondsara iranyuld javaslatot. A
dontéshozo6 az elbterjesztés kézhezvételétdl szamitott tizendt napon belil dont az elszamolas
részletes indokolassal ellatott, egészben vagy részben torténd elutasitasarol.

NEAr. 6. §

A tamogatas felhasznalasa soran a kedvezményezettnek f6szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmanak, a Civil tv., a NEAr,, az Aht, az Avr, a 37/2011. (111.22.) Korm. rendelet, a
Fejkez. rendelet rendelkezéseinek, valamint a szamviteli, adéligyi és tarsadalombiztositasi
jogszabalyok el6irdsainak megfelelGen kell eljarnia.

A kedvezményezettnek a tAmogatoi okirat/tamogatasi szerzddés kézhezvételével kotelezettséget
kell vallalnia arra is, hogy:

¢ a tAmogatasi 0sszeg szerz6désszer( felhasznalasat igazolé dokumentumokrol elkiilonitett és
naprakész nyilvantartast vezet a tarolasi nyilatkozatban meghatarozott helyszinen és az
ellen6rzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast megadja;

¢ biztositja annak feltételeit, hogy az Alapkezel6, a Tamogato, illetve a tdmogatas jogszeri
felhasznalasanak ellenérzésére jogszabaly alapjan felhatalmazott szervezet (kiilonosen a
Miniszterelnokség, az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) a tamogatasi
id6szak alatt és azt kovet6en a tamogatas felhasznalasat az elszamolas elfogadasat kovetd 5
évig ellendrizze. A palyazattal kapcsolatos minden szerzdédést, szamlat, bizonylatot és mas
okiratot az elszamolas elfogadasatol szamitott 10 évig a kedvezményezett koteles megdrizni
és az ellen6rzésre nyitva all6 id6tartamon beliil koteles lehet6vé tenni, hogy az ellen6rzésre
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jogosult szervezet azokba betekintsen.
A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése kétféle modon torténik:

— a tamogatasi id6szak végétdl szamitott 30 napon belill a szervezetnek a tamogatas
felhasznalasarél pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolét kell bekiildeni. A
dokumentumalapt és elektronikusan benyujtott elszamolast az Alapkezel6 vizsgalja és
annak eredményére vonatkozoan javaslatot tesz a kollégiumnak, amely dont réla;

— akivalasztott palyazatok helyszini ellendrzésével.

Az elszamolas két részbdl all:
e pénzligyi elszamolas és
e szakmai beszamolo.

A kedvezményezett az egy 6sszegben folydsitott timogatas esetében csak a szakmai beszamol6 és
a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti a tAimogatdi okiratban foglalt rendelkezéseket
teljesitettnek.

Az elszamolas benyujtasanak célja: a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran igazolni Kell,
hogy a tAmogatdas rendeltetésszeriien, a palyazati kiiras szerinti célnak megfelelen, a tAmogatoi
okiratban rogzitett keretek kozott keriilt felhasznaldsra. A nyomtatvanyok Kkitdltésével és
mellékleteinek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdeml&en bizonyitania kell a tAmogatas
szerz6dés/tdmogatdi okirat szerinti felhasznalasat.

FIGYELEM!| Az elszamolas készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tdmogatoi

okirat/tdmogatasi szerz6dés szerinti teljes tAmogatas 6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a
kedvezményezett tAmogatasi 0sszeg 100%-aval az elfogadott koltségvetése alapjan nem tud
elszamolni, gy a maradvanyosszegrol le kell mondania, és a maradvanyosszeget vissza kell utalni
a 3. sz. mellékletben megjeldlt szam bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény
rovatba val6 feltiintetésével. A pdalyazati azonosité megadasa az utalds beazonositasara szolgal,
ezért nagyon fontos, hogy a tamogatéi okiraton/tdmogatasi szerzédésen szereplé maddon,
hidnytalanul adjak meg!

A pénziigyi elszamolas részét képezo6 pénziigyi bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszdmolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, illetve visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
bizonylatokrol.

Az elszamolas elfogadasa azt jelenti, hogy az Alapkezel6 megallapitja a tAmogatéi okiratban
foglaltak szerinti teljesitést.

100 %-os tamogatasi elleg esetén az elszamolas elfogadasat kovetben az Alapkezeld értesiti a
szervezetet a tAmogatasi jogviszony lezarasarol.

Az elszamolas elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem vagy nem megfelel6 modon tett eleget és a tamogatoi
okiratban/tamogatasi szerz6désben foglaltakat megszegte. Ennek esetei példaul a kovetkezok:
— a kedvezményezett a hidnypdtlasi felszdlitdsokat kovetéen sem kiildott be szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hatarid6t elmulasztotta;
— a kedvezményezett szakmai és/vagy pénziigyi beszamoldja teljes egészében
elfogadhatatlan;
— akedvezményezett a beszamolas soran a tamogatdi okiratban/tdmogatasi szerz6désben
foglaltakat megszegte.

NEAr. 6. §, Avr. 94. §

A Kollégium dontését kovetéen a tdAmogato elall a tamogatdi okirattél/tamogatasi szerz6déstol és
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a Kollégium altal megfogalmazott indokok alapjan az Alapkezel6 hoz dontést, mely alapjan a
szervezet kizarasra keriil a NEA tdmogatasi rendszerébdl. A szerz6dést megszeg6 szervezetnek
elallas esetén vissza kell fizetnie a tAmogatasi 0sszeget a tdimogatd altal - jogszabalyok alapjan -
meghatarozott kamat 6sszegével novelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, ugy
az koztartozasnak mindsiil, amit a NAV megkeresésével az Alapkezel6 adok modjara fog behajtani.

Az Alap tdmogatasaib6l valé kizarast megalapoz6 indokokat a NEAr. 9. § (1) bekezdés a-b) pontjai
soroljak fel, a kizaras id6tartamarol a NEA 1. 9. § (2) bekezdés a)-b) pontjai rendelkeznek.

Az elszamolas részben torténd elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. A kollégiumnak ilyenkor meg kell hataroznia, hogy a
kedvezményezett pénziigyi elszdmoldsanak kifogasolt tételeit/0sszegeit, illetve a szakmai
beszamolo6janak kifogasolt elemeit milyen 0sszeggel fogadja, illetve utasitja el. Az errdl sz6l
hatarozataban a kollégium megnevezi a pénziigyi elszamolasboél el nem fogadott tételeket és
megjeldli a pénziigyi elszdmolas, illetve a szakmai beszamold visszautasitasanak indokat is,
tovabba szamszertsiti a nem elfogadhat6 6sszege(ke)t. Az Alapkezel6 Gtjan hatarid6 megadasaval
ennek a részosszegnek a visszafizetésre szdlitja fel a kedvezményezettet.

A civil szervezeteknek lehetdségiik van az elszamolas részleges, vagy teljes elutasitasardél szélé
kollégiumi dontés ellen kifogast benyujtani a 17. pontban foglaltak szerint.

Amennyiben a folyésitasra keriil6 koltségvetési tamogatasbdl a koltségvetési tdAmogatadsban
részesiilé szervezetet terhel6 koztartozas Osszege visszatartasra Kkeriilt, a kedvezményezett
tdmogatoi okiratban /tdAmogatasi szerz6désben foglalt beszamoldasi kotelezettsége a teljes megitélt
0sszeg vonatkozasaban fennadll, igy az a visszatartott koltségvetési tamogatasnak megfeleld
Osszegli koztartozasra is kiterjed.

Avr.102/D. §
20.2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszadmolé a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat mutatja be. A
kedvezményezettnek a szakmai beszamolé adatlapot az EPER-ben kell kitoltenie. A bekiildott
szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
programterv az elszamolasban rogzitett kérdések megvalaszoldsaval megvaldsultnak tekinthetd-
e.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a szakmai beszamolo része:
a) elektronikus szakmai adatlap,

b) kotelezéen el6irt, vagy a palyazatban vallalt dokumentumok (kiadvanyok, szérélapok,
jelenléti iv, stb.)

A beszamolashoz sziikséges formanyomtatvanyok letolthet6k a www.civil.info.hu honlaproél.

A szakmai beszamoldéban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
beszamol6 koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél
megvaldsulasanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazo a
tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valésult meg a
tervezett tevékenység. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek
a szerzO6désben részletezettekhez Kképest, az eltéréseket indokolni Kkell moddositasi
kérelem /valtozas bejelentés formajaban. A tAmogatasi szerz6dés/tamogatéi okirat mdédositasat
barmely fél az eredeti tAmogatasi szerz6désben/tdmogatdi okiratban a tamogatas felhasznalasara
vonatkoz6 véghataridd lejaratdnak idépontja el6tt irasban kezdeményezheti a jogszabalyokban, a
palyazati kifrasban és az ASZF-ben foglalt korlatozasokkal.)
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Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tdmogatasb6l megvalositott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tdimogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. Amennyiben
a palyazati kiiras kéri, sziikséges a tdmogatds Osszegébdl finanszirozott produktumok
(kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekiildése.

Felhivjuk figyelmét, hogy a tevékenységeken keresztiil kozvetlentil elérni szandékozott személyek
szamat a szakmai beszamol6hoz csatolt jelenléti ivvel igazolni kotelezé! (A megadhatd személyek
szama min. 10 f6)

20.2.2. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban/tamogatasi
szerz6désben megjelolt id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesit6t, valamint sziikséges nyilatkozatot melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER
pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval és azok postai uton torténé megkiildésével.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas része:
a) akoltségvetési tervben szerepld tételek felhasznalasara vonatkozé szamladsszesito,

b) a koltségvetési tdmogatds felhasznalasat igazold szamldk, szamviteli bizonylatok eredeti
példanyanak zaradékolt és hitelesitett masolatai a koltségvetési terv szerinti bontasban,

c) Kkifizetést igazolé bizonylatok hitelesitett masolata,

d) brutté a 100.000 Ft értékhatar feletti dologi és felhalmozasi kiadas esetén a vonatkozé
szerzodés vagy megallapodas vagy visszaigazolt megrendel6 hitelesitett masolata,

e) akiillonbozo koltségsorok egyediségébdl adodé tobbletdokumentumok hitelesitett masolata.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakot terhelé koltségekre vonatkozdé szamlak,
bizonylatok szamolhatok el, melyek Kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a tamogatasi
idG6szakba esik és melyek pénziigyi teljesitése az elszamolasi hatarid6 végéig megtorténik.

FIGYELEM!] Nem szadmolhaté el az olyan tdmogatasi id6szakban felmeriilt koltség, melynek
pénziigyi teljesitése nem tortént meg legkésébb az elszamolasi id6szak végéig.

FIGYELEM!] A koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat - abban az

esetben is, ha az elszamolashoz nem kell mellékelni - a kedvezményezett koteles zaradékkal
ellatni, amelyben fel kell tiintetnie, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé 6sszegb6l mennyit
szamolt el a szerz6désszammal hivatkozott tAmogatasi szerz6dés terhére és a sajat forras terhére.
A szamladsszesitdn feltiintetett adatok val6disagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyezi6ségét és
az eredeti bizonylatok el6irt zaradékolasanak megtorténtét konyvvizsgalénak nem kell igazolnia.

NEAr. 6.§ (2) bek.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Utmutaté a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap 2018. évi
forrasaira benyujtott tamogatasi igények (palyazat és egyedi kérelem) alapjan biztositott
koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil
(a tovabbiakban: Elszamolasi Utmutatd), igy jelen itmutatéban nem tériink ki részletesen
az egyes feltételekre, szempontokra, jellemz6 hibakra. Az Elszamolasi Utmutat6 jelen
dokumentumhoz hasonlé médon a kedvezményezettek rendelkezésére fog allni még az
elszamolasi id6szak el6tt. Arra azonban felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolt bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatdk el. Ezért kérjiik, kiilonosen a
szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e a szamviteli
torvényben és az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelelen legyen
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kitoltve. Kérjlik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

— aszamla kibocsatasanak kelte és sorszama;

— aszallitdé neve, cime és ad6szama;

— avevl neve és cime;

— ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

— az értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, illetve a nyujtott szolgaltatas
megnevezése, tovabbd mennyisége, feltéve hogy az természetes mértékegységben
kifejezhet6

— az ado alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték addt is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

— egyszerisitett adétartalom esetében (forditott ad6zas, 0%) annak feltiintetése

— aszamla 6sszesen értéke.

20.3. Helyszini ellenérzés

Az Alapkezelének és egyes szervezeteknek (pl. Tamogatd, az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal) lehet6ségiik van arra, hogy a tdmogatasi idészak alatt és a
beszamol6 elfogadisatol szamitott 5 évig ellendrizze a tdmogatas felhasznalasat. A palyazattal
kapcsolatos minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszamolas elfogadasatdl
szamitott 10 évig a kedvezményezett koteles megérizni és lehetévé tenni, hogy az ellen6rzésre
jogosult szervezet azokba betekintsen.

A helyszini ellendrzésrél részletesen az Elszamolasi Utmutatéban olvashatnak.

A helyszini ellen6rzéseket az Alapkezel6 végzi el. Az Alapkezel6 kockazatelemzés alapjan dont a
helyszini ellen6rzésre kivalasztott szervezetek listajarol.

A helyszini ellen6rzés soran ellen6rizni kell, hogy:
— az elszdmolast alatdmaszté bizonylatok és a teljes palyazati dokumentacié eredeti
példanya a kedvezményezettnél rendelkezésre all,
— az elszamolas az azokat megalapoz6 nyilatkozatokkal és bizonylatokkal 6sszhangban all,
— a tamogatas terhére beszerzett eszkozok rendelkezésre allnak és felhasznalasuk a
tdmogatoi okiratban foglaltaknak megfelel6en torténik,
— apalyazatban vazolt szakmai program megvalésult.

21. Lezaras

A tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kovetéen, a megvaldsitasarol szolo
szakmai beszamol6, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarol készitett
pénziigyi elszamolas elfogadasaval keriil sor a palydzat lezdrdsara. A palyadzati program
lezarasanak tényérol az Alapkezel6 értesiti a kedvezményezettet.

22.  Adatok megismerése

A palyazatkezelési folyamat soran keletkezett adatok megismerése az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras sordn keletkezett adatok f6szabaly szerint nyilvadnosak, igy az adat igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot kérhet.
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23. Tovabbi informacio

A NEA-18-N palyazati csomag dokumentumai:
e apalyazati kiiras,
a palyazati itmutato,
a palyazati adatlap,
az Altalanos Szerz6dési Feltételek,
NEA-18-N pdlyazati kifrasban talalhat6 nyilatkozat (1. szdmud melléklet, amennyiben a
szamviteli beszamolo elkészitéséhez olyan nyomtatvanyt hasznalt a szervezet, mely nem
tartalmazza kiilon az adomany sort),

amelyek egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak
0sszessége hatarozza meg jelen pdalydzat részletes elbirasait, keretrendszerét, feltételeit és
szabalyait.

A palyazati kiiras és utmutatd letolthet6ek az Alapkezel6 honlapjarél www.emet.gov.hu valamint
a www.civil.info.hu/web/NEA honlaprél.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informéacidkat a 06-1-550-2800 telefonszamon, a
nea@emet.gov.hu e-mail cimen, valamint a mindenkori Civil Informaciés Centrumok cimbirtokos
szervezetektdl kaphatnak.

Budapest, 2018. augusztus 10.
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1. szamu melléklet
Altalanos Szerzédési Feltételek (ASZF)
A hatalyos ASZF az alabbi elektronikus cimen érhet? el:

http://www.civil.info.hu/web/nea/palyazati-dokumentumok

FIGYELEM!| A tdmogatéi okirat elvalaszthatatlan részét képezi az ASZF!
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2. szamu melléklet

Civil Informaciés Centrumok elérhetdségei

Ellatott megye

Szervezet neve

E-mail

Telefon

Ugyfélszolgalati nyitva tartas:

Bacs-Kiskun

FONIX Kulturalis és Ifjusagi Egyesiilet

civilbacs@gmail.com

06 20-295-5935

hétfs - csiitortok: 8.00-16.00 és 13.00-
16.00, péntek: 8.00-14.00

06 72-215-543

Baranya NevelSk Haza Egyesiilet nevhaz@t-online.hu 06 70-511-815 hétfé-péntek, 8.00 - 18.00
Békés Cetera Egyesiilet cicbekes@gmail.com 06 20-333-3452 hétf6 - csttdrtok 08.00 - 16.00 és

péntek 8.00-14.00

Borsod-Abauj-Zemplén

Esély és Részvétel K6zhasznu Egyesiilet

borsodaz.cic@gmail.com;

06 46-611-559

hétf6 - csiitortok: 8.30-15.30, péntek:

06 30-700-9012

erketarcal@gmail.com 8.30-14.00
Budapest Szazadvég Politikai Iskola Alapitvany cic@szazadveg.hu 06 1-479-5297 hetf - Csutor(t)oé((:)_‘)l.(z)oo-;6.00, péntek:
Csongrad Kurca Vidéke Polgari Egyesiilet civilcsongrad@gmail.com 06 20-278-6545 hétfs - Csutort%k(:)g:(;z-ég.oo és péntek:
Fejér ECHO Innovaciés Mihely cic@echomail.hu 06 22-504-201 hétfd, szerda, csiitortok és péntek: 8.00-

16.30, kedd: 10.00-18.00

Kisalfoldi Vallalkozasfejlesztési

hétfé,- csiitortok: 8.00-16.00 és péntek

Gy6r-Moson-Sopron Alapitvany cic@kva.hu 0696-512-539 8.00-14.00
Haju-Bihar Civilek a Fiatalokért Egyesiilet hbmcic@gmail.com 06 52-501-372 hétf, kedd, csitortok: 8.00-16.00,

szerda: 8.00-18.00, péntek: 8.00-14.00

Heves

Egri Norma Alapitvany

normaalapitvany@gmail.com

06 36-420-660

hétfo - csiitortok: 8.00-16.00; péntek:
8.00-14.00

Jasz-Nagykun-Szolnok

CONTACT Mentalhigiénés Konzultaciés
Szolgalat

info@contactmksz.hu

06 56-221-882

hétf6 - péntek: 08.00-19.00

Komarom-Esztergom

Majki Népféiskolai Tarsasag

andris.baranyai@gmail.com;
mecseki.melinda@gmail.com

06 20-464-4545; 06
20-322-6661

hétf6 - csiitortok: 8.00-16.00 és péntek:
8.00-18.00

A "Haztartasok Foglalkoztatasaért"

Négrad Lo nogradicic@gmail.com 06 32-786-740 hétfs - péntek: 9.00-15.00
Alapitvany
Pest Isten Szolgalataban Reformatus Misszidi cicpestmesve@gmail.com 06 24-898-150 hétfé: 9.00-17.00, szerda: 9.00-17.00,
o p gye@g . .
Alapitvany 06 20-311-1877 péntek: 10.00-18.00
Kaposvari Gazdasagfejlesztd és . . hétfé - cstutortok: 09.00-17.00, péntek:
7 . . g y Qz g 1 = =
Somogy Munkahelyteremtd Egyesiilet CIC.S0MO mail.com 06 30-408-4945 09.00-14.00
Szabolcs-Szatmar-Bereg Hierotheosz Egyesiilet sz.sz.b.m.cic@gmail.com 0642-311-324 hétfs - csutor(t)(ék(:)(())-Sl.gOO-é&SO, péntek:
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Lakhaté Szekszardért Kézhasznu . 06 74-407-297 hétf6 - csiitortok:7.30-17.00; péntek
Tolna Eevesiilet cic@tolna.net 06 70-415-3360, 06 730-14.30
o 70-415-3290 ST
Vas Hegypasztor Kor vasicic@gmail.com 06 30-585-8322 hétf6 - csiitortok: 8.00-16.00, péntek:
8.00-14.00
. A Veszprém Megyei Civil Hal6zatért - A0 hétfs - cstitortok: 10.00-14.00, péntek:
Veszprém Kozhasznt Egyesillet civilhaz@vpmegye.hu 06 88-401-110 10.00-13.30
Zala Zalai Civil Eletért Kozhasznii Egyesilet info@zalacivilhu 06 92-310-384 hEUG-csutortOk 7:30-15:00 pentelc
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3. szamu melléklet

LEMONDO NYILATKOZAT*
(kitoltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezd)

A lemondé nyilatkozat az alabbi elektronikus cimen érhet6 el:

http://www.civil.info.hu /web/nea/palyazati-dokumentumok
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4, szamu. melléklet
Kifogas (MINTA)

Alulirott (civil szervezet hivatalos képvisel6jének neve)
az alabbi kifogast kivanom benyujtani:

Kifogast benyujto szervezet neve:
Kifogast benyujto szervezet székhely cime:

Kifogast benyujto szervezet hivatalos képviseldje:
Palyazati azonosito:
Palyazat benyujtasanak napja:

Kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasa:

Kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlése:

Kifogas alapjaul szolgalé tények:

Keltezés:

Hivatalos képvisel§ alairasa

Mellékletek:
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5. szamu melléklet

Minta meghatalmazashoz

Meghatalmazas

(minta)

Alulirott (sziil. hely, id6; anyja neve; lakcim;), mint a Palyazé
Szervezet vezetd tisztségvisel6je meghatalmazom t, (szul
hely, 1d6;....cooiie e ANYJA NEVE; c.vvieeeeirnerseeeeeenesseeerreesseeseeens
laKCimM e ), hogy nevemben a Palyaz6 Szervezet ligyében teljes

jogkorrel eljarjon.

Jelen meghatalmazas ...-ig vagy visszavonasig érvényes.

Meghatalmazé Meghatalmazott

El6ttink, mint tanak elott:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Anyja neve: Anyja neve:
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6. szamu melléklet

Minta Nyilatkozathoz

Nyilatkozat szerzédéskotési dokumentumokhoz

Alulirott , a

szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a NEA-

palyazati azonosit6ju palyazat szerzédéskotéséhez kordbban benyujtott és az Alapkezel6 altal

elfogadott’
D alairasi cimpéldany
O virosagi kivonat

adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a dokumentum(ok) elfogaddsat a NEA- palyazati

azonositéjua palyazatunk esetében is!

Kelt:

hivatalos képvisel6 cégszert alairasa

5 Kérjiik, hogy az érintett dokumentum melletti jel518 négyzetbe tegyen ,,x”-et!
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