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Utmutaté

a Nemzeti Tehetség Program keretében meghirdetésre keriilt
~Nemzet Fiatal Tehetségeiért Osztondij” palyazat beszamoléjahoz




1.Bevezetés

Az Utmutatd segitséget nyujt az Emberi Er6forrds Tamogatadskezel6 altal a Nemzeti Tehetség
Program keretében meghirdetésre keriilt ,Nemzet Fiatal Tehetségeiért Oszténdij” palydzat
beszamoldjanak elkészitéséhez.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy az
Osztondijat rendeltetésszerlien, a TdAmogatd dontése szerinti célnak megfelelben, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

A beszamolot EPER-ben és a pénzligyi elszamolas Urlapot papir alapon is szlikséges benyuijtani.
Kiadvanyok (kényvek, cd, album, naptar, stb.) tdAmogatasa esetében a Kedvezményezett vallalja
a kiadvany 6t példanyanak a Lebonyolité részére vald ingyenes atadasat, melyet a Kbznevelési

és FelsGoktatasi Tamogatasok Osztalya részére megklld (Emberi Er6forrdas Tamogataskezel6
1381 Budapest, Pf. 1412).

2. Szakmai beszamolo

Szoveges beszamolg:

A szbveges beszamolét a Beszamold Urlap kitdltésével kell elkésziteni EPER-ben a ,Beadott
palyazatok” menilpont kivalasztasa utan a ,Beszamold beadasa” nyomdégomb hasznalataval a
palyazat benyljtdsanal mar megszokott maodon.

A zard szakmai beszamold kitoltésével és mellékleteinek csatoldasaval a Kedvezményezettnek
hitelt érdemlI&en bizonyitania kell az 6sztondij felhasznalasat. Jelen pontban foglalt kotelezettség
megszegése szerz6désszegésnek mindsil, melynek bekovetkezése esetén a Tamogaté a
Szerzddéstol eldllhat.

Egyéb dokumentacio:

A zaré szakmai beszamoldéhoz EPER-ben kotelez6en csatolandd (képes - széveges)
dokumentacid és egyéb, az 6sztondij felhasznalasat alatdmaszté irat, igy kilonosen:

- Az 6sztondijbdl készilt kiadvanyok;

- Képzések, programok részletes tematikaja;

- Versenyeredmények;

- Sajtémegjelenések (nyomtatott és elektronikus);

- Tovabba minden olyan dokumentum, amely a palyazat megvaldsitasat alatamasztja.

3. Pénziigyi elszamolas

3.1 Altaldnos tudnivalék

A pénzlgyi elszamolast az 0szténdij Osszegérdl kell elkésziteni, az EPER-ben taldlhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsd elfogadott — kéltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek az 6szténdij szerz6dés V.4. pontjaban
megjelolt idGszakot terhel6 koltségek kiegyenlitését igazold dokumentumokat az 6szténdij
felhasznalasat igazolé melléklettel egyltt kell benyUjtania az aldbbiak szerint:

e az 0Osztondij felhasznalasarol készitett pénzigyi elszamolas (rlapot EPER-ben kell
csatolni .xls/.xlsx formatumban;



e a kinyomtatott, Palyazd (és torvényes képviselGje - kiskord Palyazo esetében) altal
alairt pénzligyi elszamolds (rlapot és az 0Osztdndij felhaszndldasahoz kapcsoldédo,
szazezer forint értékhatart meghalad6, Kedvezményezett nevére kiallitott,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolé bizonylatok a
kedvezményezett/képviseldje altal hitelesitett masolatat meg kell kildeni
papir alapon a Lebonyolité részére (Emberi Eréforras Tamogataskezel6 1381
Budapest, Pf. 1412).

FIGYELEM! Bruttdé szazezer forint szamlaérték alatti szamlakat nem kell bekiildeni a
pénziigyi elszamolas részeként!

Hasznalt eszk$z vasarlasa esetén adasvételi szerzédést szilkséges kotni. Amennyiben a termék
értéke meghaladja a bruttd szazezer forintot, a zaradékolt adasvételi szerzédés palyazo altal
hitelesitett masolatat szlikséges benyuijtani.

3.2 Bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold, Kedvezményezett nevére sz06l6 szamviteli
bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a kovetkez6 modon:

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul; .... Ft az NTP-
NFTO-16-... pdlydzati azonositészamu szerzédés terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

Hitelesités:

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fénymasolatot az 6sztondijasnak/képviseldonek vagy meghatalmazottnak kék
tollal kell aldirnia és ddtummal elldtnia (=HITELESITES).

FIGYELEM! A zaradékolast és a hitelesitést az Osztondijasnak/képviseléjének kell
elvégeznie. Kiskori osztondijas esetén az Osztondijas és sziilo/torvényes képvisel6
egyiittes alairasa sziikséges a benyajtandé bizonylatokra!

3.3. Kiilfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint
Jforintositani” kell a szamlat.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéséket kell betartani:

1. a pénzlgyi elszdmolds részeként a kulfoldi szamla mellé, a Kedvezményezett altal
készitett és alairasaval hitelesitett forditast kell csatolni, a forditasnak tartalmaznia
kell:

- a szamla sorszamat és kiallitadsanak keltét,

- a teljesités idépontjat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével, figyelembe véve a 2. pontban leirtakat.



A Szamviteli térvény 166.8 (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvi szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni, amely
abban az esetben fogadhatd el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok
legalabb a fent leirt, forditassal szemben tamasztott kévetelményeknek megfelelnek.

2. A kllfoldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkezo modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB
nem jegyezte az arfolyamot (munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor
a munkasziineti napot megel6z6 utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet
elszamolni a szamla értékét.

- a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek
forintra tortén6é atszamitdsa esetén az orszagos napilapban a vilag valutainak
arfolyamardl kozzétett tajékoztatd adatai alapjan, a szamla kifizetésének napjan a
Magyar Nemzeti Bank &altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti
Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszdmitani,

- a forintban hivatalos valutavalténal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett,
kulfoldi pénznemben kiallitott kilféldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott
értéken kell a tdmogatas terhére elszdmolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi
jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz,

- a kulfoldi pénznemben kiallitott kilféldi szamla forintban, atutaldssal teljesilt kifizetése
esetén, az atutalt 6sszeg értékét kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az
atutalasrél szolé bankszamlakivonatbol egyértelmlien beazonosithaté az adott szamla
kifizetése, és az atutalast igazold bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzlgyi
elszamolashoz.

3.4.1. Kiadasi pénztarbizonylat

Szamla készpénzben torténé megfizetése esetén:
- amennyiben a szédmla készpénzfizetési szamla, kifizetési bizonylatot nem sziikséges
csatolni.

3.4.2. Bankszamlakivonat

Atutalassal vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités:

- bank a&ltal kibocsatott bankszamlakivonat (nyitd- és zard egyenleggel), tobboldalas
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza a szamlaazonositd
adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és minden esetben a bankszamlakivonatnak az
adott tételre vonatkozo terhelési értesité részét is csatolni kell;

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Gn. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatokat is hitelesiteni kell a korabban
leirt modon.

3.5. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti az 6sztondij egészérdl vagy
részér6l valdé lemondast EPER-ben, vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letdltheté iratminta
segitségével.



A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy az osztondij teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben az 6szténdij 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszdmolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell utalni az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma 10032000-01220328-50000366 (amennyiben a lemondassal
érintett 6sztondij az 6sztondij folyositasanak évében keriil visszautalasra) vagy az Emberi
Er6forras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 (amennyiben a lemondassal

érintett 0Osztondij az_Osztondij folydsitasat koveto évben keriil visszautalasra)
bankszamlaszamara a palyazati azonosito kozlemény rovatban valo feltiintetésével.

A lemondo nyilatkozatot az 6sztondijasnak/képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol szo6ld
terhelési értesit6 hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

EPER-ben torténo lemondas:

A lemondas rogzitéséhez a Beadott palyazatok mentipontban a palyazatot kijelélve, nyomja meg
a ,Tdmogatasok (rész)lemondasa”’gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend
adatlapon toltse ki a lemondas 6sszege, az indoklas, valamint a lemondas datuma mezd6ket.

Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot. Ezt a lemondd nyilatkozatot az 6sztondijas (vagy képvisel6je) altal
alairva kell megklldeni a Tamogataskezel6hoz (Emberi Eréforras Tamogataskezeld 1381
Budapest, Pf. 1412).



