Gyakran Ismételt Kérdések

Tisztelt Palyazoink!
A Nemzeti Kulturalis Alaphoz valo palyazat benyujtas megkonnyitése erdekében az alabbi
pontokban 0sszegyljtottiik az Onok altal leggyakrabban feltett kérdéseket €s azokra adott

vélaszainkat. A gyakori kérdéseket az Onok altal kiildott visszajelzésekre és a jogszabélyi
kornyezet valtozasaira figyelemmel folyamatosan bovitjiik.

Regisztracioval kapcsolatos altalanos kérdések

1. Hogyan kell regisztralni maganszemélyként?

A regisztraciot a www.nka.hu/regisztracio linken lehet megtenni.
Elso lépéskent valassza ki, hogy maganszemélyként kivan regisztralni.

e (Csaladi és utonév: hivatalos okiratban szerepld név

o Sziiletési név: sziiletési anyakonyvi kivonatban szereploé név

e Anyja neve: hivatalos okiratban szereplo név

o Sziiletési hely, ideje: hivatalos okiratban szereplé adat

o Allandé lakcim, orszag: hivatalos okiratban (lakcim kdrtya) szerepld orszdig

e [ranyitoszam, telepiilés, kozteriilet, hazszam: hivatalos okiratban (lakcim kartya)
szereplo cim

o Levelezési cim: abban az esetben kell kitolteni, ha eltér a székhely cimétol

e Adoazonosito jel*: adoazonosito kartyan talalhato 10 szamjegybol allo szam

e E-mail cim: olyan e-mail cimet adjon meg, amelyen keresztiil az NKA Igazgatosagaval
valo kommunikdaciot folytatni kivanja, ezért kérjiik, hogy az e-mail cim valtozdsat
azonnal jelezze a reqgisztracio@nka.hu email cimen! (Ezek a levelek egyes
levelezorendszereknél néha a kéretlen levél (spam) mappaba keriilhetnek!)

o Felhasznalonév: ezzel a névvel és a kapott jelszoval tud majd belépni a felhasznaloi
fiokjaba, ezért ezt feltétleniil jegyezze meg!

A fenti adatok megaddsa utdan a regisztrdacio sikeres befejezéséhez a személyi igazolvany (régi
tipusu személyi igazolvany esetén az érvényességet igazolo oldalt is, uj tipusu esetén mindkét
oldalt), (vagy utlevél), a lakcimkartya (mindkét oldal), az adoazonosito kartya masolatat ,, pdf”
(ékezetek nélkiil) faljformatumban fel kell toltenie a ,, Dokumentumok” alatt talalhato megfelelo
helyre. Szkennelés soran tigyeljenek arra, hogy az ,,OCR” (optikai karakter felismerd) funkcio
a szkennel6 programban ki legyen kapcsolva! Az egyiivé tartozo dokumentumokbol egy ,, pdf”
(ékezetek nélkiil) fajlt kell késziteni. A legnagyobb feltoltheto dokumentum mérete: 3 MB! A
regisztracio véglegesitésének feltétele, hogy a regisztracio soran feltoltott jogi dokumentdaciok
postai uton is bekiildésre keriiljenek az NKA Igazgatosaga részére (H-1389 Budapest, Pf. 128).
Az NKA lgazgatosagan a feltoltott és a postai uton benyujtott jogi dokumentdaciok osszevetésre
es ellenorzésre keriilnek. Amennyiben azok nem felelnek meg az eldirt feltételeknek, vagy nem
egyeznek, ugy a regisztrdacio visszavonasra keriil. Maganszemély esetén kérjiik a postai uton
bekiildott dokumentaciok sajat kezii alairdasat is! Hataron tuli maganszemély és szervezet esetén
minden dokumentumot magyar forditasban is fel kell csatolni. A forditas nem kell, hogy
hivatalos legyen!


http://www.nka.hu/regisztracio
http://www.nka.hu/print/regisztracio@nka.hu

*4z Art. 20. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a vallalkozasi tevékenységet nem folytato
maganszemély, amennyiben nem rendelkezik adoazonosito jellel — nem magyar
allampolgarsagu maganszemély is —, ugy a koltségvetési tamogatas igenylése elott az allami
adohatosagnal adoazonosito jel iranti igényét bejelenteni koteles. A bejelentés alapjan az
adohatosag megallapitia az adoazonosito jelet, és arrol 15 napon beliil hatosagi igazolvanyt
allit ki.

2. Hogyan Kell regisztralni szervezetként?

o Szervezet teljes neve: szervezet hivatalos okirattal igazolt elnevezése (hataron tuli
magyar szervezet eseten a magyar nyelvii forditasban szereplé megnevezés)

o Székhely cime, orszag, iranyitoszam, telepiilés, kozteriilet, hazszam: hivatalos okiratban
talalhato székhely (hataron tuli magyar szervezet esetéen a magyar nyelvii forditasban
szereplo megnevezés)

o Levelezési cim: abban az esetben kell kitolteni, ha eltér a székhely cimétol

o Szervezet telefonszama: regisztrdacios adatlap kitoltésével kapcsolatban elérheté
személy telefonszama

o Palyadzo szervezeti-miikodési formaja: kérjiik a lenyilo meniibol valasszon!

o Adoszama: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal nyilvantartasaban a sajat nevére szolo
adoszam

o Koltségvetési intézmény PIR szdma: A Magyar Allamkinestar dltal adott, sajat nevére
5z0lo azonosito szam

e Hatiron tuli palyazo esetén kiilfoldi adoszam: amennyiben nem rendelkezik
magyarorszagi adoszammal, minden esetben fel kell tiintetnie a székhelye szerinti
adoszamot

o Gazdasagi tarsasag cégjegyzékszama: Cégbirosagon tortént bejegyzés soran
alkalmazott azonosito szam, megtaldlhato a cégkivonaton

o Egyéb szervezet nyilvantartasba vételi okirat szama: amennyiben nincs PIR szama, vagy
cégjegyzékszama, ugy ezt a sort kell kitoltenie (pl. alapitvany, egyesiilet esetén a
birosagi bejegyzés szama, iigyszama). A szervezet, kivonaton szerepld, nyilvantartasba
vetelrol rendelkezo jogerds birosagi hatdarozat szama.

e Nyilvantartisba vevé szerv neve: a nyilvantartisba vételi okiratot kidllito szerv
megnevezése

e Megbizott: az a személy, aki jogosult palyazatot és/vagy elszamoldst elektronikus titon
benyujtani az NKA Igazgatosagahoz. Nem feltétleniil a szervezet elsé szamu vezetdje.
Olyan személy is megadhato, aki nem kapcsolodik a szervezethez. A Megbizo és a
megbizott személy lehet ugyanaz.

e Megbizott adatai: hivatalos okiratban (személyi igazolvany, utlevél) talalhato adatok,

e Adoazonosito jel: adoazonosito kartyan talalhato 10 szamjegybol allo szam,

o Megbizott e-mail cime: azt az e-mail cimet adja meg, amelyen keresztiil az NKA
Igazgatosagaval valo kommunikaciot folytatni kivanja. (Ezek a levelek egyes
levelezorendszereknél néha a kéretlen levél (spam) mappdaba keriilhetnek!)

o Felhasznalonév: ezzel a névvel és a kapott jelszoval tud majd belépni a felhaszndloi
fiokjaba, ezért ezt feltétleniil jegyezze meg!

o Engedélyezett szerepkor: a megbizo adltal meghatarozott lehetoség (csak palydzat
benyujtasara, csak elszamolds benyujtasara, vagy mindkét feladat ellatasara).

A fenti adatok megadasa utin a regisztracio sikeres befejezéséhez a szervezet miikodesi
formajanak megfelelo jogi dokumentaciokat valamint a szervezet elso szamu vezetoje altal
aldirt ,,Regisztracios adatlap szervezetek részére" mdsolatat ,,pdf” (ékezetek nélkiil) fajl



formatumban fel kell toltenie a ,, Dokumentumok” alatt taldlhato megfelel6 helyre. Szkennelés
soran tigyeljenek arra, hogy az ,,OCR” (optikai karakter felismerd) funkcio a szkennelo
programban ki legyen kapcsolva! Az egyiivé tartozo dokumentumokbol egy ,,pdf” (ékezetek
nelkiil) fajlt kell késziteni. A legnagyobb feltoltheté dokumentum merete: 3 MB! A regisztrdcio
soran keépzodik egy nyilvantartasi szam, amelynek segitségével az elmentett regisztrdcios
folyamat folytathato! Felhivjuk figyelmiiket, hogy az NKA Igazgatosaga altal sikeresnek
ertékelt (visszajelzést kapott a megadott e-mail cimre) online regisztracio utan kiildje meg a
Jjogi dokumentdciokat postai uton az Igazgatosag részére (H-1389 Budapest, Pf. 128)

3. Hogyan tudom a regisztraciomat modositani?

Amennyiben mar van az NKA Igazgatosaga altal jovahagyott érvényes regisztracioja, ugy az
adatok modositasat a Felhasznaloi Fiokjan keresztiil teheti meg a ,, Regisztracios adatlap”
mentiponton beliil a Padlyazo adatainak modositasa opcio alatt. A regisztracio modositdasat
alatamaszto jogi dokumentaciokat (beleértve az alairt, modositott regisztracios adatlapot is)
ugyanugy fel kell toltenie a megfeleld helyre, mint a regisztracio inditasakor. Toébb
dokumentumot egy fajlként tud feltolteni! Felhivjuk a figyelmét, hogy csak abban az esetben
kezdeményezzen modositast, amennyiben a regisztrdciot érinté adatokban torténik valtozas! A
feltoltést kovetben kell a dokumentdciokat postai uton megkiildeni az NKA Igazgatosaga részére
(H-1389 Budapest, Pf. 128). A mddositas sordn feltéltendé dokumentumoknak is meg kell
felelniiik a regisztracio kezdeményezése soran benyujtott dokumentumoknak, beleértve a
hitelességet is! A jogi dokumentaciok hitelességére vonatkozo eldirast megtaldlja a ,,Jogi
dokumentaciok” pont alatt.

4. Hogyan tudok uj megbizottat regisztralni?

Amennyiben uj megbizottat kivan regisztrdltatni, ugy azt a Regisztracio mentipont alatt
talalhato ,,uj megbizott regisztracio” pontnal teheti meg. Az uj megbizott felvétele soran
csatolni kell az uj alairt regisztracios adatlapot is. A feltoltést kovetoen az eredeti aldirast
tartalmazo regisztracios adatlapot postai uton be kell kiildeni az NKA Igazgatosdga részére
(H-1389 Budapest, Pf. 128). Az uj megbizott regisztracioja sordan képzddik egy nyilvantartdsi
szam, amelynek segitségével az elmentett regisztracios folyamat folytathato.

Jogi dokumentdciok:
A rendszer automatikusan bekésziti a szervezetnek megfeleld, kotelezéen feltoltends jogi
dokumentdciokat. Amennyiben aldirasi cimpéldanyt is fel kell toltenie, ugy a cégkivonatban
képviseloként megjelolt személy vagy személyek aldirasi cimpéldanya fogadhato el. Megfelelo
a kozjegyzo altal kiallitott aldirdasi cimpéldany, iigyved altal a cégbejegyzési
(valtozasbejegyzési) eljards soran ellenjegyzett alairas-minta, pénzintézeti és/vagy kincstari
aldiras-bejelento karton. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a cégnyilvanossagrol, a birosagi
eljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. térvény, tovabbd a 2/2007. (XI. 19.) MUK
Szabalyzat  értelmében ligyvéed az aldiras-mintat  kizarolag — cégbejegyzési  vagy
valtozasbejegyzési eljaras soran jegyezheti ellen abban az esetben, amennyiben a cég létesito
okiratat vagy a létesito okirata modositasat is ¢ késziti vagy szerkeszti és jegyzi ellen, és az
alairas-minta a cégbejegyzési vagy valtozasbejegyzési kérelem mellékletét képezi. Az iigyved
nem jogosult cégeljarason kiviil alairas-minta ellenjegyzésére, illetve az alairas-mintaval
osszefiiggésben hiteles kiadmanyok kiadasara, az elveszett mintak idokozbeni potlasara. Ennek
ertelmeben iigyved dltal ellenjegyzett aldiras-mintat kizarolag kozkereseti tarsasag, betéti
tarsasag, korlatolt felelosségii tarsasag és részvénytarsasag regisztracioja esetében fogadunk



el, amennyiben az cégbejegyzési vagy valtozasbejegyzési eljaras soran késziilt, és ez az
okiratbdl kitiinik.

5. Milyen szervezeti format valasszak?

A pontos szervezeti forma adoszam beirasaval a szervezeti forma lekérdezheto a
www.ksh.hu/szamjel linken. Annak megfeleléen kell kivalasztani a szervezeti format.

6. Mit irjak a nyilvantartasba vevé szervhez?
A nyilvantartasba vételi okiratot kiallito szerv neveét.
7. Alapitvanynal, egyesiiletnél hol talalom a nyilvantartasi szamot?

A birésagi kivonat bal felsé sarkdban talalhaté "Ugyszdamot' kell beirni (PL: Pk:12345/2000)

8. Ki lehet megbizé és megbizott? Lehet-e ugyanaz a személy?

A megbizo a szervezet hivatalos okirat szerinti hivatalos képviseldje, aki egyben lehet megbizott
is.

9. Mit fogad el az NKA ,,hiteles” cégkivonatnak?
A vonatkozo jogszabalyok alapjan ,, hiteles cégkivonat” kiallitasdara csak

e cégbirdsag,

e az lIgazsagiigyi Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus Cégeljarasban
Kozremiikodo Szolgalata,

o illetve kozjegyzo

rendelkezik hataskorrel. Természetesen ezen szervezetek dltal kidllitott dokumentumok
fénymasolata, egyéb modon tortént sokszorositasa mdar nem mindsiil hitelesnek. A kiadmdny
akkor hiteles, ha a fenti Szolgalat hitelesito zaradékat tartalmazza, valamint a kiadmany
kiallitojat azonosito bélyegzdjével latja el a masolatot. A kiadmany kézokirat, mely teljes
bizonyito erével bir. Minden egyéb modon — papir alapon — kiallitott, masolt cégkivonat nem
minosiil kozokiratnak, igy nem hiteles. Tekintettel arra, hogy a regisztraciohoz hiteles
cégkivonatot kell benyujtani, igy csak a fenti szervezetek egyike altal, kozokirat formajaban
kiallitott cégkivonatot fogadjuk el. Felhiviuk figyelmét, hogy — tekintettel arra, hogy az
elektronikus kozokirat kizarolag elektronikus formaban hiteles, kinyomtatott valtozatahoz nem
flizédnek jogkovetkezmények — Igazgatosagunknak nem all modjaban az elektronikus
kozokiratot  befogadni. E témaban tovabbi informaciok  talalhatok  a
ceginformaciosszolgalat.kormany.hu honlap oldalain.

10. Elfogadhato-e iigyvéd altal hitelesitett cégkivonat?

Nem.

11. Elfogadhato-e E-cégkivonat?


http://www.ksh.hu/szamjel
http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/

Nem, tekintettel arra, hogy az elektronikus kozokirat kizarolag elektronikus formaban hiteles,
kinyomtatott valtozatahoz nem fiizédnek jogkévetkezmények — ezért nem all modunkban az
elektronikus kozokiratot befogadni.

12. Elfogadhato-e iigyvédi alairasi cimpéldany?

Gazddlkodo szervezetek esetében iigyvéd dltal hitelesitett aldirasi cimpéldany csak a
nyilatkozati zaradékkal kiegészitve fogadhato el, hivatkozva a 2/2007.(X1.19) MUK Szabdlyzat
6.1. pontjara.

13. Mit kell tartalmaznia az egyhazfohatosagi igazolasnak?

A 90 napon beliili, eredeti ellenjegyzéssel és pecséttel ellatott egyhazféhatosagi igazolds
tamasztja ala a palyazo szervezet jogi személyi statuszat és tartalmazza a szervezet fobb adatait.

14. Végrehajtasi bejegyzést tartalmazo cégkivonattal tudok-e regisztralni?
Igen, az online feliileten benyujthato a regisztracio, azonban veglegesitésére csak potlaskent

feltoltott végrehajtasi bejegyzés mentes cégkivonat feltoltésével és eredeti példanydanak
bekiildésével keriilhet sor.

15. Egyéni vallalkozas esetében hol kaphatok Hatosagi bizonyitvanyt?

KEKKH/Kormanyablak/Beliigyminisztérium altal kiallitott, eredeti, 30 napon beliili,
ellenjegyzett hatosagi bizonyitvanyt fogadunk el.

16. Vallalkozoi igazolvanyt feltolthetek-e hatésagi bizonyitvanyként?

Nem.

17. Mi az illetoségi igazolas és hol szerezhetem be?

A lakohely szerinti orszag adohivatala allitja ki az iratot a kettos adoztatas elkeriilése végett.

18. Hatarontuli palyazoként hogyan és hol igényelhetek magyar ad6azonosito
jelet és magyar adoazonosito kartyat?

A magyar adohatosagtol kell igényelnie. (nav.gov.hu/nav/kapcsolat)

19. Hivatalos forditas sziikséges az idegennyelvii dokumentumok esetében?
Nem igényliink hivatalos forditast, de szo szerinti magyar forditas sziikséges.
20. Helyrajzi szamot miért kell megadnom?

Csak akkor sziikséges megadnia a helyrajzi szamot, amennyiben okirataban székhelyként vagy
okmanyaban lakohelyként szerepel helyrajzi szam megjelolés.

21. Megadhatom a miivésznevem névként?


http://nav.gov.hu/nav/kapcsolat

Nem, a személyi azonosito okmdanyban szereplo teljes név megadasa sziikséges.
22. Lakcimnélkiiliként regisztralhatok?
Nem.

23. A lakcimkartyamon Kkiilfoldi cim szerepel lakohelyként, igy
regisztralhatok?

Igen, hataron tuli maganszemélyként nyujthat be regisztraciot.

24. Kettés allampolgarként magyar vagy hatarontuli maganszemélyként
regisztraljak?

Amennyiben van magyar lakcimkartyaja, mely magyarorszagi lakcimet tartalmaz, ugy magyar
maganszemélykeént, ellenkezo esetben hatdarontuli maganszemélyként.

25. Regisztralhatok maganszemélyként és egyéni vallalkozoként is?

Igen, egymastol fiiggetleniil regisztralhat maganszemélykeént és egyéni valallkozokent is.
26. Okmanyaim minkét oldalat fel kell toltenem?

A személyi igazolvany és a lakcimkartya mindkét oldalat fel kell toltenie.

27. Milyen személyazonosito okmanyt fogadnak el magyar maganszemélyi
regisztraciohoz?

Személyi igazolvanyt, utlevelet, jogositvanyt.

28. Ideiglenes személyi igazolvannyal regisztralhatok?

Az online feliileten benyujthato regisztrdacio ideiglenes személyi igazolvannyal, igy a befogadast
kovetden tud palyazatot benyujtani, azonban a regisztracio véglegesitéséhez allando személyi

igazolvany sziikséges.

29. Nincs meg az adoazonosito kartyam, de tudom az adészamom, milyen
irattal igazolhatom?

A magyar adohatosag altal kiallitott, alairdssal és pecséttel ellatott "Igazoldas adoazonosito
jelrol" dokumentum feltoltésével.

30. Hany levelezési cimet adhatok meg?
Osszesen 5 levelezési cim lehet egyszerre aktiv.

Regisztracioval kapcsolatos technikai kérdések



1. Feltolthetem az okmanyaimat JPEG file-ként?
Nem! ,,pdf” fajl formatumban fel kell toltenie a ,, Dokumentumok” alatt talalhato megfelelo
helyre. Szkennelés soran tigyeljenek arra, hogy az ,,OCR” (optikai karakter felismerd) funkcio

a szkenneld programban ki legyen kapcsolva! Az egyiivé tartozo dokumentumokbdl egy ,, pdf”
(ékezetek nélkiil) fajlt kell késziteni. A legnagyobb feltéltheto dokumentum mérete: 3 MB!

2. Hogyan tudok tobb lapot egy file-ba tomdoriteni?

Ingyenesen hasznadlhato programot a Www.nka.hu/technikai_ajanlas linken talal.

3. Hogyan tudok belépni a feliiletre regisztraciot kovetoen?

A regisztrdcio benyujtdasa utan (benyujtds gomb megnyomdsa) egy visszaigazolo e-mail-t kap
az On dltal megadott e-mail cimre. A visszaigazolé e-mail-ben meg kell erdsitenie a
regisztrdacios szandékat. Ezutan a belépéshez sziikséges adatokat e-mail-ben kapja meg.
Amennyiben a megadott jelszavat elfelejti, ugy van lehetoseg jelszo emlékezteto kérésére is. A
regisztrdcio véglegesitésének feltétele, hogy a regisztracio soran feltoltott jogi dokumentaciok,
valamint szervezet esetén a ,, Regisztracios adatlap szervezetek részére” dokumentum (az elso
szamu vezetd altal aldirva) postai uton is bekiildésre keriiljenek az NKA Igazgatdsaga részére
(H-1389 Budapest, Pf. 128). Az NKA Igazgatosdagan a feltoltott és a postai uton benyujtott jogi
dokumentdciok osszevetésre és ellendrzésre keriilnek. Amennyiben azok nem felelnek meg az
eloirt feltételeknek, vagy nem egyeznek, ugy a regisztrdacio visszavondsra keriil. Szervezetek
esetén minden egyes uj regisztracio megkezdése esetén uj regisztracios adatlap keletkezik,
ezert, ha volt korabban megkezdett, majd visszautasitott regisztrdacio (amelyrél e-mail-ben
értesitést kapott), ugy az mdr nem érvényes, és ismételt regisztracio esetén nem alkalmazhato.
A regisztracio kitoltése és benyuijtasa soran jelentkezd probléma esetén a (+36 1) 327-4315 és
(+36 1) 327-4431 telefonon adunk felvilagositist: hétf6tél-csiitortokig: 8-16.00 ordig,
pénteken: 8-13.30 ordig. A regisztrdacioval kapcsolatos e-mail visszajelzés is csak a fenti
idépontokban torténik és elérheti a 48 orat is! Amennyiben munkatarsaink telefonon nem
erhetok el, ugy kérdéseiket a regisztracio@nka.hu e-mail cimre is elkiildhetik.

Palyazat benyujtassal kapcsolatos kérdések
1. Mi a palyazat benyujtasanak feltétele?

A Nemzeti Kulturalis Alaprol szolo 1993. évi XXIII. térvény végrehajtasarol szolo 9/2006.
NKOM rendelet 19. § (3) bekezdése alapjan tamogatdsi kérelmet (pdlydzatot) benyijtani
kizardlag az Igazgatosag altal rendszeresitett adatlapon, elektronikus uton lehet. A pdlyazat
benyujtasanak feltétele a palyazo azonositdasat biztosito — az alap portdljan, az ott
meghatarozott feltételeknek megfeleloen tortend — regisztracio. Amennyiben nincs valtozds az
adatokban, ugy megnyilik a lehetoség a palyazatok benyujtasara. Kérdéseiket és észrevételeiket
irjak a regisztracio@nka.hu e-mail cimre. A regisztraciot a kévetkezo linken tudja megtenni:
www.nka.hu/regisztracio

2. Hol tudok adatlapot kitolteni a felhasznaloi fiokban?
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Az adatlap kitéltését nem a felhasznaloi fiokbol tudja elkezdeni, hanem az adott palydzati
felhivas rovid leirasa mellett talalhato "Adatlap kitoltése a (altéma szama) altémaban" gombra
kattintva.

3. Milyen esetben kell pénziigyi lebonyolito?
A palyazonak az alabbi esetekben pénziigyi lebonyolitot kell felkérnie:

1. kilfoldi jogi személy vagy természetes személy palydazonak, amennyiben nem
rendelkezik magyarorszagi szamlaszammal,
2. amennyiben azt a vonatkozo palydzati felhivas eldirja.

Lebonyolito magyarorszagi székhellyel rendelkezo, onalloan gazdalkodo jogi személy, vagy
jogi szemelyiség nélkiili gazdasagi tarsasag lehet. Egyéni vallalkozo nem! A lebonyolito
igénybevétele esetén az azonositasdat biztosito - az NKA portdljan, az ott meghatarozott
feltételeknek megfeleloen torténd - elozetes regisztracio kotelezo.

4. Hol talalom a nevezési dij befizetéséhez sziikséges adatlap azonositot?

A megnyitott adatlap jobb felso sarkaban, piros szinnel kiemelve.

5. Minden esetben kell finanszirozasi iitemtervet késziteni?

Alkotoi tamogatas igénylése esetén nem kell finanszirozasi titemterv (az adatlap 6.5. pontjat
nem kell kitolteni)! Az Avr. 86. - 87 §-a alapjin a kéltségvetési tamogatds folyésitisdira a
beszamolo, vagy a részbeszamolo elfogaddsat kovetoen keriilhet sor. A kéltségvetési tamogatds
a beszamolo vagy a részbeszamolo elfogadasdt megelbzéen is folyosithato, figyelemmel a
koltségvetési tamogatds céljara, a tamogatott tevékenység megvalositasi idoszakanak hosszara,
a kedvezményezett sajat forrasanak mértékére. Az Avr. 76. § (1) bekezdés d) pontja alapjin a
tamogatds részletekben torténd folyositisa esetén az egyes finanszirozasi idoszakokat a
kedvezményezett altal benyujtott és a tamogato altal elfogadott koltségterv alapjin a
tamogatdasi szerzodésben rogziteni sziikséges.

6. Minden esetben két részletben kell iitemeznem a kért tAmogatasi osszeget a
finanszirozasi iitemtervben?

Igen, a tamogatasi igényhez a padlydzati adatlap 6.5. pontjaban fel kell tiintetni a
téemahoz/programhoz kapcsolodo, legalabb két finanszirozasi idoszakot és a finanszirozasi
idoszakokhoz rendelt kifizetések oOsszegeit (a témahoz/programhoz kapcsolodo kifizetések
osszegét és a kifizetések osszegének varhato idoszakat). A kifizetések osszege dsszesen meg kell
egyezzen a pdlydzati téma/program koltségkalkulacio 4.1.5. C mezdben szereplo igényelt
tamogatas oOsszegével. A 6.5. pontba beirt finanszirozasi iitemterv kezdo és befejezo
idopontjanak a 6.4. pontba irt palyazati témdhoz/programhoz kapcsolodo kiadasok
felmeriilésének kezdo és befejezo idopontja kozé kell esnie.

7. Mennyi a nevezési dij osszege?

A palyazaton valo részvétel nevezési dijhoz kotott, amelynek meértékét, illetve osszegét a
kollégium a padlyadzati felhivasban rogziti. Egyedi palyazat (palyazati felhivastol eltéro



tamogatasi igeny) esetén a nevezési dij mértéke a tamogatasi igeny 1%-a + 27% dfa, de
minimum 10.000 Ft + 27% dfa. A befizetési kételezettséget jelentd 6sszeget a palydzati adatlap
kitoltéset, valamint letéltését kovetden az adatlap elsé oldal jobb felsé részén (A befizetendo
nevezesi dij osszege sorban) megtalalja. Keérjiik, hogy a nevezési dij pontosan eldirt osszege
keriiljon atutaldasra/befizetésre a palydzat benyujtasaig. Tajékoztatjuk, hogy amennyiben a
nevezési dij fizetési kotelezettségének a palyazat benyujtdsaig nem tesz eleget, illetve kevesebbet
fizet be, és azt a palyazat biralatdaig nem potolja, valamint a befizetést nem igazolja, ugy a
palyazat érvénytelen!

8. Amennyiben tobb palyazatot nyujtok be, hogy kell nevezési dijat fizetnem?

A nevezési dij pontos osszegét palydzatonkent kell atutalni/befizetni. Tobb palyazat egyiittes
benyujtasa esetén a nevezesi dij eldirt osszeget palyazatonkent kiilon-kiilon kérjiik megfizetni.
Hataron tuli palyazok szamara lehetoség van tobb palyazat egyiittes benyujtasa esetén a
nevezeési dij eloirt oOsszeget egyosszegben megfizetni. Ebben az esetben kérjiik, hogy a
kozleményben valamennyi palydzati adatlap azonositot feltiintetni sziveskedjenek.

9. Milyen mo6don lehet nevezési dijat fizetni?

1. rozsaszin csekken,
2. atutalasi megbizassal,
3. elektronikus utalassal.

10. A befizetett nevezési dijrol kapok-e szamlat, ha igen, mikor?

Igen, az Ember Erdforras Tamogatdaskezelo minden befizetett nevezési dijrol a palyazo nevére
és cimére szolo szamlat allit ki, amely postazasra keriil a pdlyazo dltal megadott levelezési
cimre.

11. Amennyiben a dontés soran elutasitjak a palyazatom, visszakapom a
nevezeési dijat?

Nem. A nevezési dij visszafizetésére kizarolag akkor van lehetdség, ha a palydazo a dontés elott
visszavonja a palyadzatat.

12. Mit tegyek, ha tobb nevezési dijat fizettem be?
A palyazatok ellenorzését kovetoen a tobbletbefizetést az Emberi Erdforras Tamogatdskezelo
visszautalja a palyazonak. Felhivjuk palyazoink figyelmét, hogy belféldi palyazok esetén 1.000

Ft alatti, hataron tuli palyazo devizaszamlajarol fizetett 5.000 Ft alatti tobbletbefizetést az az
Emberi Erdforras Tamogatdskezelonek nem dll modjaban visszautalni.

13. Mit tegyek, ha a nevezési dij befizetésekor a megjegyzés mezobe rossz
adatlap azonositot irtam?

A felhasznaloi fiok egyéb dokumentumai kézé sziveskedjen feltolteni egy nyilatkozatot arrol,
hogy a nevezési dij befizetését melyik palyazathoz kapcsoljuk.

14. Munkabérre palyazhatok-e?



Nem.

15. Az adatlapon brutto vagy netto osszegeket kell feltiinteni?

Amennyiben Afa levondsi joggal rendelkezik netto osszeget, ha nem rendelkezik Afa levondsi
joggal, brutto osszeget kell feltiintetni. (Az Afa levonasi jogrol az adatlap 1.11. pontjaban
nyilatkozni kell.

16. Miért nincs visszatervezés linkem?

3 millio Ft-ot eléré vagy azt meghalado allami tamogatas esetén sziikséges a koltségvetés
visszatervezése. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg nem éri el a 3 millio Ft-ot, ugy nem lathato
a visszatervezes link, vagy a visszatervezésre kapott 30 napos hatarido lejart. (A koltségvetést
a tajékoztato leveliink kikiildésétol szamitott 30 napon beliil tervezheti vissza a Felhasznaloi
fiok/Benyujtott palyazatok/(adott palyazat) Visszatervezés meniipontban. Ha ezen iddszakban
a koltségvetést nem tervezi vissza, ugy a palyazataban benyujtott koltségvetést tekintjiik eredeti,
azaz tervezett koltségvetésnek. Amennyiben nem kivan élni a visszatervezés lehetoségével, ugy
a visszatervezeésrol lemondo nyilatkozatot - a szerzédése mielobbi elkészitése érdekében - kérjiik
feltolteni a felhasznaloi fiokon keresztiil az adott palyazathoz.)

17. Egybefiizhetem az egyes mellékleteket, vagy kotelezo az adott ponthoz
feltoltenem?

Nem, minden mellékletet kiilon, a kiirasban megadott sorrendben, az adott helyre kell feltolteni.
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18. Honnan értesiilok a palyazat elbiralasarol?

A palyazatokat az illetékes kollégium a palyazati felhivasban meghatarozott benyujtasi
hataridotol szamitott 70 napon beliil elbirdlja. A kollégium déntésérol a palydzok a dontést
koveto legkésobb 20 napon beliil felhasznaloi fiokjukon keresztiil értesitést kapnak, valamint az
alabbi linken: www.nka.hu/dontesek/kollegiumi_dontesek

19. Ha tamogatott lett a palyazat, mikor kapok szerzodést?

A szakmai kollégium dontését kovetéen az Igazgatosag késziti el a tamogatasi szerzodéseket. A
szerzodések elkészitésének iitemezése soran elsésorban a program megvalosulasanak kezdo
idépontjat vessziik figyelembe. Szerzédést — amennyiben foglalkoztat Magyarorszagon
munkavallalot — csak abban az esetben készitiink, ha a palydzo megfelel a rendezett munkatigyi
kapcsolatok kévetelményének. Az Igazgatosag folyamatosan késziti a szerzédéseket, de az évi
5-6000 tamogatott palydzat esetén ez hosszabb idot is igénybe vehet.

20. A tamogatas utalasara mikor keriil sor?
A szerzédésben meghatarozott idopontban, amennyiben egyéb kizaro kériilmény nem meriil fel
(pl. koztartozas, elszamolatlan egyéb palyazat). Feltétele, hogy a tamogatdsi szerzédeést a

palyazo alairva visszakiildje az NKA Igazgatosagara a kotelezé mellékletekkel.

21. Mi a teendém a felhatalmazo levéllel?

10


http://www.nka.hu/dontesek/kollegiumi_dontesek

A felhatalmazo levelet a szamlavezeté banknal nyilvantartasba kell vetetni. A bank altal alairt
felhatalmazo level két példanyat az alairt szerzodésekkel egyiitt vissza kell kiildeni az
Igazgatosag postacimére. A tamogatdsi szerzodés csak a bank altal nyilvantartasba vett
felhatalmazo levéllel egyiitt érvényes. (Lebonyolito igénybevétele esetén a felhatalmazo levél a
lebonyolito nevére és szamlaszamara szol.) A bank formanyomtatvanyi is elfogadhato.

22. Mi a teendom, amennyiben a programot nem tudom megvaldsitani?
A tamogatasi szerzodés 1. pontjaban foglalt cél meghiusulasa esetében a Tamogatott koteles a
Tamogataskezelot - indoklassal - haladéktalanul értesiteni és egyidejiileg a tamogatas osszegét

az atutalas napjatol a visszatérités napjaig szamitott jegybanki alapkamattal névelt mertékben
az NKA 10032000-00288767-00000000 szamu bankszamlajara haladéktalanul visszafizetni.

23. A tamogatasi o6sszeggel valo elszamolaskor a benyujtott palyazat palyazati
adatlap 4. pontjaban feltiintetett 6sszes jogcimre el kell szamolnom?

Nem. A tamogatasi szerzodés kizarolag a jogcimeket tartalmazza 6sszeg megjelolése nélkiil, igy
a tdmogatdsi osszeg a szerzodésben rogzitett jogcimek koziil akar egy jogcimre is elszamolhato.

24. Amennyiben kevesebb osszeget kaptam, mint amennyit igényeltem, mivel
kell elszamolnom?

Kizarolag a megitélt tamogatasi o6sszeggel kell elszamolni, kivéve, ha a szerzodésben sajat
forras elszamolasi kotelezettség is eloirasra keriilt.

25. Hol talalhat6 a tamogatottak listaja?

A tamogatottak listaja a kovetkezd linken érhetd el: www.nka.hu/dontesek

26. Atruhazhaté-e a tamogatis osszege masnak?

Nem.

27. Mas nevében benyujthatok-e alkotoi tamogatasra palyazatot?

Nem.

28. Megkaptam a szerzédést, mibdl hany példanyt kiildjek vissza?

Tamogatasi szerzodésbol 2 példanyt a palyazo aldirasaval, a banki felhatalmazo levélbol
szintén 2 példanyt a bank dltal is alairva, illetve az atlathatosagi nyilatkozatbol 1 példanyt.
Amennyiben a palydzo maganszemély vagy egyéni vallalkozo, ugy atlathatosagi nyilatkozatra
nincs sziikseg.

Visszatervezéssel kapcsolatos technikai kérdések

1. Mekkora osszegii tamogatas esetén kell visszaterveznem a koltségvetést?

Csak a 3 millio Ft-ot elérd, vagy azt meghalado tamogatasok esetén van ra lehetoség.
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2. Mennyi idom van a visszatervezésre és hol tudom megtenni?

A koltségvetest a tajékoztato leveliink kikiildésétol szamitott 30 napon beliil tervezheti vissza a
Felhasznaloi fiok/Benyujtott palyazatok/(adott palyazat) Visszatervezés mentipontban. Ha ezen
idoszakban a koltségvetést nem tervezi vissza, ugy a palydzataban benyujtott koltségvetést
tekintjiik eredeti, azaz tervezett koltségvetésnek. Amennyiben nem kivan élni a visszatervezeés
lehetoségével, ugy a visszatervezésrol lemondo nyilatkozatot - a szerzédése mielobbi elkészitése
érdekeében - keérjiik feltolteni a felhasznaloi fiokon keresztiil az adott palyazathoz.

Finanszirozasi iitemterv aktualizalasaval kapcsolatos technikai kérdések

1. Ha a tamogatasi 0sszeg megegyezik az igényelt tamogatassal, sziikséges a
finanszirozasi iitemterv aktualizallasa?

Nem. A finanszirozasi iitemterv aktualizalasanak kételezettsége nem vonatkozik azon
tamogatottra, akinél az igényelt tamogatdsi osszeg és a Kollégium dltal megitélt tamogatasi
dssz€Q azonos.

2. Mennyi idom van a finanszirozasi iitemterv aktualizalasara és hol tudom
megtenni?

A tajékoztato leveliink kikiildésétol szamitott 30 napon beliil kell aktualizalni a Felhasznadloi
fiok/Benyujtott palyadzatok/(adott pdlydzat) Finanszirozasi iitemterv meniipontban. A
Tamogatdskezeld a tamogatast az aktualizalt finanszirozasi iitemtervhez igazodva, titemezetten
utalja at a Tamogatott részére.

Szerzodésmaodositassal kapcsolatos technikai kérdések

1. Van e lehetoség a szerzodéskotést kovetden modositasra?

Igen. A tamogatasi szerzédés modositasara egy alkalommal van lehetoség, a szerzodésben leirt
feltételek szerint. A palyazatban megjelélt téma, valamint a palyazo személyének modositasara
nincs lehetoség.

2. Hogyan tudok szerzédésmodositast beadni?

Szerzédésmodositas benyujtasara csak szabalyszeriien alairt és az EMET NKA Igazgatosdagara
visszaérkezett szerzodés esetén van lehetdoség. A modositast a felhasznaloi fiokon keresztiil, a
moédositani kivant padlydzat kivdlasztasa utan, a szerzédésmodositds cimre kattintva lehet
benyujtani. Felhivjuk pdlyazoink figyelmét, hogy a postai uton érkezett kérelmeket nem all
modunkban elbiradlni, a kérelem kizarolag az online rendszerben nyujthato be.

Elszamolassal kapcsolatos kérdések

1. Lehet-e munkabért, tulorat, tobbletfeladatra jaré munkabért és ezekkel
kapcsolatos jarulékokat elszamolni?

1Az NKA meghatarozott programokat, és nem miikédést, fenntartast tamogat. Ezért nem lehet
munkabér-koltséget elszamolni, mert az allando miikodési és fenntartasi kiaddsok csak a rezsi
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5% terheére fogadhatok el, amennyiben a tamogatasi szerzodés masképpen nem rendelkezik
[Lasd: NKA-torvény 7/B. (2) bekezdés]. Pdlyazati kitrasban és tamogatasi szerzodésben
engedélyezett jogcim esetén keresetkiegészités elszamolhato.

2. Egyszeriusitett foglalkoztatas keretében létrejott munkaviszony koltségeit el
lehet szamolni?

Nem lehet. Az egyszerisitett foglalkoztatasrol szolo 2010. évi LXXV. torvény alapjan létrejott
munkaszerzodésekbdl szarmazo beérkoltségek (bérek és kozterhek) NKA palyazati tamogatasok
esetén nem szamolhatoak el.

3. Hogyan Kell érvényteleniteni a bekiildott bizonylatokat?

Ervénytelenitésként a palydzati azonositészamnak az eredeti bizonylatokon torténd feltiintetését
fogadjuk el. A szamlak, megbizasi dijak vagy egyéb bizonylatok (kifizetési, kikiildetési
rendelvények stb.) eredeti példanyara kell aldirdssal egyiitt rdavezetni, hogy ,, elszamolva az
NKA xxxxxx/yyyyy azonositoszamu palyazatara”. Amennyiben az adott palydzatra nem a
szamla teljes Osszege keriil elszamoldsra, az elszamolni kivant osszeget is fel kell tiintetni az
azonosito szam mellett. Az elszamolashoz az eredeti, érvénytelenitett bizonylatot kell feltolteni.

4. Milyen cimre szélhatnak a szamlak?

Feltétleniil a palyazo (vagy a lebonyolito) nevére és hivatalos (a cégbirosagon, birosdagon)
bejegyzett cimére kell szolniuk. A telephely cime akkor fogadhato el, ha bejegyeztették.

5. Onalloan miikodé 6nkormanyzati intézménynél, ha a pénziigyi lebonyolit6 a
telepiilési 6nkormanyzat, szamlazhat-e a palyazo konyvtar, iskola, miivelodési
haz részére, ugynevezett belsé szamlaval pl. étkezést?

Nem. Elofordul az ondlloan miikodo koltségvetési intézményeknél, hogy példaul a telepiilés
onkormanyzati iskoldja leszamlazza az étkezési koltséget az ugyancsak onkormanyzat altal
fenntartott masik intézmény részére. A név és a cim ugyan mas, de ha az adoszam azonos, az
osszeg nem keriil ki a gazdalkodasi kérbol, ezért nem fogadhato el.

6. Alapitvanyok, egyesiiletek nem mindig vezetnek pénztarkonyvet,
pénztarjelentést. Mi Keriiljon az elszamolo lap utolso oszlopaba készpénzes
fizetésnél?

Egy konyvelési bizonylatszam, amelynek alapjan visszakeresheto a bizonylat, (naplofokényv
oldal/sorszam).

7. Valtoval, kompenzalassal, engedményezéssel lehet-e pénziigyi teljesitést
igazolni?

Nem, csak és kizarolagosan banki utalast vagy készpénzfizetést fogadunk el. Sem
engedményezést vagy kompenzalast, sem a valtoval torténo kiegyenlitést nem fogadjuk el.
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8. Mit lehet elszamolni, ha a palyazati kiiras nem engedélyezi a személyi
kifizetések utani jarulékot (2012. januar 1. 0ta szocialis hozzajarulasi adot)?

A kifizetett brutto Osszeget igen, az ez utani fizetendo szocialis hozzdjaruldasi adot és
egészsegiigyi hozzajarulast nem. (Ez jelenleg az onallo tevékenységbol szarmazo jovedelem
adoalapjanak 22%-a, vagy az illetménykeént kifizetett nem ondllo tevékenységbdl szarmazo
jovedelem brutto osszegének 22%-a.) A kifizetett brutto osszeg azonban magaba foglalja a
biztositott altal fizetendo jarulékokat és egyéb levonasokat, ami természetesen elszamolhato.

9. A palyazati programra forditott 6sszes koltséggel el kell-e szamolni a
pénziigyi elszamolaskor?

Nem, csak a szerzodésben rogzitett tamogatasi, vagy esetlegesen a kotelezoen eldirt onrésszel.
Az Emberi Erdforras Tamogataskezelé ugyanakkor jogosult a tamogatottaknadl helyszini
ellendrzést tartani és ennek soran a tamogatott programra vonatkozo utokalkulacio
vegosszegenek és az elszamolo lapon feltiintetett tényleges megvalositasi koltségnek az
egyezoséget vizsgalni.

10. Abban az esetben, ha az onrésszel is el kell szamolni, az 6nrésznek is a
tamogatasi jogcimekrol kell szolniuk?

Nem, a bizonylatok mas koltségekrol is szolhatnak, de onrészként csak a palyazati adatlapon a
tervezett 6sszkoltség oszlopaban felsorolt jogcimek szamolhatdak el.

11. Onrész elszamolasa esetén mas forrasbol szarmazé timogatas
elszamolhat6?

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
75. § (4a) bekezdése alapjan onercként nem szamolhato el az allamhaztartas kézponti
alrendszerébdl kapott mas kiltségvetési tamogatds, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt.
alapjan ajanlatkérének mindsiilo szervezetnek a részben europai unios forrasbol finanszirozott
projektek megvalositisahoz nyujtott onerd tamogatast. Az allamhaztartas kozponti
alrendszerén kiviilrél érkezé tamogatas viszont 6neroként elszamolhato.

12. Az onrészként benyujtott bizonylatok érvénytelenitésére ugyanazok az

eléirasok vonatkoznak, mint a palyazati tamogatas terhére elszamolt
bizonylatoknal?

Igen, Id. 3. pont.

13. Az elszamolas benyujtasakor a bizonylatok feltoltésekor netto, vagy brutto
osszeget kell megadni?

Ez attél fiigg, hogy a pdlydzati adatlapon a Pdlyizé az AFA-ra vonatkozéan hogyan
nyilatkozott. Ha az adott program vonatkozdsaban AFA levondsi joggal rendelkezik, akkor a
netté Gsszegeket kell beirni. Amennyiben az adott program vonatkozdsiban AFA levondsi
joggal nem rendelkezik, akkor a brutto értékeket kell feltiintetni.
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14. Mit kell csatolnom a pénziigyi elszamolashoz?

A pénziigyi elszamolas online benyujtasa soran minden egyes elszamoldasi tételnél a szamlaval
vagy egyeb bizonylattal (pl. megbizasi szerzodés, vallalkozasi szerzodés) egyiitt, egy
dokumentumban be kell nyujtani a pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat (banki kivonat vagy
peénztarbizonylat), tovabba amennyiben a bizonylat osszege meghaladja a szazezer forintot,
szerzodest vagy visszaigazolt megrendelot.

15. Mi sziikséges a szakmai beszamolohoz?

A tamogatasi szerzodés hatarozza meg, hogy mi sziikséges a szakmai beszamolashoz: a
megvalositott program tamogatott altal megirt szakmai beszamoloja a szervezet képviselojének
alairasaval, tovabba a program teljesiilését bizonyito dokumentum, kiadvany, adathordozo,
masolat ellendrizheto formatumban. A szakmai beszamolo ismerteti a tamogatott tevékenység
megvalositasanak  szakmai  vonatkozasait, tapasztalatait, elemzi a megvalositas
eredmeényességét.

16. Bérszamfejtett megbizasi dij esetén milyen bizonylatot kell benyujtani?

A érvénytelenitett megbizasi szerzédést és szamfejtést, valamint a megbizott részére torténo
kifizetést igazolo bizonylatot.

17. Milyen teljesitési datummal nydjthatok be a szamlak, bizonylatok?

A szerzddés megfelelé pontja eldirja a szamlak befogadhato teljesitési idopontjat. Ezt az
idointervallumot maga a Palyazo/Tamogatott adja meg a Palydzati adatlapon.

18. Mit jelent a PR kotelezettség?

Azt jelenti, hogy a programmal kapcsolatban megjelent kiadvanyokon az NKA logojat jol
lathato modon fel kell tiintetni.

19. Lehet-e egy szamlat megbontva tobb palyazatnal is elszamolni?

Igen. Azokat a szamlakat, amelyek jellegiiknél fogva elszamolhatoak mas palydzatra is, meg
lehet bontani, de fontos, hogy az adott padlydzati azonositora elszamolt osszeg vilagosan
kitlinjon belole.

20. Hogyan lehet az utazasi koltséget elszamolni?

Utazasi koltségek kozott a helyi/helykozi tavolsagi kozlekedésnek a Tamogatott nevére és
cimére kiallitott szamla fogadhato el. (Internetes jegyvasarlas eseten is lehetoség van szamla
kerésére). Belfoldi utikoltségek elszamoldsa kikiildetési rendelvény alapjan elfogadhato:

e sajat jarmiivel, az NAV normativa alapjan elszamolt kikiildetési koltség. (A kikiildetési
rendelvényen feltiintetett kilométer tavolsag, a gépkocsi-tizemanyag fogyasztdsi
normdja, valamint a gépkocsihasznalat idején érvényes, NAV dltal kozzétett
lizemanyagar-norma  alapjan  megallapitott  lizemanyagkoltséeg és a 9
Ft/kilométerenkénti altalanos normakéltség.)
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e szabalyszeriien kiallitott vonat/busz stb. szamla.

Nem fogadhato el a maganszeméelyek tulajdondban léeve gépjarmiivekkel kapcsolatban
autopalyadij és parkolasi koltség.

21. Hogyan kell a pénziigyi teljesitést igazolni?

Peénziigyi teljesités bizonylata: atutalas esetén: bankszamla kivonat, készpénzfizetés esetén:
kiadasi pénztarbizonylat (a kiadadsi pénztarbizonylatot a Szamviteli térvény 165.3.(3) bekezdése
ertelmeben minden esetben ki kell dllitani) vagy atvételi elismervény.

22. Mikor jelenik meg az elszamolas benyujtasa link a felhasznaléi fiokban?

Csak a tamogatasi szerzodés megkotését kovetoen van ra lehetéség, azaz az padlyazo/eés
lebonyolito altal visszaérkezett, érvényesitett szerzodések esetén.

23. Mikor lehetséges részelszamolas benyujtasa?

Csak abban az esetben, ha a tdmogatasi szerzodés részelszamolasi kotelezettséget ir elo.

24. A hianypétlast milyen mdodon kell benydjtanom?

Az elszamolasi hianypotlashoz a program minden esetben bekésziti a végelszamolasban, adott
esetben részelszamolasban, vagy ezek hianypotlasaban (ha egy kévetkezé hianypotlasrol van
5z6) az utolsé benyujtott elszamoldsban szerepeld bizonylatokat, a hidnypotlasban ezt Onék ki
tudjak egésziteni a hianyzo dokumentum(okk)al. Ezt kévetoen kell elszamolo lapot nyomtatni,
alairni, valamint az alairt példanyt feltélteni, majd ezt kovetéen jelenik meg a hianypotlds
benyujtasa gomb, erre kattintva érkezik be a hianypotlas.

25. Miért nem jelenik meg a vég/részelszamolas/hianypotlasa benyujtasa
gomb?

Amennyiben az utolsé elszamolé lap nyomtatasat kévetéen On még médositott a bizonylatok
adatain, a rendszer mindenképpen uj elszamolo lap nyomtatasat kéri. Torolje ki a csatolt alairt
elszamolo lapot, vegye ki a jelolénégyzetbdl a pipdt, nyomtasson uj elszamolo lapot, majd a
pipat tegye vissza és csatolja az aldirt elszamolo lapot. Ezt kévetéen megjelenik a
vég/részelszamolas/hianypotlas benyujtasa nyomogomb.

26. Mit tegyek, ha nem nekem - aki benyujtotta a palyazatot - hanem egy
munkatarsamnak Kell elszamolnia?

Amennyiben az illeto munkatars legalabb elszamolasi feladatkorrel regisztralt az Effectorban,
mint megbizott, akkor On az elszamolo kijelolése link alatt ki tudja 6t valasztani. Ekkor a
munkatars fiokjaban megjelenik a pdlyazat, valamint a palyazati kartyan az elszamolds
benyujtasa link.
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