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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja az Orszagos Gyaloglo Idésklub (a tovabbiakban: OGYIK) halézat mikédésének
Osztdnzése, a mar miikddd, rendszeresen gyaloglo klubok tdmogatasa.

Az Id6sek Tanacsa — a Kormany és az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma térekvéseivel 6sszhangban
— az id6sek rendszeres testmozgasanak elémozditdsa érdekében kezdeményezte 2017 nyaran az
orszagosan mar tébb telepllésen mikddd, idések részére szervezett gyaloglé klubok szamara egy
orszagos haldzat létrehozasat. Az Id6sek Tanacsanak otletadd tagja, Monspart Sarolta az OGYIK
mikodésében is kdzrem(ikddik. A klubhalézat — amellett, hogy az aktiv idéskort, az egészség
meglbrzését, a testmozgas 6romét és a kortars kapcsolatok erdsitését szolgalja — lehetéséget ad arra
is, hogy egy jol kommunikalhatd, masoktdl eltérd médon az idésekrdl pozitiv képet bemutaté, nem
utolsé sorban a fiatal generacidknak is j6 példat nydjtd program keriljon az érdeklédés
kdzéppontjaba.

Annak érdekében, hogy orszagos szinten az idésebb generacié tagjai koézil egyre tébben
csatlakozzanak a mar mikddd gyalogloklubokhoz, azok minél sikeresebben és hatékonyabban
mikddjenek, a minisztérium palyazati uton nyujt tAmogatast.

Olyan klubok palyazhatnak, amelyek 2018 folyaman legalabb 5 gyaloglast szerveztek idések szamara
és errél nyilatkozatot tesznek.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A koltségvetési tabla egyes fésorain és alsorain
tervezhet6 koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK

A2 Jarmil Uzemeltetés koltségei

A4 Adminisztracié kéltségei

A5 PR, marketing koéltségek

A7 Kommunikaciés koltségek

A9 Szallitas kéltségei

All Megbizasi dij (szamlas kifizetés)
Al2 Elelmiszer, étkezés koltségei

Al13 Nyomdakoéltségek

Al4 Szerkesztési koltségek

A15 Sokszorositasi kéltségek

Al18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

Al19 Rendezvények szervezési kéltségei

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizarélag a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsolodd - szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét
tartalmazzak. Ezen f6sor alatt |évd alsorokon az alabbi koltségek tervezhetbek a palyazati
koltségvetésben:

A2 JarmU Gzemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefligg8, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) lévé gépjarmiivekhez
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkoltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, uthasznalati dij (pl.: autépalya matrica).

A4 Adminisztracié koltségei:




Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd adminisztracios koéltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen a soron
azon szolgaltatasok tervezhet6ek, melyeknek teljestlését kdvetden szamlat allit ki a szolgéltatast
végz8. Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irogéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) kéltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacio-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, eléaddi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltsége (irattartok, tliz6gépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztdgépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvaldsitasa soran felmertlt adminisztracios koéltségek.

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidoban, radidban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetend6 dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szordlapok, tajékoztatd flizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény kéltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsol6doé beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A7 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd kommunikacids beszerzések és szolgaltatasok koéltségeit (anyagkdltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltdltés koltsége, tarhely dija, stb.),
- postakoltség (postai szolgaltatas, csomagkuldé szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolddé beszerzések, szolgaltatasok kdltségei.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivek lUzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV (APEH) altal kdzzétett Gzemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszeflggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkdltség és igénybevett szolgaltatas),
példaul:

- fuvarozéas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmlvet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi tGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsol6dd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A11 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggé, adott
palyazati kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhetbek, melyek teljestlését kdvetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé,
megbizo részére.

Felhivjuk figyelmét, hogy szakértdi dijakat nem lehet elszamolni.

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoliséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
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- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A13 Nyomdakdltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodd nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamoilni.

A14 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédod
szerkesztési munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgéltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval 06sszefliggd
sokszorositasi munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgéltatasok
igénybevétele esetén szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolédo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatési, tanacsadasi dijak tervezhet6ek, amelyek teljesllését
kovetben a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A19 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd
rendezvények szervezéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla
ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamoilni.

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitdasahoz kapcsolodo egyéb
beszerzések, szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségugyi lada, gyégyszer),

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacio koltségei,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatéséagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f&soron belll lehet tervezni minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikédéséhez kapcsolodd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol figgéen.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolddd megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak kéltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolédd, foglalkoztatottat terhelé add és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok 6sszegei.

A megbizas teljesitését kdvetden kidllitott szamla koéltségét a Dologi kiadasok f8soron belil lehet
terveznil

A tamogatas hasznalt eszkdz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi pétiék / kamat, kotbér, segély, biintetések, pétdijak koltségeire
nem fordithato!

A tamogatas felhalmozasi kiadasokra és hasznalt eszk6z vasarlasara nem fordithaté.

5



3. A palyazaton igényelhet6é tamogatasra vonatkozé feltételek

A pélyazaton minimum 200.000 Ft, azaz kett6észézezer forint, maximum 400.000 Ft, azaz
négyszazezer forint vissza nem téritend6é tamogatas igényelheté.

Nem részesilhet kdltségvetési tdmogatasban:

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta, vagy aki a tamogatasi déntés meghozatalaban
dontés-elbkészitéként részt vett,

b) az, aki a tamogatasi dontés id6épontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgyllés elndke, fépolgarmester, polgarmester,
regionalis fejlesztési lgynokség vezetd tisztségviselbje,

c) aza) és b) pont szerinti személy kozeli hozzatartozoja,

d) aza) és b) pont szerinti személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) azolyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesulet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-—
c) pont szerinti személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének
tagja, tisztségviselbje, az egyesilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet tgyintéz6
vagy képviseleti szervének tagja.

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kilondsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa soran a kdzbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIII. tdrvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett kdteles betartani a kdzbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvalésitasahoz
kapcsol6dd gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltlintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolodniuk.

A palyazott tdmogatas mértéke a projekt elszamolhaté 6sszes koltségének 100%-a lehet. Sajat forras
biztositasa nem szikséges.

4. Tamogatasiidoszak

A palyazé altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizardlag a 2019. februar 1. és 2019. november 30. k6zé esd idészak jeldlhetd meg.
Kérjuk, hogy a tamogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyujtasara kizarolag az Emberi Er6forras Tamogataskezeld Elektronikus Palyazatkezelési
és Egyuttmikddési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztll van lehetéség.

Az EPER-t legkdnnyebben ugy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.eper.hu ,Dokumentumok” menupontjaban
megtalalhatd Felhasznaldi kézikdnyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy az EMET hivatalos és elsédleges
kommunikacios csatornaja maga az EPER, mert bar minden Uzenetet elkild a Tamogataskezel®
Onnek e-mailben is az On altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak
nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridbk betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informacidkat tartalmazo Uzeneteket, melyek elséként az
wolvasatlan” fllre kertlnek.


https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.eper.hu/

5.1. Palyazati dokumentacioé )
A Palyazati Felhivds és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és az Emberi Eréforras Tamogataskezel honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

5.2. Kobtelezd regisztracié

Regisztralni egyszer szikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az Emberi
Er6forrds Tamogataskezel6 &ltal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt
feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagu program, mas bongészé
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és jelszoval
rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellenérizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tértént és annak modositasa szlikséges az
EPER-ben, kérjuk, végezze el a modositasokat, majd a Regisztracios Nyilatkozat mddositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztracidhoz egyetlen miikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié nyomogombra.
A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikddési hatokér, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flleken végiglapozva (bal oldali menisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkiulozhetetlen (név, székhely, adészam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informacios, de nem koételezéen kitdltendd adatokat. A kotelezd adatmezék
elnevezéseinél piros csikot talal.
Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzligyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciéos Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrol sz6l6 Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap lUzenetet hianyzé
adatokrol, hanem arrdl értesil, hogy aktivacidos e-mailt kildott a rendszer. Regisztraciojat ugy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacidés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 6ran belll. 72 éra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni prébal, hibalzenetet fog
kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjuk, forduljon az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 dgyfélszolgalatahoz (a csp@emet.gov.hu
e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon: 06-1/550-2674).

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat
Minden OGYIK-18 palyazat része az EPER-b8I kinyomtathatd Regisztracids nyilatkozat. Keérjuk,
Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” menitpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa”
gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalénevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a ko&zolt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat sorén a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a
palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskdtéskor.
Az EPER haszndlatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrdl letdlthetd ,,Felhasznaldéi kézikényv” is.
Az  EPER-b6l  kinyomtathat6  Regisztraciés  Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviselbje/képviseldjének kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
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példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltintetni a kovetkezbket: ,O0GYIK-18 Regisztraciés nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és
jelszéval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellenérizze az
adatait (Uj adatmez6t talal majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” gombot.
Ha a Sajat adatok menipontban szereplé adatok teljes korliek és megfelelnek a valésagnak, a
regisztraciés nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valésagnak
(pl. hivatalos képviseld személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes korlek (pl.
székhelytél eltéré levelezési cim kertlhet megadasra), ugy a modositast kdvetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat menlpontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
.cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Tamogataskezel6 részére a megpalyazni
kivant kiirdsban szerepl6 benyujtasi hataridéig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatdmaszté
dokumentum(ok) — hivatalos képvisel§ altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem Kkell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tértént valtozas.

Regisztraciojanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Tamogataskezelének. Postacim:

Emberi Eré6forras Tamogataskezeld
1389 Budapest, Pf. 122,

Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat nem, vagy hataridé utan kerll postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést (illetve nem kap errél az EPER-ben Uzenetet) a
rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor Ulzenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a
Tamogataskezel6 szdméra a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kivll ezt az Uzenetet. Sem a
palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas muiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategériak” menipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategdriak listajardl a [Megtekintés és U] palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategdria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozofiilek segitségével.

A Palyazati kategériak menulpontban lathatja az Osszes aktudlis palyazati kategoériat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombot. A kategdria f6bb adatainak megtekintése utan
vélaszthatja az [Uj palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategéridhoz tartozéd
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti,
megkezdett palyazati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad
és a Megkezdett palyazatok menlUpontbdl érhetd el, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
Tamogataskezel6 a palyazatot elkiildotinek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat
statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositét és
iktatészamot kap.



1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az 6sszes itt talalhaté mez8t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallalé adatok
Jogi személyiséggel rendelkezé palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalé a
palyazéval azonos adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitdltend6 mezdkbe.
Jogi személyiséggel nem rendelkezd palyazoknak Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlnilik
ezen az oldalon a nem valasz kijel6lése utan betoltédé adatlapon.

3. Szamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallé bankszamlaval, azzal rendelkezd szervezetet
kell megjeldlnitk, és ezt nevezzik szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szdmlaszammal, kérjuk, ,gen” értéket jeldljon meg a ,Szédmlatulajdonos a Palyazéval azonos”
adatmezdben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracido soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitdltendd mezdkbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid, egyedi

cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is. A projekt kezdete datum nem
lehet korabbi, mint 2019. januar 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2019. oktdéber 31.
Az itt megjeldlt datumot fogja a Tamogataskezeld a beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjik,
ugy hatarozzak meg a datumokat a palyazati felhivasban régzitett informaciok alapjan, hogy abba a
projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.

A megvalésulas helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és teleplilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat nem koételez6 megadni, azonban a koénnyebb
egyuttmikodés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzugyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhaté adatmezdket az
EPER a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitéltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez&ben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjik.

7. _Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik, melyet
betiitipussal és szamozassal is megkuldnboztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolése ,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikacids koltségek” (jeldlése példaul: ,A57). A
koltségvetési tablazat kitdltésénél kérjik, Ugyelien az Utmutatdban meghatarozott feltételekre,
el6irasokra. Vannak olyan kdltségnemek, amelyekre tdmogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél
a tamogatasi 6sszeg mezd kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzb sorok
(fésorok) kdzvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja
ki. A projekt koltségvetését, kulondésen az igényelt tamogatasi 6sszeget a Tamogathatd kiadasok
pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 2 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

8. A Palyazati Urlap adatai
A palyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara és alkategériara jellemz8d kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.
a. Palyazo szervezet bemutatasa, eddigi szakmai tevékenysége;
b. Szakmai program fébb jellemzéi, f6bb célkitlizései;
c. Kérjik, mutassa be a szakmai programot a megadott szempontok figyelembevételével:
- a program elékészitése, résztvevok bemutatasa
- a programsorozat kérilmeényeinek, helyszinének bemutatasa
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- a programsorozatban résztvevék létszama, megoszlasa
- a programsorozat megvalésulasanak idétartama, idépontja

d. A palyazé szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos létesitést igazold okirat — pl. alapitd okirat,

alapszabaly, létesité okirat — hitelesitett oldalhl digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz

(oldalhi digitalis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt példanyanak

beszkennelt formatumat.)

e. A palyazo szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalh( digitalis masolatat kérjuk,
csatolja palyazatahoz (civil szervezetek, alapitvanyok esetében

f. A Palyazé alairasra jogosult képvisel6jének kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanyanak,
vagy ugyveéd altal ellenjegyzett alairas-mintajanak, vagy a szamlavezet6 pénzintézet altal vezetett
alairasi karton masolatanak a szamlavezeté6 pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti
példanyanak oldalhii digitalis masolatat kérjuk, csatolja palyazatahoz

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat
igazold elkuldnitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A pélyazo szervezetnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy 2018 folyaman legalabb 5 alkalommal szervezett
gyaloglast id6sek szamara, tovabba nyilatkozataban vallalja, hogy a tamogatasi id6szak alatt legalabb
11 gyaloglast szervez id6sek szamara, amelybél egy lehet mas rendezvénnyel (egészségnap, falunap
stb.) 6sszekotott, tdbb generaciot bevond helyi esemény része. Vallalja tovabba, hogy a gyaloglok az
55 év feletti korosztalybol keriilnek ki, kozllik a 60 éves és ennél idésebb koru résztvevék szama
eléri a 80 szazalékot és a gyaloglasban részt vevék szama atlagosan 20 6.

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Urlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Tamogataskezel6 és a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait
kezelje, és azokrdl adatot szolgaltasson az allami addhatésag és a vamhatdsag részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és adoszam, adbazonosito jel), ezen tul a palyazéknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fuggetlendl - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak és tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé F&igazgatosag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegll tamogatasok nyilvantartdsaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. §-(1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazoként és nem részesilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban
arrol is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizard dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és
szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése sordn nagyon fontos és elengedhetetlen mivelet a péalyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjik beérkezettnek, ezek kerlinek érvényességi
ellenbrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasdra a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkerll a ,Megkezdett palyazatok” menlpontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciék hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznélnia. Hatasara
hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés]
gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy elegendd
ideje maradjon a szlkséges javitasokra. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad,
ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu
palyazat a beadasi hataridd lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar
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nincsen lehetéség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a tdmogataskezel6 a palyazatot
elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot
ad, valamint egy értesités is kerll a Palyazé olvasatlan Uzenetei k6zé, mely a fentiekrél tajékoztatast
nyujt.

A véglegesités utan a palyazatat mar nem tudja médositani, igy kérjik, figyelmesen tanulmanyozza
azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjara!l

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2018. december 27. 23:59 percig az EPER-
ben véglegesitésre kertilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar
érvényességi ellenérzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl a Tamogataskezeld a palyazat benyujtasat kdvetd hetedik
napig elektronikus befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a
benyujtasi és jogosultsagi kritériumok ellenérzését kovetéen megallapitja a palyazat érvénytelenségeét,
tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okanak megjeldlésével) elutasitja
a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén belll kerilt benyujtasra,

b) az igényelt kdltségvetési tamogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6
meértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tamogatasi intenzitast, és

c) a palyazé a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényléi kdrbe tartozik.

A paélyazatokat a Tamogataskezeld formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat kévetd§ 10
munkanapon beltl. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazati Grlapok kitoltottsége, megfelelésége, az eldirt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

c) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

e) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetéen egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem keril sor. A hianypétlasi
felhivast a Tamogataskezel6 elektronikus uton kiildi ki — EPER lizenetként, illetve a palyazé
altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok felsorolasaval, 5
munkanapos hataridé megjeldlésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6dd hianypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
szikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a
hianypaétlasra nyitva allé hatariddé utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypétlds egyéb
feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkildése), ugy a
Palyazénak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a hianypétlas ellenérzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kild a
Palyazénak a palyazatkezel6 rendszeren keresztil a hianypétlas beadasi hataridejétél szamitott 10
munkanapon belil.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belll

(a hatarid6 utolsé napjanak 23:59 4rgjaig) elektronikus Uton a Tamogataskezeld internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hianypoétlasa, amelyet a
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hianypaétlasi felhivasban megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig a
Tamogataskezel§ székhelyén személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma |déslgyi és
Nyugdijbiztositasi Féosztalya altal kijeldlt szakérték az alabbi szempontok alapjan értékelik:

A palyazatok szakmai értékelésének szempontjai Pontozas
A felhivasban foglaltaknak valé megfeleléség (mar mikods,

X . . 0-10 pont

rendszeresen gyaloglé klubrél van szo).
Palyazoé eddigi szakmai tevékenységének bemutatasa, ésszhangja a 0-10 pont
program céljaival.
A klubvezeté bemutatasa (olyan lelkes vezetd, aki azonosulni tud az
ugy fontossagaval, ezaltal hitelesen tudja motivalni, mozgésitani a 0-30 pont
helyi idéskoruakat és helyi szinten 6sszefogja a kezdeményezést).
Program megalapozottsaga, megvaldsithatésaga. A
programszervezeés valasztott modszereinek, eszkdzeinek

. ; . .. 0-30 pont
bemutatdsa, illetve mennyiben vannak ezek 06sszhangban a
programban kitlzott célokkal.
A célcsoport igényeinek figyelembevétele. 0-10 pont
A célcsoport tagjainak szama és Osszetétele, bevonasuk, illetve a 0-10 pont

tagbévités modszerének a helyi adottsagokhoz valé igazitasa.

A klubtevékenység innovativ elemei, olyan o6tletek, amelyek egyedivé
teszik a klubot/hatékonyabba a tagtoborzast/a tagsag rendszeres 0-30 pont
részvetelét 8sztdnzik stb.

A program részletes koltségvetésének kidolgozottsaga, indokoltsaga,
megalapozottsaga, 6sszhangja.

A 11 alkalombdl egy, mas rendezvénnyel (egészségnap, falunap,
stb.) OGsszekotott, tdbb generaciot bevond helyi eseményhez vald 0-10 pont
csatlakozas indokoltsaga, megalapozottsaga, varhaté hatasai.

Mas helyi szervezetekkel, intézményekkel valé egylttmikddés
megléte (6nkormanyzat, egészséglgyi-szocialis intézmény, id6ések 0-15 pont
civil szervezetei stb.).

A helyi médiaval torténé egyluttmikodés, a népszerisités helyi

0-30 pont

csatornainak megtalalasa. 0-10 pont
Hatranyos helyzeti célcsoportok bevonasa a programba. 0-5 pont
Osszesen elérheté pontszam 200 pont

Az Ertékeld Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 30 napon beliil
teszi meg, amelyet a Tamogataskezel§ legfeljebb 3 napon bellil felterjeszt alairdsra az allamtitkarnak.
A tamogatdsokrdl a csalad- és ifjusagugyért felelés allamtitkadr dont a felterjesztéstdél szamitott 3
napon belul.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2019. januar 31.

9. Szerzédéskotés

A tdmogatasi dontésrél széld értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a tdmogatasi
szerz6dés keretei k6z6tt van lehetéség, a szerz8dés megkdtéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megijeldlt hataridére kell megkuldenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzddéskotéshez
sziukséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Tamogataskezeld6 a
kedvezményezettet 12 napos hataridével, maximum két alkalommal hianypétlasra szodlitja fel. A
felszolitasokat elektronikus uton (EPER Uzenet) kildi meg.
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A tamogatasi szerz6dés megkotésére a tamogatasrol szolé értesités kézhezvételétdl szamitva
60 nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrol
sz0l6 értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét kovetd tovabbi 30 napon beliil a
palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbol nem jon létre. A szerzdédéskotés
meghiusulasarol a Tamogataskezel6 elektronikus és postai uton értesiti a palyazét.

A tamogatasban részesilével a szerz6déskodtéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesilése esetén a tdmogatasi szerz6dést a Tamogataskezel6 kéti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé
a Tamogataskezel6 altal az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikodési Rendszer
(www.eper.emet.hu) kezelt és lebonyolitott el&iranyzatok tekintetében korabbi tamogatasbal
szarmazd, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1. A szerzédés megkotésének feltételei
- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé és a Befogadd szervezet megfelel a rendezett
munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személyiséggel
rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazéval és a Befogado szervezettel kapcsolatban nem merdlt fel olyan tény, korilmény, amely
miatt a szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A palyazat benyujtasakor vagy azt kdvetéen nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt cséd-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott
— eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség nem kezdeményezte;
- A Palyazonak és a Befogadd szervezetnek — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast
elésegitd kepzési tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett adod-, jarulék-,
illeték- vagy vamtartozasa (kdztartozas);
- A Palyaz6 és a Befogadd szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fiiggetlenil — a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatasok
folydsitéi, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat
Auditalé Fdéigazgatéosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegll tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;
- A tamogatott tevékenységhez szilkséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazé és/vagy a
befogadé szervezet rendelkezik;
- A tamogato altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Befogadd szervezet rendelkezésre
bocsatja legkés6bb a tamogatas folydsitasat megelézéen;
- A palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi CXXII.
torvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;
- jogszabaly altal vagy a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat a Palyaz6 és a Befogadd szervezet megteszi, a dokumentumokat benyuijtja, vagy a
megtett nyilatkozatdt nem vonja vissza.

A tdmogatasi szerz6dést el6szér a Kedvezmeényezettnek kell alairnia, mégpedig mind az 6t példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon (alairasi
cimpéldany) szerepl6é alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirasa
pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet
hivatalos képvisel6jének / képviselbinek kell a szerzédést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni. (A tdmogatasi
szerz8dés 5 példanyan tdal minden mas szikséges dokumentumot elegendd egy példanyban
megkuldeni!)

9.2. Szerzédéskotés elbtti modositasi kérelem
A tamogatasrdl szélé6 dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatds 0Osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly mdédon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Tamogataskezel6 felhivja a Palyazoét arra,
hogy nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogaté hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazoé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyez6en maédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
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altal eldirt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a mddositdas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdldsa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A mddositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Tamogataskezel§ részére a tamogatasi szerz6dés megkotése elétt
be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté vagy a
Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

10. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjeldlt tamogatési idészakban, 2019. februar 1. és 2019. november
30. kozo6tt megvaldsult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritend6
pénzbeli tamogatas, melynek folyésitasa egy 6sszegben, tamogatasi eléleg formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a beszamol6é vagy
részbeszamolo6 elfogadasat megel6zden is folydsithato.

A tamogatas folyodsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas utjan
kdzvetlenul a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és addszama, az
altala a palyazatban megjeldlt Kételezettségvallalé szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kdteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezmeényezettet a koztartozassal csokkentett Gsszeg illeti meg
(Avr. 90. §).

11. Szerz6déskotés utani médositasi kérelem

A tdmogatasi szerz8désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba Utkdzik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitasaval kapcsolatban
barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a Tamogataskezelének.

Moédositasi kérelem benyujtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig
van lehetéség. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjik, hogy
szerz6désmaodositasi kérelmuiket idében nyujtsak be!

12. Atamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozo6 elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamol6é és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyuttesen: beszadmold). A pénzigyi elszdmolas és a szakmai beszdmold csak
egyuttesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hidnyzik, akkor ellenérzés nélkul
hianypaétlast kild a Té@mogataskezeld a hianyzé rész potlasara vonatkozédan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozd adatainak megfelel§
kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden
bizonyitania kell a tdmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt befejezését koveté 30. nap.

A beszamolét a Tamogataskezeld vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hatéarid6vel a
hianyossagok kijavitasara, pétldsara felszdlitia a Kedvezményezettet. A hianypoétlasi felszélitdsokat
elektronikus Uton kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem
a hianypatlasi felhivasokban meghatarozott modon tett eleget a felszélitdsokban megjeldlt hataridére,
ugy tovabbi hidnypétlasra nincs lehetség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamoldé és a pénzligyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
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A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazo
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, agy a targyévi kifizetés esetén az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000359 szamu szamlajara
kell visszafizetni. Targyévet kovetd visszafizetés esetén a maradvanyosszeget vissza kell utalni az
Emberi Eréforras Tamogataskezeld Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-0145146100000000
szamu szamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kertl, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamol¢ elutasitasa,
- abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz8désszerli teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazd onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tdmogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat lezarasardl.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):
- aKedvezményezett a hianypotlasi felszélitasokat kdvetéen sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamolét és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hataridét elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa telijes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kdvetett el.
Elutasitd dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerz6déstdl vald elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel§ felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi
Osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszamol6é mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerz8désben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesit6 melléklettel egyltt kell benyuljtania az EPER pénzigyi elszamolas moduljanak
hasznalataval. Az elszamolast az 4&ltaldnos forgalmi adérdl szoldo 2007. évi CXXVIL. tdérvény
(tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl szolé6 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szamviteli
torvény), valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamaszté szamviteli bizonylatok és annak
értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkuildésével kell megtenni. Minden
nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairél magyar nyelv( forditast kell késziteni,
a forditast olvashatéan kell a hitelesitett masolatra ravezetni).

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi id6szakhoz, valamint a
szerz6désre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjik, tigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA toérvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerllt kiallitasra, kérjik, ennek tényét
a szamlan is feltlintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrél és az

allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a pélyazatban talalhaté koltségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.
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A kovetkezb pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivijuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatoak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kulonésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA tdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitéltve. Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdésagat feltétlendl ellenérizze
atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama;

- avevd neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztadsa alapjan — a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
vélasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémeértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VISZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl®é megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerll a
szamlan szereplé koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjlk,
ellenérizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzugyi elszdmolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazd Koételezettségvallald
kozremlkodésével kotott szerzédést, ugy a Kotelezettségvallaldé nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénzugyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerz&désben
Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére szo6lé
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyuttmikddési megallapodast kotétt egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz6lo szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszdmoldshoz beklldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatdok legyenek. A Palyazé6 a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a
koltségvetésbdl nyujtott és — ha elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghaladd értékli, aru beszerzésére vagy szolgaltatdas megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag irasban kothet. irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkildétt és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamwviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkezd modon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az éneré
terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,.... Ft az
OGYIK-18... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva” (a palyazati
azonosito feltiintetése nem elegendé!),

- HITELESITES = a (zéradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell
fénymasolni, majd a mésolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat
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az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveget),

- a fénymasolatot a képviselébnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
aladirasaval, datummal és bélyegzd lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal
alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat telies 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palydzé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszamolasba
beallitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Etkezés, élelmiszer koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az OGYIK-18... palyazati
azonositészdmu szerz8dés terhére elszdmolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofékényv, melyen szerepelnie kell a
nyito- és zard egyenlegnek, és csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.
= |d&szaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalhii hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes an. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzlgyi beszamoléhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
- apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- akifizetés idépontja;
- akifizetés jogcime;
- apeénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kulfoldi pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokkal szemben tdmasztott kdvetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kulfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak medfelel6, a szamviteli bizonylat
értékének medfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkdzokrél és azok forrasairodl, valamint az azokban beallott valtozasokrdél a
kulféldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas

- atutalassal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazd tamogatasok elszamolasa is az EPER-ben
torténik, mint a tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem kell bekildeni papir alapon a Tamogataskezel6hdz.
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Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvaldsitasat!

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.emet.gov.hu honlaprél letdltheté nyilatkozatmintak
formdjaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia kell a tarsadalmi
(6nkéntes) munkat végz6k munkajanak, dologi feltételek biztositdsanak, szolgéltatas
biztositasanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért
stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolé nyilatkozat
csak 6ner6 terhére szamolhato el kdltségként, tamogatas terhére koltségként nem szamolhaté el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés
A palyazé szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar
munkaszerzédés utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes 6sszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo6 tartalma
A pénzugyi elszamolas részeként a kdvetkezdket minden esetben be kell kildeni papir alapon:
- az EPER-bdI kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztdé szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza;

Széazezer forint értékhatart meghaladé elszamolni kivant bizonylatok esetében (tamogatasi 6sszeg
vonatkozasaban) papir alapon bekildendé dokumentumok:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- apeénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédd szerz8dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;
- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;
- kényvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsoldédd szerz6dés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata
- a szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerz8désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata, teljesités
igazolas hitelesitett masolata

A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott és — ha
el6irasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzddést kizardlag irasban koéthet.
irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6z6tt nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerzédésmaoddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rdgzitett, elfogadott
koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett 6sszegtél lefelée korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat az elnyert tdmogatasbdl, de a betervezett énerével el kell szamolni, arrél
lemondani nem lehet;

- a tadmogatasi 6sszeg és a sajat forras, valamint az allamhéaztartasbdl szarmazoé
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerz8désben jévahagyottakhoz képest legfelijebb 10%-kal térhet el
(koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell
érteni);

- a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi 6sszegre és a sajat forrasra,
valamint az allamhaztartasbdl szarmazd tamogatdsokra vonatkozé koltségvetéshez
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képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhatd el kodltség, amelyre a Kedvezményezett
korabban is tervezett tdmogatasbdl és sajat forrasbdl, valamint az allamhaztartasbol
szadrmazé tamogatasokbdl finanszirozott kdltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben.

A rendszer pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt &sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszér elszamolt szamviteli
bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprél letblthetd Felhaszndldi kézikdnyv nyuijt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,Utmutaté az OGYIK-18 palyazati kategériara benyuitott
tdmogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénzigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet készil, igy jelen utmutatdban nem térink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutatdé a
Kedvezményezettek részére fog allni még a beszamolasi idészak elbtt.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatia be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menipont
kivalasztasa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott modon. A bekildétt szakmai beszamolo ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszadmoldban rdgzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak koérulményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa
soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)

A beszamoléhoz min. 5 — max. 10 db j6 mindségti (300 dpi/ppi felbontasu), foté bekiildése
kotelez6. A képek az EMMI részérdl torténd felhasznalasahoz (kiadvanyokhoz, honlapon torténé
megjelentetéséhez) hozzajaruld nyilatkozatot kell csatolni. Minden megjelentetés esetén
feltintetjuk a klub megnevezését.

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtértént), elegendd a tamogatédsbdl megvalésitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatds hasznosulasanak révid ismertetése. A szakmai
beszamolé részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A palyadzdknak a személyes
taldlkozén résztvevék adatait tartalmazoé jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell készitenilk,
amelyeket a szakmai beszamol6hoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenbrzésiikre feljogositott szervek
(kiildndsen az ASZ, KEHI) jogosult a timogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céliabdl a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenbrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyuttmikdédni az ellendrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kévetd 5 éven &t koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6&rzésére Kkijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltérd helyen a
palyazati dokumentacié telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koételes
haladéktalanul tajékoztatni a Tdmogataskezelst.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo szankcidk alkalmazasara.
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13. Lezaras

A palyazati program lezardsa — a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
— a megvalbsitdsardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan térténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Tamogataskezeld értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
egy részérdl valéo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” menidpontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprdl letélthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett
a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoloéval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és
visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel&jének kell alairni és a visszautalasrél szoélo
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz8dés megkotését kovetben a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koételes a
Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiilénleges adat;

- Uzleti titok;

- A minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv. szerinti minésitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kdézérdekil adatok nyilvanossagahoz valoé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy bilnmegel6zési, kdzponti
pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbél, birésagi vagy kdzigazgatadsi hatdésagi eljarasra
tekintettel korlatozza;

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézden.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai Gton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhéztartason kivilli kedvezményezettnek palyazati Gton
biztositott kdltségvetési tdmogatas esetén a tdmogatas igényléje vagy a kedvezményezett — kezeld
szerv kijeldlése vagy lebonyolité szerv igénybevétele, illetve kdzremikods szervezet kijeldlése esetén
— a kezeld szervnél, lebonyolité szervnél, illetve kdzrem(kddd szervnél, ennek hianyaban a
tamogatonal kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi déntés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas
folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras vélemeénylk szerint jogszabalysert, a palyazati
kiirasba vagy a tamogatasi szerz6désbe (itkdzik. A kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez
vagy mulasztashoz kapcsolédéan megallapitott hataridén beldl, ennek hianyaban az arrdl valo
tudomasszerzéstél szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az annak bekdvetkezésétdl szamitott
harminc napon belll, irasban van lehet6ség. A kifogas benyujtasara nyitva all6é hataridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevd képviselSje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tdamogatoi
okirat, tdmogatasi szerz6dés azonositdsahoz szikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztas meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
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valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljardsok kivételével, a kifogas hataridében torténd
benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkill a fejezetet iranyitd szerv — az elutasitas indokainak megjeldlésével —
elutasitja a kifogast, ha: azt hataridén tul terjesztették el§; azt nem az arra jogosult terjeszti el6; az a
korabbival azonos tartalml; a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében
meghatarozott adatokat; azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a
kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a
sérelmezett eljaras megismétiésével nem orvosolhaté. Ha érdemi vizsgalat nélklli elutasitasnak
nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil
érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részeérél csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az atmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igényl6 jogi személy, természetes személy, illetve személyek kozbssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesulé kérelmezd, palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy. Végsé
kedvezményezett az elbiranyzat terhére folydsitott tamogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkez8 palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallaldo szervezet a palyazéd éltal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Befogado: a hataron tuli palyazoknak kotelez6en magyarorszagi jogi személyiségli befogadé
szervezetet kell megjeldlnilk.

e) Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkezd palyazénak bankszamlaval
rendelkezé szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi O0sszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé6 bankszamlaval nem rendelkezd kedvezményezett
részére biztositja.

f) Tamogatd: az elirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalaséért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl. Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

g) Tamogataskezel6: jogszabaly vagy a tamogatéval kotott megéllapodas alapjan a péalyaztatas
technikai lebonyolitasat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat  ellenérz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld
(Tamogataskezel6).

h) Internetes palyazatkezeld rendszer. a palyazatkezel6 altal Uzemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel6 informaciés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési
Rendszer, EPER).

i) E-pélyazat: olyan palyazat, amely legaldbb a palyazati felhivasban a tamogatds igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztul érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

j) Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Utmutatd 4. pontjaban megjeldlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
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19.

Sajat forras: sajat forras a palyazoé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli dnrész. Nem
tekinthet sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas, kivéve a
tamogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koéltségvetésében az adott
célra el6iranyzott dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsulé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast [Avr. 75. § 1.

Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en Gzenetként, illetve a Palyazé
atlal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténd értesités.
Az e-mailban kikuldoétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt szikség.

A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2018.
évi fejezeti kezelésii elbiranyzatok felhasznalasanak szabalyairél sz6l6 EMMI rendelet és
modositasanak elbirasai alapjan modositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Tamogataskezelének az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1389 Budapest, Pf. 122.
Telefon: 06-1/550-2674

csp@emet.gov.hu
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