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Tamogatott tevékenységek és kiaddstipusok

A kovetkez6 négy palyazati kategoria tartozik a NEMZ-18 palyazati koda 2018. évi nemzetiségi
palyazatok kozé:

e A nemzetiségi civil szervezetek 2018. évi kdltségvetési tamogatasa (NEMZ-CISZ-18)

o Nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2018. évi koltségvetési tamogatasa
(NEMZ-KUL-18)

e Az anyaorszagok/nyelvnemzetek kozremiikodésével megvaldosulé nemzetiségi
pedagogus-tovabbképzések 2018. évi koltségvetési taimogatasa (NEMZ-PED-18)

e Nyelvi Kkornyezetben megvalosuld nemzetiségi, népismereti, miivészeti,
hagyomany6rz6 és olvasotaborok megvaldsitaisanak 2018. évi koltségvetési
tamogatasara (NEMZ-TAB-18)

1. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem timogathat6, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt dsszeget uigy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszdmolasi szabalyoknak, amelyrél palyazat
benyujtasakor nyilatkozatot is kell tenni.

A palyazatban csak a projekt id6szakban megvaldsult, a program megvaldsitasahoz
kapcsoléd6é gazdasagi események Kkoltségeit alatamasztd, a tamogatasi oOsszeg
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el. A szamviteli
bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a projekt idészakhoz, a tamogatott
program megvalositasdhoz kell kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

2. Projektidészak

A palyaz6 altal a palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezb6kben a palyazati kifrasokban megjelend tamogatasi id6szak kozé esé datumok
jelolhet6ek meg.

A NEMZ-CISZ-18 és a NEMZ-TAB-18 kategéridkban a projektid6 - a kategdridkon belill -
egységesen keriilt meghatarozasra.

Kérjiik, hogy a projekt idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projekt
zarasi idészaka is szerepeljen.
3. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
3.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Kiiras, a Palyazat Benytjtasi Segédlet, a Palyazati Utmutatd, és az Altalanos

Szerz6dési Feltételek megjelennek az Emberi Eréforrds Tamogataskezel6 honlapjan,
amelyeknek cime: www.emet.gov.hu
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A Pdlyazati Kiiras, a Palyazat Benyujtasi Segédlet, az internetes palyazati adatlap és azok
mellékletei egytitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

Jelen palyazati felhivasokra elektronikus palyazat benyujtasaval lehet palyazni.
3.2. Kotelezo regisztracio

Az EPER-ben egyszer sziikséges regisztralni és a regisztraciés adatokban bekovetkezd
valtozas esetén a regisztraciot modositani sziikséges. A regisztracioval a palyazé korlatlan
szamu internetes pdalyazatot jogosult beadni az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 altal
kezelt hazai forrasbél megvaldsulé palyazatokra. A szervezet korabbi regisztracidjarol
informaciét a ,Regisztracio keres6” funkcio segitségével kaphat.

3.2.1.A regisztracio menete
A regisztracidhoz egyetlen miik6dd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.

Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi
belépési pont feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomogombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informéaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
meniisor) meg Kkell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait,
amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap ilizenetet
hidnyz6 adatokrél, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belil. 72 6éra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha
ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént
regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjlk, forduljon a Tamogataskezel§
honlapjan kozzétett elérhet6ségekhez.

3.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a Tamogataskezelének benyujtani az EPER-bd] kinyomtathat6
»Regisztracids Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat.
A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal aldirt) példanyban (alairt
mellékletekkel egytitt) kell bekiildenie a Tamogataskezel levelezési cimére tértivevényes
levélben. A regisztraciés adatokban torténd valtozas esetén 8 napon beliil Uj regisztracids
nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim: Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Egyhazi, Egészségiigyi és Jovo Nemzedéke Tamogatasok
Igazgatdsaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
menilipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomdégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.
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2010-t6l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be
belépve a Sajat adatok mentipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhatdk a pénziigyi elszdmolas sordn. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl szdélé NAV
bejelenté masolatat is.

3.2.3. Palyazati dij

A regisztralt palyazo6 koteles a palyazatkezel6nek befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer
forint palyazati dijat. A palyazati dij befizetése csak banki atutalassal térténhet. A palyazati
dijat, palyazati évenként, egy szervezetnek tobb NEMZ-18 palyazati kategoériaban
beadott palyazata esetén is csak egyszer kell megfizetnie!

A palyazati dijat az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
szamu szamlajara kell atutalni. Az palyazati dij atutalasakor Kkérjiik, az internetes
palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznalénevet vagy a szervezet addszamat,
tovabba a felhivas kédjat (NEMZ-18) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban.
(Tankertileti intézmények esetében a megegyezd addszam miatt, minden esetben a
felhasznaldnév feltiintetése sziikséges!) A palyazati dij atutalast csak abban az esetben all
modunkban elfogadni, ha a befizeté megegyezik a regisztralt partnerrel. A palyazati dijat
a palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Tamogataskezel szamlajara atutalni.

3.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k

A Regisztracios Nyilatkozatot a regisztraciéval nem rendelkez6 palyazéknak, legkésébb az
adott palyazati évre vonatkozd els6ként beadott internetes palyazat beadasi hataridejének
napjaig kell postai iton benytjtani a Tamogataskezel6nek.

Kérjiik a 2017. évre érvényes regisztracioval rendelkez6 palyazokat, hogy ellendrizzék az
EPER rendszerben megadott adataikat. Amennyiben valtozas tortént vagy modositas
sziikséges, a kinyomtatott modositott Regisztraciés Nyilatkozat (amelyet a szervezet
képvisel6jének/képvisel6inek kell alairnia) egy eredeti példanyat postai titon legkés6bb a
jelen palyazat beadasa napjan kell megkiildeni a fenti postacimre.

3.2.5. Regisztraciés dokumentumok ellen6rzése

A bekiildott regisztraciés nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra megérkezett
atutalasokat a Tamogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak az EPER-ben. Ameddig
nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és atutalas,
addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes
nyilatkozata és palyazati dij befizetése. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel
szamara a nyilatkozatot illetve atutalta a 3.000 Ft-os palyazati dijat, kérjik, hagyja
figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a pdalyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas
miiveletet nem Kkorlatoz ez a figyelmeztetés.

3.3. Palyazat elkészitése és benynjtasa

Az EPER-be valo belépés utan a ,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis palyazati kiirasokat. A kategoria megjelolése utan a [Megtekintés és 1ij palyazat
beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoéria alapadatait, és
megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljdrashoz hasonléan itt is a bal oldalon Un. lapozé fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a program adatlapot.
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Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazdval, kérjiik, hogy a ,kotelezettségvallalo
a palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatisira a rendszer a
regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6 mezd6kbe.

Szamlatulajdonos adatok

Bankszdmlaszammal nem rendelkezé pdalydzodinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszdmmal, kérjiik, ,igen” értéket jel6ljon
meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos”’adatmezében. Ennek hatdsara a rendszer a
regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6 mezdkbe.

Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jelolni a projekt kezdete és projekt vége
datumot, amely az adott kategoria palyazati kifrdsdban megadott tAmogatasi id6szak kezd6
datumanal korabbi, illetve zar6 datumanal késébbi nem lehet. A megvaldsulas helyénél a
projekt megvaldsulasanak helyét (orszdg és teleplilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozé informaciokat nem kotelez6 megadni, viszont a kdénnyebb
egyuttmiikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezd6ben igennel valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

Projekt koltségvetése

[tt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tamogatas terhére
elszamolni kivant kiadasokat. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyet
betlitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

A Palyazati Adatlap adatai

A palyazonak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategdriara jellemz6 kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Kotelez6en csatoland6 mellékletek:

Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus palyazat benyujtasa esetén a kotelez6en csatolandé
mellékletek kizaroélag elektronikus uton nyujthatéak be, kizarélag az internetes palyazati
adatlap el6irt adatmezdjében csatolva.
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A palyazati kiirdsok megnevezik az egyes palyazati kategéridkban kotelez6en csatolandd
dokumentumokat.

Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven
nyujtja be, kérjiik, csatolja annak magyar nyelv{, a hivatalos képvisel6 altal alairt forditasat
is. Vitatott esetben a magyar nyelv{i valtozat az iranyadé.

10. Nyilatkozatok

A pdalyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

Fontos kitérniink az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. § (1) bekezdésében leirt sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen segédlet 15. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem
részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban arrol is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy
kizaré 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ko6zérdekbdl nyilvanos a palyazati kiirast el6készit6, a palyazatot kiird, a tAimogatasi igényradl

meghozott dontést el6készit6 és a dontéshozo személy, testiilet altal a palyazattal, a palyazati
eljarassal, a tAmogatasi dontéssel 0sszefliggésben kezelt, kozérdek(i adatnak és kiilonleges
adatnak nem mindésiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a kozérdekii adatokra
vonatkoz6 torvény rendelkezései vonatkoznak.

A palyazat megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kozben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a
beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja
a [Megkezdett palydzat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi
ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezéen
megjelolt adatmez6k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés]
gombot kell hasznalnia. Hatdsara hibatlizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhaté, egyetlen
esetben kotelezd haszndlni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat
készitése soran gyakran haszndlja az ellen6rzés funkcidt, hogy elegend6 ideje maradjon a
sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6
lejartaig barmikor médosithat6, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség,
a[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palydzat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és
iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan iizenetei k6zé, mely a
fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

4. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazatok beadasi hataridejét az egyes palyazati kategoriak palyazati kiirasai tartalmazzak.
Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem Keriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett”
maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen Kiviil hagyja,
és mar befogadasi ellen6rzésnek sem veti ala. Az EPER-ben a megadott beadasi hatarido
utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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5. A palyazatok befogadasa és formai vizsgalata

A benyujtasra keriilt pdlyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan kertilnek feldolgozasra.
A benytjtast kdvetden keriil sor a palyazatok befogadasi ellenérzésére.
A befogadasi ellen6rzés keretében megvizsgalasra kertil, hogy:

= apdlyazat meghatarozott hataridén beliil keriilt benytjtasra;

= az igényelt koltségvetési tamogatds Osszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket;

= a palyazé a pdalyazati kifrasban meghatarozott lehetséges tAmogatast igényl6i korbe
tartozik.

A befogadasi kritériumoknak megfelel6 palyazat befogadasra keriil, a befogadasi kritériumoknak
meg nem feleld palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.

A befogadott palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellendrzi a befogadasi ellenérzést
kovetden.
A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az aldbbiak:
= tartalma a palyazati kiirasnak megfelel;
= apalyazé szervezet érvényes regisztracioval rendelkezik;
= valamennyi melléklet csatolasra kertilt és megfeleld (oldalhii digitalis masolat
Kertilt felcsatolasra, a dokumentum olvashat6);
= a palyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai ko6zo6tt nincs
ellentmondas;
= a palyazati dij 6sszege hataridében befizetésre keriilt a megadott szamlara,
kézleményrovatban egyértelmiien feltiintetve a kért azonositékat (ad6szam,
felhivas kodja).

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellen6rzését kovetéen megallapitja, hogy a
palyazat az ellendrzési szempontok barmelyike alapjan hianyos, a palyazét egy alkalommal, 7
napos hataridével hidnypoétlasra szdlitja fel. A hianypoétlasi felszolitast az EPER rendszeren
keresztiil kiildi ki a hiAnyossagok tételes felsorolasaval.

Az alabbi esetekben hidnypotlasra nem keriil sor, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:
a) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;
b) nem véglegesitett palyazat esetében;
c) akiiras céljatol eltéré palyazati cél esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz k6t6d6 hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges maddositasok végrehajtdsa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a

sz

sz

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a palyaz6 nem poétolta a hidnyossagokat a felszolitdsban megjelolt hataridére vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivdsban meghatarozott moédon tett eleget, igy a TAmogataskezeld
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével
elektronikus tton értesitést kiild a palyazoé részére.
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6. A palyazatok értékelése

A befogadott pdlyazatok a szakmai programok tartalmi és formai koévetelményeknek valod
megfelelése alapjan kerililnek elbiralasra. A partatlansag, az esélyegyenl6ség és a szakmai
nyilvanossag kovetelményeit betartva a palyazatok tamogatasanak Osszegére a Nemzetiségi
Tamogatasi Albizottsag és a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag javaslatot tesz.

A tdmogatasrol a Nemzetiségi TaAmogatasi Bizottsag javaslata alapjan a Tamogaté dont.

A palyazat eredményét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma valamint a Tamogataskezel6 a
honlapjan kozzéteszi. A Tamogataskezel6 ezt kovetéen az EPER elektronikus rendszeren
keresztiil tajékoztatja a palyazdokat a palyazat eredményérdl, a tAmogatoi okirat kibocsatasdhoz
benyudjtandé dokumentumok korérél és annak hataridejérol.

7. Tamogatdi okirat kibocsatas

A tdmogatds igénybevételére a tamogatdi okirat keretei kozott van lehet6ség. Az okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumokat, a dokumentumokat bekérd levél kézhezvételét
kovet6 8 napon beliil kérjiik megkiildeni a Tamogataskezel$ részére.

A Tamogataskezel$ a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kibocsatasahoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezelé a
Kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztiil elektronikus tizenetben 8 napos hataridével,
egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fel.

A felszdlitast kizardlag elektronikus uton kiildi meg.

Amennyiben az okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok hidnytalanul és hibatlanul a
Tamogataskezel6hoz megérkeznek, akkor megkiildi a tadmogat6éi okirat 1 példanyat a
kedvezményezettnek.

Ervényét veszitheti a timogatasi dontés, ha a tdmogatdi okirat a tdmogatasrol szolé értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliil a palyazé mulasztasabol, vagy neki felréhato egyéb
okbol nem bocsathato ki. A tAmogatoi okirat kibocsatasanak meghitsulasardl a Tamogataskezel

elektronikus és postai aton értesiti a palyazot.

8. A tamogatdi okirat kibocsatasa el6tti mdédositasi kérelem

A tdmogatasrol szdélé dontés - amennyiben a Tamogat6é altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tamogatasnal - rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a TAmogataskezel6 felhivja a palyazot arra,
hogy a Tamogat6 hatarozatanak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A palyazé az
igényelt és a megitélt tAmogatasi dsszeg kiillonbségével kell, hogy csokkentse a program teljes
koltségvetését. A mddositas sordn a felhivas altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani,
s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsat, amelyeket a
Tamogat6 a palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen -
elényként értékelt. A modositott koltségvetést a Tamogataskezel$ részére a tamogatdi okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi
kérelem formdajdban kell benytjtani. Az okirat megkiildésére csak a Tamogaté vagy a
Tamogataskezeld altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

A palyazat médositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:
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A meniibél a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetéen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a mdédositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathatdék a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A mddositasi kérelem, barmikor, barmilyen dllapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivant moédositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithet6 a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciorél azonnal értesités érkezik, amelyet az
,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérsl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési titon, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott tizenetben is.

9. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a palyazo altal megjeldlt projekt idészakban - a projekt kezdete és projekt vége
idépontok kozott - megvalosult esemény felmertlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritend6
pénzbeli tAmogatas, melynek folydsitasa egy 6sszegben, timogatasi el6leg formajaban torténik.
Koltségvetési szerv esetén a Tamogatd a tdmogatds Osszegét a kincstari finanszirozas rendje
szerint havi egyenld {itemezésben bocsatjia a Kedvezményezett rendelkezésére. A
Kedvezményezett likviditasi problémak felmeriilése esetén kezdeményezheti az id6aranyos havi
litemezetéstol eltérd folyositast.

A tadmogatas folydsitdsa a tdmogat6i okiratban meghatarozott idépontig, banki utalas utjan
kozvetleniil a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszadmlaszama, az altala a
palyazatban megjelolt szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint a torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) kormany rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 90. §-ban meghatarozottak szerint, a kozponti koltségvetésbél folyésitasra
keriil6 tdmogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozasok visszatartasaval
kapcsolatos feladatait - az add- és vamhat6sag (megkeresésre adott) adatszolgaltatasa alapjan - a
Magyar Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak 6sszegét a Kincstar a tAmogatas
0sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. Ha a nem allami intézmény
fenntartéjanak vagy az altala fenntartott intézménynek koztartozasa van, és a fenntartod
el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyité szerv vezetje a Kincstarnak -
legkés6bb a koltségvetési tdmogatds fenntartd részére torténd folydsitdsanak jogszabalyban
meghatarozott hataridejének leteltét megel5z6 6todik napig - ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai
ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a koztartozas levonasa
nélkil utalja at a kedvezményezettnek.

A koztartozas levondsa utdn fennmaradé dsszeg a kedvezményezett részére atutalasra kertil.

A koztartozas levonasard], illetve a NAV felé tortén6 megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
Kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesité levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartisba a tamogatas teljes 6sszegét, mint
bevételt, valamint a kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levondssal érintett 6sszegig a kedvezményezett koztartozasa megfizetettnek mindsiil.
Alevonas a kedvezményezettnek a tAmogatas megszerzése érdekében (pl. tamogatoi

okiratban, palyazatban) vallalt kotelezettségeit nem érinti, a tAmogatas teljes 6sszegével el kell
szamolni.
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10. A tAmogatdi okirat kibocsatasa utani mdédositasi kérelem

Amennyiben a tdmogatott program megvaldsitdsa meghidsul, tartds akadalyba iitkozik, a
tdmogatoi okiratban foglalt litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvalodsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor a Kedvezményezettnek
ezt legkés6bb 8 napon beliil be kell jelentenie a TAmogataskezel6nek.

Médositasi kérelem benyujtasara a koltségvetési tAmogatas célja, 0sszege, az azt alatdmasztd
koltségterv, tovabba a koltségvetési timogatas felhasznalasanak kezd6 id6pontja és véghatarideje
tekintetében az eredeti vagy a korabban moédositott tdmogatdi okiratban a koltségvetési
tdmogatas felhasznaldsara meghatarozott véghatarido leteltéig,

o akoltségvetési tamogatas felhasznalasarol torténé beszamolds hatarideje tekintetében
az eredeti vagy a korabban moddositott tAmogatoi okiratban meghatarozott beszamolasi
hataridé leteltéig van lehet4ség.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.1. pontban részletezett 1épések szerint.

11. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a timogatasi 6sszeg egészérél vagy
részérél valé lemondast a www.emet.gov.hu honlaprdl letoltheté ,Lemondé nyilatkozat”
iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran
szembesiil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ekkor a beszamoléval egyiitt kell bekiildeni a lemondé nyilatkozatot, valamint mar
kiutalt tamogatds esetén, a visszautalast igazol6 dokumentum (banki igazolas vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

12. Adatmodositas

Amennyiben a tadmogatdéi okirat kiadasat kovet6en a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 napon beliil koteles a Tamogataskezel6nek
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok és az aktualizalt regisztraciés nyilatkozat
megkiildésével egyidejlileg.

13. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az Aht, az Avr. és az informaciés onrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabdaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithet§ az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:
— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);
— lzleti titok;
— mindsitett adat;
— allami - és szolgalati titok;
— a dontés meghozatalat megel6z6en a dontés megalapozasat szolgalé adatok
tekintetében;
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— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabba, ha a kozérdekdi adatok nyilvanossagdhoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozdsaval -torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési vagy
blinmegel6zési, kdrnyezet - vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl], kiilligyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

14. Kifogas

Palyazati Uton biztositott koltségvetési tamogatds esetén a tamogatas igényldje, vagy a
kedvezményezett, a Tamogataskezeldnél kifogast nyudjthat be, ha a palyazati eljarasra, vagy a
tdmogato6i dontés meghozataldra, a tAmogatoi okiratok kiadasara, vagy a tamogatoéi szerzédések
megkotésére, a koltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
jogszabalysértd, a palyazati kiirasba, vagy a tamogatdéi okiratban foglaltakba titkozik. A kifogast az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 102/D.
§-a alapjan a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoloddéan megallapitott hataridén
beliil, ennek hidnyaban az arrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az
annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon beliil irasban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

= akifogast tevl nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevd képvisel6je nevét;

= akifogassal érintett palyazat, a timogatdi okirat azonositasat szolgalé adatokat,
igy kiilonosen a palyazat cimét, a tAmogatas céljat, a tAmogatoi okirat szamat;

= akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

= akifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését;

= nem elektronikus tton térténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevd alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil el kell a kifogast utasitani, ha:

= azthataridén tal terjesztették eld,

= aztnem az arra jogosult terjeszti el6,

= 3z a korabbival azonos tartalmuy,

= akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

= azta korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

= akifogas benyujtasanak nincs helye,

= akifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato.
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A lebonyolité szerv - ha a kifogdsban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast az Emberi
Er6forrasok Minisztériumanak. A kifogast az Emberi Eréforrasok Minisztériuma annak
kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil érdemben elbirdlja. Az elbirdlas hatarideje egy
alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithat, errél a hataridé lejarta el6tt

/////

kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

Ha a kifogas alapos, az Emberi Er6forrasok Minisztériuma elrendeli a kifogdsban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérél -

/////

értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

15. A Palyazat Benyujtasi Segédletben hasznalt fogalmak

a) Palyazo: belfoldi székhellyel miikodd jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezetek.

b) Kedvezményezett: az elSiranyzatbdl részesilé kérelmezd, palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd egyéb szervezetek és egyéni vallalkozdék. Végsé kedvezményezett az
eléirdnyzat terhére folydsitott tAmogatas végsé felhasznaléja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazé altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszadmlaval nem rendelkezé palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi
O0sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 06nalld6 bankszamlaval nem rendelkez6
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi Er6forrasok
Minisztériuma).

f) Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld.

g) Osszeférhetetlenség:
Aht. 48/B. § (1) Nem lehet a timogatasi jogviszonyban kedvezményezett
a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elokészitoként részt vett,
b) az, aki a tamogatasi dontés idépontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kdzigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgylilés elndke, fépolgarmester,
polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,
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C) az a) ésb) pont szerinti személlyel kozos haztartasban €16 hozzatartozo,

d) - anyilvanosan miik6do részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti személy
tulajdondban 4all6 gazdasagi tarsasag,

e) - az allam, a helyi onkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-os kdzvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a
sportszovetség kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi
jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd
olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviselo,
az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az
egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja

16. Egyéb tudnival6k

A Palyazati Kiiras 16.1. pontjaban felsorolt, a beszamol6é benyujtisanak maddjat részletesen
ismertet6 Palyazati Utmutatd, valamint az Altalanos Szerzddési Feltételek a késGbbiekben
kerilnek kozzétételre.

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER
meniipontjaban megtalalhat6 Felhasznaloi kézikonyv és vided.

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen palyazat benynjtasi segédlet utolsé két
oldalan talalhat6 kéltségvetési tablazat nyujt segitséget.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével levélben, vagy a
Tamogataskezel6 honlapjan palyazati kategérianként kozzétett elérhetdségeken lehet feltenni.

Levelezési cim: Emberi Er6forras TAmogataskezel 6

Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztaly
1387 Budapest, Pf. 1467
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NEMZ-18 palyazati kategoria koltségvetésenek tagolasa

KIADAS TiPUSA fésorok
/ alsorok

DOLOGI KIADASOK

Segédlet az alsorokon elszamolhaté koltségtipusokhoz

Al

Ingatlan Uzemeltetés
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban lévé
vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsol6dé:

- kdzlzemi dijakat (aram, viz, fités stb.),

- k6z6s koltséget,

— eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok koltségét (szén,flitdolaj,
thzifa),

- biztositasi dijat (vagyonbiztositas),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (javitas, karbantartas,
festés),

- ingatlan bérleti dijat (irodabérlet, raktarbérlet stb.),

- ingatlan Uzemeltetéséhez kapcsoldédd egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgaltatasok értékét (tisztitdszer, lizemeltetési
anyagok, ingatlan érzése stb.)

A2

Jarmi{ Uzemeltetés
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) [évd gépjarmiivekhez
kapcsolddo beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasokat:

- Uzemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb izemanyag),

— javitas, karbantartas koltségei,

- parkolasi, uthasznalati dij (parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya
matrica),

- biztositasi dij (kbtelezé felel6sségbiztositas, casco),

— gépjarma bérleti dij,

- egyéb a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé
gépjarmivekhez kapcsolodo koltségek

A3

Egyéb eszkdzdk
Uzemeltetésének koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1évé
vagy bérelt eszk6zok tzemeltetéséhez kapcsoldddan felmerdilt
koltségeket:

- javitas, karbantartas,

- eszkdzok bérleti dija,

- nem jarm{ivekbe beszerzett izemanyag (pl.: finyiréba),

- szamitastechnikai fogydeszkdzdk (pl.: egér, billentylizet, pendrive)

A4

Adminisztracio koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztraciés
koltségeit:

- nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatémb), irodaszer
beszerzés (ugyviteli fogydeszkdzok: lyukaszto, tizd8gép,
nyomtatdpatron, toner)

- pénzugyi szolgaltatasok (bankkdltség, pénzforgalmi jutalék -
bankszamlakivonat alapjan),

- jogszabalyi megfelelést segitd szolgaltatasok: konyvelési dij,
koényvvizsgaldi dij, forditasi koltség, ugyviteli szolgaltatas (tgyviteli
tanacsadas, ugyvitelszervezés koltségei), Uigyvédi munkadij, munka-
/tizvédelmi szolgaltatas, tzemorvosi szolgaltatas, térvényi
megfeleléshez szikséges (pl.: adozasi valtozasokrél szo16) képzés
koltsége,

— egyeb a szervezet adminisztraciés koltségei

A5

PR, marketing koéltségek

Ezen az alsoron elszamolhat6 kdltségek:
- Ujsag-, tv-, radio-, internet hirdetés, szérélap, PR, marketing
kiadvanyok-, szolgaltatasok koltségei, stb.

A6

Nyomdakdltség

Ezen az alsoron elszamolhato koltségek:

- nemzetiségi hagyomany6rzd kiadvany készités nyomdakélisége
(nyomdai el6készités - szerkesztés, tordelés, lektoralas - illetve
nyomtatas) és hagyomanyérzé cd, dvd készités.
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet kommunikacios

koéltségeit:
A7 K_c_)mrpunikéciés dl’jr;c)),stakoltseg (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas
koltsegek - telefonkoltség (mobil és vezetékes telefon forgalmi és eléfizetési
dija, mobil feltolté kartya koltsége),
- internet koltség
Honlap karbantartas Ezen az alsoron elszdmolhato koéltségek:
A8 Kdltséae - domain dij, a folyamatos feltéltés, a tarhely dij,
Oltségei t e
artalomszolgaltatas kéltsége
A9 Szakkonyvek, folyoiratok | Ezen az alsoron a szervezet tevékenységéhez kapcsolédé
koltségei szakkonyvek ara, folyoiratok eléfizetése szamolhato el.
Ezen az alsoron elszamolhaté a rendezvényhez kapcsolhato
Rendezvényszervezés szolgaltatasok koltségei: oktatok-, eléadok-, fellépdk dija,
Al0 Kltsége és ré . . | hangositas, zene-, tanc szolgaltatas koltsége, terembérlet dija,
Oltsége és részvételi dij A s 2 . .
tovabba konferenciak, programok, szakmai talalkozok szervezése,
részvételi dija.
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezetben alkalmazott
személyek utazasi, kikuldetési koltségeinek értékét:
- maganszemeély tulajdonaban lévé gépjarmi szervezet
Utazas-. kikiildetés érdekében torténd hasznalata (kikuldetési rendelvénnyel),
All Koltsé ' - tdmegkdzlekedési eszkdz szervezet érdekében torténd
Oltségei h g o o g . . .
asznalata (kiklldetési rendelvény a menetjeggyel, illetve szamla)
(nem munkabajaras),
- egyéb utazasi, kiklldetési koltségek (pl.: taxi),
- buszbérlés
e s s Ezen az alsoron lehet elszamoilni:
Szallas-, étkezés és ot e £
Al2 éleimiszer kbltségel - szallaskoltséget,
- étkezés koltséget (éttermi fogyasztas, élelmiszer vasarlas)
Al13 | Szallitas koltségei Ezen az alsoron lehet elszamolni az aruszallitas koltségét.
Munka-, védéruha, Ezen az alsoron lehet elszamolni az el6irt munkaruha, jelmez,
Al4 e N
fellépéruha koltségei fellépéruha koltségét.
Ezen az alsoron lehet elszamoilni:
- a foglalkozasok anyagkdltségeit (szines papir, gydngy, labda),
A5 Egyéb beszerzések, - egyéb anyagokat (dekoracio, evéeszkdz, pohar, talca, torélkdzé,
szolgaltatasok konyharuha, egészséglgyi lada),
- tagdijat, nevezési dijat,
- kisértékl targynyeremények koltségeit (kbnyv, érem, serleg)
BERKOLTSEGEK ES
B |SZEMELYI JELLEGU
EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaviszony alapjan
foglalkoztatottak:
B1 Bérkoltség - bérkdltségét, az ahhoz kapcsol6dé munkavallalét terheld adét
és jarulékokat, valamint a munkaltatét terhel jarulékokat.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan
B2 Megbizasi jogviszony foglalkoztatottak:
dija (bérszamfejtett) - bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsolédo adot és
kbzterheket.
EgyszerUsitett Ezen az alsoron lehet elszamolni az alkalmi munkavallalé
B3 foglalkoztatas koltsége | foglalkoztatasanak berkoltsegét és kozterheit.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatét és a
B4 | Jarulékok

munkavallalot terheld, fizetendd addkat és jarulékokat.
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