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Tamogatott tevékenységek és kiaddstipusok

A kovetkez6 négy palyazati kategdria tartozik a ROMA NEMZ-19 palyazati kodu 2019. évi roma
nemzetiségi palyazatok kozé:

e Roma nemzetiségi civil szervezetek 2019. évi Kkoltségvetési tamogatasa
(ROMA-NEMZ-CISZ-19)

¢ Roma nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2019. évi koltségvetési timogatasa
(ROMA-NEMZ-KUL-19)

e A roma nemzetiségi pedagégusképzésben résztvevo fels6foku tanintézmények és a
nyelvek (romani/beas) oktatasaval, nevelésével foglalkoz6 kéznevelési intézmények
kozremiikodésével megvalosulé nemzetiségi pedagégus-tovabbképzések, szakmai
miihelyek 2019. évi koltségvetési tamogatasa (ROMA-NEMZ-PED-19)

e Nyelvi kornyezetben megvaléosuld6 roma nemzetiségi, népismereti, miivészeti,
hagyomanyorz6 és olvasotaborok megvaldsitasanak 2019. évi koltségvetési
tamogatasa (ROMA-NEMZ-TAB-19)

1. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tdmogathaté, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt dsszeget uigy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszdmolasi szabalyoknak, amelyrdl palyazat
benyujtasakor nyilatkozatot is kell tenni.

A palyazatban csak a projekt id6szakban megvaldsult, a program megvaldsitasahoz
kapcsoléd6é gazdasagi események Kkoltségeit alatamasztd, a tamogatasi 0Osszeg
felhasznalasat igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el. A szamviteli
bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a projekt idészakhoz, a tamogatott
program megvaldsitasdhoz kell kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

2. Projekt idészak

A ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésli adatmezékben megadott datumok kozé esd
id6szak.

AROMA-NEMZ-CISZ-19, ROMA-NEMZ-KUL-19 és a ROMA-NEMZ-PED-19 katego6ridkban a projekt
id6szak egységesen keriilt meghatarozasra, projekt kezdete 2019.01.01., projekt vége 2019.12.31.
A ROMA-NEMZ-TAB-19 kategoriaban a projekt kezdete 2019.05.01., projekt vége: 2019.11.15.

Figyelem! Csak olyan koltséget igazolé bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités
idépontja és amennyiben feltiintetésre kertil teljesitési idészak, illetve szamlazott idészak a
projekt idészakba esik. Ezen feliil a bizonylat elszamolhatdsaganak az is feltétele, hogy a
tamogatott program megvaldsitasahoz kozvetleniil kapcsolddnia kell!
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3. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
3.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Kiiras, a Palyazati Utmutaté és az Altalanos Szerzédési Feltételek megjelennek az

Emberi Er6forras TAmogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:
www.emet.gov.hu

A Palyazati Kiiras, az internetes palyazati adatlap és azok mellékletei egylitt tartalmazzak a
palyazashoz szilikséges dsszes feltételt.

Jelen palyazati felhivasokra elektronikus palyazat benyujtasaval lehet palyazni.
3.2. Kotelezo regisztracio

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiik6dési Rendszerben- (a tovabbiakban: EPER)
egyszer sziikséges regisztralni és a regisztraciés adatokban bekdvetkez6 valtozas esetén a
regisztraciot modositani sziikséges. A regisztracioval a palyazoé korlatlan szamu internetes
palyazatot jogosult beadni az Emberi Er6forras TaAmogataskezel6 altal kezelt hazai forrasbdl
megvaldsuld palyazatokra. A szervezet korabbi regisztraciéjarol informaciot a ,,Regisztracio
keres6” funkciod segitségével kaphat.

3.2.1.Aregisztracio menete
A regisztracidhoz egyetlen miik6dd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség.

Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi
belépési pont feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomégombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait,
amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomdgombra kattintva nem kap iizenetet
hidnyz6 adatokrél, hanem arrdl értesiil, hogy aktivaciés e-mailt kiildott a rendszer.
linkre kattint a befejezést6l szamitott 72 dran belill. 72 6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha
ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen ad6szammal mar tortént
regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon a Tamogataskezel
honlapjan kozzétett elérhet6ségekhez.

3.2.2. Regisztraciods nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a Tamogataskezel6nek benyujtani az EPER-bS] kinyomtathat6
,Regisztracios Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat.
A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt
mellékletekkel egyiitt) kell bekiildenie a Tamogataskezel6 levelezési cimére tértivevényes
levélben. A regisztraciés adatokban torténd valtozas esetén 8 napon beliil 4j regisztraciés
nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim: Emberi Er6forras TAmogataskezeld
Roma nemzetiségi programok
1387 Budapest, Pf. 1467.
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A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve
a Sajat adatok meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kidllitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szolé NAV
bejelent6 masolatat is.

3.2.3. Palyazati dij

A regisztralt palyazo koteles a palyazatkezel6nek befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer
forint palyazati dijat. A palyazati dij befizetése csak banki atutalassal torténhet. A palyazati
dijat, palyazati évenként, egy szervezetnek tobb ROMA-NEMZ-19 palyazati
kategoriaban beadott palyazata esetén is csak egyszer kell megfizetnie!

A palyazati dijat az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
szamu szamlajara kell atutalni. Az pdalyazati dij atutaldsakor Kkérjik, az internetes
palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznalénevet vagy a szervezet addszamat,
tovabba a felhivas kodjat (ROMA-NEMZ-19) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés
rovatban. (Tankeriileti intézmények esetében a megegyez6 ad6szam miatt, minden esetben
a felhasznaldnév feltiintetése sziikséges!) A palyazati dij atutalast csak abban az esetben all
modunkban elfogadni, ha a befizet6 megegyezik a regisztralt partnerrel. A palyazati dijat
a palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Tamogataskezel6 szamlajara atutalni.

3.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k

A Regisztracios Nyilatkozatot a regisztraciéval nem rendelkez6 palyazdéknak, legkésébb az
adott palyazati évre vonatkoz6 els6ként beadott internetes palyazat beadasi hataridejének
napjaig kell postai iton benyujtani a Tamogataskezel6nek.

Kérjiik a 2018. évre érvényes regisztracioval rendelkezé palyazokat, hogy ellendrizzék az
EPER rendszerben megadott adataikat. Amennyiben valtozas tortént vagy moddositas
szliikséges, a kinyomtatott modositott Regisztraciés Nyilatkozat (amelyet a szervezet
képviseldjének/képvisel6inek kell alairnia) egy eredeti példanyat postai uiton legkés6ébb a
jelen palyazat beadasa napjan kell megkiildeni a fenti postacimre.

3.2.5. Regisztracidos dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztraciés nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra megérkezett
atutaldsokat a Tamogataskezelé munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig
nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és atutalas,
addig minden belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes
nyilatkozata és palyazati dij befizetése. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel
szamdra a nyilatkozatot illetve atutalta a 3.000 Ft-os péalyazati dijat, kérjiik, hagyja
figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas
miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

3.3. Palyazat elkészitése és benynjtasa
Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kateg6riak” meniipontra kattintva megtekintheti

az aktualis palyazati kiirasokat. A kategéria megjelolése utan a [Megtekintés és uj palyazat
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beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoéria alapadatait, és
megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a bal oldalon Un. lapoz6 fiileket taldl, amelyeken
végighaladva toltheti ki a program adatlapot.

Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti Ki.

Kotelezettségvallal6 adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazéval, kérjiik, hogy a ,kotelezettségvallald
a palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatdsdra a rendszer a
regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6 mezd6kbe.

Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszdmmal nem rendelkezd palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, ,igen” értéket jel6ljon
meg a ,Szamlatulajdonos a palyazoéval azonos”adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer a
regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltend6 mezdkbe.

Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jelolni a projekt kezdete és projekt vége

datumot, amely az adott kategoéria palyazati kiirasaban megadott projekt idészak kezd6
datumanal korabbi, illetve zaré datumanal késébbi nem lehet. A megvaldsulas helyénél a
projekt megvalésuldsanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkoz6 informacidkat nem kotelez6 megadni, viszont a koénnyebb
egyuttmiikodés miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

Pénziigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezd6ben igennel valaszol, Ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

Projekt koltségvetése

[tt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldaldnak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tamogatas terhére
elszamolni kivant kiadasokat. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, amelyet
betlitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

A Palyazati Adatlap adatai
A palyazonak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategériara jellemzé kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Kotelezben csatoland6 mellékletek

Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus palyazat benyjtasa esetén a kotelez6en csatolandé
mellékletek kizardlag elektronikus uton nyujthatéak be, kizarolag az internetes palyazati
adatlap el6irt adatmez6jében csatolva.

A palyazati kifrasok megnevezik az egyes palyazati kategoridkban kotelezéen csatolandé
dokumentumokat.
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Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven
nyujtja be, kérjlik, csatolja annak magyar nyelvii, a hivatalos képviseld altal alairt forditasat
is. Vitatott esetben a magyar nyelvii valtozat az iranyada.

10. Nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

Fontos kitérniink az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutaté 17. pont),
amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazéként és nem
részesiilhetnek tAmogatasban. Ebben a pontban arroél is nyilatkoznia kell a palyadzénak, hogy
kizar¢6 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ko6zérdekbdl nyilvanos a palyazati kiirast el6készito, a palyazatot kiird, a tdimogatasi igényrdl

meghozott dontést el6készit6 és a dontéshozo személy, testiilet altal a palyazattal, a palyazati
eljarassal, a tAmogatasi dontéssel dsszefiiggésben kezelt, kozérdekii adatnak és kiilonleges
adatnak nem mindésiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a kozérdekii adatokra
vonatkoz6 torvény rendelkezései vonatkoznak.

A pdlyazat megirdsat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja koézben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatisara a rendszer elmenti a
beirt adatokat és a palyazat atkertl a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja
a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi
ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezéen
megjelolt adatmez6k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés]
gombot kell hasznalnia. Hatdsdra hibatlizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhaté, egyetlen
esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat
készitése soran gyakran haszndlja az ellen6rzés funkcidt, hogy elegend6 ideje maradjon a
szlikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszd palyazat a beadasi hatarid6
lejartaig barmikor moédosithatoé, valtoztathaté. Véglegesités utan erre mar nincsen lehet6ség,
a[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasiara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és
iktatoszamot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan ilizenetei k6zé, mely a
fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

4. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazatok beadasi hataridejét az egyes palyazati kategoriak palyazati kiirasai tartalmazzak.
Hataridében benyujtottnak mindsiill az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem Keriiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett”
maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benytjtott palyazatnak, figyelmen Kkiviil hagyja,
és mar befogadasi ellen6rzésnek sem veti ala. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé
utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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5. A palyazatok befogadasa és formai vizsgalata

A benytjtasra kertilt palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek feldolgozasra.
A benyujtast kovet6en keriil sor a palyazatok befogadasi ellen6rzésére.

A befogadasi ellenérzés keretében megvizsgalasra kertil, hogy:
= apalyazat meghatarozott hatarid6n beliil keriilt benyujtasra;

= az igényelt koltségvetési tamogatds Osszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket;

= a palyazé a pdalyazati kifrasban meghatarozott lehetséges tAmogatast igényl6i korbe
tartozik.

A befogadasi kritériumoknak megfelel6 palyazat befogadasra keriil, a befogadasi kritériumoknak
meg nem feleld palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.

A befogadott palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellendrzi a befogadasi ellenérzést
kovetden.
A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:

» tartalma a palyazati kiirdsnak megfelel;

= apalyazé szervezet érvényes regisztracioval rendelkezik;

= valamennyi melléklet csatolasra keriilt és megfelel6 (oldalhii digitdlis masolat kertilt
felcsatolasra, a dokumentum olvashaté);

= apalyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai k6zott nincs ellentmondas;

= a palyazati dij osszege hataridében befizetésre kerilt a megadott szamlara,
kozleményrovatban egyértelmiien feltlintetve a kért azonositokat (addszam, felhivas
kédja).

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellenérzését kovet6en megallapitja, hogy a
palyazat az ellen6rzési szempontok barmelyike alapjan hianyos, a palyazét egy alkalommal, 7
napos hataridével hianypétlasra szolitja fel. A hidnypétlasi felszolitast az EPER rendszeren
keresztul kiildi ki a hidnyossagok tételes felsorolasaval.

Az alabbi esetekben hianypotlasra nem Keriil sor, a palyazat hianypdtlas nélkiil érvénytelen:
a) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;
b) nem véglegesitett palyazat esetében;
c) aKkiiras céljatdl eltéro palyazati cél esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6d6 hidnypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy

a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a
hianypotlasra nyitva all6 hatarid6 utols6 napjanak 23.59 érajaig.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén
beliil (a hataridé utols6 napjanak 23.59 6rajaig) elektronikus ton a Tamogataskezel6 internetes

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a palyaz6 nem potolta a hidnyossagokat a felszolitasban megjelolt hataridére vagy
azoknak nem a hidnypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, igy a Tamogataskezeld
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megallapitja a pdalydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus Uton értesitést kiild a palyazé részére.

6. A palyazatok értékelése

A befogadott pdlyazatok a szakmai programok tartalmi és formai koévetelményeknek valod
megfelelése alapjan keriilnek elbirdldsra. A partatlansag, az esélyegyenl6ség és a szakmai
nyilvanossag kovetelményeit betartva a palyazatok tamogatasanak Osszegére a Nemzetiségi
Tamogatdsi Bizottsag javaslatot tesz.

A tdmogatasrol a Nemzetiségi TaAmogatasi Bizottsag javaslata alapjan a Tamogaté dont.

A palyazat eredményét a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: Tamogat6), valamint a
Tamogataskezel6 a honlapjan kozzéteszi. A Tamogataskezel§ ezt kovet6en az EPER elektronikus
rendszeren keresztiil tajékoztatja a palyazokat a palyazat eredményérol, a tdmogatdi okirat
kibocsatasahoz benyutjtand6 dokumentumok kérérél és annak hataridejérol.

7. Tamogatoi okirat kibocsatas

A tdmogatds igénybevételére a tamogatdi okirat keretei kozott van lehet6ség. Az okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumokat, a dokumentumokat bekérd levél kézhezvételét
kovet6 8 napon beliil kérjiik megkiildeni a Tamogataskezel$ részére.

A Tamogataskezel$ a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kibocsatasahoz
sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a
kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztiil elektronikus tizenetben 8 napos hataridével,
egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fel.

A felszdlitast kizardlag elektronikus uton kiildi meg.

Amennyiben az okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok hidnytalanul és hibatlanul a
Tamogataskezel6hoz megérkeznek, akkor megkiildi a tamogatéi okirat 1 példanyat a
kedvezményezettnek.

Ervényét veszitheti a timogatasi dontés, ha a tdmogatdi okirat a tdmogatasrol szolé értesités
kézhezvételét6]l szamitott 60 napon beliil a palydzé mulasztasabol, vagy neki felrohat6o egyéb
okbol nem bocsathato ki. A tAmogatoéi okirat kibocsatasanak meghitsulasardl a Tamogataskezel
elektronikus és postai tton értesiti a palyazot.

8. A tamogatdi okirat kibocsatasa el6tti médositasi kérelem

A tdmogatédsrdl szolé6 dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a palyazo altal igényelt tamogatasnal - rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Tamogataskezel§ felhivja a palyazét arra,
hogy a Tdmogatd hatdrozatanak megfeleléen modositsa a palydzati programjat. A palyazé az
igényelt és a megitélt tAmogatasi dsszeg kiillonbségével kell, hogy csokkentse a program teljes
koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani,
s a mddositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsat, amelyeket a
Tamogat6 a palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen -
elényként értékelt. A modositott koltségvetést a TAmogataskezel6 részére a tdmogatoéi okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi
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kérelem formajaban kell benyujtani. Az okirat megkiildésére csak a Tamogaté vagy a
Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok esetén kertilhet sor.

A palyazat médositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis palyazat
kijelolését kovetéen, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a mdédositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathaték a rendszerben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A modositasi kérelem, bArmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a
kivant moédositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a kérelem a
[Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciorél azonnal értesités érkezik, amelyet az
»UzeneteK” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérsl az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott tizenetben is.

9. A tamogatasi osszeg folyositasa

A tdmogatas a palyazo altal megjelolt projekt id6szakban - a projekt kezdete és projekt vége
idépontok kozott - megvalosult esemény felmertlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa egy 6sszegben, tAmogatasi el6leg formajaban torténik.
Koltségvetési szerv esetén a Tamogatd a tdmogatds Osszegét a kincstari finanszirozas rendje
szerint havi egyenl6 Ilitemezésben bocsatja a kedvezményezett rendelkezésére. A
kedvezményezett likviditasi problémak felmeriilése esetén kezdeményezheti az id6aranyos havi
litemezetéstol eltéro folyositast.

A tadmogatas folydsitdsa a tdmogato6i okiratban meghatarozott id6pontig, banki utalas utjan
kozvetleniil a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a
palyazatban megjelolt szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint a térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) kormany rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 90. §-ban meghatarozottak szerint, a kozponti kéltségvetésbél folyésitasra
keriil6 tdmogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozdsok visszatartasaval
kapcsolatos feladatait - az add- és vamhat6sag (megkeresésre adott) adatszolgaltatisa alapjan - a
Magyar Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak 6sszegét a Kincstar a tAmogatas
0sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. Ha a nem 4allami intézmény
fenntartéjanak vagy az altala fenntartott intézménynek koztartozasa van, és a fenntarto
el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitéd szerv vezetje a Kincstarnak -
legkésébb a koltségvetési tdmogatas fenntartd részére torténd folydsitasanak jogszabalyban
meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 6todik napig - ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntart6ja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai
ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a koztartozas levonasa
nélkiil utalja 4t a kedvezményezettnek.

A koztartozas levonasa utan fennmarado 6sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kertl.

A koztartozas levonasard], illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesité levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartisba a tamogatas teljes 6sszegét, mint
bevételt, valamint a kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levondssal érintett 6sszegig a kedvezményezett koztartozasa megfizetettnek mindsiil.

A levonas a kedvezményezettnek a tAmogatas megszerzése érdekében (pl. tAmogatoi
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okiratban, palyazatban) vallalt kotelezettségeit nem érinti, a timogatas teljes 6sszegével el kell
szamolni.

10. A tAmogatdi okirat kibocsatasa utani mdédositasi kérelem

Amennyiben a tdmogatott program megvaldsitdsa meghidsul, tartds akadalyba iitkozik, a
tdmogatdi okiratban foglalt itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koériilmény megvaltozik, akkor a kedvezményezettnek
ezt legkés6bb 8 napon beliil be kell jelentenie a TaAmogataskezel6nek.

Modositasi kérelem benyujtasara a koltségvetési tamogatas célja, 0sszege, az azt alatamasztd
koltségterv, tovabba a koltségvetési timogatas felhasznalasanak kezd6 idépontja és véghatarideje
tekintetében az eredeti vagy a korabban modositott tdmogatdi okiratban a koltségvetési
tamogatas felhasznalasara meghatarozott véghatarido leteltéig,

a koltségvetési tdmogatas felhasznalasardl torténé beszamolas hatarideje tekintetében az
eredeti vagy a kordbban modositott tAmogatéi okiratban meghatarozott beszamolasi hataridé
leteltéig van lehetdség.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8. pontban részletezett 1épések szerint.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasar6l a tdmogatéi okiratban foglalt és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szdmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolds és szakmai
beszamolé csak egyiittesen tekinthetd beszamolonak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, az okiratban
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkozé adatainak megfelel6
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatéi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt zaré datumat koveté 30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a TAmogataskezeld vizsgalja meg és maximum
két alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, potlasara 15, illetve 8 napos hataridével felszolitja a
kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamold miatti felszolitas is hianypdtlasi
felszolitasnak szamit!

FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossagai alapjan az EPER-ben kikiildott iizenet hivatalos,
irasos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hidnypétlasra megadott hatarid6 a
kikiildés napjatdl szamitédik. A palyazo vallalja, hogy a teljes palyazati folyamat sordn az EPER-
ben érkezd hivatalos lizeneteit figyelemmel kiséri.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes dsszegével el
kell szdmolni.

Amennyiben a tamogatasi O0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, gy a mar kifizetett tAmogatasbdl a maradvanydsszeget vissza kell utalni a tAmogatoi
okiratban megjel6lt szamlara a palyazati azonositd kézlemény rovatba val6 feltiintetésével. A
Lemonddé nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazolod
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bankszamlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatat a Tamogataskezel§ postacimére kell
elkiildeni.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) abeszamold elfogadasa,
b) abeszamold elutasitasa,
c) abeszamolo részbeni elfogadasa

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tamogato6i okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 teljesités. (A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAimogatdasi 6sszeget.)

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy egyéb okiratszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tdmogatdi okirat és annak elvalaszthatatlan részét képez6
dokumentumok tartalmazzak):

- a kedvezményezett a sziikséges hidnypotlasi felszolitasokat kovet6en sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamol6t és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hidanypétlasi
hatarid6t elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoléja és/vagy pénziigyi elszdmolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas soran egyéb moédon megsérti a tAmogatdi okiratban
foglaltakat.

Elutasité dontés esetén sor keriil a tdimogatas visszafizettetésére. A tAmogatott szervezetnek ilyen
esetben a Tamogataskezel6 felszoélitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tdimogatasi Osszeget a
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/0sszegei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva
és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel6 felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi
részosszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

11.1. Elszamolhato és el nem szamolhaté koltségek

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvalodsitott programhoz kapcsolédd, a projekt
idG6szakban felmeriilt és az elszamolasi id6szak végéig kifizetett, a koltségvetésben tervezett
koltségsoron elszdmolhato, a koltségvetésben megnevezett, felsorolt tételek szamolhatéak el.

Az EPER koéltségvetés feliiletén tételesen meg kell nevezni a tervezett kiadasokat. Jelen Utmutaté
utols6 oldalan talalhaté egy segédlet, amely felsorolja az egyes Kkoltségvetési alsorokon
elszamolhatd tételeket.

Az egyes palyazati kategoridkban elszamolhat6 és kiemelten el nem szamolhat6 koltségek:

ROMA-NEMZ-KUL-19 kategoriaban elszamolhaté koltségek kore:
» konferencia megrendezéséhez, kutatashoz kapcsolodé szolgaltatasok dija, igy kiilondsen

a terembérlet, hangositas, tolmacsolas, a rendezvény reklamkoltségei, el6adok dija;

» nyomtatott kiadvanyok esetében azok nyomdakoltségéhez (szerkesztés, tordelés,
szkennelés és egyéb nyomdai kiadasokhoz) kapcsolédé szolgaltatasok;

= kép- és hanghordozdk esetében sokszorositas koltségei;
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sajat honlap lizemeltetése, tarhely szolgaltatas koltségei;

a kulturalis és hitéleti program megrendezése soran felmertiild koltségek, igy kiillondsen
az utikoltség, étkezés (legfeljebb a megitélt tAmogatas 50 %-ig), terembérlet, hangositas,
és szallasdij;

szerz6i jogdij, felhasznalasi szerz8dés alapjan teljesitett kifizetés, valamint a kapcsol6do adok,
jarulékok, egészségiigyi hozzajarulas;

megbizasi dij (tervezésénél az Avr. 51. § (2) figyelembevételével kell eljarni). Adminisztraciés
tevékenységre ilyen kiadas nem szamolhato el,

a szervezet miikodésétdl el nem valaszthat6 koltségek (papir, irdszer, nyomtato festékpatron,
telefon és internetkoéltség) legfeljebb a megitélt tAmogatas 10 %-ig. Ezek a koltségek is csak
abban az esetben szamolhaték el, amennyiben a palyazat megval6sitidsahoz szorosan
kapcsolddnak, valamint a palyazati célkitlizés megvalésitasa érdekében mertilnek fel.

a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. térvény 77. § (1) szerinti
keresetkiegészités, azzal a megkotéssel, hogy a tobbletfeladat csak és kizarélag a palyazatban
meghatarozott tevékenység elvégzésére iranyulhat. Adminisztracids tevékenységre ilyen kiadas
nem szamolhato el.

ROMA-NEMZ-KUL-19 kategoria keretében nem szamolhato el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategéridk nevesitett céljanak
megvaldsitasi koltsége,

munkabér és a munkabér jarulékai, valamint 6sztondij;

természetbeni juttatasok jarulékai;

szeszesital, dohanyaru;

adék médjara behajthaté fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi kamatok;
beruhazas, targyi eszkoz beszerzés; épitési és felujitasi koltségek;

koziizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok;

a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége);

palyazati dij;

hiteltorlesztés és hitelkamat;

szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési dij,
bankkoltség);

munkaba jaras koltségtéritése;

a koltségvetésben nem tervezett kiadasok.

ROMA-NEMZ-CISZ-19 kategoériaban elszamolhat6 koltségek kore:

a szervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejlesztd és adminisztralo, a torvényeknek
val6 megfelelést segitd és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek biztositasa
érdekében felmeriilt koltségek (kiadasok), igy kiilonosen a személyi juttatasok, dologi
kiadasként a rezsi tipusi koltségek (lizemeltetési kiadasok: fiités, gaz-, viz-,
aramszolgaltatas koltségei), tovabba a bérleti dij, a telefon-, posta-, és utikoltség.

a szervezeti miikodést megalapozo, kiszolgalo, fejleszt6 és adminisztrald, a torvényeknek
valo megfelelést segit6 és a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek biztositasat
szolgald targyi eszkozok és immaterialis javak koltségei a tAmogatas teljes dsszegének
30%-aig, de legfeljebb 1.000.000 Ft-ig.

ROMA-NEMZ-CISZ-19 kategoria keretében nem szamolhaté el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategoéridk nevesitett céljanak
megvalositasi koltsége;

szeszesital, dohanyaru;

az adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok;
épitési és felujitasi koltségek; beruhazas - kivéve targyi eszkoz beszerzés és immateridlis
javak;
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hiteltorlesztés és hitelkamat;
a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége);
a koltségvetésben nem tervezett kiadasok.

ROMA-NEMZ-PED-19 kategéridban elszamolhato koltségek kore:

a programot megalapoz6, kiszolgald, fejleszt6 és adminisztralo, a térvényeknek vald
megfelelést segité és a program cél szerinti tevékenységek feltételeinek biztositasa
érdekében felmertlt koltségek - igy kiilonosen: az utazds, a szallas, az étkezés, a
programok megvaldsitasahoz kapcsolédéd vasarolt szolgaltatasok kore, a nemzetiségi
nyelvteriiletr6l szarmazé el6adok koltségei.

a szervezet miikodésétél el nem valaszthaté koltségek (papir, irészer, nyomtatd
festékpatron, telefon és internetkoltség) legfeljebb a megitélt tAmogatas 10 %-ig. Ezek a
koltségek is csak abban az esetben szadmolhaték el, amennyiben a palyazat
megvalodsitdsahoz szorosan kapcsol6dnak, valamint a palyazati célkitlizés megvaldsitasa
érdekében mertilnek fel.

ROMA-NEMZ-PED-19 kategoria keretében nem szamolhato el:

parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategoéridk nevesitett céljanak
megvaldsitasi koltsége;

0sztondij;

természetbeni juttatasok jarulékai koltségei;

szeszesital, dohanyaru;

adék médjara behajthaté fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi kamatok;
beruhazas, targyi eszkoz beszerzés; épitési és feldjitasi koltségek;

kozilizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok;

a palyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége);

palyazati dij;

hiteltorlesztés és hitelkamat;

szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési dij,
bankkoltség);

munkaba jaras koltségtéritése;

szerz6i jogdij, felhasznalasi szerz6dés alapjan teljesitett kifizetés, valamint a kapcsol6dd
addk, jarulékok, egészségiigyi hozzajarulas;

a koltségvetésben nem tervezett kiadasok.

ROMA-NEMZ-TAB-19 kategoriaban elszamolhaté koltségek kore:

a programot megalapozo6, kiszolgalo, fejleszt6 és adminisztrald, a torvényeknek vald
megfelelést segité és a program cél szerinti tevékenységek feltételeinek biztositasa
érdekében felmeriilt koltségek - igy kiilonosen: az utazas, a szallas, az étkezés, a
programok megvaldsitasdhoz kapcsolddo vasarolt szolgaltatasok kore,

megbizasi dij (tervezésénél az Avr. 51. § (2) figyelembevételével kell eljarni).
Adminisztracids tevékenységre ilyen kiadas nem szamolhato el.

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény 77. § (1) szerinti
keresetkiegészités, azzal a megkotéssel, hogy a tobbletfeladat csak és kizardlag a
palydzatban meghatarozott tevékenység elvégzésére iranyulhat. Adminisztracios
tevékenységre ilyen kiadas nem szamolhato el.

a szervezet miikodésétdl el nem valaszthatdé koltségek (papir, irdszer, nyomtatd
festékpatron, telefonkoltség) legfeljebb a megitélt tamogatas 10 %-ig. Ezek a koltségek is
csak abban az esetben szamolhatdk el, amennyiben a palyazat megval6sitdsahoz szorosan
kapcsolddnak, valamint a palyazati célkitiizés megvaldsitasa érdekében meriilnek fel.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy csak az indikatoroknal megadott résztvevd didkok és kiséroik
(minden megkezdett 10 {6 tanuléra 1 f6 kisérd) koltsége szamolhato el.

ROMA-NEMZ-TAB-19 kategoria keretében nem szamolhato el:
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= parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategéridk nevesitett céljanak
megvaldsitasi koltsége;

= munkabér és a munkabér jarulékai, valamint 6sztondij;

= természetbeni juttatasok jarulékai;

= szeszesital, dohanyaru;

= add6k modjara behajthato fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi kamatok;

= beruhdazas, targyi eszkoz beszerzés; épitési és feltjitasi koltségek;

= koziizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok;

= apalyazat el6készitésének koltségei (palyazatiras koltsége);

= palyazati dij;

= hiteltorlesztés és hitelkamat;

= szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési dij,
bankkoltség);

= munkdéba jaras koltségtéritése;

= akoltségvetésben nem tervezett kiadasok.

11.2. Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok, azaz a koltséget igazold bizonylatok és azok pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett masolatait az EPER-b6l nyomtatott szamladsszesitd
melléklettel egyiitt kell papir alapon benytjtaniaa 11.2.2. és a 11.2.4. pontok figyelembe vételével.
Az elszamolni kivant bizonylatok adatait az EPER ,Beszamol6 beadasa” moduljaban rogziteni
szliikséges, a szakmai beszamolé rogzitését, majd a beszamold véglegesitését kovetGen
nyomtathatd ki a szdmladsszesité.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény (a tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a
szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megérzott
szamlak addéhatdsagi ellendrzésérdl szoldé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfelel, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatamasztd
zaradékolt szamviteli bizonylatok és annak pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
hitelesitett masolatainak megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalOsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsoldédjanak a projekt megvaldsitasdhoz, projekt idészakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazol6 bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a teljesités
idépontja és amennyiben feltiintetésre kertil teljesitési id6szak, illetve szamlazott idészak a
projekt id6szakba esik és a tAmogatott program megvalésitasahoz kozvetleniil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolséd elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

11.2.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti bizonylatrél készitett masolat vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat¢ el.

Ezért kérjiik, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az

AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve. Kérjiik, hogy
az aladbbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:
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— aszamla kiallitadsanak kelte;

— aszamla sorszama;

— aszallité neve, cime és addszama;

— avevd neve és cime;

— ateljesités id6pontja,egyszerisitett készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte tekintend6
a teljesités id6pontjanak is;

— az értékesitett termék, illet6leg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd);

— az ado alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd oOsszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

— aszamla 0sszesen értéke.

Kérjik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jel6ljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A szolgéltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsol6dd, alkalmazott adéd
mértékénél kérjiik, hogy ellendrizzék, hogy az AFA térvényben el6irtak a szamlan feltiintetésre
keriiltek (példaul: atharitott ad6 mértéke, addmentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-iranyelv
( TANACS 2006/112/EK IRANYELVE a kozos hozzaadott érték adé-rendszerrdl) vonatkozé
rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii utalas arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az adé aldl vagy példaul:  kiilonbozet szerinti
szabalyozas - hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kiilénds szabalyok szerinti hasznalt
ing6sag értékesitése esetében).

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a kedvezményezett
székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikodési helyére, vagy a szamviteli
bizonylaton 1év6 teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely miikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (bérleti szerz6dés, NAV bejelent6
telephelyrdl) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a szervezet miikodéséhez. Amennyiben a palyazé Kkotelezettségvallalo
kozremiikodésével kapta meg a tdAmogatoi okiratot, ugy a kotelezettségvallalé nevére és cimére
kiallitott szamlak és szamviteli bizonylatok is elfogadhatéak. Amennyiben a timogatdi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, igy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamviteli bizonylatok is elfogadhat6ak. Amennyiben a kedvezményezett hitelt érdemlé médon
igazolja, hogy a benyujtott szamlan szereplé vevd a fenntartasaban all, akkor elfogadhaté a
fenntartott intézmény nevére és cimére sz6l6 szamla is.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

11.2.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a masolatot
hitelesiteni kell a kovetkezd médon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,... Ft a ROMA-
NEMZ-...-19-....palyazati azonositészamu tamogatdéi okirat terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).
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Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az
elszamolasban beallitott sszeget kell tartalmaznia.

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylat minden oldalat ezt kovetéen le Kell
fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveg).

— ezutan a bizonylatmasolat minden oldalat a képviselének vagy meghatalmazottnak kék
tollal cégszerii aldirdsaval (a szervezet bélyegzdlenyomata és a hivatalos képvisel
alairasa sziikséges) és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel6
akadalyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a
meghatalmazott és két tanu altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak médja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa sziikséges tovabba:

- bérkoltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozé
egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat, és a
munkavallalot terhel6 ad6 és jarulékok, valamint a munkaltatét terhel6 jarulékok megfizetését
igazol6 bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettd bérkoltség/megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket) kell
zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbd&l/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatot terheld jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallal6t és a
munkaltatét terhel6 fizetési kotelezettségek addk, jarulékok (pl.: SZ]JA eldleg, TB jarulék, Szoc.
hozzajarulas, Szakképzési hozzajarulas) megfizetését igazold bankszamla kivonato(ka)t is
zaradékolni Kkell az elszadmolni kivant oOsszeg erejéig név szerinti megjel6léssel. Nettd
finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regiondlis Igazgatésaga altal havonta
megkiildott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és finanszirozasa oOsszesit6je lap(oka)t is
zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kéltség elszamolasanak modja:

A ,Jarmi iizemeltetés Kkoltségei” koltségsoron a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében 1év6 gépjarmii lizemanyag koltsége a bekiildott lizemanyag szamla-, forgalmi
engedély-, Gtnyilvantartas- és a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata alapjan
szamolhat6 el. Az eredeti szamlat zaradékkal kell ellatni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az
utnyilvantartas alapjan legfeljebb a NAV altal kozzétett norma szerinti koltség (lizemanyag ar és
fogyasztasi norma) szamolhato el.

Az ,Utazas-, kikiildetés koltségei” koltségsoron kikiildetési rendelvény alapjan maganszemély
tulajdonaban 1évé gépjarmiinek, a szervezet érdekében tortént hasznalata esetén
szamolhat6 el koltség. Az elszamolaskor benyudjtand6é a zaradékolt kikiildetési rendelvény
hitelesitett madsolata, valamint a pénziigyi teljesitést igazolo hitelesitett bizonylatmdsolat.
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a NAV norma szerinti koltség (lizemanyag ar és fogyasztasi
norma, tovabba sajat gépjarmi hasznalat esetén maximum 15,- Ft/km atalany dij) szamolhato el.
Szintén ezen a koltségsoron szamolhatd el a tomegkozlekedési eszkoz szervezet érdekében
tortént hasznalatanak koltsége is.
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Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolas alatdimasztasara
a zaradékolt szamlat vagy a zaradékolt kikiildetési rendelvényt a menetjegyek hitelesitett
masolataval egylitt, tovdbba a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldbizonylat hitelesitett
masolatat kell benyujtani (a kapcsol6dé szamlaknak a szervezet nevére és cimére Kell sz6lniuk).

Kiilfoldi szamla elszamolasanak maddja:

Kilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képviseld altal cégszerGen alairt
forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat. A tdmogatas felhasznalasa és az
elszamolas soran tekintettel kell arra lenni, hogy a forinttél eltéré pénznemben kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében annak végodsszegét és az arra tekintettel elszamolhat6 koltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal koézzétett hivatalos kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Az eltéré
arfolyamok miatti arfolyam veszteséget a kedvezményezettnek kell vallalnia!

Tovabbszamlazott kéltség elszamolasanak mddja:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszdmlazasrol szl szerzédés, vagy megallapodas hitelesitett
masolatat is csatolni kell.

Eldleg elszamolasa:

El6legrél kibocsatott szamla pénziigyi elszamolds részeként torténé benyujtasa esetén, csak a
hozza kapcsolddd pénziigyileg is rendezett (Kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamlaval egyiitt
szamolhat6 el. Figyelem! Az el6legrdl kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési id6pontja is
csak a projekt id6szakon beliil fogadhaté el.

11.2.3. Pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatok

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatatis csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolo bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkozokrél és azok forrasair6l, valamint az azokban beallott
valtozdsokrdl a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(id6szaki pénztarjelentés, napl6fokonyv);
— atutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zar6
egyenleget is vagy
e banki igazolas az atutalas teljesiilésérol.
A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama;
* apénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
» akifizetés id6pontja;
* aKkifizetés jogcime;
* apénztaros és az atvevd alairasa.
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11.2.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolads részeként a kovetkezbket kell bekiildeni papir alapon (elektronikus
palyazat esetén is):

- az EPER-bél kinyomtatott szamlaosszesito a szervezet hivatalos képviseldje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.

A beszamolé véglegesitésekor az EPER automatikusan kivalasztja az ellen6rzésre
benytjtandé bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat kell benyujtani. A kivalasztasba
a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a szamladsszesit6n tiz darabnal kevesebb bizonylat
szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell ellendrzésre
benytjtani Uigy, hogy az ellendérzott szamlak 6sszege elérje a szamladsszesitében szerepld
érték minimum 10%-at. A beszamol6 véglegesitését kovet6en azonnal megérkezik az
,Ertesités beszamolé beérkezésér6l” megnevezési EPER iizenet, melynek targya
JErtesités elszamolashoz benytujtandé dokumentumokrol”. Az iizenet tartalmazza,
hogy mely bizonylatokat sziikséges elszamolasra benyujtani. Ez a beszamol6 véglegesitése
utan letoltott szamladsszesitd utolsé oszlopaban is lathato.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szdmladsszesit6t a beszamolé véglegesitését kovetSen kell
letolteni!

A szamladsszesité utols6 oszlopaban is lathatd, hogy mely szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatat kell elszamolasra benyujtani.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamol6 benyujtasakor automatikus kivalasztas
alapjan bekért bizonylatok bekiildése nem jelenti egyben a bizonylat benyujtasi
kotelezettség végleges teljesitését is. Indokolt esetben a hianypoétlasok sordn tovabbi
bizonylatok is bekérhet6k. A be nem nyujtandé bizonylatok és azok zaradékolasa helyszini
ellendrzés soran keriilhetnek ellen6rzésre.

A Dbenyujtasra Kkivalasztott bizonylatokhoz kapcsolédéan a kovetkezd
dokumentumokat is be kell kiildeni:

- a kiadasokat igazold, papiron bekiildott szamviteli bizonylatok pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazolo6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- személyi jelleg(i kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi szerz6dés
és esetleges szerz6dés modositas hitelesitett masolata;

- a tamogatas és - ha el6irasra keriilt - a sajat forras terhére a kettGszazezer forint
értékhatart meghaladé értékli aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére
iranyulé szerzédés hitelesitett masolata (az Avr. 76. § (2) bekezdésében foglaltak
értelmében feltétel az irasban kotott szerz6dés);

- amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerzddésre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak hitelesitett masolata;

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dé bérleti szerzédés hitelesitett
masolata.
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11.2.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A tamogatoéi okirat mddositasara vonatkozdé kérelem benyujtiasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az aldbbiak szerint:

— a tervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat;

— a tdmogatdasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési

fésorain a tamogatoéi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal magasabb
0sszeg elszamolasa megengedett. A 10%-ot meghaladé mddosulas esetén az okirat
modositasa sziikséges. A tamogatoi okirat mdédositasat a Tamogataskezel6hoz benyujtott
moddositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Médositasi kérelem benyudjtasara azonban
legkés6bb a tAmogatdi okiratban megjelolt projekt vége datumig van lehetéség. A fésoron
beliili, alsorok koz6tti atcsoportositas okirat médositas nélkiill megengedett.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain
beliil Uj koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jéovahagyott a tAmogatasi
Osszegre vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el
koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett timogatasbol koltséget.

11.2.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
menilipont kivalasztdsa utdn a [Beszdmol6 beadasa] nyomégomb hasznalatdval. A beszamolé
EPER-ben torténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok
papiralapon torténé bekiildését.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszdmolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor elszamolni
kivant szamviteli bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letélthetd ,EPER kézikonyv a
pénziigyi elszamolasrdl (pdf)” illetve ,EPER bemutatd vide6k” nyujt részletes segitséget.

11.2.7. Az elélegfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi eldiras

Az Avr. 86. § (1) és 87. § (1) bekezdései alapjan a tamogatasi el6leg definicioja:
.86.8(1) A kéltségvetési tdmogatds folydsitdsdra a beszdmold, vagy - ha e rendelet szerint
eléirdsra keriilt - a részbeszdmolo elfogaddsdt kdvetden kertilhet sor.”
,87.8(1) A Kkéltségvetési tdmogatds a beszdmolé vagy a részbeszdmold elfogaddsdt
megel6zéen is - a kéltségvetési tdmogatds céljdhoz, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsi
idészakdnak hosszdhoz, a kedvezményezett sajdt forrdsanak mértékéhez igazodé mddon -

folyésithato (a tovdbbiakban: tdmogatdsi elbleg).”

11.3. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. Figyelem! Amennyiben a vallalt indikdtorokat nem tudta megvaldsitani,
ugy a tdmogatas terhére csak az aranyos rész szamolhat6 el. A beszamol6t az EPER-ben kell
elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utdn a [Beszamold beadasa]
nyomdégomb hasznalataval.
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A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszadmoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthet6-e. A valasznak kell6en részletesnek kell lennie. Nem fogadhat6 el a
palyazati programban leirtak mult idejli bemasoldsa, hanem hitelt érdeml6 mdédon be kell
szamolni a program megvaldsuladsar6l. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvalésitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamol6ban elszamolni kivant kiadasokhoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran okirat moédositast nem igényld valtozasok
torténtek a palyazatban illetve az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A ROMA-NEMZ-TAB-19 Palyazati Kiiras keretében tdboroztatott tanulék tanuléi jogviszonyat az
alabbi médok egyike szerint sziikséges igazolni:
e atanul6k OM-azonositéjaval és sziiletési datumukkal ellatott névsor,
e az oktatasi intézmény altal kiallitott igazolas, hogy a tdborban résztvevo tanulok (névsor
szerint) az intézmény diakjai,
e atanuldk didkigazolvanyanak hitelesitett masolata,
e aziskolalatogatasi bizonyitvanyok eredeti példanya vagy hitelesitett masolata.

s sz

kapcsolddo kiadvanyaiban, honlapjan a TaAmogat6 nevét és hivatalos grafikai logéjat megjeleniti.
Amennyiben a kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, Uigy az informéaciét a helyben
szokdsos modon teszi kozzé. A roma nemzetiségi tdmogatasok palyazati kiirdsai az EMMI
irdnyitasa alatt jelentek meg 2018.10.26-4n. A Kormany dontése kovetkeztében azonban a
tarsadalmi felzarkézassal kapcsolatos feladatok - és hataskorok az EMMI-t6l a
Belligyminisztériumhoz (tovabbiakban: BM) kertiltek at. A beliigyminiszter a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérdl szolo 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdés 28. pontja
értelmében a tarsadalmi felzarkézasért, valamint 40. § (2) bekezdés d) és e) pontjaban
foglaltaknak megfelel6en a roma nemzetiség vonatkozdsadban a Kormany nemzetiségpolitikaért
valo felel6ssége korében jar el 2019. majus 1-t6l. A palyazati id6szak kézben tortént tamogatd
valtas miatt, a 2019. évi roma nemzetiségi palyazati tdmogatasok esetében, a nyilvanossag
biztositasa teljesithet6 akar az EMMI, akdr a BM nevének és hivatalos grafikai logdjanak
feltiintetésével. Amennyiben a kedvezményezett beszamoléja keretében ezen bekezdés
rendelkezéseinek teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy az a megitélt
tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezi.

A palyazat terhére elszamolt kiadvanyok (kényv, naptar, cd, dvd) egy példanyat a beszamol6
mellékleteként be kell nyujtani.

11.4. Egyéb ellendrzések

Tamogat6, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilondsen az ASZ, KEHI) jogosultak a timogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céljabol
a projekt megvalositdsanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kkedvezményezett az ellendrzések soran Kkoteles egylittmiikodni az ellen6rzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat koveté 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palydzatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacid teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasar6l koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség
fennalldsanak id6tartama alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankcidk
alkalmazasara.
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12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott cél okiratban rogzitettek szerinti megvalosulasat
kovetben - a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program tamogatasbol és
(amennyiben el6irasra kertilt) az elvart 6ner6bdl fedezett koltségeinek elszamolasarol készitett
pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A program lezarasanak tényérdél a Tamogataskezeld
levélben értesiti a kedvezményezettet.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részér6l val6 lemondast a www.emet.gov.hu honlaprél letolthetd ,Lemondé nyilatkozat”
iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran
szembesiil azzal, hogy a tAmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ekkor a beszamoldval egyiitt kell bekiildeni a lemond6 nyilatkozatot, valamint mar
kiutalt tadmogatds esetén, a visszautaldst igazol6 dokumentum (banki igazolds vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel§jének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

14. Adatmodositas

Amennyiben a tadmogatdi okirat kiadisat kovet6en a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 napon beliil koteles a TAmogataskezelének
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok és az aktualizalt regisztraciés nyilatkozat
megkiildésével egyidejiileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az Aht, az Avr. és az informaciés onrendelkezési jogrol és
az informdacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény , valamint a a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szdl6 az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f&szabdaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithet§ az adatszolgaltatés az alabbi esetekben:

— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— lzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozataldt megel6z6en a dontés megalapozadsat szolgalé adatok
tekintetében;

— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabba, ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval -térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési vagy
blinmegel6zési, kdrnyezet - vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl], kiilligyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi szervezetekkel vald
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kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

16. Kifogas

Palyazati Uton biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a tamogatas igényldje, vagy a
kedvezményezett, a Tamogataskezeldnél kifogast nyudjthat be, ha a palyazati eljarasra, vagy a
tdmogato6i dontés meghozataldra, a tAmogatoi okiratok kiadasara, vagy a tamogatoéi szerzédések
megkotésére, a koltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
jogszabalysértd, a palyazati kiirasba, vagy a tamogatdéi okiratban foglaltakba tlitkozik. A kifogast az
Avr.102/D. §-a alapjan a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolédéan megallapitott
hataridén beliil, ennek hianyaban az arrol valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de
legkésdbb az annak bekovetkezését6l szamitott harminc napon beliil irasban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

= akifogast tev nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevé képviseldje nevét;

= akifogassal érintett palyazat, a timogatdi okirat azonositasat szolgal6 adatokat,
igy kiillondsen a palyazat cimét, a tamogatas céljat, a tamogatoi okirat szamat;

= akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

= akifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését;

= nem elektronikus tton térténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevd alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil el kell a kifogast utasitani, ha:

= azthataridén tal terjesztették eld,

= aztnem az arra jogosult terjeszti elg,

= 3z a korabbival azonos tartalmuy,

= akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

= azta korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

= akifogas benyujtasanak nincs helye,

= akifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhatd.

A lebonyolité szerv - ha a kifogasban foglaltakkal egyetért - megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a Tamogatonak. A
kifogast a TAamogat6 annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja. Az
elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithat6, errdl a
hataridé lejarta el6tt tajékoztatni kell a kifogas benyujtéjat. A kifogas elbiralasaban - a fejezetet
iranyito szerv vezetdje kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt
vett.

Ha a kifogas alapos, a Tamogat6 elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérol - elutasitas esetén az elutasitas

/////
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A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas eldterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

17. A Palyazati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: belfoldi székhellyel miikodé jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd

egyéb szervezetek.

b) Kedvezményezett: az elbiranyzatbol részesilé Kkérelmezd, palyazé vagy egyéb - a

kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd egyéb szervezetek és egyéni vallalkozok. Végsé kedvezményezett az
eléiranyzat terhére folyodsitott tAmogatas végsé felhasznaloja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak Kotelezettségvallald

szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalé szervezet a palyazé altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé palyazénak bankszamlaval

rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi
O0sszeg fogadadsdra sajat bankszamldjat az o0Onallé6 bankszadmlaval nem rendelkez6
kedvezményezett részére biztositja.

o4

e) Tamogato: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs szerv,

illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Belligyminisztérium).

f) Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas

g)

technikai lebonyolitasat végz6, illetve a pdlyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld.

Osszeférhetetlenség:

Aht. 48/B. § (1) Nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tdmogatasi dontést meghozta vagy aki a tAmogatasi dontés meghozatalaban
dontés-el6készitéként részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés idépontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgyiilés elndke, f6polgarmester,
polgarmester, regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

c) aza)és b) pont szerinti személlyel kozos haztartasban é16 hozzatartozg,

d) a nyilvanosan miik6dé részvénytarsasag Kkivételével - az a) és b) pont szerinti
személytulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

e) az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-o0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1évé gazdasagi tdrsasdg, valamint a sportegyestilet és a
sportszovetség kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi
jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhazi
jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézo6 vagy képviseleti szervének tagja.
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18. Egyéb tudnivalok

Az EPER haszndlatdhoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER
menilipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv és vided.

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen Palyazati Utmutaté végén talalhato
koltségvetési tablazat nyujt segitséget.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezel6 honlapjan palyazati kategdrianként kozzétett elérhetdségeken lehet feltenni.

Levelezési cim: Emberi Er6forras TAmogataskezel 6

Roma nemzetiségi programok
1387 Budapest, Pf. 1467
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http://www.emet.gov.hu/

ROMA-NEMZ-19 pdlyazati kategoria koltségvetésének tagolasa

A | DOLOGI KIADASOK

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1év6
vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo:

- koziizemi dijakat (aram, viz, fités stb.),

- koz0s koltséget,

- eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok koltségét (szén,fiit6olaj,
tlizifa),

- biztositasi dijat (vagyonbiztositas),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (javitas, karbantartas,
festés),

- ingatlan bérleti dijat (irodabérlet, raktarbérlet stb.),

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddo egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgaltatasok értékét (tisztitoszer, lizemeltetési
anyagok, ingatlan 6rzése stb.)

Ingatlan iizemeltetés

Al koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdondban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) 1év6 gépjarmiivekhez
kapcsolodo beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasokat:

- lizemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag),

- javitas, karbantartas koltségei,

- parkolasi, uthasznalati dij (parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya
matrica),

- biztositasi dij (kotelezd felel6sségbiztositas, casco),

- gépjarmii bérleti dij,

- egyéb a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1év6
gépjarmiivekhez kapcsol6dé koltségek

Jarmi iizemeltetés

A2 koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1év6
vagy bérelt eszkdzok lizemeltetéséhez kapcsoldodoan felmeriilt
koltségeket:

- javitas, karbantartas,

- eszk6zok bérleti dija,

- nem jarmiivekbe beszerzett lizemanyag (pl.: flinyiréba),

- szamitastechnikai fogy6eszkozok (pl.: egér, billentytizet,
pendrive)

Egyéb eszk6zok
A3 |ilizemeltetésének
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztracios
koltségeit:

- nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatémb),
irodaszer beszerzés (ligyviteli fogyoeszkozok: lyukaszto,
tliz6gép, nyomtatépatron, toner)

- pénziigyi szolgaltatasok (bankkoltség, pénzforgalmi jutalék -
Adminisztraci6 bankszamlakivonat alapjan),

koltségei - jogszabdlyi megfelelést segitd szolgaltatasok: konyvelési dij,
konyvvizsgaloi dij, forditasi koltség, tigyviteli szolgaltatas
(Ggyviteli tanacsadas, ligyvitelszervezés koltségei), ligyvédi
munkadij, munka- /tlizvédelmi szolgaltatas, lizemorvosi
szolgdltatas, torvényi megfeleléshez sziikséges (pl.: ad6zasi
valtozasokrol sz616) képzés koltsége,

- egyéb a szervezet adminisztracios koltségei

A4
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A5

PR, marketing
koltségek

Ezen az alsoron elszamolhaté koltségek:
- Ujsag-, tv-, radié-, internet hirdetés, széroélap, PR, marketing
kiadvanyok-, szolgaltatasok koltségei, stb.

A6

Nyomdakoltség

Ezen az alsoron elszamolhat6 koltségek:

- nemzetiségi hagyomany6rzo kiadvany készités
nyomdakoltsége (nyomdai el6készités - szerkesztés, tordelés,
lektoralas - illetve nyomtatas) és hagyomany6rzé cd, dvd
készités.

A7

Kommunikacios
koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet kommunikacids
koltségeit:

- postakoltség (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas
dija),

- telefonkoltség (mobil és vezetékes telefon forgalmi és
el6fizetési dija, mobil feltoltd kartya koltsége),

- internet koltség

A8

Honlap karbantartas
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a domain dijat, a tarhely dijat, a
folyamatos feltoltés, a tartalomszolgaltatas koltségét.

A9

Szakkdnyvek,
folyédiratok koltségei

Ezen az alsoron a szervezet tevékenységéhez kapcsol6do
szakkonyvek ara, folyodiratok el6fizetése szamolhato el.

A10

Rendezvényszervezés
koltsége és részvételi
dij

Ezen az alsoron elszamolhaté a rendezvényhez kapcsolhatd
szolgaltatasok koltségei: oktatdk-, el6addk-, fellépdk dija,
hangositas, zene-, tanc szolgaltatas koltsége, terembérlet dija,
tovabba konferencidk, programok, szakmai talalkozok
szervezése, részvételi dija.

Al1l

Utazas-, kikiildetés
koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezetben alkalmazott
személyek utazasi, kikiildetési koltségeinek értékét:

- maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmii szervezet
érdekében torténd hasznalata (kikiildetési rendelvénnyel),
- tomegkozlekedési eszkoz szervezet érdekében torténd
hasznalata (kikiildetési rendelvény a menetjeggyel, illetve
szamla) (nem munkabajaras),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségek (pl.: taxi),

- buszbérlés

A12

Szallas-, étkezés és
élelmiszer koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni:
- szallaskoltséget,
- étkezés koltséget (éttermi fogyasztas, élelmiszer vasarlas)

A13 | Szallitas koltségei Ezen az alsoron lehet elszamolni az aruszallitas koltségét.
A4 Munka-, védéruha, Ezen az alsoron lehet elszamolni az el6irt munkaruha, jelmez,

fellép6ruha koltségei

fellép6ruha koltségét.

A15

Egyéb beszerzések,
szolgaltatasok

Ezen az alsoron lehet elszamolni:

- a foglalkozasok anyagkoltségeit (szines papir, gyongy, labda),

- egyéb anyagokat (dekoracid, evéeszkoz, pohar, talca, torolkozo,
konyharuha, egészségligyi lada),

- tagdijat, nevezési dijat,

- kisértékii targynyeremények koltségeit (konyv, érem, serleg)
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BERKOLTSEGEK ES

B |SZEMELYI JELLEGU
EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaviszony alapjan
e s foglalkoztatottak:
B1 | Berkoltség — bérkoltségét, az ahhoz kapcsol6dé munkavallalét terheld adot
és jarulékokat, valamint a munkaltatét terheld jarulékokat.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan
B2 Megbizasi jogviszony | foglalkoztatottak:
dija (bérszamfejtett) - bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsol6d6 adot és
koézterheket.
Egyszertisitett Ezen az alsoron lehet elszamolni az alkalmi munkavallal6
B3 foglalkoztatas koltsége foglalkoztatasanak bérkoltségét és kozterheit.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatot és a
B4 |Jarulékok munkavallalét terheld, fizetendd addkat és jarulékokat.
. TARGYI ESZKOZOK és i(;:::;)lli% g ROMA-NEMZ-CISZ-19 sz. kategoriaban
IMMATERALIS JAVAK
Tarevi eszké Targyi eszk6zok koltségei a timogatas teljes 6sszegének 30%-
c1 |, areyleszioz 4ig, de legfeljebb 1.000.000 Ft-ig ~ (ROMA-NEMZ-CISZ-19)
beszerzés
szamitogépes szoftver (pl : Windows, Office), konyvelési
C2 |Immaterialis javak program
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