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1. A palyazati program célkitiizései

Jelen péalyazat hozzd kivan jarulni a 2012/2013. tanévben (2012.12.06 - 2013.06.30-ig) a
koznevelésben tanuld, tehetséges fiatalok természettudomanyos, matematikai és miszaki
kompetencidinak elmélyitését segit6 programok kidolgozdsdhoz, megszervezéséhez és
miikodtetéséhez, tovabba személyi és targyi feltételeinek megteremtéséhez.

Cél a tehetséges didkok korai természettudomanyos, matematikai és miszaki

s sz

gondolkodasmédjuk fejlesztése.
1.1. A tamogatando tevékenységek kore

* Legaldbb 60 o6ras tehetséggondozé programok kidolgozasa, megvaldsitasa, amelyek
segitik a természettudomanyos, matematikai és miszaki kompetencidk elmélyitését,
els6dlegesen a miiszaki-természettudomanyos logikaju, gyakorlati tapasztalatokra épité
gondolkodas és problémamegoldas fejlesztése révén

* A Kkoznevelési intézményekben a természettudomanyokat népszertisit6, legalabb 60 6ras
tehetséggondoz6 programok szervezéséhez a személyi feltételek biztositasa, valamint a
természettudomanyos kisérletek bemutatasat lehet6vé tevd eszkozbeszerzés

* A tehetségek bemutatkozasat szolgalé rendezvények megszervezése

» Tehetséggondoz6 miihelyek egylittmiikodése természettudomanyos kutatéhelyekkel és
fels6oktatasi intézményekkel

* Tehetséggondozasi témaban felkésziilt szakemberek megbizdsa, amely hozzajarul a
tehetségazonosito és tehetséggondozd munka szakmai szinvonaldnak
tovabbfejlesztéséhez

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a program, a projekt megvaldsitasahoz sziikséges
anyagkoltségek (pl.: irodaszer, szakkonyvek), szolgaltatasok (pl.: posta, telefon, étkezési
koltség), elébbiek egylitt Dologi kiadasok; tovabba Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb
kifizetések és Targyi eszkozok koltségeire, beszerzéseire.

Ezen belill az alabbiakra:

A DOLOGI KIADASOK

Al Adminisztracié koltségei

A2 PR, marketing koltségek

A3 Kommunikacios koltségek

A4 Utazdas-, kikiildetés koltségei

A5 Szallitas koltségei

A6 Szakértoi dijak (szamlas Kifizetés)

A7 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

A8 Nyomdakoltségek

A9 Sokszorositasi koltségek

A10 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)
Al11 Rendezvények szervezési koltségei

A12 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

A13 pdlydzé dltal tolthetd

Al14 pdlydzé dltal tolthetd

B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Megbizasi dij (brutto)

B2 Megbizasi dij munkaltatot terheld jarulékai
B3 Reprezentacids koltséget terheld jarulékok
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C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkdzok
C2 pdlydzo dltal télthetd

e Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni a Kormany 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy
részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas munkakori leirasa
szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint amennyiben a
Palyaz6 szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt
figyelembe véve lehet megbizasi dijat tervezni.

¢ Felhalmozasi kiadas nem tamogathato.

e A tamogatas nagy értéki targyi eszkoz, hasznalt eszkéz, gépjarmi, szeszesital,
dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom, késedelmi potlék, Kkotbér,
biintetések, potdijak koltségeire nem fordithato.

e Kérjiik, hogy az igényelt tamogatas 6sszegét ezer forintra kerekitve sziveskedjen
megadni!

e A palyazatban csak a tdAmogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvalésitasahoz
kapcsolodd gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a tamogatdsi Osszeg
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, melyek pénziigyi
teljesitésének (Kifizetésének) a tAmogatasi idészakon beliil meg kell torténnie!

A palyazati koltségterv kialakitasa soran kérem vegyék figyelembe, hogy a bér és
jarulékkoltségek Kifizetésének is a tamogatasi iddszakon beliill meg Kkell
torténnie!

DOLOGI KIADASOK (,A” fésor):

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsol6od6 anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belill 1évé alsorokon a
kovetkezd koltségek tervezhet6ek a koltségvetésben:

A1 Adminisztraci6 koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a palyazati programmal
Osszefligg6 adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhetdek, melynek teljestilését kovetéen szamlat allit ki a szolgaltatast végza.
Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, boriték, sokszorositds és fénymasolds papirigénye, stb)
koltségeit,

- minden, irodai célokat szolgadldé anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartok, tiz6gépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok,
ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitdsa soran felmeriilt
adminisztracios koltségeket.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi dsszeg legfeljebb 10%-at
tervezheti!

A2 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal 0sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban,
radioban, interneten tértén6 megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),
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- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szordlapok, tajékoztatd flizetek,
plakatok, névjegykartyak),

- kiallitds, marketingrendezvény koltségeit,

- arculat tervezés koltségeit,

- egyéb, a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsoléd6é beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacids tanacsadas) koltségeit.

A3 Kommunikacids koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij),
- postakoltséget (egyetemes postai  szolgdltatds, csomagkildé szolgaltatas
igénybevétele, stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltoltékartyak, stb.),
- internetkoltséget,
- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A4 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd, a palyazati
programhoz kapcsolddd utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- kikildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély vagy a Palyazé tulajdondban 1évé gépjarmii a program érdekében
torténd hasznalatanak koltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt
lizemanyagkoltséget, amortizacios koltséget), tomegkozlekedési eszkodz, szervezet
érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem ezen az alsoron Kkell tervezni a
munkaba jaras koltségeit),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kozzétett iizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A5 Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikdodésével,
palyazati programmal 6sszefiiggé szallitas és ahhoz kapcsol6doé koltségeket (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A6 Szakértdéi dijak (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsol6dd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujto - felnSttképzési, koznevelési, szocialis, stb. - szakértok
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetGek, amelyek teljesiilését kovetben a
szakértd, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A7 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdéek,
amelyek teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo
részére.

Viszont a szakértdi dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni.
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A8 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsol6dé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A9 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

A10 Oktatas, tanacsadas (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval oOsszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsol6dd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhet6ek, amelyek
teljestilését kovetben a szolgaltatast nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A11 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefligg6 rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhet6ek, amelyek teljesiilését
kovetGen a szolgaltatast nyudjto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A12 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkoltség, banknyomtatvanyok),

- reprezentacié koltségei.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,B” fésor):

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden, a program, projekt megval6sitasahoz kapcsolédd
személyi jellegli Kkifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsol6dd egyéb Kkoltséget a foglalkoztatas
formajatdl fliggben.

B1 Megbizasi dij (brutto):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6doé foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet tervezni!

B2 Megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékai:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

B3 Reprezentacids koltséget terhel6 jarulékok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd reprezentacios
koltséghez kapcsolodé palyazaét terheld jarulékainak koltségét (PL. Szja, EHO..stb).
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TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,,C” fésor):

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz
kapcsol6dé nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékli targyi eszkoz beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkozok (pl.: kisértéki projektor),

- szamitdstechnikai eszkozok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,

hanem az A1 soron tervezenddk),
- DVD lejatszé,
- monitor, stb.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi dsszeg legfeljebb 10%-at
tervezheti!

El nem szamolhatd koltségek
F6 szabaly szerint nem szamolhato el:

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom,

- késedelmi potlék, kotbér,

- Dbiintetések, potdijak koltségei

- nagy értéki targyi eszkoz (100.000 Ft feletti eszkéz),
- gépjarmdj,

- hasznalt eszkoz.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi ad6 nem tamogathat6, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az
AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillondsen az igényelt 6sszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor
irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szolé 2011.évi CVIIL. térvény hatdlya ala
tartozod beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény
el6irasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitasdhoz
kapcsol6do gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz
kell kapcsolédniuk, és a szadmviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tdmogatasi idészakon beliil meg kell torténnie.

4, Tamogatasi id6szak

A Palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon a ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége”
elnevezésli adatmezdkben kizardlag a 2012. december 6. és 2013. junius 30. kozé es6 idGszak
jelolheté meg. Kérjlik, hogy a tamogatasi idészakot gy tervezze meg, hogy abban az el6készités
és a projekt zaras iddszaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokro6l irtakra.
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5. A palyazat elkészitésével és benytjtasaval kapcsolatos tudnivalok

Az EPER (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszer, tovabbiakban: EPER)
hasznalatdhoz segitséget nydjt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok” meniipontjdban
megtalalhat6 Felhasznalo6i kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és elsédleges
kommunikaciés csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 (tovabbiakban: Tamogataskezel6) Onnek e-mailben is, az On
altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon
kovetése, illetve az el6irt hatarid6k betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informacidokat tartalmazé iizeneteket, melyek elséként
az ,olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacio

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Tamogataskezeld és az Oktataskutatd
és Fejleszt6 Intézet (tovabbiakban: OFI) honlapjan, amelyeknek cime:
www.ofi.hu

www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciét, egylitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazé korlatlan
szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Tamogataskezel§ altal kezelt hazai palyazatokra
(a palyazati kifrasokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztracidjarél informaciot a , Regisztracio keres6” funkci6 segitségével
kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak moédositasa sziikséges
az EPER-ben, kérjiik végezze el a mddositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott
példanyat az 5.2.2. pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen miikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.eper.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutin pedig a Regisztracié
nyomdégombra.

Jelen Palyazati Felhivasra kizardlag szervezetek nyijthatnak be palyazatot, tehat valassza
a ,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztraci6 soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatokér, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely
a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap lizenetet hidnyzé
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
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kapni, hogy ilyen addészammal mar tortént regisztracié. Ha 24 6ran beliill nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon a TAmogataskezel6hoz.

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt Palydzé minden évben koteles a Tamogataskezelének benyujtani az EPER-b6l
kinyomtathatd ,Regisztracids Nyilatkozat’-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti
példanyat. A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell
bekiildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 1412.).
Kérjik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras kodjat (NTP-KTMK-12)!

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kkérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyom6gomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasdsara alkalmas program, telepitenie
kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatiigyi kapcsolatokrol sz6l6 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszer(i” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

2010-t6l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszdmolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6lé6 NAV bejelentd
masolatat is, vagy - torzskényvi szervek esetében - a térzskényvi kivonatot vagy bejelentd
masolatot is.

5.2.3. EPER hasznalati dij

A regisztralt Palyazé koteles a Tamogataskezel6nek befizetni a 3 000 Ft, azaz haromezer
forint EPER hasznalati dijat palyazati kiirasonként.

Az EPER hasznalati dijat a palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Tamogataskezel6
10032000-01451461-00000000 szamu szamlajara befizetni.

Az EPER hasznalati dij atutaldsa esetén - a palyazat pontos azonositasa érdekében - kérjiik a
kovetkezo adatok feltiintetését a , Kézlemény” vagy ,Megjegyzés” rovatban:

- az internetes palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznaléonév vagy
partnerazonosité (szam); tovabba
- a szervezet addszama (a palyazati dijrol késziil6 szamlahoz sziikséges adat); tovabba
- a kiiras kédja (NTP-KTMK-12).
Amennyiben a befizet6 nem egyezik meg a palyazatot benyujté regisztralt partnerrel,

4

kérjiik fenti adatok kdzleményben térténd feltlintetésére fokozottan iigyeljen!

Az EPER hasznalati dijat palyazati kiirasonként koteles a Palyazo megfizetni.

Amennyiben egy palyazati kiirason beliil tobb kategoria szerepel, az egyes kategoriak
megpalyazasa esetén a Palyazo csak egyszeri palyazati dij befizetésére koteles.

Amennyiben a Palyazé neki felréhatéan, vagy mulasztasa miatt nem tud regisztralni, vagy
a palyazatat a benyijtasi hataridéig nem tudja a rendszerben véglegesiteni, illetve a
palyazata érvénytelen, vagy egyébként elutasitasra Kkeriil, gy a hasznalati dij
visszatéritésére nem jogosult.

Amennyiben a Palyazé a palyazat benyujtasi hataridejéig nem fizeti meg a hsznalati dijat,

vagy a befizetés nem beazonosithaté, igy a benyujtott palyazat a Palyazati Utmutatéban
foglaltak szerint ,Hianyosnak” vagy ,Ervénytelennek” vagy , Elutasitottnak” mindsiil.
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5.2.4. Regisztracidval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyujtani a Tamogataskezel6nek.

5.2.5. Regisztracios dokumentumok ellendérzése

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot a TAmogataskezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4&ltal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postdzta a TAmogataskezel§ szamara a nyilatkozatot,
kérjik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategdria megjelolése utan a ,Megtekintés és 1j palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és
megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztraciés eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon Un. lapozéfiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok
Alapadatok A rendszer automatikusan tolti ki.

Hitelezettsagvallala

P 2. Kotelezettségvallal6 adatok
Amennyiben a kotelezettségvallaldé azonos a

Palyazéval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalé a
Palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re.
Informacios adatok Ennek hatdsira a rendszer a regisztracié sordn
Koltségvetés megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltend6 mezdkbe.

Projektadatok

Pénziigyi adatok

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezd Palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a Palyazoéval azonos” adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

4.  Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni. A projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint

2012. december 6. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2013. janius 30. A
megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz8bb orszdg és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informacidkat nem kotelez§ megadni, viszont a konnyebb
egyluttmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5.  Pénziigyi adatok
Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER a Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek

segitségével automatikusan tolti.

6.  Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaldra vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezében
igennel valaszol, agy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétessziik.
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7.  Projekt részletes koltségvetése
[tt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szdmozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltségek” (jelolése: ,A3”). A
koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjiik, ligyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
eléirasokra. Vannak olyan koltségnemek, amelyekre tamogatds nem igényelhetd, ezeknél a
tételeknél a tdmogatasi 0sszeg mez6 kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az
0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt
adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt tAmogatasi 6sszeget a
2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkozé rendelkezések alapjan Kkell
megtervezni.
A kiadastipusok 3 csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhat6ak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb Kkifizetések

C. Targyi eszkozok, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai

A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt
adnia a palyazat elkészitése soran.

I. Palyazo szervezet adatai

1. Kérjiik, valassza ki a megfelel6 szervezeti format, amennyiben a palyazoé koznevelési
intézmény!

e 3ltalanos iskola,

e gimnazium,

e szakkozépiskola,

szakiskola,

alapfokd miivészeti iskola,

gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi intézmény,
kollégium,

pedagogiai szakszolgalati intézmény,

pedagogiai-szakmai szolgaltatast nytjto intézmény,

Amennyiben a palyazo szervezet nem koznevelési intézmény, kérjiik, adja meg a szakmai
programot megvaldsito kdoznevelési intézmény adatait:

a) neve:

b) cime:

c) hivatalos képviselGje:

d) fenntart6ja (2013. januar 1-t6l hatalyos allapot szerint):

e) OM azonositdja:

Palyazati programért felelds személy neve:

Palyazati programért felelds személy telefonszama:

Palyazati programért felelds személy e-mail cime:

Kérjiik, olyan e-mail cimet sziveskedjen megadni, amelyet napi rendszerességgel figyelemmel
kisér.

A palyazat pénziigyi megvaldsitasaért felelos személy neve:

A palyazat pénziigyi megvalositasaért felelos személy telefonszama:

A palyazat pénziigyi megvaldsitasaért felelos személy e-mail cime:
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Kérjlk, olyan e-mail cimet sziveskedjen megadni, amelyet napi rendszerességgel figyelemmel
kisér.

A palyazoé a Nemzeti Tehetségsegité Tandacs altal elismert Tehetségpont-e?

a) Regisztralt tehetségpont
b) Akkreditalt tehetségpont
c¢) Nem tehetségpont

2. Palyazo szervezet bemutatasa.
Kérjik, hogy roéviden mutassa be a Palydazd szervezetet, kiilonds tekintettel eddigi
tehetséggondozd munkajara.

II. A program adatai

3. Kérjik, adja meg a tehetséggondozoé program szakteriiletét.
a) Természettudomany

b) Matematika

c) Miiszaki tudomany

d) Egyéb

Az Egyéb” vilasz megjeldlése esetén a szakteriilet megnevezése:

4. Kérjiik, adja meg a tehetséggondozoé program alapadatait
a) Tehetséggondozd program cime:

b) Tehetséggondoz6 program honlapjanak elérhetésége:

c) Oraszama (legalabb hatvanéras):

5. Kérjiik, hogy mutassa be a tehetséggondoz6 miihely tehetségazonosité munkajat, a
bevalogatas mddszereit, a tehetséggondozo tevékenység altalanos mddszertanat.

6. Tehetséggondozo miihely legalabb 60 6ras programja.

Kérjiik, hogy mutassa be a tehetséggondoz6é miihely legalabb 60 6ras programjat részletes,
foglalkozasokra bontott formaban, az alabbiakat is figyelembe véve:

- foglalkozas id6pontja, id6tartama

- foglalkozas helyszine, kortilményei

- foglalkozas célja, tartalma

- adott foglalkozason alkalmazott médszerek

- foglalkozashoz sziikséges eszkozok.

7. Kérjik, mutassa be a programhoz kapcsol6dé rendezvényt (amennyiben van).
a) Rendezvény id6pontja, id6tartama:

b) Rendezvény helyszine:

c) Rendezvény célja (hogyan kapcsolddik a programhoz):

d) Résztvevok kore:

e) Konkrét programok:

8. Kérjilk, hogy mutassa be részletesen a tehetséggondozast végzo, abba bevonni kivant
szakemberek kivalasztasanak modjat, indoklasat.

9. Kérjiik, hogy mutassa be az elvarhat6 eredményeket, azok mérésének/értékelésének
leirasat.

10. Kérjiik, hogy mutassa be a palyazo szervezet korabbi, elnyert palyazatot bemutaté
szakmai tevékenységét, a palyazati programmal ésszefiiggésben.
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11.

12.

II1.

IV.
1.

Kérjik, hogy mutassa be a tehetséggondoz6 program munkdjanak, eredményeinek
kommunikalasara, annak publikalasara készitett tervét, az elért eredményeket.

Kérjik, hogy mutassa be a fenntarthatésagra, programban résztvevok tovabbi
kovetésére, segitésére vonatkozo terveket.

Szakmai indikatorok:

- A tehetségprogramban részt vevo tanuldk szdma

- Ebbdl fin

- A programmegvalositasaban kdzremiikodo szakemberek, pedagogusok szama
- A programhoz kapcsolodé rendezvények szama

- A program megvaldsitasaban egyiittm{ikodo partnerek szdma

- A program sikeres megvaldsulasat segit6 onkéntesek szama

- Az eredmények nyilvanos megjelenésének szama

Csatoland6 dokumentumok, nyilatkozatok:

A Palyazo hatalyos létesitd okiratanak - kiilondsen alapité okiratanak, alapszabalyanak -
egyszer( masolata.

. A Palyazo létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé 30 napnal nem

régebbi okiratnak (kiilléndsen cégkivonat, nyilvantartasba vételrdl szo6ld igazolas, birdsagi
kivonat) a kiallit6 hatésag vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolata.

e Amennyiben a Palyazé6 a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartadsaban
szerepl6 torzskonyvi/ koltségvetési szerv, 30 napnal nem régebbi torzskonyvi
igazolas vagy torzskonyvi Kkivonat a Palyazdé toérvényes képviseldje altal
hitelesitve.

e Amennyiben a Palyaz6 nem az Aallamhaztartds kozponti- vagy onkormdanyzati
alrendszere ala tartozé koltségvetési / torzskonyvi szerv (pl. alapitvanyi-, egyhazi
vagy egyéb fenntartasu intézmény), a 1étezést jogszabalyban meghatarozottak szerint
igazol6d okiratként 30 napnal nem régebbi kormanyhivatali igazolas csatolasa
szlikséges!

. A Palyazo képvisel6jének kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy iligyvéd altal

ellenjegyzett alairas-mintaja vagy a szamlavezetd pénzintézet altal vezetett alairasi kartonja
masolatdnak a szamlavezetd pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,
illetve a létezést igazolé okiratban meghatarozott képvisel6tdl eltéré képviselet esetén a
szervezet képviselGjének alairasi jogosultsagat igazolé 30 napnal nem régebbi - kdzokiratnak
vagy teljes bizonyité erejli maganokiratnak mingsiil6 - okirat;

. EPER hasznalati dij megfizetésérol sz6l6 igazolas (banki kivonat vagy terhelési értesitd);

Tamogatas tételes szoveges indoklasa, varhaté koltségek iitemezése (1. szamu melléklet);
Lehatarolasi Nyilatkozat (2. szamu melléklet);
Nyilatkozat érintettségrol és osszeférhetetlenségrol (3. szamua melléklet);

Palyazéi Nyilatkozatok (4. szamu melléklet);
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9. Amennyiben nem maga a koéznevelési intézmény palyazik, a programot megvaldsitd, annak
helyszinéiil szolgadlé koznevelési intézmény képviseletre jogosult vezetSje Aaltal alairt
szandéknyilatkozat sziikséges arrol, hogy a tamogatas elnyerése esetén a tehetséggondozo
program lebonyolitasara a koznevelési intézményben keriil sor (5. szdmu melléklet).

10. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tAmogatas szabdalyszer( felhasznalasat
igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

11. Egyéb nyilatkozatok
A pdalyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az {irlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban:
Aht). 52. § (3) pontja alapjan az allamhaztartdson kiviili természetes személynek, jogi
személynek és jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezetnek folyodsitasra keriil6
koltségvetési tAmogatasbol a koltségvetési tAmogatasban részesiilé természetes személyt, jogi
személyt, jogi személyiség nélkiili mas szervezetet terhel§ koztartozas 6sszegét a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal adatszolgaltatdsa alapjan a Kincstar visszatartja, és az dallami addhat6sag
megfelel bevételi szamlajan jovairja. Az Aht. 52. § (4) bekezdése szerinti nem 4llami intézmény
fenntarténak vagy az altala fenntartott intézménynek -a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
adatszolgaltatdsa alapjan- koztartozasa van, a Kincstar err6l értesiti a koltségvetési tdAmogatast
folyosité fejezetet iranyit6 szerv vezet6jét. Ha a fejezetet irdnyito szerv vezetdje ugy nyilatkozik,
hogy a koztartozas levonasa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az altala fenntartott
intézmény kozfeladatai ellatasat silyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a
koztartozas levonasa nélkiil utalja at a kedvezményezettnek.

Tovabba felhivjuk figyelmét, hogy a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a
Tamogataskezeld és a Magyar Allamkincstar a Palyazéknak jogszabalyban meghatarozott
személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal részére
[igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, adéazonositd jel], ezen tul a Palyazéknak
hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési timogatas utalvanyozoja, folyodsitoja, a XIX.
Uniods fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatds esetén a kozremiikodd
szervezet, ennek hidnyaban az irdnyit6 hatdsag (a tovabbiakban egyiitt: a tAmogatas folydsitdja),
az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé
Féigazgatdsag, az allami adéhatosag, a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek, valamint a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (Avr.) meghatarozott mas jogosultak
hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutaté
18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem
részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a Palyazonak, hogy
kizaré osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabdly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarol, amelyrdl szintén
jelen Utmutaté 18. pontjaban tajékozédhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Tamogataskezel6 cimére a kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositadsa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb.
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megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibatlizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése sordn gyakran hasznalja az ellen6rzés
funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor moédosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetGség, a
Véglegesités gomb megnyomadasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a Palyazé olvasatlan lizenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a benyujtasi hataridé napjan
- 2013.januar 31-én - 24.00 draig az EPER-ben véglegesitésre Kkeriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza
~megkezdett” maradt), azokat a TAmogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen
kiviil hagyja, és mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott benyujtasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

A palyazatokat a Tdmogataskezel6 formailag ellen6rzi a beadasi hataridd lejartat kovetd 15
munkanapon beliil.

A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazat kitoltottsége, megfelelésége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa
b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyjtasara val6 jogosultsaga,
¢) aRegisztracios Nyilatkozat postara addsanak datuma, megfelel6sége,
d) EPER hasznalati dij befizetése,
e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége
f) a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelhet6 6sszeg vizsgalata
g) csatoland6 dokumentumok megfeleldsége.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hidnypoétlassal formailag megfelelvé tehetd, ugy a palyazot
hidnypotlasra szoélitja fol egy alkalommal. A hidnypétlasi felhivast a Tamogataskezeld
elektronikus uton kiildi ki - EPER-ben iizenetként, illetve a palyazo altal hasznalt e-mail cimre
elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos hianypoétlasi
hataridé megjelolésével.
Az alabbi esetekben hidnypotlasra nem Kkeriil sor, a palyazat hidnypdtlas nélkiil érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 8. pontjaban meghatarozott palyazoé nyujtotta be a palyazatot;

b) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;

c) a palyazé kizarolag papiros Gton nyujtotta be a palyazatot.

Az internetes palyazati adatlaphoz k6t6d6 hianypotlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges mddositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a

e
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Amennyiben a hidnypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit ol (pl. regisztracids
nyilatkozat megkiildése), gy a palyazonak a hianypétlasi felhivasban foglaltak szerint kell
eljarnia.

Hatarid6ében benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjel6lt hataridén

sas

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapti melléklet hidnypdtlasa, amelyet a
hidnypotlasra felszolitd értesitésben megjelolt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Tamogataskezel6 székhelyén a hidnypotlasra felszolité értesitésben megjeldlt hataridéig
benyujtottak.

Amennyiben a palydz6 nem poétolta a hidnyossagokat a felszélitasban megjel6lt hataridére vagy
azoknak nem a hidnypotlasi felhivdsban meghatdrozott mddon tett eleget, Ugy a
Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjelolésével elektronikus uton értesitést kiild a palyazonak a hidnypoétlasi hataridé lejartatol
szamitott 15 munkanapon beliil.

A Tamogataskezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait az www.emet.gov.hu
honlapon kozzéteszi:

- palyazati azonosito,

- palyazati kategoria,

- palyazdé neve,

- palyazé székhelyének telepiilés és megye adata,

- palyazati projekt cime,

- igényelt 6sszeg.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

Az érvényes, befogadott palydzatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kijelolt
Szakmai Tanacs az alabbi szempontok alapjan értékeli:

A palyazat elbiralasanak szempontjai:
— apalyazo szervezet tehetséggondozo tevékenységének rovid bemutatasa;

— apalyazati program szakszer(isége, kidolgozottsaga;

— apalyazati program és a palyazat céljainak illeszkedése;

— a palyazati program céljainak, szervezeti formainak és munkatervének kidolgozottsaga;
— atervezett tevékenységek kidolgozottsaga;

— az alkalmazott médszerek bemutatasa;

— aprogram eredményességének a palyazoé altal meghatarozott kritériumai,

— akoltségvetés mennyiben redlis, érthet6, alatamasztott;

— apénzligyi tervezés aranyossaga, ill. illeszkedése a tervezett programelemekkel;

— a program megvaldsitisaban, sikerében kozrem(ikod6 szakemberek szakmai
felkésziiltsége.

A Szakmai Tandcs dontési javaslatit a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 30
munkanapon beliil teszi meg, amelyet az OFI legfeljebb 5 napon beliil felterjeszt alairasra a
miniszternek. A tAmogatasokrol az oktatasért felel6s miniszter dont a felterjesztést6l szamitott
30 munkanapon beliil.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2013. marcius 31.
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9, Szerzodéskotés

A tdmogatasi dontésrol szold értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, médjat. A tamogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerzddés keretei kozott van lehet6ség, a szerzédés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjel6lt hataridére kell megkiildenie.

A Kedvezményezettel - az EMM], illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozo6 kozponti koltségvetési
szervek kivételével - a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljestiilése esetén a tAmogatasi szerz6dést a Tamogataskezeld koti meg. Az EMMI, illetve mas
fejezet iranyitasa ala tartozo szervek esetében az EMMI koti meg a szerz6dést.

A Tamogataskezeld a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskotéshez
sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a
Kedvezményezettet 5 munkanapos hataridével, egy alkalommal hidnypotlasra szoélitja fel.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrél szélé értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliil a Palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohatd egyéb
okbdl nem jon létre. A szerzédéskotés meghidsulasarél a Tamogataskezeld elektronikus és
postai Uton értesiti a Palyazét.

9.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:
- A palyazat benyujtasanak id6pontjaban Palyaz6 megfelel az allamhaztartasrol sz6lo 2011.
évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdése szerint a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok kévetelményeinek és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- Palyazé a tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolé valdtlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett;
- Az Aht. 50.§ szerint atlathaté szervezetnek mindgsiil;
- A Palyazéval kapcsolatban nem merilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;
- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene jogerdsen elrendelt cséd-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl vald torlését az
ligyészség nem kezdeményezte;
- A Palyazé hozzajarult ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tAmogatas utalvanyozdja, folydsitoja, a
XIX. Uniés fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatas esetén a kozremiikodd
szervezet, ennek hidnyaban az iranyitdé hatésag (a tovabbiakban egyiitt: a tamogatas
folyositdja), az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditdlé Foéigazgatdsag, az allami addéhatésag, a csekély 0Osszegil
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint az Avr.-ben meghatarozott mas
jogosultak hozzaférjenek.
- A kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatdsagarol szolé 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Kézpénztv.) hatalya ala tartozo koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrél (kizaras és
érintettség);
- Palyazo rendelkezik a tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerls hatosagi
engedélyekkel;
- Palyaz6 a tamogato Aaltal el6irt biztositékokat legkés6bb a tamogatas folyositasat
megel6zben a Kedvezményezett rendelkezésére bocsatja;
- Palyazé a jogszabalyban, igy kiilénosen az Aht.-ben, az Avr.-ben, a timogatasi szerzédésben
a tAmogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat megteszi,
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a szlikséges dokumentumokat és okiratokat benyujtja, vagy a mar megtett nyilatkozatat nem
vonja vissza;

- A Tamogatd altal vagy jogszabalyban meghatarozott mértékd sajat forras Palyazo
rendelkezésére all, Palyazé ezt igazolja vagy az Avr. 72.§ (3) bekezdés a) pontja szerint
nyilatkozik réla.

A tamogatasi szerzédést elszor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazol6 dokumentumon
szerepld alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel
egylitt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének / képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezeté szerv (pl. birésdg) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott tjan jar el, abban az
esetben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

9.2. Szerzddéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szdélé dontés - amennyiben a Tamogat6é altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tamogatiasndl - rendelkezhet oly moédon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy Kkoltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 0Osszeg esetében a
Tamogataskezel6 felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre
allasarol, vagy a Tamogatd hatarozatanak megfeleléen mddositsa a palyazati programjat. A
Palyaz6 az igényelt és a megitélt tAmogatasi 0sszeg aranyaval megegyez6en moédosithatja a
program teljes koltségvetését. A mddositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kdvetelményeket
be kell tartani, s a médositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat,
amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak
megfeleléen - elényként értékelt. A moddositott palydzati programot jovahagyas céljabdl a
Tamogataskezel§ részére a tamogatasi szerzédés megkotése el6tt be kell nydjtani az eredeti
palyazattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogatd, a Tamogataskezeld vagy az OFI
altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

Az e-palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A meniib6l a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathaték a rendszerben, melyek atirdsaval készithet6 el a mddositas.

A moébdositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithet6 a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akcidrdl azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositds eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott lizenetben is.

10. A tamogatasi dsszeg folyositasa

A tdmogatas a Palyazo altal megjel6lt tAmogatasi id6szakban, kizarélag a 2012. december 6. és
2013. janius 30. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza
nem téritend6 pénzbeli tamogatds, melynek folydsitasa el6finanszirozas esetén egy

o0sszegben torténik.

A Tamogataskezeld a tdmogatasi 6sszeget — az EMM], illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozo
kozponti koltségvetési szervek kivételével - a tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd
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alairasat és a folyositashoz sziikséges valamennyi feltétel teljestilése esetén utalja at. Az EMM],
illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozé szervek esetében az EMMI folyoésitja a tAamogatast.

A tamogatas folydsitasa a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott id6pontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott forras terhére, banki utalas utjan kozvetleniil a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszadmlaszama, az altala a palydzatban megjelolt
Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben - az agrartdmogatasok kivételével - a Palyazénak esedékessé valt és meg nem
fizetett addtartozasa - ide nem értve a helyi addkat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas osszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja,
melyrél értesiti a Kedvezményezettet. A visszatartds a Kedvezményezett tadmogatasi
szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Avr. 79.§ (4) bekezdés alapjan.

11. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdAmogatott program megval6sitdsa meghitsul, tartdés akadalyba ttkozik, a szerz6désben foglalt
itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pdlydzati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

A mddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 9.2. pontban leirtaknak megfelelGen.
Modositasi kérelem benyujtdsara legkés6bb a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-
os eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozotti - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a 12.1.5. pontban leirtak szerint. A
10%-ot meghaladdé mértékii eltérés esetén szerzd6dés-modositasi kérelmet kell benyujtaniuk.
Kérjiik, hogy szerz6dés-moddositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasar6l a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szadmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszdmold). A pénziigyi elszamolas és szakmai
beszamol6 csak egylittesen tekinthetd beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor
ellendrzés nélkiil hianypotlast kiild a Tamogataskezeld, illetve az OFI a hianyzo rész pétlasara
vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kertlt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben a beszamolénak nem része az Avr. 80.§
(4) bekezdése szerinti nyilatkozat, a beszamol6 nem fogadhato el.

A beszamolé beérkezésének végso hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto 15. nap,
de legkésobb 2013. julius 15.
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A pénziigyi elszamolast a Tamogataskezeld, a szakmai beszamolét az OFI vizsgalja meg és a
tdmogatasi szerz6désben meghatdrozottak szerint a hidnyossagok kijavitasara, potlasara 5
munkanapos hataridével felszolitja a Kedvezményezettet.

A beszamoldé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a timogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, igy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szamu bankszamlaszamara a palyazati
azonosito k6zlemény rovatban torténoé feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) abeszamolo elfogadasa,

b) abeszamolé elutasitasa,

c) abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzdédésszerii teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAmogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a TAmogataskezelo értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a timogatasi szerzddés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a sziikséges hianypoétlasi felszdlitdsokat kovetéen sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamoldt és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoléja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasit6 dontés esetén sor keril a tamogatasi szerzddést6l vald eldllasra. A szerzdédést
megszegl szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszolitasara vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi (rész) 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tAmogatasi szerz6désben megjeldlt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatokat
egy szamlaoOsszesitd melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi addrdl sz6l6 2007. évi CXXVIL
torvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertlt koltségeit alatamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasdhoz, tamogatasi
id6szakhoz, valamint a szerzédésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott
szerz0déseket. Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
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adott napot jelljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA toérvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hidnyos, vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénziigyi elszamoldst a tdmogatasi 0Osszegr6l kell elkésziteni, a palyazatban taldlhato
koltségvetés - modositas esetén a legutolséd elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hianytalanul kitéltétten fogadhatoak el, figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabdalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiillondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- a vevd neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illet6leg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan -
a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az adé alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték addt is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfelel
szazalékérték);

- a szamla 0sszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal timasztott feltételek megkovetelik.
Adbémentesség esetében a szamlan egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nytjtasa mentes az adé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM). Illetsleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszertisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén killitott szamlan az ,AFA-torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés
feltiintetése kotelezo.

Amennyiben a szamldn nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a
szamlan szerepld koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategdriakba, ezért kérjik,
ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyaz6 kotelezettségvallalo
kozremiikodésével kotott szerzdédést, gy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott
szamldk és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerzddésben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Uigy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz06l6
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvalositasara egylittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel /személlyel, ugy a
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szerzddott fél nevére és cimére sz4616 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték, de ebben
az esetben a szerzddést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni Kkell a szamladsszesit
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés sordn a Kkifizetések egyértelmilien
azonosithatok legyenek.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiaddasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkezé médon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft az NTP-KTMK-12-
........... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutdn a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairasaval, bélyegzével és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek Kkell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatidsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szdmolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacioés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szdmviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft az NTP-KTMK-12-........
palyazati azonositdszamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
oha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyito- és
zardegyenlegnek és csatolni kell az err6l sz616 nyilatkozatot.
o Idészaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benytjtani;
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
oa Kedvezményezett altal eldallitott internetes un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6é bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
. a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
. a kifizetés id6épontja;
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. a kifizetés jogcime;
. a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezbéket minden esetben be kell bekiildeni papir alapon:
- az EPER-bél kinyomtatott szamlaosszesité a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiaddsokat alatdmaszté szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6do bérleti szerzédés hitelesitett masolata;
— konyvelési dij elszdmoldsa esetén a konyvelési dijhoz kapcsol6odd szerzdédés hitelesitett
masolata;

— a szervezet tulajdondban 1évé gépjarmil, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

— személyi Kkifizetés elszdmolasa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- amennyiben a szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz8désre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata;

12.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmoddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott
koltségtervtol az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegt6l lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 06sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett
Osszegek a tamogatas f6osszegén beliil eltérhetnek, azonban a szerz6désben meghatarozott
mértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghaladd eltérés elfogadasara csak szerz6désmodositas
keretében Kkeriilhet sor az (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben
meghatarozott f6 sorokat kell érteni, 1asd 5.3.7. pont);

- a pénziigyi elszamoldas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil 14j koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi vonatkoz6 koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol finanszirozott koltséget.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamoldas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprol letolthetd Felhasznaléi kézikonyv nyujt
részletes segitséget.

12.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megval6sulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” meniipont
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kivalasztdsa utan a [Szakmai beszamol6] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott médon. A bekiildott szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszdmoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tAmogatasi cél megvaldsulasanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok
megvaldsitasa sordn valtozdsok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtortént), elegendd a tAmogatasbol megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a timogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamol6 részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti iv, sth.)

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogato, az OFI, a Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott
szervek (kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a tAmogatas jogszert( felhasznalasanak ellenérzése
céljabdl a projekt megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellen6rzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran Kkoteles egylittmi{ikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati
dokumenticié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Tamogataskezel6t.

E Kkotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankcidk alkalmazasara

13. Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetéen - a megvaldsitdsarol szold szakmai beszamold, tovabbad a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérol a Tamogataskezel§ értesiti a Kedvezményezettet.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi dsszeg egészérdl
vagy részér6l valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott pdlyazatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letolthet§ iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoldval egyiitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol
sz016 terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmddositas
Amennyiben a szerzddés megkotését kovetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas

kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliill koteles a
Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.
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16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Info tv.) valamint a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok Aatlathatésdgardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
(tovabbiakban: K6zpénz tv.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak (koézérdekii- vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok), igy az adatot igényl6 azokba betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot
kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- Személyes adat és a kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekii adatok nyilvdnossagahoz valo6 jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval -
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniild6zési vagy bilinmegel6zési, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai titon eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az 4allamhaztartison Kiviili szervezetek (a tamogatas
Kedvezményezettje, illetve igényl6je) kifogdst nyudjthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a
tdmogatasi igény befogaddsara, a tdmogatdsi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok
kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbol nyujtott tAmogatas
folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras - allaspontjuk szerint - jogszabalysérto.

A kifogast a kifogasolt intézkedésrél vagy mulasztasrdl valé tudoméasszerzéstdl szamitott 10
napon beliil, de legkés6bb a kifogasolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastol szamitott
30 napon beliil lehet benytjtani az oktatasért felel6s miniszternek. Az Avr. 90. § (3) alapjan a
kifogast a kifogast tevé a Tamogataskezel6hoz (lebonyolitd szervezet) is benyujthatja, amely
szervezet a kifogast a kiilon jogszabalyok szerint tovabbitja a miniszter részére.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

- a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevo
képviselGje nevét;

- a kifogassal érintett palyazati eljaras, tamogatasi igény vagy a tAmogatas azonositasat - igy
kiilonosen a palyazat cimét, a tamogatas céljat, a timogatasi szerzddés szamat -, valamint a
tdmogat6 meghatarozasat;

- a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

- a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését;

- a kifogast tevé vagy a nem természetes személy Kifogast tevé képvisel6jének sajat kezii
alairasat;

- az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében torténd
benytjtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliggésben kifogas egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérol csak egy alkalommal nyujthaté be.

A miniszter a kifogast annak kézhezvételétél szamitott 15 napon beliill érdemben elbiralja. A
miniszter a kifogas targyaban hozott, indokolassal ellatott dontésérdl a kifogast tevot, tovabba -
amennyiben a tAmogatas nytjtasara iranyulo eljarasban lebonyolité szervezet kozremiikodik - a
lebonyolité szervezetet irdsban értesiti. E hataridébe nem szamit be a hidnypétlasra iranyulé
felhivastél az annak teljesitéséig terjed6 id6. A miniszter az e bekezdésben meghatarozott
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hataridét annak lejarta el6tt, indokolt esetben egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithatja, és errdl a kifogast tevot irdsban értesiti.

18. A Palyazati Felhivasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a Palyazati Felhivds masként nem rendelkezik, a tdmogatast
palyazati Gton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elSiranyzatbdl részesild kérelmezd, Palyaz6 vagy egyéb - a
kotelezettségvallalds alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az elSiranyzat terhére folyositott
tdmogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezd Palyazé(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazé altal a pdlyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tdmogatas Palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkezd Palyazonak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az o6nall6 bankszamlaval nem rendelkezd6 Kedvezményezett részére
biztositja.

e) Tamogatd: az elbirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl: Emberi
Er6forrasok Minisztériuma).

f) Tamogataskezel6: jogszabdly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Eréforras TAmogataskezel6 (Tamogataskezeld).

g) OFL jogszabaly alapjan a palyaztatas technikai lebonyolitasat végzd szerv, illetve a
palyazati programok tartalmi megvaldsitasat ellendrzé szerv, azaz az Oktataskutaté és Fejleszt6
Intézet.

h) Internetes pdlyazatkezel§ rendszer: a palyazatkezel§ altal lizemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel6 informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési
Rendszer, EPER).

i) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren Kkeresztiil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

i) Tamogatasi id6szak: a Palyazati Felhivas 6. pontjdban és jelen dtmutaté 4. pontjaban
megjelolt id6pontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati
programot megvalositania, s a timogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott id6szakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

k)  Sajat forras: sajat forras a Palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthet6 sajat forrdsnak az allamhaztartas kézponti alrendszerébdl kapott mas koltségvetési
tamogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a
részben eurépai uniés forrasbol finanszirozott projektek megvalésitdsdhoz nyujtott onerd
tamogatast.(Avr. 76.§ (2)).
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1) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nydjtott tdmogatasok 4tlathatdsagarol szélo 2007.
évi CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a) akia palyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremiikodd vagy dontéshozé.

aa) Dontés elbkészitésben kozremiikoddnek mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgdri jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tAimogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara irdnyuld eljaradsban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testiilet tagja.

ab) Dontéshozénak mindsiil: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozataldra jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetGje vagy testiilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolydssal rendelkezik, igy
kiillonosen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsolédbéan egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezet6je vagy testiilet tagja;

b)  kizart kozjogi tisztségviselg,

kizart kozjogi tisztségviselének mindsiil: a Kormdany tagja, a kormdanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkdr, a regiondlis fejlesztési tandcs elnoke, a fejlesztéspolitikai iigyekben
feladatkorrel rendelkezd kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény
el6irasa alapjan létrehozott tarsasag vezet6 tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az
Agazati Operativ Programok Kézremiikodd szervezetei vezet§ tisztségviseldi és ellendrzd
szervének tagjai;

c) aza)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozdja,

kozeli hozzatartozé: a Polgari Torvénykonyvrol szolé 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

d) aza)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindgsiil:

da) alegaldbb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddo részvénytarsasagot),

dc) atulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

dc1) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvAnosan m{ikodd részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c)
pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének
tagja, tisztségviselGje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy
képviseleti szervének tagja.

Vezet§ tisztségviseld: a gazdasagi tarsasagokrdl szold torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviselo.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 0nallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 ot évben egyiittmiikodési megallapodast kotott vagy
tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggytilési,
eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valé kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

m) Erintettség: a kozpénzekbdl nytjtott timogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben 4ll fenn,

a)  aki a pdalyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremiikodé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyban all,

b)  aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaza)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoéja,
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d) akiaz a)-c) pontban megjel6lt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany
kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet iligyintézo
vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi Eréforras
Tamogataskezel§) kell kezdeményeznie a Kkitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A
kozzétételi kérelem letolthetd az alabbi honlaproél: www.emet.gov.hu

Ha az érintettséget megalapozé koriilmény a palydzat benyujtasa utan, de a tAmogatasi dontés
el6tt kovetkezik be, a Palyazo koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e kériilménynek a
honlapon torténé kozzétételét. Ha a Palyazé a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte,
tdmogatasban nem részesiilhet.

n) Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en iizenetként, illetve a Palyazé altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Utjan térténd értesités. Az e-
mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

0) A pdlyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

p) A pélyazat [Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbol érvényesnek nyilvanitotta.

q) A palyazat ,Ervénytelen” stitusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; a palyazatot
formai szempontb6l érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalék

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a
www.eper.hu honlap Dokumentumok mentipontjdban megtalalhaté Felhasznalé6i kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:

e A palyazatok szakmai tartalmaval kapcsolatos informacio:

Oktataskutato és Fejleszt6 Intézet Nemzeti Tehetség Programiroda,
1363 Budapest, Pf. 49.
Telefon: (06-1) 235-7261, (06-1) 235-7247,
e-mail: ntp@ofi.hu

e Pénziigyi és formai értékeléssel kapcsolatos informacio:

Emberi Er6forras Tamogataskezeld
Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 1412.

Ivanyi Szilvia
Telefon: (06-1) 882-6815
e-mail: ntp@emet.gov.hu

* * *

Budapest, 2012. december 20.
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