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A palyazati program célkitiizései

A s

portban tehetséges fiatalok kivalasztasa az intézményekben a sportolni szeretd tanuldk
kozll, a teriileti didksport versenyek rendszerének kidolgozasa, a tertileti didksport versenyek
meghirdetése, a teriileti didksport versenyek megrendezése és a tehetséges fiatalok tertleti

didksport versenyen elért eredményinek értékelése, jutalmazasa.

1.1.

1.

A palyazat keretében tdmogatds nyudjthaté a program, a projekt megvaldsitdsdhoz sziikséges
anyagkoltségek (pl.: irodaszer, szakkonyvek), szolgaltatdsok (pl.: posta, telefon, étkezési
koltség), elébbiek egyiitt Dologi kiadasok; tovabba Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb

A tamogatando6 tevékenységek kore

A sportban tehetséges fiatalok kivalasztdsa az intézményekben, intézményi valogato

versenyek szervezése, lebonyolitasa,
A teriileti didksport versenyek rendszerének kidolgozasa,

A versenyeket lebonyolits, értékel6 szakemberek felkészitése a versenyeken végzendd

feladatok ellatasara,

A teriileti didksport versenyek meghirdetése, megrendezése,

A sportban tehetséges fiatalok teriileti didksport versenyen elért eredményeinek értékelése,

jutalmazasa.

Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

kifizetések és Targyi eszkozok koltségeire, beszerzéseire.
Ezen beliil az alabbiakra:

A DOLOGI KIADASOK

Al Egyéb eszk6zok iizemeltetésének koltségei
A2 Jarm{ lizemeltetés koltségei

A3 Adminisztracié koltségei

A4 PR, marketing koltségek

A5 Kommunikacids koltségek

A6 Utazas-, kikiildetés koltségei

A7 Szallitas koltségei

A8 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés)
A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)
A10 Nyomdakoltségek

Al11 Sokszorositasi koltségek

Al12 Szallas

A13 Rendezvények szervezési koltségei

Al14 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

A141 | pdlydzé dltal tolthets

B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
B1 Megbizasi dij (bruttd)

B2 Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

B3 Reprezentacids koltséget terheld jarulékok

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkozok

e Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni a Kormany 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy
részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazads munkakori leirasa
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szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a
Palyazé szerv Kkoltségvetési szerv, a nala alkalmazasban Aall6 személy részére ezt
figyelembe véve lehet megbizasi dijat tervezni.

e Felhalmozasi kiadas nem tamogathaté.

e A tamogatds nagy értéki targyi eszkoz, hasznalt eszkéz, gépjarmii, szeszesital,
dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom, késedelmi potlék, kotbér,
biintetések, potdijak koltségeire nem fordithato.

e A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megvalésitasdhoz
kapcsolodd gazdasdgi események koltségeit aldtdmasztd, a tadmogatdsi 0Osszeg
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, melyek pénziigyi
teljesitésének (Kkifizetésének) a tAmogatasi idészakon beliil meg kell torténnie!

A palyazati koltségterv kialakitasa soran kérem vegyék figyelembe, hogy a bér és
jarulékkoltségek Kifizetésének is a tamogatasi id6szakon beliill meg Kkell
torténnie!

DOLOGI KIADASOK (,A” fésor):

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsol6d6 anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron beliil 1évé alsorokon a
kovetkezd koltségek tervezhet6ek a koltségvetésben:

A1 Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiigg6, a szervezet tulajdonaban 1év6 vagy bérelt eszkozok (pl.: projektor, batorok, digitalis
tabla, informatikai eszkozok stb.) lizemeltetéséhez Kkapcsoléddan felmeriilt beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- bérleti dijat,

- szamitastechnikai fogy6eszkozoket (pl.: egér, billentytizet stb.)

- az egyéb eszkozok lizemeltetési koltségeit.

A2 Jarmi Gzemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefligg6, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évo
gépjarmiivekhez kapcsol6dd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- lizemanyagkoltséget.

A3 Adminisztraci6 koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefligg6 adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhetdek, melynek teljestilését kovetéen szamlat allit ki a szolgaltatast végzé.
Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irogéppapir, boriték, sokszorositds és fénymadsolas papirigénye, stb)
koltségeit,

- minden, irodai célokat szolgdlé anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartok, tiz6gépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok,
ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitasa soran felmeriilt
adminisztracios koltségeket.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi 6sszeg legfeljebb 10%-at
tervezheti!
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A4 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal 6sszefiigg beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban,
radioban, interneten tértén6 megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szordlapok, tajékoztatod fiizetek,
plakatok, névjegykartyak),
- kiallitds, marketingrendezvény koltségeit,
- arculat tervezés koltségeit,
- egyéb, a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsoléd6é beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikacids tanacsadas) koltségeit.

A5 Kommunikacids koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij),
- postakoltséget (egyetemes postai  szolgdltatds, csomagkildé szolgaltatas
igénybevétele, stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltolt6kartyak, stb.),
- internetkoltséget,
- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A6 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd, a palyazati
programhoz kapcsol6dd utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- kikiildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély vagy a Palyazé tulajdondban 1évé gépjarmii a program érdekében
torténd hasznalatanak koltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt
lizemanyagkoltséget, amortizacios koltséget), tomegkozlekedési eszkodz, szervezet
érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem ezen az alsoron kell tervezni a
munkaba jaras koltségeit),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kozzétett iizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A7 Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal dsszefiiggd szallitas és ahhoz kapcsol6doé koltségeket (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A8 Szakértdéi dijak (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsol6dd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - feln6ttképzési, kézoktatasi, szocialis, stb. - szakértok
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kovetden a
szakértd, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.
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A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggd, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek,
amelyek teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo
részére.

Viszont a szakértdi dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni.

A10 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6dé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A11 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggé sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szadmla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A12 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

A13 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefligg6 rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatdsok tervezhet6ek, amelyek teljesiilését
kovetben a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A14 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsol6éd6 egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkoltség, banknyomtatvanyok),

- reprezentaci6 koltségei.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,B” fésor):

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden, a program, projekt megval6sitdsdhoz kapcsol6dd
személyi jellegli Kkifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsol6dd egyéb koltséget a foglalkoztatas
formajatdl fiiggben.

B1 Megbizasi dij (bruttd):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitdsdhoz kapcsoléddan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6doé foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet tervezni!

B2 Megbizasi dij munkaltatot terheld jarulékai:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.
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B3 Reprezentacids koltséget terhel6 jarulékok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd reprezentacios
koltséghez kapcsolodé palyazaét terheld jarulékainak koltségét (Pl Szja, EHO..stb).

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,,C” fésor):

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz
kapcsol6dé nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékli targyi eszkoz beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékli nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkozok (pl.: kisértéki projektor),

- szamitdstechnikai eszkozok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,

hanem az A2 soron tervezenddk),
- DVD lejatszé,
- monitor, stb.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi dsszeg legfeljebb 10%-at
tervezheti!

El nem szamolhatd koltségek
F6 szabaly szerint nem szamolhato el:

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom,

- késedelmi potlék, kotbér,

- biintetések, potdijak koltségei

- nagy értéki targyi eszkoz (100.000 Ft feletti eszkéz),
- gépjarmd,

- hasznalt eszkoz.

2. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathat6, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az
AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt 6sszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskotéskor
irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2011.évi CVIIL térvény hatdlya ala
tartozo beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény
el6irasait.

A palyazatban csak a tdmogatdsi id6szakban megvalésult, a projekt megvalositasahoz
kapcsol6dd gazdasagi események koltségeit alatdmaszto, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvalodsitdsahoz
kell kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tamogatasi id6szakon belill meg kell torténnie.

3. Tamogatasi id6szak

A Palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon a ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége”
elnevezésli adatmezdékben kizarolag a 2012. december 6. és 2013. junius 30. kdzé es6 iddszak
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jelolhet6 meg. Kérjiik, hogy a taimogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités
és a projekt zaras iddszaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benytjtasaval kapcsolatos tudnivalok

Az EPER (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszer, tovabbiakban: EPER)
hasznélatdhoz segitséget nydjt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok” meniipontjaban
megtalalhat6 Felhasznalo6i kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és els6dleges
kommunikaciés csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 (tovabbiakban: Tamogataskezel6) Onnek e-mailben is, az On
altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon
kovetése, illetve az el6irt hatarid6k betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy
rendszeresen figyelje ezen fontos informacidkat tartalmazé iizeneteket, melyek els6ként
az ,olvasatlan” fiilre keriilnek.

4.1. Palyazati dokumentaci6

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Tamogataskezeld és az Oktataskutatd
és Fejleszt6 Intézet (tovabbiakban: OFI) honlapjan, amelyeknek cime:

www.ofi.hu
www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutat6 az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentacidt, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

4.2. Kotelez6 regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztracioval a Palyazé korlatlan
szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Tamogataskezel§ altal kezelt hazai palyazatokra
(a palyazati kiirasokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztracidjarél informaciot a ,Regisztracio keres6” funkcié segitségével
kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak moddositasa sziikséges
az EPER-ben, kérjiik végezze el a mddositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott
példanyat az 5.2.2. pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

4.2.1. Regisztracié menete

A regisztraciéhoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.eper.hu oldalra, majd kattintson az EPER feliratra, azutdn pedig a Regisztracio6
nyomogombra.

Jelen Palyazati Felhivasra kizardlag szervezetek nyijthatnak be palyazatot, tehat valassza

0

a ,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztraci6 soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatékor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely
a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap tlizenetet hianyzo
adatokrol, hanem arrél értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a rendszer. Regisztraciéjat ugy
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tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezést6l
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen addészdmmal mar tortént regisztracié. Ha 24 6ran beliill nem kapta meg az
aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon a TAmogataskezel6hoz.

4.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a Tamogataskezelének benyujtani az EPER-b6l
kinyomtathatd ,Regisztraciés Nyilatkozat’-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy eredeti
példanyat. A regisztracidos nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban Kkell
bekiildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 1412.).
Kérjik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras kédjat (NTP-TDSV-12)!

A nyilatkozat kinyomtatasahoz Kkérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie
kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrdl sz6lé6 mellékletet is tartalmaz, amely
annak kotelezd részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszerd” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

2010-t6l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak
elszamolhaték a pénziigyi elszdmolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6l6 NAV bejelentd
masolatat is, vagy- térzskényvi szervek esetében - a térzskényvi kivonatot vagy bejelentd
masolatot is.

4.2.3. EPER hasznalati dij

A regisztralt Palyazé koteles a Tamogataskezel6nek befizetni a 3 000 Ft, azaz haromezer
forint EPER hasznalati dijat palyazati kiirasonként.

Az EPER haszndlati dijat a palyazat véglegesitésének hataridejéig kell a Tamogataskezel6
10032000-01451461-00000000 szamu szamlajara befizetni.

Az EPER hasznalati dij atutalasa esetén - a palyazat pontos azonositasa érdekében - kérjiik a
kovetkezo adatok feltiintetését a ,, Kézlemény” vagy ,Megjegyzés” rovatban:

- az internetes palyazatkezelé6 rendszerben megadott felhasznaléonév vagy
partnerazonosité (szam); tovabba
- a szervezet ad6szama (a palyazati dijrol késziil6 szamlahoz sziikséges adat); tovabba
- a kiiras kédja (NTP-TDSV-12).

Amennyiben a befizeté nem egyezik meg a palyazatot benyujté regisztralt partnerrel,
kérjiik fenti adatok kézleményben torténd feltlintetésére fokozottan tigyeljen!

Az EPER hasznalati dijat palyazati kiirasonként koteles a Palyazo megfizetni.

Amennyiben egy palyazati kiirason beliil tobb kategéria szerepel, az egyes kategoriak
megpalyazasa esetén a Palyazoé csak egyszeri palyazati dij befizetésére koteles.

Amennyiben a Palyazé neki felréhatéan, vagy mulasztasa miatt nem tud regisztralni, vagy
a palyazatat a benyijtasi hataridéig nem tudja a rendszerben véglegesiteni, illetve a
palyazata érvénytelen, vagy egyébként elutasitasra Kkeriil, gy a hasznalati dij
visszatéritésére nem jogosult.
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Amennyiben a Palyazé a palyazat benyujtasi hataridejéig nem fizeti meg a hasznalati
dl]at vagy a befizetés nem beazonosithatd, ugy a benyujtott palyazat a Palyazati
Utmutatéban foglaltak szerint ,Hianyosnak” vagy ,Ervénytelennek” vagy ,Elutasitottnak”
mindsiil.

4.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben els6ként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyujtani a Tamogataskezeldnek.

4.2.5. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot a TAmogataskezeld munkatarsai ellenérzik és iktatjak az
EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs
érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a TAmogataskezel6 szamara a nyilatkozatot,
kérjik, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését,
sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategdriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategéria megjelolése utan a ,Megtekintés és j palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és
megkezdheti Gj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon Un. lapozé fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok
Alapadatok A rendszer automatikusan tolti ki.

Kitelezettsagvallala

2. Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallaldé azonos a
Palyazéval, kérjik, hogy a ,kotelezettségvallalé a
Palyazoval azonos” adatmezd értékét allitsa ,igen”-re.
Informacios adatok Ennek hatdsdra a rendszer a regisztracié soran
Koltségvetés megadott adatokat automatikusan beemeli a

kitoltend6 mezdkbe.

Szamlatulajdonos
Projektadatok

Pénziigyi adatok

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezd Palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a Palyazoéval azonos” adatmezében. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

4.  Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni. A projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint

2012. december 6. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2013. janius 30. A
megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz8bb orszdg és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informacidkat nem kotelez§ megadni, viszont a konnyebb
egyluttmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5.  Pénziigyi adatok
Az itt taldlhaté adatmezbket az EPER a Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek

segitségével automatikusan tolti.
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6. Informaciés adatok

A program témadjara, munkaformadjara, nyelvére, weboldaldra vonatkoz6é adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben
igennel valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon k6zzétessziik.

7.  Projekt részletes koltségvetése
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés uigynevezett f6- és alsorokra oszlik,
melyet bet(itipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink. F6sornak nevezziik példaul a Dologi
kiadasokat (jelolése ,,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltségek” (jelolése: ,A5”). A
koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, ligyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
el6irdsokra. Vannak olyan koéltségnemek, amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a
tételeknél a tdmogatasi Osszeg mez6 kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az
0sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt
adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt tAmogatasi 6sszeget a
2. pontban részletezett, az AFA elszamolhatésigara vonatkozé rendelkezések alapjan kell
megtervezni.
A kiadastipusok 3 csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva taldlhat6éak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb Kkifizetések

C. Targyi eszkozok, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai

A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre kell valaszt
adnia a palyazat elkészitése soran.

1. A palyazo szervezet adatai/Palyazo szervezeti formadja

Kérjiik, valassza ki a megfelel6 szervezeti format, amennyiben a palyazoé koznevelési intézmény!

ovoda,

altalanos iskola,

gimnazium,

szakkozépiskola,

szakiskola,

alapfokd miivészeti iskola,

gyogypedagdgiai, konduktiv pedagégiai nevelési-oktatasi intézmény,
kollégium,

e pedagobgiai szakszolgalati intézmény,

e pedagdgiai-szakmai szolgaltatast nyujt6 intézmény,

Kodznevelési intézmény esetén annak

a) OM azonositoja:

b) Fenntartéja (2013. januar 1-t6] hatalyos allapot szerint):
c) Fenntart6 cime:

d) Fenntarté képvisel6je:

e) Fenntart6 hivatalos képvisel6jének titulusa:

Palyazati programért felel6s személy neve, telefonszama, e-mailcime:

A palyazat pénziigyi megvalositasaért felelés személy, telefonszama, e-mailcime:
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A palyazoé a Nemzeti Tehetségsegit6 Tandcs altal elismert Tehetségpont-e?
a) Regisztralt tehetségpont
b) Akkreditalt tehetségpont
c) Nem tehetségpont

2. A palyazé szervezet bemutatasa:
Kérjik, hogy roviden mutassa be a Palyaz6 szervezetet, kiillonds tekintettel eddigi
tehetséggondozd munkajara (korabbi tehetséggondozd tevékenység bemutatasa,
amennyiben volt, az elmult 6t évben nyertes tehetséggondozé palyazatok ismertetése,
helyzetkép, személyi és kornyezeti feltételek)!

3. Palyazati program adatai:
Milyen korcsoport szamara rendezik meg a versenyt/bemutatét?

A verseny alapadatai:
a.) Averseny cime
b.) Averseny meghirdetdje
A verseny tipusa:
a.) helyi
b.) tertleti
c.) regionalis
d.) egyéni
e.) csapatban tortén6 bemutatkozast és megmérettetését biztositd sportversenyek
f) kozoktatasi intézményekben miik6dé didksportkorok versenyei

A verseny céljainak bemutatasa.

Tervezett modszerek felsorolasa.

A verseny bemutatdsa (maximum 2 oldalban).

A verseny litemterve, helyszin(ek), bevonandé szakemberek, zs(iri részletes bemutatasa.

A versenyz6k/bemutatén részt vevok dijazasanak modja a fordul6kban:
e Részvételi dij:
o Aversenyre val6 jelentkezéskor fizetend6 nevezési dij: Ft/f6, vagy Ft/csapat,
vagy Ft/iskola
o Fizetendd dij a megyei/teriileti fordulén val6 részvétel esetében: Ft/f6, vagy
Ft/csapat, vagy Ft/iskola
o Fizetendd részvételi dij (szallas, ellatas) a dontd forduléra: Ft/versenyz6,
Ft/kiséré
e Aversenyben résztvevék szdma a 2012/2013. tanévben:

o Aversenyre nevezok szama:.... f6

o Megyei/teriileti forduldk résztvevdinek szama: .... {6/ megye, tertilet
o Dont6 résztveviinek szama: ....f6

4. Kérjik, hogy indokolja, a tehetségsegitd program megvaldsitasahoz beszerezni kivant
targyi eszkozoket sziikségességét.

Szakmai indikatorok (Tervezett/ Vallalt indikatorok):
e Versenyekre nevezdk szama osszesen (ebbdl fid)
e Résztvevl intézmények (egyesiiletek) szama fordulonként,
e Résztvev( csapatok szama fordulonként
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e Résztvevd versenyzok szama fordulénként (ebbdl fid)

e Résztvevo telepiilések szama fordulonként

e Averseny, bemutat6 szervezését, lebonyolitasat szervez6 szakemberek szama
fordulonként

e Onkéntes segit6k szadma fordulénként

e Az eredmények nyilvinos megjelenésének szama

9. Csatolandé dokumentumok, nyilatkozatok:

1. A Palyazé hatalyos létesité okiratanak - kiilonosen alapité okiratanak, alapszabalyanak -
egyszeri{ masolata.

2. A Palyazo6 létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé 30 napnal nem
régebbi okiratnak (kiilonosen cégkivonat, nyilvantartasba vételrdl szol6 igazolas, bir6sagi
kivonat) a kiallité hatdsag vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolata.

e Amennyiben a Palyazé a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban
szerepl6 torzskonyvi/ koltségvetési szerv, 30 napnal nem régebbi térzskonyvi
igazolas vagy torzskonyvi kivonat a Palyaz6 torvényes képviselbje altal
hitelesitve.

e Amennyiben a Palyazé6 nem az Aallamhaztartds kozponti- vagy onkormanyzati
alrendszere ala tartozé koltségvetési / torzskonyvi szerv (pl. alapitvanyi-, egyhazi
vagy egyéb fenntartasu intézmény), a 1étezést jogszabalyban meghatarozottak szerint
igazol6d okiratként 30 napnal nem régebbi kormanyhivatali igazolas csatoldsa
sziikséges!

3. A Palyazo képvisel6jének kozjegyzo altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy tigyvéd altal
ellenjegyzett alairds-mintaja vagy a szamlavezetd pénzintézet altal vezetett alairasi kartonja
masolatanak a szamlavezet6 pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,
illetve a 1étezést igazol6 okiratban meghatarozott képvisel6tél eltéré képviselet esetén a
szervezet képvisel6jének alairasi jogosultsagat igazolé 30 napnal nem régebbi - kozokiratnak
vagy teljes bizonyito ereji maganokiratnak minésiil6 - okirat;

4. EPER hasznalati dij megfizetésérol sz616 igazolas (banki kivonat vagy terhelési értesit6);

5. Tamogat3as tételes szoveges indoklasa, varhato koltségek titemezése (1. szamu melléklet);

6. Lehatarolasi Nyilatkozat (2. szdmu melléklet);

7. Nyilatkozat érintettségrdl és dsszeférhetetlenségrdl (3. szamu melléklet);

8. Palyazoéi Nyilatkozatok (4. szdmu melléklet);

10. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentaci6 és a tAmogatas szabalyszeri felhasznalasat
igazolo6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

11. Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Girlapon szerepld nyilatkozat tartalmat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht). 52. § (3) pontja alapjan az allamhaztartdson kiviili természetes személynek, jogi
személynek és jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezetnek folydsitasra keriild
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koltségvetési tamogatasbdl a koltségvetési tAmogatasban részesiilé természetes személyt, jogi
személyt, jogi személyiség nélkiili mas szervezetet terhel6 koztartozas 6sszegét a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan a Kincstar visszatartja, és az Aallami addéhatdsag
megfelels bevételi szamlajan jovairja. Az Aht. 52. § (4) bekezdése szerinti nem allami intézmény
fenntartonak vagy az altala fenntartott intézménynek -a Nemzeti Ado- és Vambhivatal
adatszolgaltatasa alapjan- kdztartozasa van, a Kincstar err6l értesiti a koltségvetési tAmogatast
foly6sité fejezetet iranyité szerv vezetdjét. Ha a fejezetet irdnyito szerv vezetdje ugy nyilatkozik,
hogy a koztartozads levonasa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az altala fenntartott
intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a
koztartozas levonasa nélkiil utalja a4t a kedvezményezettnek.

Tovabba felhivjuk figyelmét, hogy a Palyadzéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a
Tamogataskezeld és a Magyar Allamkincstar a Palyazéknak jogszabalyban meghatarozott
személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson a Nemzeti Ado- és Vambhivatal részére
[igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és ad6szam, addazonosito jel], ezen tdl a Palyazoknak
hozza Kell jarulniuk ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tAmogatas utalvanyozoja, folyositoja, a XIX.
Unids fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tamogatds esetén a kozremiikodé
szervezet, ennek hidnyaban az irdnyit6 hatdsag (a tovabbiakban egyiitt: a tAmogatas folydsitdja),
az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Audital6
Foéigazgatdsag, az allami adéhatdsag, a csekély dsszegli tdmogatasok nyilvantartdsaban érintett
szervek, valamint a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (Avr.) meghatarozott mas jogosultak
hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még a kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatdsagarol szold 2007. évi
CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutatd
18. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem
részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a Palyazonak, hogy
kizaré osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabadly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrdél szintén
jelen Utmutaté 18. pontjaban tajékozédhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a
palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Tamogataskezel6 cimére a kozzétételi kérelem egy
eredeti példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,Megkezdett palydzatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatisara tartalmi ellen6rzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az
[Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat
véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés
funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridé lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetGség, a
Véglegesités gomb megnyomadsa utdn tekinti a kezel8szervezet a pdlyazatot elkiild6ttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositdt és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan {izenetei kdzé, mely a fentiekrdl tajékoztatast
nyujt.
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5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a benyujtasi hataridé6 napjan
-2013.januar 21 -én - 24.00 éraig az EPER-ben véglegesitésre Keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza
~megkezdett” maradt), azokat a TAmogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen
kiviil hagyja, és mar érvényességi ellenérzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott benyujtasi hatarid6 utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellen6rzése

A palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat koveté 15
munkanapon beliil.

A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazat kitoltottsége, megfelelésége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa
b) a palyazé szervezetnek a palyazat benytjtasara val6 jogosultsaga,
c) aRegisztracids Nyilatkozat postara addsanak datuma, megfelel6sége,
d) EPER hasznalati dij befizetése,
e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara addsanak datuma, megfelel6sége
f) a palyazati felhivas altal meghatarozott igényelhet6 6sszeg vizsgalata
g) csatoland6 dokumentumok megfeleldsége.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a pdlyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hidnypoétlassal formailag megfelel6vé tehetd, ugy a palyazoét
hidnypoétlasra szolitja fol egy alkalommal. A hidnypétlasi felhivast a Tamogataskezel6
elektronikus uton kiildi ki - EPER-ben iizenetként, illetve a palyazo altal hasznalt e-mail cimre
elektronikus levélként - a hidnyossagok felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos hianypdtlasi
hatarid6 megjeldlésével.
Az alabbi esetekben hidnypotlasra nem Keriil sor, a palyazat hianypétlas nélkiil érvénytelen:

a) nem a Palyazati Felhivas 8. pontjdban meghatarozott palyazo6 nyujtotta be a palyazatot;

b) ateljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;

c) a palyazé kizarolag papiros Gton nyujtotta be a palyazatot.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6dé hidnypotlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésébb a
hianypotlasra nyitva all6 hatarid6 utols6 napjanak 24.00 érajaig.

Amennyiben a hidnypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracids
nyilatkozat megkiildése), tigy a palydzonak a hidnypdtlasi felhivasban foglaltak szerint kell
eljarnia.

Hataridében benyujtottnak minésiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjelolt hataridén
beliil (a hatarid6 utols6 napjanak 24.00 6rajaig) elektronikus uton a Tamogataskezel6 internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapti melléklet hidnypoétlasa, amelyet a
hidnypoétlasra felszolitd értesitésben megjel6lt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy a
Tamogataskezel§ székhelyén a hidnypotlasra felszolitd értesitésben megjelolt hatarid6ig
benytjtottak.

Amennyiben a palydz6 nem potolta a hidnyossagokat a felszolitasban megjelolt hataridére vagy
azoknak nem a hidnypdtlasi felhivdsban meghatarozott modon tett eleget, dgy a
Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjelolésével elektronikus tuton értesitést kiild a palyazonak a hianypétlasi hataridé lejartatol
szamitott 15 munkanapon beliil.
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A Tamogataskezel6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait az www.emet.gov.hu
honlapon kozzéteszi:

- palyazati azonosito,

- palyazati kategoria,

- palyazé neve,

- palyazé székhelyének telepiilés és megye adata,

- palyazati projekt cime,

- igényelt 0sszeg.

7. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

Az érvényes, befogadott palydzatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kijelolt
Szakmai Tandcs az alabbi szempontok alapjan értékeli:

Ertékelési szempontrendszer
A palyazé szervezet tehetséggondozo tevékenységének rovid bemutatasa;
A palyazati program szakszertiisége, kidolgozottsaga;
A palyazati program és a palyazat céljainak illeszkedése;
A palyazati program céljainak, szervezeti formdainak és munkatervének
kidolgozottsaga;
A tervezett tevékenységek kidolgozottsaga;
Az alkalmazott mdédszerek bemutatasa;
A program eredményességének a palyazé altal meghatarozott kritériumai,
A koltségvetés mennyiben redlis, érthetd, alatdmasztott;
A pénziigyi tervezés aranyossaga, ill. illeszkedése a tervezett programelemekkel;
A program megvalodsitasaban, sikerében kozremiiko6d6 szakemberek szakmai
felkésziiltsége.

A Szakmai Tanacs dontési javaslatat a palydzatok beadasi hataridejétdl szamitott 30
munkanapon beliil teszi meg, amelyet az OFI legfeljebb 5 napon beliil felterjeszt aldirasra a
miniszternek. A tAmogatasokrol az oktatasért felel6s miniszter dont a felterjesztéstdl szamitott
30 munkanapon beliil.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2013. marcius 21.
8. Szerzédéskotés

A tdmogatdasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a szerzédéskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetlség, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hatariddre kell megkiildenie.

A Kedvezményezettel - az EMM], illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozo6 kozponti koltségvetési
szervek kivételével - a szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljesiilése esetén a tdAmogatasi szerz6dést a Tamogataskezeld koti meg. Az EMM], illetve més
fejezet iranyitasa ala tartozo szervek esetében az EMMI koti meg a szerz6dést.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez
szliikséges dokumentumok valamelyike nem 4all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6é a
Kedvezményezettet 5 munkanapos hataridével, egy alkalommal hidnypétlasra szdlitja fel.
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Ervényét veszti a tamogatisi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrél szélé értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliil a Palyazé mulasztasabol, vagy neki felréhato egyéb
okbdl nem jon létre. A szerz6déskotés meghiusulasarél a Tdmogataskezel6 elektronikus és
postai tuton értesiti a Palyazot.

8.1. A szerzddés megkotésének feltételei:
- A palyazat benyujtadsanak idépontjaban Palyazé megfelel az dllamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdése szerint a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok kévetelményeinek és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- Palyazé a tamogatdsi dontés tartalmat érdemben befolyasolé valdtlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett;
- Az Aht. 50.§ szerint atlathaté szervezetnek mingsiil;
- A Palyazéval kapcsolatban nem merilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;
- A palyazat benyujtasakor, vagy azt kovetden nem indult ellene jogerésen elrendelt cs6d-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban
meghatarozott - eljarads, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az
ligyészség nem kezdeményezte;
- A Palyazé hozzajarult ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tAmogatds utalvanyozdja, folydsitoja, a
XIX. Unids fejlesztések fejezetbdl biztositott koltségvetési tAmogatas esetén a kdzremiikodo
szervezet, ennek hidnyaban az iranyitd hatésag (a tovabbiakban egylitt: a tamogatas
folydsitdja), az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatasokat Auditdldé Foéigazgatésag, az 4allami addéhatésdg, a csekély 0Osszegi
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint az Avr.-ben meghatarozott mas
jogosultak hozzaférjenek.
- A k6zpénzekbdl nytjtott tamogatasok atlathatésagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Kézpénztv.) hatalya ala tartozé koltségvetésbdl nyujtott tAmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Koézpénztv. 14. §-dban foglaltakrél (kizaras és
érintettség);
- Palyaz6 rendelkezik a tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi
engedélyekkel;
- Palyazé a tamogat6 altal el6irt biztositékokat legkésébb a tamogatas folyodsitasat
megel6z6en a Kedvezményezett rendelkezésére bocsatja;
- Palyazé a jogszabélyban, igy kiilénosen az Aht.-ben, az Avr.-ben, a timogatasi szerzédésben
a tdmogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat megteszi,
a sziikséges dokumentumokat és okiratokat benyujtja, vagy a mar megtett nyilatkozatat nem
vonja vissza;
- A Tamogaté 4ltal vagy jogszabalyban meghatarozott mértékli sajat forras Palyazé
rendelkezésére all, Palyazé ezt igazolja vagy az Avr. 72.§ (3) bekezdés a) pontja szerint
nyilatkozik réla.

A tamogatasi szerzédést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon
szerepl6 alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerd alairasa pecséttel
egyltt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képvisel6jének / képviselinek kell a szerzédést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az
esetben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.
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8.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szdélé dontés - amennyiben a Tamogat6é altal megitélt tdmogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazé Aaltal igényelt tdmogatidsndl - rendelkezhet oly moédon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 0Osszeg esetében a
Tamogataskezel6 felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a hidnyzé sajat forras rendelkezésre
allasarol, vagy a Tamogatd hatarozatdnak megfeleléen mddositsa a palyazati programjat. A
Palyaz6 az igényelt és a megitélt tAmogatasi dsszeg aranyaval megegyez6en moddosithatja a
program teljes koltségvetését. A mddositas soran a felhivas altal el6irt tartalmi kovetelményeket
be kell tartani, s a médositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvalésulasat,
amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran - a felhivdsban rogzitett szempontoknak
megfeleléen - elényként értékelt. A moddositott palyazati programot jovahagyas céljabdl a
Tamogataskezel6 részére a tamogatasi szerz6dés megkotése el6tt be kell nydjtani az eredeti
palyazattal azonos médon. Szerzédéskotésre csak a TAmogatd, a Tamogataskezeld vagy az OFI
altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

Az e-palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A meniibél a ,Beadott palydzatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktudlis pdlyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai
lathaték a rendszerben, melyek atirdsaval készithet6 el a mddositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellen6rzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akciérol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositds eredményérél az EPER-ben az
el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbirdlas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott lizenetben is.

9. A tamogatasi 0sszeg folyositasa

A tdmogatas a Palyazo altal megjel6lt tAmogatasi id6szakban, kizarélag a 2012. december 6. és
2013. junius 30. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza
nem téritend6 pénzbeli tamogatds, melynek folydsitasa el6finanszirozas esetén egy
O0sszegben torténik.

A Tamogataskezel$ a tdmogatasi 6sszeget — az EMM], illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozo
kozponti koltségvetési szervek kivételével — a taAmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd
alairasat és a folydsitashoz sziikséges valamennyi feltétel teljesiilése esetén utalja at. Az EMMI,
illetve mas fejezet iranyitasa ala tartozé szervek esetében az EMMI folyo6sitja a tAamogatast.

A tadmogatads folydsitdsa a tdmogatadsi szerz6désben meghatarozott idépontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott forras terhére, banki utalas utjan kozvetleniil a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszadmlaszama, az altala a palydzatban megjelolt
Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben - az agrartdmogatasok kivételével - a Palydzonak esedékessé valt és meg nem
fizetett addtartozdsa - ide nem értve a helyi addékat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a
tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas ésszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja,
melyr6l értesiti a Kedvezményezettet. A visszatartds a Kedvezményezett tamogatasi
szerzédésben vallalt kotelezettségeit nem érinti az Avr. 79.§ (4) bekezdés alapjan.
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10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tAmogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tdmogatott program megvalodsitasa meghiusul, tartds akadalyba litkozik, a szerz6désben foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pdlyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

A mddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 9.2. pontban leirtaknak megfelelGen.
Modositasi kérelem benyujtdsara legkés6bb a tdmogatasi szerzdédésben meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-
os eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozotti - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a 12.1.5. pontban leirtak szerint. A
10%-ot meghaladé mértékii eltérés esetén szerzédés-modositasi kérelmet kell benyujtaniuk.
Kérjiik, hogy szerz6dés-mddositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

11. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhaszndlasar6l a tadmogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozd el6irdsok szerint kotelesek szadmot adni szakmai beszamold és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszdmold). A pénziigyi elszamolas és szakmai
beszamol6 csak egylittesen tekinthetd beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor
ellendrzés nélkiil hianypotlast kiild a Tamogataskezeld, illetve az OFI a hianyzo rész pétlasara
vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszeriien, a TAmogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfelel6
kitoltésével és a sziikkséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdeml6en
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben a beszamolénak nem része az Avr. 80.§
(4) bekezdése szerinti nyilatkozat, a beszamol6 nem fogadhato el.

A beszamol6 beérkezésének végso hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 15. nap,
de legkésobb 2013. julius 15.

A pénziigyi elszamolast a Tamogataskezel6, a szakmai beszamolét az OFI vizsgalja meg és a
tamogatasi szerz6désben meghatarozottak szerint a hianyossagok kijavitasara, poétlasara 5
munkanapos hataridével felszolitja a Kedvezményezettet.

A beszamoldé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdimogatasi dsszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, igy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000 szadmu bankszamlaszamara a palyazati
azonosito kozlemény rovatban térténd feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) abeszamolé elfogadasa,

b)  abeszamold elutasitasa,

c)  abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé a szerzddésszerl teljesités. A
Tamogataskezeld igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tamogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Tamogataskezel6 értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.
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A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a timogatasi szerzddés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a sziikséges hianypétlasi felszdlitdsokat kovetéen sem kiildott be
egyaltaldn szakmai beszamoldt és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hatarid6t
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasit6 dontés esetén sor keril a tdmogatédsi szerzddést6l vald eldllasra. A szerzdédést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszolitasara vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi (rész) 0sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

11.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6désben megjelolt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat
egy szamlaoOsszesit6 melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII.
torvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi
id6szakhoz, valamint a szerzédésre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott
szerzddéseket. Kérjlik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott napot jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benytjtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénziigyi elszdmoldst a tadmogatasi 0Osszegr6l kell elkésziteni, a palydzatban taldlhato
koltségvetés - mddositas esetén a legutolsd elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hidnytalanul kitéltotten fogadhatoak el, figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos aladirassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van

20/28



kitoltve. Kérjiikk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:

- a szamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addszama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6épontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan -
a torvényben alkalmazott SZ]J, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték addt is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfelel6
szazalékérték);

- a szamla 0sszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeldljion meg és ne idészakot, mert ezt az AFA térvény altal timasztott feltételek megkovetelik.
Adbomentesség esetében a szamlan egyértelmi utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nytjtidsa mentes az ad6 aldl (leggyakoribb jelolés: AM). Illetleg az AFA
torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-tdrvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan kertil a
szamlan szerepld koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategéridakba, ezért kérjiik,
ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyaz6 kotelezettségvallalo
kozremiikodésével kotott szerzO6dést, ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerz&désben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, tigy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6
szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylittmi{ikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel /személlyel, agy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz016 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

11.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kévetkez6 modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft az NTP-
TDSV-12.... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i
alairasaval, bélyegzével és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatidsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel§ altal alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szdmolhaté el, vagy a Palyaz6 nem kivanja
elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszdmolasba
bedllitott 0sszeget kell tartalmaznia. (Pl: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szdmviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az NTP-TDSV-12-....
palyazati azonosit6szamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

11.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szadmviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a
nyito- és zardegyenlegnek és csatolni kell az err6l szél6 nyilatkozatot.
o Id6szaki pénztarjelentés vagy napl6f6konyv esetén oldalhli hitelesitett
masolatokat kell benyujtani;
- Aatutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
o aKedvezményezett altal el6allitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6é bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;

a pénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;

a kifizetés id6pontja;

a kifizetés jogcime;

a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

11.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell bekiildeni papir alapon:
- az EPER-bél kinyomtatott szamlaosszesité a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat aldtdmaszté szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza,

- az elszamolni kivant kiadasokat igazolé, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés hitelesitett masolata;
— Kkonyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzdédés hitelesitett
masolata;

— a szervezet tulajdondban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
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— személyi Kkifizetés elszdmolasa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata;

- amennyiben a szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata;

11.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiill is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott
koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegt6l lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat (lemond6 nyilatkozat csatolasaval);

- a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett
0sszegek a tdmogatas f60sszegén beliil eltérhetnek, azonban a szerz6désben meghatarozott
mértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghaladé eltérés elfogaddsara csak szerz6désmaodositas
keretében keriilhet sor az (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben
meghatarozott f6 sorokat kell érteni, 1asd 5.3.7. pont);

- a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain beliil 4j koltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a Kedvezményezett kordbban is tervezett
tdmogatasbol finanszirozott koltséget.

11.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 0sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaproél letolthetd Felhasznaloi kézikonyv nyujt
részletes segitséget.

11.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott pdalyazatok” mentpont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamol6] nyomo6gomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott mddon. A bekiildott szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldoban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tAmogatasi cél megvaldsuldsanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok
megvaldsitisa sordn valtozdsok torténtek a szerzddésben részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tamogatasbdl megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tAimogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti iv, sth.)
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11.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, az OFI, a TAmogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellen6rzésiikre feljogositott
szervek (kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatas jogszerti felhasznalasanak ellendrzése
céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egylittmiikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban
a dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati
dokumentici6 teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Tamogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennalldsanak
id6tartama alatt - a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6é szankciok
alkalmazasara.

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat
kovetéen - a megvaldsitdsarol szold szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérol a Tamogataskezeld értesiti a Kedvezményezettet.

13. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi dsszeg egészérdl
vagy részér6l valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott pdlyazatok” meniipontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprél letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 0sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, igy a beszamoldval egylitt kell
bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol
sz010 terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

14. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Tamogataskezeldnek bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A pdlyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szo6lé 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Info tv.) valamint a
kozpénzekb6l nyujtott tadmogatasok atlathatésagarol szélé 2007. évi CLXXXI. tdrvény
(tovabbiakban: Kézpénz tv.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak (kozérdekii- vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok), igy az adatot igényld azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot
kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- Személyes adat és a kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Allami- és szolgalati titok;

- Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtadk meghatarozasaval -
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniilld6zési vagy bilinmegel6zési, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, bir6sagi vagy kozigazgatdsi hatosagi eljarasra tekintettel
korlatozza.
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- A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.
Az adat igénylésére vonatkozé kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai titon eljuttatni.

16. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartison kiviili szervezetek (a tidmogatas
Kedvezményezettje, illetve igényl6je) kifogdst nyudjthatnak be, ha a pdalyazati eljarasra, a
tdmogatasi igény befogaddsara, a tdmogatasi dontés meghozataldra, a tamogatéi okiratok
kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetésbol nyujtott tAmogatas
folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras - allaspontjuk szerint - jogszabalysérté.

A kifogast a kifogasolt intézkedésrdl vagy mulasztasrél valé tudomasszerzéstdl szamitott 10
napon beliil, de legkés6bb a kifogasolt intézkedés megtorténtétdl vagy a mulasztastol szamitott
30 napon beliil lehet benyujtani az oktatasért felel6s miniszternek. Az Avr. 90. § (3) alapjan a
kifogast a kifogast tevé a Tamogataskezel6hoz (lebonyolitd szervezet) is benyujthatja, amely
szervezet a kifogast a kiilon jogszabalyok szerint tovabbitja a miniszter részére.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

- a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevo
képviseldje nevét;

- a kifogassal érintett palyazati eljaras, tamogatasi igény vagy a timogatas azonositasat - igy
kiiléonosen a palyazat cimét, a tamogatas céljat, a timogatasi szerzddés szamat -, valamint a
tAmogat6 meghatarozasat;

- a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat;

- a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel, dontéssel
megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését;

- a kifogast tev6é vagy a nem természetes személy kifogast tevd képvisel6jének sajat kezii
alairasat;

- az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében torténé
benytjtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel 0sszefiiggésben kifogds egyazon Palyazé vagy Kedvezményezett
részérol csak egy alkalommal nyujthaté be.

A miniszter a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil érdemben elbiralja. A
miniszter a kifogas targyaban hozott, indokolassal ellatott dontésérdl a kifogast tevit, tovabba -
amennyiben a tAmogatas nyjtasara iranyulo eljarasban lebonyolité szervezet kozremiikodik - a
lebonyolitd szervezetet irasban értesiti. E hataridébe nem szamit be a hidnypoétlasra iranyuld
felhivastdl az annak teljesitéséig terjed6 id6. A miniszter az e bekezdésben meghatarozott
hatarid6t annak lejarta el6tt, indokolt esetben egy alkalommal legfeljebb 15 nappal

meghosszabbithatja, és errdl a kifogast tevot irdsban értesiti.
17. A Palyazati Felhivasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazé: amennyiben a Palyazati Felhivds masként nem rendelkezik, a tdmogatast

palyazati titon igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elGirdnyzatbdl részesildé kérelmezd, Palydz6d vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végs6 Kedvezményezett az elGiranyzat terhére folydsitott
tdmogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkez6 Palyazé(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalé szervezet a Palyazé altal a palyazatban
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megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatds Palyazé altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamlaval nem rendelkez6 Palyazonak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjel6lni a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az ©6ndll6 bankszadmlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére
biztositja.

e) Tamogatd: az elbirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznaldsaért felel6s
szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatdsban részesiti (pl.: Emberi
Eré6forrasok Minisztériuma).

f) Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tadmogatéval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz az Emberi Er6forras TAmogataskezel (Tamogataskezeld).

g) OFIL: jogszabdly alapjan a palyaztatas technikai lebonyolitasat végzdé szerv, illetve a
palyazati programok tartalmi megvaldsitasat ellendrzé szerv, azaz az Oktataskutatd és Fejleszt6
Intézet.

h) Internetes pdlyadzatkezel6 rendszer: a pdalyazatkezel§ altal lizemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel6 informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési
Rendszer, EPER).

i) E-palyazat: olyan pdlyazat, amely legalabb a Palyazati Felhivdsban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren Kkeresztiil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

i) Tamogatasi idészak: a Palyazati Felhivas 6. pontjdban és jelen utmutaté 4. pontjaban
megjelolt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati
programot megvalésitania, s a tAmogatast kizarodlag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

k)  Sajat forras: sajat forrds a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas kézponti alrendszerébdl kapott mas koltségvetési
tamogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiil8 szervezetnek a
részben eurdpai unids forrasbél finanszirozott projektek megvaldsitisahoz nyujtott onerd
tamogatast.(Avr. 76.§ (2)).

1) Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nydjtott tdmogatasok 4tlathatdsagarol szélo 2007.
évi CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdés szerint 6sszeférhetetlenség azzal szemben all fenn,

a)  akia pdlyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremiikodo vagy dontéshozo.

aa) dontés el6készitésben kozremiikodének mindsiil: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a
palyazati kiiras vagy a tdimogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozataldra irdnyulé eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testiilet tagja.

ab) dontéshozdonak mindsiil: az a természetes személy, aki

ab1) feladat- és hataskore alapjan a tdAmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre
jogosult szerv vezetGje vagy testiilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy
kiiléndsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsolédéan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezetbje vagy testiilet tagja;

b)  kizart kozjogi tisztségviselo,
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kizart kozjogi tisztségviselének mindsiil: a Kormdany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar, a
szakallamtitkar, a regiondlis fejlesztési tanacs elnoke, a fejlesztéspolitikai iigyekben
feladatkorrel rendelkezd kdzponti hivatal vezet6je, a regiondlis fejlesztési tanacs altal torvény
el6irasa alapjan létrehozott tarsasag vezet6 tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az
Agazati Operativ Programok Kozremiikodé szervezetei vezetd tisztségviselSi és ellendrzé
szervének tagjai;

c) aza)-b) pontala tartozoé személy kozeli hozzatartozoéja,

kozeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrol szélé 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) altal meghatarozott kézeli hozzatartozo;

d) aza)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindésiil:

da) alegalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miik6dd részvénytarsasag,

db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miik6dé részvénytarsasagot),

dc) atulajdondaban allé b) pont szerinti tarsasag

dcl) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan
miikddo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nall6d jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c)
pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének
tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy
képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségvisel6: a gazdasagi tarsasagokrol szolé torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 0nallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a pdlyazat kifrasat megel6z6 ot évben egylittm{ikodési megdallapodast kotott vagy
tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott orszaggytilési,
europai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

m) Erintettség: a kézpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatésagarol sz6lé 2007. évi CLXXXI.
torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készit6ként kozremlikodé vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban all,

b)  aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

c) akiaza)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoéja,

d) akiaz a)-c) pontban megjel6lt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ald tartozé személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany
kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi szervezet iligyintézo
vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a Palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi Eréforras
Tamogataskezel§) kell kezdeményeznie a Kkitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével. A
kozzétételi kérelem letolthet az alabbi honlaprél: www.emet.gov.hu

Ha az érintettséget megalapoz6 koriilmény a palyazat benyujtasa utdn, de a tAmogatasi dontés
eltt kovetkezik be, a Palyazé koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e koriilménynek a
honlapon torténd kozzétételét. Ha a Palyazdé a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte,
tamogatasban nem részesiilhet.
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n) Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazé altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan torténd értesités. Az e-
mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

0) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hidnypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

p) A pélyazat [Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbol érvényesnek nyilvanitotta.

q) A palyazat ,Ervénytelen” stitusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; a palyazatot
formai szempontbol érvénytelennek nyilvanitotta.

18. Egyéb tudnivaldk

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy az EPER hasznalatdhoz segitséget nyujt a
www.eper.hu honlap Dokumentumok mentipontjdban megtalalhaté Felhasznal6i kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezel6nek az alabbi cimeken:

A palyazatok szakmai tartalmaval kapcsolatos informacié:

Oktataskutato és Fejleszto Intézet Nemzeti Tehetség Programiroda,
1363 Budapest, Pf. 49.
Telefon: (06-1) 235-7261, (06-1) 235-7247,

e-mail: ntp@ofi.hu

Pénziigyi és formai értékeléssel kapcsolatos informacio:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 1412.

Bal6 Dorottya
Flinkné Bognar Anita
Telefon: (06-1) 882-6803
e-mail: ntp@emet.gov.hu

Budapest, 2012. december 20.
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