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Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Tadmogatd) megbizasabdl az
Emberi Eroforras Tamogataskezelo (a tovabbiakban: Tamogataskezel6), mint az
Utravalé Osztondijprogram Ut a tudomdanyhoz alprogram (a tovabbiakban: alprogram)
lebonyolitdja nyilt palyazatot hirdet a 2015/2016. tanévre az Utravalé Oszténdijprogram
Ut a tudoményhoz alprogramban valé6 részvételre, 6sszhangban

» az Utravalé Osztondijprogramrél sz6lé 152/2005. (VIIL. 2.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Utravalé Osztondijrendelet),

» a szamvitelrdl szél6 2000. évi C. torvény,

» 3 koOzbeszerzésekrol széld 2011. évi CVIIL. torvény,

» az dllamhdztartasrol szol6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

» az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. térvény,

» az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

» a fejezeti kezelés( elGiranyzatok kezelésérol és felhasznalasardl sz6l6 84/2013.
(XII. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet),

vonatkozo rendelkezéseivel.

1. A palyazat célja

1.1. A 2005 éta m(ikodd Ut a tudomanyhoz alprogram célja a természettudomanyok, a
miszaki tudomanyok és a matematika tertlilete irant kiemelt érdeklédést mutatd tanuldok
tehetséggondozasa: a kozépfoku iskolai oktatdasban részt vevdé tanuldk
természettudomanyi és miiszaki ismereteinek, a miszaki kompetencidk gyakorlatorientalt
fejlesztésének tamogatasa kutatocsoportban, illetve tervezd/innovacios csoportban
végzett egyéni, de els6sorban a csoportos tevékenység segitségével, mentori
tamogatassal.

1.2. Az alprogram a koznevelési intézmények szamara - a kutatasi program
megvaldsitdsdban - kotelez6vé tette az egylttm(koédést kutatdssal foglalkozo
szervezetekkel, igy kllonOosen kutatdintézetekkel, felsGoktatasi intézményekkel, tovabba
kutatast végz6 orszagos szakmai intézetekkel, amelynek célja, hogy a kutatécsoport a
kutatasi program megvaldsitasa soran lépjen ki az intézmény keretei kézil, a tanuldk
természettudomanyos és komplex kutatasi szemlélete és ilyen irdnyU jartassagai tovabb
boviljenek, melynek eredményeképpen kapcsolatrendszerik is szélesebbé valhat.

2. A tamogatas formaja és mértéke

2.1. A palyazat utjan igényelhet6 tdamogatas 100% intenzitdsu, vissza nem téritend6
tamogatas, amelynek igénybevétele a beszamol6é elfogadasat kovetéen egy
oOsszegben, vagy - a palyazo indokolt kérelme alapjan — a beszamol6 elfogadasat
megel6z6en tamogatasi eléleg formajaban torténhet.

A tdmogatasi el6leg mértéke 100%, melynek folydsitasara egy 6sszegben kerlilhet sor.

2.2. A palyazathoz sajat forras biztositasa nem kotelezd.

2.3. A palyazaton legalabb 100 000 Ft, illetve legfeljebb 750 000 Ft vissza nem
téritend6 tamogatas igényelhetd.
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FIGYELEM! Az igényelt tamogatas Osszegét ezer forintra kerekitve és kizarodlag
szamjegyekben kifejezve sziveskedjen megadni (pl.: 100.112 Ft tAmogatas igénylése

esetén, az igényelt tdmogatds Osszege ezer forintra kerekitve helyesen: 100.000 Ft;
helytelendl 100. 112 Ft, illetve 100 e Ft)!

3. Palyazat benyujtasara jogosultak

3.1. Jelen Palyazati Kiirds keretében az alabbi feltételeknek megfelelé intézmények
nyujthatnak be palyazatot:

» Magyarorszag teriletén m(ikodo kdznevelési intézmények, a nemzeti kéznevelésrdl
sz0lo 2011. évi CXC. torvény 7. § (1) bekezdésének c)-e) és h) pontokban
meghatarozott

e gimnazium,

e szakkozépiskola,

e szakiskola,

o didkotthon és kollégium,

amelyek a kutatdsi program megvaldsitdsaban egylttm(ikédnek kutatassal
foglalkoz6 szervezetekkel, igy kllonGsen kutatdintézetekkel, felsGoktatasi
intézményekkel, kutatast végz6 orszagos szakmai intézetekkel, és

amelyek a Tamogataskezel6 internetes palyazatkezel6 rendszerében (Elektronikus
Palyazatkezelési és Egylttm(ikédési Rendszerben, a tovabbiakban: EPER) regisztraltak.
(A regisztracioval és a Regisztraciés nyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos informacidkat
a 9.2. pont tartalmaz.)

FIGYELEM! A regisztraci6 és a palyazat benydjtasa soran kérjiik, fokozott
figyelmet forditsanak arra, hogy a Palyazati Kiirasban meghatarozott palyazoéi
kornek megfeleloen torténjen a regisztracio és a palyazat benyujtasa.
Amennyiben ezen feltétel nem teljesiil, az a palyazat érvénytelenségét vonja
maga utan.

Jelen Palydzati Kiirds keretében az aldbbi, EPER rendszer szerinti jogi statuszoknak kell
megfelelnie a Palyazdéknak:

e Alapitvanyi fenntartasu intézmény

e Egyéb fenntartasu intézmény
(pl. tagintézmények;, KLIK és fels6oktatasi
intézmények fenntartasaba tartozé kbéznevelési
intézmények)

e Egyhazi fenntartasa intézmény

e Fdvarosi 6nkormanyzat altal fenntartott intézmény

e Kistérségi fenntartasu intézmény

e Megyei 6nkormanyzat altal fenntartott intézmény

o Onkormanyzati fenntartasu intézmény

3.2. A kbznevelési intézmény - tagintézménnyel rendelkezd kéznevelési intézmény esetén
székhelyintézményként, illetve tagintézményenként - legfeljebb két kutatdcsoport altal
megvaldsitandé kutatdsi programmal palyazhat egyidejlileg.
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FIGYELEM! Amennyiben a palyazo koéznevelési intézmény tdbb kutatasi programmal
palyazik, a palyazat szakmai indoklasa mellett alatdmasztott mdédon koteles bemutatni az
egyes kutatasi témak feldolgozasanak lehatarolasat.

3.3. A kOznevelési intézmény - amennyiben tébb intézményegységbdl all — a palyazatot
kutatasi programonként kalon nydjtja be. A koznevelési intézmény a palyazat
benyuljtasakor nyilatkozik arrdl, hogy vallalja a palyazati kiirdsban meghatarozott
intézményi feladatok ellatasat.

3.4. A Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont (a tovabbiakban: allami
intézményfenntartd kozpont) fenntartdsaba tartozé koznevelési intézmények esetén a
palyazatot a kdznevelési intézmény igazgatdja és a tankerileti vezet6 egyittesen nyujtja
be, a tankerileti vezetl ellenjegyzésével.

3.5. Tagintézmény a székhelyintézmény kotelezettségvallaldsaval nyudjthat be - kutatasi
programonként kilon - palyazatot.

3.6. A palyazé koznevelési intézménynek nyilatkoznia kell arrél, hogy igénybe vesz-e a
programhoz egyéb (allami vagy nem allami) tdamogatast, s ha igen, milyen 6sszegben.

3.7. Nem részeslilhet tAmogatasban az a Palyazd, amely:

* 3 benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben
befolyasold valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, vagy ilyen
nyilatkozatot tett;

= jogerds végzéssel elrendelt cséd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a
megszlintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl vald torlését az ligyészség kezdeményezte;

» nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek;

* a tamogatott tevékenységhez szikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik;

» atdmogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként jogszabalyban meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja;

3.8. Nem tamogathatdé az a palyazat, amelynek megvaldsitasa, illetve a megvaldsitas
madja vagy eredménye

* blincselekménynek vagy blincselekmény elkGvetésére valod felhivasnak mindsl;

= alapvet6 emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

* a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és mas kisebbségek, valamint mas nemzetek
méltésaganak és a tarsadalom mas alapveté érdekeinek sérelmével jar, igy
kalon6sen a kozrendbe, a koézerkoélcsbe, a csaldd és a kiskoruak védelmének
kévetelményébe Utkozik.

4. A palyazatbodl tamogathatéak kore

4.1. A kutatécsoportot egy mentor és a mentorral egylttmi{koédd legalabb kettd, de
legfeljebb 6t — a palyazo kéznevelési intézménnyel tanuldi, illetve kollégiumi tagsagi vagy
externatusi jogviszonyban all6 — tanulo alkotja.
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4.2. A kutatocsoport tagjai csak egy kutatasi program megvalodsitdsaban vehetnek részt,
tovabba egy kutatasi programot az alprogram keretei k6zott - a 2015/2016. tanév soran
- csak egy kutatécsoport valdsithat meg.

4.3. A mentor a palyazatot benyujté koznevelési intézményben pedagdgus munkakdrben
foglalkoztatott személy, aki az Ut a tudomanyhoz alprogram keretében meghatérozott
feladatait a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvényben meghatarozott
munkakori feladatain feldl 1atja el.

FIGYELEM! Az a személy, aki az Ut a tudomanyhoz alprogramban mentorként vesz részt,
az esélyegyenlGségi alprogramokban mentori tevékenységet nem lathat el.

4.4. Egyazon tanévben egy személy mentorként egy kutatdcsoportban vehet részt.

4.5. Amennyiben a mentorként palyazé személy a benyujtott kutatasi programok alapjan
egynél tobb kutatdcsoportban kivan részt venni, a Tamogataskezel6 felhivja arra, hogy az
altala megadott hataridén belil nevezze meg azon palyazatokat, amelyeket
érvénytelennek kell tekinteni.

4.6. Az Ut a tudomanyhoz alprogramban a mentor feladata a tehetséggondozas. A mentor
a palyazati (rlap alairasaval vallalja, hogy a kutatasi program tamogatasa esetén
O0sszehangolja és iranyitja a kutatécsoport munkajat. Ennek keretében sziikség esetén
kapcsolatot tart a kutatocsoportban részt vevé tanuldk osztalyféndkével, illetve az iskolai
szaktanarokkal, rendszeresen elemzi a kutatocsoportban részt vevo tanuldkkal egyltt a
kutatasi program teljestlését.

4.7. Tanuldként a kutatocsoport tagjaként az a magyar vagy kiilféldi allampolgar! vehet

részt, aki:

= a Magyarorszag terlletén mikod6é valamely koéznevelési intézménnyel tanuldi
jogviszonyban, VAGY

= amennyiben a palyazo kéznevelési intézmény didkotthon vagy kollégium, a palyazoé
kdznevelési intézménnyel kollégiumi tagsagi vagy externatusi jogviszonyban és
emellett valamely, a Magyarorszag terlletén mikod6 koznevelési intézménnyel
tanuldi jogviszonyban all, ES

* a palyazati idészakban - a 2015/2016-o0s tanévben, amikor a kutatdsi program
megvaldsitasara sor keril - gimnazium, szakkozépiskola vagy szakiskola legalabb
10. évfolyaman tanul.

5. A rendelkezésre allo keretdsszeg

A palydzatok tdmogatdsara rendelkezésre allé keretosszeg 24 000 000 Ft, azaz
huszonnégymillio forint, a Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérél szolo 2014.
évi C. torvény 1. melléklete, XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet, 20/4/4
K6zoktatas specidlis feladatainak tdmogatasa fejezeti elGiranyzat terhére.

1 Az Utravalé Osztondijprogramrdl szélé 152/2005. (VIII. 2.) Korményrendelet 3. § (4) bekezdése értelmében az Ut a
tudomanyhoz alprogram tekintetében kilféldi dllampolgar a letelepedett vagy bevandorolt jogallast személy, a magyar hatésagok
altal menekdltként elismert személy, valamint a kilon térvény alapjan a szabad mozgds és a harom hoénapot meghaladd
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy.
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6. Tamogatasi idészak

6.1. A Palyazé altal a palyazatban megjelolt,
- tdmogatasi el6leg formajaban nyujtott tdmogatas esetében 2015. szeptember 1.
és 2016. junius 30. kozé eso idbszak, illetve
- beszamoldt kovetden nyujtott tdmogatds esetén 2015. szeptember 1. és 2016.
majus 15. kozé esod idb6szak,
amelynek idétartama alatt a tAmogatott program, illetve projekt megvaldsul.

FIGYELEM! A palyazatban csak a palyazé altal megjelolt tdmogatdasi idészakban felmeriilt,
a tdmogatott program, illetve projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddd gazdasagi események
koltségeit alatdmasztd, a tdAmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazoldé szamviteli bizonylatok
értékei szamolhatdak el, melyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésobb
a tamogatasi idészak zaré datuma és jelen Palyazati Kiiras 19.3. pontjaban a
beszamolé beérkezésének hataridejeként meghatarozott idéopont kozé eso
idészakon beliil (a tovabbiakban: elszamolasi idészak) meg kell torténnie.

6.2. Amennyiben a koznevelési intézmény a program megvalodsitasahoz szlikséges
eszk6zok beszerzése, illetve a kapcsolddd programok koltségeinek fedezete mellett az
egyes projektekben részt vevd tanuldk és a mentor részére 6sztondijat is igényel, akkor
azt a teljes megitélt projekttdamogatas maximum 40%-anak erejéig teheti meg.
A kutatdsban részt vevo tanuldk minimum havi 3 000 Ft, maximum havi 5 000 Ft 6sszeg(;
a kutatasvezet6 mentor pedig maximum havi 7 000 Ft 6sszegl Osztondijban részesilhet.
A mentor kizarélag abban az esetben részesilhet 6sztdondijban, ha a kutatécsoportban
részt vev6é valamennyi tanuldé 6szténdijban részeslil. Az 6szténdijakat a koznevelési
intézmény, illetve az allami intézményfenntartd kézpont folydsitja a tanuldk és a mentor
szamara.

6.3. A koznevelési intézmény, illetve az allami intézményfenntarté kézpont 6sztondijat
csak addazonositd jellel rendelkez6 tanulonak és mentornak folyosithat.

7. A palyazatok benyuajtasanak hatarideje
Az internetes palyazatok benyujtasanak hatarideje: 2015. oktéber 16. 23:59 oéra.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt.

(A hataridében torténd benyuljtas részletes szabalyait a Palyazati Utmutaté 9.3. pontja
tartalmazza.)

8. Beny(jthato palyazatok szama

Jelen Palyazati Kiiras keretében egy Palyazé maximum két palyazatot nyujthat be.
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9. A palyazatok benyujtasanak modja

Az EPER (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttm(ikodési Rendszer, a tovabbiakban:
EPER) hasznalatdhoz segitséget nyujt a www.eper.hu honlap ,Dokumentumok”
menlpontjaban megtaldlhatdé Felhasznaloi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és
elsodleges kommunikacios csatornaja maga az EPER, mert bar minden lizenetet
elkiild a Tamogataskezelé Onnek e-mailben is, az On altal megadott e-mail cimre,
annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az elGirt
hataridok betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje
ezen fontos informacidkat tartalmazdé iizeneteket, melyek els6ként az
~olvasatlan” fiilre keriilnek.

9.1. Palyazati dokumentacioé
A Palyazati Kiirds és a Palydzati Utmutatd megjelenik a Témogataskezeld honlapjan,

amelyeknek cime:
www.emet.gov.hu

A Palyazati Kiirds és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egytt képezi
a palyazati dokumentaciét, egyitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

9.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer szliikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a TAmogataskezel6 altal kezelt hazai
palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztracidjardl informaciét a ,Regisztracié kereso6” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellen6rizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjik végezze
el a modositdsokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott példanyat az 9.2.2.
pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Tamogataskezel6 cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menlipontot.

9.2.1. Regisztracio menete

A regisztraciéhoz egyetlen m(ikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szlikség.
Lépjen a http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a
Regisztracio nyomogombra.

Jelen Palyazati Kiirasra kizardélag szervezetek nyuGjthatnak be palyazatot, tehat
valassza a ,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié sordn az Altaldnos, Alapadatok, M(ikodési hatékor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacidos adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali
menilsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkilozhetetlen.

Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztraciéo” nyomdégombra kattintva nem kap lzenetet
hianyzé adatokrol, hanem arrol érteslil, hogy aktivacios e-mailt klldott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran belll. 72 dra letelte utdn a rendszer
automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha
ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar tértént
regisztracié. Ha 24 éran belll nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjlik, forduljon a
Tamogataskezel6ohoz.
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9.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt Palyazé minden évben koteles a TAmogataskezel6nek benyujtani az EPER-bAI
kinyomtathaté , Regisztracidos Nyilatkozat’-nak a szervezet képvisel6je altal alairt egy
eredeti példanyat. A regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban
kell beklildenie a Tamogataskezel6 postacimére (Postacim: 1387 Budapest, Postafidok
116.). Kérjiik, a boritékon feltétleniil tiintesse fel a palyazati kiiras kodjat (UT-
2015)!

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjlk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat”
menlpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot
készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program,
telepitenie kell.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrdl szél6 mellékletet is tartalmaz,
amely annak kotelez0 részét képezi, ezért feltétlenll egyltt kiildje el és ne feledje el a
nyilatkozat mellett ,cégszer(” aldirdssal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” menipontban). Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrol sz6l6 NAV

bejelenté masolatat is, vagy - torzskonyvi szervek esetében - a torzskonyvi
kivonatot vagy bejelent6é masolatot is.

9.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridok

FIGYELEM! A Regisztracios Nyilatkozatot legkésdbb az adott naptari évben elsdként
beadott internetes palyazat beadasi hataridejét kovet6 els6 munkanapjan kell postai Gton
benyujtani a Tamogataskezel6nek.

9.2.4. Regisztracios dokumentumok ellendrzése

A bekuldott regisztracidos nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és
iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést a rendszerben az On altal
kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER
arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a Tamogataskezel6
szamara a nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivill ezt az (zenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas mlivelet elvégzését nem korldtozza ez a
figyelmeztetés.

9.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoriak” menilpontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokat. A kategéria megjel6lése utan a
~Megtekintés és (j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategodria alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon Un. lapozéfilleket taldl, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programlirlapot.

1. Alapadatok

GlEpmisfin A rendszer automatikusan tolti ki.
Kitelezettségwvallalsd
Szimlatulajdonos 2. Kotelezettségvallaloé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a

Projektadatok R roa - , ’ ,
Palyazéval, kérjuk, hogy a ,kotelezettségvallalo a
Pénziigyi adatak Palyadzéval azonos” adatmezd értékét Aallitsa
Infarméciés adatok «.igen”-re. Ennek hatdsdara a rendszer a
Kéltséguetés regisztracié soran megadott adatokat

automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.
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2.1. Klebelsberg Intézményfenntarté Kozponthoz tartozé Intézmények
esetében:

Amennyiben a palyazé szervezet a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézponthoz tartozik,
kérjik, hogy a Kotelezettségvallald fulén a ,nem”-et valassza a ,kotelezettségvallald a
Palyazoval azonos” adatmez0 esetében és a kovetkez6 adatokat adja meg:

Kot. vallalo neve: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont

Kot. vallalo addészama: 15799658-2-41

Belfoldi-klfoldi pénzintézet: |Belfoldi

Kot. vallalo

p . 10032000-00329307-00000000
bankszamlaszam:

Kot. vallald pénzintézet: Magyar Allamkincstar

Devizakdd: HUF

Kot. vallalo statisztikai 15799658 8412 312 01

szamjel:

Kot. vallalo székhely orszag: |Magyarorszag
_th. \,/a,IIaIEJ s.zekhely 1051
iranyitoszam:

Kot. Yalllailo székhely Budapest
telepllés:

K(,)t. v‘:alla.lo szekhely utca, Nador u. 32.
hazszam:

Kot. vallalo e-mail

kozneveles@klik.gov.hu

Kot. vallalo telefonszama

795-1610

Kot. vallalo jogi statusza

K6zponti koltségvetési szerv

Kot. vallald levelezési cim
azonos a székhellyel

igen

Kot. vallalo hivatalos
képvisel6je

Hanesz Jozsef

Kot. vallalo aldirdja Hanesz Jozsef

Kot. vallald miikodési szint

orszagos

3. Szamlatulajdonos adatok

Pénzforgalmi szamlaszdammal nem rendelkezé Palydzéinknak Szamlatulajdonos
szervezetet kell valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi széamlaszammal,
kérjik, ,igen” értéket jel6ljon meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazoval azonos”
adatmezében. Ennek hatdsdra a rendszer a regisztraci6 soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitéltendé mezdkbe.

3.1. Klebelsberg Intézményfenntarté Kézponthoz tartozd Intézmények esetében:
Amennyiben a palyazé szervezet a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézponthoz tartozik,
kérjik, hogy a Szamlatulajdonos adatok fiilén a ,nem”-et valassza a ,Szémlatulajdonos a
Palydzoéval azonos” adatmez6 esetében és a kévetkezd adatokat adja meg:
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Szamlatulajdonos neve Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont

Belfoldi-kilfoldi pénzintézet Belfoldi

Szamlatulajdonos

, . 10032000-00329307-00000000
bankszamlaszama

Szamlatulajdonos pénzintézete |Magyar Allamkincstar

Devizakdd HUF

4. Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni.

A projekt kezdete datum: nem lehet korabbi, mint 2015. szeptember 1.

A projekt vége datum:
e eldleg igénylése esetén nem lehet késébbi, mint 2016. janius 30.
o elbleg igénylése nélkiil nem lehet kés6ébbi, mint 2016. majus 15.

A megvalosulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepilésadatat kell megadni.
A kapcsolattartora vonatkozé informacidkat nem kotelez6 megadni, viszont a kénnyebb
egylttm(kodés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt taladlhato adatmezOket az EPER a Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Informacios adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozo adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezG6ben igennel valaszol, Ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjlik.

7. Projekt részletes kéltségvetése
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével
a palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet bet(itipussal és szamozassal is megkllénboztetlink. Fésornak nevezzik
példaul a Dologi kiadasokat (jel6lése ,,A”), melynek egyik alsora az ,Irodaszer koltségei”
(jelolése példaul: ,A6"). A koltségvetési tablazat kitoltésénél kérjik, Ugyeljen az
Utmutatéban meghatéarozott feltételekre, el6irdsokra. Vannak olyan koltségnemek,
amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 6sszeg mez6
kitéltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzd sorok (fésorok) kozvetlen
kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt koltségvetését, kilonGsen az igényelt tdmogatasi Osszeget a Tamogathato
kiaddsok pontban részletezett, az AFA elszdmolhatésdgéra vonatkozd rendelkezések
alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 3 csoportba (a tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a
palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jelleg(i egyéb kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immateridlis javak

8. A Palyazati Urlap adatai

A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara jellemzo kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.
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I. INTEZMENYI ADATOK
1. A koznevelési intézmény adatai:

a) Fenntarté tipusa (valasszon):
e Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
o Koltségvetési szerv
e Egyéb (pl. alapitvany, egyhaz)

b) Fenntartd megnevezése, cime:
(Amennyiben a palyazéd a Klebelsberg Intézményfenntarté Kbézpont
fenntartasaba tartozé kéznevelési intézmény, kérjik, adja meg az
intézményfenntartd tovabbi adatait):

e Intézmény KLIK azonositdja:

Tankerilet neve, azonositéja:

Tankertleti vezet6 neve:

Tankertleti vezetd e-mail cime:

Tankerllet megye:

c) Intézmény OM azonositdja:

d) Intézmény tipusa (valasszon):
e székhelyintézmény
e tagintézmény

e) Kérjlk, valassza ki a palyazé intézmény szervezeti formajat:
e gimnazium
e szakkozépiskola
e szakiskola
o didkotthon, kollégium

Palyazati programért felel6s személy neve, telefonszama, email cime:
A pdlyazat pénzligyi megvalositasaért felelés személy neve, telefonszama, email cime:

II. KUTATOCSOPORT

KUTATASVEZETO TANAR (MENTOR)

Kérjuk, adja meg a kutatasvezetd tanar/mentor adatait:
e Név el6tag (a megfelel6t kérjik kivalasztani):
Mentor csaladi és utoneve(i):
Sziletési hely:
Szlletési id6 (éé/hh/nn):
Anyja szlletési csaladi és utoneve(i):
Mentor allampolgarsaga:
Mentor addazonosito jele:
Mentor oktatasi azonositéja:
A mentor allando lakcime (irdanyitdszam, telepllés, utca, hazszam):

A kutatasvezet6 tanar/mentor egyéb elérhetGségei:
e telefonszam/mobiltelefon:
e email cim:

A pdlyazatot benyljté kdznevelési intézmény Ont pedagdgus munkakdrben alkalmazza?
(valasszon): igen/nem
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Végzettség megnevezése (diploman szerepl6):

Milyen szaktargyakat tanit és hany oraban?

1. Tantargy:
Ora/hét:

2. Tantargy:
Ora/hét:

Kérjiuk, mutassa be roviden eddigi szakmai eredményeit (pl. szakkorok vezetése,
versenyre felkészités, eredmények; publikaciék) (max. 1000 karakter)

Kérjlik, csatolja a kutatasvezet6 tanar (mentor) nyilatkozatat!

TANULOK

A kutatasba bevont tanulék szama: ......... fo
(minimum 2 f6, maximum 5 f6 vehet részt a kutatasi programban)

A kutatasba bevont tanuldk csaladi és utoneve(i) és évfolyama (a 2015/2016-0s
tanévben legalabb 10. évfolyam!)

Kérjik, adja meg a tanuldk adatait:

Tanulé csaladi és uténeve(i):
Szlletési hely:
Sziiletési idé (éé/hh/nn):
Anyja szlletési csaladi és utoneve(i):
Tanulo allampolgarsaga:
Tanuld addazonositd jele (amennyiben van, kérjik megadni):
Tanulé oktatasi azonositéja:
A tanulo lakohelye/tartézkodasi helye —lakcime (iranyitdoszam, teleptlés, utca,
hazszam):
A tanulé kiskora (valasszon): igen/nem
e Kiskoru tanuld esetén kérjik, adja meg a torvényes képviseletet gyakorld
szUl6 csaladi és utdoneve(i)t:
A tanulé évfolyama (valasszon): 10./11./12./ 13./ 14.
Kollégium vagy didkotthon palyazata esetén kérjik, adja meg a tanuld
jogviszonyat:
(csak kollégium vagy diakotthon palyazo esetén sziikséges kitélteni!)
+ intézmény OM azonositdja:
« az intézmény teljes neve:

Kérjlk, csatolja az aldirt tanuldi nyilatkozatot:

Kiskora tanuld esetén kérjik, csatolja a szul6i (térvényes képviselGi) nyilatkozatot:

III. KUTATASI PROGRAM

Kutatdsi program cime:

A kutatdst vezet6 mentor csaladi és uténeve(i):

A kutatasi program tudomanyagi besorolasa (valasszon):
e természettudomanyok
o miiszaki tudomanyok
¢ matematika
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MUNKATERYV

Készitse el a kutatasi program Utemezését és részletes szoveges munkatervét a sablon
alapjan. A munkaterv sablonja let6lthet6é a www.emet.gov.hu honlaprol.

Csatolja a kutatasi program munkatervét:

IV. EGYUTTMUKODO PARTNEREK

Kérjiik, nevezze meg a kutatasi program megvaldsitasaban a kdznevelési intézménnyel
egylttm(kod6, kutatdssal foglalkozé természettudomanyos szervezetet, kutatdintézetet
vagy fels6oktatasi intézményt, orszagos szakmai intézetet.

Kérjlk, valaszoljon az alabbi kérdésekre:
e Az egylttm(ikodés kezdete (évszam):
e Az egylttm(ikod6 szervezet kivalasztasanak indokai:
e Az egylttm{kodo szervezet feladata:
e Az egylttm(ikodo szervezettel kapcsolatos eddigi tapasztalatok, el6zmények (ha van
ilyen):

Kérjuk, csatolja az egyuttm(ikodési megallapodas felek altal alairt egy eredeti példanyat!
A megallapodas sablonja letdltheté a www.emet.gov.hu honlaprol.

V. PROGRAMHOZ KAPCSOLODO NYILATKOZATOK

»100% tamogatasi eldleget igényel: igen/nem
Amennyiben igen, az el6leg igénylésének indoklasa:

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az esetlegesen elnyert tdmogatas 6sszegét csak abban az
esetben tudjuk a szerzédéskotést kovetdoen folyésitani, ha a ,100% tamogatasi
el6leget igényel:” kérdésre adott valasz: IGEN. Amennyiben valaszuk NEMLEGES, ugy
onerobdl szikséges finanszirozniuk a teljes palyazati programot, és az elfogadott
elszamolast kovetben kerll folydsitasra az esetlegesen elnyert teljes tdmogatas 6sszege!
(Palyazati utmutato 2., 6., 19. pont)

> A kutatdsi program megvalodsitasdhoz vett-e igénybe mas allami vagy egyéb
tdmogatast? igen/nem
Amennyiben igen, nevezze meg annak
o tipusat: ....cccoveenn.
e 0sszegét: .......c...... Ft

> Intézményvezeto nyilatkozatai:
e Igazolom, hogy a tanuldk mindegyike az altalam vezetett intézmény

beiratkozott tanuléja. Tudomdsul veszem, hogy a lebonyolité szerv a
palyazat id6tartama sordan és utan jogosult bekérni a fenti nyilatkozatokat
igazoldé dokumentumokat.

e A kutatdcsoport(ok) tamogatasanak a pénzigyi lebonyolitdsban, az
0sztondijszerz6dések megkotésében, az Osztdndijak folydsitdsaban,
valamint a kotelez6 beszamolok elkészitésében az altalam képviselt
intézmény részt vesz.
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VI.SZAKMAI INDIKATOROK

Szakmai indikator

Mértékegység

Vallalt/tervezett
indikator

1. A kutatdécsoportban részt vevd tanulok
szama

f6

2. A kutatasban egylittm(kod6, kutatassal
foglalkozo szervezetek szama

db

3. Az intézményen belll a kutatomunkat
segitd, nem mentori feladatokat ellatd
tovabbi személyek szédma

f6

3.a. - ebbdl didk

f6

4. A kutatdmunkat segit6, nem mentori
feladatokat ellato kiils6 szakérték szama

f6

5. A projektid6szakban szervezett/
meglatogatott, a didkok szakmai képzését, a
kutatas eredményességét eredményezd
események szama (pl. konferencia, tabor,
kiallitas stb.)

db

6. Magyar nyelvl szakirodalom felhasznalasa
(a projekt keretében felhasznalt
tanulmanyok szama)

db

7. Idegen nyelvl szakirodalom felhasznalasa
(a projekt keretében felhasznalt
tanulmanyok szama)

db

8. A projekt kapcsan megjelent (a projekt
résztvevéi altal készitett) publikdcidok szama

db

9. A kutatasi projektre forditott id6 a teljes
projektiddszak alatt

ora

10. A projektidészak alatt a projektrol
megjelent sajtéanyagok szama 0sszesen

db

10.a. - ebbdl legaldbb 500 karakter
terjedelmd, a programlogot és/vagy
fényképet tartalmazé PR cikk és/vagy interju
orszagos és/vagy regionalis (tébb megyére
kiterjed6) és/vagy megyei és/vagy helyi
terjesztési napilapban és/vagy hetilapban
és/vagy elektronikus hirportalon

db

10.b. - ebbdl legaldbb 15 masodperc
hosszusagu hiradas (interju, hir) orszagos
és/vagy regionalis (tobb megyére kiterjedd)
és/vagy megyei és/vagy helyi sugarzasu TV-
ben és/vagy radidban

db
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VII. Csatolandé dokumentumok, nyilatkozatok:

Dokumentum megnevezése

Bekiildendo:
EPER-ben
Elektronikusan

A Palyazd hatdlyos létesit6 okiratanak - kilon6sen alapitdé okiratanak,
alapszabalyanak - egyszerli masolata (amennyiben a palyazé a
Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont szervezeti egysége, nem
szlikséges csatolnia a palyazatahoz)

egyszerl(i masolat

A Palyazd létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazold 30
napnal nem régebbi okiratnak (klUlénésen cégkivonat, hatalyos
nyilvantartasi adatokrdl szo6ld igazolads vagy kivonat, birdsagi kivonat)
eredeti példanya vagy masolata a kiallité hatésag vagy kozjegyz6 altal
hitelesitve (a hiteles masolat esetében is szilikséges a 30 napnal nem
régebbi okirat).

e Amennyiben a Palydzé6 a Magyar Allamkincstar torzskonyvi
nyilvantartdsaban szereplo térzskonyvi/ koltségvetési szerv, 30
napnal nem régebbi torzskonyvi igazolas vagy térzskonyvi kivonat
a Palyazd torvényes képviselGje altal hitelesitve (amennyiben a
palyazé a Klebelsberg Intézményfenntartdé Kozpont szervezeti
egysége, nem szlikséges csatolnia a palyazatahoz).

e Amennyiben a Palyazé nem az allamhaztartas koézponti- vagy
6nkormanyzati alrendszere ala tartozo koltségvetési / torzskonyvi
szerv (pl. alapitvanyi-, egyhazi vagy egyéb fenntartasu
intézmény), a létezést jogszabalyban meghatarozottak szerint
igazold okiratként 30 napnal nem régebbi kormanyhivatali igazolas
csatolasa szlikséges eredeti példanyban vagy a kiallitd hatdsag
vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolata!

1 eredeti példany

A Palyazo képviselGjének kézjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya

e vagy ugyvéd altal ellenjegyzett alairds-mintaja

e vagy a szamlavezet6 pénzintézet altal vezetett aladirasi karton
masolatanak a szédmlavezetd pénzforgalmi intézmény altal
hitelesitett eredeti példanya,

e lletve a létezést igazold okiratban meghatarozott képvisel6tdl
eltér6 képviselet esetén a szervezet képvisel6jének alairasi
jogosultsagat igazold 30 napnal nem régebbi — kdzokiratnak vagy
teljes bizonyité erejli maganokiratnak mindsul6é - okirat

e a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont fenntartdsaba tartozé
kéznevelési intézmények esetén a palyazathoz elegendé csatolni a
tankerleti vezetd - a Magyar Allamkincstarnal vezetett tankerleti

1 masolati példany

szémlahoz tartozé - aldirdsi kartonjdnak masolati példanyét a 1 ?refjeti
tankerileti vezet§ altal hitelesitve. peldany

A kutatassal foglalkozo szervezetekkel torténé egylttmiikodés feltételeit
régzité 1 eredeti
- megallapodasnak a felek altal alairt és bélyegzdével ellatott példany

eredeti példanya; vagy

- alairt és bélyegzdvel ellatott szandéknyilatkozata, amennyiben
a fenti megallapodast a palyazat benyujtasaig nem all médjaban
palyazatahoz csatolni.

Kutatasvezetd tanadr (mentor) letolthetd a

www.emet.gov.hu honlaprdl.

nyilatkozata, mely

1 eredeti, alairt
példany
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Bekiildendo:
Dokumentum megnevezése EPER-ben
Elektronikusan

Tanuldi nyilatkozat aldirva, mely let6ltheté a www.emet.gov.hu honlaprdl 1 eredeti,
(tanulonként benyujtandd!). alairt példany
SzulGi (térvényes képvisel6i) nyilatkozat: amennyiben a

kutatocsoportban részt vevé tanulé kiskord, Ugy az 1 eredeti,

Osztdndijprogramban vald részvételéhez sziikséges a tanuld tdrvényes
képvisel6jének irdsbeli hozzajarulasa, azaz a palyazati anyaghoz csatolni
kotelesek a szll6i (térvényes képvisel6i) nyilatkozatot, mely letolthet6 a
www.emet.gov.hu honlaprél (minden kiskord tanulé esetében
benyujtandd!).

alairt példany

Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacid és a tamogatas szabalyszeri
felhasznalasat igazolo elkllonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

Egyéb nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Aht. 51. § (2) pontja alapjan az allamhaztartason kivili
természetes személynek, jogi személynek és jogi személyiséggel nem rendelkezé mas
szervezetnek folydsitasra kerild koltségvetési tamogatasbol a koltségvetési tdmogatasban
részesiulé természetes személyt, jogi személyt, jogi személyiség nélklili mas szervezetet
terhel6 koztartozds 6sszegét a Nemzeti Adé- és Vambhivatal adatszolgdltatdsa alapjan a
Kincstar visszatartja, és az allami adohatdsag megfeleld bevételi szamlajan jovairja.

Az Avr. 90. §-nak (2) bekezdése értelmében ha az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem
allami intézmény fenntarténak vagy az altala fenntartott intézménynek -a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal adatszolgaltatasa alapjan- koztartozasa van, és a fenntarténak - a Fejkez.
rendelet 7. § (2) bekezdése szerint - el6zetesen benyUjtott kérelme alapjan a fejezetet
iranyitd szerv vezet6je a Kincstdrnak - legkés6ébb a koltségvetési tamogatas
Kedvezményezett részére torténd folydsitasanak hataridejét megel6z6 5. napig - ugy
nyilatkozik, hogy a kGztartozas levonasa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az altala
fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési
tamogatast a Kincstar a kéztartozas levonasa nélkll utalja at a kedvezményezettnek.

Tovabba felhivjuk figyelmét, hogy a Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a
Tamogataskezel6 és a Magyar Allamkincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott
személyes adatait kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson a Nemzeti Add- és Vamhivatal
részére [igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, addazonositd jel].

FIGYELEM! A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] arra szolgal, hogy munkaja
kdzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer
elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkerll a ,Megkezdett palyazatok” menlpontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat modositdsa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatdsara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy
koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezok stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, Ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb
barmikor hasznalhato, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése elott.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkcidt, hogy
elegendd ideje maradjon a szlikséges javitasokra.
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A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyaz6 nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusz( palyazat a beadasi hatarid6
lejartaig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot
elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan
.beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan lizenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

10. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek, elszamolhaté
koltségek

Tamogathato kiadastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a program, a projekt megvalodsitasahoz
szikséges anyagkoltségek (pl.: irodaszer, szakkdonyvek), szolgaltatasok (pl.: posta, telefon
koltség), elobbiek egyitt Dologi kiadasok; tovabba személyi jellegli egyéb kifizetések és
targyi eszk6z0k koltségeire, beszerzéseire.

Ezen belil az alabbiakra:

DOLOGI KIADASOK

Utazas-, kiklldetés, szallitas, jarmllizemeltetés koltségei
Sokszorositas koltségei (szolgaltatas), nyomdakoltség
Szakmai anyagok (szakkdnyvek, Ujsag, folydirat) koltségei
Egyéb szolgaltatasok koltségei

Egyéb beszerzések, anyagkoltség kiadasai

Irodaszer koltségei

Egyéb, a feladat ellatashoz kapcsolddd nevesitett beszerzések,
szolgaltatasok, kiadasok

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Tanuldk 6sztondija

Mentor 0szténdija 6sszesen

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok, mliszaki eszk6zok, berendezések

100 ezer Ft feletti eszk6zok, berendezések
Szoftverek

FIGYELEM!

e A kutatasban egyuttm(ik6d6 szervezethez torténd utazas - amennyiben az nem a
palyazo intézmény teleplilésén talalhatd - kéltsége tervezhetd havi egy alkalomra,
és amelynek 6sszege maximum 10 000 Ft/hd, de a teljes megvaldsitasi idoszakra
vonatkozdan maximum 60 000 Ft lehet.

e Egyéb, a feladat ellatdshoz kapcsoldodd nevesitett beszerzések, szolgaltatasok,
kiadasok sorra az igényelt tdmogatds maximum 2%-a fordithato.

e Személyi jellegli kifizetésként kizardlag 0sztondij igényelhetd, megbizasi dijak és
egyéb bér jellegl kifizetések a palyazat keretében nem igényelhetdk.

o Oszténdijra (mentori és tanuldi egyiittesen) az igényelt tdmogatds maximum 40%-
a fordithatd!

Utravalé Osztondijprogram Ut a tudomanyhoz alprogram 2015/2016. tanév
UT-2015 17. oldal



e Az Osztondijasok (mentor és tanulok) 6sztondija a személyi jovedelemadodrdl szolo
1995, évi CXVII. térvény rendelkezései szerint adémentes bevételnek mindsul.

A palyazé a program megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nyudjtott tdmogatds terhére a
szazezer forint értékhatart meghalad6 értékl, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban koéthet. frdsban kotott szerz6désnek
mindsul az elklldétt és visszaigazolt megrendelés is.

DOLOGI KIADASOK

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvalositasahoz
kapcsolddd anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belil 1év6 alsorokon a
kovetkezd koltségek tervezhetbek a koltségvetésben:

A1l Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggs, a palyazati
programhoz kapcsolédé utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét,

- maganszemély vagy a Palyazoé tulajdonaban lév6 gépjarmi a program érdekében
torténé  haszndlatdnak  koltségei  (kiklldetési  rendelvénnyel igazolt
Uzemanyagkoltséget, amortizaciés koltséget), tomegkozlekedési eszkoz,
szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Ezen az alsoron tervezhet6 tovabba a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati
programmal  Osszefiigg6, a  szervezet tulajdondban vagy bérleményében
(Gzemeltetésében) |évo gépjarmlivekhez kapcsolddd beszerzések és szolgaltatasok
koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- Uzemanyagkoltséget,

- jarm( bérlés koltségét.
FIGYELEM! A kutatasban egyuttm(ikod6 szervezethez torténd utazds — amennyiben az
nem a palyazé intézmény teleplilésén talalhato - koltsége tervezhet6 havi egy alkalomra,
és amelynek Osszege maximum 10 000 Ft/h6, de a teljes megvaldsitasi idGszakra
vonatkozéan maximum 60 000 Ft lehet.

A2 Sokszorositas koltségei (szolgaltatas), nyomdakoltség:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt

- megvaldsitdsahoz kapcsolddé nyomdai munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit (anyagkoéltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

- megvaldsitasaval 6sszefliggd sokszorositasi munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.
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A3 Szakmai anyagok (szakkonyvek, Gjsag, folyoirat) koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitdsahoz, a kutatashoz
szikséges szakkonyvek, szakmai, modszertani kiadvanyok beszerzését, el6fizetését.

FIGYELEM! A kutatasi program témajahoz kapcsoldédd szakmai folyodirat el6fizetési dija
elszamolhatd a tamogatas terhére, azonban kizardlag a projekt megvaldsitasi idészakara
(2015. szeptember 1. — 2015. junius 30.) es6 idGaranyos rész.

A4 Egyéb szolgaltatasok koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- egyéb anyagok,
- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,
- beszerzéshez kapcsolddd szallitas, és egyéb szolgaltatasok koltségei.

A5 Egyéb beszerzések, anyagkoltség kiadasai:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdahoz kapcsolédd
beszerzéseket (anyagkoéltség); példaul: pipetta, vegyszerek, vetOmagok, faaru,
alkatrészek, kabelek, dugaljak, csatlakozdk, stb.

A6 Irodaszer koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 0Osszefliggd
koltségeket, példaul:

- irodai papir (irégéppapir, nyomtatvanyok, boriték, sokszorositas és fénymasolas
papirigénye, stb.) koltségei,

- minden, irodai célokat szolgdléd anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartok, tliz6gépek, irodai kapcsok, irdszerek, stb.).

A7 Egyéb, a feladat ellatashoz kapcsolodo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok,
kiadasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédd egyéb
nevesitett beszerzéseket, szolgaltatasokat, példaul:
- rezsi és adminisztracios koltségek, pl. a hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
illetékek;
- postakoltség;
- telefonkoltség (amennyiben a szamla cimzettje, valamint a fogyasztasi hely a
Kedvezményezett neve és székhelye);
- reprezentacios koltség: lzletben vasarolt késztermékek, pl. pogacsa, szendvics,
slitemény, asvanyviz, virdg, ajandéktargy, dekoracio.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az elnyert tamogatasi 6sszeg legfeljebb
29%-at tervezheti!
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SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Felhivjuk figyelmét, hogy az elnyert tamogatas maximum 40%-a fordithato a
mentor és a tanulék 6sztondijaira!

B1 Tanulék 6sztondija:
Ezen az alsoron kell feltiintetni a tanuldk 6sztondijat.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy maximum 10 hénapra tervezhetd 6sztondij, mely a
tanuldk esetében havi minimum 3 000 Ft, maximum havi 5 000 Ft 6sszegl lehet.

B2 Mentor O0sztondija 6sszesen:
Ezen az alsoron kell feltlintetni a kutatdsvezetd tanar 6sztondijat.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy maximum 10 honapra tervezhet6é Osztondij a
kutatasvezeto tanar részére, de csak abban az esetben, ha a kutatécsoport
minden tagja részesiil 6sztondijban.

A kutatasvezet6 tanar esetében havi maximum 7 000 Ft tervezhetd.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK
C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok, miiszaki eszk6zok, berendezések:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédo nevesitett,
100 ezer Ft alatti egyedi érték( targyi eszk6z beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisérték(i nyomtato),

- kommunikacids és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékl projektor, tablet),

- szamitastechnikai eszk6zok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,

hanem az irodaszer kéltségei soron tervezenddk),
- mikroszkép,
- laboratoriumi eszk6zok, stb.

C2 100 ezer Ft feletti eszk6zok, berendezések:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd nevesitett,
100 ezer Ft feletti egyedi értékl targyi eszkdz beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: nagyértékl nyomtatd),

- kommunikacids és prezentacids eszkdzok (pl.: nagyérték(i projektor),

- laptop,

- mér6allomas, stb.

C3 Szoftverek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd szoftverek
és beszerzésének koltségét.

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazénak nyilatkoznia kell
az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiléndsen az igényelt 6sszeget Ugy kell megtervezni,
hogy az megfeleljen a Palydzéra vonatkozé AFA elszamoldsi szabalyoknak, melyrdl
szerz6déskotéskor irdsos nyilatkozatot is tenni kell.
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FIGYELEM! A projekt végrehajtasa soran a kézbeszerzésekrdl széldo 2011. évi CVIII,
térvény hatalya alad tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a
kozbeszerzési torvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban felmerilt, a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tdAmogatasi
0sszeg felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a
szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi
idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsolddniuk, és a szamviteli bizonylatok
pénzligyi teljesitésének (kifizetésének) az elszamolasi idészakon belldl meg kell térténnie.

FIGYELEM! Nem szamolhatdé el az olyan tamogatasi id6szakban felmerilt koltség,
melynek pénzigyi teljesitése nem tortént meg legkésdbb az elszamolasi idoszak végéig.

A tdmogatas terhére nem szamolhato el:
= alkohol- és dohanyaru;
= jutalom (természetbeni pénzbeli), prémium;
= késedelmi potlék, kotbér;
* birsagok, blintetések, potdijak koltségei;
= gépjarmi-vasarlas;
» hasznalteszkoz vasarlas
» felljitasi kiadasok (ingatlan, gépjarm felujitas koltsége);
= egyéb pénzforgalmi koltségek;
= projektmenedzser, pénzlgyi vezetd, szakmai vezeté személyi jellegli koltségei;
= g palyazat el6készitésének koltségei (tanulmanyok, palyazatiras);
= Onkéntes foglalkoztatott koltségei.

11. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypétlas

A palyazatokat a Tdmogataskezel6 formailag ellen6rzi a beadasi hataridd lejartat koveto
15 munkanapon beldl.

A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa;

b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valé jogosultsaga;

c) a Regisztracids Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége;

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma,
megfelel6sége;

e) a Palyazati Kiiras altal meghatarozott igényelhet6 6sszeg vizsgalata;

f) csatolandé dokumentumok megfelel6sége.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hidnypdétlassal formailag megfelelévé tehetd, Ugy a
palyazot hianypotlasra szélitja fol egy alkalommal. A hianypétliasi felhivast a
Tamogataskezel6 elektronikus Uton kildi ki - EPER-ben (izenetként, illetve a palyazé altal
haszndlt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok felsorolasaval, legfeljebb 5
munkanapos hidnypétlasi hatadridé megjelolésével, a beaddsi hatarid6tél szamitott 15
munkanapon bellil.

FIGYELEM! Az aldbbi esetekben hidnypdtlasra nem kertl sor, a palyazat hianypotlas nélkal
érvénytelen:
a) a Palyaz6 nem csatolta az egylttm(ikddés feltételeit rogzitd megallapodas - de
legalabb a szandéknyilatkozat - alairt és pecséttel ellatott példanyat;
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b) nem a Palyazati Kiirds 3.1. pontjaban meghatarozott Palyazé nyuljtotta be a
palyazatot;

c) a teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;

d) a palyazo papiros Gton nyujtotta be a palyazatot.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6d6 hidanypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el Ugy,
hogy a szikséges moddositasok végrehajtasa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot,
legkésObb a hianypotlasra nyitva allé hatarid6 utolsé napjanak 23:59 érajaig.
Amennyiben a hianypdtlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl.
regisztraciés nyilatkozat megkilildése), Ugy a Palyazénak a hianypdtlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypotlas, amely a hidnypoétlasi felhivasban
megjeldlt hataridén belll (a hataridé utolsd napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus Uton a
Tamogataskezeld internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu
melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypotlasi felhivasban megjeldlt hataridd utolsé napjan
postara adtak vagy eddig az idGpontig a Tamogataskezel§ székhelyén személyesen
benyujtottak.

Amennyiben a Palyazo nem pétolta a hidnyossagokat a hianypotlasi felhivasban megjelolt
hatarid6re vagy azoknak nem a hidnypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget,
Ugy a Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség
okanak megjelolésével elektronikus értesitést kild a palyazonak.

s 7z

12. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje

12.1. A Tamogataskezel6 - a Tamogatd jovahagyasaval — a formailag megfelel6 palyazatok
szakmai elGértékelésére - a Tamogataskezel6tdl fliggetlen — el6értékelbket/szakértOketi
kér fel. Minden egyes formailag megfelel6 palyazatot két-két fliggetlen, klils6 szakérto
értékel.

12.2. A palyazat elfogadasanak alapfeltétele, hogy a palyazo:

* tudomanyos-, pedagdgiai- és mddszertani szempontbdl is elfogadhatd, legalabb két
A4-es oldal terjedelm( munkatervvel palyazik;

» palyazata tartalmazza a hipotézist, a kérdést, hogy mit és miért kutatnak (a cél, a
moddszerek és a varhatd eredmények pontos megfogalmazasa);

= palyadzata tudomanyos igény(i moddszerek bemutatdsat tartalmazza, konkrét,
varhaté eredményeket sorol fel, értékeli és O6sszegzi azok varhatd tarsadalmi-
gazdasdagi hasznosulasat;

* a program soran a tanuldk természettudomanyos, muiszaki kompetencidinak
gyakorlatorientalt fejlesztését valdsitja meg;

* a benyujtott palyamunkaval bevezeti a tehetséges fiatalokat a tudomanyos kutatas
elméleti és gyakorlati alapjaiba, felkeltve a tanuldk érdeklédését a
természettudomanyok, m(iszaki tudomanyok és a matematika irant;

= a megvaldsitandd program olyan ismeretanyagok vagy 6sszefliggések elsajatitasat
tlzi ki célként a tehetséges didkok szdmdra, amelyre nincs mod a tandrak keretei
kozott, vagy tulmutat a Nemzeti alaptanterv keretein;

= a palyamunkaban megindokolja, hogy a palyazati kéltségtervben feltlintetett targyi
eszkdzokre, szolgaltatasokra (terepi munka utikoltsége), anyagokra miért van
szlikség, és az hogyan kapcsolédik a program megvaldsitasahoz.

1 A benyujtott kutatdsi programok el6értékelését végzd szakért6k névsorat a palyazati kiirds 1. szamu melléklete tartalmazza.
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12.3. Az Ut a tudomdanyhoz alprogramban a palyazatok elbiralasakor elényben részesiilnek
azok a kutatdécsoportok, amelyek:

= Osszehangolt csoportmunkara épitenek, és amelyekben minden résztvevinek
megvan a maga jol koérilhatarolt feladata;

= tevékenységének mar van olyan el6zménye, amelyben a csoport vagy a
csoporttagok valamelyike részt vett;

= tevékenységének mar van sikeres el6zménye (hazai vagy nemzetkozi versenyen
elért helyezés, publikacio);

= valamely hazai vagy nemzetkozi versenyen is indulni kivannak a tédmogatott
program eredményeivel, és ezt igazolni tudjak (kllénésen versenyre vald
jelentkezés visszaigazolasaval);

= jidegen nyelvi szakirodalom feldolgozasaval valésitjidk meg a kutatdsukat
(szakszavak tanuldsa, idegen nyelv( szakirodalom megértése, majd felhasznalasa);

» kutatasi eredményei a gazdasagi életben, kornyezet- és természetvédelemben,
illetve az oktatasban alkalmazhatdak;

= tevékenysége elb6segiti, hogy a részt vevd didkok a természet-, a mlszaki
tudomanyok és a matematika teriletén folytassak tanulmanyaikat a
felsGoktatasban;

= tevékenysége hozzdjarul ahhoz, hogy a kutatécsoportban részt vevd tanuldok
miszaki kompetenciai fejlédjenek, illetve a kutatasi téma feldolgozasa soran a részt
vevo tanulok miszaki kompetencidinak gyakorlatorientalt fejlesztése valdsul meg;

= a fenti feltételek kozll egyidejlileg tébbnek is megfelelnek.

12.4. A palyazatokrdl — az Ertékeld Bizottsag elbterjesztése alapjén - az oktatasért felelGs
miniszter hozza meg dontését. A dontés varhaté idépontja: legkésSbb az Ertékeld Bizottsag
javaslatéanak kézhezvételétél szamitott 14 napon beldl.

12.5. Az Ut a tudoményhoz alprogram esetében az oktatasért felelés miniszter donthet Ggy
is, hogy - tekintettel az adott palyaztatasi id6szakban rendelkezésre all6 forrasra, valamint
az egyes kutatasi programok szakmai tartalma és minGsége alapjan - a koznevelési
intézmény altal benyuljtott kutatasi programok kozil csak egyes programokat tamogat,
illetve az egyes kutatasi programok megvaldsitasdhoz résztamogatast nyujt.

12.6. A palyazatokrdl sz6lé dontésrél a Tamogataskezel6 az oktatasért felelés miniszter
dontésének kézhezvételétdl szamitott 5 napon belil a Tamogatdskezel6 honlapjan
(www.emet.gov.hu) torténé kozzététel utjan, tovabba 10 napon belll postai Gton értesiti
a palyazoé intézményeket.

13. A Palyazék dontést koveto kiértesitése

A miniszter dontését kovetéen a TdAmogataskezel6 15 napon belll értesitést kiild a palyazat
elbirdlasarol, és az eredményeket koOzzéteszi. Elutasitds esetén az értesitésnek
tartalmaznia kell az elutasitds indokait. A palyazatokkal kapcsolatos dontések a
www.emet.gov.hu honlapon kerililnek kozzétételre.
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14. Szerzodéskotés

A tdmogatdsi dontésrdl sz6l6 értesitések tartalmazzdk a szerzddéskotés feltételeit és a
szerz8déskotéshez sziikséges — a jogszabalyban (Aht., Avr., Fejkez. rendelet) eldirt és a
Fejkez. rendelet 16. § (3) bekezdésére tekintettel a palyazat benyujtasaval egyidejlileg
benyujtottakon kivil - tovabbi dokumentumok bekildési hataridejét, modjat. A tamogatas
igénybevételére a tamogatasi szerzOdés keretei kozott van lehetdség, a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben
megjelolt hataridére kell megkildenie.

A Kedvezményezettel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo
teljesilése esetén a tamogatasi szerzédést a Tamogataskezel6 koti meg.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerz0déskotéshez szilkséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy
hianyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepldé hataridét, a
Tamogataskezel6 a Kedvezményezettet 5 munkanapos hataridével hianypdtlasra szdlitja
fel.

Amennyiben az Aht. 50/A. § alapjan - és figyelembe véve az Avr. 84. §-dnak (1)
bekezdésében felsorolt, a biztositék kikotésének mell6zésére lehet6séget add eseteket - a
tamogatasi szerz6désben elGirasra keril, a Kedvezményezett a tdmogatas, illetve - tobb
részletben torténd folydsitds esetén - az elsé tdmogatasi részlet folydsitasat megel6zden
koteles a Tamogataskezel6 rendelkezésére bocsatani az eldirt biztositékot. Biztositék a
Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhets
- fizetési szamlajara vonatkozd, a Tamogataskezel6 javara szo6lé beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozd felhatalmazo nyilatkozata a pénzigyi fedezethidny miatt nem
teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba
allitdsdra vonatkozd rendelkezéssel egyltt. Tobb fizetési szamla esetén a
Kedvezményezettnek meg kell adnia a felhatalmazé nyilatkozatok érvényesitésének
sorrendjét is.

Ervényét veszti a tdmogatdsi dontés, ha a szerz8dés a tdmogatdsrdl szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon megjeldlt hataridén belll a Palydazé mulasztasabdl,
vagy neki felréhato egyéb okbdl nem jon létre.

14.1. A szerz6dés megkotésének feltételei:

e a palyazat benyujtasanak idépontjadban a Palydzé megfelel az Aht. 50. § (1) bekezdése
szerinti feltételeknek;

e a Palydzé a tdmogatdsi dontés tartalmat érdemben befolyasold valétlan, hamis vagy
megtévesztd adatot nem szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot nem tett;

e a Palyazéval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, koérilmény, amely miatt a
szerzO0désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

e a palyazat benyujtasakor, vagy azt kovet6en nem indult ellene jogerdsen elrendelt
cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megszlintetésére iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbdl valo
torlését az Ugyészség nem kezdeményezte;

e a Palydz6 rendelkezik a tdmogatott tevékenységhez sziikséges joger6s hatdsagi
engedélyekkel;

e a Palydz6 a tamogato altal elSirt biztositékokat legkésébb a tdmogatas folydsitasat
megel6zden a Kedvezményezett rendelkezésére bocsatja;

e a Palydzd a jogszabalyban, igy kiléndsen az Aht.-ben, az Avr.-ben, a Fejkez.
rendeletben, tovabbd a Tamogatd, illetve a Tamogataskezeld altal a tamogatasi
szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat megteszi, a
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szlikséges dokumentumokat és okiratokat benyujtja, vagy a mar megtett nyilatkozatat
nem vonja vissza;

e a Tamogatd altal vagy jogszabalyban meghatéarozott mérték(i sajat forras a Palyazé
rendelkezésére &ll, a Palydzd ezt igazolja vagy az Avr. 75.§ (2) bekezdés c) pontja
szerint nyilatkozik réla.

14.2. Szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok

Dokumentum megnevezése Benyujtas modja
Nyilatkozat szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoirdl Tamogatasi
szerzO6déssel
megegyezl eredeti
példanyban
A Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési Tamogatasi
megbizéssal megterhelhetd - fizetési szamlajara vonatkozé felhatalmazé szerzO6déssel
levél azonnali beszedési megbizas alkalmazasahoz megegyez0 eredeti
példanyban
Kedvezményezett/Kotelezettségvallald egyéb dokumentumai, amelyek a Tamogatasi
palyazat benyuljtasakor nem kertiltek megktildésre a lebonyolité részére. szerzddéssel
megegyezd példanyban

14.3. A szerzodés alairasa

A tdmogatasi szerz6dést eldszor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolo
dokumentumon szerepl6é alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet
cégszer( aldirdsa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az aldiras mellett le is kell pecsételni a
szerz6déseket. A szervezet hivatalos képviselGjének / képviselGinek kell a szerz6dést és
minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birdsag) altal
kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat szlikséges csatolni.

15. Szerzddéskotés elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrdél sz6lé dontés - amennyiben a Tdmogatod altal megitélt tdAmogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasnal - rendelkezhet oly modon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt Osszeg esetében a
Tamogataskezel6 felhivja a Palyazot arra, hogy a Tamogatd hatarozatanak megfelelGen
maodositsa a palyazati programjat. Ha a tamogatott tevékenység 6sszkoltsége cstkken a
tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatas Osszegét az 6sszkoltség csdokkenésének
aranyaban cstékkenteni kell, tobb forrds esetén az eredeti ardnyoknak megfeleléen. A
Palyazé az igényelt és a megitélt tdmogatasi 0sszeg aranyaval megegyezéen modosithatja
a program teljes koltségvetését. A moddositott palyazati programot jovahagyas céljabdl a
Tamogataskezel6 részére a tamogatasi szerz0dés megkotése elétt be kell nydjtani az
eredeti palyazattal azonos mddon. Szerz6déskotésre csak a Tamogatd, a Tdmogataskezel§
altal elfogadott mddositédsok esetén kerilhet sor.

Az e-palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az
alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Mddositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomdgombra kattintva
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lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatdk a rendszerben, melyek atirdsaval készithet6 el a mddositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elotte az [Ellen6rzés] funkcidgomb segitségével a rendszer altal
is leellendrizteti a kivant mddositast. Az ellenGrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithet6
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciordl azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositds eredményérdl az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbirdlas megtekintése] gomb segitségével
lehet értesulni, illetve a rendszerben kuldott tGizenetben is.

16. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatds a 6. pont szerinti tdmogatasi idészakban felmerilt, a tdAmogatott program,
projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd gazdasagi esemény koltségeihez nyujtott, vissza
nem téritendd pénzbeli tdAmogatas, melynek folydsitasa
a) a beszamolot kovetéen nyljtott tamogatas esetén egy 6sszegben torténik;
b) a tamogatasi eldleg formajaban nyGjtott tamogatas esetén egy 6sszegben
torténik.

A Tamogataskezel6 az Utemezés alapjan megadott tamogatasi 6sszeget a tamogatasi
szerz0dés mindkét fél altal torténd aldirdsat és a folydsitashoz sziikséges valamennyi
feltétel teljeslilése esetén utalja at. A tdamogatasi szerz6dés megkotésére, illetve a megitélt
tamogatas folydsitasara kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha a Palyazati Kiirdsban
meghatarozott forrds Osszegének felhasznaldsat a vonatkozé jogszabalyok a
Tamogataskezell részére is lehetbvé teszik.

A tamogatas folyositasa a tdAmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a Palyazati
Kiirasban meghatarozott forras terhére, banki utalas Utjan kézvetlenil a Kedvezményezett
pénzforgalmi szamlajara, illetve amennyiben nincs sajat pénzforgalmi szamlaja, az altala
a palyazatban megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett koteles a tdmogatds igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkllénitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az allamhaztartdson kivili természetes személy, jogi személy és jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet Palyazonak (Kedvezményezettnek)
esedékessé valt és meg nem fizetett addétartozasa - ide nem értve a helyi adokat -, jarulék-
, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas 6sszegét a
Magyar Allamkincstar visszatartja, melyrdl értesiti a Kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4)
bekezdés alapjan a visszatartas a Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt
kotelezettségeit nem érinti.

A koltségvetési tamogatast a Kincstar csak abban az esetben utalja at a koztartozas
levonasa nélkil a Kedvezményezettnek, ha a Kedvezményezett humanszolgaltatast nyujtd
nem allami intézmény vagy annak fenntartdja, és a fenntarténak — a Fejkez. rendelet 7. §
(2) bekezdése szerint - el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a miniszter a Kincstarnak -
legkés6bb a koltségvetési tamogatds Kedvezményezett részére torténé folyodsitasanak
hataridejét megel6z6 5. napig - Ugy nyilatkozik, hogy a kdztartozas levonasa a nem allami
intézmény fenntartdja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan
veszélyeztetné.

17. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy
ha a tadmogatott program megvaldsitdsa meghilsul, tartéos akadalyba Utkozik, a
szerz6désben foglalt (itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon
bellil bejelenti ezt a TAmogataskezel6nek.
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A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 15. pontban leirtaknak megfeleléen.
A tamogatdi okirat vagy a tamogatasi szerz6dés csak abban az esetben modosithato, ha a
tamogatott tevékenység az igy modositott feltételekkel is tAmogathato lett volna.

Médositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott
hatarid6ig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb
20%-o0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozotti - a Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 20%-ot
meghaladé mértékl eltérés esetén szerz6dés-moddositasi kérelmet kell benyujtaniuk.
Kérjik, hogy szerzodés-modositasi kérelmiiket a tdmogatdsi szerzédésben megjelolt
hataridében nyujtsak be! A mddositasi kérelem benyujtasanak hatarideje a tdmogatas
felhasznaldasanak véghatarideje.

18. Nyilvanossag

18.1.A Kedvezményezett a megvaldsult program, projekt tevékenységei soran,

P

Tamogataskezel6 nevét és hivatalos grafikai logdjat megjeleniti.

18.2. A kommunikacié kotelez6 tevékenységeként a palyazé vallalja, hogy:
= a programot népszerlsitd bannert honlapjanak nyité oldalan legkésébb a
szerzO0déskotést kévetd 15. napon elhelyezi Ggy, hogy az legaldbb 2016. december
31-ig elérhetd legyen, ES
= a projekt tevékenységei soran feltiinteti, hogy a tevékenységekre az Utravald
Osztondijprogram Ut a tudoményhoz alprogramja keretében kerl sor.

19. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznadldsarél a tadmogatasi szerzédés és a
gazdalkodasukra vonatkozo elGirasok szerint kotelesek szamot adni zard szakmai
beszamolo és pénzligyi elszamolas formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzlgyi
elszamolas és a zard szakmai beszamolé csak egyittesen tekinthet6 beszamoldnak, vagyis
ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkll hianypétlast kild a Tamogataskezel6
a hidnyzo rész potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz0désben rogzitett keretek kozott kerllt felhasznaldsra. Az EPER erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a tdmogatas szerzddés szerinti
felhasznalasat.

A beszamolod beérkezésének hatarideje:

- tdmogatasi el6leg formajaban nyujtott tdAmogatas esetében 2016. jalius 30.
- beszamolot kdvetben nyujtott tdmogatas esetében 2016. majus 30.

A pénzigyi elszamolast és a zard szakmai beszamoloét a Tamogataskezeld vizsgalja meg a
tamogatasi szerz6désben meghatarozottak szerint. A hianyossagok kijavitasara, potlasara
két alkalommal, 8 munkanapos hataridével a Tamogataskezel6 felszdlitja a
Kedvezményezettet.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem
tud az elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell
utalni a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonositd
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kozlemény rovatban toérténé feltiintetésével. Ezzel egy idGben az 6sszegre vonatkozod
lemondo nyilatkozat eredeti példanyat is meg kell kildeni a Tamogataskezeld részére.

A beadott beszamolo elbiralasra kerll, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:
a) a beszamold elfogadasa,

b) a beszamold elutasitasa,

c) a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszerl teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatdsi 0sszeget.

A beszamold elfogadadsa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasardl.

A beszamold elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a szlikséges hianypédtlasi felszolitdsokat kdvetben sem kiildott be
zard szakmai beszamoldt és/vagy pénziligyi elszamolast, vagy a hianypdtlasi hataridot
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett zard szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a Kedvezményezett a beszamolds soran szerzodésszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor keril a tamogatasi szerzédéstol vald elallasra. A szerz6dést
megszegl szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezels felszdlitasara vissza kell fizetnie
a kiutalt tdmogatasi (rész) 6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolo6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyuljtott beszamolo alapjan
csak részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/Gsszegei, illetve zard szakmai beszamold mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva.

19.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdsi szerz6désben
megjeldlt tamogatasi iddszakban felmerllt, a megvalosult programmal, projekttel
kapcsolatos gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold
szazezer forint értékhatart meghaladd szamviteli bizonylatokat és azok pénzlgyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamlatsszesité melléklettel egytt kell
benyujtania az EPER pénzligyi elszamolds moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast az altaldnos forgalmi adorél sz46l6 2007. évi CXXVIL. térvény (a
tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamviteli térvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamaszto
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok megktildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok &ltal alatamasztott gazdasagi
események kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idGszakhoz, a
szamviteli bizonylatok értékének pénzigyi teljesitését igazold bizonylatok kelte a
tdmogatasi idGszakra vagy legkés6bb az elszamolasi id6szakra essen, valamint a
szerz6désre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjlk,
Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljobn meg és ne iddszakot, mert ezt az AFA toérvény altal tdmasztott feltételek
megkodvetelik.
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Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kertlt kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A pénzligyi elszamolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
19.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el, figyelembe
véve a 19.1. pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan
kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, kiléndsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA toérvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfelel6éen van kitdltve. Kérjik, hogy az aldabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlenil ellenGrizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és adészama;

- a vevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége,
illetbleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az adod alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);

- a szamla Osszesen értéke forintban.

Kérjlk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldljén meg és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az ad6 aldl (leggyakoribb jel6lés: AM). Illetdleg
az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék
értékesitése, szolgdltatds nyujtdsa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-torvény terileti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ] szdm, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kerul a szamlan szerepl6 koltség, raforditas besoroldsra az egyes koltségkategoridkba,
ezért kérjuk, ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzlgyi elszamolds részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazoé
kotelezettségvallald kozremilkodésével kototte meg a tamogatasi szerz6dést, Ugy a
kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott szamlak és pénzligyi bizonylatok is
elfogadhatok. Amennyiben a tdmogatdasi szerz6désben szamlatulajdonos szervezet is meg
van jel6lve, gy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatdk.

Utravalé Osztondijprogram Ut a tudomanyhoz alprogram 2015/2016. tanév
UT-2015 29. oldal



Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamlatsszesito
sorrendjével megegyezben, hogy a tételes ellen6Grzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

A Palyazo a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és - ha elbirasra kerilt - a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem veheto figyelembe.

19.1.2. A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatokkal
kapcsolatos kovetelmények

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl készilt hitelesitett masolatokat kell benydjtani a
pénzligyi elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkez6 mddon torténik:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:
wen Ft @ UT-2015-xxxx palydzati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva”
(=ELSZAMOLASI ZARADEK),
- az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le
kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a
kovetkez6 szbveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!”, ezutan
a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairdsaval, bélyegzdvel és ddtummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa szilikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazo nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak az
elszamoldsba bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacids koltségekre az
érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke
120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000
Ft a UT-2015-xxxx palyazati azonositdoszamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

19.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszamolasi zaradékkal
elldtott és hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
¢ ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében naplofékdnyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zard
egyenlegnek és csatolni kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.
o Iddszaki pénztarjelentés vagy naplofokényv esetén oldalh(i hitelesitett masolatokat
kell benyujtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
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e a Kedvezményezett altal eléallitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold eredeti bizonylatokat is a 19.1.2. pontban leirt
maodon kell ellatni az elszdmolasi zaradékkal , majd az elszamolasi zaradékkal ellatott
eredeti bizonylatrél készllt fénymasolatot hitelesiteni kell. (Amennyiben a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik kifizetéshez
kapcsolddik, akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzligyi beszamoldhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;

. a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;

. a kifizetés id6pontja;

. a kifizetés jogcime;

. a pénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyo alairasa.
19.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzligyi elszdmolds részeként a kovetkezOket minden esetben be kell bekildeni papir

alapon:

e az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat alatdmasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

Szazezer forint értékhatart meghaladd elszéamolni kivan bizonylatok esetében:

e az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata;

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

e dologi vagy felhalmozasi kiaddsok esetén a kapcsolddd szerzédés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

e bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédod szerzédés hitelesitett
masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata;

e a szervezet tulajdonaban lévé gépjarm(, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

A Palyazo a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és — ha elbirasra kertlt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghalado értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerz6édést kizardlag irasban koéthet. irasban kotott szerzédésnek mindsiil az
elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei k6zott nem veheto figyelembe.

19.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyuGjtasa nélkiil is eltérhet - a

Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,

elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett O0sszegtdl lefelé korldtlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb &sszeget
elszamolhat (lemondo nyilatkozat csatolasaval);

e a tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett
0sszegek a tamogatas f6osszegén belll eltérhetnek, azonban a szerz6désben
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meghatarozott mértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghaladd eltérés elfogadasara
csak szerz6désmodositas keretében kertlhet sor;

e a pénzligyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el kéltség, amelyre a Kedvezményezett
korabban is tervezett tdmogatdsbdl finanszirozott koltséget.

19.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénzligyi elszamoldst is az EPER-be belépve tudja majd rdogziteni, ami nem valtja
ki az elszamolashoz tartozé pénzligyi dokumentumok papiralapon torténd benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolds részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprél letoltheté Felhasznaldi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

19.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyadzatok” menlpont
kivalasztdsa utan a [Beszamolé beaddsa] nyomdégomb hasznalatdval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott mddon. A beklldétt szakmai beszamold ellen6rzése
kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a
beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak kortlményeit: milyen
tagabb célkit(izés részeként hasznalta fel a Palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat
kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt
feladatok megvaldsitasa sordn valtozdsok torténtek a szerz6désben részletezettekhez
képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyulé hatterét bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a
tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas
hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszamold részét képezhetik: kiadvanyok,
fényképek, meghivok, jelenléti iv, stb.)

19.3. Az elszamolas részeként bekiildendo:

» Szakmai beszamolé: A Tamogataskezel6 a tamogatasi szerzédésekben
meghatarozottak szerint ellendérzi a szakmai feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyujtott szakmai beszamoldk alapjan.

= Pénziigyi elszamolas: A Tamogataskezel6 a tédmogatasi szerzddésekben

meghatarozottak szerint ellen6rzi a pénzlgyi feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyujtott pénzligyi elszamolasok alapjan. Az elszamolas
részeként beklildend6 a Tamogataskezeld részére CD-n vagy DVD-n 1 példanyban
a projekt tevékenységeit dokumentald, 10-20 fotét tartalmazoé fotodokumentacio,
valamint egy, legfeljebb 2 perc hosszisagu videédokumentdcié. (A foto- és
videddokumentaciét elektronikus formaban - a fotok esetében .JPG, a vided
esetében .WMV vagy .AVI kiterjesztéssel).
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19.4. Egyéb ellendrzések

19.4.1. Tamogato, a Tamogataskezel6, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésikre
feljogositott szervek (kiilonésen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer(i
felhasznaldasanak ellenbrzése céljabdl a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett,
illetve utdélagos ellenGrzésére.

A Kedvezményezett az ellenGrzések soran koteles egylttm(kédni az ellenGrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kdvetd 5 éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Grzésére kijeldlt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltéré helyen
a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a Tdmogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a koételezettség fennallasanak
idotartama alatt - a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok
alkalmazasara

19.4.2. A Tamogataskezeld a tamogatasi id0szakban - monitoring tevékenységének
keretében - a nyertes palyazoktdl tovabbi adatot kérhet, tovabba projektlatogatast
végezhet.

20. Kifogas

20.1. Az Avr. 102/D. §-nak (1) bekezdése értelmében az &llamhaztartdson Kkiviili
kedvezményezettnek palyazati Uton biztositott koltségvetési tamogatas esetén a
tamogatas igényl6je vagy a kedvezményezett - kezeld szerv kijel6lése vagy lebonyolitd
szerv igénybevétele, illetve kozrem(ikodd szervezet kijeltlése esetén - a kezel6 szervnél,
lebonyolité szervnél, illetve kdzrem(kod6é szervnél, ennek hianydban a tamogatdénal
kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a
tamogatai okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési
tamogatas folydsitdsara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérts, a palyazati
kiirdsba vagy a tdmogatasi szerzédésbe Utkozik.

20.2. Az Avr. 102/D. §-nak (2) bekezdése értelmében nem nyujthatd be kifogas az olyan
dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a
tamogatas igényl6jére, illetve a kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget
kdzvetlenll nem allapit meg.

20.3. Az Avr. 102/D. §-nak (3) bekezdése értelmében a kifogas benyujtasara a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott hataridén belll, ennek
hidnyaban az arrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon belil, de legkésébb az
annak bekovetkezésétll szamitott harminc napon belll, irdsban van lehetéség. A kifogas
benyljtasara nyitva allé hataridé elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benyuljtasanak
helye nincs.

20.4. Az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdése értelmében a kifogas tartalmazza

a) a kifogast tevl nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevo képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatdi okirat, tdmogatasi szerzédés
azonositasahoz szikséges adatokat,

c) a kifogdsolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgdld tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjel6lését, és

e) nem elektronikus Uton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevo alairasat.
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(5) Erdemi vizsgélat nélkil a fejezetet irdnyitd szerv - az elutasitds indokainak
megjeldlésével - elutasitja a kifogast, ha

a) azt hataridon tul terjesztették elg,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti elg,

c) az a korabbival azonos tartalmu,

d) a kifogas nem tartalmazza a (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyUjtottak be,

f) a kifogas benyujtasanak nincs helye,

g) a kifogds kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhaté.

20.5. Az Avr. 102/D. §-nak (6) bekezdése értelmében ha érdemi vizsgdlat nélkiili
elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet irdanyitd szerv annak kézhezvételétsl
szamitott harminc napon bellil érdemben elbiralja. Az elbiralas hatarideje egy alkalommal,
legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd, errél a hataridé lejarta el6tt tajékoztatni

,,,,,

kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

20.6. Az Avr. 102/D. §-nak (7) bekezdése értelmében ha a kifogas alapos, a fejezetet
irdnyitd szerv elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges
intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérll - elutasitds esetén az elutasitas

,,,,,

20.7. Az Avr. 102/D. §-nak (8) bekezdése értelmében a kifogas targydban hozott déntés
ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs
helye.

21. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg
egészérdl vagy egy részérdl vald lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
menlpontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprdl letdltheté iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolé elkészitése soran szembesil azzal,
hogy a tamogatasi O6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, Ugy a beszamolodval egyltt kell beklildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 6sszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselGjének kell alairni és a
visszautalasrol szolé terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

22, Lezaras

A pdlydzati program lezdrdsa - a tdmogatott palydzati cél szerzédés szerinti
megvaldsulasat kovetéen - a megvaldsitasardl szélé szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzligyi elszamolas alapjan
torténik. A palyazati program lezarasanak tényér6l a Tamogataskezel6 értesiti a
Kedvezményezettet.

23. Adatmaodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kdvetéen a Kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beldl
koteles a Tamogatdskezel6nek bejelenteni a valtozadst igazoldé dokumentumok
megkuldésével egyidejlileg.
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24, Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacidés onrendelkezési
jogrdl és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info
tv.) szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabdly szerint nyilvanosak (kozérdek(- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igénylé azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- A kildnleges adat; Uzleti titok;

- MinGsitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a koOzérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy
blinmegel6zési, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy
kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalo adatok a déntés meghozatalat megel6z6en.

Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a Tamogatdskezel6 cimére kell postai Uton
eljuttatni.

A kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szbéld torvény szerinti mindsitett adat. A kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blncselekmények ldozése vagy megeldzése érdekében;

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birésdgi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6dd jogra tekintettel

korlatozhatja.

25. A Palyazati Kiirasban és az Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyaz6: amennyiben a Palyazati Kiirds masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyazati Uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, jogi személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek
k6zbssége.

b) Kedvezményezett: az elbiranyzatbol részesilé kérelmezd, Palyazé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsé Kedvezményezett az elGiranyzat terhére
folydsitott tAmogatas végsoé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkezd  Palyazo(k)nak
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldini. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazé
altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tdmogatas Palyazdé
altali felhaszndldsara és elszamolasara kotelezettséget vallald jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nalld6 pénzforgalmi szamlaval nem rendelkez6 Palyazdénak
pénzforgalmi szamlaval rendelkez6 szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a
tamogatasi 0sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamldjat az 6nallé pénzforgalmi
szamlaval nem rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.
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e) Tamogatd: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl.: Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

f)  TamogataskezelG6: jogszabaly vagy a tdmogatdéval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végz6, illetve a palyazati programok tartalmi és
pénzigyi megvaldsitasat ellendrz6 szerv, azaz az Emberi Erb6forras Tamogataskezeld
(Tamogataskezeld).

g) Internetes pdlyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal (izemeltetett Internet-
alaplu palyazatkezel6 informacidos rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylttmikodési Rendszer, EPER).

h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Kiirdsban a tAmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztlil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

i)  Tamogatasi idészak: a Palyazati Kiirds 6. pontjaban és jelen Utmutatdé 6. pontjaban
megjel6lt idépontok kozotti intervallum. Ezen id6északban kell a Palydzénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekOvetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

j)  Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész.
Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartdas kozponti alrendszerébdl kapott mas
koltségvetési tdmogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
minGsul6 szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitdsahoz nyujtott 6neré tdmogatast.(Avr. 75. §).

k) Elektronikus értesités: a Tamogataskezeld altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazo
altal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténo
értesités. Az e-mailben kiklildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

I) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellenGrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hidnypoétlasra eddig még biztosan nem volt szlikség.

m) A pélydzat ,Ervényes” statusza: A palydzat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellen6rzés lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

n) A palydzat ,Ervénytelen” stdtusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a
formai ellenGrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast;
a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

26. Egyéb tudnivalék

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiket, hogy az EPER haszndlatdhoz segitséget nyujt
a www.eper.hu honlap Dokumentumok menipontjdban megtaldlhatd Felhasznaldi
kézikényv.
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A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megijeldlésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni a Tamogataskezel6nek az alabbi elérhet6ségeken:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo
Székhely: 1054 Budapest, Alkotmany u. 25.
Levelezési cim: 1387 Budapest, Postafiok 116.

Ugyfélszolgalati elérhetdség:
Telefon: 06-1/795-5900
E-mail: utravalo-tudomany@emet.gov.hu
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