Segédlet
Koltségterv tervezéséhez, Kitoltéséhez

»A tehetséges fiatalok segitését szolgald egyéni fejlesztési tervek kidolgozasa”
cim palyazati felhivashoz

(A palyazat kodja: NTP-EFT-MPA-12)

A péalyazatban csak a tdmogatdsi idészakban megvaldsult, a projekt megvaldsitdsdhoz
kapcsol6dd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, melyek pénziigyi teljesitésének
(kifizetésének) a tamogatasi id6szakon beliil meg kell torténnie!

A palyazati koltségterv Kialakitdsa soran kérem vegyék figyelembe, hogy a bér és
jarulékkoltségek Kifizetésének is a taAmogatasi idészakon beliil meg kell torténnie!

Kérjiik, hogy az igényelt tamogatas 6sszegét ezer forintra kerekitve sziveskedjen megadni
(pl: 100.000 Ft tamogatas igénylése esetén, az igényelt timogatas dsszege helyesen: 100.000 Ft;

helytelentil 100.112 Ft vagy 100 e Ft)!

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tdmogathat6, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az
AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiillonosen az igényelt dsszeget ugy kell megtervezni,
hogy az megfeleljen a Palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél
szerzédéskotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvény hatalya ala
tartoz6 beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési térvény
el6irasait.

Palyazat soran tervezheto koltségek

A fésor - DOLOGI KIADASOK

A Dologi kiadasok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodd anyagkoltség vagy szolgaltatds értékét. Ezen a fésoron belil 1évé alsorokon a
kovetkezo koltségek tervezhetbek a koltségvetésben:

Ingatlan iizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositadsaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal 6sszefiiggd, a szervezet tulajdondban 1évé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolod6d beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgdltatast), példaul:

- koziizemi dijakat (pl.: aram, viz, fiités stb.).

Jarmii iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé
gépjarmiivekhez kapcsolddé beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:



- lzemanyagkoltséget.

Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiiggé adminisztracids koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhet6ek, melynek teljestilését kovetGen szamlat allit ki a szolgaltatast végzé.
Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (ir6géppapir, boriték, sokszorositds és fénymadsolas papirigénye, stb)
koltségeit,

- minden, irodai célokat szolgdld anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartok, tliz6gépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok,
ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a pdalydzat megvaldsitdsa sordn felmeriilt
adminisztracids koltségeket.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi 6sszeg legfeljebb 10%-at
tervezheti!

PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal Osszefligg6 beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgdaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidéban,
radioban, interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetend dijak),
- PR, marketing kiadvanyok Kkoéltségeit (brosurak, szoérdlapok, tajékoztaté flizetek,
plakatok, névjegykartyak),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- arculat tervezés koltségeit,
- egyéb, a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsoldd6 beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikaciés tanacsadas) koltségeit.

Kommunikacids koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiigg6 kommunikacids beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij),
- postakoltséget (egyetemes postai  szolgaltatds, csomagkiild6 szolgaltatas
igénybevétele, stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltékartyak, stb.),
- internetkoltséget,
- egyéb kommunikacioés kiadashoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, a palyazati
programhoz kapcsolodd utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

- kikuldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély vagy a Palyaz6 tulajdondban 1évé gépjarmii a program érdekében
torténo haszndalatanak koltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt
lizemanyagkoltséget, amortizacios koltséget), tomegkozlekedési eszkodz, szervezet
érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem ezen az alsoron kell tervezni a
munkdba jaras koltségeit),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.



A tervezés sordn a NAV (APEH) altal kozzétett iizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikdodésével,
palyazati programmal Osszefiiggé szallitas és ahhoz kapcsolddo koltségeket (anyagkoltséget és
igénybevett szolgdaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitdshoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Szakértoi dijak (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsol6d6 nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujté - feln6ttképzési, kozoktatasi, szocialis, stb. - szakérték
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kovetSen a
szakért6, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott palyazati
kifras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek,
amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo
részére. Viszont a szakért6i dijakat a Szakértéi dijak alsoron lehet tervezni.

Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefiiggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat lizemeltet6 szervezeteknél az élelmiszerek,
élelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetleniil attol, hogy az étkezést ellatottak,
sajat alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6dé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggé sokszorositasi
munkdaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

Oktatas, tanacsadas (szamlas Kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval oOsszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok



igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatdsi, tandcsadasi dijak tervezhet6ek, amelyek
teljestilését kdvetden a szolgaltatast nydjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval Osszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatdsok tervezhetfek, amelyek teljestilését
kovetden a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas Kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kovetSen a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybevev) részére.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsoldédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- pénziigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkoltség, banknyomtatvanyok),

- reprezentacio koltségei.

Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsoldodo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok, kiadasok:
Ezen alsort alkoté tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolédnak.

B f6sor - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK:

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsol6do
személyi jellegli Kkifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6édd egyéb koltséget a foglalkoztatas
formajatdl fliggben.

Megbizasi dij (brutté):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsoloddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6dé foglalkoztatottat terhel§ ado6t és jarulékokat.
A megbizas teljesitését kdvetben kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belill, a
megfeleld alsoron lehet tervezni!

Megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékai:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Reprezentacids koltséget terheld jarulékok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggd reprezentacios
koltséghez kapcsolédé palyazot terheld jarulékainak koltségét (PL Szja, EHO, stb.).

C fésor - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:
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100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen az alsort alkoté tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6dd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékdl targyi eszkoz beszerzésének koltségét,
példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtaté),

- kommunikacios és prezentacios eszk6zok (pl.: kisértéki projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok (a szdmitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,

hanem az adminisztracié koltségei soron tervezendd6k),

- DVD lejatszd,

- monitor, stb.
Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az igényelt tamogatasi osszeg legfeljebb 10%-at

tervezheti!

A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek, hasznos informaciok:

A péalydzatban csak a tdmogatdsi idészakban megvalosult, a projekt megvaldsitdsdhoz
kapcsolodd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, melyek pénziigyi teljesitésének
(kifizetésének) a tamogatasi id6szakon beliil meg kell torténnie!

A palyazati koltségterv Kkialakitiasa soran kérem, vegyék figyelembe, hogy a bér és
jarulékkoltségek Kifizetésének is a tamogatasi id6szakon beliil meg kell térténnie!
Kérjiik, hogy az igényelt tamogatas osszegét ezer forintra Kkerekitve sziveskedjen
megadni!

Felhivjuk figyelmét, hogy adminisztracids koltségre és a 100 ezer Ft alatti targyi eszkozre
az igényelt tamogatasi 6sszeg legfeljebb 10%-at tervezheti!

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni a Kormany 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy
részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan dijazas munkakéri leirdsa szerint
szamara eldirhaté feladatra nem fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a Palyaz6 szerv
koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat tervezni.

Felhalmozasi kiadas nem tamogathatd.

A tamogatas nagy értékii targyi eszkoz, hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru
vasarlasara, illetve pénzbeli jutalom, késedelmi poétlék, kotbér, biintetések, potdijak
koltségeire nem fordithato.

El nem szamolhaté kéltségek:

F6 szabaly szerint nem szamolhato el:

- alkohol- és dohanyaru,

- pénzbeli jutalom,

- a munkavallalé részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a munkaba
jaras koltségtéritése),

- késedelmi potlék, kotbér,

- biintetések, pdtdijak koltségei

- nagy értéki targyi eszkoz (100.000 Ft feletti eszkiz),

- gépjarmi-vasarlas,

- hasznalteszkoz vasarlas.



