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1. nap:
* A Hatartalanul! program bemutatasa,
e elért eredmények,

 aktualis nyilt felhivasok, részletek.

2. hap:
* Beszamolod részletek az EPER felileten,

e €s papiron.
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EPER
EPER belépési pont

) MINOSEGIRANYITASI
RENDSZER

fot6: Liszi Janos PALYAZATI E-UGYINTEZESI

FELULET 2014-2020

‘ laVavla e

Tl
¥ EPER belépésipont

|

3 l EPER-Bursa belépési pontok

' v BV wous
Az EPER i a1 mmagaotva [Ephet be: PVI ﬁEUm

GULAG EMLEKBIZOTTSAB

m palyazdi belépési pont (kattintson ide)
A felilet hasznalata ¥ xplorer 8.0, vagy Mozilla Firefox bongészd </
hasznadlata javasolt. Amennyiben a weboldal nem jelenithetd meg, keérjik a n a
bongészdjét kompatibilitdsi nézetben sziveskedjék hasznalni. emeel

Kérdése van? Segitségre van sziiksége? 5
Az alabbi linkeken megtekintheti az EPER hasznalatat bemutatd videdkat, valamint /“.'”Wghnétzs%“ Prooram
ugyfélszolgalati elérhetdségeinket. /:4 g g
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Elfelejtett belépési
ISOSH adat esetén:

1. Elfelejtett jelszd

2. Regisztracio kereso
3. Ugyfélszolgdlat

Az EFER hasznalatat bamutats kisfilmak megtakintdsa

WWW.EMET.GOV.HU
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Onnek olvasatlan iizenete van. Kérjiik, lépjen az Uzenetek meniiponthoz, majd az iizenet kijelélése utan
nyomja meg a [ Megtekint] gombot és olvassa el iizenetét.

Rendben

Belépést kovetben a beérkezett rendszerlizenet(ek)re
a felllet figyelmeztet.

A i gomb megnyomasa nem elegendd, az
Uzenet el is kell olvasni!

WWW.EMET.GOV.HU
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Alapadatok

E-mail | evente. kota®emet.gov.hiu
Miikidési szint, hatokdr

Cimadatok E-mail meg egyszer | evente. kota®emet.gov.hiu

Telephely adatok
Banki adatok
Informacios adatok

° Nyilatkozatok
&= Mégse

/ Adatmodositas

Belépést kdvetl elso feladat: sajat adatok ellendrzése, szikség
eseten modositas!

Gyakori hibak: valtozott az intézmeény neve, igazgatoja,
bankszamlaszama stb.

WWW.EMET.GOV.HU
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Olyan modositasokat végzett adatain, amelyek életbe lépéséhez regisztracios nyilatkozat bekiildése
sziikséges. A modositasok a nyilatkozat beérkezése utan valnak érvényessé. Amennyiben nyilatkozata
nem érkezik be 15 napon beliil, médositasai elvesznek.

Ha On a szervezet bankszamlaszamat is modositotta, dgy kérjiik, hogy az aliirt Regisztracios Nyilatkozat
mellékleteként kildje meg a még ke nem zart, nyertes palyazataihoz kapcsolddo banki felhatalmazo
(inkasszo) leveleket az 4j szamlaszamara vonatkozdan.

Rendben

Adatmodositast kovetden a felilet figyelmeztet arra,

hogy a regisztracios nyilatkozatot kell megkuldeni
postai uton az EMET-nek.

WWW.EMET.GOV.HU
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Regisztracios nyilatkozata még nem érkezett be, vagy nem megfelelo. A | Reg. nyilatkozat | meniben
kap részletes informaciot és dbmutatast a tennivalokral.

.Onnek olvasatlan izenete van. Kérjik, lépjen az Uzenetek meniponthoz, majd az iizenet kijelolése utan
nyomja meg a [Megtekint] gombot és olvassa el iizenetét.

\ Rendben

A  regisztracios  nyilatkozat  beklldéseig  és
feldolgozasaig a felilet minden belépéskor
figyelmeztet is a hianyossagra.

WWW.EMET.GOV.HU
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- L
Nyité oldal Aktuilis regisztracios nyilatkozat szama: REG-34545-358

Tennivald a regisztricids nyilatkozattal: Kérjuk. hogy a regisztricids nyilatkozatot sziveskedjen megkiildeni a palyazati kiirdsban
Eeadott pilyizatok megjeldlt Palyazatkezeld cimére.
Elektori jelentkezés
Iktatisi tételek W= Mégse

Regisztracios nyilatkozat allapota: Nincs kinyomtatva

. Myilatkozat nyomtatasa
Uzenetek
Sajat adatok
Dokumentum belkildd
Partnerdokumentumok 3
Jelszé, fnév mbdositss .
I 000 |
Kilépés

Aktualis regisztracios nyilatkozat szama: REG-34545-38

Regisztracios nyilatkezat dllapota: Nincs kinyomtatva

Tennivald a regisztracios nyilatkozattal: Kérjuk, hogy a regisztracios nyilatkozatot sziveskedjen megkildeni a palyazati kiirasban
megjeldlt Palyizatkezeld cimeére.

&= Mégse ! Nyilathozat nyomtatisa

Myilatkozat letdltése nyomtatisra

WWW.EMET.GOV.HU
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Beszamold az EPER fellileten

i & Bl I I | I I I I I
PalySzati kategérisk
Megkezdett pilyizatok Kategébria kid Pélyizati azonosité Beadis dituma EPER azonosfié Iktatészim Internetes Sttusz Projekt cime Kért

=5 Aldirt, megkétatt
Elektori jelentkezés O  Ave-wTP AVR-NTP-0028  2018.01.26. EMET-2017-0562 gen = AN 00
s5Zerzodes
tktatdsi tételek
T SZERZ-TESZT- Alairt, megkdtatt  Andriznak
Dzenetek SZERZ-TESZT 2018.02.22. EMET-2017-0898 igen i o 100
0001 szerzddés szerzadés 1.
Sajir adarok
Dokumentum bekiildd [0 szerz-TeszT SZERZZTESIT  o1s.02.22. EMET-2017-0900 gen 500
o002 SZErE shez 2.
Partnerdokumentumok
SZERZ-TESZT- Andrasnak
lJelszé. fnév médositas [] szerz-TeszT 2018.02.22. EMET-2017-0902 igen Nyertes - 500
. i E] szerzddéshez 3.
Reg. nyilatkozat
Kilépés |:| Probabubu 2018.08.23. EMET-2017-1366 gen Beérkezett gfgfgfgf L}

242 4= vissza kivetkezd =p ugris: I:l Mehat =

Palyszat megtekintése (aktuslis) Benydjtott palydzat hidghpa Beszamold beaddsa Tamogatésok (részjlemondéssa
Ervényes eredeti palydzat megtekintéss Mé&dositasi kérelem Pénzigyi esemény
Palyszat nyilvanossa tétele Helyszini ellendrzés Bizonylatok listdja Szerzdéstervezet nyomiatisa

A beszamold megkezdése el6tt modositasi kérelem:
idOpont, kapcsolattarto, stb.

WWW.EMET.GOV.HU



é EMBERI EROFORRAS

= TAMOGATASKEZELO Beszamol6 az EPER fellleten

Nyité oldal

Palyazati kategérisk

Megkezdett palydzatok

Elektori jelentkezés

Iktatési térelek

Uzenetek

Sajat adatok

Dokumentum bekildd Nincsenek listazand6 adatok!
Partnerdokumentumok !
Jelszé, fnév médositas

Reg. nyilatkozat

Kilépés

WWW.EMET.GOV.HU
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A modositasi kérelem kotelezo elemei

Szerzddéskités utani |

Alapadatok Madositasi kérelem EPER azonositdja | |
Kitelezettsagvallals . ..

melereli=equallalo  Médositas iktatészima | |
Szamlatulajdonos

Madositas Modositas tipusa

Palyazd indoklasa A modositas indoklasa réviden.
Projektadatok
Pénziigyi adatok
Informacios adatok
Kiltsegwetes
¢ teszt oldal
Modositasi kérelem statusz |h-'eu;|a;ezdet:

@ Megsse , 4| Ellendrzés . " Mentés bezdrds nélkiil . | Mentés és bezards
] - -
r Veglegesites

Modositasi kerelem nyomtatasa

WWW.EMET.GOV.HU
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A megkezdett modositasi kérelem:
v’ Mentés utan barmikor folytathata.

v Véglegesités nélkil, megkezdett statuszban nem lehet
elbiralni, a valtoztatasok nem lépnek életbe.

i s & ]| || [ || [
Palyazati kategdridk
Megkezdett pilyizatok Stétusz Pilydzati azonosité EPER azonosivd ldarfiszim Tipus

U Megkezdett AVR-NTP-0028 Szerzodéshkdtés utan
Elektori jelentkezés
Iktatisi tételek

Uzenetek - ) “
= issza o Megtekint y Modosit y L

Sajat adatok

Dokumentum bekiildd Elbiralas megiekinigse

Partnerdokumentumok

Jelszé, fnév midositis

WWW.EMET.GOV.HU



&3 EMBERI EROFORRAS

=% TAMOGATASKEZELO

Beszamold az EPER fellileten

A fel nem hasznalt tamogatasrol Lemondo nyilatkozat

megkuldése szikseges, aminek az adatait az EPER fellleten
is rogziteni kell:

Nyité oldal
) ] =4 I I I I I I I I |
Pily&zati kategérigk
Megkezdett pilyizatok Kategbria kéd i azonosits  Beadis dituma EPER azonosfté Iktatbszim Internetes Stitusz Projekt cime Kért Gsszeq Megftéh Gssz
o Alairt, katatt
Elektori jelentkezés W AVR-NTP AVR-NTP-0028  2018.01.26. EMET-2017-0562 igen =i ,:,eg S AVR TESZT FZ 100 00D 100 00D
SZerzooes
Iktatisi tételek
< SZERZ-TESZT- Algirt, stott  Andrasnak
Uzenetek [0  szerz-TeszT - 2018.02.22. EMET-2017-0838 igen Eh W)t neresnz 100 000 100 00D
0001 szerzddes szerzddés 1.
Sajat adatok
Dokumentum bekiildd [0  szerz-Teszr SZERZ-TESZT- 2018.02.22. EMET-2017-0900 ger 50 000 50 000
0002
Partnerdokumentumok
SZERZ-TESZT- Andrasnak
Jelszb, fnév médositas [  szerz-TeszT - 2018.02.22. EMET-2017-0502 igen Nyertes nerasns 500 000 500 000
. 0003 szerzddéshez 3.
Reg. nyilatkozat
Kilépés |:| Probabubu PROBAEBUBU-00 EMET-2017-1366 ger Beérkezett gfgfgfgf 10 i
A\

2;2 §= vissza kivetkezd = ugras: l:l Mehet ‘s

Palyszat megtekintése (aktuslis) Benylijtott palydzat hisnypdtlésa Beszamaold beaddsa Tamogatésok {rész)lemondssa

Ervényes eredeti palydzat megiekintés: Mdédositasi kérelem Fénzigyi esemény

nyilvanossa tétele Helyszini ellendrzés Bizonylatok listdja Szerzodestervezet nyomtatssa

WWW.EMET.GOV.HU
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Lemondas rogzitése a fellleten:

Palyazati azonositd | AWR-WNTP-0028 |

Palyazo neve |T=_:zt Szervazet |

Aktuilis megitélt Gsszeg | 100 000

Lemondas dsszege | S0 000

Indoklas Kevesebben vettek részt a programban,

Lemondas datuma | 2018.08.23. | B

Lemondas tipusa |Sze*z-:idé:<ntés utani | ’
e Megse y | Mentés 4| Myilatkozat nyomiatisa

WWW.EMET.GOV.HU
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Megerdsitést kovetben a rendszer rogziti a lemondast:

Tisztelt palyazo!A lemondd nyilatkozat mentésével a rendszer rigziti palyazatahoz a
lemondast. Biztosan folytatni kivanja?

Figyelem! A nyilatkozatot

Tisztelt palyazo'A lemondo nyilatkozat nyomtatasaval a rendszer rogziti palyazatahoz a

lemondast. Biztosan folytatni kivanja? nyo mtata’ sa |S a
lemondas rogzitéséet
eredmeényezi.

g Me

WWW.EMET.GOV.HU
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Lemondo nyilatkozat Az
#!;JE:::ZEPUEZEtI A megnyllo

S képernyén ismét a
;I,J:-;:_?E|El'|tEl'ﬂ_- hogy jelen nyilatkozat aldirdasaval a Nyi | at kozat

e e e e imogatds : ,

:E:nzr-:ua toju palyazat alapjan kapott tamogatas nyo mtata Sa ra ke | |

dsszegerdl lemondok. N . o

Az aktudlisan megitélt tamogatasi dsszeg: :_:DD:D ka ttl nta n I m aJ d a

Ebb3l lemandani kivint ssszeg: e Myilatkozat letdltése nyomtatasra
Megmaradd tamogatas: E:DD: V4 V4
gomb hasznalataval
Kewvesebben vettek részt a programban,

Kelt:

201

nyomtathaté PDF

jon létre.

WWW.EMET.GOV.HU
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Valtozas az EPER fellleten a bizonylat régzitése soran:

WWW.EMET.GOV.HU
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Valtozas a szamlaosszesito tartalmaban:

Szamladsszesitd
Ikt sz
Kételezettsegvallalé neve Szamladsszesitd sorszama
Szamlatulajdonos neve Tamogatas azonositoja
Megitélt 6sszeg Beszamold azonositdja
Aktualis megitélt 6sszeg , ,
Sorszam Kaltseg- Bizonylat  |Bizomylat zonylat Enolyl:t ounviat (Teljesstes |Cazdasam 1izonviat omylat [Timegatas |Omerd‘egyed/Pemzasyi Ossze- kekilkldé
vetesi sor sorszama  [tipusa® allitojanak jeallito janak asanakidatema e emeny etto oiizegedrutto terhere forras teljeistes §endele: bizonyiat
ve pdoizama & rovid lewrasa osizege elhzamolva jJterbere hdopemtja  [tatwiza
* * | Kk * * * ket | S

Uj mezdk, tébb informacid, minimalis plusz rogzités.

WWW.EMET.GOV.HU
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Tisztelt Partneronk
Beszamolojat sikeresen besb

Ertesitjik Ont, hogy a HAT azonositoszamul palyazat elszamolasanak véglegesitésat kivetoen, az allamhaztartasrol szelo
2011. évi CXCV. térveny vegrehajtasaral szolé 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 100, § {2) bekezdése alapjan kivalasztott es
allenorzésre benyijtands bizonylat(ok) a kivetkeza(lk):

Bizonylat sorszama
2018/00027
wbn-hu/2018-000043
MD3SAD733915
2018/00024

CB-1242

2018/ 00041
2018700105
LMSSAL1351870
CB-1369

Felhivjuk figyelmet, hogy a felsorolt bizonylatokon kivil az elszamelasi dtmutataban leirt médon, az azokhez szikseges mellekleteldel és az
alairt szamladsszesitd eredeti peldanyaval egyltt postai Uton kell benyljtani az elszamolasi dokumentumakat

,Felhivjuk figyelmét, hogy a felsorolt bizonylatokon kivil az elszamolasi
utmutatoban leirt médon, az azokhoz szukséges mellékletekkel és az alairt
szamlaodsszesitod eredeti példanyaval egylitt postai uton kell benyujtani az
elszamolasi dokumentumokat.”

WWW.EMET.GOV.HU
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Beszamolo lépései:
* Beadott palyazat beszamolo megkezdése,
* Bizonylatok feltoltése és koltsegvetési sorhoz rendelése,

e Szakmai beszamolo (rlap kitoltése, fényképek, dokumentumok
feltoltése,

» \Véglegesités,
e szamlaosszesito letoltése.
Kbézben tdbbszér mentés és lehetdleg IE!

WWW.EMET.GOV.HU
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Beszamolo hianypotlasa:
e Rendszerlizenet (és e-mail) érkezik,
* a folyamat azonos a beszamolo beadasaval.

A hataridé lejarta utan hianypotlasra nincsen lehet6ség, illetve a
véglegesités utan mar nem lehet modositani a beszamol6 adatait!

WWW.EMET.GOV.HU



R - :
g‘ EMBERI EROFORRAS Beszamold papiron

= TAMOGATASKEZELO

Papir alapon bekilildendé az elszamolas részeként:

e Szamlaosszesito,

Jelenléti iv,

CD/DVD adathordozon: fotdk, vided, kommunikacio,

Menetlevél,

Elszamolt szamlak meghatarozott része.

Minden hiteles masolatban!

WWW.EMET.GOV.HU
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Hiteles masolat:

» Az eredeti iratrol fénymasolat készdl,

* majd a masolatra bélyegzével vagy kek tollal: ,,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

e végll a fénymasolatot a képvisel6 vagy meghatalmazott kék tollal alairja és
datummal latja el.

WWW.EMET.GOV.HU
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Szamlaosszesito:
* EPER feltletr6l nyomtatva,

e torvényes képvisel6 alairasaval és pecsétjével eredetben
bekulldve.

Mindig az aktualis szamladsszesitd kérjuk!

Koltségvetési sorokon elszamolt Osszeg valtozasa esetén Uj
szamlaosszesit6 megkulildése sziikséges.

WWW.EMET.GOV.HU
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Papiron bekiildendé szamlak (ASZF):

e A szamladsszesiton szerepI()’ szamlak 50%-a (és a hozza tartozd szamviteli bizonylatok, pénziigyi
teljesités dokumentumai, illetve szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6 amennyiben szikséges),

* A benyujtott szamlak oOsszegének el kell érnie a szamladsszesitbn szerepl6
osszertéek minimum 50%-at.

WWW.EMET.GOV.HU
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A tamogatas terhére elszamolt szamlakkal kapcsolatos
kovetelmények (bekiildéstol figgetlenil):

* A szamlak, szamlat helyettesit6 bizonylatok zaradékkal vannak
ellatva,

e eredetben, vagy hiteles masolatban rendelkezésre allnak,

* megtalalhatok a pénzligyi teljesités dokumentumai a palyazati
anyagban  (bankszamlakivonat vagy  pénztari  kiadasi
bizonylatnak).

+ 100 ezer Ft felett: szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld.

WWW.EMET.GOV.HU
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Zaradékolas:

* Eredeti szamviteli bizonylaton,

* elszamolt 0sszeg a tamogatas terhére,

e pontosan megjeldlt palyazati azonosito,
* minden esetben forintban (MNB).

Pl: XXX Ft a HAT-17-01-XXXX palyazati azonositd szamon
nyilvantartasba vett tamogatasi szerz6dés terhére elszamolva.

WWW.EMET.GOV.HU
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A hiteles masolat minden esetben a zaradékolt,
eredeti szamlarol készil!

WWW.EMET.GOV.HU
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Lemondo nyilatkozat benyujtasa sziikséges:

1. Diakok létszama a vallalt |étszamhoz képest kevesebb (tamogatas
diakonkénti 6sszege * hianyzo diakok szama) VAGY

2. Az elszamolt 6sszeg kevesebb, mint az igényelt tamogatasi 6sszeg.

A nagyobb osszegr6l kell lemondani!

WWW.EMET.GOV.HU
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A fel nem hasznalt, vagy jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasi 0sszeget vissza kell fizetni:

1. Lemondd nyilatkozat (EPER-ben és/vagy papiron).
2. Visszautalas

— folydsitas évében: 10032000-01220328-50000957,
— targyévet kovet6en: 10032000-01451461-00000000.

3. A szamlak zaradékolasat és az EPER-ben elszamolt 6sszeget 6sszhangba
kell hozni a ténylegesen elszamolt (lemondassal csokkentett) osszeggel.

4. Torvényes képvisel6 alairasaval szamladsszesit6, lemondd nyilatkozat,
valamint visszautalast igazold bankszamlakivonat.

em kozponti koltségvetési szerv fenntartasaban midkods intézményeknél
WWW.EMET.GOV.HU
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Jelenléti iv:

* Lehetdleg egyetlen jelenléti iv,
e A résztvevOok nevével, azonositd adataval,

V4 14

* RésztvevlOk és a torvényes képvisel6 alairasaval.

Sablon a Tamogataskezel6 honlapjan!

WWW.EMET.GOV.HU
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Elektronikusan CD/DVD-n megkiildendé:
* Fotodokumentacio (programelemenként 3 db),
e vided-dokumentaciod (2 perc),

e fakultativ. kommunikacidés tevékenység (ujsagcikk,
hiradas).

WWW.EMET.GOV.HU
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A kedvezményezett - a tamogatas ellenbrzése
celjabdél - a tamogatassal kapcsolatos valamennyi
dokumentumot kdteles a beszamolo

Tamogataskezel6 altali jovahagyasatol szamitott
legalabb tiz évig megbrizni.

WWW.EMET.GOV.HU
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Postacimunk:

Emberi Er6forras Tamogataskezelo
Hatartalanul! program
1385 Budapest, Pf. 864

A boritékra kérjuk, feltétlenul irja ra a palyazati azonosité szamat
(HAT-17-0X-XXXX)!

A beszamold postara adas legvégs6 hatarideje: a palyazati felhivas
alapjan egységesen (az utazas id6pontjatol fliggetlenul) 2019. julius
30.

WWW.EMET.GOV.HU
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A beszamolo elkészitéséhez utmutatasul szolgalé dokumentumok:
* Tamogatasi Szerzddés,

o Altaldnos Szerz6dési Feltételek,

e Palyazati kiiras,

e Elszamolasi utmutato.

WWW.EMET.GOV.HU
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e 2016. évi beszamoldk
* EPER program

* A beszamolok feldolgozasa folyamatos, a legtobb palyazat esetében mar a
lezaras is megtortént

e 2017. évi beszamoldk

* A palyazatok atkertlnek az EPER palyazatkezel6i feltletre - HAT-17-04
beszamold beadas folyamatos, HAT-17-02 és HAT-17-03 néhany héten belll,
HAT-17-01 az 6sz folyaman

e 2018. évi beszamolodk

* Az elektronikus beszamolo felllet kialakitasa folyamatban, néhany heten belil
megkezdhet6 a beszamold

* Beszamold beadasi hatarid6: 2019. julius 30.

Valtozas esetén maddositasi kérelem, adatmaddositas, regisztracids nyilatkozat
bekiildése!

WWW.EMET.GOV.HU
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Honlap: palyazati felhivas, utmutatok, segédletek
* http://www.emet.gov.hu/hatter _1/hatartalanul_/

E-mail:
e hatartalanul2018@emet.gov.hu

Telefonos ugyfélszolgalat:

1-550-2820

- hétfén és pénteken: 8:00-12:00 ora kozott
- kedden és csttortokon: 12:00-16:00 ora kozott
- szerdan: 8:00-16:00 ora kozott

WWW.EMET.GOV.HU
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K6sz6n6m a figyelmet!



