PENZUGYI ES SZAKMAI UTMUTATO

AZ ,UTRAVALO OSZTONDiJPROGRAM UT A TUDOMANYHOZ ALPROGRAM 2012/2013. tanév”
ZARO BESZAMOLOINAK ELKESZITESEHEZ

A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé benyujtasanak hatarideje: 2013. jalius 15.

A tamogatasi szerzddés értelmében a kedvezményezettnek a program megvaldsitasardl és a tAmogatas
teljes Osszegének felhasznalasarol szamot kell adnia a pénziigyi elszamolds és szakmai beszadmol6
formajaban legkés6bb 2013. julius 15-ig. A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran
kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatds a tdmogatasi szerzdédésben foglaltak szerint, a
palyazatban megjeldlt céloknak megfelel6en kertilt felhasznalasra.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy a kedvezményezett a tamogatdsi Osszeget elkilonitetten, a
felhasznalast dokumentalé bizonylatokat, szerzédéseket, egyéb okiratokat, a tdmogatdé vagy egyéb
ellenérzésre jogosult szervek altal ellendrizheté modon koteles kezelni és nyilvantartani, tovabba legalabb
az év végi beszamold postara adasat kovetd 5 (6t) évig megdrizni.

A tdmogatasi szerz6désben foglaltak szerint kedvezményezett a pénziigyi bizonylatokat, banki atutalasi
igazolasokat, szamlakat mas tdmogato felé nem szamolhatja el.

A beszamolo elkészitéséhez az alabbi dokumentumok kit6ltésére és megkiildésére van sziikség:

1. Osszesitett pénziigyi beszamolo;

2. Dologi kiadasok tételes elszamolds/Szamladsszesité (1. sz. melléklet), amely az elszamolni kivant
kiadasok bizonylatainak adatait tartalmazza;

3. Osztondijak tételes elszamoldsa (2. sz. melléklet), mely az 6sztdndijasoknak Kkifizetett 8sztondijak
Osszegét, kifizetésének modjat, datumat tartalmazza;

4. Osztondij szerzédések hitesitett masolati példanya,

5. Szakmai beszamol6 nyomtatvany az elvégzett tevékenységekrol;

6. Tovabbi mellékletek: bizonylatok, szamladk, terhelési értesit6k zaradékolt és hitelesitett masolata;
valamint egyéb, a megvalositds érdekében keletkezett dokumentumok (szérdéanyagok, kiadvanyok,
fényképek, stb.) melyek a kutatasi program sikerességét igazoljak.

Az elszamolni kivant bizonylatokat, szamlakat, terhelési értesit6ket zaradékolni és hitelesiteni kell az
aladbbiak szerint:

Zaradékolas/zaradék: az eredeti bizonylaton fel kell tiintetni az alabbi szoveget:
p e Ft értékben elszdmolva az Utravalé Oszténdijprogram - Ut a tudomdnyhoz alprogram terhére”
illetve ,Felhaszndlva a TSZ-UT-2012/2013-............ szdmu tdmogatdsi szerzddéshez".

Hitelesités: a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat fénymasolatara pecséttel vagy kék tollal szoveges
formaban ra kell vezetni, hogy pl. ,Az eredetivel mindenben egyez6 hiteles masolat” vagy ,A mdsolat az
eredetivel mindenben megegyezik” és ezt az intézmény hivatalos képvisel6jének az intézményi
korbélyegzével, datummal és alairasaval el kell latnia.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy a benyujtott elszdmolasban szerepld bizonylaton és az esetlegesen
hidnypétlasként bekiildott bizonylaton, vagy a helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton
ugyanott kell szerepelnie a zdradék szévegének.
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A pénziigyi beszamolé elkészitése

Az elszamoland6 6sszeg

A tamogatasi szerz6dés szerinti Osszeg teljes egészével el kell szamolni. Amennyiben nem tud a teljes
Osszeggel elszamolni, kérjik sziveskedjék a maradvany Osszeget visszautalni az Emberi Erdéforras
Tamogataskezel6 Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlaszamara: 10032000-01451461-
00000000. Az atutalds kozleményében sziveskedjék feltliintetni a tdmogatasi szerzddés szamat. A
visszautalasrol szdl6 terhelési értesit6 (bankszamlakivonat) szerz6désszammal ellatott, intézményvezet6
altal hitelesitett masolatat kérjiik, az elszamolassal egyiitt kiildje be.

A tamogatas terhére azok a kiadasok, koltségek szamolhaték el, melyek a kutatasi program
megvaldsitasi id6szakaban (2012. oktéber 1. - 2013. junius 30.) keletkeztek, azaz amely koltségek a
projekt idészakhoz kapcsolédnak és pénziigyi teljesitésiik (kifizetésiik) legkésébb ezen iddszak
utolsé napjaig (2013. junius 30.) megtortént.

Koltségvetés

A pénziigyi elszdmolast a tdmogatasi szerz6dés megkotésekor érvényes, vagy a késébb benytjtott és
utoljara elfogadott modositasi kérelemben szerepld koltségvetési tételeknek megfelelden kell elkésziteni.
Amennyiben a projekt koltségvetésének soraiban valtozast kivannak végrehajtani, azt legkésébb a

Py

program vége datum lejartat megeldzo 30. napig kezdeményezheti.

Szamla megosztasa

Ha a bizonylat/kifizetés teljes Osszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett nem kivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tdmogatas terhére, akkor a bizonylaton szerepld szoveges zaradéknak az
elszamolasban feltiintetett (tételes elszamolas/szamladsszesit6ben szerepld) 6sszeget kell tartalmaznia.

Elszamolashoz hasznalt bizonylatok

A pénziigyi elszamoldas részeként a kedvezményezett nevére és székhelyének cimére kiallitott pénziigyi
bizonylat fogadhaté el.

Az elszamolni kivant bizonylat tartalmanak kapcsolédnia kell a tamogatott kutatdsi programhoz,
igazodnia kell a tdimogatasi szerz6dés Koltségvetés mellékletében meghatarozottakhoz.

Az elszamolas sordn benyujtott hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan bizonylat masolata nem
fogadhato el, és hianypotlas keretében pdtolhaté.

Kiilfoldi szamlak formai kovetelményei

Kulf6ldi eszkdzbeszerzés esetén alapos és részletes indoklast sziikséges csatolni, melyet a szakmai
beszamol6 részeként kell megkiildeni. A tdmogatasi szerz6dés szerint megitélt tdmogatas Osszege
kiilfoldon kiallitott szamlaval szamolhaté el abban az esetben, ha az kapcsolédik a kutatasi program
megvalésulasahoz. A kiilfoldi szamlarél olyan forditdst kell csatolni, amely tartalmazza a szamla

sorszamat és kiallitasanak keltét, a teljesités id6pontjat, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;
a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, mennyiségét, egységarat és a szamla értékét a kiallité
orszag pénznemében. A szamladn az alabbi adatoknak is szerepelnie kell: a kedvezményezett neve,
székhelye. A forditdsra rd kell vezetni a szadmla forintértékre torténd atszamitisat az alkalmazott
arfolyam/datum feltiintetésével. A forditds masolatat az intézményvezetd altal hitelesitve sziveskedjék az
elszamolashoz csatolni. Kiilf6ldrél rendelt eszk6zok, berendezések esetén a szamla és megrendelés mellé

sziveskedjék az atutalas igazoldsat szolgalo terhelési értesitd (bankszamlakivonat) intézményvezet6 altal
hitelesitett masolatat csatolni. Az arfolyam alapja a szamla kifizetésének napjan (terhelés napja) jegyzett
MNB koézéparfolyam, melyet a szamla forditasan kériink feltiintetni.

A szédmla forditdsi koltsége az Osszesitett pénziigyi beszdmolé [2. pont] Koézvetlen szolgdltatdsi
kéltségek/Egyéb kiaddsok alatt - zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a kiadasi pénztarbizonylat
hitelesitett masolata ellenében - elszdmolhatd, amennyiben a forditasi koltség a pénzfelhasznalasi
hataridében keletkezik és keriil kifizetésre (legkés6bb 2013. janius 30-ig).
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Targyi eszkoz beszerzés

Targyi eszkoz beszerzése soran a szamviteli bizonylat és a pénziigyi teljesitésigazolas mellé, a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatanak megkiildése sziikséges.

A pénziigyi teljesités igazolasat szolgal6 bizonylatok

Minden elszamolni kivant szamlat és bizonylatot zaradékolni és hitelesiteni kell jelen utmutatéban leirt
moédon. Minden, a tdmogatas elszdmoldsdhoz kapcsol6dd tétel esetén a pénziigyi teljesitést, azaz a
kifizetést igazolni kell.

- Aatutalds esetén: bankszamlakivonat (bank altal kibocsatott bankszamlakivonat vagy a
kedvezményezett altal el6allitott Un. internetes szamlatorténet, abban az esetben, ha az
tartalmazza a nyité- és zaré egyenleget is; a nem ezen palyazathoz tartozé tételek ,kitakarhatok™);

- készpénzben térténd kiegyenlités esetén: kiadasi pénztarbizonylat, vagy id6szaki pénztarjelentés
vagy naplofékonyv, tovabba az atvételrél szold elismervény hitelesitett masolata. Minden
dokumentumnak tartalmaznia kell a tdmogatasi szerz6dés szamat, esetleg a kutatasi program
cimét is.

A kiadasi pénztarbizonylaton feltiintetett szamla vagy bizonylat kiegyenlitésére vonatkozé datum nem
lehet korabbi, mint a szdmla vagy bizonylat kidllitisdnak datuma. Amennyiben a szolgaltatas
igénybevételére ugy keriil sor, hogy a szamlat a kifizetést kovetden allitjak ki, akkor kérjiik, sziveskedjék a
kifizetés alapjaul szolgal6 dokumentum hitelesitett masolatat is csatolni (pl. visszaigazolé dokumentum).

Utikoltség elszamolasa

A gépjarmiivel torténd utazas elszamolasahoz minden esetben sziikség van az intézményvezet6 hivatalos
engedélyére, melynek tartalmaznia kell az intézmény nevét, székhelyét, az utazas id6pontjat, a gépkocsi
iizembentartéjanak nevét, a gépkocsi tipusat, a tdmogatasi szerz6dés szamat, a projekt cimét és az
utazasban résztvevék névsorat, valamint a pontos uticélt. Javasoljuk, hogy az utazas alatamasztasara,
sziveskedjék szoérdanyagot csatolni beszamolo6jahoz.

Az utikoltség elszamolasa esetén a kiindulas alapja az, hogy ki a gépjarmii tulajdonosa.

Kozvetlen anyagkdltségek [3. pont] kozott kell elszamolni:

- az intézmény tulajdondban/hasznalataban 1év6 gépjarmiivekkel kapcsolatos tizemanyagkoltséget.
Az elszdmolds bizonylata az ilizemanyagszamla, melléklete az utnyilvantartas. Az

Utnyilvantartasban fel kell tiintetni a gépjarmi tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi
normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat, a projekt cimét, valamint a k6ézforgalmi utvonalon
megtett kilométerek szamat, és tartalmazhatja az lizemanyag vasarlas idépontjat és koltségeit (pl.
autoépalya dija, parkolasi dij) is.
Figyelem! Az autépdlya dij és a parkolasi dij szdmlaja azonban nem itt, hanem a szolgaltatasok kozott
szamolhato el (1d. lentebb).
Az elszamolashoz az intézményvezet6 engedélye, az tutnyilvantartas, forgalmi engedély vagy bérleti
szerz6dés és a zaradékkal ellatott tizemanyagszamla és a kifizetést igazolé pénztarbizonylat hitelesitett
masolatat kell benyujtani. Az Gtnyilvantartassal és az intézményvezetd engedélyével tudja az intézmény
alatamasztani/indokolni, hogy a palyazatban megfogalmazott cél megvaldsitasa érdekében utazott.

Ko6zvetlen szolgaltatasi koltségek [2. pont] k6zott kell elszamolni:

- a maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmil - a projekt megvaldsitdsa érdekében torténd
hasznalatanak - koltségeit belfoldi/kiilfoldi kikiildetési rendelvény alapjan, az APEH Aaltal
kozzétett ilizemanyagar és amortizacidés koltségatalannyal. A kikiildetési rendelvénynek
tartalmaznia kell a kikiildottek nevét (a kutatasvezetd tanar és a résztvevd tanuldk), az utazas
céljat, a kutatasi program cimét, az utazas idétartamat, titvonalat, a megtett it hosszat, valamint a
kikiildott tulajdondban 1év6 személygépjarmivel torténd utazas esetén a fogyasztasi normat és az
lizemanyagarat. Kérjik tovabba feltliintetni a kapcsol6dé kifizetési pénztarbizonylat szamat is. A
kikiildetési rendelvényt zaradékolni sziveskedjék, majd annak hitelesitett masolatahoz a kifizetési
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pénztarbizonylat hitelesitett masolatat is kérjiik csatolni.

- a szervezet tulajdondban vagy magantulajdonban 1év6 gépjarmiivekhez kapcsolddd koltségek
(autopalya dij, parkolasi dij) a szdmla és az Gtnyilvantartas alapjan itt szdmolhatok el.
Sziikséges bizonylatok: a zaradékolt szamla, Utnyilvantartds és a gépjarmi forgalmi engedély,
valamint a kifizetést igazol6 pénztarbizonylat hitelesitett masolata.

- tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén a zaradékolt szamla és a menetjegy VAGY

kikiildetési rendelvény és a menetjegy hitelesitett madsolata, tovabba a kifizetést igazold
pénztarbizonylat hitelesitett masolatanak benyujtasa sziikséges. (A menetjegyek zaradékolasa:
elegendé a szerz6désszam feltiintetése. Tobb apr6é menetjegy esetén célszerli azokat egy oldalra
tlizni és azt kovetGen fénymasolni, majd hitelesiteni.)

Figyelem! Napidij jelen palyazat keretein beliil nem szamolhato el.

Reprezentacios koltségek, étkezés

Minden olyan igazolhaté koltség, amely nem anyagkoltség és nem szolgaltatas - pl. tizletben vasarolt
késztermékek - (pl. pogacsa, szendvics, siitemény, asvanyviz, viradg, ajaindéktargy, dekoracid) a Feladathoz
kapcsolddo egyéb koltségek [5. pont] cimen szamolhat6 el.

Osszesitett pénziigyi beszamolé

A tablazatban feltiintetett, a kedvezményezettre vonatkozd adatokat sziveskedjék a timogatasi szerz6dés
szerint, hidnytalanul kitolteni.

Amennyiben a tAmogatast nem hasznalta fel maradéktalanul - maradvany keletkezett -, kérjiik, ne felejtse
el megkiildeni a maradvany dsszegér6l sz6l6 lemondé nyilatkozatot, tovabba a visszautalas igazolasara a
terhelési értesitd vagy bankszamlakivonat hitelesitett masolatat. Az atutalds kozleményében sziveskedjék
feltiintetni a szerz6désszamot, mert ez alapjan tudjuk a visszautalt tAmogatasi 6sszeget azonositani.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben az intézmény tobb projekt esetében nyert timogatast, azokat
kiilon formanyomtatvanyon kell elkésziteni.

Az dsszesitett pénziligyi beszamol6 koltségvetési soraiban a végosszegeket kell feltiintetnie a tAmogatasi
szerz6dés legutolsd, elfogadott részletes koltségvetését alapul véve. A Dologi kiadasok tételes
elszamolas/Szamladsszesitd a tamogatas felhasznalasarél dokumentum az Osszesitett pénziigyi
beszamol6d 1. szdmu melléklete, amely a benyujtott szamlak részletezésére szolgdl. Az Osztondijak
kifizetését az Osztondijak tételes elszdmoldsa dokumentumon Kell igazolni, amely az Osszesitett pénziigyi
beszamol6 2. szamu melléklete.

1. BESZERZES koltségsor
1/a Miiszaki eszkozok, berendezések - a tAmogatasi szerz6dés koltségterv melléklete szerint: a
kutatdsi program megvaldosuldsa érdekében elszdmolni kivant berendezések, eszkozok (pl.
mikroszkdp, szamitégép, laptop, szamitdstechnikai eszko6zok, nyomtatd, laboratériumi eszkozok,
fénymérd, mérdallomas, digitalis fényképezogép, kamera, stb.).
1/b Szoftverek, szakkdnyvek, szakmai anyagok megnevezése - pl. a kutatashoz sziikséges szakmai,
modszertani kiadvanyok.

2. KOZVETLEN SZOLGALTATASI KOLTSEGEK Koltségsor (sokszorositas, utikoltség, egyéb kiadasok)
Az elszdmolhaté koltségek a tdmogatasi szerz6dés koltségterv melléklete szerint: utikoltség
(vonaton/autébuszon torténd utazas és kikiildetés koltségei), egyéb kiadasok (szallaskoltség, terepi
munka autébusz koltsége, sokszorositas koltségei (a kutatasi program bemutatasat célz6 kiadvany,
plakat, széréanyag megjelentetésének nyomdai koltségei; egy példanyt a beszamoléhoz csatolni
sziveskedjék).

3. KOZVETLEN ANYAGKOLTSEGEK koltségsor (anyagkoltség, irodaszer, egyéb kiadasok)
Elszamolhat6é koltségek a tdmogatasi szerzédés koltségterv melléklete szerint: anyagkoltség (pl.
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lizemanyag - amennyiben a gépjarm{i az intézmény tulajdondban van vagy bérli azt -); irodaszer
(nyomtatvanyok, fénymasolopapir, fiizet, irészerek, toner, egyéb kiadasok (iires CD, iires DVD;
vegyszerek, pipetta, stb.);

4. KIFIZETETT OSZTONDIJAK KOLTSEGSOR - tAmogatasi szerz6dés szerint
Kizaroélag a szerzédésben feltiintetett kutatdsvezetdé tanarnak, valamint tanuléknak fizethetd ki, a
szerz6désben megjeldlt id6tartamra és 6sszegben.

5. AFELADATHOZ KAPCSOLODO EGYEB KOLTSEGEK koltségsor
A tAmogatas maximum 2 %-anak erejéig szamolhatdk el egyéb koltségek. PL. 750 000 Ft osszegii
tdmogatas esetén ez az 0sszeg maximum 15 000 Ft. Itt szamolhatdok el rezsi és adminisztracios
koltségek, pl. a hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek, mint pl. alairasi cimpéldany
kozjegyz6i dija; a posta, telefonkoltség (amennyiben a szamla cimzettje, valamint a fogyasztasi hely
a kozoktatasi intézmény neve és székhelye); reprezentaciés Kkoltség: {izletben vasarolt
késztermékek, pl. pogacsa, szendvics, siitemény, asvanyviz, virdg, ajandéktargy, dekoracio.

Dologi kiadasok tételes elszamolasa/szamladsszesit6 (1. szamu melléklet):

Az elszdmolni kivant szamlakat az Osszesitett pénziigyi beszamol6 1. szamu mellékletének segitségével, az
un. Dologi kiaddsok tételes elszdmolds/Szdmlaésszesité a P-UT-2012/2013-.......... azonosité szamu pdlydzat
tekintetében megkétitt tdmogatdsi szerzddés keretében Dbiztositott tdmogatds felhaszndldsdrol
dokumentumon teheti meg.

A tamogatasi szerzddésben foglaltak szerint kérjiik, toltse ki az intézményre, valamint a kutatasi
programra vonatkozé adatokat.

Figyelem! Az 6sztondijak elszdmoldsa nem ezen, hanem a 2. szdmu mellékleten torténik.

A jegyzékben foglaltak igazoljak, hogy az intézmény az érvényes pénziigyi és szamviteli rendelkezések
szerint hasznalta fel, fizette ki és konyvelte a timogatas 6sszegét.

Koltségsor (1, 2, 3, 5) oszlop:

Kérjiik, itt tiintesse fel, hogy az elszdmolni kivant szamlat az Osszesitett pénziigyi beszamolé mely
koltségvetési soran szerepelteti.

Figyelem! Az elszamolni kivant szamlak masolatidn, annak jobb felsé sarkaban Kkérjiik, tiintesse fel a
koltségsort és a szamladsszesitében hozzatartozé sorszamot. (koltségsor szama/sorszam. Példa: 1/b/3 -
amely azt jelenti, hogy szakmai anyagroél sz616 szamla 3. sorszam alatt szerepel.).

Sorszam: kérjiik, hogy minden szamlat sziveskedjék az adott sorszammal ellatni (a szamla hitelesitett
masolatara vezesse fel a sorszamot, 1d. fent!).

A tAmogatas felhasznalasara vonatkozd bizonylatok kéltségnemenként/Szamla

Sorszama: az elszamolni kivant szimla sorszamat kell feltiintetni.

KiallitAsanak datuma: a szamlan szerepl6 datum.

Teljesitésének datuma: itutalis esetén a terhelési értesitén (bankszamlakivonaton) szereplé datumot
tiintesse fel (kérjiik ne felejtse el a bankszamlakivonat hitelesitett masolatat is csatolni a szamlahoz!).
Készpénzes kiegyenlités esetén a vonatkozé kiadasi pénztarbizonylat datumat tiintesse fel.

A bizonylatot/szamlat kiallité (szallitd) megnevezése: a szamlat kiallité nevét és székhelyét kérjik
feltiintetni.

A tAmogatas felhasznalasanak jogcime és tartalma (...):

A szamlan szereplé megnevezés(ek) feltiintetése. Amennyiben a szamla teljes dsszegét kivanja elszamolni,
és azon tobb tétel szerepel, melyek azonos koltségsoron szerepelnek, elegendd gylijté megnevezéssel
jelolni (pl. szamitastechnikai eszkdzok). Amennyiben egy szamlat szeretne elszamolni, de az tdbb
koltségsort érint (pl. laptop, és cd lemezek), gy a szdmladsszesitén kiilon kell bontani: a laptopot az 1/a
koltségsoron, mig a cd-ket a 3. soron (anyagkoltség) kell szerepeltetnie. (Ilyen esetekben tobb
szamkombindcio is szerepelhet ugyanazon a szamlan.)
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Szamla 6sszege (Ft): a szamla végosszegét sziveskedjék feltiintetni forintban.

Kedvezményezett altal elszamolni kivant 6sszeg (Ft): a megadott kdltségsoron ténylegesen felhasznalt
0sszeg forintban.

Oldalak szama o6sszesen: a dokumentum 15 Kkit6lthet6 sort tartalmaz. A sorok nem bdvithetdk.
Elszamolasahoz tobb lapot is csatolhat, ezért az elsé oldalon jelezheti, 6sszesen hany oldal kitoltésére
keriilt sor.

Oszténdijak tételes elszamolasa (2. szamu melléklet):

Az elszdmolni kivant észtondijak dsszegét az Osszesitett pénziigyi beszdmolé 2. szamu mellékletének
segitségével, az un. Oszténdijak tételes elszdmoldsa a P-UT-2012/2013-........ azonosité szamu pdlydzat
tekintetében megkétitt tdmogatdsi szerzodés keretében kifizetett dsztondijakrél dokumentumon teheti
meg.

A tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint kérjiik, toltse ki az intézményre, a projektre vonatkozé
adatokat, valamint az 6sztondijakra vonatkoz6 részt.

Kiadasi pénztarbizonylat/bankszamlakivonat sorszama: a kifizetést igazolé6 dokumentum sorszama.
Kifizetés datuma: a kiadasi pénztarbizonylat daituma, atutalas esetén a terhelés napja.

Kifizetés modja: kérjik, jelolje meg, hogy készpénzzel vagy atutaldssal teljesitették az 0Osztondij
kifizetését.

A tamogatas felhasznalasanak jogcime (...): a kutatasi programban résztvevGk nevét tiintesse fel, pl.
Teszt [zabella mentori 6sztondij; Iskola J6zsef tanuléi 6sztondjj.

Kifizetett 6sztondijak 6sszege: kérjiik, itt dsszesitse az 6sztondijakra forditott dsszegeket.

SZAKMAI BESZAMOLO

A szakmai beszamolé alairt eredeti példanyat egy példanyban kell megkiildenie a lebonyolitd szerv
postacimére.

Kérjiik, hogy a beszdmol6 minden pontjat sziveskedjék kitolteni, valamint minden kérdésre sziveskedjék
valaszolni. Ha valamely kérdés esetében tigy érzi, hogy nincs kozlendéje, indokolja meg, hogy miért nem
valaszolt (pl. szakirodalom esetében, ha On nem hasznalt fel sem kiilfoldi, sem hazai irodalmat, réviden
indokolja meg, miért).

A szakmai beszamol6t az erre rendszeresitett beszamol6 (irlapon kell elkésziteni oly médon, hogy az
abban feltett kérdésekre kell valaszt adnia. A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt kutatasi feladatok
megvalésulasat mutatja be, melynek 6sszhangban kell lennie a pénziigyi elszamolassal.

Javasoljuk, hogy a beszamolé elkészitése sordn vegye el6 pdlyazatat és annak munkaterve alapjan
gondolja 4t az elvégzett kutatasi feladatokat. A szakmai beszdmol6ban azt kell megerdsitenie, hogy a
tdmogatast a szerzddésben vallaltak szerint hasznalta fel. Ezért fontos, hogy a szakmai beszamol6
elkészitése 0sszhangban legyen a pénziigyi elszamolassal, azaz a kett6 egyértelmiien aldtdmassza egymast
és a tdmogatas jogszert felhasznalasat.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésult feladatoknak igazodnia kell a pénziigyi elszamolas
koltségsoraihoz.

Kérjiik, részletezze a beszerzett eszkézok kapcsolddasat, felhasznalasat a kutatasi program
megvaldsitasa soran.

Kiilfoldi eszkézbeszerzés esetén sziveskedjen a beszerzést részletesen megindokolni.

Kérjiik szovegesen is mutassa be a kutatds megvaldsulasanak koriilményeit. Amennyiben a megvaldsulas
soran valtozas tortént a palyazati munkatervhez képest, az eltérést sziveskedjék indokolni.
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Hasznos a kiadvanyok, plakatok, szérdanyagok, meghivo csatoldsa a beszamoldhoz, melyet mar a
pénziigyi elszamolas leirasaban is javasoltunk.

Kérjiik, ne felejtse el, hogy a kutatasvezet6 tanar, valamint az 6sszes résztvevo tanulé alairasaval
lassa el a szakmai beszamolét.

Végezetiil ne felejtsen el az intézmény szamara masolatot késziteni a teljes zaré beszamoldbol.

Ne feledje, hogy a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas benyudjtasanak hatarideje:
2013. julius 15. (postabélyegzd).

Postacimiink:
Emberi Eréforras Tamogataskezel6
Koznevelési Programok Osztalya
Ut a tudomanyhoz 2012/2013. tanév - Zarébeszamolé
1054 Budapest, Bathory u. 10.

A zardbeszamol6 alairassal ellatott dokumentumait szkennelve, fent megjelolt hataridéig elektronikus
uton is sziveskedjék megkiildeni az alabbi e-mail cimre:

utravalo-tudomany@emet.gov.hu
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