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1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A kovetkez6 négy palyazati kategoria tartozik a NEMZ-14 palyazati kodu 2014. évi nemzetiségi
palyazatok kdzé:

e Nemzetiségi civil szervezetek miikédési célu tamogatasa (NEMZ-CISZ-14)

o Nemzetiségi kulturalis kezdeményezések tamogatasa (NEMZ-KUL-14)
e Nemzetiségi taborok tamogatasa (NEMZ-TAB-14)

o Nemzetiségi pedagogus-tovabbképzések megvaldsitasanak tamogatasa
(NEMZ-PED-14)

A részletes koltségvetés mellett a tamogatas felhasznalasanak szdveges indoklasat is mellékelni
kell a palyazathoz. A ,Koltségvetés szbveges indoklasa” dokumentum sablonjanak letoltéséhez
menjen az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmiikodési Rendszerben (EPER) a "Palyazati
kategdriak" nézetre, és a "Megtekintés és Uj palyazat beadasa" gomb megnyomasa utan lathatd
"Letolthetd dokumentumok” fllre. A dokumentum letdlthetd a www.emet.gov.hu oldalrdl is.

A tervezett koltségeket arajanlatokkal, egyéb alatamaszté dokumentumokkal igazolnia kell a
palyazat benyuijtasakor.

2. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezert a palyazénak nyilatkoznia kell az
AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségveteset, kilonosen az igenyelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy
az megfelelien a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél
szerz6déskotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

A palyazatban csak a projektidészakban megvalésult, a projekt megvalésitasahoz
kapcsolodé gazdasagi események koltségeit alatamaszté, a tamogatasi Osszeg
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el. A szamviteli
bizonylatokon feltlintetett koéltségeknek minden esetben a projekt idészakhoz, a projekt
megvaldsitasahoz kell kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénzlgyi teljesitésének
(kifizetésének) legkésébb az elszamolasi idészak végeéig meg kell térténnie.

3. Projekt idészak

A palyazoé altal a palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmez8kben a palyazati kiirasokban megjelené tamogatasi idészak kdzé esd datumok
jelélhetéek meg.

Kérjuk, hogy a projekt idészakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a

projekt zaras iddszaka is szerepeljen, figyelemmel a 11. pontban a szamviteli
bizonylatokrél irtakra.
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4. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
4.1. Palyazati dokumentacid

A palyazati kiiras és a palyazati utmutaté megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma
és az Emberi Eréforras Tamogataskezel honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/egyhazi-nemzetiséqi-es-
civil-ugyekert-felelos-allamtitkarsag

www.emet.gov.hu

A palyazati kiiras és a palyazati utmutaté az internetes palyazati adatlap és azok
mellékletei egyltt képezik a palyazati dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz
szlkséges Osszes feltételt.

Jelen palyazati felhivasokra elektronikus palyazat benyujtasaval lehet palyazni.
4.2. Kotelez6 regisztracio

Az EPER-ben egyszer szukséges regisztralni, amelyet minden naptari év elején meg kell
ujitani. A regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a
Emberi Eréforras Tamogataskezel6 altal kezelt hazai forrasbol megvalosuléd palyazatokra.
A szervezet korabbi regisztraciojardl informaciot a ,,Regisztracié keresé” funkcid
segitségével kaphat.

4.2.1.A regisztraciéo menete
A regisztraciohoz egyetlen mikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség.

Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a
palyazoi belépési pont feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomdégombra.

A regisztracio soran az Altalanos, Alapadatok, Miikédési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacidos adatok és Nyilatkozatok fluleken végiglapozva (bal oldali
menusor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait,
amely a palyazati eljarashoz nélkildzhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap uzenetet
hianyz6 adatokrdl, hanem arrél értesil, hogy aktivaciés e-mailt kildétt a rendszer.
Regisztraciojat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhato
linkre kattint a befejezéstél szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer
automatikusan torli a megadott adatokat és ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran bellll,
ha ismételten regisztralni probal, hibatzenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar
tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjuk, forduljon a
Tamogataskezel$ honlapjan kdzzétett elérhetéségekhez.

4.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben koteles a Tamogataskezelének benyujtani az EPER-
bél kinyomtathaté ,Regisztracidos Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselbje altal alairt
egy eredeti példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt)
példanyban (alairt mellékletekkel egyutt) kell beklldenie a Tamogataskezeld levelezési
cimére tértivevényes levélben. A regisztracios adatokban torténé valtozas esetén 8
napon belll Uj regisztracios nyilatkozatot kell benyujtani.
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Levelezési cim: Emberi Eréforras Tamogataskezel6
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok lgazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjuk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a
»Reg.nyilatkozat” menlpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaulgyi kapcsolatokrol szolé mellékletet is tartalmaz
[lasd az 1/2012. (I. 26.) NGM rendeletben részletezett kdvetelményeket], amely annak
kotelezb részét képezi, ezért feltétlenll egyutt kuldje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

2010-t6l lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-
be belépve a Sajat adatok menlpontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott
szamlak elszamolhatok a pénzugyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa
esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6l6
NAV bejelenté masolatat is.

4.2.3. Palyazati dij

A regisztralt palyazo koteles a palyazatkezel6nek befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer
forint palyazati dijat. A palyzati dij befizetése csak banki atutaldssal torténhet. A
palyazati dijat, palyazati évenként, egy szervezetnek tobb NEMZ-14 palyazati
kategériaban beadott palyazata esetén is csak egyszer kell megfizetnie!

A palyazati dijat az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 10032000-01451461-00000000
szamu szamlajara kell befizetni. Az palyazati dij befizetésekor kérjuk, az internetes
palyazatkezel6 rendszerben megadott felhasznalonevet vagy a szervezet adészamat,
tovabba a kiiras kodjat (NEMZ-14) sziveskedjen feltintetni a megjegyzés rovatban. A
palyazati dij befizetést csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizeté
megegyezik a regisztralt partnerrel. A palyazati dijat a palyazat véglegesitésének
hataridejéig kell a Tamogataskezeld szamlajara befizetni.

4.2.4. Regisztracioval kapcsolatos hataridék

A Regisztraciés Nyilatkozatot a regisztracioval nem rendelkezd Palyazoknak, legkésébb
az adott palyazati évre vonatkozd els6ként beadott internetes palyazat beadasi
hataridejének napjaig kell postai uton benyujtani a Tamogataskezel6nek. A 2013. évre
érvényes regisztracios nyilatkozattal rendelkez6 Partnereink szives figyelmét felhivjuk,
hogy 2014. elején a regisztraciot mindenkinek meg kell djitania.

4.2.5. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekilldétt regisztracidos nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra megérkezett
befizetéseket a Tamogataskezel6 munkatarsai ellenérzik és iktatjigk az EPER-ben.
Ameddig nem kap ,érvényes” jel6lést a rendszerben az On éltal kinyomtatott nyilatkozat
és befizetés, addig minden belépéskor lUzenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra,
hogy nincs érvényes nyilatkozata és palyazati dij befizetése. Amennyiben mar postazta
a Tamogataskezel6 szamara a nyilatkozatot illetve befizette a 3.000 Ft-os palyazati dijat,
kérjuk, hagyja figyelmen kivul ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa
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Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategériak” menlpontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A kategoéria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategodria alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozéfileket talal, amelyeken
végighaladva tdltheti ki a program adatlapot.

Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallald adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazoval, kérjik, hogy a
.kotelezettségvallalo a palyazoval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen’-re. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitdltendé mezbkbe.

Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkez6 palyazdinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeloljon
meg a ,Szamlatulajdonos a palyazoval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara a rendszer
a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezdékbe.

Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jeldini a projekt kezdete és projekt vége
datumot, amely az adott kategéria palyazati kiirasaban megadott tamogatasi idészak
kezd6 datumanal korabbi, illetve zaré datumanal késdbbi nem lehet. A megvaldsulas
helyénél a projekt megvaldsulasanak helyét (orszag és telepilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat nem kotelez6 megadni, viszont a kénnyebb
egyuttmikdodés miatt kérjuk, toltsek ki ezt is.

Pénziqgyi adatok

Az itt talalhato adatmez6ket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informacios adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezd6ben igennel valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjik.

Projekt részletes koltségvetése

Itt szUkséges ismertetni a kdltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével
a palyazati projektjének koltségvetési adatait. A kdltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra
oszlik, melyet betltipussal és szamozassal is megkulonboztetunk.

A Palyazati Adatlap adatai

A palyazénak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategoériara jellemzd kérdésekre
kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.
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9.

10.

4.4.

Kotelezbéen csatolandd mellékleteket:

Felhivjuk figyelmiket, hogy elektronikus palyazat benyujtasa esetén a kotelezéen
csatolandd mellékletek kizardlag elektronikus uton nyujthatoak be, kizarolag az internetes
palyazati adatlap el6irt adatmezdjében csatolva.

Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven
nyujtja be, kérjuk, csatolja annak magyar nyelv(, a hivatalos képviseld altal alairt forditasat
is. Vitatott esetben a magyar nyelvl valtozat az iranyado.

Nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérnlink a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagaroél széld 2007. évi
CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdésében leirt Osszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
utmutatd 17. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak
palyazoként és nem részesilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia
kell a palyazénak, hogy kizaré Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fénn vele és
szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrél
szintén jelen utmutato 17. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kerjuk, érintettség esetén
ne felejtse el a honlaprdl letdlthet kdzzétételi kérelmet palyazatahoz csatolni.

A palyazat megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti
a beirt adatokat és a palyazat atkeril a ,,Megkezdett palyazatok” mentpontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy
koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibauzenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellenérzés] gomb
barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben koételez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése
elétt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés
funkcidt, hogy elegendé ideje maradjon a szikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a
beadasi hataridé lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre
mar nincsen lehetéség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a palyazatot elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a
palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,,Beadott
palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositét és iktatdészamot ad, valamint egy
értesités is kerul a palyazé olvasatlan tzenetei kozé, mely a fentiekrél tajékoztatast nyuijt.

Allami fenntartasu (Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont) oktatasi intézmények
palyazati tudnivaléi

Az EPER-felileten a palyazé adatainal a palyazé intézmény adatait kell megadni, a

kotelezettségvallald és a szamlatulajdonos a KLIK Kdzpont. A kitdltéshez sziikséges
adatokat a tankertlet bocsatja a palyazo rendelkezéseére.
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Kapcsolattartoként minden esetben a palyazé intézménynek a palyazatért felelds
munkatarsat kérjuk megjeldlni.

Az allami fenntartasu oktatasi intézmények az EPER-adatlapon a palyazé jogi statuszanal
az ,Egyéb intézmény” megnevezést valasszak ki, a palyazok jogi statuszat a KLIK
Kdzpont igazolja. Létesitd okiratként olyan dokumentumot kériink csatolni, amely igazolja,
hogy az adott oktatasi intézmény nemzetiségi oktatast is folytat.

A Palyazoi nyilatkozatot a tankerulet igazgatojanak ellenjegyeznie kell.

A 3.000 Ft palyazati dijat a tankertletek fizetik be, és igazoljak is a befizetés megtorténtét.
Az adatlapon a kotelezéen kitdltendé mez8be a palyazé intézmény részérdl egy
nyilatkozatot kérink feltolteni, hogy az intézmény melyik tankerulethez tartozik.

A palyazott program tervezetét, a koltségvetést, a szdveges indoklast és késdbbiekben
az esetleges médositasi kérelme(ke)t a palyazé intézménynek kell elkészitenie és az
EPER-ben benyujtania.

A szakmai beszamolo6t és a pénzigyi elszamolast a palyazo intézmény rogziti az EPER-
ben, a pénzlgyi elszamolas papiralapu dokumentaciojat azonban a tankeriletekhez kell
bekuldenilk. A szamladsszesitét a tankerllet igazgatdja ellenjegyzi, majd az
elszamolasokat 6sszegylijtve tovabbitjak a Tamogataskezeld részére. Az esetlegesen
szukséges hianypotlasokat a tankerilet és a palyazo intézmény egyittmikodve teljesiti.

Amennyiben a palyazat helyszini ellenérzésre kerll kijeldlésre, a pénzugyi ellenbrzés a
tankertletnél torténik.

A nemzetiségi és az egyhazi fenntartasu oktatasi intézmények az eddig megszokott
maodon nyujthatjak be és szamolhatjak el palyazataikat.

5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A palyazatok beadasi hataridejét az egyes palyazati kategériak palyazati kiirasai tartalmazzak.

Hataridében benyujtottnak minésiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriltek véglegesitésre (statusza ,,megkezdett”
maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja,
s mar érvényességi ellenérzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott beadasi
hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellenérzi a beadasi hataridd lejartat kbvetden.
A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitoltottsége, megfelelésége,

b) a palyazé szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

c) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége, amennyiben a

palyazé még nem rendelkezik a 2013. évre érvényes regisztracioval.
d) a palyazati dij befizetése,
e) a kotelezben csatolandd mellékletek megléte.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a
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palyazot hianypotlasra szolitja fol egy alkalommal. A hianypétlasi felhivast elektronikus uton
kildi ki a hianyossagok felsorolasaval és 5 munkanapos hataridé megjeldlésével.

Az alabbi esetekben hianypétlasra nem kerl sor, a palyazat hianypoétlas nélkil érvénytelen:
a) nem a felhivasban meghatarozott palyazéi kérhéz tartozé palyazé nyujtotta be a
palyazatot;
b) ateljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;
c) nem veéglegesitett palyazat esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6dé hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy,
hogy a szikséges moddositasok végrehajtasa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot
legkésébb a hianypotlasra nyitva allé hataridé utols6 napjanak 24.00 orajaig.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypoétlas, amely az értesitésben megjelolt
hataridébn belldl (a hatarid6 utolsé napjanak 24.00 6rajaig) elektronikus uton a
Tamogataskezel6 internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett;

Amennyiben a palyazé nem poétolta a hianyossagokat a felszélitasban megjeldlt hataridére
vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, ugy a
Tamogataskezel6 megallapitia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjeldlésével elektronikus uton értesitést kiild a palyazénak a hianypaétlasi hataridé lejartatol
szamitott 10 napon belll.

7. A palyazatok értékelése

A befogadott palyazatok a szakmai programok tartalmi és formai kdvetelményeknek valo
megfelelése alapjan kerllnek elbiralasra. A partatlansag, az esélyegyenléség és a szakmai
nyilvanossag kovetelményeit betartva a palyazatok elbirdlasat a Nemzetiségi Tamogatasi
Albizottsag és a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag végzi.

A tamogatasrol a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag javaslata alapjan a Tamogatd dont.

A palyazat eredményét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma valamint a Tamogataskezel6 a
honlapjan kozzéteszi. A Tamogataskezel6 ezt kdvetéen az EPER elektronikus rendszeren
keresztul tajékoztatia a palyazokat a palyazat eredményérél, a szerzbdeéskotéshez
benyujtandé dokumentumok korérdl és annak hataridejérdl.

8. Szerzo6déskotés

A tamogatasi dontésérél szolo elektronikus kiértesitd levelek tartalmazzak a szerz6déskotés
feltételeit és az ahhoz szikséges dokumentumok listdjat. A tdmogatas igénybevételére a
tamogatasi szerz6dés keretei kozott van lehet6ség. A szerz6dés megkotéséhez szikséges
dokumentumokat 5 munkanapon belll kell visszakildenie a Tamogataskezeld részére.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskotéshez
szikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepl6 hataridét, a Tamogataskezel§ a
kedvezményezettet 5 munkanapos hataridével hianypétlasra szdlitia fel. A felszdlitast
kizarélag elektronikus uton kuldi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrél szolé értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon bellil a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohaté egyéb
okbdl nem jon létre. A szerz6déskotés meghiusulasardl a Tamogataskezel6 elektronikus és
postai uton értesiti a palyazét.
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Nem biztosithatd koltségvetési tamogatas annak, aki az el6z6 években a tamogato altal
azonos célra biztositott koltségvetési tamogatas felhasznalasaval jogszabalyban vagy a
tamogatasi szerzédésben foglalt kdtelezettségét megszegve még nem szamolt el.

8.1. A tamogatasi szerzédés alairasa

A Tamogataskezel6 altal jogilag és pénzigyileg ellenjegyzett tamogatasi szerzédést
el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat kék tollal az
arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszerl alairasa pecséttel egyutt
érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket.

A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselbinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag) altal kiadott
igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott utjan jar el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogosito
meghatalmazas eredeti példanyat is sziikséges csatolni.

8.2. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szolé dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tamogatas 6sszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a
Tamogataskezel6 felhivja a palyazét arra, hogy a Tamogaté hatarozatanak megfeleléen
modositsa a palyazati programjat. A palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi dsszeg
kalonbségével kell, hogy csdkkentse a program teljes koltségvetését. A modositas soran a
felhivas altal el6irt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a modositas nem zarhatja ki
azoknak a programrészeknek a megvalésulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat
elbiralasa soran — a felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt.
A médositott koltségvetést a Tamogataskezeld részére a szerz6déskotési dokumentumok
benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi kérelem formajaban kell benyujtani.
Szerz6déskotésre csak a Tamogatd vagy a Tamogataskezeld altal elfogadott médositasok
esetén kerulhet sor.

A palyazat modositasait az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek [épései az alabbiak:
A menibdl a ,,Beadott palyazatok” menupontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kdvetden, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott
palyazat adatai lathatok a rendszerben, melyek atirdsaval készithet6 el a mddositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha elétte az [Ellenérzés] funkcidgomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant médositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitseégevel, errdl az akciordl azonnal értesites erkezik,
amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A moédositas eredményérél az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbirdlds megtekintése] gomb
segitségével lehet érteslini, illetve a rendszerben kildétt Gzenetben is.

9. Atamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a palyazoé altal megjeldlt projekt idészakban — a projekt kezdete és projekt vége
idépontok kozott - megvaldsult esemény felmerdlt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tdmogatas, melynek folydsitdsa egy Osszegben, el6finanszirozas formajaban
torténik.

A tamogatas folyositasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, banki utalas

utjan kézvetlenldl a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszadmlaszama, az
altala a palyazatban megjeldlt szamlatulajdonos szervezet szamlajara térténik.
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A kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. tdrvény 52. § (3)-(4) bekezdésében, valamint a
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) kormany rendelet 79. § (1)-(6)
bekezdéseiben meghatarozott, a kbzponti kdltségvetésbél folydsitasra kerllé tamogatasi célu
kifizetések koztartozas vizsgalattal és kdztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a
Magyar Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koéztartozasa van, annak dOsszegét a Kincstar a
tdmogatas dsszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. A kbztartozas
levonasa utan fennmarado 6sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kerul.

A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé torténé megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatét. Az értesitd levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartdsba a tdmogatas teljes 6sszegét, mint
bevételt, valamint a kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténé teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek minésil.

A levonas a kedvezményezettnek a tAmogatas megszerzése érdekében (pl. tamogatasi
szerz6désben, palyazatban) vallalt kdtelezettségeit nem érinti, a tdmogatas teljes 6sszegével
el kell szamolni.

10. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a kedvezmeényezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha
a tdmogatott program megvaldsitdsa meghiusul, tartds akadalyba Utkdzik, a szerzé6désben
foglalt Gitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely kériimény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nek.

Moédositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tamogatasi szerz6désben megjeldlt projekt
vége datumig van lehetéség. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8.2.
pontban részletezett Iépések szerint.

11. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél a tamogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozo el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolo és
pénzugyi elszamolas formajaban (egyuttesen: beszamold). A pénzugyi elszamolas és
szakmai beszamolo csak egyuttesen tekinthetd beszamoldnak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatdé dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kozott kerdlt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozo
adatainak megfelel6 kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tdmogatas szerz6dés szerinti
felhasznalasat.

A beszamolo benyujtasanak végso hatarideje a palyazati projekt zar6é datumat koveté 30. nap.
A pénzlgyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Tamogataskezeld vizsgalja meg és
maximum két alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15, illetve 8 napos

hataridével felszélitja a kedvezményezettet.

Az elsé felszdlitast elektronikus uton, a masodik felszdlitast elektronikus és postai uton,
tértivevényes kuldeményként kildi meg a Tamogataskezeld.
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A kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénzligyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tAmogatas teljes dsszegével
és amennyiben a kiirasban 6nerd megléte is eléirasra kerilt, akkor az elvart dnerével is el kell
szamolni.

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval és az elvart dnerbvel - amennyiben 6nerd
felhasznalasa el6irasra kertlt - nem tud az elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, ugy a
mar kifizetett tamogatasbol a maradvanyosszeget vissza kell utalni a tamogatasi
szerz6désben megjeldlt szamlara a palyazati azonositd koézlemény rovatba valo
feltintetésével. A Lemondo nyilatkozat cégszerlen alairt eredeti példanyat és a visszafizetést
igazold bankszamlakivonat hitelesitett masolatat a Tamogataskezel6 postacimére kell
elkuldeni.

A beadott beszamolo elbiralasra kerll, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:
a) abeszamolo elfogadasa,
b) a beszamold elutasitasa,
c) a beszamolo részbeni elfogadasa

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzédésszer( teljesités. (A
Tamogataskezel$ igy dont abban az esetben is, ha a palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tamogatasi 6sszeget.)

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tamogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kovetkezbk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

- a kedvezményezett a sziikséges hianypotlasi felszélitdsokat kdvetéen sem kildoétt be
egyaltalan szakmai beszamolo6t és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi
hataridét elmulasztotta;

- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

- a kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerul a tdmogatasi szerzédeéstél valo elallasra. A szerz6dést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel§ felszolitasara vissza kell fizetnie a
kiutalt tamogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével névelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénzlgyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamoldé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel® felszélitasara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részdsszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

11.1. Elszamolhaté és el nem szamolhaté koltségek

A tdmogatas terhére csak az igazoltan a projekthez kapcsol6dd, a projekt id6szakban felmerult
és az elszamolasi id6szak végeéig kifizetett, a koltségvetésben tervezett koltségsoron
elszamolhato és a koéltségvetés szdveges indoklasaban nevesitett tételek szamolhatdak el.
Az egyes palyazati kategoriakban elszamolhaté és kiemelten el nem szamolhaté koltségek:
NEMZ-KUL-14 kategodridaban elszamolhatd koéltségek kore: - konferencia megrendezéséhez,

kutatashoz kapcsoldédd szolgaltatasok dija (igy kuléndsen: terembérlet, hangositas,
tolmacsolas, a rendezvény reklamkoltségei, eléadok dija.);
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- nyomtatott kiadvanyok esetében azok nyomdakoltségéhez (szerkesztés, tordelés,
szkennelés és egyéb nyomdai kiadasokhoz) kapcsolodo szolgaltatasok;

- kép- és hanghordozok esetében sokszorositas koltségei, valamint honorarium (ezen

tétel igényléséhez kuilén indoklast kértink);

- kulturalis és hitéleti program megrendezése soran felmeril6 kdltségek, igy kildéndsen az
utikdltség, étkezés, terembérlet, hangositas, és szallasdij.

NEMZ-KUL-14 kategéria keretében nem szamolhat6 el: a palyazé bér- és jarulékkodltsége;
szeszesital, dohanyaru; az adok, az adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl.
birsagok), késedelmi kamatok; felhalmozasi célu targyi eszkdzok;épitési és felujitasi
koltségek;kdzlzemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok; szerzéi jogdij (beleértve:
alkotéi dij, személyes hozzajarulas dija, felhasznalasi dij); 0sztondij; a részletes
koltségvetésben és a szdveges indoklasban nem tervezett kiadasok.

A NEMZ-CISZ-14 kategodriaban elszamolhatd koltségek kore: a szervezeti mikodést
megalapozé, kiszolgalo, fejleszté és adminisztrald, a torvényeknek vald megfelelést segitd és
a szervezet cél szerinti tevékenysége(i) feltételeinek biztositasa érdekében felmerult kiadasok
(koltségek), igy kuldndsen a személyi juttatdsok, dologi kiadasként a rezsi tipusu koltségek
(Uzemeltetési kiadasok: fltés, gaz-, viz-, aramszolgaltatas koltségei), tovabba a bérleti dij, a
telefon-, posta-, és utikéltség.

NEMZ-CISZ-14 kategoria keretében nem szamolhato el: jovedéki termékek kdzul szeszesital,
dohanyaru; az adok, az adék moddjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl. birsagok),
késedelmi kamatok; felhalmozasi célu targyi eszkdzok; épitési és felljitasi koltségek; a
részletes koltségvetésben és a szoveges indoklasban nem tervezett kiadasok.

NEMZ-PED-14 kategodriaban elszamolhaté koltségek kore: a programot megalapozo,
kiszolgalo, fejleszt és adminisztrald, a térvényeknek valé megfelelést segit6 és a program cél
szerinti tevékenységek feltételeinek biztositdsa érdekében felmerilt koltségek — igy
kllénGsen: az utazas, a szallas, az étkezés, a programok megvaldsitasahoz kapcsolédo
vasarolt szolgaltatasok kore.

NEMZ-PED-14 kategéria keretében nem szamolhato el: szeszesital, dohanyaru; az adok, az
adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok;
felhalmozasi célu targyi eszk6zok;kdzizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok;
szerz6i jogdij (beleértve: alkotdi dij, személyes hozzajarulas dija, felhasznalasi dij); a részletes
koltségvetésben és a szdoveges indoklasban nem tervezett kiadasok.

NEMZ-TAB-14 kategoriaban elszamolhaté koltségek kore:

a programot megalapozo, kiszolgald, fejleszté és adminisztrald, a térvényeknek vald
megfelelést segit és a program cél szerinti tevékenységek feltételeinek biztositdsa érdekében
felmerllt koltségek — igy kuléndsen: az utazas, a szallds, az étkezés, a programok
megvaldsitasahoz kapcsolodo vasarolt szolgaltatasok kore.

NEMZ-TAB-14 kategéria keretében nem szamolhato el: szeszesital, dohanyaru; az adok, az
adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi kamatok;
felhalmozasi célu targyi eszk6zok; kdzizemi dij tipusu kiadasok; a részletes kdltségvetésben
és a szoveges indoklasban nem tervezett kiadasok.

11.2. Pénzugyi elszamolas
A pénzlgyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tdmogatasi dsszeg, valamint az

elvart 6ner6 — amennyiben elGirasra kerult — felhasznalasat igazoldé szamviteli bizonylatok,
azaz a koltséget igazolé bizonylatok és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold
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bizonylatok hitelesitett masolatait az EPER-bSl nyomatatott szamladsszesitdé melléklettel
egyutt kell papir alapon benyuijtania.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban:
AFA térvény), a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény),
valamint a 24/1995. (Xl. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfeleld, a gazdasagi esemény felmerllt koltségeit alatamasztd zaradékolt szamviteli
bizonylatok és annak pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatainak megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz, projekt idészakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazolé bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idépontja és amennyiben feltlintetésre kertl teljesitési idészak, illetve szamlazott
idészak a projekt idészakba esik.

A pénziigyi elszamolast a teljes kdltségvetés, annak modositasa esetén a legutolsé elfogadott
koltségvetés koltségtipusai és dsszegei alapjan kell elkésziteni.

11.2.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuijtott szamviteli bizonylatok csak formailag
medfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatdéak el. Az elszamolas soran hianyos,
vagy hianyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal
benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjuk, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-
e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitdltve.
Kérjlik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlenil ellenérizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte;

— aszamla sorszama;

— a szallitdé neve, cime és addszama;

— avevl neve és cime;

— ateljesités id6pontja, készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte tekintendd a teljesités
idépontjanak is;

— az eértékesitett termék, illetdleg a nyujtott szolgaltatdas megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd);

— az adé alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén
az ellenérték adét is tartalmazo dsszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

— aszamla 6sszesen értéke.

Keérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeléljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A szolgaltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsolddo, alkalmazott add
mértékénél kérjik, hogy ellendrizzék, hogy az AFA térvényben elbirtak a szamlan feltiintetésre
kerlltek (példaul: atharitott addé mértéke, adémentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-
iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmi
utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az ado aldl vagy példaul:
,Kulénbdzet szerinti szabalyozds — hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kulénds
szabalyok szerinti hasznalt ingosag értékesitése esetében).

A pénzugyi elszdmolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére

kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szél a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikédési helyére,
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vagy a szamviteli bizonylaton Iévé teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a kedvezményezett
székhelye, hanem valamely mikodési helye, akkor megfeleld dokumentummal (bérleti
szerz6dés, NAV bejelentd telephelyrél) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezet mikoédéséhez. Amennyiben a palyazo
kotelezettségvallaléo kozremiikddésével kototte meg a tamogatasi szerzdédést, ugy a
kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és szamviteli bizonylatok is
elfogadhatéak. Amennyiben a tAmogatasi szerz6désben szamlatulajdonos szervezet is meg
van jelbélve, ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére szold szamviteli bizonylatok is
elfogadhatéak. Amennyiben a kedvezményezett hitelt érdemlé mddon igazolja, hogy a
benyujtott szamlan szereplé vevé a fenntartasaban all, akkor elfogadhaté a fenntartott
intézmény nevére és cimére sz6l6 szamla is.

Az elszamolashoz beklldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesit6
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

11.2.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszamolni kivant koltségeket igazoldo szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kdvetkezd modon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szdéveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat
palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant osszeget, példaul: ,.... Ft a
NEMZ-...-14-.... palyazati azonositoszamu szerz6dés terhére elszamolva® ~
(=ZARADEKOLAS),

— a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

— ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alairasaval (a szervezet bélyegzélenyomata és a hivatalos képvisel6 alairasa
sziikséges) és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6, a meghatalmazott és két tanu altal aldirt alakszerii meghatalmazas csatolasa
szlkséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes dsszege nem szamolhat6 el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes dsszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasban
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

A 100.000,-Ft 6sszeget meg nem haladé értékl szamlak és szamviteli bizonylatok masolati
példanyait nem kell a pénzigyi elszamolasra benyujtani. A be nem kuldendd bizonylatok és
zaradékolasuk helyszini ellen6rzés soran kerulhetnek ellenérzésre. Felhivjuk a palyazék
szives figyelmét, hogy a 100.000,-Ft értékhatar az elszamolni kivant bizonylat brutté
értékére vonatkozik és nem a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszegre.

Az aldbbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak moédja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa szukséges tovabba:

- megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerzddéssel foglalkoztatas
esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzugyi teljesitést igazold bizonylat
hitelesitett masolatat kell a pénzigyi elszamolasban bekuldeni.

- bérkoltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést
megalapozé egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolo
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bizonylat, és a munkavallalot terhel6 ado és jarulékok, valamint a munkaltatot terheld
jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell
benyuijtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettd vagy brutté bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbél/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az adé és a munkaltatét terheld jarulékok
elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok,
az ado, a munkavallalét és a munkaltatét terheld jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név szerinti
megjeldléssel. Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis
Igazgatdosaga altal havonta megkulldott Koltségvetési szervek bérelszamolasa és
finanszirozasa dsszesit6je lap(oka)t is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak maodja:

A ,,Jarmi uzemeltetés koltségei” koltségsoron a szervezet gépjarmiivének Uzemanyag
koltsége a bekiildétt Gzemanyag szamla-, forgalmi engedély-, utnyilvantartas- és a pénzigyi
teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata alapjan szamolhaté el. Az eredeti szamlat
zaradékkal kell ellatni. Felhivjuk szives figyelmuket, hogy az utnyilvantartas alapjan a NAV
altal kbzzétett norma szerinti kéltség (Uzemanyag ar és fogyasztasi norma) szamolhato el.
Az ,Utazas-, kikiildetés koltségei” koltségsoron kikildetési rendelvény alapjan a
maganszemély a sajat gépjarmiivének szervezet érdekében tortént hasznalata esetén
szamolhatd el koltség. Az elszamolaskor benyujtandé a zaradékolt kikildetési rendelvény
hitelesitett masolata, valamint a pénzigyi teljesitést igazold hitelesitett bizonylatmasolat.
Felhivjuk szives figyelmuiket, hogy a NAV norma szerinti koltség (Uzemanyag ar és fogyasztasi
norma, tovabba 9,- Ft/km atalany dij) szamolhaté el.

Szintén ezen a koltségsoron szamolhaté el a tomegkozlekedési eszkdz szervezet érdekében
tortént hasznalatanak koltsége is.

Tomegkozlekedési eszkdéz igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla, illetve a zaradékolt kiklldetési rendelvény és
menetjegyek, tovabba a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtani (a kapcsolodd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kilfoldi szamla elszamolasanak maédja:

Kulféldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képvisel6 altal cégszeriien alairt
forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék csatolasaval, vagy
a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon.
Amennyiben forint szamlardl atutalassal teljesult a kifizetés, akkor a bankszamlakivonat
tartalmazza az atvaltasi arfolyamot.

Targyi eszk6z elszamolasanak maodja:

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénzugyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll, csatolni kell a bevételezési
leltari bizonylat, vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak maodja:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrol szold szerz6dés, vagy megallapodas
hitelesitett masolatat is csatolni kell.

El6legszamla elszamolasa:

El6legszamla pénzugyi elszamolas részeként torténé benyujtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolédd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamlaval egyditt
szamolhato el.
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11.2.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénzlgyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett kdnywviteli nyilvantartas
(id6északi pénztarjelentés, naplofékonyv);
— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyito- és zaro
egyenleget is vagy
e bankiigazolas az atutalas teljestlésérél.
A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzugyi beszamoléhoz bekuldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
» apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
» akifizetés idépontja;
+ akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

11.2.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzugyi elszamolas részeként a kovetkezdket kell bekildeni papir alapon (elektronikus
palyazat esetén is):

- az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza;

- a brutté 100.000,-Ft-ot meghaladé kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolata;

- apénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;

- személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerz8dés és esetleges szerz6dés modositas hitelesitett masolata;

- atamogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart
meghalad6 értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld
szerz6dés hitelesitett masolata (az Avr. 73. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében
feltétel az irasban kotott szerz6dés);

- amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz8désre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak hitelesitett masolata;

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodo bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

- Jelen utmutaté 23. oldalan szereplé a koéltségek jogossagara és az ellenszolgaltatas
biztositasara vonatkozo nyilatkozat.
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11.2.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

— a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat;

— atamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési

fésorain a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10% eltérés
megengedett. A 10%-ot meghaladé modosulas esetén szerz8dés modositas
szilkséges. A szerz6dés moédositast a Tamogataskezel6héz benyujtott modositasi
kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem benyujtasara azonban legkésébb
a tamogatasi szerz6désben megjeldlt projekt vége datumig van lehetdség;
Felhivjuk figyelmiket, hogy a pénzlgyi elszamolas soran a kdltségvetés egyes fésorain
belll uj kéltségvetési sor (alsor) nyitasa nem megengedett a jévahagyott a tamogatasi
Osszegre vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el
koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol koltseéget.

11.2.6. Pénzugyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
menupont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval. A beszamolé
EPER-ben torténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz tartozé pénzigyi
dokumentumok papiralapon térténé bekuldését.

A pénzigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl letolthet ,EPER kézikonyv a
pénzlgyi elszamolasrdl (pdf)” illetve ,EPER bemutaté videdk” nyujt részletes segitséget.

11.2.7. Az el6éfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi el6iras

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
78. § (2) bekezdése alapjan az eléfinanszirozas definicidja:

"(2) Eléfinanszirozas esetén az egyOsszegi kifizetésre a zard beszamol6 elfogadasa el6tt
kerul sor."

A modosult rendelkezés értelmében a tamogatasbdl finanszirozott kiadasok felmertlése a
tamogatas jovairasa elétt is torténhet.

11.3. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6d a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval.

A bekuldétt szakmai beszamol6 ellenérzése kiterjed annak vizsgalatéara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldéban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénzlgyi beszamol6 koltségvetési soraihoz.
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Amennyiben a vallalt feladatok megvalodsitasa soran valtozasok térténtek a palyazatban illetve
a szerz8désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A palyazathoz kapcsolédé minden egyes dokumentumon, kiadvanyon, és
nyomtatvanyon fel kell tiintetni a tamogatas tényét a Tamogaté (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma), a Tamogataskezelé6 (Emberi Eréforrasok Tamogataskezel6) és a
tamogatasi azonosité megjelolésével.

A palyazatra elszamolt kiadvanyok (kényv, naptar, cd, dvd) egy példanyat a beszamolo
mellékleteként be kell nyudjtani.

11.4. Egyéb ellenérzések

Tamogato, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzéstikre feljogositott szervek
(kiléndsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatas jogszerii felhasznalasanak ellendrzése
céljabdl a projekt megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran kételes egyuttmikddni az ellenérzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 8 éven at koételes biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok érzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezelbt. E kdtelezettség megszegeése esetén Tamogatd jogosult — a kdtelezettség
fennallasanak id6tartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozoé
szankciok alkalmazasara.

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott cél szerz8dés szerinti megvaldsulasat kovetéen -
a megvalésitasardl széldo szakmai beszamold, tovabba a program tamogatasbodl és
(amennyiben elGirasra kerllt) az elvart oner6bél fedezett koltségeinek elszamolasardl
készitett pénzlgyi elszamolas alapjan torténik. A program lezarasanak tényérdl a
Tamogataskezel§ levélben értesiti a kedvezményezettet.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 6sszeg egészérél
vagy részer6l valé lemondast a www.emet.gov.hu honlaprdl letdlthetd ,Lemondd nyilatkozat”
iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran
szembeslUl azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés
szerint elszamolni, ekkor a beszamoldval egyutt kell bekildeni a lemondd nyilatkozatot,
valamint mar kiutalt tamogatas esetén, a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas
vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

14. Adatmédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezmeényezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles a

Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazold6 dokumentumok és az aktualizalt
regisztracios nyilatkozat megkuldésével egyidejlleg.
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15. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba vald betekintés az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény valamint a kézpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatésagardl sz6lé 2007. evi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe
vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— Uzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megel6zéen a dontés megalapozasat szolgalé adatok
tekintetében;

— nemzetkdzi szerz6désbél eredd kotelezettség alapjan minésitett adat;

— tovabba, ha a kozérdek(i adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval —torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnuldozési vagy
blnmegel6zési, kdrnyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénzugyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kaligyi kapcsolatokra vagy nemzetkdzi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birésagi vagy kézigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel korlatozza.

16. Kifogas

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
90. §-a értelmében az allamhaztartason kivuli szervezet kifogast nyujthat be, ha a palyazati
eljarasra, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a
tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyodsitasara,
visszakdvetelésére vonatkozé eljaras véleménye szerint jogszabalysértd.

A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének kell cimezni és a Tamogataskezelének kell
benyujtani, kifogasolt intézkedés, dontés kézhez vételétdl, illetve — dontés, intézkedés
elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaradasardl valéd
tudomasszerzéstél szamitott 8 napon belll.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

— a kifogas benyujtojanak nevét vagy megnevezését, illetve székhelycimét és
alairasat,

— a kifogassal érintett palyazat azonositasahoz sziikséges adatot, azaz a palyazati
azonositot,

— akifogasolt vagy elmaradt intézkedés, dontés meghatarozasat,

— a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megseértett jogszabalyhely pontos megjeldlését.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiggésben kifogas egyazon palyazé vagy
kedvezményezett részérél csak egy alkalommal nyujthato be.

A kifogasrél a miniszter a kifogas benyujtasat kévetd 30 napon belll dont, amelyrdl értesiti a
kifogas benyujtojat.

17. A palyazati felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak
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a) Palyazé: belféldi székhellyel miikddé jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezé

b)

d)

f)

9)

h)

a)

egyéb szervezetek.

Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesild kérelmezd, palyazoé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek és egyéni vallalkozok. Veégso
kedvezményezett az el6iranyzat terhére folyositott tdmogatas vegsé felhasznaloja.
Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem rendelkezd  palyazé(k)nak
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalé szervezet a
palyazo altal a palyazatban megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas
palyazo altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezd palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a
tdmogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nalldé bankszamlaval nem
rendelkezd kedvezményezett részére biztositja.

Tamogaté: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatdval kotoétt megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és
pénzigyi megvaldsitasat ellenbrzé szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld.

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel$ altal lizemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel6 informacios rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési
Rendszer - EPER).

Osszeférhetetlenség: a kozpénzekbdl nyuijtott tAmogatasok atlathatésagardl szold 2007.
évi CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal szemben all
fenn,
aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitbkeént kozremikodd vagy dontéshozo.

aa) Dontés el6készitésben kozremikodének mindsul: az a természetes személy, aki

aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a

palyazati kiiras vagy a tamogatasi dontés el6készitésében,

aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési

joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testllet tagja;

ab) Dontéshozonak mindsul: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskore alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az

erre jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy

b)

kuldnosen, ha a tdmogatasi dontéshez kapcsoldddan egyetértési, vétd-, hozzajarulasi,
illetve jévahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv vezetbje vagy
testllet tagja;

kizart kozjogi tisztségviseld,

kizart kbzjogi tisztségviselének mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai igyekben
feladatkoérrel rendelkezd kdzponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
térvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feliigyelé bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremiikddé szervezetei vezetd
tisztségvisel6i és ellendrzé szervének tagjai;

az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozoja,

kdzeli hozzatartozd: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
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d)

az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsdil:

da) a legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan mikodo részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a

nyilvanosan mikodé részvénytarsasagot),

dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
dcl) legaldbb 5%-o0s tulajdonaban allé nyilvanosan mikddé részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan

e)

f)

mikodo részvénytarsasagot).

olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek onalld jogi személyiséggel rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztségviselS: a gazdasagi tarsasagokroél szolo térvény altal meghatarozott
vezetb tisztségviselb.

az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 06nallé jogi
szemeélyiséggel rendelkezb azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyluttmikddési megallapodast kotott vagy

tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal k6zos jeldltet allitott orszaggylilési,

)

eurodpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl széld 2007. évi
CLXXXI. torvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

aki a palyazati eljarasban dontés-elékészitéként kozremikodd vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

aki nem kizart kdzjogi tisztségvisel6,

aki az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozdja,

aki az a)-c) pontban megijeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,

amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviselb, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségvisel6je vagy a tarsadalmi
szervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (Emberi
Eréforras Tamogataskezel6) kell kezdeményeznie a kitdltott kozzétételi kérelem
megkulldésével. A  kozzétételi kérelem letdltheté az aldbbi  honlaprdl:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozo6 korulmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi
dontés elétt kdvetkezik be, a palyazé koételes 10 munkanapon belll kezdeményezni e
koralménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a palyazd a kdzzétételt hataridében
nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesulhet.

18. Egyéb tudnivaldk

Az

EPER hasznéalatdhoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/EPER

mendpontjaban megtalalhaté Felhasznaldi kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdo megjelolésével levélben, vagy a
Tamogataskezel6 honlapjan palyazati kategorianként kozzétett elérhet6ségeken lehet
feltenni.

Levelezési cim: Emberi Eréforras Tamogataskezel6

Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok lgazgatdésaga
1387 Budapest, Pf. 1467
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Palyazati azonosito:

NYILATKOZAT

az allamhaztartasrol szo616 torvény végrehajtasarodl szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 80. § (4) bekezdése szerinti ellenszolgaltatas koltségeire vonatkozé
kotelezettség teljesitésérol

AlUTIOt Lo (Kedvezményezett képvisel6jének
neve),
= PP (szervezet

megnevezése) kepviselbje kijelentem, hogy a feltintetett kdltségek kifizetése elétt azok jogossagardl
és Osszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kdvetben esedékes kifizetés elétt, ezen felll az
ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — elézetesen meggy6zédtem.

Tudomasul veszem, hogy — a fenti jogszabalyhelyre és az allamhaztartasrol szolé6 2011. évi CXCV.
torvény 53 § (1) bekezdésére hivatkozva — e nyilatkozattal a Kedvezményezett a koltségvetési
tamogatas rendeltetésszeri felhasznalasara vonatkozd beszamolasi kotelezettségének tesz eleget.
Tudomasul veszem, hogy ennek hianyaban a beszamolé nem fogadhato el, illetéleg ha ennek nem
hataridében vagy megfelelé6 médon teszek eleget, e kotelezettségnek teljesitéséig a koltségvetési
tamogatas folydsitasa felfliggesztésre kertil.

Kelt:

Képvisel6 alairasa

Amennyiben a Kedvezményezett 6nalléan miikodd, de nem 6nalléan gazdalkodé koltségvetési
szerv, a gazdasagi szervezet képvisel6jének is ellen kell jegyeznie a nyilatkozatot:

ATUIIOT e e (Pénzigyi ellenjegyzd
neve),

= PP PP (szervezet
megnevezése)

(székhely:
................................................................................................................................. )

képviseletében elismerem és kijelentem, hogy a Kedvezményezett dnalléan mikddd koltségvetési
szerv és az Avr. rendelkezéseinek megfeleléen gazdasagi szervezeteként az altalam képviselt
szervezet jar el.

Jelen nyilatkozat ellenjegyzésével igazolom, hogy a hivatkozott kormanyrendeletben foglalt feltételek,
amelyek az alairasahoz sziikséges, teljeslltek.

Kotelezetts€gvallalas SZAmMa: ... ...

Kelt:

Pénzigyi ellenjegyz6 alairasa
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