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Az Utmutaté célja

Jelen utmutatd segitséget nyljt az EFIT-18 ,Nem k&zponti fenntartdst Egészségfejlesztési
Irodadk tamogatasa” kiirt palyazaton nyertes szervezetek részére. Ezen szervezetek
részére kiadott Tamogatdi Okirat (a tovabbiakban: Okirat) V. fejezete rendelkezik a
kedvezményezett altal benyljtandé szakmai beszamolé és pénzligyi elszamolas
elkészitésérol.

A Kedvezményezett elszamolasi kotelezettségének eleget téve igazolja, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogatoé altal meghatarozott célnak
megfelelden, az Okiratban szabalyozott keretek ko6zott keriilt felhasznalasra.

1. Palyazat és beszamol6 kozotti kapcsolat

A Beszamol6t az EPER-ben elfogadott, jévahagyott palydzatnak megfeleléen kell
elkésziteni.

A Kedvezményezett altal elkészitend6 elszamolas alapjat az elfogadott EPER kéltségvetés,
valamint a Tamogaté altal jovahagyott egészségfejlesztési program szakmai és
koltségvetési része képezi. A Kedvezményezett azon bizonylatokat tudja elszamolni,
amelyek kiegyenlitésére a tamogatast kapta.

A tamogatdst a Kedvezményezett a 2018.01.01.-2018.12.31. ko6z6tti idészakban
(tdmogatdsi id6szak), kizardlag az Okirat 1.2. pontjdban megjelélt tdmogatott
tevékenység megvaldsitasara hasznalhatja fel a palyazat elfogadott koltségvetése szerint.
Azok a tamogatasi id6szakban keletkezett szamlak, bizonylatok szamolhatdk el, melyek
kizarolag a projekt megvaldsitdsahoz kapcsoldédnak. A gazdasagi események koltségeit
aldtdmasztd, a tdmogatadsi Osszeg felhaszndldsat igazoldé szamviteli bizonylatok
O0sszegeinek pénzligyi teljesitése (kifizetése) megtorténhet 2019. januar 31-ig.

Tamogatasi id6észak: 2018. januar 1. - 2018. december 31.
Pénzligyi teljesitések (kifizetések) hatdrideje: 2019. januar 31.

2. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezett a tamogatds felhasznaldsardl az Okirat és a gazdalkodasukra
vonatkozd elGirdsok szerint koteles szamot adni zard szakmai beszamold és pénzigyi
elszamolas formajaban (egylttesen: Beszamold). A pénzligyi elszamolas és a szakmai
beszamolo egyittesen tekintheté beszamoldnak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezett igazolja, hogy a
tamogatas rendeltetésszer(ien, Okiratban foglalt célnak megfelel6en, valamint az abban
meghatarozott keretek kozott kerilt felhaszndldsra. A Kedvezményezett az EPER rendszer
vonatkozo részeinek a kitoltésével, a sziikséges dokumentumok feltdltésével, valamint a
beszamold meghatarozott részeinek papir alapon bekilildésével bizonyitja, hogy a
tamogatas 6sszegét - az Okiratban rogzitett feltételeknek megfeleléen - hasznalta fel. A
beszamolo felllete elérhet6é a ,Beadott palyazatok”mentpont kivalasztdsa utan a
~Beszamold beadasa” nyomégomb alatt.

A beszamolo részei:

1) EPER - Projektbeszamolé: A Projektbeszdmold alapadatai filén a projekt
szakmai adatait szlikséges megadni. A Megvaldsitott szakmai programok I.
fellileten valamennyi program esetén meg kell adni, hogy sikeres volt-e a program
megvaldsitasa (igen, részben, nem). Amennyiben részben vagy nem sikerilt a
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programot megvaldsitani, az indoklast az EPER Partnerdokumentumok fellletére
kell feltélteni.

2) EPER - Pénziigyi elszamolas: Az elszamoldshoz rogziteni kell a pénzigyi
bizonylatokat, majd azokat a megfelel6 koltségsorokhoz rendelni. Az EPER a
pénzligyi elszamolas alapjan general Szamladsszesitét, valamint értesitést kild az
ellenGrzésre benyljtandé pénzligyi bizonylatok korérdl.

3) Szakmai program Excel: A szakmai program véglegesitett tablazatat a Szakmai
beszamold Excel feltdltése fulon kell feltélteni.

A beszdmold beérkezésének hatarideje: 2019. februar 28.

A Tamogataskezel6 a hianyossagok kijavitasara, valamint pétlasara két alkalommal - 8
napos hatdridével - van lehetdség.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes osszegével el kell szamolni. Amennyiben a Kedvezményezett a tamogatasi
0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, abban az esetben
a maradvanyosszeget vissza kell utalni az Okiratban meghatarozott szamlaszamra, a
kézlemény rovatban a palyazati azonositét kell feltiintetni. Ezzel egy id6ben az EPER-ben
el kell késziteni a lemondast. Ez alapjan a rendszer lemondd nyilatkozatot generdl, ezt
postai Uton kell elkildeni a TAmogataskezel6 részére.

A benyujtott beszamold elbiralasat kovet6en, az alabbi déntés hozhatd: a beszamold
elfogadasa, a beszamolo elutasitdsa, a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé az okirat szerinti teljesités. A
Tamogataskezel6 ezt a dontést hozza abban az esetben is, ha a Palyaz6é onkéntesen
visszafizeti a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget. A beszamold elfogaddsa esetén a
Tamogataskezell értesiti a Kedvezményezettet a palyazat lezarasarol.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatdssal vald
elszamolasi kotelezettségének nem, vagy nem megfelelGen tett eleget. Ennek esetei a
kovetkezbk lehetnek:

- a Kedvezményezett hidnypétlasi felszélitdsokat kévetéen sem tett eleget a szakmai
beszamold és/vagy pénzigyi elszamolds benyuljtasi kotelezettségének, vagy a
elmulasztotta a hidanypétlasi hataridot

- a Kedvezményezett altal benyujtott szakmai beszamold és/vagy pénziigyi elszamolas
teljes egészében elfogadhatatlan;

Elutasitd dontés esetén sor kerlil az Okirattdl valé eldllasra. Ebben az esetben a
Tamogataskezel6 felszdlitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt tdAmogatasi (rész)0sszeget
kamattal novelt mértékét.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra kerlil, hogy a pénzlgyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve zard szakmai beszamolé mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva.

3. A szakmai beszamolo6 beadasa

Az Excel tablazat szakmai programokhoz rendelt eredményességi mutatdi a palyazatban
vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok teljesitését mutatjak be.

A csatolandd tablazatnak minden programhoz kapcsoléddéan tartalmaznia kell az
eredményességi mutatokat, és a megvaldsult kiadasokat az EPER koltségvetéssel
06sszhangban. A végleges tablazatot kell a beszamolé feliileten kell felcsatolni. Egyéb,
szoveges beszamolodt feltolteni nem szikséges.

A beszamoldval és a mellékletekkel a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania
kell a palyazati program Okirat szerinti megvaldsuldsat. Ezen kotelezettség megszegése
szerz6désszegésnek mindsiil, melynek bekdvetkezése esetén a Tamogatd az Okirattdl elall.
A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa. A szakmai beszamolot a tdmogatasi szerzédésben elbirtakkal
és a benyujtott szakmai programmal 0sszehasonlitd mddon kell elkészitenie. A szakmai
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beszamolodban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

A tamogatasi cél megvaldsulasat alatamasztdé dokumentaciot (képes — szbveges - fotd)
nem kotelez6, de postai Uton benyudjthatd elektronikus formaban pendrive-on, vagy papir
alapon a Tdmogataskezel6 (Emberi Er6forras Tamogataskezel6 1387 Budapest, Pf. 1466.)
részére.

Részben megvaldsult szakmai program:

Amennyiben a beadott palyazatban vallalt szakmai programokat a Kedvezményezett nem
teljes egészében, hanem mddositott formaban valdsitotta meg, ennek okat részletesen
indokolni kell, kitérve a valtoztatds vagy a projekt meghiusuldsanak okaira. Az indoklast
WORD dokumentumkeént a Partnerdokumentumok feltleten lehet csatolni, amit e-mail-ben
kériink jelezni az efit@emet.gov.hu cimen.

Ezen dokumentumnak tartalmaznia kell a pdalyazat kapcsan az alapvetd azonositd
adatokat, mint Kedvezményezett neve, a palyazati azonositdé szama, a tamogatdi okiratban
rogzitett projekt megnevezése.

4, A tamogatas elszamolasa

A palyazat keretében tamogathatd szakmai tevékenységek korét a Palyazati Kiiras 5.
pontja rogziti. A tdmogatds terhére a koOvetkezO koltségek szamolhatdéak el: az
Egészségfejlesztési Irodak miikodési koltsége, valamint a 2018. évben megvaldsitandd
szakmai feladatok koltsége, palyazat megvaldsitasa érdekében.

5. Altalanos tudnivalok a pénziigyi elszamolassal kapcsolatban

A pénzilgyi elszamolds sordn a jovahagyott koltségvetésnek megfelelGen, tételesen
szlikséges elszamolni. Az elszamolds keretében a Kedvezményezettnek az Okiratban
megjelolt idoszakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi dsszeg
felhasznalasat igazold pénzigyi bizonylatokra vonatkozd szamlatsszesit6 egy eredeti,
hivatalos képvisel6 altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat sziikséges benyuljtani. A
tamogatott tevékenység idétartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szolo
szamlak, a beruhazas aktivalasat igazold szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és
addhatésagi felhasznalasra alkalmas helyettesitd okiratok, bizonylatok, valamint azok
adataival megegyezden kitoltott szamladsszesité a pénziigyi beszamolé tartalma, azonban
az elszamolas részeként postai Uton kizardlag a szamladsszesitét szilkséges benyujtani!
Az EPER az elszamolds véglegesitése alapjan generdl Szamladsszesitdt, valamint
kivalasztja az ellendrzésre benyujtandd pénziigyi bizonylatok korét.

Az ellen6rzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitdn tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell
bevonni Ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az GsszesitOben szerepl6 érték
minimum 10%-at. Az elszamolast az altaldnos forgalmi adoérol szél6 2007. évi CXXVII.
torvény (tovabbiakban: AFA toérvény), a szémvitelrél szélé 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit
aldtamasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését)
igazold bizonylatok masolatainak megktldésével kell megtenni.

A pénziigyi elszamolast a tdmogatasi 0sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban taldlhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsd elfogadott - kdltségtipusai és 0sszegei alapjan.

Fontos, hogy a beszamoléban elszdmolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitdsat, a szamviteli bizonylatok altal
alatdmasztott gazdasagi események kapcsolodjanak a projekt megvalodsitasahoz,
tamogatasi idészakhoz.
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Az elszamoldas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések:

Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszamolads soran legfeljebb 10%-0s eltérés
megengedett a részletes kéltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai kozott.

A beszamolaskor mddositasi kérelem benyUjtasa nélkil is eltérhet a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat és a visszafizetést igazolé dokumentum
csatolasaval);

e atamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tamogatdi okiratban jévahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el,
a 10%-ot meghaladé modosulas esetén moddositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a
Lebonyolito felé;

e a pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Gj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tdmogatasi 6sszegre vonatkozod
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a
Tamogatott korabban is tervezett tadmogatasbdl koltséget. Amennyiben a
kedvezményezett szervezet nem tud a teljes tamogatasi 6sszeggel elszamolni, élhet az
onkéntes lemondas lehet6ségével, hatranyos jogkovetkezmény nélkil. A lemondott
Osszeg visszafizetését - a tamogatdi okiratban meghatarozottak szerint - teljesitheti.
Utalaskor a kézlemény rovatban fel kell tlintetni a palyazati azonosité szamot.

Lemondas esetén az elszamolassal egyltt be kell kildeni a lemondé nyilatkozat eredeti
példanyat, valamint a visszautaldsrol szélé terhelési értesit6 (bankszamlakivonat)
palyazati azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A lemondas EPER-ben t6rténd rogzitésérdl az EPER Felhasznaléi kézikényv nyujt bévebb
informaciét.

6. Az elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-ben sziikséges rogziteni.
Az EPER-ben a pénzligyi elszamolast, a bizonylatok adatfelt6ltéseit az érvényes,
elfogadott, vagy ha modositas tortént, az utoljara elfogadott moddositasi kérelemben
szerepl6 koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleléen kell feltdlteni.
A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen régziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyuljt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl is, ezekbdl a rendszer general egy szamladsszesitét. A
rendszerb6l letoltott szdmladsszesitét postai Uton szikséges benyujtani a
Tamogataskezeld részére. A szamlaodsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.
A pénziigyi elszamolas soran papir alapon benyajtandé dokumentumok:
- EPER-bGI kinyomtatott szamlaodsszesitoé eredeti, a kedvezményezett altal alairt
példanya
- az ellenOrzésre kivalasztott bizonylatok és a kapcsolédé dokumentumok, azok
mellékletei

Az aldird a tdmogatott szervezet hivatalos képvisel6je. Ettdl eltérni csak a polgari jog
szabalyai szerint meghatalmazassal lehet.
Kérjuk, a palyazati azonosité szamot minden esetben tlintessék fel a kiildeményen.
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6.1. Az elszamolasi gyakorlati szabalyai

A projekt megvalésitasahoz kapcsoléddé személyi jellegli kifizetés -
foglalkoztatashoz kapcsolodé egyéb koltség a foglalkoztatas formajatal fliggéen,
a program, projekt megvaloésitasahoz kapcsol6dé megbizasi jogviszony alapjan
torténik. Tovabba a kifizetés alapja az EFIT-18 palyazat tAmogatasi idészakaban,
a 2018. évi szerzddésiik, ha a Palyazoval nincs mas fennalléo foglalkoztatasi
jogviszonya, melyet a munkakori leirasukkal igazolhat.

Megbizasi és egyéb munkavallaléi jogviszony esetében is egyértelmien tartalmaznia kell
a szerzOdéseknek, a munkakori leirdsoknak, hogy az egészségfejlesztési iroda
muikodtetésére, az EFIT-18 program tamogatasara, az EFI egyéb céljainak
megvaldsitasdra vonatkozik, valamint megfelelnek a hatalyos jogszabalyoknak (pl. a
személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVII. torvény) Munkaltatdé jogosult a
munkavallalé munkaba jarasat - a jogszabalyban el6irt mértékben tdmogatni.

A személyi jellegl kifizetések kapcsan a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen kell az
elszamolast elvégezni. A palyazat keretén belll elszamolhatd miikodési koltségek az
elfogadott koltségvetés szerinti, a palyazati programnak megfelel6, a projekt
megvaldsitasaval szorosan 0sszefliggd kiadasok.

Felhivjuk figyelmliket, hogy a Tamogataskezel6 a tamogatas célszerl felhasznalasanak
ellenGrzésekor, indokolt esetben a hianypotlas keretében bekérhet barmely szamviteli
bizonylathoz kapcsolddd szerzédést, megbizasi szerz6dést, megrendeldt, felkérést, és a
feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

A meghivott el6addk, foglalkozas-vezet6k szamara oranként 25 ezer Ft tiszteletdij
szamolhatd el. Amennyiben az el6adas vagy foglalkozas megtartasahoz az adott személy
mas helységbdl érkezik, akkor az utazas idejére o6radij valamint utazasi koltség is
elszamolhato

Adott témaban szakképesitéssel vagy képesitéssel rendelkez6 személy vezethet

egészségfejlesztési foglalkozast.

Az egészségligyi ellaték altal felszamitott szolgadltatasi dij elszamolhaté. A dijnak
valamennyi, az egyéni egészségligyi szolgdltatds nyujtasa soran felmerild koltséget
tartalmaznia kell, az EFI egyéb koltséget nem szamolhat el az adott szolgaltatassal
kapcsolatban. A szolgdltatonak kell biztositani a szakembert, az eszk6zoket, a szlikséges
anyagokat, a helyszint, stb.

Egyéni egészségiigyi szolgaltatasok nyuajtasa, valamint az ehhez beszerzett eszkoz,
anyag nem elszamolhato a palyazat koltségein beldl.

Az EFI-nek nem all médjaban, hogy a munkaltato helyett biztositsa a munkahelyi
egészségfejlesztést szolgalé eszk6zoket az egyének részére.

B1 koltségvetési sor esetében a kovetkezéknek kell eleget tenni:

- Ellen6rzés soran a pénzigyi bizonylatok mellett kérheté a beruhdzas ismertetése
rovid leirdsban, a megvaldsitdsi mod leirdsa, a beruhazas szikségességének
eredményességének indoklasa, esetleges eltérés a jovahagyott eredeti tervben
foglaltaktdl indoklassal kitérve annak okara, koltség kihatasara.

- Amennyiben targyi eszkéz kerilt beszerzésre, indoklas kérhet6 annak
hasznosuldsara a tamogatdsi céloknak valé megfeleltetésére, a pénzlgyi
bizonylatnak mellékletét képezi a miiszaki atadas jegyz6konyvének / a
hasznalatbavételi dokumentumnak hitelesitett masolata.

- A dokumentumokat a programban aldirdsi joggal rendelkezd személy irja al3,
hitelesitse.
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6.2. Az ellendorzésre kivalasztott, papir alapon benyudjtandé szamviteli
bizonylatok és mellékletei

e az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata;

e a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata;

e bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata;

e a szervezet tulajdondban Iévé gépjarml(, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy Gtnyilvantartas, forgalmi engedély;

e személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzddés/megbizasi szerzédés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, netté megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

e amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata;

e dologi vagy felhalmozasi kiadasok és szolgaltatasok vasarlasa esetén a kapcsolddd
szerz0dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett masolatanak benyujtasa szlikséges.

Dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetében: megrendelésére iranyuld szerz6dés; vagy

irasban kotott szerz6désnek mindésil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is.

e Amennyiben a szamlahoz teljesitésigazolas kapcsolddik:

- aszamlara felvezetett ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képvisel6 alairasaval
hitelesitve.

- VAGY kllén dokumentumon benyujtott teljesités igazoldsa, melynek minimalis
tartalma:

szamlaszamra valo hivatkozas

szolgaltatds megnevezése

- a szolgaltatas teljesitése megtortént

teljesités ideje

a kedvezményezett cégszerl alairasa.

a szervezet tulajdonaban Iév6 gépjarmd, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek

elszamoldsa esetén a gépjarmui forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

e személyi kifizetés esetén csatolni szliikséges a munkaszerz6dést és a hozza tartozo
kifizetésr6l szé6ld bizonylatokat (munkaszerzodés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolata, teljesités igazolas hitelesitett masolata), valamint a munkaadodi
terhek befizetésérol szo6ld igazolast (név szerinti megjeldléssel).

e amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata,
teljesités igazolas hitelesitett masolata.

o Bérjellegl koltségek elszdmoldsa esetén, a foglalkoztatdsra irdnyuld szerzOdés
masolatdnak minden oldalat a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy
meghatalmazottjanak hitelesiteni kell.

e Targyi eszkdz vasarlasa esetén csatolni sziikséges az azokrdl szold szamlak mellett
a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzligyi elszamolds részeként 6sszeghatartdl
fuggetlenil a szamlahoz kapcsolddo szerzddés hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

Minden, a gazdasadgi események kiaddsait igazoléd szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat elszamolasi zaradékkal
ellatott és hitelesitett masolatat is csatolni kell.

A koltség, kiadas készpénzben térténé megfizetése esetén:
- a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
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- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres kényvvitel esetében napléfékényv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaro
egyenlegnek és csatolni kell az err6l sz6l6 nyilatkozatot.

- IdGszaki pénztarjelentés vagy napléfokonyv esetén oldalh( hitelesitett masolatokat kell
benyujtani;

Atutaléssal teljesitett kiegyenlités esetén:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes vagy papir alapu an. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyité- és zar6 egyenleget is.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamlaosszesité sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellen6rzés soran a
kifizetések egyértelmlen beazonosithatok legyenek. Az 6sszefiiggé dokumentumokat
egymas utan flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerz6dés/teljesitésigazolas, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 6sszesité6 mely
sorszamu tételének bizonylata.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrél, pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatrol, dokumentumroél készitett hitelesitett masolatot nyujtsa be.
Amennyiben az eredeti szamviteli bizonylatot, pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, dokumentumot kildi be a pénziigyi elszamolasaban, azokat postafordultaval
visszakuldjuk.

6.3. Pénziigyi bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamoldskor benyuljtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hidnytalanul kitéltétten fogadhatdak el. Az elszdmolas soran
hianyos, vagy hianyosan kitolt6étt, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos
alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el. Kérjik, kilondsen a
szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA
torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitéltve.

A pénzligyi elszamolds részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el. Amennyiben a tamogatdi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jel6lve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére
sz6l6 szamlak is elfogadhatdk.

A zaradékolas

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl készilt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a
pénzligyi elszamolas részeként. A zaradékolas és a hitelesités a kovetkezé modon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant Osszeget (ELSZAMOLASI
ZARADEK) ,ussssssss Ft (AZAZ .ovvvvvvvvvssssssseeseseseens forint) &6sszegben a (z)
.................... azonosité szamu tamogatas keretében elszamolva”

- az elszdmolasi zaradékkal elldtott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetben le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a kdvetkez6
szOveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, ezutédn a fénymasolatot
a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer( alairdsaval, bélyegzovel
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatoldsa szlikséges.
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Ha a szamviteli bizonylaton szereplé oOsszegbol csak részosszeget kivan
elszamolni a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak azt az 6sszeget
kell megadni (nem a szamla teljes értékét). (Pl.: kommunikaciés koltségekre az
érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke
120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy 100 000
Ft van elszamolva a tamogatas terhére.

A Tamogataskezel6 a tdmogatas célszerl felhasznalasanak ellenGrzésekor, a hianypdtlas
keretében bekérheti barmely elszamoldshoz kapcsoldodd szamviteli bizonylatot,
bizonylatokhoz kapcsoldédd szerzdédést, megbizasi szerz6dést, megrendelot, felkérést, és
a feladatok teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

A benyujtandd bizonylat masolatokon tul a Lebonyolitd jogosult egyéb olyan
dokumentumokrdl is masolatot kérni, mely a tdmogatasi 6sszeg az elfogadott koltségvetés
és szakmai program szerinti, rendeltetésszer( felhasznalasat tamasztja ala.

7. Lemondas

A Kedvezményezett a Tamogatdi dontést kovetGen barmikor kezdeményezheti a
tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy egy részérdl vald lemondast az EPER-ben, a ,Beadott
palydzatok” menidpontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letéltheté iratminta
segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés
szerint elszamolni, ilyen esetben a beszamoldval egyitt kell bekildeni a lemondast és
visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondé nyilatkozatnak tartalmaznia kell a szervezet hivatalos képvisel6jének alairasat
és a visszautalasrol szo6l6 terhelési értesitd zaradékolt masolatat, melyet csatolni kell a
nyilatkozathoz.

Egyéb tudnivalok

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagl program, mas béngész6
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidkat a www.emet.gov.hu honlapon, e-
mailben, levélben, telefonon kaphat a Tamogataskezel6 az alabbi elérhet6ségein:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo

Postacim: 1387 Budapest, Pf. 1466.
csomagnak szamité kildemény esetén:
1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.

Ugyfélszolgalat:
Telefon: +36 1 550-2830
E-mail: efit@emet.gov.hu
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8. Mellékletek

8.1.Melléklet Gépi szamla

Toltoallom as
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

..........................................

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

Megnevezés Besorolas
Mennyiség ME.  fEgysdgar Ertek AFA
07: ORMULA EURD 35 27101145
28,15 } 335 S420 C
Kén: max.!'0ppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részosszeg: 9 430
9430
‘s Iszam: (00001
0SS7ZSEN: 9430 F+t
Készpénz: 9430 Ft
...... Ft az EFIT-18-........... azonositoszamu

tamogatas terhére elszamolva.
Tovabbertékesités esetén
a joveddki termék szdrmazasanak )
iaazoldsdra nem alkalmes ZARADEK
A szamla 2 példanyban késziilt

(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N

- Pénztér:0M Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szdmlaszam: 123456/2012
AP 705000334
i Gy
o 2012412,35 %‘f“- \ =
Nuertes Tamas HITELESITES
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8.2.Melléklet Kézi kitoltéslii szamla

Egyszeriisitett készpénzfizetési szamia CT3EA
AsziTiakBoCsAd reve. S A vevl neve, cime:

Puplroy fE e . | EREDEN

=l usapele 1222 Budapest Kelt

Adosgam: 23456758-1-23 Medvew 3. 2016.09.22.
Katasey aodszam MU KO2083eg SOLIA™
Atermék, vagy szolgaltatas: l

> egységara értéke, mely
£ novelt) lartaimaz
Féenymasolopapir | db 5 625 3125
we Ft az EFIT-18-...... azonositoszamu tdmogatds terhére elszamolva
Zaradék
=1 I
A i 5 3125, Ft
Aszamia végosszege . 27 % ahalanos forgaimi addt tanalmaz. | Atsiras: Alaway o
B 13-372VING V4V BL. Jozsa
Ay evedetivel mindenben megegyezs hiteles masolat.
2016.10.10.
Hivataloy képvisels Alairdsa = ciesites
bélyegzé lenyomat

(amennyiben rendeikezik a szervezet bélyegzdvel)
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8.3.Melléklet Egyéni bérjegyzék

2012. 10. HAVI BERKIFIZETES] LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazé Elemér
Alkalmazas mindsége: Munk Y
Munkaids: 'hl)u 40 dra/hét
Havi besorolisi bér: 120.000 Bécforma: havibér
Havi munkanapok szdma: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott éra dsszesen: 168

EbbSI munkarend szerinti dra Osszesen: 0

Ebbé! rendkivili munkaidd 6ra osszesen: 0 00w Ftaz EFIT-18-....... azonositészamu

Jirandésdg: tdmogatds terhére elszamolva
Alapbér v, torzsbér: 120.000
Osszes Jarandésag: 120.000
Osszes természetbeni juttatds: 0
Levondsok, munkaitatot terheld jar. Kalonbozet:
Erdckkimnuhh tagdij: 0
Természatbeni EB. Jaruldk (4%): 4.800
ebbdl levont: 4.800
pénzbeli EB. jarulék (2%): 2.400
ebbdl levont: 2.400
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbdl levont: 11.400
Munkaers-piaci jérubék (1,5%): 1.800
SZIA elsleg: 10.260
Magdnszemélyek kulonadéfa: (4]
Oss205 lovonds: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz, nettobdl pénzidn kifiz, (kerokités nolkor): 80.340
Fiz. nettébd! pénztan kifizetds (kerekitett): 89.340
Kerekitési kilonbozet: 0
Munkditator terheld jaruidkek €s kafizetdi SZIA:
Nyugdijbztositasi jirulék (24%): 28.800
Természetbeni egészségbiztositdsi jdrulék (1,5%): 1.800
Pénzbeli ageszségbiztositis Jarulék (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jJarubék (1%): 1.200
Term, jutt, kifizetds SZIA (54%): o

TAV.NAP, TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
o Fizetett Unnep =
0 Rendes szabads, .

Eves szabadsidg (nap):
Iddardnyos éves szabadsag (nap):
Eddig igénybe vett s2abadsig: masolat.

S2abadsdg megvaltss: 20123245

Még igénybe vehetS szabadsdg: 14 Nyertes Tamas Thes
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Még igénybe vehets betegsz.: 15

Az eredetivel mindenben
megegyezo hiteles

on B8

HITEI.(SITES

Kifizetés dituma: 2012.10.31. utazd Elemér
Dolgoz6 aldirdsa
(egy példinyt és a nettd osszeget dtvettem)

A fenti bérbdl a dolgozd jdrulékai levondsra keriltek, és a kozterhekkel egyitt
megfizetésre:  ker(it nem kerdit
Nyeates Tamas

Munkditatd aldirdsa
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8.4.Melléklet Bankszamlakivonat

0000001 234 [HEEEIL L)
SZAMAVEZETD FIOx WEVE, CluC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo R R 537
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAKXIVONAT

zin:  12345678-12343678

szAMLAS
%xézr ' SIAMLASZAN (IBAN): HUCQ 1173 E008 2071.5380 0000 1000
ez, TULAJDONGS NEVE: Nyertes Pilyazo

czAmra MEGNEVEZESE: Nyecrles Pilyazo

ETATKAMAT: 0,25 % 1. sz. PéLDANY
XONYVELES DATUMA: 201011.16. KIvoNaTezAm: 104/2010 N 1.LAP
ZRTEKNAP gxwox MEGNEVEZESE AZONGSETO ADATOK TERH. /JOV.OSSZEG
120112 Arurac ards Tt 492955277 <305, 000

10032000 06056353 PEH S2JA beszedési srinlia
19133989-1- 10 ‘Umzo I.' gmer szemelyl jivedelemadojabol 10.260,Ft dsszeg a .
121312 Amom ‘ 492435777 | yélydzati -518.000
}33’2‘3‘9’33 ‘175%5335 APEH NYUGBIZTALAZ ,oonosiloval cllatoll szerzédés keretében
elszamolva
121112,  ATUTALAS ZARADEK 491455277 : -191.000
10032000-06056229 \ APBH EBIZT szla.
19133989-1- 10
121112,  AruraLAs 491455277 -53.000
_}g%ﬁgg g: Jc_sojsaﬁ4 8 APEH ESIZT. £S MUNKAERG-PIAC! JAR.
Utazo Flemer munkaeyo- pact jarulekabol 1815, F1 fssze
121112, ATur 421455291 palydzati -25.000
1oo3zaao 06057749 APEH EBIZT. £S MUNKAERO-PIAC) 1AK.
19123989-1-10 azonaositoval effidtott szevzédes keretében
121112, ATUTALAS 291455291  elszdmolya 34 00
10032000~ 0£056212 APEH EKO szémla
19123989-1-
12.11.12.  ATUTALAS 491455251 -10.480
10022000 -06056504 AEEH AB-AEGON
18123688-1-10
121112, ATUTALAS . 491455391 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hupgédria MNYP
1912398%9-1- 10
12.11.12. ATUTALAS 491455302 24,444
10032000 - 06056559 APEH AXA MNYP
10123989-1-120
12,1112, ATUTALAS 491455302 7,585
10032000- 06056537 APEH BVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16.  ATUTALAS 954733796 -89,340
12%;379 -12345679 Utazé Elemér
.10. havi nunkabér N 1z evedetivel mundenhan
Utazo Elemér HITELESITES megegyuezd fitteles masolat

S 2012.02.15.
‘Nyertes Tamas z#'
Lzt
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8.5.Melléklet Kiadasi pénztarbizonylat

’ -.:.*-‘-?:oosn AB
| e dmemandn T KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
: Mand reivy Tolyamatos sora ban
: ow __20120915___
| Pt 100300 22 2 4500 K sromnt AU !wll‘m!!_]mw’ o
| | cEenEEsS gomee T owres
I ‘.‘é&;" Raryeaon Sabvey e
| w | sraesas IHITELESITES "
: /| mantspapc chsarlds AIOUD1487112 syhmde 3la2s
1 L2 vel weghgye st 2012 12 15
| Nywr vy Joami e ’g

Cogh et | amests vt mpagyr iy |1 0o sm=sa Nsdeniy !
| ants ploned | | Siee Koo ‘ Tl L3a's B (suesen l 3425

- —— - ] “ ;m'm

Lot s [N T ek tnes "2 5133486

B 310300, wh, - Gogenced e LS K0, ucapet 1IN X 89 -ROCWIONAEL | o0 2 EFIT-18-. azonositdszdmi

témaogatds terhére elszamoiva

ZARADEK
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